JARDIN BOTANICO JOSE CELESTINO MUTIS

Resolucion Numero 262
(Julio 28 de 2017)

“Por la cual se conforma el Comité Interno de
Archivo del Jardin Botanico de Bogota José
Celestino Mutis, y se dictan otras disposiciones”

LA DIRECTORA GENERAL DEL JARDIN
BOTANICO DE BOGOTA JOSE CELESTINO
MUTIS

En uso de sus facultades legales y estatutarias,
en especial las conferidas por el Decreto 40 de
1993,y

CONSIDERANDO:

Que el articulo 20 de la Ley 80 de 1989 ‘“por la cual se
crea el Archivo General de la Nacion y se dictan otras
disposiciones”, establece las funciones del Archivo
General de la Nacion, entre esas la de “Promover
la organizacion y fortalecimiento de los archivos del
orden nacional, departamental, intendencial, comisa-
rial, municipal y distrital para garantizar la eficacia de
la gestion del Estado y la conservacion del patrimonio
documental (...)

Que la Junta Directiva del Archivo General de la
Nacion con fundamento en la Ley 80 de 1989 y el
articulo 8¢ literal c) del Decreto 1777 de 1990 expidid
el Acuerdo 07 de 1994, mediante el cual se fijan las
pautas y principios que regulan la funcidn archivistica
en las entidades oficiales.

Que por medio del Acuerdo 12 de 1995 se modificd
el articulo 19 del Reglamento General de Archivos,
en el sentido de determinar que: “Cada entidad esta-
blecera un Comité de Archivo legalizado mediante el
acto administrativo correspondiente, como un grupo
asesor de la alta direccion, responsable de definir las
politicas, los programas de trabajo y de la toma de
decisiones en los procesos administrativos y técnicos
de los archivos.

Que asimismo, el articulo 4° del Acuerdo en cita,
establecio que: “El Comité de Archivo estara con-
formado, entre otras, por las siguientes personas;
El funcionario del nivel directivo o ejecutivo del mas
alto nivel jerdrquico de quien dependa de forma in-
mediata el Archivo de la entidad (Secretario General
o Subdirector Administrativo, entre otros), o su dele-
gado, quien lo presidira; el jefe de la Oficina Juridica
0 su delegado; el jefe de la Oficina de Planeacion o
su delegado; el jefe de la unidad de organizacion y
métodos o su delegado; el jefe de la dependencia

productora de los documentos que evaluaran y el jefe
de la unidad administrativa u operativa del archivo.
Quien actuara como secretario. Ademds podran asis-
tir como invitados aquellos funcionarios o particulares
que puedan aportar elementos de juicio necesarios
en la sesiones correspondientes (Jefe de la Unidad
de Control Interno, técnicos, historiadores o usuarios
externos entre otros). En las entidades donde no exis-
ten estos funcionarios seran integrantes del Comité
de Archivo aquellos funcionarios que desemperien
labores similares o afines.”.

Que en el articulo 5° de la Ley 594 de 2000 se define
el Sistema Nacional de Archivos como el “conjunto
de instituciones archivisticas articuladas entre si,
que posibilitan la homogenizacion y normalizacion de
los procesos archivisticos, promueven el desarrollo
de estos centros de informacion, la salvaguarda del
patrimonio documental y el acceso de los ciudadanos
a la informacion y a los documentos. (...)”

Que el articulo 6° ibidem establece los procesos y
las acciones que las entidades integrantes del Sis-
tema Nacional de Archivos deberan llevar a cabo de
acuerdo con sus funciones, asi:

‘a) La planeacion y programacion la formularén las
instituciones archivisticas de acuerdo con el Plan
Nacional de Desarrollo y los planes sectoriales
del respectivo ministerio y de las entidades te-
rritoriales;

b) La asistencia técnica estara a cargo del Archivo
General de la Nacion, los consejos territoriales
de archivos, los comités técnicos, las entidades
de formacion de recurso humano, las asocia-
ciones y las entidades publicas y privadas que
presten este servicio;

c) Laejecucion, seguimiento y control de los planes
y programas de desarrollo seran responsabilidad
de los archivos del orden nacional, territorial y
de las entidades descentralizadas directas e
indirectas del Estado;

d) Lacoordinacion corresponde al Archivo General
de la Nacion, de conformidad con lo dispuesto
en la presente ley y sus normas reglamentarias.

Que el literal e) del articulo 48 del Acuerdo Distrital
257 de 2006, modificado por el articulo 6 del Acuerdo
Distrital 638 de 31 de marzo de 2016, asigno a la Se-
cretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C.,
entre otras funciones, la de “Formular la politica de
gestion documental y archivos, organizar el Sistema
Distrital de Archivos y conservar, proteger y difundir
la memoria institucional e histdrica del Distrito”
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Que, en el mismo sentido, el numeral 56 del articulo
2 del Decreto Distrital 425 de 03 de octubre de 2016,
asigno dicha funcion a la Secretaria General de la
Alcaldia Mayor de Bogota D.C.

Que el fin esencial del Sistema Nacional de Archivos
es la articulacién, la modernizacion y la homogeni-
zacién metodoldgica de la funcidn archivistica del
Estado y de los archivos de las entidades publicas
en los diferentes niveles de la organizacion adminis-
trativa, territorial y por servicios.

Que el Decreto Nacional 2482 del 3 de diciembre
de 2012 “Por el cual se establecen los lineamientos
generales para la integracion de la planeacion y la
gestion”, tiene como objeto “Adoptar el Modelo Inte-
grado de Planeacion y Gestion como instrumento de
articulacion y reporte de la planeacion (...)", el cual
incluye politicas de desarrollo administrativo de la
gestion documental del Estado.

Que con el fin de adelantar los procesos archivisticos;
promover el desarrollo de los archivos como centros
de informacion, instrumentos de transparencia y lu-
cha contra la corrupcion; salvaguardar el patrimonio
documental; y facilitar el acceso a los ciudadanos
a la informacion y a los documentos; el Gobierno
Nacional considerd necesario modernizar el Sistema
Nacional de Archivos y en razdn de lo cual expidio el
Decreto 1080 de 2015, “Decreto Unico Reglamentario
del Sector Cultura”, en el que se determinaron las
competencias de las entidades publicas del Sistema
Nacional de Patrimonio Cultural de la Nacién, como
el Archivo General de la Nacion, entre otros.

Que el articulo 2.8.2.1.14. del Decreto 1080 de
2015 senala que “Las entidades territoriales en los
departamentos, distritos y municipios estableceran
mediante acto administrativo, un Comité Interno de
Archivo cuya funcion es asesorar a la alta direccion
de la entidad en materia archivistica y de gestion
documental, definir las politicas, los programas de
trabajo y los planes relativos a la funcion archivistica
institucional, de conformidad con la Ley 594 de 2000
y demds normas reglamentarias” .

Que por medio del articulo 2.8.2.1.15 del mismo
Decreto se consagra la conformacion del Comité
Interno de Archivo, asi:

“El Comité Interno de Archivo de que trata el
articulo “Del comité interno de archivo” del pre-
sente decreto, estard conformado de la siguiente
forma:

1. El funcionario del nivel directivo o ejecutivo del
mas alto nivel jerdrquico de quien dependa de
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forma inmediata el archivo de la entidad (Secre-
tario General o Subdirector Administrativo, entre
otros), o su delegado, quien lo presidira;

2. El jefe o responsable del archivo o del Sistema
de Archivos de la entidad, quien actuard como
secretario técnico.

3. El jefe de la Oficina Juridica;

4. El jefe de la Oficina de Planeacion o la depen-
dencia equivalente;

5. Eljefe o responsable del area de Sistemas o de
Tecnologias de la Informacion.

6. El Jefe del drea bajo cuya responsabilidad se
encuentre el sistema integrado de gestion.

7. El Jefe de la Oficina de Control Interno, quien
tendré voz pero no voto, o quien haga sus veces.

8. Podran asistir como invitados, con voz pero sin
voto, funcionarios o particulares que puedan ha-
cer aportes en los asuntos tratados en el Comité
(funcionario de otras dependencias de la entidad,
especialistas, historiadores o usuarios externos
entre otros).

En las entidades donde no existen taxativamente
los cargos mencionados, integraran el Comité In-
terno de Archivo quienes desempenen funciones
afines o similares.

Que asimismo a través de los articulos 2.8.2.1.16,
2.8.2.2.1y 2.8.2.2.5 se fijaron las competencias del
Comité Interno de Archivo.

Que actualmente en la Entidad las funciones que
deben ser ejercidas por el Comité de Archivo fueron
asignadas al Comité del Sistema Integrado de Ges-
tion, segun el paragrafo primero del articulo 6° de la
Resolucion No. 005 del 09 de enero de 2015, por lo
que para dar cumplimiento integral a las disposicio-
nes anteriores, se requiere crear el Comité Interno de
Archivo en los términos previstos por la normatividad
vigente, el cual debera operar de manera indepen-
diente a los demas comités de la Entidad.

Que en virtud de lo anteriormente expuesto, se
procedera a crear el Comité Interno de Archivo del
Jardin Botanico de Bogota José Celestino Mutis, a
determinar su conformacion, a asignar sus funciones,
y a determinar las demas condiciones para su correc-
to funcionamiento, en ejercicio de las atribuciones
conferidas por el articulo 7° del Decreto Distrital 40
de 1993, segun el cual, corresponde al (la) Director
(a) de la Entidad, dictar los actos administrativos
necesarios para el buen funcionamiento de la misma.



Que, en mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- Conformar el Comité Interno
de Archivo del Jardin Botanico de Bogoté José Celes-
tino Mutis, cuya funcion es asesorar a la alta direccion
de la Entidad en materia archivistica y de gestion
documental, definir las politicas, los programas de
trabajo y los planes relativos a la funcién archivistica
institucional, de conformidad con la Ley 594 de 2000
y demdas normas reglamentarias.

ARTICULO SEGUNDO. - El Comité Interno de Archivo
del Jardin Botanico de Bogota José Celestino Mutis
estara integrado por:

1. El/La Secretario (a) General y de Control Discipli-
nario, quién lo presidira.

2. El/La Profesional Universitario, Codigo 219, Gra-
do 11 de la Secretaria General, quién sera el/la
Secretario/a Técnico/a del Comité.

3. El/La Jefe de la Oficina Asesora de Juridica, o su
delegado (a).

4. El/La Asesor (a) de Planeacion, o su delegado (a).

5. El/La Jefe de la Oficina de Control Interno, quien
tendra voz, pero no voto.

PARAGRAFO PRIMERO: El/La Secretario (a) Técnico
(a) seré el encargado (a) de convocar a las reuniones,
preparar el orden del dia y la documentacion que
deba presentarse a la respectiva sesion, de levantar
el acta de cada reunion, custodiarla y someterla a la
aprobacion y firma de todos los que en ella interven-
gan, asi como comunicar las decisiones adoptadas
por el Comité.

PARAGRAFO SEGUNDO: El Comité Interno de Ar-
chivo podra invitar a las reuniones a otros servidores
publicos de la Entidad, a representantes de otras enti-
dades y profesionales de distintas areas, cuando a su
juicio, el concepto de éstos sea necesario para la toma
de decisiones. Los invitados tendran voz, pero no voto.

PARAGRAFO TERCERO: Se debera invitar de mane-
ra permanente a los servidores publicos y/o contratistas
que tengan a cargo los temas relacionados con los
Sistemas y las Tecnologias de la Informacion, quienes
tendran voz pero no voto.

Lo anterior, teniendo en cuanta que dentro de la es-
tructura organica de la Entidad y su planta de cargos
no se cuenta con una oficina de Sistemas o de Tecno-
logias de la Informacion, o con un empleo que tenga
a cargo este tema, por lo que no es posible conformar

el Comité segun lo dispuesto por el articulo 2.8.2.1.15.
del Decreto 1080 de 2015.

ARTICULO TERCERO.- El Comité Interno de Archivo
del Jardin Botanico de Bogotéd José Celestino Mutis
se reunira ordinariamente una vez (1) cada cuatro (4)
meses y la convocatoria a sus miembros la hara quien
ejerza la Secretaria Técnico, en forma escrita y/o por
correo electrénico, con una antelacion no inferior a tres
(8) dias habiles o cuando las circunstancias lo ameriten
extraordinariamente.

ARTICULO CUARTO.- El Comité Interno de Archivo
del Jardin Botanico de Bogota José Celestino Mutis
deliberara con la asistencia de todos sus miembros y
las decisiones seran adoptadas por la mitad mas uno
de los miembros asistentes a la respectiva reunion.

ARTICULO QUINTO.- Son funciones del Comité In-
terno de Archivo del Jardin Botanico de Bogota José
Celestino Mutis:

1. Asesorar a la alta direccion de la Entidad en la
aplicacion de la normatividad archivistica.

2. Aprobar la politica de gestiéon de documentos e
informacion de la Entidad.

3. Aprobarlas Tablas de Retencién Documental y las
Tablas de Valoracién Documental de la Entidad y
enviarlas al Consejo Distrital de Archivos para su
convalidacion y al Archivo General de la Nacion
para su registro

4. Responder por el Registro de las Tablas de
Retencion Documental o Tablas de Valoracion
Documental en el Registro Unico de Series Do-
cumentales que para el efecto cree el Archivo
General de la Nacion.

5. Llevar a cabo estudios técnicos tendientes a
modernizar la funcion archivistica de la Entidad,
incluyendo las acciones encaminadas a incorporar
las tecnologias de la informacion en la gestion de
documentos electronicos de conformidad con lo
establecido en el Codigo de Procedimiento Admi-
nistrativo y de lo Contencioso Administrativo.

6. Aprobar el programa de gestiéon de documentos
fisicos y electrénicos presentado por el area de
archivo de la Entidad.

7. Aprobar el plan de aseguramiento documental con
miras a proteger los documentos contra diferentes
riesgos.

8. Revisar la normatividad archivistica que expida
el Archivo General de la Nacion y el Archivo de
Bogota D.C., y adoptar las decisiones que permi-
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tan su implementacion al interior de la Entidad,
respetando siempre los principios archivisticos.

9. Evaluar y dar concepto sobre la aplicacion de
las tecnologias de la informacién en la Entidad
teniendo en cuenta su impacto sobre la funcion
archivistica interna y la gestion documental.

10. Aprobar el programa de gestién documental de la
Entidad.

11. Aprobar las formas, formatos y formularios fisicos
y electrénicos que requiera la Entidad para el
desarrollo de sus funciones y procesos.

12. Acompanfar la implementacion del Gobierno en
Linea de la Entidad en lo referente al impacto de
éste sobre la gestién documental y de informacion.

13. Apoyar el disefio de los procesos de la Entidad
y proponer ajustes que faciliten la gestion de do-
cumentos e informacion, tanto en formato fisico
como electronico.

15. Aprobar la implementacién de normas técnicas
nacionales e internacionales que contribuyan a
mejorar la gestidon documental de la Entidad.

16. Consignar sus decisiones en Actas que deberan
servir de respaldo de las deliberaciones y deter-
minaciones tomadas.

17. Hacer seguimiento a la implementacion de las
tablas de retencion documental y tablas de valo-
racion documental, asi como el Sistema Integrado
de Gestion, en los aspectos relativos a la gestion
documental.

18. Las demas que sean asignadas en el marco del
objeto del Comité.

PARAGRAFO PRIMERO: El Comité Interno de Ar-
chivo del Jardin Botanico de Bogota José Celestino
Mutis debera cefiirse a los lineamientos y politicas
del Ministerio de Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones en lo concerniente con el uso de
tecnologias, gobierno en linea, la iniciativa cero papel,
y demas aspectos de competencia de este Ministerio.

PARAGRAFO SEGUNDO: De conformidad con el ar-
ticulo 2.8.2.2.1 del Decreto 1080, el Comité de Archivo
es el responsable de aprobar el resultado del proceso
de valoracion de los documentos de archivo a partir
de agrupaciones documentales en series y sub-series,
sean éstos fisicos o electrénicos y de aprobar las tablas
de retencién documental o las tablas de valoracion
documental.

ARTICULO SEXTO. - La presente Resolucién rige a
partir de su publicacion en el Registro Distrital y debe-
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réa ser comunicada mediante correo electrénico a los
responsables de su implementacion.

ARTICULO SEPTIMO. - Por el presente acto adminis-
trativo se deroga el paragrafo primero del articulo 6° de
la Resolucion No. 005 del 09 de enero de 2015 y las
demas disposiciones que le sean contrarias.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogota, D.C., a los veintiocho (28) dias
del mes de julio de dos mil diecisiete (2017).

VIVIANA BARBERENA NISIMBLAT
Directora



