L ALCALDLA MAYDR
0F BOGOTADC

RESOLUCION No. SDH-000323
29 ;m: I_-)ICIEMRRE‘_ DE 2017

“Por la cual se drctan dfrectnces para la apertura manejo, control y cierre de cuentas
bancarias de Ias entidades que forman parte det Presupuesto-Anual del Drsmto Capital y los
: Fondos de Desarrol!o Local i

EL SECRETARIO DISTRITAL DE HACIENDA DE BOGOTA D.C., (E)

En uso de sus facultades conferidas por los literales a) y o) del articulo 4 del Decreto Distrital 601
de 2014, modificado por el articulo 1 dei Decreto Distrital 364 de 2015y

CONSIDERANDO:

Que de conformidad con lo establecido en los articulos 62 del-Acuerdo Distrital 257 de 2008 y 1° del

Decreto Distrital 364 de 2015, a la Secretaria Distrital de Hacienda le corresponde formular, orientar,

coordinar y ejecutar las politicas tributarias, presupuestal, contable y tesoreria para e! Distrito
Capital. _

Que de conformidad con el articule- 5 del Decrete Distrital 216 de 2017, a la Secretaria Distrital de
Hacienda, por medio de la Direccion Distrital de Tesoreria, le cofresponde aplicar el mecanismo de
la Cuenta Unica Distrital, mediante el cual debe recaudar, administrar, invertir, pagar, trasladar y/o
disponer los recursos correspondientes al Presupuesto Anual del Distrito Capital y los Fondos de
Desarrollo Local. No obstante, la misma norma dispone que mientras se implementa en su totalidad
la Cuenta Unica, los establecimientos publicos podran continuar transitoriamente con'las funciones
de recaudar, administrar, invertir, pagar, trasladar o disponer respecto de sus recursos propios y/o
administrados, para lo cual pueden abrir y administrar cuentas bancarias con sujecién a las
condlmones y para las f nalldades pre\nstas en las d|sp03|c:|ones |egales wgentes

Que por otra parte el Decreto Dlstrltal 81 de 2007 en concordanma con la Resolucnon DDC 1 del
12 de mayo del 2009 expedida por el Contador Distrital, autoriza al jefe de cada entidad para abrir
cuentas bancarias destinadas al manejo de cajas menores y establece’io relativo al nimero maximo
de cuentas, sus condlcmnes de manejo y los’ responsables del mismo.

Que Bogota D:stnto Capital tiene personeria jundxca Y su namero de identificacion tnbutana NIT es

899999061, con el cual se identifican tambren Ias entudades que conforman el sector central y las
localidades. - S

Que la apertura y administracion ‘de cuentas bancanas por parte de las mencmnadas entldades

puede generar riesgos financieros, operaCIonaIES reputacnonales 'y legales para la respectiva
antidad titular y para el Distrito Capital.
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Que en ese orden de ideas, el articulo 14 del Decrete Distrital 216 de 2017, reglamentario del
Estatuto Organico de Presupuesto del Distrito Capital ~ Decreto Distrital 714 de 1996, dispone que
las entidades del sector central y ias localidades dei Distrito Capital, para la apertura, manejo, control
y cierre de cuentas bancarias identificadas con el NIT de Bogota D.C., deben cumplir con la
reglamentacién que para el efecto estabiezca ia Secretaria Distrital de Hacienda. En el mismo
sentido, mediante el literal h) del articuio 41 del Decreto Distrital 601 de 2014 se asigna al Tesorero
Distrital la funcion de dirigir y aprobar la apertura de las cuentas bancarias que soliciten las entidades

que forman parte del Presupuesto Anual del Distrito Capital y de los Fondos de Desarrolio local, de
conformidad con las normas que regulen la materia.

Que a cada entidad o localidad distrital titular de una cuenta bancaria, asi como a sus servidores
publicos competentes, les corresponde el deber de garantizar ia seguridad y control de los recursos

del patrimonio distrital, la adecuada gestion de riesgos y la aplicacion de controles preventivos.contra

utilizaciones indebidas o malintencionadas de cuentas bancarias distritales que pudieran afectar !
patrimonio publico distrital, o ef de terceros de buena fe. - = '

Que adicionalmente, el articulo 9 del:Decreto 405 de 2001, reglamentario del numeral 9 del articulo
879 del Estatuto Tributario, establece que corresponde a los tesoreros de las entidades territoriales,
para el caso de Bogota D.C. al Tesorero Distrital, identificar ante los bancos aquellas cuentas
bancarias en las cuales se manejan de manera exclusiva recursos no sujetos al Gravamen a los
Movimientos Financieros correspondientes a la ejecucion del presupuesto del Distrito Capital. Por
su parte, es deber de cada entidad distrital solicitar oportunamente ante la Direccién Distrital de
Tesoreria el tramite de la mencionada identificacion. R

Que para facilitar su cumplimientc y. confral, se estima. necesario “actualizar y simplificar: las
disposiciones contenidas.en la Resolucion'SDH-158 de 2018, unificando y aclarando lo relacionado
con la auterizacién de apertura de las cuentas bancarias, su marcacion como exentas de! gravamen

a los: movimientos financieros, los reportes y otros aspectos. operatives y de control -a cargo de las
entidades destinatarias de la norma. . _ S : : '

Que de conformidad con lo establec_idb en‘ el articulo 8 de ‘Ia' Ley 143? de 2011, el proyécto de

resolucion fue publicado en la pagina WEB de la entidad, desde el 14 hasta el 18 se septiembre de
2017, sin que se recibieran observaciones 0-sugerenicias por parte de los ciudadanos. ‘
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"Por la cual se dictan directrices para la apertura, manejo, control y cierre de cuentas
- bancarias de fas entidades que forman parte del Presupuesto Anual del Distrito Capital y los
' Fondes de Desarrolio Local.” - ‘ :

En mérito de ioex"pueéto,'
RESUELVE:

‘Articulo 1.- Ambito 'de‘aplicacién. Lo dispuestc en la pr‘esente'resoluciéhéplicia a las entidades
que forman parte del Presupuesto Anual del Distrito Capita! y los Fondos de Desarrolio Locai.

Articulo 2.- Finalidad exclusiva de las cuentas bancarias: Mientras se impiementa en su totalidad
la Cuenta Unica Distrital, los establecimientos plblicos distritales podran ser titulares de cuentas
bancarias destinadas exclusivamente . al ‘manejo de los recursos publicos procedentes del
presupuesto del Distrito Capital, de las transferencias de la Nacién y de sus recursos administrados
y en todo caso, ai cumplimiento de sus funciones legalmente asignadas. Las demas entidades que
forman parte del Presupuesto Anual de! Distrito Capital y los Forndos de Desarrollo Local solamente
podran constituir las cuentas- bancarias requeridas para el manejo de sus cajas menores,
sujetandose a los términos previstes en el Decreto Distritai 61 de 2007. Cualqguier cuenta bancaria

que no se ajuste a dichas condiciones debera ser cerrada de manera inmediata y definitiva por parte
de la entidad titular. ‘

Articulo 3.- Autorizaciéon previa dela Dire'ccir}n Distrital de Tesoreria para apertura de cuentas
bancarias: Las-entidades alas que aplica la ipresente‘res_oiucic’m_ deberan solicitdar, mediante oficio
suscrito por €l representante legal, la autorizacion. previa y expresa de la Direccién Distrital de

Tesoreria para-abrir cualquier cuenta bancaria. - |

En dicha solicitud se .debera indicar, para;cada cuenta bancaria: el banco; e! titular de la cuenta'y
NIT, el propésito de la cuenta, el origen de los recursos que se manejaran y, cuando se sustituya
una cuenta precedente, debe apoertarse el soporte de cierre o se expresara-el-compromiso de cierre
inmediato; una vez se abra la nueva cuenta. SRS (R

Paragrafo 1: Como soporte.de ia apertura de las cuentas bancarias’de caja ‘menor se. remitira
adicionalmente ‘copia del acto administrativo expedido al tenor del articulo 3 del Decreto Distrital 61
Paragrafo 2: La apertura de cuentas bancarias de titularidad del ente auténomo: universitario no.
requerira de auforizacion previa de la Direccién Distrital de. Tesoreria. No obstante; su representante
legal debera.cumplir oportunamente con la solicitud-de identificacion como exenta del Gravamen a
los Movimientos Financieros- GMF de cua'l‘ci‘,l,yli‘e'r‘cqe‘r"ita“_ ‘abierta para el. manejo exclusivo de recursos
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provenientes del presupuesto general del Distrito- Capital, de conformidad con io establecido en el-
articulo 2 del Decreto Distrital 714 de 1996, Estatutc Organico del Presupuesio Distrital.

Paragrafo 3: Los representanies legales de las respectivas entidades son los exclusivos
responsables de seleccionar el estabiecimiento bancario en ia cual se realizara la apertura de cada

cuenta, el cual debe corresponder a una de las entidades bancarias que cuente'n con cupo de
inversidn vigente publicado por la Se retanz Dustn?ai de § ramenda

Articulo 4.- Cuentas bancarias de: \.aya menor: Las entidades a ias gue apllca la presente
resolucién podran abrir y mantener cuentas c;omemes bancarias para utilizarlas como cajas menores

en los términos y con las resiricciones estabiecidas en el Decreto Distrita! 61 de 2007 y en ia
Resolucion DDC 1 de 2009, expedlda por ei Contador de’ Bouota D.C.

De conformidad con el articulo 2 del Decreto -Distrital .81, de 2007, es competencia de cada
representante legal determinar el monte ¥ nGmero de !as calas menores las que an todo caso no

podran exceder de dos {2) cuentas por’ ehtidad, salve 128 axi epcicnes expresamente previstas en
ei paragrafo del misme artlcuio

Las méncionadas ent!dades -asi’ 'como sus representames Iegales ¥y berwdores publicos
debidamente facultados . para ‘el manejo’ de ias cuentas de ‘caja rienor, Seran exclusivos
responsables de garantizar y- controlar la’ apertura el manejo ¥ fa administracién de las cuentas
bancarias de caja menor CUmpluendo ias correspondientes directrices, destinaciones y restricciones

establecidas en las normas vsgentes y de venﬂcar el cmrre defmitwc de cuaiqwer cuenta que rno se
ajuste a dichas condncnones : :

Articulo 5.- Identificacion de cuentas bancarlas como exentas def gravamen 3 movnmlentos
financieros: Es responsatnhdad exclusiva de los representantes !ega{es tramitar: oportunamente
ante 1a Dlreccmn Distrital de Teséreria ia sehcitud para que el {l Ia} Tescrere {ay Distrital ideritifique
ante los baticos agielias cuentas’ exéntas’dél-Gravamen ' 168° Movimientos Financieros, en las
cuales se manejen en forma excluswa recursos correspondientes a la ejecucion del presupuesto
general del Distrito: Cap|tal de acuerdo con io’ previsto en ei’ ‘numeral 9 del articulo’ 879 del Estatuto
Trlbutarlo en concordanma con. ei artncuio 9 del Decreto Regiame' 'tarlo 405 de 2001

Con tal fm estas entldades deben rermtar a Ia Dlreccuon D;strital de Tesoreria - Subdlrecclon de
Operamon Fmanmera Ios mgumentes soportes

".:.-"'". PR L DR
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— Oficio suscrito por el representante legal solicitando la marcacién de la cuenta bancaria como
exenta del Gravamen a los Movimientos Financieros; ' '

Certificaciéon expedida por ia respéctiva‘ entidad bancaria 'con antelacion o mayor a un (1) mes
‘a lafecha de solicitud, que permita a la Direccion Distrital de Tesoreria verificar: el nombre y NIT

del titU|ar,' Ja fecha de apertura, el nimero y tipo de cuenta bancaria y la direccién de
© correspondencia. = : S o o

Certificacion suscrita por el responsable de presupuesto y el ordenador del gasto de la respectiva
entidad o localidad, en la cual debera constar que.en Ia cuenta, cuya identificaciéon se solicita
tramitar. come' exenta del- GMF, se manejaran exclusivamente recursos provenientes del
presupuesto gereral del Distrito - Capital, debiendo detallar el(los) respectivo(s) rubro(s)
presupuestal(es), y declarando que en ningln caso se manejaran alli recursos propios.

Cuando se trate de convenios mediante los cuales se ejecutan recursos provenientes del
presupuesto general del Distrito Capital, ademas de los documentos anteriores, se debera remitir

copia del respectivo convenio y del documento que acredite la incorporacion de estos recursos
al presupuesto de la entidad solicitante. - ' ST "

Paragrafo 1: Lo previstbfen el presente articulo no aplica a las cuentas en las que se manejan los |
recursos de que trata el numeral 10 del articuloc 879 del Estatuto Tributario, cuyo tramite de
marcacién esta sujeto a lo previsto en el paragrafo del articulo 17 del Decreto 405 de 2001.

Paragrafo 2: Los servidores publicos responsables de la administracién de las cuentas bancarias
de los Fondos de Servicios Educativos - FSE deberan. cumplir. con las instrucciones contenidas en

la Circular 21 de 2015 de la Subsecretaria de Gestion Institucional de la Secretaria de Educacién
Distrital 0. acto que la-sustituya:. = - '

Articulo 6.- Seguridad y gestion del riesgo: Es responsabilidad exclusiva de las entidades a las
que aplica la.presente resolucién y de sus servidores publicos competentes preservar las
condiciones para el correcto manejo y debida seguridad de :las cuentas bancarias, cumpliendo
rigurosamente con las .normas -de: gestién de riesgo y administracién de recursos publicos y
protocolos bancarios de seguridad. : ' : ‘

Para ello, entre otras medidas, las entidades distritales deberan establecer y comunicar por escrito
al respectivo banco y en la misma forma; mantenerlo actualizado scbre cuales son las condiciones

~
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bancanas de las ent:dades que forman parte del Presupuesto Anual del Drstrrto Capital y los
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y procedlmnentos en materia de Manejo y custodla de chequeras firmas reglstradas y servidores
publicos autorizados; uso y custodia de sellos restnctlvos tokens, cajillas u otros medios de
seguridad; instrucciones para confirmaciones telefénicas; correos institucionales, horarios y demas
instrucciones generales y de caracter operativo para garantizar la segundad en el cierre,
cumplimiento y seguimiento de las operamones roles y ciaves para ingreso a portales banc_;anos
seguumlento y control de las cuentas Y su cierre en los casos pre\nstos en eI ar'iculo octavo

Articulo 7.- Clerre de cuentas bancanas mnecesanas o que excedan eI numero permmdo Las
entidades a las que aplica la presente resolucion deberan tramitar el cierre definitivo de todas las
cuentas bancarias que no sean estrictamente |nd|spensabtes para el desempeno de las funciones a
su cargo, asi como de todas: las cuentas que excedan el numero maximo de cajas menores
autorizado por el articulo 2 del Decreto Distrital 61 de 2007, ‘ademas del cierre de toda cuenta
inactiva o en desuso abierta en cualquier vigencia y por cuaiquier concepto en el sistema financiero
nacional. Los jefes de cada entidad -y Alcaldes l.ocales deberan verificar que el cierre se registre

efectivamente por parte del respectivo banco e mformar dej mismo a la Direccién Dlstntal de
Tesoreria, anexando la certificacién bancaria del Ulerre de la cuenta.

Paragrafo: Las entldades son respensables de. momtorea. y congiliar los saldos de las cuentas a su
nombre y de fas gue hayan solicltado abrir a la Dlreccaon Distrital de Tesoreria.. En caso de existir
saldos que no se encuentren- comprometidos o que carezcan de apropiacidn presupuestal para la

respectiva vigencia, deberan gestionar el cierre de la cuenta, lndlcando eI destmo de los recursos o
procediendo asu devolucion al Tesoro Dtsirltal

Articulo 8.- Reporte perlodlco a Ia Dnrecmoh Dlstrltal de Tesorerla. Semestraimente, con corte
al 30 de junio y 31 de diciembre, dentro de los quince (15) dias habiles siguientes a cada corte, las
entidades a las que aplica la presente resolucion reportaran ante la Direccion Distrital de Tesoreria,

en la forma y con el contenido que ésta determme la reiaclon completa y actuallzada de cuentas
bancarias de su tttuiandad

Articulo 9.- Competencias de la Dlrecmon Dlstrltal de Tesorena Ademas de i¢ prevnsto en los
articulos precedentes, corresponde a la Dlreccmn Dastntal .de Tesdreria de fa Secretaria Distrital de
Hacienda, de acuerdo con sus funciones y competenmas solicitar directamente a las ertidades
bancanas fa informacion requerida sobre ias cuentas identificadas con el NIT de Bogota D.C., e
iguaimente, solicitar directamente a las entidades bancarias el cierre definitivo de toda cuenta
inactiva o en desuso identificada con el NIT de Bogota D.C,, cuando no se pueda determinar a qué
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entidad distrital le corresponde solicitar dicho cierre, asi como requerir el trastado de los saldos
existentes a cuentas activas del Tesoro Distrital.

Articulo 10.- Embargos de cuentas administradas por la Direccion Distrital de Tesoreria: En
los términos del paragrafo 2 del articulo 14 del Decreto Distrital 216 de 2017, cuando se registre una
medida cautelar de embargo que afecte una cuenta bancaria de las que administra la Direccion
Distrital de Tesoreria, como consecuencia de procesos judiciales o administrativos en contra de las
entidades que conforman et presupuesto anua! o de los Fondos de Desarrolio Local, las entidades
distritales en mencion seran responsables, en los términos del articulo 33 del Decrato Distritai 714
de 1996, de adelantar en forma inmediata ante quien corresponda los tramites que permitan el

levantamiento de la medida cautelar y de informar a la Direccion Distrital de Tesoreria sobre las
gestiones realizadas.

Articulo 11.- Vigencia: La presente resolucion rige a pér‘tir del dia siguiente a ia fecha de su
publicacién en el Registro Distrital y deroga la Resolucién SDH-158 de 31 de marzo de 20186.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota, D.C.,

\LEJANDRO HERRERA LOZANO
Secretario Distrital de Hacienda (E)
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