SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL

Resolucion Numero 088
(Septiembre 28 de 2018)

“Por la cual se expiden los lineamientos para
la revision y tramite de los proyectos de actos
administrativos y demas documentos que debe
susctibir, sancionar y/o expedir el Alcalde Mayor;
asi como el procedimiento para determinar la
vigencia de los decretos, resoluciones, directivas
y circulares del Alcalde Mayor”

EL SECRETARIO JURIDICO DISTRITAL (E.)
En ejercicio de sus facultades, en especial las
conferidas por los articulos 20 y 22 del Decreto
Distrital 430 de 2018, v,

CONSIDERANDO:

Que el Decreto Distrital 430 de 2018 adoptd el Mo-
delo de Gestion Juridica Publica del Distrito Capital
-MGJP, aplicable a todas las entidades y organismos
distritales, con excepcion de la Contraloria de Bogota,
la Personeria Distrital, la Universidad Distrital, la Em-
presa de Telecomunicaciones de Bogot4, la Empresa
de Energia de Bogotd y la Corporacién para el Desa-
rrollo y la Productividad Bogota Regién Bogota Region
Dinamica Invest in Bogotd, Maloka Centro Interactivo
de Cienciay Tecnologia, y Capital Salud EPS, quienes
desarrollaran sus esquemas juridicos en el marco de
los procesos de autonomia propia de control, sin per-
juicio de que puedan adoptar los esquemas propuestos
en el Modelo o las politicas en materia de prevencion
de dafo antijuridico, defensa judicial y unificacién de
conceptos juridicos.

Que el articulo 20 idem establecié que la Secretaria
Juridica Distrital, en su calidad de Gerente del MGJP,
expedird la politica de mejora y racionalizacion norma-
tiva para el Distrito Capital, sefalando que hasta tanto
se expida dicha politica, la Secretaria Juridica Distrital
emitira los lineamientos relacionados con la revision y
tramite de los actos administrativos y demas documen-
tos que deban ser suscritos, sancionados y/o avalados
por el Alcalde Mayor, los cuales deberan ser observados
por todas las entidades y organismos distritales.

Que el articulo 22 ibidem, determiné que la Secreta-
ria Juridica Distrital sera competente para analizar y
determinar la vigencia de los decretos, resoluciones,
directivas y circulares expedidos por el Alcalde Mayor,
conforme al procedimiento que ésta determine.

Que por lo anterior, se hace necesario expedir los linea-
mientos que deberan tenerse en cuenta para la revision
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y tramite de los proyectos de actos administrativos y
demas documentos que debe suscribir, sancionar y/o
expedir el Alcalde Mayor; asi como el procedimiento
para determinar la vigencia de los decretos, resolucio-
nes, directivas y circulares expedidas por el jefe del
ejecutivo distrital, cuando a ello hubiere lugar.

En mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

Capitulo |
Lineamientos para la revisién, sancion y/o
expedicidn de actos administrativos y demas
documentos por parte del Alcalde

ARTICULO 12.- Lineamientos a tener en cuenta para
la revision y tramite de los proyectos de actos admi-
nistrativos que debe suscribir el Alcalde Mayor y/o los
que deba sancionar. Con el fin de surtir el proceso de
revision y posterior suscripcion de los proyectos de
actos administrativos por parte del Alcalde Mayor, se
deben cumplir los siguientes lineamientos:

1.1. Proyectos de decretos, resoluciones, circula-
res y/o directivas.

1.1.1. El proyecto debe ser radicado ante la Secretaria
Juridica Distrital, con minimo ocho (8) dias habiles
de antelacion a la fecha en que se deba expedir el
respectivo acto, con el fin de que durante dicho plazo
se surta la revision del mismo.

Cuando se trate de proyectos de actos administrativos,
cuya expedicion obedezca a la ocurrencia de hechos
o el acaecimiento de situaciones que ameriten tomar
acciones y/o decisiones inmediatas, estos se podran
radicar por fuera del término antes indicado, justifican-
do dicha extemporaneidad de forma clara y concreta,
por parte del organismo o entidad remitente.

1.1.2. En el proyecto de acto administrativo deberan ci-
tarse expresa y exclusivamente las normas constitucio-
nales, legales, reglamentarias y distritales que facultan
al Alcalde Mayor para su expedicion. A su vez, en la
parte considerativa del proyecto, se indicaran en orden
secuencial las circunstancias de derecho y de hecho,
asi como los motivos que originan su expedicion. La
parte resolutiva o normativa debe guardar coherencia
tanto con el epigrafe, como con la parte motiva, y tener
unidad de materia en todos sus contenidos.

1.1.3. Los proyectos unicamente deben ser suscritos
por el Alcalde Mayor y el/los secretario/s de despacho
y/o el/los director/es de departamento administrativo,
con quien/es de conformidad con el articulo 53 del
Estatuto Organico de Bogotd, D.C., conformara el go-
bierno distrital, indicando el/los nombre/s completo/s de
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tales servidores y la denominacion de la/s secretaria/s
de despacho o departamento/s administrativo/s
correspondiente/s, tal y como aparezca en el acto de
creacion, transformacion o modificacion del organis-
mo, y segun el orden descrito en el numeral 1.1.4 del
presente articulo.

En ese orden de ideas, los titulares de las entidades
descentralizadas del nivel distrital, no deben suscribir
los proyectos referidos, por no tener competencia para
ello, al tenor de lo establecido en el citado articulo 53
idem, sin perjuicio de lo sefalado en el numeral 1.1.6
del presente articulo.

1.1.4. Cuando el proyecto de acto administrativo deba
ser suscrito por varios secretarios de despacho o por
algunos de estos, y/o por el/los director/es de algun/
os departamento/s administrativo/s, de forma conjunta
con el Alcalde Mayor, previamente a su radicacion en
la Secretaria Juridica Distrital, el mismo debera ser
firmado por todos los servidores que haran gobierno
con el Alcalde Mayor para su expedicion, cumpliendo
ademas lo sefalado en el subnumeral 1.1.3 anterior.

En el evento de faltar alguna de las firmas o que el
nombre de los titulares de los despachos que suscri-
ben el proyecto o de las entidades respectivas esté
incompleto, 0 no corresponda por haber operado algun
cambio, este sera devuelto a la secretaria de despacho
remitente del mismo, para que sea suscrito, y no podra
pasar para la firma del Alcalde Mayor, sin haber sido
firmado previamente por todos los servidores publicos
que deberan hacer gobierno con el primer mandatario
del Distrito Capital, en su expedicion.

El orden y denominacion de las secretarias de des-
pacho que apareceran debajo de la firma del Alcalde
Mayor, sera el siguiente:

Secretaria General

Secretaria Distrital de Gobierno

Secretaria Distrital de Hacienda

Secretaria Distrital de Planeacion

Secretaria Distrital de Desarrollo Econémico
Secretaria de Educacion del Distrito

Secretaria Distrital de Salud

Secretaria Distrital de Integracion Social

Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte
Secretaria Distrital de Ambiente

Secretaria Distrital de Movilidad

Secretaria Distrital del Habitat
Secretaria Distrital de la Mujer

Secretaria Distrital de Seguridad, Convivencia y Jus-
ticia

Secretaria Juridica Distrital.

Igualmente, cuando el proyecto de acto administrativo
deba ser suscrito por el titular de un departamento
administrativo, la denominacién del mismo debera ir
debajo de la secretaria de despacho cabeza del sector
al que se encuentre adscrito.

1.1.5. Cuando el proyecto de acto administrativo sea
preparado y/o elaborado por alguna entidad descen-
tralizada, el mismo debera ser enviado por la entidad
autora a la secretaria de despacho cabeza de sector
administrativo de coordinacién de la Administracion
Distrital al que esté adscrita o vinculada la entidad
descentralizada, con el fin de que el mismo sea revi-
sado, aprobado y suscrito por el titular del despacho
correspondiente, previamente a su envio a la Secre-
taria Juridica Distrital para su revision.

1.1.6. A los proyectos de acto administrativo de que
trata el presente articulo, y sin excepcion, debera
anexarse una exposicion de motivos técnico-juridica
suscrita por el/los jefe/s del/os organismo/s y/o entidad/
es que presenta/n la iniciativa, y por el/los director/es
o jefe/s de la/s oficina/s juridica/s respectiva/s, o de la
dependencia que haga sus veces, detallando de forma
clara y especifica las disposiciones constitucionales,
legales, reglamentarias o distritales, segun el orden de
superioridad normativa, que sustentan la expedicion
del acto; asi como las razones y aspectos técnicos que
motivan, justifican y/o hacen procedente la adopcién
o establecimiento de las medidas contenidas en el
proyecto.

Cuando el proyecto de acto administrativo sea prepara-
do y/o elaborado por alguna entidad descentralizada, la
citada exposicion de motivos técnico — juridica, también
debera ser firmada por el/los jefe/s del/a/s entidad/
es autora/s de la iniciativa, y por el/los director/es o
jefe/s de la/s oficina/s juridica/s respectiva/s, o de la
dependencia que haga sus veces.

1.1.7. Cuando en el cuerpo del proyecto de acto ad-
ministrativo o en la exposicién de motivos, se haga
referencia a documentos de cualquier orden, cifras, es-
tadisticas, articulos, etc., copia de los mismos deberan
anexarse, o se habra de indicar en el oficio remisorio
del acto, la fuente donde estos se podran consultar.

Es preciso aclarar que las referencias que se hagan
a los documentos, cifras, estadisticas, articulos, etc.,
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deberan coincidir estricta e integralmente con lo ano-
tado en el proyecto de acto administrativo o en su
exposicion de motivos.

1.1.8. En el evento de que, como producto de la re-
vision efectuada por la Secretaria Juridica Distrital,
surja la necesidad de modificar, adicionar, corregir
y/o ajustar el proyecto de acto administrativo, este se
devolvera a la secretaria de despacho remitente del
mismo, con el fin de que se analicen y realicen las
modificaciones correspondientes, y se radique nueva-
mente el proyecto en la Secretaria Juridica Distrital, a
efecto de continuar el tramite de revision y posterior
firma por parte del Alcalde Mayor, dentro del plazo
sefalado en el subnumeral 1.1.1 del numeral 1.1 idem.

1.1.9. Cuando se trate de proyectos de acto adminis-
trativo especificos de regulacién, en la exposicion de
motivos de los mismos debera indicarse lo relativo al
cumplimiento de las disposiciones del numeral 8° del
articulo 8 de la Ley 1437 de 2011, precisando la fecha
de publicacién del proyecto, como minimo cinco (5)
dias, y el plazo otorgado para que los/as ciudadanos/
as presenten observaciones, opiniones, sugerencias
0 propuestas alternativas, tal y como lo exige la norma
en cita.

Cuando efectivamente se formulen observaciones,
opiniones, sugerencias o propuestas, debe diligen-
ciarse y aportarse debidamente suscrita por el los/as
directores o jefes de las respectivas oficinas juridicas
0 quien haga sus veces, y por los/as directores o
jefes de la dependencia que lidera la regulacion en
los aspectos técnicos, la Matriz de Observaciones y
Respuestas, en la que se evidencie claramente, entre
otros, la siguiente informacion:

0  Fecha de publicacién del proyecto de acto admi-
nistrativo.

0  Fechas de consulta publica y presentacion de
observaciones de los ciudadanos.

0  Correo electrénico para el recibo de las observa-
ciones.

0  Propuestas u observaciones presentadas por los
ciudadanos.

0  Respuesta a las observaciones presentadas,
considerando el analisis efectuado, sefialando la
conclusion a la que se llegd y la decision de su
inclusién o no en el proyecto de acto administrativo.

Al momento en que se advierta el incumplimiento
de lo senalado en este numeral, el proyecto de acto
administrativo, junto con sus anexos, se devolvera
al organismo o entidad remitente, con el fin de que
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cumpla con el deber legal descrito, se adelante el
procedimiento sefalado, y se radique nuevamente
ante la Secretaria Juridica Distrital, para la revision
descrita en precedente.

1.1.10. Con el fin de efectuar la debida racionalizacion
normativa y evitar la duplicidad de normas regulatorias
de las mismas materias, en el articulo final de vigen-
cias y derogatorias, de todos los proyectos, deberan
anotarse, cuando haya lugar a ello, las normas que
se derogan, modifican, subrogan, adicionan y/o sus-
tituyen, etc., evitando la referencia a las derogatorias
tacitas o haciendo alusién a las demas disposiciones
que le sean contrarias.

1.1.11. Cuando con un proyecto de acto administrativo
se pretenda la eliminacion, creaciéon o modificacion
de un derecho o funcidn, el organismo o entidad que
elabora el mismo, debera justificar la procedencia de
dicha actividad.

1.1.12. Alfinal de todo proyecto de acto administrativo,
debera indicarse el nombre completo de los servidores
de la/s secretaria/s y/u organismo/s que participaron
en su elaboracion, revision y aprobacion, indicando la
dependencia a la que pertenecen y tendra que incluir
los respectivos vistos buenos de los mismos.

Los proyectos de acto administrativo, si bien no de-
ben ser suscritos por los/as titulares de las entidades
descentralizadas, en el evento de que hayan sido pre-
parados y/o elaborados por las mismas, ademas de lo
sefalado en el inciso anterior, deberan contener: i) la
indicacion de los/as servidores/as de tales entidades
descentralizadas que participaron en su proyeccion
y/0 elaboracion; ii) transcribir los nombres completos
de los/as jefes de las oficinas juridicas respectivas o
quien haga sus veces, que revisaron el mismo; v iii)
la aprobacion por parte del/la titular del despacho de
la entidad descentralizada. Para el efecto, deberan
viabilizar el documento mediante los correspondientes
vistos buenos.

1.1.13. Sin excepcidn alguna, todos los proyectos
de actos administrativos que se radiquen ante la
Secretaria Juridica Distrital, deberan allegarse en
medio fisico y magnético en formato word o de texto;
diferente al PDF, con el fin de que, de una parte, en el
evento de que haya que hacer alguna modificacion,
ajuste, supresion u otra actividad, pueda efectuarse
directamente sobre dicho texto; y de otra parte, por
cuanto el proyecto en el formato referido, debera ser
remitido a la Secretaria General de la Alcaldia Mayor
de Bogotd, D.C., para que a través de la Subdireccion
de Imprenta Distrital, se efectie la publicacién en el
Registro Distrital, cuando la misma proceda, una vez
el mismo sea suscrito por el Alcalde Mayor.
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1.1.14. Todos los actos administrativos empezaran a
regir a partir del dia siguiente al de su comunicacion,
notificacion o publicacion, segun sea el caso, y asi
debera indicarse en el articulo respectivo de vigencia.

1.1.15. Los formatos de los proyectos de actos
administrativos o documentos que deben utilizarse
para la firma del Alcalde Mayor, y de la Matriz de
Observaciones y Respuestas, son los incluidos en
el link “Formatos del alcalde” de la pagina web www.
secretariajuridica.gov.co, los cuales deben ser usados
manteniendo estrictamente el tipo y tamafo de letra,
esquemas y ordenes en ellos incluidos, e imprimirse
a doble cara, en blanco y negro, y en tamano carta.

1.1.16. Cuando el proyecto de acto sea de notificacion
0 comunicacion, en la parte resolutiva debera indicarse
de forma precisa y exacta, la/s persona/s a quien/es
debera notificarse y/o comunicarse el mismo, asi como
la direccidn en la que debera surtirse dicha actuacion.

1.1.17. Los proyectos de actos administrativos que
no cumplan con los lineamientos descritos en los nu-
merales anteriores, seran devueltos, sin excepcion, al
organismo remisorio.

1.1.18. En el mes de diciembre de cada afio sélo se
tramitaran los proyectos de acto administrativo que se
radiquen ante la Secretaria Juridica Distrital, a mas
tardar el dia diez (10) calendario, y en el evento de que
dicho dia sea feriado o no laboral, se podran radicar
hasta el dia habil siguiente.

Los proyectos de acto administrativo que no correspon-
dan a los presupuestos enunciados y que se radiquen
con posterioridad al plazo indicado, seran objeto de
revision y andlisis a partir del primer dia habil del mes
de enero del afno siguiente.

No obstante, la Secretaria Juridica Distrital, con poste-
rioridad a la fecha enunciada, podra autorizar la radi-
cacion y efectuar la revision de los proyectos de actos
administrativos, que deban expedirse en cumplimiento
estricto de disposiciones legales, reglamentarias o
distritales, y que no puedan esperar al afio siguiente.

1.1.19. De la revision de que trata el numeral 1.1
anterior, estan exceptuados los proyectos de actos
administrativos de que trata el numeral 10 del articulo
31 del Decreto Distrital 425 de 2016, relacionados
con nombramientos o designaciones de miembros del
gabinete distrital o de servidores publicos que por dis-
posicion legal, reglamentaria o distrital deba efectuar
el Alcalde Mayor; asi como las referidas a situaciones
administrativas de los miembros del mismo gabinete;
o de situaciones administrativas de los servidores pu-
blicos que el Alcalde Mayor haya nombrado y/o desig-
nado, o cuyo nombramiento y/o designacion, efectue.

1.2. Proyectos de acuerdos remitidos para sancion
del Alcalde Mayor.

Una vez radicado ante la Secretaria Juridica Distrital, el
proyecto de acuerdo para sancién del Alcalde Mayor,
se deberan tener en cuenta y cumplir los siguientes
lineamientos:

1.2.1. La Direccidn Distrital de Doctrina y Asuntos
Normativos, una vez recibido el proyecto de acuerdo,
procedera a solicitar a las Secretaria/s de Despacho
cabeza/s del/los sector/es administrativo/s de coordi-
nacion, a quien/es la Direccion de Relaciones Politicas
de la Secretaria Distrital de Gobierno, haya solicitado
pronunciamientos para primero y segundo debate, que
dentro del término de cinco (5) dias contados a partir
de la fecha de recibo de la solicitud, o dentro del plazo
que se indique en dicho requerimiento, remita/n los
escritos de viabilidad juridica, presupuestal y técnica al
proyecto; o para que dentro del mismo término, formu-
len las objeciones por razones de inconstitucionalidad,
ilegalidad o inconveniencia.

1.2.2. Dentro del mismo plazo se solicitara a la Secre-
taria Distrital de Gobierno — Direccion de Relaciones
Politicas o quien haga sus veces, la remision de los
antecedentes administrativos, pronunciamientos vy
observaciones que hubieren emitido los Sectores
respecto de la iniciativa.

1.2.3. La Secretaria Distrital de Gobierno — Direccion
de Relaciones Politicas, indicara en la misma comuni-
cacion de remision de los antecedentes, si el proyecto
de acuerdo cumplié el tramite establecido en el Conce-
jo de Bogot4, D.C., de conformidad con el Reglamento
Interno de dicha corporacion.

1.2.4. Sin perjuicio de lo dispuesto en los subnume-
rales 1.2.2. y 1.2.3 anteriores, en el evento de que la
Secretaria Distrital de Gobierno haya emitido pronun-
ciamientos para primero y segundo debate al proyecto
de Acuerdo, también debera remitir el pronunciamiento
a que hace referencia el subnumeral 1.2.1.

1.2.5. En el pronunciamiento para sancion que ex-
pidan las Secretarias cabezas de Sector, deberan
compilarse, si a ello hubiere lugar, los conceptos de
las dependencias internas de cada una de ellas, de
forma que haya unidad de criterio para sancion del
proyecto de acuerdo, y, el Unico oficio contentivo del
pronunciamiento, debera ser suscrito por el titular del
despacho de la respectiva Secretaria cabeza de sector
administrativo correspondiente.

De la misma forma debera procederse en el evento de
que se formulen objeciones al proyecto de acuerdo.

1.2.6. Cuando dentro del tramite del proyecto de acuer-
do, la Direccion de Relaciones Politicas haya solicitado
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pronunciamientos a las entidades descentralizadas, o
a organismos del nivel central que no sean cabezas
de sector, los conceptos de éstas deben ser consoli-
dados por la Secretaria cabeza de sector, a la que se
encuentran adscritos o vinculados, de forma que se
integre en un solo documento el pronunciamiento para
la sancion de la iniciativa, es decir, que correspondera
a los/as titulares de cada uno de los Despachos de la/s
Secretaria/s cabeza/s del/los sector/es respectivo/s,
suscribir el documento de viabilidad de que trata el
subnumeral 1.2.1 anterior, debidamente aprobado
por la Oficina Asesora Juridica o la dependencia que
haga sus veces en tales organismos del sector central.

Igual tramite debe efectuarse en el caso de que se
formulen objeciones al proyecto de acuerdo, las
cuales no podran presentarse de forma individual por
cada una de las entidades adscritas o vinculadas a
un sector administrativo de coordinacién, sino que la
cabeza del respectivo sector, debera consolidarlas en
un solo documento suscrito en la forma descrita en el
inciso anterior.

Las objeciones que formulen por separado las entida-
des descentralizadas o del sector central adscritas o
vinculadas a un sector administrativo de coordinacion,
y que no hayan sido consolidadas por la Secretaria
cabeza del sector, seran devueltas a esta Ultima para
que efectue la compilacion respectiva y proceda a su
radicacién ante la Secretaria Juridica Distrital.

1.2.7. Las objeciones que se formulen al proyecto de
Acuerdo deben guardar coherencia con lo expuesto en
los pronunciamientos para primero y segundo debate,
a fin de evitar incorporar nuevas argumentaciones que
en su oportunidad no se informaron al Concejo Distrital,
o que la Corporacion no tuvo la oportunidad de conocer
dentro del tramite de los debates respectivos, salvo
que luego de proferidos los pronunciamientos se hayan
introducido cambios de fondo al articulado o se hayan
adicionado nuevos articulos, que deban ser rebatidos
por la Administracion Distrital.

Las objeciones deben contener detalladamente: i) la
denominacion de la/s objecién/es; ii) la relacion de las
normas constitucionales o legales objeto de la viola-
cion; y iii) la sustentacion de la/s misma/s, como si se
tratara de una demanda contra una disposicion legal,
reglamentaria o de otra indole.

1.2.8. El pronunciamiento para sancion o para objecion,
debe ser radicado dentro del término descrito en el sub-
numeral 1.2.1, teniendo en cuenta que por disposicion
del articulo 23 del Decreto Ley 1421 de 19983, el Alcalde
Mayor solo cuenta con diez (10) dias para sancionar
u objetar el proyecto de acuerdo, independientemente
de que el Concejo Distrital esté o no reunido.
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1.2.9. En el pronunciamiento para sancion u objecion,
no es viable que se efectien propuestas sobre modifi-
caciones a la iniciativa, ni efectuar recomendaciones,
sugerencias y observaciones al mismo, sino que de-
ben darse algunas de las dos situaciones tales como:
i) el otorgamiento de viabilidad para la sancion; o ii)
la formulacidn de objeciones al proyecto de acuerdo.

1.3. Anteproyectos de Acuerdos remitidos para
revision y posterior suscripcion del Alcalde Mayor.

Los anteproyectos de acuerdo de iniciativa de la admi-
nistracion distrital, que se remitan para surtir el tramite
de revision y suscripcion de la exposicion de motivos,
por parte del Alcalde Mayor, y su posterior remision al
Concejo Distrital, deberan cumplir con las disposicio-
nes contenidas en el Decreto Distrital 190 de 2010 o el
que lo modifique, sustituya, derogue o complemente;
y la Circular 015 de 2018 expedida conjuntamente por
la Secretaria Juridica Distrital y la Secretaria Distrital
de Gobierno, o el acto que la reemplace, sustituya o
la deje sin efectos.

1.4. Otros documentos remitidos para la suscrip-
cion del Alcalde Mayor.

De conformidad con el numeral 12 del articulo 30 del
Decreto Distrital 425 de 2016, corresponde a la Direc-
cién de Contratacion de la Secretaria General de la
Alcaldia Mayor de Bogotd, D.C., proyectar y/o revisar
las minutas y documentos anexos o integrantes de los
contratos, convenios interadministrativos, de coopera-
cion y demas instrumentos tales como memorandos
de entendimiento, protocolos, cartas de intencién,
acuerdos marco, etc., que deba suscribir el Alcalde
Mayor, e igualmente también le corresponde elaborar
las actas de liquidacién que se requieran.

No obstante, en el evento de que por solicitud del
Alcalde Mayor, la Secretaria Juridica Distrital, debiera
revisar alguno de los documentos antes enunciados,
se deberan anexar los antecedentes, y entre estos: i)
los estudios previos; i) la matriz de riesgos; iii) el acta
de justificacion de contratacion directa con visto bueno
del/los Secretario/s Distrital/es o del/los jefe/s de la/s
entidad/es que suscribira/n el/los documento/s con el
Alcalde Mayor; iv) los documentos de representacion
de las partes; v) los documentos mencionados en la
minuta y/o los que soportan la suscripcion del acto;
y vi) el concepto de viabilidad técnica emitida por la
Secretaria General - Direccion Distrital de Relaciones
Internacionales, cuando se trate de cartas, memoran-
dos de entendimiento, cartas de intencion, protocolos,
etc., segun sea el caso.

En el evento descrito en el inciso anterior, el acto
contractual o convencional o el documento respectivo,
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debera con la correspondiente refrendacion del/la Jefe
de la respectiva entidad u organismo y del/la jefe o
director/a de la Oficina Juridica o de la dependencia
que haga sus veces, la cual debera constar por escrito,
indicando dentro del convenio, contrato o documento,
la dependencia, organismo o entidad responsable de
su ejecucion y liquidacion, si a ello hubiere lugar.

Al final de todo documento, debera indicarse el nombre
completo de los/las servidores/as de la/s secretaria/s
de despacho, de los departamentos administrativos o
de las entidades descentralizadas que participaron en
su elaboracion, revision y aprobacién, y contener los
respectivos vistos buenos de los/as mismos/as.

Los documentos a que se refiere el presente numeral
1.4, que no cumplan con los lineamientos antes sefa-
lados, seran devueltos a las entidades u organismos
remitentes, sin surtir el tramite de revision respectivo.

Capitulo Il

Procedimiento para la determinacion del analisis
de vigencia de decretos, resoluciones, directivas
y circulares expedidas por el Alcalde Mayor

ARTICULO 2¢.- El procedimiento que debera seguirse
para que la Secretaria Juridica Distrital, determine la
vigencia de los decretos, resoluciones, directivas y cir-
culares expedidas por el Alcalde Mayor, es el siguiente:

2.1. Cuando el acto del que se solicita determinar su
vigencia, haya sido expedido por el Alcalde Mayor, de
forma conjunta con una Secretaria de Despacho o con
un Departamento Administrativo, la Secretaria Juridica
Distrital solicitara a dicho organismo la expedicion del
pronunciamiento de vigencia respectivo, teniendo en
cuenta la especialidad y la érbita funcional del mismo.

2.2. El organismo al que se solicite el pronunciamiento,
debera expedirlo dentro del término improrrogable de
seis (6) dias habiles, contados desde el dia siguiente
al del recibo de la solicitud, y la respuesta debera ser
precisa, de fondo y concreta, sin que dé lugar a dudas
sobre la vigencia de la norma.

2.3. En el evento de que el acto del que se solicita la
determinacion de su vigencia, haya sido expedido por
mas de una Secretaria de Despacho y/o conjuntamente
con un Departamento Administrativo, se debera solici-
tar el pronunciamiento a cada entidad participante, o
la que haga sus veces, teniendo en cuenta la teméatica
general del Decreto, Resolucion, Directiva y/o Circu-
lar, debiendo cada entidad pronunciarse de acuerdo
con las competencias y funciones que segun el acto
administrativo, les corresponda o les hubiere corres-
pondido ejecutar, implementar, coordinar, reglamentar
y/o adelantar.

2.4. Cuando el acto contenga disposiciones a cargo
de algun organismo del sector central o de alguna/s
entidad/es descentralizada/s, adscrita/s o vinculada/s
a una Secretaria de Despacho, cabeza de sector
administrativo de coordinacién de la Administracion
Distrital, el pronunciamiento de vigencia debera ser
avalado por dicha cabeza de sector. En este evento, el
plazo total para la emision del concepto, sera de diez
(10) dias habiles contados a partir de la radicacion de
la solicitud, ante la entidad u organismo respectivo,
quien debera remitirlo a la cabeza de sector, para su
respectivo aval.

2.5. En el caso de que el acto haya sido expedido
unicamente por el Alcalde Mayor, se solicitara el
pronunciamiento sobre su vigencia, a la entidad u
organismo que lo haya proyectado, y/o revisado y/o
aprobado, quien contara con el mismo término des-
crito en el numeral 2. 2 anterior, para la emision del
pronunciamiento.

ARTICULO 32.- La presente resolucién rige a partir del
1° de octubre de 2018, debera publicarse en el Regis-
tro Distrital y deja sin efectos la Circular 016 de 2017.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE.
Dada en Bogota, D.C., a los veintiocho (28) dias
del mes de septiembre de dos mil dieciocho
(2018).

WILLIAM ANTONIO BURGOS DURANGO
Secretario Juridico Distrital (E.)
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