Conducir el vehiculo asignado por la Secretaria Juridica Distrital de acuerdo con las instrucciones que se le indiquen y respetando
las normas de transito correspondiente.

Verificar el estado mecanico y los aspectos de mantenimiento del mismo para su normal funcionamiento, y reportar el estado del
mismo a la Direccion de Gestiéon Corporativa de manera periédica.

Mantener en buen estado de aseo interno y externo el vehiculo para la prestacion del servicio.

Cumplir con las programaciones efectuadas, de tal manera que se garantice la presencia en los lugares y horas indicadas para la
prestacion del servicio.

Verificar que los documentos del vehiculo estén actualizados y adelantar las diligencias necesarias para tal efecto con criterios de
oportunidad y eficiencia.

Realizar los informes a la Direccidén de Gestion Corporativa sobre los siniestros ocurridos o desperfectos causados al vehiculo de
acuerdo con los procedimientos vigentes, para la toma de decisiones.

Desempefar las demas funciones que le asigne el superior inmediato de acuerdo a la naturaleza del cargo.

V. CONOCIMIENTOS BASICOS O ESENCIALES

Normas de transito y transporte
Mecanica basica.

VI. COMPETENCIAS COMPORTAMENTALES

COMUNES POR NIVEL JERARQUICO

Aprendizaje continuo

Orientacion a resultados

Orientacion al usuario y al ciudadano
Compromiso con la organizacion
Trabajo en equipo

Adaptacioén al cambio

«  Manejo de la informacion
. Relaciones interpersonales
. Colaboracion

VIl. REQUISITOS DE FORMACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA

ESTUDIOS EXPERIENCIA

Aprobacion de cuatro (4) afos de educacion basica secundaria.
Licencia de conduccion para vehiculo vigente.

Cuarenta y dos (42) meses de experiencia.

ARTICULO 2. El Director de Gestién Corporativa de REFRENDADO:

la Secretaria Juridica Distrital, entregara una (1) copia NIDIA ROCIiO VARGAS

de las respectivas funciones y competencias a los Directora Departamento Administrativo del Servicio Civil
servidores que actualmente desempefian los empleos Distrital

de las fichas que fueron objeto de modificacion y/o
correccion en la presente Resolucion.

ARTICULO 3. Comunicar el contenido de la presente INSTITUTO DISTRITAL DE GESTION DE RIESGOS Y CAMBIO
Resolucién al Departamento Administrativo del Servi- CLIMATICO - IDIGER

cio Civil Distrital -DASCD-.

ARTICULO 4. La presente resolucién modifica en lo Resolucion Numero 120
pertinente la Resolucién 020 de 2019, y sus demas (Marzo 4 de 2019)

disposiciones permanecen incolumes.

“Por medio de la cual se adopta el esquema de

ARTICULO 5. Para la validez de la presente Reso- publicacién de contenidos Web del Instituto
lucion es necesaria su refrendacion por parte del Distrital de Gestién de Riesgos y Cambio Climatico
Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital - IDIGER, ordenado por la Ley 1712 de 2014”
-DASCD-, y rige a partir del dia siguiente a la fecha

de su publicacion. EL DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO

. . ) DISTRITAL DE GESTION DE RIESGOS Y CAMBIO
COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE. CLIMATICO -IDIGER;

En uso de sus facultades legales, y en especial

Dada en Bogota, D.C., a los cuatros (4) dias del las conferidas por los Articulos 7 numerales
mes de abril de dos mil diecinueve (2019). 11 y 13 del Decreto 173 de 2014, numeral
) 8 del articulo 19 del Acuerdo 001 de 2014,
DALILA ASTRID HERNANDEZ CORZO expedido por el Consejo Directivo del IDIGER, y
Secretaria Juridica Distrital considerando:
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CONSIDERANDO:

El articulo 20 de la Constitucion Politica de Colombia
garantiza a toda persona el derecho a recibir informa-
cion veraz e imparcial

Que el articulo 209 ibidem, establece que la funcion
administrativa esta al servicio de los intereses gene-
rales y se desarrollé con fundamento en los principios
entre otros, de publicidad en sus actuaciones.

Que en Sentencia C-274 de 2013, la Corte Constitu-
cional sefalo que el derecho fundamental a acceder a
la informacion publica cumple al menos tres funciones
esenciales: “... garantiza la participacion democratica
y el gjercicio de los derechos politicos... cumple una
funcion instrumental para el ejercicio de otros derechos
constitucionales, ya que permite conocer las condi-
ciones necesarias para su realizacion... garantiza la
transparencia de la gestion publica, y por lo tanto, se
constituye en un mecanismo de control ciudadano de
la actividad estatal”.

Igualmente la Corte Constitucional en sentencia TO63A
de 2017 ha sefalado: “En todo caso la jurisprudencia
constitucional ha considerado pertinente realizar la di-
ferenciacion entre libertad de opinion y de informacion,
ya que se encuentran destinadas a proteger distintos
objetos y, por lo tanto, al respecto ha sefalado que:

“Esta diferencia determina que la libertad de opi-
nion tenga por objeto proteger aquellas formas de
comunicacion en las que predomina la expresion
de la subjetividad del emisor: de sus valoraciones,
sentimientos y apreciaciones personales sobre
determinados hechos, situaciones o personas.
Entretanto, la libertad de informacion protege
aquellas formas de comunicacion en las que pre-
valece la finalidad de describir o dar noticia de lo
acontecido. Por tal razon, en este Ultimo caso se
exige que la informacion transmitida sea veraz
e imparcial, esto es, que las versiones sobre los
hechos o acontecimientos sean verificables y en
lo posible exploren las diversas perspectivas o
puntos de vista desde los cuales un mismo hecho
puede ser contemplado. Tal exigencia, esta ligada
a un aspecto fundamental, y es que en el caso de
la libertad de informacion no sdlo estd involucrado
el derecho de quien transmite, sino el de los re-
ceptores de la informacion, los cuales, de acuerdo
a lo preceptuado en el articulo 20 constitucional,
tienen derecho a que se proteja la veracidad e

”q

imparcialidad de la informacion que reciben”.

" Corte Constitucional, sentencias T-015 de 2015, T-277 de 2015 y T-050
de 2016

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) » ANO 51 « NUMERO 6530 « PP 1-43 « 2019 « ABRIL * 5

Que laLey 1712 de 2014 por medio de la cual se crea
“(...) laley de transparencia y del derecho de acceso a
la informacién publica nacional (...)”, tiene por objeto
regular el derecho de acceso a la informacion publica,
los procedimientos para el ejercicio y garantia del de-
recho, las excepciones a la publicidad de informacion,
obligando a todas las entidades publicas a adoptar
y difundir ampliamente su esquema de publicacion,
bien sea a través de su sitio web o del dispositivo de
divulgacién con el que cuente, y a su vez establece
los requisitos minimos que debe contener.

Que los articulos 2° y 3° de la ibidem, en su orden
consagran, los principios de maxima publicidad para
titular universal y, el de divulgaciéon proactiva de la
informacion.

Que el articulo 1 del Decreto 1862 de 2015 que co-
rrige un yerro del articulo 14 de la Ley 1712 de 2014,
ordena a los “sujetos obligados” a garantizar y facilitar
a los solicitantes, el acceso a toda la informacion pre-
viamente divulgada, y, a publicar tal informacion en
los términos establecidos en el articulo 14 del Cddigo
de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo. De igual forma dispone en su inciso
segundo, que “Cuando se dé respuesta a una de
las solicitudes aqui previstas, esta debera hacerse
publica de manera proactiva en el sitio web del sujeto
obligado, y en defecto de la existencia de un sitio web,
en los dispositivos de divulgacion existentes en su
dependencia’.

Que el articulo 2.1.1.5.1 del Decreto Nacional 1081
de 2015, “Por medio del cual se expide el Decreto
Reglamentario Unico del Sector Presidencia de la
Republica”, determina los instrumentos para la gestion
de la informacion publica, conforme con lo establecido
enlalLey 1712 de 2014 asi: 1) Registro de Activos de
Informacion. 2) Indice de Informacién Clasificada y Re-
servada. 3) Esquema de Publicacion de Informacion.
4) Programa de Gestion Documental”.

Que el articulo 2.1.1.5.2 ibidem, y el numeral 10.1 del
anexo 1 de la Resolucién 3564 de 2015 del Ministerio
de Tecnologias de la Informacion y las Comunicacio-
nes, disponen que los instrumentos para la gestion
de la informacion publica deben ser adoptados y ac-
tualizados mediante acto administrativo o documento
equivalente de acuerdo con el régimen legal del sujeto
obligado.

Que la Resolucién 3564 de 2015 del Ministerio de Tec-
nologias de la Informacién y el Decreto Unico Regla-
mentario del Sector Presidencia de la Republica 1081
de 2015, fijan lineamientos respecto de los estandares
para la publicacion y divulgacion de la informacion,
accesibilidad por medios electrénicos para poblacion



en situaciéon de discapacidad, formulario electrénico
para la recepcion de solicitudes de acceso a la informa-
cion publica, condiciones técnicas para la publicacion
de datos abiertos y condiciones de seguridad de los
medios electronicos.

Que asi mismo, el articulo 2.1.1.5.3.1 del Decreto 1081
de 2015, define el Esquema de Publicacién de Infor-
macién como “.. el instrumento del que disponen los
sujetos obligados para informar, de forma ordenada, a
la ciudadania, interesados y usuarios, sobre la informa-
cion publicada y que publicara, conforme al principio de
divulgacion proactiva de la informacion previsto en el
articulo 3°de la Ley 1712 de 2014, y sobre los medios
a través de los cuales se puede acceder a la misma”.

Que en consonancia con el articulo 12 de la Ley 1712
de 2014, el articulo 2.1.1.5.3.2 del Decreto Unico Re-
glamentario del Sector Presidencia de la Republica
1081 de 2015, sefala qué debe contener el Esquema
de Publicacién de Informacién.

Que el capitulo 2 del articulo 1 del Decreto Nacional
1499 de 2017 estipula entre las Politicas de Gestiony
Desempenio Institucional, la Transparencia y el acceso
a la informacién publica y lucha contra la corrupcién.

Que el articulo 1 del Decreto 173 de 2014, determina
que el Instituto Distrital de Gestion de Riesgos y Cam-
bio Climatico -IDIGER es un establecimiento publico
del orden distrital, con personeria juridica, patrimonio
propio y autonomia administrativa; por lo tanto, en
concordancia con el articulo 5 de laLey 1712 de 2014,
el Instituto Distrital de Gestion de Riesgos y Cambio
Climatico - IDIGER tiene la calidad de sujeto obliga-
do, por consiguiente debe dar aplicacion a las leyes,
decretos y jurisprudencia a que se refiere el presente
acto administrativo

En mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Objeto. Adoptar el Esquema de Publi-
cacion de Informacion del Instituto Distrital de Gestion
de Riesgos y Cambio Climatico — “IDIGER” que forma
parte integral de la presente Resolucién que contiene
entre otros los siguientes items: categoria, subcatego-
ria, descripcion, frecuencia de actualizacion, lugar de
consulta y responsables.

Este se constituye como el instrumento de la Entidad
para comunicar de manera ordenada a la ciudadania,
interesados y usuarios sobre la informacién publicada
del Instituto conforme con el principio de divulgacion
proactiva de la informacién y sobre los medios a través
de los cuales se puede acceder a la misma, en cum-
plimiento de lo ordenado por la Ley 1712 de 2014 y el

Decreto Unico Reglamentario del Sector Presidencia
de la Republica 1081 de 2015.

ARTICULO 2°.- Responsabilidades. Los funcionarios
del “IDIGER?” a quienes se asigne tal funcién, deberan
cumplir los siguientes lineamientos de publicacion de la
informacién que les corresponda y velar por su estricto
cumpliendo conforme lo establecido en lo pertinente en
la ley 1712 de 2014, el Decreto Unico Reglamentario
del Sector de la Presidencia de la Republica 1081 de
2015, la Resolucion 2564 de 2015 o las normas que
las modifiquen o deroguen.

a) Producir la informacién que se va a disponer en
la seccion “Transparencia y Acceso a la Infor-
macion Publica” del portal web del “IDIGER”,
asi como solicitar su publicacion al responsable
del proceso de TICs para la Gestion del Riesgo
(Oficina de Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones), de acuerdo con lo estipulado
en el Esquema de Publicacion de Informacion
asignado a cada subdireccién y Oficina Asesora.
Tal responsabilidad se realizara en concordancia
con las funciones establecidas para cada una de
las Subdirecciones y Oficinas Asesoras del “IDI-
GER”.

b) Efectuar el seguimiento, monitoreo y control sobre
la calidad de la informacion.

c) Remitir oportunamente los documentos a la Ofici-
na TICs para que se pueda cumplir con las fechas
de publicacion de la informacioén y la frecuencia
de actualizacién.

d) Implementary colaborar con los planes de accion
o actividades de mejoramiento, documentar las
actividades de mejora en la herramienta del plan
de mejoramiento institucional y efectuar el segui-
miento correspondiente.

e) Mantenerorganizados los registros, documentos,
archivos y evidencias de la gestiéon efectuada para
la publicacion de la informacion.

PARAGRAFO. La Oficina de TICs del “IDIGER” pro-
porcionara soporte a las Subdirecciones y Oficinas
asesoras de la entidad cuando se requiera modificar
o adicionar la estructura de la seccion “Transparencia
y Acceso a la Informacién Pubica” del portal web con-
forme al Esquema de Publicacion de Informacion que
por la presente resoluciéon de adopta.

ARTICULO 3°.- Estandares de publicacién de in-
formacion. Cada Subdireccion y Oficina Asesora del
“IDIGER” se encargara de solicitar la publicacion de la
informacion al proceso TICs para la Gestion del Riesgo,
de acuerdo con los items que le han sido asignados
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segun su competencia con la periodicidad establecida
en el Esquema de Publicacion de Informacion, por
medio del aplicativo Aranda o en el formato establecido
para tal fin.

El requerimiento debera mencionar que la publicacion
se efectuara en cumplimiento de la Ley 1712 de 2014
o la norma que la sustituya, modifique o adicione,
indicando el numeral especifico de la seccién “Trans-
parencia y Acceso a la Informacion Publica” del portal
web del “IDIGER”.

El correo electronico mediante el cual se resuelve la
mesa de servicio (Aranda) debera ser archivado por
las dependencias como evidencia de la publicacion.

Los documentos publicados en la seccién “Transpa-
rencia y Acceso a la Informacion Publica” del portal
web del “IDIGER” estaran en formatos procesables y
accesibles (XLS o XLSX, DOC o DOCX y PDF) para
la ciudadania y los solicitantes en general.

Para los casos relacionados con la publicacién de ac-
tos administrativos se deben acompafar los archivos
en formatos accesibles con su archivo escaneado
respectivo (PDF o XPS).

ARTICULO 4°.- Contenido del esquema de publica-
cién. De conformidad con lo establecido en el articulo
12 delalLey 1712 de 2014 el Esquema de publicacion
del Instituto Distrital de Gestién de Riesgos y Cambio
Climatico — “IDIGER” contendra como minimo, los
siguientes elementos:

1. Clase de informacion a publicar:

1.1. lista de informacion a que se refieren los
articulos 9° informacién minima obligatoria
respecto a la estructura del sujeto obliga-
do., 10 publicidad de la contratacion. y 11
informaciéon minima obligatoria respecto a
servicios, procedimientos y funcionamiento
del sujeto obligado de la Ley 1712 ibidem.

1.2. Listade lainformacién publicada en el sitio
web oficial del Instituto adicional y conforme
a lo ordenado por otras normas respecto de
la informacion y divulgacion de la misma.

1.3. Informacion publicada por los sujetos obli-
gados que deben garantizar y facilitar a
los solicitantes, de la manera mas sencilla
posible, el acceso a toda la informacién
previamente divulgada. Se publicara esta
informacion en los términos establecidos
por el articulo 14 de la Ley 1437 de 2011.

1.4. Informacién de interés para la ciudada-
nia, interesados o usuarios, publicada de
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manera proactiva por el Instituto Distrital
de Gestion de Riesgos y Cambio Climati-
co - IDIGER, relacionada con la actividad
misional de la entidad y sus objetivos es-
tratégicos.

2. Publicacién de la informacidn: La informacion
publicada en la pagina web de la Entidad debera
cumplir los aspectos definidos en el protocolo de
publicacién y actualizacion de contenidos web de
conformidad con lo establecido por el Ministerio
de Tecnologias de la Informacion y las Comuni-
caciones de Colombia.

3. Cuadros de clasificacion documental: Los cuadros
de clasificacién documental se haran conforme
lo ordenado por la ley de Transparencia y del
Derecho al Acceso a la Informacién Publica

4. Periodicidad de la informacion

La periodicidad de actualizacién de la informacion
publicada en la pagina web de la Entidad, se hara
teniendo en cuenta el protocolo de publicacién y ac-
tualizacién WEB establecido por el Instituto de acuerdo
con los parametros sefialados en la Ley.

ARTICULO 5°.- Procedimiento participativo. El
Instituto Distrital de Gestion de Riesgos y Cambio
Climatico — “IDIGER” dara cumplimiento al Articulo
43 del Decreto 103 de 2015 por el cual se reglamenta
parcialmente la Ley 1712 de 2014 para implementar
un procedimiento participativo para la adopcién y ac-
tualizacion del Esquema de Publicacion.

ARTICULO 6°.- Publicacién web. Mediante el proce-
so de publicacién de contenidos web se implementaran
los mecanismos para publicar de manera proactiva en
el sitio web del Instituto Distrital de Gestion de Riesgos
y Cambio Climatico — “IDIGER”, http://www.idiger.gov.
co/, las respuestas a las solicitudes realizadas por la
ciudadania en general segun lo previsto en la norma-
tividad vigente.

ARTICULO 7°.- Revisién y Actualizacion. El Esque-
ma de Publicacion sera revisado y actualizado cada
vez que el Instituto Distrital de Gestién de Riesgos y
Cambio Climatico — “IDIGER?” lo encuentre pertinente
y las circunstancias lo exijan, de conformidad con lo
dispuesto por la Ley 1712 de 2014.

PARAGRAFO. Dependencia Responsable. La Oficina
Asesora de Planeacién como responsable de gestionar
la implementacién, sostenibilidad y mejora continua
del Sistema Integrado de Gestion de la entidad y de
los Subsistemas que lo componen, sera responsable
de la actualizaciéon del Esquema de Publicacién en
coordinacion con las demas areas de la entidad y con



los procesos de gestion documental, participacion y di- PUBLIQUESE Y CUMPLASE.

reccionamiento estratégico, para lo cual se seguiran los

procedimientos y orientaciones definidas al respecto. Dada en Bogota D.C., a los cuatro (4) dias del
. o mes de marzo de dos mil diecinueve (2019).

ARTICULO 8°. Vigencia. La presente Resolucién rige

a partir de la fecha de su publicacién en la Gaceta RICHARD ALBERTO VARGAS HERNANDEZ

Distrital. Director General
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