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Alcaldia Mayor de Bogotd, D.C. de conformidad con
lo dispuesto en el articulo 15 del Decreto Distrital 826
de 2018.

ARTICULO 7°-: La presente Resolucion rige a partir
de la fecha de su expedicién.

PUBLIQUESE, NOTIFIQUESE, COMUNIQUESE Y
CUMPLASE.

Dada en Bogota, D.C., a los dos (2) dias del mes
de julio de dos mil diecinueve (2019).

RAUL JOSE BUITRAGO ARIAS
Secretario General

CONTRALORIA DE BOGOTA, D.C.

Resolucion Reglamentaria

Numero 027
(Junio 21 de 2019)

“Por la cual se adopta la nueva version de un
procedimiento relacionado con el Proceso
de Estudios de Economia y Politica Publica -
PEEPP- de la Contraloria de Bogota, D.C. y se
dictan otras disposiciones”.

EL CONTRALOR DE BOGOTA, D.C.

En ejercicio de sus atribuciones constitucionales
y legales, en especial las conferidas por el
Acuerdo 658 de 2016, modificado por el Acuerdo
664 de 2017, expedidos por el Concejo de
Bogota, D.C. y

CONSIDERANDO:

Que en cumplimiento al articulo 269 Constitucional, es
obligacion de las autoridades correspondientes, disefiar
y aplicar en las entidades publicas, métodos y procedi-
mientos de control interno, segun la naturaleza de sus
funciones, de conformidad con lo que disponga la ley.

Que de conformidad con los literales b) y I) del articulo 4
delaLey 87 de 1993 “Por la cual se establecen normas
para el gjercicio de control interno en las entidades y
organismos del Estado y se dictan otras disposiciones”,
se deben implementar como elementos del sistema
de control interno institucional la definicion de politi-
cas como guias de accién y procedimientos para la
ejecucién de procesos; asi como, la simplificacién y
actualizacion de normas y procedimientos.

Que el Concejo de Bogota D.C., expidié el Acuerdo
658 de 2016, “Por el cual se dictan normas sobre

organizacion y funcionamiento de la Contraloria de
Bogota D.C...”, el cual establece en el articulo 6 que:
“En gjercicio de su autonomia administrativa le corres-
ponde a la Contraloria de Bogota, D.C., definir todos
los aspectos relacionados con el cumplimiento de sus
funciones en armonia con los principios consagrados
en la Constitucion, las leyes y en este Acuerdo”.

Que mediante Resolucion Reglamentaria No. 038 del
8 de Octubre de 2018, se adoptd la nueva version del
Modelo Estandar de Control Interno MECI en la Con-
traloria de Bogota D.C., en cumplimiento del Articulo
5, Decreto Nacional 4799 del 11 de septiembre de
2017 modificatorio del Decreto 1086 de 2018 — Decreto
Unico Reglamentario del Sector de la Funcién Publi-
ca- con el fin de incorporar la estructura definida en la
Dimension No. 7 Control Interno del Manual Operativo
del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion —-MIPG-

Que mediante la Resolucion Reglamentaria No. 040
del 22 de diciembre de 2017 se adopté las nuevas
versiones de los procedimientos y documentos rela-
cionados con el Proceso de Estudios de Economia y
Politica Publica, entre éstos en el numeral 6 del Articulo
Tercero el Procedimiento para elaborar el Dictamen
a los estados contables consolidados del sector pu-
blico distrital, sector gobierno general y Bogota D.C.
PEEPP-07 Version 10.0.

Que en reunion del Equipo de andlisis del PEEPP, se
considerd pertinente revisar el procedimiento para ela-
borar el Dictamen a los estados contables consolidados
del sector publico distrital, sector gobierno general y
Bogota D.C.; cambiar en el nombre del procedimiento
el término de Estados Contables por Estados Financie-
ros, incluir los términos de acuerdo con los estandares
internacionales de contabilidad teniendo en cuenta la
modernizacion de la regulacion contable publica en
Colombia adoptada por la Contaduria General de la
Nacion, como ente rector en la materia, dentro de las
cuales se encuentran las Normas Internacionales de
Informacion Financiera NIIF y los formatos del proce-
dimiento para adelantar auditoria de regularidad del
Proceso de Vigilancia y Control a la Gestién Fiscal
-PVCGF-04-, que se utilizan para elaborar el informe.

Que en consecuencia, se hace necesario actualizar
el Procedimiento para elaborar el “Dictamen a los
Estados Contables Consolidados del Sector Publico
Distrital, Sector Gobierno General y Bogot4 D.C.”,
cambiar su denominacion y adoptar la nueva version.

En mérito de lo anterior,

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Cambiar el nombre del Pro-
cedimiento para elaborar el Dictamen a los Estados
Contables Consolidados del Sector Publico Distrital,
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Sector Gobierno General y Bogota D.C. por Proce-
dimiento para elaborar el Dictamen a los Estados
Financieros Consolidados del Sector Publico Distrital,
Gobierno y Bogota D.C.

ARTICULO SEGUNDO: Adoptar la nueva version del
procedimiento relacionado con el Proceso de Estudios
de Economia y Politica Publica, asi:

No. DOCUMENTO CODIGO | VERSION

Procedimiento para
elaborar el Dictamen a
los Estados Financieros
1 Consolidados del Sector PEEPP-07 1.0
Publico Distrital, Gobierno

y Bogota D.C.

ARTICULO TERCERO: Es responsabilidad de los
Directores, Subdirectores, Jefes de Oficina y Geren-

tes; velar por la administraciéon y divulgacion de los
procedimientos del Proceso de Estudios de Economia
y Politica Publica, adoptados.

ARTICULO CUARTO: La presente Resolucion rige a
partir de la fecha de su publicacién y deroga las normas
que le sean contrarias, en especial el numeral 6 del
Articulo Tercero de la Resolucion Reglamentaria No.
040 del 22 de diciembre de 2017.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogota, D.C., a los veintitiin (21) dias del
mes de junio de dos mil diecinueve (2019).

JUAN CARLOS GRANADOS BECERRA
Contralor de Bogota, D.C.

SIG
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PROCESO DE ESTUDIOS DE ECONOMIA Y
POLITICA PUBLICA

NOMBRE DEL PROCESO QUE PRESENTA LA
SOLICITUD: Proceso de Estudios de Economia y
Politica Publica —-PEEPP-

NOMBRE DEL DOCUMENTO: Procedimiento para
elaborar el “Dictamen a los Estados Contables
consolidados del sector publico distrital, gobierno
y Bogota Distrito Capital.

CODIGO: PEEPP-08

VERSION ACTUAL: 10.0

FECHA DE LA SOLICITUD: 29/04/2019
CREACION: ()

ACTUALIZACION: (X)

ELIMINACION: ()

JUSTIFICACION DE ELABORACION,
MODIFICACION O ELIMINACION:

En reunion del Equipo de Andlisis del PEEPP, se con-
sider¢ pertinente revisar el procedimiento para elaborar
el Dictamen a los estados contables consolidados del
sector publico distrital, sector gobierno general y Bo-
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gota D.C.; cambiar en el nombre del procedimiento el
término de estados contables por Estados Financieros,
incluir los conceptos de acuerdo con los estandares
internacionales de contabilidad y los formatos del
procedimiento para adelantar auditoria de regularidad
del Proceso de Vigilancia y Control a la Gestion Fiscal
-PVCGF-04-, que se utilizan para la elaboracion del
informe, asi:

Anexo No. 2 Comunicacién oficial externa presentacion
de la auditoria, cédigo PVCGF-04-02

Anexo No.3 Inventario parte interesada y Compromiso
de Proteccion de Datos Personales, Informacion Tec-
noldgica, Informacién Reservada y Comercial, cédigo
PVCGF-04-03

Anexo No. 4. Declaracion de Independencia y Conflicto
de Intereses, cédigo PVCGF-04-04.

Anexo No. 8 Programa de auditoria, cédigo
PVCGF-04-08

Anexo No. 10 Acta de visita administrativa, cédigo
PVCGF-04-10

PROPUESTA DE CREACIO'N,’ACTUALIZACION 0
ELIMINACION

Se modifica el procedimiento teniendo en cuenta los
aspectos tratados en la reunion del Equipo de Analisis
del PEEPP, asi:
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Cambiar el nombre del Procedimiento para elabo-
rar el Dictamen a los Estados Contables Consoli-
dados del Sector Publico Distrital, Sector Gobierno
General y Bogota D.C. por Procedimiento para
elaborar el Dictamen a los Estados Financieros
Consolidados del Sector Publico Distrital, Sector
Gobierno y Bogota D.C.

Incluir los términos de acuerdo con los estandares
internacionales de contabilidad teniendo en cuenta
la modernizacion de la regulacion contable publica
en Colombia adoptada por la Contaduria General
de la Nacidon, como ente rector en la materia,
dentro de las cuales se encuentran las Normas
Internacionales de Informacién Financiera NIIF.

Relacionar los formatos del Proceso de Vigilancia
y Control a la Gestion Fiscal PVCGF a utilizar en
la elaboracion del informe asi:

Anexo 2 Comunicacion oficial externa presenta-
cion de la auditoria, cédigo PVCGF-04-02

Anexo 3 Inventario parte interesada y Compromiso
de Proteccion de Datos Personales, Informacion
Tecnoldgica, Informacion Reservada y Comercial,
cédigo PVCGF-04-03

Anexo 4. Declaracion de Independencia y Conflicto
de Intereses, cédigo PVCGF-04-04.

Anexo 8 Programa de auditoria, cédigo
PVCGF-04-08

Anexo 10 Acta de visita administrativa, codigo
PVCGF-04-10

Se organizan los anexos y cédigos de los formatos
del procedimiento asi:

Anexo 1: Plan de Trabajo Detallado, cddigo
PEEPP-07-01

Anexo 2: Memorando Asignacion de Auditoria,
cédigo PEEPP-07-02

Anexo 3: Planilla de Seguimiento, cdédigo
PEEPP-07-03.

Anexo 4: Consolidacion de Hallazgos de Auditoria
de las Direcciones Sectoriales — Estado de Situa-
cion Financiera, codigo PEEPP-07-04.

Anexo 5: Consolidacién de Hallazgos de Auditoria
de las Direcciones Sectoriales — Estado de Resul-
tados, codigo formato PEEPP-07-05.

Anexo 6: Consolidacion de Hallazgos de Auditoria
de las Direcciones Sectoriales —Cuentas de Orden
Deudoras y Acreedoras, cédigo PEEPP-07-06.

Anexo 7: Consolidacién Control Interno Contable,
cédigo PEEPP-07-07.

Se modifican las siguientes actividades, asi:

Actividad 3 “Elabora y comunica el Memorando
de Asignacion a los funcionarios encargados de

desarrollar la auditoria a los Estados Financieros
Consolidados del Sector Publico Distrital, Gobier-
no y Bogota Distrito Capital”.

Actividad 4 “Elabora el Programa de Auditoria
de acuerdo a lo establecido en el Memorando
de Asignacion de Auditoria y al Plan de Trabajo
Detallado”.

Actividad 6 “Recibe por escrito el inventario de
bienes devolutivos suministrado por el sujeto
de vigilancia y control fiscal y diligencia, cuando
aplique”.

Actividad 7 “Diligencia el formato de Declaracion de
independencia y conflicto de Intereses, en el cual
se manifiesta expresamente que se mantiene la
independencia respecto del sujeto de vigilancia y
control fiscal a auditar y lo entrega al Subdirector”.

Actividad 8 “Ejecuta el programa de Auditoria”.

Actividad 9 “Consolida y diligencia los Anexo 4,
5, 6, y 7 relacionados con la consolidacion de
hallazgos de auditoria y de control interno conta-
ble, conforme a lo rendido por el PVCGF a través
del aplicativo AUDIBAL y/o aplicativo que exija la
Contraloria General de la Republica”

Actividad 10 “Efectua seguimiento al plan de me-
joramiento (si existe) en los términos establecidos
en el procedimiento para la evaluacién al Plan de
Mejoramiento adoptado en el PVCGF”.

Actividad 11 “Efectua seguimiento al avance de
la auditoria, para verificar que los objetivos vy el
programa de auditoria, se cumplan”

Actividad 12 “Elabora las cartas de dictamen a los
Estados Financieros Consolidados del Sector Pu-
blico Distrital, Gobierno y Bogota Distrito Capital”

Actividad 13 “Elabora el informe preliminar de
auditoria”

Actividad 14 “Revisa informe preliminar y propone
ajustes si es el caso”

Actividad15 “Efectua correcciones al informe pre-
liminar”

Actividad 16 “Remite el informe preliminar al Con-
tador General del Distrito Capital”.

Actividad 17 “Argumenta el informe de auditoria
con la Secretaria Distrital de Hacienda, en mesa
de trabajo”

Actividad 18 “Elabora el informe final del Dictamen
a los Estados Financieros Consolidados del Sector
Publico Distrital, Gobierno y Bogota D.C. y remite
al Subdirector”

Actividad 19 “Presenta el informe final al Director
de Estudios de Economia y Politica Publica”
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Actividad 20 “Revisa y aprueba el informe final.”

Actividad 21 “Devuelve los bienes suministrados
por el sujeto de vigilancia y control fiscal. (Cuando
aplique)”

Actividad 22 “Remite a la Direccion de Apoyo al
Despacho el informe en medio magnético junto
con las comunicaciones oficiales externas para
revision y firma del Contralor”

Actividad 23 “Revisa y firma las comunicaciones
oficiales externas remisorias del Informe”

Actividad 24 “Aplica el procedimiento para el
envio de las comunicaciones oficiales externas”

Actividad 25 “Solicita incluir el informe final en la
carpeta C: Datacontrabog”

Actividad 26 “Solicita a la Direccion de Tecnologias
de la Informacion y las Comunicaciones o quién
ésta asigne, la publicacion del informe en la pagina
Web de la Entidad”
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SOLICITADO POR:
Subdirector Estadisticas y
Analisis Presupuestal y Financiero (E.F.)

Jairo Hedilberto Latorre Ladino

Cargo Nombre

Firma

APRUEBA LA SOLICITUD: SI: __X__  NO:

Firma:

Nombre: Clara Viviana Plazas Gémez

Cargo:
Publica

Directora de Estudios de Economiay Politica

Dependencia: Direccion de Estudios de Economia y
Politica Publica

Fecha: Abril 29 de 2019
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Aprobacion

Revision Técnica

Firma:

Nombre: Clara Viviana Plazas Gémez

Mercedes Yunda Monroy

Cargo: Directora Técnica

Directora Técnica

Dependencia: Direccion de Estudios de . . L
; - S Direccion de Planeacién
Economia y Politica Publica
R.R. No. Fecha:
1. OBJETIVO:

Establecer las actividades para elaborar el Dictamen a los Estados Financieros Consolidados
del Sector Publico Distrital, Gobierno y Bogota D.C.

2. ALCANCE:
Este procedimiento inicia con la elaboracién del Plan de Trabajo Detallado y termina con la
solicitud a la Direccion de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones o quién ésta

asigne, la publicacién del informe en la pagina Web de la Entidad.

3. BASE LEGAL.:

NORMA FECHA DESCRIPCION
Constitucion Politica de 04-iul-1991 Sobre la organizacion del control fiscal financiero y los
Colombia J organismos que lo ejercen. Art. 268 y 354.
Ley 42 26-ene-1993 IF’or la cugl se organiza fal sistema de control fiscal, financiero y
0s organismos que lo ejercen. Art. 47.
Ley 298 23-jul-1996 | Por la cual se crea la Contaduria General de la Nacién. Art. 1°.
. Por el cual se dicta el régimen especial para el Distrito Capital
Decreto Ley 1421 22-jul-1993 1 4¢ Bogota. Numeral 12 del Art. 109
Por el cual se dictan normas sobre organizaciéon vy
funcionamiento de la Contraloria de Bogota, D. C., se modifica
Acuerdo 658 21-dic-2016 |su estructura organica e interna, se fijan funciones de sus
dependencias, se modifica la planta de personal, y se dictan
otras disposiciones. Numerales 3 y 13 del Art. 55.
Por el cual se modifica parcialmente el Acuerdo 658 del 21 de
Acuerdo 664 26-mar-2017 | diciembre de 2016, “Por el cual se dictan normas sobre
organizacién y el funcionamiento de la Contraloria de Bogota
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NORMA FECHA DESCRIPCION

D.C., se modifica su estructura organica e interna, se fijan
funciones de sus dependencias, se modifica su planta de
personal y se dictan otras disposiciones. Art. 14.

Por la cual se reglamenta la rendicion de informacion para la
contabilidad presupuestal y del tesoro, la informacién
presupuestal de los departamentos, distritos, municipios vy
territorios indigenas; el control y seguimiento al limite del gasto
territorial; el régimen presupuestal del sistema General de
Regalias; el registro y refrendacion de la deuda publica; la
auditoria al balance de hacienda; las estadisticas fiscales del
Estado y demas disposiciones sobre la materia. Art. 35.

Resolucién Organica

0007 9-jun-2016

4. DEFINICIONES:

AUDITORIA A LOS ESTADOS FINANCIEROS: es el examen objetivo, sistematico,
profesional e independiente, efectuado con posterioridad a las operaciones y de conformidad
con las normas de auditoria gubernamental, con el fin de evaluar, verificar y comprobar las
transacciones que han dado lugar a los estados financieros para emitir una opinién respecto a
si presentan razonablemente la situaciéon financiera del sujeto de control, los resultados de
sus operaciones y las variaciones en la posicion financiera, todo ello en concordancia con las
normas y principios de contabilidad prescritos por la Contaduria General de la Nacion y
demas disposiciones gubernamentales vigentes.

CONTROL INTERNO CONTABLE: proceso que se adelanta en las entidades publicas con el
fin de lograr la existencia y efectividad de mecanismos de control y verificacién en las
actividades propias del proceso contable, que garanticen que la informacién financiera,
economica y social cumpla con las normas vigentes sobre la materia.

ESTADOS FINANCIEROS CONSOLIDADOS: son aquellos que presentan la situaciéon
financiera, los resultados de las operaciones, los cambios en el patrimonio y en la situacion
financiera, asi como los flujos de efectivo, de un ente matriz y sus subordinados, o un ente
dominante y los dominados, como si fuesen los de una sola empresa.

HALLAZGOS DE AUDITORIA: corresponde a las debilidades, anomalias, inconsistencias o
incumplimiento de normas, principios o procedimientos, errores en las cifras (sobrestimacion,
subestimacién e incertidumbre), registros y resultados, detectados en el desarrollo de la
auditoria.

IDENTIFICACION: mecanismo de control que permite diferenciar el producto.

INCERTIDUMBRES CONTABLES: en los procesos auditores que adelanta la contraloria
territorial, entiéndase el concepto de “incertidumbre contable” sobre una cuenta examinada,
como un motivo de salvedad en un informe de auditoria, ante la imposibilidad de evaluar, en
forma razonable, la repercusion de un acontecimiento futuro sobre los estados financieros.
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OPINION DE ESTADOS FINANCIEROS: relaciona los hallazgos mas significativos que
afectan la razonabilidad de los estados financieros y sustentan la opinién expresada. Existen
cuatro clases de opinién: Limpia, Con Salvedad, Adversa o Negativa y Abstencion de Opinion.

v' Opinién Sin Salvedades o Limpia: es una opinion mediante la cual se manifiesta de
forma clara y precisa que los estados financieros en su conjunto expresan, en todo
aspecto significativo, la situacién financiera, asi como los resultados de las
operaciones y de los recursos obtenidos y aplicados durante el ejercicio, y contienen la
informacion necesaria y suficiente para su interpretacion y comprension adecuada, de
conformidad con las normas prescritas por las autoridades competentes y los
principios de contabilidad universalmente aceptados o prescritos por el Contador
General.

v" Opinién Con Salvedad: se determina cuando el auditor bajo su criterio profesional,
concluye que una opinién sin salvedades, no puede expresarse o que la limitacion
sobre el alcance no es tan material, como para requerir una opinion adversa o una
abstencion de opinion. La opinién debe expresarse en términos de "excepto por" o
“con sujecion a” los efectos de los hallazgos obtenidos para calificar la opinion.

v Opinién Adversa o Negativa: se emite cuando las salvedades tomadas en su
conjunto superen el 10% del total de los activos o de los pasivos mas patrimonio, lo
que significa que el auditor bajo su criterio profesional, concluye que en su conjunto los
estados financieros no presentan razonablemente, en todos los aspectos importantes,
la situacion financiera del auditado y los resultados de sus operaciones por el afio
terminado, de conformidad con los principios y normas prescritas por las autoridades
competentes y los principios de contabilidad universalmente aceptados o prescritos
por el Contador General.

v" Abstencion de Opinion: ocurre cuando el auditor tiene limitaciones en el acceso a la
informacion o ésta no se ha suministrado a tiempo por el auditado, o es suministrada
incompleta; y por tanto, no se ha podido obtener la evidencia necesaria para formarse
una opinion sobre los estados financieros tomados en su conjunto. Lo cual no permite
al auditor formarse una idea sobre la calidad de las cifras sujetas a examen y por
consiguiente debe abstenerse de opinar. Bajo esta ultima condicion el auditor debera
evaluar si el auditado, estaria obstaculizando la labor de la Contraloria, caso en el cual
se someteria a las posibles sanciones previstas por la Ley.

PRESERVACION: la proteccion fisica del producto para mantener su conformidad.

SOBRESTIMACION: se presenta sobrestimacién contable cuando al analizar las cuentas de
un estado financiero, el valor presentado en éste no corresponde a la realidad de las
transacciones que lo han afectado, siendo mayor el valor de la cuenta del estado financiero a
la realidad financiera que debia presentarse. Lo anterior se demuestra al efectuar las pruebas
de registros frente a los documentos que soportan la contabilidad del periodo contable
correspondiente
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SUBESTIMACION: se habla de subestimacién contable, cuando al analizar las cuentas de un
estado financiero el valor presentado en éste no corresponde a la realidad de las
transacciones que lo han afectado, siendo menor el valor de la cuenta del estado financiero a
la realidad financiera que debia presentarse en la fecha de corte de dicho estado. Lo anterior
se demuestra al efectuar las pruebas de registros frente a los documentos que soportan la

contabilidad.

TRAZABILIDAD: capacidad para seguir la historia, la aplicacion y la localizacién de todo

aquello que esté bajo consideracion.

5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

Subdireccién de
Estadistica y Analisis
Presupuestal y

Anexo 1: Plan de
Trabajo Detallado,
coédigo PEEPP-07- 01

PUNTOS DE CONTROL/
No RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
Subdirector Observacion:
Profesional Elabora el Plan de
Especializado Trabajo Detallado y lo El Plan de Trabajo Detallado
Profesional presenta al Director. sera concertado con los
1 Universitario funcionarios asignados para

la elaboracién del informe,
dejando constancia en acta
de mesa de trabajo.

Financiero
Revisa el Plan de
Trabajo Detallado: Comunicacion
Oficial Interna | Punto de control:
Director CO'? pbservaciongs: de L o
Estudios de Sollqta los ajustes | Aprobacion. Verlflc_a que el Plan de
2 E . i pertinentes. Trabajo Detallado cumpla
conomia y Politica Plan d | i ient
Publica. _ _ an de con los ineamientos
Sin observaciones: Trabajo establecidos en el Anexo 1
Aprueba y firma el Detallado, de este procedimiento.
Plan de Trabajo Aprobado.
Detallado.
Elabora y comunica el
Memorando de
Asignacion de
Subdirector de Auditoria a los
Estadistica y Analisis | funcionarios Memorando
3 Presupuestal y encargados de | de Asignacion
Financiero desarrollar la auditoria | de Auditoria
a los Estados
Financieros
Consolidados del
Sector Publico
Distrital, Gobierno y
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PUNTOS DE CONTROL/
No RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
Bogota Distrito Capital.
Anexo 2: Memorando
de Asignaciéon de
Auditoria. Cadigo
PEEPP-07-02.
Elabora el Programa
de Auditoria de
acuerdo a lo
Profesional establecido en el 3
o Memorando de Observacion:
Especializado Asi s d
Profesional sighacion © o
Universitario Audlto_rla y al Plan de El programa de audlto_rla es
4 Subdi iy Trabajo Detallado. un documento de trabajo. Se
ubdireccién de - . !
o s debera archivar debidamente
Estadistica y Analisis A 8 P dili iad licad
Presupuestal y nexo 8: Programa iligenciado una vez aplicado
Financiero de Auditoria. Cddigo en desarrollo de la auditoria.
) PVCGF-04-08, del
Procedimiento para
adelantar auditoria de
regularidad.
Observacion:
En el modelo de carta Anexo
Comunica y presenta No. 2: Comunicacion Oficial
a la Secretaria Distrital Externa presentacion de la
de Hacienda, el auditoria, se debe incluir un
objetivo de la Auditoria parrafo en el que se informe
y los integrantes del al sujeto de control acerca de
equipo auditor. los canales de comunicacion
Director con que cuenta la Contraloria
5 Estudios de Anexo 2: | Comunicacién | para denunciar y entregar
Economia y Politica | Comunicacion Oficial | Oficial Externa | informacién sobre actos de
Publica. Externa presentacion corrupcion, indicando vy
de la auditoria. Cédigo facilitando numeros de lineas
PVCGF-04-02, del telefénicas,  ubicacion e
Procedimiento para instrucciones de acceso al
adelantar auditoria de espacio virtual en el Portal
regularidad. Institucional  y/o  correos
electronicos donde puedan
denunciar, permitiéndose
incluso presentar denuncias
anonimas.
Profesional Recibe por escrito el Formato Observacion:
6 Especializado inventario de bienes Inventario
Profesional devolutivos Parte Los funcionarios asignados
Universitario suministrado por el Interesada para realizar la auditoria
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PUNTOS DE CONTROL/
No RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
Subdireccién de sujeto de vigilancia y velaran por la seguridad de
Estadistica y Analisis | control fiscal y los bienes suministrados en
Presupuestal y diligencia, cuando coordinacion con los
Financiero. aplique. controles y seguridad que
disponga el sujeto de
Anexo 3 Inventario vigilancia y control a la
parte interesada y gestion fiscal.
Compromiso de
Proteccion de Datos En caso de no recibir bienes
Personales, del sujeto de vigilancia y
Informacién control fiscal, esta actividad
Tecnoldgica, no aplica.
Informacion
Reservada y Punto de Control:
Comercial, cédigo
PVCGF-04-03, del Verificar el estado de los
Procedimiento para bienes puestos a disposicion.
adelantar auditoria de El formato debe estar firmado
regularidad por quien entrega y recibe los
elementos.
Cuando se presente
deterioro, dafio o pérdida de
la Propiedad de la Parte
Interesada entregada,
incluida la informacion, se
debera informar al Director
de Estudios de Economia y
Politica Publica y por escrito
al Sujeto de Vigilancia y
Control, detallando las
condiciones y circunstancias
del siniestro, para lo cual se
dara tramite a las instancias
pertinentes para el
cubrimiento de los riesgos
materializados.
. . Diligencia el formato
Director, Sgbdwector deg Declaracion de Observacion:
Profesional . .
Especializado mdependenma y . .
Profesional conflicto de Intereses, Declaracmn Qe E_I. Ar_mexo debera ser
7 Universitario en __eI cual se |ndeper_1den0|a d|||ggn0|a_do por todos los
Subdireccion de manifiesta ygonfhcto de funcflon'arlos a3|gnadqs alla
Estadistica v Anlisis expre_-samente que se intereses _aud|tor|a y los funcionarios
y
mantiene la involucrados en el proceso
Presupuestal y . . .
Financiero. independencia . auditor.
respecto del sujeto de
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No | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROs | PUNTOS DF CONTROL
vigilancia 'y control
fiscal a auditar y lo
entrega al Subdirector. Punto de control
El Director y Subdirector
Anexo 4. Declaracion deben verificar que tanto los
de Independencia y funcionarios asignados como
Conflicto de Intereses, el personal de apoyo
cédigo PVCGF-04-04, contratado por prestacion de
del Procedimiento servicio no estén incursos en
para adelantar conflicto de intereses con el
auditoria de S_UJeto de vigilancia y control
regularidad. fiscal y control, de
conformidad con lo
establecido en el Estatuto
Anticorrupcion, y en las
disposiciones
constitucionales y legales
vigentes sobre la materia.
Observacion:
En el Programa de Auditoria,
, el auditor diligencia las
, Ejecuta el Programa columnas de fecha de inicio y
Profesional de Auditoria terminacion real y la de
Especializado Programa de observaciones en la medida
Profesional Anexo 10: Acta Visita Auditoria. que ejecuta las pruebas de
8 Universitario Administrativa, cédigo | (Diligenciado) auditoria establecidas.
Subdireccion de PVCGF-04-10
Estadistica y Analisis | (Cuando proceda), del Punto de control:
Presupuestal y Procedimiento para
Financiero. adelant.ar auditoria de Aplicado el Programa de
regularidad. Auditoria y diligenciadas las
columnas de fecha de inicio,
terminacién y observaciones,
se firma por el auditor.
Consolida y diligencia
Profesional los Anexo 456, y7 Observacion:
o relacionados con la
Especializado consolidacion de
Profesional hallazgos de auditoria Estos anexos consolidados
Universitario . hacen parte de los papeles
9 y de control interno

Subdireccién de
Estadistica y Andlisis
Presupuestal y
Financiero.

contable, conforme a
lo rendido por el
PVCGF a través del
aplicativo AUDIBAL
y/o aplicativo que exija

de trabajo del informe.
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No

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE CONTROL/
OBSERVACIONES

la Contraloria General
de la Republica.
Anexo 4:
Consolidacién de
Hallazgos de Auditoria
de las Direcciones
Sectoriales — Estado
de Situacién
Financiera, codigo
PEEPP-07-04.

Anexo 5:
Consolidacién de
Hallazgos de Auditoria
de las Direcciones
Sectoriales — Estado
de Resultados, cédigo
formato PEEPP-07-05.

Anexo 6:
Consolidacién de
Hallazgos de Auditoria
de las Direcciones
Sectoriales —Cuentas
de Orden Deudoras vy
Acreedoras, cédigo
PEEPP-07-06.

Anexo 7:
Consolidacién Control
Interno Contable,
coédigo PEEPP-07-07.

10

Profesional
Especializado
Profesional
Universitario
Subdireccion de
Estadistica y Andlisis
Presupuestal y
Financiero.

Efectua seguimiento al
plan de mejoramiento
(si existe) en los
términos establecidos
en el procedimiento
para la evaluacion al
Plan de Mejoramiento
adoptado en el
PVCGEF.

Acta de mesa
de trabajo.

Observacion:

Ver procedimiento para la
evaluacion al plan de
mejoramiento del proceso de
Vigilancia y Control a Ia
Gestion Fiscal PVCGF.

11

Director de Estudios
de Economia 'y
politica Publica y/o
Subdirector
Estadistica y Analisis
Presupuestal y

Efectua seguimiento al
avance de la auditoria,
para verificar que los
objetivos y el
programa de auditoria,
se cumplan.

Planilla de
Seguimiento
y/o Acta de

Mesa de
Trabajo.

Observacion:

El seguimiento podra
realizarse a través de mesa
de trabajo y/o planilla de
seguimiento.
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PUNTOS DE CONTROL/
No RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
Financiero.
Anexo 3: Planilla de
Seguimiento, codigo
PEEPP 07 -03.
Observacion:
ISDLrjgfig?:r:ZT Las cartas son firmadas por
e Elabora las cartas de el Subdirector en caso de ser
Especializado di | C dor Publi .
Profesional ictamen a los onta_or ublico con tarjeta
Uni o Estados Financieros profesional, o en su defecto
niversitario :
12 . " Consolidados del por cada wuno de los
Subdireccion de - .
. . | Sector Publico profesionales contadores que
Estadistica y Analisis Distrital.  Gobi i | di |
Presupuestal y |str|ta’, ~Gobierno 'y realice e _|ctamen al sector
Fi : Bogota Distrito Capital. correspondiente.
inanciero.
(Contador). Las cartas firmadas hacen
parte integral del informe.
Profesional
Especializado Punto de Control:
Profesional
13 Universitario Elabora el informe Verifica que el producto esté
Subdireccion de preliminar de auditoria. claramente identificado,
Estadistica y Analisis conforme a la
Presupuestal y Caracterizacion del producto.
Financiero.
Punto de control:
Verifica que el informe
responda a los objetivos de la
. . . auditoria, el Memorando de
Subdirector Revisa informe ) 2
. s S Asignacién y el programa de
Estadistica y Analisis | preliminar y propone .
. X auditoria.
14 Presupuestal y ajustes si es el caso.

Financiero.

Verificar que el informe
cumpla con la matriz de
caracterizacion del producto.
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PUNTOS DE CONTROL/
No RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
Profesional
Especializado
Profesional
1 Universitario Efectia correcciones
5 . y ; e
Subdireccién de al informe preliminar.
Estadistica y Analisis
Presupuestal y
Financiero.
Subdirector Remite el informe
16 Estadistica y Analisis | preliminar al Contador | Comunicacion
Presupuestal y General del Distrito | Oficial Externa
Financiero Capital.
Subdirector
Profesional Observaciones:
Especializado Argumenta el informe )
Profesional de auditoria con la ., .
) o , i Acta de mesa | En esta reunién con el Sujeto
17 Universitario Secretaria Distrital de : - . ;
; Iy . de trabajo. de Vigilancia y Control Fiscal
Subdireccion de Hacienda, en mesa de . .
. e . se presenta, discute y valida
Estadistica y Analisis | trabajo. .
el informe.
Presupuestal y
Financiero.
Profesional Elabora el informe final
Especializado del Dictamen a los
Profesional Estados Financieros
18 Universitario Consolidados del
Subdireccién de Sector Publico
Estadistica y Analisis | Distrital, Gobierno y
Presupuestal y Bogota D.C. y remite
Financiero. al Subdirector.
. Presenta el informe
Subdirector ) ; L
e ... | final al Director de | Comunicacion
19 | Estadistica y Analisis . ] .
Estudios de Economia | Oficial Interna
Presupuestal y o, e
= . y Politica Publica.
inanciero.
Revisa y aprueba el Punto de control:
informe final.
Verifica que el informe
Director Con Observaciones: | Comunicacion | responda a los objetivos de la
Estudios de Solicita por Outlook los | Oficial Interna | auditoria, el Memorando de
20 Economia y Politica | ajustes o las acciones | de aprobacion. | Asignacion y el programa de
Pdblica. para liberar el producto. auditoria.
Informe Final
Sin  Observaciones: Verificar que el informe
Aprueba vy firma el cumpla con la caracterizacion
Informe. del producto.
21 Profesional Devuelve los bienes Formato Observaciones:
Especializado suministrados por el Inventario
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PUNTOS DE CONTROL/
No RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
Profesional sujeto de vigilancia y parte Se diligencia y firma el
Universitario control fiscal. (Cuando | Interesaday Formato Inventario parte
Subdireccion de aplique). compromiso Interesada, en el titulo
Estadistica y Analisis de Proteccion | correspondiente (Al Final de
Presupuestal y Anexo No. 3. Formato: de Datos la Auditoria).
Financiero. PVCGF-04-03, del | Personales,
Procedimiento para | Informacion
adelantar auditoria de | Tecnoldgica,
regularidad Inventario | Informacion
parte interesada y | Reservaday
compromiso de Comercial
Proteccion de Datos
Personales,
Informacion
Tecnoldgica,
Informacion Reservada
y Comercial.
Observacion:
Remite a la Direccion
de Apoyo al Despacho El Subdirector responsable
Director el informe en medio del producto, proyectara las
Estudios de magnético junto con c L comunicaciones oficiales
22 Economia y Politica | las comunicaciones OMUNICACION | o termas respectivas para la
nay . Oficial Interna. | . P P
Publica. oficiales externas para firma del Contralor; asi como,
revision y firma del el memorando remisorio para
Contralor. la firma del Director de
Estudios de Economia vy
Politica Publica.
Observacion:
El Subdirector responsable
del informe hara seguimiento
Revisa y firma las a la Direccion de Apoyo al
23 Contralor de Bogota comunicaciones Despacho, a fin de contar

oficiales externas
remisorias del Informe.

con las comunicaciones
oficiales externas remisorias
debidamente firmadas por el
Contralor para que los
informes sean entregados
oportunamente.
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publicacién del informe
en la pagina Web de la
Entidad.

PUNTOS DE CONTROL/
No RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
Observacion:
El Informe definitivo en medio
fisico y magnético se archiva
en la dependencia que lo
S . Aplica el origina (Ver Tabla de
ecretaria L .
. - procedimiento para el Retencion Documental de la
Direccién de Apoyo ; .
24 envio de las dependencia).
al Despacho N
comunicaciones
oficiales externas. Punto de Control:
Corresponde al Subdirector
responsable del producto
verificar la entrega del
informe a los clientes.
.. . . Punto de Control:
. Solicita incluir el
Subdirector informe final en la
25 | Estadistica y Analisis carpeta C: Verifica la disponibilidad del
Presupuestal y P ' informe en la carpeta C:
X . Datacontrabog.
Financiero. datacontrabog.
Observacion:
El Subdirector responsable
del informe proyectara la
comunicacion oficial interna
para la firma del Director de
. . e Estudios de Economia vy
Solicita a la Direccion o e
, Politica Publica.
. de Tecnologias de la
Director Informacién las
Estudios de clon -y L Punto de Control
, iy Comunicaciones o | Comunicacion
26 Economia y Politica uién ésta asigne, la | Oficial Interna
Publica. q gne, Corresponde al Subdirector

responsable del producto:

Verificar que el contenido del
medio magnético coincida
con el informe final aprobado
por la Direccion de Estudios
de Economia vy Politica
Publica.
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No

RESPONSABLE

ACTIVIDAD REGISTROS

PUNTOS DE CONTROL/
OBSERVACIONES

Verificar el nombre del
archivo de acuerdo con la
organizacién establecida en
la pagina web.

Verificar la publicacion del
producto.
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6. ANEXOS:

Anexo 1: Plan de Trabajo Detallado.

Cadigo formato: PEEPP-07-01
(/ \ Version: 11.0
8.3 PLAN DE TRABAJO DETALLADO | C0digo documento: PEEPP-07
Version: 11.0
CONTRALORIA Pagina 1 de N

PLAN ANUAL DE ESTUDIOS - PAE (Vigencia)
DIRECCION
SUBDIRECCION

NOMBRE DEL PRODUCTO":
TIPO DE PRODUCTO?:
PERIODO DE ESTUDIO®:
RESPONSABLE:

ELABORADO POR: (Funcionarios que intervienen en la elaboracion)

CARGO NOMBRE FIRMA
CARGO NOMBRE FIRMA
CARGO NOMBRE FIRMA

REVISADO Y APROBADO POR:

CARGO NOMBRE FIRMA

Fecha de aprobacion: dia mes aino

Numero de folios:

" De acuerdo al nombre dado en el PAE
2 Obligatorio o estructural
® Solo aplica para informes obligatorio
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El plan de trabajo detallado debera contener como minimo los siguientes aspectos:

1.

3.

JUSTIFICACION: expresar las razones por las cuales se va a realizar el informe, y los
beneficios que se espera obtener del mismo.

OBJETIVOS: es el fin o propésito bajo el cual se desarrolla un estudio. Explica por qué y
para qué se va a realizar un producto (informe).

2.1 Objetivo General
2.2 Objetivos Especificos

ALCANCE: referencia a la delimitacién de las areas que haran parte del tema objeto de
estudio. Especificamente, para los informes obligatorios, se refiere a la muestra en
términos porcentuales sobre las areas de estudio y las entidades (sujetos de control),
que se evaluaran.

METODOLOGIA: es la descripcién de los elementos que se utilizaran para el desarrollo
de los objetivos de un producto (informe). Define los procedimientos técnicos en forma
ordenada para el levantamiento de la informacion, el tratamiento y el analisis sistematico
de la misma.

5. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES: es la relacion cronologica de las actividades a

desarrollar para alcanzar los objetivos del informe. Este debera incluir como minimo: Titulo del

informe y subdireccion responsable de su elaboracion.

El cronograma de actividades constara de cuatro columnas:

Primera, No. Numeracion consecutiva de las actividades.

Segunda, Actividades: Tareas asignadas con resultados parciales o subproductos que
permiten verificar la 6ptima utilizacion del tiempo. Incluye actividades relacionadas con
reuniones de seguimiento y verificacion del producto.

Tercera, Tiempo: Lapso requerido para desarrollar cada una de las actividades.
Discriminado por semanas e indicando fechas de entrega

Cuarta, Responsable: Profesional que ejecuta la actividad.

Nota: como el cronograma, hace parte del Plan de Trabajo, no es necesario que lleve el
nombre de los funcionarios y firmas de elaboracién y aprobacion.
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Anexo 2: Memorando Asignacién de Auditoria, Cédigo PEEPP-07-02.

CONTRALORIA

D FOGOTA DK

“Una Contraloria aliada con Bogota”

(Este anexo por ser una comunicacion oficial interna, se elabora conforme al Procedimiento para la
proyeccion, envio y recepcion de las comunicaciones oficiales internas del Proceso de Gestion

Documental)
PARA: NOMBRE Y CARGO — PROFESIONALES
EQUIPO DE AUDITORIA
DE: SUBDIRECTOR TECNICO
ASUNTO: MEMORANDO ASIGNACION DE AUDITORIA DICTAMEN A LOS

ESTADOS FINANCIEROS CONSOLIDADOS
REFERENCIA: PAE (Vigencia)
Me permito comunicarles que en desarrollo del Plan de Anual de Estudios — PAE XXXX, han
sido asignados para realizar auditoria: Dictamen a los Estados Financieros Consolidados,
presentados por la Secretaria Distrital de Hacienda, bajo los siguientes parametros:
1. OBJETIVO GENERAL
Expresar la razonabilidad sobre las cifras que reflejan los diferentes estados financieros
consolidados, presentados por la Secretaria Distrital de Hacienda, al final de la vigencia fiscal,
con el propdsito de contribuir al control politico que ejerce el Concejo de Bogota.

2. OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Evaluar el proceso de consolidacion de los diferentes Estados Financieros Consolidados
presentados por la Secretaria Distrital de Hacienda, al final de cada periodo contable.

e Evaluar la eficiencia del Control Interno contable en el proceso de consolidacion.
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e Analizar y verificar los saldos de las cuentas mas representativas del grupo de Activos
Pasivos, Patrimonio, Ingresos y Gastos, reflejados a 31 de diciembre de la vigencia sujeto
de auditoria, en los diferentes Estados Financieros Consolidados presentados por la
Secretaria Distrital de Hacienda; con el fin de evidenciar la confiabilidad, relevancia y que se
vea reflejada la informacion financiera y contable.

3. VIGENCIA O PERIODO A AUDITAR
El periodo a evaluar corresponde a la vigencia XXXX.
4. RECURSOS Y DURACION DE LA AUDITORIA

Se establece los siguientes porcentajes para cada fase de la auditoria: (El porcentaje corresponde a la
cantidad de dias habiles programados para cada fase sobre el total de dias habiles de la duracién de la
auditoria):

DURACION DE LA AUDITORIA

FASE % PERIODO
Planeacion Del XX de xxx hasta el XX de xxx de XXXX
Ejecucion Del XX de xxx hasta el XX de xxx de XXXX
Informe Del XX de xxx hasta el XX de xxx de XXXX
Cierre de auditoria: Del XX de xxx hasta el XX de xxx de XXXX

5. ASPECTOS A CONSIDERAR PARA LA EVALUACION

(El Subdirector, con base en el conocimiento del proceso de consolidacion, realizado en el aplicativo
dispuesto por la Secretaria Distrital de Hacienda, debe registrar brevemente los aspectos puntuales a
revisar, con el fin de orientar al Equipo de Auditoria hacia la obtencion de los resultados esperados).

6. PROGRAMA DE AUDITORIA

El Equipo de Auditoria debera elaborar el programa de auditoria con base en el Memorando
de Asignacion de Auditoria.

Cordialmente,

SUBDIRECTOR TECNICO

Proyecto:
Elaboré:
Revisoé:
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Anexo 3: Planilla de Seguimiento.

Cadigo formato: PEEPP-07-03
(/'\ Version: 11.0
Cod PLANILLA DE SEGUIMIENTO Cod|g’o documento: PEEPP-07
Version: 11.0
CONIRAORIA Pagina 1de N

(1) NOMBRE DEL INFORME:
(2) TIPO DE INFORME:
(3) DEPENDENCIA RESPONSABLE:

(4) NOMBRE DEL RESPONSABLE:

PROCESO DE ESTUDIOS DE ECONOMIA Y POLITICA PUBLICA

PAE

Fecha

(5)

Funcionarios que revisaron la | Actividad Revisada Observaciones

actividad (7)
(6)

(8)

(9) Nombre Subdirector: Firma:

(1) Titulo del Informe de acuerdo con el nombre dado en el PAE.
(2) Obligatorios, Estructurales
(3) Corresponde a la Subdireccién responsable de la Elaboracién del producto
(4) Nombre del Subdirector responsable

(5) Fecha en que el Subdirector elaboro el seguimiento

(6) Nombre de los funcionarios que realizaron las actividades
(7) Detalle de las tareas realizadas en forma breve

(8) Detallar desviaciones o incumplimientos de actividades programadas
(9) Nombre y firma que realizé el seguimiento

INSTRUCCIONES DE DILIGENCIAMIENTO DEL MODELO PLANILLA DE SEGUIMIENTO
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Anexo 4: Consolidacién de Hallazgos de Auditoria de las Direcciones Sectoriales — Estado de
Situacién Financiera.

i Caodigo formato: PEEPP-07-04
/‘\ CONSOLIDACION DE HALLAZGOS | vigrsion: 11.0
e DE AUDITORIA DE LAS Caodigo documento: PEEPP-07
DIRECCIONES SECTORIALES - | v/grsién: 11.0
ESTADO DE SITUACION
CONTRALORIA FINANCIERA Pagina 1 de N
.Fm e wlaborstion
Fecha de mrvishan
Ewtados Finsncisros Consolidsdos
Ao, e Pt
Enttad Sectorial Mi-;“ “::T“ ) 18
L] i _: =1 — ::. - =T ik - -
Auditores:
Nombre Cargo Firma
Nombre Cargo Firma
Nombre Cargo Firma
Revisé:
Nombre Cargo Firma
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Para el diligenciamiento del anexo se deben tener en cuenta las siguientes consideraciones:
Fecha de elaboracion: Fecha en que se elabora el respectivo formato

Fecha de revisiéon: Fecha de revision del Subdirector de Estadistica y Analisis Presupuestal y
Financiero

Columna (1): Entidades: Se relacionan cada una de las entidades que conforman el respectivo sector.
Columna (2): Direccién Sectorial: Se escribe el nombre de la Direccién Sectorial a que corresponde el
sujeto de control.

Columna (3): Activo: En esta columna se deben registrar las cifras en millones de pesos y en cuentas
mayores, asi:

Coédigo de la cuenta: Registre el cddigo de la cuenta mayor en dos digitos.

Sobrestimacion: Registre por este concepto los valores en cuentas mayores y en millones, al final el
total por concepto de sobrestimaciones.

Subestimacion: Registre por este concepto los valores en cuentas mayores y en millones, al final el
total por concepto de subestimaciones.

Incertidumbre: Registre por este concepto los valores en cuentas mayores y en millones, al final el total
por concepto de incertidumbres.

Columna (4): Pasivo: En esta columna se deben registrar las cifras en millones de pesos y en cuentas
mayores, asi:

Codigo de la cuenta: Registre el cddigo de la cuenta mayor en dos digitos.

Sobrestimacion: Registre por este concepto los valores en cuentas mayores y en millones, al final el
total por concepto de sobrestimaciones.

Subestimacion: Registre por este concepto los valores en cuentas mayores y en millones, al final el
total por concepto de subestimaciones.

Incertidumbre: Registre por este concepto, los valores en cuentas mayores y en millones, al final el total
por concepto de incertidumbres.

Columna (5) Patrimonio: En esta columna se deben registrar las cifras en millones de pesos y en
cuentas mayores, asi:

Codigo de la cuenta: Registre el cddigo de la cuenta mayor en dos digitos.

Sobrestimacion: Registre por este concepto los valores en cuentas mayores y en millones, al final el
total por concepto de sobrestimaciones.

Subestimacién: Registre por este concepto los valores en cuentas mayores y en millones, al final el
total por concepto de subestimaciones.

Incertidumbre: Registre por este concepto los valores en cuentas mayores y en millones, al final el total
por concepto de incertidumbres.

Auditores: Se registra el nombre, cargo y firma de quienes diligenciaron el formato.

Revis6: Se registra el nombre, cargo y firma de quien revisé la informacion del formato.

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) » ANO 51 « NUMERO 6586 « PP 135 + 2019 « JULIO * 2



DT FOGOTA DK

CONTRALORIA

PROCEDIMIENTO PARA ELABORAR EL
“DICTAMEN A LOS ESTADOS
FINANCIEROS CONSOLIDADOS DEL
SECTOR PUBLICO DISTRITAL,
GOBIERNO Y BOGOTAD.C.”

Cadigo formato: PGD-02-05
Version: 11.0

Caédigo documento:PEEPP-07
Version: 11.0

Pagina 21 de 31

Anexo 5: Consolidacion de Hallazgos de Auditoria de las Direcciones Sectoriales — Estado de

Resultados.

Cadigo formato: PEEPP-07-05

CONSOLIDACION DE Version: 11.0
HALLAZGOS DE AUDITORIA DE COdI.g'O documento: PEEPP-07
LAS DIRECCIONES Version: 11.0
SECTORIALES - ESTADO DE
RESULTADOS Pagina 1 de N
CONTRALORIA
DT FOGOTA DL
Fecha de laboraciin:
Fecha de revisién:
Ewtakos Fi i
Wilkiness tha pasos
| 5 w )
@ e ™ W SR | smeeatingein | Sisevimacin | imcerbtuniie | 0 | Gobenimaciia | Sebesimasde | Inceridemie
TOTAL
Auditores:
Nombre Cargo Firma
Nombre Cargo Firma
Nombre Cargo Firma
Reviso:
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Nombre Cargo Firma

Para el diligenciamiento del anexo se deben tener en cuenta las siguientes consideraciones:

Fecha de elaboracion: Fecha en que se elabora el respectivo formato

Fecha de revision: Fecha de revision del Subdirector de Estadistica y Analisis Presupuestal y Financiero
Columna (1): Entidades: Se relacionan cada una de las entidades que conforman el respectivo sector.

Columna (2): Direccidon Sectorial: Se escribe el nombre de la Direccién Sectorial a que corresponde el
sujeto de control.

Columna (3): Ingresos: En esta columna se deben registrar las cifras en millones de pesos y en cuentas
mayores, asi:

Codigo de la cuenta: Registre el cddigo de la cuenta mayor en dos digitos.
Sobrestimacion: Registre por este concepto los valores en cuentas mayores y en millones, al final el
total por concepto de sobrestimaciones.

Subestimacion: Registre por este concepto los valores en cuentas mayores y en millones, al final el
total por concepto de subestimaciones.

Incertidumbre: Registre por este concepto los valores en cuentas mayores y en millones, al final el
total por concepto de incertidumbres.

Columna (4): Gastos: En esta columna se deben registrar las cifras en millones de pesos y en cuentas
mayores, asi:

Codigo de la cuenta: Registre el cddigo de la cuenta mayor en dos digitos.

Sobrestimacion: Registre por este concepto los valores en cuentas mayores y en millones, al final el
total por concepto de sobrestimaciones.

Subestimacion: Registre por este concepto los valores en cuentas mayores y en millones, al final el
total por concepto de subestimaciones.

Incertidumbre: Registre por este concepto, los valores en cuentas mayores y en millones, al final el
total por concepto de incertidumbres.

Columna (5) Costos: En esta columna se deben registrar las cifras en millones de pesos y en cuentas
mayores, asi:

Codigo de la cuenta: Registre el cddigo de la cuenta mayor en dos digitos.

Sobrestimacién: Registre por este concepto los valores en cuentas mayores y en millones, al final el
total por concepto de sobrestimaciones.

Subestimacién: Registre por este concepto los valores en cuentas mayores y en millones, al final el
total por concepto de subestimaciones.

Incertidumbre: Registre por este concepto los valores en cuentas mayores y en millones, al final el
total por concepto de incertidumbres.

Auditores: Se registra el nombre, cargo y firma de quienes diligenciaron el formato.

Revis6: Se registra el nombre, cargo y firma de quien revisé la informacion del formato.
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Anexo 6: Consolidacion de Hallazgos de Auditoria de las Direcciones Sectoriales —Cuentas de
Orden Deudoras y Acreedoras.

CONSOLIDACION DE HALLAZGOS

Caodigo formato: PEEPP-07-06
Version: 11.0

DE AUDITORIA DE LAS
DIRECCIONES SECTORIALES -

Cddigo documento: PEEPP-06
Versién: 11.0

CUENTAS DE ORDEN DEUDORAS

Y ACREEDORAS Pagina 1 de N
CONTRALORIA
DT FOGOTA DL
Fecha de elaboracion:
Fecha de revision:
Estados Financieros Consolidados:
Milloner: da pesoe.
Entidad Direccion Sectorial ':”""‘.,'? Orden
A @ e .
| Toa
Auditores:
Nombre Cargo Firma
Nombre Cargo Firma
Nombre Cargo Firma
Reviso:
Nombre Cargo Firma
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Para el diligenciamiento del anexo se deben tener en cuenta las siguientes consideraciones:
Fecha de elaboracién: Fecha en que se elabora el respectivo formato

Fecha de revisidon: Fecha de revision del Subdirector de Estadistica y Analisis Presupuestal
y Financiero

Columna (1): Entidades: Se relacionan cada una de las entidades que conforman el
respectivo sector.

Columna (2): Direccion Sectorial: Se escribe el nombre de la Direccion Sectorial a que
corresponde el sujeto de control.

Columna (3): Cuentas de Orden: En esta columna se deben registrar las cifras en millones
de pesos y en cuentas mayores, asi:

Caédigo de la cuenta: Registre el cédigo de la cuenta mayor en dos digitos.

Sobrestimacioén: Registre por este concepto los valores en cuentas mayores y en millones, al
final el total por concepto de sobrestimaciones.

Subestimacion: Registre por este concepto los valores en cuentas mayores y en millones, al
final el total por concepto de subestimaciones.

Incertidumbre: Registre por este concepto los valores en cuentas mayores y en millones, al
final el total por concepto de incertidumbres.

Auditores: Se registra el nombre, cargo y firma de quienes diligenciaron el formato.

Reviso: Se registra el nombre, cargo y firma de quien reviso la informacién del formato.
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Anexo 7: Consolidacion Control Interno Contable.

Cadigo formato: PEEPP-07-07
Version: 11.0

CONSOLIDACION CONTROL

Cdodigo documento: PEEPP-07
Version: 11.0

INTERNO CONTABLE

CONTRALORIA

DT BOGOTA DX

Pagina 1 de N

Estados Fmancizres Coesolidados

Orpinian Comcepin Conirol niema Conizhie
Enisdad 7 ,5
1 Lmp= Sawedsisr | Negah: | AlsEror Efinen= 3:__%& InsfizeTs

Tinkal
Auditores:

Nombre Cargo Firma

Nombre Cargo Firma

Nombre Cargo Firma
Reviso:

Nombre Cargo Firma
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Para el diligenciamiento del anexo se deben tener en cuenta las siguientes consideraciones:

Fecha de elaboracion: Fecha en que se elabora el respectivo formato.

Fecha de revision: Fecha de revision del Subdirector de Estadistica y Andlisis Presupuestal y

Financiero.

Columna (1): Entidad: Se relacionan en esta columna, el nombre de cada una de las entidades que

les fue realizada la auditoria y se estan consolidando en la matriz.

Columna (2): Opinién: En esta columna se registra la clase de opinion emitida para la entidad

auditada, ya sea limpia, con salvedad, negativa o con abstencion.

Columna (3): Concepto de control interno contable: En esta columna se registra, si el concepto de
control interno contable emitido por el auditor para el sujeto de control fue eficiente, con deficiencias o

ineficiente.

Auditores: Se registra el nombre, cargo y firmas de quienes diligenciaron el formato.

Revisé: Se registra el nombre, cargo y firma de quien reviso la informacién del formato.
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7. CONTROL DE CAMBIOS

Version R.R. No. Descripcion de la modificacion
R. R. No. 013
1.0 10-mar-2003. | Ver procedimiento, link normatividad
R.R. No. 035 | Ver procedimiento, link normatividad
1.0 12-jun-2003.
R.R. No. 016 | Ver procedimiento, link normatividad
2.0 22-abr-2005.
R.R. No. 004 | Ver procedimiento, link normatividad
3.0 27-feb-2007
R.R. No. 013 | Ver procedimiento, link normatividad
4.0 12-may-2009
R.R. No. 017 | Ver procedimiento, link normatividad
5.0 16-jun-2010.
R.R. No. 012 | Ver procedimiento, link normatividad
6.0 5-jun-2012.
R.R. No 038 | Ver procedimiento, link normatividad
7.0 4-oct-2013
El Procedimiento se modifica para incorporar en la Base el Acuerdo 658 del
21 de diciembre de 2016 expedida por el Concejo de Bogota D.C. y la
Resolucién Organica No.0007 del 9 de junio de 2016 expedida por la
Contraloria General de la Republica.
De igual forma, el procedimiento se ajusta para adoptar la estructura definida
en la nueva version del Procedimiento para el Control de Documentos
Internos.
8.0 Modificar el procedimiento, para ajustarlo a la nueva normatividad expedida
' R.R. No. 019 | por la Contraloria General de la Republica, asi:
30-jun-2016.

Numeral 4 DEFINICIONES: se modifica la descripcion de incertidumbre.
Numeral 6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO.
Las Actividades Nos. 7, 8 y 9 se suprimen.

La actividad No. 10 que pasa a ser la 7, quedara si: Consolida y diligencia
hallazgos de auditoria y de control interno contable, conforme a lo rendido
por el Proceso de Vigilancia y Control a la Gestién Fiscal, a través del
aplicativo AUDIBAL de la Contraloria General de la Republica.
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Version R.R. No. Descripcion de la modificacion
La Actividad No. 11 se suprime.
La actividad No. 12 pasa a ser la 8 y en su descripcion se le adiciona el
siguiente texto: en caso de existir el Plan de mejoramiento.
La actividad No. 15 que pasa a ser la 11, en la columna Punto de Control la
Observacion quedara si: Debe ser firmado por el Subdirector en caso de ser
Contador Publico con tarjeta profesional o en su defecto por cada uno de los
profesionales que realice el dictamen al Sector Correspondiente.
La Actividad 18 que pasa a ser la 14, en su descripcion se le adiciona la
palabra: funcionarios.
La actividad No. 21 que pasa a ser la 17, se ajusta su descripcion.
De 22 actividades en la Descripcion del Procedimiento, pasa a tener 18; es
decir que se suprimen 4.
Numeral 7 Anexos:
Anexos Nos. 3, 4 y 5 en la parte de diligenciamiento Columnas 3, 4 y 5 se
suprime la palabra (Formatos de la CGR).
Anexo No. 6: en la parte de diligenciamiento, la columna 2 quedara asi:
Opinion: En esta columna se registra la clase de opinion emitida para la
entidad auditada, ya sea limpia, con salvedad, negativa o con abstencion.
La columna 3 quedara asi: Concepto de control interno contable: En esta
columna se registra, si el concepto de control interno contable emitido por el
auditor para el sujeto de control fue eficiente, con deficiencias o ineficiente.
Se actualiz6 la base legal del procedimiento.
Se adecud la estructura del procedimiento teniendo en cuenta el Anexo No.
5: Estructura para elaborar procedimientos del Proceso de Gestién
Documental segun R.R. 027 del 25/08/2017.
90 R.R. No. 001

' 24-ene-2017 | Se incluyeron actividades para la identificacion, preservacion y trazabilidad
del producto.
Se elimind el Anexo No: 7: Modelo para la presentacion de informes
obligatorios, estructurales y sectoriales Cédigo PEEPP-08-007, teniendo en
cuenta que se incluye en la caracterizacién del producto.
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Version

R.R. No.

Descripcion de la modificacion

Se organiza el cédigo del procedimiento y de los anexos de acuerdo con los
documentos y procedimientos del PEEPP.

10.0

R.R. No. 040
22-dic-2018

Se modifica el procedimiento teniendo en cuenta los aspectos tratados en la
reunion del Equipo de Analisis del PEEPP, asi:

1. Cambiar el nombre del Procedimiento para elaborar el Dictamen a los
Estados Contables Consolidados del Sector Publico Distrital, Sector
Gobierno General y Bogota D.C. por Procedimiento para elaborar el
Dictamen a los Estados Financieros Consolidados del Sector Publico
Distrital, Gobierno y Bogota D.C.

2. Modernizacion de la regulacion contable publica en Colombia adoptada
por la Contaduria General de la Naciéon, como ente rector en la materia y
dentro de las cuales se encuentran las Normas Internacionales de
Informacién Financiera NIIF.

3.Relacionar los formatos del Proceso de Vigilancia y Control a la Gestidn
Fiscal PVCGF a utilizar en la elaboracion del informe, asi:

Anexo No. 2 Comunicacion oficial externa presentacién de la auditoria,
cédigo PVCGF-04-02

Anexo No.3 Inventario parte interesada y Compromiso de Proteccién de
Datos Personales, Informacion Tecnoldgica, Informacidon Reservada y
Comercial, codigo PVCGF-04-03

Anexo No. 4. Declaracion de Independencia y Conflicto de Intereses, cddigo
PVCGF-04-04.

Anexo No. 8 Programa de auditoria, cédigo PVCGF-04-08

Anexo No. 10 Acta de visita administrativa, codigo PVCGF-04-10

4.Se organizan los anexos y cadigos de los formatos del procedimiento, asi:

Anexo 1: Plan de Trabajo Detallado, cédigo PEEPP-07-01

Anexo 2: Memorando Asignacion de Auditoria, coédigo PEEPP-07-02

Anexo 3: Planilla de Seguimiento, codigo PEEPP-07-03.

Anexo 4: Consolidacion de Hallazgos de Auditoria de las Direcciones
Sectoriales — Estado de Situacion Financiera, cédigo PEEPP-07-04.

Anexo 5: Consolidacion de Hallazgos de Auditoria de las Direcciones
Sectoriales — Estado de Resultados, cédigo formato PEEPP-07-05.

Anexo 6: Consolidacion de Hallazgos de Auditoria de las Direcciones
Sectoriales —Cuentas de Orden Deudoras y Acreedoras, cédigo PEEPP-07-
06.

Anexo 7: Consolidaciéon Control Interno Contable, cédigo PEEPP-07-07.

5.Se madifican las siguientes actividades, asi:
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Actividad 3 “Elabora y comunica el Memorando de Asignacién a los
funcionarios encargados de desarrollar la auditoria a los Estados
Financieros Consolidados del Sector Publico Distrital, Gobierno y Bogota
Distrito Capital”.

Actividad 4 “Elabora el Programa de Auditoria de acuerdo a lo
establecido en el Memorando de Asignacion de Auditoria y al Plan de
Trabajo Detallado”.

Actividad 6 “Recibe por escrito el inventario de bienes devolutivos
suministrado por el sujeto de vigilancia y control fiscal y diligencia,
cuando aplique”.

Actividad 7 “Diligencia el formato de Declaraciéon de independencia y
conflicto de Intereses, en el cual se manifiesta expresamente que se
mantiene la independencia respecto del sujeto de vigilancia y control
fiscal a auditar y lo entrega al Subdirector”.

Actividad 8 “Ejecuta el programa de Auditoria”.

Actividad 9 “Consolida y diligencia los Anexo 4, 5, 6, y 7 relacionados con
la consolidacién de hallazgos de auditoria y de control interno contable,
conforme a lo rendido por el PVCGF a través del aplicativo AUDIBAL y/o
aplicativo que exija la Contraloria General de la Republica”.

Actividad 10 “Efectua seguimiento al plan de mejoramiento (si existe) en
los términos establecidos en el procedimiento para la evaluacion al Plan
de Mejoramiento adoptado en el PVCGF”.

Actividad 11 “Efectua seguimiento al avance de la auditoria, para verificar
que los objetivos y el programa de auditoria, se cumplan”.

Actividad 12 “Elabora las cartas de dictamen a los Estados Financieros
Consolidados del Sector Publico Distrital, Gobierno y Bogota Distrito
Capital”.

Actividad 13 “Elabora el informe preliminar de auditoria”.

Actividad 14 “Revisa informe preliminar y propone ajustes si es el caso”.

Actividad15 “Efectua correcciones al informe preliminar”.

Actividad 16 “Remite el informe preliminar al Contador General del
Distrito Capital”.
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Actividad 17 “Argumenta el informe de auditoria con la Secretaria Distrital
de Hacienda, en mesa de trabajo”.
Actividad 18 “Elabora el informe final del Dictamen a los Estados
Financieros Consolidados del Sector Publico Distrital, Gobierno y Bogota
D.C. y remite al Subdirector”
Actividad 19 “Presenta el informe final al Director de Estudios de
Economia y Politica Publica”.
Actividad 20 “Revisa y aprueba el informe final.”
Actividad 21 “Devuelve los bienes suministrados por el sujeto de
vigilancia y control fiscal. (Cuando aplique)”.
Actividad 22 “Remite a la Direccién de Apoyo al Despacho el informe en
medio magnético junto con las comunicaciones oficiales externas para
revision y firma del Contralor”.
Actividad 23 “Revisa y firma las comunicaciones oficiales externas
remisorias del Informe”.
Actividad 24 “Aplica el procedimiento para el envio de las
comunicaciones oficiales externas”.
Actividad 25 “Solicita incluir el informe final en la carpeta C:
Datacontrabog”.
Actividad 26 “Solicita a la Direccién de Tecnologias de la Informacién y
las Comunicaciones o quién ésta asigne, la publicaciéon del informe en la
pagina Web de la Entidad”.
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