PARAGRAFO: Cuando por cualquier razén o circuns-
tancia una caja menor autorizada quede inoperante, no
se podra constituir otra ni reemplazarla hasta tanto la
anterior haya sido legalizada en su totalidad.

ARTICULO DECIMO — REQUISITOS PARA EL
REEMBOLSO DE LAS CAJAS MENORES: En la
legalizacion de los gastos efectuados a través de las
cajas menores para efectos del reembolso, se exigira
el cumplimiento de los requisitos que se relacionan a
continuacion:

a. Que los gastos se refieran al objeto y funciones
de la Contraloria de Bogotd, D.C., y se ejecuten
estrictamente, conforme al fin para el cual fueron
programadas las apropiaciones de los rubros
presupuestales.

b. Que los gastos estén agrupados por rubros pre-
supuestales, bien sea en el comprobante de pago
o en la relacién anexa, y que correspondan a los
autorizados en el presente acto administrativo.

c. Que los soportes presentados sean los originales,
tengan el nombre o razén social, el nimero de
documento de identidad o NIT, el objeto, la cuantia
y se encuentren firmados por los acreedores en
caso que lo ameriten.

d. Que la fecha del comprobante del gasto corres-
ponda a la vigencia fiscal que se esta legalizando.

e. Que el gasto se haya efectuado después de ha-
berse constituido o reembolsado la caja menor
segun el caso, excepto los gastos notariales y
procesales, gastos de transporte por mensajeria
y por procesos de fiscalizacién y cobro.

f.  Los responsables de las cajas menores, deben
efectuar los descuentos y retenciones de im-
puestos a que hubiere lugar de conformidad con
la normatividad vigente, con la relacion detallada
de las bases para el calculo y las tarifas aplicadas
con los datos del Registro Unico Tributario — RUT
de los proveedores que fueron objeto de las re-
tenciones.

g. Debe consignar los valores sobrantes y retenidos
en la cuenta bancaria de la Contraloria de Bogota,
D.C., definida para tal fin por el Tesorero(a) Ge-
neral de la entidad.

h. Proferir acto administrativo para efectos del reem-
bolso mensual de las Cajas Menores.

PARAGRAFO PRIMERO: Los reembolsos se haran
en forma mensual en la cuantia de los gastos realiza-
dos, sin exceder bajo ninguna circunstancia el monto
previsto en el respectivo rubro presupuestal, ni del

setenta (70%) por ciento del monto autorizado de al-
gunos o todos los valores de los rubros presupuestales
autorizados y afectados.

PARAGRAFO SEGUNDO: La legalizacién definitiva
de las cajas menores se debera llevar a cabo a mas
tardar el dia 15 de diciembre de 2020; los responsables
de cada caja menor deberan consignar en la Tesoreria
General de la entidad el dinero disponible en cajay en
bancos en la cuenta bancaria oficial definida para este
fin. El incumplimiento de esta obligacion al cierre de
la vigencia fiscal 2020, dara lugar a que el Contador
de la Contraloria de Bogota, D.C., registre el valor no
legalizado en el rubro de responsabilidades en pro-
ceso, dandole el tratamiento de faltantes de fondos e
informe para que se continde con las investigaciones
respectivas.

PARAGRAFO TERCERO: Con relacién a los gastos
efectuados en el ultimo periodo de la vigencia en el
periodo comprendido entre el 1 y el 14 de diciembre
de 2020 a través de las cajas menores, se deberan
expedir los respectivos actos administrativos previos
a la legalizacion definitiva de las mismas.

ARTICULO DECIMO PRIMERO: La presente Resolu-
cion rige a partir de la fecha de su publicacion y deroga
las disposiciones que le sean contrarias.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogotd, D.C., a los doce (12) dias del
mes de febrero del aiio dos mil veinte (2020).

JUAN CARLOS GRANADOS BECERRA
Contralor de Bogota, D.C.

EMPRESA DE TRANSPORTE DEL TERCER MILENIO “TRANS-
MILENIO S.A.”

Resolucion Numero 079
(Febrero 5 de 2020)

“Por la cual se modifica el P-DB-015 Vinculacion
de Vehiculos al Componente Zonal del SITP” de
la Direccion Técnica de Buses.

EL JEFE DE LA OFICINA ASESORA DE PLANEA-
CION DE LA EMPRESA DE TRANSPORTE DEL
TERCER MILENIO “TRANSMILENIO S.A.”,

En uso de sus facultades conferidas mediante la
Resolucion 143 del 2 de marzo de 2016, y

CONSIDERANDO:
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Que de conformidad con lo sefalado en el articulo se-
gundo del Acuerdo 4 de 1999, corresponde a TRANS-
MILENIO S.A., la gestidn, organizacion y planeacion
del servicio de transporte publico masivo urbano de
pasajeros en el Distrito Capital y su area de influencia,
bajo la modalidad de transporte terrestre automotor.

Que cumpliendo con lo ordenado en el paragrafo uni-
co del articulo 1° de la Ley 87 de 1993, se adoptd el
Manual de Procedimientos de TRANSMILENIO S.A.

Que siendo TRANSMILENIO S.A., el ente gestor del
Sistema Integrado de Transporte Publico, considera
necesario actualizar los Manuales de Procedimientos
de las diferentes dependencias de la Entidad, con el
objeto de ajustarlos a los nuevos parametros documen-
tales, necesidades y desarrollo del Sistema.

Que teniendo en cuenta la solicitud de actualizacion
remitida por el Director Técnico de Buses (E) median-
te correo electrénico el 23 de enero de 2020 donde
justifica la actualizacion.

En mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO 1°: Actualizar el siguiente documento con
el cédigo y la version registrada a continuacion:

Cadigo Version Nombre
Vinculacién de Vehiculos al
P-DB-015 3 Componente Zonal del SITP

ARTICULO 2°: Derogar la Resolucién 433 del 10 de
julio de 2018, mediante la cual se actualiz6 el proce-
dimiento P-DB-015 en su versién dos (2).

ARTICULO 3°: La presente Resolucién rige a partir
de su publicacion en la Gaceta Distrital.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogota, D.C., a los cinco (5) dias del
mes de febrero del afio dos mil veinte (2020).

SOFiA ZARAMA VALENZUELA
Jefe de Oficina Asesora de Planeacién

TiTULO:
VINCULACION DE VEHICULOS AL COMPONENTE ZONAL DEL SITP
Cadigo Version Fecha
P-DB-015 3 Enero de 2020
ALCALDIA
MAYOR DE
BOGOTA
TABLA DE CONTENIDO
1. OBJETO
2. ALCANCE
3. RESPONSABLE
4. D MENT DE REFERENCIA
5. DEFINICIONES
6.1 Documentacion - flota nueva
6.2 Documentacion - flota usada
7. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
8. TABLA DE FORMAT
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MODIFICACIONES

. FECHA CAMBIO SOLICITO
VERSION
0 Febrero de 2014 Primera Version del Documento N/A
Actualizacion de definiciones
Vinculacion del Contrato de Concesion, Manual de Normas Graficas del
Sistema Integrado de Transporte Publico SITP, dentro de las Normas
Generales
n Actualizacion de la documentacion requerida para la vinculacion de la Flota [ Director Técnico de
1 Diciembre de 2017
Nueva y Usada. Buses
Creacion de los formatos:
Inspeccién Técnica Para Vinculacion De Buses Al SITP Tipologia 10 A 79
Pasajeros
Inspeccién Técnica De Vehiculos Usados (80 A 120 Pasajeros)
Actualizacién requisitos documentales para la vinculacion de flota usada al . ..
. Director Técnico de
2 Junio de 2018 SITP
Buses
o L L Director Técnico de
Actualizacién conforme con los requerimientos de la nueva version del Manual Buses
3 Diciembre de 2019 | de Operaciones Componente Zonal adoptada por la firma de otrosi del 29 de ) ..
mavo de 2019 Director Técnico de
y : BRT
1. OBJETO 4. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Establecer las actividades necesarias para efectuar la
vinculacién de los vehiculos para el servicio, al Sistema
Integrado de Transporte Publico en su Componente
Zonal (Alimentacién, Urbano, Complementario y Es-
pecial).

2. ALCANCE

Este procedimiento es de conocimiento y aplicacién
de los Directores Técnicos de Buses y de BRT; de los
Profesionales Especializados Grado Seis (06) de Flota
y de Vehiculos; de los Profesionales y de los Técnicos
(administrativos y operativos) de las areas de Flota 'y
de Vehiculos, de las Direcciones Técnicas de Buses y
de BRT. También es de conocimiento y aplicacion del
personal de la Interventoria del SITP y del personal de
los Concesionarios de Operacion del Sistema Integra-
do de Transporte Publico — SITP - Componente Zonal.

3. RESPONSABLE

El Profesional Especializado Grado (6) de Flota de la
Direccién Técnica de Buses y el Profesional Especia-
lizado Grado (6) de Vehiculos de la Direccion Técnica
de BRT son los responsables de la elaboracion y
actualizacion de este documento.

El Director Técnico de Buses y el Director Técnico de
BRT daran estricto cumplimiento, implementacion y
mantenimiento del procedimiento.

Se debera realizar la revision y/o actualizacion de este
documento cuando los responsables de su aplicacion
y cumplimiento lo estimen pertinente.

*  Contrato de concesion para la explotacién pre-
ferencial y no exclusiva para la prestacion del
servicio publico de transporte de pasajeros dentro
del esquema del SITP.

*  Manual de Operaciones Componente Zonal
(Rutas Urbanas - Complementarias — Especiales
- Alimentadoras).

*  Manual de normas gréficas del Sistema Integrado
de Transporte Publico SITP

*  Norma Técnica Colombiana 5375: revision técnico
-— mecanica y de emisiones contaminantes en
vehiculos automotores.

*  Protocolo de Articulacién entre los Concesionarios
de Operacion y el Concesionario del SIRCI:

*

Anexo 1. Acta de entrega de equipamien-
to SIRCI.

Anexo 2. Inventario de equipos y dispo-
sitivos a bordo buses zonales.

5. DEFINICIONES

Certificado de vinculacion al servicio: es el docu-
mento expedido por TRANSMILENIO S.A., que acre-
dita el cumplimiento por parte del Concesionario de los
requisitos establecidos por el Contrato de Concesion;
el Manual de Operaciones del Componente Zonal de
SITP; Manual de Normas Graficas del Sistema Inte-
grado de Transporte Publico SITP y demas contem-
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plados contractual y normativamente para permitir la
vinculacién de un autobus a la operacion del Sistema,
con el proposito de prestar el servicio de transporte
de pasajeros en el Sistema Integrado de Transporte
Publico de Bogota SITP.

Centro de Diagndstico Automotor- CDA: avalado
por el Ministerio de Transporte para realizar la revisién
técnico — mecanica de acuerdo con lo establecido en
la legislacion y normatividad nacional.

Concesionario: Empresa Operadora de Transporte
Concesionaria de una zona de operacion del Sistema.

Flota de operacion: es el conjunto de vehiculos con
las caracteristicas, especificaciones y tipologia pre-
vistas en el Manual de Operaciones del Componente
Zonal y requeridos para la operacion de cada zona del
SITP, la operacion de los corredores troncales y las
zonas de alimentacién para la prestacion del servicio
publico de transporte masivo urbano de pasajeros.

Flota nueva: Es la Flota nueva que se incorpora a la
prestacién del servicio publico urbano de transporte
de pasajeros en el Sistema Integrado de Transporte
Publico de Bogota — SITP.

Gestion del Sistema de Ayuda a la Explotacion-
GestSAE: Software aportado por el SIRCI que permite
la administracion de la base de datos de buses y con-
ductores vinculados y desvinculados, la cual permite
el seguimiento contractual referente a la operacion en
los contratos de concesion.

Interventoria: persona natural y juridica, consorcio
0 union temporal contratada por Transmilenio S.A.,
que cuenta con capacidad, idoneidad, experiencia y
especialidad para ejercer el control y vigilancia de las
obligaciones de los Concesionarios de Operacion del
Sistema en la prestacion del servicio.

Revision técnico —mecanica (obligatoria): procedi-
miento unificado obligatorio para todos los vehiculos
automotores del pais mediante el cual se verifican las
condiciones mecanicas, ambientales y de seguridad
a través de una inspeccion técnica realizada bajo los
parametros y criterios establecidos en la respectiva
normatividad colombiana, en los centros de diagndstico
automotor legalmente constituidos para tal fin.

Revision técnico —mecanica (preventiva): procedi-
miento establecido para todos los vehiculos automoto-
res del componente zonal del SITP, mediante el cual
se verifican las condiciones mecanicas, ambientales y
de seguridad a través de una inspeccion técnica rea-
lizada bajo los parametros y criterios establecidos en
la respectiva normatividad colombiana, en los centros
de diagndstico automotor legalmente constituidos para
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tal fin. Este procedimiento no sustituye a la revision
técnico — mecanica (obligatoria).

Sistema Integrado de Recaudo, Control e Informa-
cion y Servicio al Usuario (SIRCI): el Sistema Inte-
grado de Transporte Publico comprende las acciones
para la articulacion, vinculacion y operacion integrada
de los diferentes modos de transporte publico, las
instituciones o entidades creadas para la planeacion,
la organizacion, el control del trafico y el transporte
publico; asi como para la infraestructura requerida para
la accesibilidad, circulacién y el recaudo del Sistema.

6. CONDICIONES GENERALES

Es compromiso contractual de cada concesionario de
operacion, vincular al Sistema la flota requerida para
atender la operacion de las rutas de la zona adjudicada,
bajo las condiciones y parametros establecidos en el
contrato de concesion, el manual de operaciones del
componente zonal de SITP, el manual de normas grafi-
cas del Sistema Integrado de Transporte Publico SITP
y demas documentos contemplados contractual y nor-
mativamente, respetando los siguientes lineamientos:

*  Ladocumentacion debe ser presentada en medio
magnético (digitalizada), en formato PDF.

*  Los documentos “fisicos” deben reposar en car-
petas individuales (bus), en las instalaciones del
Concesionario, disponibles para cualquier tipo de
verificacion requerida por parte de las autoridades
competentes, TRANSMILENIO S.A. o quien este
designe para tal fin.

6.1 Documentacion - flota nueva

La comunicacién de solicitud de vinculacién debe
contener como anexos en medio digital los siguientes
documentos separados en carpetas individuales para
cada vehiculo acorde al numeral 3.2. del Manual de
Operaciones del Componente Zonal:

*  Acta de entrega de equipamiento SIRCI (Acta
SIRCI) y formato de Inventario de equipos y dis-
positivos a bordo buses zonales.

*  Copia del Seguro Obligatorio Accidentes de Tran-
sito SOAT vigente.

*  Copia de la Licencia de Transito a nombre del
Concesionario de provision.

*  Copia de la tarjeta de operacion vigente por el
Concesionario de operacion.

*  Copia de las pdlizas individuales de Responsabi-
lidad Civil Contractual y Extracontractual vigentes
para el Concesionario de Operacion.



*  Copia del aval emitido por TRANSMILENIO S.A.,
respecto a la acreditacion de nuevo vehiculo.

*  Copia del formato de verificacién por parte de
TRANSMILENIO S.A. del cumplimiento de tipo-
logia e imagen (inspeccion técnica para vincula-
cion de buses al SITP tipologia padrén (80 a 120
pasajeros) o inspeccion técnica para vinculacion
buses al SITP tipologia 10 a 79 pasajeros, segun
corresponda).

6.2 Documentacion - flota usada

Para la vinculacioén al sistema, cada vehiculo presen-
tado debe aportar la siguiente documentacién acorde
al numeral 3.2. del Manual de Operaciones del Com-
ponente Zonal:

*

Acta de entrega de equipamiento (Acta SIRCI) y
formato de Inventario de equipos y dispositivos
instalados. Con excepcion de la flota usada en
calidad arrendamiento por parte del Ente Gestor.

*  Copia del Seguro Obligatorio Accidentes de Tran-
sito SOAT vigente.

*  Copia de la Licencia de Transito a nombre del
Concesionario de provision.

7. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Copia de la tarjeta de operacién vigente por el
Concesionario de operacion.

Copia de las pdlizas individuales de Responsabi-
lidad Civil Contractual y Extracontractual vigentes
para el Concesionario de Operacion.

Tener certificaciéon vigente de revision técnico-
mecanica (Ministerio de Transporte) aprobada.

Presentar una revision técnico-mecanica de in-
greso, previo a la vinculacion de este (adicional,
cumpliendo items descritos en el Manual de Ope-
raciones).

Adoptar la cromatica que se defina para el Sistema
Integrado de Transporte Publico.

Copia del formato de verificacion por parte de
TRANSMILENIO S.A. del cumplimiento de tipolo-
gia e imagen (inspeccion técnica para vinculacion
de buses usados.

Copia del formato de verificaciéon de inspeccion
del sistema eléctrico del vehiculo.

Copia del formato de verificacion de inspeccion
del sistema de frenos del vehiculo.

ETAPA ACTIVIDAD

RESPONSABLE

10 Inicio

Transporte Publico SITP.

Recibir la solicitud del concesionario, para realizar la inspeccion fisica
20 de los vehiculos que se pretenden vincular al Sistema Integrado de

Profesional Especializado Grado 6 de Flota de la
Direccion Técnica de Buses.

Profesional Especializado Grado 6 de Vehiculos de
la Direccion Técnica de BRT.

30 planificado y aprobado para la inspeccion.

Distribuir al personal técnico para la inspeccion fisica, en la fecha, lugar

Profesional Especializado Grado 6 de Flota de la
Direccion Técnica de Buses

Profesional Especializado Grado 6 de Vehiculos de
la Direccidn Técnica de BRT.

Vehiculos Nuevos

padrén y padrén dual (80 A 120 pasajeros)
tipologia 10 A 79 Pasajeros

Vehiculos Usados

pasajeros)
pasajeros)
¢ El vehiculo cumple con los parametros exigidos?

Si: Ir a etapa 50
No: Ir a etapa 40

Verificar el cumplimiento de la tipologia exigida para cada uno de los
vehiculos, de acuerdo con requisitos establecidos en los formatos:

. R-DO-009 Inspeccioén técnica para vinculacion de buses al SITP

o R-DB-010 Inspeccién técnica para vinculacion de buses al SITP

152 . R-DB-001 Inspeccién técnica de vehiculos usados (10 a 79

. R-DB-011 Inspeccién técnica de vehiculos usados (80 A 120

Auxiliar(es) o Técnico(s) designados por el Director
Técnico de Buses y el Director Técnico de BRT de
TMSA.
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solicitud de vinculacién segun el caso.

ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
Reportar al concesionario las observaciones (incumplimiento de - . . L
3 : : ) o Técnico(s) designados por el Director Técnico de
40 parametros_)l evidenciadas en la flota nueva o usada, que imposibilitan Buses y el Director Técnico de BRT de TMSA.
su aprobacion.
Realizar la verificacion de las correcciones hechas por el concesionario
;257 segun las observaciones reportadas para comprobar su cumplimiento.
Auxiliar(es) o Técnico(s) designados por el Director
¢ El vehiculo cumple con los parametros exigidos? Técnico de Buses y el Director Técnico de BRT de
TMSA.
Si: Ir a etapa 50
No: Ir a etapa 40
. . . . . Auxiliar(es) o Técnico(s) designados por el Director
Formalizar la aprobacion en el respectivo formato de inspeccion y PP h .
50 entregar copia de este al concesionario. Técnico de Buses y eITIZ’z/lIngtor Técnico de BRT de
Profesional Especializado Grado 6 de Flota de la
Recibir la solicitud de vinculacion del(los) vehiculo(s) al SITP del Direccién Técnica de Buses
60 Concesionario, incluyendo la documentacion correspondiente en medio
magnético y asignarlos a las personas programadas. Profesional Especializado Grado 6 de Vehiculos de
la Direccién Técnica de BRT.
Verificar la documentacién presentada por el concesionario segun lo | Auxiliar(es) o Técnico(s) designados por el Director
70 determinado en el Manual de Operaciones del Componente Zonal y el | Técnico de Buses y el Director Técnico de BRT de
presente procedimiento. TMSA.
¢La documentacién esta completa y cumple con los requerimientos
exigidos? Auxiliar(es) o Técnico(s) designados por el Director
Técnico de Buses y el Director Técnico de BRT de
No: Ir a Etapa 80 TMSA.
¢35? | Si:Ir a Etapa 90
Profesional Especializado Grado 6 de Flota de la
80 Informar al concesionario del(los) vehiculo(s) que no cumplen, indicando Direccion Técnica de Buses
las causas por las cuales no es posible la vinculacion del vehiculo. Profesional Especializado Grado 6 de Vehiculos de
la Direccién Técnica de BRT.
Ingresar la informacioén del vehiculo a la base de datos GestSAE (a partir | Auxiliar(es) o Técnico(s) designados por el Director
90 de la fecha de vinculacion del vehiculo, este se considera vinculado y | Técnico de Buses y el Director Técnico de BRT de
con CVS en vigencia). TMSA.
[ Generar el respectivo R-DB-002 Certificado de Vinculaciéon al
Servicio del vehiculo. Auxiliar(es) o Técnico(s) designados por el Director
100 Técnico de Buses y el Director Técnico de BRT de
[l Elaborar la respuesta al Concesionario de Operacién informando la TMSA.
vinculacion del vehiculo al SITP
Verificar los Certificados de Vinculacion al Servicio del Vehiculo y el oficio . o
- - e L ) Profesional Especializado Grado 6 de Flota de la
al concesionario, elaborado por el personal Auxiliar o Técnico designado. Direccion Técnica de Buses
; i ?
éll'olf goé:luam:r;t.? 8 se encuentran bien elaborados? Profesional Especializado Grado 6 de Vehiculos de
é45? | No: Ir a Etapa 100 la Direccion Técnica de BRT.
Profesional Especializado Grado 6 de Flota de la
Direccién Técnica de Buses
. . . . . . Profesional Especializado Grado 6 de Vehiculos de
110 Emitir respuesta al Concesionario con la vinculacién y/o devolucion de la |a Direccién Técnica de BRT.

Director Técnico de Buses.

Director Técnico de BRT.
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ETAPA ACTIVIDAD RESPONSABLE
120 |Fin
1. TABLA DE FORMATOS
cODIGO NOMBRE UBICACION RESPONSABLE
Profesional Especializado Grado 6 de Flota de
Inspeccion técnica de vehiculos la Direccion Técnica de Buses y el Profesional
R-DB-001 . Intranet o .
usados (10 a 79 pasajeros) Especializado Grado 6 de Vehiculos de la
Direccién Técnica de BRT
Profesional Especializado Grado 6 de Flota de
Certificado de vinculacién de la Direccion Técnica de Buses y el Profesional
R-DB-002 ., Intranet o i
vehiculos Especializado Grado 6 de Vehiculos de la
Direccion Técnica de BRT
Inspeccion técnica para Profesional Especializado Grado 6 de Flota de
vinculacién de buses al SITP la Direccion Técnica de Buses y el Profesional
R-DO-009 i | Intranet . .
padrén y padron dual (80 a 120 Especializado Grado 6 de Vehiculos de la
pasajeros) Direccién Técnica de BRT
. L Profesional Especializado Grado 6 de Flota de
Inspeccion tecnica para la Direccién Técnica de Buses y el Profesional
R-DB-010 |vinculacion de buses al SITP Intranet o y ]
. ) ) Especializado Grado 6 de Vehiculos de la
tipologia (10 a 79 pasajeros) , o
Direccién Técnica de BRT
Profesional Especializado Grado 6 de Flota de
Inspeccion técnica de vehiculos la Direccion Técnica de Buses y el Profesional
R-DB-011 Intranet

usados (80 a 120 pasajeros)

Especializado Grado 6 de Vehiculos de la
Direccion Técnica de BRT
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