organizacion y de indole profesional, asi como, sobre
la conducta de los auditores y descripcion de bue-
nas practicas; por lo que el valor agregado de estas
normas internacionales es la certeza para el auditor
gubernamental de que el desarrollo y actualizacion de
las normas de INTOSAI sigue el debido proceso que
considera procedimientos de revision técnica rigurosa
y sistematizada.

Que teniendo en cuenta los lineamientos expedidos por
la Contraloria General de la Republica, esta Entidad
adoptara y utilizara el procedimiento establecido en la
Resolucion Reglamentaria Organica REG-ORG-023
del 31 de agosto de 2018, “Por la cual se adopta la nue-
va Guia de Auditoria de Desempeno, en concordancia
con las Normas Internacionales de Auditoria para las
Entidades Fiscalizadoras Superiores — ISSAIs, y se
deroga la Resolucion Reglamentaria Orgédnica 0015
de 2017”7, en los aspectos aplicables al Distrito Ca-
pital de Bogotd, para el desarrollo y ejecucion de las
Auditorias de Desempeno de la preparacion para la
implementacién y ejecucion de los objetivos de Desa-
rrollo Sostenible — ODS en la Ciudad.

Que la Contraloria de Bogota D.C., para el desarrollo
y ejecucion de la Auditoria de Desempefo “Analisis
de la preparacion para la implementacion del ODS
11 Ciudades y Comunidades Sostenibles en Bogotéd
D.C., y, evaluacion del avance de las acciones para su
cumplimiento”, se hace necesario conformar un equipo
de trabajo el cual debe ser liderado por el jefe 0 quien
haga sus veces del Despacho del Contralor Auxiliar
de la Contraloria de Bogota D.C.

En mérito de lo expuesto, el Contralor de Bogota, D.C.

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. Delegar en el Despacho de
la Contralora Auxiliar de la Entidad, la coordinacion,
ejecucioén y desarrollo de la Auditoria de Desempeno:
“Andlisis de la preparacion para la implementacion
del ODS 11 Ciudades y Comunidades Sostenibles en
Bogota D.C., y, evaluacion del avance de las acciones
para su cumplimiento”, asi como la conformacién del
equipo auditor que ejecutara la mencionada Auditoria.

ARTICULO SEGUNDO. Adoptar y utilizar el procedi-
miento establecido para la ejecucion de la Auditoria
de Desempeno “Analisis de la preparacion para la
implementacion del ODS 11 Ciudades y Comunidades
Sostenibles en Bogota D.C., y, evaluacion del avance
de las acciones para su cumplimiento”, la Resolucion
Reglamentaria Organica REG-ORG-023 del 31 de
agosto de 2018, expedida por la Contraloria General
de la Republica, en los aspectos aplicables al Distrito
Capital de Bogota.
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ARTICULO TERCERO. Incorporar en el Plan de Accion
del Proceso de Vigilancia y Control Fiscal —2021 de la
Contraloria de Bogota D.C., la Auditoria de Desemperio
“Andlisis de la preparacion para la implementacion
del ODS 11 Ciudades y Comunidades Sostenibles en
Bogotéd D.C., y, evaluacion del avance de las acciones
para su cumplimiento”.

ARTICULO CUARTO. La presente Resolucién rige a
partir de la fecha de su publicacidn y deroga las dis-
posiciones que le sean contrarias.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogota, D.C., a los veinticinco (25) dias
del mes de febrero de dos mil veintiuno (2021)

ANDRES CASTRO FRANCO
Contralor de Bogota, D.C.

Resolucion Reglamentaria

Numero 005
(Febrero 25 de 2021)

“Por la cual se adopta la nueva version del
procedimiento para la elaboracién, seguimiento
y actualizacion del Plan Anual de Estudios -
PAE, codigo PEEPP-06 del Proceso de Estudios
de Economia y Politica Publica —-PEEPP- de la
Contraloria de Bogota D.C.”

EL CONTRALOR DE BOGOTA, D. C.

En ejercicio de las atribuciones constitucionales
y legales, en especial las conferidas por el
Acuerdo 658 de 2016, modificado por el
Acuerdo 664 de 2017 expedidos por el Concejo
de Bogota, D.C.y

CONSIDERANDO:

Que inciso sexto del articulo 272 de la Constitucion
Politica de Colombia establece que los Contralores
departamentales, distritales y municipales ejerceran,
en el ambito de su jurisdiccion, las funciones atribuidas
al Contralor General de la Republica en el articulo 268
idem, en lo que sea pertinente, segun los principios de
coordinacion, concurrencia y subsidiaridad. El control
ejercido por la Contraloria General de la Republica sera
preferente en los términos que defina la ley.

Que en cumplimiento del articulo 269 Superior, en las
entidades publicas es obligacidon de las autoridades
correspondientes, disefar y aplicar métodos y procedi-
mientos de control interno, segun la naturaleza de sus
funciones, de conformidad con lo que disponga la ley.

[5]



Que de acuerdo con los literales b) y 1) del articulo 4
de la Ley 87 de 1993" se deben implementar como
elementos del sistema de control interno institucio-
nal, la definicion de politicas como guias de accién
y procedimientos para la ejecucién de procesos; asi
como, la simplificacion y actualizacién de normas y
procedimientos.

Que el Decreto 1499 de 20172 concibe la dimension
de Direccionamiento Estratégico y Planeacion como
el instrumento que guia la gestion institucional, con
miras a garantizar los derechos, satisfacer las nece-
sidades y solucionar los problemas de los ciudadanos
destinatarios de sus productos y servicios, asi como
para fortalecer la confianza ciudadana en el marco de
la legalidad y la integridad.

Que el Acuerdo 658 de 20163, establece en el articulo
6 que “En gjercicio de su autonomia administrativa le
corresponde a la Contraloria de Bogotd, D.C., definir
todos los aspectos relacionados con el cumplimien-
to de sus funciones en armonia con los principios
consagrados en la Constitucion, las leyes y en este
Acuerdo”.

Que mediante Resolucion Reglamentaria No. 038
del 8 de octubre de 2018, se adoptd la nueva version
del Modelo Estandar de Control Interno MECI en la
Contraloria de Bogota D.C.*4, con el fin de incorporar
la estructura definida en la Dimension No. 7 Control
Interno del Manual Operativo del Modelo Integrado de
Planeacion y Gestion —MIPG.

Que mediante la Resolucion Reglamentaria No. 040 del
22 de diciembre de 2017, se adoptd la nueva version
de los procedimientos y documentos relacionados con
el Proceso de Estudios de Economia y Politica Publi-
ca, entre éstos en el numeral 5 del articulo tercero,
el Procedimiento para la elaboracion, seguimiento y
actualizacion del Plan Anual de Estudios - PAE, codigo
PEEPP-06, version 10.0.

Que producto del andlisis del desempefio del Proce-
so de Estudios de Economia y Politica Publica, en el
informe de gestion del proceso a junio 30 de 2019,
se incorporo la siguiente oportunidad de mejora “...)

1 “Por la cual se establecen normas para el ejercicio de control interno en
las entidades y organismos del Estado y se dictan otras disposiciones”

2 “Por medio del cual se modifica el Decreto 1083 de 2015, Decreto Unico
Reglamentario del Sector Funcién Publica, en lo relacionado con el Sistema
de Gestion establecido en el articulo 133 de la Ley 1753 de 2015”

3 Modificado parcialmente por el Acuerdo 664 de 2017 “Por el cual se dictan
normas sobre organizacién y funcionamiento de la Contraloria de Bogota
D.C., e modifica su estructura organica e interna, se fijan funciones de
sus dependencias, se modifica la planta de personal, y se dictan otras
disposiciones”

4 En cumplimiento del articulo 5 del Decreto Nacional 1499 del 11 de sep-
tiembre de 2017, modificatorio del Decreto 1083 de 2015 — Decreto Unico
Reglamentario del Sector de la Funcién Publica-

fortalecer la planeacion del Proceso de Estudios de
Economia y Politica Publica, involucrando la partici-
pacion activa de todos los funcionarios en la definicion
y seleccion de las politicas publicas distritales y los
temas fiscales, econdmicos, sociales y ambientales
para los estudios estructurales”.

Que en reunién del Equipo de Gestores del Proceso
de Estudios de Economia y Politica Publica realizada
el 15 de agosto de 20195, se analiz6 la mencionada
oportunidad de mejora y se determiné como actividad
“actualizar el procedimiento para la elaboracion, mo-
dificacion y seguimiento del Plan Anual de Estudios
PAE”, procedimiento que fue actualizado con las de-
pendencias que integran el proceso.

Que en consecuencia, se hace necesario adoptar la
version 11.0 del Procedimiento para la elaboracion,
seguimiento y actualizacion del Plan Anual de Estudios
- PAE, cédigo PEEPP-06.

En mérito de lo anterior, el Contralor de Bogota, D.C.,
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. Adoptar la nueva versién del
procedimiento para la elaboracion, seguimiento y ac-
tualizacion del Plan Anual de Estudios - PAE, cddigo
PEEPP-086, asi:

No. Documento Codigo | Version

Procedimiento para la elaboracion,
seguimiento y actualizacion del Plan
Anual de Estudios - PAE, cddigo
PEEPP-06.

PEEPP-06 11.0

ARTICULO SEGUNDO. Corresponde a los Directo-
res, Subdirectores, Jefes de Oficina y Gerentes, velar
por la administracion y divulgacion del procedimiento
adoptado.

ARTICULO TERCERGO. La presente Resolucion rige a
partir de la fecha de su publicacién y deroga las normas
que le sean contrarias, en especial el numeral 5 del
articulo tercero de la Resolucion Reglamentaria No.
040 del 22 de diciembre de 2017.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogota, D.C., a los veinticinco (25) dias
del mes de febrero de dos mil veintiuno (2021)

ANDRES CASTRO FRANCO
Contralor de Bogota, D.C.

5 acta No. 12 de 2019
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Firma: _ % }/
Nombre: Plinio Alejandro Bernal Ramirez Rober Enrique Palacios Sierra
Cargo: Director Técnico Director Técnico

Direccion de Estudios de Economia y

- e Direccion de Planeacion
Politica Publica

Dependencia:

R.R. N° 005 Fecha: 25 de febrero de 2021

1. OBJETIVO:

Establecer las actividades para la elaboracion, seguimiento y actualizacién del Plan Anual de
Estudios PAE, como herramienta de planeacion del Proceso de Estudios de Economia vy
Politica Publica PEEPP.

2. ALCANCE:
Este procedimiento comprende:

1. Elaboracion del Plan Anual de Estudios —PAE, inicia con la concertaciéon de los
lineamientos para la planeacién de la siguiente vigencia con el Contralor y termina con la
disposicién de los documentos fisicos de acuerdo con la Tabla de Retencién Documental de la
DEEPP.

2. Seguimiento al Plan Anual de Estudios- PAE, inicia con la convocatoria a reuniéon con
las Subdirecciones para hacer seguimiento en la ejecucion del PAE y termina con la remision
de la matriz de seguimiento al PAE a la Direccion de Planeacion de acuerdo con la periodicidad
de reporte establecida institucionalmente.

3. Actualizacion Plan Anual de Estudios- PAE, inicia con la solicitud de modificacion del

PAE y termina con la disposicion de los documentos fisicos de acuerdo con la Tabla de
Retencién Documental de la DEEPP.
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3. BASE LEGAL:

Norma
(En orden
jerarquico)

Fecha
(dia mes aiio)

Descripcion

Constitucion
Politica

4 jul-1991

Constitucion Politica de Colombia de 1991 y sus modificaciones
mediante el Acto Legislativo 04 de septiembre de 2019, por medio del
cual se reforma el régimen de Control Fiscal, en cumplimiento de las
funciones que le competen relacionadas con la vigilancia y el control
fiscal.

Decreto
Ley 1421

21-jul-1993

“Por el cual se dicta el régimen especial para el Distrito Capital de
Santafé de Bogota”, Articulo 105 modificado por el Decreto 403 de
2020, Articulos 109 (numerales 3,4,7,8 y 12), 111y 112.

Ley 42

26-ene-1993

Sobre la organizacion del sistema de control fiscal financiero y los
organismos que lo ejercen. Capitulo Ill de la contabilidad
presupuestaria, registro de la deuda, certificaciones auditaje e
informes.

Ley 87

29-nov-1993

Por la cual se establecen normas para el ejercicio de control interno
en las entidades y organismos del Estado y se dictan otras
disposiciones. Literales b) y 1) del Articulo 4.

Ley 1474

12-jul-2011

“Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos
de prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupcion y la
efectividad del control de la gestion publica” Seccion tercera: medidas
especiales para el fortalecimiento del ejercicio de la funcion de control
fiscal territorial

Ley 610

15-ago-2000

Por el cual se establece el tramite de los procesos de responsabilidad
fiscal de competencia de las contralorias. Articulo 3 Gestién fiscal y
11 grupos interinstitucionales de investigacion.

Decreto 1499

11-sep-2017

Por medio del cual se modifica el Decreto 1083 de 2015, Decreto
Unico Reglamentario del Sector Funcion Publica, en lo relacionado
con el Sistema de Gestion establecido en el articulo 133 de la Ley
1753 de 2015. Capitulo Ill Modelo Integrado de Planeacion y Gestion.

Decreto 1083

26-may-2015

“Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Sector Funcion Publica”, en lo relacionado con el Sistema de Gestion
establecido en el articulo 133 de la Ley 1753 de 2015, Dimension 7-
Control Interno

Decreto 1499

11-sep-2017

“Por medio del cual se modifica el Decreto 1083 de 2015, Decreto
Unico Reglamentario del Sector Funcion Publica, en lo relacionado
con el Sistema de Gestion establecido en el articulo 113 de la Ley
1753 de 2015”.

Decreto 403

26 mar-2020

Por el cual se dictan normas para la correcta implementacion del Acto
legislativo 04 de 2019 y el fortalecimiento del control fiscal. Articulos
3,4,5y6.

Acuerdo 658

21-dic-2016

Por el cual se dictan normas sobre organizacion y el funcionamiento
de la Contraloria de Bogota D.C. se modifica su estructura organica e
interna, se fijan funciones de sus dependencias, se modifica su planta
de personal y se dictan otras disposiciones. Modificado por el Acuerdo
664 de 2017.
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ESTUDIO ESTRUCTURAL: Documento elaborado por la Contraloria de Bogota, D.C., cuyo
propésito consiste en realizar evaluaciones con una vision interdisciplinaria e intersectorial
sobre uno o varios asuntos fiscales, econdmicos, sociales, politicos, culturales, ambientales y
de politicas publicas del Distrito Capital que puede involucrar varias vigencias.

INFORME OBLIGATORIO: Documento elaborado por la Contraloria de Bogota, D.C. en
cumplimiento de las funciones consagradas en el Articulo 268 de la Constitucién Politica y el
capitulo Il de la ley 42 de 1993, relativos a la cuenta general del presupuesto y del tesoro, la
certificacion de la situacion de las finanzas del Estado, el registro de la deuda publica y el
informe anual sobre el estado de los recursos naturales y del ambiente.

LINEAMIENTOS DE LA ALTA DIRECCION: Orientaciones de caracter general dadas por el
Contralor de Bogota, D.C. y su equipo directivo tendientes a lograr las politicas y objetivos del
plan estratégico institucional, las cuales deberan observarse para la elaboracion, revision,
aprobacién y modificacion de los planes, buscando asegurar la armonizacién, integracion y
articulacion de todos los procesos que integran el sistema de gestion en la Contraloria de
Bogota D.C.

LINEAMIENTOS DEL PROCESO DE ESTUDIOS DE ECONOMIA Y POLITICA PUBLICA -
PEEPP: Requerimientos de caracter general dirigidos al Proceso de Vigilancia y Control a la
Gestion Fiscal -PVCGF- que buscan asegurar una adecuada coordinacién y articulacion con
las direcciones sectoriales de fiscalizacién en la evaluacién de la gestion fiscal de la
administracion distrital a partir de las finanzas, las politicas publicas, el plan de ordenamiento
territorial POT, el Plan de Desarrollo, plan de gestién ambiental PGA y los estudios relacionados
con los recursos naturales y el ambiente de Bogota D.C, con el fin de obtener los insumos
necesarios para la elaboracion de los informes obligatorios y estudios estructurales que
corresponde elaborar a la Direccion de Estudios de Economia y Politica Publica.

PLAN ANUAL DE ESTUDIOS (PAE): Documento que consolida la planeacion del Proceso de
Estudios de Economia y Politica Publica, la programacién de los informes obligatorios, los
estudios estructurales y los pronunciamientos a realizar en una vigencia y los lineamientos de
la Alta Direccién y del Proceso de Estudios de Economia y Politica Publica para asegurar el
cumplimiento del Plan Estratégico y la adecuada articulacion entre los procesos que integran el
sistema de gestion en la Contraloria de Bogota D.C.

PRONUNCIAMIENTO: Comunicacion suscrita por el Contralor de Bogota D.C., donde se fija
una posicion, se emite concepto técnico o se realizan recomendaciones sobre tematicas de
caracter macro fiscal, sectorial, estructural, de impacto social, de politica publica, estudios
realizados en desarrollo del PAE o en temas que se originen en proyectos de acuerdo para
debates en el Concejo de Bogota D.C.

SEGUIMIENTO PAE: Conjunto de actividades que permiten evaluar el cumplimiento en la

elaboracion de los informes obligatorios, los estudios estructurales y los pronunciamientos
programados en el Plan Anual de Estudios -PAE- de la vigencia.
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5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

5.1 Elaboracion del Plan Anual de Estudios —PAE-

PUNTOS DE CONTROL/
No.| RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
; Observacion:
Director . S .
. . . . El nivel directivo dard a conocer
Subdirectores Conciertan los lineamientos
. . - al Contralor el enfoque, las
1 Direccion de para la planeacion de la ioridad las li temat
Estudios de siguiente vigencia con el prioridades y as fineas ematicas
Economia Contralor a abordar por el Proceso de
Politica Publiza ’ Estudios de Economia y Politica
' Publica.
Convoca a todos los Observaclpr_r: .
. ; . . s . .. |Esta actividad se realiza
Director de funcionarios de la direccion | Comunicacion . L
. : : - previamente al inicio de la
Estudios de y subdirecciones a reunion de e
2 . - ._ | planeacion institucional, para la
Economiay para la planeacién del| convocatoria | 7.~ . : X
. o . e siguiente vigencia, busca
Politica Publica | Proceso de Estudios de| alareunién -
. oy A fortalecer la planeacion del
Economia y Politica Publica.
proceso.
Lideran la reunién para Observacion:
construir de manera En esta reunién se obtendra:
participativa la propuesta de a). Propuesta de informes
Director informes obligatorios, obligatorios, estudios
Subdirectores estudios estructurales, estructurales y pronunciamientos
3 Direccion de pronunciamientos y politicas a programar en el PAE.
Estudios de publicas a evaluar en la b) Propuesta de las politicas
Economiay siguiente vigencia. publicas a evaluar en la siguiente
Politica Publica vigencia para presentar al
Contralor.
. Consolidan las propuestas Observacion:
Director ]
Subdirector de: El tema o pro_pu_esta debe
. obedecer al cumplimiento de los
Profesional . . e .
Especializado 1. Informes obligatorios, requisitos legales, las funciones
pecia estudios estructurales vy de las dependencias, el Plan
Profesional L o tucional. |
4 Universitario pronunciamientos a Acta _d'e I_Estrate_glco Instltu0|ona_1, los
. o programar en el PAE. Reunion lineamientos de la Alta Direccion
Direccion de o o o
Estudios de 2. Politicas publicas a y el objetivo del proceso de
E . evaluar en la siguiente Estudios de Economia y Politica
conomiay : X e
Politica Publica | Vi9encia para presentar al Publica.
Contralor.
Dwe_ctor_'ljecmco Preser)ta al Contralor de Comunicacién
Direccion de Bogota D.C. la propuesta de L
. o o - oficial interna
5 Estudios de politicas publicas distritales /0 COITeo
Economiay a evaluar en la vigencia, glectrénico
Politica Publica | para su seleccion.
Subdirectores Elaboran la propuesta de .
6 Técnicos Direccién | lineamientos del PEEPP. Observacién:
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PUNTOS DE CONTROL/
No.| RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
de Estudios de Estos lineamientos buscan hacer
Economiay efectiva la articulacion entre los
Politica Publica. procesos que integran el sistema
de gestion de la Entidad.
Profesional
Universitario o
Profesional Consolida la propuesta de
Especializado lineamientos del PEEPP,
7 Direccién de indicando la fecha de
Estudios de recepcion de los insumos de
Economiay informacioén del PVCGF.
Politica Publica
Director Técnico | Remite los lineamientos del Punto de Control:
Direccién de PEEPP al responsable del - L .
! . ) . . Verifica que los lineamientos del
Estudios de PVCGF vy a las Direcciones | Lineamientos
8 . . e PEEPP respondan a |las
Economiay Sectoriales de Fiscalizacion| del PEEPP : . ; Iy
i o . ) " orientaciones de la Alta Direccion
Politica Publica. | con copia a la Direccién de o .
L y al Plan Estratégico Institucional.
Planeacion.
Punto de Control:
El PAE debe contener:
Introduccion,
. Capitulo |: Programacion PAE
Profesional o . i
Universitario _ (Objetivo, hprlzon_te, reIaC|_on
; Consolida el PAE Informes Obligatorios, Estudios
Profesional .
o incluyendo las propuestas Estructurales y
Especializado . : L .
; . aprobadas, los lineamientos Pronunciamientos arealizar en la
9 Direccion de . , . : o -
. de la Alta Direccion y los del vigencia, politicas publicas a
Estudios de .,
E . PEEPP. evaluar, fecha de recepcion
conomiay )
o e insumos y la fecha de entrega a
Politica Publica )
los clientes.
Capitulo II: lineamientos de la
Alta Direccién y los del PEEPP
Capitulo Ill: Anexos (opcional).
Director Técnico Revisa el PAE
Direccion de Punto de Control:
! Sin observaciones: Aprueba Verifica que el PAE responda a
Estudios de . .
10 . el PAE. los lineamientos de la Alta
Economiay ; . L
o o Direccion y al Plan Estratégico
Politica Publica . ) - -
Con observaciones: Solicita Institucional.
los ajustes.
D?rz(;rc?;nge Comunicacion | Observacion:
! Remite el PAE a la Direccion | oficial interna | Esta actividad se realiza con
11 Estudios de L Lo
E . de Planeacion. ylo correo | anterioridad a la fecha de
conomiay - T e
e o electrénico. | realizacion del Comité Directivo.
Politica Publica
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PUNTOS DE CONTROL/
No.| RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
Punto de control:
Contralor y/o Contralor Auxiliar

Director Técnico En conjunto con los integrantes

Direccion de Presenta el Plan Anual de del Comité Directivo, aprueban el
12 Estudios de Estudios - PAE, al Comité PAE
Economiay Directivo.

Politica Publica. En caso de observaciones
solicita los ajustes
correspondientes

Firma el documento
. . aprobado en el Comité
DlrgctorIecnlco Directivo y lo remite a la PAE
Direccion de . s L Aprobado en
. Direccién de Planeacion en e
13 Estudios de N - Comité
Economiay medio fisico y electrdnico Directivo
Politica Publica (SIGESPRO o Outlook) para
" |la revision técnica y la
publicacion en la Intranet.
Observacion:
Las actividades sefaladas estan
relacionadas con:
Revision técnica.
Devoluciéon de documentos para
ajustes en caso a que haya lugar.
Realiza las actividades 6, 7, Firma d e qgcumenjcos
. Organizacion archivos en la red
8, 9 y 11 descritas en el . ) ”
. interna de la Direccion de
numeral 5.2 Creacion, .,
R L Planeacion en carpetas que
Director Técnico actualizacion, eliminacion y identifiquen el documento y la
. control de la informacion . .
Profesional documentada, aprobada en vigencia.
14 Comité U o1trap instancia: Actualizacion del listado maestro
Direccién de correspondientes ’ de informacion documentada
Planeacion pona Publicacion en la pagina Web, (si
al procedimiento para i i tividad
mantener la informacion aplica segun hormativida )
. Verificacion de la publicaciéon de
documentada del Sistema . .
. la informacién documentada del
Integrado de Gestion - SIG SIG
Solicitud de ajustes en caso de
ser necesario.
Devolucion de los documentos al
responsable del PEEPP,
debidamente firmados.
D?rz(cz:::ei:’;nge Dispone los documentos Observacion:
15 Estudios de fisicos conforme a la Tabla Los documentos originales del
Economia de Retenciéon Documental PAE se mantiene en DEEPP.
conomiay | 4o 1a DEEPP.
Politica Publica
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5.2 Seguimiento al Plan Anual de Estudios- PAE

PUNTOS DE CONTROL/
No | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
Director By Observacion: '
Técnico Direccion Conv_oca ~ reunion  con las Cor'responde al ghrgector
1 de Estudios de Subd_lre:cmones para ”hacer Actas_’de rea!l’za'r seguimiento
Economia y seguimiento en la ejecucion del reunion periodico, para asegurar su
Politi o PAE. cumplimiento del PAE.
olitica Publica.
Observacion:
Subdirector El seguimiento quedara
Técnico Direccion | Realizan seguimiento a cada uno registrado en Actas de
° de Estudios de | de los productos para verificar el reunion o en planillas de
Economiay cumplimiento del plan del plan de seguimiento que se
Politica Publica. | trabajo. mantienen con los
documentos soporte de
cada producto.
Profesional Diligencia la matriz de
Especializado Seguimiento al PAE con la
3 Profesional periodicidad establecida
Universitario institucionalmente.  Anexo  1:
Subdirecciones | Matriz de seguimiento al PAE
Téi?fc?g?ggcr;ién Remi'te'via Outlook la matriz de Mat'riz'de Punto de'control: '
4 de Estudios de segwmlento_ al_ I_DAE de acuerdo| Seguimiento | El __subdlrector revisa y
E . con la periodicidad de reporte| al PAE por |verifica el contenido de la
conomiay A . s :
oy s establecida institucionalmente. Subdirecciéon | matriz
Politica Publica.
Profesional
Universitario Observacion:
Profesional La Matriz de seguimiento al
5 Especializado Consolida la matriz de PAE es insumo para el
Direccioén de seguimiento al PAE Informe de Gestién del
Estudios de Proceso y el reporte del Plan
Economiay de Accion del Proceso.
Politica Publica
Punto de control:
El director revisa y verifica el
Director Remite la matriz de seguimiento Matri contenido de la matriz.
Técnico Direccion |al PAE a la Direccion de| o Manizde o
6 de Estudios de | Planeacion de acuerdo con la Seguimiento | Observacion: -
. Lo al PAE La Matriz de seguimiento al
PEIE;PnOQ,"BIy petrlcz)clilm%ad' tit d.e | retporte Consolidada. | PAE se remite con el reporte
olitica Publica | establecida institucionalmente. del Plan de Accién  del
Proceso y el Informe de
Gestion del Proceso.
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5.3 Actualizacion del Plan Anual de Estudios- PAE

PUNTOS DE CONTROL/
No | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS OBSERVACIONES
Subdirector Punto de Control
Técnico Solicita modificacion del PAE, Formato Las modificaciones deben
1 Direccion de | mediante el diligenciamiento del Solicitud guardar coherencia con los
Estudios de Anexo 2 Solicitud Modificacion | Modificacion | lineamientos y las politicas de
Economiay PAE. PAE. la Alta Direccién y presentarse
Politica Publica. debidamente justificadas.
Punto de control
Director Técnico | Aprueba la solicitud de Verifica que las solicitudes
Direccion de | modificacion del PAE. Oficio de estén debidamente
2 Estudios de Aprobacion | justificadas y acorde con las
Economiay En caso de observaciones solicita solicitud directrices y los lineamientos
Politica Publica. |los ajustes correspondientes de la Alta Direccién.
Profesional
Unlvergltarlo Actualiza el PAE incorporando las
Profesional ) :
Especializado maodificaciones aprobadas. o
3 Direccion de Comunicacion
Estudios de Aplica el procedimiento para | Oficial Interna
Economia y mantener la informacion
Politica Publica | d0cuMentada.
Firma la solicitud de Modificacién
y el PAE.
Director Técnico PAE
Direccion de Remite a la Direccion de Solicitud
4 Estudios de Planeacion en medio fisico y| modificacién
Economia electrénico (SIGESPRO o] PAE
Politica Pabliza Outlook) junto con la copia de la| aprobada
" | solicitud para revision técnica y| (Original)
tramite de publicacion en la
Intranet.
Observacion:
Realiza las actividades 6, 7, 8,9y Las' aCt'V'.d ades sen.aladas
. estan relacionadas con:
11 descritas en el numeral 5.2 AR
- L Revision técnica.
Creacion, actualizacion, -
. . A Devolucion de documentos
Director Técnico | eliminacion y control de la ara aiustes en caso a que
Profesional informacion documentada, Ea al uJ ar q
5 aprobada en Comité u otra aya fugar.
. . . o . Firma de documentos
Direccion de | instancia; correspondientes N X
- . Organizacion archivos en la
Planeacion al procedimiento para mantener la ; . iy
. L red interna de la Direccion de
informaciéon  documentada del s
. . Planeacion en carpetas que
Sistema Integrado de Gestion - identifi 1 d |
SIG i .entl iquen e ocumento y la
vigencia.
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No

RESPONSABLE

ACTIVIDAD REGISTROS

PUNTOS DE CONTROL/
OBSERVACIONES

Actualizacion  del listado
maestro de  informacion
documentada

Publicacion en la pagina Web,
(si aplica segun normatividad).
Verificacion de la publicacién
de la informacion
documentada del SIG.
Solicitud de ajustes en caso
de ser necesario.

Devolucion de los
documentos al responsable
del PEEPP, debidamente
firmados.

Secretaria
Direccién de
Estudios de
Economiay

Politica Publica

Dispone los documentos fisicos
conforme la Tabla de Retencién
Documental de la DEEPP.

Observacion:

Los documentos originales del
PAE se mantienen en la
DEEPP.

6. ANEXOS:

Anexo 1: Matriz de Seguimiento al PAE.

O

Caodigo formato: PEPP-06-01

MATRIZ DE SEGUIMIENTO Version: 11.0
3 PLAN ANUAL DE ESTUDIOS Codigo documento: PEEPP-06
CONTRALORIA PAE Vigencia Version: 11.0
DE BOGOTA, D.C. Pagina 1 de N
No. SUBDIRECCION PRODUCTO | TITULO PROFGEI::AHI:ADA PRS:GE(;A:@AADA FREEQHLA E:Eg:eA u;]é?:gg‘%?ﬁ’ ':";%FGE:L%INAADLOESS FUNCI‘(’)‘NARIOS PRONUgI(I:'I‘AoMIENTO OBSERVACIONES

REINIEID CLIENTES INICIo | CLIENTES INFORME)

PARA LA
EJECUCION

EJECUTORES

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) « ANO 52 « NUMERO 7063 « PP 5 « 2021 « FEBRERO * 26




Cddigo formato: PGD-02-05

@ PROCEDIMIENTO PARA LA Version: 11.0

, ELABORACION, Cédigo documento: PEEPP-06
C%TRALCLP\IA SEGUIMIENTO Y ACTUALIZACION DEL Version: 11.0
DE BOGOTA, D.C. PLAN ANUAL DE ESTUDIOS - PAE

Pagina 10 de 13

INSTRUCTIVO PARA EL DILIGENCIAMIENTO DE LA MATRIZ DE SEGUIMIENTO AL PAE

No: Consecutivo de los productos incorporados en la matriz.

Subdireccion: Escriba aqui el nombre de la Subdireccién a que pertenece el producto al cual se le esta
efectuando seguimiento.

Producto: Escriba si se trata de un informe obligatorio, estructural o pronunciamiento.

Titulo: Indique claramente la denominacién del producto, tal como esta descrito en el PAE.

Fecha programada de inicio: Escriba la fecha acordada para dar inicio al estudio o elaboracién de
producto.

Fecha programada Entrega Clientes: Escriba aqui la fecha establecida en el PAE para la comunicacion
al Concejo y la Administracion Distrital.

Fechareal de inicio: Escriba la fecha real en que se inicio el producto, soportada en acta 0 comunicacion
escrita.

Fecha entrega clientes: Escriba en este campo la fecha real en que se comunico el informe, estudio o
pronunciamiento.

Etapa (Planeacion, Ejecucién, Informe): Escriba en este campo la etapa de avance en que se
encuentra la elaboracion del producto.

No. Profesionales programados para la ejecucion: registre el numero de funcionarios programados
para la ejecucion, relacionados en el PAE.

Numero de funcionarios ejecutores: Escriba el nimero real de funcionarios que elaboraron el informe,
estudio o pronunciamiento y aparecen en la portada.

Pronunciamiento SI/NO: Indicar si el producto generd la elaboracién de un pronunciamiento, alguna
accion de la administracion distrital o un beneficio debidamente soportado.

Observaciones: Registre la informacién soporte del avance en la ejecucion del producto.
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Anexo 2. Solicitud Modificaciéon PAE.

Cddigo formato: PEEPP-06-02

@ SOLICITUD MODIFICACION Versién: 11.0

. PLAN ANUAL DE ESTUDIOS Cddigo documento: PEEPP-06
CONTRALORIA PAE Vigencia Version: 11.0
DE BOGOTA, D.C. Pagina 1 de N

Fecha Fecha
Tivo d Proaramad Programada
. } po de L ogramacda de
Dependencia Producto Titulo Modificacion | Justificacion _ |n|C|_a’I Terminacién
(I, E,P,CN)* (inclusién o (inclusion o
prorroga) prérroga)

*: (I, E, P; CN): | = Inclusién E = Exclusion P = Prérroga, CN = Cambio de Nombre.

Elaboro:

Subdirector: Firma:

Aprobé:

Director de Estudios de Economia y Politica Publica:

Firma:

Fecha de Aprobacion:

INSTRUCTIVO

Dependencia: Escriba la Subdireccion responsable de elaborar el producto al cual se le requiere efectuar
modificacion.

Producto: Indique si se trata de un Informe Obligatorio, Estudio estructural o Pronunciamiento.

Titulo: Escriba la denominacion del informe estructural, obligatorio o pronunciamiento.

Tipo de modificacion (I, E, P, CN): | Inclusiéon de actuacion. E = Exclusién de actuacién. P = Prérroga
de la fecha de entrega a Clientes, CN = Cambio de nombre del producto.

Justificacion: Escriba de manera sucinta las razones que conllevan a realizar la modificacion.

Fecha programada inicial (inclusion o prérroga): Escriba la fecha de inicio acordada que aparece en
el PAE para la comunicacion del producto.

Fecha programada de terminacién (inclusién o prorroga): Escriba la fecha de terminacion acordada
para la elaboracién del producto.

Nota: Este anexo podra presentarse de forma horizontal.
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7. CONTROL DE CAMBIOS

Version | R.R. N°y Fecha Descripcion de la modificacion
R.R. No. 013
1.0 10-mar-2003 Ver procedimiento, link normatividad
R.R. No. 035
20 12-jun-2003 Ver procedimiento, link normatividad
R.R. No. 044
3.0 22-sept-2003 Ver procedimiento, link normatividad
R.R. No. 044
3.0 22-sept-2003 Ver procedimiento, link normatividad
R.R. No. 016
4.0 22-abr-2005. Ver procedimiento, link normatividad
R.R. No. 013
5.0 2-may-2009. Ver procedimiento, link normatividad
R.R. No. 017
6.0 16-jun-2010 Ver procedimiento, link normatividad
R.R. No. 08
7.0 17-abr-2012 Ver procedimiento, link normatividad
8.0 R.R. No. 038
) 4-oct-2013 Ver procedimiento, link normatividad
Se actualiza el procedimiento teniendo en cuenta la matriz de caracterizacion del
proceso version 10.0.
Se organizan las actividades para asegurar la inclusion de las actividades claves
del proceso, descritas en la Matriz de Caracterizacion.
90 R.R. No. 019
) 30-jun-2016 La actividad No. 3 Verifican en los Planes de Trabajo y en los Programas de
Auditoria la inclusién de los lineamientos del PEEPP, no aplica para la
Subdireccion de Estadistica y Analisis Presupuestal y Financiero.
Se cambia la denominaciéon del procedimiento por Procedimiento para la
elaboracién, seguimiento y actualizacion del PAE.
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Versioén

R.R. N°y Fecha

Descripcion de la modificacion

10.0

R.R. No. 040
22-dic-2017

Se actualiza la base legal.
Se incluyen las siguientes actividades:

1. Concertar los lineamientos para la planeacion de la siguiente vigencia con el
Contralor.

2. Convocar a todos los funcionarios de la Direccion y Subdirecciones a reunion de
retroalimentacion y planeacién del Proceso de Estudios de Economia y Politica
Publica.

3. Liderar la reuniéon para construir de manera participativa la propuesta de
informes obligatorios, estudios estructurales, pronunciamientos y politicas
publicas a evaluar en la siguiente vigencia.

4. Consolidar las propuestas de informes obligatorios, estudios estructurales y
pronunciamientos a programar en el PAE y politicas publicas a evaluar en la
siguiente vigencia para presentar a la Alta Direccion.

5. Remitir la matriz de seguimiento al PAE a la Direccion de Planeacion de acuerdo
con la periodicidad de reporte establecida institucionalmente.

Se eliminan las actividades de seguimiento a los lineamientos del PEEPP,
comunicacion de los diagnosticos sectoriales, elaboracion de la matriz de riesgo
por proyecto que realizan las Subdirecciones, atendiendo las recomendaciones
del Proceso de Gestion Documental para evitar duplicidad de registros.

Se establece en el procedimiento las actividades propias de la Direccion de
Estudios de Economia y Politica Publica relacionadas con la construccion, el
seguimiento, la modificacion y la actualizacion del PAE.

Se ajusta el procedimiento atendiendo las observaciones de la Oficina Asesora
Juridica resultado de la revision juridica.

R.R.005 del 25
DE FEBRERO
DE 2021
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