CONTRALORIA DE BOGOTA, D.C.

RESOLUCION REGLAMENTARIA

N° 027
(14 de octubre de 2021)

“Por la cual se adopta la nueva version de los
procedimientos y documentos relacionados con el
Proceso Estudios de Economia y Politica Publica

—PEEPP- de la Contraloria de Bogota, D.C. y se
dictan otras disposiciones”.

EL CONTRALOR DE BOGOTA D.C.

En ejercicio de las atribuciones constitucionales y
legales, en especial las conferidas por el Acuerdo
Distrital 658 de 2016, modificado por el Acuerdo
Distrital 664 de 2017, expedidos por el Concejo de
Bogota, D.C.y

CONSIDERANDO:

Que en cumplimiento del articulo 269 Constitucional,
en las entidades publicas es obligacion de las autori-
dades correspondientes, disefar y aplicar métodos y
procedimientos de control interno, segun la naturaleza
de sus funciones, de conformidad con lo que disponga
la ley.

Que segun los literales b) y I) del articulo 4 de la Ley 87
de 1993, se deben implementar como elementos del
sistema de control interno institucional, la definicion de
politicas como guias de accion y procedimientos para
la ejecucion de procesos, asi como la simplificacion y
actualizacion de normas.

Que el Acuerdo Distrital 658 de 2016, regula en el arti-
culo 6 la autonomia administrativa, en virtud de la cual,
corresponde a la Contraloria de Bogotd, D.C., definir
todos los aspectos relacionados con el cumplimiento
de sus funciones en armonia con los principios con-
sagrados en la Constitucion, las leyes y los Acuerdos
vigentes.

Que mediante Resolucion Reglamentaria No. 038 del
8 de octubre de 20182, se adoptd la nueva version

* Adicionalmente, el inciso sexto del articulo 272 de la Constitucién
Politica de Colombia establece que, “los contralores departa-
mentales, distritales y municipales ejerceran, en el ambito de
su jurisdiccion, las funciones atribuidas al Contralor General de
la Republica en el articulo 268 en lo que sea pertinente, segun
los principios de coordinacion, concurrencia y subsidiaridad. El
control ejercido por la Contraloria General de la Republica sera
preferente en los términos que defina la ley’.

2 En cumplimiento del articulo 5 del Decreto Nacional 1499 del 11
de septiembre de 2017 modificatorio del Decreto 1083 de 2015
— Decreto Unico Reglamentario del Sector de la Funcion Publica.
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del Modelo Estandar de Control Interno MECI en la
Contraloria de Bogota D.C., con el fin de incorporar
la estructura definida en la Dimensiéon No. 7 Control
Interno del Manual Operativo del Modelo Integrado de
Planeacion y Gestion —MIPG.

Que mediante la Resolucién Reglamentaria No. 040 del
22 de diciembre de 2017, se adoptd la nueva version
de los procedimientos y documentos relacionados
con el Proceso de Estudios de Economia y Politica
Publica, la cual ha sido modificada parcialmente por
las Resoluciones Reglamentarias Nos. 021 del 19 de
abril3, 027 del 21 de junio*, 032 del 25 de julio de 2019°
y 005 del 25 de febrero de 2021.

Que en el proceso de simplificacion y actualizacion de
los procedimientos adelantado por el Equipo de Ges-
tores del Proceso de Estudios de Economia y Politica
Publica® se considerd pertinente unificar las actividades
contenidas en los citados actos administrativos, en un
solo procedimiento para todos los informes obligatorios
excluyendo el Procedimiento para Elaborar el Dicta-
men a los Estados Contables Consolidados del Sector
Publico Distrital, Gobierno y Bogota D.C., PEEPP-07
Versioén 11.0; asi mismo, integrar el PEEPP-04 Proce-
dimiento para la Elaboracion de Estudios Estructurales
Version 8.0 y el PEEPP-14 Procedimiento para la Eva-
luacion de las Politicas Publicas Distritales, version 3.0.

Que los Procedimientos PEEPP-04 Elaboracién de
Estudios Estructurales version 8.0 y PEEPP-14 Evalua-
cion de las Politicas Publicas Distritales, Version 3.0, se
integran en el Procedimiento denominado PEEPP-04
Elaboracion de Estudios Estructurales Versién 9.0.

Que en consecuencia, se hace necesario suprimir los
siguientes procedimientos del Proceso de Estudios de

3 Adoptando la nueva version del PEEPP-15 Procedimiento para la
elaboracion del diagndstico sectorial Version 4.0.

4 Con la cual se adoptd la nueva version del PEEPP-07 Proce-
dimiento para elaborar el Dictamen a los Estados Financieros
Consolidados del Sector Publico Distrital, Gobierno y Bogota
D.C., versién 11.0.

5 Por la cual, se adoptd la nueva version del documento PEEPP-01
Caracterizacion del producto (informes obligatorios, estudio
estructurales y pronunciamientos), version 7.0.

¢ Donde se concluy6: “Que resultado de la revisién y actualizacion,
se observé que los procedimientos: PEEPP-03 Elaboracién de
Informes Obligatorios versiéon 7.0, PEEPP-08 Elaboracion del
informe de deuda publica, estado de tesoreria e inversiones
financieras del Distrito Capital, trimestral y anual version 5.0,
PEEPP-09 Elaboracién del informe del balance social de las
politicas publicas del D.C. versién 8.0, PEEPP-10 Procedimiento
para elaborar el informe sobre el estado de los recursos naturales
y del ambiente de Bogota D.C. versién 10.0, PEEPP-11 Evalua-
cion de los resultados de la gestion fiscal y del plan de desarrollo
de la Administracion Distrital, version 8.0; contienen actividades
similares que pueden integrarse en un solo procedimiento deno-
minado PEEPP-03 Procedimiento para la elaboracion de Informes
Obligatorios, cédigo Version 8.0.”

[13]



Economia y Politica Publica: PEEPP-08, Elaboracion
del informe de deuda publica, estado de tesoreria e
inversiones financieras del Distrito Capital, trimestral y
anual version 5.0, PEEPP-09 Elaboracion del informe
del balance social de las politicas publicas del D.C.
version 8.0, PEEPP-10 Procedimiento para elaborar
el informe sobre el estado de los recursos naturales y
del ambiente de Bogota D.C. version 10.0, PEEPP-11
Evaluacion de los resultados de la gestion fiscal y del
plan de desarrollo de la Administracion Distrital, version
8.0, PEEPP-14 Evaluacion de las politicas publicas
distritales, version 3.0, y adoptar las nuevas versiones

de los documentos y procedimientos relacionados con
el Proceso de Estudios de Economia y Politica Publica,
al haberse incorporado a las nuevas versiones de los
procedimientos antes referidos.

En mérito de lo anterior, el Contralor de Bogota D.C.,

RESUELVE:

Articulo 1. Suprimir los siguientes procedimientos del
Proceso de Estudios de Economia y Politica Publica
PEEPP:

N° DOCUMENTO CODIGO | VERSION

Procedimiento para la elaboraciéon del informe de deuda publica, estado de tesoreria e inversiones

1 ) : i . - PEEPP-08 5.0
financieras del Distrito Capital, trimestral y anual

2 Procedimiento para la elaboracién del informe del balance social de las politicas publicas del D.C. PEEPP-09 8.0

3 Procec}mento para elaborar el informe sobre el estado de los recursos naturales y del ambiente de PEEPP-10 10.0
Bogota D.C.
Procedimiento para la elaboracion del informe: “Evaluacion de los resultados de la gestion fiscal y del

4 s N PEEPP-11 8.0
plan de desarrollo de la Administracion Distrital

5 Procedimiento para la evaluacion fiscal de politicas publicas distritales. PEEPP-14 3.0

Articulo 2. Adoptar la nueva version de los siguientes procedimientos relacionados con el Proceso de Estudios

de Economia y Politica Publica:

Ne. DOCUMENTO CODIGO | VERSION
1 Caracterizacion del producto (informes obligatorios, estudios estructurales y pronunciamientos) PEEPP-02 8.0
2 Procedimiento para la elaboracién de informes obligatorios PEEPP-03 8.0
3 Procedimiento para la elaboracion de estudios estructurales PEEPP-04 9.0
4 Procedimiento para la elaboracién de pronunciamientos PEEPP-05 12.0
5 Proc.edlmlent.o para elabor’ar el Dictamen a los Estados Financieros Consolidados del Sector Publico PEEPP-07 120
Distrital, Gobierno y Bogota D.C.
Procedimiento para la elaboracién del certificado de registro de deuda publica y reporte del sistema

6 e « » PEEPP-12 8.0
unificado de la deuda “SEUD

7 Procedimiento para la elaboracién y actualizaciéon del mapa de las politicas publicas distritales PEEPP-13 4.0
8 Procedimiento para la elaboracién de diagnodsticos sectoriales. PEEPP-15 4.0

Articulo 3. Es responsabilidad de los Directores,
Subdirectores, Gerentes y Asesores velar por la ad-
ministracion y divulgacion de los procedimientos del
Proceso de Estudios de Economia y Politica Publica,
adoptados.

Articulo 4. La presente resolucion rige a partir de la
fecha de su publicacién y deroga las normas que le
sean contrarias, en especial las Resoluciones Regla-
mentarias Nos. 040 del 22 de diciembre de 2017, 027

del 21 de junio de 2019, 032 del 25 de julio de 2019y
021 del 19 de abril de 2019.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogota, D.C., a los catorce (14) dias del
mes de octubre de dos mil veintiuno (2021).

ANDRES CASTRO FRANCO
Contralor de Bogota D.C.
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((f-'\ . . Cadigo Formato: PGD-02-04
@ Caracterizacion del producto Version: 13.0
CoNTRALORIA | Informes obligatorios, estudios estructurales y pronunciamientos \C/édig,o Dé)gumenmi PEEPP-02
DE BOGOTA. D.C. ersion. o.
Responsable del Proceso Direccion de Planeacion
Aprobacion Revision Técnica
. ] —
Firma:
Nombre: Plinio Alejandro Bernal Ramirez Michael Andrés Ruiz Falach
Cargo Director Técnico Director Técnico
Dependencia: Direccion Estudios de Economia y Politica Publica Direccion de Planeacion
R.R. No. 027 Fecha: 14 octubre de 2021

Requisito, Criterio de Procedimiento, Norma o

Caracteristica Observaciones

Aceptacion o Rechazo Ley
Que cumpla con las caracteristicas de presentacion. Ver
Modelo Hoja de Presentacién
DE
PRESENTACION | Para la elaboracién de los informes y estudios se debe
tener en cuenta la Norma Técnica Colombiana
ICONTEC.

Preciso: su redacciéon debe ser sencilla, clara,
ordenada, coherente y en orden de importancia.

Claro: debe ser escrito para que lo entiendan los
destinatarios, lo que implica una estructura facil de
entender y consistente entre las ideas expresadas. Ideas

5 FUNDAMENTADO claras y organizadas.

Procedimientos para la
elaboracion de informes
obligatorios, estudios
estructurales y
pronunciamientos

Conciso: la redaccién debe ser breve, pero sin omitir lo
relevante, la brevedad permite mayor impacto. Sintesis
linguistica.

Objetivo: el contenido debe manejarse con criterios
técnicos, analiticos e imparciales.

Que el desarrollo esté articulado, las conclusiones
sustentadas y documentadas de acuerdo con la

3. COHERENTE . s
evaluacion o analisis efectuado.

El objetivo fundamental del informe obligatorio,
estudio estructural y pronunciamiento es contribuir
al mejoramiento de la administracion publica
4. UTIL distrital y promover el uso adecuado de los
recursos publicos; asi como proporcionar apoyo al
control que efectua el Concejo de Bogota D.C. y la
Ciudadania.
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©)

CONTRALORIA

DE BOGOTA D.C.

Caracterizacion Cddigo Formato: PGD-02-04

Informes obligatorios, estudios | ersion: 13.0

estructurales y pronunciamientos | Codigo Documento: PEEPP-02
Version: 8.0

1. CARACTERISTICAS DE PRESENTACION

1.1 Informes obligatorios y estudios estructurales

Caracteristica

Descripcion

Estructura

El informe o estudio debe contener:

Portada: pagina inicial en la que se escribe el nombre del producto,
directivos y dependencia que lo realiza, entre otros aspectos.

Tabla de Contenido: estructura del informe y su paginacion.
Introduccién: breve texto en el que se especifica el objeto del que va
a tratar el informe o estudio, la estructura, las secciones o capitulos de
que consta y las principales conclusiones.

Marco Referencial: tedrico, conceptual, histérico, estado actual,
cientifico y tecnoldgico. Texto que debe contener la informacion
documental, que permita disefar la metodologia que se va a
implementar. Permite establecer como y qué informacién se recoge, de
gqué manera se analiza y aproximadamente cuanto tiempo se va a
utilizar (cuando aplique).

Marco Normativo: conjunto de normas, reglas o principios especificos
para realizar, atender y desarrollar las acciones que se pretenden
alcanzar para los objetivos propuestos (cuando aplique).

Cuerpo: desarrollo del tema del informe o estudio.

Conclusiones: resultados importantes a los que llegaron los autores
del informe o estudio. (Cuando aplique).

Bibliografia: fuentes de informacion consultadas para su realizacion,
presentadas en orden alfabético.

Anexos: si se presentan en desarrollo del informe o estudio. (Cuando

aplique).

Protocolos

Debe elaborarse en:

Letra Arial tamafio 12 de Word.

Margen superior, 4 cms.

Margen inferior, 3 cms.

Margen izquierdo, 3 cms.

Margen derecho, 2 cms.

Espacio interlineado sencillo y justificado.

Numeracion

Solo se utilizaran numeros arabigos por niveles, asi:

1. Primer Nivel: En mayusculas, negrilla y centrado.
1.2. Segundo Nivel: En mayusculas con negrilla y alineado a la izquierda.
1.2.1.  Tercer Nivel: En minuscula con negrilla a la izquierda.
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©)

CONTRALORIA

DE BOGOTA D.C.

Caracteristica

Caracterizacion Cddigo Formato: PGD-02-04
. . . Versién: 13.0
Informes obligatorios, estudios
estructurales y pronunciamientos | Codigo Documento: PEEPP-02
Versién: 8.0
Descripcion

1.2.1.1. Cuarto Nivel: En mindscula sin negrilla, cursiva y alineado a la
izquierda.

Paginacion

En el margen inferior centrado y se numera a partir de la introduccion.

Referenciacion
Bibliografica —
citas textuales

Referenciacién bibliografica: Se debe hacer mencién del autor o fuente de
donde se obtuvo la informacion soporte para la elaboracion del documento. Es
vital respetar los derechos de autor. Manejo de Ibid. y Op. cit.

Citas textuales: Directa breve y directa extensa.

Directa breve: Desde una palabra a seis renglones, va incorporada dentro
del parrafo donde se desarrolla la idea, entre comillas de inicio a fin,
espacio sencillo y con los datos bibliogréficos de la cita que va a pie de
pagina.

Directa extensa: Superior a seis renglones, van en texto separado al
parrafo donde se desarrolla la idea, con sangria entre 4 a 5 espacios, sin
comillas, espacio sencillo y tamafio de la Arial tamafio 11, acompafado de
los datos bibliograficos de la cita que va a pie de pagina. El sistema de
referenciacion es el de la norma ICONTEC vigente.

Notas al pie de
pagina

Se utilizan cuando se quiere explicar, comentar o hacer referencia al texto
dentro del escrito.

Cuando se citen fuentes, realizarlo conforme a las Normas Icontec. El texto en
pie de pagina debe estar en letra Arial tamafio 8, interlineado sencillo.

Cuadros y
graficas

Cuando se importen cuadros o graficas, se debe asegurar su legibilidad y
referenciar la respectiva fuente. En caso de tratarse de una elaboracion propia
se debe citar: Direccion de Estudios de Economia y Politica Publica. En
general, evitar copiar graficas o cuadros como imagenes importadas de otros
textos o de Internet. (Para mas detalles ver numeral 1.1.2).

Cuando un cuadro exceda una pagina, se debe repetir el encabezado en la
siguiente (continuacion del cuadro).

Cifras

Las cifras presentadas en el informe y en los diferentes cuadros las cifras
numeéricas deben registrarse en una sola unidad de medida: billones, millones,
miles de pesos, o porcentajes.

Redaccion

¢ Clara y facil de entender. Las ideas deben ser completas y organizadas.

e Uso adecuado de los signos de puntuacion.

e Uso adecuado de los adverbios, articulos, conjunciones, preposiciones y
pronombres.

¢ Presentar la informaciéon con objetividad, evitar la parcialidad, opiniones,
afectividad, sentimientos, etc.
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(f-\ Caracterizacion Cédigo Formato: PGD-02-04
@ Informes obligatorios, estudios /2SN 13.0
CONTRALORIA |  estructurales y pronunciamientos | Cédigo Documento: PEEPP-02
DE BOGOTA, D.C. Version: 8.0
Caracteristica Descripcion

e Mencionar el mayor niumero de datos posibles.

¢ Presentarlos en forma organizada y jerarquizada.

¢ Describir cada etapa realizada o cada paso seguido.

o Evitar utilizar nombres propios.

o Utilizar al escribir la tercera persona del plural o la forma impersonal (se
encontrd, se realizo, etc.).

e Se debe sefalar claramente cuando el analisis corresponda a aspectos
cuantitativos y/o cualitativos.

e Usar parrafos cortos.

e Al escribir se debe escoger con cuidado el léxico, la morfologia de las
palabras y la sintaxis; ademas, con adecuada ortografia.

» Presentar toda la informacién necesaria para lograr el propésito del estudio.
e Exponer en forma concreta y precisa sus conclusiones y recomendaciones.

Se deben identificar titulos, subtitulos y nimeros de pagina.

Contenido del | e Entre capitulo y capitulo del Informe dejar salto de pagina, asi mismo, el
Informe o titulo debe ir en negrilla y centrado en Arial tamafio 11.
Estudio ¢ Los capitulos del estudio deben guardar coherencia entre si, al igual que las

secciones al interior de cada uno.

Nombrar la expresién entera una vez, seguida de su correspondiente
abreviatura o iniciales en mayuscula; a partir de alli, cada vez que aparezca
en el texto sélo se utilizara la abreviatura o iniciales.

Uso de
Abreviaturas

1.1.2 Modelo de cuadros y tablas

En los cuadros, tablas y graficas se deben utilizar numeros arabigos en orden consecutivo a
través de todo el texto, se debe indicar primero el numero y después el titulo, utilizando letra
Arial tamafio 10 e indicando la unidad de medida de las cifras, como se muestra en el
modelo. Si el contenido del cuadro es extenso utilizar tipo de letra mas pequefio, asegurando
su legibilidad.

Cuadro o Tabla 1. Gastos de Funcionamiento e Inversion afo

Millones de pesos

Gastos de Gastos de

. . - s Porcentaje
funcionamiento inversion

Fuente: (citar la fuente. Tamafo de letra Arial 8)

Utilice graficos faciles de leer que representan la informacion con claridad. El titulo debe ser
descriptivo y claro para presentar correctamente el grafico y la informacion que contiene, elegir
el tipo de grafico adecuado y siempre proporcionar la fuente de datos que ha empleado.
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Caracterizacion

©) igator -
©) Informes obligatorios, estudios

CONTRALORIA | estructurales y pronunciamientos

DE BOGOTA D.C.

Cddigo Formato: PGD-02-04
Version: 13.0

Cédigo Documento: PEEPP-02
Version: 8.0

1.1.3 Modelo de caratula

NOMBRE DEL PRODUCTO

DIRECCION

SUBDIRECCION

Ciudad y fecha (mes, aino)

PERIODO DE ESTUDIO (Lapso, Vigencia, cuando aplique)

PLAN ANUAL DE ESTUDIOS - PAE (Vigencia)
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(f-\ Caracterizacion Cédigo Formato: PGD-02-04

@ Informes obligatorios, estudios Version: 13.0

CONTRALORIA |  estructurales y pronunciamientos | Cédigo Documento: PEEPP-02
DE BOGOTA, D.C. Version: 8.0

1.1.4 Modelo hoja de presentacion

(NOMBRE DEL PRODUCTO)

Nombre completo
Contralor de Bogota, D.C

Nombre completo
Contralor Auxiliar

Nombre completo
Director (es) (Respectivo(s)

Nombre completo
Subdirector (es) (Segun el caso)

Nombres completos
(Quienes realizan el producto)

Nota: (Registrar el nombre completo sin utilizar el término doctor y cuando se trate de un equipo
de trabajo ordenar alfabéticamente, eliminar esta nota)
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(f-\ Caracterizacion Cédigo Formato: PGD-02-04

@ Informes obligatorios, estudios Version: 13.0

CONTRALORIA |  estructurales y pronunciamientos | Cédigo Documento: PEEPP-02
DE BOGOTA, D.C. Version: 8.0

1.2 Pronunciamientos
1.2.1 Comunicacion Oficial Externa

Por tratarse de una comunicacidon oficial externa, se elabora conforme al modelo del
Procedimiento Gestion comunicaciones oficiales.

1.2.2 Contenido
El pronunciamiento debe contener en su desarrollo introduccion, descripcidon de la
metodologia aplicada, relato de los hechos de manera ordenada, fundamentada y
argumentada y las consideraciones finales.
Introduccion: fundamento legal y propésito que persigue la Contraloria de Bogota
D.C. con la comunicacion del pronunciamiento. Explica por qué y para qué se va a
efectuar el pronunciamiento.
Descripcion de la Metodologia: relato en forma ordenada de los procedimientos
técnicos utilizados para el levantamiento de la informacion, el tratamiento y el analisis
sistematico de la misma.

Capitulacion: narracion de los fundamentos y la argumentacién del pronunciamiento.

Consideraciones finales: resultados del pronunciamiento teniendo en cuenta sus
implicaciones en materia de vigilancia y control fiscal.

(NOTA: Este contenido es a modo indicativo y el desarrollo no requiere colocar estos titulos)
1.2.3 Firma

El pronunciamiento sera suscrito por el Contralor de Bogota D.C.
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(f-\ Caracterizacion Cadigo Formato: PGD-02-04

@ Informes obligatorios, estudios Version: 13.0

CONTRALORIA |  estructurales y pronunciamientos | Cédigo Documento: PEEPP-02
DE BOGOTA, D.C. Version: 8.0

Control de Cambios

Versién' N%ei-hz. y Descripcion de la Modificacién?

R.R. No. 013
10-mar-2003

R.R. No. 016
22-abr-2005
R.R. No. 013
12-may-2009.
R.R. No.038 | Sirequiere ver la trazabilidad consultar la Resolucion Reglamentaria

4-oct-2013
R.R. No. 019 | Sirequiere ver la trazabilidad consultar la Resolucion Reglamentaria
30-junio-2016

1.0 Si requiere ver la trazabilidad consultar la Resolucion Reglamentaria.

2.0 Si requiere ver la trazabilidad consultar la Resolucion Reglamentaria.

3.0 Si requiere ver la trazabilidad consultar la Resolucion Reglamentaria.

4.0

5.0

En el informe de gestién del Proceso de Estudios de Economia y Politica Publica
de la vigencia 2018, se incluy6é en el capitulo de Oportunidades de Mejora:
Revisar los productos del proceso de Estudios de Economia y Politica Publica y
la caracterizacién de acuerdo con la normatividad interna y asegurar la aplicacion
de normas técnicas en su elaboracion.

En reunién del Equipo de Gestores del Proceso, realizada el 7 de marzo de 2019,
como consta en el Acta No.2 de 2019, se analiz6 esta oportunidad de mejora en
los siguientes términos: la causa principal es la existencia de deficiencias en la
caracterizacion vigente del producto por lo cual se requiere incluir aspectos
metodolégicos y de forma que permitan asegurar informes, estudios y
pronunciamientos de calidad y con valor agregado.

Se define como actividad: Actualizar la matriz de caracterizacién del producto
(informes obligatorios, estudios estructurales y pronunciamientos) del Proceso
de Estudios de Economia y Politica Publica.

R.R. No. 040 o ) .
6.0 22.dic-2017 | Entre los principales cambios, estan:

e Cambios en la redaccién de requisito, criterio de aceptacion o rechazo y en la
descripcion de las caracteristicas,

¢ Se establece que para la elaboracion de los informes y estudios se debe tener
en cuenta la Norma Técnica Colombiana ICONTEC.

e Se cambia la caracteristica No. 2 COMPLETO por Fundamentado y se
consideran como requisito de aceptacion o rechazo los atributos del producto
(Preciso, Claro, Conciso, Objetivo).

e En la Estructura del informe o estudio, se incluye el Marco Referencial y
Normativo, cuando aplique.

e Se incluye como caracteristica del informe y estudio la Referenciacion
bibliografica — citas bibliograficas, que deben usarse de acuerdo con la norma
ICONTEC.

¢ Se elimina la caracteristica fuente.

¢ Se elimina el término No. en los titulos de cuadros, tablas y Gréficas.

e Se amplia las instrucciones para el uso de Graficas

e En la caratula y hoja de presentacion se amplian las instrucciones en
paréntesis.

" Registrar todas las versiones
2 Mantener la descripcion de las ultimas 2 versiones y registrar la nueva de manera resumida, si existen mas de tres (3)
versiones indicar que puede consultar el acto administrativo por el cual se aprobé.
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CONTRALORIA |  estructurales y pronunciamientos | Cédigo Documento: PEEPP-02
DE BOGOTA, D.C. Version: 8.0

No. R.R.y

Version'
Fecha

Descripcion de la Modificacion?

Se actualiza el procedimiento a la estructura vigente establecida en el proceso
de Gestién Documental.

Para los informes, estudios y pronunciamientos se establece el uso de letra Arial
11 en general.

7.0 R.R. No. 032 | Se establece registrar en la hoja de presentacion el nombre completo sin utilizar
’ 25-jul-2019 el término doctor y cuando se trate de un equipo de trabajo ordenar
alfabéticamente, asi mismo eliminar esta nota.

Se amplia la descripcion del CONTENIDO del pronunciamiento sin que sea
necesario colocar los titulos alli descritos.

RR-027- del 14
8.0 de octubre de
2021
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CONTRALORIA informes ob“gatorios Coadigo Documento: PEEPP-03

DE BOGOTA. D.C. Version: 8.0

Responsable del Proceso Direccion de Planeacion
Aprobacién | Revision Técnica
Nombre: Plinio Alejandro Bernal Ramirez Michael Andrés Ruiz Falach
Cargo: Director Técnico Director Técnico
.. | Estudios de Economia y Politica .
Dependencia: | S~ . Planeacion
Publica

R.R. No. 027 Fecha: 14 de octubre de 2021

1. OBJETIVO:

Establecer las actividades para la elaboracién de los informes obligatorios que por mandato
constitucional, legal y reglamentario debe presentar la Contraloria de Bogota D.C., al Concejo de
Bogota D.C., a la ciudadania y otras partes interesadas, resultado de la evaluacion de las finanzas
distritales, las politicas publicas, el Plan de Desarrollo Distrital y los recursos naturales y el ambiente
de Bogota D.C.

2. ALCANCE:

El procedimiento inicia con la asignacién del equipo de trabajo para la elaboracion del informe
obligatorio programado en el PAE de la vigencia y termina con la verificacién de la publicacién del
informe en la Web y la Intranet de la Contraloria de Bogota D.C.

Aplica para los informes macro fiscales: Estadisticas Presupuestales del Distrito Capital, Cuenta
General del Presupuesto y del Tesoro del Distrito Capital, Estado de las Finanzas del Distrito Capital,
Ingresos y Gastos e Inversiones Financieras y Deuda Publica, Estado de Tesoreria e Inversiones
Financieras a cargo de la Subdireccion de Estadisticas y Analisis Presupuestal y Financiero.

Estado de los Recursos Naturales y el Ambiente de Bogota D.C., a cargo de la Subdirecciéon de
Estudios Econdmicos y Fiscales.

Balance Social de las Politicas Publicas del D.C., e Informe Evaluacion de la Gestién Fiscal y el Plan
de Desarrollo del D.C., a cargo de la Subdireccion de Evaluacion de Politica Publica.

No aplica para la elaboracién del Informe Obligatorio “Dictamen a los Estados Financieros

Consolidados del Sector Publico Distrital, Gobierno y Bogota D.C”, a cargo de la Subdireccion
de Estadisticas y Analisis Presupuestal y Financiero.
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3. BASE LEGAL:
NORMA! FECHA DESCRIPCION

Constitucion ; Constitucion Politica de Colombia, articulos 267, 268, 269, 272 y 364.
Politica 20 jul-1991
“Por medio del cual se reforma el Régimen de Control Fiscal’. Articulos
Acto septiembre |Nos.1°, 2° y 4° y la demas normatividad que lo modifican, adicionen,
Legislativo 04 | 18 de 2019 | reemplacen o reglamenten las aqui citadas
“Sobre la organizacion del sistema de control fiscal financiero y los
e organismos que lo ejercen”- Capitulo Il — “de la contabilidad presupuestaria,
Ley 42 26-ene-1993 registro de la deuda, certificaciones auditaje e informes” Articulos del 38 a 46.
“Por el cual se dicta el régimen especial para el Distrito Capital de Santafé
Decreto de Bogota” — articulo 105 Titularidad y naturaleza del control fiscal
Lev 1421 21-jul-1993 | (modificado el articulo 164 del Decreto 403 de 2020), articulos No.109
y Atribuciones (numerales 3, 4, 7, 8, y 12) y 112 Pliegos de observaciones.
Ley Organica 29-iul-2021 “Por medio de la cual se modifica el Decreto Ley 1421 de 1993, referente al
2116 J Estatuto Organico de Bogota”
Por la cual se expide el estatuto general de contratacion de la administracion
publica. Articulos 2 De la Definicion De Entidades, y paragrafo 2o.
Ley 80 28-0ct-1993 | Operaciones de Crédito Publico del articulo 41 y sus modificaciones; Ley
1150 de 2017 y Decretos reglamentarios.
“Por la cual se establecen normas para el ejercicio del control interno en las
Ley 87 29-nov-1993 en'tldades y organismos del Estado y se dictan otras disposiciones” - articulo
4 literales b) y 1)
“Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de
prevencion, investigaciéon y sancidon de actos de corrupcion y la efectividad
Ley 1474 12-jul-2011 | del control de la gestién publica.” — Seccidn Tercera — “Medidas especiales
para el fortalecimiento del ejercicio de la funcién de control fiscal territorial.”
Decreto Le 16 mar- “Por el cual se dictan normas para la correcta implementacion del Acto
y Legislativo 04 de 2019 y el fortalecimiento del control fiscal” — articulos 3, 4, 5
403 2020 v6
“Por el cual se dictan normas sobre organizacion y funcionamiento de la
Contraloria de Bogota, D.C., se modifica su estructura organica e interna, se
fijan funciones de sus dependencias, se modifica la planta de personal, y se
Acuerdo 21-dic-2016 | dictan otras disposiciones” (modificado por el Acuerdo Distrital 664 de 2017.)
Distrital 658 Articulos No.4 Sujetos de vigilancia y control fiscal, No.43 DEEPP (funciones:
numerales 2,6, 8, 10, 12 y16) y No.46 funciones Subdireccion de Evaluacion
de Politicas Publicas
Acuerdo 28-mar- “Por el cual se modifica parcialmente el Acuerdo 658 del 21 de diciembre de
Distrital 664 2017 2016 "por el cual se dictan normas sobre organizacion y funcionamiento de la

Contraloria de Bogota, D.C., se modifica su estructura organica e interna, se

'Registrar las normas en orden jerarquico (constitucion, ley, decreto ley, decreto, acuerdo distrital, decreto distrital; resoluciones, otros
acuerdos y circulares externas; normas técnicas) y dentro de cada jerarquia ordenar cronolégicamente.
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NORMA! FECHA DESCRIPCION

fijan funciones de sus dependencias, se modifica la planta de personal, y se
dictan otras disposiciones.

Articulos No.2 Funciones Generales CB, No.6 Despacho del Contralor de
Bogota (funciones numerales 3,7,9,16 y 18), No. 13 Funciones Subdireccion
de Estudios Econdémicos y Fiscales y No.14 Funciones Subdireccion de
Estadistica y Analisis Presupuestal y Financiero

4. DEFINICIONES:

APLICATIVO TRAZABILIDAD EEPP?: Aplicacion Web como herramienta de apoyo técnico que
asocia sistematicamente los documentos y soportes que se generan en la elaboracion de los
informes obligatorios, estudios estructurales y pronunciamientos que corresponde realizar al proceso
de Estudios de Economia y Politica Publica de la Contraloria de Bogota D.C.

APLICATIVO TRAZABILIDAD PVCGF: Aplicacion Web como herramienta de apoyo técnico que
asocia sistematicamente el flujo de la informacion y los resultados de las actuaciones de control
fiscal en cada uno de los sujetos vigilados por la Contraloria de Bogota D.C. (Procedimiento Plan de
Auditoria Distrital - PAD- PVCGF-03 Version:15.0)

BALANCE SOCIAL: Resultado alcanzado por el cumplimiento de los objetivos definidos en el Plan
de desarrollo Distrital o en las Politicas publicas como efecto de transformacion de las situaciones
problematicas previamente identificadas con el fin de mejorar la calidad de vida de la poblacién.

CONCEPTO BALANCE SOCIAL DEL PROCESO DE VIGILANCIA Y CONTROL: Evaluacion y
calificacion que realiza el Proceso de Vigilancia y Control de la Contraloria de Bogota en los Informes
de Auditoria de Regularidad sobre el balance social presentado por las entidades distritales en la
cuenta fiscal anual, que consiste en verificar y establecer las cifras de la poblacién atendida en el
marco de las diferentes metas o proyectos de inversién evaluados y que permitiran calificar la
eficiencia, eficacia y economia de estas.

GESTION AMBIENTAL: Acciones del Distrito para mejorar, preservar, mitigar y garantizar un
crecimiento sostenible y la resiliencia de los recursos naturales.

GESTION FISCAL: Conjunto de actividades econémicas, juridicas y tecnoldgicas, que realizan los
servidores publicos y las personas de derecho privado que manejen o administren recursos o fondos
publicos, tendientes a la adecuada y correcta adquisicion, planeacién, conservacién, administracion,
custodia, explotacion, enajenacién, consumo, adjudicacién, gasto, inversion y disposicion de los
bienes publicos, asi como a la recaudacién, manejo e inversion de sus rentas en orden a cumplir los
fines esenciales del Estado, con sujecién a los principios de legalidad, eficiencia, economia, eficacia,
equidad, imparcialidad, moralidad, transparencia, publicidad y valoracion de los costos ambientales®

INFORME ANUAL SOBRE EL ESTADO DE LOS RECURSOS NATURALES Y DEL AMBIENTE:
Informe obligatorio anual sobre el estado de los recursos naturales y del ambiente derivado del
mandato constitucional establecido en el articulo 267 y el numeral séptimo del Articulo 268,
modificados por el Acto Legislativo 4 de 2019.

2 Contraloria de Bogota D.C. Oficio Interno No.3-2021-10676 de 23/3/21 Suscrito por la Direccion de TICs
3Ley 610 de 2000. Articulo 3.
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INFORME BALANCE SOCIAL DE LAS POLITICAS PUBLICAS DEL D.C.: Documento que
contiene la evaluacién comparada entre el estado inicial de problematicas sociales seleccionadas
con relacion a los resultados obtenidos para mejorar la calidad de vida de la poblacion afectada; a
partir de la ejecucion de los planes, programas y proyectos de la Administracién Distrital, que le
apuntan a intervenir el problema social, asi como su examen adelantado en el proceso de vigilancia
y control a la gestion fiscal.

INFORME CUENTA GENERAL DEL PRESUPUESTO Y DEL TESORO DEL D.C.: Informe por
mandato constitucional, donde se evalua el presupuesto del Sector Publico del Distrito Capital y las
Cuentas del Tesoro.

INFORME DE EVALUACION DE LOS RESULTADOS DE LA GESTION FISCAL Y DEL PLAN DE
DESARROLLO DE LA ADMINISTRACION DISTRITAL -INGED-: Es el documento mediante el cual
la Contraloria de Bogota establece de manera consolidada y analitica los resultados obtenidos por
la Administracion Distrital en el manejo de los recursos durante una determinada vigencia, de
acuerdo con los principios que orientan la vigilancia de la gestion fiscal, con el fin de cumplir con la
mision publica y las funciones asignadas de cada una de las entidades del Distrito.

INFORME DE INGRESOS, GASTOS E INVERSIONES DEL DISTRITO CAPITAL: Comprende el
analisis de los ingresos, gastos e inversiones del sector publico distrital, se elabora de manera
trimestral.

INFORME DEUDA PUBLICA, ESTADO DE TESORERIA E INVERSIONES FINANCIERAS DEL
DISTRITO CAPITAL: Informe que responde a la obligacién constitucional de llevar el registro de la
deuda publica del Distrito Capital y sus Entidades Descentralizadas. Asi mismo, evaluar las
inversiones financieras y el estado de tesoreria de las entidades de Bogota, Distrito Capital.

INFORME ESTADISTICA FISCALES DEL SECTOR PUBLICO DISTRITAL: Informe obligatorio
resultado del proceso de incorporacién de cifras del presupuesto y su ejecucion discriminada por
items y por rubros de los sujetos de control que tiene acto administrativo en su asignacién de
presupuesto para una vigencia determinada, y consolidada por niveles administrativos y sectores
econdmicos. Sirve de insumo para el desarrollo del analisis presupuestal.

INFORME ESTADO DE LAS FINANZAS PUBLICAS DEL DISTRITO CAPITAL: Documento que
analiza el comportamiento de las finanzas publicas de la administracion distrital en sus aspectos
presupuestal, financiero y patrimonial, en lo pertinente a la ejecucién del presupuesto, el tesoro, el
avance del plan de desarrollo, las inversiones financieras, el estado de la deuda publica y el dictamen
a los estados contables.

INFORME OBLIGATORIO: Documento elaborado por la Contraloria de Bogota, D.C., en
cumplimiento de las funciones consagradas en el Articulo 268 de la Constitucién Politica y el capitulo
[ll de la Ley 42 de 1993, relativos a la cuenta general del presupuesto y del tesoro, la certificacion
de la situacion de las finanzas del Estado, el registro de la deuda publica y el informe anual sobre el
estado de los recursos naturales y del ambiente.

PACA: Plan de Accion Cuatrienal Ambiental. Instrumento de planeacién estratégica del corto plazo
para la ejecucién de las principales acciones ambientales del Distrito Capital.

PAL: Plan Ambiental Local. Instrumento mediante el cual las localidades materializaran sus
inversiones con enfoque ambiental en cada una de ellas.
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PLAN ANUAL DE ESTUDIOS (PAE): Documento que consolida la planeacion del Proceso de
Estudios de Economia y Politica Publica, la programacion de los informes obligatorios, los estudios
estructurales y los pronunciamientos a realizar en una vigencia y los lineamientos de la Alta Direccion
y del Proceso de Estudios de Economia y Politica Publica para asegurar el cumplimiento del Plan
Estratégico y la adecuada articulacion entre los procesos que integran el sistema de gestion en la
Contraloria de Bogota D.C., (Procedimiento para la elaboracion, seguimiento y actualizacion del
PAE, PEEPP-06 version 11.0)

PLAN DE DESARROLLO: Es una herramienta de gestion que promueve el desarrollo social en un
determinado territorio. De esta manera, sienta las bases para atender las necesidades insatisfechas
de la poblacion y para mejorar la calidad de vida de todos los ciudadanos®*.

PLAN DE TRABAJO DETALLADO: Documento que concluye la planeacién en la elaboracién de los
informes obligatorios, contiene la justificacion, los objetivos, la metodologia y el cronograma de
actividades, elementos que permiten una vision general del informe a elaborar. Se constituye en un
instrumento de planificacion y seguimiento para el cumplimiento del Plan Anual de Estudios —PAE-.

POLITICA PUBLICA: Se inscribe como un proceso de planeacion que define una visién de largo
plazo que sobrepasa los periodos de administracion de los gobiernos y orienta el proceso de cambio
frente a realidades sociales relevantes. Es un instrumento de planeacién orientado a la accién para
lograr objetivos prioritarios, fruto de un proceso de concertacion intersectorial y co-creacion, en el que
participa la Administracion Distrital, la ciudadania, la sociedad civil, los gremios, la academia, entre
otros®

Desde el punto de vista de control fiscal, también se considera como politica los instrumentos que
pueden tener un alcance diferente, como un plan o un programa, a cualquier accién de gobierno o
incluso emplearse para mencionar elementos dentro del campo de la politica o de lo politico, o
asociarse a normas o a la gestién institucional®.

PRESUPUESTO ANUAL: Nombre asignado al presupuesto agregado de la administracién central,
entes de control y universitario y los establecimientos publicos y que surte tramite en el Concejo de la
ciudad para su aprobacion.

PRESUPUESTO GENERAL DEL DISTRITO: Consolidado de los presupuestos anual, empresas
industriales y comerciales del distrito, las empresas sociales del estado. Anexo de los fondos de
desarrollo local.

PRESUPUESTO PUBLICO: Estimativo de la totalidad de los ingresos y gastos del ente territorial o
entidad para la vigencia fiscal correspondiente. Herramienta de planeacion que a través de la
ejecucion permite determinar el cumplimiento de metas y objetivos anuales definidos por la
administracion en los planes y programas de desarrollo econdmico y social y de obras publicas.

PRINCIPIOS DE LA GESTION FISCAL: De conformidad con el Articulo 3 del Decreto Ley 403 de
2020, los principios de la gestion fiscal son: eficiencia, eficacia, equidad, concurrencia, coordinacion,
desarrollo sostenible, valoracion de costos ambientales, efecto disuasivo, especializacidn técnica,

4 Secretaria Distrital de Planeacion. Tomado de: http://www.sdp.gov.co/gestion-a-la-inversion/planes-de-desarrollo-y-fortalecimiento-local/planes-de-
desarrollo-distrital

5 Secretaria Distrital de Planeacion. Guia para la formulacién e implementaciéon de politicas publicas del Distrito.
8 Ibidem
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inoponibilidad en el acceso a la informacién, tecnificacion, integralidad, oportunidad, prevalencia,
selectividad y subsidiariedad.

PROBLEMA SOCIAL: Es aquella situacién que afecta negativamente el bienestar, las posibilidades
de desarrollo o progreso, la convivencia social, el medio ambiente o la existencia misma de la
comunidad. Se hace publico cuando un determinado grupo, con influencia y capacidad de movilizar
actores de poder, considera que la situacion actual no es aceptable y que es necesaria una
intervencion del Estado para remediarla. Genera déficit o necesidad de servicios y/o bienes de un
grupo poblacional que, al no ser atendidos, se convierten en causas potenciales de incremento de
pobreza, inequidad y exclusion, incidiendo en el bienestar y calidad de vida de la poblacion afectada.

SALDO DE DEUDA PUBLICA: Valor final de la cuenta u obligacién después de sus variaciones
positivas o negativas durante un periodo.

SEGPLAN: Sistema de Seguimiento a los Programas, Proyectos y Metas al Plan de Desarrollo de
Bogota Distrito Capital.”

SERVICIO DE LA DEUDA: Erogaciones que efectia una entidad con el propdsito de pagar las
obligaciones adquiridas por la contratacion de operaciones de crédito publico. Esta compuesto por
las amortizaciones, intereses comisiones y otros pagos de la deuda interna o externa

SISTEMA DE VIGILANCIA Y CONTROL FISCAL (SIVICOF). Sistema a través del cual se recibe
electrénicamente la informacién de la cuenta consolidada, remitida por los sujetos de control, para
su validacion, procesamiento y almacenamiento de manera inmediata, agil y oportuna, conforme con
la forma, métodos y términos establecidos por la Contraloria de Bogota D.C. (Definicion tomada del
procedimiento para verificar, revisar, analizar y actualizar la cuenta PVCGF -13 Version: 11.0)

5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTRO ISR O IR

OBSERVACIONES

. Asigna el Equipo de
SL.jI.b,d'r?Ctor Trabajo para la| Acta mesade
écnico

1 (Responsable del elaboracién del informe trabajo
P obligatorio segun la PGD-02-07

Observacion:

Para la asignacién del Equipo de

Informe) roaramacion del PAE trabajo se tendra en cuenta la
ge I% vigencia experiencia y el perfil.
Profesional Elaboran el Plan de

Especializado | Trabajo Detallado.

y/o Universitario Observacion:

2 (E.Igr:'ggjge i?]ig:ggignalp orel CO;,E?} El Plan de Trabajo Detallado sera
Subdireccién | Detallado de Trabajo al concertado con ?I Subdirector Técnico
Responsable) | Subdirector Técnico responsable del informe.

responsable del informe
para su revision.

3 Subdirector Revisa el Plan de

Técnico Trabajo Detallado:

" Fuente: Secretaria Distrital de Planeacién. http://www.sdp.gov.co/transparencia/informacion-interes/glosario/SEGPLAN
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RESPONSABLE

(Responsable del
Informe)

ACTIVIDAD

Observaciones:
por  correo

Con

Solicita
institucional los ajustes
al Equipo de Trabajo
responsable del informe

Sin observaciones:
Firma y remite al
Director para su revision
y aprobacion.

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL /

OBSERVACIONES

Aprueba el Plan de

Trabajo Detallado: Aprobacion
Plan de Trabajo .
. . Con Observaciones: Detallado Punto de Control:
Director Técnico .
. Solicita  por correo| PGD-07-02 o .
Estudios de o ; Verifica que el plan se ajuste a la
4 . institucional los ajustes !
Economiay . .| estructura establecida en el anexo y
i, o pertinentes. Plan de Trabajo o
Politica Publica responda a los objetivos planteados en
Detallado | &) pian Anual de Estudios ~PAE-
Sin  Observaciones: Aprobado '
Firma el Plan de| PEEPP-03-01
Trabajo Detallado.
Observacion:
Los lineamientos se comunican por el
responsable del PEEPP como insumo
. - para la planeacion del PVCGF.
Realiza seguimiento a
Profesional los I|neam|entc_)s del Punto de Control:
. proceso Estudios de
Especializado Economia Politica
y/o Universitario | 5~ . y Seguimiento | El Equipo de Trabajo responsable de
. Publica -PEEPP-, . . . o
5 (Equipo de comunicados al Lineamientos |elaborar el informe verifica que los
Trabajo roceso de Viailancia PEEPP. lineamientos del PEEPP estén
Subdireccion | P 9 2 Y1 PEEPP-03-02 |incluidos en los memorandos de
Control a la Gestion ; o o
Responsable) . asignacion de auditoria o en los planes
Fiscal -PVCGF-. : o .
de trabajo de auditoria de regularidad
o en los Programas de Auditoria que
se estan ejecutando en desarrollo del
PAD de la vigencia. En caso de
encontrar observaciones, comunican
al Subdirector Técnico responsable del
informe.
Verifica las
Subdirector observaciones
6 Técnico encontradas por el
(Responsable del | Equipo de Trabajo vy
Informe) presenta proyecto de

comunicacion oficial
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RESPONSABLE

ACTIVIDAD

interna  dirigido  al
Director Sectorial
correspondiente para la
firma del Director
Estudios de Economiay
Politica Publica.

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL /

OBSERVACIONES

Director Técnico

Revisa y firma Ia
comunicacion oficial
internas informando las
observaciones sobre el

Observaciones
Lineamientos

Subdireccién
Responsable)

ambiente, Trazabilidad
PVCGF, entre oftros)
con el fin de validar,
homologar, procesar,
organizar, consolidar y
analizar la informacién

de acuerdo a las
necesidades del
informe.

7 Eiguncgcr:i:e cumplimiento de los PEEPP
o ay Lineamientos PEEPP al PGD-07-02
Politica Publica Di .
irector Sectorial de
Fiscalizacion
correspondiente.
Observacion:
Informe Estadisticas
Presupuestales del Distrito capital:
consolida la informacion anual de
estadistica presupuestal por niveles
Consulta o descarga la administrativos del D.C.
informaciéon segun los
requerimientos de cada Informe Ingresos, Gastos e
informe, de los Inversiones del Distrito Capital
aplicativos y vigentes (Trimestral): consulta en el SIVICOF
internos y externos. los formatos CB-0101 ingresos y CB-
(SIVICOF, Sistemas de 0103 gastos.
Profesional Informacién de la
Especializado | Secretaria Distrital de Informe Deuda Publica, Estado de
y/o Universitario | Hacienda, Secretaria Tesoreria e Inversiones Financieras
8 (Equipo de Distrital de Planeacion y del D.C. - Trimestral y Anual:
Trabajo Secretaria Distrital de Descarga la informacién del Sistema

SIVICOF reportada por los sujetos de
vigilancia y control fiscal en los
formatos: deuda publica, recursos de
tesoreria (disponibilidad de fondos),
inversiones en titulos, fiducias y
carteras colectivas, entre otros, y otras
fuentes externas, segun aplique

Informe Evaluacién de los
resultados de la gestion fiscal y del
plan de desarrollo de la
Administracion Distrital INGED-:

Consulta en el Aplicativo Trazabilidad
PVCGF los informes de auditoria de
regularidad.
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CONTRALORIA informes obligatorios Codigo Documento: PEEPP-03
DE BOGOTA, D.C. VerSIén 80

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES
Informe Balance Social de las
Politicas Publicas: Consulta en el
Aplicativo Trazabilidad PVCGF los
informes de Auditoria de Regularidad.

Informe Estado de los recursos
naturales y del ambiente de Bogota
D.C: Consulta en el SIVICOF los
formatos Gestion Ambiental PACA y
PAL y el informe de Gestion Ambiental

Punto de Control:

En el evento de encontrar deficiencias
0 inconsistencias en la informacion
reportada, el Subdirector Técnico
responsable del informe proyecta
comunicacion oficial interna para la
firma del Director, informando a la
Direccién y/o Direcciones Sectoriales
de Fiscalizaciéon para que procedan a
requerir al sujeto de vigilancia y control
fiscal, a fin de corregir la informacién
en el SIVICOF, en coordinacion con la
Direccién de Tecnologias de la
Informacién y las Comunicaciones
TIC, en los casos que aplique..

Profesional
Especializado
y/o Universitario
(Equipo de
Estadistica
Subdirecciéon de
Estadistica,
analisis
presupuestal y
financiero)

Entregan al equipo
responsable de Ia
elaboracioén del informe,
la informacion
estadistica en las
condiciones,
periodicidad y
necesidades de cada
informe.

Indican mediante correo
institucional, con copia
al Subdirector Técnico
responsable del
informe, la ruta de
ubicacion del archivo
donde se encuentra
disponible la
informacion estadistica.

Observacion:

Aplica para los Equipos de Trabajo
asignados a los siguientes informes
obligatorios:

e Cuenta General del Presupuesto y
del Tesoro del Distrito Capital.

o Estadisticas Presupuestales del
Distrito Capital.

e Estado de las Finanzas Publicas
del Distrito Capital.

¢ Ingresos, Gastos e Inversiones del
Distrito Capital (Trimestral)

e Deuda Publica, Estado de

Tesoreria e Inversiones
Financieras del D.C. (Trimestral y
Anual).
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CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

Procedimiento para la elaboracion de

informes obligatorios

Cddigo Formato: PGD-02-05
Version: 13.0

Coadigo Documento: PEEPP-03
Version: 8.0

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL /

Acta mesa de

OBSERVACIONES
Observacion:

El seguimiento tiene como objetivo

trabajo conocer, orientar, retroalimentar y
Subdirector . o PGD-02-07 liderar el desarrollo del informe.
- Realiza seguimiento al
10 Técnico avance de los informes ylo
(Responsable del Planilla de Punto de control:
a cargo de la L
Informe) subdireccion seguimiento
' PEEPP-03-03 | Verifica que el informe cumpla con los
lineamientos estipulados para el
informe.
Observacion:
Aplica segun corresponda los
siguientes anexos:
Informe Deuda Publica, Estado de
Tesoreria e Inversiones Financieras
del D.C. - Trimestral o Anual:
PEEPP-03-04: Consolidado del
Estado de la Deuda Publica Distrital
Elabora el mforlmle en Informe Balance Social de las Politicas
las condiciones Publicas:
establecidas. (Ver )
Caracterizacion del En caso de requerirse, el Equipo de
Profesional Producto). . reqt ' quip
L Trabajo podra orientar a los Sujetos de
Especializado L . !
) o . Control y Vigilancia y a los auditores
y/o Universitario | Remite  por  correo s :
. L . en la presentacién del Balance Social
11 (Equipo de | institucional el informe de las Politicas Publicas del D. C, de
Trabajo consolidado al ) C
. ., . . acuerdo con la resoluciéon de rendicion
Subdireccion Subdirector Técnico d . i do el
Responsable) | responsable del e cuenta vigente utilizando el anexo
PEEPP-03-05: Planilla de
producto para su Orientacion
revision.

PEEPP-03-06 Guia para la Evaluacion
y calificacién del Balance Social del
PVCGF

PEEPP-03-07 Guia para la Evaluacion
y Calificacion del Balance Social de
las Politicas Publicas del D. C.

Informe Evaluacion de la Gestion fiscal
y el Plan de Desarrollo del D.C.

PEEPP-03-08 Método para Ia
Evaluacion de la Gestion Fiscal
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CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

Procedimiento para la elaboracion de

informes obligatorios

Cddigo Formato: PGD-02-05
Version: 13.0

Coadigo Documento: PEEPP-03
Version: 8.0

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL /

OBSERVACIONES
Informe sobre el estado de los
recursos naturales y del ambiente
de Bogota D.C.: Consulta los
informes de las auditorias de
regularidad a través del Aplicativo de
Trazabilidad PVCGF vy la calificacion
de la gestion fiscal, verificando la hoja
electrénica denominada: “METAS
AMBIENTALES”. Solicita los ajustes
pertinentes.

PEEPP-03-09 Consolidacién
Calificacion Gestion Ambiental.

El Informe Estado de las Finanzas
Pdblicas del D.C. incorpora la
informacion de los siguientes informes
elaborados en la vigencia:

e Cuenta General del Presupuesto y
del Tesoro,

e Deuda Publica, Estado de Tesoreria
e Inversiones Financieras del D.C.

e Dictamen a los Estados Financieros
Consolidados del Sector Publico
Distrital, Gobierno y Bogota Distrito
Capital

¢ Informe de Auditoria a las Reservas
Presupuestales,

¢ Informe Vigencias Futuras.

12

Subdirector
Técnico
(Responsable del
Informe)

Revisa el informe:

Con observaciones:
Solicita  por  correo
institucional los ajustes
al Equipo de Trabajo

responsable del
informe.
Sin  Observaciones:

presenta al Director
Estudios de Economiay
Politica Publica para su
revision y aprobacion.

Comunicacién
oficial interna
presentacion
informe al
Director
PGD-07-02

Punto de Control:

Verifica que el informe se ajuste a la
caracterizacion del producto.
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DE BOGOTA, D.C.

)

TRALORIA

Procedimiento para la elaboracion de

informes obligatorios

Cddigo Formato: PGD-02-05
Version: 13.0

Coadigo Documento: PEEPP-03
Version: 8.0

PUNTOS DE CONTROL /
RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
Aprueba el informe:
Con observaciones:
Solicita  por correo| Aprobacion
institucional los ajustes informe
Director Técnico | pertinentes o] las PGD-07-02
Estudios de acciones que permitan
13 .
Economiay la entrega del producto Informe
Politica Publica | conforme. Obligatorio
Aprobado
Sin  Observaciones:
Aprueba mediante
comunicacion oficial el
informe.
Observacion:
La Direcciéon de Apoyo al Despacho se
encarga de: tomar la firma del Contralor,
comunicar el informe a los clientes y/o
Remite a la Direccion de partes interesadas y remite los oficios
Apoyo al Despacho el frmados por el Contralor a la
Di -~ informe aprobado junto Remisién dependencia de origen para su control y
irector Técnico o ; .
Estudios de con las comunicaciones informe seguimiento.
14 Economia y of|C|aIe_s_ extern_as para aprobado
Politi o la revision y firma del| PGD-07-02 |Punto de Control:
olitica Publica .
Contralor de Bogota
D.C. El Subdirector Técnico responsable
del informe, realiza el seguimiento a
las comunicaciones oficiales externas
para asegurar la firma del Contralor de
Bogotd D.C. y la comunicacién del
informe obligatorio.
Observacion:
Recibe los  oficios
firmados por el Contralor El Informe definitivo se archiva en la
de Bogota D.C y aplica el dependencia que lo origina (Ver Tabla
procedimiento para la de Retencion Documental de Ia
Produccion, dependencia).
Secretaria Organizacion y Oficios
15 Subdireccién | Conservacién de firmados y El aplicativo TRAZABILIDAD EEPP es
responsable del | Documentos. Radicados la herramienta de apoyo técnico que
informe PGD-07-04 |asocia sistematicamente los
Incorpora los documentos y soportes que se
documentos y registros generan en la elaboracién de los
en el Aplicativo informes obligatorios, estudios
TRAZABILIDAD PEEPP estructurales y pronunciamientos que
corresponde realizar al proceso de
Estudios de Economia y Politica
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CONTRALORIA informes ob|igatorios Coadigo Documento: PEEPP-03
DE BOGOTA D.C. VerSIén 80

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL /

OBSERVACIONES

Publica de la Contraloria de Bogota
D.C.

Subdirector

Proyecta la
comunicacion interna
para la firma del

Director de Estudios de
Economia y Politica
Publica, solicitando la
publicacién del informe
a la Direccion de
Tecnologias de la
Informacién y las

Punto de Control:

Verifica que el nombre del archivo

Técnico o . T
16 Comunicaciones TIC. guarde coherencia con la organizacion
(Responsable del blecid a | I3 DAA]
Informe) _ establecida en la n,tranet y la pagina
Adjunta a la Web de la Contraloria de Bogota D.C.
comunicacién el
informe aprobado por la
Direccion de Estudios
de Economia y Politica
Publica o el firmado por
el Contralor de Bogota
D.C., en los casos que
aplique.
Solicita a la Direccién
de Tecnologias de la
. o Informacioén y las Solicitud
Director Técnico o L
. Comunicaciones TIC la publicacion
Estudios de A : !
17 Economia publicacién del informe informe
o ay aprobado en la Intranet| PGD-07-02
Politica Publica .
y pagina Web de la
Contraloria de Bogota
D.C.
S . Verifica la publicacion Observacion:
ecretaria del informe en la Web
(Subdireccion y Verifica que el Aplicativo Trazabilidad
18 la Intranet de Ia .
responsable del . X PEEPP se encuentre debidamente
Contraloria de Bogota . )
Informe) DC organizado y actualizado.
6. FORMATOS Y OTROS DOCUMENTOS RELACIONADOS AL PROCEDIMIENTO

Noghkwh =

PEEPP-03-01 - Plan de Trabajo Detallado
PEEPP-03-02 - Seguimiento Lineamientos PEEPP.
PEEPP-03-03 - Planilla de Seguimiento.
PEEPP-03-04 - Consolidado del Estado de la Deuda Publica Distrital.
PEEPP-03-05 - Planilla de Orientacion.
PEEPP-03-06 - Guia para la Evaluacion y Calificacién del Balance Social PVCGF.

PEEPP-03-07 - Guia para la evaluacion y calificacion del Balance Social de las Politicas Publicas
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@ Procedimiento para la elaboracion de Version: 13.0
CONTRALORIA informes obligatorios Codigo Documento: PEEPP-03
DE BOGOTA, D.C. VerSIén 80
del D.C.

8. PEEPP-03-08 - Método para la Evaluacién de la Gestion Fiscal del Distrito.
9. PEEPP-03-09 - Consolidacién Calificacion Gestion Ambiental.

7. CONTROL DE CAMBIOS

Descripcion de la Modificacién®

R.R. No. 013 . . . - .
1.0 10-mar-2003 Si requiere ver la trazabilidad consultar la Resolucion Reglamentaria.

R.R. No. 35 . . . - .
1.0 12un-2003. Si requiere ver la trazabilidad consultar la Resolucion Reglamentaria.

R.R. No. 016 . . - o .
2.0 29-3br-2005. Si requiere ver la trazabilidad consultar la Resolucion Reglamentaria.

R.R. No. 013 | Sirequiere ver la trazabilidad consultar la Resolucién Reglamentaria.
3.0

12-may-2009

R.R. No. 017 | Si requiere ver la trazabilidad consultar la Resolucién Reglamentaria.
4.0 :

16-jun-2010

R.R. No. 038 | Sirequiere ver la trazabilidad consultar la Resolucién Reglamentaria.
5.0

04-oct-2013

Se actualizo la base legal del procedimiento.

Se adecu6 la estructura del procedimiento teniendo en cuenta el Anexo No. 5:
Estructura para elaborar procedimientos del Proceso de Gestion Documental
segun R.R. 027 del 25/08/2017.

Se incluyeron actividades para la identificacion, preservacion y trazabilidad del
producto.

Se elimind el Anexo Modelo para la presentacién de informes obligatorios,
estructurales y sectoriales, teniendo en cuenta que se incluye en la
caracterizacion del producto.

6.0 R.R. No. 019
30-jun-2016 | Se organiza el codigo del procedimiento y de los anexos de acuerdo con los
documentos y procedimientos del PEEPP.

Se integran los siguientes procedimientos: Elaboracion del informe de
estadisticas presupuestales del Distrito Capital, codigo PEPP-15, Elaboracion
del informe cuenta general del presupuesto y del tesoro del Distrito Capital,
cédigo PEPP-14; Elaboracién del informe estado de las finanzas publicas del
Distrito Capital, cédigo PEPP-17 y Elaboracién del informe trimestral de
ingresos, gastos e inversiones del Distrito Capital codigo PEPP-18 en este
procedimiento denominado “Procedimiento para la elaboracién de Informes
Obligatorios, codigo PEEPP-03 Version 7.0.

1. UNIFICA LOS SIGUIENTES PROCEDIMIENTOS

R.R. No. 040 |PEEPP-08 Procedimiento para la elaboracién del informe de deuda publica,
22-dic-2017 |estado de tesoreria e inversiones financieras del Distrito Capital - trimestral y
7.0 anual. Versién 5.0. R.R. 040 de 2017.

PEEPP-09 Procedimiento para la elaboracion del informe del balance social de las
politicas publicas del Distrito Capital. Versién 8.0 R.R. 040 de 2017.

8 Registrar todas las versiones
® Mantener la descripcion de las ultimas 2 versiones y registrar la nueva de manera resumida, si existen mas de tres (3) versiones
indicar que puede consultar el acto administrativo por el cual se aprobé.
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CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

Cddigo Formato: PGD-02-05
Procedimiento para la elaboracion de Version: 13.0
informes ob|igatorios Coadigo Documento: PEEPP-03
Version: 8.0

Descripcion de la Modificacion®

PEEPP-10 Procedimiento para elaborar el informe sobre el estado de los recursos
naturales y del ambiente de Bogota D.C. Version 10.0 R.R. 040 de 2017.

PEEPP-11 Procedimiento para la elaboracion del informe: evaluaciéon de los
resultados de la gestion fiscal y del plan de desarrollo de la Administracién Distrital.
Version 8.0 R.R. 040 de 2017

2. ALCANCE
Se amplia el alcance del procedimiento asi:

El procedimiento inicia con la asignacion del Equipo de Trabajo para la elaboracion
del informe obligatorio programado en el PAE de la vigencia y termina con la
verificacion de la publicacién del informe en la Web y la Intranet de la Contraloria
de Bogota D.C.

Aplica para los informes macro fiscales: Estadisticas Presupuestales del Distrito
Capital, Cuenta General del Presupuesto y del Tesoro del Distrito Capital, Estado
de las Finanzas del Distrito Capital, Ingresos y Gastos e Inversiones Financieras
y Deuda Publica, Estado de Tesoreria e Inversiones Financieras a cargo de la
Subdireccion de Estadisticas y Analisis Presupuestal y Financiero.

Estado de los Recursos Naturales y el Ambiente de Bogota D.C., a cargo de la
Subdireccion de Estudios Econémicos y Fiscales.

Balance Social de las Politicas Publicas del D.C., e Informe Evaluacion de la
Gestion Fiscal y el Plan de Desarrollo del D.C., a cargo de la Subdirecciéon de
Evaluacion de Politica Publica.
No aplica para la elaboracién del Informe Obligatorio “Dictamen a los Estados
Financieros Consolidados del Sector Publico Distrital, Gobierno y Bogota
D.C”, a cargo de la Subdireccion de Estadisticas y Analisis Presupuestal y
Financiero.
Lo anterior en cumplimiento de la propuesta generada por el Equipo de Gestores
del Proceso como consta en las Actas Nos: 28-2020 del 20/09/2020, 11-2021 del
14/05/2021, 13-2021 del 25/06/2021 y 16 del 25/07/2021.

3. BASE LEGAL
Se actualiza la normatividad aplicable a los informes obligatorios.

4. DEFINICIONES

Se consolidan y actualizan las definiciones relacionadas con los diferentes
informes obligatorios.

5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Se incluyen las siguientes actividades:
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CONTRALORIA informes obligatorios Codigo Documento: PEEPP-03
DE BOGOTA, D.C. VerSIén 80

Descripcion de la Modificacion®

Actividad 1: Asigna el Equipo de Trabajo para la elaboracién del informe
obligatorio segun la programacion del PAE de la vigencia.

Actividad 5: Realiza seguimiento a los lineamientos del Proceso de Estudios de
Economia y Politica Publica, comunicados a las Direcciones Sectoriales de
Fiscalizacion.

Actividad 7: Revisa y firma la comunicacion oficial internas informando las
observaciones sobre el cumplimiento de los Lineamientos PEEPP al Director
Sectorial de Fiscalizaciéon correspondiente.

Actividad 15: Recibe los oficios firmados por el Contralor de Bogota D.C., y aplica
el procedimiento para la Produccién, Organizacion y Conservacion de
Documentos. Incorpora los documentos y registros en el Aplicativo Trazabilidad
PEEPP.

Actividad 18: Verifica la publicacion del informe en la Web y la Intranet de la
Contraloria de Bogota D.C.

En la columna Punto de Control — Observaciones de la Actividad 11 se registran
las particularidades de cada informe obligatorio.

6. FORMATOS Y OTROS DOCUMENTOS RELACIONADOS AL
PROCEDIMIENTO

Actualizar el cédigo, version y contenido de los anexos, asi:

A partir del anexo 3, los formatos son incorporados de los procedimientos PEEPP
08, PEEPP 09, PEEPP 10 y PEEPP 11 que fueron suprimidos; por tal razén
cambian el cddigo e inician en version 1.0.

PEEPP-03-01 - Plan de Trabajo Detallado, version 8.0
PEEPP-03-02 - Seguimiento Lineamientos PEEPP, version 8.0
PEEPP-03-03 - Planilla de Seguimiento, versién 1.0
PEEPP-03-04 - Consolidado del Estado de la Deuda Publica Distrital, version
1.0
PEEPP-03-05 - Planilla de Orientacion, version 1.0
PEEPP-03-06 - Guia para la Evaluacion y Calificacién del Balance Social
PVCGEF, version 1.0
7. PEEPP-03-07 - Guia para la evaluacién y calificacién del Balance Social de
las Politicas Publicas del D.C., version 1.0
8. PEEPP-03-08 - Método para la Evaluacion de la Gestion Fiscal del Distrito,
version 1.0
9. PEEPP-03-09 - Consolidacion Calificacion Gestion Ambiental, version 1.0

hpobh-=

o o

8.0

RR-027
14-Octubre
de 2021
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CONTRALORIA Estudios Estructurales Coadigo Documento: PEEPP-04
DE BOGOTA. D.C. Version: 9.0
Responsable del Proceso Direccion de Planeacion
Aprobacién Revision Técnica
i =
Firma:
Nombre: Plinio Alejandro Bernal Ramirez Michael Andrés Ruiz Falach
Cargo: Director Técnico Director Técnico
._.| Estudios de Economia y Politica .
Dependencia:| S, . Planeacion
Publica
R.R. No. 027 Fecha: 14 DE OCTUBRE DE 2021

1. OBJETIVO:

Establecer las actividades para la elaboracién de Estudios Estructurales sobre temas econdémicos,
fiscales, sociales, culturales, ambientales y de politica publica del Distrito Capital, que contribuyan a
mejorar la gestion fiscal de la administracion distrital, apoyen al Concejo de Bogota D.C., en el control
politico y a la ciudadania en el ejercicio del control social.

2. ALCANCE:

El procedimiento inicia con la asignacion del Equipo de Trabajo para la elaboracién del estudio
estructural programado en el PAE de la vigencia y termina con la verificacién de la publicacién del
estudio en laWeb y la Intranet de la Contraloria de Bogota D.C.

Este procedimiento aplica para las Subdirecciones Estudios Econémicos y Fiscales, y Evaluacion
de la Politica Publica.

3. BASE LEGAL:

m FECHA DESCRIPCION

Constitucion Politica de Colombia, articulos 267, 268, 269, 272 y 364, y

Constitucion 20 jul-1991 | modificaciones establecidas en el Acto Legislativo 04 de 2019.

Politica

“Por medio del cual se reforma el Régimen de Control Fiscal”. Articulos
Acto septiembre | Nos.1°, 2° y 4° y la demas normatividad que lo modifican, adicionen,
Legislativo 04 | 18 de 2019 |reemplacen o reglamenten las aqui citadas

“Sobre la organizacién del sistema de control fiscal financiero y los

organismos que lo ejercen”- Capitulo Il — “de la contabilidad presupuestaria,
Ley42 |26-ene-1993 |registro de la deuda, certificaciones auditaje e informes” Articulos del 38 al
46.

'Registrar las normas en orden jerarquico (constitucion, ley, decreto ley, decreto, acuerdo distrital, decreto distrital; resoluciones, otros
acuerdos y circulares externas; normas técnicas) y dentro de cada jerarquia ordenar cronolégicamente.

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) + ANO 56 « NUMERQO 7265 « PP -40 « 2021 « OCTUBRE * 22



)

CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

L L. Cddigo Formato: PGD-02-05
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NORMA' FECHA DESCRIPCION

Decreto

“Por el cual se dicta el régimen especial para el Distrito Capital de Santafé
de Bogota” — articulo 105 Titularidad y naturaleza del control fiscal (modificado

Lev 1421 21-jul-1993 | el articulo 164 del Decreto 403 de 2020), articulos No.109 Atribuciones
y (numerales 3, 4,7, 8,y 12) y 112 Pliegos de observaciones.
Por la cual se expide el estatuto general de contratacion de la administracion
publica. Articulos 2 De la Definicion De Entidades, y paragrafo 2o.
Ley 80 28-oct-1993 | Operaciones de Crédito Publico del articulo 41 y sus modificaciones; Ley
1150 de 2017 y Decretos reglamentarios.
Ley 152 15-jul-1994 | Por la cual se establece la Ley Organica del Plan de Desarrollo.
Decreto Le “Por el cual se dictan normas para la correcta implementacién del Acto
403 Y| 26 mar-2020 Legislativo 04 de 2019 y el fortalecimiento del control fiscal”
“Por el cual se dictan normas sobre organizacion y funcionamiento de la
Contraloria de Bogota, D.C., se modifica su estructura organica e interna, se
fijan funciones de sus dependencias, se modifica la planta de personal, y se
Acuerdo | 21-dic-2016 dictan otras disposiciones” (modificado por el Acuerdo 664 de 2017.)
Distrital 658 Articulos Nos: 4 Sujetos de vigilancia y control fiscal, 43 DEEPP (funciones:
numerales 2,6, 8, 10, 12 y16) y 46 funciones Subdireccién de Evaluacion de
Politicas Publicas
Acuerdo 28-mar- | “Por el cual se modifica parcialmente el Acuerdo 658 del 21 de diciembre de
Distrital 664 2017 2016 "por el cual se dictan normas sobre organizacién y funcionamiento de la

Contraloria de Bogota, D.C., se modifica su estructura organica e interna, se
fijan funciones de sus dependencias, se modifica la planta de personal, y se
dictan otras disposiciones.

Articulos Nos: 2 Funciones Generales CB, 6 Despacho del Contralor de
Bogota (funciones numerales 3,7,9,16 y 18), 13 Funciones Subdireccién de
Estudios Econdmicos y Fiscales y 14 Funciones Subdireccion de Estadistica
y Analisis Presupuestal y Financiero

4. DEFINICIONES:

ESTUDIO ESTRUCTURAL: Documento elaborado por la Contraloria de Bogota D.C., cuyo propdsito
consiste en realizar evaluaciones en el marco de la vigilancia y control fiscal de manera integral
sobre uno o varios asuntos econdmicos, sociales, ambientales, fiscales y de politicas publicas del
Distrito Capital con alcance de una o varias vigencias.

EVALUACION DE LA POLITICA PUBLICA: Es el examen que se realiza para determinar la utilidad
de dicha politica. Una evaluacion analiza, de la manera mas sistematica posible, los objetivos, la
ejecucion, los productos, los resultados y el impacto socioeconémico de una politica y mide su
rendimiento con el fin de evaluar finalmente su pertinencia o adecuacion. La evaluacion adquiere,
por tanto, cada vez una mayor relevancia para el debate publico, puesto que los dirigentes politicos
han de tomar decisiones que estén basadas en evidencias?.

2 GUID 9020 -Definicién numeral 2.1 GUIA PARA LA EVALUACION DE LAS POLITICAS PUBLICAS. INTOSAI www.issal.org
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INDICADOR: Variable o factor cuantitativo o cualitativo que proporciona un medio sencillo y fiable
para medir logros, reflejar los cambios vinculados con una politica o ayudar a evaluar los resultados
de un organismo de desarrollo.

LINEAS DE ACCION DE LA POLITICA: Son estrategias de orientacién y organizacion de diferentes
actividades relacionadas con un campo de accion, de tal forma que se pueda garantizar la
integracion, articulacion y continuidad de esfuerzos, de manera ordenada, coherente y sistematica.

OBJETIVOS ESPECIFICOS DE LA POLITICA PUBLICA: Enunciados que definen de manera
precisa lo que se pretende alcanzar para lograr una accién publica valida que pueda solucionar el
problema identificado. Cada objetivo especifico debe definir en si mismo un resultado esperado
concreto.

PLAN DE DESARROLLO: Es la carta de navegacion que orienta el accionar de una entidad
territorial durante los cuatro afios de gobierno de una administracion. En el plan se expresan los
objetivos, metas, politicas, programas, subprogramas y proyectos de desarrollo, resultado de un
proceso de concertacion con la comunidad. Tiene su origen en la Constitucion Politica de Colombia
(Articulos 313, 315y 339) y en la Ley 152 de 1994 o ley organica del Plan de Desarrollo que
establece los procedimientos y mecanismos para su elaboracién, aprobacion, ejecucion,
seguimiento, evaluacion y control.

POLITICA PUBLICA: Conjunto de decisiones politicas y de acciones estratégicas que llevan a la
transformacion de una realidad social, que tanto los ciudadanos como quienes representan al Estado
han determinado como importante o prioritaria de transformar, dado que subsisten en ella
condiciones de desequilibrio y desigualdad que afectan la calidad de vida® .

POLITICAS POBLACIONALES: Aquellas politicas que tienen como fin el cambio de las condiciones
demograficas y desarrollo cualitativo de la poblacién (grupos étnicos: indigenas, afrocolombianos,
raizales del Archipiélago de San Andrés y Providencia y ROM o gitano y (grupos etarios: infancia,
adolescencia, juventud, adultez y vejez).

POLITICAS SECTORIALES: Son las que identifican los niveles de desempefio de un sector
administrativo en particular: como las de Salud, Educacién, Cultura, Recreacion y Deporte,
Ambientales, Habitat, Desarrollo Econdmico, Servicios Publicos etc.

3 “Guia Metodoldgica para la formulacién, ejecucion y evaluacién de politicas publicas”, adoptada por la Administracién Distrital, mediante el Decreto 689 de
2011.
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5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

No. | RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL /

Subdirector
Técnico

1 (Responsable

del Estudio

Estructural)

Asigna el Equipo de

Trabajo para la
elaboracion del estudio
estructural segun la

programacion del PAE
de la vigencia.

Acta
PGD-02-07
0 correo
electrénico

OBSERVACIONES
Observacion:

Para la asignacion del Equipo de
trabajo se tendra en cuenta la
experiencia, el perfil y en lo posible un
numero impar de profesionales.

Punto de control:

El director y subdirector garantizara el
talento humano necesario de acuerdo
con la complejidad y el alcance del
estudio estructural.

Observacion: El Plan de Trabajo
Detallado sera concertado con el
subdirector y elaborado por el Equipo

Solicita los ajustes al
Equipo de Trabajo

de Trabajo asignado para Ila
elaboracién del estudio estructural.
Profgspnal En el plan de trabajo detallado se
Especializado . ) :
. tendra en cuenta los lineamientos de
Profesional Elaboran el Plan de o . .
2 ) o . politica publica comunicados a las
Universitario Trabajo Detallado. ; ; .
. Direcciones Sectoriales de
(Equipo de . . .
. Fiscalizacion, para el estudio
Trabajo) . s .
estructural que evalué politica publica
distrital.
El formato: PEEPP-03-01. Plan de
Trabajo Detallado se encuentra en el
procedimiento para la elaboracion de
informes obligatorios.
Punto de Control:
Revisa el Plan de Asegura que las actividades sean
Trabajo Detallado: . 9 q e
Remisién Plan | coherentes y suficientes para el
. . . de Trabajo cumplimiento de los lineamientos, el
. Sin observaciones: o :
Subdirector . Detallado objetivo, el alcance y el tiempo
. Remite por SIGESPRO ) L
Técnico al director para su al Director programado para la elaboracién del
3 | (Responsable del o, . PGD-07-02 | estudio.
. revision y aprobacion.
Estudio
Estructural) . . Correo Observacion:
Con Observaciones: Y
Institucional

La remision del estudio estructural se
realiza mediante comunicacion oficial
interna.
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PUNTOS DE CONTROL /
RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
Aprueba el Plan de PIaAr?:joeb'T'?;%r;'o
Trabajo Detallado. 1| Punto de Control:
Detallado
Con Observaciones:| ' °P 0702 |yerifica que el plan se ajuste a la
Director Solicita los  ajustes .| estructura establecida y responda a
4 . ) Plan de Trabajo A
Técnico pertinentes. los objetivos planteados en el Plan
Detallado .
Anual de Estudios PAE.
Sin Observaciones: Aprobado.
: ‘| PEEPP-03-01
Aprueba y firma.
Observacion:
Esta actividad aplica para los estudios
estructurales  derivados de la
evaluacién de politica publica. Los
lineamientos se comunican por el
responsable del PEEPP como insumo
para la planeacion del PVCGF.
Reallz_a seg_mmlento a Punto de Control:
. los lineamientos del
Profesional )
S Proceso de Estudios e . .
Especializado . oy - Verifica que los lineamientos del
. de Economia y Politica | Seguimiento 3 . ;
Profesional - . . . PEEPP estén incluidos en los
) o Publica, comunicados | Lineamientos : -
5 Universitario . ; memorandos de asignacion de
. a las Direcciones PEEPP o )
(Equipo de . auditoria o en los planes de trabajo
. Sectoriales de | PEEPP-03-02 o .
Trabajo) Fi o auditoria de regularidad o en los
iscalizacion. o .
Programas de Auditoria que se estan
ejecutando en desarrollo del PAD de
la vigencia. En caso de encontrar
observaciones, comunican al
subdirector.
El formato PEEPP-03-02 Seguimiento
Lineamientos PEEPP se encuentra en
el procedimiento para la elaboracion
de informes obligatorios.
Director Técnico Informa . las
. observaciones a los .
Subdirector ; . Observaciones
- Directores  Sectoriales . i
6 Técnico de Fiscalizacion para lineamientos
(Responsable que realicen los ajustes PEEPP
del Estudio . PGD-07-02
pertinentes, en caso de
Estructural)
presentarse.
Profesional Investigan, recopilan y
Especializado |analizan la informacion
Profesional necesaria para elaborar
7 Universitario el estudio estructural.
(Equipo de
Trabajo) Para el estudio
estructural que evalla
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RESPONSABLE

ACTIVIDAD

politca  publica se
aplicard los siguientes
anexos:

Anexo PEEPP-04-01
Guia de Auditoria para
la evaluacion de
Politicas Publicas -
Primer Nivel- Equipo de
Auditoria.

Anexo PEEPP-04-02
Guia de Auditoria para la
evaluacion de Politicas
Pudblicas Segundo Nivel
Subdireccién Evaluacion
de Politica Publica.

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES

Acta mesa de

Observacion:

El seguimiento es una actividad
permanente orientado a garantizar el
cumplimiento de los objetivos del
estudio estructural.

Subdirector Efectua seguimiento a la trabajo Punto de control:
Técnico elaboracion del estudio| PGD-02-07
8 | (Responsable del | estructural. y/o Verifica que el estudio se ajusta a la
Estudio Planilla de Caracterizacion del Producto vy
Estructural) Seguimiento | responda a los objetivos planteados en
PEEPP-03-03 | el Plan Anual de Estudios PAE.
El formato PEEPP-03-03 Planilla de
seguimiento se encuentra en el
procedimiento para la elaboracion de
informes obligatorios.
Observacion:
. Elabora el estudio Para elaboracién se tendra en cuenta
Profesional o "
o estructural en desarrollo las caracteristicas, requisitos 'y
Especializado . :
. del Plan de Trabajo atributos del producto
Profesional
9 Universitario Detallado.
. Punto de control:
(Equipo de = t | tudi
Trabajo) resenta el estudio ' .
estructural al subdirector El Equipo de Trabajo asegura el uso
para su revision adecuado de las fuentes de la
informacién y la imparcialidad en el
analisis de la informacion.
Subdirector Revisa .el estudio Remisién Punto de Control:
10 A estructural: .
Técnico estudio

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) « ANO 56 « NUMERO 7265 « PP 145 « 2021 « OCTUBRE * 22



Cddigo Formato: PGD-02-05
@ Procedimiento para la elaboracion de Version: 13.0
CONTRALORIA Estudios Estructurales Codigo Documento: PEEPP-04
DE BOGOTA. D.C. Version: 9.0
PUNTOS DE CONTROL /
RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
(Responsable del|Con  Observaciones:| estructural al |El Subdirector verifica que el estudio
Estudio Solicita los  ajustes Director estructural cumpla con la
Estructural) pertinentes. PGD-07-02 | caracterizacion del producto y se
cumpla con los objetivos establecidos
Sin Observaciones: Solicitud en el plan de trabajo detallado.
remite al director para su| ajustes correo
aprobacion. institucional
Aprueba el estudio final.
Con Observaciones:| Aprobacién
Solicita los ajustes o las estudio .
. : Punto de control:
acciones para liberar el|  estructural
11 .I?'érs:;[g(; producto. PGD-07-02 &) pirector verifica que el estudio
. . ) . estructural cumpla con la
Sin Observaciones: Estudio o
. caracterizacion del producto.
Aprueba y firma el| Estructural
Estudio. Aprobado
Punto de Control:
El Subdirector verifica que el contenido
Presenta las . . .
o del medio magnético coincida con la
comunicaciones ) e .
ficial t impresion fisica del estudio estructural.
Subdirector oficiales ex erne:s
Técnico ;g spectivas  para la El  Subdirector responsable del
irma del Contralor y el ; : -
12 | (Responsable del memorando  remisorio estudio, realiza el seguimiento a las
Estudio ara la  firma del comunicaciones oficiales externas
Estructural) pe . para asegurar la firma del Contralor de
Director de Estudios de , T
, s Bogotd D.C. y la comunicacion al
Economia y Politica ; .
o Concejo de Bogota D.C., y otras partes
Publica )
interesadas.
Observacion:
Remite a la Direccion de
Apoyo al Despacho el La Direccion de Apoyo al Despacho se
estudio estructural en Remisic encarga de: tomar la firma del Contralor,
) s emisioén : : .
Director medio fisico y Estudio comunicar el estudio a los clientes y/o
13 Técnico magnético junto con las Estructural partes interesadas. Una vez firmados y
' comunicaciones comunicado el estudio la Direccion de
- aprobado . -
oficiales externas para PGD-07-02 Apoyo al Despacho, remite los oficios
revision y firma del firmados por el Contralor a la
Contralor. dependencia de origen para su control y
seguimiento.
Secretaria Recibe los oficios Oficios Observacion:
14 Subdireccion firmados por el Contralor firmados y
de Bogota D.C., y aplica Radicados El estudio definitivo se archiva en la
el procedimiento para la| PGD-07-04 | dependencia que lo origina (Ver Tabla
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RESPONSABLE

ACTIVIDAD
Produccion,
Organizacion y
Conservacion de
Documentos.

Incorpora los
documentos y registros
en el Aplicativo

TRAZABILIDAD PEEPP

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES
de Retencién Documental de la
dependencia).

El aplicativo TRAZABILIDAD EEPP es
la herramienta de apoyo técnico que
asocia sistematicamente los
documentos y soportes que se
generan en la elaboracion de los
informes obligatorios, estudios
estructurales y pronunciamientos que
corresponde realizar al proceso de
Estudios de Economia y Politica
Publica de la Contraloria de Bogota
D.C.

Subdirector
Técnico

15 | (Responsable del
Estudio

Estructural)

Proyecta la
comunicacion  interna
para la firma del

Director de Estudios de
Economia y Politica
Publica, solicitando la
publicacion del estudio
a la Direccion de
Tecnologias de la
Informacioén y las
Comunicaciones TIC.

Adjunta a la
comunicacion el estudio
aprobado por la
Direccion de Estudios
de Economia y Politica
Publica.

Punto de Control:

Verifica que el nombre del archivo
guarde coherencia con la organizacion
establecida en la Intranet y la pagina
Web de la Contraloria de Bogota D.C.
y su publicacion en la pagina WEB e
Intranet de la Contraloria de Bogota
D.C.

Solicita a la Direccion de

(Subdireccion

17 | responsable del
Estudio

Estructural)

del estudio en la Web y
la Intranet de Ia
Contraloria de Bogota
D.C.

Tecnologias de la
Di Informacién la Solicitud
irector L . L
16 Técnico publlcacmln.del estudio publlcaqon
en la pagina Web e estudio.
Intranet de la| PGD-07-02

Contraloria de Bogota

D.C.
Secretaria Verifica la publicacion
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6. FORMATOS Y OTROS DOCUMENTOS RELACIONADOS AL PROCEDIMIENTO

1. PEEPP 04-01. Guia de Auditoria para la evaluacién de Politicas Publicas - Primer Nivel-
Equipo de Auditoria.

2. PEEPP-04-02. Guia de Auditoria para la evaluacion de Politicas Publicas - Segundo Nivel —
Subdirecciéon Evaluacion de Politica Publica.

7. CONTROL DE CAMBIOS

Version* N%e?:.hr\; y Descripcion de la Modificacién®

R.R. No. 013
10-mar-2003. . . . . .
1.0 RR. No. 035 Si requiere ver la trazabilidad consultar la Resolucion Reglamentaria.
12-jun-2003.
R.R. No. 044 . . . L .
2.0 22-sept-2003 Si requiere ver la trazabilidad consultar la Resolucién Reglamentaria.
R.R. No. 016 . . - . .
3.0 29-abr-2005. Si requiere ver la trazabilidad consultar la Resolucion Reglamentaria.
R.R. No. 013 Si requiere ver la trazabilidad consultar la Resolucién Reglamentaria.
4.0
12-may-2009.
50 R.R. No. 017 | Sirequiere ver la trazabilidad consultar la Resolucion Reglamentaria.
) 16-jun-2010.
6.0 R.R. No. 038 Si requiere ver la trazabilidad consultar la Resolucién Reglamentaria.
) 4-oct-2013.
Se actualiz6 la base legal del procedimiento.
Se adecud la estructura del procedimiento teniendo en cuenta el Anexo No. 5: Estructura
para elaborar procedimientos del Proceso de Gestion Documental segun R.R. 027 del
25/08/2017.
Se incluyeron actividades para la identificacion, preservacion y trazabilidad del producto.
70 R.R. No. 019
30-jun-2016 Se elimino el Anexo No: 3: Modelo para la presentacion de informes obligatorios,
estructurales y sectoriales Cédigo PEEPP-09-003, teniendo en cuenta que se incluye en
la caracterizacion del producto.
Se organiza el codigo del procedimiento y de los anexos de acuerdo con los documentos
y procedimientos del PEEPP.
El procedimiento se actualiza a la estructura establecida en la Resolucion reglamentaria
016 de 2021 del Proceso Gestiéon Documental.
Se incluyen las actividades del PEEPP-14 PROCEDIMIENTO PARA LA EVALUACION
R.R. No. 040 22- | FISCAL DE POLITICAS PUBLICAS DISTRITALES, cuando aplique.
8.0 dic-2017
' Se determina que algunos de los formatos aplicables a este procedimiento se encuentran
en el Procedimiento para la elaboracion de informes obligatorios PEEPP-03.
Se organizan los formatos y anexos asi:
Los anexos 1y 2, los formatos son incorporados de los procedimientos PEEPP 14, que
fueron suprimidos; por tal razén cambian el cédigo e inician en version 1.0.

4 Registrar todas las versiones
5 Mantener la descripcién de las ultimas 2 versiones y registrar la nueva de manera resumida, si existen mas de tres (3) versiones
indicar que puede consultar el acto administrativo por el cual se aprobé.
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Version*

Descripcion de la Modificacién®

1. PEEPP 04-01. Guia de Auditoria para la evaluacion de Politicas Publicas -
Primer Nivel- Equipo de Auditoria. Versién 1.0

2. PEEPP-04-02. Guia de Auditoria para la evaluaciéon de Politicas Publicas -
Segundo Nivel — Subdireccion de Evaluacion de Politica Publica. Versién 1.0

9.0

RR-027 del 14 de
octubre de 2021
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CONTRALORIA pronunciamientos Cddigo Documento: PEEPP-05
DE BOGOTA. D.C. Version: 12.0
Responsable del Proceso Direccion de Planeacion
Aprobacién Revision Técnica
Firma: e —
S
Nombre: Plinio Alejandro Bernal Ramirez Michael Andrés Ruiz Falach
Cargo: Director Técnico Director Técnico
Dependencia: Es}u_dms de Economia y Politica Planeacion
Publica
RR. No. 027 Fecha: 14 de octubre de 2021

1. OBJETIVO:

Establecer las actividades para efectuar pronunciamiento de impacto econdmico, financiero,
presupuestal, contable, social, ambiental, de politica publica o en temas que se originen en proyectos
de acuerdo para debates en el Concejo de Bogota D.C., dirigido a prevenir el detrimento al erario
distrital y hacer efectiva la vigilancia y el control fiscal.

2. ALCANCE:

El procedimiento inicia con la asignacion del Equipo de Trabajo para la elaboracion del
pronunciamiento que puede originarse por solicitud del Contralor de Bogota D.C., o en la
programacion del PAE y termina con la remision del pronunciamiento a las Direcciones Sectoriales
de Fiscalizacion involucradas como insumo en el Proceso de Vigilancia y Control Fiscal.

3. BASE LEGAL.:

NORMA' FECHA DESCRIPCION

Constitucion Politica de Colombia, articulos 267, 268, 269, 272 y 364, y

Constitucion | 51, 1991 | modificaciones establecidas en el Acto Legislativo 04 de 2019

Politica

“Por medio del cual se reforma el Régimen de Control Fiscal’. Articulos
Acto septiembre |Nos.1°, 2° y 4° y la demas normatividad que lo modifican, adicionen,
Legislativo 04 | 18 de 2019 | reemplacen o reglamenten las aqui citadas

“Sobre la organizacion del sistema de control fiscal financiero y los

P organismos que lo ejercen”- Capitulo Il — “de la contabilidad presupuestaria,
Ley42 |26-ene-1993 registro de la deuda, certificaciones auditaje e informes” Articulos del 38 al
46.

'Registrar las normas en orden jerarquico (constitucion, ley, decreto ley, decreto, acuerdo distrital, decreto distrital; resoluciones, otros
acuerdos y circulares externas; normas técnicas) y dentro de cada jerarquia ordenar cronolégicamente.
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@ Procedimiento para la elaboracion de Version: 13.0

CONTRALORIA pronunciamientos Cédig_9 Documento: PEEPP-05
DE BOGOTA. D.C. Version: 12.0

NORMA! FECHA DESCRIPCION

Decreto
Ley 1421

21-jul-1993

“Por el cual se dicta el régimen especial para el Distrito Capital de Santafé
de Bogota” — articulo 105 Titularidad y naturaleza del control fiscal
(modificado el articulo 164 del Decreto 403 de 2020), articulos No.109
Atribuciones (numerales 3, 4, 7, 8, y 12) y 112 Pliegos de observaciones.

Ley 80

28-0ct-1993

Por la cual se expide el estatuto general de contratacion de la administracion
publica. Articulos 2 De la Definicibn De Entidades, y paragrafo 2o.
Operaciones de Crédito Publico del articulo 41 y sus modificaciones; Ley
1150 de 2017 y Decretos reglamentarios.

Ley 87

29-nov-1993

“Por la cual se establecen normas para el ejercicio del control interno en las
entidades y organismos del Estado y se dictan otras disposiciones” - articulo
4 literales b) y I)

Ley 1474

12-jul-2011

“Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de
prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupcion y la efectividad
del control de la gestién publica.” — Seccion Tercera — “Medidas especiales
para el fortalecimiento del ejercicio de la funcion de control fiscal territorial.”

Decreto Ley
403

26 mar-2020

“Por el cual se dictan normas para la correcta implementacién del Acto
Legislativo 04 de 2019 y el fortalecimiento del control fiscal”

Acuerdo
Distrital 658

21-dic-2016

“Por el cual se dictan normas sobre organizacion y funcionamiento de la
Contraloria de Bogota, D.C., se modifica su estructura organica e interna, se
fijan funciones de sus dependencias, se modifica la planta de personal, y se
dictan otras disposiciones” (modificado por el Acuerdo 664 de 2017.)
Articulos No.4 Sujetos de vigilancia y control fiscal, No.43 DEEPP (funciones:
numerales 2,6, 8, 10, 12 y16) y No.46 funciones Subdireccion de Evaluacion
de Politicas Publicas

Acuerdo
Distrital 664

28-mar-
2017

“Por el cual se modifica parcialmente el Acuerdo 658 del 21 de diciembre de
2016 "por el cual se dictan normas sobre organizacién y funcionamiento de la
Contraloria de Bogota, D.C., se modifica su estructura organica e interna, se
fijan funciones de sus dependencias, se modifica la planta de personal, y se
dictan otras disposiciones.”

Articulos No. 2 Funciones Generales CB, No.6 Despacho del Contralor de
Bogotéa (funciones numerales 3,7,9,16 y 18), No. 13 Funciones Subdireccién
de Estudios Econdémicos y Fiscales y No.14 Funciones Subdireccién de
Estadistica y Analisis Presupuestal y Financiero

4. DEFINICIONES:

PRONUNCIAMIENTO: Comunicacién suscrita por el Contralor de Bogota D.C., dirigida a los clientes
y/o partes interesadas, donde se fija una posicién, se emite concepto técnico o se realizan
recomendaciones que tienen impacto econdmico, financiero, presupuestal, contable, social,
ambiental, de politica publica o en temas que se originen en proyectos de acuerdo para debates en
el Concejo de Bogota D.C.
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CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

Procedimiento para la elaboracion de
pronunciamientos

Cddigo Formato: PGD-02-05
Version: 13.0

Codigo Documento: PEEPP-05
Versién: 12.0

5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL /

Director Técnico
(Direccion de Estudios de

Acta Mesa de

OBSERVACIONES
Observacion:
La elaboracién del

pronunciamiento puede originarse
en una solicitud del Contralor de
Bogota D.C. o en la programacion
del Plan Anual de Estudios PAE de
la vigencia.

La Direccién Estudios de

Economia y Politica Publica, | Asigna el Equipo de Trabajo Economia y Politica Publica tiene
1 Direccion Sectorial de Trabajo para la PDG-02-07 a su cargo los pronunciamientos
Fiscalizacion elaboracion del programados en el PAE vy
Direccién de Reaccion pronunciamiento. _ o correo aquellos que solicite el Contralor
. institucional. X
Inmediata) de Bogota D.C.
En la elaboracion del
pronunciamiento podran concurrir
una o varias direcciones
sectoriales, la Direccion de
Estudios de Economia y Politica
Publica y/o la Direccion de
Reaccion Inmediata.
Punto de control:
El Equipo de Trabajo elabora el
esquema de pronunciamiento de
acuerdo con el modelo establecido.
El pronunciamiento debe contener
en su desarrollo introduccion,
descripcion de la metodologia
Profesional aplicada, relato de los hechos de
Asesor manera ordenada, fundamentada y
o T g | Prosetan ol scuemace I
E ; i o pronunciamiento al ’
conomia y Politica Publica, director técnico para su Esquema del
2 Direccion Sectorial de baci Pronunciamiento | Introduccion: fundamento legal y
Fiscalizacion aprobacion. PEEP-05-01 propdsito  que  persigue la
Direccion de Reaccion Contraloria de Bogota D.C. con la
Inmediata) comunicacion del

pronunciamiento. Explica por qué y
para qué se va a efectuar el
pronunciamiento.

Descripcion de la Metodologia:
relato en forma ordenada de los
procedimientos técnicos utilizados
para el levantamiento de la
informacion, el tratamiento y el
analisis sistematico de la misma.
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CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

Procedimiento para la elaboracion de
pronunciamientos

Cddigo Formato: PGD-02-05
Version: 13.0

Coadigo Documento: PEEPP-05
Versién: 12.0

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES
Capitulacion: narracién de los
fundamentos y la argumentacion

del pronunciamiento.

finales:
pronunciamiento
teniendo en cuenta sus
implicaciones en materia de
vigilancia y control fiscal.

Consideraciones
resultados del

(NOTA: Este contenido es a modo
indicativo y el desarrollo no
requiere colocar estos titulos)

Director Técnico

Revisa el esquema de
pronunciamiento.

. - ; Con Observaciones:
(Direccion de Estudios de Solici )
Economia y Politica Publica o"(.:'ta los ajustes Esq“e'.ma .del
3 Direccién Sectorial de ' | pertinentes. Pronunciamiento
T Aprobado
Direclczzliz%aclilzaég):ccién Sin observaciones: PEEPP-05-01
Inmediata) Aprueba con su firma el
esquema de
pronunciamiento y
registra la fecha.
Punto de Control:
Profesional Asegurar el uso adecuado de las
Asesor fuentes de informacion, respetar

Subdirector Técnico
(Direccioén de Estudios de
4 Economia y Politica Publica,
Direccién Sectorial de

Fiscalizacion
Direccién de Reaccion
Inmediata)

Recopila y analiza la
informacién que permita
el  cumplimiento  del
objetivo del
pronunciamiento.

los derechos de autor y realizar las
citas adecuadamente para evitar el

plagio.
Observacion:

En caso de requerir proyecta
solicitud de informacién, para la
firma del Director Técnico.

Director Técnico, Subdirector
Técnico
Direccién de Estudios de
Economia y Politica Publica,
Director Técnico, Subdirector
5 Técnico
Direccién Sectorial de
Fiscalizacion
Director Técnico, Asesor
Direccién de Reaccion

Efectuan seguimiento a la
elaboracion del
pronunciamiento.

Acta mesa de
trabajo
PGD-02-07

Punto de control:

Corresponde al Director Técnico y
Subdirector Técnico que
intervienen, realizar seguimiento y
orientar el desarrollo  del
pronunciamiento para el
cumplimiento del esquema y de
los objetivos establecidos.

Inmediata.
Profesional Elabora_el_proyecto de Observacion:
Asesor pronunciamiento y lo o
6 Subdirector Técnico pr,ese.:nta al  Director El pronunmamlen_to qc?rrespop(je
Técnico. a una comunicacion oficial

(Direccion de Estudios de
Economia y Politica Publica,

externa para su elaboracion se
aplica el Procedimiento Gestién
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CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

Procedimiento para la elaboracion de
pronunciamientos

Cddigo Formato: PGD-02-05
Version: 13.0

Codigo Documento: PEEPP-05
Versién: 12.0

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL /

OBSERVACIONES

Direccién Sectorial de de comunicaciones oficiales del
Fiscalizacion Proceso de Gestion Documental.
Direccion de Reaccion
Inmediata)

Director Técnico

Aprueba el
pronunciamiento.

(Direccion de Estudios de °°T‘ . observampnes: Aprob_acpn Punto de control:
Economia y Politica Publica, Sollqta los  ajustes Pronén0|am|ento
7 Direccién Sectorial de pertinentes. PGD-07-02 Verifica que se cumplan los
. F[s'cal|zaC|on 3y Sin Observaciones: Proyecto de criterios e_s’tablemdos en la
Direccion de Reaccion A b | oo Caracterizacion del Producto.
Inmediata) prueba el| pronunciamiento
pronunciamiento.
Profesional
Asesor Observacion:
Subdirector Técnico Proyectan los oficios para
(Direccion de Estudios de corgunicar P ol El pronunciamiento se comunica al
8 Economia y Politica Publica, ronunciamiento a  los Alcalde Mayor de Bogota, al
Direccion Sectorial de ?)I' Concejo de Bogotd, a los Sujetos
T ientes y/lo  partes LR
Fiscalizacion interesadas de vigilancia y control fiscal
Direccion de Reaccion involucrados en la tematica y a las
Inmediata) partes interesadas.
Revisa y aprueba los
oficios comunicando el
Director Técnico pronunciamiento:
(Dlrecc'|0n de E.StUd'O,S Qe Con observaciones:
Economia y Politica Publica, .. .
. . : solicita ajustes por el
9 Direccion Sectorial de R
Fiscalizacion correo institucional.
Dlrecc:ﬂrr:qcégiaRte;acmon Sin Observaciones:
aprueba y coloca el pie de
firma en los oficios.
Observacion:
La Direccion de Apoyo al
Despacho se encarga de: tomar la
firma del Contralor, comunicar el
Secretaria Remite impreso or pronunciamiento a los clientes y/o
(Direccion de Estudios de o P y p — partes interesadas, mantener
., " o utlook el | Remisién Proyecto . . .
Economia y Politica Publica, I I actualizado el inventario de los
. iy . pronunciamiento y los| Pronunciamiento . C
Direccion Sectorial de . . g pronunciamientos, la publicacion
10 ; o oficios a la Direccién de PDG-07-02 . e
Fiscalizacion Apovo al Despacho para en pagina web y la proteccién y
Direccion de Reaccion | poyo al P & P | preservacion del pronunciamiento.
Inmediata) a revision y firma de
Contralor de Bogota D.C. . N
Comunicado el pronunciamiento la
Direccién de Apoyo al Despacho,
remite los oficios radicados y el
pronunciamiento a la dependencia
de origen para su control y
seguimiento.
11 Secretaria Oficios firmados 'y | Observacion:

radicados
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CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

Procedimiento para la elaboracion de
pronunciamientos

Cddigo Formato: PGD-02-05
Version: 13.0

Coadigo Documento: PEEPP-05
Versién: 12.0

RESPONSABLE

(Direccion de Estudios de
Economia y Politica Publica,
Direccién Sectorial de
Fiscalizacion
Direccion de Reaccion
Inmediata)

ACTIVIDAD

Recibe el
pronunciamiento y los
oficios firmados por el
Contralor de Bogota D.C
y aplica el procedimiento

para la Produccién,
Organizacion y
Conservacion de
Documentos.

Incorpora los documentos
y registros en el Aplicativo
Trazabilidad PEEPP

Verifica la publicacién
del pronunciamiento en
la Web y la Intranet de la
Contraloria de Bogota
D.C.

REGISTRO
PGD-07-04

Pronunciamiento
Firmado por el
Contralor de Bogota
D.C.

PUNTOS DE CONTROL /

OBSERVACIONES
El aplicativo TRAZABILIDAD
EEPP es la herramienta de apoyo
técnico que asocia
sistematicamente los documentos
y soportes que se generan en la
elaboracion de los informes
obligatorios, estudios
estructurales y pronunciamientos
que corresponde realizar al
proceso de Estudios de Economia
y Politica Publica de la Contraloria
de Bogota D.C.

Director Técnico
(Direccion de Estudios de
Economia y Politica Publica,

Analiza la respuesta de la
Administracion Distrital en
caso de presentarse, y

Andlisis respuesta
pronunciamiento

Observacion:

Esta actividad aplica solamente en

12 Direccion Sectorial de presenta un concepto al PGD-07-02 o
; A . el caso de recibir respuesta de la
Fiscalizacion Contralor de Bogota D.C., o . o
. e . e A Administracion Distrital sobre el
Direccion de Reaccion sobre la evaluacion de la Si aplica o .
. pronunciamiento comunicado.
Inmediata) respuesta.
Director Técnico Remite el
(Direccién de Estudios de | pronunciamiento a las
Economia y Politica Publica, | Direcciones Sectoriales Remisién
13 Direccion Sectorial de involucradas como | Pronunciamiento
Fiscalizacion insumo en el proceso de PGD-07-02
Direccion de Reaccion Vigilancia y  Control
Inmediata) Fiscal.

6. FORMATOS Y OTROS DOCUMENTOS RELACIONADOS AL PROCEDIMIENTO

1. PEEPP-05-01 — Esquema de Pronunciamiento

7. CONTROL DE CAMBIOS

Descripcion de la Modificacion?®

R. R.No. 013 . . . L .
1.0 10-mar-2003 Si requiere ver la trazabilidad consultar la Resolucién Reglamentaria.
20 %_ﬁj‘n’jlzodggs Si requiere ver la trazabilidad consultar la Resoluciéon Reglamentaria.
30 R.R. No. 044 | Sirequiere ver la trazabilidad consultar la Resolucion Reglamentaria.
) 22-sep-2003
4.0 R.R.No. 016 |Sirequiere ver la trazabilidad consultar la Resoluciéon Reglamentaria.
) 22-abr-2005
50 R.R.No. 013 | Sirequiere ver la trazabilidad consultar la Resolucién Reglamentaria.
) 12-may-2009.

2 Registrar todas las versiones

3 Mantener la descripcion de las ultimas 2 versiones y registrar la nueva de manera resumida, si existen mas de tres (3) versiones

indicar que puede consultar el acto administrativo por el cual se aprobé.
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DE BOGOTA. D.C.

Cddigo Formato: PGD-02-05
Procedimiento para la elaboracion de Version: 13.0
pronunciamientos Cddigo Documento: PEEPP-05
Versién: 12.0

Descripcion de la Modificacion?®

6.0 R.R.No. 021 | Sirequiere ver la trazabilidad consultar la Resolucion Reglamentaria.
) 8-sep-2009
7.0 R.R. No. 017 | Si requiere ver la trazabilidad consultar la Resolucion Reglamentaria.
) 16-jun-2010
R. R. No. 008 | Sirequiere ver la trazabilidad consultar la Resolucién Reglamentaria.
8.0 17-abr-2012
9.0 R.R.No. 038 | Sirequiere ver la trazabilidad consultar la Resolucion Reglamentaria.
) 04-oct-2013
Se actualiza el procedimiento teniendo en cuenta la Caracterizacién del PEEPP y el
Acuerdo 568 de 2016, modificado por el 664 de 2017.
Se incluye el Anexo No. 3: Modelo de Pronunciamiento, Cédigo PEEPP-05-003.
R.R. No. 019 Se organizan las actividades del procedimiento.
10.0 30-'L1n-2b16 Se adecud la estructura del procedimiento conforme al Anexo No. 5: Estructura para
] Elaborar Procedimientos del Proceso de Gestion Documental, segun R.R 027 del
25/08/2017.
Se organiza el codigo del procedimiento y de los anexos de acuerdo con los documentos y
procedimientos del PEEPP.
El procedimiento se actualiza para adaptarlo a la estructura establecida segun Resolucion
reglamentaria 016 de 2021 del Proceso de Gestion Documental.
Se organizan las actividades, se incluye la Actividad 1: Asigna el Equipo de Trabajo para la
elaboracion del pronunciamiento con registro Acta de trabajo o correo institucional y se
elimina la actividad relacionada con el seguimiento al pronunciamiento dado que la
administracion no esta obligada a dar respuesta.
RR. No. 040 Se hace claridad sobre el origen del pronunciamiento (la elaboracion de un pronunciamiento
11.0 22 d 3‘017 puede originarse en una solicitud del Contralor de Bogota D.C. o en la programacion del
-dic- Plan Anual de Estudios PAE de la vigencia).
Se organizan los anexos, asi:
Anexo 1: PEEPP 05-01. Esquema de pronunciamiento. Versiéon 12.0
- Se elimina el formato PEEPP 05-02 Planilla de seguimiento.
- Se elimina el Formato PEEPP 05-03 modelo de pronunciamiento, el contenido se
registra en la columna de observaciones de la actividad 2
R.R. No. 027
12.0 14 Oct- 2021
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((_’ \ . .y Cédigo Formato: PGD-02-04

@ Caracterizacion del producto Version: 13.0

CoNTRALORIA | Informes obligatorios, estudios estructurales y pronunciamientos \Cliédis,o DggumentO: PEEPP-02
DE BOGOTA. D.C. ersion: o.

Responsable del Proceso Direccion de Planeacion

. <] —
Firma:
Nombre: Plinio Alejandro Bernal Ramirez Michael Andrés Ruiz Falach
Cargo Director Técnico Director Técnico
Dependencia: Direccién Estudios de Economia y Politica Publica Direccion de Planeacion
R.R.No. 027 Fecha: 14 octubre de 2021

o Requisito, Criterio de Procedimiento, Norma o .
Caracteristica ‘s Observaciones
Aceptacion o Rechazo Ley

Que cumpla con las caracteristicas de presentacion. Ver
Modelo Hoja de Presentacion

DE
PRESENTACION | Para la elaboracion de los informes y estudios se debe
tener en cuenta la Norma Técnica Colombiana
ICONTEC.

Preciso: su redaccién debe ser sencilla, clara,
ordenada, coherente y en orden de importancia.

Claro: debe ser escrito para que lo entiendan los
destinatarios, lo que implica una estructura facil de
entender y consistente entre las ideas expresadas. |deas

> | FUNDAMENTADO claras y organizadas.

Procedimientos para la
elaboracion de informes
obligatorios, estudios
estructurales y
pronunciamientos

Conciso: la redaccién debe ser breve, pero sin omitir lo
relevante, la brevedad permite mayor impacto. Sintesis
linglistica.

Objetivo: el contenido debe manejarse con criterios
técnicos, analiticos e imparciales.

Que el desarrollo esté articulado, las conclusiones
3 COHERENTE sustenta_gas y chymentadas de acuerdo con la
evaluacion o analisis efectuado.

El objetivo fundamental del informe obligatorio,
estudio estructural y pronunciamiento es contribuir
al mejoramiento de la administracion publica
4, UTIL distrital y promover el uso adecuado de los
recursos publicos; asi como proporcionar apoyo al
control que efectua el Concejo de Bogota D.C. y la
Ciudadania.
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CONTRALORIA

DE BOGOTA D.C.

Caracterizacion Cddigo Formato: PGD-02-04

Informes obligatorios, estudios | ersion: 13.0

estructurales y pronunciamientos | Codigo Documento: PEEPP-02
Version: 8.0

1. CARACTERISTICAS DE PRESENTACION

1.1 Informes obligatorios y estudios estructurales

Caracteristica

Descripcion

Estructura

El informe o estudio debe contener:

Portada: pagina inicial en la que se escribe el nombre del producto,
directivos y dependencia que lo realiza, entre otros aspectos.

Tabla de Contenido: estructura del informe y su paginacion.
Introduccién: breve texto en el que se especifica el objeto del que va
a tratar el informe o estudio, la estructura, las secciones o capitulos de
que consta y las principales conclusiones.

Marco Referencial: tedrico, conceptual, histérico, estado actual,
cientifico y tecnoldgico. Texto que debe contener la informacion
documental, que permita disefar la metodologia que se va a
implementar. Permite establecer como y qué informacién se recoge, de
gqué manera se analiza y aproximadamente cuanto tiempo se va a
utilizar (cuando aplique).

Marco Normativo: conjunto de normas, reglas o principios especificos
para realizar, atender y desarrollar las acciones que se pretenden
alcanzar para los objetivos propuestos (cuando aplique).

Cuerpo: desarrollo del tema del informe o estudio.

Conclusiones: resultados importantes a los que llegaron los autores
del informe o estudio. (Cuando aplique).

Bibliografia: fuentes de informacion consultadas para su realizacion,
presentadas en orden alfabético.

Anexos: si se presentan en desarrollo del informe o estudio. (Cuando

aplique).

Protocolos

Debe elaborarse en:

Letra Arial tamafio 12 de Word.

Margen superior, 4 cms.

Margen inferior, 3 cms.

Margen izquierdo, 3 cms.

Margen derecho, 2 cms.

Espacio interlineado sencillo y justificado.

Numeracion

Solo se utilizaran numeros arabigos por niveles, asi:

1. Primer Nivel: En mayusculas, negrilla y centrado.
1.2. Segundo Nivel: En mayusculas con negrilla y alineado a la izquierda.
1.2.1.  Tercer Nivel: En minuscula con negrilla a la izquierda.
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DE BOGOTA D.C.

Caracteristica

Caracterizacion Cddigo Formato: PGD-02-04
. . . Versién: 13.0
Informes obligatorios, estudios
estructurales y pronunciamientos | Codigo Documento: PEEPP-02
Versién: 8.0
Descripcion

1.2.1.1. Cuarto Nivel: En mindscula sin negrilla, cursiva y alineado a la
izquierda.

Paginacion

En el margen inferior centrado y se numera a partir de la introduccion.

Referenciacion
Bibliografica —
citas textuales

Referenciacién bibliografica: Se debe hacer mencién del autor o fuente de
donde se obtuvo la informacion soporte para la elaboracion del documento. Es
vital respetar los derechos de autor. Manejo de Ibid. y Op. cit.

Citas textuales: Directa breve y directa extensa.

Directa breve: Desde una palabra a seis renglones, va incorporada dentro
del parrafo donde se desarrolla la idea, entre comillas de inicio a fin,
espacio sencillo y con los datos bibliogréficos de la cita que va a pie de
pagina.

Directa extensa: Superior a seis renglones, van en texto separado al
parrafo donde se desarrolla la idea, con sangria entre 4 a 5 espacios, sin
comillas, espacio sencillo y tamafio de la Arial tamafio 11, acompafado de
los datos bibliograficos de la cita que va a pie de pagina. El sistema de
referenciacion es el de la norma ICONTEC vigente.

Notas al pie de
pagina

Se utilizan cuando se quiere explicar, comentar o hacer referencia al texto
dentro del escrito.

Cuando se citen fuentes, realizarlo conforme a las Normas Icontec. El texto en
pie de pagina debe estar en letra Arial tamafio 8, interlineado sencillo.

Cuadros y
graficas

Cuando se importen cuadros o graficas, se debe asegurar su legibilidad y
referenciar la respectiva fuente. En caso de tratarse de una elaboracion propia
se debe citar: Direccion de Estudios de Economia y Politica Publica. En
general, evitar copiar graficas o cuadros como imagenes importadas de otros
textos o de Internet. (Para mas detalles ver numeral 1.1.2).

Cuando un cuadro exceda una pagina, se debe repetir el encabezado en la
siguiente (continuacion del cuadro).

Cifras

Las cifras presentadas en el informe y en los diferentes cuadros las cifras
numeéricas deben registrarse en una sola unidad de medida: billones, millones,
miles de pesos, o porcentajes.

Redaccion

¢ Clara y facil de entender. Las ideas deben ser completas y organizadas.

e Uso adecuado de los signos de puntuacion.

e Uso adecuado de los adverbios, articulos, conjunciones, preposiciones y
pronombres.

¢ Presentar la informaciéon con objetividad, evitar la parcialidad, opiniones,
afectividad, sentimientos, etc.
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Caracteristica Descripcion

e Mencionar el mayor niumero de datos posibles.

¢ Presentarlos en forma organizada y jerarquizada.

¢ Describir cada etapa realizada o cada paso seguido.

o Evitar utilizar nombres propios.

o Utilizar al escribir la tercera persona del plural o la forma impersonal (se
encontrd, se realizo, etc.).

e Se debe sefalar claramente cuando el analisis corresponda a aspectos
cuantitativos y/o cualitativos.

e Usar parrafos cortos.

e Al escribir se debe escoger con cuidado el léxico, la morfologia de las
palabras y la sintaxis; ademas, con adecuada ortografia.

» Presentar toda la informacién necesaria para lograr el propésito del estudio.
e Exponer en forma concreta y precisa sus conclusiones y recomendaciones.

Se deben identificar titulos, subtitulos y nimeros de pagina.

Contenido del | e Entre capitulo y capitulo del Informe dejar salto de pagina, asi mismo, el
Informe o titulo debe ir en negrilla y centrado en Arial tamafio 11.
Estudio ¢ Los capitulos del estudio deben guardar coherencia entre si, al igual que las

secciones al interior de cada uno.

Nombrar la expresién entera una vez, seguida de su correspondiente
abreviatura o iniciales en mayuscula; a partir de alli, cada vez que aparezca
en el texto sélo se utilizara la abreviatura o iniciales.

Uso de
Abreviaturas

1.1.2 Modelo de cuadros y tablas

En los cuadros, tablas y graficas se deben utilizar numeros arabigos en orden consecutivo a
través de todo el texto, se debe indicar primero el numero y después el titulo, utilizando letra
Arial tamafio 10 e indicando la unidad de medida de las cifras, como se muestra en el
modelo. Si el contenido del cuadro es extenso utilizar tipo de letra mas pequefio, asegurando
su legibilidad.

Cuadro o Tabla 1. Gastos de Funcionamiento e Inversion afo

Millones de pesos

Gastos de Gastos de

. . - s Porcentaje
funcionamiento inversion

Fuente: (citar la fuente. Tamafo de letra Arial 8)

Utilice graficos faciles de leer que representan la informacion con claridad. El titulo debe ser
descriptivo y claro para presentar correctamente el grafico y la informacion que contiene, elegir
el tipo de grafico adecuado y siempre proporcionar la fuente de datos que ha empleado.
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1.1.3 Modelo de caratula

NOMBRE DEL PRODUCTO

DIRECCION

SUBDIRECCION

Ciudad y fecha (mes, aino)

PERIODO DE ESTUDIO (Lapso, Vigencia, cuando aplique)

PLAN ANUAL DE ESTUDIOS - PAE (Vigencia)
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1.1.4 Modelo hoja de presentacion

(NOMBRE DEL PRODUCTO)

Nombre completo
Contralor de Bogota, D.C

Nombre completo
Contralor Auxiliar

Nombre completo
Director (es) (Respectivo(s)

Nombre completo
Subdirector (es) (Segun el caso)

Nombres completos
(Quienes realizan el producto)

Nota: (Registrar el nombre completo sin utilizar el término doctor y cuando se trate de un equipo
de trabajo ordenar alfabéticamente, eliminar esta nota)
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1.2 Pronunciamientos
1.2.1 Comunicacion Oficial Externa

Por tratarse de una comunicacidon oficial externa, se elabora conforme al modelo del
Procedimiento Gestion comunicaciones oficiales.

1.2.2 Contenido
El pronunciamiento debe contener en su desarrollo introduccion, descripcidon de la
metodologia aplicada, relato de los hechos de manera ordenada, fundamentada y
argumentada y las consideraciones finales.
Introduccion: fundamento legal y propésito que persigue la Contraloria de Bogota
D.C. con la comunicacion del pronunciamiento. Explica por qué y para qué se va a
efectuar el pronunciamiento.
Descripcion de la Metodologia: relato en forma ordenada de los procedimientos
técnicos utilizados para el levantamiento de la informacion, el tratamiento y el analisis
sistematico de la misma.

Capitulacion: narracion de los fundamentos y la argumentacién del pronunciamiento.

Consideraciones finales: resultados del pronunciamiento teniendo en cuenta sus
implicaciones en materia de vigilancia y control fiscal.

(NOTA: Este contenido es a modo indicativo y el desarrollo no requiere colocar estos titulos)
1.2.3 Firma

El pronunciamiento sera suscrito por el Contralor de Bogota D.C.
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Caracterizacion Cddigo Formato: PGD-02-04
Version: 13.0

Version: 8.0

Control de Cambios

Version' R Ry Descripcion de la Modificacion?
Fecha
R.R. No. 013 . . - e .
1.0 10-mar-2003 Si requiere ver la trazabilidad consultar la Resolucion Reglamentaria.
R.R. No. 016 . . o . .
2.0 29_3br-2005 Si requiere ver la trazabilidad consultar la Resolucion Reglamentaria.
R.R. No. 013 . . . . .
3.0 12-may-2009. Si requiere ver la trazabilidad consultar la Resolucion Reglamentaria.
R.R. No.038 | Sirequiere ver la trazabilidad consultar la Resolucion Reglamentaria
4.0
4-oct-2013
R.R. No. 019 | Sirequiere ver la trazabilidad consultar la Resolucion Reglamentaria
5.0 S
30-junio-2016
En el informe de gestién del Proceso de Estudios de Economia y Politica Publica
de la vigencia 2018, se incluy6é en el capitulo de Oportunidades de Mejora:
Revisar los productos del proceso de Estudios de Economia y Politica Publica y
la caracterizacién de acuerdo con la normatividad interna y asegurar la aplicacion
de normas técnicas en su elaboracion.
En reunién del Equipo de Gestores del Proceso, realizada el 7 de marzo de 2019,
como consta en el Acta No.2 de 2019, se analiz6 esta oportunidad de mejora en
los siguientes términos: la causa principal es la existencia de deficiencias en la
caracterizacion vigente del producto por lo cual se requiere incluir aspectos
metodolégicos y de forma que permitan asegurar informes, estudios y
pronunciamientos de calidad y con valor agregado.
Se define como actividad: Actualizar la matriz de caracterizacién del producto
(informes obligatorios, estudios estructurales y pronunciamientos) del Proceso
de Estudios de Economia y Politica Publica.
R.R. No. 040 L . .
6.0 22.dic-2017 | Entre los principales cambios, estan:

e Cambios en la redaccién de requisito, criterio de aceptacion o rechazo y en la
descripcion de las caracteristicas,

¢ Se establece que para la elaboracion de los informes y estudios se debe tener
en cuenta la Norma Técnica Colombiana ICONTEC.

e Se cambia la caracteristica No. 2 COMPLETO por Fundamentado y se
consideran como requisito de aceptacion o rechazo los atributos del producto
(Preciso, Claro, Conciso, Objetivo).

e En la Estructura del informe o estudio, se incluye el Marco Referencial y
Normativo, cuando aplique.

e Se incluye como caracteristica del informe y estudio la Referenciacion
bibliografica — citas bibliograficas, que deben usarse de acuerdo con la norma
ICONTEC.

¢ Se elimina la caracteristica fuente.

¢ Se elimina el término No. en los titulos de cuadros, tablas y Gréficas.

e Se amplia las instrucciones para el uso de Graficas

e En la caratula y hoja de presentacion se amplian las instrucciones en
paréntesis.

" Registrar todas las versiones
2 Mantener la descripcion de las ultimas 2 versiones y registrar la nueva de manera resumida, si existen mas de tres (3)
versiones indicar que puede consultar el acto administrativo por el cual se aprobé.
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Version'

No. R.R.y
Fecha

Descripcion de la Modificacion?

Se actualiza el procedimiento a la estructura vigente establecida en el proceso
de Gestién Documental.

Para los informes, estudios y pronunciamientos se establece el uso de letra Arial
11 en general.

7.0 R.R. No. 032 | Se establece registrar en la hoja de presentacion el nombre completo sin utilizar
’ 25-jul-2019 el término doctor y cuando se trate de un equipo de trabajo ordenar
alfabéticamente, asi mismo eliminar esta nota.
Se amplia la descripcién del CONTENIDO del pronunciamiento sin que sea
necesario colocar los titulos alli descritos.
RR-027- del 14
8.0 de octubre de
2021

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) « ANO 56 « NUMERO 7265 « PP -65 « 2021 « OCTUBRE * 22



Procedimiento para la elaboracion del Codigo Formato: PGD-02-05
((-ﬁ e . s Versién: 13.0
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CONTRALORIA | reporte del Sistema Unificado de la Deuda | Cédigo Documento: PEEPP-12
DE BOGOTA, D.C. “SEUD” Version: 8.0
Responsable del Proceso | Direccién de Planeacion

Aprobacién Revision Técnica

Firma: = — W
>

Nombre: Plinio Alejandro Bernal Ramirez Michael Andrés Ruiz Falach
Cargo: Director Técnico Director Técnico
Dependencia: Es}usﬂos de Economia y Politica Planeacion

Pudblica
R.R. No. 027 Fecha: 14-Octubre 2021

1. OBJETIVO:

Establecer las actividades para la elaboracién de Certificados de Registros de Deuda Publica interna
y externa de las entidades que adquieran endeudamiento y del Reporte de Informacion al Sistema
Estadistico Unificado de Deuda Publica -SEUD, solicitado por las entidades, Contraloria General de
la Republica, la Auditoria General de la Republica y demas organismos interesados, para de esta
manera cumplir con la funcién constitucional y legal asignada a la Contraloria de Bogot4a, D.C.

2. ALCANCE:

La elaboracién de los Certificados de Registros de Deuda Publica, inicia con la solicitud realizada
por las entidades distritales que adquieran endeudamiento y el analisis de la documentacion que
soporta la legalizacién del crédito y la emisién o colocacion de titulos valores y termina con la
expedicion del Certificado correspondiente de Registro de Deuda Publica interna y externa firmado
por el sefior contralor de Bogota, D.C., el envio del mismo a la entidad solicitante y el archivo de una
copia en la dependencia.

El reporte del Sistema Estadistico Unificado de Deuda Publica SEUD, inicia con el descargue y
tabulacion de la informacién reportada en SIVICOF o el aplicativo que disponga la entidad para el
suministro de informacién por las entidades que mantienen deuda publica y termina con el envio del
reporte consolidado SEUD a la Contraloria General de la Republica, la Auditoria General de la
Republica, los demas organismos que lo requieran y el archivo de una copia en la dependencia.

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) « ANO 56 « NUMERQO 7265 « PP 1-66 « 2021 « OCTUBRE * 22



Procedimiento para la elaboracion del Codigo Formato: PGD-02-05
((-ﬁ iyl . s Version: 13.0
@ certificado de registro de deuda publicay
CONTRALORIA | reporte del Sistema Unificado de la Deuda | Codigo Documento: PEEPP-12
DE BOGOTA. D.C. “SEUD” Version: 8.0
3. BASE LEGAL:
NORMA' FECHA DESCRIPCION

Constitucion Politica de Colombia, articulos 267, 268, 269, 272 y 364, y sus

Legislativo 04

Cogzlt;tiL::calon 20 jul-1991 | modificaciones en especial las realizadas por el Acto Legislativo 04 de 2019
Acto “Por medio del cual se reforma el Régimen de Control Fiscal”’. Articulos
18-sep-2019 | Nos.1°, 2° y 4° y la demas normatividad que lo modifican, adicionen,

reemplacen o reglamenten las aqui citadas

Decreto- Ley

16 de marzo

“Por el cual se dictan normas para la correcta implementacion del Acto
Legislativo 04 de 2019 vy el fortalecimiento del control fiscal. Art.1. Objeto.
Por medio del presente Decreto Ley se desarrollan las disposiciones de los

Organica 035
de la CGR

403 de 2020 |, ticulos 267, 268, 271, 272 y 274 de la Constitucién Politica, modificados
por el Acto Legislativo 04 de 2019.”
Decreto- Ley | 21 julio de | “Por el cual se dicta el régimen especial para el Distrito Capital de Santafé
1421 1993 de Bogota”. Articulo 109 del Decreto Ley 1421 de 1993.
Por la cual se expide el estatuto general de contratacion de la administracion
publica. Articulos 2 De la Definicion De Entidades, y paragrafo 2o.
Ley 80 28-0ct-1993 Operaciones de Crédito Publico del articulo 41 y sus modificaciones; Ley
1150 de 2017 y Decretos reglamentarios.
Ley 42 26 enero de |“Sobre la organizacion del sistema de control fiscal financiero y los
1993 organismos que lo ejercen”. Articulo 43 de la Ley 42 de 1993
Acuerdo Por el cual se dictan normas sobre organizacion y funcionamiento de la
Distrital 658 de| 21-dic-2016 | Contraloria de Bogota, D.C., se modifica su estructura organica e interna, se
2016. fijan funciones de sus dependencias, se modifica la planta de personal, y se
dictan otras disposiciones.
Que modifica parcialmente el Acuerdo 658 de 2016 "Por el cual se dictan
normas sobre organizacion y funcionamiento de la Contraloria de Bogota,
D.C. se modifica su estructura organica e interna, se fijan funciones de sus
Acuerdo 28 marzo de | dependencias, se modifica la plata de personal y se dictan otras
Distrital 664 2017 disposiciones, Articulos No.2 Funciones Generales CB, No.6 Despacho del
Contralor de Bogota (funciones numerales 3,7,9,16 y 18), y No.14 Funciones
Subdireccién de Estadistica y Analisis Presupuestal y Financiero.
Por medio del cual se expide el Decreto unico Reglamentario del Sector
Decreto 1068. | 26-may-15 |Hacienda y Crédito Publico. Libro 2. Articulos 2.1.1. y ss.
Decreto 192 Por medio del cual se reglamenta el Estatuto Organico del Presupuesto
de 2021 02-jun-2021 | Distrital y se dictan otras disposiciones. Articulo 83 y ss.
"Por la cual se reglamenta la rendiciéon de informacién por parte de las
Resolucién entidades o particulares que manejen fondos o bienes publicos, en todos sus
Reglamentaria 30-abril-2020 niveles administrativos y respecto de todo tipo de recursos publicos para el

seguimiento y el control de las finanzas y contabilidad publicas" Titulo V.
Registro y Refrendacion de la Deuda Publica, art. 31 ss.

Las demas normas que modifique, adiciones o reemplacen las actualmente vigentes.

'Registrar las normas en orden jerarquico (constitucion, ley, decreto ley, decreto, acuerdo distrital, decreto distrital; resoluciones, otros
acuerdos y circulares externas; normas técnicas) y dentro de cada jerarquia ordenar cronolégicamente.
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4. DEFINICIONES:

CERTIFICADO DE DEUDA: Documento que expide la Contraloria de Bogota D.C., a la entidad
deudora a solicitud de la misma y con el lleno de los requisitos exigidos en las normas legales y
donde consta que el organismo de control tiene conocimiento del monto y las condiciones financieras
con las cuales fueron realizadas las operaciones de crédito publico o compromisos adquiridos por
el prestatario y en consecuencia procede a llevar su registro y seguimiento.

CONTRATOS DE EMPRESTITO: Son acuerdos o pactos que obligan a las partes y que tienen por
objeto proveer a la entidad estatal contratante de recursos en moneda nacional o extranjera con
plazo para su pago.

CREDITO DE PROVEEDORES: Son acuerdos o pactos que obligan a las partes y que tienen por
objeto entregar un bien o servicio con el fin de que la entidad estatal o empresa con participacion
estatal atienda o cumpla con sus objetivos a cambio de uno o varios pagos posteriores.

CREDITO PUBLICO: La capacidad que tiene el Estado para endeudarse con el objeto de atender
sus necesidades de financiamiento.

CUPO DE ENDEUDAMIENTO: Es autorizacion que expide el Concejo de Bogota D.C.,
correspondiente al monto maximo de deuda que puede contratar el Distrito Capital, la entidad
descentralizada o empresa con participacion del Distrito Capital mediante operaciones de crédito
publico interno y/o externo u operaciones asimiladas, de conformidad con el numeral 17 del articulo
12 del Decreto- Ley 1421 de 1993 y el articulo 63 del Acuerdo Distrital 24 de 1995.

EMISION: Acto de emitir un titulo valores de una entidad o empresa. Conjunto de valores que crea
y pone en circulacion una persona juridica, con lo cual crean nuevos titulos, como: acciones, bonos,
obligaciones, fondos publicos, pagarés, entre otros. Una emision puede ser publica, si se realiza la
colocacion de los titulos en el mercado de valores a través de la intermediacion bursatil, y privada si
la colocacién se hace a los actuales accionistas o a través de la venta directa de un paquete de
acciones del vendedor al comprador

EMISION DE BONOS: Acto de crear y distribuir titulos o valores por parte de una empresa con el
fin de obtener recursos financieros. La colocacion en el mercado de dichos valores la realizan una o
varias instituciones financieras en el pais o en el extranjero. Estos pueden circular en el mercado
primario cuando salen a circulacion o en el mercado secundario cuando se negocian una vez
emitidos.

GARANTIA: Corresponde a la seguridad accesoria que se da para garantizar una obligacién, entre
estas se encuentra la pignoracion de rentas o ingresos.

INTERESES DE LA DEUDA: Es la suma pagada por el uso del dinero durante un tiempo dado, o
como el retorno obtenido de una inversion productiva. Incluye los pagados durante la vigencia mas
los causados que van a ser pagados en el resto de la vigencia mas los de crédito de corto plazo mas
los de sobregiro mas los de mora mas los del nuevo crédito que deban ser cancelados en la vigencia.

OPERACIONES DE CREDITO PUBLICO: Se consideran operaciones de crédito publico las que
tienen por objeto dotar a la entidad de recursos con plazo para su pago, entre las que se encuentran
la contratacién de empréstitos, la emisidn, suscripcion y colocacion de bonos vy titulos valores, los
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creditos de proveedores y el otorgamiento de garantias para obligaciones de pago a cargo de las
entidades estatales.

PLAZO: Es la duracién total de un préstamo o de una inversion y se mide en unidades de tiempo.
RECURSOS DEL CREDITO: Son los valores presupuestados en una vigencia o desembolsos que
recibe la entidad en virtud de Operaciones de Crédito Publico. Se clasifican en internos y externos
segun la naturaleza del ente acreedor y procedencia de los recursos.

TASA DE INTERES: Es el factor que se aplica al capital y determina su costo, y que se expresa en

términos decimales, porcentuales o referidos a un indicador numérico o alfanumérico.

5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

5.1 Elaboracién certificado de registro de deuda publica

RESPONSABLE

Secretaria
(Subdireccion de
Estadistica y
Analisis
Presupuestal y
Financiero).

ACTIVIDAD

Recibe por SIGESPRO la
solicitud de registro de
deuda publica, con la
documentacion que
soporta la legalizacién del
crédito o emision vy
colocaciéon de titulos
valores.

REGISTRO

Solicitud
Registro Deuda

PUNTOS DE CONTROL /

OBSERVACIONES

Punto de Control:

Se requiere un numero de la
radicado de la solicitud en el
aplicativo de correspondencia que
se maneja en la Contraloria de
Bogota D.C.

Subdirector
Técnico

Asigna al profesional que

Universitario
3 (Subdireccion de
Estadistica y
Analisis
Presupuestal y
Financiero).

vigente sobre la materia
para establecer si cumple
los requisitos exigidos
para la expedicion del
certificado de registro de
la deuda publica.

Proyecta comunicacion
para la firma del Director
solicitando aclaracion a la
entidad solicitante, en

(Subdireccioén de correspo_n’da la Observacion:
e elaboracion del
2 Estadistica y ificado d . d L . ., i )
Analisis certificado 'e reglstro ’e a asignacion se realiza a traves
la deuda publica, segun del SIGESPRO.
Presupuestal y .
. . entidad o sector.
Financiero).
Verifica la informacién
reportada, y constata la
misma en el sistema de
Vigilancia de Control
Profesional Fiscal — SIVICOF vy/o
o SIGESPRO, organiza y
Especializado .
) consulta la normatividad
Profesional

Punto de Control: Verifica que la
informacion se encuentre
completa.
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RESPONSABLE

ACTIVIDAD

caso de encontrar
deficiencias o falta de
informacion.

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL /

OBSERVACIONES

Verifica las
observaciones:
Subdirector Requiere aclaracion:
Técnico q RO Solicitud
) e presenta la comunicacion 9
(Subdireccion de ara la firma del Director aclaracion
Estadisticay | P ‘| PGD-07-04
Analisis No requiere aclaracion:
Presupuestal y req . : (Si aplica)
Fi ) solicita al profesional la
inanciero) -
elaboracion del
Certificado de Registro
de deuda publica.
Profesional Elabora el Certificado de
Especializado Registro de deuda
Profesional publica y remite por
Universitario correo institucional al

(Subdireccion de
Estadistica y

Subdirector para su
revision.

Analisis
Presupuestaly | Ver PEEPP-12-01
Financiero). Certificado de Registro

de la Deuda Publica.

Subdirector
Técnico
(Subdireccion de
Estadistica y

Revisa el Certificado:

Con Observaciones:
solicita los ajustes
pertinentes por correo
institucional.

Sin Observaciones:
presenta el Certificado de

Punto de control: Verifica que el
Certificado de registro de deuda
publica se ajuste a la operacién de

Analisis deuda al Director EEPP crédito publico realizado.
Presupuestal y .
. . para su revision vy
Financiero).

aprobacion acompafado
del oficio remitiendo el
certificado para la firma
del sefior Contralor de

Director Técnico

Bogota.
Revisa los documentos
(certificado y

comunicacion):

Punto de control: Verifica que el

(Direccion e .

Estudios de Con Observaciones: Cfert!ﬂcado fje registro de _d’euda
, . : publica se ajuste a la operacion de

Economiay solicita los ajustes

Politica Publica).

pertinentes por correo
institucional.

crédito publico realizada.
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Procedimiento para la elaboracion del Codigo Formato: PGD-02-05
((-ﬁ e . s Version: 13.0
@ certificado de registro de deuda publicay
CONTRALORIA | reporte del Sistema Unificado de la Deuda | Codigo Documento: PEEPP-12
DE BOGOTA. D.C. “SEUD” Version: 8.0
PUNTOS DE CONTROL /
No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
Sin Observaciones:
aprueba los documentos
colocando su pie de
firma.
Observacion:
(Suﬁceiﬁ:a(acstgg?\ de Remite el certificado a la Remision La Direccion de Apoyo al Despacho
Estadistica Direccion de Apoyo al| Certificado para |se encarga de tomar la firma del
8 Analisis y Despacho para firma del la firma del Contralor y remitir los oficios
Presupuestal sefior  Contralor de Contralor firmados por el Contralor a la
Fi pu y Bogota D.C. PGD-07-02 |dependencia de origen para su
inanciero). _
control y seguimiento.
Remisién del
Certificado por
Director Técnico Recibe el certificado de la Direccién de
EEF.,P’ ° registro de deuda publica Apoyo al
Subdirector firmado por el Sefior Despacho
9 (Sut;[i?rc;anclg%n ge | Contralor para envié a Ia PGD-07-02
Estadistica y entidad solicitante y CGR Certificado de
Analisis Registro de la
Presupuestal y Deuda Publica
Financiero). firmado
PEEPP-12-01
Punto de Control:
Elabora para firma del El Subdirector de Estadistica y
Director 'FI)'écnico EEPP Andlisis Presupuestal y Financiero,
Secretaria los oficios dirigidos a Ie; revisa los oficios.
10 (SILEde|rgcq|on de entidad solicitante y a la .
stadistica y Contraloria General de la Observacion:
Analisis Republica (CGR). y .
Presupuestal y El certificado de registro de deuda
Financiero) publica se archiva de acuerdo con
la Tabla de Retencion Documental
de la dependencia.
Director Técnico
EEPP, o : , -
Subdirector Revisa y firma los oficios.
Técnico . .
(Subdireccion de | CON  observaciones:
11 e solicita ajustes.
Estadistica y
PresALTaLljlzlsS:[al Sin Observaciones:
>Supu y Firma los oficios.
Financiero).
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Procedimiento para la elaboracion del Codigo Formato: PGD-02-05
((-ﬁ e . s Version: 13.0
K,\,)) certificado de registro de deuda publica y
CONTRALORIA | reporte del Sistema Unificado de la Deuda | Codigo Documento: PEEPP-12
DE BOGOTA, D.C. “SEUD,, Version: 8.0
PUNTOS DE CONTROL /
No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
Remite los oficios y el Observacion:
, certificado de deuda Remisién
Secretaria - ) o . -
) . publica firmado a la| Certificado de |Aplica el procedimiento para la
(Subdireccion de . L . - L
ey Entidad solicitante con registro de gestion de comunicaciones
12 Estadistica y . I CGR- | Deuda Publi ficial
Analisis copia a la - - | Deuda Publica | oficiales.
Contraloria General de la| PGD-07-04
Presupuestal y . . .
. ) Republica. La copia se archiva de acuerdo con
Financiero)

la Tabla de Retencion Documental.

5.2 Elaboracion reporte del Sistema Estadistico Unificado de Deuda Publica — SEUD.

No. | RESPONSABLE

Profesional
Especializado
Profesional
Universitario
(Subdireccion
Estadistica y

ACTIVIDAD

Descarga del Sistema de
Vigilancia de Control Fiscal
(SIVICOF), la informacion
de deuda publica reportada
por las entidades en los
formatos indicados por la
Contraloria General de la

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL /

OBSERVACIONES

Observacion: Si existe
deficiencias o falta informacion
solicita, aclaracion a la entidad o
comunica al Subdirector para que

Pre?:;&l:lsstal , Republica - CGR (Sistema se realicen los correctivos del caso.
. . Estadistico Unificado de

Financiero). Deuda - SEUD).

Profesional
Especializado | Verifica y consolida la

Profesional informacién por entidad o

Universitario

sector de acuerdo con los

2 (Subdireccion | pardmetros  establecidos
Estadistica y en el formato SEUD,
Analisis atendiendo la
Presupuestal y | normatividad emitida.
Financiero).
Elabora el Reporte del
Sistema Estadistico
. Unificado de deuda publica
Profesional
o - SEUD.
Especializado
Profesional |\, bEEPP.12.02 Sistema L
Universitario o e Observacioén: Tener en cuenta el
. S Estadistico Unificado de . . .
3 (Subdireccion Deuda -SEUD instructivo que contienen el formato
Estadistica y SEUD.
Andlisis
Plrzgsupugstal y Remite al Subdirector por
inanciero). P
correo institucional para su
revision, aprobacion vy
tramite.
Sub’dlrgctor Revisa el reporte SEUD: Punto de control: Verifica que los
Técnico formatos se encuentran
4 (Subdireccion debidamente diligenciados y la

Estadistica y
Analisis

Observaciones:
los

Con
propone y solicita

informacion
consistente.

registrada sea
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Procedimiento para la elaboracion del Codigo Formato: PGD-02-05
@ rtificado d stro de deud ibli Version: 13.0
\__,)) certificado de registro de deuda publicay
CONTRALORIA | reporte del Sistema Unificado de la Deuda | Codigo Documento: PEEPP-12
DE BOGOTA. D.C. “SEUD” Version: 8.0
No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTRO P s D e
Presupuestal y | ajustes por correo
Financiero). institucional
Sin Observaciones:
remite por correo O
comunicacion oficial al
Director de Estudios de
Economia y Politica
Publica el SEUD para
aprobacion y firma.
. Punto de control: Verifica el
Revisa y aprueba el reporte DEEPP que los formatos se
SEUD: encuentran debidamente
Con observaciones: diligenciados y la informacion
Di L . : registrada sea consistente.
irector solicita ajustes o SEUD
Técnico modificaciones, por correo .
(Direccion institucional. apr_obadoy Corre§p9nde al,_gubd|rector de
Estudios de Firmado Estadistica y Analisis Presupuestal
E . . . - PEEPP12-02 |y Financiero, revisar la proyeccién
conomiay Sin Observaciones: Firma del memorando remisorio para Ia
Politica Publica). el - reporte SEU.D y lo firma del Director de Estudios de
g‘:‘t’:;';’t‘?cg' S“bd'r‘i:;‘;r";‘: Economia y Politica Publica y Ia
P y_ ; entrega oportuna del mismo, al
resupuestal y Financiero. solicitante y CGR
Elabora para firma del
Director Técnico EEPP, el
oficio de respuesta a la
Contraloria General de la
republica CGR, a fin de Punto de Control:
Secretaria de la cgmunicar Reporte ] (_:iel Corregppnde al’ _ ;ubdirector de
DEEP o Sls_tt_ama Estad’|st!co Estgdlstlga y Aan|S|S Presupues-t’al
Subdireccion de Unificado de deud_a publica y Financiero, rewsar_la proyeccion
Estadistica y _ SEUD- debidamente qel memora!ndo remisorio para la
Analisis firmado. firma del Director de Estudios de
Presupuestal y Economia y Politica Publica y la
Financiero Una vez, aprobado vy entrega oportuna del mismo, a la
firmado el oficio por parte CGR.
del Director EEPP, se
aplicara el procedimiento
“Gestién de
Comunicaciones Oficiales
PGD-07” externas.
Subdirector
Técnico y la Envia el Reporte del
Secretaria Sistema Estadistico Remisién
(Subdireccion | Unificado de deuda publica SEUD Observacién: los soportes se
Estadisticay |a la Contraloria Generalde| PGD-07-04 ;

archivan de acuerdo con la Tabla

Analisis la Republica — SEUD- 'y o
) . de retencion Documental.
Presupuestal y |archiva segun las TRD.
Financiero).
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Procedimiento para la elaboracion del Cddigo Formato: PGD-02-05
@ e . s Version: 13.0
©) certificado de registro de deuda publica y
CONTRALORIA | reporte del Sistema Unificado de la Deuda | Cédigo Documento: PEEPP-12
DE BOGOTA. D.C. “SEUD” Version: 8.0

6. FORMATOS Y OTROS DOCUMENTOS RELACIONADOS AL PROCEDIMIENTO

1. PEEPP-12-01 — Certificado de Registro de la Deuda Publica
2. PEEPP-12-02 — Sistema Estadistico Unificado de Deuda -SEUD

7. CONTROL DE CAMBIOS

Version? N%e?:.hr\; y Descripcion de la Modificacién?

R. R. No. 035 . . - L .
1.0 12-jun-2003. Si requiere ver la trazabilidad consultar la Resolucion Reglamentaria.
R.R. No. 016 . . . L .
2.0 29-3br-2005. Si requiere ver la trazabilidad consultar la Resolucién Reglamentaria.
R.R. No. 19 . . - e .
3.0 19-sep-2006 Si requiere ver la trazabilidad consultar la Resolucion Reglamentaria.
R.R. No. 013 Si requiere ver la trazabilidad consultar la Resolucién Reglamentaria.
4.0
12-may-2009
R.R. No. 038 | Sirequiere ver la trazabilidad consultar la Resolucion Reglamentaria.
5.0
4-oct-2013
Se actualiz6 la base legal del procedimiento.
Se adecud la estructura del procedimiento teniendo en cuenta el Anexo No. 5: Estructura
para elaborar procedimientos del Proceso de Gestiéon Documental segun R.R. 027 del
6.0 R.R. No. 019 | 25/08/2017.
’ 30-jun-2016
Se incluyeron actividades para la identificacion, preservacion y trazabilidad del producto.
Se organiza el codigo del procedimiento y de los anexos de acuerdo con los documentos
y procedimientos del PEEPP.
Se adecua el procedimiento a la estructura definida por el proceso de Gestion
Documental.
Se ajusta la base legal suprimiendo la normatividad desactualizada y se agrega
normatividad vigente.
R.R. No. 040 . -
7.0 29_dic-2017 Se ajustan definiciones y conceptos.
Se identifica Certificados de Deuda Publica Interna (CDI) y Certificado de Deuda Publica
Externa (CDE), en el Anexo PEEPP-12-01 Certificado de Registro de la Deuda Publica.
Se establecen los registros indicando el asunto y el cédigo de los formatos que se utilizan.
8.0 R.R.027 del
' 14 oct- de 2021

2 Registrar todas las versiones
3 Mantener la descripcion de las ultimas 2 versiones y registrar la nueva de manera resumida, si existen mas de tres (3) versiones
indicar que puede consultar el acto administrativo por el cual se aprobé.
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CONTRALORIA actua |zaC|qn _e ma_pa ¢ e 1as politicas Codigo Documento: PEEPP-13
DE BOGOTA. D.C. pUbllcas distritales Version: 4.0
Responsable del Proceso Direccion de Planeacion
Aprobacién Revision Técnica
Firma: — p——
Nombre: Plinio Alejandro Bernal Ramirez Michael Andrés Ruiz Falach
Cargo: Director Técnico Director Técnico
._.| Estudios de Economia y Politica .
Dependencia:| 5., . Planeacion
Puablica
R.R. No.027 Fecha:14-octubre de 2021

1. OBJETIVO:

Establecer las actividades para la elaboracion o actualizacion del Mapa de las Politicas Publicas
Distritales adoptadas como una herramienta que permite la evaluacion fiscal de las mismas a partir
de la seleccion que realice la Alta Direccion y la orientacion al Proceso de Vigilancia y Control fiscal.

2. ALCANCE:

El procedimiento inicia con la asignacion de los profesionales y termina con definicién de las Politicas
Publicas a evaluar en el periodo por parte del Contralor de Bogota D.C.

3. BASE LEGAL:

m FECHA DESCRIPCION

Constitucion Constitucion Politica de Colombia, articulos 267, 268, 269, 272 y 364, y
Politica 20 jul-1991 | modificaciones establecidas en el Acto Legislativo 04 de 2019
“Por medio del cual se reforma el Régimen de Control Fiscal’. Articulos
Acto o mo o . o= . o
A Nos.1°, 2° y 4° y la demas normatividad que lo modifican, adicionen,
Legislativo | 18-sep-2019 .
04 reemplacen o reglamenten las aqui citadas
“Sobre la organizacién del sistema de control fiscal financiero y los
organismos que lo ejercen”- Capitulo Il — “de la contabilidad presupuestaria,
Ley 42 26-ene-1993| registro de la deuda, certificaciones auditaje e informes” Articulos del 38 al
46.
Ley 152 15 -jul-1994 | Por la cual se establece la Ley Organica del Plan de Desarrollo.

'Registrar las normas en orden jerarquico (constitucion, ley, decreto ley, decreto, acuerdo distrital, decreto distrital; resoluciones, otros
acuerdos y circulares externas; normas técnicas) y dentro de cada jerarquia ordenar cronolégicamente.
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CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

Procedimiento para la elaboracién y \C/gfsi%f%’gam: PGD-02-05
actuallzamqn c_lel mapa _de las politicas Cédigo Documento: PEEPP-13
publicas distritales Version: 4.0

NORMA' FECHA DESCRIPCION

Por la cual se dictan normas sobre la organizacién y funcionamiento de las
entidades del orden nacional, se expiden las disposiciones, principios y reglas

Ley 489 29-dic-1998 R o .
generales para el ejercicio de las atribuciones previstas en los numerales 15
y 16 del articulo 189 de la Constitucion Politica y se dictan otras disposiciones.
Ley 610 15-a90-2000 gor la cual se gstablece los trémi’tes de los procesos de responsabilidad fiscal
e competencia de las contralorias.
Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de
Ley 1474 12-jul-2011 | prevencion, investigacion y sancién de actos de corrupcion y la efectividad
del control de la gestién publica.
Decreto Ley 21-iul-1993 Por el cual se dicta el régimen especial para el Distrito Capital de Santafé de
1421 ] Bogota (articulo 105y 109).
Decreto 689 | 30-dic-2011 Por medio del cual se adopta la ‘Guia para la formulacién, implementacion y

evaluacion de Politicas Publicas Distritales.

Por el cual se establece el Estatuto de Planeacion del Distrito Capital y se
reglamenta la Formulacién, la Aprobacion, la Ejecucion y la Evaluacion del

Acu_erdo 09-sept-1994| Plan de Desarrollo Econémico y Social y de Obras Publicas del Distrito
Distrital 12 . . ; . .
Capital de Santa Fe de Bogota, y se dictan otras disposiciones
complementarias.
Por el cual se dictan normas sobre organizacién y funcionamiento de la
Acuerdo 21-dic-2016 Contraloria de Bogota, D. C., se modifica su estructura organica e interna, se
Distrital 658 fijan funciones de sus dependencias, se modifica la planta de personal, y se
dictan otras disposiciones.
Por el cual se modifica parcialmente el Acuerdo 658 del 21 de diciembre de
Acuerdo 2016” “Por el cual se dictan normas sobre organizacion y el funcionamiento de
o 26-mar-2017| la Contraloria de Bogota D.C. se modifica su estructura organica e interna, se
Distrital 664 - . . i
fijan funciones de sus dependencias, se modifica su planta de personal y se
dictan otras disposiciones.
Resolucién
Se::rzeot;ria Por medio de la cual se adopta el protocolo para la asistencia técnica y
de 16-oct-2013| acompanamiento de la SDP a los sectores administrativos de la administracién
e distrital en los procesos de formulacion de sus politicas publicas.
Planeacién
Distrital.
Circular 018
Secretaria : Por medio de la cual se socializa la resolucion No. 1201 del 16 de octubre de
de 12-dic-2013
L 2013.
Planeacion
Distrital.
Decreto 547
de 2016 “ . : . . L
. Por medio del cual se fusionan y reorganizan las Instancias de Coordinacién
Alcaldia R
Mayor de 7-dic-2016 | €ON fundamento en las facultades extraordinarias otorgadas al Alca_llde Mayor
Bogota de Bogota por el articulo 118 del Acuerdo 645 de 2016, y se dictan otras
gota, disposiciones”
D.C.
Decreto 668
de 2017
Alcaldia " : ,
. Por medio del cual se reglamentan los articulos 127 y 128 del Acuerdo 645
Mayor de 5-dic-2016 . . . ;
X de 2016 y se dictan otras disposiciones
Bogota,
D.C.

REGISTRO DISTRITAL
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DE BOGOTA. D.C. pUbllcas distritales Version: 4.0

NORMA! FECHA DESCRIPCION

Resolucién

N° 2045 de

2017

"Por medio de la cual se adopta la Guia para la Formulacién e Implementacion

Secretaria | 6-dic-2016 | 4. |.¢ pojiticas Pablicas del Distrito Capital”

de

Planeacién

Distrital
Decreto 703

de 2018
Alcaldia "Por el cual se modifica el inciso primero del articulo 7 del Decreto Distrital 668
Mayor de 3-dic-2018 |de 2017 "Por medio del cual se reglamentan los articulos 127 y 128 del

Bogota, Acuerdo 645 de 2016 y se dictan otras disposiciones.”

D.C.

4. DEFINICIONES:

CICLO DE LA POLITICA PUBLICA: Conjunto de fases o etapas que permiten la identificacion del problema,
el analisis de actores y la participacion, la determinacion de los factores estratégicos de la politica, la
construccion del plan de accién y la implementacién de este, asi como el seguimiento y la evaluacion de todo
el ejercicio para su retroalimentacion y ajuste. Las etapas o momentos analiticos interdependientes, es decir
que el cambio en alguna de ellas afecta a las siguientes, las etapas tienen un sentido logico la Secretaria
Distrital de Planeacion las define en seis fases: “Preparatoria, Agenda publica, Formulacién, implementacion,
Seguimiento y Evaluacion”?

ESTRUCTURA DE LA POLITICA: Hace referencia a las areas que componen la politica disefiada y que
permiten organizar la estructura de la accién publica, como punto de partida para su materializacién. Esta
estructura puede conformarse a partir de ejes, dimensiones, lineas de accion, pilares, entre otros.

FASE O ETAPA PREPARATORIA. Origen de la iniciativa para la construccion de la politica debe contar con
un sector que lidera, que impulse y coordine su formulacién. En esta etapa se define la situacion problematica,
se identifican los sectores co-responsables, identifica los actores de la politica, se establece la estrategia de
convocatoria para que pueda participar la ciudadania en cada fase que le sigue, estima el presupuesto para
la formulacion de la politica entre otras?®.

FASE O ETAPA AGENDA PUBLICA. Proceso de elaboracién del documento de diagnéstico e identificacion
de factores estratégicos, se caracteriza por el empleo de técnicas de investigacion cualitativas donde la
participacion de los actores estratégicos es indispensable, asi como el uso de técnicas de investigacion
cuantitativas donde la recoleccién y el andlisis de datos seran importantes. Para esta fase es importante
conocer y utilizar las instancias de participacion formal e informales existentes

FASE O ETAPA FORMULACION: Esta fase se define de forma participativa: los objetivos de la politica, la
estructura que enmarcara las acciones propuestas y el plan de accion. Como producto de esta fase se debe
elaborar el documento de politica publica, el cual consolida los aspectos relevantes del documento de
diagndstico e identificacion de factores estratégicos elaborado en la agenda publica, la estructura de la politica

2 Secretaria Distrital de Planeacion. “Guia para la formulacion e implementacion de las politicas publicas del
Distrito”. Bogota D.C. 2017
3 Ibidem.
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y el plan de accién, el cual debera contar con linea base para los indicadores; este documento sera presentado
al CONPES D.C.

FASE O ETAPA IMPLEMENTACION. Entendida esta etapa como puesta en marcha de la decisién por parte
de la esfera administrativa, proceso de interaccién entre las condiciones iniciales y los resultados esperados,
es decir, como conjunto de acciones y no solo como un momento donde la administracion intenta cumplir las
decisiones de sus superiores, sino que se genera un campo de negociacion politica para que esa relacion
causal ocurra62# inicia una vez aprobado el documento CONPES D.C. que permitird dar cumplimiento al plan
de accion propuesto, a partir de unas estrategias institucionales?.

FASE O ETAPA SEGUIMIENTO. Entendida como puesta en marcha de la decision por parte de la esfera
administrativa, es el proceso de interaccion entre las condiciones iniciales y los resultados esperados, es decir,
como conjunto de acciones y no solo como un momento donde la administracion intenta cumplir las decisiones
de sus superiores, sino que se genera un campo de negociacion politica para que esa relacion causal ocurra®,
esta etapa es donde el discurso politico se convierte en acciones y estas se convierten en las determinantes
de los resultados’. El seguimiento, también es conocido como monitoreo, permite conocer para “hacer, para
actuar y para modificar” y asi construir un resultado deseado para una politica.

FASE O ETAPA EVALUACION. Proceso sistémico de observacién, medida, andlisis e interpretacion
encaminado al conocimiento de una intervencion publica, ya sea una politica, un plan, un programa o un
proyecto, para alcanzar un juicio valorativo basado en evidencias respecto a su disefio, puesta en practica,
efectos, resultados e impactos. La finalidad de la evaluacion es ser util para la toma de decisiones y como
mecanismo de rendicién de cuentas a la ciudadania®. La evaluacién se puede llevar a cabo en todos los
momentos del ciclo de las politicas publicas, por lo cual es comprensible que existan diferentes tipos de
evaluacion de acuerdo con el momento del ciclo en el que se encuentra la intervencion.

FICHAS TECNICAS DE LAS POLITICAS PUBLICAS DISTRITALES: Instrumento que contiene informacion
resumida y de relevancia de las politicas publicas distritales para el ejercicio del control fiscal.

IMPACTOS: son los efectos exclusivamente atribuibles a la intervencién publica, que se producen a medio o
largo plazo, que por lo general afectan a otras personas ademas de a los destinarios objetivo.

INVENTARIO DE POLITICAS PUBLICAS: Relacion de las Politicas Publicas registradas por la Secretaria
Distrital de Planeacion.

LINEAS DE ACCION DE LA POLITICA: Son estrategias de orientacién y organizacion de diferentes
actividades relacionadas con un campo de accién, de tal forma que se pueda garantizar la integracion,
articulacion y continuidad de esfuerzos, de manera ordenada, coherente y sistematica.

MAPA DE POLITICAS PUBLICAS DISTRITALES: Documento elaborado por la Direccién de Estudios de
Economia y Politica Publica que contiene el conjunto de politicas publicas del Distrito Capital, a partir del cual
el Contralor de Bogota prioriza aquellas que se evaluaran durante su gestiéon y se identificaran los planes,
programas y proyectos de inversién a auditar.

OBJETIVO GENERAL DE LA POLITICA PUBLICA: Es el enunciado que orienta de manera global el disefio
de una politica (...) formulado en términos de cambios esperados en la situaciéon general de la poblaciéon o
grupo con quien se adelanta (DNP, 1994).

4 Bafon Rafael y otros. “La nueva Administracion Publica. El Andlisis de las Politicas Publicas”. Universidad Complutense de Madrid.
Instituto Universitario Ortega y Gasset, Alianza Universidad. Madrid, 1997

5 Secretaria Distrital de Planeacion. “Guia para el seguimiento y evaluacion de politicas publicas”. Bogota D.C. 2019

6 Ibidem.

7 Roth, Andre Noel. “Politicas Publicas”. Ediciones Aurora, Bogota, Septiembre 2002

8 Secretaria Distrital de Planeacion. “Guia para el seguimiento y evaluacion de politicas publicas”. Bogota D.C. 2019
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OBJETIVOS ESPECIFICOS DE LA POLITICA PUBLICA: Enunciados que definen de manera precisa lo que
se pretende alcanzar para lograr una accién publica valida que pueda solucionar el problema identificado.
Cada objetivo especifico debe definir en si mismo un resultado esperado concreto.

PLAN DE DESARROLLO: Es la carta de navegacion que orienta el accionar de una entidad territorial durante
los cuatro afios de gobierno de una administracién. En el plan se expresan los objetivos, metas, politicas,
programas, subprogramas y proyectos de desarrollo, resultado de un proceso de concertacion con la
comunidad. Tiene su origen en la Constitucion Politica de Colombia (Articulos 313, 315y 339) yen la Ley 152
de 1994 o ley organica del Plan de Desarrollo que establece los procedimientos y mecanismos para su
elaboracion, aprobacién, ejecucién, seguimiento, evaluacién y control.

POLITICA PUBLICA: Conjunto de decisiones politicas y acciones estratégicas que llevan a la transformacion
de una realidad social, que tanto los ciudadanos y ciudadanas como quienes representan al Estado han
determinado como importante o prioritaria de transformar, dado que subsisten en ella condiciones de
desequilibrio y desigualdad que afectan la calidad de vida® .

REFORMULACION. La Administracién Distrital no incluye como etapa la reformulacién, aunque si se
considera que existe como proceso en las politicas publicas, asi al reportar el impacto y los efectos sociales y
econoémicos de una politica a las personas que administran y formulan en la etapa de evaluaciéon, permite
generar recomendaciones para su reformulacién’®. Con las cuales se reinicia un nuevo proceso, donde la
formulacion es retroalimentada con los resultados de la evaluacién (reformulacién)!.

RESULTADOS: Son los efectos, esperados o no, inmediatos o directos y a corto plazo de la intervencion
publica una vez se han consumido los productos, afectando en particular a los destinatarios objetivos.

5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

PUNTOS DE CONTROL /
No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
Subdirector de Arsc;?en:ilonales :::
Evaluacion de P P Acta mesa de
1 s elaborar o actualizar el .
Politicas trabajo

Inventario de Politicas

Plblicas. Publicas Distritales
Observacion:
. El insumo es el inventario oficial de
Profesional " L .
L Politicas Publicas determinado por la
Especializado N -
X . Secretaria Distrital de Planeacion.
Profesional Elabora o actualiza el
2 Universitario inventario de Politicas

Observacion: Esta actualizacion se

Subdireccién de | Publicas Distritales. . . . :
realiza al final de cada vigencia.

Evaluacion de
Politica Publica.

9 “Guia Metodoldgica para la formulacion, ejecucion y evaluacion de politicas publicas”, adoptada por la Administracion Distrital, mediante el Decreto 689 de
2011

10 Ibidem.

11 Cardozo Brum. Myriam de la evaluacion a la reformulacién de politicas publicas. Revista Politica y Cultura. N° 40. Universidad
Auténoma Metropolitana. México ene. 2013
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RESPONSABLE

Profesional
Especializado
Profesional
3 Universitario
Subdireccion de
Evaluacion de
Politica Publica.

ACTIVIDAD

Elabora o actualiza la

Ficha Técnica de
Politicas Publicas
adoptadas.

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL /

OBSERVACIONES

Revisa el Inventario y
las Fichas Técnicas de

Inventario de

Punto de control:

Verifica que El Inventario de Politicas

o S Politicas Publicas Distritales contenga todas las
las Politicas Publicas o o, . !
- ) Publicas politicas registradas en el Inventario
Distritales: L - , o
. Distritales oficial de la Secretaria Distrital de
Subdirector .
9 . .| PEEPP-13-01 |Planeacion.
3 Evaluacion de |Con Observaciones:
Politicas solicita los ajustes| . o
- ; Ficha Técnica
Publicas. pertinentes. o
de Politicas
. . . Publicas.
Sin Observaqones. PEEPP-13-02
presenta al Director
para su aprobacion.
Observacion: Esta actividad se
realiza cada cuatro afios o a peticién
Determina los criterios | Criterios para |de la Alta Direccion cuando lo estimen
. y las variables para la | elaborar Mapa |conveniente.
Director de . Iy
Estudios de elaboracion del Mapa de Politica
4 Economia de las Politicas | Publica Distrital | EI DEEPP junto con la SEPP priorizara
Politica Publi)éa Pudblicas Distritales PGD-07-02 |los criterios del Anexo PEEPP-13-03
" |incluidas en el y/o Correo | Mapa de Politicas Publicas Distritales
Inventario. Institucional. | acorde a la informacién disponible en el
momento.
Profesional Observacion: aplica los criterios y las
Universitarios variables definidas por la Alta
Profesional Elabora el Mapa de Direccion y el Director de EEPP para

5 Especializados
Subdirecciéon de
Evaluacion de
Politica Publica.

Politicas Publicas.

la elaboracion del Mapa de Politicas
Publicas priorizado.

Subdirector
6 Evaluacion de
Politica Publica.

Revisa el Mapa de las
Politicas Publicas
Distritales:

Con Observaciones:
solicita los  ajustes
pertinentes.

Punto de control:

Verifica que el mapa de las Politicas
Publicas Distritales cumpla con los
lineamientos establecidos en el Anexo 3
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RESPONSABLE

ACTIVIDAD

Observaciones:
Director

Sin
Presenta al
para su revision.

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES

Director
Direccion de
7 Estudios de
Economiay

Politica Publica.

Revisa el Mapa de las
Politicas Publicas
Distritales:

Con Observaciones:
solicita los  ajustes
pertinentes.

Sin Observaciones:
Remite el Mapa de las
Politicas Publicas
Distritales al Contralor

Aprobacion
Mapa De
Politicas
Publicas
Distritales

PGD-07-02

Mapa de las
Politicas
Publicas
Distritales

PEEPP-13-03

Contralor de
Bogota

Define las Politicas
Publicas a evaluar en
el periodo.

Observacion:

Las politicas publicas seleccionadas se
comunican a través de los lineamientos
de la Alta Direccion.

6. FORMATOS Y OTROS DOCUMENTOS RELACIONADOS AL PROCEDIMIENTO

wn =

PEEPP-13-01 — Inventario de Politicas Publicas Distritales
PEEPP-13-02 — Ficha Técnica Politica Publica Distrital
PEEPP-13-03 — Mapa de Politicas Publicas Distritales
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CONTRALORIA actualizacion del mapa de las politicas Codigo Documento: PEEPP-13

DE BOGOTA. D.C. pl'lblicas distritales Version: 4.0

7. CONTROL DE CAMBIOS

Version

B Descripcion de la Modificacién'®
R.R. No. 006 . . o - .
1.0 13-feb-2015. Si requiere ver la trazabilidad consultar la Resolucion Reglamentaria.
Se actualiz6 la base legal del procedimiento.
Se adecub la estructura del procedimiento teniendo en cuenta el Anexo No. 5:
Estructura para elaborar procedimientos del Proceso de Gestion Documental
segun R.R. 027 del 25/08/2017.
La Ficha Técnica se incluye como Anexo No. 2.
Se eliminaron los siguientes anexos:
Anexo No. 3 Mapa De Politica Publica
20 R.R. No. 019 | Anexo No. 4 Modelo Estructura Del Plan Cuatrienal De Politica Publica
' 30-jun-2016 | Anexo No. 5 Solicitud De Modificaciéon Del Plan Cuatrienal De Politica Publica
Se unifico el procedimiento de actualizacién del plan teniendo en cuenta que no
corresponde a un documento controlado.
Se organiza el cédigo del procedimiento y de los anexos de acuerdo con los
documentos y procedimientos del PEEPP.
Se cambia la denominacion de Plan Cuatrienal de Politicas Publicas por Mapa
de Politicas Publicas Distritales como lo sefiala el Acuerdo 658 de 2016,
modificado por el Acuerdo 664 de 2017.
Se ajusta el procedimiento a la estructura establecida por el Proceso de Gestién
Documental.
Se elimina la ultima actividad relacionada con el plan de accién de las politicas
publicas distritales.
3.0 R.R. 040
’ 22-dic-2017 | Se organizan los formatos y otros documentos relacionados al procedimiento,
asi:
1. PEEPP-13-01 - Inventario de Politicas Publicas Distritales
2. PEEPP-13-02 — Ficha Técnica Politica Publica Distrital
3. PEEPP-13-03 — Mapa de Politicas Publicas Distritales
R.R. 027
40 1 140ct-2021

12 Registrar todas las versiones
'3 Mantener la descripcion de las ultimas 2 versiones y registrar la nueva de manera resumida, si existen mas de tres (3) versiones
indicar que puede consultar el acto administrativo por el cual se aprobé.
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Caodigo Formato: PGD-02-05
@ Procedimiento para la elaboracion del Version: 13.0
CONTRALORIA diagnéstico sectorial Codigo Documento: PEEPP-15
DE BOGOTA. D.C. Versién: 50
Responsable del Proceso | Direccién de Planeacion
Aprobacion Revision Técnica
Firma: =] _—
Nombre: Plinio Alejandro Bernal Ramirez Michael Andrés Ruiz Falach
Cargo: Director Técnico Director Técnico
Dependencia: E§tUQ|os de Economia y Politica Planeacion
Publica
R.R. No. 027 Fecha: 14 de octubre de 2021
1. OBJETIVO:

Establecer las actividades para la elaboracién de los diagnosticos sectoriales como insumo para la
planeacion del Proceso de Vigilancia y Control a la Gestion Fiscal -PVCGF-.

2. ALCANCE:

El procedimiento inicia con la asignacion del equipo de trabajo para la elaboracion de los
Diagnosticos Sectoriales y termina con la verificaciéon de la publicacion de los Diagndsticos
Sectoriales en la Intranet de la Contraloria de Bogota D.C.

La elaboracién de los Diagnodsticos Sectoriales esta a cargo de la Subdireccién de Evaluacion de

Politica Publica.

3. BASE LEGAL.:

NORMA! FECHA

DESCRIPCION
Constitucion Politica de Colombia, articulos 267, 268, 269, 272 y 364, y

04

Legislativo | 18-sep-2019

Cogglt;:fczo” 20 jul-1991 | modificaciones establecidas en el Acto Legislativo 04 de 2019
Acto “Por medio del cual se reforma el Régimen de Control Fiscal’. Articulos

Nos.1°, 2° y 4° y la demas normatividad que lo modifican, adicionen,
reemplacen o reglamenten las aqui citadas.”

Ley 42 26-ene-1993

“Sobre la organizacion del sistema de control fiscal financiero y los
organismos que lo ejercen”- Capitulo Il — “de la contabilidad presupuestaria,
registro de la deuda, certificaciones auditaje e informes” Articulos del 38 al
46.

'Registrar las normas en orden jerarquico (constitucion, ley, decreto ley, decreto, acuerdo distrital, decreto distrital; resoluciones, otros
acuerdos y circulares externas; normas técnicas) y dentro de cada jerarquia ordenar cronolégicamente.
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CONTRALORIA diagnéstico sectorial Codigo Documento: PEEPP-15
DE BOGOTA, D.C. VerSIén 50

NORMA! FECHA DESCRIPCION

“Por el cual se dicta el régimen especial para el Distrito Capital de Santafé de
Decreto _ Bogot’é" — articulo 105 Titularidad y naturaleza d’el control fiscal (mlodiflicado
Ley 1421 21-jul-1993 | el articulo 164 del Decreto 403 de 2020), articulos No.109 Atribuciones
(numerales 3, 4, 7, 8, y 12) y 112 Pliegos de observaciones.
Acuerdo Por el cual se dictan normas bésicas sobre la estructura, organizacién y
Distri 30-nov-2006 | funcionamiento de los organismos y de las entidades de Bogota, Distrito
istrital 257 . : . .
Capital, y se expiden otras disposiciones.
Por el cual se crean el Sector Administrativo de Seguridad, Convivencia y
Acuerdo 31-mar- 2016 Justicia, la Secretaria Distrital de Seguridad, Convivencia y Justicia, se
Distrital 637 modifica parcialmente el Acuerdo Distrital 257 de 2006 y se dictan otras
disposiciones
Acuerdo 08.i Por el cual se crean el Sector Administrativo Mujeres y la Secretaria Distrital
Distrital 490 | 289UN-2012 | 4013 Mujer y se expiden otras disposiciones.
jery p p
Por medio del cual se modifica parcialmente el Acuerdo 257 de 2006, se crea
Acuerdo 31-mar-2016 el Sector Administrativo de Gestién Juridica, la Secretaria Juridica Distrital, se
Distrital 638 modifican las funciones de la Secretaria General, y se dictan otras
disposiciones
“Por el cual se dictan normas sobre organizacion y funcionamiento de la
A . Contraloria de Bogota, D.C., se modifica su estructura organica e interna, se
cuerdo |21-dic-2016 | .. . . o
Distrital 658 flj_an funC|one§ de sus dependen_c_las, se modifica la planta de personal, y se
dictan otras disposiciones” (modificado por el Acuerdo 664 de 2017.)
Por el cual se modifica parcialmente el Acuerdo 658 del 21 de diciembre de
2016 "por el cual se dictan normas sobre organizacion y funcionamiento de la
Acuerdo 28-mar-2017 Contraloria de Bogota, D.C., se modifica su estructura organica e interna, se
Distrital 664 fijan funciones de sus dependencias, se modifica la planta de personal, y se
dictan otras disposiciones.

4. DEFINICIONES:

DIAGNOSTICO SECTORIAL: Es el documento que contiene informacién relevante para la vigilancia y el
control fiscal y permite conocer el estado del sector administrativo de coordinacién en el Distrito Capital para
orientar las acciones prioritarias de vigilancia fiscal, asi como las propuestas y recomendaciones pertinentes
a cada sector.

SECTOR ADMINISTRATIVO DE COORDINACION EN EL DISTRITO CAPITAL: Conformado por las
secretarias y los departamentos administrativos y por las entidades del Sector Descentralizado adscritas o
vinculadas a una secretaria, cabeza de sector. Tienen por objeto la coordinacién y articulaciéon de las grandes
areas especializadas de la gestion Distrital. La administracion del Distrito Capital cuenta actualmente, con los
siguientes Sectores Administrativos de Coordinacion?:

1. Ambiente 2. Cultura, Recreacion y Deporte 3. Desarrollo Econdmico, Industria y Turismo
4. Educacion 5. Gestion Juridica 6. Gestion Publica

7. Gobierno 8. Habitat 9. Hacienda

10. Integracion Social 11. Movilidad 12. Mujeres

13. Planeacion 14. Salud 15. Seguridad, Convivencia y Justicia

16. Localidades.

2 Acuerdo Distrital 257 de 2006, articulo 36 y aquellos que lo modifiquen.
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5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

No. | RESPONSABLE

Subdirector

ACTIVIDAD

Asigna el Equipo de

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES

Punto de Control:

Verifica que para la elaboracion de los
diagnésticos sectoriales se tenga en
cuenta la estructura administrativa de

Bogota Distrito Capital.

Observacion:

Politica Publica)

Técnico Trabajo para la . . .
X . o Acta Para la asignacion del equipo de
1 (Subdireccion | elaboracion de los . . )
> . o PGD-02-07 |trabajo se tendra en cuenta el perfil y
Evaluacion de |diagnésticos S .
o . ! la experiencia de los profesionales en
Politica Publica) | sectoriales. !
los diferentes temas y sectores.
Los diagnodsticos sectoriales deberan
presentarse al finalizar la vigencia de
tal forma que sirvan de insumo para la
focalizacion de las auditorias en
desarrollo del PAD.
Observacion: Se elabora un
cronograma de actividades para todos
los diagnésticos sectoriales.
La fecha de corte de la informacioén
corresponde a septiembre 30 de cada
vigencia
En el cronograma de actividades se
Profesional Elaboran el estableceran las fechas de inicio, de
Especializado | cronograma de entrega para revision del Subdirector,
Profesional actividades para la la entrega al Director y la
Universitario | elaboracién de los | Cronograma de | comunicacion al Responsable del
(Subdireccion | diagndsticos Actividades |proceso y a las Direcciones
Evaluacion de | sectoriales Sectoriales de Fiscalizacién, entre

otras.

Punto de Control: El cronograma de
actividades hace parte del acta de
mesa de trabajo.

Para la elaboracién del cronograma de
actividades  utilizar el formato
establecido en el procedimiento de
elaboracién informes obligatorios Plan
de Trabajo Detallado.
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PUNTOS DE CONTROL /
No. | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
Profesional
Especializado
Profesional Recopila la informacién
3 Universitario para la elaboracién del
(Subdireccion | Diagnostico  Sectorial
Evaluacion de | asignado.
Politica Publica)
Elaboran los
Profesional diagndsticos
Especializado | sectoriales conforme a
Profesional la estructura
4 Universitario | establecida.
(Subdireccion
Evaluacion de |Anexo 1: PEEPP-15-
Politica Publica) |01 Diagnéstico
Sectorial.
Sub’dlrgctor Verifica el
Técnico .
5 (Subdireccion cumplimiento del Acta
E i cronograma de PGD-02-07
valuacién de actividades
Politica Publica) )
Profesional
Especializado
Profesional
Universitario Prese_ntan al
. ., Subdirector los
6 (Subdireccion di o
Evaluacion de lagnqst|cos
o o sectoriales.
Politica Publica)
Revisa los
diagnésticos
sectoriales.

Subdirector

Con Observaciones:

Comunicacién
Oficial Interna

Punto de Control: verifica que los

Técnico L : . diagnosticos sectoriales se ajusten a
: . Solicita los ajustes remite L
7 (Subdireccion ; ; o las estructuras definidas en los
> pertinentes. Diagnésticos .
Evaluacion de : respectivos anexos.
Politica Publica) | . . Sectoriales al | 5y i
Sin Observaciones: Director
Aprueba, firma vy
presenta al Director
para revision y firma.
Revisa los
diagnésticos Observacion: Aprobados los
sectoriales. Diagnésticos | diagndsticos el Subdirector presenta

Director Técnico

Con Observaciones:
Solicita los ajustes
pertinentes.

sectoriales
aprobados

las comunicaciones oficiales internas
respectivas, para la firma del Director
de Estudios de Economia y Politica
incluyendo la solicitud de publicacién
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No.

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES
dirigido a la Direccion de Tecnologias

Sin Observaciones: de la Informacion y las
Aprueba y firma. comunicaciones.
Presenta las
comunicaciones
oficiales internas con
destino al responsable
del PVCGF vy las
direcciones sectoriales
Subdirector c!e flscallzacpn para la Punto de Control:
- firma del Director de
Tec.:nlco. Estudios de Economia . Co
9 (Subdireccion oy - Verifica la publicacion de los
> y Politica  Publica ; - .
Evaluacion de |: L Diagnésticos  Sectoriales en la
y . incluyendo la solicitud
Politica Publica) Intranet.

de publicaciéon de los
diagndsticos
sectoriales dirigido a la

Direccion de
Tecnologias de |la
Informacién y las

Comunicaciones.

Secretaria
(Subdireccion

Aplica el procedimiento

Comunicacion

Observacion:

P gestion de | Oficial Interna ; .,
10 Evaluacion de L ' Dispone la documentacion conforme a
y . comunicaciones firmadas y .
Politica Publica) | ~,. . : la Tabla de Retencién documental.
oficiales radicadas
Solicita a la Direccion Comunicacion
Director Técnico O Oficial Interna
. ., de TIC la publicacion o
(Subdireccion ; - solicitud
11 > de los diagnosticos L
Evaluacion de . publicacion
Politica Publica) | Sectoriales — en la |y onésticos
Intranet de la Entidad ;
sectoriales
Verifica la publicacion
Subdirector de los diagnosticos
12 Técnico sectoriales en la
(Responsable del | intranet de la
Informe) Contraloria de Bogota

D.C.

6. FORMATOS Y OTROS DOCUMENTOS RELACIONADOS AL PROCEDIMIENTO

1. PEEPP-15-01 — Diagnéstico Sectorial
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Procedimiento para la elaboracion del Version: 13.0
diagnéstico sectorial Cdédigo Documento: PEEPP-15
Version: 5.0

7. CONTROL DE CAMBIOS

Version® N?:' RR.y Descripcion de la Modificacion*
echa
R.R. No.
1.0 053 Si requiere ver la trazabilidad consultar la Resolucion Reglamentaria.
26-ago-2015
R.R. No.
20 019 Si requiere ver la trazabilidad consultar la Resolucion Reglamentaria.
30-jun-2016
Se actualiza el procedimiento para establecer en el Anexo 2: Diagndstico Sectorial,
Cdodigo PEEPP-15-02, requisitos de presentacion como:
Tamafo y tipo de letra, margenes, niveles de numeracion, tamafos de Cuadros,
tablas y graficas, graficas o cuadros como imagenes importadas de otros textos,
entre otros.
Se eliminan las definiciones de Auditoria Gubernamental, Componente de
Integralidad.
R.R. No. . - L L ,
3.0 040 Se incluye la definicion de Fenecimiento, Eficacia, Eficiencia y Economia.
22-jun-2017 Se incluyen en las Actividades los siguientes puntos de control:
Actividad 5: Punto de Control: El subdirector verifica que el diagnéstico sectorial
cumpla con los términos del cronograma y los requisitos establecidos en el Anexo
2.
Actividad 6: Punto de Control: El director verifica que el diagndstico se ajuste a la
estructura definida y cumpla con los requisitos de presentacion establecidos en el
Anexo 2.
Se ajusta el procedimiento a la estructura establecida en la Resolucion
Reglamentaria 016 de 2021 Proceso Gestién Documental.
Se ajustan las actividades en redaccion.
RR. No. 021 Se determina el uso del formato Cronograma de Actividades establecido en el
4.0 1'9 .b 02'018 Procedimiento para la elaboracion de informes obligatorios que hace parte del Plan
-aor- de Trabajo detallado y se elimina el anexo 1. Cronograma de Actividades del
Diagnéstico Sectorial.
Se ajusta el Formato de Diagndstico Sectorial y teniendo en cuenta lo anterior se da
pasa a la codificacion PEEPP-15-01- Diagnéstico Sectorial version 1.0
RR-027-
50 144 oct-2021

3 Registrar todas las versiones
4 Mantener la descripcién de las ultimas 2 versiones y registrar la nueva de manera resumida, si existen mas de tres (3) versiones
indicar que puede consultar el acto administrativo por el cual se aprobé.
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