CONTRALORIA DE BOGOTA, D.C.

RESOLUCION REGLAMENTARIA

N2 001
(24 de enero de 2023)

“Por la cual se adoptan nuevas versiones de los
procedimientos del Proceso de Vigilancia y Control a
la Gestion Fiscal de la Contraloria de Bogota, D.C.”

EL CONTRALOR DE BOGOTA, D.C.

En ejercicio de sus atribuciones constitucionales,
legales y reglamentarias, en especial, las conferidas
en los articulos 267, 268, 271 y 272 de la
Constitucion Politica de Colombia, modificados con
el Acto Legislativo 4 de 2019, el articulo 5 del
Decreto Ley 403 de 2020 y el Acuerdo Distrital 658
de 2016 modificado por el Acuerdo Distrital 664 de
2017,y

CONSIDERANDO:

Que los articulos 267, 268 y 272 de la Constitucion
Politica de Colombia consagran que la vigilancia y el
control fiscal son una funcién publica para realizar la
vigilancia de la gestién fiscal de la administracion y
de los particulares o entidades que manejan fondos o
bienes publicos. Asi mismo, que en los departamentos,
distritos y municipios en los que haya contralorias esa
funcion sera desempenada por éstas de manera con-
currente con la Contraloria General de la Republica.

Que el articulo 105 del Decreto Ley 1421 de 1993!
establece que la vigilancia de la gestion fiscal del Dis-
trito Capital y de los particulares que manejen fondos
o bienes de éste, corresponde a la Contraloria Distrital,
la cual incluye el ejercicio de un control financiero, de
gestidn y de resultados, fundado en la eficiencia, la
economia, la equidad y la valoracién de los costos
ambientales.

Que el articulo 124 de la Ley 1474 de 2011 establece
que las contralorias territoriales deben regular la me-
todologia del proceso auditor, teniendo en cuenta la
condicién instrumental de las auditorias de regularidad
respecto de las auditorias de desempefio.

Que el articulo 130 de la Ley 1474 de 2011, consagra
que la Contraloria General de la Republica, a través del
SINACOF, facilitara a las contralorias territoriales una
version adaptada, a las necesidades y requerimientos
propios del ejercicio de la funcién de control fiscal en
el nivel territorial, de la metodologia para el proceso

" Modificado por el articulo 164 del DL 403 de 2020.
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auditor. Asi mismo, que este 6rgano de control fiscal
se encarga de su actualizacion. Esta metodologia se
conoce como Guia de Auditoria Territorial.

Que en un ejercicio conjunto, la Contraloria General
de la Republica, la Auditoria General de la Republica y
algunas contralorias territoriales, actualizaron la Guia
de Auditoria Territorial -GAT- conforme con las normas
internacionales ISSAI? y las NIAs?, con el fin de ser
tenida en cuenta por los entes de control territorial.

Que la GAT es un instrumento de apoyo a la gestion
institucional y misional de las contralorias territoriales,
elaborada para facilitar el ejercicio del proceso auditor,
mediante la aplicacion articulada y simultanea de los
sistemas de control fiscal definidos en la Ley 42 de
1993, o la norma que la complemente o sustituya,
con el proposito de evaluar la gestion fiscal, revisar y
fenecer las cuentas que deben llevar los responsables
del erario y determinar el grado de eficiencia, eficacia
y economia con que hayan obrado.

Que el Contralor General de la Republica, el 10 de
diciembre de 2019, entregd a las contralorias depar-
tamentales, distritales y municipales, la “Guia de Au-
ditoria Territorial — GAT - en el Marco de las Normas
Internacionales, ISSAI”. Razén por la que, esta entidad,
mediante Resolucion No. 003 de 2020, adopté la re-
ferida GAT vy fijo los parametros para su adaptacion a
los procesos existentes®.

Que el Acto Legislativo 04 de 2019, desarrollado por
el Decreto Ley 403 de 2020, faculto a la Auditoria Ge-
neral de la Republica para evaluar a las contralorias
mediante una certificacion anual de gestién, resultante
de aplicar una metodologia que contiene indicadores,
dentro de los cuales se encuentra, el de la aplicacion
de las directrices de armonizacion, unificacion y estan-
darizacion impartidas por el SINACOF, que propone
metodologias unificadas y estandarizadas en el marco
de las NIAS, ISSAI® y las buenas préacticas de gestion
publica.

Que atendiendo el marco normativo y en ejercicio de
la autonomia administrativa consagrada en el articulo

2 Normas Internacionales de las Entidades Fiscalizadoras Superiores
3 Normas Internacionales de Auditoria

+ Mediante Resolucion No. 011 de 2020 se cred un grupo de trabajo
interno, a efectos de adaptar la GAT.

5 Las normas ISSAI son expedidas por la Organizacién de Entidades
Fiscalizadoras Superiores a nivel mundial INTOSAI, integrada por grupos
regionales de todos los continentes y que para el caso nuestro en América
Latina se encuentra conformado por la Organizacién Latinoamericana y
del Caribe de Entidades Fiscalizadoras Superiores OLACEFS, de la cual
hace parte la Contraloria General de la Republica de Colombia. Contraloria
General de la Republica. https://www.contraloria.gov.co/guia-de-auditoria-
en-el-marco-de-normas-issai
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6° del Acuerdo Distrital 658 de 20169, la Contraloria de
Bogota D.C. adopté los procedimientos para realizar
las auditorias a los sujetos vigilados en el Sistema
de Gestion de la Calidad, cuya version vigente es la
contenida en la Resolucion Reglamentaria No. 020 del
19 de agosto de 2021.

Que mediante la Resolucién Reglamentaria No. 003
del 30 de enero de 20207, la Contraloria de Bogota,
D.C. determind que las modalidades de auditoria se
adaptarian en lo pertinente a “la Auditoria Financiera y
de Gestion, la de Desempeno y la de Cumplimiento”, si-
guiendo lo establecido en la guia de auditoria y definié
la secretaria técnica y el periodo de adaptacion de la
Guia de Auditoria Territorial - GAT, a través de un plan
de trabajo en el marco de las normas internacionales
ISSAI, de acuerdo con la estructura organizacional y
requerimientos técnicos de la Contraloria de Bogota,
D.C.

Que de acuerdo con las necesidades de este ente de
control, se tomd la decision de conservar el nombre
de la Auditoria de Regularidad, ya que es andloga a la
auditoria financiera y de gestién que sefiala la GAT?,
de manera que, cumple con los objetivos y las normas
adoptadas en su nueva version.

Esta modalidad se encuentra establecida en los pro-
cedimientos del Sistema de Gestion de la Calidad
certificado y se utiliza para determinar con certeza, el
nivel de eficiencia en la administracion de los recursos
publicos con que se logran los resultados y permite
fundamentar el concepto sobre la calidad y eficiencia
del control fiscal interno y el fenecimiento o no de la
cuenta.

Que en el desarrollo del mencionado proceso de
adaptacion, es necesario expedir la nueva versiéon
de los procedimientos — en los que se incluyen los
parametros establecidos por la GAT, en el marco de
las normas internacionales ISSAI- para adelantar el
ejercicio fiscalizador respecto de las auditorias de i)
regularidad ii) desempefio iii) cumplimiento, asi como,
iv) la visita de control fiscal.

En mérito de lo expuesto, el Contralor de Bogota, D.C.,

RESUELVE:

Articulo 1. Adoptar la nueva version de los siguientes
procedimientos del Proceso de Vigilancia y Control a
la Gestion Fiscal:

N° Procedimiento Version Caodigo

1 Procedimiento para adelantar auditoria de regularidad 17.0 PVCGF 04
2 Procedimiento para adelantar auditoria de desempefio 10.0 PVCGF-05
3 Procedimiento para adelantar visita de control fiscal 10.0 PVCGF-06
4 Procedimiento para adelantar auditoria de cumplimiento 2.00 PVCGF-16

Articulo 2. Velar por la divulgacioén, actualizacion,
mejoramiento y cumplimiento de los procedimientos
adoptados, cuya responsabilidad recae en los Direc-
tores, Subdirectores y Gerentes pertenecientes a las
Direcciones Sectoriales de Fiscalizacion y al Director
de Reaccion Inmediata.

Articulo 3. La presente Resolucion rige a partir de la
fecha de su publicacién y deroga las normas que le
sean contrarias, en especial los articulos primero y

6 Modificado parcialmente por el Acuerdo 664 de 2017 "Por el cual se dictan
normas sobre organizacién y funcionamiento de la Contraloria de Bogota
D.C., se modifica su estructura organica e interna, se fijan funciones de
sus dependencias, se modifica la planta de personal, y se dictan otras
disposiciones"

7 Modificada por la Resolucién Reglamentaria No. 007 de 17 de marzo de
2021

& Guia de auditoria territorial, en el marco de las normas internacionales -
ISSAI— GAT Version 2.1. noviembre de 2020. Ultimo parrafo introductorio,
pagina 12, que sefala:” El presente documento se encuentra estructurado
en cuatro (4) capitulos, asi: 1. Aspectos generales, principios y fundamen-
tos de las auditorias en las Contralorias Territoriales; 2. Auditoria financiera
y de gestion; 3. Auditoria de desemperio; y 4. Auditoria de cumplimiento,
con sus respectivos papeles de trabajo, modelos y anexos, los cuales

pueden ser usados y adaptados de acuerdo con las necesidades de cada
Contraloria Territorial.” (Subrayado fuera de texto)

segundo de la Resolucién Reglamentaria 020 del 19
de agosto de 2021.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogota, D.C., a los veinticuatro (24) dias
del mes de enero del afio dos mil veintitrés (2023).

JULIAN MAURICIO RUIZ RODRIGUEZ
Contralor de Bogota, D.C.
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Codigo Formato: PGD-02-05

@ Procedimiento para adelantar auditoria de Version: 14.0
i e L Codigo Documento: PVCGF-
CONTRALORIA cumplimiento 16
(RN SRwte) PON i .
Version: 2.0
Este procedimiento se adopta mediante Resolucion Reglamentaria N° Fecha:

1. OBJETIVO

Estandarizar las actividades para realizar Auditoria de Cumplimiento que incluye las

fases de planeacion, ejecucion, informe y cierre de la auditoria, con el propdsito de

obtener evidencia suficiente y apropiada del sujeto, entidad, asunto o materia para

establecer el estado de cumplimiento, frente a los criterios establecidos en el alcance de la

auditoria mediante la aplicacidn de los sistemas y principios de la gestion fiscal que

fundamentan los resultados, conceptos, opiniones y pronunciamientos.

2. ALCANCE

El procedimiento inicia con la consulta e interiorizacién del contenido del documento

guia de auditoria para Bogota, D.C., y termina con la verificacion que el informe resultante

del desarrollo de la auditoria se encuentre publicado en la pagina web e intranet.

3. BASE LEGAL

Norma Fecha Descripcion
Constitucion Politica de /9 Articulos 268 y 272 modificados por el Acto
-Ju
Colombia Legislativo 04 de 2019.
Por el cual se dicta el régimen especial para el
Distrito Capital de Santafé de Bogota. Articulo 105
Decreto Ley 1421 22-Jul/93 _
modificado por el Decreto Ley 403 de 2020 y los
articulos 109, 111,112y 113.
Por medio del cual se dictan normas para la
Decreto Ley 403 16-Mar/20

correcta implementacién del Acto Legislativo 04 de
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@ Procedimiento para adelantar auditoria de | Version: 14.0
SOt L. Cdédigo Documento: PVCGF-
"‘-‘.rf-[ﬁT.*‘f‘,,'."’;?ﬁ-'-'é‘ cumplimiento 16

Codigo Formato: PGD-02-05

Version: 2.0

Norma

Fecha

Descripcion

2019 y el fortalecimiento del control fiscal.

Decreto Ley 1287

P4-Sep/20

Por el cual se reglamenta el Decreto Legislativo 491
del 28 de marzo de 2020, en lo relacionado con la
seguridad de los documentos firmados durante el
trabajo en casa en el marco de la Emergencia

Sanitaria.

Ley 42

P6-Ene/93

Sobre la organizacion de control fiscal financiero y

los organismos que lo ejercen.

Ley 594

14-Jul/00

Por medio del cual se dicta la Ley General de

Archivos y se dictan otras disposiciones

Ley 610

15-Ago/00

Por la cual se establece el tramite de los procesos
de responsabilidad fiscal de competencia de las

contralorias.

Ley 617

06-Oct/00

Por la cual se reforma parcialmente la Ley 136 de
1994, el Decreto Extraordinario 1222 de 1986, se
adiciona la ley organica de presupuesto, el Decreto
Ley 1421 de 1993, se dictan otras normas
tendientes a fortalecer la descentralizacion, y se
dictan normas para la racionalizacion del gasto

publico nacional.

Ley 1266

31-Dic/08

Por la cual se dictan las disposiciones generales del
habeas data y se regula el manejo de la

informacién contenida en bases de datos
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Codigo Formato: PGD-02-05
@ Procedimiento para adelantar auditoria de Version: 14.0
o o Cédigo Documento: PVCGF-
CONTRALORIA cumplimiento 16
[REN Rt O ..
Version: 2.0
Norma Fecha Descripcion

personales, en especial la financiera, crediticia,
comercial, de servicios y la proveniente de terceros

paises y se dictan otras disposiciones.

Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer
los mecanismos de prevencién, investigacion y
Ley 1474 12-Jul/11 sancion de actos de corrupcioén y la efectividad del
control de la gestion publica especialmente el
articulo 124.

Por medio de la cual se crea la Ley de

Transparencia y del Derecho de Acceso a la

Ley 1712 06-Mar/14
Informacién Publica Nacional y se dictan otras
disposiciones.
Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 1712
Decreto 103 ?0-Ene/15
de 2014 y se dictan otras disposiciones.
Por medio del cual se expide el Decreto
Decreto 1081 P6-May/15 [Reglamentario Unico del Sector Presidencia de la

Republica.

Por el cual se dictan normas sobre organizacion y
funcionamiento de la Contraloria de Bogota, D.C.,
Acuerdo Distrital 658 ?1-Dic/16  [se modifica su estructura organica e interna, se fijan
funciones de sus dependencias, se modifica la

planta de personal, y se dictan otras disposiciones.

Acuerdo Distrital 664 ?6-Mar-17 |Por el cual se modifica parcialmente el Acuerdo 658
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Procedimiento para adelantar auditoria de

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-

CUNTRALORIA cumplimiento 16
Version: 2.0
Norma Fecha Descripcion
del 21 de diciembre de 2016” “Por el cual se dictan
normas sobre organizacién y funcionamiento de la
Contraloria de Bogota, D.C., se modifica su
estructura organica e interna, se fijan funciones de
sus dependencias, se modifica la planta de
personal, y se dictan otras disposiciones.
Por medio de la cual se reglamenta la forma vy los
Resolucién términos para la rendicidn de la cuenta ante la
Reglamentaria 002 11-Febl2z Contraloria de Bogota, D.C. y se dictan otras
disposiciones.
Metodologia adaptada a las necesidades y
Guia de auditoria para requerimientos propios del ejercicio de la funcién de
las Contralorias control fiscal en el nivel territorial construida por la
Territoriales — GAT pO-nov-2020 Contraloria General de la Republica, a través del
version 2.1 SINACOF, en cumplimiento a lo normado en el
Articulo 130 de la Ley 1474 del 12 de julio de 2011.
Marco de pronunciamientos profesionales
Marco de Los Principios de la INTOSAI (INTOSAI-P)
pronunciamientos b019/2020 . .
profesionales de Las Normas Internacionales de las Entidades
INTOSAI-IFPP Fiscalizadoras Superiores
La Guia de la INTOSAI (GUID)
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Codigo Formato: PGD-02-05
@ Procedimiento para adelantar auditoria de Version: 14.0
o o Cédigo Documento: PVCGF-
CONTRALORIA cumplimiento 16
[REN Rt O ..
Version: 2.0

4. DEFINICIONES:

Consultar en el siguiente enlace el Banco Terminoldgico

Corresponden a las establecidas en el Decreto Ley 403 de 2020 y en la Guia de
Auditoria Territorial GAT — version 2.1 del afio 2020.

El documento PVCGF-15 contiene otras definiciones afines a este procedimiento.

ALCANCE: Se refiere a los procedimientos de auditoria considerados necesarios
para lograr el objetivo de la auditoria. Esta relacionado con el limite de la auditoria y las
materias, temas, segmentos o actividades que son objeto de la misma. El alcance puede
definirse por areas de trabajo, procesos, actividades, requisitos del sistema, en general

con areas o asuntos a evaluar.

AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO: Es una evaluacién independiente para
determinar si un asunto cumple con las reglamentaciones aplicables identificadas como

criterios.

La auditoria de cumplimiento se lleva a cabo para evaluar si las actividades, gestion
fiscal, operaciones financieras y/o informacion de un asunto en particular cumplen, en
todos los aspectos significantes, con las regulaciones o normas que rigen a la entidad y
asunto auditado. Estas reglamentaciones pueden incluir leyes, decretos, jurisprudencia,
politicas, cédigos establecidos, también pueden provenir de normatividad establecida
internamente por los sujetos de vigilancia y control fiscal como programas, proyectos,
resoluciones, reglamentos, manuales, contratos, acuerdos y los principios que rigen una

gestion fiscal adecuada.

CONTROL INTERNO: Sistema integrado por el esquema de organizacién y el
conjunto de los planes, métodos, principios, normas, procedimientos y mecanismos de

verificacién y evaluacion adoptados por una entidad, con el fin de procurar que todas las
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Codigo Formato: PGD-02-05
@ Procedimiento para adelantar auditoria de Version: 14.0
o o Cédigo Documento: PVCGF-
CONTRALORIA cumplimiento 16
[REN Rt O ..
Version: 2.0

actividades, operaciones y actuaciones, asi como la administracion de la informacion y los
recursos, se realicen de acuerdo con las normas constitucionales y legales vigentes dentro

de las politicas trazadas por la direcciény en atencién a las metas u objetivos previstos.

Dentro del contexto de la auditoria de cumplimiento, un sistema de control interno
se compone de politicas, estructura, procedimientos, procesos, tareas y otros factores que
ayudan a la entidad auditada a responder de forma apropiada a los riesgos de

incumplimiento.

DESVIACION: Incumplimiento de la reglamentacién como leyes, reglamentaciones,
normas o manuales, en una accion o una operacion, resultante entre la comparacion de la

condicion y el criterio. Habitualmente se constituye en un hallazgo de auditoria.

GOBERNANZA: En la comunidad de naciones, la gobernanza se considera
“‘buena” y “democratica” en la medida en que las instituciones y procesos de cada pais
sean transparentes. Las instituciones hacen referencia a 6rganos tales como el
parlamento y sus diversos ministros. Los procesos incluyen actividades fundamentales
como elecciones y procesos legales, los cuales deben estar exentos de corrupcion y
deben ser responsables ante el pueblo. El cumplimiento de esta normativa se ha
convertido en un parametro imprescindible para medir la credibilidad y el respeto de los
paises en el panorama mundial. La buena gobernanza promueve la equidad, la
participacion, el pluralismo, la transparencia, la responsabilidad y el estado de derecho, de

modo que sea efectivo, eficiente y duradero.

REGLAMENTACION: Regulaciones o normatividad que rigen a la entidad auditada

e incluyen leyes, decretos, resoluciones, politicas, codigos establecidos, manuales,
términos acordados o los principios generales, entre otros, a los que debe ajustarse la

entidad auditada en su actuacion. Es sinbnimo de normas o de “autoridades” (del inglés
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Codigo Formato: PGD-02-05
@ Procedimiento para adelantar auditoria de Version: 14.0
o o Cédigo Documento: PVCGF-
CONTRALORIA cumplimiento 16
[REN Rt O ..
Version: 2.0

“authorities”) y no debe confundirse con los organismos o personas con atribuciones

relacionadas con el ejercicio de la autoridad.

RIESGO: Es la posibilidad de que un evento no deseado pueda suceder. Es la
oportunidad o posibilidad que algo vaya a pasary que tenga un impacto negativo en los
objetivos. Es medido en términos de consecuencias y probabilidad. Es también una fuente

de dano potencial o una situacién con potencial para causar pérdidas.

RIESGO DE AUDITORIA: Es la posibilidad que el informe de auditoria 0 mas
especificamente la conclusion o dictamen del auditor no sea el apropiado a las
circunstancias de la auditoria. Es importante considerar el riesgo de auditoria, tanto en los

compromisos de atestiguamiento como en la elaboracién de informes directos.

RIESGO DE CONTROL: Posibilidad de que los sistemas de control, incluyendo la
auditoria interna, no puedan evitar o detectar errores o irregularidades significativas en
forma oportuna. Es la posibilidad de que existiendo errores y omisiones en la informacién
no fueran detectados por los sistemas de control interno de la entidad. Posibilidad de que
una representacion erronea que pudiera ocurrir en el saldo de una cuenta o clase de
transacciones y que pudiera ser de importancia relativa, individualmente o cuando se
agrega con representaciones erréneas en otros saldos o clases, no sea prevenido o
detectado y corregido con oportunidad por los sistemas de contabilidad y de control

interno.

RIESGO DE NO DETECCION: Probabilidad de que, a pesar de que existan los
controles administrativos y de que el auditor aplique sus procedimientos de auditoria,
éstos no detecten errores o irregularidades significativas. Posibilidad de que los
procedimientos sustantivos de un auditor no detecten una representacion errénea que

existe en un saldo de una cuenta o clase de transacciones que podria ser de importancia
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CONTRALORIA

Procedimiento para adelantar auditoria de

cumplimiento

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-
16

Version: 2.0

relativa, individualmente o cuando se agrega con representaciones erréneas en otros

saldos o clases de operaciones.

materia en cuestion no cumpla con los criterios evaluados.

RIESGO INHERENTE (RIESGO DE INCUMPLIMIENTO EN AC): Posibilidad que la

5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

NO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES

5.1 Actividades prel

iminares de la auditoria de cumplimiento

Director Técnico

Subdirector
Técnico

Gerente

Asesor
Profesional
Universitario y/o

Especializado

(Equipo de
auditoria)

Consulta e
interioriza el
contenido del
Documento Guia
de Auditoria para
Bogota D.C.
ubicado en el
Listado maestro
dentro del proceso
de Vigilancia y
Control a la
Gestion Fiscal del
SGC, (PVCGF-
15), precisando los
aspectos
generales,
principios y
fundamentos de la
vigilancia y control
fiscal.

Observaciones:

Aplica para todo tipo de
auditorias y actuaciones de
vigilancia y control fiscal.

Para todas las actividades
gue designe como
responsable al Director
Técnico, se entiende que su
rol es de “Coordinador”.

Para todas las actividades
gue designe como
responsable al Subdirector
Técnico, se entiende que su
rol es de “Supervisor”.

Para todas las actividades
gue designe como
responsable al Gerente, se
entiende que su rol es de
‘Lider”. En las
Dependencias que no
exista “Supervisor’, este
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CONTRALORIA

cumplimiento

Codigo Formato: PGD-02-05

@ Procedimiento para adelantar auditoria de Version: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-
16
Version: 2.0

N° | RESPONSABLE

ACTIVIDAD REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES

ejercera las funciones a él
encomendadas.

El equipo auditor ademas
del Lider, incluye a los
Profesionales Universitarios
y/o Especializados y a los
Contratistas asignados para
el desarrollo de la auditoria.

5.2 Actividades previas al inicio de la fase de planeacién

Subdirector
Técnico

Gerente

Elabora el
memorando
asignacion de
equipo para
auditoria, el cual
debe ser concreto y
precisar los
aspectos de mayor
relevancia y los
criterios que
orienten al equipo
de auditoria y
coadyuven a
focalizar y obtener
resultados de
calidad en el
ejercicio auditor.

Asignacion de
equipo para
auditoria
(PVCGF-15-01)

Punto de control:

El Coordinador debe
asegurar que cumpla los
requisitos para su
elaboracion establecidos en
el procedimiento y que
contenga el talento humano
asignado en la herramienta
de planeacion y
programacion y el Plan de
Auditoria Distrital — PAD.

a fase de planeacion de la
auditoria inicia en la fecha
programada en el PAD para
el inicio de la auditoria y
termina con la aprobacion
del plan de trabajo.

| os tiempos maximos para
el desarrollo de las fases de
auditoria se establecen en
os lineamientos de la alta
direccion, fundamentados

en los criterios técnicos de
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CONTRALORIA

Procedimiento para adelantar auditoria de

cumplimiento

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-
16

Version: 2.0

NO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES

a MIR y se plasman en el
memorando de asignacion
de equipo para auditoria,
plan de trabajo y deben
corresponder a los
definidos en el horizonte del
Plan de Auditoria Distrital -
PAD.

Observacion:

Se debe tener en cuenta las
particularidades del sujeto
de vigilancia y control fiscal
a auditar plasmadas en el
formato PVCGF-15-10

Verificar si existen acciones
en el plan de mejoramiento,
referentes al tema, ciclo,
proceso o aspecto objeto
de la auditoria.

Gerente

Activa herramienta
de control para la
conformacioén del
expediente de
auditoria, con el fin
de mantener
archivada la
documentacion de
la auditoria

Herramienta de
control para la
conformacion
del expediente
de auditoria
(PVCGF-15-02)

Punto de Control:

E| supervisor debe asegurar
a incorporacion adecuada y
oportuna de los
documentos y registros
exigidos a las fechas de
seguimiento al proceso
auditor e incluirlo como
punto del orden del dia, en
as mesas de trabajo.

Director Técnico

Subdirector

Diligencia
declaracién de
independencia y no
conflicto de

Declaracion de
independencia y
no conflicto de

Punto de control:

Una vez notificados los
ntegrantes del equipo
auditor, el Lider con el fin

Técnico
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Codigo Formato: PGD-02-05

Universitario y/o
Especializado

(Equipo de
auditoria)

de vigilancia y
control fiscal a
auditar y lo entrega
al lider de la
auditoria.

@ Procedimiento para adelantar auditoria de Version: 14.0
cpe Coe Cédigo Documento: PVCGF-
IR cumplimiento 16
T Version: 2.0
. PUNTOS DE CONTROL /
N° | RESPONSABLE| ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
Intereses, en el cual | intereses de asegurar que no estén
Gerente se declara (PVCGF-15-03) jncursos en conflicto de
expresamente que ntereses con el sujeto de
Asesor se mantiene la vigilancia y control fiscal,
independencia verifica que los Directivos,
Profesional respecto del sujeto Auditores, Expertos

Contratistas u Otros), y
personal de Apoyo,
suscriban el formato
PVCGF15-03, de
conformidad con lo
establecido en el estatuto
anticorrupcion, y en las
disposiciones
constitucionales y legales
vigentes. En caso de
presentarse conflicto de
ntereses el Coordinador
reubicara al funcionario
para cesar el conflicto.

Observacion:

os demas funcionarios NO
notificados como
ntegrantes del equipo
auditor no diligencian este
formato.

Director Técnico

Subdirector
Técnico

Gerente

Determinan el
riesgo de auditoria
con la aplicacién de
a Matriz Gestidn
del Riesgo de
Auditoria

Matriz gestion del
riesgo de
auditoria
(PVCGF-15-04)

Acta de mesa de
trabajo

(PGD-02-07)

Punto de Control:

E| Supervisor verifica que
os criterios aplicados en la
matriz de acuerdo a los
parametros definidos en la
herramienta de planeacion
y programacién y la MIR.

Asesor
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CONTRALORIA

Procedimiento para adelantar auditoria de

cumplimiento

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-
16

Version: 2.0

NO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES

Profesional
Universitario y/o
Especializado

(Equipo de
auditoria)

Observacion:

El supervisor informa el
nivel de riesgo al Comité
Técnico con el fin de
establecer las acciones de
gestion para subsanar las
debilidades encontradas
ndicando los términos de
ejecucion y seguimiento.

En caso de persistir el
riesgo se documentara en
acta de Comité Técnico y
en el Plan de Trabajo las
razones que limitan el
alcance de la auditoria.

Todas las actas de comité
técnico y de mesas de
trabajo realizadas en
desarrollo de la auditoria se
deben reportar en el
aplicativo de trazabilidad
dentro de los tres (3) dias
siguientes a la fecha de
suscripcion, deben ser
concretas y sucintas.

Director Técnico

Comunica al
representante legal
0 quien haga sus
veces), del sujeto
de vigilancia y
control fiscal a
auditar, el objetivo,

el alcance, la

Presentacién de
auditoria y del
equipo auditor al
sujeto de
vigilancia y
control fiscal
(PVCGF-15-06)

Punto de Control:

El coordinador informara al
representante legal cuando
debe devolver la carta de
salvaguarda PVCGF-15-07
debidamente suscrita.

Observacion:
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Codigo Formato: PGD-02-05
@ Procedimiento para adelantar auditoria de Version: 14.0
s : Codigo Documento: PVCGF-
SR LRI cumplimiento 16
Version: 2.0
. PUNTOS DE CONTROL /
N° | RESPONSABLE| ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
duracion y la Carta de En el oficio se debe solicitar
conformacion del salvaguarda os recursos fisicos para el
equipo de Auditoria. [(PVCGF-15-07) desarrollo de la auditoria,
0s accesos directos sobre
En la reunion de Carta de sistemas en linea, previa
presentacion del compromiso autorizacién de claves y
equipo auditor, (PVCGF-15-08) gtributos, los espacios
entrega al fisicos y elementos
representante legal ogisticos apropiados, de tal
del sujeto de manera que se garantice al
vigilancia y control, equipo de auditoria, las
a carta de condiciones adecuadas de
Salvaguarda para salubridad, iluminacion y
ser entregada seguridad para el trabajo e
debidamente ndependencia de la gestidon
suscrita al finalizar fiscalizadora.
a fase de
ejecucion. Debe incluir un parrafo en el
gue se informe al sujeto de
En esta misma control acerca de los
reunion se suscribe canales de comunicacion
a carta de con que cuenta la
compromiso Contraloria para denunciar
debidamente sobre actos de corrupcion.
diligenciada.
La comunicacién del oficio
debe realizarse
previamente a la fecha de
nicio de la auditoria.
Recibe por escrito el Observacion:
nventario de bienes . En caso de no recibir
. Inventario parte | . ,
> |Gerente deV(?|L.ItIVOS interesada b.le.nes qel sujeto de
suministrado por el vigilancia y control fiscal,
. . . (PVCGF-15-09) . .
sujeto de vigilancia y esta actividad no aplica.
control fiscal y
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CONTRALORIA

Procedimiento para adelantar auditoria de

cumplimiento

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-
16

Version: 2.0

NO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES

diligencia el formato
de inventario parte
nteresada.

Punto de Control:
Verificar el estado de los
bienes puestos a
disposicién. El formato
debe estar firmado por
quien entrega y recibe los
elementos.

Este formato se diligencia al
nicio y al final de la
auditoria. Es un solo
formato, hace parte del
expediente de auditoria y
se archiva por la fecha
ultima de diligenciamiento,
es decir, cuando se
entregan los bienes.

5.3

Fase de Planeacion

Gerente

Profesional
Universitario
ylo
Especializado

(Equipo de
auditoria)

Establece:

de los papeles
de trabajo y
marcas de
auditoria.

> Unidad de
medida a utilizar
en cualquier tipo
de actividad,
planes,
programas,
recursos,
operaciones,
transacciones y

demas aspectos

> La referenciacion

Acta de mesa
de trabajo para
referenciacion
de papeles de
trabajo
(PGD-02-07)

Punto de control:

El lider debe verificar que
se realice la referenciacion
dejando evidencia en mesa
de trabajo. Este listado
debe corresponder con los
registros minimos
establecidos en el formato
PVCGF-15-02.

Observaciones:

Se debe dejar en acta de
mesa definido por el equipo
auditor: la referenciacion,
marcas de auditoria, unidad
de medida (pesos, miles,

millones, billones de pesos.)
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Codigo Formato: PGD-02-05
@ Procedimiento para adelantar auditoria de Version: 14.0
. Cdédigo Documento: PVCGF-
SR LRI cumplimiento 16
Version: 2.0
. PUNTOS DE CONTROL /
N° | RESPONSABLE| ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
gue se evaluen. para las cifras a utilizar, de
acuerdo con los parametros
definidos en los subtitulos
Aseguran la Referenciacion de papeles
identificacion en de trabajo y marcas de
todos los auditoria del documento
documentos que se PVCGF-15.
generen, para
garantizar la La organizacion y
trazabilidad del conformacion del
producto informe de expediente se hace desde
auditoria. el inicio de la auditoria, y su
foliacion se realiza cuando
se encuentre terminado, de
acuerdo con el
Procedimiento para la
Produccion, Organizacion y
Conservacion de
Documentos del proceso de
Gestion Documental,
especialmente el numeral
5.1 Produccion y
Organizacion Documental
Fisica y Electrénica (PGD-
05-07 Instructivo para la
conformacién de
expedientes de Auditoria).
Gerente Solicita al sujeto de Punto de Control:
vigilancia y control Solicitud de
Profesional fiscal la informacién | informacion al Las solicitudes de
9 Universitario y/o |que considere Sujeto de Informacién deben iren
Especializado pertinente para Vigilancia 'y porden cronoldgico dentro de
actualizar el Control Fiscal ada fase segun aplique.
(Equipo de entendimiento del (PGD-07-04)
auditoria) sujeto de control.
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Codigo Formato: PGD-02-05

@ Procedimiento para adelantar auditoria de Version: 14.0
cpe Coe Cédigo Documento: PVCGF-
IR cumplimiento 16
S Version: 2.0
. PUNTOS DE CONTROL /
N° | RESPONSABLE| ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
Se deben radicar las
solicitudes en el sistema de
gestion de procesos y
documentos acorde al
procedimiento de gestidn
documental vigente.
Evitar la solicitud de
fotocopias al Sujeto de
Control.
Acta de mesa .
_ ) Observacion:
Gerente Actualiza el formato | de trabajo Esta actividad aplica si
entendimiento (PGD-02-07) 'Vidad aplica s|
, L durante la presente
Profesional (ficha técnica) del . . .
. Y . . . vigencia no se ha realizado
Universitario sujeto de vigilancia | Formato Y o
10 - auditoria de cualquier tipo
ylo y control fiscal. entendimiento .
- . al Sujeto de control.
Especializado del sujeto de
(qulpc? de Reallz.a pruebas de | vigilancia y £l diligenciamiento del
auditoria) recorrido control fiscal B\/CGE-10 aplica para todo
(PVCGF-15-10) | apleap
tipo de auditoria.
Identifica por area o Punto de control:
asunto a evaluar, El Supervisor asegura que
Gerente los riesgos se dé cumplimiento al
inherentes y Acta de mesa |nstructivo Matriz de
, residuales, valora de trabajo Riesgos y Controles-
Profesional .
. Y los riesgos de (PGD-02-07) PVCGF-15-12 y que tenga
Universitario . ., .
incorreccion consolidados de la
11| ylo . . , . . .
. material, originados | Matriz de dentificacion y valoracién
Especializado . .
por fraude o error Riesgos y de los riesgos.
(Equipo de de los procesos a Controles
a p’ partir de los (PVCGF-15-11) Observaciones:
auditoria)
resultados de las
pruebas de Los resultados seran
recorrido, insumos, tenidos en cuenta para la
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CONTRALORIA

Procedimiento para adelantar auditoria de

cumplimiento

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-
16

Version: 2.0

N° | RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES

PQRS, Alertas de
Control Fiscal,
Resultados de

determinacion del alcance y
enfoque de la auditoria por
area o asunto a evaluar del

Gerente

Profesional
Universitario
12| ylo
Especializado

auditorias Plan de Trabajo PVCGF-
anteriores, 15-13.
experticia y/o juicio
profesional
Punto de control:
El Lider asegura que se
tenga el conocimiento
general del sujeto de
Determina el control para realizar el plan

alcance del plan de
trabajo a partir del
memorando
Asignacion de
Equipo para
Auditoria.

Determina la
materialidad del

de trabajo Auditoria de
cumplimiento PVCGF 16-
02.

Asi mismo, verifica que el
alcance del asunto o area a
auditar contemple la
focalizacién sobre los
aspectos con mayor riesgo
identificado y valorado en la

Universitario

y los recursos

ticr) | ovalir do acuerdo Matiz de Riesgos y
auditoria) jaraibedng Controles PVCGF 15-11.
con los objetivos
del memorando
. ., Asegura que el o los
Asignacion .
programas contienen todos
los aspectos significativos
con los criterios declarados
para el area o asunto a
auditar.
Gerente Define la estrategia Punto de control:
13 identificando los
Profesional riesgos de Auditoria Verificar el cumplimiento de

as acciones definidas para
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Codigo Formato: PGD-02-05

@ Procedimiento para adelantar auditoria de Versién: 14.0
s : Codigo Documento: PVCGF-
RLIR ORI cumplimiento 16
Version: 2.0
. PUNTOS DE CONTROL /
N° | RESPONSABLE| ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
y/o necesarios a aplicar gestionar en la matriz
Especializado |segun el alcance de gestion del riesgo de
la auditoria. auditoria.
(Equipo de
auditoria) Se desarrollara conforme a
los parametros indicados
en la Estrategia de
Auditoria del Plan de
Trabajo PVCGF-15-13
Punto de control:
E| supervisor verifica que se
establezcan las fechas de
entrega de:
» El informe preliminar y
Director Técnico final,
e Los papeles de trabajo de
Subdirector cada area o asunto
Técnico evaluado,
e Las mesas de trabajo para
Gerente el seguimiento
Elabora el correspondiente,
14 |Asesor cronograma de La entrega del expediente
auditoria de auditoria a la Direccion
Profesional y al Administrador del

Universitario y/o
Especializado

(Equipo de
auditoria)

Archivo de la
Dependencia.

E| coordinador y supervisor
erifican el cumplimiento
el cronograma establecido
ara el desarrollo de la
uditoria documentando el
eguimiento en mesa de
rabajo
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Codigo Formato: PGD-02-05

Especializado

(Equipo de
auditoria)

ubdirector para
evision y posterior
probacién en
omité técnico.

@ Procedimiento para adelantar auditoria de Version: 14.0
s toee Codigo Documento: PVCGF-
IR cumplimiento 16
S Version: 2.0
o PUNTOS DE CONTROL /
N° | RESPONSABLE| ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
El Gerente Punto de Control:
consolida el plan de El plan de trabajo debera
trabajo, lo remite presentarse con antelacién
unto con el a la fecha de terminacion
rograma de cada de la fase de planeacioén de
Gerente , o
rea o asunto a a auditoria, para su
Profesional uditar y ’ aprobacion.
Universitari ronograma via El formato Programa de
5| v ersitano utlook al Director y Auditoria PVCGF-15-15 se

presenta (sin impresion
fisica) para revision'y
aprobacion, se diligencia
virtualmente, se imprime
hasta cuando se culmine la
fase de ejecucion.

|_os programas hacen parte
del expediente de auditoria.

16

Director Técnico

Subdirector
Técnico

Gerente
Asesor

(Comité Técnico)

Revisa y aprueba
| plan de trabajo.

on
bservaciones:
olicita ajuste al
quipo de auditoria,
ejando evidencia
el requerimiento.

in

bservaciones: El
Director Técnico
irma el plan de
rabajo aprobado y
o remite al equipo

e auditoria para su

Plan de trabajo
(PVCGF-15-13)

Cronograma de
auditoria
(PVCGF-15-14)

Programa de
Auditoria
(PVCGF-15-15)

Acta de comité
técnico que
aprueba plan de
trabajo
(PGD-02-07)

Punto de Control:

E| coordinador verifica que
el plan de trabajo se ajuste
a la estructura definida, su
redaccion sea coherente y
contenga la totalidad de
asuntos o areas a auditar.

Constata que la muestra
seleccionada corresponda
al alcance y objetivos de la
auditoria.

El comité técnico verifica
sin imprimir que el

programa de auditoria
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Codigo Formato: PGD-02-05

@ Procedimiento para adelantar auditoria de Version: 14.0
R SR Cdédigo Documento: PVCGF-
‘~-§5!§T‘*‘j‘l';'g?-'>-':°‘ cumplimiento 16
T Version: 2.0
PUNTOS DE NTROL
N° | RESPONSABLE| ACTIVIDAD REGISTRO UNTOS co oL/

OBSERVACIONES

conservacion en el
expediente.

Remision plan
de trabajo
aprobado al
equipo auditor
(PGD-07-02)

cumpla con el formato
establecido PVCGF-15-15.

Observaciones:

El plan de trabajo y el acta
de comité técnico deben
reportarse en el aplicativo
de trazabilidad maximo
cinco (5) dias habiles
después de la fecha de
comunicacion. Estos
documentos deben hacer
parte del expediente de
auditoria.

Todos los cambios
efectuados al plan de
trabajo deben ser
aprobados con la respectiva
ustificacion, mediante
comité técnico y debera
publicarse en el aplicativo
de trazabilidad cuantas
veces se modifique.

Todas las actas de comité
técnico y de mesas de
trabajo realizadas en
desarrollo de la auditoria se
deben reportar en el
aplicativo de trazabilidad
dentro de los tres (3) dias
siguientes a la fecha de
suscripcion, deben ser

concretas y sucintas.
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Codigo Formato: PGD-02-05
@ Procedimiento para adelantar auditoria de Version: 14.0
o Coe Cédigo Documento: PVCGF-
‘~-§5!§T‘P‘j‘l';'g?-'>-':°‘ cumplimiento 16
T Version: 2.0
. PUNTOS DE CONTROL /
N° | RESPONSABLE| ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
5.4 Fase de Ejecucion
Punto de Control:
Quien firme el
requerimiento se debe
asegurar de no hacer
solicitudes de informacion
gue repose en el sistema
Gerente Solicita al Sujeto de de recepcion de la cuenta
Vigilancia y Control SIVICOF o que no se
, .g y Solicitud de pueda accesar en SECOP
Profesional Fiscal la . .
. Y . . informacién al
Universitario informacién que . o
. Sujeto de Observacion:
17 | ylo considere L .
. . Vigilancia y |_as solicitudes de
Especializado |pertinente para el . e .
desarrollo del Control Fiscal [nformacion iran en orden
. . (PGD-07-04) cronolégico dentro de cada
(Equipo de asunto o areaa tse seadn aolique
auditoria) auditar. 9 pligue.
Radicar las solicitudes en
sistema de gestidon de
asunto o areasy
documentos acorde al
procedimiento de gestidn
documental vigente
Gerente
, Recibe del Sujeto Observacion:
Profesional . . Respuesta a e, .
. Y de Vigilancia 'y .. Se utilizara la misma
Universitario : solicitud del . o
Control Fiscal la . aplicando la referenciacion
18 | ylo . . Sujeto de
. informacién . . cruzada — ver numeral de
Especializado . Vigilancia y .
solicitada Control Fiscal Documentacion en el
, oficialmente. ' PVCGF-15.
(Equipo de
auditoria)
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Codigo Formato: PGD-02-05
@ Procedimiento para adelantar auditoria de Version: 14.0
o o Cédigo Documento: PVCGF-
CONTRALORIA cumplimiento 16
[REN Rt O ..
Version: 2.0

NO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES

19

Profesional
Universitario
ylo
Especializado

(Equipo de
auditoria)

Diligencia la matriz

de riesgos y

controles auditoria.

Punto de control:

E| lider verifica el
diligenciamiento de la
matriz de riesgos y
controles PVCGF-15-11

Observacion:

Para la obtencion de la
evidencia el auditor aplica
o establecido en el formato
PVCGF-15-16 Técnicas de
auditoria para obtener
evidencia.

Cuando la técnica utilizada
es la entrevista o
cuestionario el auditor debe
usar el formato de acta de
visita administrativa
PVCGF-15-18, cuando se
requiere dejar alguna
constancia

20

Profesional
Universitario
ylo
Especializado

(Equipo de
auditoria)

Elabora los papeles

de trabajo para
documentar las
evidencias.

Punto de control:

El lider debe asegurarse
que los papeles de trabajo
de cada Auditor cumplan
con las caracteristicas
pertinentes, que estén
diligenciados, que existan
conclusiones y firmados por
quien elabord y reviso.

El seguimiento se efectuara

en cada mesa de trabajo.
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CONTRALORIA

cumplimiento

Codigo Formato: PGD-02-05

@ Procedimiento para adelantar auditoria de Version: 14.0
Cdédigo Documento: PVCGF-

16
Version: 2.0

N° | RESPONSABLE

ACTIVIDAD REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES

Observacion:

Los papeles de trabajo
sirven como material
probatorio, son fuente de
nformacion y facilitan la
administracion de la
auditoria.

Se debe tener en cuenta lo
descrito en el procedimiento
para la produccion,
prganizacion y
conservacion de
documentos PGD-05
vigente, en especial lo que
se refiere al numeral 5.1
‘produccion organizacion
documental fisica y
electronica”, para una
adecuada disposiciénde
os papeles de trabajo.

Director Técnico

Subdirector
21 |Técnico

Gerente

: - Acta de mesa
Realiza seguimiento

, 2, de trabajo
a la ejecucion del L
, seguimiento
plan de trabajo y al . .
ejecucion plan
avance dela .
auditoria de trabajo
(PGD-02-07)

Punto de control:

El Contralor Auxiliar
autbnomamente o como
Responsable del PVCGF,
podra participar del
seguimiento y revision en
cualquiera de las fasesde
auditoria

Observacion:
E| seguimiento busca
orientar la auditoria en

campo, retroalimentary
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Codigo Formato: PGD-02-05
@ Procedimiento para adelantar auditoria de Version: 14.0
s : Codigo Documento: PVCGF-
RLIR ORI cumplimiento 16
Version: 2.0
. PUNTOS DE CONTROL /
N° | RESPONSABLE| ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
iderar el desarrollo de los
pbjetivos.
Antes de iniciar cualquier
mesa de trabajo se debe
asegurar que dentro del
expediente esté archivada
el acta de la anterior
reunion con firmas vy si
existen anexos que se
encuentren, es decir, que
su tramite esté completo.
Punto de control:
El Lider verifica que la
evidencia sea suficiente,
pertinente y competente
Obtiene evidencia para soportar las
suficiente, relevante conclusiones, opiniones o
y competente que conceptos emitidos en la
Gerente sustenta elhecho auditoria.
constitutivo de
Profesional pbservacionde Observacion:
Universitario auditoria. a observaciondebe ser
22 | ylo puntual y contener:
Especializado Determina la evidencia, criterio, causa y
ncidencia de la efecto en forma integrada.
(Equipo de pbservacion de
auditoria) auditoria segun E| término observaciénde
corresponda: fiscal, auditoria se utilizara ante
presunta incidencia hechos constitutivos de
disciplinaria o penal. posibles hallazgos que
nicialmente se presentan en
el informe preliminar de
auditoria y se configuran
como hallazgo una vez sea
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Codigo Formato: PGD-02-05
@ Procedimiento para adelantar auditoria de Version: 14.0
s : Codigo Documento: PVCGF-
SR LRI cumplimiento 16
Version: 2.0
. PUNTOS DE CONTROL /
N° | RESPONSABLE| ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
evaluada, valoraday
validada en mesa de trabajo
a respuesta presentada por
el sujeto de vigilancia'y
control auditado.
Presenta la
observacion de
auditoria en mesa
de trabajo, junto
con los soportes y
el formato PVCGF- Punto de control:
15-26 diligenciado. | Actade mesa El Lider y Supervisor
de trabajo verifica la validez,
Revisa la validacién de la suficiencia, pertinencia,
Gerente ., ., . . o
observacién de observacién (si competencia y utilidad de
Profesional auditoria y aplica) as evidencias osies
. o determina: (PGD-02-07) necesario solicita
Universitario
23 | yio . . complementarlas.
Especializado - Validada: se Ficha
presenta en configuracion de Observacion:

. Comité Técnico. |hallazgo con La observacion debe
(Equipo de - . .
auditoria) . incidencia fiscal fundarse en hechos. ciertosy

« Desvirtuada: Se |y/o presunta comprobables, debidamente
deja constancia incidencia penal soportadosy ser narrada en
de los aspectos (PVCGF-15-26) forma logica, claray
analizados en la coherente, estableciendo la
mesa de trabajo, ncidencia (fiscal, presunta
sustentos y no se penal y/o disciplinaria).
llevan a Comité Todas las observaciones
Técnico. son de caracter

administrativo.
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CONTRALORIA

Procedimiento para adelantar auditoria de

cumplimiento

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-
16

Version: 2.0

N° | RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES

« Con

controversias:
se debe actuar
conforme a lo
establecido en el
numeral de
Solucion de
controversias en
el proceso auditor
del documento
PVCGF-15y se
deja constancia
en mesa de
trabajo.

E| equipo auditor debe
asegurar que las evidencias
gue sustentan las
observaciones de auditoria,

os criterios, causas y
fectos sean discutidos de
anera integral, aportando
| conocimiento y
Xperiencia, que permita si
s del caso complementar la

nformacion.

En el orden del dia de las
ctas de mesas de trabajo,
ealizadas en la fase de
jecucion, se debe incluir la
erificacidon del expediente
e auditoria, con el fin de
segurar la incorporacion
decuada y oportuna de los
ocumentos y registros
xigidos a la fecha de
ealizacion de la reunion,

si como la coherencia del
ontenido de los mismos.
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Codigo Formato: PGD-02-05

24

Subdirector
Técnico

Asesor

Gerente

(Comité Técnico)

analizados y
sustentos en acta
de comité y no se
incluye informe
preliminar.

Con
controversias se
debe actuar
conforme a lo
establecidoen el
tema para
Solucion de
controversias en
el proceso auditor
del documento
PVCGF-15y se
deja constancia
en acta de comité
técnico.

Acta de comité
técnico para
aprobacionde
la observacion
(PG

@ Procedimiento para adelantar auditoria de Version: 14.0
o Cédigo Documento: PVCGF-
‘~-§5!§T‘*‘j‘l';'g?-'>-':°‘ cumplimiento 16
T Version: 2.0
o PUNTOS DE CONTROL /
N° | RESPONSABLE| ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
oy b Punto de Control:
ewsah, aprge any El Comité Técnico debe
determinan sila .
, , verificar que las
pbservacion esta: .
pbservaciones sean
. Aprobada: se estructuradas de acuerdo
aorueba SL'j con los elementos indicados
ap ! en el PVCGF-15-19
!ncorporacmn en E structuracion, Validaciony
informe s
. Aprobacionde
preliminar. ,
Observaciones, y asegurar
Desvirtuada: Se que las evidencias que
. . . sustentan las observaciones
Director deja constancia o :
. de auditoria sean suficientes
Técnico de los aspectos

y pertinentes (relevante,
valida y fiable) con los
hechos encontrados, si es
del caso se debe requerir la
complementacionde la
nformacion.

En caso de determinar
beneficios de control fiscal,
es importante que se
remitan los mismos a la
Direccion de Planeacion
una vez sean detectados
acatando el procedimiento
vigente), validados y
aprobados en la fase de
ejecucion y reportados en
el aplicativo de trazabilidad,
previo a la liberacién del
nforme final de auditoria,
con el propdsito de ser
ajustados en caso de ser
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Codigo Formato: PGD-02-05

@ Procedimiento para adelantar auditoria de Version: 14.0
R SR Cdédigo Documento: PVCGF-
‘~-§5!§T‘*‘j‘l';'g?-'>-':°‘ cumplimiento 16
T Version: 2.0
PUNTOS DE NTROL
N° | RESPONSABLE| ACTIVIDAD REGISTRO UNTOS co oL/

OBSERVACIONES

Con evidencia
insuficiente, pero
con posible
materializacion del
dafno, se activa
procedimiento para
adelantar la
ndagacion
preliminar, auditoria
de cumplimiento,
desempeno o visita
fiscal, segun sea
pertinente,
dependiendo de la
suficiencia de las
evidencias y la
complejidad del
asunto, se deja
constancia en acta
de comité técnico.

requerido en cuanto a que
a clasificacion dada a los
Mmismos sea la debida
normativamente

Observacion:

La observacion debera
redactarse de manera
sucinta, indicando la
ncidencia, la cuantia® (si
fuere del caso)y la
situacion, de tal forma que
su lectura permita una
vision general de la
deficiencia o irregularidad
encontrada. Esta redaccién
no podra superar un parrafo
y sera el enunciado del
hallazgo a registrar en el
plan de mejoramiento una
vez sea validada y surta el
tramite correspondiente en
as siguientes fases.

Tener en cuenta
procedimiento vigente para
plan de mejoramiento,
especialmente lo que se
refiere a la formulacién de
nuevos hallazgos vy al
derecho de contradiccion
del sujeto vigilado.
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Procedimiento para adelantar auditoria de

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-

25

Universitario,
Especializado

(Equipo de
auditoria)

observaciones
aprobadas, las
opiniones y
conceptos, los
cuales tienen
caracter probatorio,
los mismos deben
estar completos y
revisados por parte
del Gerente.

(PVCGF-15-17)

Programa de
auditoria
diligenciado
(PVCGF-15-15)

CUNTRALORIA cumplimiento 16
Version: 2.0
N° | RESPONSABLE| ACTIVIDAD REGISTRO zg:;g\slzggﬁggROL/
Punto de control:
El Lider y/o Supervisor
verifican y aseguran que se
dio cumplimiento al plan de
trabajo, lo cual se debe
reflejar en los papeles de
trabajo que deben ser
completos y detallados,
Culmina la fase de como se establece en el
ejecucién con el documento PVCGF-15,
cierre de papeles dado que son el respaldo
. del informe de auditoria.
de trabajo con las Papel de
. evidencias que trabajo Se debe verificar el
Profesional fundamentan las

cumplimiento de lo
establecido en el
procedimiento para la
produccién, organizacion y
conservacion de
documentos PGD-02-05
vigente, en especial lo que
se refiere al numeral 5.1
‘produccidén organizacion
documental fisica y
electronica”, para una
adecuada disposiciénde
os papeles de trabajo. PGD
05-07 Instructivo para
conformacién de
expedientes de auditoria.

Observacion:
Los papeles de trabajo

suscritos y el informe por
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Codigo Formato: PGD-02-05

para que sea parte
integral del
expediente de
auditoria.

(PVCGF-15-07)

@ Procedimiento para adelantar auditoria de Version: 14.0
o Cédigo Documento: PVCGF-
‘~-§5!§T‘*‘j‘l';'g?-'>-':°‘ cumplimiento 16
S Version: 2.0
. PUNTOS DE CONTROL /
N° | RESPONSABLE| ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
programa se entregan para
consolidacién del informe
preliminar y archivo segun
orden del expediente de
auditoria respectivo.
Recepciona la carta
de salvaguarda
d.e.bldan."nente Punto de Control:
diligenciada y la Carta de El Coordinador garantiza
26 |Director Técnico |entrega al Lider salvaguarda g

que la carta de Salvaguarda
forme parte del expediente
de Auditoria.

5.5 Fase de Informe

Profesional
Universitario,
7 Especializado
(Equipo de
auditoria)

Elabora y sustenta
ante el Lider y/o
Supervisor, el
informe por area o
asunto asignado,
que contiene los
resultados del
desarrollo de la
auditoria base para
emitir las
conclusiones y
conceptos sobre el
cumplimiento de los
criterios
establecidos o
declarados en la
fase de planeacion

Acta de mesa
de trabajo con
anexo de los
informes por
factor
asignados
(PGD-02-07)

Informe por
factor o tema
asignado
(PVCGF-15-
27)

Punto de control:

El Lider y/o Supervisor
debera revisar el informe
presentado por el auditor
tanto en su contenido como
en su forma, dejando
evidencia de las
pbservaciones a que haya
ugar.

El Lider debe asegurar que
existan los registros
minimos establecidos en el
formato PVCGF-15-02
Herramienta de control para
a conformacion del
expediente de auditoria.

Observacion:

El informe por factor
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CONTRALORIA

Codigo Formato: PGD-02-05

@ Procedimiento para adelantar auditoria de Version: 14.0

cumplimiento

Cdédigo Documento: PVCGF-
16
Version: 2.0

NO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES

corresponde al acumulado
presentado en cada mesa
de trabajo, por lo tanto, en
esta acta no se trascriben
0S Mismos ya que
corresponden a anexos de
a misma.

El informe se basa en las
conclusiones contenidas en
os papeles de trabajo
realizados por el Auditor al
factor asignado, la
sumatoria de todos
corresponden al informe
preliminar.

Si se determinan beneficios
del control fiscal, se activa el
procedimiento PVCGF-09
Beneficios del Control Fiscal.

28

Gerente

Consolida el informe
preliminar con base
en los informes
presentados por
cadaauditor

Estructura del
Informe
(PVCGF-16-01)

Punto de control:

E| Supervisor verifica que el
nforme reuna los requisitos
de Caracterizaciondel
producto PVCGF-02.Y la

estructura definida para el
Informe de auditoria de
cumplimiento.

Verifica que las cifras
utilizadas en el informe estan
en una sola unidad de
medida: pesos, miles,
millones, billones de pesos,

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) » ANO 57 « NUMERQO 7635 « PP -49 « 2023 « ENFRO *27




Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-
16

Version: 2.0

@ Procedimiento para adelantar auditoria de
CONTRALORIA

cumplimiento

PUNTOS DE CONTROL /

N OBSERVACIONES

RESPONSABLE| ACTIVIDAD REGISTRO

tal como se estableci6 en la
primera mesa de trabajo.

Punto de control:

E| supervisor: verifica en el
nforme:

¢ Que se hayan cumplido

Con
observaciones:
solicita al Lider
efectuar los ajustes,

correo electrénico
para su revision y
aprobacion.

Acta de mesade

los objetivos establecidos
en el memorando de
asignacion de Auditoria y
el plan de trabajo.

e Que cumpla conlos

atributos y caracteristicas
de presentacion
determinadasenla

) ) trabajo de .,
dejando evidencia . .J, caracterizaciondel
_ revision del )
del requerimiento informe producto, asi como la
Subdirector efectuado. . estructura establecida
preliminar para el informe de
29 Gerente Sin (PGD-07-02) auditoria, sin incluir la
observaciones: ., carta de conclusiones.
. . Remision
remite al Director el informe e Que el total de
informe preliminar . observaciones de
) preliminar al o .
mediante . - auditoria relacionadas en
memorando y/o Director Tecnico I d lidadod
yi (PGD-07-04) el cuadro consolidado de

observaciones (hallazgos)
de auditoria, coincida con
lo establecido enel
cuerpo del informe en
cantidad y numeracion.

e Que las observaciones

cumplan con los atributos
de criterio, condicion,
causa y efecto (para una
posible configuracion del
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CONTRALORIA

Procedimiento para adelantar auditoria de

cumplimiento

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-
16

Version: 2.0

NO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES

hallazgo).

30

Director Técnico

Subdirector
Técnico

Gerente
Asesor

(Comité
Técnico)

Revisa y aprueba de
forma y de fondo el
nforme preliminar.

Aprobado:
Comunica el informe
preliminar al sujeto
de vigilancia y
control fiscal.

No aprobado:
Solicita los ajustes a
que haya lugar.

Acta comité
técnico revisiony
aprobaciondel
informe preliminar
(PGD-02-07)

Remisiéninforme
preliminar al
sujeto de
vigilancia y control
(PGD-07-04)

Punto de control:

E| Coordinador constata que
el informe preliminar
contemple lo definidoen la
caracterizacion delproducto
y cumpla con los objetivos
del memorando de
asignacion de auditoria y el
plan de trabajo.

Observacion:

En el acta de Comité
Técnico debe quedar
explicita la constancia de
verificacion de los atributos
con los que debe cumplir
cada observacion, asi como
os controles realizados en el
tema de las normas de
derechos de autor.

En caso de que el Comité
Técnico detecte el
ncumplimiento de alguno de
os atributos de los

hallazgos o del Informe lo
devuelve para las
correcciones y ajustes
respectivos y se regresa a la
actividad 27.

En la comunicacion se le

debe precisar al sujeto de
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Codigo Formato: PGD-02-05

@ Procedimiento para adelantar auditoria de Versién: 14.0
s : Codigo Documento: PVCGF-
RLIR ORI cumplimiento 16
Version: 2.0
N° | RESPONSABLE| ACTIVIDAD REGISTRO zg:;g\s/:;gﬁggROU
vigilancia y control que es la
poportunidad para que
presente los argumentos y
soportes necesarios que
permitan desvirtuar dichas
pbservaciones.
Remisiéninforme Observacion:
preliminar al En la comunicacion se le
Sujeto de debe precisar al sujeto
Vigilancia y auditado que es la UNICA
Control Fiscal poportunidad para que
(PGD-07-04) presente los argumentos y
soportes necesarios que
Verifica que se permitan desvirtuar dichas
Informe preliminarpbservaciones.
hayan efectuado los .
. del sujeto de
ar:?;:rise y aprueba el vigilancia y control Dependiendo el nivel de
) fiscal de auditoria riesgo del sujeto de vigilancia
Comunica el informe aprobado y control fiscaly el alcance de
breliminar aprobado (PVCGF-16-01) Ja auditoria, a criterio del
31 [Director Técnico Ll sujeto de Director Técnico, se puede
Ligilancia y control Solicitud de ptorgar maximo hasta ocho
cscal teniendo en prérroga para 8) dias hébilgs para dar
buenta los requisitos present?r | respugsta al informe
e los contradiccional  preliminar.
brocedimientos de informe preliminar
hestion documental por parte del Podra concederse prorroga
Sujeto de de maximo dos (2) dias
Vigilancia habiles por caso fortuito o
(si aplica) fuerza mayor debidamente
ustificada.
Aprobaciono
negacion de En el evento que no se hayan
prorroga para determinado observaciones
presentar de auditoria se redactarala
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Codigo Formato: PGD-02-05

@ Procedimiento para adelantar auditoria de Version: 14.0
R SR Cdédigo Documento: PVCGF-
‘~-§5!§T‘*‘j‘l';'g?-'>-':°‘ cumplimiento 16
T Version: 2.0
PUNTOS DE NTROL
N° | RESPONSABLE| ACTIVIDAD REGISTRO UNTOS co oL/

OBSERVACIONES

contradiccional
informe preliminar
(si aplica)

carta de conclusiones
PVCGF-16-02y el informe
preliminar se comunicara
como informe final.

El informe preliminar, el acta
de Comité Técnico y la
comunicacion oficial externa
debe reportarse en el
aplicativo de trazabilidad
maximo cinco (5) dias
habiles después de la fecha
de su comunicacion.

32

Subdirector
Técnico

Gerente
Profesional
Universitario y/o

Especializado

(Equipo de
auditoria)

Recibe y analiza la
respuesta del sujeto
de vigilancia y
control fiscal al
nforme preliminar,
donde pueden surgir
as siguientes
situaciones a la
pbservacion
formulada en este
nforme:

No se desvirtua
la observacion:
Se cambia el
concepto de
observacion por
hallazgo.

Se debe ajustar la
incidencia y/o
valor del posible
detrimento: Se

Respuesta al
informe preliminar
del Sujeto de
Vigilancia'y
Control Fiscal
(Doc. Externo)

Analisis respuesta
informe preliminar
(PVCGF-15-21)

Acta de mesa de
trabajo de analisis
de respuesta al
informe preliminar
(PGD-02-07)

Punto de control:

El Supervisor debe verificar
que el Sujeto de Vigilancia
y Control Fiscal presente la
respuesta al informe
preliminar dentro del
término establecido por la
Contraloria de Bogota D.C.,
posterior a la entrega de la
comunicacion y cumplidos
os términos, si no se ha
pbtenido respuesta, se
dejara en firme el informe
preliminar a titulo de
nforme final de auditoria.

El Lider y/o Supervisor debe
asegurar que el analisis de
as respuestas se realizd
conforme a lo indicado en el
formato PVCGF-15-21

Analisis Respuesta Informe
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Codigo Formato: PGD-02-05

@ Procedimiento para adelantar auditoria de Versién: 14.0
s Cédigo Documento: PVCGF-
‘~-§5!§T‘*‘j‘l';'g?-'>-':°‘ cumplimiento 16
CCOTA RS Versioén: 2.0
. PUNTOS DE CONTROL /
N° | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
ajustan las Preliminar.

incidencias, se
debe ajustar su
redaccion y
valores en caso de
ser necesario de
acuerdo a la nueva
situacion valorada.
Se cambia el
concepto de
observacién por
hallazgo. Porlo
tanto la
descripcién de la
observacién
relacionada en el
informe preliminar,
debe ajustarse a la
nueva situacion el
informe final.

Se desvirtua la
observacion: Se
incluye como
“observacion
desvirtuada” con
parrafo resumen
de ese hecho y se
conserva la
numeracion del
preliminar, segun
corresponda en la
secuencia y se
retira del cuadro
de hallazgos.

Observacioén:

Para el andlisis en detalle
de la respuesta a cada
pbservacion, se debe
utilizar el formato PVCGF-
15-21 Analisis Respuesta

Informe Preliminar, el cual
guedara adjunto al acta de
mesa de trabajo.

Si el sujeto de vigilancia'y
control fiscal no presenta
argumentos ni soportes, el
equipo auditor dejara
constancia en acta,
configurandose el hallazgo
de auditoria.

Si producto del analisis de
a respuesta, Se establece
una incidencia adicional y/o
se varie el valor del posible
detrimento (caso 4) o se
formula una nueva
pbservacion (caso 5) del
formato PVCGF-15-21
Analisis Respuesta Informe
Preliminar, el informe
preliminar debe ser
ajustado tanto en su
contenido como en
numeracion, segun
corresponda y comunicarlo
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CONTRALORIA

Procedimiento para adelantar auditoria de

cumplimiento

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-
16

Version: 2.0

NO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES

@ Sino selogra
consenso sobre

la observacion:
se recurre al
Comité Técnico,
de conformidad
con la
normatividad

vigente y se deja

constancia en
mesa de trabajo.

® No se tiene la

evidencia
suficiente del
hecho
constitutivo del
dano: se activa
procedimiento

para la indagacion
preliminar o visita

fiscal, segun sea
pertinente.

Analisis respuesta

informe preliminar
(PVCGF-15-21)

nuevamente al sujeto de
vigilancia y control fiscal
dando alcance a la primera
comunicacion, explicando
as causas que dieron
prigen a la modificacion del
nforme preliminar, para
gue en el término maximo
de dos (2) dias remita
respuesta, descargos y
soportes relacionados
Unicamente con las nuevas
pbservaciones o nuevas
ncidencias y/o nuevas
cuantias, segun sea el
caso, para garantizar el
derecho a la defensa antes
de emitir el Informe Final.

Con ocasionde las nuevas
pbservaciones, se debe
activar el PVCGF-03, para
a modificaciondel PAD con
a ampliaciondel plazo que
se considere necesario.
Modificar el cronograma de
a fase de informe y cierre
segun sea aprobado.

Con las respuestas
recibidas de las nuevas
observaciones, incidencias
y/o cuantias, se analizan, y
actualiza el formato
PVCGF-15-21 Analisis

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) » ANO 57 « NUMERQO 7635 « PP -55 « 2023 « ENFRO *27




Codigo Formato: PGD-02-05

concepto sobre el

@ Procedimiento para adelantar auditoria de Versién: 14.0
s : Codigo Documento: PVCGF-
RLIR ORI cumplimiento 16
Version: 2.0
. PUNTOS DE CONTROL /
N° | RESPONSABLE| ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
Respuesta Informe
Preliminar.
Tener en cuenta
procedimiento vigente para
plan de mejoramiento,
especialmente lo que se
refiere a la formulaciéon de
nuevos hallazgos y al
derecho de contradiccion
del sujeto vigilado
Sustenta en mesa
de trabajo el
resultado definitivo
Profesional y la conclusion o Acta de mesa Punto de control:

El Lider y/o Supervisor

materialidad e
incidencia de los
resultados finales de
la auditoria.

Universitario y/o o de trabajo e .
o cumplimiento o no . garantizara la coherencia de
Especializado sustentacion del -
33 dela a conclusion sobre el
. resultado y . ,
, reglamentacion del ) cumplimiento obtenida frente
(Equipo de . conclusiones.
o asunto o areas a los resultados de la
auditoria) . (PGD-07-02) Y
materia de control auditoria.
con base en los
hallazgos
confirmados.
Punto de Control:
El Lider asegura que en el
Incluye en el Informe . .
Informe Final seguido de la
final la carta de o
. descripcion de cada
conclusiones con . :
base en la hallazgo se haya incluido el
34 | Gerente titulo “Analisis de

Respuesta del Sujeto de
Vigilancia y Control
Fiscal”, donde se debe
registrar el resultado segun
o indicado en el formato
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@ Procedimiento para adelantar auditoria de Version: 14.0
PR $int Cdédigo Documento: PVCGF-
IR cumplimiento 16
T Version: 2.0
PUNTOS DE NTROL
N° | RESPONSABLE| ACTIVIDAD REGISTRO UNTOS co oL/

OBSERVACIONES

PVCGF-15-21 Andlisis
Respuesta Informe
Preliminar.

Verifica que el numero de
pbservaciones no
desvirtuadas mas las
desvirtuadas registradas enel
acta de mesa de trabajo sea
gual alo consignado enel
nforme final de la auditoria.

Observacion:

Se debe cumplir con la
estructura del informe de
auditoria establecida en el
formato PVCGF-16-01

35

Director Técnico

Subdirector
Técnico

Gerente
Asesor

(Comité Técnico)

Sustenta el Informe
Final de auditoria
de cumplimiento en
Comité Técnico.

El Comité Técnico
revisa el informe

final de los asuntos
o areas evaluados:

Con
Observaciones:
Solicita los ajustes a
que haya lugar.

Acta de comité
técnico revisiony
aprobaciéndel
informe final
(PGD-02-07)

Remision del
informe final la
auditoria de
cumplimiento
de los asuntos
O areas
evaluados al
Sujeto de
Vigilancia y
Control Fiscal
(PGD-07-04)

(PVCGF-16-01)

Punto de control:

E| Coordinador verifica:

Que el informe final de los
asunto o areas evaluados
cumpla con los requisitos
establecidos enla
caracterizacion del producto
PVCGF-02, los objetivos del
plan de trabajo y que
contenga la totalidad de
resultados de la auditoria.
Que la carta de conclusiones
esté respaldada en hallazgos
con evidencia valida,
suficiente, pertinente y
competente.

Que el informe final, el acta
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@ Procedimiento para adelantar auditoria de Versién: 14.0
s : Codigo Documento: PVCGF-
RLIR ORI cumplimiento 16
Version: 2.0
. PUNTOS DE CONTROL /
N° | RESPONSABLE| ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
Carta de de comité técnico y el oficio
Conclusiones remisorio se reporten en el
(PVCGF-16-02) faplicativo de trazabilidad
maximo cinco (5) dias
habiles después de la fecha
de radicacion al Sujeto de
Vigilancia y Control Fiscal.
Que el nimero de hallazgos,
mas las observaciones
desvirtuadas debe serigual a
lo consignado en el informe
final de la auditoria.
Observacion:
En el acta debe quedar
constancia de verificacionde
los controles realizados en el
tema de las normas de
derechos de autor.
Efectua las
correcciones del
caso con apoyo del
Equipo Auditor con
el fin de asegurarel
36 |Gerente tratamiento de las
salidas no
conformes, en caso
que aplique y
corrige el informe
final.
Profesional Incorpora los Punto de control:
Especializado |hallazgos en el E| supervisor verifica que la
37 | ylo SIVICOF, de actividad sea realizada con
Universitario acuerdo con el anterioridad a la radicacion
procedimiento para del informe final de auditoria,
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@ Procedimiento para adelantar auditoria de Version: 14.0
o o Cédigo Documento: PVCGF-
CONTRALORIA cumplimiento 16
[REN Rt O ..
Version: 2.0

N° | RESPONSABLE

ACTIVIDAD REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES

(Equipo de
Auditoria)

la evaluacion del
plan de
mejoramiento.

asegurandose que se
ncorpore la totalidad de los
hallazgos comunicados.

Verifica eluso del formato
#73 Hallazgos de Auditoria
del SIVICOF — Plan de
mejoramiento.

Revisa cantidades y
contenidos que concuerden
con lo registrado en el
nforme final.

Observacion:

En el caso de corresponder
a una auditoria de
cumplimiento al Plan de
mejoramiento de un sujeto
de control, Incorpora los
seguimientos a acciones
evaluadas en el formato CB-
0402SA Evaluacién Plan de
Mejoramiento (#72 en
Storm) del SIVICOF segun lo
establecido en el
procedimiento PVCGF-07
Procedimiento para la
Evaluacion Plan de
Mejoramiento.
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@ Procedimiento para adelantar auditoria de Version: 14.0
PR $int Cdédigo Documento: PVCGF-
IR cumplimiento 16
T Version: 2.0
PUNTOS DE NTROL
N° | RESPONSABLE| ACTIVIDAD REGISTRO UNTOS co oL/

OBSERVACIONES

Subdirector

Elabora informe
ejecutivo que
contenga de manera

Informe ejecutivo
(PVCGF-15-23)

adjunta el certificado.

Envia en medio
electronico - formato
PDF, los informes
finales y los informes
ejecutivos,
debidamente
firmados, a la Oficina
Asesora de
Comunicaciones.

Tecnologias de
Informacién y
Remisién del
informe final e
informe
ejecutivo a la
Oficina Asesora
de
Comunicaciones
(PGD-07-02)

Certificado de

Envia en medio

archivos

Técnico sucinta y concreta los| Remision
38 . . o
resultados obtenidos | informe ejecutivo
Gerente en la auditoria y los |al Director
presenta al Técnico
Coordinador. (PGD-07-02)
Comunica el informe Punto de control:
final en medio Remision del  El Lider debe asegurar que
electronico formato informe final al xistan los registros
PDF al sujeto de Sujeto de minimos establecidos en el
vigilancia y control Vigilancia y formato PVCGF-15-02
fiscal Control Fiscal Herramienta de control para
(PGD-07-04) a conformacion del
Envia en medio expediente de auditoria.
electronico - formato | Remision del
PDF, los informes informe final a la El plan de mejoramiento se
finales, debidamente | Direccion de presentara unicamente a
firmados, a la Apoyo al través del sistema de
Direccién de Apoyo | Despacho, vigilancia y control fiscal —
39 |Director Técnico @l Despachoy Direccion SIVICOF, de conformidad

con la normatividad vigente

El Supervisor verificara que
el informe final de auditoria,
el oficio remisorio y el
formato analisis de respuesta
se hayan reportado en el
aplicativo de trazabilidad
maximo cinco (5) dias
habiles después de la fecha
de radicacion.

El Supervisor verificara él
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firmados, a la
Direccién de
Tecnologias de la
Informacién vy las
Comunicaciones.

(PVCGF-15-22)

@ Procedimiento para adelantar auditoria de Version: 14.0

cpe Coe Cédigo Documento: PVCGF-

IR cumplimiento 16

T Version: 2.0

. PUNTOS DE CONTROL /

N° | RESPONSABLE| ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
electrénico - enviados ala  envio del informe a todas las
formato PDF, los Direccién de nstancias pertinentes.
informes finales, Apoyo al
debidamente Despacho El Director de Tecnologias

de la Informacién vy las
Comunicaciones realizara la
publicacion de los informes
en la pagina web e intranet
dentro de los tres (3) meses
siguientes a la fecha de
recibo del mismo.

El Supervisor y Lider
deben revisar la
publicacion oportuna del
nforme, en caso contrario,
el Coordinador comunicara
al Director de Tecnologias
de la Informacién para
proceder a su publicacion.

Observacion:

En el oficio remisorio del
nforme final de auditoria, al
sujeto de vigilancia y control
fiscal se le indica la fecha de
presentacidon del plan de
mejoramiento, en los
términos y forma
establecidos enla resolucion
vigente.

El plan de mejoramiento se
presentara unicamente a
través del sistema de
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@ Procedimiento para adelantar auditoria de Versién: 14.0
s : Codigo Documento: PVCGF-
RLIR ORI cumplimiento 16
Version: 2.0
. PUNTOS DE CONTROL /
N° | RESPONSABLE| ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
vigilancia y control fiscal —
SIVICOF, de conformidad
con la normatividad vigente
Contralor de
Bogota D.C.
Se activa
Director de Determinan cuales | Procedimiento
40 Apoyo al informes deben ser | Divulgacion de
Despacho presentados en la Informacion
medios. (PPCCPI-
Jefe Oficina 02V7.0)
Asesora de
Comunicaciones
Elabora y radica
oficio dirigido a los
Honorables
Concejales de
Bogota D.C,, en el Observacion:
. que se informa que [Solicitud de La comunicacion de todos los
Directorde L ) .
los productos se publicacion del nformes de la vigencia se
41 | Apoyo al . . .
Despacho e.ncuen.tr.a’n a informe final deF)e.: reallz’ar maximo hasta
disposicion en la (PGD-07-02) el ultimo dia del segundo mes
pagina WEB de la de la siguiente vigencia.
entidad para su
consulta como
insumo para el
control politico.
5.6 Fase de Cierre

42

Profesional
Universitario y/o
Especializado

(Equipo de
auditoria)

Diligencia el formato
para el traslado del
hallazgo fiscaly lo
entrega al Lider y
Supervisor via
correo electronico
para su revision.

Formato traslado
hallazgo fiscal
(PVCGF-15-24)

Observacion:

| os formatos se diligencian
de manera completa, sin
tachones ni enmendaduras y
conforma la carpeta del
hallazgo con sus soportes.
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44

Director Técnico

Subdirector
Técnico

Gerente

comunicacion oficial
de traslado de
hallazgos.

Traslada los
hallazgos de
auditoria
verificando el
cumplimiento de los
requisitos:

No cumple: solicita
su diligenciamiento
de manera

hallazgo fiscal a
la Direccionde
Responsabilidad
Fiscaly
Jurisdiccion
Coactiva

(si aplica)
(PVCGF-15-24)
(PGD-07-02)

Traslado de
hallazgo con
presunta

@ Procedimiento para adelantar auditoria de Version: 14.0
cpe Coe Cédigo Documento: PVCGF-
IR cumplimiento 16
T Version: 2.0
. PUNTOS DE CONTROL /
N° | RESPONSABLE| ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
Punto de control:
Supervisor y Lider revisa la
. . carpeta de conformacion del
Revisa el contenido .
hallazgo con los respectivos
del formato de .
soportes, teniendo en
traslado de .
cuenta lo descrito en el
hallazgo fiscal y los o
soportes: procedimiento para la
P ' Produccion, Organizacion y
Subdirector Con Conservacion de
. _ Documentos del proceso de
43 observaciones: -,
. . Gestion Documental,
Gerente Solicita los ajustes :
correspondientes especialmente el numeral
P 5.1 Produccién y
. Organizacion Documental
Sin L .
. Fisica y Electronica,
observaciones: )
frma v los remite al teniendo en cuenta lo
y ndicado en el PGD-05-07
Coordinador. .
Instructivo para
Conformacion de
Expedientes de Auditoria.
Elabora Remisién Punto de control:

El Lider y Supervisor
verifican que los hallazgos a
trasladar correspondan al
total de los comunicados en
el informe final dela
auditoria.

Cuando un sujeto de
vigilancia y control fiscal
tome acciones sobre un
hallazgo fiscal comunicado
en el informe final, se debe
comunicar de manera

nmediata a la Direccionde
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@ Procedimiento para adelantar auditoria de Version: 14.0
R SR Cdédigo Documento: PVCGF-
‘~-§5!§T‘*‘j‘l';'g?-'>-':°‘ cumplimiento 16
T Version: 2.0
PUNTOS DE NTROL
N° | RESPONSABLE| ACTIVIDAD REGISTRO UNTOS co oL/

OBSERVACIONES

completa, dejando
evidencia del
requerimiento

Cumple: firmalos
formatos de traslado
de hallazgo fiscaly
el oficio remisorio de
los hallazgos con
presunta incidencia
disciplinariay/o
penal a las
autoridades
competentes.

incidencia penal
y/o disciplinario
(si aplica)
(PVCGF-15-25)
(PGD-07-04)

Responsabilidad Fiscal para
aperturar el proceso de
responsabilidad fiscal y si
esta situacibngenera un
beneficio de control fiscal, es
mportante realizar el reporte
en trazabilidad en la columna
de “observaciones”, en los
respectivos anexos.

Observacion:

Los oficios de traslados de
hallazgos (con radicado)
deben reportarse en el
aplicativo de trazabilidad
maximo cinco (5) dias
habiles después de la fecha
de comunicacion y se deben
ncluir en el expediente de la
auditoria, de conformidad a
o establecido en el
procedimiento para la
Produccion, Organizacién y
Conservacion de
Documentos del proceso de
Gestion Documental,
especialmente el numeral
de produccion y
prganizacion documental
fisica y electrénica, teniendo
en cuenta lo indicado en el
pgd-05-07 instructivo para
conformacién de
expedientes de auditoria.
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CONTRALORIA

Procedimiento para adelantar auditoria de

cumplimiento

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-
16

Version: 2.0

N° | RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES

Debe tenerse en cuenta en
a configuracién y tramite de
os hallazgos fiscales la
posible ocurrencia de la
caducidad de la accion
fiscal, en los hechos
ndicados

Gerente

Profesional
Especializado
45 . .
y/o Universitario
(Equipo de
auditoria)

Determinay reporta
al Coordinador los
beneficios
cualificables o
cuantificables de
control fiscal (en
casoque aplique)de
acuerdo con el
procedimiento
vigente.

Acta de mesa
de trabajo para
aprobar
beneficio de
control fiscal
(PGD-07-02)

Acta de comité
técnico para
aprobar
beneficio
(PGD-07-02)

Reporte
beneficios de
control fiscal al
Director de
Planeacion

(si aplica)

Punto de Control:

El Lider y Supervisor
analizan y aprueban
beneficio en mesa de trabajo
y en comité técnico, de
acuerdo con el procedimiento
vigente (actividades,
responsables y definiciones
contenidas). La Direcciénde
Planeacionno hace
revisiones previas a los
mismos.

El Coordinadorremite a la
Direccionde Planeacionlos
beneficios aprobados yse
asegura que el aplicativo de
trazabilidad contenga la
totalidad de soportes 'y
documentos exigidos en el
procedimiento, previo a la
radicacion del informe final.

Observacion:

Activa procedimiento de
beneficios del control fiscal,
adjuntando los soportes

completos y pertinentes,
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@ Procedimiento para adelantar auditoria de Version: 14.0
o Cédigo Documento: PVCGF-
‘~-§5!§T‘*‘j‘l';'g?-'>-':°‘ cumplimiento 16
S Version: 2.0
. PUNTOS DE CONTROL /
N° | RESPONSABLE| ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
asegurando su inclusion
dentro del expediente de la
auditoria, de conformidad a
o establecido en el
procedimiento para la
Produccion, Organizacion y
Conservacion de
Documentos del proceso de
Gestién Documental,
especialmente el numeral
5.1 Produccién y
Organizacion Documental
Fisica y Electronica,
teniendo en cuenta lo
ndicado en el PGD-05-07
Instructivo para
Conformacion de
Expedientes de Auditoria.
Punto de Control:
Actualiza el formato El Gerente y/o Subdirector
de entendimiento verifica que el formato de
del sujeto de E ntendimiento del sujeto de
Gerente . . . :
vigilancia y control vigilancia y control fiscal
, fiscal y lo remite a la | Entendimiento  [contenga la totalidad de los
Profesional . ., .
. Direccidnparalo del sujeto de datos
Especializado . . .
46 . ... |pertinente, la cual vigilancia y
y/o Universitario .
debe estar control fiscal Observacion:
, debidamente (PVCGF-15-10) EIlformato debe ser
(Equipo de . :
o revisada en actualizado con base en los
auditoria) . o
contenido y forma resultados de la auditoria por
de acuerdo con el parte del Equipo de auditoria
formato vigente. y no por el sujeto de control
fiscal.
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CONTRALORIA

Procedimiento para adelantar auditoria de

cumplimiento

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-
16

Version: 2.0

NO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES

47

Director Técnico

Remite el formato
de Entendimiento
del sujeto de
vigilancia y control
fiscalrevisado a la
Direccionde
Planeacion para su
publicaciony
posteriorconsulta.

Solicitud de
publicacion de
ficha técnica a
la Direccion de
Planeacion
PGD-07-02)

Punto de Control:

El Formato de
Entendimiento del sujeto de
vigilancia y control fiscal
debe reportarse en el
aplicativo de trazabilidad
maximo cinco (5) dias
habiles después de la fecha
de comunicacion a la
Direccion de Planeacién. La
remision que hace a la
Direccionde Planeacion es
parte del expediente de
auditoria junto con el
formato de Entendimiento
del sujeto de vigilancia
firmado por el Director.

Observacion:

La Direccion de Planeacion
publica Entendimiento del
sujeto de vigilancia remitido
por la Direccion Sectorial sin
efectuar ajustes. La
nformacién que contiene el
entendimiento del sujeto de
vigilancia es responsabilidad
de quien o quienes la
elaboraron y la aprobaron.

48

Gerente

Profesional
Especializado
y/o Universitario

Entrega el
expediente de
auditoria — papeles
de trabajo en la
Direccién Sectorial
en cualquiera de las

Punto de Control:

El Lider y Profesional

E specializado o Universitario
aplica en el procedimiento
para la Produccion,

Organizacion y
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@ Procedimiento para adelantar auditoria de Version: 14.0
s : Codigo Documento: PVCGF-
RLIR ORI cumplimiento 16
Version: 2.0
. PUNTOS DE CONTROL /
N° | RESPONSABLE| ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
(Equipo de fechas establecidas Conservacion de
auditoria) para la fase de Documentos del proceso de
cierre (comunicada Gestion Documental,
en el memorando especialmente el numeral
de asignacioén de de Produccion y
equipo de Organizacion Documental
auditoria), sin Fisica y Electronica,
exceder la fecha alli teniendo en cuenta lo
establecida. ndicado en el PGD-05-07
Instructivo para
Conformacion de
Expedientes de Auditoria.
Punto de Control:
El lider asegura la
disposicion final de los
documentos fisicos y
magnéticos solicitados en
desarrollo de la auditoria y
Devuelve los bienes no incluidos dentro de los
suministrados por el papeles de trabajo.
sujeto de vigilancia
y control fiscal. (En | Inventario parte Observacion:
49 | Gerente caso que aplique). |interesada Se diligencia y firma el
(PVCGF-15-09) formato inventario parte
Ver PVCGF-15-09 nteresada, en el titulo
Inventario Parte correspondiente. Es un solo
Interesada formato y se archiva al final
de la auditoria.
Este anexo se archivara
dentro del expediente, de
acuerdo a la fecha de la
devolucion de los elementos.
5.7 Actividades posteriores al cierre de la auditoria
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finalice cada
auditoria y dentro
de los términos
establecidos.

@ Procedimiento para adelantar auditoria de Version: 14.0
o Cédigo Documento: PVCGF-
‘~-§5!§T‘*‘j‘l';'g?-'>-':°‘ cumplimiento 16
T Version: 2.0
. PUNTOS DE CONTROL /
N° | RESPONSABLE| ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
Punto de control:
Verifica que los resultados
ncorporados coincidan con
o reportado en el informe
final de auditoria radicado
ante el Sujeto de Control.
Registra en el |os datos deben ser
aplicativo registrados con un término
Trazabilidad el maximo de cinco (5) dias
. Resultados de i o
formulario Anexo 1 ia Vidilancia habiles siguientes al
— Resultados de la 9 y radicado del informe en el
- . Control a la ) . .
Vigilancia y Control e sujeto de vigilancia y
. Gestion Fiscal
ala Gestion Fiscal, control.
(Anexo 1
los datos de la Trazabilidad)
ejecucion una vez Sera responsabilidad del
Profesional, finalice cada nivel directivo de cada
Asesor y/o auditoria. Dependencia mantener
50 |Gerente actualizados, completos y en
asignado por el términos, estos registros que
Director Técnico sirven de insumo para
reportes oficiales a otros
entes de control e instancias
erarquicas.
Registra en el
aplicativo
Trazabilidad el Punto de control:
formularllc? Anexo 2 Trazabilidad Verifica que la cantidad y
- Trazabilidad valor de los hallazgos
hallazgos
hallazgos fiscales, fiscales reportados en este
fiscales .
los datos de los anexo coincida con los
traslados una vez (Anexo 2 totales reportados en el
Trazabilidad) P

anexo 1 del aplicativo de
trazabilidad.
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Codigo Formato: PGD-02-05

@ Procedimiento para adelantar auditoria de Version: 14.0
o Coe Cédigo Documento: PVCGF-
‘~-§5!§T‘P‘j‘l';'g?-'>-':°‘ cumplimiento 16
S Version: 2.0
. PUNTOS DE CONTROL /
N° | RESPONSABLE| ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
, » Observacion:
Parala informacion
. |os datos deben ser
de devoluciones de . e
registrados un (1) dia habil
hallazgos de o
. siguiente al traslado del
Responsabilidad . .
. . hallazgo a la Direccionde
Fiscal, reintegros y o .
.. Responsabilidad Fiscal.
decisiones de
trarTnte estas deben Sera responsabilidad del
registrarse dentro de . o
) nivel directivo de cada
los tres (3) dias .
i - Dependencia mantener
habiles siguientes a :
: actualizados, completos y en
los radicados de las L :
. términos, estos registros que
actuaciones o acta . .
N sirven de insumo para
de comité técnico .
. . reportes oficiales a otros
sectorial segun . ,
entes de control e instancias
corresponda. .
erarquicas
Verifica que la
informacion
reportada en el
aplicativo sea
consistente, veraz y
refleje el resultado
de la gestion
realizada pgr @ SOII(.:ItUd ., Punto de Control:
. A Dependencia. modificacion de . . ,
Director Técnico El sistema dejara registro de
51 datos en . . .
: : . as modificaciones y ajustes
Si hay ajustes o trazabilidad realizados
inconsistencias (PGD-07-02)

debe solicitar la
modificaciénde los
datos dejando
evidencia de los
ajustes mediante
memorando al
Despacho del
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Codigo Formato: PGD-02-05
@ Procedimiento para adelantar auditoria de Version: 14.0
e o Cédigo Documento: PVCGF-
CONTRALORIA cumplimiento 16
| MEN TR R0 PUR b .
Version: 2.0
PUNTOS DE CONTROL/
N° | RESPONSABLE| ACTIVIDAD REGISTRO
OBSERVACIONES
Contralor Auxiliar si
se encuentra fuera
de términos si no,
ordenaen la
dependencia a
quien corresponda
efectuar los ajustes
correspondientes
Analiza la Observacion:
informacién y El registro del analisis debe
presenta realizarse dentro de los
. observaciones en Observaciones [érminos establecidos para
Profesional _
52 | Direccién de caso que se a resultados el seguimiento de los
., encuentren; (PGD-07-02 0o  fesultados de conformidad
Planeacion . i : 9
incorpora analisis E-Mail) con la programacion
en los informes de establecida para tal fin y
gestion del para cada instrumento o
Proceso. herramienta de seguimiento.
Identlﬁ?a la salida Punto de control:
no Con'orme_ El Director Técnico verifica:
después de liberado
o entregado el )
g Que se archive en el
producto en caso , o
xpediente de auditoria, la
que se presente y . .
. . esolucion de declaracion de
diligencia el formato. | Control
roducto no conforme, los
producto no ocumentos soportes oficios
53 |Contralor Auxiliar Genera resolucion conforme o
. € comunicacion,
ordinaria conla cual | (PVCGF-15- :
. Que se actualice enla
se decreta la salida | 20) « . ”
columna de “observaciones
no conforme y .
. en los anexos pertinentes en
comunica a las - .
. ., . el aplicativo de trazabilidad,
Direccion Sectorial L
: o referente a esta decision.
correspondiente,
. Que se cumplan todas
para que esta .
as decisiones que se
nforme a las
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@ Procedimiento para adelantar auditoria de Version: 14.0
o Cédigo Documento: PVCGF-
‘~-§5-[§T‘*‘j}';'g?ﬁ':°‘ cumplimiento 16
S Version: 2.0
. PUNTOS DE CONTROL /
N° | RESPONSABLE| ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
nstancias deriven de la expedicidon de
pertinentes. a resolucion.
Aplica Observacion:
procedimiento plan A toda salida no conforme,
de mejoramiento se deben formular las
del Proceso acciones correctivas y hacer
Evaluacion y seguimiento.
Mejora, incluyendo
las acciones
determinadas en el
formato.
Informa a la Comunicacién
. Direccién Sectorial | que informa
Director . L :
- de Fiscalizacién tramite dado al
Responsabilidad .
54 |Fiscal sobre el tramite hallazgo fiscal
. .y . dado a los hallazgos | (PGD-07-02 o
Jurisdiccion ., . ,
. (devolucion parcial, | E-Mail) o
Coactiva " L
definitiva o apertura | aplicativo
del proceso). vigente

55

Director Técnico

Recibe informacién
sobre los hallazgos
trasladados:

» Fiscales por
parte del
proceso de
Responsabilidad
Fiscal y
Jurisdiccion
Coactiva.

Analiza el alcance

Devolucién de
hallazgo fiscal
(si aplica)
(PGD-07-02)

Acta de comité
técnico que
estudia
devolucién del
hallazgo fiscal
(si aplica)?

Respuesta de la

Observacion:

Si se devuelven los
hallazgos (por parte de la
DRFJC) o tienen alguna
respuesta o solicitud por
parte de las autoridades
competentes (Procuraduria,
Fiscalia o Personeria),
estos documentos haran
parte integral del expediente
del informe de auditoria,
como también las actas

donde decidan archivar el

2 Utilizar formato establecido en el SIG
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CONTRALORIA

Procedimiento para adelantar auditoria de

cumplimiento

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-
16

Version: 2.0

N° | RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES

de las causales de
devolucién
informadas por
ellos.

Asigna por oficio la
inclusién de esos
nuevos documentos
al expediente de
auditoria, al
Administrador del
Archivo.

» Penales por
parte de la
Fiscalia General
de la Nacioén.

Disciplinarios por
parte de la
Procuraduria
General de la
Nacién y/o
Personeria de
Bogota

Fiscalia General
de la Nacién a
presunto
hallazgo penal
(si aplica)

(Doc. Externo)

Respuesta de la
Procuraduria
General de la
Nacion y/o
Personeria de
Bogota

a presunto
hallazgo
disciplinario (si
aplica) (Doc.
Externo)

hallazgo, estos documentos
deberan ser incorporados
por el Administrador del
archivo de gestion o central
y elaborara una hoja de
control adicional con estos
nuevos documentos, para
no perder la evidencia de
quien elabord y reviso la
hoja de control hasta el
traslado del hallazgo.

Asi mismo, dentro del
expediente de auditoria
debe archivarse copia del
acta de Comité Técnico
mediante el cual se archivo
el hallazgo segun
corresponda.

Observacion:
En caso de devolucion de
os hallazgos fiscales por
arte del proceso de
Responsabilidad Fiscal y
urisdiccién Coactiva, se
ebe analizar el alcance de
as causales de devolucion
nformadas en el anexo de
nalisis juridico y técnico
djunto remitido por ellos,
e podra solicitar la
onvocatoria de una mesa
e ayuda con la
articipacion de abogados

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) » ANO 57 « NUMERO 7635 « PP 173 « 2023 « ENFRO *27




Codigo Formato: PGD-02-05
@ Procedimiento para adelantar auditoria de Version: 14.0
o o Cédigo Documento: PVCGF-
CONTRALORIA cumplimiento 16
[REN Rt O ..
Version: 2.0

NO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES

de la Direccién de
Responsabilidad Fiscal y
Jurisdiccion Coactiva, que
permita a los auditores
pobtener orientacidén sobre
temas puntuales en la
configuracién y/o
complementacién de los
hallazgos devueltos. La
convocatoria de la mesa de
ayuda se solicitara via
Outlook.

El tiempo maximo para
efectuar la revision y
complementacion de los
hallazgos fiscales devueltos
no debe exceder 60 dias
habiles a la comunicacion
de su devolucidon. Si este
término no es suficiente es
pertinente analizar el
archivo del hallazgo en
Comité Técnico y
comprobar la pertinencia de
activar el procedimiento de

Indagacion Preliminar para
concluir la configuracion de
os hallazgos o en su
defecto programar el
desarrollo de una auditoria
de desempenio o visita fiscal
con estos indicios.

En todo caso, si el hallazgo
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CONTRALORIA

@ Procedimiento para adelantar auditoria de Version: 14.0

cumplimiento

Codigo Formato: PGD-02-05

Cdédigo Documento: PVCGF-
16
Version: 2.0

N° | RESPONSABLE

ACTIVIDAD REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES

es complementado y
remitido nuevamente al
proceso de Responsabilidad
Fiscal, se debe diligenciar
un nuevo formato de
traslado con los soportes
correspondientes
debidamente justificado y el
Mmismo numero de traslado.

El nuevo formato de
traslado, los documentos de
devolucion y los soportes
respectivos deben hacer
parte del expediente de
auditoria, es decir, deben ser
adicionados al mismo, de
conformidad con lo
establecido en el
procedimiento para la
prganizacion y
transferencias documentales
del proceso de Gestidon
Documental, especialmente
el numeral 5.1 Organizacion
documental, PGD-05-07
Instructivo para
Conformacion de
Expedientes de Auditoria.,
siendo responsabilidad del
Director y del Gestor
Documental de la
Dependencia.

56 |Director Técnico

Verifica que el
informe resultante

Punto de control:

En caso de encontrar
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CONTRALORIA

Codigo Formato: PGD-02-05

Procedimiento para adelantar auditoria de Version:14.0
Cdédigo Documento: PVCGF-
cumplimiento 16
Version: 2.0

N° | RESPONSABLE

ACTIVIDAD REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL /

publicado en la
paginaweb e
intranet.

OBSERVACIONES
del desarrollo de la diferencias, comunica a las
auditoria se nstancias pertinentes,
encuentre dejando evidencia de ello.

6. FORMATOS Y OTROS DOCUMENTOS RELACIONADOS AL
PROCEDIMIENTO

1. PVCGF-16-01 Informe de auditoria

2. PVCGF-16-02 Carta de conclusiones

7. CONTROL DE CAMBIOS

Resolucién
Version | Reglamentaria y | Descripcion de la Modificacion
Fecha
R.R. 019
Agosto 19 de Se ajusta el término establecido en la actividad 39 del
10 2021 Director de Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones para la publicacion de los informes en la
pagina web e intranet.
R.R- 001
Enero 24 de
2.
0 2023
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@ Procedimiento para adelantar auditoria de

CONTRALORIA cumplimiento

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-
16

Version: 2.0

Responsable de Proceso que Aprueba

Cargo Contralor Auxiliar
Dependencia Despacho del Contralor Auxiliar
Nombre Completo Carlos Orlando Acufia Ruiz
Firma (‘ / \
\Juh - |
Director de Planeacion que Realiza Revision Técnica

Nombre Completo Sandra Patricia Bohérquez Gonzalez
Firma L

)\_,.l.,'_‘_._\. A =
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Codigo Formato: PGD-02-05

@ Procedimiento para adelantar visita de control | Version:14.0
. Cdédigo Documento: PVCGF-
CONTRALORIA fiscal 06
i Version: 10.0
Este procedimiento se adopta mediante Resolucion Reglamentaria N° Fecha:

1. OBJETIVO

Estandarizar las actividades que se deben llevar a cabo para adelantar auditoria, a

través de la visita de control fiscal sobre temas y/o actividades de caracter especifico, de

interés o relevancia con el propdsito de evaluar rapidamente asuntos de impacto de

competencia de las Direcciones Sectoriales de Fiscalizacion y la Direccion de Reaccién

Inmediata o Grupos Especiales de la entidad.

2. ALCANCE

El procedimiento inicia con la consulta e interiorizacion del contenido del documento

guia de auditoria para Bogota, D.C., y termina con la verificacion que el informe resultante

del desarrollo de la visita de control fiscal se encuentre publicado en la pagina web e

intranet.

3. BASE LEGAL

Norma Fecha Descripcion
Constitucion Politica de /9 Articulos 268 y 272 modificados por el Acto
-Ju
Colombia Legislativo 04 de 2019.
Por el cual se dicta el régimen especial para el
Distrito Capital de Santafé de Bogota. Articulo 105
Decreto Ley 1421 P2-Jul/93 .
modificado por el Decreto Ley 403 de 2020 y
articulos 109, 111,112y 113.
Por medio del cual se dictan normas para la correcta
Decreto Ley 403 16-Mar/20

mplementacion del Acto Legislativo 04 de 2019 y el
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Codigo Formato: PGD-02-05
@ Procedimiento para adelantar visita de control | Version:14.0
. Cdédigo Documento: PVCGF-
CONTRALORIA fiscal 06
e Version: 10.0
Norma Fecha Descripcion

fortalecimiento del control fiscal.

Por el cual se reglamenta el Decreto Legislativo 491
del 28 de marzo de 2020, en lo relacionado con la
Decreto Ley 1287 P4-Sep/20 seguridad de los documentos firmados durante el
trabajo en casa en el marco de la Emergencia

Sanitaria.

Sobre la organizacién de control fiscal financiero y
Ley 42 P6-Ene/93 |os organismos que lo ejercen modificada por el
Decreto Ley 403 de 2020.

Por medio del cual se dicta la Ley General de
Ley 594 14-Jul/00 _ . _ -
Archivos y se dictan otras disposiciones

Por la cual se establece el tramite de los procesos de
Ley 610 15-Ago/00 responsabilidad fiscal de competencia de las

contralorias.

Por la cual se reforma parcialmente la Ley 136 de
1994, el Decreto Extraordinario 1222 de 1986, se
adiciona la ley organica de presupuesto, el Decreto
Ley 617 06-Oct/00 . .
Ley 1421 de 1993, se dictan otras normas tendientes
a fortalecer la descentralizacién, y se dictan normas

para la racionalizacion del gasto publico nacional.

Por la cual se dictan las disposiciones generales del
Ley 1266 31-Dic/08 habeas data y se regula el manejo de la informacién

contenida en bases de datos personales, en especial
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Codigo Formato: PGD-02-05

@ Procedimiento para adelantar visita de control | Version:14.0

CONTRALORIA

. Cdédigo Documento: PVCGF-
fiscal 06
Version: 10.0

Norma

Fecha

Descripcion

a financiera, crediticia, comercial, de servicios y la
proveniente de terceros paises y se dictan otras

disposiciones.

Ley 1474

12-Jul/11

Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer
los mecanismos de prevencion, investigacion y
sancion de actos de corrupcion y la efectividad del
control de la gestidn publica especialmente el articulo
124.

Ley 1712

06-Mar/14

Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia
y del Derecho de Acceso a la Informacion Publica

Nacional y se dictan otras disposiciones.

Decreto 103

P0-Ene/15

Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 1712

de 2014 y se dictan otras disposiciones.

Decreto 1081

P6-May/15

Por medio del cual se expide el Decreto
Reglamentario Unico del Sector Presidencia de la

Republica.

IAcuerdo Distrital 658

?1-Dic/16

Por el cual se dictan normas sobre organizacion y
funcionamiento de la Contraloria de Bogota, D.C., se
modifica su estructura organica e interna, se fijan
funciones de sus dependencias, se modifica la planta

de personal, y se dictan otras disposiciones.

Acuerdo Distrital 664

?6-Mar-17

Por el cual se modifica parcialmente el Acuerdo 658

del 21 de diciembre de 2016” “Por el cual se dictan
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Codigo Formato: PGD-02-05

profesionales de
INTOSAI-IFPP

@ Procedimiento para adelantar visita de control | Version:14.0
. Cdédigo Documento: PVCGF-
CUNTRALORIA fiscal 06
i Version: 10.0

Norma Fecha Descripcion
nhormas sobre organizacion y funcionamiento de la
Contraloria de Bogota, D.C., se modifica su
estructura organica e interna, se fijan funciones de
sus dependencias, se modifica la planta de personal,
y se dictan otras disposiciones.
Por medio de la cual se reglamenta la forma y los

Resolucién términos para la rendicion de la cuenta ante la

_ 11-Feb/22 _

Reglamentaria 002 Contraloria de Bogota, D.C. y se dictan otras
disposiciones.
Metodologia adaptada a las necesidades y

Guia de auditoria para requerimientos propios del ejercicio de la funcion de

las Contralorias 30-nov- control fiscal en el nivel territorial construida por la

Territoriales — GAT 2020 Contraloria General de la Republica, a través del

version 2.1 SINACOF, en cumplimiento a lo normado en el
Articulo 130 de la Ley 1474 del 12 de julio de 2011.
Marco de pronunciamientos profesionales

Marco de | os Principios de la INTOSAI (INTOSAI-P)

pronunciamientos

2019/2020

Las Normas Internacionales de las Entidades

Fiscalizadoras Superiores

| a Guia de la INTOSAI (GUID)
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CONTRALORIA

fiscal

Procedimiento para adelantar visita de control

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-
06

Version: 10.0

4. DEFINICIONES:

Consultar en el siguiente enlace el Banco Terminoldgico

El documento PVCGF-15 contiene otras definiciones afines a este procedimiento.

Corresponden a las establecidas en el Decreto Ley 403 de 2020 y en la Guia de Auditoria
Territorial GAT — version 2.1 del afio 2020.

VISITA DE CONTROL FISCAL: actuacion adelantada con el fin de ejercer control

5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

fiscal cuando se tiene conocimiento de hechos o situaciones, que por su importancia,
riesgo o impacto, requieren la intervencion inmediata y rapida de la Contraloria de Bogota
D.C.

N° RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE
CONTROL/
OBSERVACIONES

5.1 Actividades previas

al inicio de la fase

de planeacion

Director Técnico'’

Subdirector Técnico

1 |Gerente

Asesor

Grupo especial

Interioriza el
contenido del
documento guia de
auditoria para
Bogota, D.C.
ubicado en el
listado maestro
dentro del proceso
de Vigilancia y
Control a la
Gestion Fiscal del
SIG, (PVCGF-15),
precisando los

Observaciones:
Aplica para todo tipo
de auditorias y
actuaciones de
vigilancia y control
fiscal.

Para todas las
actividades que
designe como
responsable al
Director Técnico, se

1 Aplica para Director Reaccion Inmediata y/o Coordinador Grupo Especial
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fundamentos de la
vigilancia y control
fiscal. Consulta los
anexos y formatos
de este
procedimiento para
lo pertinente.

Codigo Formato: PGD-02-05
@ Procedimiento para adelantar visita de control | Versién:14.0
s : Codigo Documento: PVCGF-
CONTRALORIA fiscal 06
i Version: 10.0
PUNTOS DE
N° IRESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL/
OBSERVACIONES
aspectos entiende que su rol es
generales, de “Coordinador”.
principios y

Para todas las
actividades que
designe como
responsable al
Subdirector Técnico,
se entiende que su rol
es de “Supervisor”.

Para todas las
actividades que
designe como
responsable al
Gerente, se entiende
que su rol es de
“‘Lider”. Enlas
Dependencias que no
exista “Supervisor”,
este ejercera las
funciones a él
encomendadas.

El equipo auditor
ademas del Lider,
incluye a los
Profesionales
Universitarios y/o
Especializados y a los
Contratistas asignados
para el desarrollo de la

auditoria.
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CONTRALORIA

fiscal

Procedimiento para adelantar visita de control

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-
06

Version: 10.0

N° [RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE
CONTROL /
OBSERVACIONES

2 |Director Técnico

Aprueba en
Comité Técnico el
desarrollo de la
visita de control
fiscal?

Incorpora en el
aplicativo
Trazabilidad la
propuesta de visita
de control fiscal.

Sustenta la
modificacion ante
el Contralor
Auxiliar, en los
casos que este
requiera.

Punto de control:

Se debe informar el
objetivo, personal,
recursos asignados,
fecha de inicio y fecha
probable de
terminacién. Para el
caso de la Direccioén de
Reaccién Inmediata
debe existir un analisis
previo del tema con el
fin que el mismo no
haya sido analizado,
auditado o verificado
anteriormente por
alguna Direccion
Sectorial. Los términos
para la visita de control
fiscal estan
establecidos mediante
Circular y Lineamientos
de la Alta Direccion.

Observacion:

Todas las actas de
comité técnico y de
mesas de trabajo
realizadas en desarrollo
de la visita de control
fiscal se deben reportar
en el aplicativo de

2 Lavisita de control fiscal debe programarse cuando se tenga conocimiento de un hecho que por su importancia, riesgo o impacto amerite
intervencion inmediata por parte de la Contraloria de Bogota, D.C. Por lo tanto, la asignacion del talento humano debe ser coherente con
esta realidad, asignando el (los) profesionales con el perfil requerido.
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Procedimiento para adelantar visita de control

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-

CONTRA |-'_:_?_§§_1'_-°l fiscal 06
= hoCoTh s Version: 10.0
PUNTOS DE
N° RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL /

OBSERVACIONES

trazabilidad dentro de
los tres (3) dias
siguientes a la fecha de
suscripcion, deben ser
concretas y sucintas.

3 |Contralor Auxiliar

Aprueba solicitud
de modificacién a
través del
aplicativo
trazabilidad y
solicita
actualizacion del
PAD.

Observacion:

El cédigo se asigna en
trazabilidad de acuerdo
al consecutivo
automatico.

Se activa el
procedimiento Plan de
Auditoria Distrital PAD.

Director Técnico

Subdirector Técnico

4 |Gerente

Asesor

Elabora y aprueba
el memorando de
asignacion de
equipo para
auditoria y lo
comunica
mediante el
sistema de
informaciéon para
la gestidn
documental
vigente.

Asignacion de
equipo para
auditoria
(PVCGF-15-01)

Punto de control:
Se deben dejar los
registros de las
actividades segun
aplique

Observaciones:

El memorando de
asignacion de equipo
debe:

Notificarse al equipo

auditor designado,
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CONTRALORIA

fiscal

Procedimiento para adelantar visita de control

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-
06

Version: 10.0

N° [RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE
CONTROL /
OBSERVACIONES

antes delinicio del
inicio de la visita de
control fiscal.
Reportarse en el
aplicativo de
trazabilidad maximo
cinco (5) dias habiles
después de la fecha
de notificacion.

Verificar si existen
acciones en el plan de
mejoramiento,
referentes al tema,
ciclo, proceso o
aspecto objeto de la
auditoria.

Director Técnico

Comunica al
representante
legal (o quien
haga sus veces),
del sujeto de
vigilancia y
control fiscal a
auditar, el
objetivo, el
alcance, la
duracion y la
conformacién del
Equipo
comisionado.

Presenta en
reunion al

Presentacion de
auditoria y del
equipo auditor al
sujeto de vigilancia
y control fiscal
(PVCGF-15-06)

Carta de
salvaguarda
(PVCGF-15-07)

Carta de
compromiso
(PVCGF-15-08)

La comunicacion del
oficio debe realizarse
previamente a la fecha
de inicio de la visita de
control fiscal, es
simultaneo a la
notificacion del Equipo
comisionado.

Todos los cambios que
se presenten durante la
realizacion de la visita
de control fiscal en los
objetivos, alcance,
integrantes del Equipo

comisionado, prorrogas
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Procedimiento para adelantar visita de control

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-

CONTRA |-'_:_?_§§_1'_-°l fiscal 06
= hoCoTh s Version: 10.0
PUNTOS DE
N° RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL /

OBSERVACIONES

equipo auditor,
entrega al
representante
legal del sujeto de
vigilancia y
control, la carta
de salvaguarda
para ser devuelta,
debidamente
suscrita al
finalizar la fase de
ejecucion.

En esta misma
reunion se
suscribe la carta
de compromiso
debidamente
diligenciada.

y/lo fechas, debera
informarse por escrito
al representante legal o
quien haga sus veces.

Observacion:

En el oficio se deben
solicitar los recursos
fisicos para el
desarrollo de la visita
de control fiscal, los
accesos directos
sobre sistemas en
linea, previa
autorizaciéon de claves
y atributos, los
espacios fisicos y
elementos logisticos
apropiados, de tal
manera que se
garantice al Equipo
comisionado, las
condiciones
adecuadas de
salubridad, iluminacion
y seguridad para el
trabajo e
independencia de la
gestion fiscalizadora.

Debe incluir un parrafo
en el que se informe al
sujeto de control

acerca de los canales
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Procedimiento para adelantar visita de control

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-

CONTRALORIA fiscal 06
FEbie b Version: 10.0
PUNTOS DE
N° IRESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL/

OBSERVACIONES

de comunicacién con
que cuenta la
Contraloria para
denunciar sobre actos
de corrupcion.

El oficiode
comunicacion de
presentacién de la
visita de control fiscal
debe reportarse en el
aplicativo de
trazabilidad, maximo
cinco (5) dias habiles
después de la fecha de
radicacion.

Director Técnico

Subdirector
Técnico

Gerente

Asesor

Profesional
Universitario y/o
Especializado

(Equipo
comisionado)

Grupo especial

Diligencia
declaracion de
independencia y
no conflicto de
intereses, en el
cual se declara
expresamente que
se mantiene la
independencia
respecto del sujeto
de vigilancia y
control fiscal a
auditar y lo entrega
al Lider de la
auditoria.

Declaracion de
independencia y no
conflicto de
intereses (PVCGF-
15-03)

Punto de control:
Una vez notificados
los integrantes del
equipo auditor, el
Lider con el fin de
asegurar que no estén
incursos en conflicto
de intereses con el
sujeto de vigilancia y
control fiscal, verifica
que los Directivos,
Auditores, Expertos
(Contratistas u Otros),
y personal de Apoyo,
suscriban el formato
PVCGF15-03, de
conformidad con lo
establecido en el
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CONTRALORIA

Procedimiento para adelantar visita de control

fiscal

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-
06

Version: 10.0

N° [RESPONSABLE

ACTIVIDAD REGISTROS

PUNTOS DE
CONTROL /
OBSERVACIONES

estatuto
anticorrupcion, y en
las disposiciones
constitucionales y
legales vigentes.

Observacion:

En caso de
presentarse conflicto
de intereses el
Coordinador reubicara
al funcionario para
cesar el conflicto.

En el evento de que
ingresen nuevos
integrantes durante el
desarrollo de la visita
de control fiscal,
deberan diligenciar el
formato.

La declaracién de
independencia y no
conflicto de intereses
debe reportarse en el
aplicativo de
trazabilidad, maximo
cinco (5) dias habiles
después de la fecha de
suscripcion.

Gerente

Activa herramienta
de control para la
conformacion del

Punto de Control:
El supervisor debe

asegurar la
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Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-

CONTRALORIA fiscal 06
FEbie b Version: 10.0
PUNTOS DE
N° IRESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL/

OBSERVACIONES

expediente de
auditoria PVCGF-
15-02 con el fin de
mantener
oportunamente
archivada la
documentacion de
la auditoria

incorporacion
adecuada y oportuna
de los documentos y
registros exigidos a las
fechas de seguimiento
al proceso auditor e
incluirlo como punto del
orden del dia, en las
mesas de trabajo.

Gerente

Recibe por escrito
el inventario de
bienes devolutivos
suministrado por el
sujeto de vigilancia
y control fiscal si
aplica y diligencia
el formato de
inventario parte
interesada.

Inventario parte
interesada
(PVCGF-15-09)
Si aplica

Punto de Control:
Verificar el estado de
los bienes puestos a
disposicion. El formato
debe estar firmado por
quien entrega y recibe
los elementos se
diligencia al inicio y al
final de la auditoria (es
un solo formato), hace
parte del expediente
de auditoria y se
archiva por la fecha de
entrega de los bienes.

Observacion:

El Equipo comisionado
velara por la integridad
de los bienes
suministrados en
cumplimiento de los
controles y seguridad
que disponga el sujeto
de vigilancia y control

a la gestion fiscal.
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CONTRALORIA

fiscal

Procedimiento para adelantar visita de control

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-
06

Version: 10.0

N° [RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE
CONTROL /
OBSERVACIONES

Si se presenta
deterioro, dafio o
pérdida de la
propiedad de la parte
interesada entregada,
incluida la informacion,
se debera informar al
Director Sectorial y
esté por escrito al
Sujeto de Vigilancia 'y
Control, detallando las
condiciones y
circunstancias del
siniestro, para lo cual
se dara tramite a las
instancias pertinentes
para el cubrimiento de
los riesgos
materializados.

En caso de no recibir
bienes del sujeto de
vigilancia y control
fiscal, esta actividad no
aplica.

5.2 Fase de Planeacion

Gerente

Profesional
Universitario y/o
Especializado

Establecen:

La referenciacion
de los papeles de
trabajo y marcas

de auditoria.

Acta de mesa de
trabajo
(PGD-02-07)

Punto de control:

El Lider debe verificar
que se realice la
referenciacion dejando
evidencia en mesa de

trabajo. Este listado
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Codigo Formato: PGD-02-05

@ Procedimiento para adelantar visita de control | Version:14.0
s _ Codigo Documento: PVCGF-
CUNTRALORIA fiscal 06
i Version: 10.0
PUNTOS DE
N° IRESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL/

OBSERVACIONES

(Equipo
comisionado)

Grupo especial

Unidad de medida
a utilizar en todos
los procesos que
se evaluen.

Aseguran la
identificacion en
todos los
documentos que
se generen, para
garantizar la
trazabilidad del
producto informe
de auditoria.

debe corresponder
con los registros
minimos establecidos
en el formato PVCGF-
15-02 Herramienta de
control para la
conformacién del
expediente de
auditoria.

Observaciones:

En acta de mesa de
trabajo se deja
constancia de lo
definido por el equipo
auditor: respecto de la
referenciacion, marcas
de auditoria, unidad
de medida (pesos,
miles, millones,
billones de pesos)
para las cifras a
utilizar, de acuerdo
con los parametros
definidos en los
subtitulos
Referenciacion de
papeles de trabajo y
marcas de auditoria
del documento
PVCGF-15.

Para asegurar la

identificacion y
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CONTRALORIA

fiscal

Procedimiento para adelantar visita de control

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-
06

Version: 10.0

N° [RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE
CONTROL /
OBSERVACIONES

trazabilidad del
informe, los
documentos
elaborados en
desarrollo de la
auditoria deben
contener:

Nombre del sujeto de
vigilancia y control
fiscal.

Tipo de auditoria
Cddigo de auditoria
Vigencia auditada
PAD

Sector

La organizacion y
conformacién del
expediente se hace
desde el inicio de la
auditoria, y su
foliacion se realiza
cuando se encuentre
terminado, de acuerdo
con el Procedimiento
para la Produccion,
Organizacion y
Conservacion de
Documentos del
proceso de Gestion
Documental,
especialmente el
numeral de
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CONTRALORIA

fiscal

Procedimiento para adelantar visita de control

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-
06

Version: 10.0

N° [RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE
CONTROL /
OBSERVACIONES

Produccion y
Organizacion
Documental Fisica y
Electrénica (PGD-05-
07 Instructivo para la
conformacion de
expedientes de
Auditoria).

Todas las actas de
mesa de trabajo
realizadas en desarrollo
de la auditoria deben
reportarse en el
aplicativo de
trazabilidad, dentro de
los tres (3) dias
siguientes a la fecha de
suscripcion, deben ser
concretas y sucintas

Gerente,
Asesor,
Profesional
1
0 (Equipo
comisionado)

Grupo especial

Determina el
alcance del plan
de trabajo a partir
del memorando de
asignacion de
equipo para
auditoria y
determina el
cronograma de
ejecucion y el
programa de
auditoria de
acuerdo con los

Plan de trabajo
(PVCGF-15-13)

Cronograma de
auditoria
(PVCGF-15-14)

Programa de
auditoria
(PVCGF-15-15)

Observacion:

El Plan de Trabajo, se
constituye en la carta
de navegacion de la
visita de control fiscal,
contiene el objetivo, el
alcance y las pruebas a
realizar.

Al elaborar el plan de
trabajo, es necesario
tener en cuenta:

Derechos de peticion

ylo AZs que dieron
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Procedimiento para adelantar visita de control

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-

CONTRALORIA fiscal 06
FEbie b Version: 10.0
PUNTOS DE
N° IRESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL/

OBSERVACIONES

hechos o
situaciones, que
por su
importancia,
riesgo o impacto,
requieren la
intervencién
inmediata y rapida
de la Contraloria
de Bogota D.C.

Determina la
materialidad de
acuerdo con el
area, proceso,
proyecto, contrato,
acciones, metas o
asuntos a evaluar
y la muestra
especifica de
acuerdo con los
objetivos del
memorando de
asignacion de
equipo para
auditoria.

lugar a la visita fiscal o
los temas de impacto
relevantes que la
originan.

El resultado de la
evaluacion de este
insumo (DPCs y AZs)
debe redactarse de
forma clara y
entendible para el
patente ya que el texto
que se plasme en el
informe, debe
corresponder a la
respuesta que se
entregue al
peticionario.

Otros documentos de
interés para la
auditoria.

Director Técnico
Subdirector Técnico
11

Gerente

Asesor

Revisa y aprueba
el plan de trabajo.

Con
observaciones:
solicita ajuste al
Equipo
comisionado,

Plan de trabajo
(PVCGF-15-13)

Cronograma de
auditoria
(PVCGF-15-14)

Punto de Control:

El Lider debe asegurar
que existan los
registros minimos
establecidos en el
formato PVCGF-15-02
Herramienta de control

para la conformacion
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Procedimiento para adelantar visita de control

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-

CONTRA |-'_:_?_§§_1'_-°l fiscal 06
= hoCoTh s Version: 10.0
PUNTOS DE
N° RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL /

OBSERVACIONES

(Comité Técnico)

dejando evidencia
del requerimiento.

Sin
Observaciones:
El Director técnico
firma el plan de
trabajo aprobado y
lo remite al Equipo
comisionado para
Su conservacion
en el expediente.

Programa de
auditoria
(PVCGF-15-15)

Acta de comité
técnico que
aprueba plan de
trabajo
(PGD-02-07)

Remisién plan de
trabajo aprobado al
equipo auditor
(PGD-07-02)

del expediente de
auditoria.

El Coordinador verifica
que el plan de trabajo
se ajuste ala
estructura definida, su
redaccion sea
coherente y contenga
la totalidad de los
hechos o situaciones,
que por su
importancia, riesgo o
impacto, requieren la
intervencion inmediata
y rapida de la
Contraloria de Bogota
D.C., através de la
visita fiscal y verifica
que el cronograma de
auditoria contenga la
totalidad de
actividades a
desarrollar en la fase
de planeacion,
ejecucion, informe y
cierre de auditoria,
incluidas las fechas de
entrega de cada uno
de los documentos
como son plan de
trabajo, informes de
auditoria, realizacion
de mesas de trabajo, e
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Procedimiento para adelantar visita de control

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-

CONTRA |-'_:_?_§§_1'_-°l fiscal 06
= hoCoTh s Version: 10.0
PUNTOS DE
N° RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL /
OBSERVACIONES

incluso la entrega
oportuna de los
papeles de trabajo y
del expediente de
auditoria, contemplar
posibles solicitudes de
prérroga.

El comité técnico
verifica sin imprimir
que el programa de
auditoria cumpla con
el formato establecido
PVCGF-15-15.

Observaciones:

El plan de trabajo con
su cronograma Yy el
acta de comité técnico
deben reportarse en el
aplicativo de
trazabilidad maximo
cinco (5) dias habiles
después de la fecha de
comunicacion. Estos
documentos deben
hacer parte del
expediente de
auditoria.

Todos los cambios
efectuados al plan de
trabajo deben ser
aprobados con la
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CONTRALORIA

fiscal

Procedimiento para adelantar visita de control

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-
06

Version: 10.0

NO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE
CONTROL /
OBSERVACIONES

respectiva justificacion,
mediante comité
técnico y debera
publicarse en el
aplicativo de
trazabilidad cuantas
veces se modifique.

El cronograma incluye
todas las actividades
l6gicas y secuenciales
que permiten la
planeacion, el
seguimiento y el logro
de los resultados de la
auditoria.

12

Gerente

Subdirector
Técnico

Director
Técnico

Solicita al sujeto
de vigilancia y
control fiscal la
informacion para la
aplicacion de las
pruebas de
auditoria, siempre
y cuando esta no
se encuentre en la
rendicion de la
cuenta efectuada
por ellos.

Solicitud de
informacién al
sujeto de
vigilancia y control
fiscal
(PGD-07-04)

Punto de Control:

El Lider verifica que la
informacion solicitada
no se encuentre
reportada en la
rendicion de la cuenta
dentro del aplicativo
SIVICOF.

Observaciones:
Las solicitudes de
informacion iran en
orden cronolégico
dentro de cada fase
segun aplique.

Se deben radicar las
solicitudes en el
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CONTRALORIA

fiscal

Procedimiento para adelantar visita de control

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-
06

Version: 10.0

N° [RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE
CONTROL /
OBSERVACIONES

sistema de gestion de
procesos y
documentos acorde al
procedimiento de
gestién documental
vigente.

Evitar la solicitud de
fotocopias al sujeto de
control.

5.3 Fase de ejecucion

Profesional
Universitario y/o
Especializado

Recibe del sujeto
de vigilancia y
control fiscal la

Respuesta a
solicitud del sujeto
de vigilancia y

Observacion:
Se incluye en el
expediente (fisico o

comisionado)

Grupo especial

evidenciar las
observaciones vy el
cumplimiento de
los objetivos de la
auditoria.

Registra los

13 . . g electronico) de la
(Equipo informacion control fiscal o
.. . auditoria en orden
comisionado) solicitada (Documento ..
oficialmente externo) cronologico. Ver
. ' documento PVCGF-15.
Grupo especial
Ejecuta el plan de Observacion:
trabajo, aplicando Para la obtencién de
las pruebas de la evidencia el auditor
. auditoria, aplica lo establecido
Profesional -
. o sefaladas en el . en el anexo PVCGF-
Universitario y/o ) Acta visita .
o respectivo . . 15-16 Técnicas de
Especializado administrativa o
programa que auditoria para obtener
PVCGF-15-18 . .
14 . conduzcan a . evidencia.
(Equipo (si aplica)

Cuando la técnica
utilizada es la
entrevista o
cuestionario el auditor
debe utilizar el formato

de acta de visita
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Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-

CONTRA |-'_:_?_§§_1'_-°l fiscal 06
= hoCoTh s Version: 10.0
PUNTOS DE
N° RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL /

OBSERVACIONES

resultados de las
pruebas que
soportan los
papeles de
trabajo. se
documentan en el
formato PVCGF-
04-01 segun
aplique.

administrativa
PVCGF-15-18, cuando
se requiere dejar
constancia de:

La aplicacién de un
cuestionario especifico
y técnico sobre la
gestion fiscal de las
actuaciones
adelantadas porla
administracion

La no entrega de
informacion por parte
del sujeto de vigilancia
y control fiscal.

Se pueden anexar
soportes solicitados en
desarrollo de la visita,
esta debe cumplir los
requisitos de
identificacion y
trazabilidad
establecidos para la
auditoria, asi como los
procedimientos de
gestién documental
relacionados.

En los programas de
auditoria, el Auditor
diligencia las

columnas de fecha de
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Procedimiento para adelantar visita de control

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-

CONTRA |-'_:_?_§§_1'_-°l fiscal 06
= hoCoTh s Version: 10.0
PUNTOS DE
N° RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL /

OBSERVACIONES

inicio y terminacion
real y la de
observaciones en la
medida que ejecuta
las pruebas de
auditoria establecidas
y presenta el avance
virtual.

En la ejecucion del
programa de auditoria
tenga en cuenta lo
indicado en los
documentos

Director
Técnico

Subdirector

15
Técnico

Gerente

Realiza
seguimiento a la
ejecucion del plan
de trabajoy al
avance dela
auditoria.

Acta de mesa de
trabajo
seguimiento
ejecucion plan de
trabajo
(PGD-02-07)

Punto de control:

En las mesas de
trabajo se debe dejar
evidencia continua de:

Diligenciamiento
virtual del programa
de auditoria
(columnas de fecha de
inicio, terminacién vy
observaciones).

El cronograma
debidamente
diligenciado a la fecha
de seguimiento.
Evidencia del
seguimiento y aportes
que realiza el nivel
directivo al desarrollo

de la auditoria.
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Codigo Formato: PGD-02-05
@ Procedimiento para adelantar visita de control | Version:14.0
. Cdédigo Documento: PVCGF-
CONTRALORIA fiscal 06
i Version: 10.0

PUNTOS DE
N° [RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL /
OBSERVACIONES

Cumplimiento de lo
descrito en el plan de
trabajo aprobado.
Observaciones
respaldadas con
evidencia valida,
suficiente y pertinente

El Contralor Auxiliar
autbnomamente o
como Responsable del
PVCGF, podra
participar del
seguimiento y revision
en cualquiera de las
fases de auditoria

Observacion:

El seguimiento busca
orientar la auditoria en
campo, retroalimentary
liderar el desarrollo de
los objetivos.

En el orden del dia de
las actas de mesas de
trabajo, realizadas en
la fase de ejecucidn,
se debe incluir la
verificacion del
expediente de
auditoria, con el fin de
asegurar la
incorporacion
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CONTRALORIA

fiscal

Procedimiento para adelantar visita de control

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-
06

Version: 10.0

NO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE
CONTROL /
OBSERVACIONES

adecuada y oportuna
de los documentos y
registros exigidos a la
fecha de realizacion
de la reunion, asi
como la coherencia
del contenido de los
mismos.

Antes de iniciar
cualquier mesa de
trabajo se debe
asegurar que dentro del
expediente esté
archivada el acta de la
anterior reunidén con
firmas y si existen
anexos que se
encuentren, es decir,
que su tramite esté
completo.

16

Gerente
Profesional
Universitario y/o

Especializado

(Equipo
comisionado)

Grupo especial

Obtiene evidencia
suficiente,
relevante y
competente que
sustenta elhecho
constitutivo de
observaciénde
auditoria.

Determina la

incidencia de la
observacioén de
auditoria segun

Ficha configuracion
de hallazgo con
incidencia fiscal y/o
presunta incidencia
penal
(PVCGF-15-26)

Punto de control:

El Lider verifica que la
evidencia sea
suficiente, pertinente y
competente para
soportar las
conclusiones,
opiniones o conceptos
emitidos en la
auditoria.

Observacion:
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Procedimiento para adelantar visita de control

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-

incidencia
disciplinaria o
presunta penal.

En caso de que la
observacion sea
con incidencia
fiscal, diligencia el
PVCGF-15-26
“Ficha
configuracion de
hallazgo con
incidencia fiscal
y/o presunta
incidencia penal’

CONTRALORIA fiscal 06
i Version: 10.0
PUNTOS DE
N° IRESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL/
OBSERVACIONES
corresponda: La observaciondebe
fiscal, presunta ser puntual y contener:

evidencia, criterio,
causa y efecto en
forma integrada,
indicando:

El hecho sucedido
(Evidencia-Lo que es
o esta)

La transgresion de
criterios definidos en
las normas o
reglamentos de
caracter general o los
adoptados
internamente por el
sujeto de vigilancia y
control fiscal.

El dafo (si existe)
debe ser cuantificado.
Cargo(s) del (los)
presunto(s)
responsable(s) del
dafio por omisién o por
accion en el ejercicio
de sus funciones.

La fecha, lugar y
dependencias en que
sucedieron los hechos.
Las causas que
ocasionaron la
ocurrencia de los

hechos y los efectos
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CONTRALORIA

fiscal

@ Procedimiento para adelantar visita de control

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-
06

Version: 10.0

N° [RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE
CONTROL /
OBSERVACIONES

que estos produjeron,
entre otros.

Enla obtencion de
evidencia se debe
considerar lo contenido
en el numeral de
estructuracién y
tratamiento de
observaciones y/o
hallazgos del
documento PVCGF-15
Guia de auditoria para
Bogota.

El término observacién
de auditoria se utilizara
ante hechos
constitutivos de posibles
hallazgos que
inicialmente se
presentan en el informe
preliminar de auditoria y
se configuran como
hallazgo una vez sea
evaluada, valoraday
validada en mesa de
trabajo la respuesta
presentada por el sujeto
de vigilancia y control
auditado.

17 |Gerente

Presenta la
observaciéon de
auditoria en mesa

Acta de mesa de
trabajo validacién
de la observacion

Punto de control:
El Lider y Supervisor

verifican la validez,
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Procedimiento para adelantar visita de control

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-

CONTRALORIA fiscal 06
i Version: 10.0
PUNTOS DE
N° IRESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL/
OBSERVACIONES
Profesional de trabajo, junto (si aplica) suficiencia,
Universitario y/o con los soportes y |(PGD-02-07) pertinencia,
Especializado el formato competencia y utilidad
PVCGF-15-26 de las evidencias o si
(Equipo diligenciado. es necesario solicita
comisionado) complementarlas.
Revisa la
Grupo especial observacioén de Observacion:
auditoria y La observacion debe
determina: fundarse en hechos

Validada: se
presenta en
Comité Técnico.

Desvirtuada: Se
deja constancia de
los aspectos
analizados en la
mesa de trabajo,
sustentos y no se
llevan a Comité
Técnico.

Con
controversias: se
debe actuar
conforme a lo
establecido en el
numeral de
solucién de
controversias en el
proceso auditor del
documento

ciertosy
comprobables,
debidamente
soportados y ser
narrada en forma
l6gica, clara y
coherente,
estableciendo la
incidencia (fiscal,
presunta penal y/o
disciplinaria). Todas las
observaciones son de
caracter
administrativo.

El equipo auditor debe
asegurar que las
evidencias (condicién)
gue sustentan las
observaciones de
auditoria, los criterios,
causas y efectos sean
discutidos de manera

integral, aportando el
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Procedimiento para adelantar visita de control

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-

18

Subdirector
Técnico

Asesor

Gerente

(Comité Técnico)

Desvirtuada: Se
deja constancia de
los aspectos
analizados y
sustentos en acta
de comité y no se
incluye informe
preliminar.

Con
controversias se
debe actuar
conforme a lo
establecido en el
tema para
Solucion de
controversias en el
proceso auditor del
documento

Acta de comité
técnico para
aprobacionde la
observacion (si
aplica)
PGD-02-07

CONTRALORIA fiscal 06
i Version: 10.0
PUNTOS DE
N° IRESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL/
OBSERVACIONES
PVCGF-15y se conocimiento y
deja constancia en experiencia, que permita
mesa de trabajo. si es del caso
complementar la
informacion.
Revisan, Punto de Control:
aprueban y El Comité Técnico
determinan sila debe verificar que las
observacién esta: observaciones sean
estructuradas de
Aprobada: se acuerdo con los
aprueba su elementos indicados
incorporacion en en el PVCGF-15-19
. informe preliminar. Estructuracion,
Director s
- Validaciony
Técnico

Aprobacionde
Observaciones, y
asegurar que las
evidencias que
sustentan las
observaciones de
auditoria sean
suficientes y
pertinentes
(relevante, validay
fiable) con los hechos
encontrados, si es del
caso se deberequerir
la complementacionde
la informacion.

En caso de determinar
beneficios de control

fiscal, es importante
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Procedimiento para adelantar visita de control

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-

CONTRA |-'_:_?_§§_1'_-°l fiscal 06
= hoCoTh s Version: 10.0
PUNTOS DE
N° RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL /

OBSERVACIONES

PVCGF-15y se
deja constancia en
acta de comité
técnico.

Con evidencia
insuficiente, pero
con posible
materializacion del
dafo, se activa
procedimiento
para adelantar la
indagacién
preliminar,
auditoria de
cumplimiento,
desempefio o
visita fiscal, segun
sea pertinente,
dependiendo de la
suficiencia de las
evidencias y la
complejidad del
asunto, se deja
constancia en acta
de comité técnico.

que se remitan los
mismos a la Direccion
de Planeacién una vez
sean detectados
(acatando el
procedimiento
vigente), validados y
aprobados en la fase
de ejecuciéon y
reportados en el
aplicativo de
trazabilidad, previo a
la liberacion del
informe final de
auditoria, con el
proposito de ser
ajustados en caso de
ser requerido en
cuanto a que la
clasificacion dada a
los mismos sea la
debida
normativamente.

Observacion:

La observacion debera
redactarse de manera
sucinta, indicando la
incidencia, la cuantia y
la situacion, de tal
forma que su lectura
permita una vision
general de la
deficiencia o
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CONTRALORIA

fiscal

Procedimiento para adelantar visita de control

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-
06

Version: 10.0

N° [RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE
CONTROL /
OBSERVACIONES

irregularidad
encontrada. Esta
redaccion no podra

superar un parrafo y

sera el enunciado del
hallazgo a registrar en
el plan de
mejoramiento una vez
sea validada y surta el

tramite

correspondiente.

En los parrafos

siguientes se redacta

en forma légica,

técnica, clara,

coherente e integrada,
los atributos de criterio
(lo que deberia ser),
condicion (evidencia -
lo que es o situacion
encontrada, con
caracteristicas de
tiempo, espacio y
lugar donde se
encontrd), causa
(razdn del desvio con
relacion al criterio) y
efecto (consecuencia
de la situacion
encontrada).

En el efecto, se debe
considerar cual debia
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Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-

CONTRALORIA fiscal 06
FEbie b Version: 10.0
PUNTOS DE
N° IRESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL/

OBSERVACIONES

ser el valor agregado
o beneficio esperado
en el manejo de los
recursos y el
mejoramiento de la
gestién del sujeto
auditado.

En el acta de Comité
Técnico se debe dejar
constancia del
cumplimiento de estos
atributos.

Profesional
Universitario,
Especializado
1
9 (Equipo
comisionado)

Grupo especial

Culmina la fase de
ejecucion con el
cierre de papeles
de trabajo con las
evidencias que
fundamentan las
observaciones
aprobadas, las
opiniones y
conceptos, los
cuales tienen
caracter
probatorio, los
mismos deben
estar completos y
revisados por parte
del Gerente.

Papel de trabajo
(PVCGF-15-17)

Programa de
auditoria
diligenciado
(PVCGF-15-15)

Punto de control:

El Lider y/o Supervisor
verifican y aseguran
que se dio
cumplimiento al plan
de trabajo, lo cual se
debe reflejar en los
papeles de trabajo que
deben ser completos y
detallados, como se
establece en el
documento PVCGF-
15, dado que son el
respaldo del informe
de auditoria.

Deben verificar que

los archivos de
papeles de trabajo
estén referenciados de

acuerdo a lo
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Procedimiento para adelantar visita de control

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-

CONTRA |-'_:_?_§§_1'_-°l fiscal 06
= hoCoTh s Version: 10.0
PUNTOS DE
N° RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL /
OBSERVACIONES

establecido en la
mesa de trabajo.

Estos deben contener
el registro de las
verificaciones y
analisis realizados, asi
como las evidencias y
soportes de las
pruebas adelantadas,
se deben identificar y
referenciar de
conformidad con los
parametros y
codificacion definida
en la fase de
planeacion de la
auditoria. En caso de
optar por la forma
digital estos deben
cumplir con los
mismos requisitos.

Se debe verificar el
cumplimiento de lo
establecido en el
procedimiento para la
produccioén,
organizacion y
conservacion de
documentos PGD-02-
05 vigente, en
especial lo que se
refiere a la
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CONTRALORIA

fiscal

Procedimiento para adelantar visita de control

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-
06

Version: 10.0

N° [RESPONSABLE ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE
CONTROL /
OBSERVACIONES

“produccion

organizacion

documental fisica y
electrénica”, para una
adecuada disposicion
de los papeles de

trabajo. PGD 05-07

Instructivo para
conformacién de
expedientes de
auditoria.

Revisan que el
programa de auditoria
esté debidamente
diligenciado.

El expediente de
auditoria debe estar
completo en
Datacontrabog, acorde
a lo establecido en la
tabla de retencion
documental.

Observacion:

Los papeles de trabajo
suscritos se entregan
para consolidacién del
informe preliminar y
archivo segun orden
del expediente de
auditoria respectivo.
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Procedimiento para adelantar visita de control

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-

CONTRALORIA fiscal 06
0ERCCOTA L Version: 10.0
PUNTOS DE
N° RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL /

OBSERVACIONES

Al momento del cierre
de la auditoria deben
estar archivados en
fisico o
electrénicamente los
papeles de trabajo y
firmados por parte del
Auditor y el Lider o
Supervisor3.

Se aplicara la directriz
que corresponda si se
encuentra en trabajo en
casa.

5.4 Fase de informe

Profesional
Universitario y/o
Especializado

(Equipo
20 |comisionado)

(Equipo
comisionado)

Grupo especial

Presenta ante el
Lider y/o
Supervisor, el
informe, que
contiene los
resultados
expuestos en cada
mesa de trabajo.
Sonla base para
emitir las
opiniones y
conceptos de la
evaluacion vy el
consolidado
corresponde al
informe preliminar
de la auditoria.

Acta de mesa de
trabajo con anexo
del informe
segun tema
asignado
(PGD-02-07)

Informe o tema
asignado
(PVCGF-15-27)

Punto de control:

El Lider y/o Supervisor
debera revisar el
informe presentado
por el auditor tanto en
su contenido como en
su forma, dejando
evidencia de las
observaciones a que
haya lugar.

El Lider debe asegurar
que existan los
registros minimos
establecidos en el
formato PVCGF-15-02

Herramienta de control

3 Cuando no se haya asignado Gerente
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@ Procedimiento para adelantar visita de control

CONTRALORIA

fiscal

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-
06

Version: 10.0

N° [RESPONSABLE

ACTIVIDAD REGISTROS

PUNTOS DE
CONTROL /
OBSERVACIONES

para la conformacién
del expediente de
auditoria.

Observacion:

El informe
corresponde al
acumulado presentado
en cada mesa de
trabajo, por lo tanto,
en esta acta no se
trascriben los mismos
ya que corresponden a
anexos de la misma.

El informe se basa en
las conclusiones
contenidas en los
papeles de trabajo
realizados por cada
auditor, la sumatoria
de todos
corresponden al
informe preliminar.

Si se determinan
beneficios del control
fiscal, se activa el
procedimiento vigente
para ello.

GERENTE

21 ASESOR

Orienta la
consolidaciondel
informe preliminar
de la visita fiscal

Punto de control:
Las cifras utilizadas en
el informe deben

presentarse en una sola
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Procedimiento para adelantar visita de control

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-

CONTRA |-'_:_?_§§_1'_-°l fiscal 06
= hoCoTh s Version: 10.0
PUNTOS DE
N° RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL /

OBSERVACIONES

con base enlos
informes
presentados por
cada auditor y los
resultados de las

mesas de trabajo.

unidad de medida:
pesos, miles, millones,
billones de pesos, etc.

El valor de los hallazgos
fiscales debe
presentarse en pesos.
Elinforme debe ser
técnico, su contenido
debe ser breve, conciso,
claro y relacionar los
resultados concretos en
cumplimiento del
objetivo de la Auditoria.

En el informe no se
debe trascribir ni pegar
textos o cuadros
remitidos por el Sujeto
auditado, salvo cuando
sea necesario
técnicamente para dar
claridad sobre lo que se
trata, como una cita o
referencia sucinta, las
cuales deben ser
colocadas en letra
cursiva y de menor
tamano, adicionando
una nota al pie que
indique la fuente u
origendela
informacion.
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Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-

CONTRALORIA fiscal 06
FEbie b Version: 10.0
PUNTOS DE
N° IRESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL/

OBSERVACIONES

El informe debe ser
técnico, su contenido
debe ser breve,
conciso, claro y
relacionar los
resultados concretos en
cumplimiento del
objetivo de la auditoria.

Aquellas observaciones
que presenten
condiciones similares,
es decir, que
correspondan a un
mismo tema
evidenciado en los
diferentes temas
auditados deberan
unificarse.

Subdirector
Técnico

Gerente
22 |Profesional
Universitario y/o

Especializado

(Equipo
comisionado)

Revisa de forma y
de fondo con el
equipo auditor, el
informe preliminar
de la visita fiscal

Con
observaciones:
solicita al Lider
efectuar los
ajustes, dejando
evidencia del
requerimiento
efectuado.

Acta de mesade
trabajo de revision
del informe
preliminar
(PGD-07-02)

Remisidoninforme
preliminar al
Director Sectorial
(PGD-07-04)

Punto de control:

El Supervisor:

Asegura que las
observaciones con las
incidencias aprobadas
en comité técnico
deben ser iguales a las
consignadas en el
informe preliminar.
Constata que la
cantidad de
observaciones del acta
debe serigual a la
cantidad de
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Procedimiento para adelantar visita de control

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-

CONTRALORIA fiscal 06
0ERCCOTA L Version: 10.0
PUNTOS DE
N° RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL /
OBSERVACIONES

Sin
observaciones:
remite al Director
el informe
preliminar
mediante
memorando o
correo electrénico
parasu revision y
aprobacion.

observaciones
consignadas en el
informe preliminar.

Y verifica en el
informe:

Que se hayan cumplido
los objetivos
establecidos enel
memorando de
asignacion de auditoria
y el plan de trabajo.
Que cumpla conlos
atributos y
caracteristicas de
presentacion
determinadasenla
caracterizaciondel
producto, asi como la
estructura establecida
para el informe de
auditoria.

Que las observaciones
de auditoria estén
redactadas de manera
sucinta, en el numeral
correspondiente,
indicando la presunta
incidencia disciplinaria
y/o penal, la cuantia en
caso de incidencia
fiscaly la situacion
evidenciada, deftal
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CONTRALORIA

fiscal

@ Procedimiento para adelantar visita de control

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-
06

Version: 10.0

N° [RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE
CONTROL /
OBSERVACIONES

forma que la lectura del
primer parrafo permita
una vision general y
clara de la deficiencia o
irregularidad
encontrada.

Que el total de
observaciones de
auditoria relacionadas
en el cuadro
consolidado de
observaciones
(hallazgos) de auditoria
establecido en el
PVCGF 04-05, coincida
con lo establecido en el
cuerpo del informe en
cantidad y numeracion.
Que las observaciones
cumplan con los
atributos de condicion
(evidencia), criterio,
causa y efecto (para
una posible
configuracion del
hallazgo).

Observacion:

El borrador del informe
preliminar debe
reportarse en el
aplicativo de
trazabilidad el mismo

dia que se comunica al
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Procedimiento para adelantar visita de control

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-

CONTRALORIA fiscal 06
FEbie b Version: 10.0
PUNTOS DE
N° IRESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL/

OBSERVACIONES

coordinador, en el
enlace establecido para
ello.

Director
Técnico

Subdirector
Técnico

23
Asesor

Gerente

(Comité Técnico)

Revisa y aprueba
de forma y de
fondo el informe
preliminar.

Con
Observaciones:
Solicita los ajustes
a que haya lugar.

Sin
observaciones: El
Coordinador
suscribe y
comunica el
informe preliminar
al sujeto de
vigilancia y control
fiscal en medio
digital - formato
PDF.

Acta de comité
técnico revisiony
aprobaciondel
informe preliminar
(PGD-07-02)

Remision informe
preliminar al sujeto
de vigilancia y
control fiscal
(PGD-07-04)

Informe preliminar
de la auditoria
aprobado
(PVCGF-06-01)

Punto de control:

El Coordinador
constata que el informe
preliminar contemple lo
definidoen la
caracterizaciéndel
producto y cumpla con
los objetivos del
memorando de
asignacion de auditoria
y el plan de trabajo.

El informe preliminar,
el acta de comité
técnico y el oficio
remisorio deben
reportarse en el
aplicativo de
trazabilidad maximo
cinco (5) dias habiles
después de la fecha de
radicacion al sujeto de
vigilancia y control
fiscal.

Observacion:

En el evento que no se
hayan determinado
observaciones de
auditoria se redactara la

carta de conclusiones y
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Procedimiento para adelantar visita de control

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-

CONTRA |-'_:_?_§§_1'_-°l fiscal 06
= hoCoTh s Version: 10.0
PUNTOS DE
N° RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL /

OBSERVACIONES

el informe preliminar se
comunicara como
informe final.

En el acta de comité
técnico debe quedar
explicita la constancia
de verificaciénde los
atributos con los que
debe cumplir cada
observacion, asi como
los controles realizados
en el tema de las
normas de derechos de
autor.

Teniendo en cuenta
que en esta etapa ya
se han surtido los
controles previstos en
las mesas de trabajo
parala ejecucién de la
auditoria, cuando se
detecten observaciones
relacionadas con
incumplimiento de los
atributos establecidos
en la caracterizacion
del producto, ejemplo
inconsistencias enla
redacciénde las
observaciones,
carencia de evidencias,

referencia a criterios de
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Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-

CONTRALORIA fiscal 06
FEbie b Version: 10.0
PUNTOS DE
N° IRESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL/

OBSERVACIONES

auditorias no validos o
vigentes, entre otros, se
debe efectuar las
correcciones del caso;
con el fin de asegurar el
tratamiento de las
salidas no conformes.

Lo anterior, con el finde
determinar estadisticas
de los temas mas
frecuentes objeto de
mejoramiento por parte
del proceso, razén final
de la identificacion del
tratamiento de las
salidas no conformes.

Director
Técnico

Subdirector
Técnico

24
Asesor

Gerente

(Comité Técnico)

Verifica que se
hayan efectuado
los ajustes y
aprueba el
informe.

Suscribe y
comunica el
informe preliminar
aprobado al sujeto
de vigilancia y
control fiscal
teniendo en cuenta
los requisitos de
los procedimientos
de gestion
documental.

Remisién informe
preliminar al sujeto
de vigilancia y
control fiscal
(PGD-07-04)

Informe preliminar
de la auditoria
aprobado
(PVCGF-06-01)

Observacion:

En la comunicacién se
le debe precisar al
sujeto de vigilancia y
control que es la
oportunidad para que
presente los
argumentos y soportes
necesarios que
permitan desvirtuar
dichas observaciones.

Dependiendo el
numero de hallazgos y
sus incidencias, el
Director puede otorgar

hasta tres (3) dias

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) « ANO 57 « NUMERO 7635 « PP, [H121 + 2023 « ENERO *27




Procedimiento para adelantar visita de control

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-

CONTRALORIA fiscal 06
i Version: 10.0
PUNTOS DE
N° IRESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL/
OBSERVACIONES
habiles para dar
respuesta al informe
preliminar, teniendo en
cuenta de no afectar los
términos definidos en el
horizonte del PAD.
El informe preliminar, el
acta de comité técnico
y la comunicacion
oficial externa debe
reportarse en el
aplicativo de
trazabilidad maximo
cinco (5) dias habiles
después de la fecha de
Su comunicacion.
Solicitud de Punto de control:
prérroga para El Coordinador no
presentar concede prorroga si
contradiccional se ha vencido el
Analiza y otorga o |informe preliminar |término para dar
no la prorroga por parte del Sujeto |respuesta.
solicitada por el de Vigilanciay
. sujeto de control Si la solicitud no fue
Director . . . .
Técnico vigilancia y control [(si se presenta) atgndlda p,or gl
fiscal, mediante (Documento Director Técnico antes
comunicacion Externo) de vencerse el plazo
externa con copia inicial para dar
al Equipo Auditor |Aprobaciono respuesta, se
negacionde entiende concedido.
prérroga para
presentar Observacion:
contradiccional Tanto la solicitud de
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Procedimiento para adelantar visita de control

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-

CONTRALORIA fiscal 06
FEbie b Version: 10.0
PUNTOS DE
N° IRESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL/

OBSERVACIONES

informe preliminar
(si se presenta)
(PGD-07-04)

prérroga como la
respuesta otorgando o
no prorroga debe
hacer parte del
expediente de
auditoria reportarse en
el aplicativo de
trazabilidad maximo
cinco (5) dias habiles
después de la fecha de
Su comunicacion.

Podra concederse
prérroga de maximo
dos (2) dias habiles
por caso fortuito o
fuerza mayor
debidamente
justificada.

Gerente
Profesional
Universitario y/o

25 |Especializado

(Equipo
comisionado)

Grupo especial

Recibe y analiza
la respuesta del
sujeto de
vigilancia y control
fiscal al informe
preliminar
comunicado
teniendo en
cuenta el analisis
realizado

Respuesta al
informe preliminar
del sujeto de
vigilancia y control
fiscal (Documento
Externo)

Analisis respuesta
informe preliminar
(PVCGF-15-21)

Actade mesade
trabajo de analisis

Punto de control:

El Supervisor debe
verificar que el sujeto
de vigilancia y control
fiscal presente la
respuesta al informe
preliminar dentro del
término establecido
por la Contraloria de
Bogota D.C., posterior
ala entrega de la
comunicacion y
cumplidos los

términos, si no se ha
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CONTRALORIA fiscal

@ Procedimiento para adelantar visita de control

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-
06

Version: 10.0

N° [RESPONSABLE ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE
CONTROL /
OBSERVACIONES

de respuesta al
informe preliminar
(PGD-07-02)

obtenido respuesta,

se dejara en firme el
informe preliminar a
titulo de informe final
de auditoria.

El Lider y/o Supervisor
debe asegurar que el
analisis de las
respuestas se realizd
conforme a lo indicado
en el formato PVCGF-
15-21 Analisis
Respuesta Informe
Preliminar.

Verificar el sentido de
la decision de
confirmar o desvirtuar
la observacion, el
resultado del analisis
de la respuesta debe
ser argumentado, claro
y detallado,
comparando lo
observado con lo
manifestado porla
administracion;
debidamente
sustentado con las
evidencias allegadas
por el sujeto de
vigilancia y control y

las presentadas por el
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CONTRALORIA

fiscal

Procedimiento para adelantar visita de control

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-
06

Version: 10.0

N° [RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE
CONTROL /
OBSERVACIONES

auditor.

Observacion:

Para el analisis en
detalle de la
respuesta a cada
observacion, se debe
utilizar el formato
PVCGF-15-21
Analisis respuesta
informe preliminar, el
cual es anexo del acta
de mesa de trabajo.

La respuesta del sujeto
de control puede
recibirse en fisico o por
correo institucional en
el horario establecido
de acuerdo con la Ley,
o en su defecto el
horario de
funcionamiento
instituido para este
organo de control.

Si el sujeto de
vigilancia y control
fiscal no presenta
argumentos ni
soportes, el equipo
auditor dejara
constancia en acta,

configurandose el
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Procedimiento para adelantar visita de control

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-

CONTRA |-'_:_?_§§_1'_-°l fiscal 06
= hoCoTh s Version: 10.0
PUNTOS DE
N° RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL /
OBSERVACIONES

hallazgo de auditoria.

Si se presentan
controversias, se
debe actuar conforme
a lo establecidoenla
solucién de
controversias en el
proceso auditor del
documento PVCGF-15
y se deja constancia
en mesa de trabajo.

Si producto del
analisis de la
respuesta, Se
establece una
incidencia adicional
y/o se varia el valor
del posible
detrimento (caso 4) o
Se formula una
nueva observaciéon
(caso 5) del formato
PVCGF-15-21
Analisis respuesta
informe preliminar, el
informe preliminar
debe ser ajustado
tanto en su contenido
CoOmo en numeracion,
segun corresponda y
comunicarlo
nuevamente al sujeto

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) » ANO 57 « NUMERQO 7635 « PP. 126 « 2023 « ENFRO 27




Procedimiento para adelantar visita de control

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-

CONTRA |-'_:_?_§§_1'_-°l fiscal 06
= hoCoTh s Version: 10.0
PUNTOS DE
N° RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL /
OBSERVACIONES

de vigilancia y control
fiscal dando alcance a
la primera
comunicacion,
explicando las causas
que dieron origen a la
modificacion del
informe preliminar,
para que en el término
maximo de dos (2)
dias remita

respuesta, descargos
y soportes
relacionados
unicamente con las
nuevas observaciones
0 nuevas incidencias
y/o nuevas cuantias,
segun sea el caso,
para garantizar el
derecho a la defensa
antes de emitir el
Informe final. Tiempo
que se debe prever en
el cronograma de
auditoria.

Conocasiénde las
nuevas observaciones,
se debe activar el
PVCGF-03
Procedimiento Plande
Auditoria Distrital PAD,
para su modificacion
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Codigo Formato: PGD-02-05
@ Procedimiento para adelantar visita de control | Version:14.0
. Cdédigo Documento: PVCGF-
CONTRALORIA fiscal 06
i Version: 10.0

PUNTOS DE
N° [RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL /
OBSERVACIONES

en la ampliaciondel
plazo que se considere
necesario. Modificar el
cronograma de la fase
de informe y cierre
segun sea aprobado.

Con las respuestas
recibidas de las
nuevas observaciones,
incidencias y/o
cuantias, se analizan,
y actualiza el formato
PVCGF-15-21

Analisis respuesta
informe preliminar.

Las situaciones que no
son constitutivas de
hallazgo con incidencia
fiscal, podran ser objeto
de pronunciamiento
activando el
procedimiento
correspondiente.

La respuesta del sujeto
de vigilancia y el
formato PVCGF-15-21
Analisis respuesta
informe preliminar
debe reportarse en el
aplicativo de
trazabilidad maximo
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CONTRALORIA

fiscal

Procedimiento para adelantar visita de control

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-
06

Version: 10.0

N° [RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE
CONTROL /
OBSERVACIONES

cinco (5) dias habiles
después de la fecha de
comunicacion
(radicado).

Tener en cuenta
procedimiento vigente
para plan de
mejoramiento,
especialmente lo que
se refiere a la
formulacion de nuevos
hallazgos y al derecho
de contradiccion del
sujeto vigilado.

26 Gerente

Consolida el
informe final e
incluye la carta de
conclusiones con
base en los
informes
presentados por
cadaauditory
teniendo en cuenta
lo indicado en los
formatos PVCGF-
06-01 Informe de
auditoria y el
PVCGF-06-02
Cartade
conclusiones

Punto de Control:
El Lider asegura que
en el informe final
seguido de la
descripcién de cada
hallazgo se haya
incluido el titulo
“Analisis de
respuesta del sujeto
de vigilancia y
control fiscal”,
donde se debe
registrar el resultado
segun lo indicado en
el formato PVCGF-15-
21 Analisis respuesta
informe preliminar.

El Supervisor verifica
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Procedimiento para adelantar visita de control

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-

CONTRA |-'_:_?_§§_1'_-°l fiscal 06
= hoCoTh s Version: 10.0
PUNTOS DE
N° RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL /

OBSERVACIONES

que en el informe final
las observaciones de
auditoria desvirtuadas
por el sujeto de
vigilancia y control
fiscal, conserven el
numeral y la
descripcién con el cual
se identifico en el
informe preliminar,
concluyendo con el
siguiente texto “De
acuerdo con el analisis
efectuado ala
respuesta remitida, se
aceptan los
argumentos
planteados y se retira
la observacion de este
informe” y se retira del
cuadro de hallazgos,
que corresponda a lo
consignado en el acta
de mesa de trabajo de
analisis de respuesta.

Verifica que el nimero
de observaciones no
desvirtuadas mas las
desvirtuadas registradas
en el acta de mesa de
trabajo seaigual a lo
consignado en el
informe final de la
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CONTRALORIA

fiscal

Procedimiento para adelantar visita de control

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-
06

Version: 10.0

N° [RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE
CONTROL /
OBSERVACIONES

auditoria y en el actade
comité técnico.

Director
Técnico

Subdirector
Técnico
27 Asesor

Gerente

(Comité Técnico)

Sustenta el
informe final de
auditoria en
Comité Técnico.

Revisa el informe
final

Con
Observaciones:
Solicita los ajustes
a que haya lugar.

Sin
Observaciones: El
Coordinador
suscribe y
comunica el
informe final al
sujeto de vigilancia
y control fiscal en
medio digital -
formato PDF y a
otras partes
interesadas,
acorde a la
actividad #50 de
este
procedimiento.

Acta de comité
técnico de revisién
y aprobaciondel
informe final
(PGD-07-02)

Remision del
informe final al
sujeto de vigilancia
y control y a otras
partes interesadas
(PGD-07-04)

Informe final de
auditoria
(PVCGF-06-01)
con carta de
conclusiones
(PVCGF-06-02)

Punto de control:

El Coordinador verifica:
Que el informe final
cumpla con los
requisitos establecidos
en la caracterizacion del
producto PVCGF-02,
los objetivos del plan de
trabajo y que contenga
la totalidad de
resultados de la
auditoria.

Que las opiniones,
conceptos y hallazgos,
estén respaldados con
evidencia valida,
suficiente, pertinente y
competente.

Que el informe final, el
acta de comité técnico
y el oficio remisorio se
reporten en el
aplicativo de
trazabilidad maximo
cinco (5) dias habiles
después de la fecha de
radicacion al sujeto de
vigilancia y control
fiscal.

Que el nimero de

hallazgos, mas las
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Codigo Formato: PGD-02-05

@ Procedimiento para adelantar visita de control | Version:14.0
s _ Codigo Documento: PVCGF-
CUNTRALORIA fiscal 06
i Version: 10.0
PUNTOS DE
N° IRESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL/

OBSERVACIONES

observaciones
desvirtuadas debe ser
igual alo consignado en
el informe final de la
auditoria.

Observacion:
Teniendo en cuenta
gue en esta etapa ya se
han surtido los
controles previstos en
las mesas de trabajo
parala ejecucién de la
auditoria, cuando se
detecten observaciones
relacionadas con
incumplimiento de los
atributos establecidos
en la caracterizacion
del producto, ejemplo
inconsistencias en la
redacciénde las
observaciones,
carencia de evidencias,
referencia a criterios de
auditorias no validos o
vigentes, entre otros, se
debe efectuar las
correcciones del caso;
con el fin de asegurar el
tratamiento de las
salidas no conformes.
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Procedimiento para adelantar visita de control

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-

CONTRALORIA fiscal 06
i Version: 10.0
PUNTOS DE
N° RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL /
OBSERVACIONES
En el acta debe quedar
constancia de
verificacionde los
controles realizados en
el tema de las normas
de derechos de autor.
Efectua las
correcciones del
caso con apoyo
del Equipo Auditor
conel finde
Gerente asegurar el
28 .
tratamiento de las
salidas no
conformes, en
caso que apliquey
corrige el informe
final.
Incorpora los Punto de control:
hallazgos en el El Supervisor verifica
SIVICOF, de que la actividad sea
acuerdo con el realizada con
Profesional procedimiento anterioridad ala
Especializado y/o para la radicacion delinforme
Universitario evaluacion del final de auditoria,
29 plan de asegurandose que se
(Equipo mejoramiento. incorpore la totalidad de
comisionado) Incorpora los los hallazgos
seguimientos a comunicados.

Grupo especial acciones
evaluadas en el Verifica eluso del
formato CB- formato #73 Hallazgos
0402SA Evaluacién de auditoria del
Plan de SNVICOF - Plande
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Codigo Formato: PGD-02-05
@ Procedimiento para adelantar visita de control | Versién:14.0
. Cdédigo Documento: PVCGF-
CONTRALORIA fiscal 06
i Version: 10.0
PUNTOS DE
N° IRESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL/
OBSERVACIONES
Mejoramiento (#72 mejoramiento.
en Storm) del
SIVICOF segun lo Verifica que de
establecido en el presentarse errores
procedimiento por validaciénen el
PVCGF-07 cargue de los
Procedimiento para hallazgos generados
la Evaluaciéon Plan por el sistema, estos
de Mejoramiento. sean subsanados
antes de la radicacion
del informe.

Asegura que se hayan
cargado los
seguimientos de la
totalidad de las
acciones evaluadas y
que de presentarse
errores por validacion
en el cargue de los
hallazgos generados
por el sistema, estos
sean subsanados
antes de la radicacion
del informe.

Revisa cantidades y
contenidos que
concuerden con lo
registrado en el
informe final.

Observaciones:
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Procedimiento para adelantar visita de control

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-

CONTRA |-'_:_?_§§_1'_-°l fiscal 06
= hoCoTh s Version: 10.0
PUNTOS DE
N° RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL /

OBSERVACIONES

Ver reglamentacion
para el tramite del plan
de mejoramiento
vigente.

Director

S Técnico

Genera
comunicacion en
SIGESPRO dirigidg
ala Direccién de
Tecnologias de la
Informacién TIC y
adjunta el o los
archivos STR con
el seguimiento
auditor y los
hallazgos remitidos
en el informe, para
que se realice el
cargue en el
sistema SIVICOF.

Solicitud de cargue
plan de
mejoramiento en
SIVICOF ala
Direccionde TIC
(PGD-07-02)

Formato Plan de
mejoramiento —
Hallazgo

(#72 Storm)

Punto de control:

El Coordinador debe
asegurarse del
conocimiento técnico del
profesional asignado
para la incorporacionde
los hallazgos en
SIVICOF.

Subdirector
Técnico

31
Gerente

Elabora informe
ejecutivo que
contenga de
manera sucinta y
concreta los
resultados
obtenidos en la
auditoria y los

Informe ejecutivo
(PVCGF-15-23)

Remision informe
ejecutivo ala
Direccién Sectorial

formato PDF al

sujeto de vigilancia

vigilancia y control
fiscal (PGD-07-04)

(PGD-07-02)
presenta al
Coordinador.
Comunica el Remision del Punto de control:
, . informe final en informe final al El Lider debe asegurar
Director Técnico . L . . .
32 medio electronico |sujeto de que existan los

registros minimos

establecidos en el
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firmados, a la
Direccidonde
Apoyo al
Despacho y
adjunta el
certificado.

Envia en medio
electrénico -
formato PDF, los
informes finales y
los informes
ejecutivos,
debidamente
firmados, a la
Oficina Asesora
de
Comunicaciones.

Envia en medio
electrénico -
formato PDF, los
informes finales,
debidamente
firmados, a la
Direccion de
Tecnologias de la

Tecnologias de
Informacidn y
Remision del
informe final e
informe ejecutivo a
la Oficina Asesora
de
Comunicaciones
(PGD-07-02)

Certificado de
archivos enviados
a la Direccion de
Apoyo al
Despacho
(PVCGF-15-22)

Codigo Formato: PGD-02-05
@ Procedimiento para adelantar visita de control | Versién:14.0
. Cdédigo Documento: PVCGF-
CONTRALORIA fiscal 06
i Version: 10.0
PUNTOS DE
RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL/
OBSERVACIONES
y control fiscal formato PVCGF-15-02
Remision del Herramienta de control
Envia en medio informe final ala, |parala conformacién
electronico - Direccidén de del expediente de
formato PDF, los |Apoyo al auditoria.
informes finales, [Despacho,
debidamente Direccion Elplan de

mejoramiento se
presentara unicamente
a través del Sistema de
Vigilancia y Control
Fiscal— SIVICOF, de
conformidad con la
normatividad vigente

El Supervisor verificara
que el informe final de
auditoria, el oficio
remisorio y el formato
analisis de respuesta se
hayan reportado en el
aplicativo de
trazabilidad maximo
cinco (5) dias habiles
después de la fecha de
radicacion.

El Supervisor verificara
él envié del informe a
todas las instancias
pertinentes.

El Director de

Tecnologias de la
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Procedimiento para adelantar visita de control

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-

CONTRA |-'_:_?_§§_1'_-°l fiscal 06
= hoCoTh s Version: 10.0
PUNTOS DE
N° RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL /
OBSERVACIONES

Informacién y las
Comunicaciones.

Informacién y las
Comunicaciones
realizara la publicacién
de los informes en la
pagina web e intranet
dentro de los tres (3)
meses siguientes a la
fecha de recibo del
mismo.

El Supervisor y Lider
deben revisar la
publicacion oportuna
del informe, en caso
contrario, el
Coordinador
comunicara al Director
de Tecnologias de la
Informacién para
proceder a su
publicacion.

Observacion:

En el oficio remisorio
del informe final de
auditoria, al sujeto de
vigilancia y control fiscal
se le indica la fecha de
presentacién del plan
de mejoramiento, en los
términos y forma
establecidos enla
resoluciénvigente.
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CONTRALORIA

fiscal

Procedimiento para adelantar visita de control

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-
06

Version: 10.0

NO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE
CONTROL /
OBSERVACIONES

El plan de mejoramiento
se presentara
unicamente a través del
sistema de vigilancia'y
control fiscal —
SIVICOF, de
conformidad con la
normatividad vigente.

33

Contralor de Bogota
D.C.

Director de Apoyo al
Despacho

Jefe Oficina Asesora
de Comunicaciones

Determinan cuales
informes deben ser
presentados en
medios.

Se activa
Procedimiento
divulgacion de la
informacion
(PPCCPI-02)

34

Director de Apoyo al
Despacho

Elabora y radica
oficio dirigido a los
Concejales de
Bogota D.C., en el
que se informa que
los productos se
encuentran a
disposiciénen la
pagina WEB de la
Entidad para su
consulta como
insumo para el
control politico.

Comunicaciéon que
informa a
Concejales de
BogotaD.C. la
publicacionde los
productos en la
pagina WEB de la
entidad
(PGD-07-04)

Observacion:

Todos los informes de la
vigencia deben estar
comunicados a mas
tardar el ultimo dia habil
del segundo mes de la
siguiente vigencia.

5.5.

Fase de cierre

35

Profesional
Universitario,
Especializado

Diligencia el
formato para el
traslado del
hallazgo fiscaly lo

Formato traslado
hallazgo fiscal
(PVCGF-15-24)

Observacion:
Los formatos se
diligenciande manera

completa, sin tachones
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Procedimiento para adelantar visita de control

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-

comisionado)

Supervisor via
correo electronico
para su revision.

CONTRALORIA fiscal 06
i Version: 10.0
PUNTOS DE
N° IRESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL/
OBSERVACIONES
(Equipo entrega al Lider y ni enmendaduras y

conforma la carpeta del
hallazgo con sus
soportes.

36

Subdirector
Técnico

Gerente

Revisa el
contenido del
formato de
traslado de
hallazgo fiscal y
los soportes:

Con
observaciones:
Solicita los ajustes
correspondientes

Sin
observaciones:
firma y los remite
al Coordinador.

Punto de control:
Supervisor y Lider
revisa la carpeta de
conformacion del
hallazgo con los
respectivos soportes,
teniendo en cuenta lo
descrito en el
procedimiento para la
Produccion,
Organizacion y
Conservacion de
Documentos del
proceso de Gestidon
Documental,
especialmente el
numeral 5.1
Produccion y
Organizacion
Documental Fisica y
Electronica, teniendo
en cuenta lo indicado
en el PGD-05-07
Instructivo para
Conformacion de
Expedientes de
Auditoria.

Observacion:
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Procedimiento para adelantar visita de control

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-

CONTRALORIA fiscal 06
FEbie b Version: 10.0
PUNTOS DE
N° IRESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL/

OBSERVACIONES

El traslado de los
hallazgos se debe
realizar maximo dentro
de los (5) cinco dias
habiles siguientes a la
comunicacion (radicado)
del informe final de
auditoria al sujeto de
vigilancia y control fiscal
auditado.

Director Técnico

Subdirector

37 [Técnico

Gerente

Elabora
comunicacion
oficial de traslado
de hallazgos.

Traslada los
hallazgos de
auditoria
verificando el
cumplimiento de
los requisitos:

No cumple:
solicita su
diligenciamiento de
manera completa,
dejando evidencia
del requerimiento

Cumple: firma los
formatos de
traslado de
hallazgo fiscal y el
oficio remisorio de

Remisién hallazgo
fiscala la Direccion
de Responsabilidad
Fiscaly Jurisdiccioén
Coactiva

(si aplica) (PGD-
15-24)
(PGD-07-02)

Traslado hallazgo
con presunta
incidencia penal a
la Fiscalia
(PVCGF 15-25)
(PGD-07-02)

(si aplica)

Traslado hallazgo
con presunta
incidencia
disciplinaria ala
Personeria y/o
Procuraduria
(PVCGF 15-25)

Punto de control:

El Lider y Supervisor
verifican que los
hallazgos a trasladar
correspondan al total
de los comunicados en
el informe final dela
auditoria.

Cuando un sujeto de
vigilancia y control fiscal
tome acciones sobre un
hallazgo fiscal
comunicado en el
informe final, se debe
comunicar de manera
inmediata a la Direccion
de Responsabilidad
Fiscal para aperturar el
proceso de
responsabilidad fiscal y
si esta situacidon genera
un beneficio de control

fiscal, es importante
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CONTRALORIA

Procedimiento para adelantar visita de control

fiscal

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-
06

Version: 10.0

N° [RESPONSABLE ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE
CONTROL /
OBSERVACIONES

los presuntos
hallazgos
disciplinarios y/o
penales a las
autoridades
competentes.

(PGD-07-02)
(si aplica)

realizar el reporte en
trazabilidad en la
columna de
“‘observaciones”, en los
respectivos anexos.

Observacion:

Los oficios de
traslados de hallazgos
(con radicado) deben
reportarse en el
aplicativo de
trazabilidad maximo
cinco (5) dias habiles
después de la fecha de
comunicacion y se
deben incluir en el
expediente de la
auditoria, de
conformidad a lo
establecido en el
procedimiento para la
Produccién,
Organizacion y
Conservacion de
Documentos del
proceso de Gestidon
Documental,
especialmente el
numeral de produccién
y organizacion
documental fisica y
electronica, teniendo
en cuenta lo indicado
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CONTRALORIA

fiscal

Procedimiento para adelantar visita de control

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-
06

Version: 10.0

N° [RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE
CONTROL /
OBSERVACIONES

en el PGD-05-07
instructivo para
conformacién de
expedientes de
auditoria.

Debe tenerse en
cuenta en la
configuracion y tramite
de los hallazgos
fiscales la posible
ocurrencia de la
caducidad de la accién
fiscal, en los hechos
indicados

Gerente

Profesional
Especializado y/o
38 Universitario
(Equipo
comisionado)

Grupo especial

Determinay
reporta al
Coordinadorlos
beneficios
cualificables o
cuantificables de
control fiscal (en
casoque aplique)
de acuerdo con el
procedimiento
vigente.

Acta de mesa de
trabajo para
aprobar beneficio
de control fiscal
(PGD-07-02)

Acta de comité
técnico para
aprobar beneficio
(PGD-07-02)

Reporte
beneficios de
control fiscal al
Director de
Planeacion

(si aplica)
(PGD-07-02)

Punto de Control:

El Lider y Supervisor
analizan y aprueban
beneficio en mesa de
trabajo y en comité
técnico, de acuerdo con
el procedimiento
vigente (actividades,
responsables y
definiciones
contenidas). La
Direcciénde
Planeacionno hace
revisiones previas a los
mMismos.

El Coordinador remite a
la Direccionde

Planeaciénlos
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Procedimiento para adelantar visita de control

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-

CONTRA |-'_:_?_§§_1'_-°l fiscal 06
= hoCoTh s Version: 10.0
PUNTOS DE
N° RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL /
OBSERVACIONES

beneficios aprobados y
se asegura que el
aplicativo de
trazabilidad contenga la
totalidad de soportes 'y
documentos exigidos
en el procedimiento,
previo a la radicacion
del informe final.

Observacion:

Activa procedimiento
de beneficios del
control fiscal,
adjuntando los
soportes completos y
pertinentes,
asegurando su
inclusion dentro del
expediente de la
auditoria, de
conformidad a lo
establecido en el
procedimiento para la
produccioén,
organizacion y
conservacion de
documentos del
proceso de Gestion
Documental,
especialmente el
numeral de produccién
y organizacién

documental fisica y

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) » ANO 57 « NUMERQO 7635 « PP, 1143 « 2023 « ENERO *27



CONTRALORIA

fiscal

Procedimiento para adelantar visita de control

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-
06

Version: 10.0

N° [RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE
CONTROL /
OBSERVACIONES

electrénica, teniendo
en cuenta lo indicado
en el PGD-05-07
Instructivo para
conformacién de
expedientes de
auditoria.

En cualquier fase de la
auditoria se pueden
determinan beneficios
de control fiscal, los
cuales se pueden
reportara la Direccion
de Planeacion, siempre
y cuando se cuente con
los soportes necesarios.
Los beneficios deben
ser los mismos
reportados en
trazabilidad.

39 |Gerente

Devuelve los
bienes
suministrados por
el sujeto de
vigilancia y control
fiscal. (En caso
que aplique).

Inventario parte
interesada
(PVCGF-15-09)

Punto de Control:

El lider asegura la
disposicion final de los
documentos fisicos y
magnéticos solicitados
en desarrollo de la
auditoria y no incluidos
dentro de los papeles
de trabajo.

Observacion:
Se diligencia y firma el

formato inventario
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CONTRALORIA

fiscal

Procedimiento para adelantar visita de control

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-
06

Version: 10.0

N° [RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE
CONTROL /
OBSERVACIONES

parte interesada, en el
titulo correspondiente.
Es un solo formato y

se archiva al final de la
auditoria.

Este anexo se archivara
dentro del expediente,
de acuerdo a la fecha
de la devolucién de los
elementos.

Gerente

Profesional
Especializado y/o
40 ) o
Universitario
(Equipo
comisionado)

Entrega el
expediente de
auditoria — papeles
de trabajo en la
Direccién Sectorial
en cualquiera de
las fechas
establecidas para
la fase de cierre
(comunicada en el
memorando de
asignacion de
Equipo
comisionado), sin
exceder la fecha
alli establecida.

Punto de Control:

El Lider debe asegurar
que existan los
registros minimos
establecidos en el
formato PVCGF-15-02
Herramienta de control
para la conformacién
del expediente de
auditoria.

El Lider de la auditoria
verifica que el
expediente esté
conformado
integralmente por los
documentos producidos
y recibidos en la
auditoria.

Observacion:
El Lider y Profesional
Especializado o

Universitario aplican el
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CONTRALORIA

fiscal

Procedimiento para adelantar visita de control

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-
06

Version: 10.0

N° [RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTROS

PUNTOS DE
CONTROL /
OBSERVACIONES

procedimiento para la
Produccién,
Organizacion y
Conservacion de
Documentos del
Proceso de Gestion
Documental,
especialmente el
numeral 5.1 Produccién
y Organizacién
Documental Fisica y
Electrénica, teniendo
en cuenta lo indicado
en el PGD-05-07
Instructivo para
Conformacion de
Expedientes de
Auditoria.

Para la preservacion
del expediente de
auditoria se debe tener
en cuenta lo
establecido en los
Procedimientos de
Gestion Documental,
en cuanto a:
identificacion, medio de
almacenamiento,
proteccion, entre otros.

5.5. Actividades posteri

ores al cierre de la

auditoria

Profesional, Asesor
y/lo Gerente
asignado por el

41

Registra en el
aplicativo

Trazabilidad el

Resultados de la
vigilancia y control
a la gestion fiscal

Punto de control:
Verifica que los

resultados
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Procedimiento para adelantar visita de control

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-

traslados una vez
finalice cada
auditoria y dentro

CONTRALORIA fiscal 06
i Version: 10.0
PUNTOS DE
N° IRESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL/
OBSERVACIONES
Director Técnico formulario Anexo 1 [(Anexo 1 incorporados coincidan
Sectorial de — Resultados de la [Trazabilidad) con lo reportado en el
Fiscalizacion vigilancia y control informe final de
a la gestion fiscal, auditoria radicado ante
los datos de la el Sujeto de Control.
ejecucion una vez Los datos deben ser
finalice cada registrados con un
auditoria. término maximo de
cinco (5) dias habiles
siguientes al radicado
del informe en el sujeto
de vigilancia y control.
Sera responsabilidad
del nivel directivo de
cada Dependencia
mantener actualizados,
completos y en
términos, estos
registros que sirven de
insumo para reportes
oficiales a otros entes
de control e instancias
jerarquicas.
Registra en el Punto de control:
aplicativo Verifica que la cantidad
Trazabilidad el y valor de los hallazgos
formulario Anexo 2 [Trazabilidad fiscales reportados en
- Trazabilidad hallazgos fiscales |este anexo coincidan
hallazgos fiscales, |(Anexo 2 con los totales
los datos de los Trazabilidad) reportados en el anexo

1 del aplicativo de
trazabilidad.
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Procedimiento para adelantar visita de control

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-

CONTRA |-'_:_?_§§_1'_-°l fiscal 06
= hoCoTh s Version: 10.0
PUNTOS DE
RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL /
OBSERVACIONES

de los términos
establecidos.

Sera responsabilidad
del nivel directivo de
cada Dependencia
mantener actualizados,
completos y en
términos, estos
registros que sirven de
insumo para reportes
oficiales a otros entes
de control e instancias
jerarquicas

Observacion:

Los datos deben ser
registrados un (1) dia
habil siguiente al
traslado del hallazgo a
la Direccion de
Responsabilidad Fiscal.

Parala informacionde
devoluciones de
hallazgos de
Responsabilidad Fiscal,
reintegros y decisiones
de tramite estas deben
registrarse dentro de los
tres (3) dias habiles
siguientes a los
radicados de las
actuaciones o acta de
comité técnico

sectorial segun

corresponda.
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Procedimiento para adelantar visita de control

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-

CONTRALORIA fiscal 06
i Version: 10.0
PUNTOS DE
N° IRESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL/
OBSERVACIONES
Punto de Control:
El sistema dejara
Verifica que la registro de las
informacion modificaciones y
reportada en el Solicitud ajustes realizados
aplicativo sea modificacion de
42 |Director Técnico consistente, veraz y|datos en Si hay inconsistencias
refleje el resultado |trazabilidad en los datos debe
de la gestion (PGD-07-02) solicitar mediante

realizada por la
Dependencia.

memorando al
Despacho del Contralor
Auxiliar la aprobacion
para hacer ajuste.

43

Profesional Direccion
de Planeacion

Analiza la
informacién y
presenta
observaciones en
caso que se
encuentren;
incorpora analisis
en los informes de
gestién del
Proceso.

Observaciones a
resultados
(PGD-07-02 o
E-Mail)

Observacion:

El registro del analisis
debe realizarse dentro
de los términos
establecidos para el
seguimiento de los
resultados de
conformidad con la
programacion
establecida para tal fin
y para cada
instrumento o
herramienta de
seguimiento.

49

Contralor Auxiliar

Identifica la salida
no conforme
después de
liberado o
entregado el

Control producto
no conforme
(PVCGF-15-20)

Punto de control:
El Director Técnico
Sectorial verifica:
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Procedimiento para adelantar visita de control

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-

CONTRALORIA fiscal 06
= hocoTa b Version: 10.0
PUNTOS DE
N° RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL /
OBSERVACIONES
producto en caso Que se archive en el
que se presente y expediente de
diligencia el auditoria, la resolucion
formato. de declaracion de
producto no conforme,
Genera resolucion los documentos
ordinaria con la soportes oficios de
cual se decreta la comunicacion,
salida no conforme Que se actualice enla
y comunica a las columna de
Direccién Sectorial “observaciones” en los
correspondiente, anexos pertinentes en
para que este el aplicativo de
informe a las trazabilidad, lo
instancias referente a esta
pertinentes. decision.
Que se cumplan todas
Aplica las decisiones que se
procedimiento plan deriven de la
de mejoramiento expedicion de la
del Proceso resolucion.
Evaluacion y
Mejora, incluyendo Observacion:
las acciones A toda salida no
determinadas en el conforme, se deben
formato. formular las acciones
correctivas y hacer
seguimiento.
, Informa a la Comunicacién que
Director . ., . .
- Direccion Sectorial |informa tramite
Responsabilidad . o
44 Fiscaly Jurisdiccion de Flscallzac.lon dado al hallazgo
Coactiva sobre el tramite fiscal (PGD-07-02
dadoalos o E-Mail) o
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Procedimiento para adelantar visita de control

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-

CONTRALORIA fiscal 06
i Version: 10.0
PUNTOS DE
N° IRESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL/
OBSERVACIONES
hallazgos aplicativo
(devolucion parcial, |vigente
definitiva o apertura
del proceso).
Devolucion de Observacion:
hallazgo fiscal (si |Si se devuelven los
aplica) (PGD-07- |hallazgos (por parte de
Recibe 02) la DRFJC) o tienen
informacién sobre alguna respuesta o
Acta de comité solicitud por parte de
los hallazgos - .
técnico que las autoridades
trasladados. . .
estudia devolucién |competentes
. del hallazgo fiscal |(Procuraduria, Fiscalia
Analiza el alcance |, . . .
(si aplica)* o Personeria), estos
de las causales de .
., documentos haran
devolucién :
. Respuesta de la parte integral del
informadas por ) , . )
Fiscalia General expediente del informe
ellos. iy .
. - de la Nacion a de auditoria, como
45 |Director Técnico .
, : hallazgo con también las actas
Asigna por oficio la .
inclusion de esos presunta donde decidan
ALEVOS incidencia penal (si |archivar el hallazgo,
aplica) estos documentos
documentos al )
. (Doc. Externo) deberan ser
expediente de .
auditoria. al incorporados por el
Administrador del Respuesta ’de la Admlnlstrador d.(?l
. Procuraduria archivo de gestién o
Archivo. ,
General de la central y elaborara una
Nacién y/o hoja de control
Personeria de adicional con estos
Bogota nuevos documentos,
a hallazgo con para no perder la
presunta incidencia |evidencia de quien

4 Utilizar formato establecido en el SIG
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Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-

CONTRALORIA 06
kR Version: 10.0
PUNTOS DE
RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL/
OBSERVACIONES

disciplinaria (si
aplica) (Doc.
Externo)

elabord y revisoé la hoja
de control hasta el
traslado del hallazgo.

Asi mismo, dentro del
expediente de
auditoria debe
archivarse copiadel
acta de Comité
Técnico mediante el
cual se archivo el
hallazgo segun
corresponda.

Observacion:

En caso de devolucion
de los hallazgos
fiscales por parte del
proceso de
Responsabilidad Fiscal
y Jurisdiccion
Coactiva, se debe
analizar el alcance de
las causales de
devolucién informadas
en el anexo de analisis
juridico y técnico
adjunto remitido por
ellos, se podra solicitar
la convocatoria de una
mesa de ayuda con la
participacién de
abogados de la
Direccion de
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Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-

CONTRA |-'_:_?_§§_1'_-°l fiscal 06
= hoCoTh s Version: 10.0
PUNTOS DE
N° RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL /
OBSERVACIONES

Responsabilidad Fiscal
y Jurisdiccion
Coactiva, que permita
a los auditores obtener
orientacion sobre
temas puntuales en la
configuracion y/o
complementacion de
los hallazgos
devueltos. La
convocatoria de la
mesa de ayuda se
solicitara via Outlook.

El tiempo maximo para
efectuar la revision y
complementaciéon de
los hallazgos fiscales
devueltos no debe
exceder 60 dias
habiles a la
comunicacion de su
devolucion. Si este
término no es
suficiente es pertinente
analizar el archivo del
hallazgo en Comité
Técnico y comprobar la
pertinencia de activar
el procedimiento de
Indagacién Preliminar
para concluir la
configuracion de los
hallazgos o en su
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Procedimiento para adelantar visita de control

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-

CONTRALORIA 06
kR Version: 10.0
PUNTOS DE
RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL/

OBSERVACIONES

defecto programar el
desarrollo de una
auditoria de
desempenio o visita de
control fiscal con estos
indicios.

En todo caso, si el
hallazgo es
complementado y
remitido nuevamente
al proceso de
Responsabilidad
Fiscal, se debe
diligenciar un nuevo
formato de traslado
con los soportes
correspondientes
debidamente
justificado y el mismo
numero de traslado.

El nuevo formato de
traslado, los
documentos de
devolucion vy los
soportes respectivos
deben hacer parte del
expediente de
auditoria, es decir,
deben ser adicionados
al mismo, de
conformidad con lo
establecido en el
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Procedimiento para adelantar visita de control

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-

CONTRALORIA fiscal 06
0ERCCOTA L Version: 10.0
PUNTOS DE
N° RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL /
OBSERVACIONES

procedimiento para la

organizacion y
transferencias

documentales del
proceso de Gestion
Documental,
especialmente el
numeral 5.1
Organizacion
documental, PGD-05-

07 Instructivo para
Conformacion de

Expedientes de

Auditoria., siendo

responsabilidad del
Director y del Gestor
Documental de la
Dependencia.

46 |Director Técnico

Verifica que el
informe resultante
del desarrollo de la
visita de control
fiscal se encuentre
publicado en la
paginaweb e
intranet.

Punto de control:
En caso de encontrar

diferencias, comunica a

las instancias
pertinentes, dejando

evidencia de ello.
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CONTRALORIA

Procedimiento para adelantar visita de control

fiscal

Codigo Formato: PGD-02-05
Versién: 14.0

Cdédigo Documento: PVCGF-
06

Version: 10.0

6. FORMATOS Y OTROS DOCUMENTOS RELACIONADOS AL
PROCEDIMIENTO

1. PVCGF-06-01 Informe de visita de control fiscal

2. PVCGF-06-02 Carta de conclusiones

7. CONTROL DE CAMBIOS

Resolucién
Version| Reglamentaria y Descripcion de la Modificacion
Fecha
10 RR 14 Jun-15/12 Si requiere ver la trazabilidad consultar la Resolucion
Reglamentaria.
20 RR 14 Mar-2013 Si requiere ver la trazabilidad consultar la Resolucion
Reglamentaria.
3.0 RR 15 Abr-15/13 Si requiere ver la trazabilidad consultar la Resolucion
Reglamentaria.
40 RR 55 Dic-18/13 Si requiere ver la trazabilidad consultar la Resolucion
Reglamentaria.
50 RR 09 Mar-13/15 Si requiere ver la trazabilidad consultar la Resolucion
Reglamentaria.
6.0 RR 37 Jul-15/15 Si requiere ver la trazabilidad consultar la Resolucion
Reglamentaria.
R.R. No. 001 Si requiere ver la trazabilidad consultar la Resolucion
70 17 2018
-ene- Reglamentaria.
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Codigo Formato: PGD-02-05

@ Procedimiento para adelantar visita de control | Version:14.0
s : Codigo Documento: PVCGF-
CUNTRALORIA fiscal 06
i Version: 10.0
Resolucién
Version| Reglamentaria y Descripcion de la Modificacion
Fecha
Modificacidn realizada en cumplimiento de la
R.R. No. 026
8.0 17-Jun-2019 adaptacion de la Guia de Auditoria Territorial — GAT, en
la Contraloria de Bogota D.C.
Se ajusta el término establecido en la actividad 32 del
R.R. No.020 Director de Tecnologias de la Informacion vy las
9.0 19-Ago-2021
~Ago- Comunicaciones para la publicacién de los informes en
la pagina web e intranet.
R.R. No. 001
100 24-Ene 2023
Responsable de Proceso que Aprueba
Cargo Contralor Auxiliar
Dependencia Despacho del Contralor Auxiliar

Nombre Completo

Carlos Orlando Acuia Ruiz

Firma

Director de

Q)

Planeacién que Realiza Revision Técnica

Nombre Completo

Sandra Patricia Bohérquez Gonzalez

Firma

(ks
-4"“—‘ g | G

y = )

A AA

WA AN, =
gt [
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Cédigo Formato: PGD-02-05
@ Procedimiento para adelantar Auditoria de Version: 14.0
= Cédigo Documento: PVCGF-
CONTRALORIA Desempeiio 05
Version: 10.0
Este procedimiento se adopta mediante Resolucion Reglamentaria N° Fecha:
1. OBJETIVO

Estandarizar las actividades que se deben llevar a cabo para adelantar auditoria de
desempefo sobre politicas, asuntos, programas, proyectos, procesos, areas, factores o
actividades de caracter especifico o transversal, de interés o relevancia con el propdsito
de evaluar silo actuado se ajusta a los principios de la gestioén fiscal especialmente los de

economia, eficiencia y eficacia para emitir un concepto u opinién sobre lo evaluado.

2. ALCANCE

El procedimiento inicia con la consulta e interiorizacion del contenido del documento
guia de auditoria para Bogota D.C., y termina con la verificacion que el informe resultante

del desarrollo de la auditoria se encuentre publicado en la pagina web e intranet.

3. BASE LEGAL
Norma Fecha Descripcion
Constitucion Politica de 791 Articulos 268 y 272 y sus modificaciones con el
-Ju
Colombia Acto Legislativo 04 de 2019.
Por el cual se dicta el régimen especial para el
Distrito Capital de Santafé de Bogota. Articulo
Decreto Ley 1421 22-Jul/93 .
105 modificado por el Decreto Ley 403 de 2020 y
os articulos 109, 111, 112y 113.
Por medio del cual se dictan normas para la
Decreto Ley 403 16-Mar/20 correcta implementacion del Acto Legislativo 04
de 2019y el fortalecimiento del control fiscal.
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((/__\ Codigo Formato: PGD-02-05
% imi H i Version: 14.0
@ | Procedimiento para adelantar Auditoria de Codigo Documento: PVCGF-
CONTRALORIA Desempefio 05
DE BOGOTA, D.C VerSIo,n 100
Norma Fecha Descripcion
Por el cual se reglamenta el Decreto Legislativo
491 del 28 de marzo de 2020, en lo relacionado
Decreto Ley 1287 24-Sep/20 con la seguridad de los documentos firmados
durante el trabajo en casa en el marco de la
Emergencia Sanitaria.
Sobre la organizacion de control fiscal financiero
Ley 42 P6-Ene/93 _ _
y los organismos que lo ejercen.
Por medio del cual se dicta la Ley General de
Ley 594 14-Jul/00 _ _ _ .
Archivos y se dictan otras disposiciones
Por la cual se establece el tramite de los
Ley 610 15-Ago/00 procesos de responsabilidad fiscal de
competencia de las contralorias.
Por la cual se reforma parcialmente la Ley 136
de 1994, el Decreto Extraordinario 1222 de 1986,
se adiciona la ley organica de presupuesto, el
Ley 617 06-Oct/00 Decreto Ley 1421 de 1993, se dictan otras
hormas tendientes a fortalecer la
descentralizacién, y se dictan normas para la
racionalizacion del gasto publico nacional.
Por la cual se dictan las disposiciones generales
. del habeas data y se regula el manejo de la
Ley 1266 31-Dic/08 - _
nformacion contenida en bases de datos
personales, en especial la financiera, crediticia,
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Codigo Formato: PGD-02-05

@ Procedimiento para adelantar Auditoria de Version: 14.0

CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

Codigo Documento: PVCGF-

Desempenio 05

Version: 10.0

Norma

Fecha

Descripcion

comercial, de servicios y la proveniente de

terceros paises y se dictan otras disposiciones.

Ley 1474

12-Jul/11

Por la cual se dictan normas orientadas a
fortalecer los mecanismos de prevencion,
nvestigacion y sancion de actos de corrupcién y
a efectividad del control de la gestion publica

especialmente el articulo 124.

Ley 1712

06-Mar/14

Por medio de la cual se creala Ley de
Transparencia y del Derecho de Acceso a la
Informacién Publica Nacional y se dictan otras

disposiciones.

Decreto 103

20-Ene/15

Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley
1712 de 2014 y se dictan otras disposiciones.

Decreto 1081

P6-May/15

Por medio del cual se expide el Decreto
Reglamentario Unico del Sector Presidencia de

a Republica.

Acuerdo Distrital 658

21-Dic/16

Por el cual se dictan normas sobre organizacién
y funcionamiento de la Contraloria de Bogota,
D.C., se modifica su estructura organica e
nterna, se fijan funciones de sus dependencias,
se modifica la planta de personal, y se dictan

ptras disposiciones.

Acuerdo Distrital 664

?6-Mar-17

Por el cual se modifica parcialmente el Acuerdo
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Codigo Formato: PGD-02-05
@ Procedimiento para adelantar Auditoria de Version: 14.0
) ) Cadigo Documento: PVCGF-
CONTRALORIA Desempeio 05
DE BOGOTA, D.C Vers|o'n 100
Norma Fecha Descripcion

658 del 21 de diciembre de 2016” “Por el cual se
dictan normas sobre organizacion y
funcionamiento de la Contraloria de Bogota,
D.C., se modifica su estructura organica e
nterna, se fijan funciones de sus dependencias,
se modifica la planta de personal, y se dictan

ptras disposiciones.

Por medio de la cual se reglamenta la forma vy los

profesionales de
INTOSAIIFPP

Resolucion 1 Feb/2 términos para la rendicion de la cuenta ante la
-Fe
Reglamentaria 002 Contraloria de Bogota, D.C. y se dictan otras
disposiciones.
Metodologia adaptada a las necesidades y
_ requerimientos propios del ejercicio de la funcién
Guia de auditoria para ) o _
de control fiscal en el nivel territorial construida
las Contralorias )
30-nov-2020  por la Contraloria General de la Republica, a
Territoriales — GAT o
_ través del SINACOF, en cumplimiento a lo
version 2.1
normado en el Articulo 130 de la Ley 1474 del 12
de julio de 2011.
Marco de pronunciamientos profesionales
Marco de | os Principios de la INTOSAI (INTOSAI-P)
pronunciamientos
2019/2020

Las Normas Internacionales de las Entidades

Fiscalizadoras Superiores

La Guia de la INTOSAI (GUID)
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Codigo Formato: PGD-02-05

@) P imi itori Version: 14.0
. rocedimiento para adelantar Auditoria de ersion
; @ ) P Codigo Documento: PVCGF-
CONTRALORIA Desempeiio 05
o Version: 10.0

4. DEFINICIONES:

Corresponden a las establecidas en el Decreto Ley 403 de 2020 y en la Guia de
Auditoria Territorial GAT — version 2.1 del afio 2020.

El documento PVCGF-15 contiene otras definiciones afines a este procedimiento.

ALCANCE: Se refiere a los procedimientos de auditoria considerados necesarios
para lograr el objetivo de la auditoria. Esta relacionado con el limite de la auditoria y las
materias, temas, segmentos o actividades que son objeto de la misma. El alcance puede

definirse por areas de trabajo, procesos, actividades, requisitos del sistema.

AUDITORIA DE DESEMPENO: Es una revision independiente, objetiva y confiable
sobre si las acciones, sistemas, operaciones, programas, actividades u organizaciones del
gobierno operan de acuerdo con los principios de economia, eficiencia y eficacia, y sobre

si existen areas de mejora.’

El desempefio se examina contra los criterios adecuados; por ende, conlleva el
analisis de las causas de las desviaciones de estos criterios u otros problemas. Su objetivo

es responder a preguntas clave de auditoria y determinar oportunidades de mejora .2

CRITERIOS: Regulaciones o normatividad que rigen a la entidad auditada e
incluyen leyes, decretos, resoluciones, politicas, cédigos establecidos, manuales, términos
acordados o los principios generales, entre otros, a los que debe ajustarse la entidad
auditada en su actuacion. Es sinbnimo de normas o de “autoridades” (del inglés
“authorities”) y no debe confundirse con los organismos o personas con atribuciones

relacionadas con el ejercicio de la autoridad.

1 ISSAI 300.9. 2019; Principios de la auditoria de desempefio
2 Adaptada ISSAI 100.22.2019
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Codigo Formato: PGD-02-05

@) P imi itori Version: 14.0
. rocedimiento para adelantar Auditoria de ersion
; @ ) P Codigo Documento: PVCGF-
CONTRALORIA Desempeiio 05
o Version: 10.0

DESVIACION: Incumplimiento de los criterios como leyes, reglamentaciones,
normas o0 manuales, en una accién o una operacion, resultante entre la comparacién de la

condicion (evidencia) y el criterio. Habitualmente se constituye en un hallazgo de auditoria.

GOBERNANZA: En la comunidad de naciones, la gobernanza se considera “buena’
y “democratica” en la medida en que las instituciones y procesos de cada pais sean
transparentes. Las instituciones hacen referencia a érganos tales como el parlamento y
sus diversos ministros. Los procesos incluyen actividades fundamentales como elecciones
y procesos legales, los cuales deben estar exentos de corrupcion y deben ser
responsables ante el pueblo. El cumplimiento de esta normativa se ha convertido en un
parametro imprescindible para medir la credibilidad y el respeto de los paises en el
panorama mundial. La buena gobernanza promueve la equidad, la participacion, el
pluralismo, la transparencia, la responsabilidad y el estado de derecho, de modo que sea

efectivo, eficiente y duradero.

RIESGO: Es la posibilidad de que un evento no deseado pueda suceder. Es la
oportunidad o posibilidad que algo vaya a pasary que tenga un impacto negativo en los
objetivos. Es medido en términos de consecuencias y probabilidad. Es también una fuente

de dafio potencial o una situacion con potencial para causar pérdidas.

RIESGO DE AUDITORIA: Es la posibilidad que el informe de auditoria o mas
especificamente la conclusién o dictamen del auditor no sea el apropiado a las

circunstancias de la auditoria.

5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:
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Codigo Formato: PGD-02-05

(/,'-\ imi itori Version: 14.0
@ | Procedimiento para adelantar Auditoria de Cédi'go Documento: PVCGE.
CONTRALORIA Desempefio 05
DE BOGOTA, D.C Vers|én 100
PUNTOS DE CONTROL
N° [RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO

/| OBSERVACIONES

5.1 Actividades previas al inicio de la fase de planeaciéon

Director Técnico

Subdirector

Técnico

Gerente

Asesor

Profesional

Universitario y/o

Especializado

(Equipo de

auditoria

Consulta e interioriza
el contenido del
Documento Guia de
Auditoria para
Bogota D.C. ubicado
en el Listado
maestro dentro del
proceso de Vigilancia
y Control ala
Gestion Fiscal del
SGC, (PVCGF-15),
precisando los
aspectos generales,
principios y
fundamentos de la
vigilancia y control

fiscal.

En el evento de
evaluar las
Curadurias Urbanas,
se tendra en cuenta

la aplicacién de este

Observacion:

Aplica para todo tipo de
auditorias y actuaciones
de vigilancia y control

fiscal.

Para todas las
actividades que designe
como responsable al
Director Técnico, se
entiende que su rol es de

“Coordinador”.

Para todas las
actividades que designe
como responsable al
Subdirector Técnico, se
entiende que su rol es de

“Supervisor’.

Para todas las
actividades que designe
como responsable al
Gerente, se entiende que

su rol es de “Lider’. En
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((/__\ Codigo Formato: PGD-02-05
& imi itori Version: 14.0
@ | Procedimiento para adelantar Auditoria de Codigo Documento: PVCGF-
CONTRALORIA Desempeiio 05
DE BOGOTA, D.C VerSIo,n 100
PUNTOS DE CONTROL
N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO

/| OBSERVACIONES

procedimiento, asi
como lo descrito en
el PVCGF-05-03

las Dependencias que no
exista “Supervisor’, este
ejercera las funciones a

él encomendadas.

El equipo auditor ademas
del Lider, incluye a los
Profesionales
Universitarios y/o
Especializados y a los
Contratistas asignados
para el desarrollo de la

auditoria.

Director Técnico

Subdirector

Técnico

Gerente

Asesor

Elabora el
memorando de
asignacion de equipo

para auditoria.

Punto de control:

El Coordinador debe
asegurar que cumpla los
requisitos para su
elaboracion establecidos
en el procedimiento, que
contenga el talento
humano requerido de
acuerdo con la
complejidad del sujeto
vigilado y los
lineamientos emitidos por
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NO

RESPONSABLE |ACTIVIDAD

REGISTRO

A I P Versién: 14.0
@ | Procedimiento para adelantar Auditoria de Codigo Documento: PVCGF-
CONTRALORIA Desempefio 05
DE BOGOTA, D.C Versién: 100
PUNTOS DE CONTROL

/| OBSERVACIONES

la alta direccion.

La fase de planeacion de
la auditoria inicia en la
fecha programada en el
PAD para el inicio de la
auditoria y termina con la
aprobacién del plan de

trabajo.

Los tiempos maximos
para el desarrollo de las
fases de auditoria se
establecen en los
lineamientos de la alta
direccion,
fundamentados en los
criterios técnicos de la
MIR y se plasman en el
memorando de
asignacioén de equipo
para auditoria, plan de
trabajo y deben
corresponder a los
definidos en el horizonte
del Plan de Auditoria
Distrital - PAD.
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((/__\ Codigo Formato: PGD-02-05
% imi H i Version: 14.0
@ | Procedimiento para adelantar Auditoria de Codigo Documento: PVCGF-
CONTRALORIA Desempefio 05
DE BOGOTA, D.C VerSIo,n 100
PUNTOS DE CONTROL
N° ([RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO
/ OBSERVACIONES
Observacion:
Se debe tener en cuenta
las particularidades del
sujeto de vigilancia y
control fiscal a auditar
plasmadas en el formato
PVCGF-15-10
Verificar si existen
acciones en el plan de
mejoramiento, referentes
al tema, ciclo, proceso o
aspecto objeto de la
auditoria.
Aprueba el
P Punto de control:
memorando de
asignacién de equipo El memorando de
para auditoria y lo Asignacién de asignacién de auditoria,
comunica al equipo  |equipo para debe:
3 |Director Técnico |de auditoria auditoria _ .
, , Notificarse al equipo de
mediante el sistema o o
de informacion para (PVCGF-15-01) auditoria con anterioridad
» a la fecha programada
la gestion
) para el inicio de la
documental que esté
, auditoria en el PAD.
vigente.
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CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

@ Procedimiento para adelantar Auditoria de

Desempeiio

Codigo Formato: PGD-02-05
Version: 14.0

Codigo Documento: PVCGF-
05

Version: 10.0

NO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL
/| OBSERVACIONES

Reportarse en el
aplicativo de trazabilidad
maximo cinco (5) dias
habiles después de la
fecha de notificacion.

Observacion:

La fase de planeacion de
la auditoria inicia en la
fecha programada en el
Plan de Auditoria Distrital
- PAD, y termina con la
aprobacién de los

programas de auditoria.

Los tiempos maximos
para el desarrollo de las
fases de auditoria se
establecen en los
lineamientos de la Alta

Direccion.

Director Técnico

Comunica al
representante legal
(o quien haga sus

veces), del sujeto de

Presentacion de
auditoria y del
equipo auditor al

sujeto de

Observacion:

En el oficio se debe

solicitar los recursos para
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((/__\ Codigo Formato: PGD-02-05
& imi itori Version: 14.0
@ | Procedimiento para adelantar Auditoria de Codigo Documento: PVCGF-
CONTRALORIA Desempeiio 05
DE BOGOTA, D.C VerSIo,n 100
PUNTOS DE CONTROL
N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO

/| OBSERVACIONES

vigilancia y control
fiscal a auditar, el
objetivo, el alcance,
la duracion y la
conformacion del

equipo de auditoria.

Presenta en reunién
al equipo auditor,
entrega al
representante legal
del sujeto de
vigilancia y control, la
carta de salvaguarda
para ser devuelta,
debidamente suscrita
al finalizar la fase de

ejecucion.

En esta misma
reunion se suscribe
la carta de
compromiso

debidamente

vigilancia y
control fiscal

(PVCGF-15-06)

Carta de

salvaguarda

(PVCGF-15-07)

Carta de
compromiso
(PVCGF-15-08)

el desarrollo de la
auditoria, los accesos
directos sobre sistemas
en linea, previa
autorizacion de claves y
atributos, los espacios
fisicos y elementos
logisticos apropiados, de
tal manera que se
garantice al equipo de
auditoria, las condiciones
adecuadas de
salubridad, iluminacién y
seguridad para el trabajo
e independencia de la

gestion fiscalizadora.

La comunicacion del
oficio debe realizarse
previamente a la fecha
de inicio de la auditoria.

Todos los cambios que
se presenten durante la
realizacién de la auditoria
en los objetivos, alcance,

integrantes del equipo de
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@ | Procedimiento para adelantar Auditoria de Codigo Documento: PVCGF-
CONTRALORIA Desempefio 05
DE BOGOTA, D.C Versién: 100
PUNTOS DE CONTROL

NO

RESPONSABLE |ACTIVIDAD

REGISTRO

/| OBSERVACIONES

diligenciada.

auditoria o fechas,

debera informarse por
escrito al representante
legal o quien haga sus

veces.

La entrega de la carta de
salvaguarda procede,
aunque en la resolucién
de rendicién de cuenta
vigente se determina:
“...con la firma digital de
cada informe (Grupo de
Formatos y/o
Documentos
Electrénicos), el sujeto
de vigilancia y control
fiscal certificara a la
Contraloria de Bogota,
D.C., que la informacion
presentada es correcta,
veraz y completa, por
tanto, el representante
legal del sujeto de
vigilancia y control fiscal

0 quien haga sus veces
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((/__\ Codigo Formato: PGD-02-05
& imi itori Version: 14.0
@ | Procedimiento para adelantar Auditoria de Codigo Documento: PVCGF-
CONTRALORIA Desempeiio 05
DE BOGOTA, D.C VerSIo,n 100
PUNTOS DE CONTROL
N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO

/| OBSERVACIONES

sera responsable ante la
Contraloria de Bogota,
D.C., por cualquier
imprecision,
inconsistencia, falsedad
u omision en los datos,
sin perjuicio de las
acciones legales a que

hubiera lugar...”

El coordinador informara
al Representante Legal
cuando debe devolver la
carta de salvaguarda
PVCGF-15-07
debidamente suscrita.

El oficio de comunicacién
de presentacion de la
auditoria debe reportarse
en el aplicativo de
trazabilidad, maximo
cinco (5) dias habiles
después de la fecha de

radicacion.

En el oficio de
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CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

@ Procedimiento para adelantar Auditoria de

Desempeiio

Codigo Formato: PGD-02-05
Version: 14.0

Codigo Documento: PVCGF-
05

Version: 10.0

NO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL
/| OBSERVACIONES

comunicacion de
presentacion de la
auditoria, se debe incluir
un parrafo en el que se
informe al sujeto de
control acerca de los
canales de comunicacién
con que cuenta la
Contraloria para
denunciar y entregar
informacion sobre actos
de corrupcién, indicando
y facilitando numeros de
lineas telefonicas,
ubicacion e instrucciones
de acceso al espacio
virtual en el portal
institucional y/o correos
electrénicos donde
puedan denunciar,
permitiéndose incluso
presentar denuncias

anénimas.

Gerente

Recibe por escrito el

inventario de bienes

Inventario parte

interesada

Punto de Control:

Verificar el estado de los
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suministrado por el
sujeto de vigilancia y
control fiscal y

diligencia

(PVCGF-15-09)

((/__\ Codigo Formato: PGD-02-05
3 imi itori Version: 14.0
@ | Procedimiento para adelantar Auditoria de Cédi'go Documento: PVCGE.
CONTRALORIA Desempeiio 05
DE BOGOTA, D.C VerSIo,n 100

PUNTOS DE CONTROL
N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO

| OBSERVACIONES

devolutivos bienes puestos a

disposicion. El formato
debe estar firmado por
quien entrega y recibe

los elementos.

Este formato se
diligencia al inicio y al
final de la auditoria. Es
un sélo formato, hace
parte del expediente de
auditoria y se archiva por
la fecha dltima de
diligenciamiento, es
decir, cuando se

entregan los bienes.
Observacion:

El equipo de auditoria
velara por la seguridad
de los bienes
suministrados en
cumplimiento de los
controles y seguridad

que disponga el sujeto de

vigilancia y control a la
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CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

@ Procedimiento para adelantar Auditoria de

Desempeiio

Codigo Formato: PGD-02-05
Version: 14.0

Codigo Documento: PVCGF-
05

Version: 10.0

NO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL
/| OBSERVACIONES

gestion fiscal.

Si se presenta deterioro,
dano o pérdida de la
propiedad de la parte
interesada entregada,
incluida la informacion,
se debera informar al
Director Sectorial y éste
por escrito al Sujeto de
Vigilancia y Control,
detallando las
condiciones y
circunstancias del
siniestro, para lo cual se
dara tramite a las
instancias pertinentes
para el cubrimiento de
los riesgos

materializados.

En caso de no recibir
bienes del sujeto de
vigilancia y control fiscal,

esta actividad no aplica.

Director Técnico

Diligencia

Declaracion de

Punto de control:

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) » ANO 57 « NUMERQO 7635 « PP. 74 « 2023 « ENERO *27




((/__\ Codigo Formato: PGD-02-05
& imi itori Version: 14.0
@ | Procedimiento para adelantar Auditoria de Codigo Documento: PVCGF-
CONTRALORIA Desempeiio 05
DE BOGOTA, D.C VerSIo,n 100
PUNTOS DE CONTROL
N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO

/| OBSERVACIONES

Subdirector

Técnico

Gerente

Asesor

Profesional

Universitario y/o

Especializado

(Equipo de
auditoria)

declaracion de
independencia y no
conflicto de
Intereses, en el cual
se declara
expresamente que
se mantiene la
independencia
respecto del sujeto
de vigilancia y
control fiscal a
auditar y lo entrega
al lider de la

auditoria.

independencia y
no conflicto de
intereses
(PVCGF-15-03)

Una vez notificados los
integrantes del equipo
auditor, el Lider con el fin
de asegurar que no estén
incursos en conflicto de
intereses con el sujeto de
vigilancia y control fiscal,
verifica que los
Directivos, Auditores,
Expertos (Contratistas u
Otros), y personal de
Apoyo, suscriban el
formato PVCGF15-03, de
conformidad con lo
establecido en el estatuto
anticorrupcion, y en las
disposiciones
constitucionales y legales

vigentes.
Observacion:

En caso de presentarse
conflicto de intereses el
Coordinador reubicara al

funcionario para cesar el
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Codigo Formato: PGD-02-05

A I P Versién: 14.0
@ | Procedimiento para adelantar Auditoria de Codigo Documento: PVCGF-
CONTRALORIA Desempefio 05
DE BOGOTA, D.C Versién: 100
PUNTOS DE CONTROL

N° |[RESPONSABLE [ACTIVIDAD

REGISTRO

/| OBSERVACIONES

conflicto.

En el evento de que
ingresen nuevos
integrantes durante el
desarrollo de la auditoria,
deberan diligenciar el

formato.

Los demas funcionarios
NO notificados como
integrantes del equipo
auditor no diligencian
este formato.

La declaracion de
independencia y no
conflicto de intereses
debe reportarse en el
aplicativo de trazabilidad,
maximo cinco (5) dias
habiles después de la
fecha de suscripcion.

5.2 Fase de Planeacion

7 Gerente

Establecen:

Acta de mesa de
trabajo

Punto de control:
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Universitario y/o

Especializado

(Equipo de
auditoria)

los papeles de
trabajo y marcas de

auditoria.

Unidad de medida a
utilizar en todos los
procesos que se

evaluen.

Aseguran la
identificacion en
todos los
documentos que se
generen, para
garantizar la
trazabilidad del
producto informe de
auditoria

((/__\ Codigo Formato: PGD-02-05
& imi itori Version: 14.0
@ | Procedimiento para adelantar Auditoria de Cédi'go Documento: PVCGE.
CONTRALORIA Desempeiio 05
DE BOGOTA, D.C Vers'o,n 100
PUNTOS DE CONTROL
N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO
| OBSERVACIONES
(PGD-02-07) El lider debe verificar que
se realice la
Profesional La referenciacion de

referenciacion dejando
evidencia en mesa de
trabajo. Este listado debe
corresponder con los
registros minimos
establecidos en el
formato PVCGF-15-02
Herramienta de control
para la conformacion del

expediente de auditoria.
Observacion:

El Acta de mesa de
trabajo se deja
constancia de lo definido
por el equipo auditor:
respecto de la
referenciacion, marcas
de auditoria, unidad de
medida (pesos, miles,
millones, billones de
pesos, etc.) para las

cifras a utilizar, de
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((/__\ Codigo Formato: PGD-02-05
& imi itori Version: 14.0
@ | Procedimiento para adelantar Auditoria de Codigo Documento: PVCGF-
CONTRALORIA Desempeiio 05
DE BOGOTA, D.C Ver3|én 100
PUNTOS DE CONTROL
N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO

/| OBSERVACIONES

acuerdo con los
parametros definidos en
los subtitulos
Referenciacion de
papeles de trabajo y
marcas de auditoria del
numeral 5.3.1.7 del
documento PVCGF-15.

Para asegurar la
identificacion y
trazabilidad del Informe,
los documentos
elaborados en desarrollo
de la Auditoria deben

contener:

Nombre del sujeto de

vigilancia y control fiscal.
Tipo de auditoria

Caodigo de auditoria
Vigencia auditada

PAD

Sector
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((/__\ Codigo Formato: PGD-02-05
& imi itori Version: 14.0
@ | Procedimiento para adelantar Auditoria de Codigo Documento: PVCGF-
CONTRALORIA Desempeiio 05
DE BOGOTA, D.C VerSIo,n 100
PUNTOS DE CONTROL
N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO

/| OBSERVACIONES

La organizacion y
conformacion del
expediente se hace
desde el inicio de la
auditoria, y su foliacion
se realiza cuando se
encuentre terminado, de
acuerdo con el
Procedimiento para la
Produccion,
Organizacion y
Conservacion de
Documentos del proceso
de Gestién Documental,
especialmente el numeral
de Produccién y
Organizacién
Documental Fisica y
Electrénica (PGD-05-07
Instructivo para la
conformacion de
expedientes de
Auditoria).

Todas las actas de
comité técnico y de
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= o o Codigo Formato: PGD-02-05
@ | Procedimiento para adelantar Auditoria de \C/%fjig):i; :égmento: PVCGE.
SLLPU B Desempeiio 05
Version: 10.0
PUNTOS DE CONTROL
N° |[RESPONSABLE [ACTIVIDAD REGISTRO
/| OBSERVACIONES
mesas de trabajo
realizadas en desarrollo
de la auditoria se deben
reportar en el aplicativo
de trazabilidad dentro de
los tres (3) dias
siguientes a la fecha de
suscripcién, deben ser
concretas y sucintas.
Identifica los riesgos Punto de control:
inherentes y
residuales por disefio El Supervisor asegura
Gerente de control y proceso que se dé cumplimiento
involucrados en los Acta de mesa de (al instructivo matriz de
temas y/o aspectos trabajo riesgos y coniroles-
Profesional de evaluacion, valora (PGD-02-07) PVCGF-15-12y que se
Universitario y/o |los riesgos de consolide la identificacion
0 Especializado incorreccidén material, y valoracion de los
originados por fraude Matriz de riesgos resgos.
o error de los y controles, Observacion:
(Equipo de procesos a partir de (PVCGF-15-11) | .
auditoria) los resultados de las La informacion
pruebas de recorrido, consolidada se debe
insumos, DPCs, llevar al formato de
alertas de control entendimiento.
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CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

@ Procedimiento para adelantar Auditoria de

Desempeiio

Codigo Formato: PGD-02-05
Version: 14.0

Codigo Documento: PVCGF-
05

Version: 10.0

NO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL
/| OBSERVACIONES

fiscal, resultados de
auditorias anteriores,
experticia y/o juicio

profesional

Los resultados seran
tenidos en cuenta para la
determinacion del
alcance y enfoque de la
auditoria portema,
aspecto o area a evaluar
incorporados en los
resultados identificacion,
valoracion de riesgos y
evaluacion del diseno de
controles, del plan de
trabajo PVCGF-15-13.

La identificacion y
valoracion de los riesgos
se desarrollara conforme
a los parametros
indicados en el numeral
de enfoque de la
auditoria y el de
identificacion de riesgos
del documento guia
PVCGF-15.

Gerente

Determina el alcance

del plan de trabajo a

Plan de Trabajo
(PVCGF-15-13)

Punto de control:

El Lider asegura que se
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Codigo Formato: PGD-02-05

(/,'-\ imi itori Version: 14.0
@ | Procedimiento para adelantar Auditoria de Cédi'go Documento: PVCGE.
CONTRALORIA Desempefio 05
DE BOGOTA, D.C Vers|én 100
PUNTOS DE CONTROL
N° [RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO

/| OBSERVACIONES

Profesional
Universitario y/o

Especializado

(Equipo de

auditoria)

partir del memorando
de asignacién de
equipo para

auditoria.

Determina la
materialidad de cada
area, proceso,
proyecto, contrato,
cuenta principal,
acciones, metas o
asuntos a evaluar en
funcién de los
componentes y
factores de acuerdo
con los objetivos del
memorando

asignacion

tenga el conocimiento
general del sujeto de
control para realizar el
plan de trabajo
fundamentado en la
informacion actualizada
en el formato de
entendimiento del sujeto
de vigilancia y control
fiscal PVCGF 15-10.

Verifica que el alcance
de los procesos a auditar
contemple la focalizaciéon
sobre los aspectos con
mayor riesgo identificado
y valorado en la Matriz
de Riesgos y Controles
PVCGF-15-11.

Constata que se haya
determinado la
materialidad por proceso
de conformidad con los
criterios definidos en el
documento Guia
PVCGF-15.
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((/__\ Codigo Formato: PGD-02-05
& imi itori Version: 14.0
@ | Procedimiento para adelantar Auditoria de Codigo Documento: PVCGF-
CONTRALORIA Desempeiio 05
DE BOGOTA, D.C VerSIo,n 100
PUNTOS DE CONTROL
N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO

/| OBSERVACIONES

Observacion:

Con respecto al factor de
seguimiento al plan de
mejoramiento, se debe
tener en cuenta los
requisitos e indicaciones
del procedimiento vigente
para tal fin, en caso de
que aplique al tema

auditado.

Si se llegara a recibir
(DPCsy AZs) en
desarrollo de la auditoria
(antes de finalizar la fase
de ejecucion), el
resultado de dicha
evaluacién debe
redactarse de forma clara
y entendible tanto para el
peticionario, como para
el texto que se plasme en
el informe. Dicho tramite
debe corresponder al

objeto de la auditoria.
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((/__\ Codigo Formato: PGD-02-05
3 imi itori Version: 14.0
@ | Procedimiento para adelantar Auditoria de Codigo Documento: PVCGF-
CONTRALORIA Desempeiio 05
DE BOGOTA, DC Vers|én 100
PUNTOS DE CONTROL
N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO
| OBSERVACIONES
Punto de control:
El Lider constatara que la
muestra seleccionada se
haya focalizado de
Selecciona la acuerdo a los resultados
muestra de auditoria de la Matriz de Riesgos y
para todos los Controles PVCGF-15-11.
factores o temas a
Gerente evaluar, teniendo en Asi mismo que
cuenta la contemple los
Profesional determinacion de la requerimientos indicados
Universitario y/o materialidad, el en los lineamientos del
10 Especializado Proceso de Estudios de

(Equipo de

auditoria)

universo, la técnica
de muestreo y los
criterios de seleccion

aplicados.

Economia y Politica
Publica y los

lineamientos de la Alta
Direccion, los insumos de
auditoria y alertas
fiscales comunicadas por
la Direccién de
Planeacion.

Observacion:

La muestra de auditoria

se determina de manera
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CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

@ Procedimiento para adelantar Auditoria de

Desempeiio

Codigo Formato: PGD-02-05
Version: 14.0

Codigo Documento: PVCGF-
05

Version: 10.0

NO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL
/| OBSERVACIONES

técnica, clara y precisa
segun el componente y
factor, por area, proceso,
proyecto, contrato,
cuenta principal,
acciones, metas o

asuntos a evaluar.

Para el factor de gestién
contractual, se debe
registrar con precisiéon
qué aspectos o etapas se
evaluaran

(precontractual,
contractual y/o

liquidacion).

A partir de la muestra se
busca la integralidad en
el proceso auditor,
mediante la aplicacion
simultanea vy articulada
de los sistemas de
control.

11

Gerente

Elabora el

cronograma de

Cronograma de
auditoria

Punto de control:

El Supervisor verifica que
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Universitario y/o

Especializado

(Equipo de

auditoria)

((/__\ Codigo Formato: PGD-02-05
3 imi itori Version: 14.0
@ | Procedimiento para adelantar Auditoria de Cédi'go Documento: PVCGE.
CONTRALORIA Desempefio 05
DE BOGOTA, D.C Vers|én 100

PUNTOS DE CONTROL
N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO

/| OBSERVACIONES

auditoria. se establezcan las
Profesional (PVCGF-15-14)

fechas de entrega de:

El informe preliminar y

final,

Los papeles de trabajo
de cada proceso

evaluado,

Las mesas de trabajo
para el seguimiento
correspondiente,

La entrega del
expediente de auditoria a
la Direcciony al
Administrador del Archivo

de la Dependencia.

El Coordinador y
supervisor verifican el
cumplimiento del
cronograma establecido
para el desarrollo de la
auditoria documentando
el seguimiento en mesa

de trabajo
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((/__\ Codigo Formato: PGD-02-05
s imi i 1 Version: 14.0
@ | Procedimiento para adelantar Auditoria de Codigo Documento: PVCGF-
CONTRALORIA Desempeiio 05
DE BOGOTA, D.C Verslo'n 100
PUNTOS DE CONTROL
N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO
| OBSERVACIONES
Observacion:
El cronograma debe
incluir las actividades en
orden consecutivo que
permitan la programacion
y el seguimiento de la
ejecucién del Plan de
Trabajo.
Consolida el plan de Plan de trabajo  |Punto de Control:
trabajo y lo presenta
Gerente aprobacion. presentarse con
antelacion a la fecha de
Cronograma de terminacion de la fase de
Profesional Elabora el programa |auditoria planeacion de la
Universitario y/o  |de auditoria para auditoria, para su
12 o (PVCGF-15-14) aprobacion.
Especializado cada uno de los
temas a evaluar, el Observacidn:
cual debe coincidir
P . .
(Equipo de con lo determinado | 09rama de El Equipo Auditor y el
auditoria ;
auditoria) en el plan de trabajo, Gerente al consolidar el
en especial lo (PVCGF-15-15) plan de trabajo dan por
referente ala hecho que la muestra
muestra, el cual se seleccionada es la ideal
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((/__\ Codigo Formato: PGD-02-05
& imi itori Version: 14.0
@ | Procedimiento para adelantar Auditoria de Codigo Documento: PVCGF-
CONTRALORIA Desempeiio 05
DE BOGOTA, D.C Ver3|én 100
PUNTOS DE CONTROL
N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO

/| OBSERVACIONES

presenta (sin
impresion fisica)
para revision y
aprobacién, se
diligencia totalmente
y se imprime hasta
cuando se culmine la
fase de ejecucion y
de informe. Hace
parte del expediente

de auditoria.

para el tiempo de
ejecucion establecido.

El programa de auditoria
incluye actividades y
realizacién de pruebas
para evaluar el tema
asignado, debe contener
aspectos relacionados
con (para el objeto
evaluado en los sujetos
vigilados que aplique): el
control fiscal interno,
gestidn legal, rendicion y
revision de la cuenta,
seguimiento a
pronunciamientos y al
plan de mejoramiento
para asegurar la
integralidad en la
evaluacién del tema a
desarrollar es la auditoria
de desempefio, por lo
tanto, no se requiere un
programa de auditoria
especifico para cada uno
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((/__\ Codigo Formato: PGD-02-05
& imi itori Version: 14.0
@ | Procedimiento para adelantar Auditoria de Codigo Documento: PVCGF-
CONTRALORIA Desempeiio 05
DE BOGOTA, D.C VerSIo,n 100
PUNTOS DE CONTROL
N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO

/| OBSERVACIONES

de ellos.

Los programas se
presentan de manera
virtual para aprobaciony
su impresion sélo se
realiza hasta el final de la
fase de ejecucion e

informe.

13

Director Técnico

Subdirector

Técnico

Gerente

Asesor

(Comité Técnico)

Revisa y aprueba el
plan de trabajo.

Con observaciones:
solicita ajuste al
equipo de auditoria,
dejando evidencia

del requerimiento.

Sin Observaciones:
El Director Técnico
Sectorial de
Fiscalizacién firma el

plan de trabajo

Acta de comité
técnico que
aprueba plan de
trabajo

(PGD-02-07)

Remision plan de
trabajo aprobado

al equipo auditor

(PGD-07-02)

Plan de trabajo

Punto de Control:

El coordinador verifica
que el plan de trabajo se
ajuste a la estructura
definida, su redaccion
sea coherente y
contenga la totalidad de
factores, componentes y
principios a ser

evaluados.

Constata que la muestra
seleccionada
corresponda al alcance y
objetivos de la auditoria.

Verifica que el
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Codigo Formato: PGD-02-05

NO

RESPONSABLE |ACTIVIDAD

REGISTRO

A I P Versién: 14.0
@ | Procedimiento para adelantar Auditoria de Codigo Documento: PVCGF-
CONTRALORIA Desempefio 05
DE BOGOTA, D.C Versién: 100
PUNTOS DE CONTROL

/| OBSERVACIONES

aprobado y lo remite
al equipo de

auditoria.

(PVCGF-15-13)

cronograma de auditoria
contenga la totalidad de
actividades a desarrollar
en la fase de planeacion,
ejecucion, informe y
cierre de auditoria,
incluidas las fechas de
entrega de cada uno de
los documentos como
son plan de trabajo,
informes de auditoria,
realizacién de mesas de
trabajo, e incluso la
entrega oportuna de los
papeles de trabajo y del
expediente de auditoria,
sin exceder las fechas

establecidas en el PAD.

El comité técnico verifica
sin imprimir que el
programa de auditoria
cumpla con el formato
establecido PVCGF-15-
15.

Todas las actas de
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/| OBSERVACIONES

comité técnico y de
mesas de trabajo
realizadas en desarrollo
de la auditoria se deben
reportar en el aplicativo
de trazabilidad dentro de
los tres (3) dias
siguientes a la fecha de
suscripcion, deben ser

concretas y sucintas.
Observacion:

El plan de trabajo, el
cronograma y el acta de
comité técnico deben
reportarse en el
aplicativo de trazabilidad
maximo cinco (5) dias
habiles después de la
fecha de comunicacion.
Estos documentos deben
hacer parte del

expediente de auditoria.

Todos los cambios

efectuados al plan de
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Codigo Formato: PGD-02-05
@ Procedimiento para adelantar Auditoria de Versién: 14.0
3 =/ ) Caodigo Documento: PVCGF-
CONTRALORIA Desempeiio 05
DE BOGOTA, DC Vers|én 100
PUNTOS DE CONTROL
N° [RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO
/ OBSERVACIONES
trabajo deben ser
aprobados con la
respectiva justificacion,
mediante comité técnico
y debera publicarse en el
aplicativo de trazabilidad
cuantas veces se
modifique.
Punto de Control:
El Lider debe asegurar
Solicita al sujeto de que existan los registros
vigilancia y control minimos establecidos en
Director Técnico |[fiscal toda aquella el formato PVCGF-15-02
informacion que Solicitud de Herramienta de control
considere pertinente informacion al para la conformacion del
Subdirector para el desarrollo del sujeto de expediente de auditoria.
14 : vigilancia y
Técnico proceso auditor, .
siempre y cuando control fiscal El Gerente, Subdirector o
esta no se encuentre Director que firme la
en la rendicion de la (PGD-07-04) solicitud de informacién
Gerente se debe asegurar no
cuenta efectuada por
dicho suieto hacer solicitudes de
[ ujeto.
informacion que reposen
Profesional en SIVICOF o que no se
Universitario y/o pueda accesar en
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/| OBSERVACIONES

Especializado

(Equipo de

auditoria)

SECOP.
Observacion:

Evitar la solicitud de
fotocopias al sujeto de
control, para luego
dejarlos en arrumes
dentro del espacio fisico
asignado por el mismo,
situacién que denota
mala imagen del
organismo de control,
toda vez, que mucha de
esta informacion pudo
consultarse en SIVICOF
— rendicion de la cuenta
oen el SECOP.

5.3 Fase de Ejecucion

Profesional
Universitario y/o
Especializado

15

(Equipo de
auditoria)

Recibe del sujeto de
vigilancia y control
fiscal toda aquella
informacién
solicitada
oficialmente.

Punto de Control:

Verifica que la remision
de informacion del sujeto
de vigilancia y control
fiscal, se realice dentro

de los plazos

establecidos.
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CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

@ Procedimiento para adelantar Auditoria de

Desempeiio

Codigo Formato: PGD-02-05
Version: 14.0

Codigo Documento: PVCGF-
05

Version: 10.0

NO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL
/| OBSERVACIONES

El Lider debe asegurar
que existan los registros
minimos establecidos en
el formato PVCGF-15-02
Herramienta de control
para la conformacion del

expediente de auditoria.
Observacion:

Se incluye en el
expediente de la
auditoria en orden
cronoldgico, si este
documento contiene
respuesta a mas de 1
componente o factor
auditado, se utilizara la
misma aplicando la
referenciacion cruzada,
ver PVCGF-15.

16

Profesional
Universitario y/o

Especializado

Ejecuta el plan de
trabajo, aplicando las
pruebas vy las
técnicas de auditoria,

senaladas en el

Acta visita

administrativa

(si aplica)

Punto de control:

El Gerente debe
asegurar que los papeles
de trabajo de cada
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conduzcan a
evidenciar las
observaciones vy el
cumplimiento de los
objetivos de la

Auditoria.

Elabora los papeles
de trabajo para
documentar las
evidencias de su
trabajo. Si son en
fisico o en magnético
deben cumplir con
las mismas

caracteristicas.

Papel de trabajo
(PVCGF-15-17)

((/__\ Codigo Formato: PGD-02-05
. imi itori Version: 14.0
@ | Procedimiento para adelantar Auditoria de Cédi'go Documento: PVCGE.
CONTRALORIA Desempefio 05
DE BOGOTA, D.C Vers|o'n 100
PUNTOS DE CONTROL
N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO
| OBSERVACIONES
respectivo programa auditor cumplan con las
Equipo d PVCGF-15-18
(Equipo de de auditoria, que ( ) caracteristicas
auditoria)

pertinentes, ya sean en

medio fisico o magnético.
Observacion:

En los programas de
auditoria, se diligencian
virtualmente las
columnas de fecha de
inicio, terminacién real y
observaciones, de
acuerdo a la ejecucién de
las pruebas de auditoria
establecidas, las cuales
son presentadas en los
seguimientos que se
hace en las mesas de
trabajo. Al final de las
fases de ejecucion e
informe ya esta listo para
imprimir y ser parte del

expediente de auditoria.

Los papeles de trabajo

sirven como material
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Codigo Formato: PGD-02-05

A I P Versién: 14.0
@ | Procedimiento para adelantar Auditoria de Codigo Documento: PVCGF-
CONTRALORIA Desempefio 05
DE BOGOTA, D.C Versién: 100
PUNTOS DE CONTROL

NO

RESPONSABLE |ACTIVIDAD

REGISTRO

/| OBSERVACIONES

probatorio, son fuente de
informacion y facilitan la
administracion de la
auditoria. Se deben
registrar en papel o en
forma digital, deben ser
legibles, l6gicos,
completos, faciles de
entender y estar

disenados técnicamente.

Estos deben contener el
registro de las
verificaciones y analisis
realizados, asi como las
evidencias y soportes de
las pruebas adelantadas,
se deben identificar y
referenciar de
conformidad con los
parametros y codificacion
definida en la fase de
planeacién de la
auditoria. En caso de
optar por la forma digital
estos también deben

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) « ANO 57 « NUMERQO 7635 « PP 96 + 2023 « ENFRO *27




((/__\ Codigo Formato: PGD-02-05
& imi itori Version: 14.0
@ | Procedimiento para adelantar Auditoria de Codigo Documento: PVCGF-
CONTRALORIA Desempeiio 05
DE BOGOTA, D.C VerSIo,n 100
PUNTOS DE CONTROL
N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO

/| OBSERVACIONES

cumplir con el formato
establecido, la
referenciacion y las

firmas a que haya lugar.

El acta de visita
administrativa procede
principalmente, cuando
se requiere dejar

constancia de:

la aplicacién de un
cuestionario especffico y
técnico sobre la gestion
fiscal de las actuaciones
adelantadas por la

administracion

la no entrega de
informacion por parte del
sujeto de vigilancia y

control fiscal,

Se pueden anexar
soportes solicitados en
desarrollo de la visita,
esta debe cumplir los

requisitos de
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((/__\ Codigo Formato: PGD-02-05
& imi itori Version: 14.0
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N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO

/| OBSERVACIONES

identificacion y
trazabilidad establecidos
para la Auditoria, asi
como los de
cumplimiento de los
procedimientos de
gestién documental

relacionados.

Para la obtencion de
evidencias se utilizan las
diferentes técnicas de
auditoria (entrevista,
cuestionario, observacién
directa, uso de datos
existentes, entre otras).

17

Subdirector

Técnico

Gerente

Realiza seguimiento
a la ejecucion del
plan de trabajo y al
avance de la

auditoria.

Acta de mesa de
trabajo
seguimiento
ejecucion plan de
trabajo

(PGD-02-07)

Punto de control:

En las mesas de trabajo
se debe dejar evidencia

continua de:

Diligenciamiento virtual
del programa de
auditoria (columnas de

fecha de inicio,

terminacion y
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& imi itori Version: 14.0
@ | Procedimiento para adelantar Auditoria de Codigo Documento: PVCGF-
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PUNTOS DE CONTROL
N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO

/| OBSERVACIONES

observaciones).

El cronograma
debidamente diligenciado
a la fecha de

seguimiento.

Evidencia del
seguimiento y aportes
que realiza el nivel
directivo al desarrollo de

la auditoria.

Cumplimiento de lo
descrito en el plan de

trabajo aprobado.

Observaciones
respaldadas con
evidencia valida,

suficiente y pertinente

Diferentes acciones
establecidas en el plan
de mejoramiento, plan de
accion o mapa de riesgos
formulados para el

PVCGF que se
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requieran.

El Contralor Auxiliar
autbnomamente o como
Responsable del
PVCGEF, podra participar
del seguimiento y
revision en cualquiera de

las fases de auditoria
Observacion:

El seguimiento busca
orientar la auditoria en
campo, retroalimentar y
liderar el desarrollo de

los obijetivos.

En el orden del dia de las
actas de mesas de
trabajo, realizadas en la
fase de ejecucion, se
incluye la verificacién del
expediente de auditoria,
con el fin de asegurar la
incorporacion adecuada

y oportuna de los

documentos y registros
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CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

9,

Desempeiio

Procedimiento para adelantar Auditoria de

Codigo Formato: PGD-02-05
Version: 14.0

Codigo Documento: PVCGF-
05

Version: 10.0

NO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL
/| OBSERVACIONES

exigidos a la fecha de
realizacion de la reunion,
asi como la coherencia
del contenido de los

mismos.

Antes de iniciar cualquier
mesa de trabajo se debe
asegurar que dentro del
expediente esté
archivada el acta de la
anterior reunién con
firmas y si existen
anexos que se
encuentren, es decir, que

su tramite esté completo.

18

Gerente

Asesor,

Profesional
Universitario o

Especializado

Obtiene evidencia
suficiente, relevante
y competente que
sustenta el hecho
constitutivo de
observacion de

auditoria.

Determina la

Punto de control:

El Lider verifica que la
evidencia sea suficiente,
pertinente y competente
para soportar las
conclusiones, opiniones
o conceptos emitidos en

la auditoria.

Observacion:
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Version: 10.0
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incidencia de la
. La observacion debe ser
observacion de
o i puntual y contener:
(Equipo de auditoria segun . _ o
evidencia, criterio, causa
auditoria) corresponda: fiscal,

presunta incidencia
disciplinaria o

presunta penal.

y efecto en forma
integrada, indicando:

El hecho sucedido
(Evidencia - Lo que es o

esta)

La transgresion de
criterios definidos en las
normas o reglamentos de
caracter general o los
adoptados internamente
por el sujeto de vigilancia

y control fiscal.

El dafio (si existe) debe
ser cuantificado.

Cargo(s) del (los)
presunto(s)
responsable(s) del dafio
por omisidon o por accién
en el ejercicio de sus

funciones.
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N° |[RESPONSABLE [ACTIVIDAD

REGISTRO

A I P Versién: 14.0
@ | Procedimiento para adelantar Auditoria de Codigo Documento: PVCGF-
CONTRALORIA Desempefio 05
DE BOGOTA, D.C Versién: 100
PUNTOS DE CONTROL

/| OBSERVACIONES

La fecha, lugar y
dependencias en que

sucedieron los hechos.

Las causas que
ocasionaron la
ocurrencia de los hechos
y los efectos que estos

produjeron, entre otros.

En la obtencién de
evidencia se debe
considerar lo contenido
en el numeral respecto a
Estructuracion y
tratamiento de
observaciones y/o
hallazgos del documento
PVCGF-15 Guia de
auditoria para Bogota -
Aspectos Generales,
Principios y
Fundamentos de las
Auditorias en la

Contraloria de Bogota.

El término observacion
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de auditoria se utilizara
ante hechos constitutivos
de posibles hallazgos
gue inicialmente se
presentan en el informe
preliminar de auditoria y
se configuran como
hallazgo una vez sea
evaluada, valorada y
validada en mesa de
trabajo la respuesta
presentada por el sujeto
de vigilancia y control

auditado.

19

Subdirector

Técnico

Gerente

Profesional
Universitario o

Especializado

Presenta la
observacion de
auditoria en mesa de
trabajo, junto con los
soportes y el formato
PVCGF-15-26

diligenciado.

Revisa la

observacion de

Acta de mesa de
trabajo validacion
dela
observacion (si

aplica)

(PGD-02-07)

Ficha
configuracion de

hallazgo con

Punto de control:

El Lider y Supervisor
verifican la validez,
suficiencia, pertinencia,
competencia y utilidad de
las evidencias o si es
necesario solicita

complementarlas.
Observacion:

La observacion debe
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presenta en Comité

Técnico.

Desvirtuada: Se deja
constancia de los
aspectos analizados
en la mesa de
trabajo, sustentos y
no se llevan a

Comité Técnico.

Con controversias:
se debe actuar
conforme a lo
establecido en el
numeral de Solucién
de controversias en
el proceso auditor
del documento
PVCGF-15y se deja

((/__\ Codigo Formato: PGD-02-05
% imi H i Version: 14.0
@ | Procedimiento para adelantar Auditoria de Cédi'go Documento: PVCGE.
CONTRALORIA Desempefio 05
DE BOGOTA, D.C VerSIo,n 100
PUNTOS DE CONTROL
N° ([RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO
/ OBSERVACIONES
auditoria y incidencia fiscal [fundarse en hechos
determina: y/o presunta ciertos y comprobables,
(Equipo de incidencia penal |debidamente soportados
auditoria y ser narrada en forma
) (PVCGF-15-26) |, .
Validada: se l6gica, clara y coherente,

estableciendo la
incidencia (fiscal,
presunta penal y/o
disciplinaria). Todas las
observaciones son de

caracter administrativo.

El equipo auditor debe
asegurar que las
evidencias que sustentan
las observaciones de
auditoria, los criterios,
causas Yy efectos sean
discutidos de manera
integral, aportando el
conocimiento y
experiencia, que permita
si es del caso
complementar la

informacion.
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constancia en mesa

de trabajo.

20

Director Técnico

Subdirector

Técnico

Asesor

Gerente

Profesional
Universitario y/o
Especializado

(Equipo de
auditoria)

Revisan, aprueban y
determinan si la

observacion esta:

Aprobada: se
aprueba su
incorporacion en

informe preliminar.

Desvirtuada: Se deja
constancia de los
aspectos analizados
y sustentos en acta
de comité y no se
incluye informe

preliminar.

Con Controversias
se debe actuar

conforme a lo

Acta de comité
técnico para
aprobacién de la
observacion

(PGD-02-07)

Punto de Control:

El Comité Técnico debe
verificar que las
observaciones sean
estructuradas de acuerdo
con los elementos
indicados en el PVCGF-
15-19 Estructuracion,
Validaciény Aprobacion
de Observaciones, y
asegurar que las
evidencias que sustentan
las observaciones de
auditoria sean suficientes
y pertinentes (relevante,
valida y fiable) con los
hechos encontrados, si
es del caso se debe
requerir la
complementacion de la

informacion.

Observacion:
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/| OBSERVACIONES

establecido en el
tema para Solucion
de controversias en
el proceso auditor
del documento
PVCGF-15y se deja
constancia en mesa

de trabajo.

Con evidencia
insuficiente, pero con
posible
materializacion del
dano, se activa
procedimiento para
adelantar la
indagacion
preliminar, auditoria
de cumplimiento,
desempefio o visita
fiscal, segun sea
pertinente,
dependiendo de la

suficiencia de las

La observacion debera
redactarse de manera
sucinta, indicando la
incidencia, la cuantia3 (si
fuere del caso)y la
situacion, de tal forma
que su lectura permita
una vision general de la
deficiencia o irregularidad
encontrada. Esta
redaccién no podra
superar un parrafo y sera
el enunciado del hallazgo
a registrar en el plan de
mejoramiento una vez
sea validada y surta el

tramite correspondiente.

En los parrafos
siguientes se redacta en
forma légica, técnica,
clara, coherente e
integrada, los atributos
de condicion (evidencia -

lo que es o situacién

3 Para el caso de las entidades auditadas que no tengan 100% capital ptblico, tener en cuenta porcentaije de participacion.
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evidencias y la
complejidad del
asunto, se deja
constancia en acta

de comité técnico.

encontrada, con
caracteristicas de tiempo,
espacio y lugar donde se
encontrd), criterio (lo que
deberia ser), causa
(razén del desvio con
relacion al criterio) y
efecto (consecuencia de

la situacién encontrada).

En el efecto, se debe
considerar cual debia ser
el valor agregado o
beneficio esperado en el
manejo de los recursos y
el mejoramiento de la
gestion del sujeto

auditado.

En el acta de Comité
Técnico se debe dejar
constancia del
cumplimiento de estos
atributos.

En caso de determinar

beneficios de control
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CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

9,

Desempeiio

Procedimiento para adelantar Auditoria de

Codigo Formato: PGD-02-05
Version: 14.0

Codigo Documento: PVCGF-
05

Version: 10.0

NO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL
/| OBSERVACIONES

fiscal, es importante que
se remitan los mismos a
la Direccién de
Planeacién una vez sean
detectados (acatando el
procedimiento vigente),
validados y aprobados en
la fase de ejecucion y
reportados en el
aplicativo de trazabilidad,
previo a la liberacion del
informe final de auditoria,
con el propdsito de ser
ajustados en caso de ser
requerido en cuanto a
que la clasificacion dada
a los mismos seal la

debida normativamente.

21

Profesional
Universitario y/o

Especializado

(Equipo de

auditoria)

Culmina la fase de
ejecucion con el
cierre de papeles de
trabajo con las
evidencias que
fundamentan las

observaciones

Papel de trabajo

(PVCGF-15-17)

Programa de
auditoria

Punto de control:

El Lider debe asegurar
que existan los registros
minimos establecidos en
el formato PVCGF-15-02
Herramienta de control

para la conformacion del
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PUNTOS DE CONTROL

N° |[RESPONSABLE [ACTIVIDAD

REGISTRO

/| OBSERVACIONES

aprobadas, las
opiniones y
conceptos, los
cuales tienen

caracter probatorio.

(Diligenciado)

(PVCGF-15-15)

expediente de auditoria.

El Lider y/o Supervisor
verifican y aseguran que
se dio cumplimiento al
plan de trabajo, lo cual se
debe reflejar en los
papeles de trabajo que
deben ser completos y
detallados, como se
establece en lo referente
a la Documentacion del
documento PVCGF-15,
dado que son el respaldo

del informe de auditoria.

Deben verificar que los
archivos de papeles de
trabajo estén
referenciados de acuerdo
a lo establecido en la
mesa de trabajo.

Estos deben contener el
registro de las
verificaciones y analisis

realizados, asi como las
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N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO

/| OBSERVACIONES

evidencias y soportes de
las pruebas adelantadas,
se deben identificar y
referenciar de
conformidad con los
parametros y codificacion
definida en la fase de
planeacion de la
auditoria. En caso de
optar por la forma digital
estos deben cumplir con

los mismos requisitos.

Se debe verificar el
cumplimiento de lo
establecido en el
procedimiento para la
produccion, organizacion
y conservacion de
documentos PGD-02-05
vigente, en especial lo
que se refiere a la
“produccién organizacién
documental fisica y

electrénica”, para una

adecuada disposiciénde
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/| OBSERVACIONES

los papeles de trabajo.
PGD 05-07 Instructivo
para conformacién de

expedientes de auditoria.

Revisan que los
programas de auditoria
estén debidamente

diligenciados.
Observacion:

Los papeles de trabajo
suscritos y el informe por
factor se entregan para
consolidacion del informe
preliminar y archivo
segun orden del
expediente de auditoria

respectivo.

Al momento del cierre de
la auditoria deben
imprimirse o archivarse
electronicamente los
papeles de trabajo y

firmarse por parte del

Auditor y el Lider o
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CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

9,

Desempeiio

Procedimiento para adelantar Auditoria de

Codigo Formato: PGD-02-05
Version: 14.0

Codigo Documento: PVCGF-
05

Version: 10.0

NO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL
/| OBSERVACIONES

Supervisor4.

Se aplicara la directriz
que corresponda si se
encuentra en trabajo en

casa.

22

Director Técnico

Recepciona la carta
de salvaguarda
debidamente
diligenciada y la
entrega al Lider para
que sea parte
integral del
expediente de

auditoria.

Carta de
salvaguarda
(PVCGF-15-07)

Punto de control:

El Coordinador verifica
que la carta de
salvaguarda forme parte
del expediente de

auditoria.

El Lider debe asegurar
que existan los registros
minimos establecidos en
el formato PVCGF-15-02
Herramienta de control
para la conformacion del

expediente de auditoria.
Observacion:

Debe ser suscrita por el

Representante Legal del

4 Cuando no se haya asignado Gerente
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sujeto de vigilancia y

control.

5.4 Fase de informe

Profesional
Universitario y/o
Especializado
23

(Equipo de
auditoria)

Elabora y sustenta
cada auditor ante el
Lider y/o Supervisor,
el informe para el
tema asignado, que
contiene los
resultados del
desarrollo de la
auditoria base para
emitir las opiniones y
conceptos de la
gestién fiscal

Acta de mesa de
trabajo con
anexo de los
informes por

tema asignado

(PGD-02-07)

Informe por

factor o tema

asignado

(PVCGF-15-27)

Punto de control:

El Lider y/o Supervisor
debera revisar el informe
presentado por el Auditor
tanto en su contenido
como en su forma,
dejando evidencia de las
observaciones a que

haya lugar.

El Lider debe asegurar
que existan los registros
minimos establecidos en
el formato PVCGF-15-02
Herramienta de control
para la conformacion del

expediente de auditoria.
Observacion:

Estos informes son

producto de lo
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presentado en cada
mesa de trabajo y son el
insumo para la
consolidacion del informe

preliminar.

El informe se basa en las
conclusiones contenidas
en los papeles de trabajo
realizados por el Auditor,
de los cuales hace
entrega por factor para la
inclusion en el informe

preliminar.

Los DPCs relacionados
en el alcance y los
recibidos durante el
desarrollo de la auditoria
y que tengan relacion
con el objeto del sujeto
de vigilancia y control
fiscal, se deben incluir en
el resultado de la
evaluacion en el informe
con el fin de dar
respuesta al peticionario.
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CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

@ Procedimiento para adelantar Auditoria de

Desempeiio

Codigo Formato: PGD-02-05
Version: 14.0

Codigo Documento: PVCGF-
05

Version: 10.0

NO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL
/| OBSERVACIONES

Los resultados del
seguimiento a
pronunciamientos, DPCs,
beneficios de control
fiscal y los resultados de
la evaluacién de
contratos que no
corresponden a la
vigencia auditada (ni
liquidados ni pagados) se
deben incluir en el
numeral 4 Otros
resultados del informe de
auditoria de conformidad
con lo indicado en la
estructura de
caracterizacion del

producto.

Si se determinan
beneficios del control
fiscal, se activa el
procedimiento vigente

para ello.

24

Gerente

Consolida el informe

Punto de control:
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N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO

/| OBSERVACIONES

preliminar con base
en los informes
presentados por

cada auditor

El Supervisor verifica que
el informe reuna los
requisitos de
Caracterizacion del
producto PVCGF-02.

Verifica que las cifras
utilizadas en el informe
estan en una sola unidad
de medida: pesos, miles,
millones, billones de
pesos, tal como se
estableci6 en la primera

mesa de trabajo.

Verifica que el informe
preliminar no debe llevar

la carta de conclusiones.

Verifica que el valor de
los hallazgos fiscales la
cuantificacion fue

presentada en pesos.
Observacion:

La consolidacion se debe
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hacer de acuerdo con la
estructura indicada en los
Anexos de este

procedimiento:

# 1 estructura informe
preliminar o final

auditoria de desempefio

# 2 Carta de
Conclusiones, la cual se
incluye una vez valorada
la respuesta al informe

preliminar.

Se coloca marca de
agua segun requisitos de
caracterizacion del
producto. El informe final
incluye la totalidad de los
tems que en la
estructura se refieren, sin
marca de agua.

En el informe no se debe
trascribir ni pegar textos
o cuadros remitidos por

el Sujeto auditado, salvo
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CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

@ Procedimiento para adelantar Auditoria de

Desempeiio

Codigo Formato: PGD-02-05
Version: 14.0

Codigo Documento: PVCGF-
05

Version: 10.0

NO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL
/| OBSERVACIONES

cuando sea necesario
técnicamente para dar
claridad sobre lo que se
trata, como una cita o
referencia sucinta, las
cuales deben ser
colocadas en letra
cursiva y de menor
tamainio, adicionando una
nota al pie que indique la
fuente u origen de la

informacion.

Aquellas observaciones
que presenten
condiciones similares, es
decir, que correspondan
a un mismo tema
evidenciado en los
diferentes factores
auditados deberan

unificarse.

25

Subdirector

Técnico

Revisa de forma y de
fondo con el equipo
auditor, el informe

preliminar de

Informe
preliminar de la
auditoria de

desempefio

Punto de control:
Verifica para el informe:

*Que se hayan cumplido
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Gerente

auditoria que
contiene los
aspectos evaluados,
sin sobrepasar la

fase de informe.

Con observaciones:
solicita al equipo
auditor efectuar los
ajustes, dejando
evidencia del
requerimiento

efectuado.

Sin observaciones:
remite al Director el
informe preliminar
mediante
memorando via
sistema de gestién
documental
(SIGESPRO) o
correo electrénico

para su revision y

(PVCGF-05-01)

Acta de mesa de
trabajo de
revision del
informe

preliminar

(PGD-02-07)

Remisién informe
preliminar al

Director Sectorial
(PGD-07-02

o E-Mail)

los objetivos establecidos
en el memorando de
asignacion de auditoria y

el plan de trabajo.

*Que cumpla con los
atributos y caracteristicas
de presentacién
determinadas en la
caracterizacion del
producto, asi como la
estructura establecida
para el informe de

Auditoria.

*Que las observaciones
de auditoria se redacten
de manera sucinta, en el
numeral correspondiente,
indicando la presunta
incidencia disciplinaria
y/o penal, la cuantia en
caso de incidencia fiscal
y la situacion
evidenciada, de tal forma
que la lectura del primer

parrafo permita una
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aprobacion. vision general y clara de

la deficiencia o
irregularidad encontrada.
Todas las observaciones
son de caracter

administrativo.

*Que el total de
observaciones de
auditoria relacionadas,
en el anexo consolidado
de observaciones
(hallazgos) de auditoria,
coincida con lo
establecido en el cuerpo
del informe en cantidad y

numeracion.

*Que contenga la
totalidad de resultados
de la auditoria y que las
afirmaciones, conceptos,
opiniones y/u
observaciones, estén
respaldadas con
evidencia valida,

suficiente, pertinente y
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CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

Desempeiio

Procedimiento para adelantar Auditoria de

Codigo Formato: PGD-02-05
Version: 14.0

Codigo Documento: PVCGF-
05

Version: 10.0

NO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL
/| OBSERVACIONES

competente.

*Que las observaciones
cumplan con los atributos
de criterio, condicién
(evidencia), causa y
efecto (para una posible
configuracion del

hallazgo).
Observacion:

En el acta debe quedar
explicito la constancia de
verificacion de los
atributos con los que
debe cumplir cada
observacion, asi como
los controles realizados
en el tema de las normas

de derecho de autor.

26

Director Técnico

Subdirector

Técnico

Revisa y aprueba de
forma y de fondo el

informe preliminar.

Acta comité
técnico revision y
aprobacién del
informe

preliminar

Punto de control:

Constata que el informe
preliminar contemple lo
definido en la

caracterizacion del
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(Comité Técnico)

No aprobado:
Solicita los ajustes a

que haya lugar.
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N° ([RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO
/ OBSERVACIONES
producto y cumpla con
Aprobado: Comunica |(PGD-02-07) -
los objetivos del
el informe preliminar
Gerente memorando de
al sujeto de vigilancia , . o
asignacion de auditoria y
trol fiscal.
y confrol Tisca el plan de trabajo.
Asesor

Observacion:

El informe preliminar se
elabora conforme a la
estructura del informe

establecida.

En el informe preliminar,
la carta de conclusiones
PVCGF-05-02 no incluira
aun el parrafo
correspondiente al plan

de mejoramiento.

Las cifras utilizadas en el
informe deben ir en una
sola unidad de medida:
pesos, miles, millones,
billones de pesos. El
valor de las
observaciones con

posible incidencia fiscal
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sera presentado en

pesos.

El informe debe ser
técnico, su contenido
debe ser breve, conciso,
claro y relacionar los
resultados concretos en
cumplimiento del objetivo
de la Auditoria de

Desemperio.

No se debe trascribir ni
pegar textos o cuadros
remitidos por el Sujeto
auditado, salvo cuando
sea hecesario
técnicamente para dar
claridad sobre lo que se
trata, como una cita o
referencia sucinta, las
cuales deben ser
colocadas en letra
cursiva y de menor
tamano, adicionando una
nota al pie que indique la
fuente u origen de la
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preliminar aprobado
al sujeto de vigilancia
y control fiscal
teniendo en cuenta
los requisitos de los
procedimientos de
gestién documental

sujeto de
vigilancia y
control fiscal de
auditoria

aprobado

(PVCGF-05-01)

Solicitud de
prérroga para

presentar

((/__\ Cadigo Formato: PGD-02-05
= .. PP Version: 14.0
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PUNTOS DE CONTROL
N° ([RESPONSABLE (ACTIVIDAD REGISTRO
/| OBSERVACIONES
informacion.
L Observacion:
Remision informe
preliminar al En la comunicacion se le
Sujeto de debe precisar al sujeto
Vigilanciay auditado que es la
Control Fiscal  \yNICA oportunidad para
Verifica que se que presente los
h foctuado | (PGD-07-04)
ayan etectuado los argumentos y soportes
ajustes y aprueba el necesarios que permitan
informe. desvirtuar dichas
observaciones.
Informe D diendo el nivel d
Comunica el informe (e SPENCIendo el nivel 4e
27 |Director Técnico prefiminar del

riesgo del sujeto de
vigilancia y control fiscal
y el alcance de la
auditoria, a criterio del
Director Sectorial de
Fiscalizacion, se puede
otorgar maximo hasta
ocho (8) dias habiles
para dar respuesta al

informe preliminar.

Podra concederse

prérroga de maximo dos
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contradiccion al
informe
preliminar por
parte del Sujeto
de Vigilancia

(si aplica)

Aprobacién o
negacion de
prorroga para
presentar
contradiccion al
informe

preliminar

(si aplica)

(2) dias habiles por caso
fortuito o fuerza mayor

debidamente justificada.

En el evento que no se
hayan determinado
observaciones de
auditoria se redactara la
carta de conclusiones
PVCGF-05-02y el
informe preliminar se
comunicara como

informe final.

El informe preliminar, el
acta de Comité Técnico y
la comunicacion oficial
externa debe reportarse
en el aplicativo de
trazabilidad maximo
cinco (5) dias habiles
después de la fecha de

SuU comunicacion.

28

Subdirector

Técnico

Recibe y analiza la

respuesta del sujeto

de vigilancia y

Respuesta al
informe

preliminar del

Punto de control:

Verificar que en el acta

de validacion de

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) « ANO 57 « NUMERO 7635 « PP 12226 « 2023 « ENFRO 27




Universitario y/o

Especializado

(Equipo de

auditoria)

situaciones a la
observacion
formulada en este

informe:

No se desvirtua la
observacion: Se
cambia el concepto
de observacion por

hallazgo.

Se debe ajustar la
incidencia y/o valor
del posible
detrimento: Se
ajustan las
incidencias, se debe
ajustar su redaccion
y valores en caso de
ser necesario de

acuerdo a la nueva

Analisis
respuesta
informe

preliminar

(PVCGF-15-21)

Acta de mesa de
trabajo de
analisis de
respuesta al
informe

preliminar

(PGD-02-07)
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N° |RESPONSABLE [ACTIVIDAD REGISTRO
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control fiscal al Sujeto de respuesta, las
Gerente . o _ : .
informe preliminar, |Vigilanciay observaciones de
donde pueden surgir |Control Fiscal auditoria desvirtuadas
las siguientes por el sujeto de vigilancia
Profesional (Doc. Externo)

y control fiscal,
conserven el numeral y la
descripcion con el cual
se identificd en el informe
preliminar, concluyendo
con el siguiente texto “De
acuerdo con el analisis
efectuado a la respuesta
remitida, se acepta los
argumentos planteados y
se retira la observacion
de este informe®, pero se
conserva la numeracion
del preliminar, segun
corresponda en la
secuencia y se retira del

cuadro de hallazgos

Observacion:

La respuesta del Sujeto
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situacion valorada.
Se cambia el
concepto de
observacion por
hallazgo. Porlo
tanto, la descripcion
de la observacion
relacionada en el
informe preliminar,
debe ajustarse a la
nueva situacion el

informe final.

Se desvirtua la
observacién: Se
incluye como
“observacion
desvirtuada” con
parrafo resumen de
ese hecho y se
conserva la
numeracion del
preliminar, segun
corresponda en la
secuencia y se retira

del cuadro de

de Control puede
recibirse en fisico o por
correo institucional en
horas establecidas de
acuerdo con la Ley, o en
su defecto el horario de
funcionamiento
establecido para este

organo de control.

Si el sujeto de vigilancia
y control fiscal no
presenta argumentos ni
soportes el dia indicado
para ello, el equipo
auditor dejara constancia
en acta, configurandose

el hallazgo de auditoria.

Las situaciones que no
son constitutivas de
hallazgo con incidencia
fiscal, podran ser objeto
de pronunciamiento
activando el
procedimiento

correspondiente.
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hallazgos.

Si no se logra
consenso sobre la
observacion: se
recurre al Comité
Técnico, de
conformidad con la
normatividad vigente
y se deja constancia
en mesa de trabajo.

No se tiene la
evidencia suficiente
del hecho
constitutivo del dafo:
se activa
procedimiento para
la indagacién
preliminar o visita
fiscal, segun sea
pertinente.

Analisis respuesta
informe preliminar
(PVCGF-15-21)

Para el analisis en detalle
de la respuesta a cada
observacion, se debe
utilizar el Formato -
Analisis respuesta
informe preliminar
(PVCGF-15-21) el cual
quedara adjunto al acta

de mesa de trabajo.

La respuesta del sujeto
de vigilancia y control
fiscal al informe
preliminar y su analisis
debe reportarse en el
aplicativo de trazabilidad
maximo cinco (5) dias
habiles después de la

fecha de comunicacion.

Los hallazgos deben
cumplir con los atributos
de criterio, condicion
(evidencia), causa y
efecto (para una posible

configuracion del
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CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

@ Procedimiento para adelantar Auditoria de

Desempeiio

Codigo Formato: PGD-02-05
Version: 14.0

Codigo Documento: PVCGF-
05

Version: 10.0

NO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL
/| OBSERVACIONES

hallazgo).

Tener en cuenta
procedimiento vigente
para plan de
mejoramiento,
especialmente lo que se
refiere a la formulacion
de nuevos hallazgos v al
derecho de contradiccién

del sujeto vigilado.

Al final de la descripcién
de cada hallazgo u
observacion se incluye el
titulo “Valoracion de
respuesta del Sujeto de
Vigilancia y Control
Fiscal’.

29

Subdirector

Técnico

Gerente

Sustenta ante el
Director Sectorial el
informe final de

auditoria

Observacion:

Aquellos hallazgos de
auditoria que presenten
condiciones similares y
se repitan en los temas
evaluados deben

unificarse, para facilitar
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Especializado y/o

Universitario

(Equipo de

auditoria)
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| OBSERVACIONES

su analisis y seguimiento.

Profesional

En el efecto, es
importante considerar
cual debia ser el valor
agregado o beneficio
esperado en el manejo
de los recursos y el
mejoramiento de la
gestion del sujeto
auditado.

30

Director Técnico

Subdirector

Técnico

Gerente

Asesor

(Comité Técnico)

Revisa y aprueba

informe final.

Sin observaciones:

Aprueba el informe.

Con observaciones:
solicita las
correcciones a que
haya lugar y si es del
caso establece

acciones correctivas

Acta de comité
técnico revision y
aprobacion del
informe final

(PGD-02-07)

Informe final de
auditoria de

desempefio

(PVCGF-05-01)

Punto de control:

Verifica que el informe
final cumpla con los
requisitos establecidos,
que contenga la totalidad
de resultados de la
Auditoria y que las
afirmaciones, conceptos,
opiniones y/u
observaciones, estén
respaldadas con
evidencia valida,
suficiente, pertinente y

competente.
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aplicando el

procedimiento plan
de mejoramiento del
Proceso Evaluacion

y Mejora.

Constata que el informe
final contemple lo
definido en la
caracterizacion del
producto y cumpla con
los objetivos del
memorando de
asignacion de auditoria y

el plan de trabajo.
Observacion:

El informe final de
auditoria de desempefio
incluye la carta de
conclusiones vy la firma

del Director Sectorial.

Ver Documento PVCGF-
02. Caracterizacion del

producto.

Ver “Carta de
conclusiones” - PVCGF-
05-02

En el acta debe quedar
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explicito la constancia de
verificacion de los
atributos con los que
debe cumplir cada
observacion, asi como
los controles realizados
en el tema de las normas
de derecho de autor.
Efectua las
correcciones del
caso con apoyo del
Equipo Auditor con el
31 |cerente fin de asegurar el
tratamiento de las
salidas no
conformes, en caso
que aplique y corrige
el informe final.
Profesional Incorpora los Punto de control:
Especializado y/o |hallazgos en el
Universitario SIVICOF, de El Supervisor verifica que
32 acuerdo con el la actividad sea realizada
procedimiento para con anterioridad a la
(Equipo de la evaluacién del radicacion del informe
auditoria) plan de final de auditoria,
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/| OBSERVACIONES

mejoramiento.

asegurandose que se
incorpore la totalidad de
los hallazgos

comunicados.

Verifica el uso del
formato #73 hallazgos de
auditoria del SIVICOF —

Plan de mejoramiento.

Verifica que de
presentarse errores por
validacién en el cargue
de los hallazgos
generados por el
sistema, estos sean
subsanados antes de la

radicacion del informe.

Asegura que se hayan
cargado los seguimientos
de la totalidad de las
acciones evaluadas y
que de presentarse
errores por validacion en
el cargue de los

hallazgos generados por
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el sistema, estos sean
subsanados antes de la
radicacion del informe.
Revisa cantidades y
contenidos que
concuerden con lo
registrado en el informe
final.
Observacion:
Ver reglamentacion para
el tramite del plan de
mejoramiento vigente.
Verifica la inclusion
en el formato de
seguimiento auditor y Punto de control:
de formulacion del
plan de Revisa cantidades y
Subdirector y/o .
33 mejoramiento de la contenidos que
Gerente totalidad de concuerden con lo
hallazgos registrado en el informe
comunicados en el final.
informe final de
Auditoria.
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Genera Solicitud de
comunicacion en
cargue plan de
SIGESPRO dirigida mejoramiento en outo de control
a la Direccion de SNICOF ala
Tecnologias dela . i de TIC |EI Coordinador debe
Informacion TIC Y | pgp_7-02)  |asegurarse del
34 |Director Técnico adjunta el o los conocimiento técnico del
archivos STR con el profesional asignado
seguimiento auditor y Formato Plan de [Para la incorporacion de
los hallazgos los hallazgos en
remitidos en el mejoramiento — |g\/ICOE.
informe, para que se |Hallazgo
realice el cargue en
el sistema SIVICOF. (#72 Storm)
Elabora informe Informe ejecutivo
: PVCGF-15-2
L contenga de manera
Técnico
sucinta y concreta
35 los resultados Remisién informe
obtenidos en la ejecutivo ala
Gerente ; P
auditoria y los Direccion
presenta al Sectorial
Coordinador. (PGD-07-02)
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adjunta el certificado.

Envia en medio
electrénico - formato
PDF, los informes
finales y los informes
ejecutivos,
debidamente
firmados, a la Oficina
Asesora de

Comunicaciones.

Tecnologias de
Informacion y
Remision del
informe final e
informe ejecutivo
a la Oficina
Asesora de

Comunicaciones

(PGD-07-02)

Codigo Formato: PGD-02-05
G Procedimiento para adelantar Auditoria de Versién: 14.0
\_/)) ) Caodigo Documento: PVCGF-
CONTRALORIA Desempefio 05
DE BOGOTA, D.C VerSIo,n 100
PUNTOS DE CONTROL
N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO
/ OBSERVACIONES
Comunica el informe Punto de control:
final en medio ]
electrénico formato  |Remision del El Lider debe asegurar
PDF al sujeto de informe final al |due existan los registros
Jigilancia y control Sujeto de minimos establecidos en
fiscal Vigilancia y el formato PVCGF-15-02
Control Fiscal Herramienta de control
(PGD-07-04) para la conformacion del
expediente de auditoria.
Envia en medio
electrénico - formato El plan de mejoramiento
PDF, los informes  |Rémision del se presentara
finales, debidamente |INforme final ala |hicamente a través del
36 |Director Técnico |firmados, a la Direccién de sistema de vigilancia y
Direccion de Apoyo  |APOYO al control fiscal — SIVICOF,
al Despacho y Despacho, de conformidad con la
Direccion

normatividad vigente

El Supervisor verificara
que el informe final de
auditoria, el oficio
remisorio y el formato
analisis de respuesta se
hayan reportado en el
aplicativo de trazabilidad
maximo cinco (5) dias

habiles después de la
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Envia en medio
electrénico - formato
PDF, los informes
finales, debidamente
firmados, a la
Direccion de
Tecnologias de la
Informacion y las

Comunicaciones.

Certificado de
archivos
enviados a la
Direccion de
Apoyo al
Despacho

(PVCGF-15-22)

fecha de radicacion.

El Supervisor verificara él
envié del informe a todas
las instancias

pertinentes.

El Director de
Tecnologias de la
Informacion y las
Comunicaciones
realizara la publicacion
de los informes en la
pagina web e intranet
dentro de los tres (3)
meses siguientes a la
fecha de recibo del

mismo.

El Supervisor y Lider
deben revisar la
publicacién oportuna del
informe, en caso
contrario, el Coordinador
comunicara al Director de

Tecnologias de la
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Version: 10.0

NO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL
/| OBSERVACIONES

Informaciéon para
proceder a su

publicacién.
Observacion:

En el oficio remisorio del
informe final de auditoria,
al sujeto de vigilancia y
control fiscal se le indica
la fecha de presentacion
del plan de
mejoramiento, en los
términos y forma
establecidos en la

resolucion vigente.

El plan de mejoramiento
se presentara
unicamente a través del
sistema de vigilancia y
control fiscal — SIVICOF,
de conformidad con la

normatividad vigente

37

Contralor de
Bogota D.C.

Determinan cuales
informes deben ser

presentados en

Se activa
Procedimiento

Divulgacion de la
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medios. Informacion
(PPCCPI-
Director de Apoyo
02V7.0)
al Despacho
Jefe Oficina
Asesora de
Comunicaciones
Elabora y radica
oficio dirigido a los
Honorables
Concejales de Observacion:
Bogota D.C., en el
que se informa que Solicitud de La comunicacién de
Director de Apoyo |los productos se publicacion del  ltodos los informes de Ia
38 al Despacho encuentran a informe final vigencia se debe realizar
i PR maximo hasta el ultimo
disposicionen la (PGD-07-02) ’
pagina WEB de la dia del segundo mes de
entidad para su la siguiente vigencia.
consulta como
insumo para el
control politico.
5.5. Fase de cierre
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39

Universitario y/o

Especializado

(Equipo de
auditoria)

para el traslado del
hallazgo fiscal y lo
entrega al Gerente y
Subdirector via
correo electronico

para su revision.

Formato traslado

hallazgo fiscal

(PVCGF-15-24)

((/__\ Codigo Formato: PGD-02-05
& imi itori Version: 14.0
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PUNTOS DE CONTROL
N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO
| OBSERVACIONES
Observacion:
Profesional Diligencia el formato

Los formatos se
diligencian de manera
completa, sin tachones ni
enmendaduras y se
conforma la carpeta del
hallazgo con sus

soportes.

40

Subdirector

Gerente

Revisa el contenido
del formato de
traslado de hallazgo

fiscal y los soportes:

Con observaciones:
Solicita los ajustes

correspondientes.

Sin observaciones:
firma y los remite al

Director Sectorial.

Punto de control:

Subdirector y Gerente
revisa la carpeta de
conformacion del
hallazgo con los
respectivos soportes,
teniendo en cuenta lo
descrito en el
procedimiento para la
organizacion y
transferencias
documentales del
proceso de Gestion
Documental,
especialmente el numeral

de Organizacion
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documental. Tener en
cuenta anexo respectivo
del procedimiento para la
organizacion de
transferencias

documentales.

El Lider debe asegurar
que existan los registros
minimos establecidos en
el formato PVCGF-15-02
Herramienta de control
para la conformacion del

expediente de auditoria.
Observacion:

El traslado de los
hallazgos se debe
realizar maximo dentro
de los (5) cinco dias
habiles siguientes a la
comunicacion (radicado)
del informe final de
auditoria al sujeto de
vigilancia y control fiscal

auditado.
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Subdirector y

Gerente

dejando evidencia

del requerimiento

Cumple: firma los
formatos de traslado
de hallazgo fiscal y el
oficio remisorio de
los presuntos
hallazgos con
posible incidencia
disciplinaria y/o

penal alas

autoridades

02)

Traslado de
hallazgo con
presunta
incidencia penal
y/o disciplinario
(si aplica)
(PVCGF-15-
25)(PGD-07-04)
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Elabora Punto de control:
comunicacion oficial
de traslado de El Lider y Supervisor
hallazgos. verifican que los
Remision hallazgos a trasladar
Traslada los hallazgo fiscal a correspondan al total de
hallazgos de la Direccion de los comunicados en el
auditoria verificando |Responsabilidad informe final de la
el cumplimiento de |Fiscaly auditoria
Director Técnico . e '
_ los requisitos: Jurisdiccidn
Sectorial de Coactiva (si Cuando un sujeto de
Fiscalizacion No cumple: solicita aplica) (PVCGF- Vigilancia y control fiscal
su diligenciamiento 15-24) (PGD-07- [tome acciones sobre un
41 de manera completa, hallazgo fiscal

comunicado en el
informe final, se debe
comunicar de manera
inmediata a la Direccion
de Responsabilidad
Fiscal para aperturar el
proceso de
responsabilidad fiscal y si
esta situacion genera un
beneficio de control
fiscal, es importante

realizar el reporte en
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competentes.

trazabilidad en la
columna de
“observaciones”, en los

respectivos anexos.
Observacion:

Los oficios de traslados
de hallazgos (con
radicado) deben
reportarse en el
aplicativo de trazabilidad
maximo cinco (5) dias
habiles después de la
fecha de comunicacién y
se deben incluir en el
expediente de la
auditoria, de conformidad
a lo establecido en el
procedimiento para la
Produccion,
Organizacién y
Conservacion de
Documentos del proceso
de Gestion Documental,
especialmente el numeral

de produccion y
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CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

9,

Desempeiio

Procedimiento para adelantar Auditoria de

Codigo Formato: PGD-02-05
Version: 14.0

Codigo Documento: PVCGF-
05

Version: 10.0

NO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL
/| OBSERVACIONES

organizacion documental
fisica y electronica,
teniendo en cuenta lo
indicado en el pgd-05-07
instructivo para
conformacion de

expedientes de auditoria.

Debe tenerse en cuenta
en la configuracién y
tramite de los hallazgos
fiscales la posible
ocurrencia de la
caducidad de la accion
fiscal, en los hechos

indicados.

42

Gerente

Profesional
Especializado y/o

Universitario

(Equipo de

Determina y reporta
al Director los
beneficios
cualificables o
cuantificables de
control fiscal (en
caso que aplique) de
acuerdo con el
procedimiento

vigente.

Acta de mesa de
trabajo para
aprobar beneficio
(PGD-02-07)

Acta de comité
técnico para
aprobar beneficio
(PGD-02-07)

Reporte

Punto de Control:

El Lider y Supervisor
analizan y aprueban
beneficio en mesa de
trabajo y en comité
técnico, de acuerdo con
el procedimiento vigente
(actividades,

responsables y

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) » ANO 57 « NUMERO 7635 « PP, 1245 « 2023 « ENFRO 27



((/__\ Codigo Formato: PGD-02-05
3 imi itori Version: 14.0
@ | Procedimiento para adelantar Auditoria de Cédi'go Documento: PVCGE.
CONTRALORIA Desempeiio 05
DE BOGOTA, D.C Vers|én 100

PUNTOS DE CONTROL
N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO

/| OBSERVACIONES

auditoria) beneficios de definiciones contenidas).

control fiscal al
Director (si
aplica) (PGD-07-
02)

La Direccion de
Planeacién no hace
revisiones previas a los

mismos.

El Coordinador remite a
la Direccion de
Planeacion los beneficios
aprobados y se asegura
que el aplicativo de
trazabilidad contenga la
totalidad de soportes y
documentos exigidos en
el procedimiento, previo
a la radicacion del

informe final.
Observacion:

Activa procedimiento de
beneficios del control
fiscal, adjuntando los
soportes completos y
pertinentes, asegurando

su inclusiéon dentro del

expediente de la
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((/__\ Codigo Formato: PGD-02-05
& imi itori Version: 14.0
@ | Procedimiento para adelantar Auditoria de Codigo Documento: PVCGF-
CONTRALORIA Desempeiio 05
DE BOGOTA, D.C VerSIo,n 100
PUNTOS DE CONTROL
N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO

/| OBSERVACIONES

auditoria, de conformidad
a lo establecido en el
procedimiento para la
Produccion,
Organizacion y
Conservacion de
Documentos del proceso
de Gestién Documental,
especialmente el numeral
de Produccién y
Organizacién
Documental Fisica 'y
Electrénica, teniendo en
cuenta lo indicado en el
PGD-05-07 Instructivo
para conformacién de

expedientes de auditoria.

En cualquier fase de la
auditoria se pueden
determinan beneficios de
control fiscal, los cuales
se pueden reportar a la
Direccion de Planeacion,
siempre y cuando se

cuente con los soportes
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‘ @ | Procedimiento para adelantar Auditoria de Codigo Documento: PVCGF-
CONTRALORIA Desempeiio 05
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PUNTOS DE CONTROL
N° [RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO
/ OBSERVACIONES
necesarios. Los
beneficios deben ser los
mismos reportados en
trazabilidad.
Punto de Control:
Actualiza el formato El Gerente y/o
de entendimiento del Subdirector verifica que
Gerente sujeto de vigilancia y el formato de
control fiscal del Entendimiento del sujeto
sujeto de vigilancia y de vigilancia y control
Entendimiento
Profesional control fiscal y la del suieto d fiscal contenga la
el sujeto de ;
Especializado y/o |remite a la direccion : totalidad de los datos
43 Uni tari | tinente. | vigilancia y
niversitario ara lo pertinente, la .
P P control fiscal Observacion:
cual debe estar PVCGF-A15.10
debidamente ( “15-10) |/ formato debe ser
(Equipo de revisada en actualizado con base en
auditoria) contenido y forma de los resultados de la
acuerdo con el auditoria por parte del
formato vigente. Equipo de auditoria y no
por el sujeto de control
fiscal.
Remite el formato de [Solicitud de Punto de Control:
44 |Director Técnico |entendimiento del publicacion de
sujeto de vigilancia y |entendimiento  |E! formato de
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N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO

/| OBSERVACIONES

control fiscal (ficha
técnica) revisado a la
Direccion de
Planeacién para su
publicacion y

posterior consulta.

del sujeto de
vigilancia y
control fiscal a la
Direccién de
Planeacién
(PGD-07-02)

entendimiento del sujeto
de vigilancia y control
fiscal debe reportarse en
el aplicativo de
trazabilidad maximo
cinco (5) dias habiles
después de la fecha de
comunicacion a la
Direccién de Planeacion.
La remisién que hace a
la Direccion de
Planeacién es parte del
expediente de auditoria
junto con el formato de
Entendimiento del sujeto
de vigilancia firmado por
el Director.

Observacion:

Esta actividad aplica si
durante la presente
vigencia no se ha
realizado auditoria de
cualquier tipo al Sujeto

de control.
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CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

o)

Desempeiio

Procedimiento para adelantar Auditoria de

Codigo Formato: PGD-02-05
Version: 14.0

Codigo Documento: PVCGF-
05

Version: 10.0

NO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL
/| OBSERVACIONES

El diligenciamiento del
PVCGF-10 aplica para

todo tipo de auditoria.

La Direccion de
Planeacién publica
entendimiento del sujeto
de vigilancia remitido por
la Direccion Sectorial sin
efectuar ajustes. La
informacion que contiene
el entendimiento del
sujeto de vigilancia es
responsabilidad de quien
o quienes la elaboraron y

la aprobaron.

45

Gerente

Devuelve los bienes
suministrados por el
sujeto de vigilancia y
control fiscal. (En

caso que aplique).

Inventario parte
interesada
(PVCGF-15-09)

Punto de Control:

El lider asegura la
disposicion final de los
documentos fisicos y
magnéticos solicitados
en desarrollo de la
auditoria y no incluidos
dentro de los papeles de

trabajo.
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@ | Procedimiento para adelantar Auditoria de \C/%fjiggi; :C-Smento: PVCGE.
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Version: 10.0
PUNTOS DE CONTROL
N° |[RESPONSABLE [ACTIVIDAD REGISTRO
/| OBSERVACIONES
Observacion:
Se diligencia y firma el
formato inventario parte
interesada, en el titulo
correspondiente. Es un
solo formato y se archiva
al final de la auditoria.
Este anexo se archivara
dentro del expediente, de
acuerdo a la fecha de la
devolucién de los
elementos.
Entrega el Punto de Control:
Gerente expediente de
auditoria — papeles El Lider debe asegurar
de trabajo en la que existan los registros
Profesional Direccién Sectorial minimos establecidos en
46 Especializado y/o |en cualquiera de las el formato PVCGF-15-02
Universitario fechas establecidas Herramienta de control
para la fase de cierre para la conformacion del
(comunicada en el expediente de auditoria.
(Equipo de memorando de ] o
) . i El Lider de la auditoria
auditoria) asignacion de equipo _ _
de auditoria), sin verifica que el expediente
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@ Procedimiento para adelantar Auditoria de
CONTRALORIA Desempefio

DE BOGOTA, D.C.

Codigo Formato: PGD-02-05
Version: 14.0

Codigo Documento: PVCGF-
05

Version: 10.0

NO

RESPONSABLE |ACTIVIDAD

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL
/| OBSERVACIONES

exceder la fecha alli
establecida.

éste conformado
integralmente por los
documentos producidos y

recibidos en la auditoria.
Observacion:

El Lider y Profesional
Especializado o
Universitario aplican el
procedimiento para la
Produccion,
Organizacién y
Conservacion de
Documentos del proceso
de Gestion Documental,
especialmente el numeral
de Produccién y
Organizacion
Documental Fisica y
Electrénica, teniendo en
cuenta lo indicado en el
PGD-05-07 Instructivo
para Conformacion de
Expedientes de

Auditoria.
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((/__\ Codigo Formato: PGD-02-05
& imi itori Version: 14.0
@ | Procedimiento para adelantar Auditoria de Codigo Documento: PVCGF-
CONTRALORIA Desempeiio 05
DE BOGOTA, D.C VerSIo,n 100
PUNTOS DE CONTROL
N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO

/| OBSERVACIONES

Para la preservacion del
expediente de auditoria
se debe tener en cuenta
lo establecido en los
procedimientos de
gestion documental, en
cuanto a: identificacion,
medio de
almacenamiento,

proteccion, entre otros.

Actividades posteriore

s al cierre de la auditoria

47

Profesional,
Asesor y/o
Gerente asignado
por el Director

Registra en el
formulario Anexo 1 —
Resultados de la
Vigilancia y Control a
la Gestion Fiscal del
aplicativo de
Trazabilidad, los
datos de la ejecucién
una vez finalice cada

auditoria.

Resultados de la
Vigilancia 'y
Control a la

Gestion Fiscal

(Anexo 1
Trazabilidad)

Punto de control:

Verifica que los
resultados incorporados
coincidan con lo
reportado en el informe
final de auditoria
radicado ante el Sujeto

de Control.

El Lider debe asegurar
que existan los registros
minimos establecidos en
el formato PVCGF-15-02
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DE BOGOTA, D.C.

@ Procedimiento para adelantar Auditoria de

CONTRALORIA Desempeiio

Codigo Formato: PGD-02-05
Version: 14.0

Codigo Documento: PVCGF-
05

Version: 10.0

NO

RESPONSABLE |ACTIVIDAD

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL
/| OBSERVACIONES

Herramienta de control
para la conformacion del

expediente de auditoria.
Observacion:

Los datos deben ser
registrados con un
término maximo de (5)
dias habiles siguientes al
radicado del informe en
el sujeto de vigilancia y

control.

Sera responsabilidad del
nivel directivo de cada
Dependencia mantener
actualizados, completos
y en términos, estos
registros que sirven de
insumo para reportes
oficiales a otros entes de
control e instancias

jerarquicas.

Registra en el
formulario Anexo 2 -
Trazabilidad

Trazabilidad
hallazgos

fiscales (Anexo 2

Punto de control:

Verifica que la cantidad y
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Codigo Formato: PGD-02-05

(/,'-\ imi itori Version: 14.0
@ | Procedimiento para adelantar Auditoria de Cédi'go Documento: PVCGE.
CONTRALORIA Desempefio 05
DE BOGOTA, D.C Vers'o,n 100
PUNTOS DE CONTROL
N° ([RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO

/| OBSERVACIONES

hallazgos fiscales del
aplicativo de
Trazabilidad, los
datos de los
traslados una vez
finalice cada
auditoria y dentro de
los términos

establecidos.

Para la informacion
de devoluciones de
hallazgos de
Responsabilidad
Fiscal, reintegros y
decisiones de tramite
estas deben
registrarse dentro de
los tres (3) dias
habiles siguientes a
los radicados de las
actuaciones o acta
de comité técnico
sectorial segun
corresponda.

Trazabilidad)

valor de los hallazgos
fiscales reportados en
este anexo coincida con
los totales reportados en
el anexo 1 del aplicativo
de trazabilidad.

Observacion:

Los datos deben ser
registrados un (1) dia
habil siguiente al traslado
del hallazgo ala
Direccion de

Responsabilidad Fiscal.

Sera responsabilidad del
nivel directivo de cada
Dependencia mantener
actualizados, completos
y en términos, estos
registros que sirven de
insumo para reportes
oficiales a otros entes de
control e instancias

jerarquicas.

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) » ANO 57 « NUMERO 7635 « PP -255 « 2023 « ENFRO *27




((/__\ Codigo Formato: PGD-02-05
& imi itori Version: 14.0
@ | Procedimiento para adelantar Auditoria de Codigo Documento: PVCGF-
CONTRALORIA Desempeiio 05
DE BOGOTA, D.C Ver3|én 100
PUNTOS DE CONTROL
N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO

/| OBSERVACIONES

Verifica que la
informacion
reportada en el

aplicativo sea

Punto de Control:

El sistema dejara registro

de las modificaciones y

. Solicitud . .
consistente, veraz y ajustes realizados
Director Técnico _ modificacion de
_ refleje el resultado
48 |Sectorial de . datos en Si hay inconsistencias en
de la gestion
Fiscalizacion . trazabilidad los datos debe solicitar
realizada por la
: (PGD-07-02) mediante memorando al
Dependencia.
Despacho del Contralor
Auxiliar la aprobacion
para hacer ajuste.
El registro del analisis
Analiza la debe realizarse dentro de
informacion y los términos establecidos
presenta _ para el seguimiento de
) _ Observaciones a
Profesional observaciones en los resultados de
_ N resultados (PGD- )
49 |[Direcciénde caso que se conformidad con la
- 07-02 o correo -
Planeacién encuentren; o programacion
. o electronico) )
incorpora analisis en establecida para tal fin y
los informes de para cada instrumento o
gestién del proceso. herramienta de
seguimiento.
50 |Contralor Auxiliar |ldentifica la salida no |Control producto |Punto de control:
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((/__\ Codigo Formato: PGD-02-05
& imi itori Version: 14.0
@ | Procedimiento para adelantar Auditoria de Codigo Documento: PVCGF-
CONTRALORIA Desempeiio 05
DE BOGOTA, D.C VerSIo,n 100
PUNTOS DE CONTROL
N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO

/| OBSERVACIONES

conforme después
de liberado o
entregado el
producto en caso
que se presente y

diligencia el formato.

Genera resolucion
ordinaria con la cual
se decreta la salida
no conforme y
comunica a las
Direccion Sectorial
correspondiente,
para que esta
informe a las
instancias

pertinentes.

Aplica procedimiento
plan de
mejoramiento del
Proceso Evaluacion
y Mejora, incluyendo

las acciones

no conforme
(PVCGF-15-20)

El Director Técnico

Sectorial verifica:

Que se archive en el
expediente de auditoria,
la resolucién de
declaracion de producto
no conforme, los
documentos soportes

oficios de comunicacion,

Que se actualice en la
columna de
“observaciones” en los
anexos pertinentes en el
aplicativo de trazabilidad,
lo referente a esta

decision.

Que se cumplan todas
las decisiones que se
deriven de la expedicion

de la resolucion.
Observacion:

A toda salida no
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3 imi itori Version: 14.0
@ | Procedimiento para adelantar Auditoria de Codigo Documento: PVCGF-
CONTRALORIA Desempeiio 05
DE BOGOTA, D.C Vers|én 100
PUNTOS DE CONTROL
N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO
/| OBSERVACIONES
determinadas en el conforme, se deben
formato. formular las acciones
correctivas y hacer
seguimiento.
Informa a la Comunicacion
Direccion Sectorial  |qye informa
Director de Fiscalizacion tramite dado al
sobre el tramite dado
51 |Responsabilidad hallazgo fiscal
Fiscal a los hallazgos
isca
(devolucién parcial, |(PGD-07-02 0 E-
definitiva o apertura |Mail) 0 aplicativo
del proceso). vigente
Recibe informacion  |Devolucién de  [Observacion:

Director Técnico
52 |Sectorial de

Fiscalizacion

sobre los hallazgos

trasladados.

Analiza el alcance de
las causales de
devolucion

informadas por ellos.

Asigna por oficio la

hallazgo fiscal
(si aplica)

(PGD-07-02)

Acta de comité
técnico que
estudia
devolucién del

hallazgo fiscal (si

Si se devuelven los
hallazgos (por parte de la
DRFJC) o tienen alguna
respuesta o solicitud por
parte de las autoridades
competentes
(Procuraduria, Fiscalia o
Personeria), estos
documentos haran parte
integral del expediente

del informe de auditoria,
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& imi itori Version: 14.0
@ | Procedimiento para adelantar Auditoria de Codigo Documento: PVCGF-
CONTRALORIA Desempeiio 05
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PUNTOS DE CONTROL
N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO

/| OBSERVACIONES

inclusion de esos
nuevos documentos
al expediente de
auditoria, al
Administrador del

Archivo

aplica) (PGD-02-
07)

Respuesta de la
Fiscalia General
de la Nacion a
presunto

hallazgo penal (si
aplica) (Doc.
Externo)

Respuesta de la
Procuraduria
General de la
Nacioén y/o
Personeria de

Bogota

a presunto
hallazgo
disciplinario (si
aplica) (Doc.
Externo)

como también las actas
donde decidan archivar
el hallazgo, estos
documentos deberan ser
incorporados por el
Administrador del archivo
de gestion o central y
elaborara una hoja de
control adicional con
estos nuevos
documentos, para no
perder la evidencia de
quien elaboro y reviso la
hoja de control hasta el

traslado del hallazgo.

Asi mismo, dentro del
expediente de auditoria
debe archivarse copia del
acta de Comité Técnico
mediante el cual se
archivo el hallazgo segun

corresponda.
Observacion:

En caso de devolucion
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Codigo Formato: PGD-02-05

A I P Versién: 14.0
@ | Procedimiento para adelantar Auditoria de Codigo Documento: PVCGF-
CONTRALORIA Desempefio 05
DE BOGOTA, D.C Versién: 100
PUNTOS DE CONTROL

NO

RESPONSABLE |ACTIVIDAD

REGISTRO

/| OBSERVACIONES

de los hallazgos fiscales
por parte del proceso de
Responsabilidad Fiscal y
Jurisdiccién Coactiva, se
debe analizar el alcance
de las causales de
devolucion informadas en
el anexo de analisis
juridico y técnico adjunto
remitido por ellos, se
podra solicitar la
convocatoria de una
mesa de ayuda con la
participacion de
abogados de la Direccion
de Responsabilidad
Fiscal y Jurisdicciéon
Coactiva, que permita a
los Auditores obtener
orientacion sobre temas
puntuales en la
configuracion y/o
complementacion de los
hallazgos devueltos. La
convocatoria de la mesa

de ayuda se solicitara via
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((/__\ Codigo Formato: PGD-02-05
& imi itori Version: 14.0
@ | Procedimiento para adelantar Auditoria de Codigo Documento: PVCGF-
CONTRALORIA Desempeiio 05
DE BOGOTA, D.C VerSIo,n 100
PUNTOS DE CONTROL
N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO

/| OBSERVACIONES

Outlook.

El tiempo maximo para
efectuar la revision y
complementacion de los
hallazgos fiscales
devueltos no debe
exceder 60 dias habiles a
la comunicacion de su
devolucion. Si este
término no es suficiente
es pertinente analizar el
archivo del hallazgo en
Comité Técnico y
comprobar la pertinencia
de activar el
procedimiento de
Indagacion Preliminar
para concluir la
configuracion de los
hallazgos o en su defecto
programar el desarrollo
de una Auditoria de
desempefio o visita fiscal

con estos indicios.

En todo caso, si el
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Codigo Formato: PGD-02-05

A I P Versién: 14.0
@ | Procedimiento para adelantar Auditoria de Codigo Documento: PVCGF-
CONTRALORIA Desempefio 05
DE BOGOTA, D.C Versién: 100
PUNTOS DE CONTROL

NO

RESPONSABLE |ACTIVIDAD

REGISTRO

/| OBSERVACIONES

hallazgo es
complementado y
remitido nuevamente al
proceso de
Responsabilidad Fiscal,
se debe diligenciar un
nuevo formato de
traslado con los soportes
correspondientes
debidamente justificado y
el mismo numero de

traslado.

El nuevo formato de
traslado, los documentos
de devolucion vy los
soportes respectivos
deben hacer parte del
expediente de Auditoria,
es decir, deben ser
adicionados al mismo, de
conformidad con lo
establecido en el
procedimiento para la
organizacion y

transferencias
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@ | Procedimiento para adelantar Auditoria de Codigo Documento: PVCGF-
CONTRALORIA Desempeiio 05
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N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO

/| OBSERVACIONES

documentales del
proceso de Gestion
Documental,
especialmente el numeral
de Organizacion
documental, Anexo
respectivo, siendo
responsabilidad del
Director y del Gestor
Documental de la

Dependencia.

53

Director Técnico
Sectorial de

Fiscalizacion

Verifica que el
informe resultante
del desarrollo de la
auditoria se
encuentre publicado
en la pagina web e

intranet.

Punto de control:

En caso de encontrar
diferencias, comunica a
las instancias
pertinentes, dejando

evidencia de ello.

6. FORMATOS Y OTROS DOCUMENTOS RELACIONADOS AL PROCEDIMIENTO

1.  PVCGF-05-01 Informe de auditoria

2. PVCGF-05-02 Carta de conclusiones

3. PVCGF-05-03 Instructivo para realizar vigilancia y control fiscal a las

Curadurias Urbanas y a las personas naturales con funciones publicas
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CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

Codigo Formato: PGD-02-05

Procedimiento para adelantar Auditoria de Version: 14.0
Codigo Documento: PVCGF-
Desempenio 05
Version: 10.0

7. CONTROL DE CAMBIOS

Resolucion
Version |Reglamentaria |Descripcion de la Modificaciéon
y Fecha
10 RR 14 Jun- Si requiere ver la trazabilidad consultar la Resolucion
15112 Reglamentaria.
20 RR 14 Mar- Si requiere ver la trazabilidad consultar la Resolucion
120113 Reglamentaria.
Si requiere ver la trazabilidad consultar la Resolucion
3.0 |RR 15 Abr-15/13
Reglamentaria.
Si requiere ver la trazabilidad consultar la Resolucion
4.0 |RR 55Dic-18/13
Reglamentaria.
Si requiere ver la trazabilidad consultar la Resolucion
5.0 |RR 9 Mar-13/15 _
Reglamentaria.
Si requiere ver la trazabilidad consultar la Resolucion
6.0 [RR 37 Jul-15/15 _
Reglamentaria.
Si requiere ver la trazabilidad consultar la Resolucion
7.0 |[RR 1Ene-17/18 _
Reglamentaria.
_ Se realizaron ajustes a este procedimiento, acorde a la
R.R. 026 Junio
8.0 adaptacion de la Guia de Auditoria Territorial GAT versién
17 de 2019
2.1 de noviembre de 2020.
9.0 R.R. 020 Agosto |Se ajusta el término establecido en la actividad 36 del
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((/__\ Codigo Formato: PGD-02-05
% imi H i Version: 14.0
@ | Procedimiento para adelantar Auditoria de Codigo Documento: PVCGF-
CONTRALORIA Desempefio 05
DE BOGOTA, D.C VerSIo,n 100
Resolucion
Version |Reglamentaria |Descripcion de la Modificacion
y Fecha
19 de 2021 Director de Tecnologias de la Informacién vy las
Comunicaciones para la publicacion de los informes en la
pagina web e intranet.
R.R. 001 Enero
10. 24 de 2023
Responsable de Proceso que Aprueba
Cargo Contralor Auxiliar
Dependencia Despacho del Contralor Auxiliar
Nombre Completo Carlos Orlando Acuia Ruiz
Firma QWN( \
Director de Planeacion que Realiza Revision Técnica
Nombre Completo Sandra Patricia Bohérquez Gonzalez
Firma RS vviaveervamd
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Este procedimiento se adopta mediante Resolucion Reglamentaria N° Fecha:
1. OBJETVO

Estandarizar las actividades para realizar auditoria de regularidad?, que incluye las
fases de planeacion, ejecucion, informe y cierre de la auditoria, con el propdsito de
examinar los componentes de integralidad y factores de la gestidon de los sujetos de
vigilancia y control, mediante la aplicacién de los sistemas del control financiero, control de
gestién y control de resultados que permiten fundamentar los conceptos, opiniones y

pronunciamientos en términos de los principios de la gestion fiscal.
2. ALCANCE

El procedimiento inicia con la consulta e interiorizacién del contenido del documento
guia de Auditoria para Bogota, D.C., y termina con la verificacion que el informe resultante
del desarrollo de la auditoria se encuentre publicado en la pagina web e intranet.

3. BASE LEGAL

Norma Fecha Descripciéon

Constitucion Politica de 7 U9 Articulos 268 y 272 y sus modificaciones con el
-Ju

Colombia Acto Legislativo 04 de 2019.

Por el cual se dicta el régimen especial para el
Distrito Capital de Santafé de Bogota. Articulo
105 modificado por el Decreto Ley 403 de 2020 y
os articulos 109, 111, 112y 113.

Decreto Ley 1421 22-Jul/93
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Norma

Fecha

Descripcion

Decreto Ley 403

16-Mar/20

Por medio del cual se dictan normas para la
correcta implementacion del Acto Legislativo 04

de 2019 y el fortalecimiento del control fiscal.

Decreto Ley 1287

P4-Sep/20

Por el cual se reglamenta el Decreto Legislativo
491 del 28 de marzo de 2020, en lo relacionado
con la seguridad de los documentos firmados
durante el trabajo en casa en el marco de la

Emergencia Sanitaria.

Ley 42

?6-Ene/93

Sobre la organizacion de control fiscal financiero

y los organismos que lo ejercen.

Ley 594

14-Jul/00

Por medio del cual se dicta la Ley General de

Archivos y se dictan otras disposiciones

Ley 610

15-Ago/00

Por la cual se establece el tramite de los
procesos de responsabilidad fiscal de
competencia de las contralorias.

Ley 617

06-Oct/00

Por la cual se reforma parcialmente la Ley 136
de 1994, el Decreto Extraordinario 1222 de 1986,
se adiciona la ley organica de presupuesto, el
Decreto Ley 1421 de 1993, se dictan otras

normas tendientes a fortalecer la
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Norma

Fecha

Descripcion

descentralizacion, y se dictan normas para la

racionalizacion del gasto publico nacional.

Ley 1266

31-Dic/08

Por la cual se dictan las disposiciones generales
del habeas data y se regula el manejo de la
nformacion contenida en bases de datos
personales, en especial la financiera, crediticia,
comercial, de servicios y la proveniente de

terceros paises y se dictan otras disposiciones.

Ley 1474

12-Jul/11

Por la cual se dictan normas orientadas a
fortalecer los mecanismos de prevencion,
nvestigacion y sancion de actos de corrupcion y
a efectividad del control de la gestion publica

especialmente el articulo 124.

Ley 1712

06-Mar/14

Por medio de la cual se creala Ley de
Transparencia y del Derecho de Acceso a la
Informacion Publica Nacional y se dictan otras

disposiciones.

Decreto 103

20-Ene/15

Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley

1712 de 2014 y se dictan otras disposiciones.

Decreto 1081

P6-May/15

Por medio del cual se expide el Decreto

Reglamentario Unico del Sector Presidencia de
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Norma

Fecha

Descripcion

a Republica.

Acuerdo Distrital 658

21-Dic/16

Por el cual se dictan normas sobre organizacién
y funcionamiento de la Contraloria de Bogota,
D.C., se modifica su estructura organica e
nterna, se fijan funciones de sus dependencias,
se modifica la planta de personal, y se dictan

ptras disposiciones.

Acuerdo Distrital 664

?6-Mar-17

Por el cual se modifica parcialmente el Acuerdo
658 del 21 de diciembre de 2016” “Por el cual se
dictan normas sobre organizacion y
funcionamiento de la Contraloria de Bogota,
D.C., se modifica su estructura organica e
nterna, se fijan funciones de sus dependencias,
se modifica la planta de personal, y se dictan

ptras disposiciones.

Resolucion
Reglamentaria 002

11-Feb/22

Por medio de la cual se reglamenta la forma y los
términos para la rendicion de la cuenta ante la
Contraloria de Bogota, D.C. y se dictan otras

disposiciones.

Guia de auditoria para
las Contralorias
Territoriales — GAT

30-nov-2020

Metodologia adaptada a las necesidades y
requerimientos propios del ejercicio de la funcién

de control fiscal en el nivel territorial construida
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Norma Fecha Descripcion
version 2.1 por la Contraloria General de la Republica, a
través del SINACOF, en cumplimiento a lo
normado en el Articulo 130 de la Ley 1474 del 12
de julio de 2011.
Marco de pronunciamientos profesionales
Marco de Los Principios de la INTOSAI (INTOSAI-P)
pronunciamientos
profesionales de p019/2020 |as Normas Internacionales de las Entidades
INTOSALIFPP Fiscalizadoras Superiores
La Guia de la INTOSAI (GUID)

4. DEFINICIONES:

Consultar en el siguiente enlace el Banco Terminolégico

Corresponden a las establecidas en el Decreto Ley 403 de 2020 y en la Guia de
Auditoria Territorial GAT — version 2.1 del afio 2020.

El documento PVCGF-15 contiene otras definiciones afines a este procedimiento.

ACTIVIDADES PRELIMINARES: Actividades realizadas, como estrategia

discrecional, con el fin de garantizar pruebas de auditoria suficientes y adecuadas para

emitir un dictamen a los estados financieros, técnico y objetivo en los sujetos de vigilancia
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y control fiscal de complejidad 1, 2 incluso 3, establecida en la Matriz de Impacto Relativo -
MIR.

ALCANCE DE AUDITORIA: Marco o limite de la auditoria consistente con los
objetivos establecidos y el enfoque de la auditoria basado en riesgos, se determina a partir
del conocimiento de los asuntos misionales del sujeto de vigilancia y control fiscal; para
identificar y evaluar posibles riesgos y controles internos, que permitan identificar aspectos
criticos, politicas, planes, programas, proyectos, procesos, asuntos o temas de interés a
evaluar, con el fin de abordar los componentes y factores integrales de los sistemas y
principios del control financiero, control de gestion y control de resultados que deben

cubrir.

Incluye la revisién legal y formal de la rendicion de la cuenta; la evaluacion del
control fiscal interno y la evaluacion del plan de mejoramiento, todos los temas

integralmente.

CARTA DE SALVAGUARDA: Documento en el cual la administracion del sujeto de
vigilancia y control manifiesta que la informacion suministrada durante la auditoria, esta
libre de incorrecciones materiales y que ha sido preparada con el sistema de informacién
aplicable y que en las transacciones y operaciones que la originaron se observaron y
cumplieron las normas prescritas por las autoridades competentes.

COMPONENTE DE INTEGRALIDAD: Conjunto de factores que, evaluados de
manera global y simultanea, permiten obtener elementos de juicio para emitir una opinion
sobre los estados financieros, el fenecimiento o no de la cuenta y el concepto sobre el
control fiscal interno. Para la Contraloria de Bogota D.C., se establecen como
componentes de integralidad, los previstos en la matriz o metodologia de la calificacion de

la gestion fiscal: control financiero, control de gestion y control de resultados.
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DICTAMEN INTEGRAL: Expresién de las conclusiones finales a las que ha llegado
el equipo de Auditoria, luego de realizar el proceso auditor. Incluye el fenecimiento de la
cuenta, la opinién sobre la razonabilidad de los estados financieros y el presupuesto; Los
conceptos sobre: la gestion fiscal de la inversion y el gasto, el control fiscal interno, y la

eficacia y efectividad del plan de mejoramiento.

ENFOQUE DE CONTROL: Cuando la evaluacion del disefio de control es
adecuada, entonces, existe la confianza en él y por lo tanto, se realizan pruebas con el fin

de determinar la efectividad del mismo.

ENFOQUE COMBINADO: Cuando se determina que se aplicaran tanto pruebas de

controles como sustantivas.

ENFOQUE SUSTANTIVO: Cuando la evaluacion del disefio de controles es

inadecuado o inexistente, se aplicaran pruebas de detalle y analiticas.

FACTORES DE EVALUACION: Sistemas, componentes, factores, actividades,
ciclos, areas, dependencias, entre otros, que hacen parte de la gestion de los sujetos de
vigilancia y control. Constituyen un componente de integralidad y su evaluacion permite el
ejercicio del control financiero, control de gestion y control de resultados con el propdsito

de determinar el grado de cumplimiento de los principios de la gestion fiscal.

FENECIMIENTO: Es el pronunciamiento expreso mediante el cual se declara la
conformidad o no de las operaciones, en cuanto al manejo legal, financiero, contable y
técnico. Dichos manejos determinan el cumplimiento de los principios de la gestion fiscal,
en un periodo determinado, producto de la evaluacién de la gestién y los resultados. Este

acto sera expedido por escrito, con fundamento en la decisién previa contenida en el
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informe de auditoria de regularidad. Pueden presentarse los siguientes tipos de

fenecimiento:

e Fenecimiento. Si como resultado de la aplicacion de la (matriz) metodologia
para la evaluacién de la gestion fiscal se declara la conformidad de las operaciones y el

cumplimiento de los principios de la gestion fiscal en un periodo determinado.

¢ No fenecimiento. Sicomo producto de la revisidn de la cuenta rendida por un
sujeto de control, el concepto de la gestion fiscal integral es desfavorable, porla

materialidad en los hallazgos con alcance fiscal, no sera fenecida la cuenta.

e Fenecimiento presunto (ficto). Procede si al cabo tres (3) afios contados
desde el momento de la rendicidn de la cuenta anual consolidada, la Contraloria Bogota,

D.C. no ha emitido ningun pronunciamiento.

GUIA DE AUDITORIA PARA BOGOTA: Documento del sistema de gestion de la
calidad, que contiene aspectos generales, principios y fundamentos de la vigilancia y el
control fiscal para Bogota D.C., resultantes de la adopciony adaptacion de la GAT, ala

estructura organizacional de la Contraloria de Bogota, D.C.

HALLAZGO DE AUDITORIA: Hecho relevante que se constituye en un resultado
determinante en la evaluacién de un asunto en particular, al comparar la condicion
(evidencia) [situacidon detectada - ser] con el criterio [deber ser - norma]. situacion
determinada al aplicar pruebas de auditoria que complementan las causas [0 razones por
las cuales se da la condicion, es decir, el motivo por el que no se cumple con el criterio] y
los efectos [resultados adversos, reales o potenciales, que resultan de la condicion
encontrada], validado en mesa de trabajo (fase de ejecucion — papeles de trabajo)., con

base en la respuesta o descargos presentados por el sujeto de vigilancia y control fiscal,
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se configura o0 no como hallazgo de auditoria (fase de informe — andlisis de respuesta

informe preliminar).

IDENTIFICACION: Relacion de atributos que distingue el producto del ejercicio

auditor “informe de auditoria”.

INFORME DE AUDITORIA: Producto del proceso de vigilancia y control a la gestién
fiscal. Documento que sintetiza el resultado del cumplimiento de los objetivos definidos en
el memorando de asignacion de auditoria, el plan de trabajo y el resultado de las pruebas
adelantadas en la ejecucion de la auditoria y contiene los resultados de la evaluacion de la
gestion fiscal, el concepto sobre la calidad y eficiencia del control fiscal interno y el

fenecimiento o no de la cuenta.

INFORME EJECUTIVO: Documento que sefiala de manera sucinta los resultados
obtenidos en la auditoria, cuyos destinatarios son la Direccion de Apoyo al Despacho y la

Oficina Asesora de Comunicaciones.

INFORME POR FACTOR ASIGNADO: Documento que sefiala de manera sucinta
los resultados obtenidos al ejecutar el programa de auditoria por parte del Auditor(es)
asignado(s). Debe facilitar la consolidacion del informe preliminar, de conformidad con la

estructura establecida para cada tipo de auditoria sin dictamen.

MATERIALIDAD: Principio llamado también importancia relativa, se refiere a los
hechos que, por su cuantia o por su naturaleza, indican la importancia de un hallazgo. El
juicio preliminar de materialidad debe estar enfocado hacia el error tolerable para una
cuenta, partida o situacién. La informacion es material o tiene importancia relativa si su
omision o expresion inadecuada puede influir en decisiones que llevan a cabo los usuarios

sobre la base de la informacion de un sujeto de control especifico.
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El concepto de materialidad o importancia relativa es una cualidad de la informacién
que se refiere a los efectos que podria tener la omisidn en los estados financieros de una
cifra, partida o elemento de la informacion contable en lo que tiene que ver con la toma de

decisiones.

Las valoraciones y decisiones requeridas para emitir opinién, concepto o
pronunciamiento, debe fundamentarse en lo relativamente importante, para lo cual se
necesita utilizar el buen juicio profesional al considerar los aspectos cuantitativos y
cualitativo, esta estrechamente relacionado con el de revelacién completa, que se refiere a
la informacion relativamente importante, determina el punto de referencia y el parametro

para sefalar las posibles incorrecciones o errores materiales.

MATERIALIDAD CUALITATIVA: Es aquella que se establece como complemento
de la materialidad cuantitativa, en la que se consideran aspectos sobre los cuales no se

contempla importe y ocurrencia.

MATERIALIDAD CUANTITATIVA: Es aquella en la que el auditor debe seleccionar

una base, segun el caso (estados financieros, presupuesto e inversion y gasto) y aplicar
un porcentaje; como resultado tendra un valor de referencia. Ver PVCGF-04y PVCGF-15.

OBSERVACION DE AUDITORIA: Hecho relevante que se constituye en un
resultado determinante en la evaluacién de un asunto en particular, al comparar la
condicién (evidencia) [situacion detectada - ser] con el criterio [deber ser - normal.
situacion determinada al aplicar pruebas de auditoria que complementan las causas [0
razones por las cuales se da la condicion, es decir, el motivo por el que no se cumple con
el criterio] y los efectos [resultados adversos, reales o potenciales, que resultan de la
condicion encontrada], comunicada en el informe preliminar de auditoria. Todas las

observaciones son de caracter administrativo.
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PRESERVACION: Proteccidn fisica del producto para mantener su conformidad.

5. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

NO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES

5.1 Actividades preliminares de la auditor

ia de regularidad

Director Técnico

Subdirector
Técnico

Gerente

Asesor
Profesional
Universitario y/o

Especializado

(Equipo de
auditoria)

Interioriza el
contenido del
documento guia de
auditoria para
Bogota, D.C.
ubicado en el listado
maestro dentro del
proceso de
Vigilancia 'y Control a
la Gestion Fiscal del
SGC, (PVCGF-15),
precisando los
aspectos generales,
principios y
fundamentos de la
vigilancia y control
fiscal. Consulta los
anexos Yy formatos
de este
procedimiento para
lo pertinente.

Observacion:

Aplica para todo tipo de
auditorias y actuaciones
de vigilancia y control
fiscal.

Para todas las actividades
que designe como
responsable al Director
Técnico, se entiende que
su rol es de
“Coordinador”.

Para todas las actividades
que designe como
responsable al
Subdirector Técnico, se
entiende que su rol es de
“Supervisor’.

Para todas las actividades
que designe como
responsable al Gerente,
se entiende que su rol es
de “Lider”. En las
Dependencias que no
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OBSERVACIONES

exista “Supervisor’, el
Gerente en este
procedimiento ejercera las
funciones a él
encomendadas.

El equipo auditor ademas
del Lider, incluye a los
Profesionales
Universitarios y/o
Especializados y a los
Contratistas asignados
para el desarrollo de la
auditoria.

Subdirector
Técnico

Gerente

Determina la
pertinencia de
programar y ejecutar
actividades
preliminares para la
realizaciéon de la
auditoria,
especialmente para
el desarrollo del
factor de los estados
financieros y los
demas factores si se
requiere y presenta
propuesta de
memorando de

Acta de comité
técnico
(PGD-02-07)

Punto de control:

El Coordinador verifica
qgue se registre las
justificaciones pertinentes
para adelantar o no las
actividades preliminares,
previas a la realizacién de
la auditoria de
regularidad.

Observacion:

Actividad excepcional con
el fin de garantizar
pruebas de auditoria para
dictaminar estados
financieros de sujetos de

vigilancia y control de alto
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OBSERVACIONES

asignacién1 para
auditoria y/o
asignacion de
actividades
preliminares.

riesgo, para lo cual
tendran en cuenta el
analisis realizado por un
(1) Contador de la
Direccion, en caso de que
el Supervisor y el Lider no
cuenten con dicha
formacion académica. En
caso contrario pasa a la
actividad 4.

Todas las actas de comité
técnico y de mesas de
trabajo realizadas en
desarrollo de la auditoria
se deben reportar en el
aplicativo de trazabilidad
dentro de los tres (3) dias
siguientes a la fecha de
suscripcion, deben ser
concretas y sucintas.

3 [Director Técnico

Aprueba el
memorando de
equipo para
auditoria y/o
asignacion de
actividades

preliminares, el cual

incluye dichas

Asignacion de
equipo para
auditoria y/o
asignacién de
actividades
preliminares
(PVCGF-15-01)

Punto de control:

Se deben dejar los
registros de las
actividades segun aplique.

Observacion:
El memorando de
asignacion de equipo para

1 B memorando de asignacion de actividades preliminares cuando estas apliquen, seraninsumo para el memorando de asigacion para

la auditoria, es decirel )
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PUNTOS DE CONTROL /

OBSERVACIONES
actividades preliminares,
debe:

Comunicarse al equipo
auditor designado, antes
del inicio de la auditoria
de regularidad.
Reportarse en el aplicativo
de trazabilidad maximo
cinco (5) dias habiles
después de la fecha de
notificacion.

El tiempo de ejecucion
para adelantar las
actividades preliminares
sera definido de acuerdo a
la complejidad del sujeto
de control y no podra
exceder la fecha de inicio
de la auditoria de
regularidad establecida en
el PAD.

Aplican las actividades 8,
11, 14,15, 16 y 25 de este
procedimiento solo para el
factor de estados
financieros del
componente de control
financiero.

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) » ANO 57 « NUMERO 7635 « PP 1-279 « 2023 « ENFRO *27



Codigo Formato: PGD-02-05

@) Procedimiento para adelantar auditoria de Versién: 14.0
. @ ) P Caddigo Documento: PVCGF-
LU regularidad 04
- Version: 17.0
PUNT DE NTROL
N° |RESPONSABLE (ACTIVIDAD REGISTRO UNTOS co oL/

OBSERVACIONES

Si se adelantan
actividades preliminares
se deben tener en cuenta
en las fases planeacion y
ejecucion segun el
alcance determinado y ser
incluido en el plan de
trabajo y cronograma de
auditoria, teniendo en
cuenta el horizonte del
PAD.

5.2 Actividades previas al inicio de la fase de planeacién

Subdirector
Técnico

Gerente

Revisa las
particularidades del
sujeto de vigilancia y
control a auditar
programado en el
PAD., los
lineamientos de la
alta direccion,
requerimientos del
Proceso de Estudios
de Economia y
Politica Publica,
temas de
focalizacion del
Proceso de
Participacion
Ciudadana y Partes
Interesadas, matriz
de impacto relativo -

Observacion:

Se debe tener en cuenta
el PVCGF-15-10
Entendimiento del sujeto
de vigilancia y control
fiscal, resultados de la
auditoria anterior y los
diferentes lineamientos
comunicados para el PAD
en ejecucion.
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Codigo Formato: PGD-02-05

riesgo por proyecto y
la (s) politica (s)
publica (s) a evaluar
en la vigencia,
alertas de
contratacion,
insumos para la
planificacion del
control y vigilancia
de la gestion fiscal,
entre otros aspectos.

@ Procedimiento para adelantar auditoria de Version: 14.0
] @ . P Codigo Documento: PVCGF-
CONTRALORIA regularidad 04
o1 Version: 17.0
- PUNTOS DE CONTROL /
N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
MIR, matriz de

Subdirector
Técnico

Gerente

Elabora el
memorando de
asignacién de
equipo para
auditoria y/o
asignacion de
actividades
preliminares.

Punto de control:

El Coordinador debe
asegurar que cumpla los
requisitos establecidos y
gue contenga el talento
humano requerido segun
la programacion y el Plan
de Auditoria Distrital —
PAD.

Observacion:

El Documento (PVCGF-
15-01) debe ser concreto
y precisar los aspectos de
mayor relevancia y los
criterios que orienten al
equipo de auditoria y
coadyuven a focalizar y

obtener resultados de

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) » ANO 57 « NUMERQO 7635 « PP -281 « 2023 « ENFRO 27



(_ Codigo Formato: PGD-02-05
6 Procedimiento para adelantar auditoria de Version: 14.0
. @ ) P Caddigo Documento: PVCGF-
LU regularidad 04
- Version: 17.0
PUNT DE NTROL
N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO UNTOS co oL/

OBSERVACIONES

calidad en el ejercicio
auditor y que incluya la
asignacion de las
actividades preliminares si
fueron determinadas.

Verificar si existen
acciones en el plan de
mejoramiento, referentes
al tema, ciclo, proceso o
aspecto objeto de la
auditoria.

Punto de control:

La fase de planeacion de
la auditoria inicia en la
fecha programada en el

Aprueba el PAD para el inicio de la
memorando de auditoria y termina con la
asignacién de Asignacion de aprobacion del plan de
equipo para equipo para trabajo.
auditoria y lo auditoria y/o

6 |Director Técnico [comunica al equipo |asignacion de Los tiempos maximos
de auditoria, actividades para el desarrollo de las
mediante el sistema |preliminares fases de auditoria se
de informacion para |(PVCGF-15-01) |establecen en los
la gestion lineamientos de la alta
documental vigente. direccion, fundamentados

en los criterios técnicos de
la MIR y se plasman en el
memorando de asignacion
de equipo para auditoria,
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REGISTRO

Codigo Formato: PGD-02-05
@ Procedimiento para adelantar auditoria de Version:14.0
. /) ) Codigo Documento: PVCGF-
NS L regularidad 04
o Version: 17.0
PUNTOS DE CONTROL /

OBSERVACIONES

plan de trabajo y deben
corresponder a los
definidos en el horizonte
del Plan de Auditoria
Distrital - PAD.

Observacion:

El memorando de
asignacién de equipo para
auditoria, debe
comunicarse al equipo de
auditoria con anterioridad
a la fecha programada
para el inicio de la
auditoria en el PADy
reportarse en el aplicativo
de trazabilidad maximo
cinco (5) dias habiles
después de la fecha de
notificacion.

En todo caso el
memorando de asignacion
de equipo para auditoria
es diferente al
memorando de asignacion
para realizar actividades
preliminares (actividad No.
3 de este procedimiento).

Todos los cambios
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CONTRALORIA

DE BOGOTA. D.C

9]

Procedimiento para adelantar auditoria de

regularidad

Codigo Formato: PGD-02-05
Version: 14.0

Caddigo Documento: PVCGF-
04

Version: 17.0

NO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES

efectuados al memorando
de asignacién para equipo
de auditoria deben ser
aprobados con la
respectiva justificacion y
debera publicarse en el
aplicativo de trazabilidad
cuantas veces se
modifique.

Gerente

Activa herramienta
de control para la
conformacion del
expediente de
auditoria PVCGF-15-
02 con elfin de
mantener
oportunamente
archivada la
documentacién de la
auditoria.

Punto de control:

El supervisor debe
asegurar la incorporacion
adecuada y oportuna de
los documentos y
registros exigidos a las
fechas de seguimiento al
proceso auditor e incluirlo
como punto del orden del
dia, en las mesas de
trabajo.

Director Técnico

Subdirector
Técnico

Gerente

Asesor

Profesional

Diligencia
declaracion de
independencia y no
conflicto de
intereses, en el cual
se declara
expresamente que
se mantiene la
independencia
respecto del sujeto

de vigilancia y

Declaracién de
independencia y
no conflicto de
intereses
(PVCGF-15-03)

Punto de control:

Una vez notificados los
integrantes del equipo
auditor, el Lider con el fin
de asegurar que no estén
incursos en conflicto de
intereses con el sujeto de
vigilancia y control fiscal,
verifica que los Directivos,
Auditores, Expertos
(Contratistas u Otros), y
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Codigo Formato: PGD-02-05
@ Procedimiento para adelantar auditoria de Version:14.0
. /) ) Codigo Documento: PVCGF-
NS L regularidad 04
o Version: 17.0
PUNTOS DE CONTROL /

OBSERVACIONES

Universitario y/o
Especializado

(Equipo de
auditoria)

control fiscal a
auditar y lo entrega
al Lider de la
auditoria.

personal de Apoyo,
suscriban el formato
PVCGF15-03, de
conformidad con lo
establecido en el estatuto
anticorrupcion, y en las
disposiciones
constitucionales y legales
vigentes.

Observacion:

En caso de presentarse
conflicto de intereses el
Coordinador reubicara al
funcionario para cesar el
conflicto.

En el evento de que
ingresen nuevos
integrantes durante el
desarrollo de la auditoria,
deberan diligenciar el
formato.

Los demas funcionarios
NO notificados como
integrantes del equipo
auditor no diligencian este
formato.

La declaracién de
independencia y no
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N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO UNTOS co oL/

OBSERVACIONES

conflicto de intereses
debe reportarse en el
aplicativo de trazabilidad,
maximo cinco (5) dias
habiles después de la
fecha de suscripcion.

Director Técnico

Subdirector
Técnico

Gerente

Asesor

Profesional
Universitario y/o
Especializado

(Equipo de
auditoria)

Aplican la matriz

gestion del riesgo de

auditoria para
determinar los

riesgos de auditoria.

Matriz gestion del
riesgo de
auditoria
(PVCGF-15-04)

Acta de Comité
Técnico
(PGD-07-02)

Punto de control:

El Supervisor verifica que
los criterios aplicados en
la matriz estén de acuerdo
a los parametros definidos
en la herramienta de
planeacion y
programacién y la MIR.

Observacion:
Tener en cuenta el
PVCGF-15-05

La matriz gestion del
riesgo de auditoria para
determinar los riesgos de
auditoria aplica para todos
los componentes y
factores.

El Supervisor informa el
nivel de riesgo al Comité
Técnico con el fin de
establecer las acciones de
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9,

CONTRALORIA

DE BOGOTA. D.C.

Procedimiento para adelantar auditoria de

regularidad

Codigo Formato: PGD-02-05
Version: 14.0

Cadigo Documento: PVCGF-
04

Version: 17.0

N° |RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES

gestidn para subsanar las
debilidades encontradas
indicando los términos de
ejecucidon y seguimiento.

En caso de persistir el
riesgo se documentara en
acta de comité técnico y
en el plan de trabajo las
razones que limitan el
alcance de la auditoria.

10 Director Técnico

Comunica al
representante legal
(o quien haga sus
veces), del sujeto de
vigilancia y control
fiscal a auditar, el
objetivo, el alcance,
la duracion y la
conformacion del
equipo de auditoria.

Presenta en reunion
al equipo auditor,
entrega al
representante legal
del sujeto de
vigilancia y control,

la carta de
salvaguarda para ser
devuelta,

Presentacion de
auditoria y del
equipo auditor al
sujeto de
vigilancia y
control fiscal
(PVCGF-15-06)

Carta de
salvaguarda
(PVCGF-15-07)

Carta de
compromiso
(PVCGF-15-08)

Punto de control:

La comunicacion del oficio
debe realizarse
previamente a la fecha de
inicio de la auditoria,
acorde con los tiempos
previstos en el PAD.

Todos los cambios que se
presenten durante la
realizacion de la auditoria
en los objetivos, alcance,
integrantes del equipo o
fechas, debera informarse
oportunamente por escrito
al representante legal o
quien haga sus veces.

Observacion:
En el oficio se deben
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‘ @ | Procedimiento para adelantar auditoria de \é%ﬁisgi;ci;gmento: oVCGE.
LU regularidad 04
Version: 17.0
o PUNTOS DE CONTROL /
N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
debidamente solicitar los recursos
suscrita al finalizar la fisicos para el desarrollo
fase de ejecucion. de la auditoria, los
accesos directos sobre
En esta misma sistemas en linea, previa
reunion se suscribe autorizacion de claves y
la carta de atributos, los espacios
compromiso fisicos y elementos
debidamente logisticos apropiados, de
diligenciada. tal manera que se

garantice al equipo de
auditoria, las condiciones
adecuadas de salubridad,
iluminacién y seguridad
para el trabajo e
independencia de la
gestién fiscalizadora.

Debe incluir un parrafo en
el que se informe al sujeto
de control acerca de los
canales de comunicacion
con que cuenta la
Contraloria de Bogota
D.C., para denunciar
sobre actos de corrupcion.

La entrega de la carta de
salvaguarda procede,
aunque en la resolucién
de rendicién de cuenta
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(_ Codigo Formato: PGD-02-05
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. @ . P Cadigo Documento: PVCGF-
NS L regularidad 04
- Version: 17.0
PUNT DE NTROL
N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO UNTOS co oL/

OBSERVACIONES

vigente se determina:
“...con la firma digital de
cada informe (Grupo de
Formatos y/o Documentos
Electrénicos), el sujeto de
vigilancia y control fiscal
certificara a la Contraloria
de Bogota, D.C., que la
informacién presentada es
correcta, veraz y
completa, por tanto, el
representante legal del
sujeto de vigilancia y
control fiscal o quien haga
Sus veces sera
responsable ante la
Contraloria de Bogota,
D.C., por cualquier
imprecision,
inconsistencia, falsedad u
omision en los datos, sin
perjuicio de las acciones
legales a que hubiera
lugar...”

El coordinador informara
al representante legal
cuando debe devolver la
carta de salvaguarda
PVCGF-15-07
debidamente suscrita.
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CONTRALORIA

DE BOGOTA. D.C

9]

Procedimiento para adelantar auditoria de

regularidad

Codigo Formato: PGD-02-05
Version: 14.0

Caddigo Documento: PVCGF-
04

Version: 17.0

NO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES

El oficio de comunicacién
de presentacion de la
auditoria debe reportarse
en el aplicativo de
trazabilidad, maximo cinco
(5) dias habiles después
de la fecha de radicacion
al sujeto de control.

11

Gerente

Recibe por escrito el
inventario de bienes
devolutivos
suministrado por el
sujeto de vigilancia y
control fiscal si
aplica y diligencia el
formato de inventario
parte interesada.

Inventario parte
interesada
(PVCGF-15-09)

Punto de control:
Verificar el estado de los
bienes puestos a
disposicion. El formato
debe estar firmado por
quien entrega y recibe los
elementos se diligencia al
inicio y al final de la
auditoria (es un sélo
formato), hace parte del
expediente de auditoria y
se archiva por la fecha de
entrega de los bienes.

Observacion:

El equipo de auditoria
velara por la integridad de
los bienes suministrados
en cumplimiento de los
controles y seguridad que
disponga el sujeto de
vigilancia y control a la
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CONTRALORIA

DE BOGOTA. D.C.

9,

Procedimiento para adelantar auditoria de

regularidad

Codigo Formato: PGD-02-05
Version: 14.0

Cadigo Documento: PVCGF-
04

Version: 17.0

NO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES

gestion fiscal.

Si se presenta deterioro,
dafo o pérdida de la
propiedad de la parte
interesada entregada,
incluida la informacion, se
debera informar al
Director Sectorial y esté
por escrito al Sujeto de
Vigilancia y Control,
detallando las condiciones
y circunstancias del
siniestro, para lo cual se
dara tramite a las
instancias pertinentes
para el cubrimiento de los
riesgos materializados.

En caso de no recibir
bienes del sujeto de
vigilancia y control fiscal,
esta actividad no aplica.

5.3

Fase de planeacion

12

Gerente

Profesional
Universitario y/o
Especializado

(Equipo de

Establecen:

La referenciacion de

los papeles de
trabajo y marcas de
auditoria.

Unidad de medida a

Acta de mesa de

trabajo
(PGD-02-07)

Punto de control:

El Lider debe verificar que
se realice la
referenciacion dejando
evidencia en mesa de
trabajo. Este listado debe

corresponder con los
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procesos que se
evallen.

Aseguran la
identificacion en
todos los
documentos que se
generen, para
garantizar la
trazabilidad del
producto informe de
auditoria.

(_ Codigo Formato: PGD-02-05
6 Procedimiento para adelantar auditoria de Version: 14.0
B @ , P Cddigo Documento: PVCGF-
LU regularidad 04
- Version: 17.0

o PUNTOS DE CONTROL/

N° |[RESPONSABLE [ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
auditoria) utilizar en todos los registros minimos

establecidos en el formato
PVCGF-15-02
Herramienta de control
para la conformacion del
expediente de auditoria.

Observacion:

En acta de mesa de
trabajo se deja constancia
de lo definido por el
equipo auditor: respecto
del referenciacion, marcas
de auditoria, unidad de
medida (pesos, miles,
millones, billones de
pesos) para las cifras a
utilizar, de acuerdo con
los parametros definidos
en los subtitulos
“Referenciacion de
papeles de trabajo y
marcas de auditoria”, del
documento PVCGF-15.

Para asegurar la
identificacion y
trazabilidad del informe,
los documentos
elaborados en desarrollo
de la auditoria deben
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- Version: 17.0

o PUNTOS DE CONTROL /

N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
contener:

Nombre del sujeto de
vigilancia y control fiscal.
Tipo de auditoria

Caddigo de auditoria
Vigencia auditada

PAD

Sector

La organizacion y
conformacion del
expediente se hace desde
el inicio de la auditoria, y
su foliacion se realiza
cuando se encuentre
terminado, de acuerdo
con el Procedimiento para
la Produccion,
Organizacion y
Conservacion de
Documentos del proceso
de Gestién Documental,
especialmente el numeral
de Produccién y
Organizacion Documental
Fisica y Electronica (PGD-
05-07 Instructivo para la
conformacion de
expedientes de Auditoria).

Todas las actas de mesa
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- Version: 17.0
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N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO UNTOS co oL/

OBSERVACIONES

de trabajo realizadas en
desarrollo de la auditoria
deben reportarse en el
aplicativo de trazabilidad,
dentro de los tres (3) dias
siguientes a la fecha de
suscripcion, deben ser
concretas y sucintas

Solicita al sujeto de

Punto de control:

Las solicitudes de
Informacion deben ir en
orden cronoldgico dentro
de cada fase segun

vigilancia y control aplique.
fiscal la |nfor.maC|on Solicitud de 5
, que se considere . . Observacion:
Subdirector , informacion al .
. pertinente y no se . Se deben radicar las
Técnico sujeto de . .
13 encuentre en el g . solicitudes en el sistema
SIVICOF, para vigilancia y de gestion de procesos y
Gerente ] control fiscal
actualizar el documentos SIGESPRO,
o (PGD-07-04) .
entendimiento del acorde al procedimiento
sujeto de control de gestién documental
(ficha técnica). vigente.
Evitar la solicitud de
fotocopias al sujeto de
control.
Gerente Actualiza el formato [Acta de mesa de |Punto de control:
14 entendimiento del trabajo El Lider asegura que se
Profesional sujeto de vigilancia y [(PGD-02-07) actualice la siguiente

Universitario y/o

control fiscal.

informacion dejando la
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OBSERVACIONES

Especializado

(Equipo de
auditoria)

Realiza pruebas de
recorrido

Entendimiento del
sujeto de
vigilancia y
control fiscal
(PVCGF-15-10)

evidencia en mesa de
trabajo:

Seccién A. Sujeto de
vigilancia y control fiscal
Literales e), f), g) y h)
Seccion C. Resultados del
ejercicio de control fiscal
Seccion D. Insumos para
la fase de planeacion

Observacion:

Los documentos que
soportan la cuenta seran
revisados de acuerdo con
la estructura de la (matriz)
metodologia de la
calificacion de la gestion
fiscal vigente, de los
factores asignados a cada
auditor, aplica el
procedimiento para la
verificacion, analisis y
revision de la cuenta del
PVCGF. Ver PVCGF-04-
04.

La informacion de la
ultima ficha técnica se
utilizara para diligenciar el
formato PVCGF-15-10
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Punto de control:
El Supervisor asegura que
se dé cumplimiento al
instructivo matriz de
Identifica los riesgos riesgos y controles-
inherentes y PVCGF-15-12y que se
residuales por consolide la identificacién
disefno de control y y valoracion de los
proceso riesgos.
involucrados en los
componentes y Observacion:
Gerente factores de La informacién
evaluacion, valora Acta de mesa de |consolidada se debe llevar
Profesional los riesgos de trabajo al formato de
incorreccién (PGD-02-07) entendimiento.

15

Universitario y/o
Especializado

(Equipo de
auditoria)

material, originados
por fraude o error de
los procesos a partir
de los resultados de
las pruebas de
recorrido, insumos,
DPCs, alertas de
control fiscal,
resultados de
auditorias anteriores,
experticia y/o juicio
profesional

Matriz de riesgos
y controles,
(PVCGF-15-11)

Los resultados seran
tenidos en cuenta para la
determinacion del alcance
y enfoque de la auditoria
por factor, proceso o area
a evaluar incorporados en
los resultados
identificacion, valoracion
de riesgos y evaluacién
del diserno de controles,
del plan de trabajo
PVCGF-15-13.

La identificacion y
valoracion de los riesgos
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se desarrollara conforme
a los parametros
indicados en el numeral
de enfoque de la auditoria
y el de identificacién de
riesgos del documento
guia PVCGF-15.
Determina el alcance Punto de control:
del plan de trabajo a El Lider asegura que se
partir del tenga el conocimiento
memorando de general del sujeto de
asignacién de control para realizar el
equipo para plan de trabajo
auditoria y/o fundamentado en la
asignacién de informacion actualizada
Gerente actividades en el formato de
preliminares. entendimiento del sujeto
Profesional Plan de trabajo |de vigilancia y control
16 Universitario y/o |Determina la (PVCGF-15-13) |fiscal PVCGF 15-10 (ficha
Especializado materialidad de cada técnica)
area, proceso,
(Equipo de proyecto, contrato, Verifica que el alcance de
auditoria) cuenta principal, los procesos a auditar
acciones, metas o contemple la focalizacién
asuntos a evaluar en sobre los aspectos con
funcién de los mayor riesgo identificado
componentes y y valorado en la matriz de
factores de acuerdo riesgos y controles
con los objetivos del PVCGF 15-11.
memorando de
asignacion de Constata que se haya
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N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD

REGISTRO

Codigo Formato: PGD-02-05
@ Procedimiento para adelantar auditoria de Version: 14.0
. =/ ) Codigo Documento: PVCGF-
LU regularidad 04
o Version: 17.0
PUNTOS DE CONTROL /

OBSERVACIONES

equipo para
auditoria y/o
asignacion de
actividades
preliminares.

determinado la
materialidad por factor,
area o proceso de
conformidad con los
criterios definidos en el
numeral respectivo del
documento guia PVCGF-
15, asi como en el
PVCGF-04-03 de este
procedimiento.

Observacion:

El equipo de auditoria
debe asegurarse de
aplicar los porcentajes y
ponderaciones pertinentes
a los componentes y
factores a calificar de
acuerdo con las
directrices y parametros
de la (matriz) metodologia
de calificacion de la
gestion vigente, que le
aplique al sujeto de
control que se esté
auditando, los cuales
deben tenerse en cuenta
en la elaboracion de los
programas de auditoria.
Ver PVCGF-04-04.
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CONTRALORIA

DE BOGOTA. D.C.

@ Procedimiento para adelantar auditoria de

regularidad

Codigo Formato: PGD-02-05
Version: 14.0

Cadigo Documento: PVCGF-
04

Version: 17.0

NO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES

Con respecto al factor de
seguimiento al plan de
mejoramiento, se debe
tener en cuenta los
requisitos e indicaciones
del procedimiento vigente
para tal fin.

Si se llegara a recibir
(DPCs y AZs) en
desarrollo de la auditoria
(antes de finalizar la fase
de jecucion), el resultado
de dicha evaluacion debe
redactarse de forma clara
y entendible tanto para el
peticionario, como para el
texto que se plasme en el
informe. Dicho tramite
debe corresponder al
objeto de la auditoria, asi
como lo establecido en el
procedimiento vigente
para tal fin.

17

Gerente

Profesional
Universitario y/o
Especializado

(Equipo de

Selecciona la
muestra de auditoria
para todos los
factores a evaluar,
teniendo en cuenta
la determinacion de
la materialidad, el

Punto de control:

El Lider constatara que la
muestra seleccionada se
haya focalizado de
acuerdo a los resultados
de la Matriz de Riesgos y
Controles PVCGF-15-11.
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(_ Codigo Formato: PGD-02-05
6 Procedimiento para adelantar auditoria de Version: 14.0
B @ , P Cddigo Documento: PVCGF-
LU regularidad 04
- Version: 17.0

o PUNTOS DE CONTROL/

N° |[RESPONSABLE [ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
auditoria) universo, la técnica

de muestreo y los
criterios de seleccién
aplicados.

Asimismo, que contemple
los requerimientos
indicados en los
lineamientos del Proceso
de Estudios de Economia
y Politica Publica y los
lineamientos de la alta
direccion, los insumos de
auditoria y alertas fiscales
comunicadas por la
Direccion de Planeacion.

Observacion:

La muestra de auditoria
se determina de manera
técnica, clara y precisa
segun el componente y
factor (debe quedar
claramente redactada en
el informe para cada
factor), por area, proceso,
proyecto, contrato, cuenta
principal, acciones, metas
o asuntos a evaluar

Para el factor de gestién
contractual, se debe
registrar con precisién qué
aspectos o etapas se
evaluaran (precontractual,
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9,

CONTRALORIA

DE BOGOTA. D.C.

Procedimiento para adelantar auditoria de

regularidad

Codigo Formato: PGD-02-05
Version: 14.0

Cadigo Documento: PVCGF-
04

Version: 17.0

NO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES

contractual y/o
liquidacion).

A partir de la muestra se
busca la integralidad en el
proceso auditor, mediante
la aplicacién simultéanea y
articulada de los sistemas
de control.

En la definicion de la
muestra de auditoria se
deben tener en cuenta los
parametros definidos en la
(matriz) metodologia para
la calificacion de la
gestion fiscal vigente. Ver
PVCGF-04-04.

18

Gerente

Profesional
Universitario y/o
Especializado

(Equipo de
auditoria)

Define la estrategia
para el desarrollo de
la auditoria, una vez
identificados los
riesgos para la
misma y los recursos
necesarios a aplicar
segun el alcance
definido para la
misma.

Punto de control:

El Coordinadory
Supervisor deben
asegurar que se provean
los recursos necesarios
para el desarrollo de la
auditoria.

Verifican el cumplimiento
de las acciones definidas
para gestionar en la matriz
gestion del riesgo de

auditoria.
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CONTRALORIA

DE BOGOTA. D.C

9]

Procedimiento para adelantar auditoria de

regularidad

Codigo Formato: PGD-02-05
Version: 14.0

Caddigo Documento: PVCGF-
04

Version: 17.0

NO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES

El Lider debe cerciorarse
de la disposicion de
recursos necesarios
segun el alcance y tipo de
auditoria.

Observacion:

Se desarrollara conforme
a los parametros
indicados en el numeral
de estrategia de auditoria
del plan de trabajo
PVCGF-15-13

19

Gerente

Profesional
Universitario y/o
Especializado

(Equipo de
auditoria)

Elabora el
cronograma de
auditoria

Cronograma de
auditoria
(PVCGF-15-14)

Punto de control:

El Supervisor verifica que
se establezcan las fechas
de entrega de:

El informe preliminar y
final,

Los papeles de trabajo de
cada proceso evaluado,
Las mesas de trabajo para
el seguimiento
correspondiente,

La entrega del expediente
de auditoria a la Direccién
y al Administrador del
Archivo de la
Dependencia.

Contemplar posibles
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CONTRALORIA

DE BOGOTA. D.C.

@ Procedimiento para adelantar auditoria de

regularidad

Codigo Formato: PGD-02-05
Version: 14.0

Cadigo Documento: PVCGF-
04

Version: 17.0

NO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES

solicitudes de prorrogas.
Inclusién de actividades
preliminares en caso de
determinarse.

El Coordinadory
Supervisor verifican el
cumplimiento del
cronograma establecido
para el desarrollo de la
auditoria documentando el
seguimiento en cada
mesa de trabajo.

Observacion:

El cronograma debe
incluir las actividades en
orden consecutivo que
permitan la programacion
y el seguimiento de la
ejecucion del plan de
trabajo y el debido
cumplimiento del
horizonte del PAD, para
no estar originando
modificaciones al mismo.

20

Gerente

Profesional
Universitario y/o
Especializado

Elabora el programa
de auditoria para
cada uno de los
factores a evaluar, el
cual debe coincidir

Punto de control:

El Lider verifica la
articulacién de los
programas de auditoria
con los aspectos a evaluar
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((_ Codigo Formato: PGD-02-05
6 Procedimiento para adelantar auditoria de Version: 14.0
B @ , P Cddigo Documento: PVCGF-
LU regularidad 04
o Version: 17.0
o PUNTOS DE CONTROL /
N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
con lo determinado para determinar la
(Equipo de en el plan de trabajo calificacion de la gestion
auditoria) y la estructura de la fiscal, la cual se realiza de

(matriz) metodologia
para la calificacion
de la gestion fiscal
vigente, en especial
lo referente a la
muestra.

El Gerente consolida
el plan de trabajo, lo
remite junto con los
programas de cada
factor y cronograma,
via Outlook al
Directory al
Subdirector para
revision y posterior
aprobacién en
comité técnico.

acuerdo con los
componentes y factores
asignados en el plan de
trabajo y la (matriz)
metodologia para la
calificacion de la gestion
fiscal vigente.

El supervisor verifica que
los programas se hayan
presentado de manera
virtual para aprobaciony
constata el seguimiento
del avance en las mesas
de trabajo.

Observacion:

El programa de auditoria
incluye actividades y
realizacion de pruebas
para evaluar los factores
establecidos en la
metodologia de la
calificacion de la gestion
fiscal vigente, deben
contener aspectos
relacionados con el
control fiscal interno,
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(_ Codigo Formato: PGD-02-05
6 Procedimiento para adelantar auditoria de Version: 14.0
. @ . P Cadigo Documento: PVCGF-
NS L regularidad 04
- Version: 17.0
PUNT DE NTROL
N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO UNTOS co oL/

OBSERVACIONES

gestién legal, rendicion y
revision de la cuenta,
seguimiento a
pronunciamientos y al
plan de mejoramiento
para asegurar la
integralidad en la
evaluacion, por lo tanto,
no se requiere un
programa de auditoria
especifico para cada uno
de ellos.

Para facilitar la calificacién
de la gestion fiscal se
deben incluir las
actividades necesarias
que garanticen la correcta
calificacion. Ver (matriz)
metodologia de la
calificacion de la gestion
fiscal vigente. Ver
PVCGF-04-04.

El Equipo auditor y el
Gerente con la
presentacion del plan de
trabajo dan por hecho que
la muestra seleccionada
es consecuente con el
tiempo de ejecucion
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(_ Codigo Formato: PGD-02-05
6 Procedimiento para adelantar auditoria de Version: 14.0
. @ ) P Caddigo Documento: PVCGF-
LU regularidad 04
- Version: 17.0

o PUNTOS DE CONTROL/

N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
establecido.

Los programas formato
PVCGF-15-15, se
presentan de manera
virtual para aprobaciony
avance de los mismos en
las mesas de trabajo y su
impresion solo se realiza
hasta el final de la fase de
ejecucion e informe, sin
embargo, deben estar
debidamente diligenciados
virtualmente cuando se
entregue el informe
preliminar del factor
asignado y el Gerente lo
verificara.

Los programas hacen
parte del expediente de
auditoria.

21

Director Técnico

Subdirector
Técnico

Gerente

Asesor

Revisa y aprueba el
plan de trabajo.

Con observaciones:
solicita ajuste al
equipo de auditoria,
dejando evidencia
del requerimiento.

Plan de trabajo
(PVCGF-15-13)

Cronograma de
auditoria
(PVCGF-15-14)

Programa de
auditoria

Punto de control:

El Lider debe asegurar
que existan los registros
minimos establecidos en
el formato PVCGF-15-02
Herramienta de control
para la conformacion del
expediente de auditoria.
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(_ Codigo Formato: PGD-02-05
6 Procedimiento para adelantar auditoria de Version: 14.0
. @ . P Cadigo Documento: PVCGF-
NS L regularidad 04
- Version: 17.0
PUNT DE NTROL
N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO UNTOS co oL/

OBSERVACIONES

(Comité Técnico)

Sin Observaciones:
El Director técnico
firma el plan de
trabajo aprobado y lo
remite al equipo de
auditoria para su
conservacioéon en el
expediente.

(PVCGF-15-15)

Acta de comité
técnico que
aprueba plan de
trabajo
(PGD-02-07)

Remision plan de
trabajo aprobado
al equipo auditor
(PGD-07-02)

El Coordinador verifica
que el plan de trabajo se
ajuste a la estructura
definida, su redaccion sea
coherente y contenga la
totalidad de factores,
componentes Yy principios
a ser evaluados.

Constata que la muestra
seleccionada corresponda
al alcance y objetivos de
la auditoria.

Verifica que el
cronograma de auditoria
contenga la totalidad de
actividades a desarrollar
en la fase de planeacion,
ejecucion, informe vy cierre
de auditoria, incluidas las
fechas de entrega de cada
uno de los documentos
como son plan de trabajo,
informes de auditoria,
realizacion de mesas de
trabajo, e incluso la
entrega oportuna de los
papeles de trabajo y del
expediente de auditoria,
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Codigo Formato: PGD-02-05
@ Procedimiento para adelantar auditoria de Version: 14.0
. =/ ) Codigo Documento: PVCGF-
LU regularidad 04
o Version: 17.0
PUNTOS DE CONTROL /

NO

RESPONSABLE [ACTIVIDAD

REGISTRO

OBSERVACIONES

contemplar posibles
solicitudes de prorroga e
inclusion de actividades
preliminares en caso de
determinarse, sin exceder
las fechas establecidas en
el PAD.

El comité técnico verifica
sin imprimir que el
programa de auditoria
cumpla con el formato
establecido PVCGF-15-
15.

Observacion:

El plan de trabajo con su
cronograma y el acta de
comité técnico deben
reportarse en el aplicativo
de trazabilidad maximo
cinco (5) dias habiles
después de la fecha de
comunicacion. Estos
documentos deben hacer
parte del expediente de
auditoria.

Todos los cambios
efectuados al plan de
trabajo deben ser
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Codigo Formato: PGD-02-05

@) Procedimiento para adelantar auditoria de Versién: 14.0
. @ . P Cadigo Documento: PVCGF-
NS L regularidad 04
- Version: 17.0
PUNT DE NTROL
N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO UNTOS co oL/

OBSERVACIONES

aprobados con la
respectiva justificacion,
mediante comité técnico y
debera publicarse en el
aplicativo de trazabilidad
cuantas veces se
modifique.

5.4 Fase de ejecucion

Gerente

Subdirector
22 |Técnico

Director
Técnico

Solicita al sujeto de
vigilancia y control
fiscal la informacion
para la aplicacién de
las pruebas de
auditoria, siempre y
cuando esta no se
encuentre en la
rendicién de la
cuenta efectuada por
ellos.

Solicitud de
informacion al
sujeto de
vigilancia y
control fiscal
(PGD-07-04)

Punto de control:

El Lider verifica que la
informacidn solicitada no
se encuentre reportada en
la rendicion de la cuenta
dentro del aplicativo
SIVICOF.

Observacion:

Las solicitudes de
informacion iran en orden
cronolégico dentro de
cada fase segun aplique.

Se deben radicar las
solicitudes en el sistema
de gestién de procesos y
documentos acorde al
procedimiento de gestion
documental vigente.

Evitar la solicitud de
fotocopias al sujeto de
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((_ Codigo Formato: PGD-02-05
&) Procedimiento para adelantar auditoria de Version: 14.0
B @ , P Cddigo Documento: PVCGF-
LU regularidad 04
o Versién: 17.0
o PUNTOS DE CONTROL /
N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
control.
Observacion:
Se incluye en el
expediente (fisico o
Profesional Respuesta a electronico) de la auditoria
Universitario vio Recibe del sujeto de |solicitud del en orden cronoldgico, si
Especializa dg vigilancia y control  [sujeto de este documento contiene
23 P fiscal la informacion |vigilancia y respuesta a mas de un
(Equipo de solicitada control fiscal componente o factor
au?iit(frl'a) oficialmente. (Documento auditado, se utilizara la
externo) misma aplicando la
referenciacion cruzada.
Ver documento PVCGF-
15.
Ejecuta el plan de Observacion:
trabajo, aplicando Para la obtencion de la
las pruebas de evidencia el auditor aplica
auditoria, sefaladas Acta visita lo establecido en el anexo
en el respectivo - . PVCGF-15-16 Técnicas
rograma que administrativa de auditoria para obtener
Profesional prog 9 PVCGF-15-18 . . P
. o conduzcan a o evidencia.
Universitario y/o : : (si aplica)
Especializado evidenciar las
24 P observaciones y el Cuando la técnica
. Pruebas . .
. cumplimiento de los . utilizada es la entrevista o
(Equipo de L analiticas y/o de . . .
o objetivos de la ) cuestionario el auditor
auditoria) Y recorrido .
auditoria. . debe utilizar el formato de
(si aplica) acta de visita
Registra los (PVCGF-04-01) |, yministrativa PVCGF-15-

resultados de las
pruebas que
soportan los papeles

18, cuando se requiere
dejar constancia de:
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(_ Codigo Formato: PGD-02-05
6 Procedimiento para adelantar auditoria de Version: 14.0
. @ . P Cadigo Documento: PVCGF-
NS L regularidad 04
- Version: 17.0
PUNT DE NTROL
N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO UNTOS co oL/

OBSERVACIONES

de trabajo, en caso
de realizar pruebas
analiticas (si aplica),
se documentan en el
formato PVCGF-04-
01 segun aplique.

Diligencia las
matrices de analisis
de hallazgos para
opiniones estados
financieros y gestion
presupuestal. Ver
(matriz) metodologia
de la calificacion de
la gestion fiscal
vigente. Verifica el
analisis hallazgos
para opiniones
estados financieros y
presupuesto
PVCGF- 04-02

Se tiene en cuenta lo
establecido en el
PVCGF-04-03 de
este procedimiento
para los temas
pertinentes.

Diligencia las hojas

La aplicacion de un
cuestionario especificoy
técnico sobre la gestion
fiscal de las actuaciones
adelantadas por la
administracion

La no entrega de
informacion por parte del
sujeto de vigilancia y
control fiscal.

Se pueden anexar
soportes solicitados en
desarrollo de la visita, esta
debe cumplir los requisitos
de identificacion y
trazabilidad establecidos
para la auditoria, asi como
los procedimientos de
gestion documental
relacionados.

En los programas de
auditoria, el Auditor
diligencia las columnas de
fecha de inicioy
terminacion real y la de
observaciones en la
medida que ejecuta las
pruebas de auditoria
establecidas y presenta el
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-~ i Cc’:digo Formato: PGD-02-05
‘ @ | Procedimiento para adelantar auditoria de \é%ﬁisgi;ci;gmento: oVCGE.
LU regularidad 04
Version: 17.0
o PUNTOS DE CONTROL /
N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
de evaluacion de los avance virtual.
factores planes
programas y El diligenciamiento de las
proyectos, plan hojas de evaluacién y
estratégico calificacion, analisis de
corporativo o hallazgos para opiniones y
institucional (segun conceptos de los factores
corresponda y si incluidos en el alcance del
aplica) y gasto plan de trabajo, se debe
publico. Ver (matriz) realizar de conformidad
metodologia de la con lo indicado en la
calificacion de la matriz (metodologia) para
gestion fiscal la calificacion de la
vigente. gestion fiscal vigente. Ver
PVCGF-04-04.
Registra los
resultados de la
evaluacion del plan
de mejoramiento,
tema inicial de
auditoria en
cualquiera de los
factores auditados.
Punto de control:
Profesional El lider debe asegurarse
Universitario y/o |Elabora los papeles que los papeles de trabajo
o5 Especializado de trabajo para Papel de trabajo |de cada Auditor cumplan
documentar las (PVCGF-15-17) |con las caracteristicas
(Equipo de evidencias. pertinentes, que estén
auditoria) diligenciados, que existan
conclusiones y firmados
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Codigo Formato: PGD-02-05

N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD

REGISTRO

@) Procedimiento para adelantar auditoria de Versién: 14.0
. @ . P Cadigo Documento: PVCGF-
NS L regularidad 04
- Version: 17.0
PUNTOS DE CONTROL/

OBSERVACIONES

por quién elabord y reviso.

El seguimiento se
efectuara en cada mesa
de trabajo.

Observacion:

Los papeles de trabajo
sirven como material
probatorio, son fuente de
informacion y facilitan la
administracion de la
auditoria.

Se deben registrar en
papel o en forma digital,
deben ser legibles,
l6gicos, completos, faciles
de entender y estar
disefiados técnicamente.
(El expediente se
conformara en fisico o
virtual acorde a los
lineamientos del Proceso
de Gestion Documental).

Estos deben contener el
registro de las
verificaciones y andlisis
realizados, asi como las
evidencias y soportes de
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CONTRALORIA

DE BOGOTA. D.C

@ Procedimiento para adelantar auditoria de

regularidad

Codigo Formato: PGD-02-05
Version: 14.0

Caddigo Documento: PVCGF-
04

Version: 17.0

NO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES

las pruebas adelantadas,
se deben identificar y
referenciar de
conformidad con los
parametros y codificacion
definida en la fase de
planeacion de la auditoria.

Se debe tener en cuenta
lo descrito en el
procedimiento para la
produccion, organizacion
y conservacion de
documentos PGD-05
vigente, en especial lo que
se refiere al numeral de
“produccidn organizacion
documental fisica y
electroénica”, para una
adecuada disposiciénde
los papeles de trabajo.

26

Director
Técnico

Subdirector
Técnico

Gerente

Realiza seguimiento
a la ejecucion del
plan de trabajo y al
avance de la
auditoria.

Acta de mesa de
trabajo
seguimiento
ejecucion plan de
trabajo
(PGD-02-07)

Punto de control:

En las mesas de trabajo
se debe dejar evidencia
continua de:

Diligenciamiento virtual
del programa de auditoria
(columnas de fecha de
inicio, terminacion y
observaciones).
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N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD

REGISTRO

Codigo Formato: PGD-02-05
@ Procedimiento para adelantar auditoria de Version:14.0
. /) ) Codigo Documento: PVCGF-
NS L regularidad 04
o Version: 17.0
PUNTOS DE CONTROL /

OBSERVACIONES

El cronograma
debidamente diligenciado
a la fecha de seguimiento.
Evidencia del seguimiento
y aportes que realiza el
nivel directivo al desarrollo
de la auditoria.
Cumplimiento de lo
descrito en el plan de
trabajo aprobado.
Observaciones
respaldadas con evidencia
valida, suficiente y
pertinente

Dar cumplimiento a las
diferentes acciones
establecidas en el plan de
mejoramiento, plan de
accion o mapa de riesgos
formulados para el
PVCGF que se requieran.

El Contralor Auxiliar
autbnomamente o como
Responsable del PVCGF,
podra participar del
seguimiento y revision en
cualquiera de las fases de
auditoria

Observacion:
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(_ Codigo Formato: PGD-02-05
6 Procedimiento para adelantar auditoria de Version: 14.0
. @ ) P Caddigo Documento: PVCGF-
LU regularidad 04
- Version: 17.0
PUNT DE NTROL
N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO UNTOS co oL/

OBSERVACIONES

El seguimiento busca
orientar la auditoria en
campo, retroalimentar y
liderar el desarrollo de los
objetivos.

En el orden del dia de las
actas de mesas de
trabajo, realizadas en la
fase de ejecucion, se
debe incluir la verificacion
del expediente de
auditoria, con el fin de
asegurar la incorporacién
adecuada y oportuna de
los documentos y
registros exigidos a la
fecha de realizacion de la
reunion, asi como la
coherencia del contenido
de los mismos.

Antes de iniciar cualquier
mesa de trabajo se debe
asegurar que dentro del
expediente esté archivada
el acta de la anterior
reunion con firmas y si
existen anexos que se
encuentren, es decir, que
su tramite esté completo.
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27

Universitario y/o
Especializado

(Equipo de
auditoria)

disciplinaria o
presunta penal.

En caso de que la
observaciéon sea con
incidencia fiscal,
diligencia el PVCGF-
15-26 “Ficha
configuracion de
hallazgo con
incidencia fiscal y/o
presunta incidencia
penal”’

incidencia fiscal
y/o presunta

incidencia penal
(PVCGF-15-26)

-~ i Cédigo Formato: PGD-02-05
@ | Procedimiento para adelantar auditoria de \ézrjisg;:égmemo: BVCGE.
NS L regularidad 04
Version: 17.0
o PUNTOS DE CONTROL /
N° |RESPONSABLE |[ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
Punto de control:
Obtiene evidencia El Lider verifica que la
suficiente, relevante evidencia sea suficiente,
y competente que pertinente y competente
sustenta el hecho para soportar las
constitutivo de conclusiones, opiniones o
observacion de conceptos emitidos en la
auditoria. auditoria.
Determina la Observacion:
incidencia de la La observacién debe ser
Gerente observacién de puntual y contener:
auditoria segun Ficha evidencia, criterio, causa y
Profesional corresponda: fiscal, |configuracion de |efecto en forma integrada,
presunta incidencia |hallazgo con indicando:

El hecho sucedido
(Evidencia - Lo que es o
esta)

La transgresion de
criterios definidos en las
normas o reglamentos de
caracter general o los
adoptados internamente
por el sujeto de vigilancia
y control fiscal.

El dafio (si existe) debe
ser cuantificado.
Cargo(s) del (los)
presunto(s)
responsable(s) del dafio
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(_ Codigo Formato: PGD-02-05
6 Procedimiento para adelantar auditoria de Version: 14.0
. @ ) P Caddigo Documento: PVCGF-
LU regularidad 04
- Version: 17.0
PUNT DE NTROL
N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO UNTOS co oL/

OBSERVACIONES

por omision o por accién
en el ejercicio de sus
funciones.

La fecha, lugar y
dependencias en que
sucedieron los hechos.
Las causas que
ocasionaron la ocurrencia
de los hechos vy los
efectos que estos
produjeron, entre otros.

En la obtencién de
evidencia se debe
considerar lo contenido en
el numeral de
estructuracion y
tratamiento de
observaciones y/o
hallazgos del documento
PVCGF-15 Guia de
auditoria para Bogota.

El término observacion de
auditoria se utilizara ante
hechos constitutivos de
posibles hallazgos que
inicialmente se presentan
en el informe preliminar de
auditoria y se configuran
como hallazgo una vez
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-~ i Cédigo Formato: PGD-02-05
‘ @ | Procedimiento para adelantar auditoria de \ézrjisg;:égmemo: BVCGE.
NS L regularidad 04
Version: 17.0
o PUNTOS DE CONTROL /
N° |RESPONSABLE |[ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
sea evaluada, valorada y
validada en mesa de
trabajo la respuesta
presentada por el sujeto
de vigilancia y control
auditado.
Presenta la Punto de control:
observacion de El Lider y Supervisor
auditoria en mesa de verifican la validez,
trabajo, junto con los suficiencia, pertinencia,
soportes y el formato competencia y utilidad de
PVCGF-15-26 las evidencias o si es
diligenciado. necesario solicita
complementarlas.
Gerente Revisa la
observacion de Observacion:
Profesional auditoria y Acta de mesa de [La observacion debe
. Y determina: trabajo validacion [fundarse en hechos
Universitario y/o |
28 Especializado de la observacién ciertos y comprobables,
Validada: se (si aplica) debidamente soportados y
(Equipo de presenta en Comité |(PGD-02-07) ser narrada en forma
o, Técnico. I6gica, clara y coherente,
auditoria) .
estableciendo la
Desvirtuada: Se deja incidencia (fiscal, presunta
constancia de los penal y/o disciplinaria).
aspectos analizados Todas las observaciones
en la mesa de son de caracter
trabajo, sustentos vy administrativo.
no se llevan a
Comité Técnico. El equipo auditor debe
asegurar que las
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-~ i Cc’:digo Formato: PGD-02-05
‘ @ | Procedimiento para adelantar auditoria de \é%ﬁisgi;ci;gmento: oVCGE.
LU regularidad 04
Version: 17.0
o PUNTOS DE CONTROL /
N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
Con controversias: evidencias (condicion) que
se debe actuar sustentan las
conforme a lo observaciones de
establecido en el auditoria, los criterios,
numeral de solucion causas Yy efectos sean
de controversias en discutidos de manera
el proceso auditor integral, aportando el
del documento conocimiento y
PVCGF-15y se deja experiencia, que permita
constancia en mesa si es del caso
de trabajo. complementar la
informacion.
Revisan, apruebany Punto de control:
determinan si la El Comité Técnico debe
observacion esta: verificar que las
Director observaciones sean
Técnico Aprobada: se estructuradas de acuerdo
aprueba su con los elementos
Subdirector incorporacion en indicados en el PVCGF-
Técnico informe preliminar. |Acta de comité  [15-19 Estructuracion,
técnico para Validaciony Aprobacién
29 Asesor Desvirtuada: Se deja |aprobacién de la |de Observaciones, y
constancia de los observacion (si  |asegurar que las
Gerente aspectos analizados |aplica) evidencias que sustentan
y sustentos en acta |[PGD-02-07 las observaciones de
de comité y no se auditoria sean suficientes
(Comié Técnico) incluye informe y pertinentes (relevante,
preliminar. valida y fiable) con los
hechos encontrados, si es
Con controversias se del caso se debe requerir
debe actuar la complementacion de la
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(_ Codigo Formato: PGD-02-05
6 Procedimiento para adelantar auditoria de Version: 14.0
B @ , P Cédigo Documento: PVCGF-
NS L regularidad 04
- Version: 17.0

o PUNTOS DE CONTROL /

N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
conforme a lo informacion.

establecido en el
tema para Solucién
de controversias en
el proceso auditor
del documento
PVCGF-15y se deja
constancia en acta
de comité técnico.

Con evidencia
insuficiente, pero
con posible
materializacion del
dafio, se activa
procedimiento para
adelantar la
indagacion
preliminar, auditoria
de cumplimiento,
desempefio o visita
fiscal, segun sea
pertinente,
dependiendo de la
suficiencia de las
evidencias y la
complejidad del
asunto, se deja
constancia en acta
de comité técnico.

Deben verificar la
coherencia de los
resultados obtenidos con
los registros y evaluacion
realizada en la (matriz)
metodologia de la
calificacion de la gestion
fiscal o herramienta
vigente para tal fin. Ver
PVCGF-04-04.

Observacion:

La observacion debera
redactarse de manera
sucinta, indicando la
incidencia, la cuantia2 (si
fuere del caso)y la
situacion, de tal forma que
su lectura permita una
vision general de la
deficiencia o irregularidad
encontrada. Esta
redaccién no podra
superar un parrafo y sera
el enunciado del hallazgo
a registrar en el plan de
mejoramiento una vez sea
validada y surta el tramite

2 Para el caso de las entidades auditadas que no tengan 100% capital publico, tener en cuenta porcentaije de participacion.
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@) Procedimiento para adelantar auditoria de Versién: 14.0
. @ ) P Caddigo Documento: PVCGF-
LU regularidad 04
- Version: 17.0
PUNTOS DE CONTROL/

NO

RESPONSABLE [ACTIVIDAD

REGISTRO

OBSERVACIONES

correspondiente.

En los parrafos siguientes
se redacta en forma
I6gica, técnica, clara,
coherente e integrada, los
atributos de criterio (lo que
deberia ser), condicién
(evidencia - lo que es o
situacion encontrada, con
caracteristicas de tiempo,
espacio y lugar donde se
encontrd), causa (razon
del desvio con relacion al
criterio) y efecto
(consecuencia de la
situacion encontrada).

En el efecto, se debe
considerar cual debia ser
el valor agregado o
beneficio esperado en el
manejo de los recursos y
el mejoramiento de la
gestién del sujeto
auditado.

En el acta de Comité
Técnico se debe dejar
constancia del
cumplimiento de estos
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CONTRALORIA

DE BOGOTA. D.C.

Procedimiento para adelantar auditoria de

regularidad

Codigo Formato: PGD-02-05
Version: 14.0

Cadigo Documento: PVCGF-
04

Version: 17.0

N° |RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES

atributos.

En caso de determinar
beneficios de control
fiscal, es importante que
se remitan los mismos a la
Direccion de Planeacion
una vez sean detectados
(acatando el
procedimiento vigente),
validados y aprobados en
la fase de ejecucién y
reportados en el aplicativo
de trazabilidad, previo a la
liberacion del informe final
de auditoria, con el
propodsito de ser ajustados
en caso de ser requerido
en cuanto a que la
clasificaciéon dada a los
mismos sea la debida
normativamente

Profesional
Universitario,
30 Especializado
(Equipo de
auditoria)

Culmina la fase de
ejecucién con el
cierre de papeles de
trabajo con las
evidencias que
fundamentan las
observaciones
aprobadas, las
opiniones y

Papel de trabajo
(PVCGF-15-17)

Programa de
auditoria
diligenciado
(PVCGF-15-15)

Punto de control:

El Lider y/o Supervisor
verifican y aseguran que
se dio cumplimiento al
plan de trabajo, lo cual se
debe reflejar en los
papeles de trabajo que
deben ser completos y
detallados, como se
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Codigo Formato: PGD-02-05

N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD

REGISTRO

@) Procedimiento para adelantar auditoria de Versién: 14.0
. @ ) P Caddigo Documento: PVCGF-
LU regularidad 04
- Version: 17.0
PUNTOS DE CONTROL/

OBSERVACIONES

conceptos, los
cuales tienen
caracter probatorio,
los mismos deben
estar completos y
revisados por parte
del Gerente.

establece en lo referente a
la documentacion del
documento PVCGF-15,
dado que son el respaldo
del informe de auditoria.

Deben verificar que los
archivos de papeles de
trabajo estén
referenciados de acuerdo
a lo establecido enla
mesa de trabajo.

Estos deben contener el
registro de las
verificaciones y analisis
realizados, asi como las
evidencias y soportes de
las pruebas adelantadas,
se deben identificar y
referenciar de
conformidad con los
parametros y codificacion
definida en la fase de
planeacion de la auditoria.
En caso de optar por la
forma digital estos deben
cumplir con los mismos
requisitos.

Se debe verificar el
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N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD

REGISTRO

Codigo Formato: PGD-02-05
@ Procedimiento para adelantar auditoria de Version:14.0
. /) ) Codigo Documento: PVCGF-
NS L regularidad 04
o Version: 17.0
PUNTOS DE CONTROL /

OBSERVACIONES

cumplimiento de lo
establecido en el
procedimiento para la
produccion, organizacion
y conservacion de
documentos PGD-02-05
vigente, en especial lo que
se refiere a la “produccion
organizacién documental
fisica y electronica”, para
una adecuada disposicion
de los papeles de trabajo.
PGD 05-07 Instructivo
para conformacién de
expedientes de auditoria.

Revisan que los
programas de auditoria
estén debidamente
diligenciados.

El expediente de auditoria
debe estar completo en
Datacontrabog, acorde a
lo establecido en la tabla
de retencién documental.

Observacion:

Los papeles de trabajo
suscritos y el informe por
factor se entregan para
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@ | Procedimiento para adelantar auditoria de \é%rjizsggjc;gmento: oVCGE.
LU regularidad 04
Version: 17.0
o PUNTOS DE CONTROL /
N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
consolidacion del informe
preliminar y archivo segun
orden del expediente de
auditoria respectivo.
Al momento del cierre de
la auditoria deben estar
archivados en fisico o
electronicamente los
papeles de trabajo y
firmardos por parte del
Auditor y el Lider o
Supervisor3.
Se aplicara la directriz que
corresponda si se
encuentra en trabajo en
casa.
Consolida la Punto de control:
calificacion de la El Lider valida que la
Gerente gestion fiscal del Acta de mesa de |[coherencia de la
sujeto de vigilancia y [trabajo para calificacion de la gestion
Profesional control fiscal en la  |calificacidon de la [fiscal realizada esté
31 Universitario y/o |(matriz) metodologia [gestidn fiscal acorde con la
Especializado para la calificacién |(si aplica) sustentacion que realizo el
de la gestion fiscal - [PGD-02-07 equipo auditor en cada
(Equipo de MCGF adoptada factor auditado.
auditoria) para tal finy en
concordancia con los El Supervisor verifica y
programas de asegura que la calificacion

3 Cuando no se haya asignado Gerente
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N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD

REGISTRO

Codigo Formato: PGD-02-05
@ Procedimiento para adelantar auditoria de Version:14.0
. /) ) Codigo Documento: PVCGF-
NS L regularidad 04
o Version: 17.0
PUNTOS DE CONTROL /

OBSERVACIONES

auditoria aprobados.
Aplica para todos los
factores.

de la gestion fiscal se
haya realizado de acuerdo
con el alcance del plan de
trabajo, asi como las
ponderaciones
establecidas en la fase de
planeacién y de manera
integral para cada
componente y factor y que
sean concordantes con
las observaciones
aprobadas.

Verifican que la matriz
(metodologia) aplicada
corresponda al sujeto de
vigilancia y control
auditado. Ver PVCGF-04-
04.

Verifican que las
observaciones
referenciadas en la matriz
(metodologia) de la
calificacion de la gestion
fiscal vigente
correspondan a las
validadas y aprobadas
para ser incluidas en el
informe preliminar.
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(_ Codigo Formato: PGD-02-05
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- Version: 17.0

o PUNTOS DE CONTROL/

N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
Observacion:

En mesa de trabajo se
debe dejar registro de la
sustentacion y soporte de
la calificacion de la
gestidn realizada del
componente y factor
evaluado, sin incluir el
cuadro en el informe
preliminar.

Para el diligenciamiento
de la (matriz) metodologia
de la calificacion de la
gestion fiscal, ver
instructivo vigente que
aplique al sujeto de
vigilancia y control
auditado. Ver PVCGF-04-
04.

Cuando un factor es
evaluado por varios
Auditores debe calificarse
en consenso, atendiendo
lo establecido en el
instructivo vigente de la
(matriz) metodologia de la
calificacion de la gestion
fiscal.
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DE BOGOTA. D.C.

@ Procedimiento para adelantar auditoria de

CONTRALORIA regularidad

Codigo Formato: PGD-02-05
Version: 14.0

Cadigo Documento: PVCGF-
04

Version: 17.0

N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES

Para la calificacion de
cada factor se debe
realizar de conformidad
con lo indicado en el
documento PVCGF-15,
asi como en el PVCGF-
04-03 y los instructivos de
cada uno de los
instrumentos que
conforman la (matriz)
metodologia para la
calificacion de la gestion
fiscal vigente. Ver
PVCGF-04-04.

Recepciona la carta
de salvaguarda
debidamente

, . diligenciada y la
32 Director Técnico entrega al Lider para
que sea parte
integral del
expediente de
auditoria.

Carta de
salvaguarda
(PVCGF-15-07)

Punto de control:

El Coordinador verifica
que la carta de
salvaguarda forme parte
del expediente de
auditoria.

El Lider debe asegurar
que existan los registros
minimos establecidos en
el formato PVCGF-15-02
Herramienta de control
para la conformacion del
expediente de auditoria.

Observacion:
Debe ser suscrita por el
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Codigo Formato: PGD-02-05

@) Procedimiento para adelantar auditoria de Versién: 14.0
. @ ) P Caddigo Documento: PVCGF-
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- Version: 17.0
PUNT DE NTROL
N° |RESPONSABLE (ACTIVIDAD REGISTRO UNTOS co oL/

OBSERVACIONES

Representante Legal del
sujeto de vigilancia y
control.

5.5 Fase de informe

Profesional
Universitario y/o
33 Especializado
(Equipo de
auditoria)

Presenta ante el
Lider y/o Supervisor,
el informe sobre el
factor asignado, que
contiene los
resultados

expuestos en cada
mesa de trabajo.
Son la base para
emitir las opiniones y
conceptos de la
gestion fiscal y el
consolidado
corresponde al
informe preliminar de
la auditoria.

Acta de mesa de
trabajo con anexo
de los informes
por factor
asignados
(PGD-02-07)

Informe por factor
o tema asignado
(PVCGF-15-27)

Punto de control:

El Lider y/o Supervisor
debera revisar el informe
presentado por el auditor
tanto en su contenido
como en su forma,
dejando evidencia de las
observaciones a que haya
lugar.

El Lider debe asegurar
que existan los registros
minimos establecidos en
el formato PVCGF-15-02
Herramienta de control
para la conformacion del
expediente de auditoria.
Observacion:

El informe por factor
corresponde al acumulado
presentado en cada mesa
de trabajo, por lo tanto, en
esta acta no se trascriben
los mismos ya que
corresponden a anexos de
la misma.
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Codigo Formato: PGD-02-05

N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD

REGISTRO

@) Procedimiento para adelantar auditoria de Versién: 14.0
. @ . P Cadigo Documento: PVCGF-
NS L regularidad 04
- Version: 17.0
PUNTOS DE CONTROL/

OBSERVACIONES

El informe se basa en las
conclusiones contenidas
en los papeles de trabajo
realizados por el Auditor al
factor asignado, la
sumatoria de todos
corresponden al informe
preliminar.

Los DPCs relacionados en
el alcance y los recibidos
durante el desarrollo de la
auditoria (antes de
finalizar la etapa de
ejecucion) y que tengan
relacion con el objeto del
sujeto de vigilancia y
control fiscal, se deben
incluir en el resultado de
la evaluacién en el
informe con el fin de dar
respuesta al peticionario.

Los resultados del
seguimiento a
pronunciamientos, DPCs,
beneficios de control fiscal
y los resultados de la
evaluacion de contratos
gue no corresponden a la
vigencia auditada (ni
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CONTRALORIA

DE BOGOTA. D.C

9]

Procedimiento para adelantar auditoria de

regularidad

Codigo Formato: PGD-02-05
Version: 14.0

Caddigo Documento: PVCGF-
04

Version: 17.0

NO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES

liquidados ni pagados) se
deben incluir en el
numeral 4 Otros
resultados del informe de
auditoria de conformidad
con lo indicado en la
estructura de
caracterizacion del
producto.

Si se determinan
beneficios del control
fiscal, se activa el
procedimiento vigente
para ello.

Profesional
Universitario y/o
Especializado

Complementa el
informe del factor
asignado, en caso

Punto de control:
El Lider y/o Supervisor
verifica que en el informe

34 de ser requerido por presentado por el Auditor
. el Gerente, a través, se hayan realizado los
(Equipo de ) )
o de correo ajustes si hubo lugar a
auditoria) . .
electrénico. observaciones.
Punto de control:
El Supervisor verifica que
Consolida el informe el informe reuna los
preliminar con base requisitos de
35 |Gerente en los informes Caracterizacién del

presentados por
cada Auditor

producto PVCGF-02.

Verifica que las cifras
utilizadas en el informe
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N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD

REGISTRO

Codigo Formato: PGD-02-05
@ Procedimiento para adelantar auditoria de Version:14.0
. /) ) Codigo Documento: PVCGF-
NS L regularidad 04
o Version: 17.0
PUNTOS DE CONTROL /

OBSERVACIONES

estan en una sola unidad
de medida: pesos, miles,
millones, billones de
pesos, tal como se
estableci6 en la primera
mesa de trabajo.

Verifica que el valor de los
hallazgos fiscales esté
presentado en pesos.

Garantiza la coherencia
obtenida en la (matriz)
metodologia para la
calificacion de la gestion
fiscal vigente frente a los
resultados de la auditoria.
Ver PVCGF-04-04.

Observacion:

La consolidacion se debe
hacer de acuerdo con la
estructura indicada en el
formato informe de
auditoria PVCGF-04-05,
teniendo en cuenta lo
indicado en el numeral 1
Dictamen Integral, para
ser incluido en el informe
final.
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Codigo Formato: PGD-02-05

N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD

REGISTRO

@) Procedimiento para adelantar auditoria de Versién: 14.0
. @ ) P Caddigo Documento: PVCGF-
LU regularidad 04
- Version: 17.0
PUNTOS DE CONTROL/

OBSERVACIONES

Se coloca marca de agua
segun requisitos de
caracterizacion del
producto. El informe final
incluye la totalidad de los
items que en la estructura
se refieren, sin marca de
agua.

En el informe no se debe
trascribir ni pegar textos o
cuadros remitidos por el
Sujeto auditado, salvo
cuando sea necesario
técnicamente para dar
claridad sobre lo que se
trata, como una cita o
referencia sucinta, las
cuales deben ser
colocados en letra cursiva
y de menor tamario,
adicionando una nota al
pie o citar la fuente debajo
del cuadro o informar en
el texto que indique la
fuente u origen de la
informacion.

Aquellas observaciones
que presenten
condiciones similares, es
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REGISTRO

@) Procedimiento para adelantar auditoria de Versién: 14.0
. @ . P Cadigo Documento: PVCGF-
NS L regularidad 04
- Version: 17.0
PUNTOS DE CONTROL/

OBSERVACIONES

decir, que correspondan a
un mismo tema
evidenciado en los
diferentes factores
auditados deberan
unificarse desde el
informe preliminar.

Para el caso del informe
del factor estados
financieros, segun el
sujeto de vigilancia y
control fiscal que se
requiera por parte de la
Direccion de Estudios de
Economia y Politica
Pubica con anterioridad al
informe final de auditoria,
se desarrollan las
actividades de la fase de
informe solamente con la
evaluacion de este factor.
La numeracion de las
observaciones se
mantendra teniendo en
cuenta los otros factores
evaluados.

Sélo los informes finales
llevan el dictamen integral,
los preliminares no.
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(_ Codigo Formato: PGD-02-05
6 Procedimiento para adelantar auditoria de Version: 14.0
. @ ) P Caddigo Documento: PVCGF-
LU regularidad 04
- Version: 17.0
PUNT DE NTROL
N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO UNTOS co oL/

OBSERVACIONES

36

Subdirector
Técnico

Gerente
Profesional
Universitario y/o

Especializado

(Equipo de
auditoria)

Revisa de forma y
de fondo con el
equipo auditor, el
informe preliminar de
auditoria que
contiene los factores
evaluados, sin
sobrepasar la fase
de informe.

Con observaciones:
solicita al Lider
efectuar los ajustes,
dejando evidencia
del requerimiento
efectuado.

Sin observaciones:
remite al Director el
informe preliminar
mediante
memorando o correo
electrénico para su
revision y
aprobacion.

Acta de mesa de
trabajo de
revision del
informe preliminar
(PGD-07-02)

Remision informe
preliminar al
Director Sectorial
(PGD-07-04)

Punto de control:

El Supervisor:

Asegura que las
observaciones con las
incidencias aprobadas en
comité técnico deben ser
iguales a las consignadas
en el informe preliminar.
Constata que la cantidad
de observaciones del acta
debe serigual a la
cantidad de
observaciones
consignadas en el informe
preliminar.

Y verifica en el informe:
Que se hayan cumplido
los objetivos establecidos
en el memorando de
asignacion de auditoria y
el plan de trabajo.

Que cumpla con los
atributos y caracteristicas
de presentacion
determinadas en la
caracterizacion del
producto, asi como la
estructura establecida
para el informe de

auditoria.
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REGISTRO

@) Procedimiento para adelantar auditoria de Versién: 14.0
. @ . P Cadigo Documento: PVCGF-
NS L regularidad 04
- Version: 17.0
PUNTOS DE CONTROL/

OBSERVACIONES

Que las observaciones de
auditoria estén redactadas
de manera sucinta, en el
numeral correspondiente,
indicando la presunta
incidencia disciplinaria y/o
penal, la cuantia en caso
de incidencia fiscal y la
situacion evidenciada, de
tal forma que la lectura del
primer parrafo permita una
vision general y clara de la
deficiencia o irregularidad
encontrada.

Que el total de
observaciones de
auditoria relacionadas en
el cuadro consolidado de
observaciones (hallazgos)
de auditoria establecido
en el PVCGF 04-05,
coincida con lo
establecido en el cuerpo
del informe en cantidad y
numeracion.

Que las observaciones
cumplan con los atributos
de condicién (evidencia),
criterio, causa y efecto
(para una posible
configuracion del
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CONTRALORIA

DE BOGOTA. D.C

9]

Procedimiento para adelantar auditoria de

regularidad

Codigo Formato: PGD-02-05
Version: 14.0

Caddigo Documento: PVCGF-
04

Version: 17.0

NO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES

hallazgo).

Observacion:

El borrador del informe
preliminar debe reportarse
en el aplicativo de
trazabilidad el mismo dia
que se comunica al
coordinador, en el enlace
establecido para ello.

37

Director
Técnico

Subdirector
Técnico

Asesor
Gerente

(Comité Técnico)

Revisa y aprueba de
forma y de fondo el
informe preliminar de
los factores
evaluados.

Con Observaciones:
Solicita los ajustes a
que haya lugar.

Sin observaciones:
El Coordinador
suscribe y comunica
el informe preliminar
al sujeto de
vigilancia y control
fiscal en medio
digital - formato
PDF.

Acta de comité
técnico revision y
aprobacién del
informe preliminar
(PGD-07-02)

Remisién informe
preliminar al
sujeto de
vigilancia y
control fiscal
(PGD-07-04)

Informe
preliminar de la
auditoria
aprobado
(PVCGF-04-05)

Punto de control:

El Coordinador constata
que el informe preliminar
contemple lo definido en
la caracterizacion del
producto y cumpla con los
objetivos del memorando
de asignacién de auditoria
y el plan de trabajo.

El informe preliminar, el
acta de comité técnico y el
oficio remisorio deben
reportarse en el aplicativo
de trazabilidad maximo
cinco (5) dias habiles
después de la fecha de
radicacién al Sujeto de
Vigilancia y Control Fiscal.

Observacion:
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(_ Codigo Formato: PGD-02-05
6 Procedimiento para adelantar auditoria de Version: 14.0
. @ . P Cadigo Documento: PVCGF-
NS L regularidad 04
- Version: 17.0
PUNT DE NTROL
N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO UNTOS co oL/

OBSERVACIONES

En el evento que no se
hayan determinado
observaciones de
auditoria se redactara el
ditamen integral y el
informe preliminar se
comunicara como informe
final.

El informe preliminar de
estados financieros con
anticipacion, solo aplica
para las auditorias
programadas en el primer
semestre del PAD, acorde
a las fechas determinadas
por el Proceso de
Estudios de Economia y
Politica Pubica, para la
entrega.

El dictamen integral no se
incluye en la
comunicacion de cualquier
informe preliminar. Los
conceptos y/u opiniones
seran comunicados en el
informe final una vez haya
sido valorada la respuesta
de la administracion”,
teniendo en cuenta lo
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Codigo Formato: PGD-02-05

N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD

REGISTRO

@) Procedimiento para adelantar auditoria de Versién: 14.0
. @ ) P Caddigo Documento: PVCGF-
LU regularidad 04
- Version: 17.0
PUNTOS DE CONTROL/

OBSERVACIONES

indicado en los modelos
PVCGF 04-05 informe de
auditoria y PVCGF 04-06
Dictamen Integral.

En el acta de comité
técnico debe quedar
explicita la constancia de
verificacion de los
atributos con los que debe
cumplir cada observacion,
asi como los controles
realizados en el tema de
las normas de derechos
de autor.

Teniendo en cuenta que
en esta etapa ya se han
surtido los controles
previstos en las mesas de
trabajo para la ejecucion
de la auditoria, cuando se
detecten observaciones
relacionadas con
incumplimiento de los
atributos establecidos en
la caracterizacion del
producto, ejemplo
inconsistencias en la
redaccioén de las
observaciones, carencia
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-~ i Cédigo Formato: PGD-02-05
@ | Procedimiento para adelantar auditoria de \ézrjisg;:égmemo: BVCGE.
NS L regularidad 04
Versién: 17.0
o PUNTOS DE CONTROL /
N° [RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
de evidencias, referencia
a criterios de auditorias no
validos o vigentes, entre
otros, se debe efectuar las
correcciones del caso; con
el fin de asegurar el
tratamiento de las salidas
no conformes.
Lo anterior, con el fin de
determinar estadisticas de
los temas mas frecuentes
objeto de mejoramiento
por parte del proceso,
razon final de la
identificacion del
tratamiento de las salidas
no conformes.
Efectia las
correcciones del
caso con apoyo del
Equipo Auditor con
38 |Gerente el fin de asegurar el
tratamiento de las
salidas no
conformes, en caso
que aplique.
Director Verifica que se Remision informe [Punto de control:
39 Técnico hayan efectuado los |preliminar al El Coordinador verifica
ajustes y aprueba el |sujeto de que en el evento que se
Subdirector informe. vigilancia y haya comunicado el
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o PUNTOS DE CONTROL /
N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
Técnico control fiscal informe final del factor
Suscribe y comunica |(PGD-07-04) estados financieros al
Asesor el informe preliminar sujeto de vigilancia y
aprobado al sujeto  |Informe control fiscal y se vaya a
Gerente de vigilancia y preliminar de la |comunicar el informe
control fiscal auditoria preliminar del resto de los
(Comité Técnico) |teniendo en cuenta |aprobado factores, el Lider haya

los requisitos de los
procedimientos de
gestion documental.

(PVCGF-04-05)

registrado en el numeral
correspondiente los
resultados de la
evaluacion al factor
estados financieros “este
factor ya fue comunicado
y surtié el derecho de
contradiccion, por lo que
no hay lugar a ello”. No se
incluye ningun texto
adicional, de acuerdo con
lo indicado en el formato
PVCGF-04-05 informe de
auditoria y el Coordinador
en la comunicacion del
informe preliminar de los
otros procesos debe
indicar al sujeto de
vigilancia y control fiscal
que los resultados de la
evaluacion del proceso
estados financieros ya
fueron comunicados y se
surtio el derecho de
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Codigo Formato: PGD-02-05

N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD

REGISTRO

@) Procedimiento para adelantar auditoria de Versién: 14.0
. @ . P Cadigo Documento: PVCGF-
NS L regularidad 04
- Version: 17.0
PUNTOS DE CONTROL/

OBSERVACIONES

contradiccion, por lo que
no hay lugar a ello.

Observacion:

En la comunicacion se le
debe precisar al sujeto de
vigilancia y control que es
la oportunidad para que
presente los argumentos y
soportes necesarios que
permitan desvirtuar dichas
observaciones.

Dependiendo el numero
de hallazgos y sus
incidencias, el Director
Técnico de Fiscalizacion,
puede otorgar hasta cinco
(5) dias habiles para dar
respuesta al informe
preliminar, teniendo en
cuenta de no afectar los
términos: i) de entrega
para la Direccion de
Economia y Politica
Publica para el informe de
estados financieros vy ii)
los establecidos en el
PAD para la finalizacion
de la fase de informe.
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((_ Cddigo Formato: PGD-02-05
6 Procedimiento para adelantar auditoria de Version: 14.0
B @ , P Cddigo Documento: PVCGF-
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o Version: 17.0
o PUNTOS DE CONTROL /
N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
El informe preliminar, el
acta de comité técnico y la
comunicacion oficial
externa debe reportarse
en el aplicativo de
trazabilidad maximo cinco
(5) dias habiles después
de la fecha de su
comunicacion.
- Punto de control:
Sg'rcr:gu: d:ra El Coordinador no
P 9ap concede prorroga si se ha
presentar . o
L vencido el término para
contradiccion al
. . _.____|dar respuesta.
informe preliminar
I
po'r parte de Si la solicitud no fue
. Sujeto de . .
Analiza yotorgaono|_,.~. atendida por el Director
. . Vigilancia 'y .
la prorroga solicitada control Técnico antes de
por el sujeto de (si se presenta) vencerse el plazo inicial
40 Director vigilancia y control (Docurr:1ento para dar respuesta, se
Técnico fiscal, mediante entiende concedido.
o Externo)
comunicacion
externa con copia al Abrobacién o Observacion:
Equipo Auditor P L, Tanto la solicitud de
negacion de .
rbrroga para prérroga como la
P respuesta otorgando o no
presentar
D prorroga debe hacer parte
contradiccion al ,
. _ del expediente de
informe preliminar .
. auditoria reportarse en el
(si se presenta) . .
aplicativo de trazabilidad
(PGD-07-04) L . .
maximo cinco (5) dias
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((_ Codigo Formato: PGD-02-05
&) Procedimiento para adelantar auditoria de Version:14.0
B @ , P Cédigo Documento: PVCGF-
NS L regularidad 04
o Versién: 17.0
o PUNTOS DE CONTROL /
N° |RESPONSABLE |[ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
habiles después de la
fecha de su comunicacion.
Podra concederse
prérroga de maximo dos
(2) dias habiles por caso
fortuito o fuerza mayor
debidamente justificada.
Recibe y analiza la Punto de control:
respuesta del sujeto Respuesta al El Supervisor debe
de vigilancia y infor?ne reliminar verificar que el sujeto de
control fiscal al del Su'et% de vigilancia y control fiscal
informe preliminar Vi iIarjlcia presente la respuesta al
comunicado C(?ntrol Fisycal informe preliminar dentro
teniendo en cuenta (Documento del término establecido
Gerente el analisis realizado Externo) por la Contraloria de
Bogota D.C., posterior a la
t del
Profesional . Andlisis en regg e. ’a .
. Y Realiza las . comunicacion y cumplidos
Universitario y/o . respuesta informe . :
41 Especializado actividades 37,38 y celiminar los términos, si no se ha
P 40 de este ?PVCGF-1 5-21) obtenido respuesta, se
(Equipo de procedimiento dejara en firme el informe
augiit(frl’a) nuevamente, cuando preliminar a titulo de
Se establece una informe final de auditoria.
. . . Acta de mesa de
incidencia adicional .
, trabajo de , ,
y/o varie el valor del andlisis de El Lider y/o Supervisor
posible detrimento respuesta al debe asegurar que el
(caso 4) o Se inforime celiminar analisis de las respuestas
formula una nueva (PGD 07p 02) se realiz6 conforme alo
observacion (caso 5) indicado en el formato
del formato PVCGF- PVCGF-15-21 Analisis
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6 Procedimiento para adelantar auditoria de Version: 14.0
B @ , P Cddigo Documento: PVCGF-
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- Version: 17.0

o PUNTOS DE CONTROL/

N° |[RESPONSABLE [ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
15-21 Analisis Respuesta Informe

respuesta informe
preliminar y se
actualiza la (matriz)
metodologia de la
calificacion de la
gestién fiscal o
herramienta vigente
para tal fin, con los
nuevos resultados.

Preliminar.

Verificar el sentido de la
decision de confirmar o
desvirtuar la observacion,
el resultado del analisis de
la respuesta debe ser
argumentado, claro y
detallado, comparando lo
observado con lo
manifestado porla
administracion;
debidamente sustentado
con las evidencias
allegadas por el sujeto de
vigilancia y control y las
presentadas por el
auditor.

Observacion:

Para el analisis en detalle
de la respuesta a cada
observacion, se debe
utilizar el formato PVCGF-
15-21 Analisis respuesta
informe preliminar, el cual
es anexo del acta de
mesa de trabajo.

La respuesta del sujeto de
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Codigo Formato: PGD-02-05

N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD

REGISTRO

@) Procedimiento para adelantar auditoria de Versién: 14.0
. @ . P Cadigo Documento: PVCGF-
NS L regularidad 04
- Version: 17.0
PUNTOS DE CONTROL/

OBSERVACIONES

control puede recibirse en
fisico o por correo
institucional en el horario
establecido de acuerdo
conla Ley, oensu
defecto el horario de
funcionamiento instituido
para este érgano de
control.

Si el sujeto de vigilancia y
control fiscal no presenta
argumentos ni soportes, el
equipo auditor dejara
constancia en acta,
configurandose el
hallazgo de auditoria.

Si se presentan
controversias, se debe
actuar conforme alo
establecido en la solucién
de controversias en el
proceso auditor del
documento PVCGF-15y
se deja constancia en
mesa de trabajo.

Si producto del analisis de
la respuesta, se establece
una incidencia adicional
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@) Procedimiento para adelantar auditoria de Versién: 14.0
. @ ) P Caddigo Documento: PVCGF-
LU regularidad 04
- Version: 17.0
PUNTOS DE CONTROL/

OBSERVACIONES

y/o se varia el valor del
posible detrimento (caso
4) o Se formula una nueva
observacion (caso 5) del
formato PVCGF-15-21
Analisis respuesta informe
preliminar, el informe
preliminar debe ser
ajustado tanto en su
contenido como en
numeracion, segun
corresponda y
comunicarlo nuevamente
al sujeto de vigilancia y
control fiscal dando
alcance a la primera
comunicacion, explicando
las causas que dieron
origen a la modificacién
del informe preliminar,
para que en el término
maximo de dos (2) dias
remita respuesta,
descargos y soportes
relacionados Unicamente
con las nuevas
observaciones o nuevas
incidencias y/o nuevas
cuantias, segun sea el
caso, para garantizar el
derecho a la defensa
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DE BOGOTA. D.C.

@ Procedimiento para adelantar auditoria de

Codigo Formato: PGD-02-05
Version: 14.0

Cadigo Documento: PVCGF-
04

Version: 17.0

N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES

antes de emitir el Informe
final. Tiempo que se debe
preveer en el cronograma
de auditoria.

Con ocasiénde las
nuevas observaciones, se
debe activar el PVCGF-03
Procedimiento Plan de
Auditoria Distrital PAD,
para su modificacion en la
ampliacién del plazo que
se considere necesario.
Modificar el cronograma
de la fase de informe y
cierre segun sea
aprobado.

Con las respuestas
recibidas de las nuevas
observaciones,
incidencias y/o cuantias,
se analizan, y actualiza el
formato PVCGF-15-21
Analisis respuesta informe
preliminar.

Las situaciones que no
son constitutivas de

hallazgo con incidencia
fiscal, podran ser objeto
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CON

DE BOGOTA. D.C

9]

TRALORIA

Procedimiento para adelantar auditoria de

regularidad

Codigo Formato: PGD-02-05
Version: 14.0

Caddigo Documento: PVCGF-
04

Version: 17.0

NO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES

de pronunciamiento
activando el
procedimiento
correspondiente.

La respuesta del sujeto de
vigilancia y el formato
PVCGF-15-21 Analisis
respuesta informe
preliminar debe reportarse
en el aplicativo de
trazabilidad maximo cinco
(5) dias habiles después
de la fecha de
comunicacion (radicado).

Tener en cuenta
procedimiento vigente
para plan de
mejoramiento,
especialmente lo que se
refiere a la formulacion de
nuevos hallazgos vy al
derecho de contradiccidn
del sujeto vigilado.

42

Profesional
Universitario y/o
Especializado

(Equipo de
auditoria)

Sustenta en mesa
de trabajo el

resultado definitivo y

la calificacion de la
gestion fiscal de los

factores con base en

Acta de mesa de
trabajo
sustentacion del
resultado y
calificacion de la
gestion fiscal

Punto de control:

El Lider y/o Supervisor
garantizara la coherencia
de la calificacion obtenida
en la matriz) metodologia
de la calificacion de la
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(_ Codigo Formato: PGD-02-05
6 Procedimiento para adelantar auditoria de Version: 14.0
. @ . P Cadigo Documento: PVCGF-
NS L regularidad 04
- Version: 17.0
PUNT DE NTROL
N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO UNTOS co oL/

OBSERVACIONES

los hallazgos (PGD-07-02)
confirmados.

Dicha calificacion es
la base para que el
equipo Auditor emita
las opiniones y
conceptos de la
gestién en el informe
final.

gestion fiscal o
herramienta vigente para
tal fin, frente a los
resultados de la auditoria.
Ver PVCGF-04-04.

Consolida el informe
final e incluye el
dictamen con base
en los informes
presentados por
cada auditor y
43 Gerente teniendo en cuenta
lo indicado en los
formatos PVCGF-04-
05 Informe de
auditoria y PVCGF-
04-06 Dictamen
Integral.

Punto de control:

El Lider asegura que en el
informe final seguido de la
descripcion de cada
hallazgo se haya incluido
el titulo “Analisis de
respuesta del sujeto de
vigilancia y control fiscal”,
donde se debe registrar el
resultado segun lo
indicado en el formato
PVCGF-15-21 Analisis
respuesta informe
preliminar.

El Supervisor verifica que
en el informe final las
observaciones de
auditoria desvirtuadas por
el sujeto de vigilancia y
control fiscal, conserven el
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CONTRALORIA

DE BOGOTA. D.C

9]

Procedimiento para adelantar auditoria de

regularidad

Codigo Formato: PGD-02-05
Version: 14.0

Caddigo Documento: PVCGF-
04

Version: 17.0

NO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES

numeral y la descripcion
con el cual se identificé en
el informe preliminar,
concluyendo con el
siguiente texto “De
acuerdo con el analisis
efectuado a la respuesta
remitida, se aceptan los
argumentos planteados y
se retira la observacion de
este informe” y se retira
del cuadro de hallazgos,
que corresponda alo
consignado en el acta de
mesa de trabajo de
analisis de respuesta.
Verifica que el numero de
observaciones no
desvirtuadas mas las
desvirtuadas registradas
en el acta de mesa de
trabajo sea igual a lo
consignado en el informe
final de la auditoria y en el
acta de comité técnico.

44

Director
Técnico

Subdirector
Técnico

Sustenta el informe
final de los factores
evaluados de
auditoria en Comité
Técnico.

Acta de comité
técnico de
revision y
aprobacién del
informe final de
los factores

Punto de control:

El Coordinador verifica:
Que el informe final
cumpla con los requisitos
establecidos en la
caracterizacion del
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sujeto de vigilancia y
control fiscal en
medio digital -
formato PDFy a
otras partes
interesadas, acorde
a la actividad #50 de
este procedimiento.

Infforme final de
auditoria
(PVCGF-04-05)
con dictamen
integral
(PVCGF-04-06)

-~ i Cédigo Formato: PGD-02-05
‘ @ | Procedimiento para adelantar auditoria de \ézrjisg;:égmemo: BVCGE.
NS L regularidad 04
Version: 17.0
o PUNTOS DE CONTROL /
N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
Asesor Revisa el informe evaluados producto PVCGF-02, los
final (PGD-07-02) objetivos del plan de
Gerente trabajo y que contenga la
Con Observaciones: |Remision del totalidad de resultados de
Solicita los ajustes a |informe final al  |la auditoria.
(Comité Técnico) [que haya lugar. sujetos de Que las opiniones,
vigilancia y conceptos y hallazgos,
Sin Observaciones: |control y a otras |estén respaldados con
El Coordinador partes evidencia valida,
suscribe y comunica |interesadas suficiente, pertinente y
el informe final al (PGD-07-04) competente.

Que el informe final, el
acta de comité técnico y el
oficio remisorio se
reporten en el aplicativo
de trazabilidad maximo
cinco (5) dias habiles
después de la fecha de
radicacioén al Sujeto de
Vigilancia y Control Fiscal.
Que el nimero de
hallazgos, mas las
observaciones
desvirtuadas debe ser
igual a lo consignado en el
informe final de la
auditoria.

Que en el informe final
para los demas
componentes evaluados
se informa sobre los
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Codigo Formato: PGD-02-05

N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD

REGISTRO

@) Procedimiento para adelantar auditoria de Versién: 14.0
. @ ) P Caddigo Documento: PVCGF-
LU regularidad 04
- Version: 17.0
PUNTOS DE CONTROL/

OBSERVACIONES

resultados obtenido: de la
presentacion del plan de
mejoramiento a través del
sistema de vigilancia y
control fiscal, establecido
en la resolucion
reglamentaria vigente
indicando el término
establecido para su
formulacién, contiene el
dictamen integral
completo, es decir,
opiniones Yy los conceptos
y el pronunciamiento
sobre el fenecimiento o no
de la cuenta auditada,
segun corresponda al
sujeto evaluado.

Observacion:

Teniendo en cuenta que
en esta etapa ya se han
surtido los controles
previstos en las mesas de
trabajo para la ejecucion
de la auditoria, cuando se
detecten observaciones
relacionadas con
incumplimiento de los
atributos establecidos en
la caracterizacion del
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-~ i Cédigo Formato: PGD-02-05
@ | Procedimiento para adelantar auditoria de \ézrjisg;:égmemo: BVCGE.
NS L regularidad 04
Versién: 17.0
o PUNTOS DE CONTROL /
N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
producto, ejemplo
inconsistencias en la
redaccion de las
observaciones, carencia
de evidencias, referencia
a criterios de auditorias no
validos o vigentes, entre
otros, se debe efectuar las
correcciones del caso; con
el fin de asegurar el
tratamiento de las salidas
no conformes.
En el acta debe quedar
constancia de verificacion
de los controles realizados
en el tema de las normas
de derechos de autor.
Efectia las
correcciones del
caso con apoyo del
Equipo Auditor con
el fin de asegurar el
Gerente tratamiento de las
45 salidas no
conformes, en caso
que aplique y corrige
el informe final y
vuelve a la actividad
44 de este
procedimiento

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) » ANO 57 « NUMERQO 7635 « PP -355 « 2023 « ENFRO *27




((_ Codigo Formato: PGD-02-05
&) Procedimiento para adelantar auditoria de Version: 14.0
B @ , P Cddigo Documento: PVCGF-
LU regularidad 04
o Versién: 17.0
o PUNTOS DE CONTROL /
N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
Punto de control:
El Supervisor de la
auditoria debe asegurarse
lan |
Diligencia formato de c_ie que. S¢ cumpran os
lineamientos y fechas
captura de establecidas por la
informacion auditoria . ., P ,
Balance de Direccion de Economia y
. e Politica Publica para el
: Hacienda Publica - . .
Profesional reporte de la informacion y

Universitario y/o
Especializado

CIAB Territorial, de
conformidad con los

que se haya incorporado
la informacién en el

46 parametros y fechas
. formato de capturas.
: establecidas por la
(Equipo de .
o Contraloria General )
auditoria) o El numero de actay la
de la Republica y la ..
. . fecha solicitada en el
Direccion de
) formato de capturas
Estudios de
, o corresponde al acta de
Economia y Politica e .
o comité técnico realizada
Publica. .
para aprobar el informe
final del factor de estados
financieros, en caso de
ser solicitada.
Incorpora los Punto de control:
Profesional hallazgos en el El Supervisor verifica que
. SIVICOF, de la actividad sea realizada
Especializado y/o o
. o acuerdo con el con anterioridad a la
Universitario . L .
47 procedimiento para radicacioén del informe

(Equipo de
auditoria)

la evaluacién del
plan de
mejoramiento.

final de auditoria,
asegurandose que se
incorpore la totalidad de
los hallazgos
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(_ Codigo Formato: PGD-02-05
6 Procedimiento para adelantar auditoria de Version: 14.0
. @ . P Cadigo Documento: PVCGF-
NS L regularidad 04
- Version: 17.0
PUNT DE NTROL
N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO UNTOS co oL/

OBSERVACIONES

Incorpora los
seguimientos a
acciones evaluadas
en el formato CB-
0402SA Evaluacion
Plan de
Mejoramiento (#72
en Storm) del
SIVICOF segun lo
establecido en el
procedimiento
PVCGF-07
Procedimiento para
la Evaluacion Plan
de Mejoramiento.

comunicados.

Verifica el uso del formato
#73 Hallazgos de
Auditoria del SIVICOF —
Plan de mejoramiento.

Verifica que de
presentarse errores por
validacion en el cargue de
los hallazgos generados
por el sistema, estos sean
subsanados antes de la
radicacion del informe.

Asegura que se hayan
cargado los seguimientos
de la totalidad de las
acciones evaluadas y que
de presentarse errores por
validacion en el cargue de
los hallazgos generados
por el sistema, estos sean
subsanados antes de la
radicacioén del informe.

Revisa cantidades y
contenidos que
concuerden con lo
registrado en el informe
final.
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-~ i Cc’:digo Formato: PGD-02-05
@ | Procedimiento para adelantar auditoria de \é%ﬁisgi;ci;gmento: oVCGE.
LU regularidad 04
Version: 17.0
o PUNTOS DE CONTROL /
N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
Asegura que el estado de
la accién después de la
evaluacioén en el sistema,
sea concordante con el
registrado en la (matriz)
metodologia de la
calificacion de la gestion
fiscal o herramienta
vigente para tal fin. Ver
PVCGF-04-04.
Observacion:
Ver reglamentacion para
el tramite del plan de
mejoramiento vigente.
Genera
comunicacion en -
SIGESPRO dirigida |>0!citud de
. ., cargue plan de
a la Direccion de ; . ]
Tecnologias de la mejoramiento en |Punto de_ control:
Informacion TIC y SVICOF a la El Coordinador debe
Director adjunta el o los Direcciénde TIC |asegurarse del
48 Técnico archivos STR con el (PGD-07-02) conocimiento técnico del
seguimiento auditor prgfesmnal a.sllgnado para
y los hallazgos For'mato.PIan de |la incorporacion de los
remitidos en el mejoramiento — |hallazgos en SIVICOF.
informe, para que se ;ﬁa;lszsgigrm)
realice el cargue en
el sistema SIVICOF.
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(_ Codigo Formato: PGD-02-05
6 Procedimiento para adelantar auditoria de Version: 14.0
. @ . P Cadigo Documento: PVCGF-
NS L regularidad 04
- Version: 17.0
PUNT DE NTROL
N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO UNTOS co oL/

OBSERVACIONES

Subdirector

Elabora informe
ejecutivo que
contenga de manera

Informe ejecutivo
(PVCGF-15-23)

PDF, los informes
finales, debidamente
firmados, a la
Direccion de Apoyo
al Despacho y

Tecnologias de
Informacion y
Remision del
informe final e
informe ejecutivo

Técnico sucinta y concreta L
Remisién informe
49 los resultados siccutivo a la
Gerente obtenidos en la . e
L Direccion
auditoria y los .
presenta al Sectorial
Coordinador. (PGD-07-02)
Comunica el informe |Remision del Punto de control:
final en medio informe final al El Lider debe asegurar
electrénico formato |Sujeto de que existan los registros
PDF al sujeto de Vigilancia 'y minimos establecidos en
vigilancia y control  |Control Fiscal el formato PVCGF-15-02
fiscal (PGD-07-04) Herramienta de control
para la conformacion del

Envia copia en Remisién del expediente de auditoria.
medio electrénico informe final a la
del informe final a la |Direccion de El plan de mejoramiento

50 Director Técnico |Direcciénde Estudios de se presentara Uunicamente
Estudios de Economia y a través del Sistema de
Economia y Politica |Politica Publica, |Vigilancia'y Control Fiscal
Publica — DEEPP. |Direcciénde — SIVICOF, de

Apoyo al conformidad con la

Envia en medio Despacho, normatividad vigente
electrénico - formato |Direccion

El Supervisor verificara
que el informe final de
auditoria, el oficio
remisorio y el formato
analisis de respuesta se
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-~ i Cc’:digo Formato: PGD-02-05
‘ @ | Procedimiento para adelantar auditoria de \é%ﬁisgi;ci;gmento: oVCGE.
LU regularidad 04
Version: 17.0
o PUNTOS DE CONTROL /
N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
adjunta el a la Oficina hayan reportado en el
certificado. Asesora de aplicativo de trazabilidad
Comunicaciones |[maximo cinco (5) dias
Envia en medio (PGD-07-02) habiles después de la
electrénico - formato fecha de radicacion.
PDF, los informes Certificado de

finales y los informes
ejecutivos,
debidamente
firmados, a la Oficina
Asesora de
Comunicaciones.

Envia en medio
electronico - formato
PDF, los informes
finales, debidamente
firmados, a la
Direccion de
Tecnologias de la
Informacion y las
Comunicaciones.

archivos enviados
ala Direccion de
Apoyo al
Despacho
(PVCGF-15-22)

El Supervisor verificara él
envio del informe a todas
las instancias pertinentes.

El Director de Tecnologias
de la Informacién vy las
Comunicaciones realizara
la publicacion de los
informes en la pagina web
e intranet dentro de los
tres (3) meses siguientes
a la fecha de recibo del
mismo.

El Supervisor y Lider
deben revisar la
publicacién oportuna del
informe, en caso contrario,
el Coordinador
comunicara al Director de
Tecnologias de la
Informaciéon para proceder
a su publicacién.

Observacion:
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(_ Codigo Formato: PGD-02-05
6 Procedimiento para adelantar auditoria de Version: 14.0
. @ . P Cadigo Documento: PVCGF-
NS L regularidad 04
- Version: 17.0
PUNT DE NTROL
N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO UNTOS co oL/

OBSERVACIONES

En el oficio remisorio del
informe final de auditoria,
al sujeto de vigilancia y
control fiscal se le indica
la fecha de presentacion
del plan de mejoramiento,
en los términos y forma
establecidos en la
resolucion vigente.

El plan de mejoramiento
se presentara unicamente
a través del sistema de
vigilancia y control fiscal —
SIVICOF, de conformidad
con la normatividad
vigente.

51

Contralor de
Bogota D.C.

Director de
Apoyo al
Despacho

Jefe Oficina
Asesora de
Comunicaciones

Determinan cuales
informes deben ser
presentados en
medios.

Se activa
Procedimiento
Divulgacion de la
Informacion
(PPCCPI-02V7.0)
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Codigo Formato: PGD-02-05

@) Procedimiento para adelantar auditoria de Versién: 14.0
. @ ) P Caddigo Documento: PVCGF-
LU regularidad 04
- Version: 17.0
PUNT DE NTROL
N° |RESPONSABLE (ACTIVIDAD REGISTRO UNTOS co oL/

OBSERVACIONES

Director de
52 |Apoyo al
Despacho

Elabora y radica
oficio dirigido a los
Concejales de
Bogota D.C., en el
que se informa que
los productos se
encuentran a
disposicidonen la
pagina WEB de la
Entidad para su
consulta como
insumo para el
control politico.

Comunicacion
que informa a
Concejales de
Bogota D.C. la
publicacién de los
productos en la
pagina WEB de la
entidad
(PGD-07-04)

Observacion:

Todos los informes de la
vigencia deben estar
comunicados a mas tardar
el Ultimo dia habil del
segundo mes de la
siguiente vigencia.

5.6 Fase de cierre

Profesional
Universitario,
Especializado

Diligencia el formato
para el traslado del
hallazgo fiscal y lo

Formato traslado

Observacion:
Los formatos se
diligencian de manera

53 entrega al Lider y hallazgo fiscal completa, sin tachones ni
, Supervisor via (PVCGF-15-24) |enmendaduras y
(Equipo de s
o correo electrénico conforma la carpeta del
auditoria) .
para su revision. hallazgo con sus soportes.
Revisa el contenido Punto de control:
del formato de Supervisor y Lider revisa
Subdirector traslado de hallazgo la carpeta .d’e
- fiscal y los soportes: conformacion del hallazgo
Técnico )
con los respectivos
54 . .
Con observaciones: soportes, teniendo en
Gerente

Solicita los ajustes
correspondientes

Sin observaciones:

cuenta lo descrito en el
procedimiento para la
Produccién, Organizacion
y Conservaciéon de
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(_ Codigo Formato: PGD-02-05
6 Procedimiento para adelantar auditoria de Version: 14.0
. @ . P Cadigo Documento: PVCGF-
NS L regularidad 04
- Version: 17.0
PUNT DE NTROL
N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO UNTOS co oL/

OBSERVACIONES

firma y los remite al
Coordinador.

Documentos del proceso
de Gestién Documental,
especialmente el numeral
5.1 Produccion y
Organizacion Documental
Fisica y Electronica,
teniendo en cuenta lo
indicado en el PGD-05-07
Instructivo para
Conformacién de
Expedientes de Auditoria.

Observacion:

El traslado de los
hallazgos se debe realizar
maximo dentro de los (5)
cinco dias habiles
siguientes a la
comunicacion (radicado)
del informe final de
auditoria al sujeto de
vigilancia y control fiscal
auditado.

55

Director Técnico

Subdirector
Técnico

Gerente

Elabora

comunicacion oficial

de traslado de
hallazgos.

Traslada los
hallazgos de

auditoria verificando

Remisién
hallazgo fiscal a
la Direccion de
Responsabilidad
Fiscaly
Jurisdiccién
Coactiva

(si aplica) (PGD-

Punto de control:

El Lider y Supervisor
verifican que los hallazgos
a trasladar correspondan
al total de los
comunicados en el
informe final de la
auditoria.
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(_ Codigo Formato: PGD-02-05
&) Procedimiento para adelantar auditoria de Version: 14.0
B @ , P Cddigo Documento: PVCGF-
LU regularidad 04
o Version: 17.0
o PUNTOS DE CONTROL /
N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
el cumplimiento de [15-24)
los requisitos: (PGD-07-02) Cuando un sujeto de

No cumple: solicita
su diligenciamiento
de manera completa,
dejando evidencia
del requerimiento

Cumple: firma los
formatos de traslado
de hallazgo fiscal y
el oficio remisorio de
los presuntos
hallazgos
disciplinarios y/o
penales a las
autoridades
competentes.

Traslado hallazgo
con presunta
incidencia penal a
la Fiscalia
(PVCGF 15-25)
(PGD-07-02)

(si aplica)

Traslado hallazgo
con presunta
incidencia
disciplinaria ala
Personeria y/o
Procuraduria
(PVCGF 15-25)
(PGD-07-02)

(si aplica)

vigilancia y control fiscal
tome acciones sobre un
hallazgo fiscal
comunicado en el informe
final, se debe comunicar
de manera inmediata a la
Direccion de
Responsabilidad Fiscal
para aperturar el proceso
de responsabilidad fiscal y
si esta situacion genera
un beneficio de control
fiscal, es importante
realizar el reporte en
trazabilidad en la columna
de “observaciones”, en los
respectivos anexos.

Observacion:

Los oficios de traslados de
hallazgos (con radicado)
deben reportarse en el
aplicativo de trazabilidad
maximo cinco (5) dias
habiles después de la
fecha de comunicacion y
se deben incluir en el
expediente de la auditoria,
de conformidad a lo
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CONTRALORIA

DE BOGOTA. D.C.

9,

Procedimiento para adelantar auditoria de

regularidad

Codigo Formato: PGD-02-05
Version: 14.0

Cadigo Documento: PVCGF-
04

Version: 17.0

NO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES

establecido en el
procedimiento para la
Produccion, Organizacion
y Conservaciéon de
Documentos del proceso
de Gestion Documental,
especialmente el numeral
de produccion y
organizacién documental
fisica y electronica,
teniendo en cuenta lo
indicado en el PGD-05-07
instructivo para
conformacion de
expedientes de auditoria.

Debe tenerse en cuenta
en la configuracién y
tramite de los hallazgos
fiscales la posible
ocurrencia de la
caducidad de la accion
fiscal, en los hechos
indicados

56

Gerente

Profesional
Especializado y/o
Universitario

(Equipo de

Determina y reporta
al Coordinador los
beneficios
cualificables o
cuantificables de
control fiscal (en
caso que aplique) de

Acta de mesa de
trabajo para
aprobar beneficio
de control fiscal
(PGD-07-02)

Acta de comité

Punto de control:

El Lider y Supervisor
analizan y aprueban
beneficio en mesa de
trabajo y en comité
técnico, de acuerdo con el

procedimiento vigente
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((_ Codigo Formato: PGD-02-05
&) Procedimiento para adelantar auditoria de Version: 14.0
B @ , P Cddigo Documento: PVCGF-
LU regularidad 04
o Versién: 17.0

o PUNTOS DE CONTROL /

N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
auditoria) acuerdo con el técnico para (actividades, responsables

procedimiento
vigente.

aprobar beneficio
(PGD-07-02)

Reporte
beneficios de
control fiscal al
Director de
Planeacién

(si aplica) (PGD-
07-02)

y definiciones contenidas).
La Direccion de
Planeacién no hace
revisiones previas a los
mMismos.

El Coordinador remite a la
Direccion de Planeacion
los beneficios aprobados y
se asegura que el
aplicativo Trazabilidad
contenga la totalidad de
soportes y documentos
exigidos en el
procedimiento, previo a la
radicacioén del informe
final.

Observacion:

Activa procedimiento de
beneficios del control
fiscal, adjuntando los
soportes completos y
pertinentes, asegurando
su inclusion dentro del
expediente de la auditoria,
de conformidad a lo
establecido en el
procedimiento para la
produccion, organizacion
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CONTRALORIA

DE BOGOTA. D.C.

9,

Procedimiento para adelantar auditoria de

regularidad

Codigo Formato: PGD-02-05
Version: 14.0

Cadigo Documento: PVCGF-
04

Version: 17.0

NO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES

y conservacion de
documentos del proceso
de Gestion Documental,
especialmente el numeral
de produccion y
organizacioén documental
fisica y electronica,
teniendo en cuenta lo
indicado en el PGD-05-07
Instructivo para
conformacion de
expedientes de auditoria.

En cualquier fase de la
auditoria se pueden
determinan beneficios de
control fiscal, los cuales
se pueden reportar a la
Direccion de Planeacion,
siempre y cuando se
cuente con los soportes
necesarios y previo a la
radicacion del informe
final. Los beneficios deben
ser los mismos reportados
en trazabilidad.

57

Gerente

Profesional
Especializado y/o
Universitario

Actualiza el formato

de entendimiento del
sujeto de vigilancia y

control fiscal, lo
remite al Director

Entendimiento del
sujeto de
vigilancia y
control fiscal
(PVCGF-15-10)

Punto de control:

El Gerente y/o Subdirector
verifica que el formato de
entendimiento del sujeto
de vigilancia y control
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CONTRALORIA

DE BOGOTA. D.C

9]

Procedimiento para adelantar auditoria de

regularidad

Codigo Formato: PGD-02-05
Version: 14.0

Caddigo Documento: PVCGF-
04

Version: 17.0

NO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES

(Equipo de
auditoria)

Sectorial revisado en
contenido y forma de
acuerdo con el
formato vigente.

fiscal contenga la totalidad
de los datos

Observacion:

El formato debe ser
actualizado con base en
los resultados de la
auditoria por parte del
equipo de auditoria y no
por el sujeto de control
fiscal.

58

Director Técnico

Remite el formato de
entendimiento del
sujeto de vigilancia y
control fiscal (ficha
técnica) revisado a
la Direccion de
Planeacién para su
publicaciéon y
posterior consulta.

Solicitud de
publicacion de
entendimiento del
sujeto de
vigilancia y
control fiscal a la
Direccion de
Planeacion
(PGD-07-02)

Punto de control:

El formato de
entendimiento del sujeto
de vigilancia y control
fiscal debe reportarse en
el aplicativo de
trazabilidad maximo cinco
(5) dias habiles después
de la fecha de
comunicacion a la
Direccion de Planeacion.
La remisidon que hace ala
Direccion de Planeacion
es parte del expediente de
auditoria junto con el
formato de Entendimiento
del sujeto de vigilancia
firmado por el Director.

Observacion:
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- Version: 17.0
PUNT DE NTROL
N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO UNTOS co oL/

OBSERVACIONES

La Direccion de
Planeacién publica el
“Entendimiento del sujeto
de vigilancia” remitido por
la Direccion Sectorial sin
efectuar ajustes. La
informacion que contiene
este entendimiento es
responsabilidad de quien
o quienes la elaboraron y
la aprobaron.

Punto de control:

El lider asegura la
disposicién final de los
documentos fisicos y
magnéticos solicitados en
desarrollo de la auditoria y
no incluidos dentro de los

Devuelve los bienes .
papeles de trabajo.

suministrados por el
sujeto de vigilancia y |Inventario parte
59 |Gerente control fiscal. (En interesada

caso que aplique). |[(PVCGF-15-09)

Observacion:

Se diligencia y firma el
formato inventario parte
interesada, en el titulo
correspondiente. Es un
solo formato y se archiva
al final de la auditoria.
Este anexo se archivara
dentro del expediente, de
acuerdo a la fecha de la
devolucion de los
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CONTRALORIA

DE BOGOTA. D.C

9]

Procedimiento para adelantar auditoria de

regularidad

Codigo Formato: PGD-02-05
Version: 14.0

Caddigo Documento: PVCGF-
04

Version: 17.0

NO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES

elementos.

60

Gerente

Profesional
Especializado y/o
Universitario

(Equipo de
auditoria)

Entrega el
expediente de
auditoria — papeles
de trabajo en la
Direccion Sectorial
en cualquiera de las
fechas establecidas
para la fase de cierre
(comunicada en el
memorando de
asignacion de
equipo de auditoria),
sin exceder la fecha
alli establecida.

Punto de control:

El Lider debe asegurar
que existan los registros
minimos establecidos en
el formato PVCGF-15-02
Herramienta de control
para la conformacion del
expediente de auditoria.

El Lider de la auditoria
verifica que el expediente
esté conformado
integralmente por los
documentos producidos y
recibidos en la auditoria.

Observacion:

El Lider y Profesional
Especializado o
Universitario aplican el
procedimiento para la
Produccién, Organizacion
y Conservacion de
Documentos del Proceso
de Gestién Documental,
especialmente el numeral
5.1 Produccion y
Organizacién Documental
Fisica y Electronica,
teniendo en cuenta lo
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N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO UNTOS co oL/

OBSERVACIONES

indicado en el PGD-05-07
Instructivo para
Conformacion de
Expedientes de Auditoria.

Para la preservacion del
expediente de auditoria se
debe tener en cuenta lo
establecido en los
Procedimientos de
Gestion Documental, en
cuanto a: identificacion,
medio de
almacenamiento,
proteccion, entre otros.

5.7 Actividades posteriores al cierre de la

auditoria

61

Profesional,
Asesor y/o
Gerente asignado
por el Director
Técnico Sectorial
de Fiscalizacion

Registra en el
aplicativo
Trazabilidad el
formulario Anexo 1 —
Resultados de la
Vigilancia y Control a
la Gestion Fiscal, los
datos de la ejecucién
una vez finalice cada
auditoria.

Resultados de la
Vigilancia 'y
Control a la
Gestion Fiscal
(Anexo 1
Trazabilidad)

Punto de control:

Verifica que los resultados
incorporados coincidan
con lo reportado en el
informe final de auditoria
radicado ante el Sujeto de
Control. Los datos deben
ser registrados con un
término maximo de cinco
(5) dias habiles siguientes
al radicado del informe en
el sujeto de vigilancia y
control.
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OBSERVACIONES

Sera responsabilidad del
nivel directivo de cada
Dependencia mantener
actualizados, completos y
en términos, estos
registros que sirven de
insumo para reportes
oficiales a otros entes de
control e instancias
jerarquicas.

Registra en el
aplicativo
Trazabilidad el
formulario Anexo 2 -
Trazabilidad
hallazgos fiscales,
los datos de los
traslados una vez
finalice cada
auditoria y dentro de
los términos
establecidos.

Trazabilidad
hallazgos fiscales
(Anexo 2
Trazabilidad)

Punto de control:

Verifica que la cantidad y
valor de los hallazgos
fiscales reportados en
este anexo coincidan con
los totales reportados en
el anexo 1 del aplicativo
de trazabilidad.

Sera responsabilidad del
nivel directivo de cada
Dependencia mantener
actualizados, completos y
en términos, estos
registros que sirven de
insumo para reportes
oficiales a otros entes de
control e instancias
jerarquicas
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DE BOGOTA. D.C.

@ Procedimiento para adelantar auditoria de

CONTRALORIA regularidad

Codigo Formato: PGD-02-05
Version: 14.0

Cadigo Documento: PVCGF-
04

Version: 17.0

N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD

REGISTRO

PUNTOS DE CONTROL /
OBSERVACIONES

Observacion:

Los datos deben ser
registrados un (1) dia
habil siguiente al traslado
del hallazgo a la Direccion
de Responsabilidad
Fiscal.

Para la informacion de
devoluciones de hallazgos
de Responsabilidad
Fiscal, reintegros y
decisiones de tramite
estas deben registrarse
dentro de los tres (3) dias
habiles siguientes a los
radicados de las
actuaciones o acta de
comité técnico  sectorial
segun corresponda.

Verifica que la
informacion
reportada en el
aplicativo sea

62 |Director Técnico |consistente, veraz y
refleje el resultado
de la gestion
realizada por la
Dependencia.

Solicitud
modificacion de
datos en
trazabilidad
(PGD-07-02)

Punto de control:

El sistema dejara registro
de las modificaciones y
ajustes realizados

Si hay inconsistencias en
los datos debe solicitar
mediante memorando al
Despacho del Contralor
Auxiliar la aprobacién para
hacer ajuste.
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o PUNTOS DE CONTROL /
N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
Observacion:
Analiza la El registro del analisis
informacion y debe realizarse dentro de
presenta . los términos establecidos
: . Observaciones a .
Profesional observaciones en resultados para el seguimiento de los
63 |Direcciénde caso que se (PGD-07-02 0 resultados de conformidad
Planeacién encuentren; E-Mail) con la programacion
incorpora analisis en establecida para tal fin y
los informes de para cada instrumento o
gestion del Proceso. herramienta de
seguimiento.
Identifica la salida no Punto de control:
conforme después El Director Técnico
de liberado o Sectorial verifica:
entregado el
producto en caso Que se archive en el
gue se presente y expediente de auditoria, la
diligencia el formato. resolucion de declaracion
de producto no conforme,
Genera resolucion los documentos soportes
o Control producto . L
. ordinaria con la cual oficios de comunicacion,
64 |Contralor Auxiliar se decreta la salida nF?VC (c))?;f:ZrTe 20 Que se actualice en la
no conforme y ( 15-20) | orumna de
comunica a las “observaciones” en los
Direccion Sectorial anexos pertinentes en el
correspondiente, aplicativo de trazabilidad,
para que este lo referente a esta
informe a las decision.
instancias Que se cumplan todas las
pertinentes. decisiones que se deriven
de la expedicion de la
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o PUNTOS DE CONTROL /
N° |RESPONSABLE |[ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
Aplica procedimiento resolucion.
plan de
mejoramiento del Observacion:
Proceso Evaluacion A toda salida no
y Mejora, incluyendo conforme, se deben
las acciones formular las acciones
determinadas en el correctivas y hacer
formato. seguimiento.
Informa ala Comunicacion
Director Dire(.:ciér.n Ses:i[orial que ?nforma
Responsabilidad de Flscallz’ac!on tramite dado al
65 |Fiscaly sobre el tramite dado|hallazgo fiscal
Jurisdiccion a los hallazgos (PGD-07-02 o E-
Coactiva (devolucién parcial, |Mail)
definitiva o apertura |o aplicativo
del proceso). vigente
Recibe informacién |Devolucion de Observacion:
sobre los hallazgos |hallazgo fiscal Si se dewvuelven los
trasladados. (si aplica) hallazgos (por parte de la
(PGD-07-02) DRFJC) o tienen alguna
Analiza el alcance respuesta o solicitud por
de las causales de |Acta de comité [|parte de las autoridades
66 |Director Técnico devolucién técnico que competentes
informadas por ellos. |estudia (Procuraduria, Fiscalia o
devolucién del Personeria), estos
Asigna por oficio la  |hallazgo fiscal documentos haran parte
inclusidon de esos (si aplica)4 integral del expediente del
nuevos documentos informe de auditoria,
al expediente de Respuesta de la |como también las actas
auditoria, al Fiscalia General |donde decidan archivar el

4 Utilizar formato establecido en el SIG
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PUNT DE NTROL
N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO UNTOS co oL/

OBSERVACIONES

Administrador del
Archivo.

de la Nacion a
hallazgo con
presunta
incidencia penal
(si aplica)

(Doc. Externo)

Respuesta de la
Procuraduria
General de la
Nacién y/o
Personeria de
Bogota

a hallazgo con
presunta
incidencia
disciplinaria
(si aplica)
(Doc. Externo)

hallazgo, estos
documentos deberan ser
incorporados por el
Administrador del archivo
de gestion o central y
elaborara una hoja de
control adicional con estos
nuevos documentos, para
no perder la evidencia de
quien elaboro y reviso la
hoja de control hasta el
traslado del hallazgo.

Asi mismo, dentro del
expediente de auditoria
debe archivarse copia del
acta de Comité Técnico
mediante el cual se
archivo el hallazgo segun
corresponda.

En caso de devolucion de
los hallazgos fiscales por
parte del proceso de
Responsabilidad Fiscal y
Jurisdiccion Coactiva, se
debe analizar el alcance
de las causales de
devolucion informadas en
el anexo de analisis

juridico y técnico adjunto
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Codigo Formato: PGD-02-05

N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD

REGISTRO

@) Procedimiento para adelantar auditoria de Versién: 14.0
. @ . P Cadigo Documento: PVCGF-
NS L regularidad 04
- Version: 17.0
PUNTOS DE CONTROL/

OBSERVACIONES

remitido por ellos, se
podra solicitar la
convocatoria de una mesa
de ayuda con la
participacion de abogados
de la Direccion de
Responsabilidad Fiscal y
Jurisdiccién Coactiva, que
permita a los auditores
obtener orientacion sobre
temas puntuales en la
configuracion y/o
complementacién de los
hallazgos devueltos. La
convocatoria de la mesa
de ayuda se solicitara via
Outlook.

El tiempo maximo para
efectuar la revisién y
complementacién de los
hallazgos fiscales
devueltos no debe
exceder 60 dias habiles a
la comunicacién de su
devolucion. Si este
término no es suficiente
es pertinente analizar el
archivo del hallazgo en
Comité Técnico y
comprobar la pertinencia
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) PUNTOS DE CONTROL /
N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
de activar el

procedimiento de
Indagacion Preliminar
para concluir la
configuracion de los
hallazgos o en su defecto
programar el desarrollo de
una auditoria de
desempefio o visita de
control fiscal con estos
indicios.

En todo caso, si el
hallazgo es
complementado y remitido
nuevamente al proceso de
Responsabilidad Fiscal,
se debe diligenciar un
nuevo formato de traslado
con los soportes
correspondientes
debidamente justificado y
el mismo numero de
traslado.

El nuevo formato de
traslado, los documentos
de devolucion vy los
soportes respectivos
deben hacer parte del
expediente de auditoria,
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N° |RESPONSABLE |ACTIVIDAD

REGISTRO

Codigo Formato: PGD-02-05
@ Procedimiento para adelantar auditoria de Version:14.0
. /) ) Codigo Documento: PVCGF-
NS L regularidad 04
o Version: 17.0
PUNTOS DE CONTROL /

OBSERVACIONES

es decir, deben ser
adicionados al mismo, de
conformidad con lo
establecido en el
procedimiento para la
organizacion y
transferencias
documentales del proceso
de Gestién Documental,
especialmente el numeral
5.1 Organizacién
documental, PGD-05-07
Instructivo para
Conformacién de
Expedientes de Auditoria.,
siendo responsabilidad del
Director y del Gestor
Documental de la
Dependencia.

Verifica que el
informe resultante
del desarrollo de la
67 |Director Técnico |auditoria se
encuentre publicado
en la pagina web e
intranet.

Punto de control:

En caso de encontrar
diferencias, comunica a
las instancias pertinentes,
dejando evidencia de ello.

6. FORMATOS Y OTROS DOCUMENTOS RELACIONADOS AL

PROCEDIMIENTO

1. PVCGF-04-01 Pruebas analiticas y/o de recorrido
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' Version: 17.0

2. PVCGF-04-02 Analisis hallazgos para opiniones estados financieros y

presupuesto
3. PVCGF-04-03 Guia de aplicacion control financiero, control de gestion y

control de resultados.

4. PVCGF-04-04 Matriz de calificacion de la gestion fiscal
5. PVCGF-04-05 Informe de auditoria
6. PVCGF-04-06 Dictamen integral
7. CONTROL DE CAMBIOS
N°R.R.N°y
Version Descripcion de la Modificacion
Fecha
Si requiere ver la trazabilidad consultar la Resolucion
1.0 RR 4 Feb-6/03
Reglamentaria.
20 RR 30 May- Si requiere ver la trazabilidad consultar la Resolucion
' 21/03 Reglamentaria.
Si requiere ver la trazabilidad consultar la Resolucion
3.0 RR 51 Dic-30/04
Reglamentaria.
40 RR 45 Nov- Si requiere ver la trazabilidad consultar la Resolucion
' 30/05 Reglamentaria.
50 RR 18 Ago- Si requiere ver la trazabilidad consultar la Resolucién
' 14/06 Reglamentaria.
6.0 RR 29 Nov- Si requiere ver la trazabilidad consultar la Resolucion
' 03/09 Reglamentaria.
7.0 RR 7 Mar-31/11 |Si requiere ver la trazabilidad consultar la Resolucion
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. ) ] Coédigo Documento: PVCGF-
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' Version: 17.0
. |N°R.R.N°y S s sz
Version Descripcion de la Modificacion
Fecha
Reglamentaria.
. Si requiere ver la trazabilidad consultar la Resolucion
8.0 RR 33 Dic-9/11

Reglamentaria.

9.0 RR 030 Dic- Si requiere ver la trazabilidad consultar la Resolucion
28/2012 Reglamentaria.
10.0 RR 055 Dic - Si requiere ver la trazabilidad consultar la Resolucion
18/2013 Reglamentaria.
110 RR 009 Mar- Si requiere ver la trazabilidad consultar la Resolucion
13/2015 Reglamentaria.
1.0 RR 037 Jul- Si requiere ver la trazabilidad consultar la Resolucion
15/2015 Reglamentaria.
R.R. 001 Ene- [Sirequiere ver la trazabilidad consultar la Resolucién
130 17/2018 Reglamentaria.
13.0 R.R. 001 Ene- Si requiere ver la trazabilidad consultar la Resolucion
17/2018 Reglamentaria.
14.0 RR. 026 Junio Si requiere ver la trazabilidad consultar la Resolucion
17 de 2019 Reglamentaria.
RR. 012 Modificacion realizada en cumplimiento de la adaptacion de la
15.0 20-may- Guia de Auditoria Territorial — GAT, en la Contraloria de
2020 Bogota D.C. La auditoria de regularidad es analoga a la
auditoria financiera y de gestion que senala la GAT.
R.R. 020

Se ajusta el término establecido en la actividad 50 del Director
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@) Procedimiento para adelantar auditoria de Version: 14.0
B @ , P Cddigo Documento: PVCGF-
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o Version: 17.0
N°R.R.N°y
Version Descripcion de la Modificacion
Fecha
16.0 19-ago- de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones para
2021 a publicacion de los informes en la pagina web e intranet.
R.R. 001
17.0 24 Ene 2023

Responsable de Proceso que Aprueba

Cargo

Contralor Auxiliar

Dependencia

Despacho del Contralor Auxiliar

Nombre Completo

Carlos Orlando Acuia Ruiz

Firma

R

Director de Planeacién que Realiza Revision Técnica

Nombre Completo

Sandra Patricia Bohérquez Gonzalez

Firma

o
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