SECRETARIA DE EDUCACION

RESOLUCION N2 3792
(18 de octubre de 2023)

“Por la cual se convoca al proceso ordinario de traslados de personal docente y directivo
docentes de la Secretaria de Educacion del Distrito para el afio 2024”

LA SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO

En uso de sus facultades legales y reglamentarias v en especial las conferidas por
el Decreto 1075 de 2015, y los Decretos Distritales 101 de 2004 v 01 de 2020, y

CONSIDERANDO:

Que la Ley 715 de 2001 en su articulo 7, numerales 7.1 y 7.3, otorga competencias a los distritos para
dirigir, planificar y prestar el servicio educativo en los niveles de preescolar, basica y media, pudiendo
entre otros, realizar traslados de docentes entre instituciones educativas, sin mas requisito legal que la
expedicion de los respectivos actos administrativos debidamente motivados.

Que de conformidad con lo establecido en los articulos 22 de la Ley 715 de 2001 y 2.4.5.1.2_del Decrelo
1075 de 2015, cada entidad territorial certificada en educacién deberd implementar el proceso para
tramitar los traslados que tengan origen en solicitud de los docentes e directivos docentes.

Que el paragrafo 2 del articulo 2.4,5.1.2 del Decreto 1075 de 2015 establece: “Los trasfados entre
departamentos, distritos o municipios certificados, solicitados por docentes o directivos docentes, se
tramitaran por el proceso dispuesto en este artfculo y requieren adicionalmente convenio
interadministrativo entre fas entidades territoriales remisora y receptora, en el cual se convendran entre
ofros aspectos las fechas de efectividad del frasfado y de produccidn de efectos y responsabilidades
fiscaies”.

Que el fraslado, como situacion administrativa del personal docente y directive docente al servicio de la
Secretaria de Educacion del Distrito, debe adecuarse a los objetivos de mejoramiente de la calidad,
eficiencia y ampliacion de la cobertura propia del servicio educativo, a las normas vigentes en esta
materia y a la reglamentacion de la jornada escolar y laboral de los docentes oficiales establecida por el
Titule 3, Capitulo 1, articulo 2.4.3.1.1. y subsiguientes del Decreio 1075 de 2015,

Que con el fin de garantizar la continua y efectiva prestacion del servicio educative en el Distrito Capital,
la Secretaria de Educacion del Distrito debe convocar al proceso cordinario de traslados afo 2024, en
los términos v condiciones sefialados en la Resolucion 018741 del 6 de octubre de 2023, proferida por
el Ministerio de Educacién Nacional.

Que de conformidad con lo indicado por la Subdireccién de Recursos Humanos del Sector Educative
del Ministerio de Edueacién Nacional a través de correo electrénico ... fas dreas de la educacion media
técnica no cuentan con tna norma a nivel nacional que regule o especifique fos requisitos o perfiles para
el desemperio de las dreas técnicas y sus diferenfes modalidades, razdn por la cual, este Ministerio en
las rasoluciones que fjjan el cronograma para €l desarrolio del proceso ordinario de traslados no hace
referencia a su inclusién ...}
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{...) dichas vacanies carecen de un perfil estandarizado y normado que facilife la movilidad de
educadores con derechos de carrera, entre establecimientos educativos con media técnica.

Finalments, con el &nimo de propender por la adscuada prestacién del servicio educativo en las
diferentes establecimientos que ofertan la media fécnica, se considera innecesaria fa oferta de dichas
vacantes definitivas en el proceso ordinario de traslados, dada la especificidad de los perfiles fijados en
los diferentes Proyectos Educativos Institucionales {...)"

Que el Director de Talento Humano mediante certificacion expedida el dia 13 de octubre de 2023, sefala
que: " segun informacién registrada en la base de datos de Planfa de Personal Docente y Directivo
Docente de la Secrefaria de Educacion del Distrito, a fecha de corte 13 de octubre de 2023 y segun lo
reportado por parte de la oficina de persanal mediante correo electrénico del 17 de ocfubre de 2023, se
encuentran disponibles para oferfar en el Proceso Ordinario de Traslados 2023~ 2024, Veinte (20)
vacantes definitivas’.

En consecuencia.
RESUELVE:

ARTICULO 1.- Campo de aplicacién: El procesc de traslados ordinario de docentes y directivos
docentes de la Secretaria de Educacion del Distrito para el afio 2024, esta dirigido 2 los docentes y
directivos docentes en propiedad vinculados al Distrito Capital, pertenecientes a las areas de
desempefioc donde existe disponibilidad de wvacantes, de conformidad con lo establecido en la
normatividad vigente sobre la materia.

Las solicitudes preseniadas por personal docente o directive docente perteneciente a otros entes
territoriales, deberan acreditar que la necesidad de reubicacién laboral en el Distrito Capital obedezca
Unicamente a razones de salud de su cényuge o compafero {(a) permanente, o salud de hijos
dependientes, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.4.5.1.4. del Decreto 1075 de 2015.

PARAGRAFO 1: Las vacantes definitivas que integran la Oferta Publica de Empleos de Carrera Docente
que fueran convocadas y posteriormente actualizadas en el marco del concurso de méritos de que tratan
las convocatorias 2150 a 2237 de 2021 vy las convocatorias 2316 y 2406 de 2022 de la CNSC y cuyas
audiencias publicas no se havan realizado, no podran ser ofertadas para el proceso ordinario de
traslados de que trata la presente resolusion. En caso de que, no se cuente con una lista de elegibles
publicada hasta la fecha de actualizacién del cronograma, se podran adicionar las vacantes de |as areas,
niveles o cargos de las zonas rurales y no rurales, siempre que no se afecte la OPEC previamente
reportada y actualizada para cada una de las zonas convocadas.

PARAGRAFO 2: Los docentes del Distrito Capital que deseen trasladarse a otras Entidades
Territoriales, deberdn adelantar el proceso haciendo su solicitud ante la Entidad Territorial Certificada
de su interés y de la forma en que dicha entidad lo tenga previsto, en todo caso con arreglo a la
normatividad legal vigente para estos casos.
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PARAGRAFO 3: Los traslados por razones de seguridad del personal docente y directivo docentes, se
iramitardn de conformidad con lo precepiuado en el capitulo 2, seccion 1, articulo 24.521.1. y
subsiguientes del Decreto 1075 de 2015. Esta modalidad de traslado que en principio es temporal
conforme lo dispone la normatividad sefialada, se efectlia durante cualquier época del afio, en procura
de proteger y garantizar “los derechos a la vida, fa fibertad, la integridad y la sequridad de estos
educadores y los de su familia, al igual que el derecho al trabajo de los referidos servidores”, por lo cual,
no se rigen por el procese ordinario de traslados previsto en la presente resolucidn.

ARTICULO 2.- Criterios para la inscripcién en el proceso ordinario de traslados de docentes y
directivos docentes para el ano 2024:

21 Para participar en el proceso de traslados, los docentes y directivos docentes deberdn tener a |2
fecha de expedicién del presente acto administrativo, come minime un (1) afio de permanencia en
propiedad en el colegio donde actualmente prestan el servicio.

2.2 Los docentes interesados en participar del proceso, solo podran postularse a vacantes del mismo
perfll v nivel académico, exceplo guienes inscriban su solicitud apuntando al criterio definido en el
numeral 3.8 del articulo tercero del presente acto administrativo.

ARTICULQO 3.- Criterios para la decision de las solicitudes de traslado presentadas dentro del
Proceso Ordinario de Traslados de docentes y directivos docentes para el ano 2024: Los criterios
para la asignacion del traslado son los siguientes:

3.1 Docente excedente de parametro o reportado sin asignacion académica para el afo 2024,
teniendo en cuenta lo establecido en el Titulo 3 del Decrete 1075 de 2015, sobre jornada laboral
y asignacion académica de docentes y directivos docentes, asi como los parametros dispuestos
en la Seccién 2 del Capitulo 1 del Titulo & del misme decreto y demas normas que regulen la
materia, asi como el procedimiento definido en el artlculo guinto del presente acte administrativo.

3.2 Docente Madre o Padre cabeza de familia que acredite tal condicion de acuerda a la normatividad
vigente y que soporte que su ubicacion actual afecta la atencion de sus hijos menores de edad.

3.3 Docente con familiar (hijos, cdnyuge, compafero(a) permanente, padres o hermanos), que
padezca enfermedad o discapacidad que reguiera cuidado permanente de acuerdo a ceriificacion
médica expedida por entidad compeiente (IPS, EPS) y que acredite la dependencia econdmica
del docente; en el caso de padres o hermanos, adicionalmente se debe acreditar la convivencia
con el educador.

3.4 La antigliedad en el colegio y la participacion reiterada en procesos anteriores.

3.5 Docente con reconocimientos, premios o estimulos a la gestidn pedagdgica por parte de la
Secretaria de Educacion del Distrite, Ministerio de Educacién Nacional o IDEP.

36 Docente que labore en un colegio distante a su sitio de residencia, lo cual se determinara mediante
georreferenciacion,
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3.7 Docentes que estén cursando especializacion, maestria o doctorado v gue requieran realizar
traslado por razones de estudio, siempre v cuando los estudios sean auspiciados por la SED.

3.8 Docentes en propledad vinculados al Distrito Capital interesados en cambiar su actual area de
desempefio de conformidad con su especialidad y/o nueva formacion académica.

3.9 Para docentes pertenecientes a otros entes territoriales, por necesidad de reubicacion labaral en
el Distrito Capital por razones de salud de su cényuge o compariero (a8} permanente o hijos
dependientes, de conformidad con lo previsto en el articulo 2.4.5.1.4. del Decreto 1075 de 2015.
{Remitirse a la guia de reguisitos para traslades entre entes territoriales).

La entidad verificara las solicitudes de traslado siguiendo el orden de prioridades sefalado
anteriormente, asi come la legitimidad de la documentacion aportada para cada caso, segun se
relaciona en los literales senalados a continuacidn:

a) Docente o Directivo Docente Coordinador excedente de parametro o reportado sin asignacién
académica para el afo 2024,

Carta del Rector o Director donde define los docentes o directivos docentes coordinadores a
reubicar, explicando el motivo de la disminucion en la carga académica en las dreas
correspondientes o en |la matrfcula, segin sea el caso, y carta del Director Local de Educacian,
donde avala y certifica que se cumplié el debido proceso, segln el procedimiento definido en el
Articulo 5 del presente acto administrativo.

b) Docente Madre o Padre cabeza de familia que acredite tal condicién de acuerdo a la

normatividad vigente y que soporte que su ubicacion actual afecta gravemente la atencion de
sus hijos menores de edad.

El solicitante debera aportar copia del Registro Civil de Nacimiento de sus hijos y escrito que se
considera presentado bajo |a gravedad del juramento, acerca de su condicidon de madre o padre
cabeza de familia. Ademas, debe aportar escrito indicando las razones por la cuales su ubicacion
actual afecta la atencién de sus hijos menores de edad, la convivencia familiar, asi como la
dependencia econémica, aportando los sopartes de dicho escrito,

¢) Docente con familiar (hijos, conyuge, compafiero(a) permanente, padres o hermanos), que
padezca enfermedad o discapacidad que requiera cuidado permanente de acuerdo a certificacion
medica expedida por entidad competente {IPS, EPS) y que acredite la dependencia econémica
del docente; en el caso de padres o hermancs, adicionalmente se debe acreditar la convivencia
con el educador.

El solicitante debera aponar constancia expedida por entidad médica competente (EPS, IPS) con
vigencia no superior a un afo, especificando la necesidad del cuidado permanente del familiar, asi
como demastrar mediante escrito que se considera presentado bajo la gravedad de juramento, la
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dependencia economica y la convivencia con el discapacitado(a) o &l enfermo (a) v copia simple
de los documentos que acreditan el parentesco.

d) La antigiiedad en el colegio y la participacién reiterada en procesos anteriores.

El docente o directivo docente deberd aportar copia de los formatos de solicitudes de traslado
efectuadas en |los procesos masivos de fraslados anteriores, realizadas a través del aplicativo
dispuesto para tal fin.

Se verificara la fecha de ingreso a la institucion educativa en la que labora actualmente e docente
contra el registro existente en la planta de personal docente. Las dos condiciones se deben cumplir
para aplicar por este criterio, y en tode caso la decisién final de |a asignacién de |a vacante serd
para el docente o directivo docente con mayor tiempo de antigliedad.

e) Docente con reconocimientos, premios o estimulos por la gestién pedagagica por parte de la
Secretaria de Educacién del Distrito, Ministeric de Educacion Nacional o IDEP.

El docente debera aportar copia simple del documento mediante el cual la Secretaria de
Educacion, el Ministerio de Educacion o el IDEP, |e otorgé al docente el reconocimiento, premio o
estimulo por la gestién pedagoégica en los dlitimos dos (2) afios.

f) Docente o directive docente que labore en un colegio distante a su sitio de residencia.

Se verificara en el Sistema de Informacien de Traslados la direccién de domicilio registrada por el
docente o directivo docente y del colegio donde presta sus servicios, confrontada con las
direcciones de los colegios registrados como opciones de traslado seleccionadas.

a) Docentes que estén cursando especializacion, maestrias o doctorados y que requieran realizar
traslado por razones de estudio.

El solicitante deberd aportar certificacion expedida por entidad de educacién superior donde
conste gue se encuentra inscrito o matriculado en la medalidad presencial, asi como |a fecha de
inicio y finalizacién de los estudios y horario del mismo, incluyendo constancia de gue los mismos
son auspiciados por la SED.

h) Docentes en propiedad vinculados al Distrito Capital interesados en cambiar su actual area de
desempeiio de conformidad con su especialidad y/o nueva formaci6n académica.

Acreditar fotocopia del titulo profesional, licenciatura o posigrado que le habilite para

desempefiarse en el nivel de educacién y area al que se aspira, para lo cual se tendran en cuenta
los requisitos académicos definidos por el Manual de Funciones de los Docentes establecido en
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la Resolucion 3842 del 18 de marzo de 2022, expedida por el Ministerio de Educacion Nacional, v
demas normatividad sobre la materia.

i) Para docentes pertenecientes a otros entes territoriales, con necesidad de reubicacion laboral
en el Distrito Capital por razones de salud de su cényuge o companero (a) permanente ¢ hijos
dependientes, de conformidad cen lo previsto en el articule 2.4.5.1.4. del Decreto 1075 de 2015.

El docente interesado en trasladarse al Disirito Capital debera acreditar el cumplimiento de los
requisitos establecidos de acuerdo con la normatividad vigente (Ley 715 de 2001, Decreto 1075
de 2015), asi como escrito que se entendera presentado bajo la gravedad de juramento, sefialando
la situacidn o necesidad de reubicacion y en el caso de los hijos mayores de edad, manifestacion
de su dependencia econdmica. A lo anterior le anexaran los documentos que soportan el
parentesco (hijos, cdnyuge o compaferof{a) permanente) segun el caso y constancia expedida por
entidad médica competente con vigencia no superior a un afio (EPS, IPS) del hijo, conyuge o
companero(a) permanente, donde se evidencie la necesidad de reubicacion en el Distrito Capital
por razones de salud del familiar del educador.

PARAGRAFO: En todos los casos, los requisitos aportados por el solicitante de acuerdo al criterio de
traslade seleccionado, seran verificados por la autoridad nominadora. En caso de gue la solicitud no
cumpla con la totalidad de los requisitos documentales sefalados en los literales anteriores, sera
rechazada.

ARTICULO 4. Politicas del Proceso Ordinario de Traslados de docentes y directivos docentes
para el afo 2024:

El proceso ordinaric de traslados se llevara a cabo con base en las siguientes politicas.

4.1. Los traslados de personal docente y directivo docente se tramitaran una sola vez al aho. Se
exceptian de esta regla, los traslados por necesidades del servicio de caracter académico o
administrativo, que deben ser resueltos discrecionalmente para garantizar la continuidad de la
prestacion del servicio educativo; para resolver un conflicto que afecte seriamente la convivencia
dentro de un establecimiento educativo, por recomendacién sustentada del consejo directivo y
avalado por la Direccion Local correspondiente, los originados por razones de fuerza mayor,
entendiéndose como tal las sitluaciones especiales (seguridad y salud), por cuanto estas se
pueden realizar en cualguier época del ano, con sujecién a las disposiciones legales gue rigen
cada situacion en particular.

4.2, Los traslados por permuta solicitados por docentes o directivos docentes que pertenezcan al
Distrito Capital, se podran realizar en cualguier época del afio, siempre que correspondan a
necesidades del servicio de las instituciones educativas distritales y beneficien la prestacian del
servicio publico ecucativo, de canformidad con el numeral primero del articulo 2.4.5.1.5. del
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Decreto 1075 de 2015, siempre y cuando los docentes lleven un (1) afio de permanencia en las
instituciones educativas Distritales.

4.3. Los traslados por permuta solicitados por docentes que pertenezcan a entes territoriales diferentes
al Distrito Capital, se tramitaran durante el Proceso Ordinario de Traslados a través del Sistema
de Informacién dispuesto para ello, segun las fechas establecidas por la Secretarfa de Educacian
del Distrito, previo cumplimiento de requisitos (docentes o directivos docentes nombrados en
carrera docente, pertenecientes a la misma area, al mismo régimen prestacional y mismo
escalafon), ademas de aportar la documentacion requerida para validar estos requisitos y radicar
segln el cronograma dispuesto para ello, atendiendo a la normatividad vigente sobre la materia,
(Remitirse a los requisitos establecidos en la guia de permutas entre entes territoriales).

4.4 Los docentes que participen dentro del proceso de traslados bajo los criterios 3.1, 3.2, 3.3, 3.4,
3.5,3.6y 3.7, definidos en el articulo tercero del presente acto administrative, que se desempefien
actualmente en las areas generales definidas en el siguiente cuadro, pueden opfar por vacantes
en &reas especificas segln se indica al frente de cada una y los docentes ubicados en las areas
especificas relacionadas y que participen bajo los criterios sefalados en este numeral, sélo podran
optar a necesidades presentadas en la misma area.

I AREAS GENERALES AREAS ESPECIFICAS
Ciencias Naturales y Educacion Biologia
Ambiental Quimica
Biologia vy Quimica

Ciencias Naturales y Educacién Ambiental
Biologia
Quimica
Ciencias Naturales y Educacion Ambiental

Biclogia y Quimica

Biologia y Quimica

Matematicas y Fisica Matematicas
Fisica
Matematicas y Fisica
Lengua Castellana e idioma Lengua Castellana
Extranjero - Inglés Idioma Extranjero = Inglés
' Lengua Castellana e Idioma Extranjero -Inglés
Humanidades | Lengua Castellana

Idioma Extranjero — Inglés
' Lengua Castellana & Idioma Extranjero -Inglés
Educacion Artistica Danzas
_Teatro
Danzas v Teatro

| Artes Plasticas
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AREAS GENERALES AREAS ESPECIFICAS
Dibujo Artistico

Musica

Educacién Artistica

Filosofia y Educacién Religiosa Filosofia

Religion

Filosoffa y Educacion Religiosa
Educacion Etica y Valores Humanos
Industrial Electrdnica

Electricidad

Tecnologia

Dibujo Técnico

Metalisteria

Mecénica Automotriz

Industrial

| Disefio Grafico

Comercial Contabilidad

Comercio y Secretariado

Comercial

Los docentes perienecientes a dreas diferentes a las sefialadas en la anterior tabla, pueden participar
en el proceso de traslados, por lo gue la tabla mencionada solo pretende dar claridad sobre la forma en

que pueden optar por vacantes los educadores que se encuentran registrados en estas areas
relacionadas.

4.5. Las ubicaciones estaran sujetas a la disponibilidad efectiva de necesidades, segun la asignacién
académica y los pardmetros establecidos para cada nivel.

4.6. En caso de presentarse mas de un docente o directivo docente optando para la misma vacante,
la asignacion de traslados se efectuara de conformidad con la prioridad de criterios astablecidos

en el articulo tercero del presente acto administrativo.

4.7. Eldocente podréa seleccionar hasta dos opciones del listado de plazas ofertadas y la ubicacién se
puede realizar en cualquiera de las dos opciones seleccionadas, independientemente del orden
de las mismas.

4.8. La solicitud de reubicacién por especialidad definida en el numeral 3.8 del articulo tercerc del
presente acto administrativo, no implica para el participante ascenso o reubicacién en el grado de
escalafon y, por consiguiente, es independiente de los concursos de ascenso o procesos de
reconocimiento salarial por especializacion, maestrias o doctorados, gque se surten previo
cumplimiento de requisitos conforme a la normatividad vigente.

Ay, Eldoraco No, 66 - 63
PBX: 324 1000
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49, Cuando un docente o directivo docente se le haya asignado una de las vacantes por gl

seleccionada en el proceso, NO PODRA DESISTIR POR NINGUNA CIRCUNSTANCIA DE
DICHO TRASLADO.

4.10. Las vacantes publicadas en el proceso de traslados seran susceptibles de modificacion por los

siguientes motivos:

a) Traslados que se generen con ccasion de situaciones de salud,

b) Reincorporacion por arden médica,

c) Reintegros por orden judicial,

d) Reporte de vacante inexistente para el siguiente afio lective debidamente sustentada y avalada
por la Direccion Local de Educacion correspondiente,

d) Traslado por razones de sequridad

e) Una vez sea publicada lista de eleaibles antes de |a actualizacién de las vacantes del presente
proceso.
Lo anterior, de conformidad con lo previsto en el articulo 2.4.5.1.5 y en el Capitulo 2 del Decreto
1075 de 2015.

4.11. Dentro del proceso de traslados, no se admitiran las solicitudes radicadas extemporaneamente o
por medios diferentes al Sistema de Informacion de Traslados.

4.12. Si un docente o directivo docente no es trasladado en desarrcllo del proceso, deberd continuar
laborando en su actual institucion educativa.

4.13. Para aplicar a las vacantes que cuenten con especificaciones, los interesados deben cumplir con
el nivel académico y perfil estipulado en cada una de las vacantes reportadas, anexando al
formulario de inscripcién, independientemente del criterio por el cual participen, los titulos
académicos y constancia de experiencia requerida para acreditar el cumplimiento de requisitos.

4.14. Los docentes que se encuentren en alguna situacion administrativa como comisién de estudios,
comision para desempenar un cargo de libre nombramiento y remocién, solo podran participar del
proceso de traslados si la novedad de comisién ha terminado a la fecha de inicio del afio lectivo
2024,

4.15. Los docentes gue se encuentren en comision de servicios por razones de seguridad, no podran
participar del procese ordinario de traslados, hasta tanto se haya resuelto en forma definitiva su
situacion administrativa en razdn del procedimiento definido por el Capitule 2 del Decreto 1075 de
2015.

Av, Eldorage No. 66 - 63
PBX: 324 1000
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ARTICULO 5. Procedimiento para la seleccién de docentes o directivos docentes coordinadores
excedentes de parametre o sin asignacion académica:

Cuando al definir la proyescién de |a asignacion académica para el afic lectivo inmediatamenie siguiente
de una institucién educativa en todos sus niveles y jornadas, se establezca que quedaran docentes sin
asignacion o directivos docentes excedentes de pardmetro, se deberd observar el siguiente
procedimiento;

5.1 Elrector(a) con base en el Acta del Consejo Directivo por medio de la cual se adopté el P.E.L. y el
Plan de Estudios actual y vigente para el plantel que dirige (Decreto 1075 de 2015 (Art. 15 Decreto
1860 de 1994) v el Acta del Consejo Académico en la cual se presentd la proyeccién de la
asignacion académca por areas y niveles y el nimero de grupos que se proyecta atender en cada
nivel, debera revisar el nimero de docentes requeridos, asi como el nimero de docentes sin
asignacion academica por area y nivel, informacién que debera quedar consignada en dicha acta.

5.2 Elrector(a) tendra en cuenta los siguientes criterios en orden esfricto para seleccionar los docentes
a reportar:;

a. Docentes provisionales ubicados en vacantes definitivas que se encuentren en el (las) drea(s)
en las cuales no existe asignacion académica completa o presenta excedentes de parametro.

b. Voluntad propia del docente en propiedad: Solicitud escrita del docente a ser reubicado.

c. El rector(a) en su calidad de administrador de la institucion educativa y de acuerdo a las
funciones conferidas en el articulo 10 de la Ley 715 de 2001, definiré el o los docentes y/o
directivos docentes coordinadores a reportar por no contar con asignacion académica o
encontrarse excedente de pardametre, sdlo en el caso que esté sustentada la inexistencia de
asignacion académica del docente, ante los drganos del Gobierne Escolar.

d. La decision adoptada por el (la) rector(a) del establecimiento educativo debe remitirla a la
Direccion Local de Educacidn gue le corresponde,

53 El Director Local de Educacion tendra en cuenta lo siguiente:

a. Una vez recibida la documentacién enviada por el rector{a) del establecimiento educativo, el
(la) Director{a) Local de Educacion revisard los documentos aportados por el colegic para
constatar gue el procedimiento aqui establecido se cumpla a cabalidad, caso en el cual podra
avalar el reporte de docentes sin carga académica y remitir el consolidado de su localidad junto
con les soportes respectivos, en las fechas definidas por la Oficina de Personal.

b. En caso de que la Direccidn Local de Educacion no avale la determinacitn tomada por el rector
del colegio, debers devolver el reporte al colegio, sefialanda las razones y/o los ajustes que
deben realizarse.

Paragrafo 1. El rector presentara la propuesta de los docentes a reportar sin asignacion académica para
gue los Consejos Directivo y Académico presenten sus observaciones correspondientes. En todo casa,

Av, Eldorada Mo, 66 - 63
FBX: 324 10 00

Fax: 315 34 48
www.secbogota.edu.co
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la decision sera adoptada por el rector como representante de la institucion educativa, en atencién a las
funciones establecidas en el articulo 10 de la Ley 715 de 2001.

Paragrafo 2. La seleccion de docentes sin asignacion académica o excedentes de parametro, debe
obedecer a una actividad donde se respete el debido proceso y se agole, en su orden, cada uno de los
iterns sefialados anteriormente, por lo cual no es procedente el reporte de docentes en propiedad sin
asignacion académica si existen docentes provisionales ubicados en vacantes definitivas de la misma
area, por lo que en este Ultimo caso, es obligatorio prioritariamente poner a disposicién los docentes
con nombramiento provisional,

Paragrafo 3. Los docentes o directivos docentes coordinadores que hayan sido ubicados por motivos
de salud, siempre y cuando tengan concepto médico laboral vigente expedido por la autoridad
competente en salud, seran priorizados en la asignacion de carga académica y funciones, y en casc de
ser necesario, serén los Gltimos a considerar para ser reubicados por falta de carga académica.

Paragrafo 4. Para los docentes que se encuentren en situacidn administrativa como licencia de
maternidad, licencia erdinaria, comisidn de estudios, comisién de servicios, comision para desempefiar
un cargo de libre nombramiento y remocién, incapacidad y/o suspension disciplinaria, el reporte como
docentes o directivos docentes coordinadores sin asignacion académica o excedentes de pardmetro,
surtira sus efectos al vencimiento o terminacidn de la respectiva situacion administrativa.

ARTICULO 6. EXPLICACION DEL PROCESO Y PROCEDIMIENTO DE TRASLADOS. El proceso de
traslados se adelantara de la siguiente manera:

6.1 Publicacion del acte administrative v demas informacién del proceso a través del registro Distrital
de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C., la pagina web de la Secretaria de Educacion del Distrito:

www educacionbogota.edu.co

6.2. En fodos los casos de traslado los docenteg y directives docentes deberan diligenciar en su
totalidad, segun las fechas establecidas por la Secretaria de Educacion, el respectivo formulario a
través del Sisterna de Informacidn de Traslados, aplicativo que estard disponible en la pagina web
de la entidad: www.educacionbogota.edu.co

6.3. La informacion se manejara en el Sistema de Informacién de Traslados disponible en la pagina
web de la Secretaria de Educacion y en la Direccién Local de Educacién, en donde se enconftrara:

a. Resolucion por la cual se conveca al proceso ordinario de traslados de personal docente v
directivo docente de la Secretaria de Educacion para el afic 2024,

b. Publicacidn de vacantes a la fecha de inicio del proceso. Este listado podré sufrir modificaciones
por las razones definidas en el numeral 4,10 del Articule Cuarto del presente acto
administrativo.

c. Instructive de ingreso y manejo del Sistema de traslados.

Av. Eldorado MNo. 66— 63
PBX: 3251000

Fax: 315 34 48
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d. Cronograma.

6.4. El procedimiento de traslados que se llevard a cabo es el que se describe a continuacién y se
sujetara a las fechas establecidas en el cronograma establecido en el articulo 7 de la presente
resolucion:

Diligenciamiento de solicitudes a través del Sistema de informacién de traslados:

a) El docente o directivo docente ingresara al Sistema de Informacién de Traslados, verificara la
informacion registrada y en el evento de encontrar alguna inconsistencia en la ubicacian, nivel,
jorada y/o area, debera comunicarlo a la Direccion Local de Educacién en que se encuentre
ubicado, remitiendo, antes de la fecha |imite establecida para el registro de solicitudes de
traslado, los soportes correspondientes cuando asi se requiera.

b) El docente o directivo docente verificara el archivo de las vacantes publicadas en la pagina web,
tomara nota de los datos de la vacante (numero de identificacion de la vacante, localidad,
colegio, jornada, nivel), para tener claricad sobre las opcicnes que registrara en el sistema de
traslados.

¢) Una vez ha ingresado al Sistema, debera diligenciar la solicitud teniendo en cuenta el nivel y
area en |a que se desempefia en el colegio (Preescolar, Basica Primaria o Basica Secundaria
¥ Media) y registrara sus opciones de traslado.

d) Registrada la solicitud, el Sistema de traslados solicitard al usuario la confirmacién de la
informacion diligenciada, con el fin de garantizar la integridad de los datos y no admitir cambios
posteriores.

e} El docente o cirectivo docente imprimira la solicitud de trasiado, firmara v remitira Ia
documentacion requerida (debidamente escaneada en documento pdf) al correo electrénico de
la Direccion Local de Educacién en gue se encuentre ubicado(a) actualmente (origen), dentro
de las fechas establecidas en &l cronograma del proceso, segun los criterios dispuestos en &l
articulo tercero del presente acto administrativo.

f) Solo se aceptan las solicitudes de traslado gque hayan sido diligenciadas a través del Sistema

de Informacion de Traslados y remitidas debidamente firmadas con sus correspondientes
soportes via correo electrdnieo a la’'Direccion Local de Educacion de origen para los traslados
de Bogota, o para aquellas que se hayan radicado por el Sistema de Correspondencia SIGA
siguiendo las indicaciones gue alli se establecen para las solicitudes de traslado entre entes
terntoriales.
Se rechazaran las solicitudes diligenciadas por otros medios distintos al aplicativo de traslados,
gue no sean remitidas par correo electrdnico a la Direccién Local de Educacion de origen del
solicitante luego de ser incorporadas por el docente en el aplicativo de traslados, que sean
radicadas/remitidas por fuera de las fechas establecidas en el cronograma, que se encuentren
sin firma del solicitante o aguellas gue no se encuentren soportadas acorde a los criterios
definidos en €l articulo tercero del presente acto administrative.

d) Los docentes y directivos docentes de Bogotd y otros entes territoriales ingresaran al Sistema
de Informacién de Traslados, registraran la Infarmacion y una vez la confirmen, imprimiran la
solicitud de traslado, Iz firmardn y la enviaran en las fechas establecidas, junto con la

Av, Eldorado Mo. 86 - 63
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documentacion perlinente, para las solicitudes de traslados de Bogota, la remitirén via correo
electrénico, eligiendo el correo que corresponda a la ubicacion de origen donde se encuentra
ubicado el solicitante, asi: (elegir el correo que corresponde a la ubicacion de origen)

trasladosdocentes.dlel @educacionbogota.edu.co
trasladosdocentes.dle2yl3@educacionbogota.edu.co
trasladosdocentes.dle3@educacionbogota.edu.co
trasladosdocentes.dled @educacionbogota.edu.co
trasladosdocentes.dle5@educacionbogota.edu.co
trasladosdocentes.dleé@educacionbogota.edu.co
trasladosdocentes.dle7@educacionbogota.edu.co
trasladesdocentes.dle8@educacionbogota.edu.co
trasladosdocentes dle9@educacionbogota.edu.co
trasladosdocentes.dlel0@educacionhngota edu.co
trasladosdocentes.dlell @educacionbogota.edu.co
trasladosdocentes.dlel2 cacionbogota . edu.
trasladosdocentes.dlel4@educacionbogeta.edu.co
trasladosdocentes.dlel15@educacionbogota.edu.co
trasladosdocentes.dlelf@educacionbogota.edu.co
trasladosdocentes.dlel? @educacionbogota edu.co
trasladosdocentes.dlel18@educacionbogota.edu.co
trasladosdocentes.dle18@educacionbogota.edu.co
trasladosdocentes.dle20@educacionbogota.edu.co

h) Los docentes v directivos docentes de otros entes territoriales que solicitan traslados para
Bogota D.C., radicaran los documentos los que deben ser cargados en un solo pdf.zip, en el
gue adjuntan todos los soportes para ser tenidos en cuenta en el analisis de la solicitud, acorde
a los requisitos que se establecen en la guia de traslados. El docente debera ingresar por la
pégina web de la sed https://www.educacionbogota.edu.co/portal institucional/ y dar clic en la
seccidn Servicio a la ciudadania. Alli deberé dar clic en Guia de Tramites y Servicios y buscar
el tramite Traslado de Docentes o haciendo clic en el siguiente enlace:
https://guiatramitesyservicios.bogota gov.co/ siguiendo las indicaciones que alli se establecen.

i) Se rechazarén todas aguellas solicitudes de otros entes territoriales que no hayan sido
incorporadas por el o los solicitantes al Sistema de Informacién de Traslados, que no sean
radicadas en el SIGA en la direccién sefialada en los anteriores lilerales, luego de ser
incorporada al aplicativo de traslados, que sean radicadas por fuera de las fechas establecidas
en el cronograma, gue se encuentren sin firma del o los solicitantes o aquellas que no se
encuentren soportadas en el caso de traslado, es decir, gue no hayan aportado todos los
documentos necesarios que se requieren, segun lo senalado en el literal 1) del articulo tercero
del presente acto administrativo y en el caso de permuta, que no cumplan con las condiciones

Av, Elgcraco MNo. 66 - 63
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sefialadas en el numeral 4.3 del articulo cuarto del presente acto administrativa v la entrega de
la totalidad de los documentos requeridos.

6.5. El proceso de trasiados de docentes y directivos docentes se desarrollaré de la siguiente manera:

a. Recibidas las solicitudes de traslado, las Direcciones Locales de Educacion verificaran que el
soporte documental remitido via correc electronico por los interesados, corresponda a lo
diligenciado en el sistema, rechazando a través del mismo las solicitudes que no rednan los
requisitos, gue no presenten los soportes pertinentes o hayan sido presentadas
extemporaneamente, e informaran mediante comunicacién escrita dirigida a los docentes
interesados, los motivos de rechazo.

b. La Direccion Local de Educacion organizara por cédulas, en orden ascendente, las solicitudes
de traslado {aceptadas y rechazadas) y sus soportes, ingresara al Sistema de Informacion de
Traslados para emitir y enviar por correo electrénico el consolidado de solicitudes de los
docentes de su localidad.

c. La Direccion Local de Educacion remitira por correo electrdnico a la Oficina de Personal, las
solicitudes de treslado recibidas en su localidad (aceptadas y rechazadas) y el correspondiente
listado, indicando las solicitudes que fueron rechazadas y el motive del mismo, asf coma &l
radicado asignado a |a solicitud de cada aspirante. En el caso de las solicitudes de traslado
rechazadas, debe informar a la Oficina de Personal el radicado de la carta remitida al docente
donde se informa al interesado que la solicitud ha sido rechazada.

d. El{la) Director(a) de Talento Humano y/o el(la) Jefe de la Oficina de Personal, en presencia de
un representante de la Oficina de Control Interno, un representante de la organizacion sindical
que agremie al mayor nimero de docentes y de directivos docentes, como garantes de la
transparencia del proceso, correra el programa de traslados con las solicitudes aceptadas, lo
cual se dejara consignado en un acta.

e. La Oficina de Personal publicara, a través de |a pagina Web de la Secretaria de Educacion del
Distritc www.educacionbogeta.edu.co, los resultados del proceso de traslados e informara el
termino para la atencion de reclamaciones, las cuales se recibiran para traslados de Bogoté, a

través del correo electrdnico 1asladnssed@edgggonbogota gov.co y para traslados entre

entes tarritoriales por correo elecirdnico
rasladosentesterntnnaiggsed@educacmnmgota_ggu.co

f. De igual manera, la respuesta a las reclamaciones se realizard a través de los correos
electronicos de los peticionarios. Las reclamaciones recibidas por medios distinios a los
correos electrénicos sefialados, no se tendrdn en cuenta dentro del proceso ordinario de
traslados ya que los términos de reclamacion son perentorios (2 dlas). Las demas
reclamaciones que deban realizar se tornaran extemporaneas, no obstante, si requieren
reclamar serén contestadas en los términos establecidos por la ley 1755 de 2015.

9. La Oficina de Personal elaborara las resoluciones disponiendo los traslados de docentes y
directivos docentes, acto administrative que sera enviado a las Direcciones Locales de
Educacion de origen de los docentes o direclivos docentes trasladados para su respectiva
comunicacion.
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h. Para hacer efectivo el traslado, el docente o directivo docente debera presentar ante la
Direccién Local de Educacion de origen la constancia de entrega del cargo respectivo, firmada
por su superior inmediate (Rector, Director o Director Local de Educacion, segln corresponda).
El educador debera presentarse al nuevo colegio dentro de los tres (3) dias hébiles siguientes
a la comunicacién del acto administrativo de traslado, comunicacién que sera realizada por la
Direccion Local de Educacién de origen del docente o directivo docente al comienzo del afo
escolar 2024,

i. El docente o directivo docente debera presentar ante la Direccién Local de Educacion de
destino la constancia de inicio de labores en el nuevo colegio, expedida por el superior
inmediato (Rector, Director ¢ Director Local de Educacion, segin comesponda).

. Las constancias de inicio de labores seran remitidas por cada Direceién Local de Educacion al
Grupo de Archivo de la entidad, para que reposen en la hoja de vida de cada docente. Para el
caso de los directivos docentes, los inicios de labores deben ser remitidos a la Oficina de
Personal para los tramites correspondientes.

k. En el caso de las solicitudes de traslado o permutas entre entidades territoriales recibidas en el
Distrito Capital, se estudiard la documentacién y se emitird el concepto de aprobacién o
negacidn de la peticion, informando al interesado el motivo de la negativa, si fuere el caso. En
el evento de aceptacion del traslado, la entidad territorial de origen del docente, proyectara el
respective convenio interadministrativo v 1a correspendiente resolucidn de traslado o permuta
entre entidades territoriales sin solucidn de continuidad, debiendo el docente ubicado en el
Distrito Capital tomar posesién del cargo en la fecha determinada por la Oficina de Perscnal de
la Secretaria de Educacion de Distrito, luego de lo cual, se presentara ante el Director Local de
Educacion correspondiente v el Rector o Director de la institucion seleccionada; debiendo
finalmente aportar constancia de inicio de labores ante la Oficina de Personal de la entidad,
para efectos de su inclusion en némina.

ARTICULO 7. Cronograma

ERpein

1.Revisitn y consplidacién de las vacantes definitivas Hasia el 0% de octubre de 2023
| 2. Expedicion del acto administrativo de convecateria al proceso Hasta el 18 de octubre de 2023

ordinario de fraslados

3. Publicacion v envio al Ministerio de Educacion Nacional del acto | Hasta el 23 de octubre de 2023
| administrativo de convocaloria al proceso ordinario de traslados

| 4. Difusion de la convocaloria al proceso ordinario de traslados. Del 24 de octubre al 16 de
noviembre de 2023
5. Adicion de vacantes definitivas generadas con corte al 28 de Del 1 al 7 de noviembre de 2023

octubre de 2023, mediante expedicién del correspondiente acto
administrativo de modificacidn,

6. Verificacian por parte de las instituciones educativas y reporte de | Del 23 de octubre al 16 de
docentes y directives docentes sin asignacion academica y/o noviembre de 2023
excedentes de parametro a las Direcciones Locales de Educacion.
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"For fa cual se convoca al proceso ordinario de fraslados de personal docente y directivo docentes de la
Secretaria de Educacién del Distritc para el afio 2024”

[_ .:'_.. e i el LEE
7. Inscripcion en el sisterra de traslados y remision de formulario de
fraslado v documentos soporte via correo electronico a la localidad
de ubicacidn del solicitante {origen), por parte de los docentes y
directivos docentes del Distrito Capital inleresados en participar del
|_proceso ordinario de traslados.

Del 17 de n
diciemnbre de 2023

7.1. Inscripcién en el sistema de traslados para docentes y Del 17 de noviembre al 4 de
directivos docentes de otros entes territoriales o que solicitan diciembre de 2023

permuta con docentes de ofras secretarias de educacion,
interesados en participar del proceso ordinario de traslados, asi
coma radicacién de formularic de traslade emitide par el sisterma
junto con los soportes recueridos, a través de la pagina
https:/fwww educaclonhogota.edu.co/portal institucional/ v dar clic en
la seccion Servicio a la ciudadania. Alli debera dar clic en Guia de
Tramites y Servicios y buscar el tramite Traslado de Docentes o
haciendo clic en el siguiente

enlace hngs:ggguiatramilesgwicius.bogo’ea.garv.cof
8. Remision de solicitudes recibidas en las Direcciones Locales de | Del 5 al 7 de diciembre de 2023
Educacion (formularios de traslado y reporte de docentes sin carga
academica) a la Oficina de Personal, por correo electronico y
entrega de documentos de manera virtual,

8. Valoracion de las solicitudes, aplicacidn de criterios, estudio de Del 5 al 7 de diciembre de 2023
documentos de otros entes territoriales y toma de decisiones

10. Asignacion de vacantes a fravés del sistema de iraslados 12 de diciembre de 2023

11. Publicacién de resultados 13 de diciembre de 2023

12. Recepcion de reclamaciones a través de los comreos Del 14 al 15 de diciembre de
electrdnicos trasladossed@educacionbogota.gov.co {Traslado 2023

Ordinario Bogotd)

y trasladosentestertitorialeszsed ionbogota.gov.co

y solicitudes de ajusie de la lista de docentes y directivos docentes
seleccionados para traslado, las que deben presentar
exclusivamente en las fechas indicadas, fuera de estas, se

rechazaran.
13. Decisiones frente a las sclicitudes de ajuste de la lista de Hasta el 18 de diciembre de
docentes y directivos docentes seleccionados para traslado y 2023,

modificacion de la lista sihay lugar a ello,
14, Expedicion de los actos administrativos de traslade dentro del Del 19 de diciembre de 2023 al B
Distrito Capital, y comunicar de la apertura del procesc de traslado | de enero de 2024

al docente de otra entidad territorial para efectos de que solicite el
inicio del framite de convznio interadministrativo en su entidad de
origean.

15. Comunicacion del traslado & los rectores y directores rurales de | Hasta el 16 de enero de 2024
los establecimientos educatives donde se praducirén los cambios a
través de |as Direcciones Locales de Educacian,

Av, Eidcrade No., 86 - 63

PBX. 324 1002

Fax: 31534 48
pogats.edu.c

Infarmacian: Linea 185
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CONTINUACION DE LA RESOLUCION No.

“Por la cual se convoca &l proceso ordinario de fraslados de personal docente y directivo docentes de la
Secrefaria de Educacién del Distrito para el afio 2024”

PARAGRAFO: La efectividad de los traslados entre entes territoriales estara sujeta previamente a la
suscripcion de los convenios interadministrativos por parte de los entes nominadores y |a consecuente
expedicién del acto administrativo de traslado.

ARTICULO 8. Vacantes disponibles para traslado ordinario: En el anexo que hace parte integral del
presente acto administrativo, se encuentran disponibles las plazas a las cuales pueden optar los
educadores en propiedad.

ARTICULO 9. La presente resolucién rige a partir de la fecha de su publicacion y dercga las
disposiciones que |e sean contrarias.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE
Dado en Bogota D.C., alos 18 0CT 2023

EDNA CRISTINA BON SEBA
retaria de Edyéacion del Distrito

Aprobationes & iravds de comed inslituconal SED:

Nombre Carge Labor
Argala Marle Gonzdlse Lozaoa Conlratists Despacnn Revisd
Alvara Mensalve Velozn Conlralisls Cespacho Ares ju-ldics Revigd y Aprobd
Jennile: Bermucez Duasan Jeln Ofhcra Asesora Juridics = 1500 Roviso y Aprobd
Julian Fabrizzio Huddang Ardila Subsecretaria de Gestion Instiucional Reviad y Aprobd
Edder Harvey Rodrigues Lalton Diractor de Talenio Humano Ravigd v Asrobs
Maris Teresa Mandaz Sranados Jofe de Oficlna de Parsonsl - 5110 Ravisd v Asiabd

_Nubia Edith Ballen Chacdn Asogada Contrstigts Elabord

Ay, Eldorado Mo, 66 = §3
PBX: 324 10 00
Faw: 315 34 48

lafirrmmmifin: | mas 408
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