ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA, D.C. - SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL

RESOLUCION Ne¢ 449
(20 de septiembre de 2024)

“Por la cual se adopta la Politica de Gestion Documental, el Plan Institucional de Archivos — PINAR y el Programa
de Gestion Documental — PGD de la Secretaria Juridica Distrital”.

EL SECRETARIO JURIDICO DISTRITAL

En ejercicio de sus facultades legales, en especial las conferidas por el articulo 16 de la
Ley 594 de 2000 y el numeral 11 del articulo 5 del Decreto Distrital 323 de 2016y,

CONSIDERANDO:

Que la Constitucién Politica de Colombia en el articulo 74 establece que “todas las
personas tienen derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que
establezca la ley.”

Que la Ley 594 de 2000 "Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se
dictan oftras disposiciones", en el articulo 3 define la Gestién Documental, como el
‘conjunto de actividades administrativas y técnicas tendientes a la planificacién, manejo y
organizacion de la documentacion producida y recibida por las entidades, desde su origen
hasta su destino final, con el objeto de facilitar su utilizacién y conservacion.”

Que el literal a) del articulo 4 idem establece “(...) El objetivo esencial de los archivos es
el de disponer de la documentacién organizada, en tal forma que la informacion
institucional sea recuperable para uso de la administracion en el servicio al ciudadano y
como fuente de la historia (...)"

Que el articulo 12 ibidem determina que “/a administracion publica seré responsable de la
gestion de documentos y de la administracion de sus archivos.”

Que el articulo 21 ejusdem sefiala que “/as entidades publicas deben elaborar programas
de gestion documental, los cuales pueden contemplar el uso de nuevas tecnologias y
soportes, en cuya aplicacioén deben observarse los principios y procesos archivisticos.”

Que la Ley 1712 de 2014 "Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del
Derecho de Acceso a la Informacién Publica Nacional y se dictan otras disposiciones", en
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el articulo 15 dispone que: “(...) los sujetos obligados deberén adoptar un Programa de
Gestién Documental en el cual se establezcan los procedimientos y lineamientos
necesarios para la produccion, distribucién, organizacion, consulta y conservacion de los
documentos puablicos (...)”

Que el Decreto Nacional 1080 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto
Reglamentario Unico del Sector Cultura”, sefiala en el articulo 2.1.1.5.4.1 “En desarrollo
de la Ley 1712 de 2014 se entendera por Programa de Gestion Documental el plan
elaborado por cada sujeto obligado para facilitar la identificacién, gestion, clasificacion,
organizacién, conservacion y disposicién de la informacion publica, desde su creacion
hasta su disposicién final, con fines de conservacion permanente o eliminacion”

Que la norma en mencién dispone en el articulo 2.8.2.5.6 que las entidades publicas
deben formular una politica de gestion de documentos.

Que los literales c) y d) del articulo 2.8.2.5.8 idem, sefialan que en las entidades publicas
la gestién documental se desarrolla a partir de los instrumentos archivisticos, entre los
que se encuentra el Programa de Gestion Documental — PGD y el Plan Institucional de
Archivos — PINAR.

Que el numeral 2 del articulo 2.8.2.1.16 ibidem, establece como funciones del Comité
Interno de Archivo como parte integral del MIPG: aprobar la politica de gestion
documental y el programa de gestiéon documental.

Que el articulo 2.8.2.5.11 ejusdem, sefiala que la implementacién y seguimiento del
Programa de Gestién Documental — PGD es responsabilidad del area de archivo de la
Entidad en coordinacién con la Oficina de Control Interno o quien haga sus veces.

Que el Decreto Nacional 1081 de 2015 "Por medio del cual se expide el Decreto
Reglamentario Unico del Sector Presidencia de la Republlca "en el articulo 2.1.1.5.1 y el
articulo 2.8.5.1. del Decreto Nacional 1080 de 2015 “Por medio del cual se expide el
Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura”, sefiala que el Programa de Gestion
Documental debe ser articulado, mediante el uso eficiente de las tecnologias de la
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informacién y las comunicaciones, y garantizar su actualizacién y divulgacion, por los
sujetos obligados.

Que el articulo 2.1.1.5.2 del Decreto Nacional 1081 de 2015 y 2.8.5.2. del Decreto
Nacional 1080 de 2015, establecen que los instrumentos de gestién de la informacion
publica, entre ellos el Programa de Gestion Documental, deben ser adoptados y
actualizados por medio de acto administrativo o documento equivalente.

Que el articulo 2.1.1.2.1.4 del Decreto Nacional 1081 de 2015 sefiala que los sujetos
obligados, de conformidad con las condiciones establecidas en el articulo 5° de la Ley
1712 de 2014, deben publicar en la pagina principal de su sitio web oficial, en una seccién
particular identificada con el nombre de “Transparencia y acceso a informacion publica”,
cierta informacion, entre esta el Programa de Gestion Documental.

Que en concordancia el articulo 2.8.2.5.12 del Decreto Nacional 1080 de 2015 establece
que el Programa de Gestién Documental (PGD) debe ser publicado en la pagina web de
la respectiva entidad, dentro de los siguientes treinta (30) dias posteriores a su
aprobacién por parte del Comité de Desarrollo Administrativo de la Entidad en las
entidades del orden nacional o el Comité Interno de Archivos en las entidades del orden
territorial, siguiendo los lineamientos del Manual de Gobierno en Linea.

Que el Acuerdo 001 de 2024 “Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcién
Archivistica, se definen los criterios técnicos y juridicos para su implementacion en el
Estado colombiano y se fijan ofras disposiciones” en el articulo 1.2.4 frente a los
instrumentos archivisticos sefiala que, para la armonizacién de la planeacion de la funcién
archivistica con la planeaciéon estratégica institucional, los sujetos obligados deben
formular, actualizar e implementar el Plan Institucional de Archivos — PINAR, el Programa
de Gestién Documental — PGD con sus programas especificos y los planes del Sistema
Integrado de Conservacion.

Que el Decreto Distrital 514 de 2006 “Por el cual se establece que toda entidad publica a

nivel Distrital debe tener un Subsistema Interno de Gestién Documental y Archivos (SIGA)
como parte del Sistema de Informacion Administrativa del Sector Publico” en su articulo 4
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el cual fue modificado por el art. 6 del Decreto Distrital 828 de 2018 sefiala que toda
entidad y organismo de la administracién Distrital debe contar con un Subsistema Interno
de Gestion Documental y Archivo (SIGA), conformado por la unidad de correspondencia,
los archivos de gestion, y el archivo central.

Que el articulo 6 idem modificado por el articulo 7 del Decreto Distrital 828 de 2018 “Por el
cual se regula el Sistema Distrital de Archivos y se dictan otras disposiciones” establece
como como una de las funciones de la dependencia encargada del Subsistema Interno de
Gestion Documental y Archivo (SIGA) la de elaborar y mantener actualizados los
instrumentos archivisticos y herramientas requeridas para la gestion documental.

Que la Secretaria Juridica Distrital mediante Resolucién 045 de 2019 "Por /a cual se
adoptan los instrumentos archivisticos Programa de Gestion Documental - PGD, Plan
Institucional de Archivos - PINAR y Tabla de Retencién Documental - TRD de la
Secretaria Juridica Distrital”, adopt6 los instrumentos archivisticos Plan Institucional de
Archivos — PINAR y el Programa de Gestiéon Documental — PGD.

Que asimismo, mediante Resolucidén 2013 de 2021, la entidad adoptd la versién la versién
3 del Plan Institucional de Archivos — PINAR, la versién 2 de la Politica de Gestion
Documental y la version 2 del Programa de Gestién Documental — PGD.

Que la Direccion de Gestién Corporativa a través del proceso de Gestion Documental,
durante la vigencia 2024, prepard la actualizacion de la Politica de Gestién Documental, el
Plan Institucional de Archivos — PINAR y el Programa de Gestién Documental — PGD.

Que en la sesién No. 8 del Comité Institucional de Gestién y Desempefio de la Secretaria
Juridica Distrital, realizada el 21 de agosto de 2024, fueron presentadas las versiones
actualizadas de los instrumentos archivisticos Politica de Gestién Documental, Plan
Institucional de Archivos — PINAR 2024-2028 y Programa de Gestiéon Documental — PGD
2024-2028 y estas fueron aprobadas por los miembros de dicha instancia.

Que, en mérito de lo expuesto,
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RESUELVE:

Articulo 1°. - Adoptar la version 3 de la Politica de Gestion Documental para la Secretaria
Juridica Distrital, la cual hace parte integral de las politicas institucionales y fue aprobada
en la sesion No. 8 del Comité Institucional de Gestion y Desempefio de la Secretaria
Juridica Distrital realizada el 21 de agosto de 2024.

Articulo 2°. — Adoptar la versién 4 del Plan Institucional de Archivos — PINAR y la version
3 del Programa de Gestién Documental — PGD para la Secretaria Juridica Distrital,
instrumentos archivisticos que estan incluidos como documentos del Sistema Integrado
de Gestion asociados al proceso de Gestion Documental, y que fueron aprobados en Ia
sesion No. 8 del Comité Institucional de Gestion y Desempefio de la Secretaria Juridica
Distrital realizada el 21 de agosto de 2024.

Articulo 3°. — Implementar el Plan Institucional de Archivos— PINAR y el Programa de
Gestiéon Documental — PGD, mediante el desarrollo de las actividades establecidas en
cada uno de ellos. Dicha implementacion es responsabilidad de la Direccién de Gestién
Corporativa, a través del proceso de Gestion Documental, en coordinacién con la Oficina
de Control Interno y con el apoyo de las demas dependencias de la Secretaria Juridica
Distrital.

Articulo 4°. — Publicar en la pagina web de la Secretaria Juridica Distrital la Politica de
Gestion Documental, el Plan Institucional de Archivos — PINAR y el Programa de Gestion
Documental — PGD.

Articulo 5°. — Comunicar el contenido de la presente resolucién a cada una de las
dependencias de la Secretaria Juridica Distrital.

Articulo 6°. — La presente resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion.
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PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogota D. C., a los 2 0 SEP 2024 .

IO ALEJANDRO MONCAYO VALENCIA
SECRETARIO JURIDICO DISTRITAL

Proyecté: Addily Johanna Cala Castro, Profesional Especializado, Direccion de Gestiéry Corporativa.
Revisd: Nicolas David Mora Ortiz, Contratista, Direccion de Gestion Corporativa. o%(

Revisé: Maria Fernanda Quijano Vasquez, Asesora, Despacho.

Aprobé: Hernando Andrés De la Rosa Chamorro, Director Técnico, Direccion de Gestién Comporativa. |
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