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RESOLUCION NUMERO 104 DE 2025
“RESOLUCION DE ADOPCION DEL MANUAL DE INTERVENTORIA”
“Por medio de Ila cual se adopta el Manual de Gestion de Interventoria y/o
Supervision de Contratos del IDU Versiéon 11.0”.

EL DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO DE DESARROLLO URBANO IDU, en
ejercicio de sus facultades legales y en especial las conferidas en el articulo 17 del
Acuerdo Distrital 19 de 1972, articulo 29 del Acuerdo 01 de 2009 del Consejo
Directivo del IDU, articulo 5° del Acuerdo 06 de 2021, modificado por el articulo 4°
del Acuerdo 02 de 2022 del Consejo Directivo del IDU, y

CONSIDERANDO:

Que el articulo 209 de la Constitucion Politica sefala que la funcién
administrativa esta al servicio de los intereses generales y se desarrolla con
fundamentos en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia,
celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion de
funciones y que la administracion publica tendrd un control interno que se
ejercera en los términos que sefale la ley.

Que el articulo 269 de la Constitucion Politica de Colombia sefiala que las
entidades publicas, estan obligadas a disefiar y aplicar segun la naturaleza de
sus funciones, métodos y procedimientos de control interno de conformidad con
lo que disponga la ley.

Que el numeral 1° del articulo 14 de la Ley 80 de 1993 dispone que las
entidades estatales tienen la responsabilidad de ejercer el control y vigilancia
de la ejecucion de los contratos, para garantizar el cumplimiento de los fines de
la contratacion estatal.

Que el articulo 23 de la citada Ley 80 de 1993, respecto de los principios de las
actuaciones contractuales de las entidades Estatales establece:

“Las actuaciones de quienes intervengan en la contratacion estatal se
desarrollaran con arreglo a los principios de transparencia, economia y
responsabilidad y de conformidad con los postulados que rigen la funcion
administrativa. Igualmente, se aplicaran en las mismas las normas que regulan la
conducta de los servidores publicos, las reglas de interpretacion de la
contratacion, los principios generales del derecho y los particulares del derecho
administrativo”.
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Que la Ley 1474 de 2011 “Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer
los mecanismos de prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupcion
y la efectividad del control de la gestion publica”, entre otros aspectos, regula
las responsabilidades, facultades y deberes de los supervisores, interventores y
personal de apoyo frente a la vigilancia de la correcta ejecuciéon contractual.

Que el articulo 83 de la mencionada Ley 1474 de 2011 dispone:

“Con el fin de proteger la moralidad administrativa, de prevenir la ocurrencia de
actos de corrupcion y de tutelar la transparencia de la actividad contractual, las
entidades publicas estan obligadas a vigilar permanentemente la correcta
ejecucion del objeto contratado a través de un supervisor o un interventor, segun
corresponda.”

Que el articulo 2.2.1.2.5.3 del Decreto Unico Nacional 1082 de 2015 sefiala:

“l as Entidades Estatales deben contar con un manual de contratacién, el cual
debe cumplir con los lineamientos que para el efecto sefiale Colombia Compra
Eficiente”.

Que la Agencia Nacional de Contratacion Publica Colombia Compra Eficiente,
publicé los “Lineamientos generales para la expedicion de Manuales de
Contratacion” LGEMC-01 el 26 de diciembre de 2013 sefialando como uno de
los aspectos que debe regularse en estos manuales son “Los Procedimientos
para desarrollar la Gestion Contractual” en diversas actividades, entre ellas:
“Supervisar y hacer seguimiento a la ejecucion de los contratos.”

Que, de otra parte, el paragrafo del articulo 1° de la Ley 87 de 1993, expresa
que el control interno se expresara a través de las politicas aprobadas por los
niveles de direccién y administracion de las respectivas entidades, mediante la
elaboracion y aplicacion, entre otros, de manuales procedimientos.

Que el articulo 2° del Decreto Nacional 1537 de 2001, reglamentario de la Ley
87 de 1993, establece que las organizaciones publicas deberan elaborar,
adoptar y aplicar manuales a través de los cuales se documentaran y
formalizaran los procedimientos a partir de la identificaciéon de los procesos
institucionales.
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Que el articulo 133 de la Ley 1753 de 2015, integré en un solo Sistema de
Gestion los Sistemas de Desarrollo Administrativo y de Gestion de la Calidad,
previstos en las Leyes 489 de 1998 y 872 de 2003, respectivamente, el cual
deberd articularse con el Sistema de Control Interno consagrado en la Ley 87
de 1993y en los articulos 27 al 29 de la Ley 489 de 1998.

Que el articulo 2.2.22.3.4 del Decreto Nacional 1499 de 2017, en su ambito de
aplicacion, dispuso que el Modelo Integrado de Planeacion y Gestion — MIPG-
se debe adoptar por los organismos y entidades de los 6rdenes nacional y
territorial de la Rama Ejecutiva del Poder Publico.

Que la Guia de Documentacién IDU del MIPG-SIG (GU-AC-01 V.8 del 30 de
mayo de 2019), establece los tipos de documentos asi: manual, especificacion
técnica, caracterizacién, plan, documento, cartilla, procedimiento, instructivo,
guia y formato. (Numeral 6°).

Que una de las politicas institucionales contenida en la Guia de Documentacion
del MIPG-SIG es que:

“Los Manuales destinados a definir politicas de gestion sobre marcos de
actuacion con grupos de interés relevantes (Contratistas, Empresas de Servicios
Publicos, Interventores, etc.) deberan ser aprobados a través de Resolucion
suscrita por la Direccion General.”

Que las diferentes versiones del Manual Interventoria y/o Supervision
Contratos del Instituto de Desarrollo Urbano-IDU han sido adoptadas mediante
Resolucion, las cuales se encuentran relacionadas en el control de versiones
del mismo documento que hace parte del Manual.

Que mediante Resoluciéon IDU-965 de 1998, se adopt6é el Manual de
Interventoria y/o Supervision Contratos del Instituto de Desarrollo Urbano-IDU,
el cual ha sido modificado en varias oportunidades, encontrandose vigente a la
fecha la Resolucion IDU-5643 de 2023, que adopta la Versiéon 10.0.

Que el normal desarrollo de los contratos suscritos por el Instituto y la dinamica
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propia de los mismos han evidenciado la necesidad de ajustar el Manual de
Gestion de Interventoria y/o Supervision Contratos del Instituto de Desarrollo
Urbano-IDU, en relacion con aspectos asociados con la gestion contractual del
Instituto, tal como la modificacion del manual de contratacién del Instituto,
algunas recomendaciones efectuadas por los 6rganos de control, la
jurisprudencia especializada y aplicable a la gestién contractual y, la buena
practica administrativa aplicable por parte de la Entidad y que tiene como
actividad transversal la revisién constante de la documentacion de gestion
administrativa a la cual se encuentra sujeta.

De manera concreta las modificaciones que se introducen al Manual se
encuentran referidas a las siguientes tematicas; (i) ajustes de algunos aspectos
asociados con la modificacion del manual de contratacion y que se relacionan
con los cambios del establecimiento de los diferentes esquemas de traslado de
riesgos de estudios y disefios al constructor en los diferentes contratos de obra
publica que celebra el Instituto y, el fondo de compensaciones, (ii) ajuste del
apartado destinado a la supervision de los contratos de obra publica que
celebra el Instituto, cuando los mismos incluyen estudios y disefios, (iii)
redaccion, ajuste y modificacion del apartado destinado al tratamiento de los
planes de contingencias conjuntos en los diferentes contratos que celebre el
Instituto vy, (iii) redaccion, ajuste y modificacion del apartado destinado al
tratamiento de la extension del plazo sin sanciones para el contratista.

Que por lo anterior se hace necesario que el Instituto de Desarrollo Urbano —
IDU- modifique la Version 10.0 del Manual de Gestion de Interventoria y/o
Supervision de Contratos.

Que, en mérito de lo expuesto, el Director General del Instituto de Desarrollo
Urbano -IDU.

RESUELVE:

ARTICULO 1°. Manual de Gestion de Interventoria y/o Supervisiéon de
Contratos IDU. Adoptese el Manual de Gestion de Interventoria y/o
Supervision de Contratos Version 11.0 del Instituto de Desarrollo Urbano,
documento que forma parte integral de la presente Resolucidn.
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PARAGRAFO 1°. Este Manual Version 11.0 prevalece sobre cualquier
disposiciéon o documento que apligue para la gestion contractual, salvo la
existencia de una nueva disposicion legal que modifique tacitamente algun
contenido.

PARAGRAFO 2°. Respecto de aquellos contratos que se encuentran en
ejecucion, asi como los que se encuentren terminados y no han sido objeto de
liguidacion, esta version aplicard a solicitud del Contratista. Para el efecto,
bastara la manifestacion de voluntad del contratista en ese sentido, y la
respuesta que emita el area ejecutora sobre ese particular para que se
entienda incorporada al contrato la nueva version.

ARTICULO 3°. Vigencia. La presente Resolucion rige a partir de la fecha
de su publicacién en el Registro Distrital y deroga la Resolucion IDU-5643 de
2023.

Dada en Bogota D.C., en Enero 21 de 2025.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

PEDRO ORLANDO MOLANO PEREZ
Director General

Firma mecanica generada el 21-01-2025 12:50:53 PM autorizada mediante Resolucién No. 400 de marzo 11 de 2021
Anexos: 291 Folios

Aprob6: MARTHA LILIANA GONZALEZ MARTINEZ-Subdireccién General Juridica
Elaboré: DIEGO FERNANDO PAEZ VARGAS-Subdireccién General Juridica
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MANUAL DE GESTION

ERVENTORIA Y/O SUPERVISION DE CONTR
CcODIGO . PROCESO VERSION
MG-GC-01 GESTION CONTRACTUAL 1

MANUAL DE GESTION
INTERVENTORIA Y/O SUPERVISION DE
CONTRATOS

Control de Versiones
Version Fecha Descripcion Modificacion Folios
11 2025-01-13 En esta versién se ajustan algunos aspectos asociados con la gestién 291
contractual del Instituto, teniendo en cuenta para ello, la modificacion del
manual de contratacion del Instituto, algunas recomendaciones efectuadas por|
los érganos de control, la jurisprudencia especializada y aplicable a la gestion
contractual y, la buena practica administrativa aplicable por parte de la Entidad
y que tiene como actividad transversal la revisibn constante de la
documentacion de gestion administrativa a la cual se encuentra sujeta. De
manera concreta las modificaciones que se introducen se encuentran referidas,
entre otras, a las siguientes tematicas; (i) ajustes de algunos aspectos
asociados con la modificacion del manual de contratacion y que se relacionan
con los cambios del establecimiento de los diferentes esquemas de traslado de
riesgos de estudios y disefios al constructor en los diferentes contratos de obra
publica que celebra el Instituto y, el fondo de compensaciones, (ii) ajuste del
apartado destinado a la supervision de los contratos de obra publica que celebra
el Instituto, cuando los mismos incluyen estudios y disefios, (iii) redaccion,
ajuste y modificacion del apartado destinado al tratamiento de los planes de
contingencias conjuntos en los diferentes contratos que celebre el Instituto vy,
(iii) redaccion, ajuste y modificacion del apartado destinado al tratamiento de la
extension del plazo sin sanciones para el contratista.
Se incluye la responsabilidad a los supervisores directamente o através de los
apoyos a la supervisién para cargar y mantener actualizada informacion
relacionada con la ejecucién de los contratos en la Plataforma Transaccional
Secop Il y en el Sistemade Informacién de Acompafnamiento Contractual -
SIAC, segun los lineamientos de la SGJ. Numeral 5.7. Tramite de
modificaciones contractuales se ajusta la redaccion en lo referente a la
revision que realiza la DTGC en las actualizacioneso anexos modificatorios
de las garantias. Numeral 12.3.2. Reportes de sancién impuesta: Se
actualiza la dependencia encargada de publicar en el Portal Unico de
Contrataciéon SECOPlos actos administrativos que dan cuenta de la decisién
de sancién al contratista. Numeral 12.8.4. Suspension de Contratos: Se
actualiza la responsabilidad de la publicacion en el portal de contratacion las
actas de suspension y ampliacion de la suspension por parte del Supervisor
o interventor, de conformidad con los lineamientos de la SGJ. Numeral
13.5.2. Reglas de Liquidacion: Se ajusta la redaccion del numeral 10 del
numeral 13.7.1. referente al término para realizar la liquidacion bilateral.
Ajustes en los lineamientos SST teniendo en cuenta la entrada enproduccion
del aplicativo SST para el cargue de los informes mensuales y a la no
10 2023-11-30 aplicacion de requerimientos como la revision y solicitud de planillas de pago 284
que se encontraba en laversion anterior del Manual de Interventoria, la cual
no es objeto de requerimiento o revisién por parte del IDU desde el afio 2021.
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Version Fecha

Descripcion Modificacion

Folios

Inclusién del componente BIC en atencién al Decreto 1080 de 2015, al
Decreto distrital 070 de 2015, Decreto 555 de 2021 y demasnormas que
regulen la materia. Actualizacion de los lineamientosrelacionados con el
componente de arqueologia en atencion al Decreto 138 de 2019 y la
Resolucion 1337 de 2021.. Actualizacion de la normativa ambiental
relacionada con la gestion del aprovechamiento de los RCD, considerando
la entrada en vigencia de la Resolucion 1257 de 2021 y el Decreto 507 de
2023.Se actualizaron los nombres de los documentos internosteniendo en
cuenta los que se encuentran vigentes a la fecha. Seunificaron los tiempos
de entrega y revision de los informes de interventoria, ya que se encontraron
diferencias en el documento.Se armonizé el Manual teniendo en cuenta el
resultado del fortalecimiento institucional, principalmente en lo relacionado
con la creacion de la OGA y sus componentes.

Resolucion

9 006628 de
25 de

noviembre

de2021

- Se actualizan las denominaciones de las &reas segun el Articulo 2.
Modificaciéon de la denominacién de dependencias del Acuerdo 006 de
2021 “Por el cual se adopta la estructura organizacional del Instituto de
Desarrollo Urbano —IDU, se determinan las funciones desus dependencias

y se dictan otras disposiciones” - Se ajusta el numeral 7.3 ITEMS NO
PREVISTOS PARA CONTRATOS A

PRECIOS UNITARIOS definiendo un procedimiento unificado para la
inclusion de items no previstos en la DTC, DTP y DTCI mediante la adopcién
de formatos de modificacién contractual para la inclusién deitems no previstos
en los contratos de estudios y disefios, construccion y conservacion - Se
ajusta el numeral 7.3.1 Contratos

de conservacién y mantenimiento de la Direccién Técnica de Conservacién de
Infraestructura adicionando requisitos cuando el NPno se encuentre en la base|
de precios de referencia del IDU.

275

Resolucion
8 003053 de
27 de
Julio de 2021

- Se incluye la definicién del término “recibo” en el marco de las

obligaciones particulares del interventor y del Supervisor.

- Validacion y firma de los productos radicados en la entidad por los

profesionales que participaron en la elaboracion o por profesionales de las

mismas calidades y por el Representante Legal vinculados legal o

contractualmente con la firma que radica el producto.

-Validacién de los informes mensuales y finales, productos y demas
documentos técnicos contractuales radicados durante la ejecuciéndel
contrato a través de firma digital o autégrafa escaneada.

-Se elimina la presentacion de documentos en fisico y original.

-Se modifican los requisitos definidos para la firma de inicio de los contratos y

se incluyen los plazos maximos de presentacion y aprobacién. Para Ig

suscripcion del acta de inicio de los contratos, bastara con dar cumplimiento a

los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién previstos en la ley, incluyendo)

la suscripcién del contrato, la expedicién de registro presupuestal y Ia|
aprobacion de la garantia

Unica de cumplimiento por parte de la DTGC.

270
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Se ajustan las definiciones conceptuales en relaciéon con el controly
seguimiento de proyectos, asi como la delimitacién de las obligaciones
de la interventoria y la supervision.

- Se eliminan las no objeciones para el IDU. (Se exceptian para la
aprobacién del plan detallado de anticipo, items no previstos y Mayores
cantidades de obra).

- Se elimina la obligacién de suscribir las actas de pago del
contrato principal por parte del Supervisor del contrato de
interventoria.

- Se amplian los plazos respecto de la entrega, revisiéon y aprobacion de
informes. La presentacion de los informes semanales y mensuales seran
presentados en medio magnético odigital, debiéndose incluir dentro de
los mismos, los documentos que contengan firmas en archivo PDF. Y

Resolucion para el informe final, se determin6 su presentacion en fisico y medio
7 002862 de magnético o digital. 269
28 de - Se incluye la obligacion de suscribir el acta de cambio para cadaetapa
abril de 2020 de ejecucion, asi como el acta de terminacién definitiva al vencimiento

del plazo de ejecucion del contrato, aclarando la inclusién del plazo para
la fase de recibo de obras o productos dentro del plazo contractual.

-Se eliminan los requisitos que exceden la regulaciéon legal
respecto del componente SST.

- Se actualiza el Seguimiento a Contratos con Garantia Unica de
cumplimiento — Amparo de Estabilidad y Calidad

- Se actualiza la informacién relativa al proceso sancionatorio y de
liquidacion.

- Se actualiza los concerniente al seguimiento pos contractual,cierre
y archivo del expediente.

- Se efectian definiciones conceptuales en relacién con el control y
seguimiento de proyectos.

6 Olggggl(;l%l(e)n‘l - Se adopta procedimiento para la inclusién de items no previstos para la 284
de Direc_:cién Técnica de Cor_1§erv_a’cién de Infraes_,tructqr’a ] _
octubre de mediante el formato mqq|f|caC|on coptr_actual inclusion de items noprevistos|

2019 contratos de conservacion y mantenimiento
Se adopta el documento MG-GC-01 Manual de Interventoria y/oSupervision
de contratos del IDU, version 5.0.
Se revisaron, ajustaron e incluyeron los siguientes numerales:Introduccién
1 Objetivo
2 alcance
3 Marco Normativo
4 Términos y Definiciones
5 Instancias de control y seguimiento de los contratos
5.1 Generalidades
5.2 Formade llevar a cabo la supervision en el IDU
5.3 Principios orientadores de la supervision e interventoria
5.4  Otros lineamientos para la supervision e interventoria
5.5 Complejidad de los proyectos misionales
6 Gestion administrativa del contrato
6.1 Politicas de documentacion e informes
6.2 Informes de ejecucion de los contratos
6.3  Anticipo
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6.5 Mayores cantidades de obra para contratos a precios
unitarios
Resolucion | 6:6  items no previstos para contratos a precios unitarios
5 006521 de | 6.7 Gestion de la calidad 247
31 de 6.8  Gestion social y servicio a la ciudadania
diciembre de | 7 Gestion del cumplimiento del contrato
2018 7.1 Medidas de gestion frente a contratos incumplidos
7.2 Requerimientos de cumplimiento al contratista
7.3  Planes conjuntos de mejoramiento o contingencia
7.4 Clausulas excepcionales y de la potestad sancionatoria
8 Terminacion, recibo de obras, liquidacion, seguimiento pos
contractual y cierre de los contratos
8.1 Terminacion
8.2 Recibo de las obras, bienes o productos
8.3  Acta de recibo final
8.4 Toma de posesion de las obras
8.5 Suspension de los contratos
8.6  Cesion de derechos econdémicos
8.7 Liquidacion
8.8 Seguimiento pos contractual, cierre y archivo del expediente
8.9 Restablecimiento del equilibrio econdmico del contrato
9 Interventoria y/o supervisién de contratos misionales
9.1 Generalidades
9.2 Obligaciones para el cumplimiento del ciclo de gestion,
aprobacion, no objecion, aval de productos y concesién de
Se adopta el documento MG-EO-01 Manual de Interventoria y/oSupervision de|
Contratos del IDU, version 3.0.
Se deroga la Resoluciéon 2114 del 30 de julio de 2012.Se
revisaron y ajustaron los siguientes capitulos: Introduccion.
1. Objetivo.
2. Alcance.
3. Marco Normativo.
4. Términos y Definiciones, incluidas algunas siglas.
5. Gestion administrativa de la documentacion del contrato.
Resolucién 6. La interventoria y la supervision de los contratos.
3.0 66321del 7. Gestién integral para el seguimiento a los contratos de 125
18/12/2015 infraestructura vial y espacio publico.
10. Documentos de referencia.
Se disefiaron y elaboraron los siguientes nuevos capitulos:
6.2 Formas de llevar a cabo la supervision en el IDU.
6.3 Actividades de seguimiento a cargo de la supervision.
6.4 Principios orientadores de la supervision.
8. Supervision de contratos no misionales.
9. Gestién de la calidad.
11. Referencias bibliograficas.
Se adopta el documento MG-IDU-007 Manual de Interventoria y/o
Supervision de Contratos de Infraestructura Vial y Espacio Publicodel
IDU, version 2.0.
Deroga la Resolucion 4374 del 29 de diciembre de 2010.
Resolucion Se ajusta el manual de acuerdo con lo establecido en la Ley 1474de 2011
2.0 2114del “Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de 175
30/07/2012 prevencion, investigaciéon y sancién de actos de corrupcioén y la efectividad
del control de la gestion publica” y en elDecreto 0734 de 2012 “Por el cual
se reglamenta el Estatuto
General de Contratacion de la Administracion Publica y se dictan otras
disposiciones”.
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Version Fecha Descripcion Modificacion Folios
Por el cual se adopta el manual MG-IDU-007 Manual de Gestiénintegral de
Proyectos de Infraestructura Vial y Espacio Publico. Versién 1.0.
Deroga la Resolucion 1657 del 08 de septiembre de 2000, la Resolucién
7891 del 06 de julio de 2004, la Resolucion 5608 del 29de agosto de 2005
y la Resolucion 167 del 16 de enero de 2006.
1.0 Resolucion | Se da un nuevo enfoque al manual para presentar la gestion integralde los 119
’ 4374del proyectos, actualizando la informacién y especificando las
29/12/2010 | responsabilidades de cada uno de los actores del seguimiento a proyectos.
El manual se alinea con la estructura vigente de la entidad dada porel
Acuerdo 002 de 2009.
4.1 Resolucion Por la cual se actualiza el Manual de Interventoria del Instituto deDesarrollo| 220
) 167del Urbano y se hacen otras aclaraciones.
16/01/2006
Por la cual se adopta el manual de Interventoria del Instituto deDesarrollo|
Urbano y se dictan otras disposiciones.
4.0 Resolucion | Deroga la Resolucion 965 del 09 de octubre de 1998, la Resolucién022 de 220
’ 5608del 13 de enero de 2000, la Resolucion 905 del 25 de mayo de
29/08/2005 | 2000, la Resolucion 1429 del 1° de agosto de 2000 y la Resolucion
12055 del 24 de noviembre de 2003.
Por la cual se modifica el Manual de Interventoria.
30 Resolucion | Modifica en el manual de interventoria el capitulo VIl Manual de 27
' 7891del Actualizacion del Inventario de la Malla Vial y del Espacio Publico, elcual esté
06/07/2004 | contenido en 27 folios.
Se adopta el documento MG-IDU-007 Manual de Interventoria y/o
Supervision de Contratos de Infraestructura Vial y Espacio Publicodel
IDU, version 2.0.
Deroga la Resolucién 4374 del 29 de diciembre de 2010.
Resolucion Se ajusta el manual de acuerdo con lo establecido en la Ley 1474de 2011
2.0 2114del “Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de 175
30/07/2012 prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupcioén y la efectividad
del control de la gestion publica” y en elDecreto 0734 de 2012 “Por el cual
se reglamenta el Estatuto
General de Contratacién de la Administracién Publica y se dictanotras
disposiciones”.
Por el cual se adopta el manual MG-IDU-007 Manual de Gestiénintegral de
Proyectos de Infraestructura Vial y Espacio Publico. Versién 1.0.
Deroga la Resolucion 1657 del 08 de septiembre de 2000, la Resolucién
7891 del 06 de julio de 2004, la Resolucion 5608 del 29de agosto de 2005
y la Resolucion 167 del 16 de enero de 2006.
1.0 Resolucion | Se da un nuevo enfoque al manual para presentar la gestion integralde los 119
’ 4374del proyectos, actualizando la informacién y especificando las
29/12/2010 | responsabilidades de cada uno de los actores del seguimiento a proyectos.
El manual se alinea con la estructura vigente de la entidad dada porel
Acuerdo 002 de 2009.
4.1 Resolucién Por la cual se actualiza el Manual de Interventoria del Instituto deDesarrollo| 220
’ 167del Urbano y se hacen otras aclaraciones.
16/01/2006
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Por la cual se adopta el manual de Interventoria del Instituto deDesarrollo|
Urbano y se dictan otras disposiciones.
4.0 Resolucion | Deroga la Resolucion 965 del 09 de octubre de 1998, la Resolucion022 de 220
’ 5608del 13 de enero de 2000, la Resolucion 905 del 25 de mayo de
29/08/2005 | 2000, la Resolucion 1429 del 1° de agosto de 2000 y la Resolucion
12055 del 24 de noviembre de 2003.
Por la cual se modifica el Manual de Interventoria.
3.0 Resolucion | Modifica en el manual de interventoria el capitulo VIl Manual de 27
’ 7891del Actualizacion del Inventario de la Malla Vial y del Espacio Publico, elcual esté
06/07/2004 | contenido en 27 folios.
Por la cual se maodifica una resolucién y se modifica el manual de
Interventoria.
Resolucion Modifica la Resolucion 965 del 09 de octubre de 1998, por la cual seadoptd
3.0 el manual de Interventoria del Instituto de Desarrollo Urbano. También 96
12055del e - L
24/11/2003 modifica en especial la .Resolu0|on 905 del 25 de mayo de
2000 y aquellas mediante las cuales se modificaron aspectos del
manual.
Resolucion | Por la cual se ratifica un acto administrativo. 260
1657del Ratifica el Instructivo 007 expedido el 1° de agosto de 2000.
08/09/2000
” Por la cual se aclara la resoluciéon 0905 del 25 de mayo de 2000. Amplia el
Resolucion - : .
plazo de entrada en vigencia del nuevo manual hasta el 1 260
1429del de agosto
01/08/2000 '
Instructivo Por el cual se modifica el Manual de Interventoria.
2.0 007del Modifica en lo pertinente la Resolucion 905 del 25 de mayo de2000. 260
01/08/2000
Por la cual se modifica el manual de Interventoria del Instituto de
20 Resolucion Desarrollo Urbano. 260
’ 905del Deroga la Resolucion 965 del 09 de octubre de 1998 y laResolucion
25/05/2000 022 del 13 de enero de 2000.
20 Resolucion Por la cual se modifica el manual de Interventoria del Instituto deDesarrollo| 255
’ 022del Urbano de Santa Fe de Bogota.
13/01/2000
10 Resolucion Por la cual se adopta el manual de Interventoria del Instituto deDesarrollo| 119
’ 965 del Urbano.
09/10/1998
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INTRODUCCION

En el marco de los principios constitucionales y legales de celeridad, control, coordinacién, supervision,
debido proceso, economia, ecuacion contractual, efectividad, eficacia, eficiencia, igualdad, imparcialidad,
moralidad, planeacion, publicidad, responsabilidad, seleccion objetiva, supremacia de lo sustancial sobre
lo formal, transparencia y en cumplimiento de su mision institucional, el Instituto deDesarrollo Urbano (IDU)
debe desarrollar proyectos sostenibles para mejorar las condiciones de movilidad en términos de equidad,
integracion, seguridad y accesibilidad de los habitantes del DistritoCapital, mediante la construccion y
conservacion de obras de infraestructura de los sistemas de movilidad y espacio publico; razén por la cual
se ha definido el concepto integral de seguimiento con el fin de lograr un 6ptimo control técnico,
administrativo, financiero, legal, social, ambiental, en seguridad y salud en el trabajo y en la coordinacion
interinstitucional, durante las diferentes fases quecomprenden cada una de las etapas del ciclo de vida de
los proyectos de infraestructura vial y espaciopublico: factibilidad, disefio, construccion y conservacion, asi
como los proyectos no misionales.

El manual se ha elaborado como una herramienta que oriente a los operadores en el cumplimiento delas
funciones a su cargo o en el acatamiento de sus obligaciones contractuales, que facilite la toma de
decisiones y que contribuya al desarrollo exitoso de todos los proyectos del IDU. En este documento se
desarrolla el objetivo, alcance, marco normativo, términos y definiciones, generalidades sobre la
interventoria y la supervision de los contratos, especificidades sobre el enfoque que se le da a ambos
temas en el IDU, gestion administrativa de la documentacion del proyecto — donde se describe el contenido
general de los informes que debe presentar la interventoria o la supervision cuando los contratos no
cuenten con interventoria —, aclaraciones relacionadas con la gestion integral para el seguimiento y control
ala ejecucion de los contratos misionales y no misionales de la entidad, teniendoen cuenta los documentos
IDU de referencia para la ejecucion de los mismos.

Teniendo en cuenta la importancia que reviste para la ciudad el seguimiento y control de los recursos
publicos, la labor de seguimiento, monitoreo y control por parte de quienes las ejerzan deben ser oportuna,
imparcial y efectiva.

1. OBJETIVO

El objetivo del presente documento es establecer lineamientos de control y seguimiento para la ejecucion
de los proyectos publicos que se desarrollen a través de contratos suscritos por el IDU para este fin.

Este Manual de Interventoria y Supervision de Contratos, es una herramienta que permite a los
interventores, supervisores y equipos de apoyo el seguimiento y control de la ejecucion contractual, el cual
establece las actividades que deben cumplir en el marco de la Ley y de las obligaciones contractuales.

Adicionalmente, este manual busca armonizar, actividades, roles y responsabilidades a cargo de cada uno
de los actores que participan en el control, seguimiento y vigilancia de los contratos, para evitar la
concurrencia de labores entre las diferentes instancias de monitoreo y control.

Lo anterior, considerando el marco legal que rige la funcién de vigilancia, control y seguimiento contractual,
tales como la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 Ley 1474 de 2011 y demas normas reglamentarias en la
materia.

Las disposiciones contenidas en el presente Manual entran en vigencia a partir de la fecha que indique la
Resolucion que lo adopte. Su observancia es de obligatorio cumplimiento y deroga las disposiciones
proferidas por la Entidad que le sean contrarias.
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2. ALCANCE

Lo dispuesto en el presente manual es aplicable al control, vigilancia y seguimiento de todos los
contratos suscritos por el IDU, con excepcién de los proyectos de infraestructura vial y de espacio
publico que se ejecuten en cumplimiento de obligaciones urbanisticas, derivadas de instrumentos
de planeacion o de movilidad. Estos se desarrollaran de acuerdo con el Manual de Intervencién
de Urbanizadores y/o Terceros — Ejecucion de proyectos de infraestructura vial y de espacio
publico en elDistrito Capital en cumplimiento de obligaciones urbanisticas y de movilidad, versién
vigente, o el quele sea aplicable a los convenios suscritos con anterioridad al mes de enero de
2019, de tal suerte queestos deberan ser terminados y liquidados bajo las mismas condiciones
que dieron lugar a su suscripcion

En el evento de existir contradiccion entre lo sefalado en el presente manual y las normas legales

y reglamentarias vigentes para esta materia, prevaleceran estas ultimas, sin perjuicio de las
actualizaciones o correcciones a que haya lugar.

3. MARCO NORMATIVO

En el siguiente vinculo podra consultarse
https://www.idu.gov.co/page/transparencia/normatividad/normograma.

PARAGRAFO. El listado incluido en el NORMOGRAMA INSTITUCIONAL no es taxativo, por lo
cual se entenderan incluidas en el mismo las leyes, decretos, acuerdos y demas normas que los
modifiquen,reglamenten o complementen y sera deber de los funcionarios y contratistas del IDU
estudiar y conocerlas normas que regulan sus actividades y responsabilidades.

4. TERMINOS Y DEFINICIONES
Las siglas, términos y definiciones aplicables al seguimiento y control de los contratos en el IDU

pueden ser consultados en el micro sitio Diccionario de términos IDU
https://www.idu.gov.co/page/transparencia/informacion-de-interes/glosario

A continuacion, se relacionan los principales términos utilizados en este documento

el nomograma institucional

e Accion correctiva e Cantidades de obra e Consultor(a)

e Accién preventiva para demoliciones en e Contratista

e Acta predios e Contratista de

e Acta de Recibo Final e Cantidades de obra consultoria.

e Adecuacion para redes e Contratista de obra

e Afectacion vial e Ciclo de Vida del e Contrato a precio

e Ajustes Proyecto global

e Ampliacion e (Cddigo de e Contrato a precio

e Anticipo identificacion vial unitario

e Autoridad Ambiental (CIV) e Contrato de obra
Competente e (Cddigo del elemento e Contrato de

e Canalizacién e Confirmacién consultoria

e Calibracion metrolégica e Contrato misional

e Cantidades de obra e Conformidad e Contrato mixto
para adecuacién de e Conservacion e Contrato no misional
desvios e Construccioén e Corporacioén
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Auténoma Regional e Interventoria transporte
de Cundinamarca ambiental e Obras para
e Correccion e Interventoria de proteccion de redes
e Costos indirectos seguridad y salud en por necesidad del
e Cronograma el trabajo proyecto de
e Cronograma e Interventoria transporte
detallado financiera e Oficina de Gestion
e Cronograma de e Interventoria legal Ambiental
reproceso e Interventoria social e Ordenador(a) del
e Datos técnicos e Interventoria técnica gasto
e Delegado(a) ESPy e Investigacion de e Paramentacion
TIC redes e Pazy salvo
e Desempefio e {tem no previsto e Plan de accion social
ambiental e Labores ambientales e Plan de contingencia
e Dias calendario y de gestion social e Plan de gestion social
e Dias habiles e Labores de manejo e Plan de manejo
e Dias no habiles de transito, ambiental
e Directorio de sefalizacion y e Plan de manejo de
Proveedores IDU desvios transito
e Documento e Levantamiento e Planos récord
e Elemento vial topografico e Plazo de ejecucion
e Equipo de apoyo a la e Linea base del e Precio no previsto
supervision cronograma e Predio Remanente
e Equipo de medicion e Longitud segmento e Prérroga
e Estudio de impacto vial e Toma de Posesion de
ambiental e Malla vial local Obra
e Estudio fotométrico e Maniobra e Tramo funcional
e Estudios de e Mantenimiento (es decir, por
factibilidad e Mantenimiento de la corredor vial,
e Etapas del Ciclo de vegetacion puente
Vida del Proyecto e Mantenimiento vehicular o
e Fases del Contrato periédico peatonal, eje de
e Firma digital e Mantenimiento gmlorruta: tramo
e Firma escaneada rutinario Sbe"scga(gﬁ; )
e Frente de obra e Mayor cantidad de b Lo
. e Reconstruccion
e Garantias obra e Registro topografico
e Hito e Medidas de gistro fopog
. : ; e Rehabilitacion
e Impacto ambiental contingencia e
X e e Reprogramacion
e |mpacto social. e Modificaciones :
. e Reserva vial
e Imprevistos contractuales )
P e Residuos de
e Indice de costos de la e Nodo e
S ” - Construccion y
construccion pesada e Obras adicionales S
p ” Demolicion RCD
o “ICCP e Obrasde e Revisar
e Infraestructura de Subterranizacion de .
e - . e Riesgo
servicios publicos acometidas de redes .
O e Segmento vial
domiciliarios e Obras de traslado o -
N e Solicitudes o
e Interventor (a) reubicacion de redes -
e Interventoria por necesidad del requerimientos de las
ESP y/o TIC

Subterranizacion
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e Supervision e Validar e Verificar
e Supervisor(a) IDU e Variacion del e \igencia

e Suspension

SIGLAS

APU
AAC
CAR
CDP
Clv
CRP
DTDP
DTAI
DTC
DTINI
DTCI
DTP
DTGC
DTAF
EAB
EPP
ESP
ETB
GCR

IDPC
IDU
JBB
MAO
OAC
OAP
ONAC
ORSC
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OGA
PAC
PMA
PMT
POC
POT
PRST
RCD
SDA
SDH
SDHT
SDM
SDP
SECOP
SGDU
SGl
SGSSI
SG-SST
SIAC
SIGAU
SIGES
SIGIDU
S&STA
SST
STRF
STRH
TIC
UAERMV
UAESP
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4.1 DEFINICIONES PARTICULARES
Los siguientes términos aplicaran de acuerdo con la labor desempefiada asi:

RECIBO POR PARTE DEL SUPERVISOR IDU (En contratos que cuentan con interventoria): el
término recibir por parte del Supervisor del Contrato de Interventoria, se enmarca en la accion de
entrega por parte del Interventor de los informes, productos y demas documentos que cuentan
con la debida validacion y aprobacion de acuerdo con las obligaciones del contrato de interventoria
y las disposiciones del presente manual, en ningun caso el término recibo por parte del supervisor
de interventoria incluye la concurrencia de obligaciones de revisién, validacién y recibo a
satisfaccion delegadas a la interventoria con ocasién de sus obligaciones.

RECIBO POR PARTE DEL INTERVENTOR: el término recibir por parte del interventor incluye la
revision, validacién, aprobacion y recibo a satisfaccion, de la obra, servicio o producto elaborado
y entregado por el contratista principal. En el caso de contratos que no cuentan con interventoria
externay en los cuales el IDU asume la supervision directa, sera aplicable la presente definicion.

5. CONTROL Y SEGUIMIENTO DE LOS CONTRATOS.

5.1. ENCARGADOS DEL SEGUIMIENTO, CONTROL Y VIGILANCIA DE LOS
CONTRATOS.

5.1.1. Elseguimiento, control y vigilancia de los contratos se ejerce por parte de los supervisores
designados y los equipos de apoyo a la supervisién. La supervision comprende los
aspectos técnicos, financieros, juridicos y contables, dirigidos al cabal cumplimiento del
objeto contractual y la satisfaccion del interés publico, en concordancia con los articulos
83y 84 de la Ley 1474 de 2011.

5.1.2. Lainterventoria sera la encargada del seguimiento y control de los Contratos que por su
naturaleza o por disposicién de la Entidad o de la ley deban contar con interventoria, en
concordancia con los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011.

5.1.3. En caso de que el Interventor, por cualquier circunstancia, no continie ejecutando el
contratode interventoria, el IDU podra asumir dicha labor a través del supervisor y el
equipo de apoyoa la supervisién que se designe para este fin, o por medio de cualquier
otro mecanismo tendiente al cumplimiento de las funciones, obligaciones y actividades
necesarias para el efecto, mientras se vincula a la interventoria en caso de que a ello
hubiere lugar. Lo anterior,sin perjuicio de lo previsto en el inciso segundo del numeral 1
del articulo 32 de la Ley 80 de 1993, en cuanto al deber de contratar la interventoria con
una persona independiente de la Entidad y del contratista en los contratos de obra
celebrados como resultado de un proceso de licitacion publica.

5.1.4. Lo previsto en el presente Manual para la supervisién o interventoria del contrato
resultara aplicable a uno u otro sin necesidad de mencion expresa, cuando a ello hubiera
lugar.

5.1.5. Cuando el presente Manual se refiera al supervisor de los contratos, se entendera
incluido, cuando a ello hubiere lugar, el equipo de apoyo a la supervision.
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5.2.

5.2.1.

5.2.2.

5.2.3.

524.

5.2.5.

INSTANCIAS DE CONTROL Y SEGUIMIENTO DE LOS CONTRATOS

El control y seguimiento de los contratos se efectuara a través de los ordenadores del
gasto,interventores, supervisores, equipos de apoyo a la supervision y dependencias
responsablesde los proyectos que son objeto de los contratos vigilados.

De conformidad con el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011, como regla general no
concurriranla figura de la supervisién y la interventoria en relaciéon con un mismo contrato.
No obstante, se podra dividir la vigilancia del contrato principal, caso en el cual en el
contrato de interventoria se deberan indicar las actividades técnicas a cargo del
interventor y las demas quedaran a cargo de la Entidad a través del supervisor.

La aplicacion de las actividades, deberes, prohibiciones, tramites y responsabilidades
descritas en este manual seran de estricto cumplimiento e interpretadas segun el rol que
se desemperie en la ejecucion contractual, el supervisor o el interventor.

Los equipos de apoyo a la supervisién estaran conformados por funcionarios y/o
contratistas que hayan sido vinculados con el objeto de apoyar la gestiéon vy
responsabilidad de los supervisores de la entidad.

Los ordenadores del gasto deberan monitorear y coordinar las labores que desarrollen
los supervisores de su dependencia y los interventores contratados para el efecto.

5.3. GENERALIDADES

5.3.1.

5.3.2.

5.3.3.

5.3.4.

A la interventoria y la supervisién les corresponde vigilar la calidad de los bienes, obras
y servicios que se incluyan en el objeto de los contratos estatales, verificando que se
cumplan todas las condiciones contractuales pactadas, asi como el cumplimiento de las
resoluciones,manuales y demas disposiciones internas del IDU que hagan parte integral
de los contratos.

Los supervisores e interventores responderan civil, fiscal, penal y disciplinariamente por
el cumplimiento de las funciones y obligaciones a su cargo, derivadas del ordenamiento
aplicable y de los contratos. Los interventores responderan también por los hechos y
omisiones que les sean atribuibles cuando causen dafios al IDU derivados de la
celebracion o ejecucion de los contratos respecto de los cuales hayan ejercido o ejerzan
actividades de interventoria.

Todas las comunicaciones que se dirijan por la supervision o la interventoria a los
contratistas respectivos que contengan ordenes o sugerencias deberan constar por
escrito. El ejercicio de las funciones y obligaciones de los supervisores e interventores
debe enmarcarse en las facultades que la normativa les ha conferido, incluyendo los
manuales y demas actos aplicables expedidos por el IDU, asi como a lo pactado en el
contrato respectivo y la documentacion que lo integra.

La interventoria y la supervision -incluyendo el equipo de apoyo a la supervision, deberan
velar por que tanto ellas como el IDU siempre cuenten con los documentos basicos de
verificacién de avance del proyecto, tales como la aprobacién e implementacion del Plan
de Manejo de Transito aprobado por la SDM, MAO aprobado por la interventoria y PAI
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aprobado por el IDU, instrumentos ambientales vigentes, la bitacora de obra, el
cronograma de obra vigente y los planos de disefio y construcciéon aprobados.

5.3.5. La interventoria sera responsable de suministrar y almacenar toda la informacién del
proyecto. La supervision (incluyendo el equipo de apoyo a la supervision) sera
responsable de mantener actualizados los diferentes sistemas de informacién de la
entidad, con los datos del desempefio de los contratos a su cargo y con la periodicidad
prevista en los contratos respectivos y requerida por el IDU.

5.3.6. Para la informacién que sea remitida por la interventoria a la Entidad, debera asegurar
su disponibilidad permanente como parte del archivo del proyecto, no se podra hacer uso
de enlaces o herramientas temporales.

5.3.7. La interventoria y la supervisién -incluyendo el equipo de apoyo a la supervision- daran
aplicacion a las normas de manejo documental, velando porque se mantenga organizado
y actualizado el expediente de la contratacién, en los términos dispuestos para ello por el
IDU.

5.3.8.  En ningun caso que suponga la transferencia de riesgos al constructor se podra encargar
al interventor de la solicitud de licencias, permisos o tramites previos al inicio del contrato,
gque sean necesarios para la ejecucion de un contrato de obra.

5.3.9. En todo momento durante la ejecucion del contrato principal, sera responsabilidad de la
interventoria o supervision -incluyendo el equipo de apoyo a la supervision-, realizar el
seguimiento y control de la inversién de los recursos asignados al contrato principal, asi
comodel valor total del contrato y de que se cuente con los respaldos presupuestales.

5.3.10. En respuesta a los requerimientos elevados por la Interventoria si cuenta con esta o por
el supervisor, El Contratista debera presentar para aprobacion de la Interventoria o
Supervisién, segun corresponda, planes de contingencia para ponerse al dia en el
cumplimiento de sus obligaciones dentro de los plazos sefialados en el mismo plan, para
lo cual se dara aplicacion a lo establecido en el numeral 12.5., de este Manual.

5.3.11. La solicitud presentada por el supervisor o el interventor debera estar acompafiada de la
relacion de hechos, causas y circunstancias que han impedido que el contratista cumpla
el plan de contingencia y el contrato en general, para lo cual entregara las
recomendaciones 0 acciones a seguir.

5.3.12. En caso de considerar que el atraso obedece a causas imputables al contratista, el
supervisor o el interventor debera allegar la correspondiente solicitud de inicio del
procedimiento tendiente a la declaratoria de incumplimiento, acompafiando las pruebas
y demas documentos requeridos para tal fin. La solicitud de inicio del procedimiento de
declaratoria de incumplimiento se pondrd a consideraciéon y estudio del grupo o
funcionario a quién le corresponda dicha funcién al interior de la Entidad, de acuerdo con
lo previsto para tal efecto por el Director General.

5.3.13. El grupo interdisciplinario o funcionario podra solicitar informacién adicional o
aclaraciones sihubiere lugar a ello.

5.3.14. En caso de que el interventor o supervisor no soliciten el inicio del procedimiento de
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declaratoria de incumplimiento en el término establecido, se considerara como
incumplimiento de sus obligaciones. En dichos casos la supervisién del contrato de
interventoria debera presentar el Informe para el inicio de las acciones judiciales o de las
actuaciones administrativas de incumplimiento.

5.3.15. Los informes de presunto incumplimiento de los contratos deberan ser presentados por
el interventor al supervisor para su verificacion, con copia al ordenador del gasto, dentro
de los siete (07) dias habiles siguientes al momento de la constatacion del incumplimiento
por el Interventor. En los casos de agotamiento del tramite del plan de mejoramiento y
contingencia, se seguira el procedimiento previsto en los numerales anteriores.

5.3.16. El Plan Anual Mensualizado de Caja (PAC) sera elaborado por el contratista de obra y/o
consultoria y sera revisado y aprobado por el interventor. El supervisor del contrato de
interventoria recibira aprobado por la interventoria el PAC del contrato de obra;
igualmente, el supervisor debera recibir y aprobar el PAC del contrato de interventoria, el
cual debera remitirse a la dependencia respectiva de acuerdo con la periodicidad
establecida en el Contrato.

5.3.17. Los interventores y supervisores deberan propender por garantizar una comunicacion
fluida con el contratista principal y atenderan, tramitaran y resolveran oportunamente toda
consulta que eleve el contratista principal. Para estos efectos, los interventores y
supervisores deberan gestionar frente a la entidad lo necesario para evitar el transcurso
del plazo previsto en el numeral 16 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, que establece el
silencio administrativo positivo en caso de que la entidad estatal no se pronuncie dentro
de los tres (3) meses siguientes a las solicitudes presentadas por el contratista.

5.4. PRINCIPIOS DE LA SUPERVISION E INTERVENTORIA

Los supervisores e interventores -incluyendo el equipo de apoyo a la supervision-, deberan aplicar
en todas las actuaciones que desarrollen, los principios constitucionales de la funcion
administrativa y dela adecuada gestion fiscal, tales como la buena fe, igualdad, moralidad,
celeridad, economia, imparcialidad, eficacia, eficiencia, participacion, publicidad, responsabilidad,
transparencia, equidad y la valoracion de los costos ambientales.

5.5. ALCANCE DE LA SUPERVISION

La supervision es ejercida por la misma entidad, tiene un enfoque integral y se enmarca en la
gestiénque debe realizar la entidad con la participaciéon de profesionales de diversas disciplinas,
que asumenel seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, ambiental, de seguridad
y salud en el trabajo, social, de coordinacién interinstitucional y juridico del contrato.

El supervisor esta facultado para solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo
dela ejecucion contractual.

El supervisor sera responsable por mantener informada a la entidad de los hechos o circunstancias

que puedan constituir actos de corrupcion tipificados como conductas punibles, o que puedan
poner o
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pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando se presente un incumplimiento'. Para tal
efecto, el supervisor utilizara la informacion suministrada por el interventor u obtenida directamente
porel equipo de apoyo a la supervision.

El supervisor debe exigir a la interventoria la certificacion del recibo a satisfaccion? en la cual conste
lacalidad de los bienes y servicios adquiridos por la entidad estatal y de acuerdo con lo previsto
en el contrato y en las normas técnicas obligatorias

5.6. PROCEDENCIA DE LA SUPERVISION

La supervision sera ejercida por la misma entidad estatal cuando no se requieran conocimientos
especializados y el objeto no sea un contrato de obra resultado de un proceso licitatorio.

5.7. DESIGNACION DE LA SUPERVISION
La designacion del supervisor se realizara observando las siguientes reglas:

1. Cuando el Subdirector General, ostente la calidad de ordenador del gasto, podra designar los
supervisores de los contratos, entre subdirectores generales, los directores técnicos y/o
subdirectores técnicos, de conformidad con la competencia funcional.

2. Cuando director técnico es el ordenador del gasto, designara los supervisores de los
contratos, entre los subdirectores técnicos, de conformidad con la competencia funcional
salvo cuando de la direccion técnica no dependan subdirecciones técnicas, caso en el cual
podra designarse un profesional.

3. En aquellos contratos que incluyan mas de una etapa del ciclo de vida de un proyecto
(estudios y disefios, construccion, mantenimiento) o etapa de pre-construccion y construccion
o fases (preliminares y construccion), la designacion del supervisor se podra realizar para
cada una de dichas etapas o fases, en los subdirectores generales, los directores técnicos
y/o subdirectores técnicos de cualquiera de las dependencias del IDU, de conformidad con
las competencias funcionales

4. En el evento en que la etapa o fase incluya actividades de estudios y disefios y de
construccion, el ordenador del gasto podra realizar la designacion de dos (2) supervisores,
uno para las actividades relacionadas con estudios y disefios y, otro para de las actividades
relacionadas con construccion, en los subdirectores generales, los directores técnicos y/o
subdirectores técnicos de cualquiera de las dependencias del IDU, de conformidad con las
competencias funcionales. Cada supervisor designado debera efectuar el seguimiento de
manera auténoma y responderan en el marco de sus funciones por los productos y/o
actividades aprobadas y/o recibidas a satisfaccion.

5. La (s) dependencia (s) encargada (s) de la supervision del contrato sera (s) identificada (s)
en los estudios y documentos previos suscritos por el ordenador del gasto, asi como en el
respectivo contrato y cuando se requiera el cambio, podra realizarse con memorando suscrito
por el ordenador del gasto.

1 Articulo 84. Ley 1474 de 2011 “Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion y sancion de
actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestién publica”
2 |dem
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6. El equipo de apoyo a la supervision, sera conformado a través de designacién escrita
realizada por el supervisor, entre los servidores publicos y los contratistas vinculados por la
entidad para el efecto, y designara entre ellos al lider del equipo de apoyo a la supervision.
En caso que los servidores publicos o contratistas no dependan del supervisor del contrato,
la designacion se realizara por el Jefe inmediato.

7. Siempre que el proyecto lo justifique, el supervisor remitirda a otras dependencias el
requerimiento para solicitar el apoyo de profesionales para integrar el equipo de apoyo a la
supervision.

En dicho caso, las dependencias asignaran por medio escrito (memorando), los profesionales
de apoyo para cada uno de los proyectos solicitados. Los profesionales de apoyo podran
integrar los equipos de supervision de uno o varios proyectos.

Cuando se requiera de la suscripcion de contratos de prestacion de servicios y apoyo a la gestion,
se gestionara la contratacion del equipo de apoyo a la supervision en los términos de la normativa
vigente, incluyendo los manuales internos de la Entidad.

Los supervisores, directamente y con la colaboracién del equipo de apoyo, deberan cargar y
mantener debidamente actualizada la informacion relacionada con la ejecucion del contrato tanto
en el Plataforma Transaccional SECOP2, como en el Sistema de Informaciéon de Acompafiamiento
Contractual — SIAC, y en los demas Sistemas que se encuentren vigentes en la Entidad,
registrando al menos la siguiente documentacion:

+ Acta de inicio.

» Actas de suspension.

» Actas de reinicio.

» Actas de ampliacién de la suspension.

+ Actas de ajustes, mayores cantidades, restablecimiento del desequilibrio econémico.

+ Actas de Recibo final de la obra.

» Las actas que se suscriban frente al cambio de las etapas, discriminadas de acuerdo al
clausulado contractual.

+ Actas de terminacién.

+ Actas de terminacién y liquidacion anticipada.

+ Actas de Recibo final y liquidacion.

» Actas de liquidacion.

+ Informes de supervision sobre la ejecucion y cumplimiento del contrato.

De igual manera, es responsabilidad de los supervisores verificar el cargue de los informes de los
contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, por parte de los
contratistas, los cuales se deberan cargar en la plataforma transaccional SECOP2, dentro de los
tres (03) dias habiles siguientes a la aprobacién del Informe por parte del supervisor.

Para realizar el ultimo pago al contratista sera responsabilidad del supervisor verificar que todos
los informes estén debidamente aprobados y publicados en SECOP2.

Igualmente, sera responsabilidad del supervisor y del equipo de apoyo a la supervision, la
verificacion de la actualizacion permanente de la informacion de los proyectos en las plataformas
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institucionales en especial en ZIPA, como herramienta de comunicacién e informaciéon a la
ciudadania.

5.8. SEPARACION TEMPORAL O DEFINITIVA DE LOS SUPERVISORES

5.8.1 En caso de que el supervisor del contrato vaya a separarse de forma temporal o definitiva del
servicio, debera informar previamente dicha circunstancia al ordenador del gasto o a la instancia
pertinente, con el fin de que se proceda a la designaciéon de su reemplazo. Salvo loscasos de
fuerza mayor o caso fortuito, el supervisor del contrato no podra abandonar en formadefinitiva o
temporal el cumplimiento de las funciones a su cargo, hasta tanto no se haya designado su
reemplazo y se haya suscrito el acta de entrega de supervision. Igual procedimiento se aplicara

con relacién a los profesionales de apoyo a la supervision, siendo responsabilidad para el caso
de las oficinas, remitir por medio escrito de los cambiostemporales o definitivos (memorando).

5.9. PROHIBICIONES DE LOS SUPERVISORES E INTERVENTORES

5.9.1. Tramitar modificaciones o adiciones a los contratos sin el lleno de los requisitos legales
pertinentes.

5.9.2. Solicitar o recibir, directa o indirectamente, para si o para un tercero, dadivas, favores o
cualquier otra clase de beneficios o prebendas de la Entidad contratante o del contratista.

5.9.3. Omitir, denegar o retardar el despacho de los asuntos a su cargo.

5.94. Entrabar las actuaciones de las autoridades o el ejercicio de los derechos de los
particularesen relacion con el contrato objeto de supervision o interventoria.

5.9.5. Convertirse en acreedor o deudor de alguna persona interesada directa o indirectamente
en el contrato.

5.9.6. Consentir el acceso indebido de terceros a la informacién del contrato.
5.9.7. Tramitar, a titulo personal, asuntos relativos con el contrato.

5.9.8. Pedir al contratista renuncias a cambio de modificaciones o adiciones al contrato o del
pago de las facturas o cuentas de cobro pendientes.

5.9.9. Desconocer el derecho de turno para el pago de facturas o cuentas de cobro del contratista.
5.9.10. Relevar al contratista de cualquiera de sus obligaciones.

6. GESTION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO

6.1. POLITICAS DE DOCUMENTACION E INFORMES

El contratista, la interventoria y la supervisién deberan cumplir con lo exigido en el Manual de

Gestion Documental del IDU, con el fin de mantener actualizado el archivo y control de la
documentacién del contrato.
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Durante la ejecucién del contrato, la interventoria o la supervision deben presentar, al supervisor
o al ordenador del gasto del proyecto, los informes necesarios para el seguimiento al avance y
demas aspectos relevantes del contrato. Los informes incluiran los datos, cuadros, presentaciones
y toda la informacién que prevea el presente Manual y que le sea solicitada a la supervisiéon o
interventoria.

La supervision y la interventoria debera garantizar que la informacion reportada corresponde a lo
realmente ejecutado y cumple con los requerimientos contractuales y estandares de calidad
exigidos por la Entidad. Para los contratos de consultoria y obra que no cuenten con interventoria,
los mencionados informes deberan ser presentados por el consultor y avalados por la supervision
del contrato.

Al inicio del contrato, el contratista o consultor y la interventoria a través de la supervision del IDU
deben solicitar a la Direccién Técnica de Inteligencia de Negocio e Innovacion y a las empresas
de servicios publicos, la informacion base y guia para la presentacion de productos en formato
digital.

Durante la ejecuciéon contractual, el contratista o consultor y la interventoria deben consultar de
maneraperiddica los posibles cambios que el IDU establezca para la actualizacion del inventario y
diagndsticode la Malla Vial, Espacio Publico y Puentes, y los estandares del sistema de
informacion geografica del IDU — SIGIDU o el que haga sus veces. Las modificaciones no
generaran ningun tipo de reconocimiento adicional al contratista ni al interventor como
contraprestacion de la actualizacion del inventario y diagndstico.

En los contratos de conservacion y en los demas contratos que sea procedente, la interventoria o
supervision debe entregar el formato “Listado de Vias en Ejecucién”o el que haga sus veces anexo
alinforme semanal, donde se registre el seguimiento a la ejecucién del contrato para cada
segmento vialintervenido por cada localidad. Este documento debe presentarse en el formato guia
suministrado porel IDU para tal fin. Para los contratos que prevean fases o etapas el cumplimiento
de esta obligacion se debe efectuar una vez se finalice cada una de las etapas.

6.2. PRESENTACION DE LOS INFORMES

Los informes se presentaran en fisico y digital con firma autégrafa escaneada o digital. Dicha firma
debe ser remitida mediante un mensaje de datos y/o mediante una comunicacion firmada en
original por el representante legal y radicada en el IDU, con el fin de determinar claramente su
procedencia, autoria y verificacién, de conformidad con lo establecido en el Decreto 2364 de 2012,
o en las normasque lo modifiquen, complementen o sustituyan. En lo que respecta al componente
de seguridad y saluden el trabajo, el mecanismo de presentacion se realizara mediante el
aplicativo tecnoldgico que la Entidad disponga.

El uso del aplicativo tecnolégico SST, regira a partir del momento en el cual se encuentre habilitada
suoperacion y su implementacion se llevara a cabo de acuerdo a las disposiciones establecidas
por la Entidad.

Los informes deberan contener los items solicitados en cada uno de ellos de acuerdo a lo indicado
enel anexo 1 del presente documento o de acuerdo a lo requerido en el aplicativo tecnoldgico que
disponga la Entidad para tal fin. En caso de que la interventoria o supervision o la Entidad
observen algun presunto incumplimiento o que la informacién no sea clara o veraz, los informes
deben ser devueltos a la interventoria o a la supervisién dentro de los tiempos establecidos en el
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presente manual, con las observaciones pertinentes, para que la misma realice los ajustes
correspondientes y/o procedaa corregir el incumplimiento igualmente dentro de los tiempos
establecidos en el presente manual.

En caso de que los informes sean presentados en mas de 2 ocasiones no se cuente con su
aprobaciénpor incumplimiento de las disposiciones aplicables a su contenido, la Entidad iniciara
las actuaciones administrativas o las acciones legales del caso en contra del contratista, consultor
o interventor seguncorresponda.

Con respecto a los informes contractuales -incluyendo los informes mensuales y finales de
interventoria- solo se entendera cumplida la obligacién de su presentacién, cuando los informes
respectivos hayan sido aprobados por el supervisor o el interventor, segun el caso. La presentacion
delos informes contractuales sin el lleno de los requisitos previstos se entendera como un presunto
incumplimiento por parte de la interventoria.

6.3. INFORMES DE EJECUCION DE LOS CONTRATOS

Reglas generales aplicables a los informes

Los supervisores e interventores tienen la obligacion de mantener informada a la Entidad v,
especialmente, al ordenador del gasto, sobre el estado material, legal y financiero del contrato,
asi como sobre los posibles incumplimientos del contratista.

Los supervisores e interventores deberan elaborar el informe de ejecucion con relacion al contrato
deobra o consultoria, asi como revisar y aprobar o rechazar los informes que presente el
contratista de obra o consultor sobre la ejecucién de su contrato. El supervisor debera revisar y
aprobar los informesque presente el interventor sobre la ejecucion de su contrato.

Para los contratos que no cuenten con interventoria, la elaboracion y entrega de los informes sera
responsabilidad del contratista y deberan ser aprobados por el supervisor designado.

El periodo de los informes mensuales debe corresponder al mes calendario, a excepcion del
primer y ultimo informe mensual que se presentaran por el tiempo parcial transcurrido del mes
calendario en que se haya iniciado o finalizado el contrato.

Todos los informes deben ser presentados por la interventoria a la dependencia encargada de la
supervisién o por la supervision a la ordenaciéon del gasto del contrato, en medio digital y/o
magnéticocon las respectivas firmas. Los informes deben incluir los archivos fuente editables del
informe (Word,Excel, AutoCAD, shape, MS-Project, etc.) organizados en el mismo orden.

La supervision sera la encargada de la conformacion del expediente virtual de cada uno de los
contratos, en cumplimento de las disposiciones legales en materia de archivo y de las
disposiciones del IDU sobre manejo de archivo.

El IDU determinara la pertinencia de la validacion de los informes mensuales y finales radicados
durante la ejecucion del contrato, en caso de presentarse diferencias entre el consultor o
contratista yla interventoria. Los profesionales a cargo de la revision de los informes mensuales en
el IDU, una vezverificados los requisitos exigidos, podran proceder a su aprobacion.
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Una vez se cuenta con la aprobacioén de los informes por la interventoria o por el IDU, se entendera
cumplido este requisito para proceder al pago respectivo. Por tanto, quien suscriba el documento
antesmencionado, lo podra hacer mediante firma digital o autdégrafa escaneada. Dicha firma debe
ser remitida mediante un mensaje de datos y/o mediante una comunicacion firmada en original
por el representante legal y radicada en el IDU, con el fin de determinar claramente su
procedencia, autoria y verificacién, de conformidad con lo establecido en el Decreto 2364 de 2012.

Cuando se presenten falencias, inconsistencias o falta de veracidad en los informes rendidos, el
interventor o el supervisor y el supervisor del contrato de interventoria, devolveran los documentos
para ajustes o complementacion al contratista o al interventor dentro de los diez (10) dias habiles
siguientes a su envio, para el caso del informe mensual, o dentro de los quince (15) dias habiles
siguientes a su envio, para el caso del informe final, con las observaciones pertinentes. El
contratista contara con un plazo de cinco (5) dias habiles contados a partir del recibo de la
comunicacion emitidapor el IDU para realizar los ajustes solicitados y volver a radicar el informe
en la Entidad, so pena de que se inicien las acciones judiciales o las actuaciones administrativas
para garantizar su cumplimiento. El supervisor dispondra de diez (10) dias habiles posteriores al
recibo de los ajustes para su pronunciamiento.

Para el caso de los informes semanales de ejecucion, los plazos de revision y ajuste seran cada
uno de tres (3) dias habiles.

El IDU podra implementar mecanismos aleatorios para la revision de los componentes de los
informesque no tengan relacion directa con el cumplimiento del objeto contractual, como las
relativas a: pagosal sistema general de seguridad social integral (acorde a la vinculacion
presentada por cada trabajador), la revisién de hojas de vida de profesionales, evidencias de
cumplimiento de la implementacion del SGSST, entre otros. En estos casos las aprobaciones que
se impartan a los respectivos informes podran sustentar el pago respectivo. No obstante, en caso
de que la Entidad, porcualquier medio, tenga noticia del incumplimiento de obligaciones a cargo
del contratista, consultor o interventor, podra imponer las sanciones contractuales respectivas, sin
perjuicio de las demas que resulten procedentes por los incumplimientos detectados, conforme al
procedimiento sancionatorio aplicable de acuerdo con este manual, el respectivo contrato y la
normativa vigente.

6.3.1. Informes de seguimiento a contratos misionales de consultoria

6.3.1.1. Informe semanal

En los contratos de consultoria la Entidad podra o no contratar un interventor externo. Las
disposiciones que se relacionan a continuacion les aplicaran a los supervisores o interventores
designados para el seguimiento y control sobre los contratos de consultoria.

En los contratos de consultoria el informe semanal contendra un reporte de gestion y sera
elaborado con la informacién producto del seguimiento del contrato de consultoria por parte del
interventor y/o supervisor.

Las fechas de corte semanal seran los dias lunes y el informe debera ser entregado por la
interventorialos dias martes o, en caso de que el lunes sea feriado, el dia habil siguiente, anexando
el archivo en MS-Project que contiene la programacién aprobada del contrato de consultoria y el
reporte de avancehasta la fecha de corte, de acuerdo con los lineamientos previstos en el contrato
para tal efecto.
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6.3.1.2. Informe mensual

El contratista de obra/ consultor y el interventor del contrato de obra o consultoria deberan elaborar
uninforme mensual de autogestién y seguimiento del desempefio SST de los contratos, el
contenido de este documento correspondera al definido en el aplicativo tecnolégico que la Entidad
disponga.

El interventor o supervisor del contrato de consultoria debe elaborar un informe mensual donde
se consignen las actividades ejecutadas por el consultor, en el que consten los avances y
cumplimiento del cronograma establecido, incluyendo todos los soportes correspondientes a su
desarrollo (registro fotografico, formatos de campo diligenciados, planos, etc.).

El informe mensual presentado por el interventor sobre la ejecucion de su contrato debe contener
la informacion que sustente el cumplimiento de sus obligaciones contractuales y las del consultor.

El informe mensual debe ser entregado por el interventor al supervisor del IDU o por el supervisor
delcontrato al ordenador del gasto (cuando no se cuente con interventoria) dentro de los
siguientes diez

(10) dias habiles contados a partir de la fecha de corte mensual del contrato de consultoria. Dentro
delos cinco (5) dias habiles siguientes a la fecha de corte mensual del contrato de consultoria, el
consultorentregara a la interventoria o supervision, segun el caso, la totalidad de los insumos e
informacion requeridos para el informe mensual debidamente organizados y consolidados. El
Informe mensual contendra la informacion de que trata el Anexo 1 del presente manual.

El supervisor del contrato de interventoria tendra diez (10) dias habiles para la revision del informe
mensual. También dispondra de diez (10) habiles para la revisiéon y pronunciamiento de los ajustes
a los informes observados.

6.3.1.3. Informe final

El interventor o supervisor, segun el caso, debe elaborar un informe final que debe ser entregado
al supervisor del IDU o al ordenador del gasto, respectivamente, dentro de los dos (2) meses
siguientesa la suscripcion del acta de recibo final, sin perjuicio de las actividades que se deben
realizar con posterioridad a la terminacion del contrato.

El informe final contendra la informacion de que trata el Anexo 1 del presente manual.

El supervisor del contrato de interventoria tendra quince (15) dias habiles para su revisiéon y
dispondrade diez (10) dias habiles para la revision y pronunciamiento de los ajustes a este informe.

6.3.2. Informes de seguimiento a contratos misionales de obra

6.3.2.1. Informe en la Fase de Obras Iniciales y Gestiones Preliminares o en la Etapa de
Preconstruccién

Por regla general, atendiendo la cuantia de las contrataciones y lo sefialado por la normativa

vigente,los contratos misionales de obra contaran con interventoria.
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En los casos en que un contrato misional de obra no cuente con interventoria por aplicacion del
ordenamiento vigente o por decision de la Entidad, las disposiciones que se relacionan a
continuaciénles aplicaran a los supervisores designados para el efecto.

En el desarrollo de la Fase de Obras Iniciales y Gestiones Preliminares o en la Etapa de
Preconstruccion, segun el caso, se presentaran informes semanales y mensuales.

Dentro de los quince (15) dias habiles siguientes a la terminacién de la Fase de Obras Iniciales y
Gestiones Preliminares o de la Etapa de Preconstruccion, la interventoria o supervision, segun el
caso,debe entregar un informe que incluya la informacién del contrato de interventoria, obra,
convenios asociados y cualquier acuerdo adicional que se efectue, el cual contendra como minimo
la informaciénde que trata el Anexo 1 del presente manual. El supervisor del contrato de
interventoria tendra diez

(10) dias habiles para su revision y dispondra de diez (10) dias habiles para la revision y
pronunciamiento de ajustes a este informe.

6.3.2.2. Informe semanal

El informe semanal sera presentado como un reporte de gestion y serd elaborado con la
informacion producto del seguimiento del contrato de obra por parte del interventor.

El informe debe ser presentado y radicado al IDU en el formato vigente, incluyendo su envio al
correoelectronico del profesional de apoyo técnico designado. Las fechas de corte semanal seran
los dias lunes y el informe debera ser entregado por la interventoria los dias martes o, en caso de
que el martessea feriado, el dia habil siguiente. Al informe debera anexarse el archivo en MS-
Project que contiene la programacién aprobada del contrato de obra y el reporte de avance hasta
la fecha de corte, de acuerdo con los lineamientos previstos en el contrato para tal efecto.

6.3.2.3. Informe mensual

El informe mensual debera contener la descripcion de las actividades efectuadas en el periodo y
el estado actual del proyecto, tanto del contrato de interventoria como de obra, asi como las
recomendaciones y observaciones de la interventoria para la oportuna e idénea ejecucién del
contratode obra en cada uno de sus componentes. La interventoria o supervision, segun el caso,
debe presentar al IDU el informe mensual del avance de los trabajos de acuerdo con la modalidad
y el objetodel contrato, en medio digital y/o magnético, el cual debe ser entregado dentro los diez
(10) dias habilessiguientes a la fecha de corte mensual de obra. El contratista de obra, por su
parte, entregara a la interventoria o supervision la totalidad de los insumos e informacion
requeridos para el informe mensual debidamente organizados y consolidados, dentro de los cinco
(5) dias habiles siguientes a lafecha de corte mensual de obra.

El informe mensual debera ser presentado por la interventoria o supervision, incluyendo, en
formato modificable, el “Acta de Recibo Parcial de Obra”, “Acta de Recorrido de Verificacion de
Obra Para Redes” y “Acta de Recibo de Obra para Redes” para tramos funcionales, debidamente

suscritas, de acuerdo con el formato IDU vigente.

El contenido del informe mensual debera especificar las actividades establecidas en el contrato,
las modificaciones implementadas y las obras ejecutadas, incluyendo la descripcion de las
actividades, cantidad y precios unitarios, si a ello hubiere lugar. La presentacion de esta
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informacién tendra como propésito la evaluacion del cumplimiento del contratista en lo referente
a las diferentes actividades y acuerdos establecidos en el contrato y en el cronograma (programa
detallado de obra) y la relaciéon delas obras ejecutadas; el informe identificara, de ser el caso, las
obras objetadas por la interventoria, incluyendo su valoracion.

El informe mensual debe incluir el consolidado de las actividades de cada uno de los programas y
susrespectivos indicadores de gestion y contendra las actividades realizadas por entidades
diferentes al IDU relacionadas con la ejecucion del contrato.

El informe mensual contendra como minimo la informacién de que trata el Anexo 1 del presente
manual, sin perjuicio de la facultad del IDU de exigir la inclusion de informacién adicional.

Sin perjuicio de lo dispuesto en el numeral 6.3.1.9 del presente Manual, el supervisor del contrato
de interventoria tendréa diez (10) dias habiles para su revisién y dispondra de diez (10) dias habiles
para la revisién y pronunciamiento de ajustes a informes.

6.3.2.4. Informe final

Dentro de los dos (2) meses siguientes a la suscripcién del Acta de Recibo Final de Obra, la
interventoria o supervision debera presentar al IDU un informe final que debe incluir la memoria
descriptiva del proyecto, sobre el registro de los trabajos objeto del contrato de obra.

El informe final contendra como minimo la informacién de que trata el presente manual.

Sin perjuicio de lo dispuesto en el numeral 6.3.1.9 del presente Manual, el supervisor del contrato
de interventoria tendra quince (15) dias habiles para su revision y dispondra de diez (10) dias
habiles parala revisién y pronunciamiento de ajustes a informes.

Informe de Seguimiento a Contratos con Garantia Unica de Cumplimiento — Amparo de Estabilidad
y Calidad

La interventoria debe entregar al IDU el Informe de Seguimiento a Contratos con Garantia Unica
de Cumplimiento - Amparo de Estabilidad y Calidad, dentro de los veinte (20) dias habiles
siguientes al recibo final de la obra y de la activacion del amparo de estabilidad y calidad de la
obra conforme a la clausula de garantias del contrato, previa aprobacion por parte de la DTGC o
de la dependencia que haga sus veces.

El Informe de Seguimiento a Contratos con Garantia Unica de Cumplimiento — Amparo de
Estabilidady Calidad contendra como minimo la informacién de que trata el Anexo 1 del presente
manual.

El supervisor revisara y aprobara el informe de Seguimiento a Contratos con Garantia Unica de
Cumplimiento — Amparo de Estabilidad y Calidad, para lo cual contara con un plazo de diez (10)
dias habiles, contados a partir de la entrega por parte de la Interventoria.

Una vez aprobado, el supervisor remitira el informe a la dependencia responsable del seguimiento
a las garantias (DTAI o quien haga sus veces) para que se inicie el respectivo procedimiento en

cuantoal amparo de estabilidad y calidad de la obra. En caso de que no se cumpla con todos los
requisitos previstos en el presente manual para el Informe de Seguimiento a Contratos con
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Garantia Unica de Cumplimiento — Amparo de Estabilidad y Calidad, la DTAI devolvera el informe
a la dependencia ejecutora.

6.4. BITACORA DIGITAL DE OBRA (BDO)

6.4.1. Generalidades

6.4.1.1.

6.4.1.2

6.4.1.3.

6.4.1.4.

6.4.1.5.

6.4.1.6.

El Contratista de Obra debera realizar la implementacion directamente o con la
provisién de servicios por parte de terceros, de la Bitacora Digital de Obra (BDO) en
los términos que dispongan los manuales y demas directrices impartidas por el IDU.
La BDO debera ser provista con visualizacion WEB y debera contener la totalidad de
las comunicaciones relevantes entre el IDU, el Contratista de obra, la Interventoria y
la Supervision del Contrato y Ordenador del Gasto, para determinar el cumplimiento
del contrato asi como para identificar el nivel de avance del proyecto ejecutado.

Los documentos que integran la BDO tales como cartas, oficios, planos, imagenes o
esquemas, entre otros deben ser incluidos como archivos adjuntos al folio o anotacién
correspondiente y deben ser claramente identificados, de conformidad con las
condicionesarchivisticas definidas por el IDU a través de la Supervision.

Las anotaciones deben quedar foliadas de manera digital, con registro de fecha y hora,
y suscritas con el registro de quien haya realizado o aprobado la anotacion. Quienes
tenganacceso a la BDO deberan poder visualizar en tiempo real todo lo que sea
registrado y generar consultas por medio de filtros como, fechas, asuntos, palabras
clave y tipos de anotaciones, que permitan la busqueda de informacidn necesaria.
Cada uno de los usuarios de la BDO deberan poder recibir notificaciones por correo
electrénico de las anotaciones realizadas.

La plataforma deberd permitir la generacién de extractos descargables de las
anotaciones deseadas entre un periodo de tiempo vy filtros especificos. Los
documentos oficiales de la bitacora deberan poder obtenerse de manera digital en
formato PDF siempre que sea requerido, por los usuarios con los permisos
previamente definidos.

6.4.2. Perfiles de usuarios

6.4.2.1.

El sistema provisto por el Contratista para la BDO debera soportar la utilizacion de
distintos perfiles de usuario permitiendo crear para cada una de las partes un rol
especifico segun el nivel de responsabilidad dentro del proyecto, y debera distinguir,
por lo menos, los perfiles de Contratista de obra, Interventoria y Supervision del
Contrato y Ordenador del Gasto.

6.4.3. Confidencialidad de la informacion.

6.4.3.1.

El acceso a la informacién que se registre en la BDO sera limitado a los usuarios, el
caracterreservado o confidencial de la misma sera definido de acuerdo a la normativa
aplicable. Ninguna de las anotaciones realizadas, documentos adjuntos, folios, datos
o cualquier elemento contenido en la bitacora podran ser utilizados para fines diferentes
al seguimientodel proyecto, ni entregarse a terceros sin el consentimiento escrito del
representante legalde la entidad o a quién este delegue. El IDU sera el propietario de
toda la informacién contenida en la BDO.
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6.4.4. Contenido y estructura de las anotaciones

6.4.4.1. Toda anotaciéon creada dentro de la BDO debe asegurar que la informacién se
encuentre completa y conste, por lo menos, del nimero de folio, hora y fecha de
creacion, usuario que realizé la anotacion, titulo de la nota, localizacion, hora y fecha
de inicio y fin de la actividad registrada, descripcion de la anotacion, archivos adjuntos,
asunto y tipo de nota.

6.4.5. Requerimientos minimos de la plataforma

6.4.5.1. La plataforma debe contar con la capacidad suficiente para almacenar todas las
anotaciones realizadas incluyendo el contenido multimedia (imagenes y documentos
en PDF o formato equivalente). El tamafo maximo de los archivos adjuntos y de lo
que se pueda anexar a cada anotacion sera definido en las directrices impartidas por
el IDU.

6.4.5.2. La plataforma debera contar con un servicio de housing y hosting; y mantenimiento y
soporte permanente, que aseguren su operatividad en las condiciones definidas por el
IDU.

6.4.5.3. El respaldo de la informacién en la plataforma se debe poder realizar de manera
permanente, incremental y completa.

6.4.5.4. La plataforma debe contar con mecanismos de autenticacion de usuarios que
aseguren la privacidad, confidencialidad, unicidad y seguridad del ingreso de la
informacion.

6.4.5.5. Se deben contar con manuales de uso de la plataforma, y asegurar la capacitacion a
los usuarios en el uso de la misma (de ser necesaria).

6.4.5.6. Los usuarios que requieran el acceso a la plataforma deben contar con un acceso
personale intransferible via nombre de usuario (correo electrénico) y contrasefia para
el personal autorizado.

6.4.5.7. La plataforma debe permanecer operativa las veinticuatro (24) horas del dia, siete (7)
diasa la semana, a excepcién de los periodos de mantenimiento y actualizaciones
que deben ser debidamente informadas con anterioridad. El tiempo en linea no podra
ser inferior al noventa y cuatro por ciento (94%), medido de manera mensual.

6.4.5.8. La plataforma debera permitir realizar el respaldo final de toda la informacién
consignada en la BDO junto con todos los adjuntos asociados a cada una de las notas
como soporte. Este soporte debe ser exportable en un formato PDF.

6.4.5.9. Una vez finalizado el proyecto, la plataforma debe asegurar el mantenimiento de toda
la informacién accesible para la visualizacion de notas, durante el plazo y en las
condicionesque defina el IDU.

6.4.5.10. La plataforma debe garantizar la aprobacién y cierre de las anotaciones por los
usuarios asignados para tal fin, en aras de asegurar la lectura y aprobacién de las
mismas por los usuarios involucrados en la actividad.

6.4.6. Requerimientos adicionales.

6.4.6.1. La plataforma debera garantizar el aviso automatico a cada uno de los usuarios
pertenecientes al proyecto en desarrollo, de cada una de las anotaciones hechas.
Estas notificaciones deben especificar el tipo de nota, las etiquetas y el hipervinculo
que lo llevedirectamente a la plataforma para gestionar su revisién o respuesta.
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6.4.6.2. En cada proyecto se debera contar, por lo menos, con un equipo o dispositivo
electrénico movil o fijo con acceso a internet que permita el ingreso a la bitacora digital
de obra.

6.4.6.3. Las anotaciones que se van a realizar en la BDO deben contar con una categorizacion
al momento de generar el registro que permitan efectuar resimenes de lo requerido
de manera precisa.

6.4.6.4. Al iniciar el proyecto, el director de obra designado por el Contratista debera solicitar
al soporte de la plataforma la creacién del proyecto que se va a desarrollar y la
creacion de los usuarios pertenecientes al mismo. Esta solicitud también debe incluir
la descripcion delos asuntos y sub-etiquetas que seran tratados en el desarrollo del
proyecto. Los asuntos y sub-etiquetas deberan someterse a los requerimientos que
defina la entidad, asi como las demas caracteristicas requeridas para el tramite a
través de la BDO de las solicitudes respectivas.

6.4.6.5. La plataforma debera garantizar la creacién de anotaciones y diligenciamiento de
informacién nueva sin conexién a internet.

6.4.7. Numeral Transitorio. Lo previsto en el presente numeral 6.4, resultara aplicable a los
contratos cuyos procesos de seleccion sean iniciados a partir del 1° de enero de 2024.

7. ANTICIPO
7.1. GENERALIDADES

Los dineros del anticipo tienen la condicién de fondos publicos hasta el momento que sean
amortizadosen su totalidad y, en consecuencia, se deben utilizar exclusivamente para financiar los
items aprobadosen el plan de inversidén del anticipo. Se considera mal manejo o inversion
inadecuada del anticipo los pagos en conceptos diferentes a los establecidos en el plan de
inversion, la falta de soportes que respalden la inversién, la no amortizacion de los valores girados,
la apropiaciéon indebida de recursos que generen faltante en la conciliacion realizada por el
interventor; estos son incumplimientos del contratista y podran generar la imposicion de las
sanciones previstas en el contrato, la declaracién del siniestro correspondiente y las
responsabilidades penales, administrativas, disciplinarias y fiscales respectivas.

En el contrato debera quedar pactado el porcentaje de anticipo previsto en el pliego de condiciones
y éste no podra modificarse durante la ejecucion del mismo.

NOTA: El Plan de Inversién del Anticipo podra modificarse en ejecucién del contrato, cuando por
causas propias del proyecto deban redistribuirse los porcentajes sin que en ningun caso supere
el porcentaje total pactado en el contrato, lo anterior aprobado por la interventoria y la supervision,
en laredistribucion debe mantenerse como minimo los porcentajes de los items ya generados al
momento de realizar la solicitud de modificacién del plan de inversion del anticipo.

Previo a la entrega del anticipo, el contratista debera constituir una garantia de buen manejo y
correctainversion del mismo, la cual debe ser aprobada por el IDU, y debera presentar para
aprobacion de la interventoria el plan detallado de inversion. La entrega del anticipo sélo se
tramitara cuando estos documentos se encuentren aprobados y se haya constituido la fiducia de
conformidad con las normasvigentes. Las 4reas técnicas seran las encargadas de la revisién y la
aprobacion de las formalidades del contrato de fiducia.

El contratista es el responsable de radicar oportunamente en la respectiva dependencia del

Instituto lacuenta de cobro aprobada por la interventoria, con los documentos soporte establecidos
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en la Guia dePago a Terceros GU-GF-01; para la revisién, aprobacién y tramite por el supervisor
del contrato.

Los gastos financieros que llegaren a producirse por el manejo de la fiducia, esto es, cuotas de
manejo,comisiones, costo de las chequeras, gravamen a los movimientos financieros (cuatro por
mil), entre otros, estaran integramente a cargo del contratista.

El contratista debe presentar al IDU el extracto bancario mensual de la cuenta o los documentos
de rendicién de cuentas de la fiducia o patrimonio autébnomo, cuando sea del caso, a la supervision
del contrato, a mas tardar el mes siguiente al relacionado en el extracto, desde la fecha en que se
entregael anticipo hasta que se termine de amortizar en su totalidad.

Para amortizar el valor del anticipo, al valor de cada acta de recibo parcial se le descontara el
porcentaje correspondiente establecido en la respectiva clausula contractual, hasta completar el
montototal del anticipo pactado en el Contrato.

7.2. APERTURA DE LA CUENTA DE MANEJO DEL ANTICIPO

De conformidad con el articulo 91 de la Ley 1474 de 2011, en los contratos de obra, concesion,
saludo los que sean producto del tramite de una licitacion publica, el contratista debera constituir
una fiducia

0 un patrimonio auténomo irrevocable para el manejo de los recursos que reciba a titulo de
anticipo, con el fin de garantizar que dichos recursos se apliquen exclusivamente a la ejecucion
del contrato correspondiente, salvo que el contrato sea de menor o minima cuantia.

Previamente a la entrega del anticipo, el contratista debe constituir la fiducia o el patrimonio
auténomoirrevocable, que se destinara exclusivamente al manejo de estos recursos hasta que se
gire en su totalidad. Los rendimientos brutos (no hay lugar a retencién en la fuente por renta, el
IDU no es contribuyente) que generen los recursos entregados al contratista por concepto de
anticipo deben girarse dentro del mes siguiente al IDU, en el cual se hayan generado los mismos.

El interventor y/o el supervisor, segun el caso, como representante del Instituto ante el contratista,
debevelar por el buen manejo de los recursos, para lo cual debe llevar un registro que demuestre
inequivocamente el saldo y las bases que lo conforman. De conformidad con lo dispuesto en el
articulo84 de la Ley 1474 de 2011, los interventores y supervisores, y el equipo de apoyo a la
supervision, seran responsables de mantener informada a la Entidad de los hechos o
circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion tipificados como conductas punibles, o
que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando tal incumplimiento
se presente.

El costo de la comision fiduciaria sera cubierto directamente por el contratista. En el contrato de
fiduciadebera establecerse que los rendimientos brutos (no hay lugar a retencién en la fuente por
renta, el IDU no es contribuyente) de la fiducia seran de propiedad del IDU, los cuales deberan ser
reintegradosmensualmente por el contratista y/o la entidad fiduciaria, dentro del mes siguiente, en
el cual se hayangenerado los mismos, efectuando la consignaciéon o reintegro de los mismos
segun el procedimiento establecido por la Subdireccién Técnica de Tesoreria y Recaudo del IDU
0 en la cuenta bancaria quepara tal efecto informe dicha Subdireccion.

En caso de que el rendimiento de la fiducia genere pérdidas o rendimientos negativos, deberan

ser asumidos por el contratista. El contratista debe efectuar la consignacién de la cifra exacta,
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directamenteen la Fiduciaria, en la Cartera Colectiva donde se estan manejando los recursos del
anticipo, con el finde recomponer el capital entregado por el IDU y legalizarlo en forma mensual
con los demas documentos soporte segun el procedimiento establecido por la Subdireccion
Técnica de Tesoreria y Recaudo.

La interventoria ejercera vigilancia sobre el cumplimiento del régimen de inversiéon antes citado,
para lo cual presentara un informe mensual al respecto, informando al IDU sobre cualquier
irregularidad que observe. De presentarse este ultimo evento, la entidad lo reportara a la
Superintendencia Financiera, en aras de garantizar el 6ptimo rendimiento de los dineros
invertidos, sin perjuicio de las acciones legales previstas en el contrato.

Los pagos que se hagan con cargo a los recursos de la fiducia deben contar con la aprobacion de
la interventoria y corresponder al plan detallado de inversién del anticipo.

7.3. MANEJO DEL ANTICIPO
Para el manejo del anticipo deben tenerse en cuenta los siguientes parametros:
Mecanismos de Manejo:

a. Fiducia o Patrimonio Auténomo irrevocable: De conformidad con lo dispuesto en el
articulo91 de la Ley 1474 de 2011, en los contratos de obra, concesion, salud, o los que
se realicen por licitacion publica, el contratista debera constituir una fiducia o un patrimonio
auténomo irrevocable para el manejo de los recursos que reciba a titulo de anticipo, con el
fin de garantizarque dichos recursos se apliquen exclusivamente a la ejecucion del contrato
correspondiente, salvo que el contrato sea de menor o minima cuantia.

El costo de la comisién fiduciaria sera cubierto directamente por el contratista.

Aspectos generales de la fiducia: el manejo de los dineros debera darse de manera
conjuntaentre el CONTRATISTA y el Interventor o Supervisor (cuando no se cuente con
interventoria).En el Contrato de Fiducia debera establecerse en el Régimen de inversion
que para los recursos del anticipo se acatara lo dispuesto en el Decreto 1525 de 2008. Asi
mismo, debera establecerse en dicho Contrato que los rendimientos de la Fiducia seran de
propiedad del IDU,los cuales deberan ser reintegrados dentro del mes siguiente, en el cual
se hayan generado losmismos, por el contratista y/o la Entidad Fiduciaria, efectuando la
consignacion o reintegro de los mismos segun el procedimiento establecido por la
Subdireccién Técnica de Tesoreria y Recaudo del IDU o en la cuenta bancaria que para
tal efecto informe dicha Subdireccion.

En caso de declaratoria de siniestro del amparo de buen manejo y correcta inversién del
anticipo del Contrato, la Fiducia hara devolucion al IDU/TRANSMILENIO de los valores
disponibles en la cuenta exclusiva, Lo anterior, sin perjuicio de la responsabilidad del
CONTRATISTA de reintegrar el valor bruto establecido en esta clausula por concepto de
anticipo.

Los recursos que se entregan a titulo de anticipo a la fiduciaria deberan invertirse
Unicamente en los fondos de inversidon colectivos administrados por la Fiduciaria que
cumplan con las condiciones del articulo 49 del Decreto 1525 de 2008, o en cuentas de
ahorro o corrientes.
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Los impuestos, tributos, contribuciones, gastos bancarios y las retenciones que se hagan
sobrelas sumas correspondientes al valor del anticipo seran a cargo y por cuenta del
CONTRATISTA, quien debera hacer devolucion y amortizar la totalidad del valor del
anticipo.

b. Cuenta bancaria separada: En las contrataciones distintas a las que refiere el articulo 91
de la Ley 1474 de 2011, el manejo de los recursos entregados al contratista a titulo de
anticipo debera realizarse en cuenta bancaria de ahorros exclusiva, no conjunta, a nombre
del suscritocontrato.

c. Reglas generales de manejo:

Los dineros provenientes del anticipo sélo seran invertidos de acuerdo con el plan detallado
deinversiéon debidamente aprobado por la interventoria o el supervisor segun el caso y no
objetadopor el IDU, la interventoria o el supervisor, segun el caso, deben aprobar la
relacion de gastos.La interventoria y/o el supervisor y el equipo de apoyo a la
supervision, deben informar inmediatamente al IDU cualquier diferencia que se presente
entre los saldos bancarios que seregistren en el extracto que el contratista debe presentar,
frente al registro de gastos o el programa de inversiones.

El IDU girara el valor del anticipo a la cuenta bancaria exclusiva de la fiducia que se
contrate luego de haberse suscrito el acta de inicio de contratista y dentro del término
establecido por laEntidad, el cual sera posterior a la radicacién de la cuenta de cobro
correctamente elaborada. El giro de este valor no constituye condicion previa para el inicio
del plazo de ejecucion del Contrato. El Contratista debe responder por los rendimientos
que se generen desde el dia de giro por parte del IDU, hasta cuando se abone el dinero
en la cuenta de la Cartera Colectiva, Ahorros o Corriente del Patrimonio Auténomo donde
se_manejan los recursos del anticipo, en caso que el abono del dinero quede en dias
posteriores al giro realizado por el IDU.

Los rendimientos brutos (no hay lugar a retencion en la fuente por renta, el IDU es no
contribuyente) generados en la cuenta del anticipo deben ser consignados por el contratista
y/ola entidad fiduciaria dentro del mes siguiente al cual se hayan generado los mismos,
efectuandola consignacion o reintegro de los mismos segun el procedimiento establecido
por la Subdireccion Técnica de Tesoreria y Recaudo del IDU o en la cuenta bancaria que
para tal efecto informe dicha Subdireccién. Adicionalmente, para completar el proceso de
legalizacion de los rendimientos, el contratista debe remitir a través de oficio los extractos
bancarios y la certificacion bancaria donde se indique el valor de los rendimientos
generados durante el periodo. El interventor debera realizar el seguimiento y control, de
tal forma que garantice la consignacion dentro de los términos anteriormente sefialados.

La iniciacién de actividades o el cumplimiento de cualquiera de las obligaciones
contractuales,no esta supeditada en ningun caso al giro del anticipo por parte del IDU. En
caso de iniciar actividades sin que se haya girado el valor del anticipo, podran ser
reembolsados al contratista,previa aprobacion de la interventoria o el supervisor, segun el
caso, los gastos que haya efectuado con sus propios fondos y que cumplan con los
requisitos establecidos para la inversion del anticipo.
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Con posterioridad al giro del anticipo no habra lugar a reembolsos o reintegros al contratista
degastos posteriores efectuados con fondos propios.

El contratista y el interventor o el supervisor, segun el caso, deben entregar al IDU un
informe mensual de inversién y buen manejo de anticipo que hara parte del informe
mensual.

Todos los gastos deberan ser presentados utilizando comprobantes de egresos que
pueden ser forma Minerva 20-07 o similares; se deben presentar con fotocopia del cheque
de gerenciagirado o soporte de la transferencia electrénica debidamente diligenciada; debe
contener el nimero de la cédula de ciudadania o NIT del beneficiario; ademas se debe
discriminar el concepto de pago, indicar los descuentos tributarios y el valor neto girado.

Estos comprobantes deben estar debidamente soportados con facturas y/o documento
equivalente, acorde con la normatividad tributaria vigente. Su valor no debe ser inferior a
un salario minimo mensual vigente; las facturas deben cumplir con los requisitos exigidos
por la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN). En cada factura debe
consignarse

claramente la descripcion de los bienes y servicios prestados, indicando la cantidad,
unidad,valor unitario y valor total. Ademas, se debe indicar claramente el niumero del
contrato.

= Los recibos de pago de ndmina y/o planillas de jornales deben ir firmados
por losbeneficiarios, detallando el nombre, cargo y nimero de identificacion.

= Presentar el pago de parafiscales del ultimo periodo.

= No se deben crear cajas menores con el fondo del anticipo.

= Bajo ninguna circunstancia podra legalizarse el anticipo con ofertas mercantiles ni
demas titulos ejecutivos previstos en la ley mercantil.

= Todos los anteriores soportes deben estar resumidos en un archivo que contenga
la siguiente informacién: Nit. o cédula de ciudadania, nombre del beneficiario,
concepto del pago, valor bruto antes de IVA, impuesto a las ventas (IVA), valor total
facturado, retenciones por tributos discriminadas y valor neto pagado; dicho
documento debe estaravalado por el representante legal y el contador publico o
revisor fiscal del contratista, indicando el nimero de tarjeta profesional.

Los dineros provenientes del anticipo no podran destinarse a fines distintos a los
relacionadoscon la ejecucion y cumplimiento del contrato, especificados en el plan de
inversion del anticipo,entre otros a la compra, arriendo o mantenimiento de equipos, compra
de insumos y materiales,traslado de equipo, pago de trabajadores vinculados al proyecto,
es decir, la inversion de dichosrecursos debe estar limitada al plan detallado de inversién
debidamente aprobado por la interventoria y el supervisor. Estos dineros tienen la
condicion de recursos publicos hasta el momento en que sean amortizados mediante la
ejecucion del objeto del contrato, por lo que sumal manejo, el cambio de destinacion, su no
amortizacion o su apropiacion indebida daran lugar a la declaratoria del siniestro
correspondiente y a las responsabilidades penales correspondientes.

7.4. LIQUIDACION DEL ANTICIPO
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Invertida la totalidad del anticipo, se debe terminar y liquidar la fiducia o el patrimonio auténomo o
la cuenta bancaria empleada, y hacer el reintegro al IDU, o entidad que financia el proyecto, del
saldo dela cuenta, si lo hay, y de los rendimientos remanentes. El contratista debe presentar una
certificacion por parte de la entidad financiera donde conste la terminacion de la fiducia o del
patrimonio auténomoo de la cuenta bancaria y los recibos de consignacion de rendimientos
financieros en el IDU o entidadque financie el proyecto.

La firma del acta de liquidacion del anticipo s6lo se hara una vez el contratista y el supervisor,
segun el caso, o interventor suscriban la totalidad de las actas de recibo parcial de obra o entrega
de productos, que certifiquen la totalidad de la amortizacién del anticipo. El acta de liquidacion del
anticipodebe venir acompafiada de todos los documentos citados en el cuerpo del acta.

7.5. REINTEGRO DE SALDOS DEL ANTICIPO A FAVOR DEL IDU

Cuando el contrato se termine por cualquier causa sin haber finalizado la ejecucién del contrato y
existan saldos en la fiducia correspondiente al anticipo, éstos deben ser solicitados y reintegrados
al IDU en la Subdireccion Técnica de Tesoreria y Recaudo (caja principal) del IDU, o de la entidad
que financie el proyecto, en un término no mayor a 10 dias habiles contados a partir del dia
siguiente a la terminacion del contrato por cualquier causa. Igualmente se procedera cuando el
contrato termine por

cualquier causa sin que se haya amortizado la totalidad del anticipo entregado al contratista, caso
en el cual se debe reintegrar a la entidad el saldo bruto no amortizado, es decir, sin efectuar
descuentos de los valores por concepto de gravamenes, tributos o contribuciones que no
dependen del valor ejecutado del anticipo; caso contrario podra deducirse el valor proporcional
sobre el anticipo de las Estampillas Pro-Cultura y Pro-Mayores, las cuales dependen del valor
ejecutado del mismo.

7.6. RADICACION DE CUENTAS

Las fechas de cierre para radicacion de cuentas se establecen de acuerdo con las disposiciones
de laSecretaria de Hacienda Distrital en cuanto al manejo de la Cuenta Unica Distrital, a la
generacion de cierres contables y tributarios y la entrega de informacién a organismos de control.

La elaboracion y presentacion de las cuentas de cobro y facturas de venta debe cumplir con los
requisitos establecidos en la guia de pago a terceros vigente, concordante con el estatuto
tributario. Cuando el contrato sea respaldado con recursos de Transmilenio, el contratista debe
ajustarse a las disposiciones de dicha entidad y al cronograma de pago.

8. MAYORES CANTIDADES DE OBRA PARA CONTRATOS A PRECIOS UNITARIOS

Tal como lo ha precisado la jurisprudencia, “(...) en los contratos de obra suscritos a precios
unitarios,la mayor cantidad de obra ejecutada consiste en que ella fue contratada pero que su
estimativo inicial fue sobrepasado durante la ejecucién del contrato, surgiendo asi una
prolongacion de la prestacion debida, sin que ello implique modificacién alguna al objeto
contractual.”®

3 CONSEJO DE ESTADO. SALA DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO. SECCION TERCERA. SUBSECCION B. Consejera ponente:
RUTH STELLA CORREA PALACIO. Bogota D.C., treinta y uno (31) de agosto de dos mil once (2011). Radicacion nimero: 25000-23-26-000-
1997-04390-01(18080)
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En caso de que el contratista y la interventoria o supervisién, segun el caso, identifiquen la
necesidadde ejecucion de mayores cantidades de obra para cumplir con las metas fisicas, deberan
remitir al IDUel acta de mayores cantidades de obra solicitadas, incluyendo, de ser el caso, los
costos correspondientes para todos los componentes, de acuerdo con el formato vigente, con su
respectiva justificacion y aprobacion por parte de la Interventoria.

El interventor debera verificar, antes de realizar el tramite descrito, que con la aprobacién de
mayores cantidades de obra no se supere el valor total del contrato, si ello ocurre debera
adelantarse el tramitede apropiacion presupuestal necesario de manera previa a la aprobacion y
ejecucion de mayores cantidades de obra. Si no es aprobada la solicitud de mayores cantidades
de obra, el IDU informara ala Interventoria o al contratista, sino existe la interventoria, para que
ésta determine el paso a seguir en funcion al tipo de contrato y las metas fisicas asociadas al
mismo.

El IDU, a través del supervisor del contrato de interventoria o del supervisor, segun el caso, junto
consus equipos de apoyo, debera evaluar dicha solicitud, recomendando su aprobacion o rechazo
al ordenador del gasto del proyecto.

9. ITEMS NO PREVISTOS PARA CONTRATOS A PRECIOS UNITARIOS

Tal como lo ha definido el Consejo de Estado?, (...) las obras adicionales o complementarias
hacen referencia a items o actividades no contempladas o previstas dentro del contrato que
requieren ser ejecutadas para la obtencién y cumplimiento del objeto contractual y, por tal motivo,
para su reconocimiento se requiere de la suscripcién de un contrato adicional o modificatorio del
contrato inicial(...)

Los items no previstos comprenden los trabajos de campo, analisis de laboratorio, actividades de
obray conservacion que no fueron contempladas inicialmente, y que son requeridas para el
cumplimiento del objeto contractual.

El contratista debe justificar técnica y econémicamente por escrito la necesidad de incluir items
no previstos para cumplir con el objeto contractual en comunicacién dirigida al interventor y/o
Supervisor,segun el caso. El interventor o supervisor (solo en caso de que no cuente con
interventoria) tiene la obligacion de revisarlos, aprobarlos y recomendar a la entidad la
incorporacion de los mismos. Para esto debe indicar que esta de acuerdo con su necesidad de
utilizacion, haciendo una descripcién de las consideraciones y causales que dieron soporte a la
decision — y remitirlos al supervisor del IDU.

Los trabajos de campo, analisis de laboratorio, actividades de obra y conservacion son items no
previstos (NP), cuando cumplan con las siguientes condiciones:

I.  No estaban contempladas en las actividades objeto del contrato, y su ejecucion es
necesariapara garantizar el cumplimiento del mismo.

Il.  El item no previsto debe contar con un informe técnico y econédmico que soporta la
necesidadde incorporar el mismo, ademas de cumplir con:

4 CONSEJO DE ESTADO. SALA DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO. SECCION TERCERA. SUBSECCION B. Consejera ponente:
RUTH STELLA CORREA PALACIO. Bogota D.C., treinta y uno (31) de agosto de dos mil once (2011). Radicacion nimero: 25000-23-26-000-
1997-04390-01(18080)
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[ll.  Ser una actividad que tiene respaldo en disefios aprobados o normas aplicables. Todo
item no previsto debera estar acompafiado de esquemas y/o planos que permitan tener
claridad sobre la actividad a desarrollar, asi como de las memorias de calculo detalladas
que ilustren los procedimientos matematicos para llegar a los valores indicados en los
rendimientos del APU. En los casos que lo requiera la Interventoria y/o el Supervisor se
deberan adjuntar conceptos de especialistas que permitan soportar las actividades
propuestas. Sin excepcion todos los documentos que acompaiien el precio No Previsto
deberan ser firmados mediante visto bueno por contratista e interventoria.

a. El precio no previsto, debe ser estructurado como un APU (analisis de precios
unitario) y contemplar los insumos, cantidades requeridas, asi como los
rendimientos de la maquinaria y mano de obra para poder adelantar la intervencion
en el proyecto.

c. La descripcion del item no previsto debe indicar claramente el alcance técnico de
forma tal que con ella se evidencie la necesidad de los equipos, insumos y mano
de obra descritos en el APU.

d. El item no previsto debera corresponder a una actividad de obra como tal y en
ningun caso podra ser tramitado para insumos individuales del grupo de las
herramientas, equipos, materiales o mano de obra.

e. El item no previsto no debe coincidir ni tener ninguna equivalencia técnica con
ninguno de los items contractuales.

f. La descripcidon del item no previsto debera contener la especificacion general,
particular o norma técnica que lo regula y debe ser citada en el campo
observaciones del formato de Precios Unitarios. En caso de requerir una
especificacion particular esta debera presentarse de forma anexa en el formato GU-
IC-09 (Guia Presentacion y reporte de Especificaciones Particulares), debidamente
suscrita por el contratista de obra y el interventor.

g. El Analisis de Precios Unitarios (APU) para el item no previsto sera en primera
instancia tomado de la base de precios del IDU o estructurado con insumos de esta,
segun el mes en el cual el contratista radique a la Interventoria la solicitud. En caso
de no existir la actividad o el insumo en la base para ese momento, se debera
aplicar lo establecido en el numeral 8.

h. Para la aprobacién de precios y/o insumos de los items no previstos por parte del
interventor/supervisor, que no se encuentren en la base de precios del IDU y cuyos
insumos no aparezcan en ningun otro APU del contrato, el contratista debera
presentar:

e Formato establecido por el IDU, debidamente firmado por el contratista de
obray el interventor/supervisor,
e Soportes de los precios de mercado con un minimo 3 cotizaciones vigentes
a lafecha de su presentacion, de empresas especializadas en la produccién
o comercializacion del insumo especifico, las cuales deberan ser
comparables entre si, es decir, el(los) insumos debera(n) tener la misma
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descripcion y/o alcance.

e Cotizaciones que incluyan la capacidad de produccién del insumo por parte
de proveedores, las condiciones bajo las cuales se soporta el precio y
especificar el IVA que le aplique

e Certificacion por parte de la Interventoria de las cotizaciones presentadas.
Para ello la Interventoria debera realizar las verificaciones con los
proveedores que cotizaron ademas de adelantar su propio estudio de
mercado.

Las cotizaciones que se presenten deben como minimo contener lo indicado en
este punto para garantizar que estas sean comparables. Todo lo anterior quedara
supeditadoa la verificacion y no objecion por parte del IDU.

Por regla general se seleccionara los insumos de menor valor. Para aquellos casos
en que el estudio de mercado determine que el grado de especificidad del insumo
solo permite contar con un Unico proveedor, la Interventoria certificara esta
condicion. En cualquier caso, la Interventoria certificara las cotizaciones
presentadas por el contratista para lo cual debe realizar las verificaciones con los
proveedores que cotizaronadelantando su propio estudio de mercado. Todo lo
anterior quedara supeditado a laverificacion y no objecion por parte del IDU.

El contratista tendra un plazo maximo de diez (10) dias habiles contados a partir
de la fecha del oficio de Objecion del IDU para atender las observaciones emitidas,
de lo contrario debera actualizar los soportes de los precios (base IDU y/o
cotizaciones). En caso de no presentarlas en el plazo citado, y previa presentacion
del balance financiero que incluya los precios en tramite, el IDU, a cargo de la
supervision del contrato, procedera a dar la No Objecién con el precio establecido
por el IDU en calidad de precio provisional y la diferencia se resolvera aplicando
los mecanismos de solucidn de controversias previsto en el contrato. En todo caso
de manera previa a la liquidacion del contrato el(los) precio(s) definitivo(s)
debera(n) estar establecido(s).

Para los items no previstos que estén incluidos en la base de precios del IDU, y
siempre y cuando el contratista haya aceptado los citados precios, el interventor
tendra tres (3) dias habiles para revisar, aprobar y presentar al IDU.

Para los items no previstos que no estén incluidos en la base de precios del IDU,
el interventor tendra cinco (5) dias habiles para revisar, aprobar y presentar al IDU.

. Una vez estudiada la documentacién aportada sobre el particular el supervisor del

IDUcomunicara a la interventoria la objecidon o no objecion de los precios de los
items no previstos dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a la radicacion de
los Analisis de Precios unitarios correspondientes en la entidad.

Una vez dada la No objecion al precio No Previsto, y para efectos del calculo del factor de reversion
(1), el mes de estudio correspondera al definido por la fecha en que se radicé el NP y los
respectivos soportes por Ultima vez, previa al oficio de No Objecion. Para la férmula de reversién
el factor /o sera el establecido contractualmente segun cada proyecto.
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IV. Lafecha de suscripcion del acta de fijacion de precios no previstos definitivos y el cuadro
de reversion de precios no previstos sera posterior a que se emita la No Objecién por parte
del supervisor del IDU. En todo caso, dicha acta debera ser suscrita dentro de los tres (3)
dias habiles siguientes a la recepcién de la comunicacion de No Objecion de los precios
de los items no previstos emitida por el supervisor del IDU.

V. Para todo item no previsto aprobado por la interventoria y No Objetado por la supervision
durante la ejecucion del contrato, y siempre y cuando no requieran adicion, procedera la
inclusion mediante el formato vigente y no deben pasar a revision de la Direccién Técnica
de Gestién Contractual, salvo que el Ordenador del Gasto considere que existen
componentes juridicos que deban ser objeto de revision por parte de esa Direccién.

VI. Una vez suscrito el formato citado debera remitirse a la Direccidon Técnica de Gestion
Contractual para efectos de su publicacion en el Sistema electronico de Compra Publica

VII. Para aprobar los items no previstos, cuya inclusién requiera adicién presupuestal, se
debera tramitar la modificaciéon contractual correspondiente para lo cual se debera
presentar las actasde reversion y fijacion y el balance presupuesto.

VIIl.  Cuando la inclusiéon de los nuevos items supere el valor del contrato, se debera tramitar la
adicion correspondiente, para la cual debera atenderse el limite previsto en el paragrafo
del articulo 40° de la Ley 80 de 1993 y en los manuales de la entidad.

9.1. CONTRATOS DE CONSI;RVACI()N Y MANTENIMIENTO DE LA DIRECCION
TECNICA DE CONSERVACION DEINFRAESTRUCTURA

Atendiendo la naturaleza y especialidad de los contratos de conservacion de la infraestructura vial
y espacio publico que desarrolla el IDU, determinada por el tipo de diagnéstico previo que realiza,
la variacion en el estado de la infraestructura y estructuras, que se produce por el paso del tiempo
y afectaciones climaticas y porque el nivel de intervencién real sélo se determina hasta que se
descubrela superficie existente, como items de los contratos de conservacion de los sistemas de
movilidad vehicular y peatonal, se determinaran todos los incluidos en el Sistema de informacion
de precios— PRECIOS DE REFERENCIA IDU.

De manera excepcional, aquellos casos de inclusién de items no previstos de los contratos de
conservaciéon y mantenimiento de la Direccion Técnica de Conservacion de Infraestructura que no
requieran adicién, deberan emplear el formato denominado “MODIFICACION CONTRACTUAL
INCLUSION DE ITEMS NO PREVISTOS CONTRATOS DE CONSERVACION Y
MANTENIMIENTO”

y no deben pasar a revision de la Direccion Técnica de Gestion Contractual, salvo que el
Ordenador del Gasto considere que existen componentes juridicos que deban ser objeto de
revision por parte deesa Direccion.

Es de aclarar que este formato Unicamente es aplicable para los contratos de conservacion y
mantenimiento de la Direccion Técnica de Conservacion de Infraestructura en los casos de

inclusion de items no previstos que no requieran adiciones, pues de lo contrario, debera surtirse
el tramite de modificacion con la Direccion Técnica de Gestién Contractual.
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Una vez suscrito el formato denominado “MODIFICACION CONTRACTUAL INCLUSION DE
ITEMS NO PREVISTOS CONTRATOS DE CONSERVACION Y MANTENIMIENTO” debera
remitirse a la

Direccion Técnica de Gestion Contractual para efectos de su publicacion en el Sistema Electronico
deCompra Publica.

Es de resaltar que, si se genera una actividad durante el desarrollo del proyecto y que no se
encuentreen la base de precios de referencia del IDU, se debera realizar todo el proceso descrito
para la generacion de un precio no previsto incluyendo como soporte a la solicitud de no objecién,
el balancefinanciero del contrato con la linea base establecida a la fecha de corte de la misma.

En este tipo de proyectos de conservacion, para fijar el presupuesto oficial de las contrataciones
y efectuar la evaluacién de las propuestas que se presenten en el tramite de las convocatorias
publicas,se tendran en cuenta los items representativos de la intervencién, que se proyecten de
acuerdo con los diagnésticos preliminares realizados por la Entidad.

Esta estipulacion también operara para el componente de redes de los procesos de contratacion
de obra publica o de caracter mixtos.

10. GESTION DE LA CALIDAD
10.1. PLANES DE CALIDAD

El contratista y la interventoria o supervisién, segun el caso, deberan estructurar un plan de calidad
para evidenciar el cumplimiento de los requisitos de calidad en el desarrollo especifico del contrato
y la armonizacion entre el Sistema de Gestion de Calidad del Contratista y de la interventoria y el
Subsistema de Gestion de Calidad del Instituto. Asi mismo, la interventoria o supervision, segun
el caso, debera realizar seguimiento al cumplimiento del plan de calidad del contratista. Para tal
efecto tanto la empresa contratista como la Interventoria, asignara un responsable para la
actualizacion, implementacién, seguimiento, mantenimiento y cumplimiento del plan de calidad del
proyecto.

El Plan de Calidad debera respetar el formato establecido por el IDU o el propuesto por el
contratista o el interventor y cumplir los requisitos definidos en la norma técnica internacional NTC
ISO 10005:2018

o la que se encuentre vigente. En su contenido debe atenderse, ademas de los requisitos de la
NTC ISO 10005:2018, los siguientes aspectos:

e Equipos (incluyendo los equipos de inspeccidon, medicion y ensayo) certificados vigentes
de calibracién y planes de mantenimiento y ajuste (si aplica). Para los equipos de
inspeccion y ensayo se deben definir los planes de accidon que se tomaran, en caso que
se identifique que alguna medida fue ejecutada con equipos descalibrados.

o Actividades a desarrollar en el contrato definiendo el control de inspeccién y ensayos a
ejecutar que aseguren el cumplimiento de las especificaciones técnicas.

e Talento Humano (Perfiles de cargo).

Especificaciones o normas técnicas aplicables conforme a la normatividad vigente.
Ensayos de laboratorio y campo e inspecciones técnicas, las cuales seran realizadas
durante la ejecucion del contrato.

e Presentacién del cuadro de Inspeccion de ensayo y planes de muestreo, que dé respuesta

a lo solicitado y establecido en las especificaciones técnicas definidas, tanto para cada
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actividad, su proceso constructivo y los productos que en ella se utilizaran las cuales seran
realizados durante la ejecucion del contrato. Este cuadro de Inspeccion y Ensayo debera
contener como minimo la siguiente informacion: Actividad, Inspeccién o ensayo, planes de
muestreo a realizar, Frecuencia, Criterio de Aceptacion, Norma o especificacion asociada
a ese cumplimiento.

e Protocolos de calidad o certificados de calidad de los productos suministrados por el
contratista.

e Manejo de Salidas No Conformes (entendido como productos documentales para los
contratos de consultoria e interventoria, y como productos documentales y obra fisica
tangible para los contratos de obra).

e Manejo de Acciones Correctivas y Preventivas.

e Métodos constructivos (Procedimientos criticos para cumplir el contrato), siendo estos
coherentes con los puntos de control definidos.

e Control de planos o estudios indicando versiones, revisiones cumpliendo y cumplimiento
de requisitos de acuerdo con la guia para la presentacién de productos en formato digital
vigente del IDU.

e Oftros aspectos definidos por la Entidad.

10.2. TRATAMIENTO DE SALIDAS NO CONFORMES

Durante el desarrollo del contrato pueden ocurrir desviaciones sobre las caracteristicas pactadas
contractualmente definidas para los productos esperados por parte del Contratista y la
Interventoria. Para el caso del IDU, el Interventor o el supervisor, segun el caso, tienen la autoridad
para solicitar al Contratista implementar las correcciones requeridas que aseguren el cumplimiento
del contrato.

El interventor o el supervisor, segun el caso, deberan consignar en su informe, o en la
documentacionque el IDU establezca, en el formato FO-AC-12 Registro de Salidas No Conformes
o el que haga susveces, el reporte mensual de no conformidades y/o tratamiento respectivo, tanto
para el contrato de interventoria como para el contrato al cual se la estd haciendo seguimiento. El
facilitador de la dependencia consolidara la informacién reportada por los diferentes supervisores
y enviara un reportemensual a la Oficina Asesora de Planeacion o quien haga sus veces.

El contratista debe elaborar y presentar al Interventor o supervisor, segun el caso, el cronograma
de re-procesos de aquellas actividades ejecutadas que no cumplieron con las especificaciones
técnicas, el cual sera presentado durante los diez (10) dias habiles siguientes al momento que se
evidencie dicha situacion.

En ningun caso el tratamiento de salidas no conformes exime al contratista o interventor, segun
corresponda, del inicio de proceso de incumplimiento conforme a lo estipulado en el presente
manual.

10.3. EQUIPOS DE INSPECCION, MEDICION Y ENSAYO

Como parte del Subsistema de Gestion de Calidad del Instituto, los equipos utilizados para la
verificacion de caracteristicas técnicas en las etapas de Factibilidad, Disefio, Construccion y
Conservacion de proyectos, deberan estar calibrados. La calibraciéon debe hacerse en un
laboratorio acreditado que expida una certificacién. Las certificaciones deberan entregarse al
interventor o supervisor, segun el caso, antes de que el equipo sea utilizado. Si por la naturaleza
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del equipo no existe un laboratorio que certifique su calibracion, el contratista podra utilizar un
patron o medio equivalente para realizar la confirmacion metroldgica y garantizar las 6ptimas
condiciones meteorolégicas del equipo antes de su funcionamiento. Los contratistas deberan
aplicar documentosy formatos definidos por el IDU para la gestion metrolégica.

En caso que se evidencie que se realizaron inspecciones y/o medidas con equipos descalibrados,
la interventoria debera exigir repetir la realizacion de la misma inspeccién o medicion con un
equipo calibrado, validando asi que la actividad o producto esta en condiciones éptimas para
considerarlo conforme.

Si para el desarrollo del contrato se requiere la realizaciéon de ensayos, estos deberan realizarse
en laboratorios acreditados por el organismo competente, como la ONAC, o laboratorios que
cuenten conlos equipos calibrados y trazabilidad en sus patrones que aseguren la adecuada
medicién o identificacion de los atributos técnicos objeto de evaluacién. Los certificados de
acreditaciéon o de idoneidad deberan ser entregados al interventor antes de la realizacion de los
ensayos.

El contratista debe elaborar y presentar al interventor o supervisor, segun el caso, para su
aprobacionuna certificacion de cumplimiento de la calidad de los materiales empleados durante el
periodo, acompanada de un reporte consolidado de resultados de ensayos de materiales exigidos
de acuerdo con las especificaciones vigentes del IDU.

11. GESTION SOCIAL Y SERVICIO A LA CIUDADANIA
a. Politica de Gestion Social y Servicio a la Ciudadania

El Instituto de Desarrollo Urbano cuenta con una Politica de Gestién Social y Servicio a la
Ciudadana,que tiene un enfoque de innovacion social que se desarrolla a través del dialogo
ciudadano y la comunicacién estratégica en los proyectos de infraestructura y espacio publico.

En ese orden de ideas, la Politica de Gestion Social y Servicio a la Ciudadana establece en su
objetivogeneral: “Gestionar estrategias de dialogo ciudadano, gobernanza urbana y servicio a la
ciudadania hacia un modelo de innovacién social que oriente a los actores involucrados en el
desarrollo urbano de Bogota Ciudad-Regién, con el fin de generar apropiacion y sostenibilidad de
los proyectos de infraestructura para la movilidad y el espacio publico”.

En tal sentido, todos los actores que intervienen en los proyectos de infraestructura del IDU,
(consultores, contratistas e interventores), deberan actuar, desde su funcién contractual, de
manera tal que sus objetivos particulares se cifian al cumplimiento de los objetivos estratégicos
de la Politica de Gestion Social y Servicio a la Ciudadania.

b. Obligaciones generales para el Interventor y/o el Supervisor, segun el caso, en el
componente de servicio a la ciudadania

e Elinterventor y/o supervisor, segun el caso, deberan conocer y acogerse a lo contenido
en los documentos de la entidad que se encuentren vigentes durante la ejecucion del
contrato, como son: manual para la atencion a la ciudadania, manual para el tramite de
derechos de peticidon, manual operativo para la proteccion de datos personales, instructivo
clasificacidon derequerimientos ciudadanos, guia de uso de imagen institucional y la guia
de gestion social para el desarrollo urbano sostenible del IDU, entre otros.
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e Impartir instrucciones y hacer recomendaciones al contratista, encaminadas al
cumplimiento del componente de servicio a la ciudadania.

e Garantizar que el punto IDU sera adecuado conforme lo exigido mediante la Norma
Técnica Colombiana 6047: accesibilidad al medio fisico, espacios de servicio al
ciudadano en la administracion publica.

e Teniendo en cuenta que la funcién del punto IDU es proporcionar un espacio éptimo para
la atencién ciudadana, el interventor y el supervisor velaran para que el punto sea
accesible también para las personas en condicién de discapacidad.

e Revisar los informes trimestrales publicados en la pagina web del IDU y que se
encuentran ubicados en el banner “servicio a la ciudadania”, en el campo “observatorio
de percepcion ciudadana”, en el enlace https://www.idu.gov.co/page/observatorio; con el
fin de darlos a conocer al contratista y tomar las acciones correctivas necesarias.

o Garantizar que el contratista se acoja a lo establecido en el Decreto Distrital 197 de 2014,
“Por medio del cual se adopta la Politica Publica Distrital de Servicio a la Ciudadania en
la ciudad de Bogota D.C.”, o el que haga sus veces, teniendo como referencia a la
ciudadania como razén de ser de la administracién publica. Especialmente, los principios
sefialados en el articulo 6, tales como el respeto, equidad, solidaridad y oportunidad,
entre otros.

e Presentar oportunamente la informacion solicitada por el IDU, a fin de que la entidad
pueda realizar el seguimiento al avance y demas aspectos relevantes del contrato y tome
las decisiones a que haya lugar, garantizando que la informacién reportada corresponde
realmente a lo desarrollado y, cumpla con los estandares de calidad exigidos por la
entidad.El interventor del contrato garantizara que las PQRSD atendidas por el contratista
se radiquen, respondan y se cierren en el sistema Bachué dentro de los términos de ley,
aprobando cada una de las respuestas emitidas y debidamente notificadas al ciudadano.

e Aprobar la ubicacion del punto IDU, junto con los datos que se tendran de contacto para
la ciudadania. Se debe tener presente que la entidad no admite correos electrénicos
personales, para la atencidn ciudadana del Punto IDU.

o Garantizar que la informacion digitada por el contratista en el sistema Bachué, es veraz.
Lo anterior, toda vez que se evidencid, que los datos de contacto del ciudadano han sido
mal registrados o estan incompletos.

o \Verificar y garantizar que el contratista, mantenga actualizada diariamente la
documentacion de las PQRSD vy reporte tirilla en el aplicativo Bachué y/o el que haga sus
veces, con el objetivo de sistematizar la informacién de servicio a la ciudadania y
ejecucion del componente.

o Verificar que se dé estricto cumplimiento al horario de atencién a la ciudadania del punto IDU.

12. GESTION DEL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

12.1 GENERALIDADES

El IDU promovera y gestionara la ejecucion eficaz de los contratos. Para tales efectos contara con
lossiguientes instrumentos, sin limitarse a los mismos:

e La facultad sancionatoria, incluyendo las Multas y la Clausula Penal Pecuniaria, entre otras.
e Los instrumentos de arreglo directo.
e Las herramientas de control y seguimiento.
e Las clausulas excepcionales al derecho comun
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o La afectacién de la garantia Unica de cumplimiento.

El ordenador del gasto siempre podra retomar el ejercicio directo de los deberes y facultades de
coordinacion y direccién de los Contratos con el fin de salvaguardar su eficacia y los principios de
la funcién administrativa y la adecuada gestion fiscal.

Se entiende por incumplimiento del Contrato la no ejecucion, la ejecucion parcial, defectuosa o
tardia de las obligaciones a cargo del Contratista. En ciertas ocasiones, el incumplimiento puede
afectar de forma directa la ejecucion del Contrato y/o evidenciar que conduce a su paralizacion.

El presunto incumplimiento sera calificado y estimado por el Supervisor (en caso de que el contrato
nocuente con Interventoria) o Interventor del Contrato o por el ordenador del gasto, a través del
informe establecido para el efecto.

En el informe de presunto incumplimiento el Interventor o Supervisor informaran acerca de todas
las medidas implementadas por las partes, previo al inicio del ejercicio de la facultad sancionatoria
por parte del IDU.

En el informe de presunto incumplimiento el Interventor o Supervisor sefialara la sanciéon que se
podria imponer, de acuerdo con lo dispuesto en el procedimiento de “Declaratoria de
Incumplimiento para la Imposiciéon de Multa, Clausula Penal y Caducidad” o el que haga sus veces,
con fundamento en el tipo de incumplimiento de las obligaciones evidenciadas y en la presunta
existencia de un perjuicio a la Entidad.

En el informe de presunto incumplimiento el Interventor o Supervisor podra recomendar la
imposicion de Multas, la declaracion de incumplimiento parcial o total o la declaratoria de
caducidad del Contrato y, en general, cualquiera de las medidas de que trata el presente capitulo
tendientes a la superacion de la situacion de incumplimiento.

Igualmente, en el informe de presunto incumplimiento, el Interventor o Supervisor podra
recomendar la puesta en marcha de medidas alternativas tendientes a superar las causas de la
situacion de incumplimiento.

La administracion puede hacer efectiva la sanciéon que imponga por incumplimiento y realizar la
compensacion de las sumas adeudadas al Contratista, el cobro de la garantia unica constituida
por medio de la jurisdiccion coactiva, entre otras medidas.

El incumplimiento puede presentarse en cualquier momento del plazo de ejecucién del Contrato y
aundespués de su culminaciéon cuando vencido el plazo de ejecucion del Contrato o el acordado
para el cumplimiento de una determinada obligacién, el Contratista no ha satisfecho las
prestaciones a su cargo en las condiciones de tiempo, modo y lugar pactadas. El incumplimiento
también se puede presentar sobre obligaciones de tipo poscontractual.

Para efectos del seguimiento del cumplimiento de los Contratos, los Supervisores e Interventores
tendran en cuenta que, de conformidad con el articulo 5 de la Ley 80 de 1993, son deberes de los
Contratistas, entre otros:

° Colaborar "...con las Entidades contratantes en lo que sea necesario para que el
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objetocontratado se cumpla y que éste sea de la mejor calidad™.

° Acatar "...las 6rdenes que durante el desarrollo del Contrato ellas (las Entidades
publicas) les impartan...”®

° Obrar "... con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales,
evitando lasdilaciones y entrabamientos que pudieran presentarse...”

° Garantizar la calidad de los bienes y servicios contratados y responder por ello.

12.2 MEDIDAS DE GESTION FRENTE A CONTRATOS INCUMPLIDOS O NO CUMPLIDOS DE MANERA OPTIMA

12.2.1. Alternativas previas y concomitantes a la potestad sancionatoria

12.2.1.1 Ante el incumplimiento de las obligaciones contractuales, una vez adoptado y efectuado el
seguimiento correspondiente al plan de contingencia sin que se superen las dificultades
presentadas, el Supervisor o Interventor podra solicitar el tramite de una actuacién
administrativa de declaratoria de incumplimiento del Contrato, o podra recomendar otras
medidas tendientes a lograr el efectivo cumplimiento del Contrato en atencién a la situaciénde
cumplimiento del Plan de Contingencia. En el primer caso, el Supervisor o Interventor debera
dar aplicacion al procedimiento denominado “Declaratoria de Incumplimiento para la
Imposiciéon de Multa, Clausula Penal y Caducidad” o el que haga sus veces.

12.2.1.2 Si en la instancia administrativa no se superan los incumplimientos presentados se podra
acudir a la jurisdiccion de lo contencioso administrativo para interponer las acciones a que
haya lugar.

12.2.1.3 De manera concomitante con las actuaciones administrativas o la adopcion de acciones
judiciales, los Supervisores o Interventores podran gestionar ante el ordenador del gasto una
o varias de las medidas que se prevén en el presente numeral 8 y en general en el Manual de
Interventoria y Supervisién. Con la implementacion de estas medidas se garantiza la vigilancia
que debe ejercer la Entidad y se le permite al Contratista, en el marco de los principios de
buena fe, economia y eficacia, modificar su conducta y ajustar su actuar a lo contemplado en
el Contrato, previo a la adopciéon de medidas administrativas o judiciales.

12.2.2. Tramite de adiciones, prérrogas, modificaciones, aclaraciones y cesiones contractuales

12.2.2.1. Los Supervisores o Interventores deberan analizar y emitir concepto con respecto a
las solicitudes de adiciones, prérrogas, modificaciones, aclaraciones y cesiones de los
Contratos presentadas por los Contratistas. El respectivo analisis incluira los aspectos
técnicos, econdmicos y juridicos. En caso de que a juicio del Interventor o Supervisor
la modificacion contractual resulte procedente, el mismo estara encargado de preparar
el borrador del otrosi o documento contractual a que haya lugar. Con todo, para efectos
del tramite de la respectiva adicion, prorroga, modificacion, aclaraciéon o cesién
contractual, laentidad no requerira del concepto del supervisor o el interventor y, por
lo tanto, podra adoptar una de las siguientes alternativas: (i) proceder de conformidad
con lo conceptuadopor el supervisor o interventor; (ii) separarse del contenido del
concepto emitido por el supervisor o interventor; (iii) proceder sin contar con el

5 Los derechos y deberes de los Contratistas se encuentran consagrados en el articulo 5 de la Ley 80 de 1993
6 {dem
7 {dem
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concepto del interventor o supervisor, independientemente del término que haya
transcurrido para tal efecto de conformidad con lo previsto en el presente manual y de
la circunstancia de que el supervisor o el interventor ha cumplido o no las obligaciones
respectivas; (iv) acoger total o parcialmente o separarse del borrador de otrosi o
documento contractual a que haya lugar.

Para estos efectos se deberan seguir los siguientes lineamientos:

Las adiciones, prorrogas, modificaciones, aclaraciones y cesiones no pueden
alterarel objeto del Contrato o sus elementos esenciales.

La adicién, prérroga, modificacion, aclaracion y cesion, segun sea el caso, solo
podra solicitarse antes del vencimiento del plazo contractual.

La adicion, prorroga, modificacion, aclaracién y cesion debera tramitarse ante el
IDU por lo menos con diez (10) dias habiles de antelacién a la fecha de
vencimiento del Contrato. Cuando el Contrato se haya celebrado con recursos
de TRANSMILENIO

S.A. u otra fuente diferente a los recursos presupuestales del IDU, el plazo sera
de quince (15) dias habiles de antelacion a la fecha de vencimiento del Contrato.
El tramite de las adiciones, prérrogas, modificaciones, aclaraciones y cesiones
debera contar con la justificacidon técnica, financiera y juridica correspondiente
por parte del Contratista, avalada por el Interventor o Supervisor del Contrato.
La modificacién debera dar cumplimiento a las previsiones presupuestales
vigentes. Los soportes de la solicitud de la adicién, prérroga, modificacion,
aclaracién y cesién contractual haran parte integral del expediente contractual
respectivo.

Con anterioridad a que el Interventor o el Supervisor inicien el tramite de adicion,
prérroga, modificacion, aclaracion y cesion del Contrato, se debe verificar el
estado de cumplimiento. En caso de que se presente un presunto incumplimiento
del Contratista, el Interventor o el Supervisor deberan verificar que se estén
tramitando los procesos administrativos sancionatorios correspondientes. Los
Contratos podranadicionarse, prorrogarse, modificarse, aclararse y cederse sin
que la Entidad renuncie a perseguir el cumplimiento y la indemnizaciéon de
perjuicios a través de lasactuaciones administrativas y de las acciones judiciales
respectivas.

Las adiciones, prérrogas, modificaciones, aclaraciones y cesiones deben
tramitarse aplicando los procesos y procedimientos dispuestos por el IDU, el
Manual de Gestién Contractual y el Manual de Interventoria y Supervision de la
Entidad.

Las adiciones, prorrogas, modificaciones, aclaraciones y cesiones deberan
realizarsepor escrito a través del documento correspondiente, firmado por el
ordenador del gasto y el Contratista y deberan ser legalizados como lo establece
la normatividad vigente.

Es responsabilidad de cada dependencia mantener actualizado el Sistema de
Informacion y Acompafnamiento Contractual - SIAC, con todas las actuaciones
relativas a las adiciones, prérrogas, modificaciones, aclaraciones y cesiones
contractuales que se presenten durante la ejecucion de los Contratos, a
excepcion de la aprobacion de las garantias que estan a cargo de la Direccidn
Técnica de Gestion Contractual.

La Direccion Técnica de Gestion Contractual revisara las actualizaciones o
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anexos modificatorios de las garantias que presenten los contratistas con
ocasion de la suscripcion de las adiciones, prérrogas, suspensiones, cesiones,
modificaciones y/oaclaraciones y procedera a aprobarlas o solicitar su ajuste,
segun el caso. Para estefin, los contratistas deberan radicar los documentos de
las actualizaciones o anexosmodificatorios de las garantias mediante el sistema
0 mecanismo de correspondenciade la entidad y publicar los mismos en el Portal
de Contratacion Publica SECOP Il. La aprobaciéon de las garantias sera
comunicada por parte de la Direccion Técnica de Gestion Contractual al
contratista, supervisor e interventor del contrato.

12.2.3. Condiciones especiales para el tramite de adiciones, prérrogas, modificaciones,
aclaracionesy cesiones

12.2.3.1.  Condiciones especiales para el tramite de adiciones

La solicitud de adicién al Contrato debera contar con un informe financiero de ejecucion que indique
elestado actual del Contrato y la proyeccion de la inversion de los recursos (Estudio Econémico).

El Interventor o Supervisor deberan presentar un estudio de necesidad y oportunidad que
contenga lainformacion de las condiciones de costos, plazos, calidad, impacto social, ambiental,
de transito, entreotros, que hacen viable desde el punto de vista técnico y financiero la adicion.

El valor de la adicion no podra superar el limite maximo del cincuenta por ciento (50%) del valor
inicialdel Contrato expresado en Salarios Minimos Legales Mensuales Vigentes (SMLMV), sin
perjuicio de la excepciéon contenida en el articulo 85 de la Ley 1474 de 2011 prevista para los
Contratos de Interventoria. Tratandose de Contratos bajo el esquema de asociaciéon publico-
privada, se deberan respetar las condiciones para la adicién previstas en la Ley 1508 de 2012 y
en las normas que la adicionen, sustituyan y/o complementen.

Las obras, bienes o servicios objeto de la adicion deben ser indispensables para que el Contrato
que se va a adicionar cumpla la finalidad que motivo su celebracion y deben tener relacion con el
objeto del Contrato inicialmente celebrado.

Condiciones especiales para el tramite de prérrogas

El plazo de la prérroga hace parte del plazo total de ejecucién del Contrato.

Si por causas imputables al Contratista se requiere prorrogar el plazo del Contrato para lograr el fin
delproyecto y evitar un perjuicio para la Entidad, todos los costos que se generen por la prérroga
seran por cuenta del Contratista, incluyendo el valor del periodo adicional de Interventoria, el cual
sera descontado de las actas de obra y/o el acta de liquidacion.

En el contenido de la solicitud de elaboracion de prorroga, el Interventor o el Supervisor al
ordenador del gasto debe (i) informar si existe algun procedimiento sancionatorio en contra del
Contratista; (ii) senalar el avance del proyecto o del objeto contratado, e (iii) indicar si el proyecto
esta siendo objeto de un plan de contingencia.

La solicitud de elaboracion de prérroga contendra la justificacion técnica y el cronograma ajustado
de acuerdo con la solicitud y debera informar si la modificacion al plazo genera costo adicional
para el IDU.
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12.2.3.2.  Condiciones especiales para la cesion del Contrato

Si con posterioridad a la celebracién del Contrato se presenta una inhabilidad sobreviniente en
cabezadel Contratista o si el propio Contratista solicita la cesion contractual, se podra proceder a
la misma siempre que se verifique que dicha cesién no genera riesgos o posibles perjuicios a la
Entidad.

La cesion requiere de la autorizacion expresa del IDU, a través del ordenador del gasto.

La cesién se sometera a lo previsto en los articulos 887 y siguientes del Cédigo de Comercio y el
articulo 41 de la Ley 80 de 1993.

La solicitud de cesion se debe realizar mediante memorando del ordenador del gasto a la DTGC,
paraefectos de evaluar si el posible cesionario cumple con las condiciones técnicas, financieras y
juridicasrequeridas en el pliego de condiciones y en la minuta del Contrato.

El ordenador del gasto verificara la idoneidad y experiencia del posible cesionario. Para el caso de
losContratos derivados de procesos de seleccion, la Direccién Técnica de Procesos Selectivos
dara unacertificacion donde conste que el cesionario cumple con los requisitos establecidos en el
pliego de condiciones.

El trdmite de la solicitud de cesién se realizara mediante memorando del ordenador del gasto del
Contrato dirigido a la DTGC, la cual incluira la documentacion pertinente respecto de la evaluacién
dela cesion efectuada por la Direccion Técnica de Procesos Selectivos.

El cesionario adquiere todos los derechos y asume todas las obligaciones, incluso sobre hechos
sucedidos antes de la cesién, puesto que hay un traslado total de la condicion de Contratista.

La Direccion Técnica de Gestidon Contractual elaborara la minuta de la cesion y la enviara para la
firmadel Ordenador del Gasto.

Los efectos de la cesidon de un Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales y de Apoyo a la
Gestion se produciran desde el dia habil siguiente en que el cesionario se encuentre afiliado a la
ARL.

Condiciones especiales para los contratos adicionales

Si con posterioridad a la celebracién del Contrato, surgen circunstancias que hagan necesario
modificar las condiciones iniciales pactadas y que implican la variacion del alcance del objeto del
Contrato, las partes podran suscribir un Contrato adicional.

El Contrato adicional implica una modificacion fundamental del objeto del Contrato inicial y se
distinguede la adicion de Contrato en que ésta se refiere a una mera reforma del Contrato que no
implica una modificacion de su objeto.

Para la celebracion del Contrato adicional las partes deberan contar con la respectiva justificacion
técnica y financiera. Las condiciones para la procedencia de un Contrato adicional son las
siguientes:

Debe existir un estudio de necesidad y oportunidad indicativo de las condiciones de costos, plazos,
calidad, entre otros, que sustenten el Contrato adicional desde el punto de vista técnico y
financiero, yen el cual conste que la celebracion de dicho Contrato adicional no contraviene las
previsiones legalessobre los procesos de seleccidn aplicables.
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Las obras, bienes o servicios que componen el Contrato adicional deben cumplir con las siguientes
condiciones: (i) tener conexidad con el objeto del Contrato inicialmente celebrado; (ii) ser
indispensables para que el objeto del Contrato que se va a adicionar cumpla la finalidad que motivé
sucelebracion; (iii) contar con una disponibilidad presupuestal previa y suficiente.

Medidas alternativas a la declaratoria de caducidad del Contrato

En caso de que la Entidad decida abstenerse de declarar la caducidad de un Contrato segun lo
previstoen la ley y de acuerdo con las previsiones del presente Manual, la misma Entidad adoptara
las medidasde control e intervencién pertinentes dirigidas a garantizar la ejecucion del objeto
contratado.

12.2.4. Previsiones contractuales para incentivar el cumplimiento de los Contratos misionales
de laEntidad.

La Entidad incluira previsiones en los Contratos misionales de cualquier tipologia que haya de
celebrardirigidas a evitar la paralisis en la ejecucion de los proyectos e incentivar el cumplimiento
por parte delos Contratistas. Estas previsiones no impediran el ejercicio de la potestad
sancionatoria de la Entidaden los términos que establezcan el ordenamiento juridico y las
previsiones contractuales aplicables.

Como parte de las previsiones contractuales para obtener el cumplimiento de los Contratos
misionales,la Entidad incluira las siguientes: i) descuentos o deducciones en la remuneracion de
los Contratistas,

ii) plazo adicional sin sanciones para el Contratista, iii) descuentos por el incumplimiento de
obligaciones formales.

12.2.4.1. Deducciones

Las deducciones son menores valores de la remuneracion del Contratista derivados de la
obtencién de un producto o realizacion de una actividad en términos no 6ptimos segun lo previsto
en el Contrato.Las deducciones no tienen alcance ni efectos sancionatorios.

Las deducciones estaran basadas en los Acuerdos de Niveles de Servicio, los cuales haran parte
de los respectivos contratos y de los documentos que conforman el proceso de seleccion. La
verificaciéndel cumplimiento de los Acuerdos de Niveles de Servicio y el seguimiento a la
aplicacién de las deducciones estara a cargo de la Interventoria o supervisién del Contrato.

El menor valor en que consiste la deduccién sera aplicado en el acta de obra respectiva o
documentosoporte aplicable al producto, prestacion u obligacién, o las actas de terminacion de las
Fases o Etapasen caso de que ellas apliquen, y se efectuaran directamente por el IDU.

Con la presentacion de la propuesta en la licitacion publica o en el proceso de seleccion
correspondiente, el Contratista aceptara como anexos del Contrato los Acuerdos de Niveles

de Servicio, de conformidad con lo establecido para tal efecto en los documentos que integran el
procesode seleccion.
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Los Acuerdos de Niveles de Servicio incluiran plazos en los que se aplicaran las deducciones
respectivas, asi como la cuantia en la que consistira el menor valor a pagar como consecuencia
del cumplimiento no 6ptimo de las obligaciones respectivas.

En los Acuerdos de Niveles de Servicio se incluiran también deducciones por no obtencién, por
parte del Contratista, de los promedios minimos de calificaciones de cumplimento establecidas en
los mismos acuerdos.

12.2.4.2.  Plazo adicional sin sanciones para el Contratista

Los Contratos misionales celebrados por el IDU podran incluir previsiones que otorguen
extensiones a los plazos previstos para la terminacién de las etapas o fases establecidas
contractualmente. Esta posibilidad contractual debera cumplir con las siguientes condiciones:

i. El Contratista, cuando el contrato asi lo prevea, podra solicitar una extension del plazo
previsto para la terminacion de las etapas o fases establecidas en el contrato, sin necesidad
de demostrar que la extension es por razones que no le son imputables. Dicha solicitud,
debera efectuarla a la Interventoria con una antelacién no menor a quince (15) dias habiles,
con respecto al vencimiento del plazo para la terminacién de la etapa o fase.

ii. Por cada Dia de plazo adicional efectivamente requerido para terminar la etapa o la fase, se
generara un pago a favor del IDU por un monto equivalente al treinta por ciento (30%) de la
multa diaria aplicable a la causal “Por incumplimiento de cualquiera de las demas
obligaciones contenidas en el contrato o en los documentos que lo integran, o cumplirlas
deficientemente o por fuera del tiempo estipulado” establecida en el contrato.

En el evento en el que, de manera previa a la solicitud de extension del plazo por parte del
Contratista, el IDU haya iniciado un Proceso Administrativo Sancionatorio, no habra lugar a
la terminacién de éste, mientras no sean superados los hechos que dieron origen.

La aprobacioén de la extension del plazo, no constituye por si misma un incumplimiento, pero
en todo caso no impedira el inicio de las acciones de caracter sancionatorio, administrativo
o judicial, ni el ejercicio de facultades excepcionales por aquellas situaciones que la
extension del plazo no subsane.

iii. La extension del plazo unicamente podra solicitarse hasta tres (3) veces durante la ejecucion
del contrato independientemente de la etapa o fase para la que se solicite.

iv. Adicional a lo anterior, la solicitud efectuada o la sumatoria de las solicitudes efectuadas, en
ningun caso, podra superar el cinco (5%) por ciento del plazo vigente de la etapa o fase para
la cual solicita el plazo

v. De ser aprobada la solicitud de extension de plazo, el Contratista también debera cubrir el
mayor valor generado por el plazo adicional respecto de los costos de Interventoria.

vi. El Contratista debera indicar en su solicitud de extensién del plazo, el nUmero de Dias
estimados, en que quiere ampliar el plazo maximo de ejecucion de la etapa o fase,

adjuntando el ajuste al Plan Detallado de Trabajo de acuerdo con la solicitud de plazo
adicional para la etapa o fase.
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vii. La interventoria contara con cinco (5) Dias para pronunciarse sobre dicha solicitud, la cual
s6lo podra ser objetada si la misma no cumple con alguno de los requisitos establecidos en
el presente acapite. En caso que la solicitud cumpla con los requisitos establecidos y la
misma sea avalada por la Interventoria, ésta la remitira al IDU. Una vez verificados por parte
de la dependencia técnica del IDU el cumplimiento de los requisitos sefalados, ésta solicitara
a la dependencia competente la modificacion contractual correspondiente.

12.2.4.3.  Retenciones por no cumplimiento de obligaciones formales

Los Contratos misionales celebrados por el IDU podran incluir previsiones que implementen
retenciones por no cumplimiento de las obligaciones formales de los Contratistas.

Para efectos de lo previsto en el presente numeral 8.2.4.5, se entendera por obligaciones formales
lasque no se refieran al avance de las obras o al cumplimiento de obligaciones de resultado
necesarias para la ejecucion de los elementos constitutivos del objeto principal del respectivo
contrato.

En estos casos, de conformidad con lo previsto en los Contratos, los pagos correspondientes a
obligaciones, productos y prestaciones en general a cargo de los Contratistas podran realizarse
de manera parcial, esto es, deduciendo el valor a retener, el cual sera definido en los mismos
Contratos.

La retencién realizada sobre el pago del valor correspondiente no inhibira ni suspendera la
potestad sancionatoria sobre la obligacion formal no cumplida, y sobre la misma, la Entidad podra
ejercer la totalidad de facultades legales y contractuales destinadas a exigir el cumplimiento.

Las obligaciones sobre las cuales podran realizarse retenciones en los pagos se referiran
exclusivamente a aquellas de naturaleza meramente documental o formal y que sean identificadas
enel Contrato respectivo.

En ningln caso, el valor retenido podréa ser inferior al diez por ciento (10%) del valor de la
respectiva acta de obra o documento soporte aplicable al producto, prestacion u obligacion.

12.3 REQUERIMIENTOS DE CUMPLIMIENTO AL CONTRATISTA

Los Supervisores o Interventores deben presentar por escrito los requerimientos de cumplimiento
a los Contratistas de forma oportuna, con copia al ordenador del gasto y a la compaiia
aseguradora. Para ello deben ser precisos respecto al tipo de incumplimiento, la clausula o
estipulacion del Contrato queesta siendo desconocida o cumplida de forma parcial o deficiente y
el plazo en que la obligacién se debia cumplir

En caso de cumplimiento posterior de la obligacién por parte del Contratista, serd también
responsabilidad de los Supervisores e Interventores, informar al ordenador del gasto la entrega
tardiade las obras, productos o, en general, del cumplimiento del Contratista. En este caso, los
Supervisorese Interventores formularan la recomendacion con respecto a las medidas de control
0 sancionatorias que se hayan iniciado y a las que fueren objeto de continuacién a pesar del
cumplimiento.
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12.4 PLANES CONJUNTOS DE CONTINGENCIA

En respuesta a los requerimientos elevados por la por la Interventoria si cuenta con esta o por la
supervision, El Contratista debera presentar para aprobacién de la Interventoria o Supervision,
segun corresponda, planes de contingencia para ponerse al dia en el cumplimiento de sus
obligaciones dentro de los plazos sefialados en el mismo plan.

La aprobacion del plan de contingencia constara por escrito y se informara al ordenador del gasto
y al asegurador. En ningun caso los planes de contingencia modificaran el cronograma de
ejecucion aprobado por el Supervisor o Interventor, segun el caso. El seguimiento a los planes de
contingencia estara a cargo de la Interventoria o la supervision.

La aprobacion del plan de contingencia, en ningun caso impedira el inicio de las acciones de
caracter sancionatorio, administrativo o judicial, ni el ejercicio de facultades excepcionales.

Si el interventor o el supervisor, segun corresponda: i) verifica que el Contratista durante la ejecucion
del plan de contingencia no esta cumpliendo las actividades aprobadas en éste, manteniéndose un
atraso del cinco por ciento (5%) o superior con respecto del cronograma de la etapa o fase por
causas imputables al Contratista o, ii) si vencido el plazo para la ejecucion del plan de contingencia,
el Contratista atiin no se ha puesto al dia en el cumplimiento de sus obligaciones y se mantiene en
un atraso del cinco por ciento (5%) o superior con respecto del cronograma de la etapa o fase por
causas imputables al Contratista, la Interventoria o supervisiéon debera, dentro de los cinco (5) dias
habiles siguientes, elaborar y remitir el informe de presunto incumplimiento o su actualizacién, para
el inicio o la continuidad de las actuaciones administrativas. Para estos efectos, la Interventoria o
supervision deberan seguir el procedimiento denominado “Declaratoria de Incumplimiento para la
Imposicién de Multa, Clausula Penal y Caducidad”, o el que haga sus veces.

La presentacién del informe de presunto incumplimiento concreta el deber de informacién consagrado
en el literal a) del articulo 86 de la Ley 1474 de 2011. En caso de incumplimiento del Interventor o
Supervisor de las obligaciones a su cargo relacionadas con la presentacion del citado informe, los
mismos seran solidariamente responsables con el Contratista vigilado por los perjuicios que se
ocasionen, de conformidad con lo previsto en el articulo 82 y siguientes de la ley 1474 de 2011.

Adicionalmente, la omision de este deber puede constituir falta disciplinaria para el Supervisor o
Interventor, segun el caso, en los términos del numeral 34 del articulo 48 de la Ley 734 de 2000 y
de los numerales 6 y 7 del articulo 54 de la Ley 1952 de 2019.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 8, numeral 1, literal k de la Ley 80 de 1993, quedara
inhabilitado para contratar con el Estado, el Interventor que incumpla el deber de entregar
informacion a la Entidad contratante relacionada con el incumplimiento del Contrato, con hechos
o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion tipificados como conductas punibles,
0 que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del Contrato.

Esta inhabilidad se extendera por un término de cinco (5) afios, contados a partir de la ejecutoria
del acto administrativo que asi lo declare, previa la actuacion administrativa correspondiente.

12.5 CLAUSULAS EXCEPCIONALES Y POTESTAD SANCIONATORIA

12.5.1. Fundamento de la potestad sancionatoria
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Las clausulas excepcionales® consagradas en la Ley 80 de 1993 permiten a la administracion
publicaproferir actos administrativos a través de los cuales se modifique, intérprete y termine
unilateralmenteel Contrato, declare su caducidad y revierta los bienes empleados en un Contrato
de concesién o bajoel esquema de asociacién publico privada.

El uso de estas potestades excepcionales esta sometida al principio de legalidad, en los siguientes
aspectos®: “(...) 1. Su atribucion; 2. El caracter discrecional o reglado de su ejercicio; 3. El espacio
temporal en que puede utilizarse, y 4. Las formalidades procedimentales exigidas para imponer
una sancion (...)" La potestad sancionatoria en el ambito contractual esta fundada en expresas
previsionesdel ordenamiento juridico.

Las potestades que emanan de las clausulas exorbitantes al derecho comun son de aplicacion
restrictiva, deben ser impuestas en el marco de una actuacion administrativa y bajo los términos
y disposiciones previstos en la normatividad vigente, buscando la celeridad de las decisiones
administrativas.

12.5.2. Clausulas excepcionales al derecho comun

12.5.2.1.  Interpretacion Unilateral

El articulo 15 de la Ley 80 de 1993 establece que la Entidad puede hacer uso de la interpretacion
unilateral en aquellos casos en los que las estipulaciones contractuales sean oscuras, no se
entiendan,se contradigan o sean confusas para las partes contratantes y en cuya interpretacion
las partes no hayan logrado acuerdo. La procedencia de la interpretacion unilateral esta
supeditada a que las diferencias en la interpretacion lleven a la paralizacion del servicio publico
que se pretende satisfacer,o a la afectacion grave del mismo.

12.5.2.2. Modificacion unilateral

Segun el articulo 16 de la Ley 80 de 1993, si durante la ejecucién del Contrato y para evitar la
paralizacién o la afectacion grave del servicio publico que se deba satisfacer con él, fuere
necesario introducir variaciones en el Contrato y previamente las partes no llegan al acuerdo
respectivo, la Entidad lo modificara mediante la supresion o adicién de obras, trabajos, suministros
0 servicios.

Siendo una facultad reglada, la modificacién unilateral debera decidirse mediante acto
administrativo motivado, garantizando asi los derechos e intereses del Contratista.

Si las modificaciones alteran el valor del Contrato en el veinte por ciento (20%) o mas del valor
inicial,el Contratista podra renunciar a la continuacion de la ejecucion. En este evento, se ordenara
la liquidacion del Contrato y la Entidad adoptara de manera inmediata las medidas que fueren
necesariaspara garantizar la ejecucion total del objeto del mismo.

12.5.2.3. Terminacion unilateral

8 Articulos 14 a 19 de la Ley 80 de 1993 “Estatuto General de Contratacién de la Administracion Publica”.

9 Sentencia Consejo de Estado- Seccidn Tercera- Subseccion C, MP. Enrique Gil Botero, radicado 20738 del 22 de octubre de 2012.
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La terminacion del Contrato podra ser declarada de forma unilateral por la Entidad en cualquier
tiempo,siempre que se verifique la ocurrencia de una cualquiera de las causales que contempla
la Ley 80 de 1993 para este efecto. Las causales estan relacionadas con exigencias del servicio
publico y situaciones que afecten gravemente el cumplimiento del Contrato, son concretamente
las que a continuacién se enuncian:

° Cuando las exigencias del servicio publico lo requieran o las situaciones de ordenpublico
lo impongan.

° La muerte del Contratista o incapacidad fisica permanente, que afecte el cumplimiento del
Contrato, si es persona natural o por disolucion de la persona juridica del Contratista.

° Interdiccion judicial, o declaratoria de quiebra del Contratista.

) Cesacion de pagos, concurso de acreedores, o embargos judiciales del Contratista que
afecten de manera grave el cumplimiento del Contrato.

) Nulidad absoluta en el Contrato, surgida al momento de su celebracion (Articulo 45 de la
Ley 80 de 1993).

En los casos a que se refieren las dos primeras causales se podra continuar la ejecucion del
Contratocon el garante de la obligacion

Estas causales de ley son taxativas y dan lugar a que el IDU, ante la ocurrencia de una cualquiera
deellas, pueda dar por terminado el Contrato en forma inmediata y unilateral, sin contar con el
consentimiento o anuencia del Contratista.

En los eventos de iniciacion del tramite concordatario o reestructuracién de pasivos, la Entidad se
regira por las normas especiales sobre dichas materias.

De acuerdo con la causal invocada, la Entidad en primer término procurara efectuar la terminacion
demutuo acuerdo con el Contratista y sélo ante la imposibilidad de lograr este acuerdo procedera
a declarar la terminacion de forma unilateral.

12.5.2.4. Caducidad

La caducidad es la estipulacion en virtud de la cual, si se presenta alguno de los hechos
constitutivos de incumplimiento de las obligaciones a cargo del Contratista, que afecte de manera
grave y directa laejecucion del Contrato y evidencie que puede conducir a su paralizacion, la
Entidad, por medio de actoadministrativo debidamente motivado, lo dara por terminado y ordenara
su liquidacion en el estado enque se encuentre.

Las condiciones para la declaratoria de la caducidad del Contrato y los efectos derivados de esta
decision de la administracion se prevén en el numeral 8.6.3 del presente Manual.

12.5.2.5. Reversion

En los Contratos de concesion y en los Contratos bajo el esquema de asociacion publico-privada
se pactara que, al finalizar el término de la explotaciéon o concesion, los elementos y bienes
directamenteafectados a la misma pasen a ser propiedad de la Entidad contratante, sin que por
ello ésta deba efectuar compensacién alguna, conforme con lo dispuesto en el Articulo 19 de la
Ley 80 de 1993.
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12.6 SANCIONES

12.6.1. Multas

La Multa tiene por objeto apremiar o conminar al Contratista para que proceda al cumplimiento a
sus obligaciones, dentro del plazo pactado y conforme a las condiciones convenidas en el
Contrato; procede cuando en la ejecucién del Contrato se observa que el Contratista se encuentra
en mora de satisfacer los compromisos asumidos o ha incumplido parcialmente los mismos.

El articulo 17 de la Ley 1150 de 2007 autorizé a las entidades estatales para imponer directamente
alContratista las Multas a que éste se haga acreedor por el incumplimiento parcial, deficiente o a
destiempo de las obligaciones adquiridas en el Contrato.

Es politica del IDU pactar la clausula de Multas en todos los Contratos que celebre.

12.6.2. Clausula penal

La clausula penal contiene una estipulacién contractual que incluye una tasacién anticipada de
perjuicios, derivada del incumplimiento del Contratista, establecida de acuerdo con la complejidad
y cuantia de la contratacion, que puede hacerse efectiva directamente. Cuando dicha tasacion
resulta insuficiente frente al perjuicio causado, podra perseguirse el valor excedente ante la
jurisdiccién contencioso-administrativa.

Para hacer efectiva la clausula penal pecuniaria, la Entidad debe declarar bajo el procedimiento
normativo previsto en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 el incumplimiento parcial o total,
estimandoel valor de los perjuicios ocasionados bajo criterios de razonabilidad y ponderacion.
Esta declaracion de incumplimiento puede darse fuera del plazo contractual pero siempre antes
de la liquidacion del Contrato.

La clausula penal busca sancionar el incumplimiento total, parcial, defectuoso o tardio de las
obligaciones que tiene a cargo el Contratista cuando éste ha ocasionado un dafio.

12.6.3. Caducidad

12.6.3.1. Condiciones para la declaratoria de caducidad.

Los elementos minimos para que la Entidad pueda ejercer la potestad de declarar la caducidad
de unContrato estatal son los siguientes:

¢ Que se presente un incumplimiento de las obligaciones principales del Contratista, lo
cual excluye el incumplimiento de obligaciones accesorias o irrelevantes;

e Que dicho incumplimiento afecte de manera grave y directa la ejecucién del Contrato,
esto es, que sea de tal magnitud que haga nugatorio el cumplimiento de las prestaciones
del Contrato;

¢ Que la Entidad evidencie que se puede conducir a la paralizacién del cumplimiento del
objeto contractual;

¢ Que la Entidad no haya puesto al Contratista en situacion de incumplimiento por el
propio ygrave incumplimiento de la misma Entidad;

¢ Que se haya agotado el debido proceso, esto es, que su ejercicio esté precedido de
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audiencia del Contratista, brindandole la oportunidad para que ejerza su derecho de
defensa,que como minimo consiste en requerirlo para que cumpla el Contrato y explique
las razonesde su incumplimiento y adecue su conducta a los compromisos contractuales
adquiridos.

12.6.3.2.  Efectos de la caducidad

La caducidad administrativa genera los siguientes efectos, segun lo previsto en el articulo 18 de la
Ley80 de 1993:

° Genera para el Contratista la inhabilidad para celebrar Contratos con
Entidadespublicas por el término de cinco (5) afios.

° La Entidad podra tomar posesion de la obra o continuar
inmediatamente laejecucion del objeto contratado, bien sea a través del
garante o de otro Contratista.

° En caso de que la Entidad decida vincular a un tercero para la continuidad en
la ejecucion del Contrato, éste debera cumplir los requisitos de idoneidad y
mérito requeridos.

° Segun lo dispuesto en el paragrafo quinto del articulo 9 de la Ley 1150 de

2007, sin perjuicio de las potestades a que se refiere el articulo 18 de Ley 80

de 1993, en aquellos casos en que la Entidad declare la caducidad del

Contrato y se encuentre pendiente de ejecucién un porcentaje igual o superior

al cincuenta por ciento (50%) del mismo, con excepcion de los Contratos de

concesion, se podra contratar al proponente calificado en el segundo lugar en
el proceso de seleccion.

No habra lugar a indemnizacién para el Contratista.

Sera constitutiva del siniestro de incumplimiento.

Habra lugar a hacer efectivo el cobro de la clausula penal pecuniaria pactada.

Se procedera a la liquidacion del Contrato en el estado en que se encuentre.

La caducidad debe ser ejercida en el plazo de ejecucion del Contrato.

En firme la declaraciéon de caducidad, se efectuaran los reportes

correspondientes y se podra gestionar la liberacién de saldos del Contrato,

previa solicitud que eleve el ordenador del gasto, fundamentada en el
balance material y financiero del Contrato a la fecha de su terminacion, con
el fin de que la Entidad proceda a contratar nuevamente la prestacion para
salvaguardar el interés publico, aun antes de su liquidacion.

° En todo caso se deberan garantizar los recursos de los pagos y
reconocimientos que se deban efectuar al Contratista.

12.7 ACTIVIDADES PREVIAS A LA CONVOCATORIA DE AUDIENCIA DE DECLARACION DE
INCUMPLIMIENTO

12.71. D inform

Con el fin de propender por el adecuado y oportuno cumplimiento de los Contratos por parte del
Contratista y con miras a la eficacia en el ejercicio de la potestad sancionatoria a cargo de la
Entidad,el Supervisor o Interventor deberan mantener debidamente informado al ordenador del
gasto de todaslas gestiones dirigidas al lograr el cumplimiento del Contrato por parte del
Contratista.
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De manera previa y concomitante a la convocatoria de la audiencia de declaracion de
incumplimiento,el Interventor y el Supervisor propenderan por el agotamiento de las alternativas
a la declaracion e incumplimiento, previstas en el numeral 8.2 del presente Manual, y el eventual
tramite de adiciones, prérrogas, modificaciones aclaraciones y cesiones contractuales.

12.7.2. Informe del Supervisor y/o Interventor

12.7.2.1.  Actuaciones iniciales

La Entidad convocara a la audiencia a través de la cual se instala el proceso sancionatorio de caracter
contractual de declaratoria de incumplimiento, siempre que se presenten las siguientes condiciones:

° Que se haya requerido dos (2) veces al Contratista por parte del Supervisor
y/o Interventor para que explique las razones por las cuales se esta
presentando el posible incumplimiento.

° Que se le haya exigido en un tiempo perentorio el cumplimiento de la
obligacion uobligaciones que se encuentran en mora.

° En caso de que se hubiere implementado un plan de contingencia requerido
y, sobre un presunto incumplimiento, el Contratista no hubiere dado respuesta
0 su respuesta no sea satisfactoria.

En los casos anteriores, el Supervisor o Interventor debera recoger las pruebas donde consten
los hechos y proceder a informar al ordenador del gasto sobre la situacién del Contrato, en el
formato dispuesto por la Entidad, el cual contendra:

° La descripcion de las gestiones previas a la declaratoria de incumplimiento
que hubieren sido llevadas a cabo por la Entidad, el Interventor o el
Supervisor.

° La descripcion detallada de los hechos u omisiones del Contratista en los que
se fundamenta el posible incumplimiento, la mora, retardo, prestaciéon
defectuosa o cualquier otra condicién que identifique la conducta desplegada
por el Contratistapara el no cumplimiento de sus obligaciones.

° Las pruebas que soporten los hechos descritos.

° Las clausulas posiblemente violadas o desconocidas, lo que incluye el pliego
de condiciones, anexos técnicos, las normas legales e internas de gestién del
IDU, como los manuales.

° La relacién de todos los soportes que hagan parte de los requerimientos
realizadosal Contratista, y de existir, las respuestas a éstos.

° La cuantificacion de los posibles perjuicios que se estan ocasionando o se
pueden ocasionar a la Entidad por el incumplimiento del Contratista. Para ello
se podran tener en cuenta, entre otros, los siguientes conceptos: (i) el valor
de las actividades que no ha ejecutado el Contratista y su incidencia en el
cronograma detallado de ejecucién; (ii) los gastos que el retraso le implica a
la Entidad; (iii) el efecto econdmico de dicho incumplimiento en la ejecucion
de otros negocios juridicos del IDU.

° Las consecuencias que se podrian generar para el Contratista por su
conducta, identificando cémo la Entidad puede declarar el incumplimiento
total o parcial delContrato, declarar la caducidad, imponer al Contratista las
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Multas previstas contractualmente o exigir el pago de la clausula penal y/o
hacer exigibles las pélizas que amparan el Contrato.

° Un informe del estado de ejecucion real y financiero del Contrato, asi como
el pago que posiblemente se pueda afectar, en caso de proceder la sancion.

° El amparo o pdliza de la garantia Unica constituida que se va a afectar,
teniendo en cuenta cada uno de los siguientes alcances de cumplimiento;
buen manejo y correcta inversion del anticipo; salarios, prestaciones sociales
legales e indemnizaciones laborales; la calidad del servicio; la calidad y
correcto funcionamiento de los bienes; la estabilidad de la obra. Lo anterior
de conformidad con las previsiones del Contrato y del Decreto 1082 de 2015.

° La informacién prevista en el documento equivalente de que ftrate el
procedimientode Declaratoria de Incumplimiento, Consecuencias Aparejadas
y Siniestro de Garantias o el que haga sus veces en la versién aplicable.

En caso de que el Supervisor del Contrato no cumpla con su obligacion de proyectar y presentar
el informe, el IDU podra elaborarlo, a través del director técnico competente para el desarrollo del
proyecto y de su equipo de apoyo.

Una vez entregado el informe correspondiente, la Entidad adelantara el tramite detallado en el
procedimiento denominado “Declaratoria de Incumplimiento para la Imposicion de Multa, Clausula
penal y Caducidad” o el que haga sus veces.

12.7.2.2. Citacion a audiencia proyectada por la DTGC suscrita por el Ordenador

La Direccion Técnica de Gestion Contractual o la dependencia designada para el efecto,
proyectara para verificacion y firma del ordenador del gasto de la Entidad, el oficio de citacién a la
audiencia publica de que trata el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, el cual ira dirigido al
Contratista como a sugarante y a la Interventoria.

12.7.3. Notificacidn actos administrativos y constancia de ejecutoria

En atencion a que la finalidad el procedimiento administrativo sancionatorio contractual esta
concebidocomo actuacion verbal, desarrollada en audiencia, todas las decisiones de tramite o de
fondo seran tomadas en la misma diligencia, es decir, se notificaran por estrados y asi debera
quedar consignadoen los actos administrativos correspondientes. Los recursos que procedan
también se interpondran, sustentaran y resolveran en audiencia.

Una vez ejecutoriada la decision de imposicion de sancion o archivo del procedimiento, la
Direccion Técnica de Gestién Contractual procedera a proyectar la constancia de ejecutoria
respectiva para verificacion del ordenador del gasto de la Entidad que haya adelantado el tramite
administrativo.

12.7.4. Reportes de la sanciéon impuesta

Ejecutoriada la decision que impone la sancién al Contratista, la dependencia delegada para el
ejerciciode la potestad sancionatoria procedera a adelantar las siguientes actuaciones:

° Publicar en el Portal Unico de Contratacion —-SECOP- los actos
administrativos correspondientes.
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) Comunicar a la Camara de Comercio donde se encuentre registrado el
Contratista sobre la imposicion de la sancion.

° Remitir oficio a la Procuraduria General de la Nacion informando sobre la
sancion, anexando debidamente diligenciado el formulario de registro de
inhabilidades derivadas de las relaciones contractuales con el Estado, a
efectos de su incorporacion en el Sistema de Informacion de Registro de
Sanciones y Causas de Inhabilidad - SIRI.

° Comunicar a la Subdireccién Técnica de Presupuesto y Contabilidad de la
Entidad, sobre la imposicion de la sancién al Contratista y de la firmeza de tal
decision para que procedan a su inclusion en las cuentas por contingente y
pasivos.

12.7.5. Cobro de la sancién

Conforme a lo dispuesto en el articulo 34 de la Resolucion 22542 de 2014 (definicion de la cartera
nomisional) del Instituto de Desarrollo Urbano o la que la modifique, sustituya o complemente, una
vez ejecutoriada la sancioén, la Direccién Técnica de Gestion Contractual debera realizar la
compensacionde saldos prevista en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual debera
afectar el numero de factura informada por el Supervisor o Interventor en la etapa previa de la
citacion o en la actualizacionque se haya realizado durante el proceso administrativo.

En caso de no ser posible dicha compensacion y una vez informada la Direccion Técnica de
Gestion Contractual sobre esta situacion por parte de la Subdireccién Técnica de Presupuesto y
Contabilidad,la DTGC procedera con el cobro al garante del Contratista aportando los documentos
correspondientes.

La Direcciéon Técnica de Gestion Contractual mediante memorando remitira todos los
antecedentes a la Direccion Técnica de Gestion Judicial, para el respectivo cobro coactivo.

De todo lo anterior, se debera dejar copia en la respectiva carpeta contractual e informar al
ordenadordel gasto y al Supervisor.

El valor a pagar por concepto de multa sera objeto de actualizacién y pago de intereses de mora
en los términos previstos en la Resolucion 22542 de 2014 del Instituto de Desarrollo Urbano o la
que la modifique, sustituya o complemente, y demas normativa aplicable.

12.7.6. Archivo de la actuacién

La Direccidon Técnica de Gestion Contractual procedera a remitir todos los documentos del
procedimiento administrativo sancionatorio tramitado al archivo de la Entidad, segun el
procedimientoestablecido, debidamente foliados y planillados conforme a los requisitos de esa
dependencia.

En el caso en que se haya procedido a la imposicién de sancion, solo se procedera al archivo una
vezse haya realizado el cobro de la sancién respectiva.

12.7.7. Conflicto o controversias entre Entidades publicas

En caso de presentarse conflicto o controversia entre el Instituto de Desarrollo Urbano y otros

organismos o Entidades publicas distritales, se debera observar lo dispuesto en el articulo 19 del

Decreto distrital 089 de 2021 y la Directiva No. 003 del 23 de septiembre de 2014 expedida por la
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Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C, o las disposiciones que las modifiquen,
sustituyan o adicionen.

13 TERMINACION, RECIBO DE OBRAS, LIQUIDACION, SEGUIMIENTO POS
CONTRACTUAL YCIERRE DE LOS CONTRATOS

Todos los contratos de obra (mixtos, de conservacion y de construccion), de consultoria y aquellos
queimpliquen la entrega de bienes o productos, celebrados por el IDU, contemplaran dentro del
plazo un término limite para el cumplimiento de la etapa de ejecucion, el cual incluira una fase de
estudios y disefios, una fase de construccién, segun el caso y, una fase para el recibo de las obras
o aprobaciénde productos, asi como también, para la realizacién de ajustes a estos y su
verificacion definitiva. Losajustes solicitados y su verificacion, podra realizarse dentro del término
establecido para la suscripciéondel acta de recibo final.

13.1 TERMINACION

Los contratos se entenderan finalizados una vez termine el plazo de ejecucion, vencido este plazo
se debera suscribir el acta de terminacion, en la cual se debera dejar constancia sobre el estado
de las obras, el estado de las aprobaciones y/o entrega de los productos objeto de cada contrato,
asi como también se dejara constancia de los compromisos de los consultores para obtener las
aprobaciones pendientes por parte de las ESP, entes competentes e interventoria.

Esta finalizacién implica que no se podran continuar ejecutando las obligaciones previstas para
las partes, en la etapa de ejecucion, salvo aquellas que tengan naturaleza pos contractual, como
pagos, las relativas a las garantias técnicas, la vigencia de los amparos de la garantia unica, la
realizaciéon delos ajustes o correcciones a los productos de estudios y disefios para obtener las
aprobaciones por parte de las ESP y entes competentes, las actividades necesarias para el recibo
a satisfaccion de las obras, como remates y correccidon de no conformidades, asi como también,
las obligaciones propias del recibo y liquidacion establecidas en el presente Manual,
documentacion o legalizacién de actividades del proyecto u otras.

13.2 RECIBO DE LAS OBRAS, BIENES O PRODUCTOS Y ACTA DE RECIBO FINAL

Antes de la suscripcion del acta de recibo final de los contratos celebrados por el IDU, se aplicara
el siguiente procedimiento previo de verificacién técnica, financiera, legal y administrativa.

o Elinterventor o supervisor, segun el caso, procedera, a suscribir el acta correspondiente a
la terminacion de la fase de construccion o de estudios y disefios e inicio de la fase de
recibo de obras o aprobacion de productos, en la que se sefialaran las correcciones,
ajustes o subsanaciones que deban efectuarse en la fase de recibo de las obras o
aprobacion de productos, tras la cual, se efectuara una nueva verificacion por parte del
interventor o supervisor, segun el caso, dejando constancia en acta de la subsanacion
efectuada. Estas actas son de tramite.

e Es preciso indicar que, en los contratos de conservacion, se deberan efectuar recibos por
tramo funcional de obra, debidamente terminado y sefializado, los cuales se realizaran
durante el plazo de ejecucion de las obras y a partir de los cuales se deberan activar los
amparos correspondientes.
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NOTA: En los contratos mixtos (estudio, disefio y construccién) cada etapa tiene un plazo parcial
estimado, una vez se finalice el plazo pactado, se debera suscribir el acta de cambio de etapa,
en la que se debe dejar evidencia del cumplimiento parcial o total de las obligaciones para poder
continuar a la siguiente etapa. En esta acta también se deben indicar las causas por las cuales no
se finalizaronlas obligaciones en la fecha estimada y la imputabilidad del atraso. No obstante lo
anterior y con el finde que el contratista y la interventoria puedan continuar realizando las
actividades que se encuentranpendientes en la etapa que esta por finalizar, se debera dentro de
los plazos establecidos por el IDU, solicitar la ampliacion o prorroga del plazo de la
correspondiente etapa, hasta que se suscriba el acta de terminacién de dicha etapa, esto con el
fin de no utilizarse los plazos de las siguientes etapas. Lo anterior sin perjuicio de que el IDU
adelante las acciones sancionatorias o legales que apliquen.

El Acta de Recibo Final de Obra es el documento que contiene los datos referentes a la forma como
elcontratista entrega los bienes, las obras o los servicios objeto del contrato a la interventoria la
cual los aprueba y recibe a satisfaccion. Los tramites administrativos, documentales y los
relacionados con ESP, entidades distritales y/o nacionales, seran gestionados y obtenidos para la
liquidacion del Contrato de Obra.

El acta de recibo final debera suscribirse por parte del contratista, interventor o supervisor, segun
el caso, dentro de los cuarenta y cinco (45) dias habiles siguientes a la culminacién del plazo de
ejecuciondel contrato, en el formato aprobado dentro del Sistema de Gestion Integral del IDU.

El interventor o supervisor segun el caso, atendiendo lo que se evidencie del procedimiento de
verificacion y subsanacion, debera analizar y gestionar las medidas que deban adoptarse en caso
de presentarse incumplimientos por parte del contratista que no puedan ser objeto de subsanacion.
En elacta de recibo final, en caso de que no se hayan subsanado los incumplimientos, se dejara
constancia de que la entidad adelantara las acciones legales y adoptara las medidas
administrativas necesarias para salvaguardar el interés general, dejando clara salvedad de las
obras o productos que no se reciben a satisfaccion.

El contratista también podra dejar salvedades en el acta de recibo final, de darse tales salvedades,
lainterventoria y/o la entidad, deberan pronunciarse sobre las mismas en dicho documento.

Si el contratista se niega a suscribir el acta de recibo final en los contratos de obra, la Entidad
procederaa tomar la posesion de éstas y gestionara la posterior liquidacion, tramitando las
actuaciones administrativas o las acciones judiciales necesarias para garantizar el cumplimiento
del objeto contractual o para salvaguardar los intereses de la entidad.

En los demas contratos, se debera gestionar la liquidacién, de ser requerida, de conformidad con
la normatividad vigente o lo pactado en el negocio juridico, asi como las actuaciones

administrativas o las acciones judiciales necesarias para garantizar el cumplimiento del objeto
contractual o para salvaguardar los intereses de la entidad.

13.3 TOMA DE POSESION DE LAS OBRAS

Por regla general, una vez finalizado el plazo de ejecucién de la obra, dentro de los términos y
tramites previstos en el presente manual, el IDU recibira los trabajos, previa aprobacion de la
interventoria quienlos recibe a satisfaccion por parte del contratista.
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Sin embargo, atendiendo la trascendencia de los proyectos de infraestructura vial de espacio
publico y de transporte que adelanta el IDU, en determinadas circunstancias, cuando exista
paralisis de la obra o imposibilidad de recibo a satisfaccion de la misma, que exijan de la entidad
o de otra autoridadadministrativa una intervencion para garantizar la seguridad vial o la movilidad,
el IDU, dentro de los cuarenta y cinco (45) dias habiles siguientes al vencimiento del plazo para
la suscripcién del acta de recibo final a satisfaccion o de la paralisis de la obra, sin necesidad de
acto administrativo que lo ordene, tomara posesion de las obras, para lo cual el IDU adelantara el
siguiente procedimiento: a) Citara al Contratista, a su garante y coasegurador, si lo hay, y al
interventor, de contarse con esta instancia de vigilancia y control, para que conjuntamente con el
area responsable del contrato, el supervisor (del contrato de obra o del contrato de interventoria)
y el equipo de apoyo a la supervision,proceda a efectuar una visita de verificacion de las obras, de
la cual se levantara un acta, en el formatoadoptado por el IDU, en la que se plasmara el estado
financiero y de ejecucion del contrato a la fecha,el inventario de maquinaria y material que se
encuentre en el lugar de los trabajos, las anotaciones y salvedades a que haya lugar, anexando
los soportes respectivos. b) Si el Contratista de obra, su asegurador o el interventor del contrato
no comparecen, 0 se niegan a suscribir la citada acta, el IDU dejara constancia de ello, pero
continuaré con la diligencia, culminandola con la expedicién del acta.

Efectuada la toma de posesidn podra gestionar las contrataciones y demas medidas necesarias
para salvaguardar la infraestructura vial o de espacio publico de la ciudad y para superar las
dificultades deseguridad vial o de movilidad que se hayan generado.

La toma de posesion, no condiciona, impide o releva el ejercicio de la facultad sancionatoria ni de
las facultades excepcionales por parte del IDU, ni de las acciones judiciales correspondientes.

13.3.1 Circunstancias en las que se requiere

El IDU tomara posesioén de las obras cuando:

e Se presente abandono de éstas por parte del contratista.

e EIl contratista sea renuente a entregar los trabajos y se niegue a entregar la informacién
necesariapara el recibo a satisfaccion.

e Surja la imposibilidad de recibir a satisfaccién las obras por incumplimiento del contratista o
de suinterventor.

e Se presenten hechos de fuerza mayor o caso fortuito o circunstancias que exijan de la entidad
o de otra autoridad administrativa una intervencién urgente para garantizar la seguridad vial o
la movilidad.

13.3.2 Procedimiento

Verificada la ocurrencia de las circunstancias antes relacionadas, y habiéndose agotado la
posibilidadde surtir el tramite ordinario de recibo final, el IDU, dentro de los cuarenta y cinco (45)
dias habiles siguientes al vencimiento del plazo para la suscripciéon del acta de recibo final, del
abandono de la obrapor parte del contratista o de la ocurrencia del hecho causante, sin necesidad
de acto administrativo que lo ordene, tomara posesion de las obras, para lo cual el IDU adelantara
el siguiente procedimiento:
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A. Convocatoria. El ordenador del gasto citara, con una antelacion minima de siete (7) dias
habiles, al Contratista, a su garante y coasegurador, si lo hay, y al interventor, de contarse con
esta instancia de vigilancia y control, para que conjuntamente con el supervisor del contrato de
interventoria, la dependencia responsable del Contrato, y el equipo de apoyo a la supervision,
proceda a efectuar unavisita de verificacion de las obras, de la cual se levantara un acta, en el
formato adoptado por el IDU, en la que se plasmara el estado financiero y material del contrato a
la fecha, el inventario de maquinaria, equipos, materiales y en general todo lo que se encuentre
en el lugar de los trabajos, las obras que puedan recibirse a satisfaccion y las anotaciones y
salvedades a que haya lugar, anexandolos soportes respectivos.

A esta visita de verificacidon también se podra convocar a representantes de las Empresas de
Servicios Publicos y de las autoridades distritales y nacionales que, en el marco de sus
competencias constitucionales o legales, deban pronunciarse sobre el recibo de los trabajos.

B. Preparacion de la diligencia. Con el objeto de dejar las salvedades que permitan la defensa
administrativa y judicial del IDU, se debera revisar de forma previa a la toma de posesion de la
obra, si sobre dicho contrato se desarrollan acciones judiciales o actuaciones administrativas, con
el fin de verificar su alcance y redactar el acta de posesion de forma tal que no se afecten las
estrategias de defensa planteadas por la entidad o las actuaciones administrativa que tramita.
Para ello, se llevara acabo una mesa de trabajo previa, gestionada por el supervisor (en el caso
de no contar conlinterventoria) o interventor y la dependencia encargada para definir el contenido
y medidas de contingencia y llevar a cabo la toma de posesion con las dependencias involucradas.

En esta mesa de trabajo también se debe revisar y validar el balance material y financiero del
contratoa la fecha, y analizar las dificultades que puedan presentarse en la diligencia, con el fin
de precaver yadoptar las medidas que garanticen su eficacia.

C. Diligencia. Si el Contratista de obra, su asegurador o el interventor del contrato no
comparecen, ose niegan a suscribir la citada acta, el IDU dejara constancia de ello pero continuara
con la diligencia.

D. Acta. El acta de posesion que se levante producto de la diligencia sera insumo para que la
entidadgestione las actuaciones sancionatorias contractuales a que haya lugar, proceda a iniciar
las accionesjudiciales que requiera y gestione las contrataciones que necesite para salvaguardar
la infraestructuravial o de espacio publico de la ciudad y para superar las dificultades de seguridad
vial o de movilidad que se hayan generado. Esto incluye verificar el cumplimiento del deber de
vigilancia y control al contrato efectuado por parte del interventor y la necesidad de iniciar
actuaciones administrativas o acciones judiciales contra éste.

E. Gestion posterior a la posesion. Una vez efectuada la posesion de la obra, sobre los trabajos
que se reciban a satisfaccion, el interventor o supervisor (en el caso de no contar con Interventoria)
del contrato, o en su defecto, el ordenador del gasto, debera gestionar ante el asegurador, la
activaciondel amparo de estabilidad correspondiente, dentro de la garantia Unica constituida.

Posteriormente, la dependencia responsable del contrato, bajo la direccion del ordenador del gasto,
deforma conjunta con el supervisor del contrato de interventoria y del equipo de apoyo a la
supervision, realizara las siguientes gestiones:

e La activacién del amparo de estabilidad de la obra sobre los trabajos recibidos a
satisfaccion sera solicitada por el ordenador del gasto ante la correspondiente
Formato: FO-AC-02 Version: 4 Pagina 63 de 284 Pablica

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) « ANO 59 NUMERO 8251 « PP. 1-104 * 2025 « ENERO * 28



MANUAL DE GESTION

ERVENTORIA Y/O SUPERVISION DE CONTR
CcODIGO . PROCESO VERSION
MG-GC-01 GESTION CONTRACTUAL 1

aseguradora, a través de una

e comunicacion en la que se expliquen los hechos ocurridos, la actuacion de la entidad, el
fundamento legal de la solicitud, adjuntandose copia del acta de posesién de la obra y de
los demas documentos que se requiera. Para la elaboraciéon de esta comunicacion el
ordenador del gasto se apoyara en la Direccion Técnica de Gestion Contractual y el
interventor o supervisor, segun el caso, del contrato o en el supervisor del contrato de
interventoria, si el interventor no ha cumplido con las obligaciones a su cargo, sin perjuicio
de las actuaciones administrativas o las acciones legales que se adelanten en su contra.

e Sila obra se recibié parcialmente a satisfaccion y no se obtiene la activacién del amparo
de estabilidad constituido en la garantia Unica aprobada, se debera gestionar con el area
competente el mantenimiento o finalizacién de los trabajos; para ello se debera evaluar el
estado material de la obra y la necesidad de que se finalicen las actividades no ejecutadas,
bien sea a través de actividades de mantenimiento o de construccién. Esto puede implicar
el desarrollo de procesos de contratacion por parte del ordenador del gasto.

e Sise activo el amparo de estabilidad de la obra dentro de la garantia Unica de cumplimiento
constituida, se debera llevar a cabo el seguimiento correspondiente por parte de la DTAI o
la dependencia que haga sus veces de presentarse cualquier afectacion de las obras se
debera elaborar un informe y remitirse al ordenador del gasto, a la interventoria, al
contratista de obray a su garante con el fin de iniciar la declaracién del siniestro. Tanto el
ordenador del gasto, como el interventor del contrato y el area supervisora continuaran
atados a la verificacion y gestién de ajuste o correccion de cualquier afectacion que se
presente a la calidad de los trabajos recibidos a satisfaccion.

e Sobre las obras que no son recibidas a satisfaccion se debera gestionar con la
dependencia competente la revisidon y realizaciéon de los trabajos faltantes, bien sea a
través de contratos vigentes o de nuevos negocios juridicos que se tramiten, verificando si
deben adoptarse medidas inmediatas para garantizar la seguridad vial o la movilidad. El
valor de los trabajos faltantes constituira parte del perjuicio que se tase, por parte de la
supervision o interventoria del contrato de obra o del supervisor del interventor y de su
equipo de apoyo, cuando el interventor no cumpla con esta obligacion, sin perjuicio de las
actuaciones administrativas o judiciales que el IDU adelante en su contra.

o EI IDU gestionara el reconocimiento de estos perjuicios a través de la actuacion
administrativade declaracion de incumplimiento o a través de una accién judicial.

e Dentro de la actuacidon administrativa de incumplimiento, el ordenador del gasto, de
encontrarse pertinente técnica y econémicamente, podra llegar a un acuerdo con el
contratista o su asegurador para que se cumplan las obligaciones pendientes dentro de un
plazo que se determine, por el cual se suspendera la actuacion que se reiniciara para
verificar el cumplimiento efectivo del acuerdo, por parte del interventor, de existir, o por el
supervisor del contrato de interventoria y su equipo de apoyo.

o De nocumplirse dicho acuerdo se continuara con la actuacién administrativa de declaracion
de incumplimiento, hasta su culminacion, aplicando la normatividad vigente para
salvaguardar losintereses de la entidad.

e Si se evidencia que se cumplid con la calidad y en las condiciones pactadas las
obligaciones pendientes, se dara por terminada la actuacion administrativa de declaracion
de incumplimiento.

e Si existen perjuicios distintos a la terminacién de los trabajos, que deban ser reclamados
al contratista o su asegurador, el ordenador del gasto debera dar traslado de un informe
sobre el particular, a la Direccion Técnica de Gestion Judicial, con el fin de adelante las
acciones legales pertinentes.

e De encontrarse irregularidades en la gestién de los funcionarios involucrados, en los
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contratistas o en el interventor se debera elaborar un informe y dar traslado a los érganos
e instancias de control competentes.

13.4 SUSPENSION DE LOS CONTRATOS

La suspension es un acuerdo entre las partes de un contrato para interrumpir en el tiempo, el plazo
deejecucion del contrato, por motivos de fuerza mayor, o caso fortuito, de interés publico; siempre
se llevara a cabo por el mutuo acuerdo de las partes.

El acta de suspension debera ser firmada por la interventoria o supervision, segun el caso, segun
corresponda, el contratista y el Ordenador del Gasto.

13.4.1 Aspectos generales de la suspension

Es una medida de tipo provisional y excepcional, que debe ajustarse a los criterios de necesidad
y proporcionalidad. Durante el periodo de suspensién no es posible ejecutar obligaciones propias
del contrato, ni adelantar actuaciones administrativas de caracter sancionatorio.

La suspensién debera justificarse por el contratista y/o solicitante conforme a los principios de la
Contratacion Estatal y la normatividad vigente.

El acta de suspension del contrato debera ser suscrita por las partes con anterioridad al inicio del
periodo de suspensién. Para efectos del reinicio de las actividades producto de la suspension, se
debera suscribir por la interventoria o supervision, segun el caso, el contratista y el ordenador del
gastoel acta de reinicio correspondiente y realizar los ajustes a las polizas.

Se entendera que la fecha de reinicio sera la consignada en el acta de suspension, si en ella se
establece una fecha cierta, por lo cual en esos eventos no habra lugar a suscribir un acta adicional,
no obstante a lo anterior el contratista debera actualizar las respectivas pdlizas.

La suspension contractual, no adiciona el contrato en su vigencia o plazo, sino que lo delimita
como una medida de tipo provisional y excepcional.

13.4.2 Procedimiento para la suspension de contratos

El area encargada o responsable del contrato debe elaborar y suscribir las actas de suspension,
ampliacion de la suspension y reinicio, en los formatos establecidos dentro del Sistema Integrado
parael efecto. Asi mismo, seran estas dependencias las obligadas a solicitar la modificacién de las
garantiaspor parte de los contratistas.

o El tramite del acta de suspension se hara mediante el administrador de actas del proceso
legaldel Sistema de Informacién y Acompafiamiento Contractual SIAC. Las actas seran
suscritas por el supervisor del contrato, por el contratista y por el ordenador del gasto.

e Cuando la solicitud de la elaboracién del Acta de Suspension sea extemporanea, se
debera justificar la causa de la demora mediante memorando.

o El supervisor interventor, segun el caso, del contrato sera el encargado de publicar en el
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portalde contratacién las actas de suspension y ampliacion de las suspensiones dentro de
las fechasestablecidas en los procedimientos de la Entidad.

e El area encargada de la supervision del contrato realizara el seguimiento al cumplimiento
de los tiempos de entrega en la DTGC de las garantias por parte del contratista, con el fin
de garantizar la cobertura en cada uno de los amparos solicitados.

13.5 CESION DE DERECHOS ECONOMICOS

La cesion de derechos econdmicos futuros y/o cesiones de derechos econémicos, se realizan con
fundamento en los articulos 1959 y siguientes del Cédigo Civil, en concordancia con los articulos
651y siguientes del cédigo de comercio, y su tramite se efectuard siempre que el contratista la
solicite al IDU, cumpliendo con los procedimientos establecidos por la Entidad, de conformidad
con los formatosprevistos para el efecto. La aprobacion del tramite estara a cargo de la Direccion
Técnica Administrativa y Financiera.

13.6 LIQUIDACION

El periodo de liquidacion de los contratos que celebre el IDU, es la etapa final del proceso de
gestion contractual, en la que las partes hacen una revision y balance de las obligaciones pactadas
y ejecutadas y de la calidad de los bienes, productos, obras o servicios entregados por el
contratista y recibidos por parte del IDU.

Solo deberan liquidarse los contratos de tracto sucesivo o ejecucion prolongada en el tiempo o
aquellosque lo requieran, salvo los de prestacion de servicios profesionales y apoyo a la gestion.

Durante la etapa de liquidacién de los contratos, el IDU podra suscribir las actas de pago y realizar
lospagos correspondientes, de acuerdo con los productos que hayan sido aprobados por la
interventoria,ESP o entes competentes, sin la suscripcion o firma de la correspondiente acta de
pago por parte de la interventoria.

Dentro del acta de liquidacion bilateral o dentro del acto administrativo de liquidacion unilateral se
pueden hacer los ajustes, revisiones y reconocimientos a que haya lugar.

En el acta de liquidacion constaran los acuerdos, conciliaciones y transacciones a que llegaren
las partes para poner fin a las divergencias presentadas y poder declararse a paz y salvo.

Para la liquidacion se exigira al contratista la extension o ampliacion de la garantia Unica de
cumplimiento constituida, en lo atinente al amparo de cumplimiento y a los amparos pos
contractuales pactados como el de estabilidad de la obra, calidad y correcto funcionamiento,
salarios y prestacionessociales, y, en general, todos los amparos para avalar las obligaciones que
deba cumplir con posterioridad al vencimiento del plazo de ejecucion del contrato.

La liquidacion del contrato no libera al contratista, ni al interventor o supervisor, de responder por
la estabilidad de la obra o la calidad de los bienes, productos o servicios suministrados. En
consecuencia,cuando con posterioridad a la liquidacion del contrato se presenten hechos que se
encuentren amparados en las garantias constituidas por el contratista o que le causen un perjuicio
al IDU, el area competente (DTAI), debera gestionar la declaracion de los siniestros
correspondientes y la efectividadde la garantia Unica constituida, sin perjuicio de otro tipo de
actuaciones o acciones que deban adelantarse.
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La liquidacién de los contratos se podra realizar bajo las siguientes modalidades: bilateral,
unilateral ojudicial y se hara en los formatos y de acuerdo con el procedimiento de adopte el IDU
para el efecto.

13.6.1 Reglas de la liquidacién

1. El proyecto de acta de liquidacién del contrato se debe diligenciar en los formatos adoptados
por el Instituto.

2. La liquidaciéon de los contratos, se hara mediante actas, las de mutuo acuerdo dentro del
término fijado en los pliegos de condiciones, el contrato, el cual no puede exceder los tiempos
establecidosen la Ley. De no existir tal término, la liquidacion se realizara dentro de los cuatro
(4) meses siguientes a la expiracion del término previsto para la ejecucién del contrato o a la
expedicion del acto administrativo que ordene la terminacion, o a la fecha del acuerdo que la
disponga.

3. El Interventor o Supervisor del contrato segun el caso, una vez culmine el plazo de ejecucion
de este, debera coordinar las mesas de trabajo necesarias entre el Contratista, el Ordenador
del Gasto, los Directores Técnicos y Subdirectores Técnicos, para llevar a cabo la liquidacion.

4. EIl Supervisor o interventor, segun el caso, es el responsable de elaborar el proyecto de acta
de liquidacién bilateral del contrato y de gestionar su revision y firma antes del vencimiento del
plazo establecido para la liquidacion bilateral. La DTGC, revisara el acta de liquidacién cuando
las dependencias asi lo soliciten; sin embargo, si el acta de liquidaciéon contiene salvedades
debera ser revisada por la Direccion Técnica de Gestidon Contractual- DTGC.

Las salvedades son inconformidades de cualquiera de las partes respecto al contenido del acta
de liquidacion y deben ser expresas y claras. Sobre el particular la jurisprudencia ha manifestado®:

«(...) Ahora bien, la constancia que el contratista inconforme consigna en el acta no puede ser de
cualquier tipo; es necesario que reuna las siguientes caracteristicas: que identifique
adecuadamente los problemas surgidos con ocasion de contrato, es decir, que sea clara, concreta
y especifica; no obstante no tiene que expresar técnicamente toda una reflexién y justificacion
juridico-econémica, perosi debe contener, asi sea de modo elemental, la identificacion del
problema, es decir, los motivos concretos de inconformidad. A este respeto ha dicho el Consejo
de Estado que:

“..es claro que en el cuerpo del acta de liquidacion existe aceptacién expresa y total, por parte del
contratista, de lo acordado; esta circunstancia le impide cualquier reclamacién posterior como lo
ha reiterado en varias oportunidades la Sala; si quedé inconforme, por ejemplo, porque no se le
reconociétodo lo que a su juicio se le debia, debib expresarlo asi de modo concreto, estableciendo,
si no las cantidades, si los hechos de los cuales derivaba su descontento. Pero hacer -luego de
aceptar el contenido del acta- una afirmacion tan genérica y abstracta como “el contratista se
reserva el derecho de reclamacion” es, a todas luces, insuficiente y por lo mismo ineficaz para
dejar abierta la posibilidada la controversia jurisdiccional. Da lo mismo, en este caso, haber

10 CE Sl E 14113 DE 2005. Sintesis de la Agencia Nacional de Contratacion Colombia Compra Eficiente.
https://sintesis.colombiacompra.gov.co/jurisprudencia/documento/11921
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guardado silencio respecto del contenido de la liquidacién como (sic) hacer la anterior afirmacion,
pues la indefinicion que tal expresionenvuelve la torna inocua’. [1]

En este mismo sentido se dijo en la sentencia de 14 de febrero de 2002 -exp. 13.600) que “... no
es dable juridicamente exigir, como lo pretende el demandado, que la objecién contenga una
relacion completa, sustentada y detallada de cada uno de los rubros respecto de los cuales existe
la divergencia; lo que es importante es que haya manifestado su desacuerdo en forma clara y
concreta.”

Lo anterior significa que la constancia de inconformidad no se satisface con una formulacion
genérica, que no identifique la razén de ser de la salvedad del contratista; tal conducta impide la
claridad necesaria en la conclusién de la relacion negocial -bien porque las partes estan de
acuerdo en forma plena, o bien porque subsisten diferencias entre ellas. La Sala lo ha dicho, al
definir hechos a los que conoce en esta oportunidad:

“De acuerdo con lo anterior, la nota dejada por el demandante en el acta de liquidacion del
contrato suscrita el 8 de abril de 1991 ME RESERVO EL DERECHO A RECLAMAR, asi para el
Jjuzgador pueda entenderse que es para pretender el reconocimiento de lo que reclamo
directamente a la administracion sin resultado positivo alguno, no abri6 la instancia judicial para
su examen al haber aceptado en forma expresa el acta de liquidacion. Por ello, las pretensiones
del demandante no estanllamadas a prosperar ya que la liquidacion del contrato por el mutuo
acuerdo de las partes y sin salvedades expresas y concretas impide el examen judicial de la
revision de los precios del contrato.”[1](...)»

5. El acta de liquidacién de contratos interadministrativos, en aquellos casos en que se haya
pactadola liquidacién debera ser suscrita por el funcionario competente de acuerdo con la
Resolucion de delegacion vigente y, en el caso que dicha acta deba ser suscrita por el (la)
Director (a) General, esta debera ser enviada a la DTGC y de la SGJ para su revision.

6. Una vez revisado por la DTGC y aprobado por la dependencia a cargo del contrato, el
contenido del proyecto de acta de liquidacién bilateral, debera ser suscrita por el Interventor,
el Supervisor del contrato, el Contratista y el Ordenador del Gasto, segun el caso.

7. El supervisor y/o interventor, segun el caso, del contrato comunicara a la respectiva compania
aseguradora acerca de las actuaciones relacionadas con la liquidacién del contrato.

8. La entidad tendra la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses
siguientes al vencimiento del plazo contractual o legal fijado para llevar a cabo la liquidacion
bilateral, sin que esta se haya suscrito por las partes. Si vencido el plazo anteriormente
establecido no se ha realizado la liquidacion, la misma podra adelantarse en cualquier tiempo
dentro de los dos (2) afios siguientes al vencimiento del término de mutuo acuerdo o
unilateralmente. Lo anterior, de conformidad con lo previsto en el articulo 164, numeral 2,
literales j) y k) del Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

9. Una vez se agote el término fijado en el contrato para liquidar de mutuo acuerdo, el supervisor
o interventor, segun el caso, del contrato, junto con el ordenador del gasto y la DTGC,
deberan determinar la procedencia de liquidarlo judicial o unilateralmente. En caso que decida
solicitar la liquidacion en sede judicial, el ordenador del gasto debera remitir, con minimo 10
meses de anterioridad al vencimiento de los dos afnos de caducidad de la accién contractual,
los soportes correspondientes a la Direccion Técnica de Gestion Judicial, previo agotamiento
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del procedimientode liquidacién bilateral. Para la liquidacién unilateral el ordenador del gasto
debera radicar la siguiente documentacion:

e Proyecto de acta de liquidacion de mutuo acuerdo, acorde con las especificaciones
descritas en el Manual de Interventoria y/o Supervision de Contratos o el Manual que
corresponda.

e Justificacion en la cual se presente la descripcion del motivo por el cual no se firmo el
proyectode acta de liquidacion. Adicionalmente, si fue por renuencia del contratista, se
debe adjuntar copia del oficio de citacién, prueba de entrega y acta de inasistencia suscrita
por el Ordenadordel Gasto, Supervisor o Interventoria, segun el caso, si es del caso.

¢ Demas documentos requeridos en el contrato, Manual de Gestion Contractual y Manual
de Interventoria y/o Supervision de Contratos o el que corresponda.

10. Vencido el término para realizar la liquidacion bilateral sin que ésta se haya logrado efectuar,
se remitira a la DTGC, si se determind proceder con la liquidacion unilateral, los documentos
requeridos para la realizacion de la liquidacion. Una vez la DTGC elabore el Acto
Administrativo de liquidacion unilateral y este se encuentre firmado por el Ordenador del
Gasto, dicha dependencia realizara la notificacion en los términos de ley al contratista y a la
aseguradora.

11. Cuando se presente un recurso de reposicion contra el acto administrativo que liquida
unilateralmente el contrato, el interventor o supervisor, segun el caso, o el supervisor del
contrato de interventoria y su equipo de apoyo si el interventor no cumple con esta obligacion,
cuenta con diez (10) dias calendario, contados a partir de la fecha de radicacion en el IDU,
del recurso de reposicion por parte del contratista, para enviar la informacion de soporte a la
DTGC, quien contara con el mismo término para analizar la informaciéon y proyectar la
resolucién que resuelve el recurso, la cual sera firmada por el ordenador del gasto. Dicho acto
administrativo sera notificado al contratista por el area ordenadora del gasto, que debe realizar
los tramites de notificacion al contratista y al garante del contrato y una vez en firme la DTGC
procedera a realizar la publicacion en aquellos casos que corresponda a la plataforma SECOP
I. Cuando se trate de contratos correspondientes a SECOP Il la publicacion sera realizada
por dicha area, una vez el acto administrativo quede debidamente ejecutoriado.

12. Una vez suscrita el acta de liquidacion, la dependencia a cargo del contrato debera publicarla
en los portales de contratacion.

13. Cada una de las dependencias a cargo de los contratos, con el apoyo de los supervisores y
equipos de apoyo a la supervision y los interventores de los contratos, seran responsables de
la actualizacion permanente del inventario de contratos por liquidar en el aplicativo SIAC,
informacion que sera insumo para efectos de informes internos y externos y sera tomada por
la DTGC para efectuar las mediciones periodicas al avance de la aplicacion del Procedimiento
de Liquidacién de los Contratos, cuyo estado en el SIAC esté en “terminado en tramite de
acta de recibo final de obra y terminado en proceso de liquidacion”.

14. dependencias a cargo de los contratos — Direcciones y Subdirecciones Técnicas- seran
responsables de adelantar las gestiones necesarias para mantener actualizado el Sistema
Electrénico para la Contratacion Publica.

15. Cuando se presenten errores numéricos, de sumas o deba aclararse un punto del contenido

del acta de liquidacion suscrita entre las partes, de manera excepcional y con el fin de
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salvaguardar el tramite efectuado y prevenir el dafio antijuridico, la DTGC elaborara un
documento aclaratorio, que sera firmado por las partes, sila liquidacion fue por mutuo acuerdo
o por el ordenador del gasto si ésta se llevo a cabo de forma unilateral.

16. La documentacion generada en torno al procedimiento de liquidacion de contratos, sera
archivada de acuerdo con lo dispuesto en los lineamientos de gestion documental y
especificamente en las tablas de retencién documental.

17. El Interventor o supervisor del contrato, segun el caso, debera Informar a las ESP, PRST,
SDM, SDA vy otras entidades que tengan actividades de ejecucion de obra previstas en el
contrato, que se daré inicio a los procesos de liquidacion unilateral o liquidacion judicial con
el fin que haya un entendimiento entre las entidades para el recibo de las obras que se
ejecutaron o que no se ejecutaran bajo el contrato a liquidar.

18. En caso de no liquidar el contrato dentro de los plazos previstos por los articulos 11 de la Ley
1150 de 2007 y 164 de la Ley 1437 de 2011, Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo, el funcionario, supervisor o interventor, segun el caso, encargado
del tramite podra responder civil, penal, disciplinaria y fiscalmente, puesto que dicho
comportamiento podria conllevar el incumplimiento de un deber legal y un posible dafio al
patrimonio publico.

19. De no haberse efectuado la liquidacién del contrato dentro del plazo previsto legalmente, se
debeproceder con el cierre y posterior archivo del expediente, de conformidad con los
formatos establecidos para tal fin y liberarse los valores asociados a la liquidacion.

El IDU perdera competencia para liquidar en dos escenarios:

- Una vez vencidos los términos legales para liquidar el contrato establecidos en el articulo 11
de laLey 1150 de 2007, o aquella que la sustituya.
- Una vez notificado el auto admisorio de la demanda ante cualquier jurisdiccién competente.

13.6.2 Aspectos presupuestales, contables y tributarios en la liquidacion de contratos

1. Los Ordenadores del Gasto adelantaran las gestiones tendientes a apropiar los recursos
necesarios de modo que atiendan las obligaciones que se deriven para la entidad, en la
liquidacion de los contratos.

2. Las dependencias a cargo de los contratos, conciliaran con la STPC, las cifras presupuestales
y contables, antes de elaborar el acta para la liquidacion del contrato (bilateral, unilateral y/o
judicial), con el fin de determinar los saldos de los derechos y obligaciones de las partes, asi
como las retenciones por tributos, sobre saldos en favor del contratista, que no hayan sido
pagados durante la ejecucién del contrato.

3. El Supervisor del contrato y la STPC, deben verificar en los estados contables de la entidad,
los saldos existentes a favor o a cargo del contratista, imputables en virtud del contrato a
liquidar. Adicionalmente, debe verificarse cuando a ello haya lugar, las retenciones por
tributos cuando sepresente compensacion de valores entre las partes, para determinar el valor
neto a compensar.
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4. Lainterventoria o el Supervisor, segun el caso, debera verificar con la STPC, que los anticipos
entregados se hayan amortizado dentro del plazo de ejecucion del contrato en los casos que
aplique, al igual que los saldos de retencion en garantia se encuentren disponibles para
devolucion al contratista.

5. Con el objetivo de llevar a cabo una adecuada depuracién y ejecucidén presupuestal, las
dependencias a cargo de los contratos deberan dar especial prioridad al agotamiento en
orden de antigiedad de los saldos calificados como: Pasivos Exigibles, Reservas
Presupuestales y Presupuesto de la Vigencia.

6. El Ordenador del Gasto de cada contrato es el responsable de lograr la disminucién del monto
de pasivos exigibles de la entidad, con la liquidacion de contratos que permita el pago de
recursos pendientes o la liberacidn de los saldos no ejecutados.

7. En este caso, el Supervisor y/o Interventor, segun el caso, y/o el jefe de la dependencia, -
segun aplique,- del contrato debera remitir los soportes correspondientes a la DTGJ, para que
verifiquen si existen demandas y/o solicitudes de conciliacion prejudicial que pretendan la
liquidacion del contrato, con el objeto de establecer si hay interrupcion del término de
caducidad o se ha perdido definitivamente la competencia para liquidar. De no encontrarse
en curso ningun mecanismo de control y/o conciliacion prejudicial, el Supervisor y /o
Interventor y/o el jefe de la dependencia - segun aplique- del contrato debe elaborar informe
que contenga las actuaciones adelantadas a la fecha y proceder a efectuar los tramites para
sanear la contabilidad, con el fin de aclarar la situacién de los recursos invertidos
estableciendo los ejecutados y los pendientes de liberar. El informe y los soportes de las
actuaciones, deberan incluirse en la carpeta legal y/o expediente contractual.

8. En caso de que la DTGJ confirme la existencia de la demanda que pretenda la liquidacién
judicial del contrato por solicitud del contratista, y se haya surtido el tramite de la notificacion
del auto admisorio de la demanda, la ocurrencia de ese hecho interrumpe el término de
caducidad, por lo tanto es procedente la liberacion de saldos y/o pasivos del contrato, toda
vez que se pagara con cargo a otro rubro presupuestal denominado Sentencias Judiciales,
segun la normatividad vigente.

9. Si antes de que sea notificado el auto admisorio de la demanda se logra la liquidacion, la
dependencia a cargo del contrato debera informar a la Direccion Técnica de Gestion Judicial-
DTGJ, con el fin que no se dé continuidad con el tramite de la demanda.

10. No se podran cancelar pasivos exigibles que correspondan a rentas especificas con cargo a
otras fuentes de financiacion. Estos recursos especificos deberan respaldar el compromiso
presupuestalmente hasta su finalizacion.

11. Los registros presupuestales se anulan total o parcialmente a solicitud expresa del Ordenador
del Gasto o quien éste delegue, cuando se presenten las siguientes situaciones:

e Por la liquidacion de contratos.
e Por la declaratoria de caducidad o cualquier otro acto administrativo que determine
el norequerimiento de nuevos pagos con cargo a dicho compromiso.
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13.6.3 Contenido de la liquidacién

El acta de liquidacion del contrato, asi como el acto administrativo de liquidacion deberan
elaborarse en los formatos que para el efecto haya determinado la entidad, sin embargo deben por
lo menos tenerel siguiente contenido minimo:

1. Datos basicos del contrato, incluyendo modificaciones, suspensiones, sanciones
impuestas ydemas.

2. Datos basicos del interventor, de existir.

3. Relacion de los hechos importantes de la ejecucion.

4. Estado material del contrato, en el que se indiquen items ejecutados y recibidos, items no
previstos,alcance técnico de las actividades, mayores cantidades de obra, etc.

5. Balance financiero, facturas presentadas, pagos efectuados, constancias de inversion del
anticipoo agotamiento del pago anticipado, reajustes, cumplimiento de cargas tributarias,
descuento de sanciones o pagos a interventoria, etc. Verificacion de cumplimiento de cada
una de las obligaciones pactadas, dejando constancia de su estado de cumplimiento.

6. Declaraciones de las partes y salvedades (en el caso de la liquidacion bilateral)

7. Reconocimientos econdmicos a que haya lugar, debidamente justificados desde los puntos de vista

técnico, legal y econoémico.

8. Obligaciones post contractuales pendientes de cumplimiento tales como garantias,
mantenimientode indemnidad ante otras autoridades publicas o particulares.

9. Constancias que prestaran mérito ejecutivo.

13.7 SEGUIMIENTO POS CONTRACTUAL, CIERRE Y ARCHIVO DEL EXPEDIENTE

Toda vez que existen obligaciones de naturaleza pos contractual, que superviven a la terminacion
y liquidacién de los contratos, los ordenadores del gasto, supervisores e interventores continuaran
desarrollando la vigilancia y seguimiento correspondiente, y procederan a efectuar el cierre del
expediente del Proceso de Contratacion, cuando venzan los términos de las garantias de calidad,
estabilidad y/o mantenimiento, y/o cuando expiren los términos de las condiciones de disposicion
finalo recuperacion ambiental de las obras o bienes, en todo caso, incluso cuando no se haya
efectuado laliquidacion del contrato. En caso de haberse efectuado la liquidacion, para proceder
con el cierre del expediente del Proceso de Contratacion, se debe verificar que se encuentren
cumplidos los pendientesque se hayan establecido en la respectiva acta de liquidacion, y que no
exista ningun tramite administrativo o presupuestal pendiente. Al efectuar el cierre del expediente
del Proceso de Contratacion se dejara constancia del cumplimiento satisfactorio de las obligaciones
pos contractuales,si las hubo, y se procedera a archivar el expediente. De no presentarse dicho
cumplimiento se dejara la salvedad y se iniciaran las actuaciones administrativas y judiciales a que
haya a lugar, encaminadasa hacer efectiva la garantia Unica o a que el contratista adopte las
medidas de ajuste, correccion o

superacion de los incumplimientos relativos a la calidad de los bienes, obras o servicios. Para lo
anterior, se empleara el formato correspondiente, previsto en el Sistema Integrado de Gestion.

13.8 RESTABLECIMIENTO DEL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO

De acuerdo con lo dispuesto en el Articulo 4 en sus numerales 3, 8 y 9 y los Articulos 5, 14 y 27
de laLey 80 de 1993, en los contratos estatales se mantendra la igualdad o equivalencia entre
derechos y obligaciones surgidos al momento de proponer o de contratar, segun el caso. Si dicha
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igualdad o equivalencia se rompe por causas no imputables a quien resulte afectado, las partes
adoptaran en el menor tiempo posible las medidas necesarias para su restablecimiento.

Procedera el restablecimiento econdmico del contrato cuando sea alterado el sinalagma funcional
(correlacion equivalencia en las prestaciones) pactado al inicio de la relacién negocial bien sea
por la expresién del poder soberano del Estado, capaz de afectar el vinculo juridico a través de
decisiones con relevancia juridica, bien por la voluntad de la parte que dentro de la relacion
contractual ostenta posicion de supremacia frente a su contratante, bien por situaciones
imprevistas, imprevisibles e irresistibles que impactan la economia del contrato, o por hechos
previsibles en cuanto a su ocurrencia,pero con efectos imprevistos e irresistibles no imputables a
las partes.

De igual forma, se dispuso que los contratistas tendran derecho a recibir oportunamente el pago
pactado, para que el valor intrinseco del mismo no se altere o se modifique durante la vigencia del
contrato.

En consecuencia, tendran derecho, previa solicitud, a que la administraciéon les restablezca el
equilibriode la ecuacién econdmica del contrato, el cual consiste reconocer el monto hasta el punto
de no pérdidapor la ocurrencia de situaciones que deben cumplir con las siguientes condiciones
de procedencia:

¢ Que se haya producido por acontecimientos que no sean imputables a la parte que reclama el
restablecimiento.

¢ Que el acontecimiento que altere las condiciones contractuales sea posterior a la presentaciéon
dela propuesta o a la celebracion del contrato, segun el caso. Los hechos alegados no podran
ser losriesgos analizados y distribuidos en la matriz que hace parte del contrato.

e Que el acontecimiento constituya un riesgo mayor al que era posible determinar (alea
extraordinaria).

¢ Que el acontecimiento altere gravemente la economia del contrato haciéndolo mas oneroso.

La ecuacion econémica del contrato podra verse afectada por las siguientes causales especificas:

e Potestad Variandi o lus Variandi: por actos o hechos de la administracion contratante, cuando
éstahace uso de sus potestades excepcionales.

e Hecho del Principe: por actos de la administracion en uso de la potestad que goza como
Estado, los cuales sélo seran aplicables a través “(...) de la teoria del hecho del principe
cuando la normageneral que tiene incidencia en el contrato es proferida por la Entidad
contratante”

e Teoria de laimprevision y las Sujeciones materiales imprevistas: por fenédmenos imprevisibles,
ajenos a las partes, lo cuales pueden ser producto del hombre o la naturaleza, y que generen
unaalteracion grave en la ejecucion del contrato.

El restablecimiento del desequilibrio econémico procede por la ocurrencia de los hechos
enmarcadosen cualquiera de estas causales, debidamente probados, siempre y cuando se
demuestre, con un ejercicio financiero, el efecto negativo en la ecuacion financiera del contrato.
Para el restablecimiento,las partes podran elevar acuerdos tales como la suspension, adicion,
prérroga, contratos adicionales o modificaciones contractuales.

La dependencia ordenadora del gasto, con el apoyo de la Direccién Técnica del contrato, y previo

concepto que emita sobre el particular el supervisor o interventor, segun el caso, determinara en
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cadacaso concreto, la viabilidad del restablecimiento econémico del contrato y su alcance,

gestiona

ndo las modificaciones contractuales que correspondan y las apropiaciones

presupuestales a que haya lugar.

14 INTERVENTORIA Y/O SUPERVISION DE CONTRATOS MISIONALES

14.1 GENERALIDADES

14.1.1.

14.1.2.

14.1.3.

14.1.4.

14.1.5.

Se entiende por ciclo de vida del proyecto, el conjunto de las diferentes etapas por las
que debe pasar el proyecto, que se estipulan en la Ley 1682 de 2013 — Ley de
Infraestructura. Las etapas principales que han sido definidas por el IDU para el ciclo de
vida de sus proyectos misionales son: Factibilidad, Disefios (o Estudios y Disefios),
Construccion y Conservacion.

Los estudios correspondientes a la Factibilidad del proyecto comprenden: (1) la Idea y
perfil, en la que se identifican las necesidades y se formula el proyecto; (ii) la
Prefactibilidad (ingenieria conceptual), en la que se termina la viabilidad a partir de
informacion secundaria; vy, (iii) la factibilidad propiamente dicha (ingenieria basica), en la
que se define si proyecto es factible para su ejecucion.

A partir de la prefactibilidad se contemplan para el proyecto los componentes técnicos,
ambiental, predial y de reasentamiento, social y arqueolégico. Posteriormente, se
describen las labores requeridas para determinar la gestion de riesgos, la evaluacion ex
ante y la estimacion del presupuesto para la evaluacion de las alternativas, con el fin de
recomendar o seleccionar la mas conveniente y a la cual se le realizaran los estudios de
factibilidad. Con posterioridad a la factibilidad se adelanta el disefio (ingenieria de detalle)
y la construccion del proyecto.

El IDU puede decidir tercerizar la totalidad o parte de la ejecuciéon de una etapa, fase o
componente de los proyectos. Es potestativo de la entidad estructurar Contratos que
incluyantanto actividades de consultoria como actividades de obra, en cuyo caso se debe
considerar la conjuncion de las obligaciones para ambos tipos de Contratos.

Para efectos del presente Manual, las etapas del ciclo de vida de los proyectos misionales
dela entidad estan conformadas conjuntos de actividades, de la siguiente manera:

ETAPA ACTIVIDADES
. Recopilacién y analisis de
lainformacion.
FACTIBILIDAD . Ejecucion
. Entrega de los productos de la
finalizacion del ciclo de gestion
Liquidacion.
Recopilacién y analisis de
lainformacion.
ESTUDIOS Y DISENOS . Ejecucion
° Entrega de los productos de la
finalizacion del ciclo de gestion
° Liguidacién.
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ETAPA ACTIVIDADES
] . Obras Iniciales y
CONSTRUCCION GestionesPreliminares.
o Ejecucion.
° Liquidacién.
ETAPA ACTIVIDADES
° Gestiones Preliminares.
CONSERVACION . Ejecucion.
° Liquidacion.

14.1.6. Para efectos del presente Manual, cada una de las fases de las diferentes etapas de los
proyectos, en atenciébn a sus caracteristicas especiales, abarca los siguientes
componentes:

Técnico.

Social.

Ambiental, Forestal, Fauna Silvestre, Seguridad y Salud en el Trabajo, Maquinaria, Equipos y
Vehiculos y Sostenibilidad, Infraestructura verde y SUDS.

Patrimonio

Arqueoldgico

Coordinacion interinstitucional.

Administrativo y financiero.

oo

@~oa

14.1.7. El Contratista tiene la responsabilidad de obtener toda la informacion relativa al proyecto
necesaria para el cumplimiento del objeto contractual como se indica en el respectivo
Contrato, de acuerdo con la normatividad sobre su alcance y el contenido general que se
incluye en los documentos del proceso de seleccion.

14.1.8. Los productos que entregue el Contratista deberan ser coherentes e integrarse a toda la

documentaciéon antecedente que haya puesto en su conocimiento el IDU o que haya

investigado para cumplir con las especificaciones técnicas y normas legales,
reglamentarias y técnicas pertinentes. Con relacién a los productos, el Contratista tiene

obligaciones de resultado y debe garantizar la calidad de los productos que entregue v,

para ello, debe realizar todas las actividades de recoleccion de informacion e

investigacion que considere necesarias.

14.2 ETAPAS DE LOS PROYECTOS

14.2.1. Factibilidad
14.2.1.1. Es la etapa donde se determina que el proyecto de infraestructura es realizable en
tiempo y recursos, limitados y razonables. Para tal efecto, deben realizarse cada una
de las siguientes evaluaciones basicas: técnica, ambiental, arqueoldgica, financiera,
econdmica, social, predial e institucional (ESP, TIC y entidades publicas). La
factibilidad de un proyecto debe cumplir con la aprobacién o visto bueno en todas las
viabilidades mencionadas. Si no se obtiene aprobacion en alguna de las evaluaciones,
el proyecto no se considera factible.

Las caracteristicas que deben tener los productos (entregables) de los componentes
de laetapa de factibilidad se encuentran establecidas en los Contratos respectivos (de

14.2.1.2.
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14.2.1.3.

14.2.1.4.

14.2.1.5.

los cualeshacen parte los pliegos de condiciones) y en las Guias del IDU.

Los productos de la factibilidad deben ser entregados en medio digital por la
Interventoria a la dependencia encargada de la Supervision del Contrato, de acuerdo
con lo establecidoen la guia “Documentos entregables en formato digital” del IDU
vigente. En caso de no contar con Interventoria, los productos deben ser entregados
por el Contratista o consultoral Supervisor designado por el IDU.

El IDU contara con un término de treinta (30) dias calendario, después de la radicacion
y previa aprobacion del producto por parte del Interventor o Supervisor, segun el caso,
parapronunciarse sobre la factibilidad presentada, con el fin de determinar si se
contintia con laetapa de disefio.

En caso de requerirse, el IDU podra suspender los Contratos de consultoria y/o
Interventoria del proyecto hasta por treinta (30) dias calendario, para analizar y tomar
la decision para que el proyecto continte a la Etapa de Disefio.

14.2.2. Disefo

14.2.2.1.

14.2.2.2.

14.2.2.3.

14.2.24.

14.2.2.5.

14.2.2.6.

14.2.2.7.

14.2.2.8.

14.2.2.9.

La etapa de disefio tiene como objeto realizar para el IDU los disefios de detalle de
todos los componentes del proyecto, de tal forma que el Contratista pueda materializar
el proyecto.

En la etapa de disefio se elaboran todos los detalles de los elementos que integran el
proyecto, con lo cual se concretan las dimensiones técnicas, de tiempo y de
presupuesto.

Las caracteristicas que deben tener los productos (entregables) de los componentes
de laetapa de disefio se encuentran establecidas en los pliegos de condiciones y en
las Guias del IDU vigente o la que haga sus veces.

Los productos que conforman el disefio deben ser entregados en medio digital por la
Interventoria a la dependencia encargada de la Supervisiéon del Contrato, de acuerdo
con lo establecido en la guia “Documentos entregables en formato digital” del IDU
vigente. En caso de no contar con Interventoria, los productos deben ser entregados
al IDU directamente por el consultor.

Los Estudios y Disefios que entrega el Contratista o consultor estaran cubiertos por
una garantia técnica de calidad que estara vigente por el término minimo de dos (2)
afnos o el que determine el Contrato, contados a partir de su recibo a satisfaccion, o
hasta por el plazo de ejecucion de las obras que se contraten con fundamento en
éstos.

Cuando la obra se ejecute mediante Contratos que no supongan la transferencia de
riesgos de disefio al constructor, la garantia de calidad sobre los Estudios y Disefios
debera cumplir con las siguientes obligaciones, ademas de las previstas en el
ordenamiento juridico vigente:

Deberd incluir la obligacién de correccién, ajuste o complementacion de los Estudios
y Disefios cuando se encuentren en falencias o yerros durante la ejecucion de las
obras,en el plazo otorgado por la entidad.

Debera incluir el acompafiamiento técnico a la ejecucion de las obras, con el fin de
resolver inquietudes técnicas u orientar al constructor, al Interventor de obra o al IDU
sobre el alcance de los Estudios y Disefios. Esto implica la asistencia a reuniones, la
exposicion del proyecto y la emision de respuestas por escrito en un término no mayor
a treinta (30) dias habiles.

Como parte de la garantia unica de cumplimiento del respectivo Contrato, el amparo
de calidad debera extenderse por el periodo de esta garantia técnica o de calidad
referida.
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14.2.2.10. EI IDU podra autorizar la modificacién de los Estudios y Disefios, caso en el cual, el
responsable de su modificacion asumira la responsabilidad derivada de los ajustes,
redisefios, actualizaciones o complementaciones, en los términos previstos en el
respectivoContrato.

14.2.3. Construccién

14.2.3.1. Enla etapa de construccién se realizan las inversiones necesarias para materializar el
contenido de los Estudios y Disefios. Para la construccion, los Estudios y Disefios
deberanencontrarse avalados o sin objecion en todos sus componentes, de las
empresas de servicios publicos o de las autoridades distritales o nacionales, y deberan
contar con los permisos, licencias y autorizaciones requeridos.

14.2.3.2. Los Contratos que prevean la transferencia de riesgo de disefio al constructor tendran
unaEtapa de Preconstruccién, en la que el Contratista podra; (i) Fundamentarse en
los documentos técnicos que el IDU puso a disposicion de los Proponentes durante la
Licitacion a titulo informativo, evento en el cual deberan, en todo caso, ir suscritos por
los ingenieros o personas responsables del Contratista, (ii) Realizar la adaptacién y/o
modificacién y/o complementacién y/o ajuste y/o actualizacién de los documentos
técnicos que el IDU puso a disposicion de los Proponentes durante la Licitacion a titulo
informativo, evento en el cual deberan, en todo caso, ir suscritos por los ingenieros o
personas responsables del Contratista, (iii) Elaborar estudios y disefios
fundamentados en informacién técnica diferente a la puesta a disposicion por el IDU
a titulo informativo vy, (iv) Efectuar con la combinacion de cualquiera de los anteriores.

14.2.4. Conservacion

14.2.4.1. En esta etapa se ejecutan las actividades orientadas a preservar la infraestructura para
que ofrezca condiciones de uso aceptables, empleando los tratamientos necesarios
con elfin de retardar su deterioro. La etapa de conservacién comprende las actividades
de mantenimiento rutinario, mantenimiento periédico, rehabilitacion o reconstruccion.

14.2.4.2. Por regla general, todas las actividades de conservacién programadas deben contar
con un diagndstico y/o disefio de alternativa de intervencién previa. Sin embargo, las
actividades de conservacion pueden no contar con dicho diagnodstico y/o disefio, en
cuyo caso las intervenciones deberan estar soportadas por la propuesta del
especialista de geotecnia y/o pavimentos del Contratista y avalada por el especialista
de geotecnia y/o pavimentos de la Interventoria.

14.2.5. Obligaciones para el cumplimiento del ciclo de gestion, aprobacion, no objecion, aval de
productos y concesion de permisos, autorizaciones o licencias en los contratos de consultoria
que incluyan estudios y disefios

14.2.5.1. Para su recibo y aprobacion, los productos del Contrato deberan cumplir el ciclo de
gestiones que se detallan a continuacion.

14.2.5.2. El Contratista debe armonizar los tiempos y tramites de cada gestién, incluyendo las
autorizaciones frente ESP que se regirdn de acuerdo con el esquema de Mesa de
Decisién Técnica previsto en los convenios marco respectivos.

14.2.5.3. Los productos no se podran recibir por parte del IDU si no se ha completado el ciclo
de gestion sobre cada uno de ellos. Este ciclo puede desarrollarse en términos
diferentes para cada producto desde el inicio del Contrato y hasta el plazo previsto en
el cronograma del negocio juridico para la entrega de los productos aprobados. Las
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actividades necesarias para completar este ciclo deben incluirse en el cronograma de
ejecucion de la etapa con el fin de realizar el seguimiento respectivo por parte del
Interventor o Supervisor, segun el caso.
14.25.4. El valor y alcance del cumplimiento de las obligaciones previstas en el presente

numeral, son de exclusiva responsabilidad del Contratista, de acuerdo con lo previsto
en la Matriz de Riesgos.

14.2.6. Gestion de aprobaciones

14.2.6.1.

14.2.6.2.

14.2.6.3.

14.2.6.4.

14.2.6.5.

14.2.6.6.

14.2.6.7.

14.2.6.8.

14.2.6.8.1.

14.2.6.8.2.

14.2.6.8.3.

Durante el plazo de ejecucion del Contrato, el Contratista debera gestionar la obtencién
delas aprobaciones o tramites correspondientes a los Estudios y Disefios que elabore.
Los productos del Contrato seran aprobados por el Interventor o Supervisor, segun el
caso.
La Interventoria o Supervision debe recibir y aprobar los productos verificando el
cumplimiento de las normas técnicas y especificaciones vigentes a que haya lugar.
La Interventoria o Supervision debe verificar si el Contratista ha llevado a cabo el
tramite de avales o no objeciones ante las Empresas de Servicios Publicos y de
autorizaciones, licencias, permisos o avales por las Entidades distritales y nacionales
competentes.
Recibido cada producto del Contratista, la Interventoria o Supervision contara con un
plazo de diez (10) dias habiles para presentar al IDU el concepto de verificacion y
aprobacion del producto o para efectuar el requerimiento de su modificacién, caso en
el cual el Contratista debera realizar las modificaciones solicitadas en el plazo maximo
de cinco (5) dias habiles.
La Interventoria o Supervision contara con tres (3) dias habiles a partir del recibo de
la modificacidon del producto, para presentar al IDU el concepto de verificacion y
aprobacion correspondiente. En el cronograma de ejecucion de la etapa deberan
indicarse respectivosdeberan indicarse las actividades de revisiones, devoluciones y
correcciones ajustes o complementaciones, y los plazos correspondientes a cada una
de ellas.
La aprobacioén de los Productos previstos en el Contrato por parte del Interventor o
Supervisor en ningun caso se interpretara como una renuncia por parte del IDU de
cualquiera de los derechos emanados del Contrato, ni eliminara ninguna de las
responsabilidades del Contratista derivadas de éste y de las normas aplicables.
En caso de que el Supervisor del Contrato de Interventoria advierta errores o
inconsistencias en las aprobaciones gestionadas, el Contratista debera realizar las
tareas tendientes a corregir dichos errores o inconsistencias y desplegar la gestién
adecuada paralas aprobaciones, si a ello hubiere lugar, sin perjuicio de que se inicien
por parte de la entidad las acciones y procesos sancionatorios que fueren del caso.
El Contratista se obliga a cumplir las siguientes obligaciones especificas para la
aprobacion de los productos por parte de la Interventoria o Supervision:

Presentar la complementacion o actualizacién o ajustes necesarios de los Estudios

y Disefios, de acuerdo con los requerimientos contractuales, cumpliendo con las

especificaciones técnicas y normatividad vigente al momento de suscribir el

Contrato, con las especificaciones técnicas.

Atender las observaciones presentadas por la Interventoria, las ESP y demas

entidades competentes, realizar y presentar los ajustes pertinentes a la

Interventoria.

Realizar los ajustes necesarios solicitados por parte de las ESP, entidades

Distritales ynacionales competentes.
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14.2.6.8.4. Entregar a la Interventoria los planos de acuerdo con la guia para la presentaciéon
de productos en formato digital vigente del IDU.
14.2.6.8.5. Entregar el inventario de malla vial -en caso de proceder- y la digitalizacion de los

resultados de ensayos de laboratorio, teniendo en cuenta la guia metodoldgica para
la recoleccion de informacion y cargue de la base de datos del inventario de la malla
vial, espacio publico y puentes.

14.2.6.8.6. Hacer entrega de la informacion de los productos, resultado de la consultoria
conforme a las normas de la ley de Archivo, el Manuales, Guias, Planes y
Procedimientos vigentesde Gestion Documental del IDU y lo solicitado en los
Pliegos de condiciones.

14.2.6.8.7. Suscribir el acta de competencias de pago con las Empresas de Servicios Publicos,
una vez se cuente con los avales y/o aprobaciones a que haya lugar.

14.2.6.8.8. Entregar a la Interventoria la topografia para redes, de acuerdo con lo establecido
por la EAAB.

14.2.6.8.9. Informar a la Interventoria y al IDU en el momento en que se tenga el disefo
definitivo con el fin de ser incluido en el sistema de georreferenciacion.

14.2.6.8.10. Cumplir con los lineamientos establecidos en la Guia “Coordinacién IDU, ESP y TIC
enproyectos de infraestructura de transporte” vigente durante la ejecucion del
Contrato o su documento equivalente.

14.2.6.8.11. Dentro del plazo contractualmente previsto para la entrega de los respectivos
productos,el Interventor o Supervisor, seguin el caso, podra requerir redisefios,
ajustes, aclaraciones o modificaciones a los productos, otorgando un plazo
razonable al Contratista para que los efectue, sin que se exceda el plazo establecido
para la entregadefinitiva de los productos. Dicho plazo sera establecido segun lo
previsto en elContrato, por el Interventor o Supervisor.

14.2.7. Gestion de avales o no objeciones de empresas de servicios publicos

14.2.7.1. Durante el plazo de ejecucion del Contrato, el Contratista debera gestionar los avales
0 noobjeciones correspondientes a los Estudios y Disefios que elabore, ante las
diferentes empresas de servicios publicos, de conformidad con el esquema de Mesas
de Decision Técnica —o de Mesas Técnicas tratandose de la EAAB- previsto en los
convenios suscritosentre el IDU y dichas empresas, o los procedimientos internos de
dichas empresas. La Oficina de Coordinacion Interinstitucional sera la encargada de
gestionar las mesasdecisorias y de suscribir las actas de competencias de pagos
correspondientes. Los productos se radicaran para el aval —o la no objecién tratandose
de la EAAB- de las empresas de servicios publicos, segun el convenio respectivo. En
caso de que no existan convenios con el tercero, la gestion del Contratista se sometera
a lo previsto en la Guia deCoordinacion IDU, ESP y TIC, previa aprobacion expedida
por el Interventor o Supervisor.

14.2.7.2. Radicados los productos, sera obligacién del Contratista, por su cuenta y riesgo,
efectuar las modificaciones, ajustes y actualizaciones que exijan dichas empresas,
hasta obtener el aval correspondiente, dentro del plazo que le otorgue la Interventoria
0 Supervision, sinque se exceda el plazo establecido para la entrega definitiva del
mismo.

14.2.8. Gestion de autorizaciones, permisos o] licencias por  parte

de autoridades administrativas

14.2.8.1. Durante el plazo de ejecucion del Contrato o durante la etapa de Estudios y Disefios,
el Contratista debera gestionar la obtencion de las autorizaciones, permisos o licencias
correspondientes a los Estudios y Disefios que elabore, ante las diferentes entidades
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14.2.8.2.

14.2.9. Oportunidad de las gestiones ante las empresas de servicios publicos y ante las diferentes

nacionales y distritales. Lo anterior incluye la obligacion que desde el inicio de
ejecucion del contrato el Contratista gestione la integracion y funcionamiento de mesas
de trabajo incluidas las Mesas de Decisién Técnica con las ESP y TIC -que seran
gestionadas a travésde la oficina de coordinacion interinstitucional-, conozca las
exigencias técnicas de dichasautoridades, asi como los procedimientos y protocolos
adoptados para surtir los tramites.

Los productos se radicaran para el tramite de autorizacion, licencia o permiso, previa
aprobacion expedida por el Interventor o Supervisor del Contrato con respecto a
aquellos productos que lo requieran. Radicados los productos ante las autoridades, el
Contratista debera efectuar, por su cuenta y riesgo, las modificaciones, ajustes y
actualizaciones que exijan dichas autoridades, hasta obtener la autorizacién, licencia
0 permiso correspondiente, sin que se exceda el plazo establecido para la entrega
definitiva del mismo.

autoridades.

14.2.9.1.

14.2.9.2.

14.2.9.3.

14.2.9.4.

El Contratista debe programar con anticipacion en el PDT aprobado por la
Interventoria o Supervisor, todos los tramites y actividades requeridos para obtener
las aprobaciones, no objecidén, avales, permisos, licencias o autorizaciones
correspondientes, cumpliendo con los plazos maximos establecidos para la entrega
de cada uno de los productos contratados. No se recibiran por parte del IDU los
productos que no cuenten con todas las aprobaciones, no objeciones, avales,
permisos, licencias y autorizaciones.

La no obtencién de las aprobaciones, no objeciones, avales, autorizaciones, licencias
0 permisos en los tiempos previstos en el PDT, sera considerada un presunto
incumplimiento. Para determinarlo, el Interventor o Supervisor revisara las gestiones
y trdmites efectuados por el Contratista, quien debera documentar todas las mesas de
trabajo, mesas de decisiones técnicas —o de Mesas Técnicas tratandose de la EAAB-
, radicaciones efectuadas y las respuestas y observaciones recibidas de las empresas
de servicios publicos y de las entidades competentes. La falta de calidad en los
productos radicados ante las ESP o autoridades nacionales o distritales o ante la
Interventoria y la entrega de informacion incompleta o tardia se consideran presuntos
incumplimientos.

El Interventor o Supervisor debera efectuar seguimiento detallado a las gestiones
relacionadas en el presente numeral.

Los tramites previstos en la Ley 1682 de 2013 frente a las empresas de servicios
publicosse deben regir por los convenios marco suscritos con ESP y TIC y por la “Guia
de Coordinaciéon IDU ESP y TIC en proyectos de infraestructura de transporte” o
documento vigente al momento del pago, para la armonizacion de los disefios con las
ESP y entregade producto definitivo.

14.3 OBLIGACIONES EN LOS CONTRATOS

14.5.1. Obligaciones Técnicas Transversales a Todas las Etapas del Contrato
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14.4.1.1 Obligaciones para la realizacion de actividades de investigacion y recoleccion deinformacion
para contratos de consultoria.

14.4.1.11. El Consultor debe obtener la informacion relativa al proyecto para el cumplimiento
del objeto contractual como se indica en los documentos que conforman el
Contrato.

14.4.1.1.2. Los productos que entregue el Contratista deberan ser coherentes e integrarse a
toda la documentacién antecedente que se haya puesto en su conocimiento el IDU
o que haya investigado para cumplir con las especificaciones técnicas y con la
normativa aplicable. El Consultor debe garantizar la calidad de los productos que
entregue y, paraello, debe realizar todas las actividades de recoleccién de
informacion e investigacion que sean necesarias.

14.4.1.2 Obligaciones en materia ambiental (forestal, fauna silvestre, sostenibilidad, infraestructura
verde y SUDS) y seguridad y salud en el trabajo (SST).

14.4.1.3.1. Dar cumplimiento a la normatividad A&SST vigente y los requerimientos que
definan las autoridades componentes, entendiendo que el componente ambiental
incluye los componentes forestal, fauna silvestre y Sostenibilidad, infraestructura
verde y SUDS y el componente SST incluye el componente maquinaria, equipos y
vehiculos - MEV.

14.4.1.3.2. Diligenciar en su totalidad los formatos aplicables a la gestion A&SST publicados
en la pagina Web del IDU https://www.idu.gov.co/page/documentacion-contractual)
y los vigentes para cada AAC segun corresponda, y adjuntar a los mismos, todos
los documentos de soporte. La Interventoria o el IDU podran en cualquier momento
solicitar soportes adicionales para comprobar cualquier aspecto de la gestion
A&SST. En caso de actualizacion, inclusion o exclusion de formatos publicados, el
IDU sera auténomo en decidir si debe o no realizarse este cambio y el Contratista
se compromete a cumplir con lo dispuesto por la entidad. Si el IDU dispone de
herramientas tecnoldgicas para el reporte de informacién, se debera dar
cumplimiento a las disposiciones que se establezcan para tal fin, cumpliendo con
su uso en los casos que sean requeridos.

14.4.1.3 Obligaciones en materia social

14.3.1.3.1. Conocer y ejecutar las actividades de gestidn social para el proyecto y levantar los
registros y productos relacionados con su desarrollo de acuerdo con lo establecido
en la Politica de Gestidon Social y Servicio a la Ciudadania y la Guia de Gestion
Social parael desarrollo urbano sostenible del IDU version vigente, o el documento
que haga sus veces.

14.3.1.3.2. Tener en cuenta las etapas previas que permitan implementar las metodologias y
estrategias valorando el componente social y considerandolo para la toma de
decision frente a las alternativas, conforme a la guia de gestién social del IDU o el
documento que haga sus veces.

14.3.1.3.3. Dar estricto cumplimiento a lo contenido en los siguientes documentos vigentes o
los que hagan sus veces durante la ejecucion del Contrato: 1) Manual de Atencion
al Ciudadano, 2) Manual de Derechos de Peticién, 3) Instructivo de Clasificacion de

Requerimientos Ciudadanos, 4) Instructivo Sistema de Gestion de PQRS.
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14.4.1.4 Obligaciones de logistica, materiales y equipo

14.3.1.4.1.

14.3.1.4.2.

14.3.1.4.3.

14.3.1.4.4.

14.3.1.4.5.

14.3.1.4.6.

El Contratista se obliga a suministrar, instalar, mantener y utilizar toda la logistica,
equipos y toda actividad o insumo de cualquier orden, necesarios para la ejecucion
de este Contrato, sea en forma temporal o permanente, hasta la fecha de
terminacion del mismo.

El Contratista debera disponer de los vehiculos u otros medios de transporte
utilizados para la movilizacion del personal y equipos, y de contar con todos los
permisos, autorizaciones, controles, dispositivos, medidas preventivas y requisitos
exigidos por el Ministerio de Transporte y demas autoridades competentes.
Cualquier falta en elobjetivo del proyecto por este aspecto sera responsabilidad
exclusiva del Contratista.

El Contratista debera disponer de la totalidad del software y demas bienes
intangibles protegidos por normas de propiedad intelectual, debidamente
licenciados, para laejecucion del Contrato.

La utilizacién de software no licenciado por parte del Contratista dara lugar a las
Multasprevistas en el Contrato, sin perjuicio de la responsabilidad civil y penal del
Contratista dispuesta en la ley colombiana. En todo caso, el Contratista mantendra
indemne al IDUpor cualquier reclamacion relacionada con el uso de patentes,
permisos o licencias y respondera frente a terceros por el uso de las mismas.

Los funcionarios autorizados del IDU, el Interventor y toda persona designada por
ellos,deberan tener libre acceso a todos los lugares, equipos y sistemas utilizados
para la ejecucion del Contrato, y el Contratista debera proporcionar todas las
facilidades y todala ayuda que corresponda para hacer efectivo dicho derecho de
inspeccion y vigilancia.

Los equipos, elementos, insumos y materiales que utilice el Contratista, sus
agentes y subcontratistas estaran bajo su entera responsabilidad durante todo el
plazo de vigencia de este Contrato. Cualquier dafio o perjuicio causado por los
equipos, los elementos, los insumos o los materiales empleados por el Contratista
a terceras personas, lo hara responsable frente a éstas y el Contratista mantendra
indemne al IDU por concepto de cualquier reclamacion.

14.4.1.5 Obligaciones en materia de personal

14.3.1.5.1.

Todo el personal profesional, técnico y administrativo necesario para el desarrollo
del objeto del Contrato seré vinculado y/o desvinculado por el Contratista, quien es
el unicoresponsable por la vinculacion del personal y debera cumplir con todas las
normativas sobre la contratacion de personal colombiano y extranjero, asi como
con las disposiciones aplicables a las diferentes profesiones.

14.4.1.6 Obligaciones relativas al personal minimo

14.3.1.6.1. Tener aprobado el personal requerido para adelantar la actividad y/o fase
correspondiente, en el momento establecido en el Manual de Interventoria y/o
Supervisién y/o en el Contrato. Para lo anterior debera entregar, a la Interventoria,
la documentacién requerida para verificar el cumplimiento puntual de la presente
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obligacion.

14.3.1.6.2. El Contratista debera mantener el personal minimo que cumpla con la formacién
académica, experiencia general, experiencia especifica, y demas términos
descritos enel Anexo sobre Informacién del Personal del Proyecto, de acuerdo con
lo previsto en elContrato y los documentos que lo integran.

14.3.1.6.3. El Contratista sélo podra sustituir el personal minimo, con la autorizacién previa,
expresay escrita del Interventor, cuando el IDU asi lo solicite. El personal nuevo
debera cumplircon las condiciones previstas en el Anexo sobre Informacién del
Personal del pliego decondiciones y demas documentos del Contrato. El personal
que haya de reemplazarseno podra retirarse del cumplimiento de sus actividades
hasta tanto no inicie actividadessu reemplazo.

14.3.1.6.4. El Contratista debera garantizar la contratacién del profesional en SST en la
ejecucion de todas las fases o etapas del Contrato, para la elaboracion y
seguimiento de los productos SST asi como la debida gestion del componente.

14.3.1.6.5. El Contratista debera vincular el personal minimo exigido en el proceso; en caso de
que el Contratista estime necesidades de personal adicional, los costos asociados
seran asumidos por el Contratista.

14.3.1.6.6. El incumplimiento de la obligacién de mantener el personal minimo podra generar
el inicio de los procesos administrativos sancionatorios a que haya lugar.

14.4.1.7 Acreditacion del personal minimo

14.3.1.71. El Contratista debera acreditar ante el Interventor que cuenta con el personal
minimo exigido y previamente aprobado de conformidad con lo establecido en el
Contrato y losdocumentos que lo conforman.

14.3.1.7.2. Las hojas de vida de los profesionales que sean postulados para la ejecucion de
los contratos de consultoria/contratista e interventoria deberan ser conceptuadas
por los apoyos a la supervision del IDU de acuerdo al componente que
correspondan.

14.3.1.7.3. Para la realizacion efectiva de los trabajos, todos los profesionales deberan contar
con tarjeta profesional, licencia especial temporal o con el permiso temporal
vigentes, segun corresponda.

14.3.1.7 4. Si durante la ejecucion del Contrato, se presenta el caso de modificaciones en la
plantilla de personal ya aprobado por la Interventoria, el Contratista debera allegar
las hojas de vida correspondientes, para ser aprobadas por el Interventor dentro de
los términos y condiciones contractuales. El personal que haya de reemplazarse no
podra retirarse del cumplimiento de sus actividades hasta tanto no inicie actividades
su reemplazo.

14.3.1.7.5. El contratista e interventor son responsables de la verificacion del personal
requerido, su vinculacién y reporte en los periodos de ejecucion de actividades en
el contrato, presentando los debidos soportes de acuerdo a los requerimientos
establecidos en el anexo de personal.

14.4.1.8 Actuacion del director del proyecto

14.3.1.7.6. El Director del Proyecto del Contratista aprobado por el IDU, debera estar
autorizado para actuar en su nombre y para decidir con el Interventor y/o Supervisor
cualquier asunto relativo a la ejecucion de este Contrato, de acuerdo con las
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clausulas aqui previstas.

14.4.1.9 Inexistencia de relacion laboral entre el idu y el contratista o su personal

14.3.1.9.1.

14.3.1.9.2.

14.3.1.9.3.

14.3.1.9.4.

Los contratos misionales celebrados por el IDU son de naturaleza estatal y se
encuentran regidos por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y demas normas
que las modifican y complementan, asi como sus decretos reglamentarios. Por lo
tanto, el Contratista los ejecutara con sus propios medios y con plena autonomia
técnica y administrativa y el personal que vincule durante la ejecucion del Contrato
sera de su libre escogencia, para lo cual debera cumplir con todos los requisitos en
el mismo Contrato y los documentos que lo conforman.

Entre el Contratista, el personal que éste contrate y el IDU no existira vinculo laboral
alguno. En consecuencia, el Contratista responderd de manera exclusiva por el
pago de honorarios, salarios, prestaciones e indemnizaciones de caracter laboral y
contractual a que haya lugar. Asi mismo, el Contratista debera verificar y/o cumplir
con la afiliacién de dicho personal al Sistema de Seguridad Social integral (salud,
pensiones y riesgos profesionales) y a la Caja de Compensacion Familiar, ICBF y
SENA, cuando haya lugar, de acuerdo con lo dispuesto en la Ley 100 de 1993, sus
decretos reglamentarios, el articulo 50 de la Ley 789 de 2000 si es persona juridica
y la Ley 828 de 2003 en caso de que sea persona natural y el articulo 23 de la Ley
1160 de 2007.

El IDU se exime del pago de cualquiera de las obligaciones previstas en el presente
numeral, las cuales seran asumidas por el Contratista, quien expresamente exime
al IDU de las mismas.

Lo previsto en este numeral se hara constar expresamente en los Contratos que
celebre el Contratista con el personal que emplee para la ejecucion del respectivo
Contrato.

14.4.1.10 Subcontratos

14.3.1.9.5.

El Contratista podra subcontratar parcialmente la ejecucién del Contrato con
personas naturales o juridicas que tengan la idoneidad y capacidad para desarrollar
la actividad subcontratada. En estos casos, el Contratista continuara siendo el Unico
responsable ante el IDU por el cumplimiento de las obligaciones del Contrato. El
Contratista es el Unico responsable ante el IDU de la celebracion de subcontratos.
En todo caso, el IDU se reserva el derecho a solicitar al Contratista el cambio del
subcontratista cuando, a sujuicio, éste no cumpla con las condiciones minimas
necesarias para la ejecucion de la labor subcontratadas.

14.4.1.11 Obligaciones de presentacién del programa detallado de trabajo (pdt-cronograma)

14.3.1.9.6.

14.3.1.9.7.

Dentro de los plazos establecidos en el Manual de Interventoria y/o Supervision de
Contratos del IDU vigente durante la ejecucion del Contrato, el Contratista
debera presentar al Interventor y al IDU el Plan Detallado de Trabajo (PDT-
Cronograma) del Contrato que incluye la entrega de productos

El PDT-Cronograma debe presentarse por capitulos, subcapitulos, items e
igualmente, de manera detallada por actividades y/o subproductos, de manera que
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permita dar cumplimiento a lo previsto en el respectivo Contrato y los documentos
que lo conforman.

14.3.1.9.8. El PDT-Cronograma debera contener como minimo los elementos establecidos en
la guia de entrega de productos del IDU de la fase que corresponda y que le
apliquen al proyecto con la normatividad vigente.

14.3.1.9.9. El Interventor debera formular las observaciones al PDT-Cronograma entregado
por el Contratista, las cuales deberan ser atendidas por el Contratista dentro de los
plazos establecidos en el Manual de Interventoria y/o Supervision de Contratos del
IDU vigente al momento de la suscripcién de contrato del Contrato.

14.3.1.9.10.  Si el Interventor o el IDU no formulan observaciones al PDT-Cronograma, dentro
del término previsto, éste se entendera aprobado. Lo anterior no obsta para que en
cualquier momento de la ejecucion del Contrato en que el IDU o el Interventor
adviertanque el PDT no permite cumplir con las obligaciones previstas en el
Contrato, puedan exigir al Contratista la correccion del PDT-Cronograma, el cual
debera ser corregido y entregado en un plazo méaximo de dos (2) dias habiles
contados desde el dia siguienteal requerimiento del IDU y/o del Interventor.

14.3.1.9.11.  El PDT-Cronograma debe incluir las actividades y productos de todas las areas
especificadas en los documentos del Contrato o de las obligaciones para su
cumplimiento.

14.3.1.9.12. Las actividades y entregas definidas en el PDT- cronograma son de estricto
cumplimiento en los tiempos establecidos.

14.3.1.9.13.  El incumplimiento de cualquiera de los plazos o actividades previstos en el PDT-
Cronograma en cualquier fase o etapa de ejecucion del contrato asi como en los
porcentajes establecidos en los manuales de la entidad, dara lugar al inicio de los
procedimientos administrativos sancionatorios a que haya lugar.

14.4.1.12 Obligaciones en relacién con la entrega de informacién para la ejecucion de informes

14.3.1.9.14. Entregar oportunamente a la Interventoria la informacion completa de todas las
actividades derivadas del Contrato, requerida para la ejecucion de los informes
mensuales y finales, incluyendo memorias de calculo, planos y demas documentos.

14.3.1.9.15.  Informar oportunamente a la Interventoria en caso de requerir acompafiamientos o
conceptos técnicos.

14.4.1.13 Obligaciones en materia de bienes de interés cultural (bic)

14.3.1.9.16. Proteger y conservar los Bienes de Interés Cultural localizados en el area del
proyecto,con base en la Estructura Integradora de Patrimonios que defina el Plan
de Ordenamiento Territorial vigente.

14.3.1.9.17. Realizar la socializacion e integracién del proyecto, con la comunidad y propietarios
delos Bienes de Interés Cultural.

14.3.1.9.18. El Contratista de obra debera realizar, actualizar y gestionar los proyectos de
intervencion en los bienes de interés cultural, garantizando su proteccion vy
conservaciéon en cumplimiento de las normas urbanas y patrimoniales.

14.3.1.9.19. Obtener las autorizaciones de intervencion para los Bienes de Interés Cultural —BIC-
asicomo la respectiva licencia de construccidon que sean necesarias, en los tiempos
establecidos por el IDU, realizando la consecucion de informacion y gestion ante
las entidades competentes del patrimonio cultural del Distrito y la Nacion, en los
términos sefialado en el Decreto 1077 de 2015, el Decreto 1080 de 2015, el Decreto
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distrital 070de 2015 y demas normas que regulan la materia.

14.3.1.9.20. Informar a las entidades de patrimonio cultural, nacional y distrital, la finalizacién de
lasobras con los respectivos soportes.

14.3.1.9.21. Garantizar la ejecucion de las obras en los Bienes de Interés Cultural, actuando
oportunamente en cuanto a las modificaciones que se requieran, garantizando que
las obras en BIC no afecten el avance general de la obra urbana (puente peatonal,
corredor,etc).

14.3.1.9.22. Dar cumplimiento a la normativa patrimonial contenida en el Decreto 1080 de 2015,
en el Decreto distrital 070 de 2015 y demas normas que regulen la materia.

14.4.1.14 OBLIGACIONES EN MATERIA DE ARQUEOLOGIA

14.3.1.9.23. Informar al supervisor del IDU de manera inmediata, cualquier situacion que
suponga la imposibilidad de cumplir con los resultados previstos en el contrato y
proponer por escrito las modificaciones necesarias, para ser sometidas a la revisiéon y
si hay lugar a ello, aprobacién por parte del IDU.

14.3.1.9.24.  Verificar y aprobar que la informacion remitida por el contratista esté acorde con
los Términos de Referencia vigentes del ICANH, al igual que con el capitulo de
arqueologia del IDU

14.3.1.9.25. Revisar y aprobar los informes mensuales, semestrales y finales del componente
de Arqueologia presentados por el consultor y/o contratista y radicarlos ante la entidad.

14.3.1.9.26.  Presentar informes mensuales de las actividades de interventoria y radicarlos ante
la entidad.

14.3.1.9.27.  Asistir a recorridos en campo para verificar el cumplimiento de las obligaciones del
componente de Arqueologia por parte del contratista de conformidad con la
informacion aprobada en los informes mensuales, semestrales y finales

14.3.1.9.28. Asistir a los comités de seguimiento del contrato.

14.3.1.9.29. Asistir a las mesas de trabajo y reuniones citadas por el componente de
Arqueologia del IDU.

14.3.1.9.30. Elaborar y remitir las actas de las mesas de trabajo y los recorridos en campo del
componente.

14.4.1.15 Obligaciones en materia de vinculacion de poblacién vulnerable

14.3.1.9.31. El Contratista debera vincular el recurso humano proveniente de la poblacion
vulnerable en los porcentajes previsto en la Directiva 001 de 2011 de la Alcaldia
Mayor de Bogota y de acuerdo con el analisis previsto en los estudios previos y la
oferta del propio Contratista.

14.3.1.9.32.  El Contratista debera seleccionar personas que cumplan con el perfil solicitado y que
seencuentren registradas en la base de datos de la poblacién beneficiaria que
administrala Secretaria Distrital de Desarrollo Econdmico. De no existir el perfil
solicitado, el Contratista debera certificar que realiz6 la consulta

14.3.1.9.33.  El Contratista debera presentar al IDU, con aval de la Interventoria, los contratos
que acrediten la vinculacién del personal de nivel operativo proveniente de la
poblacion vulnerable.

14.3.1.9.34. En términos generales, el Contratista debera cumplir con la provisién de bienes o
servicios por parte de poblacion en pobreza extrema, desplazados por la violencia,
personas en proceso de reintegracion o reincorporacion y sujetos de especial
proteccion constitucional, garantizando las condiciones de calidad y sin perjuicio de
los Acuerdos Comerciales vigentes en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.16 del
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Decreto 1082 de 2015.

14.4.1.16 OBLIGACIONES EN MATERIA DE PARTICIPACION DE MUJERES EN LA CONTRATACION

14.3.1.9.35. Vincular y mantener un minimo de mujeres para la ejecucion del Contrato, de
conformidad con los porcentajes establecidos en el Decreto 332 de 2020 vy la
Circular 013 de 2021 expedida por la Secretaria Distrital de la Mujer o las normas
que las modifiquen, complementen o sustituyan, garantizando que la vinculacién se
realizara con plena observancia de las normas laborales o contractuales aplicables.
El Contratista debera adjuntar en el informe mensual correspondiente,
manifestacion bajo juramento del representante legal y del revisor fiscal sobre la
contratacion de las mujeres durante el periodo de ejecucion del contrato en los
porcentajes previstos. Para el cumplimiento de esta obligacion se respetara en todo
momento la autodeterminacién y el autorreconocimiento de género de las
personas. El documento de identidad ciudadanano sera exigido como elemento
para comprobar la identidad de género de las personas.

14.3.1.9.36. El Contratista debera implementar herramientas para prevenir el abuso y el acoso
sexualy promover su denuncia y de las demas violencias basadas en género en el
marco de la ejecucién del Contrato y hacer un uso no sexista del lenguaje escrito,
visual y audiovisual, de conformidad con lo establecido en el Acuerdo Distrital 381
de 2009.

14.3.1.9.37.  El Contratista debera garantizar el registro de las mujeres que potencialmente seran
contratadas en cumplimiento del articulo 3° del Decreto Distrital 332 de 2020, en la
plataforma de informacién que disponga la Agencia Publica de Empleo del Distrito
“Bogota Trabaja”, con el fin de identificar barreras de empleo de las beneficiarias, y
realizar su respectivo perfilamiento laboral.

14.4.2 Obligaciones especiales por tipologias y esquemas contractuales

14.3.2.1. Las obligaciones especiales para los Contratos de Consultoria y los Contratos de
Obra ensus distintos esquemas, asi como para la Interventoria sobre dichos
Contratos o la Supervision sobre los mismos se encuentran contenidas en los
anexos respectivos que hacen parte del presente Manual.

14.3.2.2. Las obligaciones especiales para los Contratos de Consultoria y los Contratos de Obra
asicomo aquellas correspondientes a la Interventoria sobre dichos Contratos o la
Supervision sobre los mismos en los términos previstos en el presente Manual
incluyendo sus anexos, resultaran aplicables a los contratos mixtos en lo que
corresponda en atencioén al contenidode la respectiva obligacion.

15 REGLAS ESPECIALES PARA INTERVENTORIA Y SUPERVISION DE
CONTRATOS NOMISIONALES

En el presente capitulo se relacionan las normas especiales para el ejercicio de la supervision o
interventoria, segun el caso, de los contratos no misionales. En todos los aspectos no regulados
aquise aplicaran las orientaciones generales ya analizadas.
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15.1 INICIO DE LAEJECUCION CONTRACTUAL

El supervisor y/o el interventor, segun el caso, con el fin de iniciar el proceso de vigilancia de la
ejecucion contractual deberan elaborar un plan de supervision o interventoria, segun el caso, para

lo cual tendran como insumo minimo la siguiente documentacion:

ETAPA DEL
CONTRATO

NOMBRE DEL DOCUMENTO

PUNTOS DE CONTROL

INICIO DEL PROCESO
DE SUPERVISION Y/O
INTERVENTORIA

Designacién de la supervision por el
ordenador del gasto.

Pliego de condiciones y sus adendas,
documentos de aclaraciones y anexos
Contrato.

Apéndices.

Propuesta presentada por el contratista.
Resolucion de adjudicacion.
Documento de Estudio de Evaluacion.
Estudios y documentos previos del proceso
de seleccion.

Garantias contractuales aprobadas*

Consulte el expediente virtual del
contrato identificando que se
encuentre completa la
documentacion necesaria en la
fase previa al contrato, para
adelantar la supervisién y/o
interventoria.

Lea cuidadosamente cada uno de
estos documentos, en especial lo
referente a las obligaciones del

contratista.

Manuales técnicos y/o de usuario.
e Manuales, Instructivos y/o documentacion
interna que aplique segun SIG.

el Trabajo.

e Demas documentos solicitados en los efectivamente

Identifique si el contratista ofrece

e Plan de Gestion de la Seguridad y Salud en | Personal, maquinaria u  otros
elementos y requisitos previos al

e Plan de manejo ambiental* y, inicio, 'y valide que son
suministrados

estudios previos para suscribir acta de inicio | acorde con lo ofrecido y pactado.

* Cuando se especifique la exigencia de este documento en el contrato.

Con los anteriores documentos el supervisor o el interventor, segun el caso, podran elaborar una
“Matriz_de Obligaciones”, donde se listaran todas aquellas que estén contenidas en los
documentos contractuales para utilizarla en lo sucesivo como una ayuda de memoria.

En el plan de supervisidén o interventoria, segun el caso, se deben programar las actividades
especificas y rutinarias que deben desarrollar el supervisor y/o el interventor, segun el caso,
indicandoplazos, responsables y medios a utilizar. El supervisor y/o el interventor, segun el caso,
deberan establecer mecanismos agiles y eficientes para el desarrollo de la supervision o
interventoria, segun elcaso, a cargo.

Igualmente, de considerarlo pertinente, se programaran las fechas de entrega de los informes de
avance Y final del contrato, las reuniones que se consideren oportunas para la correcta ejecucion
del contrato y las fechas de pago conforme con lo que estipula el contrato.

Los documentos se deben recibir, producir y organizar cumpliendo directrices institucionales en
materiade gestién documental, por lo que se seguiran los procedimientos establecidos.

Una vez definido el plan de supervisién o interventoria, segun el caso, se debe realizar una reunién
con el contratista, para socializar el cronograma de actividades, aclarar las dudas y resolver las
inquietudes respectivas.
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Se exceptian de la obligacién de elaborar un plan de supervision, los contratos de prestacion de
servicios profesionales y de apoyo a la gestion, asi como los contratos de asesoria externa
especializada, como quiera que éstos responden a las necesidades permanentes de apoyo y
asesoria que en muchos casos es imposible de prever para satisfacer las necesidades
administrativas que se presentan a diario y que son inherentes al objeto de los respectivos
contratos de apoyo o de asesoria.

15.2 EJECUCION DEL CONTRATO

Para el seguimiento y control de los contratos no misionales se establecen las siguientes
disposicionesespeciales. Las situaciones que se presenten en ejecucion de estos contratos seran
resueltas de acuerdo a lo dispuesto en el presente manual, salvo que en este numeral se
establezca diferenciaciénen trato y gestion.

15.2.1 Informes

Una vez se suscriba el acta de inicio, el supervisor o la interventoria, segun el caso, deben exigir
al contratista los informes parciales y/o de avance de la ejecucion, de conformidad con lo pactado
en el contrato y lo establecido en el plan de supervision o interventoria, segun el caso.

Cada informe debe ser entregado con la periodicidad acordada y debe contener la informacion
veraz del avance del contrato. Este informe debera ser avalado por el supervisor y/o la
interventoria, segun el caso, mediante el recibido a satisfaccion. Los informes deben contemplar,
como minimo, los siguientes aspectos:

1. Datos generales del contrato.
2. Una relacion detallada sobre el cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista
en suscomponentes administrativo, técnico, financiero, legal y conclusiones.

El contratista debera radicar el informe de ejecucion, de acuerdo con los procedimientos
establecidospara pago a terceros.

15.2.2 Seguimiento a obligaciones

En caso de que otras dependencias del Instituto tengan relacion con la ejecucién del contrato, se
coordinara con ellas para que cumplan con las obligaciones a tiempo, con base en el plan de
supervision o interventoria, segun el caso.

De ser necesario, el supervisor o el interventor, segun corresponda, realizaran reuniones de
seguimiento a las cuales podran invitar a las personas que consideren pertinente con el fin de
garantizar la correcta ejecucion del contrato. De cada reuniéon se debe levantar un acta, con
numeracion consecutiva, en lacual se identifiquen los compromisos y seguimientos a que haya
lugar. El acta se debe transferir al expediente del contrato mediante la planilla de entrega de
documentos para digitalizar en el sistema CONECTA, indicando el nimero del expediente virtual.
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Se debe verificar que el contratista haya suministrado y mantenga el personal o equipo ofrecido,
con las condiciones e idoneidad pactadas contractualmente, y exigir su reemplazo cuando fuere
necesario.

15.2.3 Comunicacion supervisor/interventor — contratista

El supervisor o el interventor, segun el caso, deben establecer un conducto regular para atender
consultas del contratista, de manera que sea agil la solucién y busqueda conjunta y acorde al
contratode soluciones que no interfieran con la correcta ejecucion del mismo. Por tanto, atenderan,
tramitarany/o resolveran toda consulta que eleve el contratista, recordando que el numeral 16 del
articulo 25 dela Ley 80 de 1993 establece el silencio administrativo positivo en caso de que la
entidad estatal no se pronuncie dentro de los tres (3) meses siguientes a las solicitudes
presentadas por el contratista.

15.2.4 Control de equipos y/o personal del contratista

En el evento que el contratista deba suministrar personal, el supervisor o la interventoria, segun
el caso, revisaran las hojas de vida''' presentadas y los documentos que soportan la idoneidad
y experiencia requerida para el mismo, con el fin de verificar que se cumpla con lo establecido en
el Pliego de Condiciones, sus capitulos y anexos o en el de la invitacidon publica y sus anexos
cuando setrate de procesos de minima cuantia.

El personal asignado al contrato debe estar plenamente identificado a través del carné de la
empresacontratista, el cual debera contener como minimo: fotografia, nombre, cargo y demas
datos necesarios para su plena identificacion. El supervisor o el interventor, segun el caso,
elaboraran una lista completay actualizada de las personas que prestaran el servicio, las cuales
deberan cumplir con los procedimientos de seguridad establecidos para su ingreso y/o salida.

Si el contratista debe suministrar maquinaria, vehiculos y/o equipos para el desarrollo del objeto
contractual, el supervisor o el interventor, segun el caso, revisaran las fichas técnicas de los
equipos verificando que se ajustan a las exigencias técnicas establecidas en el Pliego de
Condiciones, sus capitulos y sus anexos o en el de la Invitacion publica y sus anexos cuando se
trate de procesos de minima cuantia.

15.2.5 Control de correspondencia y documentacién dentro de la ejecucion contractual

El supervisor o el interventor, segun el caso, deben llevar un estricto control sobre la
correspondenciaque se origine en la ejecucion contractual, y contestar de manera oportuna las
solicitudes presentadas.El supervisor en cuanto reciba una comunicacion debe incluirla en el
expediente virtual del contrato enel sistema de correspondencia interno del IDU o en la aplicaciéon
de correspondencia digital que se encuentre activa, y velar por que la respuesta sea agil y efectiva.

11 Las Hojas de vida de los profesionales que sean postulados bien sea como contratista/ consultor o interventor
para alguno de los componentes que forman parte del equipo A&SST, deberan ser revisadas por los profesionales

de los mismos componentes en la interventoria o en la Entidad segun corresponda.
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El supervisor debera velar por la correcta custodia y envio al archivo central de los documentos
producto de la ejecucion vy liquidacion del contrato, con el objeto de que estos reposen en la
carpeta correspondiente y sean digitalizados en el expediente virtual.

15.3 ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS EN LA SUPERVISION Y/O
INTERVENTORIA CONTRACTUAL

El supervisor o el interventor, segun el caso, deben desarrollar un estricto control al plan o
cronogramade ejecucion del contrato y gestionar, junto con el ordenador del gasto, las medidas
necesarias para la superacién de dificultades e inconvenientes en la ejecucién del contrato,
pudiendo suscribir actas con el contratista, que no impliquen la modificacién del contrato, en las
que se establezcan acciones correctivas a cargo del contratista. De no ser eficaces dichas acciones
deberan iniciar el procedimientode declaracién de incumplimiento del contrato, en los términos
sefialados en el presente manual y en la normatividad vigente.

15.4 ACTIVIDADES FINANCIERAS EN LA SUPERVISION Y/O
INTERVENTORIA CONTRACTUAL

Corresponden a las acciones de observacion, verificacion y registro, dirigidas a asegurar una
adecuadaejecucion presupuestal del contrato y el cumplimiento de obligaciones relacionadas con
el tramite de pagos y desembolsos presentados por el contratista.

A continuacién se enumeran las actividades financieras y presupuestales que el supervisor o la
interventoria, segun el caso, deben realizar y verificar como minimo:

1. Verificar que el contrato y/o sus adiciones estén debidamente soportados con los recursos
presupuestales requeridos.

2. Revisar y tramitar ante la dependencia del Instituto que corresponda, el pago al contratista y
llevarel control financiero actualizandolo con los pagos, ajustes y deducciones efectuadas, con
el fin deevitar que la ejecucion sobrepase el presupuesto asignado.

3. Tramitar las solicitudes de pago que corresponda.

4. Verificar que los compromisos contractuales exigibles para la fecha de pago se hayan
cumplido, para lo cual emitiran el respectivo recibo a satisfaccion.

5. Verificar que en el PAC se programen los pagos, de acuerdo con lo establecido en el contrato.

6. Verificar que la factura se encuentre debidamente diligenciada, conforme a los requisitos
establecidos en el articulo 617 del Estatuto Tributario o el que haga sus veces.

7. Verificar que la certificacion por medio de la cual el contratista acredite que se encuentra al dia
enel pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como
los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, corresponda al formato IDU
vigente, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, sin perjuicio
de verificardicha obligacion contra los recibos de pago respectivos.

8. Verificar todos los demas documentos requeridos por el Instituto en la guia de pago a terceros,
o los documentos que los modifiquen o sustituyan.

9. Gestionar el pago del contratista, acatando los procedimientos e instancias de control
previstos por el IDU, con el fin de prevenir la generacion de intereses y de mantener la
ecuacion financieradel contrato

10. Para el ultimo pago de los contratos que deban liquidarse, se requerira el acta suscrita por el
contratista, el interventor o supervisor del contrato y el ordenador del gasto. De no llevarse a
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cabola liquidacion por mutuo acuerdo del contrato, se debera dar aplicacion a lo sefialado en el
presentemanual para gestionar la liquidacion unilateral o judicial del contrato.

Como herramienta complementaria, que permita establecer los saldos del contrato, el supervisor
solicitara al equipo financiero, de acuerdo con la frecuencia de pagos, estados de cuenta que
permitanconciliar dichos saldos.

15.5 ACTIVIDADES LEGALES DE LA SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA
CONTRACTUAL

Son aquellas actividades dirigidas a asegurar que la ejecucion de los contratos se sujete en
cualquierade sus fases a lo previsto en el respectivo contrato y el ordenamiento juridico.

El supervisor o el interventor, segun el caso, estaran atentos a realizar las acciones del
componente legal que se enuncian a continuacion:

1. Una vez suscrito el contrato y/o sus modificaciones, verificar y exigir que se
otorguen lasgarantias y se mantengan vigentes.
2. Solo hasta que las garantias estén debidamente aprobadas por la DTGC, suscribir el

acta deinicio y/o continuar con la ejecucion del contrato.

Adicionalmente, en desarrollo de los derechos, deberes y de los medios que pueden utilizar las
entidades estatales para el cumplimiento del objeto contractual, se deberan adelantar las
siguientes acciones:

o Exigir en todo momento al contratista la ejecucién idonea y oportuna del objeto contratado y
en caso de incumplimiento iniciar los procedimientos sancionatorios respectivos.

o En caso de haberse impuesto multa al contratista, adelantar las gestiones necesarias, ante la
dependencia del Instituto que corresponda, para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias y garantias a que hubiere lugar.

e Solicitar la actualizacién o la revision de los precios cuando se produzcan fenémenos que
alteren en su contra el equilibrio econémico o financiero del contrato.

e Adelantar revisiones peridédicas de las obras ejecutadas, servicios prestados o bienes
suministrados, para verificar que ellos cumplan con las condiciones de calidad ofrecidas por
los contratistas, y promover las acciones de responsabilidad contra éstos y sus garantes,
cuando dichas condiciones no se cumplan.

e Solicitar modificaciones a los contratos cuando se requiera, cumpliendo lo estipulado en el
Manualde Gestion Contractual o el que haga sus veces.

o Exigir que la calidad de los bienes y servicios adquiridos por las entidades estatales se ajuste
a losrequisitos minimos previstos en las normas técnicas obligatorias, sin perjuicio de la
facultad de exigir que tales bienes o servicios cumplan con las normas técnicas colombianas
0, en su defecto, con normas internacionales elaboradas por organismos reconocidos a nivel
mundial o con normasextranjeras aceptadas en los acuerdos internacionales suscritos por
Colombia.

e Adoptar las medidas necesarias para mantener durante el desarrollo y ejecucién del contrato
las condiciones técnicas, econdmicas y financieras existentes al momento de proponer en los
casos en que se hubiere realizado licitacion o concurso, o de contratar en los casos de
contratacion directa. Para ello utilizaran los mecanismos de ajuste y revisiébn de precios,
acudiran a los procedimientos de revisién y correccion de tales mecanismos si fracasan los
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supuestos o0 hipotesis para la ejecucion y pactaran intereses moratorios, en el marco de la
politica que para el tema ha adoptado el IDU.

e Actuar de tal modo que por causas imputables a la supervisién o interventoria, segun el caso,
no sobrevenga una mayor onerosidad en el cumplimiento de las obligaciones a cargo del
contratista.Con este fin, en el menor tiempo posible, corregiran los desajustes que pudieren
presentarse y acordaran los mecanismos y procedimientos pertinentes para precaver o
solucionar rapida y eficazmente las diferencias o situaciones litigiosas que llegaren a
presentarse.

15.5.1 Cumplimiento de las obligaciones laborales

En aquellos contratos donde se requiera de recurso humano vinculado por el contratista, al
momento de liquidar el contrato el supervisor o el interventor, segun el caso, deberan verificar y
dejar constanciadel cumplimiento de las obligaciones del contratista durante la vigencia del
contrato, para lo cual deberan establecer una correcta relacion entre el monto cancelado y las
sumas que debieron haber sido cotizadas. En el evento en que no se hubieren realizado
totalmente los aportes correspondientespor parte del contratista, el ordenador del gasto adoptara
las medidas que sobre el particular ordene la legislacion vigente.

15.5.2 Cargue del aplicativo SIAC

Teniendo en cuenta la obligacion de mantener actualizado el Sistema de Informacién de
Acompafiamiento Contractual SIAC, supervisor ingresara la informacion técnica pertinente, con el
fin de garantizar que la informacién que reposa en el sistema corresponde a la situacion real del
contrato.

15.6 ACTIVIDADES TECNICAS DE LA SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA
CONTRACTUAL

El supervisor o el interventor, segun el caso, debe controlar, inspeccionar y verificar
permanentementela calidad de la obra, bien o del servicio prestado, verificando que se realicen
de acuerdo con las especificaciones técnicas exigidas en el contrato y los documentos
precontractuales o en su defecto, los exigidos por las normas técnicas obligatorias, y certificar el
recibo a satisfaccion.

Las siguientes son entre otras, algunas de las actividades técnicas a realizar en el ejercicio de la
laborde supervisién o interventoria, segun el caso:

1. Velar porque el contratista cumpla en todo momento, las normas, especificaciones,
procedimientos, lineamientos técnicos, manuales operativos y demas normas técnicas
exigibles para las obras, bienes o servicios contratados.

2. Verificar las entregas parciales y finales de las obras, bienes o servicios, de conformidad con
los plazos establecidos en el contrato, dejando la constancia y justificacion escrita respectiva.

3. Atender y resolver toda consulta técnica sobre la interpretacion correcta de las
especificaciones, procedimientos, lineamientos técnicos, manuales operativos y demas
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normas técnicas.

Exigir los informes a que esté obligado el contratista.

Estudiar, evaluar y proponer estrategias que permitan responder de manera oportuna a fallas
quese evidencien en desarrollo de la supervision.

Es indispensable que el supervisor informe a quien lo designd o a sus superiores jerarquicos,
los problemas u obstaculos que se puedan presentar en desarrollo de la ejecucion contractual
y que no puedan ser solucionados directamente por el supervisor.

Informar oportunamente a las instancias correspondientes, los riesgos identificados en
desarrollode los contratos.

Exigir que los compromisos contractuales sean ejecutados dando proteccion al medio
ambiente y cumpliendo con todas las normas sobre manejo del impacto ambiental
establecidas en los documentos del contrato.

Estudiar y decidir los requerimientos de caracter técnico que no impliquen modificaciones al
contrato. En caso de requerir modificaciones, justificar y solicitar los ajustes a los contratos,
aportando la documentacion requerida para el efecto.

Proyectar respuesta a las comunicaciones que se generen durante la ejecucion del contrato,
provenientes de la ciudadania, veedurias o instituciones, y generar mecanismos que faciliten
la recepcion y tramites de estas.

Gestionar la liquidaciéon del contrato en los términos y plazos legales y aplicando los
procedimientos ya previstos en el presente manual.

. Efectuar seguimiento a las obligaciones pos contractuales hasta el cierre del expediente.

DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Los documentos tales como manuales, guias, formatos y demas del Sistema Integrado de Gestion
pueden ser consultados en la pagina Web del Instituto www.idu.gov.co y sus versiones vigentes
deben ser tomadas como referencia para la ejecucion y seguimiento a los proyectos de
Infraestructura de losSistemas de Movilidad y Espacio Publico del Distrito Capital.

17
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ANEXO 1. CONTENIDO DE INFORMES DE SEGUIMIENTO A CONTRATOS MISIONALES
DE

CONSULTORIA

A. INFORMES DE SEGUIMIENTO A CONTRATOS MISIONALES DE CONSULTORIA
l.Informe Mensual de la Interventoria o Supervision a los Contratos de Consultoria

Contenido del Informe Mensual de la Interventoria o Supervision a los Contratos de Consultoria
1. GENERALIDADES

1. Metas fisicas. Determinar cantidad de obra de redes de servicios publicos domiciliarios, discriminando las
que sean a cargo del IDU y las que correspondan a las ESP.
2. Objetivos generales y especificos.

2. INFORMACION LEGAL

1. Fecha de suscripcién del Contrato, fecha de suscripcion del Acta de Inicio, fecha de terminacion del
Contrato.

2. Plazo del contrato, prérrogas, suspensiones, ampliaciones de suspension y reiniciacion en las diferentes
Fases del Contrato.

3. Valor del Contrato, adiciones y modificaciones.

4. Sanciones y acciones judiciales o actuaciones administrativas sancionatorias en curso.

5. Garantias, modificaciones y vigencia.

6. Copia de las actas suscritas durante el periodo y sus soportes.

7. Convenios asociados.

3. INFORMACION FINANCIERA

1. Estado Financiero de la ejecucién contractual.

2. Numero de los certificados de disponibilidad presupuestal (CDP).

3. Numero de los registros y reservas presupuestales (CRP).

4. Relacién de actas de pago y 6rdenes de pago.

5. Costos de investigacion y diagnéstico de redes. Ejecucién de recursos para redes discriminando costos

con cargo al IDU y con cargo a cada ESP. Adjuntar soportes.

4. INFORMACION TECNICA

Relacion del personal de la consultoria.

2. Principales actividades desarrolladas por el personal de la consultoria de cada disciplina.

3. Gestiodn realizada con cada una de las empresas y entidades que intervengan en el proyecto, incluyendo
actividades relacionadas en los convenios marco con ESP, solicitud de informacién técnica, concertacion
de cronogramas, avance de investigacion y elaboracion de disefios en mesas de decision técnica.
Identificacion de tareas pendientes y alertas tempranas.

—_

4. Problemas técnicos y soluciones planteadas, incluyendo aspectos relacionados con redes de servicios
publicos domiciliarios.

5. Productos entregados.

6. Relacion del estado y soportes de los productos entregados.

7. Registro fotografico georreferenciado de actividades de campo.

8. Programacion de la consultoria.

9. Adjuntar los certificados vigentes de calibracién o ajuste de los equipos de inspeccion, medicion y ensayo
utilizados. Cuando sea aplicable, los certificados de calibracion deben ser expedidos por un organismo de
acreditacion.
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10. Reporte de producto no conforme, incluyendo los items de pago que presentaron no conformidades en el

periodo, la fecha de identificacién, la descripcion de la no conformidad y breve descripcidn de la accién a
tomar. Descripcion del seguimiento a las acciones tomadas para el tratamiento de no conformes en
periodos anteriores.

Reporte para la actualizaciéon de los estudios, factibilidad, diagnésticos, disefios e intervenciones
realizadas en la infraestructura vial de la ciudad, segun formato IDU vigente.

—_

6.

INFORMACION SOCIAL
Informe mensual de la consultoria aprobado por la interventoria.
Seguimiento al plan de accion de Interventoria y al plan de diadlogo ciudadano y comunicacion estratégica
(metodologia y cronograma) del consultor presentado al inicio del Contrato, con la descripcion de las
actividades realizadas en el periodo del informe. Debe incluir copia de los anexos referentes a la gestion
del consultor e interventoria requeridos en el contrato.
Seguimiento a la entrega de los productos del componente social definidos en los documentos que
conforman el Contrato.
Seguimiento a los indicadores de cumplimiento del Contrato, formulados en el plan de accién.
Presentar el reporte del aplicativo Bachué del periodo correspondiente al informe para los médulos de
PQRS vy tirilla de acuerdo con las actividades ejecutadas por la Consultoria y aprobadas por la
Interventoria.
Conclusiones, recomendaciones y acciones de mejora.

6.

1.

INFORMACION AMBIENTAL (Forestal, Fauna Silvestre y Sostenibilidad, infraestructura verde y

SUDS), SST, ARQUEOLOGIA Y PATRIMONIO

El contenido de los informes mensuales Ambiental y SST correspondera a lo estipulado en los formatos
aplicables vigentes y/o aplicativos tecnoldgicos que la Entidad disponga para su presentacion.

2. Informacién de las entregas de productos efectuadas durante el mes con el respectivo niumero de
radicacion (incluyendo estado de elaboraciéon de insumos para la solicitud de permisos ambientales con
su correspondiente evidencia).

3. Diligenciamiento del aplicativo tecnolégico para el informe del componente SST y el formato IDU vigente
para el informe del componente ambiental de Interventoria para la Fase de factibilidad y disefios con las
correspondientes evidencias.

4. El contenido de los informes del componente de arqueologia corresponde a la descripcion del avance en
la elaboracion del producto requerido por el Instituto Colombiano de Antropologia e Historia- ICANH en
su normativa vigente, para el cumplimiento del Programa de Arqueologia Preventiva en todas sus fases.

5. El contenido de los informes del componente de patrimonio corresponde a la descripcion del avance en la
elaboracion del producto requerido y evidencia del estado de avance de las gestiones realizadas, acorde
a los requisitos y obligaciones sefialados en las resoluciones o conceptos expedidos por las Entidades de
Patrimonio; asi mismo los estudios técnicos y tramites que se requiera realizar respecto a los BIC.

7. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

8. ANEXOS

1. Actas de comité semanal.

2. Actas de Reunion.

3. Actas suscritas durante el periodo.

4. Actas de pago mensual firmadas por el interventor.

5. Cuadro de control financiero.

6. Informe de seguimiento a Proyectos.

7. Oficios de aprobacién de los productos.

8. Cuadros de seguimiento de actividades de convenios de acuerdo con lo solicitado por el IDU. Actas de
competencia de pago con cada ESP y TIC actualizadas.

9. Formatos IDU vigentes
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10. Proyecciéon de maniobras a cargo del IDU, debidamente actualizadas y soportadas, definiéndose los
tramos funcionales (es decir, por corredor vial, puente vehicular o peatonal, interseccion a desnivel, eje de
ciclorruta, tramo de espacio publico, etc.) que permitiran la entrega parcial de los activos a las ESP.

11. Soportes de las radicaciones de informes de monitoreo mensual a Bienes de interés Cultural Muebles ante
el Instituto Distrital de Patrimonio Cultural -IDPC-.

12. Aprobaciones, autorizaciones, actas de competencia y, en general, documentacion suscrita con las
empresas y entidades que intervengan en el proyecto.

13. Registro fotografico con fecha y hora de la toma, asi como la descripcion del contenido.

14. Planos de localizacion y cruce estructura ecoldgica principal (en .pdf y editables .shp) de acuerdo al avance
del proyecto.

15. Correspondencia ambiental, SST, de patrimonio y arqueologia tramitada en el periodo.

16. Cronograma de ejecucion de actividades de la consultoria (PDT).

Il.Informe final

Contenido del Informe Final de la Interventoria o Supervisiéon a los Contratos de Consultoria

1. El contenido del informe final Ambiental y SST correspondera a un informe ejecutivo en el que se indique
el cumplimiento al cronograma aprobado y de las obligaciones establecidas contractualmente tanto del
consultor como de la interventoria. Para el caso del componente SST, debera presentarse en el aplicativo
tecnoldgico que la Entidad disponga para su presentacion y en los formatos establecidos por la Entidad
segun corresponda.

2. Elinforme final debera presentarse en medio digital y/o magnético.
3. Elinforme final debe contener como minimo los aspectos del informe mensual incluyendo los anexos.
4. Elinforme final aprobado por la supervision sera requisito para la liquidacién del contrato.
B. INFORMES DE SEGUIMIENTO A CONTRATOS MISIONALES DE OBRA
I. Informe de la Fase de Obras Iniciales y Gestiones Preliminares y de la Etapa de
Preconstruccion
Informe de Interventoria correspondiente a la Fase de Obras Iniciales y Gestiones Preliminares /
Etapa de Preconstruccion
1. GENERALIDADES
1. Numero del Contrato de Obra.
2. Numero del Contrato de Interventoria.
3. Objeto del Contrato de Obra.
4. Objeto del Contrato de Interventoria.
5. Razodn social del Contratista de Obra
6. Razon social del Contratista de Interventoria.
7. Fechas de suscripcion, legalizacion, plazo y valor del Contrato de Obra y del Contrato de Interventoria
8. Indicacion de las Etapas del Contrato de Obra y del Contrato de Interventoria y duraciéon de cada una de
ellas.
9. Garantias del Contrato de Obra y del Contrato de Interventoria y su vigencia, adiciones, suspensiones,
reinicios y/o prérrogas.
10. Numero y descripcion de los convenios asociados.
11. Informacién de contacto de los contratistas incluyendo un unico correo electronico oficial para cada
contrato.
12. Oficio de la Interventoria aprobando las hojas de vida del personal profesional, administrativo, técnico,
ambiental, SST y social del Contratista.
13. Relacion de los oficios del IDU aprobando las hojas de vida del personal profesional, administrativo,
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Informe de Interventoria correspondiente a la Fase de Obras Iniciales y Gestiones Preliminares /
Etapa de Preconstruccion
técnico, ambiental, SST y social de la Interventoria.

2. INFORMACION TECNICA

1. Relacién detallada de los estudios, disefios y aprobaciones de ESP o entidades para construccion del
proyecto y documentacién de referencia entregada por el IDU u obtenida directamente por el Consultor o
Contratista, y presentacion del analisis, conclusiones y recomendaciones correspondientes.

2. Presentacién de los resultados de los diagndsticos, con la propuesta de intervencion y correspondiente
presupuesto, indicando las metas fisicas a ejecutar con los recursos disponibles, para los contratos que
aplique.

3. Analisis de Precios Unitarios (APU) de los items originales del Contrato debidamente firmados por el
Contratista y la Interventoria con sus debidos soportes técnicos y contables.

4. Programa detallado de obra o cronograma, plan de inversién del anticipo, enfoque y metodologia aprobado por
la Interventoria en cumplimiento de lo estipulado en el Apéndice G de programacion que hace parte integral
de los documentos que conforman el Contrato.

5. Descripcion breve del Plan de Manejo de Trafico, Sefalizacion y Desvios (PMT) aprobado por la Secretaria
Distrital de Movilidad, indicando el documento del acuerdo.

6. Registro sobre las condiciones encontradas en la zona del proyecto, detallando lo concerniente a redes
de servicios publicos domiciliarios de acuerdo con lo previsto en los convenios marco. Lo anterior
atendiendo a lo definido como inventario y diagndstico de redes existentes en cada convenio suscrito con
las ESP, predios, urbanismo y paisajismo.

7. Recomendacion de la Interventoria acerca de la iniciacion de la Etapa de Construccion incluyendo una
lista de chequeo donde conste la verificacion de los productos necesarios para inicio de la Etapa de
Construccioén y condiciones precedentes aplicables.

8. Balance de las metas fisicas priorizadas frente a los recursos asignados al Contrato.

9. Reporte para la actualizacion de los estudios, factibilidad, diagnosticos, disefios e intervenciones
realizadas en la infraestructura vial de la ciudad, segun formato IDU vigente.

10. Definiciéon de tramos funcionales (es decir, por corredor vial, puente vehicular o peatonal, interseccion a
desnivel, eje de ciclorruta, tramo de espacio publico, etc.) a partir de los cuales se plantearan las entregas
parciales, actas de competencias actualizadas y flujos de caja (documentos soporte para el tramite de
asignacion de los recursos por parte de las ESP.

11. Informe de los estudios y disefios entregados por la consultoria, determinando los que fueron apropiados
u objeto de complementacién o ajustes por el Contratista, asi como los estudios y disefios nuevos. Informe
sobre los errores técnicos identificados y proceso de correccion segun lo que prevea el Contrato.

3. INFORMACION AMBIENTAL(Forestal, Fauna Silvestre, Sostenibilidad, infraestructura verde y

SUDS) SST, ARQUEOLOGIA Y PATRIMONIO)

1. El contenido de los informes mensuales Ambiental y SST correspondera a lo estipulado en los formatos
aplicables vigentes y/o aplicativos tecnolégicos que la Entidad disponga para su presentacion.

2. Manejo Ambiental de la Obra (MAQ) revisado y aprobado por la Interventoria.

3. Programa de Manejo Ambiental de RCD, revisado y aprobado por la Interventoria.

4. Avance en la elaboracion del Plan de Manejo de Fauna Silvestre y revision y aprobacion del mismo por la
Interventoria (incluyendo soportes tales como registro fotografico, formatos de campo, entre otros).

5. Para los contratos de conservacion, elaboracién del diagnéstico de vegetacion de los CIV a intervenir y
determinacion de obtencion de permisos de aprovechamiento.

6. Revision de los instrumentos ambientales o actos administrativos que autoricen la intervencion de
arbolado, asi como diagndstico general de la vegetacion y zonas verdes del area de intervencion.
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Informe de Interventoria correspondiente a la Fase de Obras Iniciales y Gestiones Preliminares /
Etapa de Preconstruccion

7. Protocolo de verificacion propuesto por la Interventoria para aplicar de manera previa a cada inicio de
frente de obra, para lo cual se debera dar cumplimiento a los requisitos minimos respectivos.

8. Plan de accién de la Interventoria para el seguimiento de las actividades ambientales y SST propuestas
por el contratista de obra y ofertadas por la interventoria al interior de su organizacion.

9. Documentacion de la maquinaria, equipos y vehiculos a ingresar a la obra presentada por el Contratista y
aprobada por la Interventoria, de acuerdo con lo descrito en los documentos que conforman el Contrato.

10. La informacién de los informes del componente de arqueologia, debera cumplir con lo estipulado y
requerido por el Instituto Colombiano de Antropologia e Historia- ICANH en su normativa vigente, para el
cumplimiento del Programa de Arqueologia Preventiva en todas sus fases.

11. Resumen y evidencia del estado de avance de gestiones realizadas, acorde a los requisitos y obligaciones
sefalados en las resoluciones o conceptos expedidos por las Entidades de Patrimonio; asi mismo los
estudios técnicos y tramites que se requiera realizar respecto a los BIC.

4, INFORMACION SOCIAL

1. Plan de accion de la Interventoria y Plan de Dialogo Ciudadano y Comunicacion Estratégica del Contratista

aprobado por la interventoria.

Soportes a la implementacion y funcionamiento del Punto IDU con linea telefénica y correo electrénico.

Soportes de la gestion de las piezas de comunicacidon necesarias para el desarrollo de la Fase de Obras

Iniciales y Gestiones Preliminares o de la Etapa de Preconstruccién, de acuerdo con el Plan de accion de

la interventoria y el Plan de Dialogo Ciudadano y Comunicacion Estratégica del Contratista aprobado por

la Interventoria.

4. Relacién de las actas de vecindad debidamente suscritas por la Interventoria, el Contratista y la
comunidad.

5. Plan de gestion social presentado por el Contratista y aprobado por la Interventoria.

6. Plan de accion de la Interventoria, para realizar el seguimiento y evaluacion de las actividades de gestion
social a desarrollar por parte del Contratista.

7. Sustento de la vinculacion del personal minimo de mujeres de que trata el Decreto 332 de 2020 y la Circular
013 de 2021 expedida por la Secretaria Distrital de la Mujer y las normas que las modifiquen,
complementen o sustituyan, con plena observancia de las normas laborales o contractuales aplicables. El
Contratista debera adjuntar en el informe mensual correspondiente, manifestacion bajo juramento del
representante legal y del revisor fiscal, sobre la contratacién de las mujeres durante el periodo de ejecuciondel
contrato en los porcentajes indicados.

8. De conformidad con lo previsto en el Contrato, acreditar el cumplimiento de la provision de bienes o
servicios por parte de poblacion en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso
de reintegracion o reincorporacion y sujetos de especial proteccion constitucional.

5. INFORMACION ESP, TIC y ENTIDADES PUBLICAS

wn

1. Informe de la investigacion de redes priorizadas para contratos de conservacion, anexando actas de
competencias suscritas con las ESP. Para etapas de factibilidad, disefio, construccién y conservacion, el
informe debe incluir la pertinencia de proteger o trasladar redes por necesidad del proyecto y
requerimientos de las ESP y TIC, asociando costos para ambas actividades.

2. Informe de gestion y coordinacion de actividades del proyecto a ejecutar con las ESP, TIC y otras entidades
(SDP, SDHT, UAESP, JBB, SDM, IDPC, ICANH, entre otras).

6. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

Il.Informe Mensual
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1. GENERALIDADES

1. Descripcion general del contrato de obra, de acuerdo con la modalidad del contrato.

2. Objeto del contrato.

3. Fechas de suscripcion, legalizacion, plazo y valor del Contrato con sus diferentes fases, prérrogas,
suspensiones y adiciones.

4. Directorio telefonico actualizado del personal profesional del contratista, la interventoria y de los
delegados de las ESP asociados al proyecto.

2. INFORMACION LEGAL Y FINANCIERA

1. Garantias y vigencias de las mismas, adiciones, suspensiones y/o prorrogas.

2. Cuadro de control legal del Contratista y de la Interventoria.

3. Evaluacioén del cumplimiento de las obligaciones contractuales y de convenios asociados.

4. Cuentas de cobro radicadas en las ESP y TIC por el IDU a partir de las actas de pago, las transferencias
de recursos y las 6rdenes de pago por actividades para redes de servicios publicos a cargo de las ESP
y TIC.

5. Balance financiero del Contrato de Obra y de Interventoria y de convenios asociados, incluyendo
actividades de obras para redes de servicios publicos.

6. Presentar el cuadro de control financiero del Contratista y de la Interventoria, en el formato IDU vigente.

7. Informe sobre el manejo del anticipo y anexos. Cuadro con el resumen de la relaciéon acumulada de las
inversiones realizadas con los recursos entregados al contratista a titulo de anticipo, suministrando los
soportes que respaldan cada inversién en la obra. Asi mismo debera anexar el soporte de reintegro de
rendimientos financieros al IDU.

8. Relacionar las metas fisicas a ejecutar con respecto al presupuesto disponible contractualmente.
Informar cantidades y saldos faltantes o sobrantes dentro del proyecto para el cumplimiento de las metas
fisicas contractuales. Informar las cantidades y costos referentes a ejecucion de estudios, disefios y
obras para redes de servicios publicos discriminadas con cargo al IDU y a la ESP, segun los convenios
marco con ESP y TIC y/o la “Guia de Coordinacién IDU, ESP y TIC en Proyectos de Infraestructura de
Transporte”. Relacionar las maniobras solicitadas a las ESP. La informaciéon debe ser presentada
discriminada por CIV, prioridad, localidad, tipo de intervencion, de acuerdo a lo aplicable en el contrato.

9. Copia del acta de recibo parcial de obra debidamente suscrita con firma autégrafa escaneada o digital y
en formato modificable junto con las memorias de calculo de cantidades y demas soportes.

10. Copia de las actas de recibo parcial de obras para redes de servicios publicos, acta de recorrido de
verificacion de obra para redes de servicios publicos, acta de entrega de activos de redes de servicios
publicos (incluye soportes como memorias de calculo, planos récord, etc.). y de las actas y/o constancia
de ejecucion de maniobras.

3. INFORMACION TECNICA

1. Cronograma detallado del Contrato aprobado por la Interventoria, con su respectivo andlisis a la fecha
de corte.

2. Andlisis del desempefio de las actividades incluidas en la ruta critica del contrato de acuerdo con el
cronograma contractual aprobado por la interventoria.

3. Descripcion de los atrasos o adelantos de obra presentados, conforme al cronograma contractual
aprobado por la Interventoria. Relacién de las acciones solicitadas por el Interventor e implementadas
por el Contratista y el seguimiento efectuado por el interventor.

4. |Indicar eventualidades de servicios publicos, debidamente analizadas, referentes a hallazgos o
solicitudes adicionales al disefio que pueda ocasionar alguna modificaciéon contractual.

5. Cuadro sobre el estado del tiempo. Detallar las horas no trabajadas por lluvia y la franja horaria en que
se presentaron lluvias para cada uno de los frentes de intervencion. Esta informacion debe ser
consistente con lo consignado en la bitacora de obra.

6. Reporte de dafios a la infraestructura de servicios publicos indicando: ESP, ubicacion, fecha y estado
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de pago a las ESP por parte del Contratista.

7. Planes de contingencia elaborados por el Contratista, aprobados por la Interventoria, que no afecten el
plazo contractual, los cuales deben presentarse al IDU.

8. Descripcion de las medidas correctivas exigidas por la Interventoria en los aspectos técnicos,
administrativos y legales que se estan teniendo en cuenta, asi como las medidas preventivas que
deban implementarse para evitar futuros atrasos.

9. Descripcion de las actividades desarrolladas durante el mes por el Contratista y la Interventoria y su
equipo de trabajo (director, residentes y especialistas).

10. Esquemas de avance fisico de obra, planos de localizacién del proyecto, figuras, cuadros y demas
informacion relevante relacionada con el avance del contrato.

11. Registro fotografico georreferenciado del avance del proyecto tomando puntos fijos, y panoramica;
Descripcion corta de la foto indicando georreferenciacion, aspectos relevantes y fecha. Durante la
ejecucion del Contrato, la Interventoria debe presentar al IDU registros Fotograficos por cada elemento
de la malla vial que haga parte del contrato, resaltando el “Antes” y el “Después”. Esta actividad debera
realizarse en la Fase de Obras iniciales y Gestiones Preliminares o Etapa de Preconstruccion, durante
la ejecucién del primer diagnostico, en la Fase o Etapa de Construccion, antes de realizar las
intervenciones, después de realizar la intervencion, en la Fase de Liquidacion para el recibo y
liquidacién del Contrato.

12. Presentar el formato IDU para el reporte para la “Actualizacion de los Estudios, Diagnosticos, Disefios
e Intervenciones Realizadas en la Infraestructura Vial de la Ciudad” o el que haga sus veces. Remitir
base de datos actualizada por segmento con el reporte de intervenciones realizadas durante la
ejecucion del Contrato, indicando por elemento el tipo de intervencion, costo, fecha y ubicacion de la
misma, debidamente georreferenciada, para el cargue de la informacion en la DTINI en el aplicativo
suministrado por el IDU.

13. Si el Contrato comprende un grupo de vias, para cada una de ellas debe mostrarse el avance fisico y
financiero con sus metas fisicas incluyendo las referentes a redes de servicios publicos domiciliarios
discriminadas con cargo al IDU y a la ESP, segun la “Guia de Coordinacién IDU, ESP y TIC en
Proyectos de Infraestructura de Transporte”. Se deben relacionar las maniobras solicitadas a las ESP.
La informacién debe ser presentada discriminada por CIV, prioridad, localidad, tipo de intervencion, de
acuerdo a lo aplicable en el Contrato.

14. Relacién de los resultados y analisis de los ensayos de laboratorio y de campo, efectuados por el
Contratista y los ejecutados por la Interventoria como medio de comprobacion o verificacién, teniendo
en cuenta lo estipulado en las “Especificaciones Técnicas Generales de Materiales y Construccién para
Proyectos de Infraestructura Vial y de Espacio Publico en Bogota D.C.” vigentes o el documento que
haga sus veces, y las especificaciones técnicas particulares del proyecto. Esta informacién debe
reportarse de acuerdo al instructivo del IDU para la presentacion de planos y archivos vigentes. En el
analisis de los resultados de laboratorio se debera indicar si se acepta o rechaza el material o item
ejecutado en el periodo.

15. Certificacion de cumplimiento de calidad y especificaciones de materiales empleados durante el
periodo, expedido por el representante legal de la Interventoria, expresando el cumplimiento de las
frecuencias de los ensayos de laboratorio de acuerdo a las especificaciones y el plan de inspeccion y
ensayos de la interventoria.

16. Certificado del cumplimiento del Plan de Calidad por parte del Interventor y la correspondiente
verificacion al cumplimiento del Plan de Calidad del Contratista de Obra.

17. Elaborar un listado con los equipos de inspeccion y ensayos tanto del Contratista como de la
Interventoria, en el cual se indique la fecha de la vigencia de los certificados y la fecha de la proxima

18. calibracion. Adjuntar los certificados vigentes de calibracion o ajuste de los equipos de inspeccién
medicién y ensayo utilizados durante la ejecucion del Contrato. Cuando sea aplicable los certificados
de calibracién deben ser expedidos por un organismo de acreditacion.

19. Reportar avance de obra de redes de servicios publicos por tramo funcional de obra (es decir, por
corredor vial, puente vehicular o peatonal, interseccion a desnivel, eje de ciclorruta, tramo de espacio
publico, etc.), temas pendientes por ejecutar y alertas por falto de concepto de las ESP y TIC
discriminando en avance con cargo a la ESP y al IDU.
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20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

Gestion adelantada por parte del Contratista y la Interventoria ante las empresas de servicios publicos
y otras entidades.

Descripcion de las actividades realizadas y calificacion del componente del plan de manejo de trafico,
sefializacion y desvios empleados por el Contratista de acuerdo con los parametros establecidos en el
Contrato, asi como la lista de chequeo correspondiente. Incluir relacion de la totalidad de frentes de
obra indicando fecha de inicio y terminacion para su ejecucion y vigencia del PMT, para lo cual debe
adjuntarse el informe correspondiente firmado por los especialistas de interventoria y obra como
soporte de las gestiones realizadas.

Descripcion de obras adicionales y complementarias, valor y justificacion de las mismas; relaciéon de
precios unitarios no previstos presentados por el Contratista y aprobados por la Interventoria e indicar
la modificacién contractual realizada para su incorporacion y el estado actual de tramite, indicando las
cantidades de obra a ejecutar y su valor total, e indicar su incidencia en el valor del Contrato. Para
estas obras se debe tener en cuenta que se requiere el soporte contractual y presupuestal de parte del
IDU.

Informar sobre los ajustes del disefio realizados por el Contratista y aprobados por la Interventoria,
necesarios para el buen desarrollo del proyecto. Si se requirieron modificaciones o cambios en los
disefios, incluir las evidencias y documentos que demuestren que se tuvo en cuenta el Procedimiento
“Cambio de Estudios y Disefios aprobados en etapa de Ejecucién y/o Conservacion” (Codigo PR-DP-
080 o el que esté vigente). Igualmente, reportar la existencia de errores técnicos que hayan sido
evidenciados asi como el procedimiento surtido para su correccion.

Se debera reportar el listado actualizado con las Ultimas versiones de los planos y documentos
técnicos utilizados en el proyecto.

Para los Contratos de Conservacion de Infraestructura Vial y Espacio Publico se debera informar sobre
el estado y resultado de los diagnoésticos y los estudios y disefos realizados por el Contratista a la
fecha de corte del Informe Mensual.

Relacion de cantidades de obra que a la fecha no han sido recibidas por la Interventoria por no cumplir
con los requisitos previos para el recibo y pago de las mismas, mostrando su incidencia en el valor
actual del Contrato. Relacionar las acciones correctivas propuestas, asi como la respuesta por parte
del Contratista.

Reporte de productos y salidas no conformes, en el cual se deben incluir los items de pago que
presentaron no conformidades en el mes, la fecha de identificacion, la descripcion de la no
conformidad y una descripcién de la trazabilidad hasta el cierre de la no conformidad, indicando cuél
fue la accién correctiva, la fecha en que se realizd la accion correctiva y los documentos que soporten
el cumplimiento de las especificaciones técnicas una vez se realiz6 la accion correctiva. En este
capitulo también se debe describir el seguimiento a las acciones tomadas para el tratamiento de no
conformes en periodos anteriores. Las no conformidades o productos no conformes registrados en la
bitacora se deben incluir en este informe.

Copia del libro de obra (bitacora) del periodo reportado (copia escaneada de la bitacora
correspondiente al periodo).

Copia de las actas de seguimiento desarrolladas en el periodo (comité y reuniones) debidamente
suscritas por los participantes, entre los cuales estan el contratista, el interventor y el delegado del
equipo supervisor IDU del contrato.

Cuadro detallado de cantidades y valores ejecutados por segmento vial referenciando cada item
cancelado, sefialando las actas de corte parcial en donde se canceld su ejecucion parcial y verificando

18.

19.

calibraciéon. Adjuntar los certificados vigentes de calibracion o ajuste de los equipos de inspeccion
medicion y ensayo utilizados durante la ejecucién del Contrato. Cuando sea aplicable los certificados de
calibracién deben ser expedidos por un organismo de acreditacion.

Reportar avance de obra de redes de servicios publicos por tramo funcional de obra (es decir, por
corredor vial, puente vehicular o peatonal, interseccion a desnivel, eje de ciclorruta, tramo de espacio
publico, etc.), temas pendientes por ejecutar y alertas por falto de concepto de las ESP y TIC
discriminando en avance con cargo a la ESP y al IDU.

Gestion adelantada por parte del Contratista y la Interventoria ante las empresas de servicios publicos y
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otras entidades.

20. Descripcion de las actividades realizadas y calificacion del componente del plan de manejo de trafico,
sefalizacion y desvios empleados por el Contratista de acuerdo con los parametros establecidos en el
Contrato, asi como la lista de chequeo correspondiente. Incluir relacion de la totalidad de frentes de obra
indicando fecha de inicio y terminaciéon para su ejecucion y vigencia del PMT, para lo cual debe
adjuntarse el informe correspondiente firmado por los especialistas de interventoria y obra como soporte
de las gestiones realizadas.

21. Descripcion de obras adicionales y complementarias, valor y justificacion de las mismas; relacién de
precios unitarios no previstos presentados por el Contratista y aprobados por la Interventoria e indicar la
modificacién contractual realizada para su incorporacion y el estado actual de tramite, indicando las
cantidades de obra a ejecutar y su valor total, e indicar su incidencia en el valor del Contrato. Para estas
obras se debe tener en cuenta que se requiere el soporte contractual y presupuestal de parte del IDU.

22. Informar sobre los ajustes del disefio realizados por el Contratista y aprobados por la Interventoria,
necesarios para el buen desarrollo del proyecto. Si se requirieron modificaciones o cambios en los
disefios, incluir las evidencias y documentos que demuestren que se tuvo en cuenta el Procedimiento
“Cambio de Estudios y Disefios aprobados en etapa de Ejecucién y/o Conservacion” (Cédigo PR-DP-
080 o el que esté vigente). Igualmente, reportar la existencia de errores técnicos que hayan sido
evidenciados asi como el procedimiento surtido para su correccion.

23. Se debera reportar el listado actualizado con las ultimas versiones de los planos y documentos técnicos
utilizados en el proyecto.

24. Para los Contratos de Conservacion de Infraestructura Vial y Espacio Publico se debera informar sobre
el estado y resultado de los diagnédsticos y los estudios y disefios realizados por el Contratista a la fecha
de corte del Informe Mensual.

25. Relacion de cantidades de obra que a la fecha no han sido recibidas por la Interventoria por no cumplir
con los requisitos previos para el recibo y pago de las mismas, mostrando su incidencia en el valor actual
del Contrato. Relacionar las acciones correctivas propuestas, asi como la respuesta por parte del
Contratista.

26. Reporte de productos y salidas no conformes, en el cual se deben incluir los items de pago que
presentaron no conformidades en el mes, la fecha de identificacion, la descripcion de la no conformidad
y una descripcion de la trazabilidad hasta el cierre de la no conformidad, indicando cual fue la accion
correctiva, la fecha en que se realiz6 la accion correctiva y los documentos que soporten el cumplimiento
de las especificaciones técnicas una vez se realiz6 la accién correctiva. En este capitulo también se debe
describir el seguimiento a las acciones tomadas para el tratamiento de no conformes en periodos
anteriores. Las no conformidades o productos no conformes registrados en la bitacora se deben incluir
en este informe.

27. Copia del libro de obra (bitacora) del periodo reportado (copia escaneada de la bitacora correspondiente
al periodo).

28. Copia de las actas de seguimiento desarrolladas en el periodo (comité y reuniones) debidamente
suscritas por los participantes, entre los cuales estan el contratista, el interventor y el delegado del equipo
supervisor IDU del contrato.

29. Cuadro detallado de cantidades y valores ejecutados por segmento vial referenciando cada item
cancelado, sefialando las actas de corte parcial en donde se cancel6 su ejecucion parcial y verificando
su consolidacion y sumatoria final respecto al acta de recibo parcial de obra. Como resumen del analisis
consolidado, determinar los costos directos e indirectos por segmento vial.
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4, INFORMACION SOCIAL

-

Informe mensual del contratista aprobado por la Interventoria o Supervision, segun el caso.

2. Seguimiento al plan de accion de Interventoria y al plan de didlogo ciudadano y comunicacion estratégica
(metodologia y cronograma) del Contratista presentado en la Fase de Obras Iniciales y Gestiones
Preliminares o en la Etapa de Preconstruccion del Contrato, segun el caso, con la descripciéon de las
actividades realizadas en el periodo del informe. Debe incluir copia de los anexos referentes a la gestion
del Contratista e Interventoria requeridos en el Contrato.

3. Presentar el seguimiento a las listas de chequeo y los indicadores de cumplimiento del Contrato,
formulados en el plan de accion.

4. Presentar el reporte del aplicativo Bachué del periodo correspondiente al informe para los médulos de
PQRS vy tirilla de acuerdo con las actividades ejecutadas por la Consultoria y aprobadas por la
Interventoria.

5. Conclusiones, recomendaciones y acciones de mejora.

6. Sustento de la vinculacion del personal minimo de mujeres de que trata el Decreto 332 de 2020 y la
Circular 013 de 2021 expedida por la Secretaria Distrital de la Mujer y las normas que las modifiquen,
complementen y sustituyan, con plena observancia de las normas laborales o contractuales aplicables.
El Contratista debera adjuntar en el informe mensual correspondiente, manifestacion bajo juramento del
representante legal y del revisor fiscal, sobre la contratacion de las mujeres durante el periodo de
ejecucion del contrato en los porcentajes indicados.

7. De conformidad con lo previsto en el Contrato, acreditar el cumplimiento de la provisién de bienes o

servicios por parte de poblacion en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso

de reintegracion o reincorporacion y sujetos de especial proteccion constitucional.

5. INFORMACION AMBIENTAL (Forestal, Fauna Silvestre, Sostenibilidad, infraestructura verde
y SUDS), SST, ARQUEOLOGIAY PATRIMONIO

1. Informe mensual Ambiental y SST de Interventoria para la Etapa correspondiente en los formatos
aplicables vigentes y/o aplicativos tecnolégicos que la Entidad disponga para su presentacion, con sus
respectivos soportes y analisis de los indicadores propuestos.

2. Control de materiales y copia de los correspondientes certificados de adquisicion de todos los materiales
empleados en el mes dentro de la obra, formato IDU vigente.

3. Control de Residuos de Construccion y Demolicién (RCD) y copia de los correspondientes certificados
(reutilizacion, reciclaje y disposicion final) producidos en la obra en el mes, formatos IDU y AAC vigente.

4. Control y reporte del empleo de materiales reciclados o provenientes del reciclaje dando cumplimiento a
lo dispuesto en: la Resolucién 1115 de 2012 modificada y adicionada por la Resolucién 932 de 2015; en
el Decreto 507 del 31 de octubre de 2023 (segun lo dispuesto en el articulo 50 Régimen de Transicion
en el cumplimiento de las metas de aprovechamiento de este Ultimo decreto); en la Resolucion 1257 de
2021. Para todas las normas antes mencionadas, o las que las sustituyan, modifiquen y/o deroguen.
Formato IDU vigente.

5. Control, reporte del empleo de las mezclas asfalticas mejoradas con GCR, dando cumplimiento a lo
dispuesto en el Decreto Distrital 442 de 2015 modificado por el Decreto 265 de 2016 o el que lo sustituya,
modifique o derogue, formato IDU vigente.

6. Avance de ejecucion de las obligaciones establecidas en las resoluciones de aprobacion detratamientos
silviculturales, seguimiento del mantenimiento de los arboles comprendidos en las actividades del
Contrato. Diligenciamiento y remision de los formatos establecidos por la autoridad ambiental competente
y el IDU.

7. Avance de ejecucion al cumplimiento de las obligaciones establecidas en los actos administrativos
emitidos por la AAC. Diligenciamiento y remision de los formatos establecidos por la autoridad
ambiental competente y el IDU.

8. Avance de la implementacion del Disefio Paisajistico Aprobado (incluyendo lo relacionado con la
implementacién de los SUDS), incluyendo modificaciones y/o actualizaciones.

9. Control al uso temporal de zonas verdes y su plan de recuperacion.

10. Identificacién del estado y actividades de mantenimiento de los sumideros presentes en el frente de
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obra, relacionados en el formato IDU Manejo a cuerpos de agua vigente.

11. Manejo de la vegetacion (matriz de seguimiento), si aplica para el Contrato, incluyendo el reporte de
novedades del arbolado presente en el area de intervencion.

12. Manejo de fauna silvestre incluyendo la gestidn realizada en torno a recorridos de observacion y
seguimiento, rescates, ahuyentamiento, inhabilitacion de sitios usados por la fauna, sefializacion,
capacitaciones a personal, cumplimiento de requerimientos de la AAC, indicadores de seguimiento,
entre otros segun aplique (incluyendo registro fotografico, formatos de campo y matriz consolidada).

13. Listado de vehiculos utilizados por el Contratista en el periodo, con sus respectivos soportes, en los
formatos vigentes del IDU.

14. Relacién del numero de inscripcion del PIN de las volquetas ante la autoridad ambiental competente.

15. Relacién de los equipos y maquinaria utilizada por el Contratista en el periodo, con sus respectivos
soportes, en el formato vigente del IDU.

16. Consolidado del periodo de las actividades descritas en el plan de mantenimiento de maquinaria,
equipos y vehiculos y Manejo Ambiental de la Obra (MAQ) presentado por el Contratista y aprobado
por la Interventoria, con sus respectivos soportes, lo cual se debera diligenciar en los formatos IDU
vigentes.

17. Copia de la certificacion de mantenimiento periédico de los bafios moéviles, anexando copia del permiso
de vertimientos vigente expedido por la autoridad ambiental competente.

18. Informe de accidentes e incidentes de trabajo en el periodo, formato vigente IDU, correspondientes al
Contratista y a la Interventoria.

19. Registro fotografico georreferenciado en medio digital a todo color que contenga como minimo dos

20. (2) fotografias por cada cien (100) metros lineales de obra con las actividades ambientales mas
relevantes de la obra.

21. Calificacion del componente de gestiéon Ambiental y SST formato IDU vigente, fichas de seguimiento de
labores ambientales.

22. Seguimiento a la gestion realizada por el Contratista mediante indicadores propuestos en el Plan de
Accion de la Interventoria aprobado y en el Plan de Gestion de RCD de la SDA aprobado vigentes.
Presentar la informacién y documentos en el formato IDU que aplique segun lo requerido en la
normatividad vigente del Instituto Colombiano de Antropologia e Historia- ICANH, asociada a los
términos de referencia; asi como solicitudes de informacion.

23. Presentar la informacién y documentos en el formato IDU que aplique, asi como el soporte de la
socializacion e integracién del proyecto, con la comunidad y propietarios de los Bienes de Interés
Cultural - BIC (actas, registros fotograficos y listados de asistencia).

24. Fichas técnicas del estado actual de los bienes y los tratamientos de aquellos que van a ser
intervenidos dentro de la obra si llegara el caso, asi como los que se encuentren en los limites de
intervencion (estas fichas deben ser cotejadas con las generadas una vez se termine la construccion).

25. Obtener las autorizaciones de intervencion para los Bienes de Interés Cultural — BIC- que sean
necesarias, efectuando en los tiempos establecidos los estudios técnicos, consecucion de informacion y
gestion ante las Entidades competentes del patrimonio cultural del Distrito y la Nacién, asi como la
respectiva Licencia de Construccion, en los casos en que se requiera.

6. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

1. Conclusiones, observaciones y recomendaciones de los especialistas de la interventoria y el contratista
sobre el componente técnico, social, ambiental, administrativo, financiero y legal, tendientes a la solucién
de las situaciones que lo ameriten presentados durante la ejecucion del Contrato, indicando los actores
involucrados en cada caso.

lil.informe Final de interventoria o supervision

Formato: FO-AC-02 Version: 4 Pagina 105 de 284 Pablica

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) « ANO 59 NUMERO 8251 * PP. 1-146 « 2025 * ENERO « 28



MANUAL DE GESTION

ERVENTORIA Y/O SUPERVISION DE CONTR

coDIGO . PROCESO VERSION
MG-GC-01 GESTION CONTRACTUAL 1
Informe Final

1. GENERALIDADES

1.  Numero del Contrato de Obra.

2. Numero del Contrato de Interventoria.

3. Objeto del Contrato de Obra.

4. Objeto del Contrato de Interventoria.

5. Razodn social del Contratista de Obra

6. Razon social del Contratista de Interventoria.

7. Fechas de suscripcion, legalizacion, plazo y valor del Contrato de Obra y del Contrato de Interventoria

8. Indicacion de las Etapas del Contrato de Obra y del Contrato de Interventoria y duracion de cada una de
ellas.

9. Garantias del Contrato de Obra y del Contrato de Interventoria y su vigencia, adiciones, suspensiones,
reinicios y/o prérrogas.

10. Descripcién general de los contratos detallando el alcance de los mismos.

11. Directorio telefénico actualizado del personal profesional del contratista y la interventoria.

2. INFORMACION LEGAL Y FINANCIERA

1. Garantias y vigencias de las mismas, adiciones, suspensiones y/o prérrogas, con sus respectivos
certificados de modificacion.

2. Balance financiero del Contrato de Obra y del Contrato de Interventoria.

3. Balance financiero de los convenios asociados u otros acuerdos, indicando los valores con cargo al IDU y
la otra entidad en la ejecucién de la meta fisica respectiva.

4. Cuadro de control financiero del Contratista y de la Interventoria en el formato IDU vigente.

5. Informe sobre el manejo del anticipo y anexos, al igual que el oficio de cierre de la cuenta de ahorros o los
actos de terminacion y liquidacion de la fiducia o patrimonio auténomo, cuando sea del caso y la relacion
de los pagos (devolucién) de los rendimientos financieros generados en dicha cuenta e informe final de la
fiducia.

6. Relacion de las metas fisicas respecto al presupuesto originalmente contratado y lo realmente ejecutado.
Informar saldos faltantes o sobrantes dentro del proyecto. Informar las cantidades y costos referentes a
ejecucion de estudios, disefios y obras para redes de servicios publicos domiciliarios discriminadas con
cargo al IDU y a la ESP, segun la “Guia de Coordinacion IDU, ESP y TIC en Proyectos de Infraestructura
de Transporte” o la que haga sus veces. Igualmente se deben relacionar las maniobras solicitadas a las
ESP.

7. Memorias detalladas de calculo de cada actividad ejecutada por item incluyendo items no previstos,
determinando las actas de corte parcial en las que se cancel6 su ejecucion parcial y verificando su
consolidacion y sumatoria final respecto al acta de recibo final. Como resumen del analisis consolidado,
determinar los costos de construccion finales por item, por frente de obra o corredor vial y porcentajes de
cada item en relacién con el costo total.

8. Evaluacion del cumplimiento de las obligaciones contractuales del contratista.

9. Resumen y trazabilidad de los procesos de apremios, solicitudes de multas y demas sancionatorios que
se hayan dado durante el proyecto
3. INFORMACION TECNICA

1. Cronograma contractual del proyecto, variaciones y actualizaciones del mismo, aprobados por la
Interventoria.

2. Descripcion de las actividades desarrolladas durante el Contrato por el Contratista y la Interventoria y su
equipo de trabajo (director, residentes y especialistas).

3. Recopilacién de los principales eventos y/o factores que impactaron positiva o negativamente la ejecucion
del Contrato y demas informacion relevante relacionada con el objeto y alcance del contrato.

4. Enlos Contratos de obra, presentar debidamente aprobados por parte de la Interventoria, los planos récord
en los que se visualice lo ejecutado, con sus respectivos archivos digitales en formato CAD y SIG con las
metas fisicas ejecutadas debidamente georreferenciadas, estandarizadas, en las escalas y tamafios de
papel segun lo establecido por el IDU, en la guia entregables en formato digital, en la versién vigente. Se
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deberan incluir todos los componentes requeridos del proyecto y la informacion con los predios
remanentes de la obra, con la ubicacion georreferenciada en los planos récord del Proyecto.

5. La aprobacion de la estandarizacion de planos finales de disefio y récord es requisito para la liquidacion
de los contratos.

6. Entregade activos alas ESP y TIC segun lo indicado en los convenios marco y en la Guia de Coordinacién
IDU, ESP y TIC, incluidos actas y planos récord de la obra construida de redes de servicios publicos,
elaborados segun las normas de la respectiva ESP y debidamente aprobados por la interventoria y
radicados en la respectiva ESP.

7. Esquemas, planos de localizacién del proyecto, figuras y cuadros.

8. Registro fotografico georreferenciado del proyecto tomado desde puntos fijos, panoramicas, descripcion
corta de la foto indicando localizacion (georreferenciacion), aspectos relevantes y fecha, por frente de obra
resaltando el antes y después.

9. Formato diligenciado del “Reporte para la Actualizaciéon de los Estudios, Diagnésticos, Disefios e
Intervenciones Realizadas en la Infraestructura Vial de la Ciudad” o el que haga sus veces.

10. Si el Contrato comprende un grupo de vias, para cada una de ellas debe mostrarse el avance fisico y
financiero con sus metas fisicas.

11. Relacion final actualizada de los resultados y analisis de los ensayos de laboratorio y de campo,
efectuados por el Contratista y los realizados por la Interventoria como medio de comprobacién o
verificacion, teniendo en cuenta lo estipulado en las “Especificaciones Técnicas de Materiales y
Construccién para Proyectos de Infraestructura Vial y de Espacio Publico en Bogota D.C.” o el que haga
sus veces. Los ensayos y exploraciones deben georreferenciarse y reportarse segun lo establecido en el
manual para la presentacion de planos y archivos vigente a la fecha de suscripcion del contrato. Esta
informacién aprobada por la Interventoria y validada por el IDU, sera requisito para la suscripcion de las
actas de liquidacion del Contrato de Obra y del Contrato de Interventoria.

12. Certificacion de cumplimiento de calidad y especificaciones de materiales empleados por el Contratista de
Obra durante la ejecucion del Contrato. Esta certificacion debe ser expedida por el representante legal de
la Interventoria, y debera incluir el cumplimiento de las frecuencias de los ensayos de laboratorio de
acuerdo con las especificaciones y el plan de inspeccion y ensayo, e incluyendo como soporte los ensayos
realizados por la interventoria.

13. Certificacion de la calibracion de los equipos de inspeccion y ensayo tanto del Contratista como el de la
Interventoria. En caso de haberse requerido de un laboratorio externo para realizar los ensayos, se debera
adjuntar copia de la acreditacién del laboratorio, o certificados de calibracion de los equipos utilizados por
dicho laboratorio.

14. Resumen de las actividades realizadas y calificacion del componente del plan de manejo de trafico,
sefializacion y desvios empleados por el Contratista de acuerdo con los parametros establecidos en el
contrato.

15. Relacionar los ajustes al disefio propuesto por el Contratista y la Interventoria y aprobado por la
interventoria.

16. Para los Contratos de Conservacion de Infraestructura Vial y Espacio Publico se deben relacionar los
estudios y disefios realizados por el Contratista durante la ejecucion del Contrato.

17. Aclaraciones técnicas en los cambios de disefio, exclusiones de metas fisicas y ampliaciones del objeto.

18. Descripcion de obras adicionales y/o complementarias, justificacion de las mismas, relacion de precios
unitarios no previstos presentados por el Contratista , indicando las cantidades de obra realmente
ejecutadas y su valor total, asi como su incidencia en el valor final del contrato.

19. Cuadro de analisis sobre la incidencia del estado del tiempo en el desarrollo de la obra. Detallar las
horas no trabajadas por lluvia y su duracion.

20. En los casos de traslado, construccion de nueva infraestructura, mantenimiento, rehabilitacion y ajuste a
norma técnica en temas de redes de servicios publicos, copia del acta o actas de recorrido de
verificacion de obra construida y actas de recibo parcial y acta de entrega de activos, debidamente

suscritas.

21. Actas de terminacion, recibo final, modificaciones en item como en precios unitarios y todas las demas
actas.

22. Libro de obra. (Bitacora).
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23. Cuadro detallado de cantidades, tipo de intervencioén y valores ejecutados por segmento vial
referenciando cada item cancelado, sefialando las actas de corte parcial en las que se cancelo su
ejecucion parcial y verificando su consolidacion y sumatoria final respecto al acta de recibo final de obra.
Como resumen del analisis consolidado, determinar los costos directos e indirectos por segmento vial.

24. Balance final del Contrato de obra en términos de items pagados durante cada mes y su acumulado al
final del Contrato, incluyendo los items no Previstos, en medio fisico debidamente suscrito y electrénico
en formato editable.

4, INFORMACION SOCIAL

—_

Informe mensual del Contratista aprobado por la Interventoria o Supervision, segun el caso.

2. Descripcion de los resultados de la ejecucion del plan de accion de Interventoria y del plan de didlogo
ciudadano y comunicacion estratégica del contratista. Debe incluir anexo los documentos referentes a la
gestion del contratista e interventoria que soportan las actividades relacionadas en el informe.

3. De acuerdo con las obligaciones de los documentos que conforman el Contrato, anexar los resultados
finales de las mediciones de percepcion, los indicadores de cumplimiento de la gestion social y las listas
de chequeo.

4. Actas de vecindad levantadas en el desarrollo del proyecto con los correspondientes soportes de su cierre
cuando éste se haya realizado. Las anteriores deben estar aprobadas por la Interventoria, foliadas y con
el indice correspondiente. Las anteriores actas deben estar debidamente sistematizadas y organizadas en
un listado maestro que contenga como minimo: nombre del propietario, direccion, nimero de acta (de
inicio y de cierre con sus respectivas fechas de elaboracién), novedades del proceso, observaciones.

5. Consolidado de las cantidades ejecutadas para el desarrollo del componente social del Contratista y la
Interventoria.

6. Reporte final del aplicativo Bachué que contenga todas las actividades ejecutadas para los programas
aprobados por la Interventoria, asi como el cierre a satisfaccion de todas las PQRS presentadas en el
desarrollo del contrato.

7. Analisis, recomendaciones y calificacién del componente de gestion social.

5. INFORMACION AMBIENTAL (Forestal, Fauna Silvestre, Sostenibilidad, infraestructura verde y SUDS)

, SST, ARQUEOLOGIA Y PATRIMONIO

1. Certificacion expedida por la interventoria firmada por el Representante Legal donde evidencie el
cumplimiento de los requerimientos contractuales y normativos vigentes relacionados con el componente
ambiental por parte del Contratista con relacion al archivo ambiental en obra, los pasivos ambientales y
las areas utilizadas como instalaciones temporales se encuentren en un estado igual o mejor a la inicial

2. Informe final de gestion ambiental y de SST de acuerdo con lo contemplado en el Manual de Control y
Seguimiento Ambiental y de Seguridad y Salud en el Trabajo del IDU version vigente, y los documentos
que conforman el Contrato o el contenido previsto en los aplicativos tecnolégicos que el IDU disponga para
su presentacién (segun aplique).

3. Archivo fotografico digital que contenga las cien (100) fotos que representen el manejo ambiental de la
obra y fotos en donde se pueda ver el antes y el después de cada frente de obra.

4. Resumen de las actividades mas relevantes realizadas en cumplimiento de cada uno de los componentes
de la gestion ambiental del IDU.

5. Seguimiento al cronograma de actividades ambientales aprobado, indicando porcentajes de cumplimiento
y cubrimiento para las actividades desarrolladas por el contratista.

6. Informe sobre el cumplimiento de los actos administrativos emitidos para el contrato (relacionando las
acciones desarrolladas en cada obligacién establecida en el acto administrativo) o del Manejo de la
vegetacién inmersa en el &rea de intervencién. Se soportara adicionalmente con la entrega de los formatos
aprobados por la AAC, vigentes para la ejecucion del instrumento ambiental otorgado.

7. Consolidado de novedades relacionadas con la vegetacion, reportadas durante la totalidad de la ejecucion
del proyecto, incluyendo radicados ante la SDA.

8. Consolidado de medidas de mitigacién en el caso de existir afectacion al arbolado por accién u omision.

9. Informe de implementacioén del disefio paisajistico (Incluye SUDS) aprobado incluyendo todos los soportes
para su entrega, si aplica.
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10. Plano récord digital y archivo plano con la totalidad de la vegetacion vinculada al proyecto, arboles
plantados por disefio paisajistico, compensacion y arboles de bloqueo y traslado y de permanencia y los
tratamientos SIGAU (JBB) correspondiente.

11. Plano récord digital (informacién georreferenciada) y archivo plano con la informacion de: iniciativas de
sostenibilidad implementadas; SUDS construidos y entregados; zonas verdes existentes una vez
finalizado el proyecto.

12. Memorias con registro fotografico georreferenciado de la ejecucién de los tratamientos ejecutados (talas,
bloqueos, traslados e individuos arbdreos a conservar), autorizados en actos resolutivos aplicables al
contrato.

13. Cuadro consolidado del balance de zonas verdes a compensar, en cumplimiento de la normatividad
vigente. Formato IDU y SDA vigente

14. Resumen del manejo de fauna silvestre incluyendo la gestion realizada en torno a recorridos de
observacion y seguimiento, rescates, ahuyentamiento, inhabilitacion de sitios usados por la fauna,
sefializacion, capacitaciones a personal, cumplimiento de requerimientos de la AAC, indicadores de
seguimiento, entre otros segun aplique.

15. Matriz consolidada de las medidas de manejo implementadas para el componente incluyendo los hallazgos
de fauna silvestre.

16. Registro fotografico en formato pdf y editable del manejo de fauna silvestre.

17. Consolidado de formatos de campo diligenciados y firmados.

18. Informe sobre el cumplimiento de los actos administrativos emitidos por la autoridad ambiental competente
en donde se evidencien las acciones ejecutadas para manejo de fauna silvestre.

19. Informe final y acta de cierre ambiental y SST, formato IDU vigente o el contenido previsto en los aplicativos
tecnoldgicos que el IDU disponga para su presentacion (segun aplique).

20. Resumen del control y reporte del empleo de materiales reciclados o provenientes del reciclaje dando
cumplimiento a: la Resolucién 1115 de 2012 modificada y adicionada por la Resolucion 932 de 2015; en
el Decreto 507 del 31 de octubre de 2023 (segun lo dispuesto en el articulo 50 Régimen de Transicion
en el cumplimiento de las metas de aprovechamiento de este ultimo decreto); en la Resolucion 1257 de
2021. Para todas las normas antes mencionadas, o las que las sustituyan, modifiquen y/o deroguen.
Formato IDU vigente.

21. Resumen del control y reporte del empleo de las mezclas asfalticas mejoradas con GCR, dando
cumplimiento a lo dispuesto en el Decreto Distrital 442 de 2015 modificado por el Decreto 265 de 2016 o
el que lo sustituya, modifique o derogue, y lo establecido contractualmente.

22. Cuadro consolidado mes a mes de las cantidades totales de materiales empleados en la obra y su
correspondiente proveedor.

23. Cuadro resumen mes a mes con las cantidades totales de Residuos de Construccion y Demolicion
RCDs generados (reutilizacion, reciclaje y disposicion final) y los sitios de disposicion. Incluir analisis de
los datos reportados, asi como la presentacion de indicadores planteados en el Manejo Ambiental de la
Obra (MAO) y Plan de Manejo Ambiental de RCD.

24. Certificados de Residuos de Construccion y Demolicion RCDs y de materiales requeridos en la obra.

25. Plan de Manejo Ambiental de RCD final actualizado, acorde con la normativa ambiental vigente y los
materiales requeridos en el proceso constructivo.

26. Relacion de los vehiculos utilizados durante el desarrollo del Contrato indicando placa y niumero de PIN,
detallando las horas/kildmetro del vehiculo trabajadas en el desarrollo del contrato y las cantidades de
mantenimientos realizados, verificando el cumplimiento del plan de mantenimiento, en formatos IDU
vigentes.

27. Certificado de mantenimiento periddico de los bafios moviles, anexando copia del permiso de
vertimientos vigente expedido por la autoridad ambiental competente.

28. Relacion, en forma de tabla, del personal profesional y operativo dispuesto por el contratista.

29. Paz y salvo por concepto de compensaciones exigidas en los actos administrativos y/o Manual Unico de
Control y Seguimiento Ambiental y de Seguridad y Salud en el Trabajo y por los pagos de los servicios
de evaluacién y seguimiento.

30. Analisis y calificacion del componente de gestion ambiental y SST. Formato de informe final y cierre
ambiental vigente.
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31. Reporte final con sus respectivos soportes donde se ha verificado que los proveedores de materiales de
construccion, sitios de disposicion final, aprovechamiento y tratamiento de Residuos de Construccion y
Demolicion RCD cumplen con los permisos ambientales o mineros establecidos en las normas vigentes
y que a la fecha del suministro la actividad o planta no presentaban suspension de actividades o
sanciones debidamente ejecutoriadas por la autoridad competente, los soportes deben ser presentados
tanto para los Proveedores Activos en el Directorio de Proveedores IDU o aquellos que estén inactivos o
no registrados.

32. Informe final e historia clinica de los Bienes de Interés Cultural Muebles que fueron protegidos y/o
monitoreados durante el desarrollo de la obra.

33. Soporte de la radicacion de entrega del Bien de Interés Cultural Mueble a su custodio con visto bueno
del IDPC.

34. Presentar la informacién y documentos en el formato IDU que aplique segun lo requerido en la
normatividad vigente del Instituto Colombiano de Antropologia e Historia- ICANH, asociada a los
términos de referencia; asi como solicitudes de informacion.

35. Presentar la informacion y documentos en el formato IDU que aplique, asi como el soporte de la
socializacion e integracion del proyecto, con la comunidad y propietarios de los Bienes de Interés

Cultural
36. - BIC (actas, registros fotograficos y listados de asistencia).
6. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

—

Conclusiones, observaciones y recomendaciones de los especialistas de la Interventoria sobre el
componente técnico, social, ambiental, administrativo, financiero y legal, las cuales deben presentarse
avaladas con firma y numero de la tarjeta profesional de los respectivos especialistas aprobados para el
proyecto.

NOTA: Todos los documentos que no hacen parte del informe pueden consultarse via magnética en el
expediente ORFEO del contrato o fisicamente en el expediente fisico en el Archivo Central del Instituto.

IV.Informe de Seguimiento a Contratos con Garantia Unica de cumplimiento —Amparo de
Estabilidad y Calidad

Informe de Seguimiento a Contratos con Garantia Unica de cumplimiento —_Amparo de Estabilidad y
Calidad

1. Datos completos del Contratista de obra y de la Interventoria de obra (nombre, NIT, correo electrénico,

teléfono y direccion).

Carta de conformacién del consorcio o de la Unién Temporal.

Contrato de obra, otrosies, adiciones, prorrogas, suspensiones y/o sanciones.

Certificado de modificacién de la garantia unica de cumplimiento con la activacion del amparo de

estabilidad y calidad conforme al acta de recibo final de obra, de acuerdo a los documentos que conforman

el Contrato.

5. Acta de aprobacion de garantias firmada por la Direccién Técnica de Gestion Contractual del certificado
de modificacion del numeral anterior.

6. Acta de recibo final de obra.

7. Actas de comités de obra.

8. Especificaciones técnicas aplicadas al Contrato de obra. Procedimientos constructivos.

9

1

roODN

. Aclaraciones técnicas en los cambios de disefio. Exclusiones de metas fisicas.
0. Descripcion detallada de metas fisicas ejecutadas indicando para cada CIV (Cdodigo de Identificacion Vial)
y elemento: Localizacion, area construida, tipo de obra, tipo de amparo y vigencia de poliza.
11. Seccion tipica de la estructura construida, por CIV (Cédigo de Identificacion Vial) y por elemento.
12. Registro fotografico antes, durante y después de la obra indicando su CIV (Cddigo de Identificacion Vial)
y elemento.
13. Bitacora de obra.
14. Memorando de radicacién a la Direccion Técnica de Inteligencia de Negocio e Innovacion de los
15. Planos récord de obra aprobados por la interventoria, concordantes con el contenido del presente informe
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ANEXO 2. OBLIGACIONES APLICABLES A LOS CONTRATOS DE CONSULTORIA

1. Obligaciones Previas al Acta de Inicio.

1. Para la suscripcion del Acta de Inicio de los Contratos de Consultoria y de Interventoria, se requiere dar
cumplimiento a los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion previstos en la ley, incluyendo la suscripciéondel
Contrato, la expedicion de registro presupuestal y la aprobacion de la garantia inica de cumplimiento por parte de

laDTGC.

a. Las obligaciones que se establecen a continuacién se aplicaran, en lo pertinente, para los Contratos
de Consultoria que tengan por objeto la realizaciéon de Estudios y Disefios de Proyectos, asi como para
los contratos en los cuales se transfieran las obligaciones de ejecucion de Estudios y Disefos al
Contratista deObra, tal como lo previsto en el Esquema 1 de transferencia de riesgos al Constructor
segun el contenido del Manual de Gestidon Contractual del IDU y en el Manual de Interventoria y/o

Supervision de la entidad.

Obligaciones Contratos de Consultoria. Obligaciones Previas al Acta de Inicio.

COMPONENTE TECNICO

Consultor

Interventoria o Supervision

Supervision al Contrato de Interventoria

N.A.

1. Elaborar y suscribir el Acta de
Inicio del Contrato de
Interventoria, dentro del plazo
establecido en el Contrato,
previo el cumplimiento de los
requisitos de ejecucion.

1. Suscribir el Acta de Inicio del Contrato de
Interventoria, dentro del plazo establecido
en el Contrato, previo el cumplimiento de los
requisitos de ejecucion. Remitir a la DTGC
para su publicaciéon en SECOP y archivo en
el respectivo expediente del Contrato.

Suscribir el Acta de Inicio del
Contrato de  Consultoria,
dentro del plazo establecido
en el Contrato, previo al
cumplimiento de los requisitos
de ejecucion.

Elaborar y suscribir el Acta de Inicio
del Contrato de Consultoria, dentro
del plazo establecido en el Contrato,
previo el cumplimiento de los
requisitos de ejecucion.

Suscribir el Acta de Inicio del Contrato de
Consultoria, dentro del plazo establecido en el
Contrato, previo el cumplimiento de los
requisitos de ejecucion. Remitir ala DTGC para
su publicacion en SECOP y archivo en el
respectivo expediente del Contrato.

2. Obligaciones posteriores al Acta de Inicio.

a. Suscrita el Acta de Inicio de los Contratos de Consultoria y de Interventoria, se dara cumplimiento a
las siguientes obligaciones y requisitos:

Obligaciones Contratos de Consultoria. Obligaciones posteriores al Acta de Inicio.

COMPONENTE TECNICO

Consultor

Interventoria o Supervision

Supervision al Contrato de
Interventoria

N. A

firma del Acta de Inicio.

1. Presentar al IDU las hojas de vida
del recurso humano clave de la etapa
exigido en el Contrato dentro de los
tres (3) dias habiles siguientes a la

En caso de no ser aprobada alguna
hoja de vida, se debe presentar la
nueva hoja de vida dentro de los dos

1. Recibir de la Interventoria las hojas
de vida para la ejecucién del Contrato
de Interventoria, revisar y aprobar las
mismas o solicitar el retiro y reemplazo
de aquellas hojas de vida del Contrato
de Interventoria, que no cumplan con
los requisitos minimos contractualmente
exigidos para el respectivo cargo, segun
el Contrato. El IDU podra solicitar el
retiro y reemplazo de las hojas de vida
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Obligaciones Contratos de Consultoria. Obligaciones posteriores al Acta de Inicio.

COMPONENTE TECNICO

Consultor

Interventoria o Supervision

Supervision al Contrato de
Interventoria

(2) dias habiles siguientes a la
notificacion de no aceptacion.

que superen el cien por ciento (100%)
de dedicacion maxima laboral en
Contratos IDU.

En el caso que la Interventoria presente
hasta tres (3) hojas de vida para un
mismo cargo y estas no sean
aprobadas, se entendera incumplida la
obligacion contractual.

2. Presentar a la Interventoria, las
hojas de vida del recurso humano
clave de la Etapa o Fase exigido en
el Contrato dentro de los tres (3) dias
habiles siguientes a la firma del Acta
de Inicio.

En caso de no ser aprobada alguna
hoja de vida, se debe presentar la
nueva hoja de vida dentro de los dos
(2) dias habiles siguientes a la
notificacion de no aceptacion.

2. Revisar, verificar y aprobar las
hojas de vida del recurso humano
minimo requerido para el inicio de la
Etapa o Fase del Contrato de
Consultoria, de conformidad con lo
exigido en el Contrato, dentro de los
dos (2) dias habiles siguientes a la
entrega por parte del consultor..

La Interventoria podra objetar y
devolver las hojas de vida que no
cumplan con los requisitos
especificados.

En el caso que el Consultor presente
hasta tres (3) hojas de vida para un
mismo cargo y estas no sean
aprobadas, se entendera incumplida
la obligacién contractual.

2. Recibir de la Interventoria las hojas de
vida aprobadas para la ejecucion del
Contrato de Consultoria, con el fin de
verificar en la base de datos del Instituto
que el profesional aprobado por la
Interventoria no sobrepase el cien por
ciento (100%) de la dedicacion por
vinculacioén en otros Contratos IDU.

En todo caso, el IDU podra solicitar el
retiro y reemplazo de aquellas hojas de
vida del Contrato de Consultoria o de
obra, que no cumplan con los requisitos
minimos contractualmente  exigidos
para el respectivo cargo, segun lo
previsto en el Contrato.

3. Dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a la firma del Acta de
Inicio, elaborar y presentar el
cronograma general de la Etapa o
Fase que se va a iniciar del Proyecto,
el cual debera incluir las actividades
a desarrollar, el alcance estimado
inicial en donde se evidencien los
tramites y tiempos requeridos para el
cumplimiento de la Etapa o Fase, de
acuerdo con los lineamientos del
Apéndice G de programacionincluido
en los pliegos de

condiciones.

3. Revisar y aprobar el cronograma
general del proyecto presentado por
el Consultor y entregarlo al IDU
dentro de los cinco (5) dias habiles
después de recibido del contratista.

El plazo total para la revision y
aprobacién del cronograma general
del proyecto no puede exceder el
plazo de los cinco (5) dias habiles
después de recibido por parte del
Consultor, incluyendo todas las
correcciones a que haya lugar por
parte de éste.

3. Recibir aprobado el cronograma
general de parte de la Interventoria.

4. Obtener la aprobacién de la
Interventoria del Plan Anual de Caja
(PAC) para la etapa de estudios y
disefios, dentro de los tres (3) dias
habiles siguientes a la firma del Acta
de Inicio.

4. Revisar, verificar y aprobar el
documento general del Plan Anual de
Caja (PAC) del Contrato objeto de
vigilancia dentro de los cinco (5) dias
habiles después de recibido del
Contratista, y presentarlo al IDU para
Su revision, observaciones o
programacion.

4. Recibir aprobado por parte de la
Interventoria el documento general del
Plan Anual de Caja (PAC) del Contrato
objeto de supervision.
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COMPONENTE TECNICO

Obligaciones Contratos de Consultoria. Obligaciones posteriores al Acta de Inicio.

Consultor

Interventoria o Supervision

Supervision al Contrato de
Interventoria

4. Dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes a la firma del Acta de
Inicio, elaborar, presentar y obtener
la aprobacion por parte de la

4. Revisar, verificar y aprobar del Plan
Detallado de Trabajo de la etapa de
estudios y disefos, de acuerdo

con los lineamientos del Apéndice

4. Recibir aprobado el Plan Detallado de
Trabajo de la etapa de estudios y

disefios,de acuerdo con los
lineamientos del Apéndice G de

Interventoria, del Plan Detallado de
Trabajo de la etapa de estudios y
disefios, de acuerdo con los
lineamientos del Apéndice G de
programacion incluido en los pliegos
de condiciones y segun los demas
requisitos establecidos en el Manual
de Interventoria y/o Supervision de
Contratos del IDU vigente al
momento de su presentacion.

G de programacion incluido en los
pliegos de condiciones y segun los
demas requisitos establecidos en el
Manual de Interventoria ylo
Supervision de Contratos del IDU
vigente al momento de su
presentacion, dentro de los cinco (5)
dias habiles después de recibido del
contratista

programacion incluido en los pliegos de
condiciones y segun los demas
requisitos establecidos en el Manual de
Interventoria y/o Supervision.

3. Analisis y Recopilacion de Informacion

COMPONENTE TECNICO

Obligaciones Contratos de Consultoria. Obligaciones de Analisis y Recopilacion de Informacion.

Consultor

Interventoria o Supervision

Supervision al Contrato de
Interventoria

1. Dentro de los cinco (5) dias habiles
posteriores a la suscripcién del Acta
de Inicio presentar al IDU las hojas de
vida del personal restante requerido
en el Contrato para la ejecucion del
Contrato de Interventoria, con el fin de
verificar que se cumpla con lo exigido
en el mismo.

En caso de no ser aprobada alguna
hoja de vida, se debe presentar la
nueva hoja de vida dentro de los dos
(2) dias habiles siguientes a la
notificacién de no aceptacion. El plazo
total para la entrega, revisién y
aprobacion de las hojas de vida no
puede exceder el plazo establecido en
el Contrato.

1. Recibir de la Interventoria las hojas
de vida para la ejecucion del Contrato
de Interventoria, revisar y aprobar las
mismas o solicitar el retiro y reemplazo
de aquellas hojas de vida del Contrato
de Interventoria, que no cumplan con
los requisitos minimos establecidos en
el Contrato para el respectivo cargo. El
IDU podra solicitar el retiro y
reemplazo de aquellas hojas de vida
que superen el cien por ciento (100%)
de dedicacion maxima laboral en
Contratos IDU.

En el caso que la Interventoria
presente hasta tres (3) hojas de vida
para un mismo cargo y estas no sean
aprobadas, se entendera incumplida
la obligacién contractual.
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Obligaciones Contratos de Consultoria. Obligaciones de Analisis y Recopilacion de Informacién.

Consultor

Interventoria o Supervision

Supervision al Contrato de
Interventoria

2. Dentro de los cinco (5) dias habiles
posteriores a la suscripcion del Acta
de Inicio, radicar en la Interventoria las
hojas de vida del personal restante
requerido en el Contrato para su
ejecucion.

En caso de no ser aprobada alguna
hoja de vida se debe presentar la
nueva hoja de vida dentro de los dos
(2) dias habiles siguientes a la
notificacion de no aceptacion.

De cualquier manera, el plazo total
para la entrega, revisiéon y aprobacion
de las hojas de vida no puede exceder
el plazo establecido en el Contrato.

2. Revisar, verificar y aprobar las hojas
de vida el recurso humano restante
requerido en el Contrato para su
ejecucion, con el fin de verificar que se
cumpla con lo exigido en el mismo. La
Interventoria podra solicitar el retiro y
reemplazo de aquellas hojas de vida
que no cumplan los requisitos
establecidos.

La Interventoria podra objetar y
devolver las hojas de vida que no
cumplan con los requisitos
especificados.

En el caso que el Consultor presente
hasta tres (3) hojas de vida para un
mismo cargo y éstas no sean
aprobadas, se entendera incumplida
la obligacién contractual.

2. Recibir de la Interventoria las hojas
de vida aprobadas para la ejecucion
del Contrato de Consultoria, con el fin
de verificar en la base de datos del
Instituto que el profesional aprobado
por la Interventoria no sobrepase el
cien por ciento (100%) de Ia
dedicacién por vinculacion en otros
Contratos IDU.

El IDU podrd solicitar el retiro y
reemplazo de aquellas hojas de vida
del Contrato de Consultoria que no
cumplan con los requisitos minimos
contractualmente exigidos para el
respectivo cargo, segun los pliegos de
condiciones y el Contrato.

3. Dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a la aprobacion de las hojas
de vida del personal requerido en el
Contrato, efectuar una visita al sitio
donde se ejecutara el proyecto, con la
asistencia de la Interventoria y el IDU,
el director del proyecto y los
especialistas, con el fin de hacer un
reconocimiento de la zona. Suscribir el
acta correspondiente. Para esta visita
todos los integrantes deberan cumplir
con el protocolo SST.

3. Convocar y asistir en conjunto con
el Consultor, sus especialistas, y el
IDU, en una visita a la zona en donde
se desarrollara el proyecto, dentro de
los cinco (5) dias habiles siguientes a
la aprobacion de las hojas de vida del
personal requerido en el Contrato, con
el fin de hacer un reconocimiento de la
zona. Elaborar y suscribir el acta
correspondiente.

Para esta visita todos los integrantes
deberan cumplir con el protocolo SST

3. Asistir a la visita inicial de
reconocimiento y suscribir el acta
correspondiente.

4. Solicitar y recibir del Interventor la
siguiente informacion:

GU-IC-01 Guia Toma de Informacion
Técnica de inventario diagnéstico y
ensayos para la gestion de la
Infraestructura vial y espacio publico
de Bogota DC, Copia del Certificado
de Reserva Presupuestal.

Consultar y descargar la siguiente
informacién publicada en la pagina
web
https://www.colombiacompra.gov.co/s
ecop-ii, ola que se encuentre vigente:
Contratos, Garantias, Pliegos de
Condiciones, Adendas, Propuesta,
Actas de Audiencia y Aclaraciones,
Resoluciones de Adjudicaciones
Consultar y descargar la siguiente
informacién publicada en la pagina
Web del IDU en el link:

4. Recibir del IDU la siguiente
informacién para el seguimiento a la
ejecucion del Contrato:

GU-IC-01 Guia Toma de Informacion
Técnica de inventario diagndstico y
ensayos para la gestion de la
Infraestructura vial y espacio publico
de Bogota DC, Copia del Certificado
de Reserva Presupuestal.

Consultar y descargar la siguiente
informacién publicada en la pagina
web
https://www.colombiacompra.gov.co/s
ecop-ii, olaque se encuentre vigente:
Contratos, Garantias, Pliegos de
Condiciones, Adendas, Propuesta,
Actas de Audiencia y Aclaraciones,
Resoluciones de Adjudicaciones
Consultar y descargar la siguiente
informacién publicada en la pagina
Web del IDU en el link:

4. Entregar a la Interventoria la
siguiente  informacién para su
utilizacion:

GU-IC-01 Guia Toma de Informacion
Técnica de inventario diagndstico y
ensayos para la gestion de la
Infraestructura vial y espacio publico
de Bogota DC, Copia del Certificado
de Reserva Presupuestal.

Infformar a la Interventoria las
direcciones web en donde se puede
consultar y descargar la informacion
requerida por el Consultor y por la
Interventoria Contratos, pliegos de
condiciones, adendas, propuestas,
Guia de entregables en formato
digital, actas de audiencia vy
aclaraciones, resoluciones de
adjudicaciones, copia del certificado
de reserva presupuestal.
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COMPONENTE TECNICO

Obligaciones Contratos de Consultoria. Obligaciones de Analisis y Recopilacion de Informacién.

Consultor

Interventoria o Supervision

Supervision al Contrato de
Interventoria

https://www.idu.gov.co/page/docume
ntacion-contractual o la que esté
vigente:

Especificaciones Técnicas Generales
de Materiales y Construccion para
Proyectos de Infraestructura Vial y de

Espacio Publico, convenios con
empresas de servicios publicos y con
aquellas entidades que tengan

injerencia con el proyecto, Manual de

Interventoria y/o  supervision de
Contratos, Manual de gestién
contractual, Cartilla de Andenes,

Cartilla de Mobiliario Urbano, Manual
Unico de Control y Seguimiento
Ambiental y de Seguridad y Salud en
el Trabajo para proyectos del IDU y
sus formatos, Guia de pago a
terceros, Manual de Archivo vy
Correspondencia, Demas
documentos requeridos que en su
momento sean necesarios para el
seguimiento contractual.

Implementar los documentos vy
formatos que requieran las
autoridades competentes, durante la
ejecucion de los Contratos (SDM,
SDA, ESP, CAR, entre otros).
Solicitar al Interventor la informacién
adicional que requiera.

https://www.idu.gov.co/page/docume
ntacion-contractual o la que esté
vigente:

Especificaciones Técnicas Generales
de Materiales y Construccion para
Proyectos de Infraestructura Vial y de

Espacio Publico, convenios con
empresas de servicios publicos y con
aquellas entidades que tengan

injerencia con el proyecto, Manual de
Interventoria y/o Supervisién de
Contratos, Manual de Gestion
Contractual, Cartila de Andenes,
Cartilla de Mobiliario Urbano, Manual
Unico de Control y Seguimiento
Ambiental y de Seguridad y Salud en
el Trabajo para proyectos del IDU y
sus formatos, Guia de pago a
terceros, Manual de Archivo vy
Correspondencia, Demas
documentos requeridos que en su
momento sean necesarios para el
seguimiento contractual.

Solicitar al Consultor o contratista de
obra, el diligenciamiento de los
documentos y formatos que requieran
las autoridades competentes, durante
la ejecuciébn de los Contratos,
revisarlos y aprobarlos (SDM, SDA,
ESP, CAR, entre otros). Remitir los
documentos al IDU.

Solicitar al Supervisor del IDU la
informacion adicional que requiera
para efectuar el Seguimiento al
Contrato de Consultoria y para la
correcta ejecucion del Contrato de
Interventoria.

El IDU debe publicar en la pagina Web
https://www.idu.gov.co/page/docume
ntacion-contractual o la que esté
vigente y mantener actualizada en la
misma la siguiente informacion:
Especificaciones Técnicas Generales
de Materiales y Construccion para
Proyectos de Infraestructura Vial y de
Espacio Publico, convenios con
empresas de servicios publicos y con
aquellas entidades que tengan
injerencia con el proyecto, Manual de
Interventoria y/o Supervisién de
Contratos, Manual de Gestion
Contractual, Cartilla de  Andenes,
Cartilla de Mobiliario Urbano, Manual
Unico de Control y Seguimiento
Ambiental y de Seguridad
y Salud en el Trabajo para
proyectos del IDU y sus formatos,
Guia de pago a terceros, Manual de
Archivo y Correspondencia, Demas
documentos requeridos que en su
momento sean necesarios para el
seguimiento contractual.

Recibir los documentos y formatos
debidamente aprobados por la

Interventoria 'y enviarlos a las
autoridades competentes.
Coordinar con la dependencia

encargada del IDU, la publicacion de
la informacion adicional que requiera
la Interventoria y no se encuentre en
el sitio web.

Informar permanentemente a la
Interventoria las  actualizaciones
efectuadas al sitio web.

5. Recopilar y analizar toda la
informacion disponible sobre redes
existentes y proyectadas de todas las

5. Verificar que el Consultor recopile
y analice toda la informacion
disponible sobre redes existentes y

relacion al Contrato, enviando copia de

; ; C ) royectadas de todas las ESP
ESP, exigencias de disefio e insumos proyeciz L ; » | NIA
. exigencias de disefio e insumos
requeridos, aclarando las dudas sobre .
.. requeridos, aclarando las dudas sobre
aspectos generales, técnicos, .
. o aspectos generales, técnicos,
ambientales, arqueologicos, . ..
. . . ambientales, arqueoldgicos,
patrimoniales y/o sociales. . ; .
patrimoniales y/o sociales.
6. Recibir, analizar y resolver | 6. Recibir copia de los
N.A. oportunamente, todas las consultas, | pronunciamientos de la Interventoria,
requerimientos o] solicitudes | los cuales podran ser objetados por el
presentadas por el Consultor con| IDU.
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Obligaciones Contratos de Consultoria. Obligaciones de Andlisis y Recopilacién de Informacién.
COMPONENTE TECNICO
Consultor Interventoria o Supervision SIS 2l G e

Interventoria

los mismos al IDU.

7. Cuando existan diferencias entre el
Consultor y el Interventor, éstas seran
dirimidas, en principio, por el IDU.
Para ello, tanto el Interventor como el
Consultor enviaran, dentro de los
cinco (5) dias siguientes a que se
suscite la controversia, sendos
documentos en los cuales expresen el
contenido de la discrepancia, su
posicién y las razones de ésta con los
respectivos soportes. El IDU definira la
discrepancia en un plazo de treinta
(30) dias calendario siguiente al recibo
de las dos (2) posiciones, salvo
7. Informar al IDU sobre las | cyando el contenido de la controversia
NA. controversias entre el Consultor y la exija un término superior, el cual, en
Interventoria sobre cualquier concepto | 5q0 caso, sera comunicado por el IDU
emitido por ésta Ultima y proponer una | g |nterventor y al Consultor.

o varias alternativas de solucién. En caso de requerirse, el IDU podra
suspender los Contratos de
Consultoria e Interventoria, para
analizar y tomar la decisién con
respecto a la controversia. Esta
suspension debe ser contemplada
desde la estructuracion de la
propuesta por parte del Consultor y el
Interventor, por lo tanto, no generara
costos adicionales a favor del
Consultor y/o el Interventor.

La vigilancia y control del Contrato
respectivo se ejercera de acuerdo con
lo establecido en la ley y en los
Manuales, Guias, Planes y
Procedimientos del IDU vigente
durante su ejecucion.
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Obligaciones Contratos de Consultoria. Obligaciones de Analisis y Recopilacién de Informacién.
COMPONENTE SOCIAL: DIALOGO CIUDADANO Y COMUNICACION ESTRATEGICA

Consultor

Interventoria o Supervision

Supervision al Contrato de
Interventoria

1. Recibir las PQRS presentadas por
los ciudadanos en las reuniones y
punto IDU, y dar tramite a las mismas
conforme a las directrices de la Oficina
de Relacionamiento y Servicio a la
Ciudadania.

1. Verificar la respuesta y oportunidad
de las PQRS presentadas por los
ciudadanos en todas las reuniones y
punto IDU, validando que se dé tramite
alas mismas conforme a las directrices
de la Oficina de Relacionamiento y
Servicio a la Ciudadania.

1. Realizar seguimiento a la
respuesta y oportunidad de las
PQRS  presentadas por los
ciudadanos en todas las reuniones y
punto IDU, validando que se dé
tramite a las mismas conforme a las
directrices de la Oficina de
Relacionamiento y Servicio a la
Ciudadania

2. Diligenciar y actualizar en el Sistema
Bachué o el aplicativo vigente al
momento de la suscripcion del
Contrato, toda la informacion solicitada
del componente social en los tiempos
requeridos, durante la ejecucion del
Contrato.

2. Verificar el Diligenciamiento vy
actualizacion en el Sistema Bachué o
el aplicativo vigente al momento de la
suscripcion del Contrato por parte del
Consultor, de toda la informacién
solicitada del componente social en los
tiempos  requeridos durante la
ejecucion del Contrato.

2. Hacer seguimiento sobre la
verificacion del Interventor del
diligenciamiento y actualizacion en el
Sistema Bachué o el aplicativo
vigente al momento de la suscripcion
del Contrato, por parte del Consultor,
de toda la informacion solicitada del
componente social en los tiempos
requeridos, durante la ejecucion del
Contrato.

3. Asistir a la socializacién programada
por el IDU del Sistema Bachué o el
aplicativo vigente al momento de la
suscripcion del Contrato.

3. Asistir a la socializaciéon programada
por el IDU del Sistema Bachué o el
aplicativo vigente al momento de la
suscripcion del Contrato.

3. Programar la socializacion del
sistema Bachué o el aplicativo
vigente al momento de la suscripcion
del Contrato al Consultor e
Interventor.

4. Implementar canales de
informacién, comunicacién y atencion
para el ciudadano durante la ejecucion
del Contrato, elaborar y distribuir las
piezas de comunicacién aprobadas por
el IDU.

4. Verificar que el Contratista del
Contrato objeto de Interventoria cuente
con canales de informacion,
comunicacién y atencion para el
ciudadano, y elabore y distribuya las
piezas de comunicacidon aprobadas por
el IDU.

4. Velar por la existencia vy
funcionamiento de los canales de
comunicacion, informacion y
atencion al ciudadano y tomar las
medidas que correspondan para tal
fin.

5. Atender al ciudadano en el punto
IDU en condiciones de calidad.

5. Verificar que la atencién en el punto
IDU se efectue en condiciones de
calidad.

5. Velar por el funcionamiento del
punto IDU.

6. Mensualmente el Interventor

6. Recibir aprobado por parte de la

requeridos al Consultor.

El plan de accion se debera presentar
para aprobacion dentro del primer mes
calendario posterior a la suscripcion el
Acta de Inicio del Contrato de
Interventoria

N.A. entregara al IDU un informe con la | Interventoria el informe con Ia
informacién de la ejecucidon del | informacién de la ejecucion del
Contrato. Contrato.
7. Elaborar y presentar al IDU el Plan
de Accion para el seguimiento,
verificacion y aprobacion del Plan de | 7. Recibir, revisar, aceptar o
Didlogo Ciudadano y Comunicacion | rechazar el plan de accion entregado
N/A Estratégica y de los productos | por la Interventoria, para realizar el

seguimiento al
Ciudadano y
Estratégica.

Plan de Dialogo
Comunicacion
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idu

Obligaciones Contratos de Consultoria. Obligaciones de Analisis y Recopilacién de Informacién.
COMPONENTE SOCIAL: DIALOGO CIUDADANO Y COMUNICACION ESTRATEGICA

Consultor

Interventoria o Supervision

Supervision al Contrato de
Interventoria

8. Elaborar y presentar los documentos
metodoldgicos y cronograma de la
ejecucion de las actividades y
productos del componente social, con
el fin de remitir a la Interventoria para
su aprobacion.

8. Revisar y aprobar los documentos
metodolégicos y cronograma de la
ejecucion de las actividades vy
productos del componente social.

8. Recibir el Plan de Dialogo
Ciudadano y Comunicacion
Estratégica, aprobado por Ila
Interventoria.

9. Elaborar y presentar la informacion
correspondiente al area de influencia
del proyecto de acuerdo con lo
establecido en el Contrato y remitir la
informacion a la Interventoria para su
revision y aprobacion.

9. Revisar y aprobar la informacion
remitda por el CONSULTOR
correspondiente al area de influencia
del proyecto de acuerdo con lo
establecido en el Contrato.

9. Recibir aprobado la informacién
remitida por el CONSULTOR
correspondiente al area de influencia
del proyecto de acuerdo con lo
establecido en el Contrato.

10. Elaborar y presentar la informacion

correspondiente al diagnodstico | 10. Revisar y aprobar la informacion | 10. Recibir aprobada la informacion
socioecondmico y  cultural  del | correspondiente al diagnéstico | correspondiente  al  diagnéstico
proyecto. Asi como, remitir la socioeconémico y  cultural  del | socioeconémico y cultural del
informacion a la Interventoria para su | proyecto. proyecto.

revisién y aprobacion.

11. Realizar las evaluaciones de 11. Recibir aprobado las

impacto social, al igual que el plan de
manejo de los mismos, y enviarlos a la
Interventoria.

11. Revisar y aprobar las evaluaciones
de impacto social, al igual que el plan
de manejo de los mismos.

evaluaciones de impacto social, al
igual que el plan de manejo de los
mismos.

12. Elaborar las presentaciones para
las reuniones requeridas en el
desarrollo del Contrato con la
comunidad, instituciones y grupos de
interés ubicados en el area de
influencia del proyecto y entregarlas
previamente a la Interventoria e IDU
para su revisiéon y aprobacion, con el
objetivo de realizar los simulacros
previos a las reuniones, asi como
asistir a la realizacion de dichos
simulacros.

12. Revisar vy

presentaciones para
requeridas en el desarrollo del
Contrato con la comunidad,
instituciones y grupos de interés
ubicados en el area de influencia del
proyecto y entregarla previamente al
IDU para su revisién y aprobacion, con
el objetivo de realizar el simulacro
previo a las reuniones, asi como asistir
a la realizacién de dichos simulacros.

aprobar las
las reuniones

12. Recibir aprobadas las
presentaciones para las reuniones
requeridas en el desarrollo del
Contrato  con la  comunidad,
instituciones y grupos de interés
ubicados en el area de influencia del
proyecto y entregarla previamente al
IDU para su revision y aprobacion,
con el objetivo de realizar el
simulacro previo a las reuniones.

13. Convocar a la comunidad, a la
Interventoria, al IDU y demas
interesados a asistir y participar en
todas las reuniones con la comunidad
ubicada en el area de influencia del
proyecto, de acuerdo con lo exigido en
el Contrato.

13. Participar en las reuniones con la
comunidad, el IDU y demas
interesados.

13. Participar en las reuniones con la
comunidad, Consultor e Interventoria
y demas interesados.
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idu

Obligaciones Contratos de Consultoria. Obligaciones de Analisis y Recopilacién de la Informacién.
COMPONENTE: AMBIENTAL, SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Consultor

Interventoria o Supervision

Supervision al Contrato de
Interventoria

1. Entregar a la Interventoria copia
de los contratos, de las
certificaciones de  afiliacion  al
Sistema General de SeguridadSocial
Integral, certificacion de
cumplimiento de los documentos de
ingreso 'y examenes médicos
ocupacionales vigentes del recurso
humano exigido contractualmente.

1. Revisar y aprobar el cumplimiento de
los contratos, de las certificaciones de
afiliacion al Sistema General de
Seguridad Social Integral, certificacion
de cumplimiento de los documentos de
ingreso 'y examenes  médicos
ocupacionales vigentes del recurso
humano exigido contractualmente al
Consultor y remitirlos al IDU.

1.  Recibir aprobados por |la
Interventoria los contratos, las
certificaciones de afiliacion al Sistema
General de Seguridad Social Integral,
certificacion de cumplimiento de los
documentos de ingreso y examenes
médicos ocupacionales vigentes, del
recurso humano exigido
contractualmente al Consultor vy
remitirlos al IDU.

N.A.

2. Entregar al IDU copia de los
Contratos, de las certificaciones de
afiliacion al Sistema General de
Seguridad Social Integral, certificacion
de cumplimiento de los documentos de
ingreso y examenes  médicos
ocupacionales vigentes del recurso
humano exigido contractualmente.

2. Recibir y aprobar el cumplimiento de
los contratos, las certificaciones de
afiliaciéon al Sistema General de
Seguridad Social Integral, certificaciéon
de cumplimiento de los documentos de
ingreso y certificados de aptitud
laboral.

El IDU podra objetar los documentos
presentados y devolverlos a la
Interventoria.

3. Disefiar y presentar al Interventor
el Sistema de Gestion de la
Seguridad y Salud en el Trabajo,
aplicable durante la ejecucion del
Contrato de Consultoria. Presentar
los documentos legales del SG-SST
aplicable para el personal
contratado.

3. Verificar, revisar, avalar y entregar al
IDU el Sistema de Gestion de la
Seguridad y Salud en el Trabajo,
aplicable para la ejecucion del Contrato
de Consultoria y soportes de las
actividades legales basicas para el
personal contratado por el Consultor.
El plazo total para Ila revision,
verificacion y aprobaciéon del Sistema
no puede exceder el plazo de tres (3)
dias habiles posteriores al recibido por
parte del Consultor, incluyendo todas
las correcciones a que haya lugar por
éste.

3. Recibir el Sistema de Gestion de la
Seguridad y Salud en el Trabajo del
Contrato de Consultoria, avalado por
la Interventoria.

N.A.

4. Disefar y presentar al IDU elSistema
de Gestion de la Seguridad y Salud en
el Trabajo aplicable durante laejecucion
del Contrato de Interventoria.Presentar
los documentos legales del SG-SST
aplicable para el personal contratado
por la Interventoria.

4. Recibir, revisar, avalar que el SG-
SST presentado por la Interventoria
cumple con los contenidos y requisitos
definidos en la normativa vigente y se
encuentra acorde a las actividades a
desarrollar en el Contrato de
Consultoria y soportes de las

actividades legales para el personal
contratado por la Interventoria

5. Identificar la existencia de

instrumentos ambientales

preexistentes asi como la | 5. Validar y aprobar la informacion | 5. Dar recibo al documento RAI
caracterizaciéon general de las | remitda por el Consultor y/o | elaborado por el consultor y/o
condiciones del area de intervencién, | Contratista. Contratista y aprobado por el
asi como los requisitos necesarios interventor.

para la obtencion y/o actualizacion

de nuevos.
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Obligaciones Contratos de Consultoria. Obligaciones de Analisis y Recopilacion de la Informacion.
COMPONENTE COORDINACION INTERINSTITUCIONAL

Consultor

Interventoria o Supervision

Supervision al Contrato de
Interventoria

1. Establecer contactos inmediatos
con los representantes de las ESP,
SDM, SDP vy otras Entidades una vez
se informe por parte de la Interventoria

1. Una vez se conozca el
nombramiento de los representantes
de las ESP, SDM, SDP y otras
Entidades, informar al Consultor de

1. Enviar comunicaciéon a las ESP,
SDM, SDP, SDA y demas entidades
que se requiera de acuerdo con las
necesidades del proyecto, la

Obligaciones Contratos de Con

sultoria. Obligaciones de Analisis y R

ecopilacién de la Informacion.

COMPONENTE COORDINACION INTERINSTITUCIONAL

Consultor

Interventoria o Supervision

Supervision al Contrato de
Interventoria

sobre el nombramiento de dichos
representantes, los cuales seran los
encargados de realizar el
acompafamiento en desarrollo del
disefio en lo concerniente a las redes

de servicios publicos, ambiental,
sefializacion y semaforizacion y otros
aspectos.

Para tal efecto, el Consultor debera
elaborar un oficio  solicitdndola
informaciéon sobre los siguientes
aspectos: (i) identificacion  del

representante de las ESP vy terceros,
(ii) informacién técnica o datostécnicos
de redes existentes y proyectadas; (iii)
Adjuntar las envolventes de los
proyectos, debidamente
georreferenciados, (iv) presentacion
del proyecto segun

condiciones a convenir

Disefio para establecer los contactos
iniciales con los mismos.

oficializacion de inicio del Contrato y
solicitar el nombramiento  del
representante por parte de cada ESP
y otros terceros, quien realizara el
acompafiamiento al desarrollo del
Contrato respecto a las redes de
servicios publicos, ambiental,
sefializacion y semaforizacion y otros
aspectos que se considere.

Hacer presentacion del proyecto a los
distintos representantes de las ESP,
TIC, SDM y otras entidades.
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Obligaciones Contratos de Consultoria. Obligaciones de Analisis y Recopilacién de la Informacién.
COMPONENTE COORDINACION INTERINSTITUCIONAL

Consultor

Interventoria o Supervision

Supervision al Contrato de
Interventoria

2. Gestionar y elaborar las actividades,
insumos y productos aplicables a esta
fase para dar cumplimiento a los
lineamientos establecidos en los
convenios marco suscritos con las
ESP y TIC, la guia “Coordinacion IDU,
ESP y TIC en proyectos de
infraestructura de transporte” o las que
haga sus veces.

3. Realizar la presentacion del
proyecto frente a las ESP vy terceros
incluyendo aspectos técnicos
generales y de redes, aspectos
financieros, legales y cronogramas del
Contrato.

Elaborar el cronograma de entrega de
Datos Técnicos, investigacion de
redes y proponer a las ESP y terceros
las fechas para Mesas Técnicas de
Decision.

Analizar la informacion de redes
remitida por la ESP.
Elaborar la programacion de

investigacion de redes (coordinado

con la ESP)
Remitir la programacion de
investigacion redes y  solicitar

acompafamiento de personal técnico
de las ESP.

2. Verificar el cumplimiento de los
lineamientos establecidos en los
convenios marco con ESP y TIC y la
guia “Coordinacion IDU, ESP y TIC en
proyectos de infraestructura de
transporte” o las que haga sus veces,
y realizar las aprobaciones
correspondientes.

Concurrir a la presentacion del
proyecto frente a las ESP y terceros.

2. Recibir de la Interventoria los
productos debidamente aprobados en
cumplimiento de los lineamientos
establecidos en los convenios marco
con ESP y TIC y la guia “Coordinacién
IDU, ESP y TIC en proyectos de
infraestructura de transporte” o la que
haga sus veces.

Concurrir a la presentacion del
proyecto frente a las ESP y terceros.
Asistir y verificar el procedimiento de
cada Mesa de Decision Técnica.

3. Realizar la topografia, investigacion
detallada y diagnéstico de usoy

3. Supervisar y verificar que el
Consultor efectie la topografia,

3. Recibir de la Interventoria la
topografia, la investigacion detallada y
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idu

Obligaciones Contratos de Consultoria. Obligaciones de Analisis y Recopilacion de la Informacion.
COMPONENTE COORDINACION INTERINSTITUCIONAL

Consultor

Interventoria o Supervision

Supervision al Contrato de
Interventoria

conservacion de las redes de servicios
publicos existentes en la zona de
influencia donde se desarrollara el
proyecto.

Realizar la topografia, investigacion y
diagnostico de redes: Detalle de
caracteristicas de la red en la precision
requerida por el proyecto, estado de
prestacion del servicio

Determinar las  protecciones vy
traslados por necesidad del proyecto.
Informar a la empresa mediante oficios
sobre el estado y caracteristicas de la
red investigada (planos de redes
existentes), fechas exactas de
realizacion de las Mesas de Decision
Técnica después de concertarlas y
realizar requerimientos  para
proyecto.

el

investigacion y diagnédstico detallado
de las redes de servicios publicos
existentes en la zona de influencia
donde se desarrollara el proyecto y de
todas las variables que incidan para la
elaboracién de los Estudios y Disefios
del proyecto, dejar constancia por
medio escrito de ello y radicar en el
IDU y las ESP y TIC la informacion
técnica que defina si la red puede ser
protegida o trasladada.

el diagndstico sobre la infraestructura
de redes de servicios publicos
existentes en la zona de influencia
donde se desarrollara el proyecto y de
todas las variables que incidan para la
elaboracion de los disefios. Enviar el
diagnodstico  a las  empresas
correspondientes.

4. Solicitar, obtener y analizar toda la
informacién suministrada por la SDM
sobre transito, sefalizacion,
semaforizaciéon y lineamientos que
puedan requerirse para cumplir con el
objeto del proyecto. El Consultor debe
proporcionar los medios que se
requieran para obtenerla.

4. Supervisar, verificar y colaborar
para que el Consultor recopile y

analice toda la informacion
suministrada por la SDM sobre
transito, sefializacion y

semaforizacion que pueda requerirse
para cumplir con el objeto del
proyecto y realizar un informe con la
informacién secundaria obtenida.

4. Recibir el informe correspondiente.
El IDU colaborara en aquellos casos
en donde existan inconvenientes en la
entrega de la informacion por parte de
la SDM, requerida por el Consultor e
Interventoria.

5. Solicitar, obtener y analizar toda la
informacién requerida por escrito a
otras entidades y autoridades delorden
nacional, regional o distrital, sobre
todos los temas que seannecesarios
para cumplir con el objeto contractual.

5. Supervisar, verificar y colaborar
para la adquisicion de la informacién
solicitada por escrito a otras entidades
y autoridades del orden nacional,
regional o distrital, sobre todos los
temas que sean necesarios para
cumplir con el objeto contractual y
realizar un informe con la informacién
secundaria obtenida.

5. Recibir el informe correspondiente.
El IDU colaborara en aquellos casos
en donde existan inconvenientes en la
entrega de la informacion por parte de
las entidades, requerida por el
Consultor e Interventoria.

Obligaciones Contratos de Consultoria. Obligaciones de Analisis y Recopilacion de la Informacion.
COMPONENTE ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

Consultor

Interventoria o Supervision

Supervision al Contrato de
Interventoria

1. Mantener actualizada y
debidamente archivada la
documentacion del Contrato, controlar
el archivo del proyecto con la finalidad
de integrar un expediente del
desarrollo del Contrato y llevar
conjuntamente con la Interventoria la

1. Administrar el archivo
documental del proyecto, en lo
referente a los Contratos de
Consultoria, construccion,
conservacion, suministros,
adquisicion de bienes, arriendo e
Interventoria, asi como de los

1. Administrar el archivo documental del
proyecto, en lo referente a los Contratos
a su cargo, asi como de los productos
que se obtengan en el desarrollo del
Contrato. De igual forma, el supervisor
debera ingresar en el SIAC la informacion
pertinente, con el fin de garantizar que la
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Obligaciones Contratos de Consultoria. Obligaciones de Analisis y Recopilacion de la Informacion.
COMPONENTE ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

Supervision al Contrato de

Consultor Interventoria o Supervision T
trazabilidad del proyecto, de | productos que se obtengan en el | informacién que alli reposa corresponde
conformidad con las normas | desarrollo del Contrato. a la situacion real del Contrato.
aplicables.

2. Suscribir con la Interventoria las
actas de pago con sus respectivos
soportes, segun se indique en el
Contrato de Consultoria,
construccion, conservacion,
suministros, adquisicion de bienes o
arriendo y gestionar el pago de
acuerdo con lo establecido en la guia
de pago a terceros.

2. Revisar, aprobar y suscribir las
actas de pago con sus respectivos
soportes, segun se indique en el
Contrato de Consultoria,
construccion, conservacion,
suministros, adquisicién de bienes
o arriendo, y gestionar el pago de
acuerdo con lo establecido en la
guia de pago a terceros.

2. Aplicar el procedimiento para pago a
terceros.

N.A.

3. Elaborar y suscribir con el IDU

las actas de pago con sus
respectivos soportes, segln se
indique en el Contrato de

Interventoria, y gestionar el pago
de acuerdo con lo establecido en la
guia de pago a terceros.

3. Suscribir con la Interventoria las actas
de pago y aplicar lo establecido en la guia
de pago a terceros. El IDU podra objetar
el acta y devolverla a la Interventoria.

4. Elaborar y entregar a la
Interventoria a dentro del mes
calendario siguiente al relacionado en
el extracto, el informe de inversion y
buen manejo del anticipo
debidamente soportado.

4. Verificar y aprobar, dentro del
mes calendario siguiente al
relacionado en el extracto, el
Informe de inversion y buen manejo
del anticipo, y remitirlo al IDU de
manera individual y también como
parte del informe mensual de
Interventoria hasta la liquidacion
del anticipo.

4. Realizar seguimiento a la Interventoria
y revisar que ésta entregue aprobado el
informe de inversion y buen manejo del
anticipo, hasta la liquidacion del anticipo.
El IDU podra devolver los documentos
solicitando las aclaraciones y
correcciones que considere necesarias.

4,

Factibilidad

a. Durante la Factibilidad el Consultor debe elaborar el estudio de analisis de alternativas y/o factibilidad
teniendo en cuenta los lo previsto en el Contrato y los documentos que lo conforman, las guias de
factibilidad, asi como los Estudios y Disefios con los productos que resulten aplicables a consideracion
dellDU, para la alternativa seleccionada y, de ser necesario, plantear alternativas complementarias.
Los productos que se deben presentar son los contemplados en los formatos “IDU Productos de
Estudios de Factibilidad - Listas de Chequeo — para cada uno de los componentes.

b.

A la finalizacién de la Etapa de Factibilidad, se debera haber entregado todos los productos pactados

y cumplidos todas las actividades y obligaciones previstas para este periodo de ejecucion del Contrato.
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ERVENTORIA Y/O SUPERVISION DE CON
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cobiGo PROCESO VERSION
MG-GC-01 GESTION CONTRACTUAL 11
Obligaciones Contratos de Consultoria. Factibilidad.
COMPONENTE TECNICO
c . o Supervision al Contrato de
onsultor Interventoria o Supervision

Interventoria

1. Cumplir con el cronograma y el
programa de inversiones aprobadas al
inicio del Contrato, asegurando el uso
adecuado y oportuno de los recursos.
Efectuar de manera inmediata los
correctivos necesarios cuando ello sea
necesario.

1. Exigir el cumplimiento del
cronograma y el programa de
inversiones, presentados por el
Consultor o contratista de obra,

efectuando controles permanentes de
las actividades programadas.

1. Hacer seguimiento a la gestion de
la Interventoria, a partir de Ila
informacién suministrada por la
misma, con relacién al cumplimiento y
desempefio del cronograma vy
programa de inversiones del Contrato
de Consultoria. En caso de

Obligaciones Contratos de Consultoria. Factibilidad.

COMPONENTE TECNICO

Consultor

Interventoria o Supervision

Supervision al Contrato de
Interventoria

El Consultor debe entregar para
aprobacién de la Interventoria las
reprogramaciones del cronograma,
adjuntando incluyendo la respectiva

justificacion.

La reprogramacién se debera
presentar para aprobaciéon dentro de
los tres (3) primeros dias habiles
después de detectada la desviacion del
cronograma en el comité semanal del
Contrato.

Reportar semanalmente al IDU, como
un anexo al informe semanal de
Interventoria en MS Project o en el
formato y/o aplicativo que el IDU
disponga, los porcentajes y costos de
avance de ejecucion soportables,
identificar  actividades atrasadas,
adelantadas, porcentajes de avance
real, comienzo y fin tardios, comienzo
y fin adelantados, costo real
facturado, analisis de tendencias,
analisis de ruta critica e indicadores
de desempefio de cronograma ycosto
del Contrato.

En caso de incumplimientos revisar y
aprobar el plan de contingencia
propuesto por el Consultor; ante
reiteracion de incumplimiento debera
iniciar el procedimiento “Declaratoria
de incumplimiento para la imposicion
de multa, clausula penal, caducidad
y/o afectacion de la garantia Unica de
cumplimiento” o el que haga sus
veces.

Revisar, analizar y aprobar la
justificacion  entregada  por el
Consultor para la reprogramacion
propuesta, y remitir al supervisor la
reprogramacion aprobada,
entendiéndose esta reprogramacion
como la nueva linea base del
Contrato.

El plazo total para la revision,
verificacion y aprobacion de la
reprogramacion no puede exceder el
plazo de los tres (3) dias habiles
después de recibido por parte del
Consultor, incluyendo todas las
correcciones a que haya lugar por

incumplimientos, solicitar a la
Interventoria lo descrito en el
procedimiento  “Declaratoria  de
incumplimiento para la imposicion de
multa, clausula penal, caducidad y/o
afectacion de la garantia Unica de
cumplimiento” o el que haga sus
veces.

Recibir aprobada por parte de la
Interventoria la  justificacion vy
aprobacién de la reprogramacion del
cronograma.
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CODIGO
MG-GC-01

GESTI

ERVENTORIA Y/O SUPERVISION DE CON

. PROCESO
ON CONTRACTUAL

VERSION
1

parte de éste.

2. Participar en las reuniones de
seguimiento, visitas de campo,
inspecciones convocadas por el
Interventor o el IDU, y proponer
alternativas, soluciones y demas
acciones para el buen desarrollo del
proyecto. Suscribir las actas
generadas.

2. Convocar y participar en las
reuniones de seguimiento y visitas de
campo, y alternativas, y soluciones y
demas acciones para el buen
desarrollo del proyecto. Elaborar y
suscribir las actas generadas.

2. Participar en las reuniones de
seguimiento y visitas de campo, y
proponer alternativas, soluciones y
demas acciones para el buen
desarrollo del proyecto. Suscribir las
actas generadas.

El IDU podra convocar a reuniones de
seguimiento y visitas de campo las
veces que lo considere necesario.

3. Asistir y participar en las mesas de
trabajo conjuntas por disciplina entre

3. Convocar, asistir y participar en las
mesas de trabajo conjuntas por

3. Participar en las mesas de trabajo.
En todo caso el IDU podra convocar a

Obligaciones Contratos de Consultoria. Factibilidad.

COMPONENTE TECNICO

Consultor

Interventoria o Supervision

Supervision al Contrato de
Interventoria

los especialistas del Consultor y de la
Interventoria, para la conciliacién,
unificacion de criterios y acuerdos.
Suscribir el acta correspondiente.

disciplina entre los especialistas del
Consultor de obra y de la
Interventoria, para la conciliacion,
unificaciéon de criterios y acuerdos. La
Interventoria podra  solicitar la
asistencia del delegado de las ESP y
demas entidades, cuando loconsidere
necesario. Elaborary

suscribir el acta correspondiente.

reuniones de seguimiento y visitas de
campo las veces que lo considere
necesario suscribir el acta
correspondiente.

4. Entregar oportunamente a la
Interventoria la informacién requerida
para la elaboracién de los informes
mensuales y finales, incluyendo
soportes y demas documentos.

4. Recibir, revisar y aprobar los
insumos entregados por el
Contratista. Con base en estos
insumos, la Interventoria elabora el
informe mensual de Interventoria.

4. Recibir los informes aprobados por
la Interventoria.
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VERSION
1

5. Entregar en Ms Project -o el formato
que indique el IDU- y obtener la
aprobacién de la Interventoria del Plan
Detallado de Trabajo (PDT-
Cronograma) para el seguimiento al
Contrato en todas sus etapas. En dicha
presentacion se debera especificar en
la entrega de productos, las
actividades a desarrollar para la
obtencion de cada producto exigido en
el Contrato de acuerdo con las
exigencias de cada uno de los
capitulos y las guias IDU de productos
y demas documentos del proceso y
dentro de los plazos indicados en el
Manual de Interventoria.

La presentacion del PDT debera
respetar las fechas maximas de los
hitos establecidos para entrega de
productos en el anexo respectivo del
del Contrato y discriminar por fases las
actividades, identificando la asignacion
de personal, equipo Y flujo financiero.

5. Revisar el Plan Detallado de
Trabajo (PDT- Cronograma y verificar
su contenido de acuerdo con Ilo
previsto en el presente Manual y los
documentos que conforman el
Contrato.

5. Recibir aprobado el Plan Detallado
de Trabajo (PDT- Cronograma), para
el seguimiento al Contrato en todas
sus etapas.

6. Presentar la metodologia a
consideracion de Interventoria para su
aprobacién dentro de los plazos
indicados en el Manual de
Interventoria. Para el inicio de trabajos
de toma de aforos, la Metodologia para
el Estudio de Transito debe tener la
validacion de la Secretaria Distrital de
Movilidad, previa aprobacion de la
Interventoria.

6. Aprobar la Metodologia presentada
por el Consultor, dentro de los plazos
indicados en el Manual de
Interventoria.

6. Recibir aprobada la Metodologia
para el Estudio de Transito.
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ERVENTORIA Y/O SUPERVISION DE CON

copiGo PROCESO VERSION
MG-GC-01 GESTION CONTRACTUAL 11
Obligaciones Contratos de Consultoria. Factibilidad.
COMPONENTE TECNICO
c . . Supervision al Contrato de
onsultor Interventoria o Supervision

Interventoria

7. Presentar a la Interventoria el Plan
de Calidad para la ejecucion del
Proyecto, dentro de los plazos
indicados en el Manual de
Interventoria.

7. Aprobar el Plan de Calidad
presentado por el Consultor para la
ejecucion del proyecto, dentro de los
plazos indicados en el Manual de
Interventoria.

7. Recibir aprobado el Plan de
Calidad para la ejecucion del proyecto

8. Elaborar y suscribir en conjunto con
el Interventor el acta de recibo parcial

para la entrega de productos,
adjuntando la documentacién soporte
requerida.

Toda acta de recibo parcial de obra
debe ir acompafiada del acta de
ajustes, si ello quedase pactado en el
Contrato.

8. Revisar y avalar la documentacion
de soporte presentada por el
Consultor de manera previa a la
suscripcion del acta de recibo parcial.
Suscribir en conjunto con el Consultor
el acta de recibo parcial para la
entrega de productos, adjuntando la
documentacién soporte (listado de
productos de la Consultoria) y
radicarla en el IDU.

8. Recibir el acta de recibo parcial y
los productos relacionados con la
misma, verificar que se encuentren
firmados y aprobados por parte de los
especialistas y el director del proyecto
de la Consultoria e Interventoria.
Diligenciar el formato de recibo de
productos en la etapa de estudios y
disefos.

9. Presentar los productos previstos
para esta etapa, segun los
requerimientos establecidos en el
Contrato y los documentos que lo
conforman, en los plazos alli
sefialados, y realizar las correcciones
que indique el Interventor y el IDU.

9.Aprobar los productos presentados
por el Consultor previstos para esta
etapa, segun los requerimientos
establecidos en el Contrato de
Consultoria y los documentos que lo
conforman, en los plazos alli
sefialados, y verificar que se hagan
las correcciones que indique el mismo
Interventor y el IDU.

9. Recibir aprobados por la
Interventoria los productos
presentados por el Consultor,

previstos para esta etapa en los
documentos que lo conforman
Contrato de Consultoria.

Obligaciones Contratos de Consultoria. Factibilidad.
COMPONENTE AMBIENTAL, SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Consultor

Interventoria o Supervision

Supervision al Contrato de
Interventoria

1.Elaborar el documento técnico de
soportes segun los entregables
contemplados en el Contrato para
esta etapa

1. Revisar, verificar y aprobar el
documento técnico de soportes segun
los entregables contemplados en el
Contrato para esta etapa

1.Recibir aprobado el documento
técnico de soportes segun los
entregables contemplados en el
Contrato para esta etapa

3 Asistir a la visita técnica al sitio del
proyecto con los especialistas de los
componentes A&SST, conjuntamente
con la Interventoria y el IDU, con el fin
de visualizar el alcance por
componente de acuerdo con el
contenido de los estudios vy
documentos objeto del Contrato.
Revisar y suscribir el acta generada
en la visita.

3. Convocar y asistir a la visita técnica

al sitio del proyecto con los
especialistas de los componentes
A&SST, conjuntamente con el

Consultor y el IDU, con el fin de
visualizar el alcance por componente
de acuerdo con el contenido de los
estudios y documentos objeto del
Contrato. Elaborar y suscribir el acta
generada en la visita.

3. Asistir a la visita técnica al sitio del
proyecto con los especialistas de los
componentes A&SST, conjuntamente
con la Interventoria y el Consultor, con
el fin de visualizar el alcance por
componente de acuerdo con el
contenido de los estudios vy
documentos objeto del Contrato.
Revisar y suscribir el acta generada en
la visita.
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Obligaciones Contratos de Consultoria. Factibilidad.
COMPONENTE AMBIENTAL, SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
Consultor Interventoria o Supervision SRR 2l GEEs CE

Interventoria

4. Las demas obligaciones de Gestion
A&SST en el Trabajo que le apliquen
por normatividad o documentos del
proceso.

4. Las demas obligaciones de Gestion
A&SST en el Trabajo que le apliquen
por normatividad o documentos del
proceso.

N/A

Obligaciones Contratos de Consultoria. Factibilidad.
COMPONENTE ARQUEOLOGICO

Consultor

Interventoria o Supervision

Supervision al Contrato de
Interventoria

1. Realizar y entregar la informacion
correspondiente de la ejecucién del Programa
de Arqueologia preventiva, (Fase de registro )
cumpliendo lo establecido por el ICANH en su
normativa vigente y directrices del IDU.

1. Realizar el seguimiento a la
elaboracion de la fase de registro
en el desarrollo del Programa de
Arqueologia preventiva, siguiendo
lo establecido por el ICANH en su
normativa vigente y lo estipulado
en el capitulo del componente.

1. Revisar, aprobar y radicar en el
IDU, los productos finales de la
ejecucion de la Fase de registro,
en el desarrollo del Programa de
Arqueologia preventiva con lo
establecido por el ICANH en su
normativa vigente.

1. Recibir aprobada la informacion
correspondiente, de la ejecucion
del Programa de Arqueologia
preventiva (Fase de registro)
segun lo establecido por el ICANH
en su normativa vigente.

2. Elaborar y entregar debidamente aprobado
por la Interventoria al IDU, el Diagndstico
arqueologico, Segun en el lo establecido por
el ICANH en su normativa vigente(comprende
la revision documental arqueoldgica e histdrica
del area de influenciadirecta del proyecto e
incluye procesos constructivos periféricos
verificados por imagenes de aerofotografias
de varias épocas que permitan generar
contrastes en cambios

de paisaje urbano).

2. Revisar, aprobado el
Diagndstico Arqueoldgico,
presentado por el Contratista el
cual, debe cumplr con lo
establecido por el ICANH en su
normativa vigente

2. Recibir el diagnostico
arqueologico, elaborado por el

Contratista, debidamente
aprobado por la interventoria. El
cual, debe cumplir con lo

establecido por el ICANH en su
normativa vigente y términos de
referencia.

3. Contratar y mantener el personal de apoyo
requerido en los términos establecidos en el

3. Verificar que el Contratista,
contrate y mantenga el personal
de apoyo requerido en lostérminos

Contrato y los documentos que lo conforman y | establecidos en el Contrato y los | 3- N/A
requerimientos que realice el ICANH e IDU. documentos que loconforman y
requerimientos que
realice el ICANH e IDU.
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Obligaciones Contratos de Consultoria. Factibilidad.
COMPONENTE PATRIMONIO
c . s Supervisioén al Contrato de
onsultor Interventoria o Supervision

Interventoria

1. Elaborar las fichas individuales valoracion
de los Bienes de Interés Cultural, que se
identificaron en el poligono de intervencion
del proyecto, debidamente aprobados por la
Interventoria con la informacién debidamente
cartografiada y especializada, en medio
digital.

1. Revisar, aprobar y radicar en el IDU,
las fichas individuales valoracién de los
Bienes de Interés Cultural que se
identificaron en el poligono de
intervencion del proyecto con la
informacion debidamente cartografiada
y especializada, en medio digital.

1. Recibir aprobados las fichas
individuales valoracion de los
Bienes de Interés Cultural que
se identificaron en el poligono
de intervencién, con la
informacion debidamente
cartografiada y especializada,
en medio digital.

2. Elaborar y entregar debidamente
aprobado por la Interventoria al IDU, el
listado de los BIC que hacen parte de la
Estructura Integradora de patrimonios con su
identificaciéon, direcciéon de localizacion,
categoria y ambito de declaratoria. Asi
mismo, debe contener las recomendaciones,
posibles procedimientos y trdmites ante las
respectivas entidades competentes de
Patrimonio Cultural a nivel Distrital vy
Nacional, tales como IDPC, SCRD, DADEP,
Ministerio de Cultura, y cualquier otra en
donde sea requerido realizar las solicitudes
de autorizacién.

2. Garantizar el efectivo seguimiento,
control y vigilancia de las obligaciones
relacionadas con el componente de
patrimonio, de conformidad con lo
establecido en la Ley 1185 de 2008, el
Decreto Distrital 190 de 2004, Art. 125
y 310; Decreto Nacional 763 de 2009,
Decreto Nacional 2358 primero de
2019 o documento vigente.

2. Hacer seguimiento, control
y vigilancia de las obligaciones
relacionadas con el
componente patrimonio, de
conformidad con la
normatividad vigente y
respecto de las obligaciones
del Interventor.

3. Entregar debidamente aprobado por la
Interventoria al IDU, informacion secundaria

como fichas de declaratoria, fichas de
inventario, registros fotograficos,
valoraciones, estudios histoéricos,
informacion de identificacion de los

inmuebles y bienes, asi como los Planes o
Instrumentos vigentes para cada uno de los
BICs.

3. Garantizar el efectivo seguimiento,
control y vigilancia de las obligaciones
relacionadas con el componente de
patrimonio, de conformidad con lo
establecido en la Ley 1185 de 2008, el
Decreto Distrital 190 de 2004, Art. 125
y 310; Decreto Nacional 763 de 2009,
Decreto Nacional 2358 primero de
2019 o documento vigente.
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Obligaciones Contratos de Consultoria. Factibilidad.
COMPONENTE COORDINACION INTERINSTITUCIONAL
Consultor Interventoria o Supervision PRSI £ CETEis o

Interventoria

1. Establecer los contactos iniciales
con los delegados de las ESP, la
Secretaria Distrital de Movilidad - SDM,
Secretaria Distrital de Planeacion -
SDP y otras entidades, una vez estos
sean nombrados y el IDU le informe
respecto de cumplir con las fechas
contractuales. Solicitar, obtener y
analizar la informacion existente sobre
planos de localizacion de
infraestructura de soporte de red, las
especificaciones técnicas de
construccion de obras civiles vigentes
de cada ESP y demas informacion
sobre la localizacion de su
infraestructura en la zona a intervenir
en el proyecto.

1. Verificar que el Consultor establezca
los contactos iniciales con los
delegados de las ESP, Secretaria
Distrital de Movilidad - SDM, Secretaria
Distrital de Planeacion - SDP vy otras
entidades, una vez estos sean
nombrados y el IDU le informe respecto
de  cumplir con las  fechas
contractuales. Asimismo, verificar que
el Consultor solicite, obtenga y analice
la informacién existente sobre planos
de localizacion de infraestructura de
soporte de red, las especificaciones
técnicas de construccion de obras
civiles vigentes de cada ESP y demas
informacion sobre la localizacion de su
infraestructura en la zona a intervenir
en el proyecto.

1. Enviar comunicacién a las ESP,
SDM, SDP, SDA y demas entidades
que se requiera de acuerdo con las
necesidades del proyecto, |la
oficializacion de inicio del Contrato y
solicitar el nombramiento del
representante por parte de cada
ESP y/o Entidad, quien realizara el
acompafiamiento al desarrollo del
Contrato respecto a las redes de
servicios publicos, ambiental,
sefializacion y semaforizacion y
otros aspectos que se considere.
Hacer presentacion del proyecto a
los distintos representantes de las
ESP, TIC, SDM y otras entidades.

2. Realizar una inspeccion detallada de
las redes de servicios publicos
existentes en la zona de influencia
donde se desarrollara el proyecto y de
todos los aspectos que inciden en la
elaboracioén de los disefios del proyecto
y dejar constancia de ello por escrito.

2. Verificar que el Consultor realice una
inspeccion detallada de las redes de
servicios publicos existentes en la zona
de influencia donde se desarrollara el
proyecto y de todos los aspectos que
inciden en la elaboracion de los
disefos del proyecto y dejar constancia
de ello por escrito.

3. Verificar ante la SDP que las redes,
equipamientos e infraestructura de
propiedad de las ESP, localizadas en el
area de influencia del proyecto y que
deban ser relocalizadas,
subterranizadas y construidas,
cumplan con la normativa urbanistica
vigente.

3. Constatar que el Consultor verifique
ante la SDP que las redes,
equipamientos e infraestructura de
propiedad de las ESP, localizadas en el
area de influencia del proyecto vial y
que deban ser relocalizadas,
subterranizadas y construidas,
cumplan con la normativa urbanistica
vigente.
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Obligaciones Contratos de Consultoria. Factibilidad.
COMPONENTE COORDINACION INTERINSTITUCIONAL
Consultor Interventoria o Supervision PR I £ CEEis 6

Interventoria

4. Los predisefios de la red de servicios
publicos deben incluir los predisefios
tematicos  (hidraulicos, mecanicos,
eléctricos y de telecomunicaciones) y
los predisefios de obra civil. El
resultado de los predisefios tematicos
redundara en los predisefios de obra
civil. Esta ultima parte de los predisefios
de la red debe ser aceptada por el
proyecto a cargo del IDU, por tanto,
para cada proyecto o Contrato se deben
llevar a cabo las mesas de decisién
técnica y suscribir las actas de
competencia con las empresas de
servicios publicos para armonizar los
proyectos que se ejecuten y resolver
todos los aspectos que involucren las
redes humedas y secas de los lugares
objeto de desarrollo de infraestructura,
asi:

* La primera mesa de decision técnica
tendra el siguiente producto:

- Concertacion del Predisefio
Conceptual de la red del Servicio

Publico, teniendo en cuenta
principalmente y por prioridad, Ilo
siguiente:

I. Continuidad en la prestacion del
servicio.

Il. Rehabilitaciones

Ill. Actualizacion por material

IV. Protecciones y Traslados.

V. Ampliaciones, expansiones Yy
ajustes a norma.

* La segunda mesa de decision técnica
tendra el siguiente producto:

- Anadlisis conjunto del predisefio,
relacionandolo con el proyecto integral,
teniendo en cuenta las prioridades
anteriores:

|I. La ESP debe entregar la primera
version del predisefio al IDU.

Il. IDU realizard observaciones para
ajustar el prediseno.

* La tercera mesa de decision técnica
tendra el siguiente producto:

El Predisefio armonizado debe incluir:
I. Planos de ubicacion de las redes

Il. Presupuesto.
Ill.  Propuestas de solucion de
interferencias con otros servicios

4. Los predisefios de la red de servicios

publicos realizados por el
CONSULTOR deben incluir los
predisefios tematicos (hidraulicos,
mecanicos, eléctricos y de

telecomunicaciones) y los predisefios
de obra civil. El resultado de los
predisefios tematicos redundara en los
predisefios de obra civil. Esta ultima
parte de los predisefos de la red debe
ser aceptada por el proyecto a cargo
del IDU, por tanto, para cada proyecto
o Contrato se deben llevar a cabo las
mesas de decision técnica y suscribir
las actas de competencia con las
empresas de servicios publicos para
armonizar los proyectos que se
ejecuten y resolver todos los aspectos
que involucren las redes humedas y
secas de los lugares objeto de
desarrollo de infraestructura, asi:

* La primera mesa de decision técnica
tendra el siguiente producto:

- Concertacion  del Predisefio
Conceptual de la red del Servicio
Publico, teniendo en cuenta
principalmente y por prioridad, lo
siguiente:

I. Continuidad en la prestacion del
servicio.

Il. Rehabilitaciones

I1l. Actualizacion por material

IV. Protecciones y Traslados.

V. Ampliaciones, expansiones y
ajustes a norma.

* La segunda mesa de decision técnica
tendra el siguiente producto:

- Analisis conjunto del predisefio,
relacionandolo con el proyecto integral,
teniendo en cuenta las prioridades
anteriores:

I. La ESP debe entregar la primera
version del predisefio al IDU.

Il. IDU realizara observaciones para
ajustar el predisefo.

* La tercera mesa de decision técnica
tendra el siguiente producto:

El Predisefio armonizado debe incluir:
|. Planos de ubicacion de las redes

Il. Presupuesto.

4. Asistir a las mesas de decisidon
técnica y suscribir las actas de
competencia con las empresas de
servicios publicos para armonizar los
proyectos que se ejecuten y resolver
todos los aspectos que involucren
las redes humedas y secas de los
lugares objeto de desarrollo de
infraestructura
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publicos y con estructuras a cargo del
IDU.

IV. Viabilidad del proyecto de
transporte desde las obras para redes
a ejecutar.

En los casos en los que no haya
acuerdo durante la Tercera Mesa, se
acudira al Comité Coordinador del
Convenio con la correspondiente
Empresa de Servicio Publico y se
definirda como producto de la sesion el
ajuste de los predisefios y presupuesto
de prefactibilidad.

V. Estas mesas de decisiones
técnicas serealizaran sin perjuicio de la
gestidbnque debe realizar la empresa
propietaria de la red ante el IDU.
Igualmente, se realizaran sin perjuicio
de la gestion ante cada empresa de
servicios publicos que debe efectuarse
por parte del Consultor, de la
Interventoria y del IDU.

Ill.  Propuestas de solucion de
interferencias con otros servicios
publicos y con estructuras a cargo del
IDU.

IV. Viabilidad del proyecto de
transporte desde las obras para redes
a ejecutar.

En los casos en los que no haya
acuerdo durante la Tercera Mesa, se
acudira al Comité Coordinador del
Convenio con la correspondiente
Empresa de Servicio Publico y se
definira como producto de la sesion el
ajuste de los predisefios y presupuesto
de prefactibilidad.

Estas mesas de decisiones técnicas se
realizaran sin perjuicio de la gestién
que debe realizar la empresa
propietaria de la red ante el IDU.
Igualmente, se realizaran sin perjuicio
de la gestion ante cada empresa de
servicios publicos que debe efectuarse
por parte del CONSULTOR, de la
Interventoria y del IDU.
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5. Gestionar y elaborar las actividades,
insumos y productos aplicables a esta
fase para dar cumplimiento a los
lineamientos establecidos en los
convenios marco suscritos con las ESP
y TIC, la guia “Coordinacién IDU, ESP
y TIC en proyectos de infraestructura
de transporte” o las que haga sus
veces.

Presentar los Contratos y el Proyecto

frente a las ESP incluyendo los
aspectos técnicos generales y de
redes, financieros, legales y

cronogramas del Contrato. EIConsultor
elaborara el cronograma de

entrega de Datos Técnicos,
investigacion de redes y se propondran
las fechas para Mesas Técnicas de
Decision.

Analizar la informacién de redes
remitida por la ESP.
Elaborar la programacion de

investigacion de redes (coordinado con
la ESP).

Remitir la programacion
investigacién redes y solicitar
acompafiamiento de personal técnico
de las ESP.

de

5. Verificar el cumplimiento de los
lineamientos establecidos en los
convenios marco con ESP y TIC y la
guia “Coordinacion IDU, ESP y TIC en

proyectos de infraestructura de
transporte” o las que haga sus veces, y
realizar las aprobaciones

correspondientes.

El interventor acudira a la presentacion
de los Contratos y el Proyecto frente a
las ESP incluyendo los aspectos
técnicos generales y de redes,
financieros, legales y cronogramas del
Contrato. Revisar el cronograma de
entrega de Datos Técnicos,
investigacion de redes y las fechas
para Mesas Técnicas de Decision.

5. Recibir de la Interventoria los
productos debidamente aprobados
en cumplimiento de los lineamientos
establecidos en los convenios marco
con ESP y TIC y la guia
“Coordinacion IDU, ESP y TIC en
proyectos de infraestructura de
transporte” o la que haga sus veces.
El IDU presentara al Consultor y la
Interventoria,

Asistir y verificar el procedimiento de
cada Mesa de Decisién Técnica.

6. El Consultor realizara la topografia,
investigacion detallada y diagnésticode
uso y conservacion de las redes de
servicios publicos existentes en la zona
de influencia donde se desarrollara el
proyecto.

Con respecto a la topografia,
investigacion y diagnéstico de redes, el
Consultor debera entregar a nivel de
detalle de caracteristicas de la red en
la precisidn requerida por el proyecto y
el estado de prestacion del servicio.
Determinar las  protecciones vy
traslados por necesidad del proyecto.
Informar a la empresa mediante oficio
sobre el estado y caracteristicas de la
red investigada (planos de redes
existentes), las fechas exactas de
realizaciéon de las Mesas de Decision
Técnica después de su concertacion y
realizara requerimientos para el
proyecto.

6. Supervisar y verificar que el
Consultor efectie la topografia,
investigacion y diagndstico detalladode
las redes de servicios publicos
existentes en la zona de influencia
donde se desarrollara el proyecto y de
todas las variables que incidan para la
elaboraciéon de los disefios del
proyecto, dejar constancia por medio
escrito de ello y radicar en el IDU y las
ESP y TIC la informacién técnica que
defina si la red puede ser protegida o
trasladada.

6. Recibir de la Interventoria la
topografia, la investigacion detallada
y el diagnostico sobre la
infraestructura de redes de servicios
publicos existentes en la zona de
influencia donde se desarrollara el
proyecto y de todas las variables que
incidan para la elaboracion de los
disefios. Enviar el diagnéstico a las
empresas correspondientes.
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7. Solicitar, obtener y analizar toda la
informacién suministrada por la SDM
sobre transito, sefalizacion,
semaforizacion y lineamientos que
puedan requerirse para cumplir con el
objeto del proyecto. ElI Consultor debe
proporcionar los medios que se
requieran para obtenerla. (Aplica para
la etapa de factibilidad).

7. Supervisar, verificar y colaborar para
que el Consultor recopile y analice toda
la informacion suministrada por la SDM
sobre transito, sefalizacion y
semaforizacion que pueda requerirse
para cumplir con el objeto del proyecto.
Basado en el analisis del Consultor,
realizara un informe con la informacion
secundaria obtenida.

7. Recibir y verificar el informe
correspondiente. El IDU colaborara
en aquellos casos en donde existan
inconvenientes en la entrega de la
informacién por parte de la SDM,
requerida por el Consultor e
Interventoria.

8. Solicitar, obtener y analizar la
informacion requerida por escrito a
otras entidades y autoridades del orden
nacional, regional o distrital, sobre los
aspectos que sean necesarios para
cumplir con el objeto contractual.

8. Supervisar, verificar y colaborar para la
obtencion de la informacion solicitada
por escrito a otras entidades y
autoridades del orden nacional,
regional o distrital, sobre todos los
temas que sean necesarios para
cumplir con el objeto contractual.
Basado en el analisis del Consultor, el
Interventor realizara un informe con la
informacién secundaria obtenida.

8. Recibir y verificar el informe
correspondiente. El IDU colaborara
en aquellos casos en donde existan
inconvenientes en la entrega de la
informacién por parte de las
entidades, requerida por elConsultor
e Interventoria.

Las obligaciones del componente administrativo y financiero mencionado anteriormente son aplicables a las demas
fases que conforman el Contrato de Consultoria.

5.

Estudios y Disefos
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1. Cumplir con el cronograma vy el
programa de inversiones aprobados al
inicio del Contrato, asegurando el uso
adecuado y oportuno de los recursos.
En caso de incumplimientos, efectuar
de manera inmediata los correctivos
necesarios mediante un plan de
contingencia.

En caso de reprogramacion en el
cronograma, éste se debe entregar
para aprobacion de la Interventoria,
adjuntando como anexo la respectiva
justificacion.

La reprogramacion se debera
presentar para aprobacion dentro de
los tres (3) primeros dias habiles
después de detectada la desviacion
del cronograma en el comité semanal
del Contrato.

1. Exigir el cumplimiento del
cronograma y el programa de
inversiones, presentados por el
Contratista, efectuando controles
permanentes de las actividades
programadas.

Reportar semanalmente al IDU, como
un anexo al informe semanal de
Interventoria en MS Project o en el
formato y/o aplicativo que el IDU
disponga, los porcentajes y costos de
avance de ejecucion soportables,
identificar  actividades atrasadas,
adelantadas, porcentajes de avance
real, comienzo vy fin tardios, comienzo
y fin adelantados, costo real facturado,
analisis de tendencias, analisis de ruta
critica e indicadores de desempefio de
cronograma y costo del Contrato.

En caso de incumplimientos revisar y
aprobar el plan de contingencia
propuesto por el Contratista. Ante
reiteracion de incumplimiento debera
iniciar el procedimiento “Declaratoria
de incumplimiento para la imposicion
de multa, clausula penal, caducidad
y/o afectacion de la garantia unica de
cumplimiento” o el que haga sus
veces.

Revisar, analizar y aprobar la
justificacion  entregada  por el
Consultor para la reprogramacion

propuesta, y remitir al supervisor la
reprogramacion aprobada,
entendiéndose esta reprogramacion
como la nueva linea base del
Contrato.

El plazo total para la revision,
verificacion y aprobacion de la
reprogramacion no puede exceder el
plazo de los tres (3) dias habiles
después de recibido por parte del
Consultor, incluyendo todas las
correcciones a que haya lugar por
parte de éste.

1. Hacer seguimiento a la gestion de
la Interventoria, a partir de la
informacién suministrada por la
misma, con relacion al cumplimiento y
desempefio del cronograma 'y
programa de inversiones del Contrato
de Consultoria o de obra. En caso de
incumplimientos, solicitar a la
Interventoria lo descrito en el
procedimiento “Declaratoria de
incumplimiento para la imposicion de
multa, clausula penal, caducidad y/o
afectacion de la garantia unica de
cumplimiento” o el que haga sus
veces.

Recibir aprobado por parte de la
Interventoria la  justificaciéon vy
aprobacion de la reprogramacion del
cronograma.
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2. Participar en las reuniones de
seguimiento y/o visitas de campo y/o
inspecciones convocadas por el
Interventor o el IDU, proponer
alternativas, generar soluciones vy
demas acciones para el buen
desarrollo del proyecto. Suscribir las
actas generadas.

2. Convocar y participar en las
reuniones de seguimiento y visitas de
campo, proponer alternativas, generar
soluciones y demas acciones para el
buen desarrollo del proyecto. Elaborar
y suscribir las actas generadas.

2. Participar en las reuniones de
seguimiento y visitas de campo,
proponer alternativas, generar
soluciones y demas acciones para el
buen desarrollo del proyecto. Suscribir
las actas generadas.

El IDU podra convocar a reuniones de
seguimiento y visitas de campo las
veces que lo considere necesario.

3. Asistir y participar en las mesas de
trabajo conjuntas por disciplina entre
los especialistas del Consultor y de la
Interventoria, para la conciliacion,
unificaciéon de criterios y acuerdos.
Suscribir el acta correspondiente.

3. Convocar, asistir y participar en las
mesas de trabajo conjuntas por
disciplina entre los especialistas del
Consultor de obra y de lalnterventoria,
para la conciliacién, unificacion de
criterios y acuerdos. Lalnterventoria
podra solicitar la asistencia del
delegado de las ESP y demas
entidades, cuando lo considere
necesario. Elaborar y suscribir el acta
correspondiente.

3. Participar en las mesas de trabajo y
Suscribir el acta correspondiente. El
IDU podra convocar a reuniones de
seguimiento y visitas de campo las
veces que lo considere necesario.

4. Entregar oportunamente a la
Interventoria la informacion requerida
para la elaboracion de los informes
mensuales vy finales, incluyendo
soportes y demas documentos.

4. Recibir, revisar y aprobar los
insumos entregados por elContratista.
Con base en estos insumos, la
Interventoria elabora el

informe mensual de Interventoria.

4. Recibir los informes aprobados por
la Interventoria.

5. Implementar el Plan de Calidad.

5. Cumplir su Plan de Calidad y
verificar el cumplimiento del Plan de
Calidad entregado por el Consultor.
Enviar al IDU una certificacion firmada
del cumplimiento del Plan de Calidad
del Consultor anexo al informe
mensual de Interventoria.

5. Recibir la certificacion firmada del
cumplimiento del Plan de Calidad del
Consultor asi como verificar el
cumplimiento del Plan de Calidad del
Interventor.

6. Elaborar y suscribir en conjunto con
el Interventor el acta de recibo parcial
para la entrega de productos,
adjuntando la documentacion soporte
requerida.

6. Revisar y avalar la documentacion
de soporte presentada por el
Consultor previo a la suscripcion del
acta de recibo parcial.

Suscribir en conjunto con el Consultor
el acta de recibo parcial para la
entrega de productos, adjuntando la
documentacién soporte (listado de
productos de la Consultoria) y
radicarla en el IDU.

6. Recibir, el acta de recibo parcial y
los productos relacionados con la
misma, verificar que se encuentren
firmados y aprobados por parte de los
especialistas y el director del proyecto
por parte de la Consultoria e
Interventoria. Diligenciar el formato de
recibo de productos en la etapa de
estudios y disefios.
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7. Elaborar y entregar a la Interventoria
los productos y evidencia del
cumplimiento de actividades de la
Etapa de Factibilidad, el cual es el
insumo para la elaboracion del
informe de esta fase reportando las
condiciones actuales para eldesarrollo
del proyecto y anexando los soportes
necesarios.

7. Revisar, verificar y aprobar los
productos de la Etapa de Factibilidad
presentados por el Consultor, elaborar
el Informe de la Etapa de Factibilidad
y conceptuar al IDU la viabilidad de
dar inicio a la etapa de estudios y
disefios de acuerdo con las
condiciones actuales para eldesarrollo
del proyecto.

7. Recibir el Informe del desarrollo de
la Etapa de Factibilidad. De manera
previa a la finalizacién de la Etapa de
Factibilidad, una vez recibidos los
productos aprobados por la
Interventoria y dentro de los treinta
(30) dias calendario siguientes a su
radicacion en la entidad, el IDU debera
comunicar por escrito al Consultor la
decision en cuanto a que se ejecute o
no la Etapa de Estudios y Disefos. En
caso afirmativo, se procedera de
conformidad con lo previsto en el
Contrato. En caso negativo, se
procedera a suscribir el acta de
terminacion del Contrato, sin que esto
genere costo alguno para la entidad,
salvo el reconocimiento de lo que se
haya ejecutado hasta la fecha, de
acuerdo con la forma de pago
establecida.

8. Para el caso de estudios y disefios
de vias de la malla vial local e
intermedia, el Consultor debe verificar
la viabilidad otorgada por el IDU, para
su elaboracion respecto de cada uno
de los segmentos objeto del Contrato
de acuerdo con lo establecido en el
Contrato.

8. Verificar y certificar la viabilidad de
los disefios dada por el Consultor.

8. Recibir de la Interventoria la
certificacion emitida por ésta, de la
viabilidad de los disefios de cada uno
de los segmentos objeto del Contrato.
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9. Realizar las correcciones,adiciones,
revisiones o modificacionessolicitadas
por la Interventoria o el IDUen los
plazos que fije el IDU en atencion a la
complejidad de la solicitud.

9. Verificar y validar que el Consultor
realice las correcciones, adiciones,
revisiones o] modificaciones
solicitadas por la Interventoria o el IDU
en los plazos que fije el IDU,
atendiendo a la complejidad de la
solicitud. La revision por parte de la
Interventoria se efectuara las veces
que sea necesaria para poder
adelantar la aprobacion del producto
con la calidad establecida en el
presente Contrato y se cuente con su
aprobacion por parte del IDU, ESP y
demas entidades distritales vy
nacionales competentes.

En caso de que se requiera de parte
del Consultor la realizacion de
correcciones, adiciones, revisiones o
modificaciones necesarias para la
aprobacién de los productos, en dos
(2) o mas ocasiones, el Interventor
podra solicitar el inicio de los procesos
sancionatorios a que hubiere lugar.

9. Recibir aprobados por parte de la
Interventoria la elaboracion,
complementacion, ajuste o
actualizacion de estudios y disefios.

10. Elaborar, complementar, ajustar o
actualizar los estudios y disefios
cumpliendo con el Contrato y los
documentos que lo conforman, las
normas y las especificacionestécnicas
vigentes del IDU, ESP, TIC, Entidades
de cualquier Orden y demas que les
aplique a las actividades del Contrato.
En el evento en que durante la
ejecucion de la etapa de Estudios y
Disefios surja una norma que
modifique lasespecificaciones técnicas
aplicables al proyecto, el Consultor
debera ajustar los respectivos
productos, sin que esto genere mayor
costo para la entidad.

10. Garantizar que el Consultor
elabore, complemente, ajuste o
actualice los estudios y disefos

cumpliendo con cumpliendo con el
Contrato y los documentos que lo
conforman, las normas y las
especificaciones técnicas vigentes del
IDU, ESP, TIC, entidades de cualquier
orden y demas que les aplique a las
actividades del Contrato. En el evento
en que durante la ejecucion de la
etapa de disefio surja una norma que
modifique las especificaciones
técnicas aplicables al proyecto, el
Interventor debera efectuar el
seguimiento, validacién y aprobacion
de los ajustes de los estudios y
disefios, sin que esto genere mayor
costo para la entidad.

10. Recibir aprobada la actualizacion
de los estudios y disefios cumpliendo
con los pliegos de condiciones, su
propuesta técnica, las normas y las
especificaciones técnicas vigentes del
IDU, ESP, TIC, entidades de cualquier
orden y demas que le aplique.

11. Participar en las reuniones de
seguimiento y visitas de campo
convocadas por el IDU, proponer
alternativas, generar soluciones vy
demas acciones para el buen
desarrollo del Contrato. Suscribir las
actas de dichas reuniones.

11. Participar en las reuniones de
seguimiento y visitas de campo
convocadas por el IDU, proponer
alternativas, generar soluciones y
demas acciones para el buen
desarrollo del Contrato. Elaborar y
suscribir las actas de dichas
reuniones. El Interventor coordinara la
asistencia del Consultor.

11. Asistir a las reuniones de
seguimiento y visitas de campo y
suscribir las actas correspondientes a
dichas reuniones.
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12. Asistir y participar en las mesas de
trabajo conjuntas que se programen.
Estas se desarrollaran entre los
especialistas del Consultor, la
Interventoria y el IDU, y tendran como
fin la conciliacién, unificacién de
criterios y suscripcion de acuerdos
que garanticen el buen desarrollo del
Contrato. Suscribir las actas
correspondientes.

12. Asistir y participar en las mesas de
trabajo conjuntas que se programen.
Estas se desarrollaran entre los
especialistas del Consultor, la
Interventoria y el IDU, y tendran como
fin la conciliaciéon, unificacion de
criterios y suscripcion de acuerdos
que garanticen el buen desarrollo del
Contrato. Suscribir las actas
correspondientes.

12. Asistir a las mesas de trabajo
conjuntas que se programen Yy
suscribir las respectivas actas.

13. Presentar planos de todos los
componentes del disefio (redes,
disefos paisajisticos, disefios
geomeétricos, mobiliario  urbano,
levantamiento  topografico, entre
otros) en donde se evidencien las
interferencias existentes, y asiplantear
en el disefio la mejor

alternativa técnica y econdmica para
evitar las interferencias.

13. Revisar y aprobar los planos de
todos los componentes del disefio
(redes, disefios paisajisticos, disefios
geométricos, mobiliario urbano,
levantamiento  topografico, entre
otros) en donde se evidencien las
interferencias existentes.

13. Recibir aprobados los planos de
todos los componentes de disefio
(redes, disefios paisajisticos, disefios

geométricos, mobiliario urbano,
levantamiento  topografico, entre
otros).

14. Elaborar el presupuesto para la
ejecucion de las obras, estimando las
actividades que se pueden ejecutar
con frentes de obra siete por
veinticuatro (7x24), es decir, tres (3)
turnos diarios, los siete (7) dias de la
semana, de conformidad con lo
establecido en la Ley 1682 de 2013.

14. Revisar y aprobar el presupuesto
para la ejecucion de las obras,
estimando las actividades que se
pueden ejecutar con frentes de obra
siete por veinticuatro (7x24), es decir,
tres (3) turnos diarios, los siete (7) dias
de la semana, de conformidad con lo
establecido en la Ley 1682 de 2013.

14. Recibir aprobado el presupuesto
para la ejecucion de las obras,
validando que se encuentren
estimadas las actividades que se
pueden ejecutar con frentes de obra
siete por veinticuatro (7x24).

15. Presentar los productos definidos
en el Contrato y los documentos que
lo conforman, de acuerdo con el
Plan Detallado de Trabajo (PDT-
Cronograma) aprobado.

15. Revisar y aprobar los productos
definidos en el Contrato y los
documentos que lo conforman, de
acuerdo con el Plan Detallado de
Trabajo (PDT-Cronograma) aprobado.

15. Recibir aprobado los productos
definidos en el Contrato y los
documentos que lo conforman, de
acuerdo con el Plan Detallado de
Trabajo

16. Presentar a la Interventoria los
disefios de redes y estructuras de
acuerdo con la pertinencia de
proteccion y traslado por necesidad
del proyecto de infraestructura de
transporte y requerimientos
adicionales de las ESP y TIC o
entidades a que haya lugar, para
redes hidrosanitarias, eléctricas,
alumbrado publico, gas natural y
telecomunicaciones, cumpliendo con
las especificaciones técnicas vy
normativas anunciadas por las ESP,
TIC e IDU. Presentar los presupuestos
estimados discriminados a cargo de la
ESP o TIC e IDU, segun lo establecido
en la ley o los convenios vigentes, si
fuere el caso.

16. Revisar y aprobar los disefios de
redes y estructuras de acuerdo con la
pertinencia de proteccion y traslado
por necesidad del proyecto de
infraestructura de transporte 'y
requerimientos adicionales de las ESP
y TIC o entidades a que haya lugar,
para redes hidrosanitarias, eléctricas,
alumbrado publico, gas natural y
telecomunicaciones, cumpliendo con
las especificaciones técnicas y
normativas anunciadas por las ESP,
TIC e IDU. Revisar y aprobar los
presupuestos estimados
discriminados a cargo de la ESP o TIC
e IDU, segun lo establecido en la ley o
los convenios vigentes, si fuere el
caso.

16.Recibir aprobado los disefios de
redes y estructuras de acuerdo con la
pertinencia de proteccion y traslado
por necesidad del proyecto de
infraestructura de transporte y
requerimientos adicionales de las ESP
y TIC o entidades a que haya lugar,
para redes hidrosanitarias, eléctricas,
alumbrado publico, gas natural y
telecomunicaciones, cumpliendo con
las especificaciones técnicas vy
normativas anunciadas por las ESP,
TIC e IDU.

Recibir aprobados los presupuestos
estimados discriminados a cargo de la
ESP o TIC e IDU, segun lo establecido
en la ley o los convenios vigentes, si
fuere el caso
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17. Presentar a la Interventoria los
productos relacionados con Transito y
Transporte, Sefializacion y desvios.

17. Revisar y aprobar los productos
relacionados con Transito y
Transporte, Sefializacion y desvios.

17. Recibir aprobado los productos
relacionados con Transito y
Transporte, Sefalizacion y desvios.

Obligaciones Contratos de Consultoria. Estudios y Disefos. .
COMPONENTE SOCIAL DIALOGO CIUDADANO Y COMUNICACION ESTRATEGICA

Interventoria o Supervision

Supervision al Contrato de
Interventoria

Consultor
1. Elaborar y presentar los
documentos metodoldgicos y

cronograma de la ejecucion de las
actividades y productos del
componente social, con el fin de
remitir a la Interventoria para su
aprobacion.

1. Revisar y aprobar los documentos
metodoldgicos y cronograma de la
ejecucion de las actividades vy
productos del componente social.

1. Recibir aprobados los documentos
metodoldgicos y cronograma de la
ejecucion de las actividades vy
productos del componente social.

2. Elaborar y presentar la informacién
correspondiente al area de influencia
del proyecto de acuerdo con lo
establecido en el Contrato y remitir la
informacién a la Interventoria para su
revision y aprobacion.

2. Revisar y aprobar la informacion
remitida por el Consultor
correspondiente al area de influencia
del proyecto de acuerdo con lo
establecido en el Contrato.

2. Recibir con la aprobacion dela
Interventoria, la informacién remitidapor
el Consultor correspondiente al area de
influencia del proyecto de

acuerdo con lo establecido en el
Contrato.

3. Elaborar y presentar la informacion
correspondiente al diagnostico
socioeconémico y  cultural del
proyecto. Remitir la informacion a la

3. Revisar y aprobar la informacion
correspondiente  al  diagnostico
socioeconémico y cultural del

3. Recibir con la aprobacion de la
Interventoria, la informacion
correspondiente al diagnostico

Interventoria para su revision y proyecto. socioecondmico y cultural del proyecto.
aprobacion.
4. Realizar las evaluaciones de 4. Recibir con la aprobacién de la

impacto social, al igual que el plan de
manejo de los mismos, y enviarlos a
la Interventoria.

4. Revisar y aprobar las evaluaciones
de impacto social, al igual que el plan
de manejo de los mismos.

Interventoria, las evaluaciones de
impacto social, al igual que el plan de
manejo de los mismos.

5. Elaborar las presentaciones para
las reuniones requeridas en el
desarrollo del Contrato con Ia
comunidad, instituciones y grupos de
interés ubicados en el area de
influencia del proyecto y entregarlas
previamente a la Interventoria y al IDU
para su revision y aprobacion, con el
objetivo de realizar los simulacros
previos a las reuniones.

5. Revisar 'y  aprobar las
presentaciones para las reuniones
requeridas en el desarrollo del
Contrato con la comunidad,
instituciones y grupos de interés
ubicados en el area de influencia del
proyecto y entregarla previamente al
IDU para su revision y aprobacion,
con el objetivo de realizar el
simulacro previo a las reuniones.

5. Recibir con la aprobacion de la
Interventoria, las presentaciones para
las reuniones requeridas en el
desarrollo del Contrato con Ia
comunidad, instituciones y grupos de
interés ubicados en el area de influencia
del proyecto y entregarla previamente
al IDU para su revisién y aprobacion,
con el objetivo de realizar el simulacro
previo a las reuniones

6. Convocar a la comunidad, a la
Interventoria, al IDU y las partes
interesadas a asistir y participar en las
reuniones con la comunidad ubicada
en el area de influencia del proyecto,
de acuerdo con lo exigido en el
Contrato.

6. Participar en las reuniones con la
comunidad, el IDU vy las partes
interesadas.

6. Asistir a las reuniones con la
comunidad y las partes interesadas
convocadas por el Consultor
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Interventoria

7. Recibir las PQRS presentadas por
los ciudadanos en las reuniones y
punto IDU, con el objetivo de dar
tramite a las mismas conforme a las

7. Verificar la respuesta 'y
oportunidad de las PQRS
presentadas por los ciudadanos en
todas las reuniones y punto IDU,

7. Verificar que la Interventoria de
cumplimiento de la respuesta vy
oportunidad de las PQRS presentadas

directrices de la  Oficina  de va}idando que se dé trémite_ a las | por .Ios ciudadanos en todas las
Relacionamiento y Servicio a la mismas conforme a las directrices de | reuniones y punto IDU
Ciudadania. la O_flt_:lna de _ReIamopamlento y
Servicio a la Ciudadania.
8. Verificar el Diligenciamiento
8. Diligenciar y actualizar en el | actualizacion en el Sistema Bachué o
Sistema Bachué o el aplicativo vigente | el aplicativo vigente al momento de la o
al momento de la suscripcion del | suscripcion del Contrato, por parte | 8. Hacer — seguimiento en el

Contrato, toda Ila informacion
solicitada del componente social en
los tiempos requeridos, durante la
ejecucion del Contrato.

del CONSULTOR, de toda Ila
informacioén solicitada del
componente social en los tiempos
requeridos, durante la ejecucion del
Contrato

diligenciamiento del aplicativo sistema
Bachué o el que esté vigente.

9. Asistr a la socializacion
programada por el IDU del Sistema
Bachué o el aplicativo vigente al
momento de la suscripcion del

9. Asistir a la socializacién
programada por el IDU del Sistema
Bachué o el aplicativo vigente al
momento de la suscripcion del

9. Programar la socializacion del
Sistema Bachué o el aplicativo vigente
al momento de la suscripcion del

Contrato. Contrato. Contrato.
10. Verificar que durante la ejecucion
10. Durante la ejecucion del Contrato | del Contrato el contratista del
se debe garantizar canales de | Contrato objeto de Interventoria | 10. Hacer seguimiento al

informacién, comunicacién y atencion
para el ciudadano; al igual que el uso
y distribucion de todas las piezas de
comunicacion aprobadas por el IDU.

cuente con canales de informacion,
comunicacion y atencién para el
ciudadano; al igual que el uso y
distribucién de todas las piezas de
comunicacion aprobadas por el IDU.

funcionamiento de los canales de
informacion y comunicacion en relaciéon
con los ciudadanos.

11. Se garantizara la atencién en el
punto IDU en condiciones de calidad.

11. Verificar que la atencién en el
punto IDU se efectue en condiciones
de calidad.

11. Velar por el funcionamiento del
punto IDU.

12. El Consultor debera entregar un
informe mensual a la Interventoria con
la informacion de la ejecucion del
Contrato.

12. Mensualmente, el Interventor
entregara al IDU un informe mensual
con la informacién de la ejecucién del

Contrato.

12. Recibir aprobado el informemensual
con la informacion de laejecucion del
Contrato.
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1. Asistir a la visita técnica al sitio del
proyecto con los especialistas de los
componentes A&SST, conjuntamente
con la Interventoria y el IDU, con el fin
de visualizar el alcance por
componente junto con el contenido de
los estudios y documentos objeto del
Contrato. Revisar y suscribir el acta
generada en la visita.

1. Convocar vy asistir a la visita técnica
al sitio del proyecto con los
especialistas de los componentes
A&SST, conjuntamente con elConsultor
y el IDU, con el fin de visualizar el
alcance por componente junto con el
contenido de los estudios ydocumentos
objeto del Contrato. Elaborar y suscribir
el acta generada en

la visita.

1. Asistir a la visita técnica al sitio del
proyecto con los especialistas de los
componentes A&SST,
conjuntamente con la Interventoria y
el Consultor, con el fin de visualizar el
alcance por componente junto con el
contenido de los estudios vy
documentos objeto del Contrato.
Revisar y suscribir el acta generada
en la visita.

2. Entregar a la Interventoria copia de
los contratos, de las certificaciones de
afiliacion al Sistema General de
Seguridad Social Integral,
certificacion de cumplimiento de los
documentos de ingreso y examenes
médicos ocupacionales vigentes del
recurso humano exigido
contractualmente.

2. Revisar y aprobar el cumplimiento de
los contratos, de las certificaciones de
afiliacion al Sistema General de
Seguridad Social Integral, certificacion
de cumplimiento de los documentos de
ingreso y  examenes  médicos
ocupacionales vigentes del recurso
humano exigido contractualmente al
Consultor y remitirlos al IDU.

2. Recibir aprobados por la
Interventoria los contratos, las
certificaciones de afiliacion alSistema
General de Seguridad Sociallntegral,

certificacion de
cumplimiento de los documentos de
ingreso 'y examenes médicos

ocupacionales vigentes, del recurso
humano exigido contractualmente al
Consultor y remitirlos al IDU.

N.A.

3. Entregar al IDU copia de los
Contratos, de las certificaciones de
afiliacion al Sistema General de
Seguridad Social Integral, certificacion
de cumplimiento de los documentos de
ingreso 'y  examenes  médicos
ocupacionales vigentes del recurso
humano exigido contractualmente.

3. Recibir y aprobar el cumplimiento
de los contratos, las certificaciones
de afiliacion al Sistema General de
Seguridad Social Integral,
certificacion de cumplimiento de los
documentos de ingreso y certificados
de aptitud laboral.

El IDU podra objetar los documentos
presentados y devolverlos a la
Interventoria.

4. Disefar y presentar al Interventor
el Sistema de Gestion de laSeguridad
y Salud en el Trabajo para la

ejecucion del Contrato de
Consultoria. Presentar los
documentos legales del SG-SST

aplicable para el personal contratado.

4. Verificar, revisar, avalar y entregar al
IDU el Sistema de Gestion de Ia
Seguridad y Salud en el Trabajo para la
ejecucion del Contrato de Consultoria y
soportes de las actividades legales
basicas para el personal contratado por
el Consultor.

El plazo total para la revision,
verificacion y aprobacion del Sistema
no puede exceder el plazo de tres (3)
dias habiles posteriores al recibido por
parte del Consultor, incluyendo todas
las correcciones a que haya lugar por
éste.

4. Recibir el Sistema de Gestion de la
Seguridad y Salud en el Trabajo del
Contrato de Consultoria, avalado por
la Interventoria.
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COMPONENTE AMBIENTAL, SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
Consultor Interventoria o Supervision Sl I A Pl El e
Interventoria
5. Recibir, revisar, avalar que el SG-
5. Disefar y presentar al IDU el Sistema | SST, presentado por la Interventoria
de Gestion de la Seguridad y Salud en | cumple con los contenidos y
el Trabajo, para la ejecucién del | requisitos definidos en la normativa
N.A. Contrato de Interventoria. vigente y se encuentra acorde a las

Presentar los documentos legales del
SG-SST aplicable para el personal
contratado por la Interventoria.

actividades a desarrollar en el
Contrato de Consultoria y soportes
de las actividades legales para el
personal contratado por la
Interventoria

6. Elaborar y remitir los estudios
ambientales y de Seguridad y Salud
en el trabajo, que se requieran de
acuerdo a documentos contractuales
cumpliendo con las especificaciones
técnicas y normatividad vigente

6. Revisar, verificar, aprobar y remitir al
IDU los estudios ambientales y de
seguridad y salud en el trabajo, que se
requieran de acuerdo a documentos
contractuales y verificar el cumplimiento
de las especificaciones técnicas y
normatividad vigente.

6. Recibir con la aprobacion de la
Interventoria, los estudios
ambientales y de Seguridad y Salud
en el trabajo, que se requieran de
acuerdo a documentos contractuales
en cumplimiento con las
especificaciones técnicas y
normatividad vigente.

7. Elaborar y remitir a la Interventoria
los documentos requeridos para la
obtencion de los permisos y/o
licencias ambientales necesarias en
los formatos vigentes establecidos
por la autoridad ambiental
competente y el IDU.

7. Revisar, verificar, aprobar y remitir al
IDU los documentos requeridos para la
obtencion de los permisos y/o licencias
ambientales necesarias en los formatos
vigentes establecidos por la autoridad
ambiental competente y el IDU.

7. Recibir con la aprobacion de la
Interventoria los documentos
requeridos para la obtencion de los
permisos y/o licencias ambientales
necesarias e iniciar el tramite ante la
Autoridad Ambiental Competente.

8. Elaborar la estimacion de los
costos ambientales y SST para la
etapa de construccion incluyendo los
que conlleven y resulten de la
obtencion de todos los permisos
ambientales que sean necesarios
para el desarrollo del proyecto.

8. Revisar la estimacion de los costos
ambientales y SST para la etapa de
construccion realizada por el Consultor,
incluyendo los que conlleven y resulten
de la obtencién de todos los permisos
ambientales que sean necesarios para
el desarrollo del proyecto.

8. Recibir aprobado por parte del
Interventor la estimacién de los
costos ambientales y SST para la
etapa de construcciéon conforme a los
pliegos de condiciones

9. Programar y desarrollar reuniones
con la autoridad ambiental y demas
entidades competentes cuando sea

9. Exigir al Consultor programar y
desarrollar reuniones con la autoridad
ambiental, y demas entidades

9. Convocar y/o asistir a lasreuniones
que sean necesarias con la autoridad
ambiental y demas entidades

necesario para presentar la | competentes o el IDU, cuando sea
factibilidad del proyecto y obtener | necesario para definir lineamientos competentes.
lineamientos para los estudios de las | para el correcto desarrollo del estudio,
siguientes fases. participar activamente en las mismas,
elaborar y suscribir las actas y hacer
seguimiento al cumplimiento a los
compromisos pactados.
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COMPONENTE ARQUEOLOGIA
Consultor Supervision al Contrato

de Interventoria

1. Realizar el seguimiento a la
elaboracion de la Fase de Prospeccion
y elaboracion del Plan de Manejo, (en
caso que el proyecto lo requiera), en el
desarrollo del Programa de
Arqueologia preventiva, segun lo
establecido por el ICANH en su
normativa  vigente, términos de

1.Realizar y entregar la informacion | referencia y lo estipulado en el capitulo.
correspondiente, a la fase de | 2. Revisar, aprobaryradicaren el IDU,
prospeccién yelaboracion del plan | los productos finales elaborados por el
de manejo, (en caso que el proyecto | contratista de la Fase de Prospeccion y
lo requiera). dando cumpliendo con | elaboracion del Plan de Manejo, (en

1.Recibir la informacién
correspondiente a la fase de
prospeccion yelaboracion del Plan de
Manejo, (en caso que el proyecto lo
requiera), debidamente aprobada porla
interventoria, segun lo establecido por

lo establecido por el | normatividad | caso que el proyecto lo requiera), en el | el ICANH en su normativa vigente.
vigente y términos de referencia | desarrollo del Programa deArqueologia
del ICANH vy Directrices del IDU. | preventivasegun lo establecido por el
ICANH en su normativa vigente.

2. Contratar y mantener el personal de
2. Contratar y mantener el p,ersc_)nal apoyo requerido en los términos
de apoyo requerido en los términos lestaplecidos en el Contrato y los

establecidos en los pliegos de [documentos que loconforman.
condiciones definitivos, anexos,

documentos contractuales y
requerimientos que realice el ICANH
e IDU.

Obligaciones Contratos de Consultoria. Estudios y Disefios.
COMPONENTE PATRIMONIO

Supervision al
Contrato de
Interventoria

Consultor Interventoria o Supervision

1. Elaborar y entregar debidamente
aprobado por la Interventoria al IDU, los
insumos necesarios para solicitar y tramitar

1. Revisar, aprobar y radicar en el IDU, los
insumos entregados por el contratista para
et . s solicitar las autorizaciones de intervenciéon
la autorizacion de intervencion ante la .

entidad competente, los estudios y ante Igs entidades competent_esz de
aprobacién de interve’ncién de proteccion conformidad con _ los _requerimientos
P » dep ’ | establecidos por IDPC, SDRCD, Ministerio

traslado o exclusion, correspondiente para | 4o o itra; o Ia entidad que haga sus veces.
cada uno BIC y elementos patrimoniales y del IDU

identificados.
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COMPONENTE PATRIMONIO
Supervision al
Consultor Interventoria o Supervision Contrato de

Interventoria

2. Solicitar la autorizacién de intervencion en
las Entidades competentes del Patrimonio
Cultural, de acuerdo con los aspectos
fisicos-técnicos de cada intervencién a
realizar en el espacio publico,para los BIC
del ambito (Nacional o Distrital)

de la Declaratoria de cada BIC, segun los
requerimientos de cada Entidad.

2. Revisar, aprobar y radicar en el IDU, previa
solicitud de la autorizacion de intervencion en
las entidades competentes del Patrimonio
Cultural los documentos técnicos que se
deben radicar para obtener la autorizacion de
intervencion.

3. Contratar y mantener el personal de
apoyo requerido en los  términos
establecidos en los pliegos de condiciones
definitivos, anexos, documentos
contractuales y requerimientos que realice
las entidades competentes del patrimonio e
IDU.

3. Contratar y mantener el personal de apoyo
requerido en los términos establecidos en el
Contrato y los documentos que lo conforman.

3. Verificar que se cuente
con el personal de apoyo
requerido en los términos
establecidos  en el

Contrato y los
documentos que lo
conforman.

4. Dar cumplimiento a la Ley 1185 de 2008,
el Decreto Distrital 190 de 2004, Art. 125 y
310; Decreto Nacional 763 de 2009, Decreto
Nacional 2358 primero de 2019 o documento
vigente. o documento vigente o que lo
reemplace.

4. Garantizar el efectivo seguimiento, control
y vigilancia de las obligaciones relacionadas
con el componente patrimonio, de
conformidad con lo establecido en la Ley
1185 de 2008, el Decreto Distrital 190 de
2004, Art. 125 y 310; Decreto Nacional 763

de 2009, Decreto Nacional 2358 primero de
2019 o documento vigente. o documento
vigente o que lo reemplace.

Obligaciones Contrato de Consultoria. Estudios y Disefios.
COMPONENTE COORDINACION INTERINSTITUCIONAL

Supervision al Contrato de

Consultor Interventoria o Supervision i
Interventoria
1. Con motivo de la elaboracion de los
disefios se realizaran en el esquema de
Mesas de Decision Técnica segun la ] )
metodologia propuesta. 1. Revisar y aprobar los ajustes
elaborados por el Consultor hasta su
Realizar las mesas de trabajo necesarias | aprobacion final y aprobar el presupuesto.
para la elaboracion de los disefios. L B
El plazo total para la revision y aprobacion | 1, Recibir los disefios vy

de los ajustes elaborados por el Consultor
debera efectuarse segun la metodologia
de las Mesas de decision técnica,
incluyendo todas las correcciones a que
haya lugar por parte de éste.

En caso de que los disefios para redes
sean entregados por las ESP o el IDU,
deberan armonizarse con los demas
componentes del proyecto mediante el
esquema de mesas de decision técnica

presupuesto aprobados porla
Interventoria.

Invitar a la ESP y al IDU a cada Mesa de

Atender las observaciones presentadas por arala eol
Decision Técnica.

la Interventoria, las ESP y demas
entidades, realizar los ajustes pertinentes y
presentarlos a la Interventoria incluido el
respectivo presupuesto.
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Obligaciones Contrato de Consultoria. Estudios y Disefios.
COMPONENTE COORDINACION INTERINSTITUCIONAL
c . s Supervision al Contrato de
onsultor Interventoria o Supervision

Interventoria

2. Llevar a cabo las mesas de decision
técnica y suscribir las actas de competencia
con las empresas de servicios publicos para
armonizar los proyectos quese ejecuten y
resolver todos los aspectos que involucren
las redes humedas y secasde los lugares
objeto de desarrollo del Proyecto.

2. Propiciar y acompafar las mesas de
decision técnica y suscribir las actas de
competencia con las Empresas de
Servicios Publicos para armonizar los
proyectos que se ejecuten verificando que
el contratista vigilado resuelva todos los
aspectos que involucren las redes
himedas y secas de los lugares objeto de
desarrollo de infraestructura.

2. Acompafar las mesas de
decision técnica y suscribirlas
actas de competencia con las
Empresas de  Servicios
Publicos para armonizar los
proyectos que se ejecuten.

3. Atender las reuniones con las ESP y

3. Propiciar y acompafar las reuniones
con las ESP y demas entidades distritales

demas entidades distritales y nacionales ! -~ N.A.
competentes para recibir observaciones a | Y Nacionales competentes verificando que
los productos. el contI_'atlsta vigilado atienda las
observaciones a los productos.
4. Recibir los disefios
4. Presentar a la Interventoria los disefios aprobados por la
geométricos, paramentacion, secciones | 4. Revisar y aprobar los disefios | Interventoria. Revisar que se

viales, paisajismo y urbanismo y directrices

presentados por el Consultor cumpliendo

encuentren firmados y

del taller del espacio publico, cumpliendo | con las especificaciones técnicas y | aprobados por parte de los
con las especificaciones técnicas vy | normatividad vigente. especialistas y el director del
normatividad vigente. proyecto por parte de la
Consultoria e Interventoria.
5. Revisar y aprobar los ajustes

5. Atender las observaciones presentadas
por la Interventoria, y demas entidades,
realizar los ajustes pertinentes vy
presentarlo a la Interventoria.

elaborados por el Consultor hasta su
aprobacion final. Atender las
observaciones y realizar los ajustes
solicitados por las demas entidades y/o
por el IDU si es del caso.

5. Realizar seguimiento a la
gestion del Consultor y de la
Interventoria ante las y otras
entidades.

6. Elaborar y presentar el cronograma
general de la liquidacién del Contrato, con
una antelacion no inferior a treinta (30) dias

con respecto a finalizacion del plazo
contractual, el cual debera incluir las
actividades a desarrollar, el alcance

estimado en donde se evidencien los
tramites y tiempos requeridos para el
cumplimiento del plazo de liquidacion, de
acuerdo con los lineamientos del Apéndice
G de programacion incluido en el Contrato
y los documentos que lo conforman. El
Consultor debera presentar el cronograma
para aprobacién de la Interventoria.

6. Revisar, verificar y aprobar el
cronograma general de la liquidacién del
Contrato presentado por el Consultor y
entregarlo al IDU dentro de los cinco (5)
dias habiles después de recibido del
Consultor.

6. Recibir con la aprobacion
de la Interventoria el
cronograma general de la
liquidacién del Contrato.

Entrega, Revision y Aprobacion
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Obligaciones del Contrato de Consultoria. Entrega, Revisién y Aprobacién.
COMPONENTE TECNICO
Consultor Interventoria o Supervision R e

Interventoria

1. Presentar a la Interventoria los
productos de la Consultoria de
acuerdo con los requerimientos
contractuales para su revision y
aprobacién cumpliendo con las
especificaciones técnicas y
normatividad vigente al momento de
suscribir el Contrato.

1. Recibir, revisar, verificar, validar y
aprobar que todos los productos se
entreguen de conformidad con las
condiciones y especificaciones
previstas en el Contrato, con motivo de
lo cual podra determinar su aprobacién
o devolverlos al Consultor por no
encontrarse dentro de los términos
contractuales pactados y si es del caso,
tomar las acciones administrativas y
legales correspondientes.

Formular observaciones y
recomendaciones segun corresponda.

Entregar al IDU los estudios y disefios
aprobados.

1. Recibir los disefios revisados,
verificados, validados y aprobados
por la Interventoria.

Revisar que se encuentren firmados
y aprobados por parte de los
especialistas y el director del
proyecto por parte de la Consultoria
e Interventoria.

Remitir al Centro de Documentacién
del IDU los estudios y disefios.

2. Entregar a la Interventoria los
planos de acuerdo con el Instructivo
Guia de entregables en formato digital
o el que haga sus veces. Entregar el
inventario de la malla vial y la
digitalizacion de los resultados de
ensayos de laboratorio, teniendo en
cuenta la guia “Toma de informacién
técnica de inventario, diagnédstico y
ensayos para la gestion de la
infraestructura vial y espacio publico
de Bogota D.C.” o el que haga sus
veces.

2. Revisar y verificar que los planos
cumplan con lo establecido en el
instructivo Guia de entregables en
formato digital.

Revisar que el inventario de la malla
vial y la digitalizacion de los resultados
de ensayos de laboratorio cumplan con
lo establecido en la guia “Toma de
informacién técnica de inventario,
diagnostico y ensayos para la gestion
de la infraestructura vial y espacio
publico de Bogota D.C.” o el que haga
Sus veces.

El plazo total para la revision y
verificacion y aprobacién de los planos,
el inventario de la malla vial y la
digitalizacién de los ensayos de
laboratorio entregados por el Consultor,
no puede exceder el plazo de los diez
(10) dias habiles después de que sean
radicados por el Consultor, incluyendo
todas las correcciones a las que haya
lugar por parte del contratista de
Consultoria.

En caso de que la complejidad de la
verificacion definitiva de los planos
amerite mayor tiempo para su revision
y aprobacion debera ser informada al
IDU oportunamente, con su debida

justificacion.

2. Recibir los planos previamente
aprobados por la Interventoria, de
acuerdo con lo establecido en

instructivo vigente Guia de
entregables en formato digital.
Recibir de la Interventoria el

inventario de la malla vial y la
digitalizacion de los resultados de
ensayos de laboratorio de acuerdo
con lo establecido en la guia “Toma
de informacion técnica de inventario,
diagnostico y ensayos para la gestion
de la infraestructura vial y espacio
publico de Bogota D.C.” o el que
haga sus veces.
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Obligaciones del Contrato de Consultoria. Entrega, Revisién y Aprobacién.
COMPONENTE TECNICO
Consultor Interventoria o Supervision R e

Interventoria

3. Realizar el tramite ante el Ministerio
del Interior o la entidad competente,
para la cesién de Derechos de Autor
de los productos de Consultoria
generados en los Contratos.

3. Hacer seguimiento y revision de los
documentos requeridos para el tramite
ante el
entidad competente, para la cesion de
Derechos de Autor de los productos de
Consultoria generados en los
Contratos.

Ministerio del Interior o la

de

3. Gestionar al interior de la entidad
la elaboracion de la Minuta de Cesién

Derechos de Autor y recibir el

documento de cesién de Derechos
de Autor por parte del contratista.

Coordinacion Interinstitucional

Consultor

Interventoria o Supervision

Supervision al Contrato de
Interventoria

1. Remitir los disefios aprobados por
Interventoria segun el esquema de Mesas
de Decisién Técnica y las actas de
competencia de pagos para suscripcion
de las ESP. Informar otros acuerdos.

Obtener el concepto de no objecién de la
EAAB vy los avales de las demas ESP, si
a ello hubiere lugar.

Surtir los procedimientos de entrega de
disefios, de acuerdo con la normativa
vigente de cada entidad, si la hubiere:
entrega de planos digitales, entrega de
informes y memorias de calculo y
suscripcion del acta de competencias de
pagos.

1. Aprobar los disefios que cumplen con
requerimientos del proyecto vial y de
espacio publico, requerimientos de las
ESP, norma técnica y urbanistica,
presupuesto (actas de competencias de
pago) y tiempos.

Elaborar y suscribir el formato de acta de
competencias de pago con las empresas
de servicios publicos.

Verificar y aprobar la presentacion de
planos y obtenciéon de no objeciones,
avales y suscripcion del acta de
competencias de pago.

1. Para la etapa de disefio debe
revisar y suscribir las actas de
definicion de competencias de
pago con las empresas de
servicios publicos.

2. Elaborar, ajustar, complementar o
actualizar los disefios de redes vy
estructuras hidrosanitarias, redes
eléctricas, alumbrado publico, gas natural
y telecomunicaciones, entre otros,
cumpliendo con las especificaciones
técnicas y la normatividad vigente. Estos
disefios deberan ser presentados a las
ESP.

2. Revisar y realizar las gestiones
necesarias para que el Consultor
presente en oportunidad y calidad los
disefios de redes y estructuras
hidrosanitarias, redes eléctricas,
alumbrado publico, gas natural vy
telecomunicaciones, entre otros,
elaborados, ajustados, complementados
o actualizados, validando que cumplan
con las especificaciones técnicas y la
normatividad vigente. Estos disefios
deberan ser presentados a las ESP.

2. Recibir ajustados
complementados y actualizados
los disefios de redes vy
estructuras hidrosanitarias
redes eléctricas, alumbrado
publico, gas natural y
telecomunicaciones
debidamente aprobados por la
Interventoria

3. Atender las reuniones con las ESP y
demas entidades distritales y nacionales
competentes para recibir observaciones
a los productos.

3. Propiciar y acompafar las reuniones
con las ESP y demas entidades distritales
y nacionales competentes verificando
que el contratista vigilado atienda las
observaciones a los productos.

3. Acompanfar a las reuniones
con las ESP y demas entidades
distritales y nacionales
competentes requiriéndole al
Interventor la verificacion de
cumplimiento a las
observaciones por parte del
contratista vigilado.
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Coordinacion Interinstitucional

Consultor

Interventoria o Supervision

Supervision al Contrato de
Interventoria

4. Llevar a cabo las mesas de decision
técnica y suscribir las actas de
competencia con las empresas de
servicios publicos para armonizar los
proyectos que se ejecuten y resolver
todos los aspectos que involucren las
redes humedas y secas de los lugares
objeto de desarrollo de infraestructura,
asi:

La primera mesa de decision técnica
tendra el siguiente producto:

Concertacion del disefio conceptual de la
red del servicio publico, teniendo en
cuenta principalmente y por prioridad:

* Continuidad en la prestacion del
servicio.

» Rehabilitaciones

« Actualizacién por material

* Protecciones y Traslados.

* Ampliaciones, expansiones y ajustes a
norma.

La segunda mesa de decision técnica
tendra como productos los siguientes:

* Analisis conjunto del disefio,
relacionandolo con el proyecto integral,
de acuerdo con las prioridadesanteriores,
para entregar el Unicoborrador del disefio
ala Empresa.

Concertacion del tiempo de presentacion
de observaciones. Este

depende del cronograma del proyecto.
No podra ser mayor a una semana.

La tercera mesa de decision técnica
tendra el siguiente producto:

+ Verificacion de los planos de disefio y
del acta de competencia de pagos contra
planos de disefo. El disefio definitivo
debe incluir:

- Planos de Disefio Definitivo

- Acta de Competencia de Pago.

- Validacion de Cantidades de obra por el
delegado, el director de zona, el
supervisor, el Interventor y Consultor.

- Aprobacién de Interventoria de Disefios
definitivos para incluir al proyecto de
infraestructura.

En los casos en los que no se pueda

4. Propiciar y acompafiar las mesas de
decision técnica y suscribir las actas de
competencia con las Empresas de
Servicios Publicos para armonizar los
proyectos que se ejecuten verificando
que el Contratista vigilado resuelva todos
los aspectos que involucren las redes
humedas y secas de los lugares objeto de
desarrollo de infraestructura, de acuerdo
con lo previsto en el mismo contrato y en
el presente Manual.

N.A.
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Coordinacion Interinstitucional

Supervision al Contrato de

Consultor Interventoria o Supervision Interventoria

suscribir el acta de competencia
correspondiente durante la TerceraMesa,
se acudira al Comité Coordinador del
Convenio con la correspondiente ESPy se
definira como producto de la sesion,la
suscripcion del acta de Competencia de
pago por los administradores del gasto de
la Empresa de Servicios Publicos y
Ordenadores del Gasto del IDU.

5. Atender los requerimientos propios de | 5. Verificar el cumplimiento por parte del
los actos administrativos y solicitudes en | Consultor, de todos los requisitos
la etapa de estudios y disefios, por parte | establecidos por la autoridad ambiental | 5. Dar respuesta a la autoridad
de la autoridad ambiental competente. competente. ambiental competente con la
documentacion ajustada por la
Verificar y conceptuar sobre actividades y | Revisar y aprobar el concepto emitido por | Consultoria y aprobada por la
obras otorgadas en el permiso ambiental | la Consultoria, respecto a la revision de | Interventoria

contra la solicitadas, y en caso de ser | los actos administrativos de permisos
necesario se debe generar el sustento | ambientales.

para solicitar el recurso de reposicion.

7. Liquidacion
Obligaciones Contrato de Consultoria. Liquidacién.
COMPONENTE TECNICO
Consultor Interventoria o Supervision StpenvlsionialiContrataice

Interventoria

1. Suministrar oportunamente a la
Interventoria la informacion requerida
para la elaboracion del acta de
liquidacién del Contrato.

1. Elaborar oportunamente el acta de
liquidacion del Contrato objeto de
vigilancia

1. Elaborar el acta de liquidacién del
Contrato de Interventoria.

2. Elaborar y entregar a la Interventoria | 2. Verificar y validar el Informe | 2. Recibir con la validacion de la

el Informe Ejecutivo del desarrollo del | Ejecutivo del desarrollo del Contrato | Interventoria, el Informe Ejecutivo
Contrato, el cual debera incluir una | objeto de vigilancia, de manera que | del desarrollo del Contrato de
sintesis completa de la misma segun lo | contenga una sintesis completa de la | manera que contenga una sintesis
descrito en el Contrato y los | misma segun lo descrito en el Contrato | completa de la misma segun lo

documentos que lo conforman. y los documentos que lo conforman. descrito en el Contrato y los
documentos que lo conforman.
3. Elaborar y entregar a la Interventoria 3. Recibir validado el Informe Final

3. Verificar y validar el Informe Final del
Contrato objeto de vigilancia segun el
procedimiento descrito en el Contrato y
los documentos que lo conforman.

oportunamente el Informe Final del
Contrato segun el procedimiento
descrito en el Contrato y los
documentos que lo conforman.

del Contrato objeto de vigilancia
segun el procedimiento descrito en el
Contrato y los documentos que lo
conforman.

4. Adelantar el tramite de registro de | 4. Verificar el cumplimiento por parte
derechos de autor ante la Direccion | del Consultor del tramite de registro de | 4. Gestionar al interior de la entidad
Nacional de Derechos de Autor, | derechos de autor ante la Direccion | la elaboracion de la minuta de cesién
inscribiendo la cesién de los derechos | Nacional de Derechos de Autor, | de derechos de autor y recibir el
patrimoniales efectuada a favor del | inscribiendo la cesion de los derechos | documento de cesion de derechos

IDU, con la celebracion del presente | patrimoniales efectuada a favor del de autor por parte del contratista.
Contrato. IDU.
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Obligaciones Contrato de Consultoria. Liquidacién.
COMPONENTE TECNICO
Consultor Interventoria o Supervision SURERB I 2l CEED CE

Interventoria

5. Los productos documentales finales
del Contrato se deben entregar
Unicamente en forma digital, avalados
mediante firma autégrafa escaneada o
digital por el director de proyecto,
especialistas, residente y topografo*.
Estos documentos deben cumplir con
lo establecido en la Guia de
Entregables en Formato Digital del IDU
y en el Instructivo para la Presentacién
de Planos y Archivos del IDU vigente.

* Los productos a entregar durante la

etapa de liquidacién, teniendo en
cuenta las circunstancias de
terminacion del Contrato por

vencimiento del plazo, podran ser
firmados por profesionales de las
mismas caracteristicas o por elDirector
de Interventoria y por el Representante
Legal del Consorcio, Unién Temporal o
sociedad de la que se trate, y
presentados mediante firmamanuscrita
escaneada. Dicha firma debe ser
remitida mediante un mensaje de datos
y/o mediante una comunicacién
firmada en original por eIRepresentante
Legal y radicada en el IDU, con el fin
de determinar  claramente su
procedencia, autoria y verificacion, de
conformidad con lo establecido en el
Decreto 2364 de 2012.

5. Los productos documentales finales
del Contrato objeto de vigilancia se
deben entregar Unicamente en forma
digital, avalados mediante firma
autdgrafa escaneada o digital por el
director de proyecto, especialistas,
residente y  topografo*. Estos
documentos deben cumplir con lo
establecido en la Guia de Entregables
en Formato Digital del IDU y en el
Instructivo para la Presentacion de
Planos y Archivos del IDU vigente.

* Los productos a entregar durante la

etapa de liquidacion, teniendo en
cuenta las circunstancias de
terminacion del Contrato por

vencimiento del plazo, podran ser
firmados por profesionales de las
mismas caracteristicas o por elDirector
de Interventoria y por el Representante
Legal del Consorcio, Unién Temporal o
sociedad de la que se trate, y
presentados mediante firmamanuscrita
escaneada o digital. Dicha firma debe
ser remitida mediante un mensaje de
datos y/o mediante una comunicacion
firmada en original por elRepresentante
Legal y radicada en el IDU, con el fin
de determinar  claramente su
procedencia, autoria y verificacion, de
conformidad con lo establecido en el
Decreto 2364 de

2012.

5. Recibir verificados los productos
documentales finales del Contrato.

6. Suscribir el Acta de Liquidacion del
Contrato con la Interventoria y el IDU,
y asumir plena responsabilidad por la
veracidad y calidad de la informacién
contenida en dicha acta.

6. Suscribir el Acta de Liquidacion del
Contrato objeto de Interventoria y del
Contrato de Interventoria y asumir
plena responsabilidad por la veracidad
y calidad de la informacion contenida
en dicha acta.
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Obligaciones Contrato de Consultoria. Liquidacién.
COMPONENTE TECNICO
. o Supervision al Contrato de
Consultor Interventoria o Supervision L
7. Recibir de la Interventoria el acta
de recibo final y liquidacion del
7. Elaborar y suscribir el acta de recibo | Contrato. La calidad de los productos
final y liquidacion del Contrato de | recibidos por el IDU es total
7. Suscribir el acta de recibo final y Consultoria 'y verificar que los responsabi!idad del Consultor y la
Ii(.quidacién del Contrato y asumir plena productos entregados por el Consultor | Interventoria.
responsabilidad por la veracidad y s€ gncuentren de acuerdo con !0 . . .
calidad de Ia informacion contenida en exigido en el Contrato. Lall.nterventorla Rewsar . la |mp|<a_mgntag|on del
olla asume plena responsabilidad por la | procedimiento  “Liquidacion  de
) veracidad y calidad de la informacion | Contratos y Convenios”.
enunciada en el acta de recibo final y
liquidacién del Contrato. Remitr a la DTGC para su
publicacion en SECOP y archivo en
el respectivo expediente del
Contrato.
8. Recibir el informe de Ia
8. Cuando el Consultor no se presente | imposibilidad de liquidar de mutuo
a la liquidacion previa convocatoria que | acuerdo, revisar los soportes que
efectue la Interventoria o en los casos | demuestran la no concurrencia del
N.A. en los que no se logre un acuerdo entre | Consultor o la falta de acuerdo en la
las partes sobre el contenido de la | liquidacion y dar aplicacién al
liquidacion, debera informar al | procedimiento  “Liquidacion  de
supervisor de estas circunstancias. Contratos y Convenios”, o el que
haga sus veces
9. Recibir de la Interventoria y
suscribir el acta de recibo final y
9. Elaborar y suscribir el acta de recibo | liquidacion  del  Contrato  de
final y liquidacion del Contrato de | Interventoria.
Interventoria, y asumir plena
N.A. responsabilidad por la veracidad y | Verificar la implementacion del
calidad de la informacion contenida en | procedimiento  “Liquidacion  de
ella. Contratos y Convenios”. Remitir a la
DTGC para su publicaciéon en
SECOP vy archivo en el respectivo
expediente del Contrato.
10. Cuando el Interventor no se
presente a la liquidacién previa
convocatoria que efectie el
supervisor o en los casos en que no
NA NA se logre un acuerdo sobre el
o o contenido de la liquidacion, se dara
aplicacion a lo previsto en el
procedimiento IDU vigente para la
“Liquidacion de  Contratos y
Convenios”, o el que haga sus
veces.
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ANEXO 3. OBLIGACIONES APLICABLES A LOS CONTRATOS DE OBRA

Contratos de obra con esquema de traslado de riesgos al constructor.

Esquema 1

1.1. Definiciones propias de esta modalidad contractual

1.1.1.

1.1.5.

"Acta de Inicio de la Etapa de Construccién”
Es el acta que sera suscrita por el Interventor, el IDU y el Contratista, una vez se cumplan todas
las obligaciones,actividades y demas requisitos indicados en el Contrato para la Etapa de Construccion.

“Acta de Finalizacion de la Etapa de Construccion”
Es el documento que se firma por el Interventor y el Contratista para dar inicio a la Etapa de
Mantenimiento, en lostérminos del Contrato.

En ningln caso se entendera que la suscripcion de esta Acta de Finalizacion de la Etapa de
Construccion constituye unbalance final o definitivo de las obligaciones desarrolladas en dicha etapa,
ni implica exoneracion de algunas de las responsabilidades del Contratista con ocasion de la
suscripcion del Contrato, especialmente en cuanto a calidad y resistencia de las obras se refiere,

De conformidad con lo sefialado en el Apéndice del Contrato respectivo, la suscripciéon del Acta de
Finalizaciéon de laEtapa de Construccion constituye el Hito Final de la Etapa de Construccion.

“Acta de Recibo Final”
Es el documento que suscribiran el Interventor y el Contratista al finalizar la Etapa de Mantenimiento
en la cual severificara el Estado de Condicion sefialado en el Apéndice respectivo del Contrato.

“Actas Mensuales de Verificacion” o “Actas Parciales de Recibo de Obra”
Son las actas que se suscribiran entre el Interventor y el Contratista—conforme el Manual de
Interventoria y/o Supervisionde Contratos y demas procedimientos de la Entidad - como mecanismo de
control de la ejecucion de las Obras de Construccion, las Labores Ambientales y SST, Labores de
Dialogo Ciudadano y Comunicacion Estratégica y el Componente Manejo de Trafico Senalizacion
y Desvios, las Obras para Redes y las Obras de Adecuacién de Desvios.

En las Actas Mensuales de Verificacion o Actas Parciales de Recibo de Obra también se establecera
el cumplimiento por parte del Contratista del Cronograma de Obras y de los Hitos en que se divide la
misma, en los términos del respectivoContrato.

En las Actas Mensuales de Verificacion o Actas Parciales de Recibo de Obra se establecera el valor
que TRANSMILENIO debera pagar al Contratista, previa orden expresa y escrita del IDU, por concepto
de Remuneracién para Obras de Construccion, Remuneracién Ambiental y SST, Remuneraciéon
por Labores de Diadlogo Ciudadano yComunicacion Estratégica y Remuneracion por Manejo de
Trafico, Senalizacion y Desvios, Remuneracion de las Obras Para Redes, Remuneracion para las
Obras de Adecuacion de Desvios en los términos y en los plazos previstospara tal efecto en el
Contrato respectivo.

“Actas Semestrales de Verificacion de Cumplimiento de las Obras y Labores de

Mantenimiento"

Son las actas que se suscribiran entre el Interventor, el Contratista conforme el Manual de Interventoria
y/o Supervision de Contratos y demas procedimientos de la Entidad -, al finalizar cada semestre
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(entendido como el lapso de 180 Dias Calendario corridos) desde el inicio de la Etapa de
Mantenimiento y hasta la Fecha Efectiva de Terminacion del Contrato. En cada Acta Semestral de
Verificacion de Cumplimiento de las Obras y Labores de Mantenimiento se certificara el
cumplimiento por parte del Interventor, de las Obras y Labores de Mantenimiento por parte del
Contratistay se establecera el valor a pagar por tales actividades, de acuerdo con lo estipulado en el
respectivo Contrato.

1.1.6. "Amigable Componedor™
Es la instancia de solucion definitiva de las controversias contempladas en el respectivo Contrato.

1.1.7. “Calzadas de Trafico Mixto"
Son las calzadas laterales externas de la via, previstas para la circulacién de todo tipo de vehiculos.

1.1.8. "Calzadas de Transmilenio"
Son las calzadas centrales de la via, previstas para la circulacion exclusiva de los vehiculos de transporte
publico pertenecientes al Sistema Transmilenio. Eventualmente, por estas calzadas transitaran
vehiculos que sean autorizados por TRANSMILENIO o la autoridad y/o norma que lo regule, tales como
los necesarios para el recaudo, mantenimiento deEstaciones e infraestructura, atencion de emergencias
y otros similares.

1.1.9. “Cantidades de Obra para Adecuacion de Desvios”
Es la medicion de la cantidad de unidades de los item de Obra para Adecuacion de Desvios, de
acuerdo con lo efectivamente ejecutado por el Contratista siempre que correspondan solamente a las
incluidas en el presupuesto de obraspara adecuacion de desvios y sean requeridas para la cabal ejecucion
de las Obras para Adecuacion de Desvios y no sehayan hecho necesarias por razones imputables al
Contratista.

Se entendera que las Cantidades de Obra para Adecuacion de Desvios son imputables al Contratista
cuando ellas se hayan hecho necesarias, entre otras causas y sin limitarse a éstas, (i) por errores en los
estudios y/o disefios elaborados por el Contratista, (ii) indebida aplicacion de procedimientos de
construccion y/o de control de calidad, (iii) utilizacion de materiales inadecuados, (iv) cuando no cumplan
con las Especificaciones Generales de Construccion, las condiciones técnicas establecidas por el
Contratista en sus estudios y/o disefios o con las condiciones que, de acuerdo con el estado de la técnica
y las mejores practicas usuales para proyectos similares, sean exigibles; (v) asi como cuando resulten
de errores en el Diagnoéstico de las vias a utilizar como desvios de que trata el respectivo apéndice
efectuado por el Contratista.

Las Cantidades de Obra para Adecuacion de Desvios junto con los Precios Unitarios para
Adecuacion de Desvios seran la base para calcular la remuneracion del Contratista por la ejecucion
de las Obras para Adecuacion de Desvios, en los términos sefalados en el Contrato.

Cuando las Cantidades de Obra para Adecuaciéon de Desvios se hayan hecho necesarias por
razones imputables al

Contratista en los términos del respectivo Contrato, deberan ser ejecutadas por el Contratista a su propio
costo y riesgo.

1.1.10. “Cantidades de Obra para Redes”
Es la cantidad de unidades de cualquiera de los item de Obra para Redes que sea necesario ejecutar
para el traslado, movimiento, renovacioén, reconstruccion o rehabilitacion de redes de servicios publicos,
para cumplir con las especificacionesprevistas en el Apéndice del respectivo Contrato, siempre y cuando
(i) esas obras correspondan solamente a las incluidas en el presupuesto de obras para redes de servicios
publicos y (ii) esas Cantidades de Obra para Redes sean necesarias para la cabal ejecucion de dichas
obras y no se hayan hecho necesarias por razones imputables al Contratista.
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Se entendera que las Cantidades de Obra para Redes son imputables al Contratista cuando ellas se
hayan hecho necesarias, entre otras causas y sin limitarse a éstas, (i) por errores en los estudios y/o
disefios elaborados por el Contratista, (ii) indebida aplicacion de procedimientos de construccion y/o de
control de calidad, (iii) utilizacién de materiales inadecuados, (iv) cuando no cumplan con las
Especificaciones Generales de Obras para Redes, las Especificaciones Particulares de Obras para
Redes, las condiciones técnicas establecidas por el Contratista en sus estudios y/o disefios o con las
condiciones que, de acuerdo con el estado de la técnica y las mejores practicas usuales para proyectos
similares,sean exigibles.

Tales Cantidades de Obra para Redes junto con los Precios Unitarios para Redes seran la base
para calcular la
Remuneracion de las Obras para Redes, en los términos sefialados en el respectivo Contrato.

Cuando las Cantidades de Obra para Redes se hayan hecho necesarias por razones imputables al
Contratista en lostérminos del respectivo Contrato, deberan ser ejecutadas por el Contratista a su propio
costo y riesgo.

1.1.11. "Carril"
Es la seccion de la via por donde puede circular un vehiculo de forma continua en un solo sentido. La
agrupacioén de dos
(2) o mas carriles conforman una calzada.

1.1.12. “Componente de Manejo de Transito, Sefalizacion y Desvios”
Es la denominacién que se aplica a cualquiera de los grupos de prestaciones a cargo del Contratista,
referidas a la elaboracion e implementacion del Plan de Manejo de Transito, Sefalizacién y Desvios.
La ejecucién del Componente Manejo de Transito, Sefializacion y Desvios dara lugar a la
Remuneracion por Manejo de Transito Sefializaciéon y Desvios.
Las condiciones de monto y plazo para el pago de la Remuneracién por Manejo de Transito,
Seializacion y Desvios
seran descritas en el respectivo Contrato respectivo.
El Contratista debera cumplir con la totalidad de las labores del Componente Manejo de Transito,
Seializacion y Desvios que se sefialan en el Apéndice del respectivo Contrato, so pena de incurrir en
un incumplimiento contractual generador de las consecuencias previstas en el respectivo Contrato e
incluso constituirse en causal de declaratoria de caducidad en los términos sefialados en el Contrato.
Del debido cumplimiento por parte del Contratista de sus obligaciones relacionadas con el Componente
Manejo de Transito, Senalizacion y Desvios, dependera el monto mensual de la Remuneracién por
Manejo de Transito, Sefializaciéon y Desvios.

1.1.13. “Contratista”
Es el Proponente Ganador, seleccionado como adjudicatario del Proyecto mediante el proceso de
Licitacion y firmante del Contrato.

1.1.14. "Contrato"
Es el contrato debidamente suscrito por las partes y todos los documentos que forman parte integrante
del mismo conformea lo previsto en el texto del mismo Contrato.
Corresponde al negocio juridico que se suscribira entre el IDU y el Proponente Ganador, por medio del
cual se establecen las obligaciones reciprocas y de las partes y se conceden los derechos correlativos
que instrumentan la relacion contractualque se busca establecer a través de la Licitaciéon.
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1.1.15. “Cronograma de Obras” o “Plan Detallado de Trabajo” o “PDT”
Es el cronograma de avance de obras que debera cumplir el Contratista durante la Etapa de
Preconstruccion, Etapa deConstruccion y Etapa de Mantenimiento, de tal manera que las actividades
para la ejecucion de cada una de estas etapassean ejecutadas dentro de los tiempos previstos que
permitan el cumplimiento de los Hitos establecidos en el Apéndice del Contrato respectivo. Sera
obligacion del Contratista entregar el Cronograma de Obras para aprobacion del Interventor en los
términos del Apéndice previsto en el Contrato.

1.1.16. “Descripciones Particulares de Construccion”
Se entendera por Descripciones Particulares de Construccion las especificaciones de los materiales,
los procesos constructivos, los ensayos de control de calidad, los equipos minimos requeridos y la forma
de medida, los cuales formaranparte integral de los estudios y disefios que debera presentar el
Contratista, en los términos del respectivo Contrato.

Las Descripciones Particulares de Construccion deberan cumplir con las normas técnicas aplicables a
cada materia.

1.1.17. “Dias” o “Dias Habiles”
Siempre que en los documentos de la Licitaciéon o del Contrato se haga referencia a “Dias” o a “Dias
Habiles” se entenderacomo los comprendidos entre el lunes y viernes incluidos éstos, exceptuando los
dias festivos vigentes en la Republica de Colombia.

1.1.18. “Dias Calendario”
Cuando los documentos de la Licitacion y del Contrato se refieran a “Dias Calendario” los plazos se
contaran corridos, incluidos los dias no laborables.

1.1.19. “Especificaciones para el Componente Ambiental y SST"
Es el documento contenido en el Apéndice asi denominado del Contrato respectivo.

1.1.20. “Especificaciones para el Componente Dialogo Ciudadano y Comunicacion
Estratégica”
Es el documento contenido en el Apéndice asi denominado del respectivo Contrato.

1.1.21. “Especificaciones para el Componente Manejo de Transito, Senalizacion y Desvios”
Es el documento contenido en el Apéndice asi denominado del Contrato respectivo.

1.1.22. “Especificaciones Particulares de Obras para Redes”
Es el documento contenido en el Apéndice asi denominado del Contrato respectivo.

1.1.23. “Especificaciones generales de construccion”
Es el documento contenido en el Apéndice asi denominado en el Contrato. En dicho documento se citan
ciertas normas ydocumentos aplicables a los procesos constructivos, los cuales también seran
obligatorios como parte de las Especificaciones Generales de Construccion.

1.1.24. “Especificaciones Particulares de Construcciéon”
Es el documento contenido en el Apéndice asi denominado del Contrato.

1.1.25. “Especificaciones Particulares de Mantenimiento”
Es el documento contenido en el Apéndice asi denominado del Contrato respectivo.

1.1.26. "Estado de Condiciéon"
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Es la calificacion de las caracteristicas técnicas, de servicio y desempefio de la superficie y estructura de
la via y de las zonas de espacio publico, que se determinara de acuerdo con los parametros establecidos
en el Apéndice del Contrato.

1.1.27. “Estaciones”
Sonlas estructuras ubicadas en la parte central de la Troncal, utilizadas para permitir el ascenso y descenso
de los pasajeroshacia y desde los buses del Sistema Transmilenio.

1.1.28. "Etapa de Construccion”

Es la segunda Etapa del Contrato durante la cual el Contratista se encargara de la construccién y
completa adecuacién de la obra objeto del Contrato, para la operacion del Sistema Transmilenio,
incluyendo las zonas de espacio publico, Calzadas de Transmilenio y Calzadas de Trafico Mixto,
Estaciones, Puentes Peatonales, Puentes Vehiculares para trafico automotor, pasos a desnivel
vehicular automotor subterraneo y Patio Portal, segun corresponda, asi como el traslado, movimiento,
construccién, renovacion o rehabilitacion de redes de servicios publicos y demas actividades
contempladas en el Contrato y sus apéndices. Esta Etapa de Construcciéon se extiende desde el
momento de la firma delActa de Iniciacion de la Etapa de Construccion, hasta la suscripcién del Acta
de Finalizacion de la Etapa de Construccion en los términos del Contrato respectivo.

Durante la Etapa de Construccion, la obra parcialmente construida sera puesta en servicio en los
términos del respectivoContrato, de acuerdo con las Especificaciones para el Componente Manejo de
Transito, Sefalizaciéon y Desvios, o deconformidad con lo que disponga el IDU y/o el Contratista,
mediante la modificacién de las Especificaciones para el Componente Manejo de Transito,
Sefalizacién y Desvios. La puesta en servicio durante la Etapa de Construcciéon noafectar ni liberara
al Contratista de la completa terminacién de las Obras de Construccion, en los plazos previstos en
este Contrato. En ninglin caso la puesta en servicio de la obra parcialmente construida se entendera como
el recibo parcialde dichas obras o de la terminacién de la Etapa de Construccion y, consecuentemente,
no se dara inicio a la Etapa de Mantenimiento hasta tanto no se hubiera suscrito el Acta de Finalizacion
de la Etapa de Construccion.

1.1.29. "Etapa de Mantenimiento "
Es la tercera Etapa del Contrato durante la cual el Contratista se encargara de la realizacién de las
actividades correspondientes a las Obras y Labores de Mantenimiento, la cual inicia una vez suscrita
el Acta de Finalizacion de la Etapa de Construccion.

1.1.30. "Etapa de Preconstruccion”

En los contratos con transferencia de riesgos de disefio para proyectos de alta complejidad se prevera
una Etapa de Preconstruccién en la cual el contratista de obra podra; (i) Fundamentarse en los
documentos técnicos que el IDU puso a disposicion de los Proponentes durante la Licitacion a titulo
informativo, evento en el cual deberan, en todo caso, ir suscritos por los ingenieros o personas
responsables del Contratista, (ii) Realizar la adaptacion y/o modificacion y/o complementacion y/o
ajuste y/o actualizacion de los documentos técnicos que el IDU puso a disposicion de los Proponentes
durante la Licitacion a titulo informativo, evento en el cual deberan, en todo caso, ir suscritos por los
ingenieros o personas responsables del Contratista, (iii) Elaborar estudios y disefios fundamentados en
informacion técnica diferente a la puesta a disposicidn por el IDU a titulo informativo y, (iv) Efectuar con
la combinacién de cualquiera de los anteriores, a fin de contar con los Estudios y Disefios de detalle del
Proyecto.

Es la primera etapa del Contrato durante la cual el Contratista debera cumplir con las obligaciones
sefialadas en el

Contrato, como requisito indispensable para dar inicio a la Etapa de Construccion, salvo acuerdo en
contrario.
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Durante esta Etapa de Preconstruccion, el Contratista entregard los documentos y cumplira las
obligaciones previstas enotras clausulas o documentos del Contrato respectivo y sus apéndices.

1.1.31. "Fecha de Inicio de la Ejecucién del Contrato” o "Fecha de Inicio"
Es la fecha de suscripcion del Acta de Inicio del Contrato, la cual procedera una vez cumplidos la totalidad
de requisitos deperfeccionamiento, expedicion del registro presupuestal, aprobacion de la Garantia de
Cumplimiento correspondiente y demas actividades previstas en el pliego para el inicio de ejecucion del
Contrato.

1.1.32. "Fecha Efectiva de Terminacion del Contrato”

Es la fecha que se contabilizara desde la fecha del Acta de Inicio o i) en caso de terminacién anticipada,
la Fecha Efectivade Terminacion del Contrato correspondera a la fecha en que se declare la
terminacion de este Contrato, ii) en caso de que se suspenda el plazo del Contrato en cualquier etapa, la
Fecha Efectiva de Terminacién del Contrato ocurrira cuandose venza el plazo adicionado por el periodo
de suspension si éste ocurriera después del mes indicado en el Contrato, contado a partir de la Fecha
de Inicio, iii) cuando se amplie el plazo de cualquiera etapa por mutuo acuerdo de las partes,la Fecha
Efectiva de Terminacion del Contrato ocurrira el dia en que venza la prérroga.

1.1.33. "Fiducia "
Es la fiducia de administracion y pagos, para el manejo de los recursos que reciba el Contratista a titulo
de anticipo, de conformidad con lo sefialado en el articulo 91 de la Ley 1474 de 2011, con el fin de
garantizar que dichos recursos se apliquen exclusivamente a la ejecucion del Contrato respectivo.

1.1.34. "Fondo de Compensaciones"”

El Fondo de compensaciones tiene como propésito introducir disciplina presupuestal para la asuncién de
los riesgos a cargo del IDU con ocasion del contrato, en virtud del principio de planeacion aplicable a la
contratacion estatal y la prudencia fiscal.

La justificacion y normativa que respalda el Fondo, parte del principio de libertad de configuracién de los
contratos estatales contenido en el articulo 40 de la Ley 80 de 1993, en desarrollo del cual, en contratos
de obra publica, la entidad esta facultada para introducir las “condiciones y, en general, las clausulas o
estipulaciones que las partes consideren necesarias y convenientes, siempre que no sean contrarias a la
Constitucion, la ley, el orden publico y a los principios y finalidades de esta ley y a los de la buena
administracién”, incluidos mecanismos de disciplina presupuestal que como el Fondo de compensacion,
le permitan contar con recursos dentro del valor del contrato con el propésito de atender de forma
expedita, las compensaciones derivadas de obligaciones por riesgos asumidos por el IDU en el contrato,
y que reduzcan la probabilidad de que se generen intereses moratorios en contra de la entidad.

Este tipo de figuras en contratos complejos de obra publica, desarrollan ademas el principio presupuestal
de no asumir una obligacion sin una apropiacion presupuestal que se acomode a las caracteristicas de
la obligacién, lo que podria condenar al proyecto a esquemas ineficientes de reconocimiento de
compensaciones en los cuales, por definicion, podrian generarse intereses a cargo del IDU mientras se
adelanta el ciclo presupuestal o, como ya se sefiald, retrasos en su ejecucion.

En los contratos de obra de este esquema que asi lo requieran -en razén de su complejidad u otros
factores-, y siempre que se cuente con el presupuesto correspondiente, se creara un Fondo de
Compensaciones, el cual sera destinado a cubrir los riesgos retenidos por el IDU, asi como
circunstancias que eventualmente requieran ser ejecutadas en el marco del contrato.

De manera enunciativa, los conceptos que se podran incluir en el Fondo de Compensaciones seran,

entre otros; (i) Mayores cantidades de aquellas actividades pactadas a precios unitarios; (ii) items no
previstos de aquellas actividades pactadas a precios unitarios, (iii) Compensacion por eventos eximentes
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de responsabilidad, (iv) Ajustes por variacion de los indices de actualizacidn monetaria que sean
establecidos en el contrato; (v) Costos de los componentes transversales asociados a prérrogas y, (vi)
honorarios y gastos asociados a la conformaciéon de amigable composiciéon a cargo del IDU. Los costos
asociados a las decisiones de los amigables componedores, a cargo del IDU seran pagados con cargo
al rubro de pagos de sentencias y conciliaciones del Instituto. Sin perjuicio de lo anterior, la Entidad podra
determinar otros conceptos aplicables al proyecto, para lo cual se realizaran los tramites administrativos,
contractuales y presupuestales a que haya lugar.

Si durante la ejecucion del contrato, se llegare a agotar el Fondo de Compensaciones las partes del
contrato no podran asumir obligaciones adicionales a las ya ejecutadas, hasta tanto se adicione el
contrato por el valor requerido, cumpliendo con las normas presupuestales aplicables.

Para el calculo del valor de este Fondo, se debera aplicar la guia para la elaboracién de presupuesto
para contratos de consultoria, construccién, conservacion y apoyo a la gestion vigente del Instituto.

“Hito!!
Es un hecho contenido en el Cronograma de Obras que representa el alcance de una meta del Proyecto
que debe concluirse en una fecha cierta, y al cual se asocia un porcentaje del valor de la Remuneracion
para Obras deConstruccion. La verificacion del cumplimiento de los Hitos sera hecha por el Interventor
en el Acta Mensual de Verificacion correspondiente al mes en el cual ha debido verificarse el
cumplimiento del Hito.

Una vez suscrita el Acta Mensual de Verificacion correspondiente a un Hito, el Contratista adquirira
el derecho a que lesea remunerado el porcentaje de la Remuneracién para Obras de Construccion
correspondiente a dicho Hito, sin perjuicio de la posibilidad de realizar los descuentos establecidos en el
Contrato, asi como los derivados de la amortizaciondel anticipo. En todo caso, el cumplimiento de un
Hito no implica de ninguna manera la entrega parcial de las Obras de Construccion yde las Obras para
Redes, ni de ninguna de las labores y obras asociadas al objeto del Contrato respectivo.

El cumplimiento de los Hitos contenidos en el Apéndice del Contrato sera utilizado para efectos del
control de las obligaciones del Contratista por parte del Interventor y del calculo de la liquidacion del
Contrato respectivo en caso de terminacion anticipada del mismo durante la Etapa de Construccion,
estrictamente en los términos del Contrato respectivo. Al igual que el Cronograma de Obras, el
Contratista podra adoptar, adaptar, modificar o reemplazar los Hitos propuestosen el Apéndice del
Contrato, siempre y cuando sean previamente avalados por la Interventoria. El Contratista debera
entregar su programacion de Hitos al mismo tiempo con el Cronograma de Obras y se le dara el mismo
procedimiento deaprobacion contenido en el Contrato respectivo.

“indice de Costos de la Construccion de Obras Civiles” o “ICOCIV”
El Indice de Costos de la Construccion de Obras Civiles —ICOCIV- es un indicador que permite conocer la
variacion promediode los precios de una canasta que representa los costos de la construccion de un
conjunto representativo de las obras civilesdesarrolladas en el pais. Si este indice dejara de estar
disponible, un indice comparable sera acordado por las partes.

“indice de Precios al Consumidor” o “IPC”
Es el indice publicado mensualmente por el Departamento Administrativo Nacional de Estadistica (DANE)
que representa la variacion de precios al consumidor. Si este indice dejara de estar disponible, un indice
comparable sera acordado por laspartes.

“jtems de Obra para Adecuacion de Desvios”
Es cualquiera de los grupos de prestaciones a cargo del Contratista, necesarios para ejecutar las
Cantidades de Obra para Adecuacion de Desvios, a los cuales se refiere el Apéndice correspondiente
del Contrato, para los cuales se especifican Precios Unitarios para Adecuacion de Desvios que
corresponden a los presentados en la Oferta por el

Publica
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Contratista, y cuyas actividades y tipo de intervencion seran definidas a partir del resultado que arroje el
Diagnostico de lasvias a utilizar como desvios de que trata el respectivo Apéndice del Contrato, una vez
dicho diagnéstico sea aprobado porla Interventoria y no objetado por el IDU. Lo anterior, cuando quiera
que esa ejecucion de items de Obra para Adecuaciénde Desvios se haga necesaria por razones no
imputables al Contratista.

Los items de Obra para Adecuacién de Desvios serviran exclusivamente para: (i) Determinar el valor de
la Remuneracidnpara las Obras de Adecuacion de Desvios, en los términos sefialados en el Contrato
y (i) el valor a ser reconocido al Contratista en el evento en que llegasen a existir Mayores Cantidades
de Obra para Adecuacioén de Desvios, en los términos del Contrato.

1.1.39. “jtems de Obra para Redes”
Es cualquiera de los grupos de prestaciones a cargo del Contratista, necesarios para ejecutar las
Cantidades de Obra para Redes y las Mayores Cantidades de Obra para Redes, cuando quiera que
esa ejecucion se haga necesaria por razones no imputables al Contratista, a los cuales se refiere el
respectivo Apéndice del Contrato, y para los cuales se especifican Precios Unitarios para Redes que
corresponden a los presentados en la Oferta por el Contratista.

Los items de Obra para Redes serviran exclusivamente para determinar (i) el valor de la Remuneracién
de las Obras Para Redes a que tiene derecho el Contratista, en los términos del Contrato vy (ii) el valor
a ser reconocido al Contratistaen el evento en que llegasen a existir Mayores Cantidades de Obra para
Redes, en los términos del Contrato respectivo.

1.1.40.  "items de Obra no Previstos"
Los items de Obra no Previstos se definen como aquellos que no estan incluidos en las condiciones
originales del Contratoy por esta razén, no pueden ejecutarse con los precios del mismo, sin embargo,
hacen parte inseparable de la obra contratada, o son necesarios para ejecutar esta obra o protegerla.
Entendiéndose que los items no previstos aplican unicamente para las actividades o items de Obras de
Adecuacioén de Desvios y Obras para Redes, pagados a precios unitarios.

1.1.41. “Labores Ambientales y SST”
Es cualquiera de los grupos de prestaciones asociadas al componente de materia Ambiental y Seguridad
y Salud en el Trabajo a cargo del Contratista.

La ejecucion de las Labores Ambientales y SST por parte del Contratista dard lugar a la
Remuneracion Ambiental y SST, la cual sera particular y diferente de la Remuneracién para Obras
de Construccion.

Las condiciones de monto y plazo para el pago de la Remuneracion Ambiental y SST seran de acuerdo
a las descritas enel Contrato respectivo.

El Contratista debera cumplir con la totalidad de las Labores Ambientales y SST que se sefialan
en el apéndice del

Contrato, so pena de incurrir en un incumplimiento contractual generador de las consecuencias
contractuales.

Del debido cumplimiento por parte del Contratista de sus obligaciones relacionadas con las Labores
Ambientales y SST,dependera el monto mensual de la Remuneracién Ambiental y SST, tal como se
describe en el Apéndice y clausulado delContrato.

1.1.42. “Labores de Dialogo Ciudadano y Comunicacion Estratégica”
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1.1.43.

1.1.44.

Es cualquiera de los grupos de prestaciones a cargo del Contratista, asociadas a las Labores de
Didlogo Ciudadano y Comunicacion Estratégica sefialados especificamente en el Apéndice
respectivo del Contrato.

La ejecucion de las Labores de Dialogo Ciudadano y Comunicacion Estratégica por parte del
Contratista dara lugar ala Remuneracion de Labores de Dialogo Ciudadano y Comunicacién
Estratégica, la cual sera particular y diferente dela Remuneracién para Obras de Construccion.

Las condiciones de monto y plazo para el pago de la Remuneracién de Labores de Dialogo Ciudadano
y ComunicacionEstratégica se encuentran previstas en el Contrato.

El Contratista debera cumplir con la totalidad de las Labores de Dialogo Ciudadano y Comunicacion
Estratégica que se sefialan en el Apéndice respectivo del Contrato, so pena de incurrir en un
incumplimiento contractual.

Del debido cumplimiento por parte del Contratista de sus obligaciones relacionadas con las Labores de
Diadlogo Ciudadano y Comunicacion Estratégica, dependera el monto mensual de la Remuneraciéon
de Labores de Dialogo Ciudadano y Comunicacién Estratégica, tal como se describe en el Apéndice
y clausulado del Contrato.

“Licitacion”
Es la convocatoria publica abierta por el IDU mediante la correspondiente Resolucion.

“Mayores Cantidades de Obra para Redes”

Es la cantidad de unidades adicionales de cualquiera de los item de Obra para Redes a que se refiere
el Contrato respectivo y que se encuentran establecidos en el Presupuesto de la Licitacion y que, previa
aprobacion del Interventor y no objecién por parte del IDU, sea necesario ejecutar para el traslado,
movimiento, construccién, renovacion o rehabilitacionde redes de servicios publicos, cuando dichas
actividades no puedan entenderse incluidas dentro de la descripcidon de obraspara redes de servicios
publicos, contenido en el Apéndice denominado “Especificaciones Particulares de Obras para Redes”
o cuando esas actividades superen el Valor Maximo de la Remuneracion de las Obras Para Redes .

En caso de que fuera necesaria la ejecucion de Mayores Cantidades de Obra para Redes y el IDU
autorizara su ejecucion,se ejecutaran con cargo a la Remuneracién por Mayores Cantidades de Obra
para Redes. El pago de las Mayores Cantidades de Obra para Redes que realice IDU al Contratista
con cargo a la Remuneracion por Mayores Cantidadesde Obra para Redes sera suficiente para que
se entienda restablecido el equilibrio econdmico del Contrato para el Contratista.

En ninglin caso se reconocera al Contratista las Mayores Cantidades de Obra para Redes, cuando se
trate de obras imputables al Contratista, sin perjuicio de su obligacién de ejecutarlas.

Se entendera que las Mayores Cantidades de Obra para Redes son imputables al Contratista cuando
ellas se hayan hecho necesarias, entre otras causas y sin limitarse a éstas, por (i) errores en los estudios
y/o disefios elaborados por el Contratista, (ii) indebida aplicacién de procedimientos de construccion y/o
de control de calidad, (iii) utilizacion de materiales inadecuados cuando no cumplan con las
Especificaciones Particulares de Obras para Redes establecidas en el respectivo Apéndice, las
condiciones técnicas establecidas por el Contratista en sus estudios y/o disefios, o con las condiciones
que, de acuerdo con el estado de la técnica y las mejores practicas usuales para proyectos similares,
sean exigibles. En caso de desacuerdo entre las Partes sobre la imputabilidad de las Mayores Cantidades
de Obra para Redes,la controversia sera decidida por el Amigable Componedor, si se ha pactado este
mecanismo alternativo de solucion de conflictos.

El mecanismo de valoracion de la remuneracion a que tiene derecho el Contratista como consecuencia
de la ejecucion deMayores Cantidades de Obra para Redes, asi como los plazos y condiciones de pago
de la misma, seran los definidos enel Contrato respectivo.
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1.1.45. “Mayores Cantidades de Obra para Adecuacion de Desvios”

Son la cantidad de unidades adicionales de cualquiera de los items de Obra para Adecuacién de
Desvios y que previa aprobacion del Interventor y no objecion por parte del IDU, sea necesario ejecutar
cuando dichas actividades superen las establecidas en el Diagndstico de las vias a utilizar como desvios
de que trata el respectivo Apéndice, una vez dicho diagndstico sea aprobado por la Interventoria y no
objetado por el IDU o superen el Valor Maximo de la Remuneracién para Obras de Adecuacién de
Desvios.

En caso de que fuera necesaria la ejecucion de Mayores Cantidades de Obra para Adecuacion de
Desvios y el IDU autorizara su ejecucion, se ejecutaran con cargo a la Remuneracion por Mayores
Cantidades de Adecuacion de Desvios. El pago de las Mayores Cantidades de Obra para
Adecuacion de Desvios que realice el IDU al Contratista con cargo a la Remuneracién por Mayores
Cantidades de Obra para para Adecuacion de Desvios sera suficiente paraque se entienda
restablecido el equilibrio econdmico del Contrato para el Contratista.

En ningun caso se reconocera al Contratista las Mayores Cantidades de Obra para Adecuacion de
Desvios, cuando setrate de obras imputables al Contratista, sin perjuicio de su obligacion de ejecutarlas.

Las Mayores Cantidades de Obra para Adecuacion de Desvios son imputables al Contratista cuando
ellas se hayan hecho necesarias, entre otras causas y sin limitarse a éstas, por (i) errores en los estudios
y/o disefios elaborados por el Contratista; (ii) indebida aplicacién de procedimientos de construccion y/o
de control de calidad; (iii) utilizacion de materiales inadecuados cuando no cumplan con las
Especificaciones Particulares de Obras para Adecuacion de Desvios establecidas en los
documentos contractuales, las condiciones técnicas establecidas por el Contratista en sus estudios y/o
disefios, las condiciones que, de acuerdo con el estado de la técnica y las mejores practicas usuales para
proyectos similaressean exigibles; (iv) cuando resulten de errores en el Diagndstico de las vias a utilizar
como desvios de que trata el respectivoApéndice del Contrato, efectuado por el Contratista.

En caso de desacuerdo entre las Partes sobre la imputabilidad de las Mayores Cantidades de Obra
para Adecuacién deDesvios, la controversia sera decidida de manera definitiva por el Amigable
Componedor.

El mecanismo de valoracion de la remuneracién a que tiene derecho el Contratista como consecuencia
de la ejecucion deMayores Cantidades de Obra para Adecuacion de Desvios, asi como los plazos y
condiciones de pago de la misma, seregularan en el Contrato.

1.1.46. “Memoria Técnica”
Es el documento que elaborara el Contratista en el cual se consignara toda la informacién necesaria para
que el Interventory el IDU evallen que las Obras de Construccion y las Obras para Redes del Proyecto
cumplen con los resultados exigidosen el Contrato, sus anexos y Apéndices, en especial con lo sefialado
en las Especificaciones Particulares de Construccion y en las Especificaciones Particulares de
Obras para Redes. En la Memoria Técnica se anotara, por o menos, la informaciéon a que haga
referencia en el Contrato.

1.1.47. “Obras de Adecuacion de Desvios”
Son las requeridas para reparar las vias utilizadas como desvios durante la Etapa de Preconstruccion
y la Etapa de Construccion del Contrato. Tales Obras de Adecuacion de Desvios correspondera,
exclusivamente, a las previstas en el Apéndice del Contrato y en el Diagndstico de las vias a utilizar como
desvios de acuerdo con el correspondiente Apéndiceefectuado por el Contratista, una vez este sea
aprobado por el Interventor y no objetado por el IDU.

Como contraprestacion a la ejecucion de las Obras de Adecuacion de Desvios, el Contratista
tendra derecho a la
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1.1.48.

1.1.49.

1.1.50.

1.1.51.

1.1.52.

1.1.53.

1.1.54.

1.1.55.

Remuneracion para las Obras de Adecuaciéon de Desvios en los términos y plazos sefialados en el
Contrato.

“Obras de Construccion”
Son las requeridas para la construccion y completa adecuacion del corredor vial establecido en el
Apéndice del respectivo Contrato para la operacion del Sistema Transmilenio, incluyendo espacio
publico, Calzadas de Transmilenio y Calzadasde Trafico Mixto, Estaciones, Puentes Peatonales,
Puentes Vehiculares para trafico automotor, pasos a desnivel vehicular automotor subterraneo y
Patio Portal, segun corresponda. En el concepto de Obras de Construccion no se incluyen las Obras
de Adecuacion de Desvios ni las Obras para Redes. Las Obras de Construccion deberan cumplir
con los resultados exigidos en las Especificaciones Particulares de Construccion, sin perjuicio de
cumplir también con las Especificaciones Generales de Construcciéon y en general con todo lo
establecido en el Contrato y sus Apéndices.

“Obras para Redes”
Son las requeridas para el traslado, movimiento, construccién, renovacién o rehabilitacion de redes y/o
accesorios de servicios publicos domiciliarios incluidas en el listado y descripcion de obras contenido en
el Apéndice del Contrato. Las Obras para Redes daran lugar a la Remuneracion de las Obras Para
Redes en favor del Contratista.

“Obras y Labores de Mantenimiento”
Son las actividades que debera desarrollar el Contratista en la tercera etapa del Contrato, durante la
cual el Contratista ejecutara, principalmente, todas las obligaciones previstas en las Especificaciones
Particulares de Mantenimiento, y enespecial las labores necesarias para mantener las obras
construidas por el Contratista en el Estado de Condicidon que sedetermina en las Especificaciones
Particulares de Mantenimiento, Apéndice del Contrato.

“Obras Tramo”
Son las principales obras a ejecutar en cada tramo, grupo o lote. Cada una de estas obras incluye en
términos de alcance y presupuesto todas las obras requeridas para la ejecucién total de cada tramo,
grupo o lote y su debida funcionalidad.

Manejo Ambiental de la Obra (MAO)
Es el documento que, producto de una evaluacion ambiental, establece de manera detallada las acciones
que se implementaran para prevenir, mitigar, corregir o compensar los impactos y efectos ambientales
negativos que se causen por el desarrollo de un proyecto, obra o actividad. Incluye los planes de
seguimiento, monitoreo, contingencia y abandono segun la naturaleza del proyecto, obra o actividad.

“Plan de Control de Calidad”
Es el documento que debera elaborar el Contratista y debera entregar al IDU a mas tardar tres (3) meses
antes de la terminacion de la Etapa de Construccion. El contenido de este documento se encuentra
definido en el respectivo Apéndicedel Contrato respectivo.

“Plan de Manejo de Transito, Sefializacién y Desvios”
Es el documento que debe elaborar e implementar el Contratista durante la ejecucion del Contrato, para
mitigar, controlary minimizar el impacto que tenga el Proyecto sobre el trafico. Dicho Plan de Manejo de
Transito, Senalizacion y Desvios,

debera respetar puntualmente lo establecido en el respectivo Apéndice del Contrato, en el cual se
incluyen las actividadesy especificaciones, obligatorias para el Contratista, necesarias para el manejo del
trafico durante la ejecucion del Contrato.

Para la ejecucién del Componente Manejo de Transito, Senalizacion y Desvios, el Contratista debera
sujetarse tambiéna lo dispuesto en el/los Apéndices del Contrato.

“Plazo Total Estimado del Contrato”
Es el plazo estimado al que se refiere el Contrato.
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1.1.56. “Precios Unitarios para Adecuacion de Desvios”

Son los precios ofertados por el Contratista, aplicables a las unidades de cada item de Obra para
Adecuacion de Desvios.Tales precios se encuentran discriminados en el Presupuesto de la Licitacion y
en la Oferta presentada por el Contratista.Tales Precios Unitarios para Adecuacién de Desvios junto
con las Cantidades de Obra para Adecuaciéon de Desviosseran la base para calcular el valor de la
Remuneracién para las Obras de Adecuacion de Desvios, en los términos delContrato.

Los Precios Unitarios para Adecuacion de Desvios serviran exclusivamente para (i) la valoracion de
la Remuneracién de las Obras para Adecuacion de Desvios Yy (ii) la valoracion de la Remuneracion
por Mayores Cantidades de Obra para Adecuacion de Desvios en los términos del Contrato.

1.1.57. “Precios Unitarios para Redes”
Son los precios ofertados por el Contratista, aplicables a las unidades de cada item de Obra para
Redes. Tales preciosse encuentran discriminados en el Presupuesto de la Licitacion, y en la Oferta
presentada por el Contratista.

Los Precios Unitarios para Redes serviran exclusivamente para (i) la valoracién de la Remuneracion
de las Obras ParaRedes y (ii) la valoracién de la Remuneracion por Mayores Cantidades de Obra para
Redes en los términos del Contratorespectivo.

1.1.58. "Proponente Ganador”
Es el adjudicatario de la Licitacion, que es parte del Contrato, en calidad de Contratista.

1.1.59. “Proyecto”
Es el conjunto de todas las actividades, obras, servicios, bienes, obligaciones y derechos necesarios para
la ejecucion de las Obras de Construccion, las Obras para Redes, las Obras de Adecuacion de
Desvios, los Componentes de Manejode Trafico, Senalizacion y Desvios, las Labores Ambientales y
SST y Labores de Didlogo Ciudadano y ComunicacionEstratégica, asi como para las Obras y
Labores de Mantenimiento, y en general, para la ejecucion del Contrato respectivo.

1.1.60. “Puente Peatonal”
Es la estructura elevada ubicada a lo largo de la Troncal, que conecta las zonas de espacio publico
ubicadas en cada uno de los costados de la Troncal y que permiten el acceso de los usuarios del Sistema
Transmilenio a las Estaciones.

1.1.61. “Remuneraciéon Ambiental y SST”
Es la remuneracidn maxima prevista en el Contrato, a la cual tiene derecho el Contratista por el
cumplimiento de sus obligaciones contractuales relacionadas con las Labores Ambientales y SST.

Los montos y plazos en los cuales sera pagada la Remuneracién Ambiental y SST, se encuentran
descritos en el Contratorespectivo y por lo tanto, no existira remuneracion o reconocimiento adicional por
parte del IDU por concepto de ejecucion de obligaciones relacionadas con las Labores Ambientales y
SST.

1.1.62. “Remuneracion de Labores de Dialogo Ciudadano y Comunicacién Estratégica”
Es la remuneracién maxima prevista en el respectivo Contrato, a la cual tiene derecho el Contratista
por el cumplimiento de sus obligaciones contractuales relacionadas con las Labores de Dialogo
Ciudadano y Comunicacion Estratégica.

Los montos y plazos en los cuales sera pagada la Remuneracién de Labores de Dialogo Ciudadano
y Comunicacion Estratégica, se encuentran en el Contrato y, por lo tanto, no existira remuneraciéon o
reconocimiento adicional por parte dellDU por concepto de ejecucion de obligaciones relacionadas con
las Labores de Dialogo Ciudadano y Comunicacion Estratégica.
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1.1.63. “Remuneracién por Adecuacion de Desvios”

1.1.64.

1.1.65.

Es la remuneracion prevista en el Contrato, a la cual tiene derecho el Contratista por la ejecucion de
las Obras de Adecuacion de Desvios.

El valor de esta remuneracion sera el equivalente a la multiplicacion de las Cantidades de Obra para
Adecuacion de Desvios ejecutadas por el Contratista y que no resulten imputables a éste, por el valor
de los Precios Unitarios para Adecuacién de Desvios sefialados en el Presupuesto de la Licitacion y
en la Oferta presentada por el Contratista, hastapor el valor sefialado en el Contrato.

El plazo y condiciones en las cuales sera pagada la Remuneracion por Adecuacion de Desvios se
encuentran descritosen el Contrato.

“Remuneracion por Manejo de Transito, Sefalizacion y Desvios”
Es la remuneracion maxima que esta prevista en el Contrato, a la cual tiene derecho el Contratista por
el cumplimiento desus obligaciones contractuales relacionadas con el Componente de Manejo de
Transito, Sefalizacién y Desvios.

Los montos y plazos en los cuales sera pagada la Remuneracion por Manejo de Transito,
Seializacion y Desvios, sonlos que estan previstos en el Contrato para tal efecto y, por lo tanto, no
existird remuneracion o reconocimiento adicional por parte del IDU por concepto de ejecucion de
obligaciones relacionadas con el Componente de Manejo de Transito Senalizacion y Desvios.

“Remuneracion por Mantenimiento” o “Remuneracion para Obras y Labores de

Mantenimiento”

1.1.66.

1.1.67.
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Es la remuneracién maxima prevista en el Contrato, a la cual tiene derecho el Contratista por el
cumplimiento de sus obligaciones contractuales de resultado relacionadas con las Obras y Labores de
Mantenimiento.

Los montos y plazos en los cuales sera pagada la Remuneracion por Mantenimiento se encuentran
descritos en el Contrato y, por lo tanto, no existira remuneracion o reconocimiento adicional por parte
del IDU por concepto de ejecucion de obligaciones relacionadas con las Obras y Labores de
Mantenimiento.

“Remuneracion por Mayores Cantidades de Obra para Redes”
Es la remuneracién prevista en el Contrato, a la cual tiene derecho el Contratista por la ejecucion de
las Mayores Cantidades de Obras para Redes.

El valor de esta remuneracion sera el equivalente a la multiplicaciéon de las Mayores Cantidades de
Obra para Redes ejecutadas por el Contratista y que no resulten imputables a éste, por el valor de los
Precios Unitarios para Redes sefialados en el Presupuesto de la Licitacion y en la Oferta presentada
por el Contratista.

El plazo y las condiciones en los cuales sera pagada la Remuneracion por Mayores Cantidades de
Obras para Redes se encuentran descritos en el Contrato respectivo. La Remuneracion por Mayores
Cantidades de Obra para Redes estara sujeta a la aprobacién del Interventor y posterior no objecién
del IDU, en los términos y condiciones establecidos enel Contrato y en el Manual de Interventoria y/o
Supervision de Contratos del IDU.

“Remuneracion por Mayores Cantidades de Adecuacion de Desvios”

Es la remuneracion prevista en el Contrato, a la cual tiene derecho el Contratista por la ejecucion de las
Mayores Cantidades de Obras para Adecuacion de Desvios.
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El valor de esta remuneracion sera el equivalente a la multiplicacion de las Mayores Cantidades de Obra
para Adecuacionde Desvios ejecutadas por el Contratista y que no resulten imputables a éste, por el
valor de los Precios Unitarios para Adecuacion de Desvios senalados en el Presupuesto de la
Licitacion y en la Oferta presentada por el Contratista.

El plazo y las condiciones en los cuales sera pagada la Remuneracion por Mayores Cantidades de
Obras para Adecuacion de Desvios se encuentran previstas en el Contrato. La Remuneracién por
Mayores Cantidades de Obra

para Adecuacion de Desvios estara sujeta a la aprobacion del Interventor y posterior no objecién del
IDU, en los términosy condiciones establecidos en el Contrato y en el Manual de Interventoria y/o
Supervision de Contratos del IDU.

1.1.68. “Remuneracion de las Obras Para Redes”
Es la remuneracion prevista en el respectivo Contrato, a la cual tiene derecho el Contratista por la
ejecucion de las Obraspara Redes.

El valor de esta remuneracion sera el equivalente a la multiplicacién de las Cantidades de Obra para
Redes ejecutadas por el Contratista y que no resulten imputables a éste, por el valor de los Precios
Unitarios para Redes sefialadas en el Presupuesto de la Licitacion y en la Oferta presentada por el
Contratista, sin perjuicio del reconocimiento de las eventualesMayores Cantidades de Obras para
Redes a que hubiere lugar, en los términos sefialados en el Contrato respectivo.

El plazo y las condiciones en los cuales sera pagada la Remuneracion de las Obras Para Redes se
encuentran descritosen el Contrato respectivo.

1.1.69. “Remuneracion para Obras de Construccion”
Es el valor global que remunera enteramente al Contratista por la ejecucién de las obligaciones
emanadas del Contrato, en los términos, condiciones y plazos contenidos en el mismo, asi como por la
asuncion de los riesgos que, de acuerdo conlas estipulaciones del Contrato y con la naturaleza de sus
obligaciones le corresponde soportar.

El valor de esta remuneracion y su mecanismo de pago sera el que se describe en el Contrato.

La ejecucion de las obligaciones correspondientes al Componente de Manejo de Transito,
Sefalizacion y Desvios, Labores Ambientales y SST, Labores de Dialogo Ciudadano y
Comunicacion Estratégica, Obras para Redes, Obrasde Adecuacion de Desvios, actividades
asociadas al Fondo de Compensaciones y Mantenimiento cuentan con una remuneracién propia, e
independiente de la Remuneraciéon para Obras de Construccion, sin perjuicio de la estructura dela
oferta presentada por el Contratista en la Licitacion.

1.1.70. "Sistema Transmilenio"
Es el conjunto de predios, bienes, equipos, sefales, paraderos, Estaciones, instalaciones, patios y
talleres, Puentes Peatonales, sistemas de operacion y control, infraestructura y demas equipamiento
vial que conforman el sistema de transporte terrestre automotor masivo de pasajeros bajo la modalidad
de autobuses de la ciudad de Bogota D.C.

1.1.71. "TRANSMILENIO"
Es la sociedad publica por acciones para el Transporte del Tercer Milenio TRANSMILENIO S.A. creada
mediante escritura publica No. 1.528 del 13 de octubre de 1.999 otorgada en la Notaria 27 del Circulo de
Bogota D.C. y autorizada mediante elAcuerdo 004 del

1.2. Obligaciones generales para el Acta de Inicio
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Para la suscripcion del Acta de Inicio de los Contratos de obra y de Interventoria, se requiere dar
cumplimiento a los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion previstos en la ley, incluyendo la
suscripcion del Contrato, la expedicidon de registropresupuestal y la aprobacién de la garantia unica de
cumplimiento por parte de la DTGC.

Obligaciones Contrato de Obra - Esquema 1. Obligaciones Generales para el Acta de
InicioCOMPONENTE TECNICO
Contratista de Obra Interventoria o Supervision | Supervision al Contrato de
Interventoria
1. Recibir el Acta de Inicio del
1. Suscribir el Acta de Inicio del | 1. Elaborar y suscribir el Acta de | Contrato de obra, dentro del plazo
Contrato deObra, dentro del plazo | Inicio delContrato de Obra, dentro | establecido en el Contrato, previo al
establecido en elContrato, previo | del plazo establecido en el Contrato, | cumplimiento de los requisitos
al cumplimiento de los requisitos | previo al cumplimiento de los | previstos. Remitir a la DTGC parasu
previstos. requisitos previstos. publicacion en SECOP y archivo en el
respectivo expediente del Contrato.
1.3. Obligaciones posteriores al Acta de Inicio
Obligaciones Contrato de Obra - Esquema 1. Obligaciones
Posteriores al Acta de Inicio
COMPONENTE TECNICO
Contratista de Obra Interventoria o Supervision | Supervisién al Contrato de
Interventoria
N.A. 1. Presentar al IDU las hojas de . i
vida del 1. Recibir de la Interventoria las
recurso humano clave de la etapa hojas de . =
(definido vida para la ejecucion del
en el Contrato y los documentos | Contrato de
que lo Interventoria, revisar y aprobar las
conforman) dentro de los tres (3) | mismaso
dias solicitar el retiro y reemplazo de las
habiles siguientes a la suscripcion del| hojas de )
Acta vida del Contrato de Interventoria,
de Inicio del Contrato de que nocumplan  con  los
Interventoria. requisitos minimos
En caso de no ser aprobada alguna| contractualmente exigidos para
hoja el respectivo cargo, de acuerdo
de vida, el Interventor debe el Contrato. El IDU podra solicitar el
presentar la retiro y reemplazo de
nueva hoja de vida dentro de los | aquellas hojas de vida que superen
dos (2) el cien por ciento (100%) de
dias habiles siguientes a la dedicaciéon maxima laboral en
notificacion de Contratos IDU. En el caso que la
no aceptacion. Interventoria presente hasta tres (3)
hojas de vida para un mismo
cargo y éstas no sean aprobadas,
se entendera incumplida la
obligacion contractual.
1.4. Etapa de Preconstruccion
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Obligaciones Contrato de Obra - Esquema 1. Etapa de

Preconstruccion

OBLIGACIONES INICIALES DE LA ETAPA DE

PRECONSTRUCCION

Contratista de Obra

Interventoria o Supervision

Supervision del IDU

1. Radicar en la Interventoria dentro
de lostres (3) dias habiles siguientes
a la suscripcion del Acta de Inicio,
las hojas de vida del recurso
humano minimo requerido para el
inicio de la etapa: Director de Obra,

Residente  Técnico, Profesional
Social y Profesional en SST vy
demas personal definido en el
Contrato.

En caso de no ser aprobada alguna
hoja devida, se debe presentar la
nueva hoja de vida dentro de los dos
(2) dias habiles siguientes a la
notificacion de no aceptacion.

El plazo total para la entrega,
revision yaprobacion de las hojas de
vida no puede exceder de catorce
(14) dias habiles.

1. Revisar, verificar y aprobar las
hojas devida del recurso humano
minimo requeridopara el inicio de la
etapa / fase del Contratode obra, de
conformidad con lo exigido en el
Contrato.

La Interventoria podra objetar y
devolver las hojas de vida que no
cumplan con los  requisitos
especificados.

En el caso que el Contratista de
Obrapresente hasta tres (3) hojas de
vida paraun mismo cargo y estas
no sean

aprobadas, se entendera incumplida
laobligacion contractual.

1. Recibir de la Interventoria las hojas de
vida aprobadas para la ejecucion del
Contrato de obra, con el fin de verificar en
la base de datos del Instituto que el
profesionalaprobado por la Interventoria
no sobrepaseel cien por ciento (100%) de
la dedicacion por vinculacidon en otros
Contratos IDU.

El IDU podra solicitar el retiro y reemplazo
de las hojas de vida del Contrato de
Consultoria o de obra, que no cumplan
con los requisitos minimos
contractualmente

exigidos para el respectivo cargo, segun el
Contrato y los documentos que lo
conforman.

2. Elaborar 'y presentar el
cronograma general de la etapa o
fase que se va a iniciardel Contrato,
el cual debera incluir las actividades
a desarrollar, el alcance estimado
inicial en donde se evidencien los
tramites y tiempos requeridos para
elcumplimiento de la etapa o fase,
de acuerdocon los lineamientos del
Apéndice G de programaciéon
incluido en los pliegos de
condiciones. El cronograma se
debera presentar para aprobacion
dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a lasuscripcién del Acta
de Inicio del Contrato

de Obra.

2. Revisar, verificar y aprobar el
cronograma dgeneral del proyecto
presentado por el Contratista de
Obra y entregarlo al IDU dentro de
los cinco (5) dias habiles después
de recibido del Contratista.

El plazo total para la revision,
verificacion y  aprobacion  del
cronograma general del proyecto no
puede exceder el plazo de loscinco
(5) dias habiles después de recibido
por parte del contratista, incluyendo
todas las correcciones a que haya
lugar por partede éste.

2. Recibir aprobado de parte dela
Interventoria el cronograma general.

3. Remitir a la Interventoria el
desglose del AlU ofertado dentro de
los tres (3) diashabiles siguientes a
la suscripcion del Acta de Inicio.

3. Remitir al IDU el desglose del
factor multiplicador ofertado por el
Interventor, dentro de los tres (3)
dias habiles siguientes a la
suscripcion del Acta delnicio.
Aprobar y remitir al IDU el desglose
del AlU ofertado por el contratista de
obra, dentro de los dos (2) dias
habiles después de recibido del
contratista.

3. Aprobar el desglose del

factormultiplicador ofertado por el
Interventor. Recibir aprobado por la
Interventoria eldesglose del AlU ofertado
por el contratistade obra.
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Obligaciones Contrato de Obra - Esquema 1. Etapa de
Preconstruccion
OBLIGACIONES INICIALES DE LA ETAPA DE
PRECONSTRUCCION
Contratista de Obra Interventoria o Supervision Supervision del IDU
4. Revisar y aprobar el Plan | 4. Recibir aprobado por la Interventoria el

4. Elaborar y presentar para la
aprobacién de la Interventoria y la
no objecion del IDU el Plan
Detallado de Inversion del Anticipo,
la solicitud de la apertura de la
fiducia para el pago del anticipo y el
Contrato de Fiducia, cuando el
Contrato lo contemple, dentro de los
cinco (5) dias habiles siguientes a la
suscripcion del Acta de Inicio o el
término definido en el Contrato.

Detallado de Inversion del Anticipo,
la solicitud de la apertura de la
fiducia para el pago delanticipo y el
Contrato de Fiducia, cuando el
Contrato lo contemple, dentro de los
tres

(3) dias habiles siguientes al recibo
dedicho documento.

Plan Detallado de Inversion del Anticipo y
emitir la No Objecion, la solicitud de la
apertura de la fiducia para el pago del
anticipo y el Contrato de Fiducia, cuando
el Contrato lo contemple. El IDU podra
devolver los documentos solicitando las
aclaraciones y  correcciones  que
considere necesarias.

5. Haber obtenido la aprobacion de
la Interventoria del Plan Anual de
Caja (PAC), para la Etapa de
Preconstruccion dentro delos tres
(3) dias habiles siguientes a la
suscripcion del Acta de Inicio.

5. Aprobar el Plan Anual de Caja
(PAC), para la FEtapa de
Preconstruccion del Contrato de
obra dentro de los tres (3) dias
habiles posteriores al recibo del
Contratista y remitir el Plan Anual de
Caja (PAC) del Contrato de
Interventoria dentrode los 3 dias
habiles siguientes a la suscripcion
del Acta de Inicio.

5. Recibir aprobado por la Interventoria el
Plan Anual de Caja (PAC), para la Etapa
dePreconstruccién del Contrato de Obra y
el Plan Anual de Caja (PAC) del Contrato
de Interventoria.

Obligaciones Contrato de Obra - Esquema 1. Etapa de Preconstruccion

COMPONENTE TECNICO

Contratista de Obra

Interventoria o Supervision

Supervision del IDU

1. ElI Contratista debera haber
elaborado y entregado al
Interventor sus propios estudios y
disefios de detalle para la ejecucion
de las Obras de Construccioén y de

1. Aunque el Interventor tiene la
obligacion frente al IDU de analizar
dichos estudios ydisefios de detalle
y advertir y comunicar alContratista

1. Revisar la solicitud de propuesta y

modificacién de los estudios y disefios,
presentada por el Contratista, previo

las Obras para Redes durante la cualquier inconsistencia  entre | ,-onyunciamiento de la Interventoria. Para
Etapa de Construccién, en los dichos estudios y disefios y la | g|ig e IDU contara con los mismos términos
términos y condiciones | Posibilidad — de  obtener  los | gispuestos para la Interventoria  del
. resultados  requeridos en el | contrato
establecidos en los documentos . .
ue conforman el Contrato. La no Contrato, sus apéndices y en
q - o especial en las Especificaciones
entrega de losestudios y disefios . o
. Particulares de Construccion, esta
suficientes para que el Interventor N
L comunicacion del Interventor o su
pueda hacerse un juicio acerca del | _. . .
silencio no se entendera como
alcance de la obra, dentro del
Publica

Formato: FO-AC-02 Version: 4

Pagina 170 de 284

REGISTRO DISTRITAL ¢ BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) » ANO 59 NUMERO 8251 ¢ PP. 1-211 » 2025 « ENERO « 28

[211 ]



MANUAL DE GESTION

ERVENTORIA Y/O SUPERVISION DE CON

cépico ~ PROCESO VERSION
MG-GC-01 GESTION CONTRACTUAL 11
Obligaciones Contrato de Obra - Esquema 1. Etapa de Preconstruccién
COMPONENTE TECNICO
Contratista de Obra Interventoria o Supervision Supervision del IDU

término previsto en el Contrato dara
lugar a la causacion de las Multas
que establezca el Contrato. En tales
eventos, el Contratista contara con
el plazo maximo establecido,
contado a partir de la firma del Acta
de Inicio del Contrato. En dicho
plazo, el Contratista debera
comunicar al Interventor y al IDU los
estudiosyisefnos requeridos para la
correcta ejecucion del Contrato.

Dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes al recibo de Ila
comunicacion  por parte del
Interventor o del IDU, el Contratista
debera Evaluar vy justificar las
eventuales observaciones
realizadas y ajustar los productos,
si ello es procedente.

Sin perjuicio de lo anterior, los
estudios y disefios para la ejecucion
de las Obras de Construccion
podran; (i) Fundamentarse en
los documentos técnicos que el IDU
puso a disposicion de los
Proponentes durante la Licitacién a
titulo informativo, evento en el cual
deberan, en todo caso, ir suscritos
por los ingenieros o personas
responsables del Contratista,
(i)Realizar la adaptacion y/o
modificacién y/o complementacion
ylo ajuste y/o actualizacion de los
documentos técnicos que el IDU
puso a disposicion de los
Proponentes durante la Licitacion a
titulo informativo, evento en el cual
deberan, en todo caso, ir suscritos
por los ingenieros o personas
responsables del Contratista, (iii)
Elaborar estudios y disefos
fundamentados en informacion
técnica diferente a la puesta a
disposicion por el IDU a titulo
informativo o, (iv) Efectuar con la
combinacién de cualquiera de los
anteriores.

En todo caso, una vez presentados
al Interventor en los términos del

aprobacioén o desaprobacién de los
estudios y disefios entregados y no
servira de excusa al Contratista
para el no cumplimiento de los
resultados requeridos en el
Contrato o de los documentos que
loconforman.

En consecuencia, el Contratista
debera adecuar o modificar en
cualquier momento los estudios y
disefios de detalle, a sucosto y bajo
su responsabilidad, con el objeto
de obtener los resultados previstos
en el presente Contrato. De estas
adecuaciones o modificaciones el

Contratista dara  noticia  al
Interventor, entregandole los
documentos técnicos que
correspondan.

Las observaciones presentadas
por el Interventor al Contratista a
proposito de los estudios y disefios,
son consideraciones  técnicas
formuladas a manera de
advertencia 'y deberan ser
evaluadas y justificadas por el
Contratista; con el objeto de
conseguir los resultados exigidos
en el Contrato y los documentos
que lo conforman.

[212 ]
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Obligaciones Contrato de Obra - Esquema 1. Etapa de Preconstruccién
COMPONENTE TECNICO

Contratista de Obra Interventoria o Supervision Supervision del IDU
Contrato y sus documentos anexos,
se entendera que los estudios y
disefios son propios y por lo tanto la
responsabilidad de los mismos sera
asumida en su totalidad por el
Contratista.

El Contratista debera tener en
cuenta que existen elementos
minimos de disefio que no pueden
ser modificados.

Se entendera que el Contratista
debera incluir las Especificaciones
Particulares de Construccion como
parte de los estudios y disefios, las
cuales igualmente podran ser
adoptadas, adaptadas,
modificadas, o reemplazadas en los
mismos términos que los estudios y
disefios sefialados anteriormente.
Una vez presentadas las
Especificaciones Particulares de
Construcciéon, el Contratista sera
responsable por su contenido y
correcta aplicacion.

En relaciéon con los estudios vy
disefios de las Obras para Redes:

El IDU entregara al Contratista los
estudios y disefios aprobados y
autorizados o la informacién con
que la Entidad disponga. Durante la
Etapa de Preconstruccion el
Contratista podra adoptarla,
adecuarla, ajustarla y/o modificarla,
pero cualquier cambio en los
mismos debera, previamente a su
implementacion durante la Etapa de
Construccion, ser autorizado de
manera expresa por parte de la
Empresa de Servicios Publicos
correspondiente, siguiendo los
procedimientos descritos en los
apéndices del respectivo Contrato.

El Contratista debera adecuar y/o
modificar en cualquier momento los
estudios y disefios presentados, a
su costo y bajo su responsabilidad,
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Obligaciones Contrato de Obra - Esquema 1. Etapa de Preconstruccién
COMPONENTE TECNICO

Contratista de Obra Interventoria o Supervision Supervision del IDU

con el objeto de obtener los
resultados previstos en el presente
Contrato. De estas adecuaciones o
modificaciones el Contratista dara
noticia al Interventor, entregandole
los documentos técnicos que
correspondan.

Las observaciones presentadas por
el Interventor al Contratista a
proposito de los estudios y disefios
son  consideraciones  técnicas
formuladas a manera de
advertencia con el objeto de
conseguir los resultados exigidos
en este Contrato, en especial los
contenidos en las Especificaciones
Particulares de Construccion.

Las adecuaciones o modificaciones
que haga el Contratista durante la
Etapa de Construccion a sus
propios estudios y disefios de
detalle seran a su costo y bajo su
responsabilidad, con el objeto de
garantizar la obtencién de los
resultados exigidos en el Contrato.
El Contratista mantiene siempre la
obligacion de entregar las Obras de
Construccion y las Obras para
Redes en los términos vy
condiciones establecidos en el
Contrato, especialmente en los que
a los resultados sefialados en las
Especificaciones Particulares de
Construccién y en las
Especificaciones Particulares de
Obras para Redes, se refiere.

El Contratista debera tener a su
disposicién en la ciudad de Bogota
D.C. los equipos, personal,
materiales y demas insumos para
iniciar la Etapa de Construccion, los
cuales deberan ser suficientes para
la organizacion de los frentes de
trabajo  necesarios para el
cumplimiento de las obligaciones
del Contratista. Esta obligacion se
entendera cumplida con la mera
manifestacion que por escrito y de
manera expresa haga el Contratista
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Obligaciones Contrato de Obra - Esquema 1. Etapa de Preconstruccién
COMPONENTE TECNICO

Contratista de Obra Interventoria o Supervision Supervision del IDU
al IDU. Ni el IDU ni el Interventor
haran  verificacion ni  daran
concepto de ningun tipo sobre la
suficiencia o no de esas labores por
parte del Contratista.

El Contratista sera enteramente
responsable frente al IDU si las
labores preparatorias descritas en
este numeral son insuficientes para
el cabal cumplimiento de las
obligaciones asumidas, en especial
las de iniciar, de manera inmediata,
las Obras de Construccion y las
Obras para Redes. Si el Contratista
no ha manifestado al IDU, de
manera formal y por escrito, que ya
ha realizado las labores
preparatorias antes del vencimiento
del plazo establecido, se entendera
que no ha cumplido dichas labores,
lo cual generara la causacion de las
Multas a cargo del Contratista que
prevea el Contrato. En todo
momento, los equipos que utilice el
Contratista estaran bajo su entera
responsabilidad durante el plazo de
vigencia de este Contrato.

El Contratista debera cumplir con

todas las obligaciones
correspondientes a la Etapa de
Preconstruccion, que se

encuentren incluidas en los
diferentes Apéndices del Contrato,
en particular con lo relacionado con
dar aviso oportuno a las empresas
de servicios publicos sobre la
necesidad de llevar a cabo las
Obras para Redes y en especial
aquellas que no pueden ser
ejecutadas directamente por el
Contratista sino por la respectiva
empresa de servicios publicos. En
este caso, deberan sefalar en la
respectiva comunicacion la fecha
para la cual la obra esta
programada segun el Cronograma
de Obra. El Contratista debera
cumplir las obligaciones
relacionadas con el Plan de Manejo
de Transito, Sefializacion y Desvios
establecidas para la Etapa de
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Preconstrucciéon, asi como las
atinentes a la Adecuacién de
Desvios.
s ¢ . 2. Verificar que el Contratista de | 2. Exigir a la Interventoria la verificacion de

. umplir con las normas

especificas técnicas vigentes vy
propias del proyecto, teniendo en
cuenta los principios de economia,
eficiencia, celeridad y calidad.

obra cumpla con las normas
especificas técnicas vigentes y
propias del proyecto, teniendo en
cuenta los principios de

economia, eficiencia, celeridad vy
calidad.

cumplimiento de las normas especificas
técnicas vigentes y propias del proyecto,
teniendo en cuenta los principios de
economia, eficiencia, celeridad y calidad.

3. Adquirir toda aquella
informacionrequerida para la
ejecucion del Contrato.

3. Verificar que el Contratista de
obraadquiera toda

aquella informacién
requerida para la ejecucion del
Contrato.

4. Efectuar una visita al sitio donde
se ejecutara el proyecto, con la
asistencia de laInterventoria y el
IDU, el Director de obra y los
Especialistas, dentro de los diez
(10) dias calendario siguientes a la
fecha de suscripcién del Acta de
Inicio, con el fin de hacer un
reconocimiento de la zona.
Suscribir el acta correspondiente.

4. Asistir con el IDU y con el
Director de obra y los Especialistas
del Contratista  objeto de
seguimiento, a una visita al sitio
donde se ejecutara el proyecto,
dentro de los diez (10) dias
calendario siguientes a la fecha de
suscripcion del Acta de Inicio, con
el fin de hacer un reconocimiento de
la

zona. Debera elaborar y suscribir el

acta correspondiente.

4. Asistir a la visita inicial de
reconocimientoy suscribir el acta
correspondiente.
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5. Elaborar y presentar para
aprobacién de la Interventoria el
Plan de Calidad del proyecto, asi

como el Plan de inspeccion
ensayos de laboratorio para
control de

calidad de materiales y producto
terminado correspondiente.

5. Aprobar el Plan de Calidad del
proyecto, asi como el Plan de
inspeccion ensayos de laboratorio
para control de calidad de
materiales y producto terminado
correspondiente.

5. Recibir aprobado del Interventor el Plan
de Calidad asi como el Plan de inspeccion
ensayos de laboratorio para control de
calidad de materiales y producto terminado
del Contrato de obra aprobado.

N/A

6. Elaborar el Plan de Calidad y el
cuadro de inspeccion y ensayo a
implementar en el Contrato de
Interventoria y entregarlo al

IDU, dentro de los diez (10) primeros|
dias habiles después de suscrita el
Acta de Inicio del Contrato de
Interventoria.

6. Recibir y aprobar el Plan de Calidad y el
cuadro de inspeccion y ensayo para el
Contrato de Interventoria, sin exceder el
plazo de los tres (3) dias habiles después
de recibido por parte del Interventor,
incluyendotodas las correcciones a que
haya lugar por

parte de éste.

7. Presentar a la Interventoria los
Planes deMuestreo y Ensayos
por cada una de lasactividades
de obra que contemple elContrato
conforme a lo definido en las
Especificaciones Técnicas
generalesprevistas
en el Contrato. Los planes deben
contemplar las cantidades y
frecuencias deensayo que se
dispongan en el Contrato. Los
Planes de Muestreo y Ensayos
deberan
presentarse para aprobacion
de lalnterventoria
dentro de los tres (3) diashabiles
siguientes a la suscripcion del
Actade Inicio del Contrato de Obra.

7. Revisar y aprobar dentro de los
tres (3)dias habiles siguientes a su
recibo, los Planes de Muestreo y
Ensayos entregados por el
Contratista de Obra, por cada una
de las actividades de obra
contempladas en el Contrato.

El plazo total para la revision,
verificacion,aprobacion y entrega al
IDU de los Planesde Muestreo y
Ensayos no puede excederlos diez
(10) dias habiles siguientes a la
suscripcion del Acta de Inicio del
Contratode Obra. El plazo maximo
de diez (10) dias habiles incluye
todas las correcciones a

que haya lugar.

7. Recibir con la aprobacion del Interventor,
los Planes de Muestreo y Ensayos definidos
por el contratista de obra.

N.A.

8. Elaborar y entregar al supervisor
IDU, los Planes de Muestreo y
Ensayos por cada una de las
actividades o materiales de obra
contempladas en el Contrato, para
realizar durante la ejecucién del
Contrato, la verificacion de los
materiales, mezclas de materiales
y productos terminados, provistos y
ejecutados por el contratista de
obra.

Los Planes de Muestreo y Ensayos
deberan presentarse al supervisor
IDU, dentro de los tres (3) dias
habiles siguientes a la suscripcion
del Acta de

Inicio del Contrato de Interventoria.

8. Recibir los Planes de Muestreo y Ensayos
definidos por la Interventoria y verificar su
cumplimiento de acuerdo a lo definido en
cuanto a cantidad y frecuencia de ensayos,
segun las especificaciones técnicas
generales del IDU. De cualquier manera, el
plazo total para la entrega y verificacion de
los Planes de Muestreo y Ensayos no puede
exceder de los diez (10) dias habiles
siguientes a la suscripcién del Acta de Inicio
del Contrato de Interventoria.
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9. Participar en las reuniones de
seguimiento y visitas
conjuntamente con la Interventoria
y sus especialistas proponer
alternativas, generar soluciones y
demas acciones para el buen
desarrollo del proyecto y suscribir el
acta de seguimiento al Contrato.

9. Convocar y participar en las
reuniones de seguimiento y visitas
conjuntamentecon el Contratista de
obra y sus especialistas, proponer
alternativas, generar soluciones y
demas acciones para el buen
desarrollo del proyecto. Suscribir el
acta de seguimiento al Contrato.

9. Participar en las reuniones de
seguimiento y/o visitas conjuntamente con
la Interventoria

10. Entregar oportunamente a la
Interventoria, la informacion vy
soportes requeridos para la
elaboracion de informes
semanales, mensuales y finales.

10. Elaborar  los informes
semanales, mensuales y finales
con la informacion y soportes
entregados por el contratista de
obra.

11. Elaborar y obtener Ia
aprobacién por parte de la
Interventoria, del Informe de
Actividades de Preconstruccién
conforme a los requisitos vy
lineamientos establecidos en el
Contrato y Apéndices técnicos, el
cual debe contener el reporte de las
condiciones actuales para el
desarrollo del proyecto y alcual se
deberan anexar los soportes
necesarios. La aprobacién de este
documento por parte de la
Interventoria es requisito para el
inicio de la Etapa de
Construccion.

11. Aprobar el Informe de
Actividades de Preconstruccion
entregado por el contratista de
obra, conforme a los requisitos y
lineamientos establecidos en el
Contrato y los documentos que lo
conforman, y verificar las
condiciones para el desarrollo del
proyecto reportadas por el
Contratista vigilado. La aprobacion
de estedocumento por parte de la
Interventoria es requisito para el
inicio de la Etapa de Construccion.

11. Recibir el Informe de la Etapa de
Preconstruccion. En caso de que no se den
las condiciones para iniciar la Etapa de
Construccion, informar al ordenador del
gasto, quien tomara la decision final que
corresponda.

12. Solicitar y recibir del Interventor
la siguiente informacion:

GU-IC-01 Guia Toma de
Informacion Técnica de inventario
diagndstico y ensayos para la
gestiéon de la Infraestructura vial y
espacio publico de Bogota DC,
Copia del Certificado de Reserva
Presupuestal.

Consultar y descargar la siguiente
informacioén publicada en la pagina
web
https://www.colombiacompra.gov.c
o/secop-ii, 0 la que se encuentre
vigente: Contratos, Garantias,
Pliegos de Condiciones,

Adendas, Propuesta, Actas de
Audiencia y Aclaraciones,
Resoluciones de adjudicaciones
Consultar y descargar la siguiente
informacién publicada en la pagina

12. Recibir del IDU la siguiente
informacion para el seguimiento a la
ejecucion del Contrato:

GU-IC-01 Guia Toma de
Informacion Técnica de inventario
diagnoéstico y ensayos para la
gestion de lalnfraestructura vial y
espacio publico de Bogota DC,
Copia del Certificado de Reserva
Presupuestal. Consultar y
descargar la siguiente informacion
publicada en la pagina web
https://www.colombiacompra.gov.c
o/secop-ii, 0 la que se encuentre

vigente:Contratos, Garantias,
Pliegos de Condiciones,
Adendas, Propuesta, Actas de

Audiencia y Aclaraciones,
Resoluciones de Adjudicaciones
Consultar y descargar la siguiente
informacién publicada en la

12. Entregar a la Interventoria la siguiente
informacién para su utilizacion:

GU-IC-01 Guia Toma de Informacién
Técnica de inventario diagnéstico y ensayos
para la gestion de la Infraestructura vial y
espacio publico de Bogota DC, Copia del
Certificado de Reserva Presupuestal.
Informar a la Interventoria las direcciones
web en donde se puede consultar y
descargar la informacién requerida por el
Contratista de Obra y por la Interventoria
Contratos, pliegos de condiciones, adendas,
propuestas, Guia de entregables en formato
digital, actas de audiencia y aclaraciones,
resoluciones de adjudicaciones, copia del
certificado de reserva presupuestal.

El IDU debe publicar en la pagina Web
https://www.idu.gov.co/page/documentacio
n-contractual o la que esté vigente y
mantener actualizada en la misma la
siguiente informacién:  Especificaciones
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Web pagina Web | Técnicas Generales de Materiales y
https://www.idu.gov.co/page/docu https://www.idu.gov.co/page/docu | Construccién para Proyectos de

mentacio n-contractual o la
que esté vigente: Especificaciones
Técnicas Generales deMateriales
y Construccion para Proyectosde
Infraestructura Vial y de Espacio
Publico, convenios con empresas
de servicios publicos y con
aquellas entidades que tengan
injerencia con el proyecto, Manual
de Interventoria y/o supervision
deContratos, Manual de gestion
contractual, Cartilla de Andenes,

Cartilla de  Mobiliario Urbano,
Manual Unico de Control y
Seguimiento  Ambiental y de

Seguridad y Salud en el Trabajo

para proyectos del IDU Yy sus
formatos, Guia de pago a
terceros, Manual de Archivo vy
Correspondencia, Demas

documentos requeridos que en su
momento sean necesarios para el

seguimiento contractual.
Implementar los documentos vy
formatos que requieran las

autoridades competentes, durante
la ejecucion de los Contratos (SDM,
SDA, ESP, CAR, entre otros).
Solicitar al Interventor la
informacion adicional que requiera.

mentacion-contractual o la que esté
vigente: Especificaciones Técnicas
Generales de Materiales 'y
Construccion para Proyectos de
Infraestructura Vial y de Espacio
Publico, convenios con empresas
deservicios publicos y con aquellas
entidades que tengan injerencia

con el proyecto, Manual de
Interventoria y/o Supervision de
Contratos, Manual de Gestién

Contractual, Cartilla de Andenes,

Cartilla de Mobiliario  Urbano,
Manual Unico de Control vy
Seguimiento  Ambiental y de

Seguridad y Salud en el Trabajo
para proyectos del IDU y sus
formatos, Guia depago a terceros,
Manual de Archivo y
Correspondencia, Demas
documentosrequeridos que en su
momento seannecesarios para el
seguimientocontractual.

Solicitar al contratista de obra, el

diligenciamiento de los
documentos y formatos que
requieran las autoridades

competentes, durante la ejecucion
de los Contratos, revisarlos y
aprobarlos (SDM, SDA, ESP, CAR,
entre otros). Remitir los
documentos al IDU.

Solicitar al Supervisor del IDU la
informacién adicional que requiera
para efectuar el Seguimiento al
Contrato de Obra y para la
correcta ejecucion delContrato de
Interventoria.

Infraestructura Vial y de Espacio Publico,
convenios con empresas de servicios
publicos y con aquellas entidades que
tengan injerencia con el proyecto, Manual
de Interventoria y/o Supervision

de Contratos, Manual de Gestién
Contractual,Cartilla de Andenes, Cartilla
de MobiliarioUrbano, Manual Unico

de Control y Seguimiento
Ambiental y de Seguridad ySalud en el
Trabajo para proyectos del IDUy sus
formatos, Guia de pago a terceros,Manual
de Archivo y Correspondencia, Demas
documentos requeridos que en su
momento sean necesarios para

elseguimiento contractual.
Recibir los documentos vy

formatosdebidamente aprobados

por la Interventoriay enviarlos a las
autoridades competentes. Coordinar con la
dependencia encargadadel IDU, la
publicacién de la informaciénadicional
que requiera la Interventoria y nose
encuentre en el sitio web.
Informar permanentemente a la
Interventoria las actualizaciones efectuadas
al sitio web. Informar a la Interventoria las
direcciones web en donde se pueden
consultar y descargar.

N.A.

13. Recibir, analizar y resolver
oportunamente, todas las
inquietudes presentadas por el
Contratista de obra de todos los
componentes del Contrato,
enviando copia de los mismos al
IDU. Si las preguntas corresponden
a los insumosentregados por IDU,
debera hacer traslado

a la entidad para respuesta.

13. Recibir copia de los pronunciamientos
de la Interventoria, los cuales podran ser
objetados por el IDU. Recibir y atender las
inquietudes presentadas por el Interventor
con respecto a los insumos suministrados
por la entidad, con base en la respuesta que
suministre la dependencia originadora de la
informacién.
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14. Cuando se presenten
NA controversiasentre el contratista de 14. Recibir la informacion del Interventor y

obra y los conceptosemitidos por la
Interventoria, ésta ultima informara
al IDU de las mismas y propondra
la mejor solucién.

pronunciarse al respecto.

15. Hacer los tramites y la gestion
que corresponda para elaborar y

entregar a la Interventoria los
productos de la Etapa de
preconstruccion, incluyendo
licencias, permisos y
autorizaciones, los cuales son
insumos para la elaboracion del
informe de la Etapa de
Preconstruccién, reportando las
condiciones actuales para el
desarrollo del proyecto y anexando
los soportes

necesarios.

15. Hacer seguimiento y control a
los tramites y gestiones ejecutados
por el contratista, y revisar, verificar y
aprobar los productos de la etapa,
elaborar el informecorrespondiente
y conceptuar al IDU sobre la
viabilidad de dar inicio a la Etapa de
Construccion de acuerdo con las
condiciones actuales para el
desarrollo delproyecto.

15. Recibir y revisar el Informe de la Etapa
de Preconstruccion. En caso de que no se
den las condiciones para iniciar la Etapa de
Construccion, informar al ordenador del
gasto, quien tomara la decision final que
corresponda.

16. Con base en la informacion
suministradapor la DTDP, poner a
disposicién del Contratista de obra
los predios disponibles para la
ejecucion de la obra mediante la
suscripcion del acta de recibo de
predios

con dicha area, el constructor y el
Interventor.

16. Suscribir con el Contratista de
obra el acta de recibo de predios
disponibles parala ejecucién de la
construccion.

16. Poner a disposicion del Contratista de
obra, los predios disponibles para la
ejecucion de la obra mediante la suscripcion
del acta de recibo de predios con el
constructor y el Interventor.

Nota: esta actividad no aplica para los
Contratos de conservacion.

17. En caso de que haya predios
pendientespor recibir de parte del
IDU, considerar la programacion de
entrega de los mismos en el
programa de obra e inversiones y
presentarlo para aprobacién de la
Interventoria.

17. En caso de que haya predios
pendientes por recibir de parte del
IDU antes de iniciar la obra, debe
verificar que el cronograma de
entrega de predios haya sido
considerado en la elaboracion del
programa de obra e inversiones
presentado por el Contratista.

17. Remitir al Contratista y a la Interventoria
el cronograma proyectado por la DTDP para
la entrega de los predios pendientes. Recibir
de la Interventoria y analizar la
programacion de obra e inversiones
aprobada por ésta, en donde se considera la
entrega de los predios pendientes.

18. Elaborar el presupuesto para la
ejecucion de las obras.

18.  Aprobar el  presupuesto
presentado por el Contratista
vigilado para la ejecucion de las
obras, en donde se identifiquen las
actividades que se puedan ejecutar
con frentes de obra siete por
veinticuatro (7x24), es decir tres (3)
turnos diarios, veinticuatro (24)
horas al dia, siete (7) diasde la
semana, en concordancia con lo
estipulado en la Ley 1682 de
noviembre de

2013.

18. Recibir aprobado por la Interventoria el
presupuesto presentado por el Contratista
vigilado para la ejecucion de las obras, en
donde se identifiquen las actividades que se
puedan ejecutar con frentes de obra siete
por veinticuatro (7x24), es decir tres (3)
turnos diarios, veinticuatro (24) horas al dia,
siete (7) dias de la semana, en concordancia
con lo estipulado en la Ley 1682 de
noviembre de 2013.
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19. Suscribir el acta de

armonizacion,incluyendo todos los
componentes, redes, urbanismo,
pavimentos, geotecnia con una
antelacién no inferior a un (1) mes
desde el

inicio de la Etapa de Construccion

20. Elaborar y entregar a la
Interventoria los PMT especificos
por tramos, asi como obtener la
aprobacién por parte de la
Interventoria y de la SDM. .

20. Aprobar los PMT especificos
portramos.

20. Recibir aprobados por la Interventoria
los PMT especificos por tramos.

Obligaciones Contrato de Obra - Esquema 1. Etapa de

Preconstruccion
COMPONENTE SOCIAL

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al Contrato de Interventoria

1. Elaborar y presentar los
documentos  metodolégicos y
cronograma de laejecucion de las
actividades 'y productos del
componente social, con el fin de
remitir

1. Revisar y aprobar los documentos
metodoldgicos y cronograma de la
ejecucion de las actividades vy
productos del componente social,
remitido por el

contratista de obra.

1. Recibir aprobado por la Interventoria los
documentos metodoldgicos y cronograma
de la ejecucion de las actividades y
productos del componente  social,
remitido

por el contratista de obra.

a la Interventoria para su

aprobacién.

2. Elaborar resentar | . . .

; at_)9 ar 'y presenta a1 2. Revisar y aprobar la informacion - .
informacién  correspondiente  al 2. Recibir aprobado por la Interventoria la

area de influencia del proyecto de
acuerdo con lo establecido enel
Contrato y remitir la informacién
ala

Interventoria para su revision y

correspondiente al area de influencia
del proyecto de acuerdo con lo
establecido enel Contrato, entregada
por el Contratista de obra.

informacién correspondiente al area de
influencia del proyecto de acuerdo con lo
establecido en el Contrato.

aprobacion.

3. Elaborar y presentar Ila

informacion  correspondiente  al | 3. Revisar y aprobar la informacion | 3. Recibir aprobado por la Interventoria la
diagnostico  socioeconémico  y | correspondiente  al  diagnostico | informacion correspondiente al
cultural del proyecto, asi como | socioeconémico y cultural del | diagnostico socioeconémico y cultural del
remitir la informacién a la | proyecto,entregada por el contratista | proyecto.

Interventoria para su revision y
aprobacion.

de obra.

4. Realizar las evaluaciones de
impacto social, al igual que el plan
de manejo de los mismos, Yy
enviarlos a la Interventoria.

4. Revisar 'y aprobar las
evaluaciones de impacto social, al
igual que el plan demanejo de los
mismos, entregados por el
contratista de obra.

4. Recibir aprobado por la Interventoria las
evaluaciones de impacto social, al igual
queel plan de manejo de los mismos.
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CcODIGO
MG-GC-01

ERVENTORIA Y/O SUPERVISION DE CON

PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

VERSION
1

idu

Obligaciones Contrato de Obra - Esquema 1. Etapa de

Preconstruccion
COMPONENTE SOCIAL

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al Contrato de Interventoria

5. Elaborar las presentaciones para
las reuniones requeridas en la
ejecucion del Contrato con la
comunidad, instituciones y grupos
de interés ubicados en el area de
influencia del proyecto y
entregarlas previamente a la
Interventoria e IDU para su revision
y aprobacion, con el objetivo de
realizar los ensayos previos a las
reuniones.

5. Revisar 'y aprobar las
presentaciones para las reuniones
requeridas en la ejecucion del
Contrato  con la  comunidad,
instituciones y grupos de interés
ubicadosen el area de influencia del
proyecto  elaboradas por el
contratista de obra. Esto con el
objetivo de realizar los ensayos
previos a las reuniones.

5. Verificar el cumplimiento de las
actividades de dialogo ciudadano vy
comunicacion estratégica de la Etapa de
Preconstruccion del Plan de Dialogo
Ciudadano y Comunicacion Estratégica.

6. Convocar a la comunidad, a la
Interventoria, al IDU y las partes
interesadas a asistir y participar en
todas las reuniones con la
comunidad ubicada en el area de
influencia del proyecto, de acuerdo
con lo exigido en el Contrato.

6. Asistir y participar en todas las
reuniones en donde el Contratista de
obraconvoca a la comunidad, a la
Interventoria, al IDU y a aquellas
partes interesadas a asistir, con la
comunidad ubicada en el area de
influencia del proyecto, de acuerdo
con lo exigido en el Contrato
objeto de

seguimiento.

6. Asistir y participar en todas las
reunionescitadas por el contratista de obra
con lacomunidad ubicada en el area de
influenciadel proyecto y la Interventoria.

7. Recibir las PQRS presentadas
por los ciudadanos en todas las
reuniones y punto IDU, con el
objetivo de dar tramite a las
mismas conforme a las directrices
de la

Oficina de Relacionamiento y
Servicio a laCiudadania.

7. Verificar que el contratista de obra
dé tramite a las PQRS recibidas de
los ciudadanos en todas las
reuniones y puntolDU, conforme a
las directrices de la

Oficina de Relacionamiento y
Servicio a laCiudadania.

7. Verificar el cumplimiento de las
actividades de dialogo ciudadano y
comunicacion estratégica en la Etapa de
Preconstruccion del Plan de

DialogoCiudadano y
Comunicacion Estratégica.

8. Diligenciar y actualizar en el
Sistema Bachué o el aplicativo
vigente al momento de Ia
suscripcion del Contrato, toda la
informacién solicitada del
componentesocial en los tiempos
requeridos, durante la ejecucion del
Contrato.

8. Verificar que el contratista de obra
diligencie y actualice en el Sistema
Bachué o el aplicativo vigente al
momento de la suscripcidon del
Contrato de obra, toda la informacién
solicitada del componentesocial en
los tiempos requeridos, durante

la ejecucion de ese Contrato.

8. Verificar el cumplimiento de las
actividades de dialogo ciudadano vy
comunicacion estratégica en la Etapa de
Preconstruccion del Plan de Dialogo
Ciudadano y Comunicacion Estratégica.

9. Asistir a la socializacion
programada porel IDU del Sistema
Bachué o el aplicativo vigente al
momento de la suscripcion del
Contrato.

9. Asistir y convocar al contratista de
obra para que asista a la
socializacion programada por el IDU
del Sistema

Bachué o el aplicativo vigente al
momento de la suscripcién del
Contrato.

9. Verificar el cumplimiento de las
actividades de dialogo ciudadano vy
comunicacién estratégica de la Etapa de
Preconstruccion del Plan de Dialogo
Ciudadano y Comunicacion Estratégica.
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CcODIGO
MG-GC-01

ERVENTORIA Y/O SUPERVISION DE CON

PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

VERSION
1

idu

Preconstruccion
COMPONENTE SOCIAL

Obligaciones Contrato de Obra - Esquema 1. Etapa de

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al Contrato de Interventoria

10.  Garantizar canales de
informacion, comunicacion y
atencion para el ciudadano y el uso
y distribucién de todaslas piezas de
comunicacion aprobadas por la
Interventoria y el IDU.

10. Verificar los canales de
informacion, comunicacion y
atencion para el ciudadano

implementados por elContratista de
obray revisar el uso y distribucion de
todas las piezas de comunicacién
aprobadas por la

Interventoria y el IDU.

10. Verificar el cumplimiento de las
actividades de dialogo ciudadano vy
comunicacién estratégica de la Etapa de
Preconstruccion del Plan de Dialogo
Ciudadano y Comunicacién Estratégica.

11. Se garantizara la atencion en
el puntolDU en condiciones de
calidad.

11. Verificar la calidad de la
atencion delcontratista de obra en
el punto IDU.

11. Verificar el cumplimiento de las
actividades de dialogo ciudadano y
comunicacion estratégica de la Etapa de
Preconstruccion del Plan de Dialogo
Ciudadano y Comunicacién Estratégica.

12. Levantar las actas de vecindad
correspondientes al area de
influencia delproyecto, de acuerdo
con las exigencias establecidas en
el Contrato. Tomar registro
fotografico y videos. Este producto
es requisito para el inicio de la
Etapa de Construccion.

12. Acompanfar al contratista de obra
en ellevantamiento de las actas de
vecindad enarea de influencia del
proyecto. Suscribir cada una de las
actas y realizar su debido archivo.
Este producto es requisito para el
inicio de la Etapa de Construccion.

12. Revisar y verificar que el informe
ejecutivo del desarrollo de la Etapa de
Preconstruccion debidamente aprobado
porla Interventoria, incluya la relacion de
las actas de vecindad que fueron suscritas
por el contratista de obra, la Interventoria
y la

comunidad.

Preconstruccion

EL TRABAJO

Obligaciones Contrato de Obra - Esquema 1. Etapa de

COMPONENTE AMBIENTAL, SEGURIDAD Y SALUD EN

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al Contrato de Interventoria

1. Entregar a la Interventoria copia
de los contratos y de las
certificaciones de afiliacion al
Sistema General de Seguridad
Social Integral certificacion de
cumplimiento de los documentos
de ingreso y examenes médicos
ocupacionales vigentes del
recurso humano.

1. Revisar, verificar y aprobar el
cumplimiento de la entrega de los
contratos, de las certificaciones de
afiliaciéon al Sistema General de
Seguridad Social Integral,
certificacion decumplimiento de los
documentos de ingreso y examenes
médicos ocupacionales vigentes
del recurso

humano y remitirlos al IDU.

1. Recibir aprobados por la Interventoria los
documentos soporte de los contratos,

certificaciones de afiliacion al Sistema
General de Seguridad Social Integral,
certificacion de cumplimiento de los

documentos de ingreso y examenes
médicosocupacionales vigentes del recurso
humano.

N.A.

2. Entregar al IDU copia de los
contratos, de las certificaciones de
afiliacion al Sistema General de
Seguridad Social Integral,
certificaciéon de cumplimiento de los
documentos de ingreso y examenes

2. Recibir y aprobar el cumplimiento de los
documentos soporte de los contratos, las
certificaciones de afiliacion al Sistema
General de Seguridad Social Integral,
certificacion de cumplimiento de los
documentos de ingreso y examenes
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1
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Obligaciones Contrato de Obra - Esquema 1. Etapa de

Preconstruccion

COMPONENTE AMBIENTAL, SEGURIDAD Y SALUD EN

EL TRABAJO

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al Contrato de Interventoria

3. Disefar y presentar al
Interventor elSistema de Gestion
de la Seguridad y Salud en el
Trabajo, aplicable durante Ila
ejecucion del Contrato de obra.

3. Verificar, revisar, avalar que el
SG-SST, presentado por el
Contratista de Obra cumple con los
contenidos y requisitosdefinidos en
la  Normatividad vigente y se
encuentra acorde a las actividades a
desarrollar en el Contrato de Obra.

3. Recibir el Sistema de Gestién de la
Seguridad y Salud en el Trabajo del
Contrato de obra, avalado por Ia
Interventoria.

4. Disefiar y presentar al IDU el
Sistema de Gestién de la Seguridad
y Salud en el Trabajo, aplicable

4. Recibir, revisar y avalar el Sistema de
Gestion de la Seguridad y Salud en el

N.A. durante la ejecucion delContrato de T.rabajcl)’decljallngerv;an;[orlz, apl)lltcable tpara la
Interventoria, asi como presentar los ejecucion del tontrato de Interventoria 'y
’ soportes de las actividades legales para el
documentos legales del SG- SST ;
: personal contratado por la Interventoria.
aplicable para el personal
contratado
por la Interventoria.
5. Formular el Plan de Acciéon de | 5. Recibir, revisar y aprobar el Plan de
Interventoria para realizar el | Accion de Interventoria para realizar el
N.A. seguimiento, control y evaluacion de | seguimiento, control y evaluacion de las

las actividades de gestion ambiental
y de seguridad y salud en el trabajo
a desarrollar por parte del

contratista de obra y remitirlo al IDU.

actividades de gestion ambiental y de
seguridad y salud en el trabajo a desarrollar
por parte de la

Interventoria.

Obligaciones Contrato de Obra - Esquema 1. Etapa de

Preconstruccion

COMPONENTE AMBIENTAL, SEGURIDAD Y SALUD EN

EL TRABAJO

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al Contrato de Interventoria

6. Elaborar y remitir a la
Interventoria para aprobacion del
documento ManejoAmbiental de la
Obra (MAO) previo al inicio de las
actividades constructivas.

6. Revisar, aprobar y remitir al IDU
documento Manejo Ambiental de
Obra (MAQ) previo al inicio de las
actividades constructivas.

6. Recibir el MAO debidamente aprobado
porla Interventoria, asi como realizar el
tramite para la obtencion de los permisos
ante la autoridad ambiental competente
cuando sea requerido, de acuerdo a lo
aprobado por la Interventoria.

Adelantar la inscripcién del proyecto ante la
secretaria Distrital de Ambiente para la
obtencion del PIN, previo al inicio de las
actividades de constructivas.

7. Revisar los permisos otorgados
por la Autoridad ambiental
competente para el Proyecto y de
ser necesario elaborar la
documentacion requerida para
obtener y/omodificar los permisos
y las novedades identificadas
resultado de esta revision.Remitir
la informacion a la Interventoria.

7. Revisar, aprobar y remitir al IDU
la documentacion requerida para la

obtencién y/o modificacion de los
permisos o] las novedades
identificadas.

7. Recibir con la aprobacién de Ila
Interventoria los documentos requeridos
parala obtencion y/o modificacion de los
permisoso las novedades identificadas. y
tramitarlos ante la autoridad ambiental
competente.
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ERVENTORIA Y/O SUPERVISION DE CON

idu

cépico ~ PROCESO VERSION
MG-GC-01 GESTION CONTRACTUAL 11
Obligaciones Contrato de Obra - Esquema 1. Etapa de Preconstruccién
COMPONENTE ARQUEOLOGIA

Contratista de obra Interventoria o Supervision Supervision al Contrato de Interventoria
1. Revisar la documentacién del | 1. Revisar, aprobar y radicar en el | 1. Recibir aprobada por la Interventoria la
programa de arqueologia | IDU, la documentacion necesaria | documentacion necesaria para
preventiva aprobado por el | entregada por el contratista, para | actualizar el programa de arqueologia
ICANH y en caso de ser| queel Instituto de Desarrollo preventiva previamente entregada por el
necesario actualizar los insumos | Urbano pueda tramitar los cambios | contratista, para que el Instituto de Desarrollo
para los tramites adicionales | mayores 0 menores, de Urbano- IDU, pueda solicitar
requeridos ante la entidad | conformidad con lo establecido enla | los cambios necesarios de conformidad con
mencionada. normatividad vigente del ICANH y el | la normativa vigente del ICANH y con lo

Programa de Arqueologia | establecido en el Programa de
Preventiva del Instituto Colombiano | Arqueologia y directrices del IDU.
de  Antropologia e Historia —

ICANH y del IDU.
2. Elaborar y ejecutar la 2. Revisar y aprobar el Plan de 2. Recibir y revisar la documentacion
implementacién del Plan de Manejo Arqueoldgico y hacer relacionada con la implementacion del
Manejo Arqueoldgico, seguimiento a la su Plan de Manejo Arqueoldgico,
aprobado por el Instituto implementacion, cumpliendo ejecutado por el contratista, el cual
Colombiano de Antropologia e con lo establecido por la debe cumplir con lo establecido por la
Historia — ICANHen normativa vigente del ICANH y normativa vigente del ICANH, sus
cumplimiento a su normativa sus términos de referencia y términos de referencia y directrices
vigente vy, atendiendo directrices del IDU. del IDU.

las directrices metodoldgicas
dadas por el ICANH y el IDU.

3. Contratar y mantener el| 3. Contratar y mantener el personal | 3. N.A.
personal de apoyo requerido en | de apoyo requerido en los términos
los términos establecidos en los | establecidos en losdocumentos que
documentos que conforman el | conforman el  Contrato de
Contrato y requerimientos que | Interventoria, asi como verificar la
realice el ICANH e IDU. contratacion y disponibilidad del
personal de apoyo requerido por el
Contratista

de Obra.
4. Realizar y entregar a la| Revisar y aprobar el informe| 4. Recibir, revisar y aprobar el informe
Interventoria el informe mensual | mensual y hacer seguimiento a la| mensual remitido por la interventoria dela
de la ejecucion del Programa de | implementacion del Programa de | ejecucion del Programa de Arqueologia
Arqueologia preventiva (Fase de | Arqueologia preventiva (Fase de | preventiva (Fase de Implementacion del
Implementacion del Plan de | Implementacion del Plan de Manejo [ Plan de Manejo arqueolégico y arqueologia
Manejo arqueologico y | arqueoldgico y arqueologia publica) | publica) segun lo establecido por el ICANH
arqueologia publica) segun lo | segun lo establecido porelICANHen | en su normativa vigente, directrices del
establecido por el ICANH en su | su normativa vigente, directrices del | IDU.
normativa vigente, directrices del | IDU.
IDU. . Elaborar y presentar al IDU el
informe mensual de interventoria.
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Obligaciones Contrato de Obra - Esquema 1. Etapa de Preconstruccién
COMPONENTE ARQUEOLOGIA

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al Contrato de Interventoria

5. Realizar y entregar a la
Interventoria el informe
semestral de la ejecucion del
Programa de Arqueologia
preventiva (Fase
de

Implementacién del Plan de
Manejo arqueoldgico y
arqueologia publica) segun lo
establecido por el ICANH en su
normativa vigente, directrices
del

5. Revisar y aprobar el informe
semestral y hacer seguimiento a la
implementacion del Programa de
Arqueologia preventiva (Fase de
Implementacién del Plan de Manejo
arqueoldgico y arqueologia publica)
segun lo establecido por el ICANH
en su normativa vigente, directrices
del IDU.

5. Recibir el informe semestral remitido y
aprobado por la interventoria de la ejecucion
del Programa de Arqueologia preventiva
(Fase de Implementacion del Plan de Manejo
arqueologico y arqueologia publica) segun lo
establecido por el ICANH en su normativa
vigente, directrices del IDU.

IDU.
Obligaciones Contrato de Obra - Esquema 1. Etapa de Preconstruccion
COMPONENTE PATRIMONIO
Contratista de obra Interventoria o Supervision Supervision al Contrato de Interventoria
1. Realizar y entregar a la

Interventoria, soporte de las
actividades de socializacion e
integracion del proyecto, con la
comunidad y propietarios de los

1. Revisar, aprobar y radicar en el
IDU, lossoportes de las actividades
realizadas de socializacion e
integracién del proyecto, con la

bienes de interés cultural, | comunidad y propietarios de los
generar Bienes de Interés Cultural.

soportes (actas, registros

fotograficos y listados de

asistencia)

1. Recibir aprobado por la Interventoria, el
Documento de actividades de socializacion.

2. Realizar y entregar a la
Interventoria las fichas técnicas
individuales del estado actual de
los BICI, incluyendo los que se
encuentran en los limites de

2. Revisar, aprobar y radicar en el
IDU, las fichas individuales
valoracién de los Bienes de Interés
Cultural con base en la Estructura
Integradora de Patrimonios que se
identificaron en el poligono de

2. Recibir aprobadas de interventoria las
fichasindividuales valoracion de los Bienes
de InterésCultural con base en la Estructura
Integradora de Patrimonios que se
identificaron en el poligono de intervencion,

intervencién (estas fichas deben | intervencion del proyecto con la | con la informacioén debidamente
ser cotejadas con las generadas | informacion debidamente | cartografiada y especializada, en medio
una vez se termine la | cartografiada y especializada, en | digital.
construccion). medio digital.
. . 3. Hacer seguimiento a la vigencia
3. Realizar y/o actualizar Ia ; - . .
de lospermisos de los proyectos de | 3. Recibir copia de los comunicados

vigencia de los permisos de los
proyectos de intervencion de los
Bienes de Interés Cultural
aprobados por las entidades
competentes, garantizando su
protecciébn y conservacion en
cumplimiento de las normas
urbanas y patrimoniales..

intervencionde los Bienes de Interés
Cultural, garantizando su proteccion y
conservacion en cumplimiento de las
normas urbanas ypatrimoniales.

Remitir al IDU copia de los
comunicados relacionados con el
seguimiento antes mencionado..

relacionados con el seguimiento de la
vigenciade los permisos de los proyectos de
intervencion de los Bienes de Interés Cultural
aprobados.
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Obligaciones Contrato de Obra - Esquema 1. Etapa de Preconstruccion
COMPONENTE PATRIMONIO

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al Contrato de Interventoria

4. Elaborar y remitir a la
interventoria los insumos
requeridos para obtener por parte
de las entidades competentes las

autorizaciones de intervencion
para los Bienes de Interés
Cultural — BIC- que sean

necesarias, efectuando en los
tiempos establecidos los estudios
técnicos, consecucion de
informacién y gestion ante las
Entidades  competentes  del
patrimonio cultural del Distrito y la
Nacién, asi como la respectiva
Licencia de Construccién, en los
casos en que se

requiera.

4.

Revisar y aprobar los
insumosrequeridos para

obtener por parte de lasentidades
competentes las autorizacionesde
intervencioén para los Bienes de
InterésCultural — BIC- que sean
necesarias.

Remitir al

IDU los insumos

antesmencionados.

4. Recibir, revisar y remitir a las entidades
competentes los insumos para obtener las
autorizaciones de intervencién para los
Bienesde Interés Cultural — BIC- que sean
necesarias.

5. Contratar y mantener el
personal de apoyo requerido en
los términos establecidos en los
pliegos de condiciones
definitivos, anexos, documentos
contractuales y requerimientos

que realicen las entidades
competentes del patrimonio e
IDU.

5.

Verificar que el contratista

contrate ymantenga el personal de
apoyo requerido en los términos

establecidos en

los pliegos de
definitivos,
documentos

condiciones
anexos,

contractuales y requerimientos que
realicen las entidades competentes
del patrimonio e IDU. Contratar vy

mantener el

personal de

interventoria de apoyo requerido

en

lostérminos establecidos en el

Contrato y los
documentos que lo conforman.

5.N.A.

6. Elaborar y entregar a la
Interventoria, la informacion
secundaria como fichas de
declaratoria, fichas de inventario,
registros fotograficos,
valoraciones, estudios historicos,
informacion de identificacion de
los inmuebles y bienes,asi como
los Planes o Instrumentos
vigentes para cada uno de los
BICs.

6. Revisar y aprobar la informacién

secundaria
contratista

remitida
como

por el
fichas de

declaratoria, fichas de inventario,
registros fotograficos, valoraciones,
estudios historicos, informacion de
identificacién de los inmuebles y

bienes, asi

como los Planes o

Instrumentos vigentes para cada
uno de los BICs.
Garantizar el efectivo seguimiento,

control vy

vigilancia de las

obligaciones relacionadas con el
componente de patrimonio, de
conformidad con lo establecido en la

Ley 1185 de 2008, el

Decreto

Distrital 190 de 2004, Art. 125 y
310; Decreto Nacional 763 de 2009,
Decreto Nacional 2358 primero de
2019 odocumento vigente.

6. Recibir y remitir en caso de ser requerido
a las entidades competentes la informacion
secundaria remitida por la interventoria,

como fichas de declaratoria, fichas de
inventario, registros fotograficos,
valoraciones, estudios histoéricos,

informacion de identificacion de los
inmuebles y bienes, asi como los Planes o
Instrumentos vigentes para cada uno de los
BICs.
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Obligaciones Contrato de Obra - Esquema 1. Etapa de Preconstruccion
COMPONENTE PATRIMONIO

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al Contrato de Interventoria

7. Dar cumplimiento a la Ley
1185 de 2008, el Decreto Distrital
190 de 2004, Art. 125 y 310;
Decreto Nacional 763 de 2009,
Decreto Nacional 2358 primero
de2019 o documento vigente. o

7. Garantizar el efectivo
seguimiento, control y vigilancia de
las obligaciones relacionadas con el
componente patrimonio, de
conformidad con lo establecido en la
Ley 1185 de 2008, el Decreto
Distrital 190 de 2004, Art. 125y 310;

7. Revisar los reportes remitidos por la
interventoria respecto al cumplimiento o
incumplimiento por parte del contratista de
las obligaciones relacionadas con el
componente patrimonio, de conformidad con
lo establecido en la Ley 1185 de 2008, el
Decreto Distrital 190 de 2004, Art. 125y 310;

documento vigente o que lo | Decreto Nacional 763 de 2009, | Decreto Nacional 763 de 2009, Decreto
reemplace. Decreto Nacional 2358 primero de | Nacional 2358 primero de 2019 o documento
2019 o documento vigente. o | vigente o documento vigente o que lo
documento vigente o que lo | reemplace. En caso de incumplimiento,
reemplace. reportar lo pertinente a las entidades
Reportar al IDU el cumplimiento o | competentes.
incumplimiento  por parte del
contratista de las normas antes
mencionadas.
Obligaciones Contrato de Obra - Esquema 1. Etapa de Preconstruccion

COMPONENTE COORDINACION INTERINSTITUCIONAL

Contratista de obra

Interventoria o Supervision.

Supervision al Contrato de Interventoria

1. Realizar los contactos iniciales
con los representantes de las
ESP, SDM, SDP y otras
entidades, una vez estos sean
nombrados y la Interventoria le
informe al respecto. El delegado
del Contratista debe realizar el
acompafamiento en desarrollo
de la obra en lo concerniente a
las redes de servicios publicos,
ambiental, sefalizacién y
semaforizacion y otros aspectos
que se considere.

1. Una vez se conozca el
nombramiento de los representantes
de las ESP, SDM, SDP y otras
Entidades, informar al Constructor
para establecer los contactos
iniciales conlos mismos. El delegado
de la Interventoria debe realizar el
acompafiamiento en desarrollo de la
obra en lo concerniente altema de
redes de servicios publicos, temas
ambientales, sefalizacion y redes
de servicios publicos, y otros
aspectos que seconsidere.

1. Enviar comunicacién a las ESP, SDM,
SDP, SDA y demas entidades que se
requiera de acuerdo con las necesidades del
proyecto, en la que se informe sobre el inicio
de la ejecuciéndel Contrato y solicitar el
nombramiento del representante por parte de
cada ESP y/o entidad, quien realizara el
acompafiamiento a la ejecucion de la obra
respecto a las redes deservicios publicos,
ambiental, sefializacion ysemaforizacion y
otros aspectos que se considere.

Hacer presentacion del proyecto a los
distintos representantes de las ESP, TIC,
SDM vy otras entidades.

2. Gestionar y realizar las
actividades, insumos y productos
necesarios aplicables a esta fase
para dar cumplimiento a los
lineamientos establecidos en la
guia “Coordinaciéon IDU, ESP y
TIC en proyectos de
infraestructura de transporte” o a
los convenios vigentes con las
ESP.

Recibir y analizar las solicitudes
de modificacion de disefios,
liderar los recorridos de
verificacion de obra construida
conla ESP yTIC.

2. Verificar el cumplimiento de los
lineamientos establecidos en la guia
“Coordinacién IDU, ESP y TIC en
proyectos de infraestructura de
transporte”, y realizar las
aprobaciones correspondientes.

2. Recibir de la Interventoria los productos
debidamente aprobados en cumplimiento de
los lineamientos establecidos en la guia
“Coordinacion IDU, ESP y TIC en proyectos
deinfraestructura de transporte”.

Solicitar, verificar y recibir de las ESP y TIC
losCDP y CRP, asi como verificacion de la
fuente que incluye los recursos para
ejecucion de obras para redes por solicitudes
de las ESP y TIC requeridas en la ejecucion
del Contrato deobra.
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Obligaciones Contrato de Obra - Esquema 1. Etapa de Preconstruccion
COMPONENTE COORDINACION INTERINSTITUCIONAL

Contratista de obra

Interventoria o Supervision.

Supervision al Contrato de Interventoria

3. Actualizar el presupuesto de
obra para redes de servicios
publicos, incluyendo maniobras a
solicitar a las ESP, asi como
elaborar, actualizar y suscribir el
acta de definicién de
competencias de pago por parte
de cada ESP.

Elaborar las actas de recibo
parcial y finalde obras para redes
de servicios publicosy entrega de
activos

3. Revisar y aprobar el presupuesto
de obra para redes de servicios
publicos, asi como revisar y aprobar
el acta de definicion de
competencias de pago para cada
ESP, en caso de que no exista para
el proyecto, y enviarla al IDU.

Elaborar las constancias de
ejecucion demaniobras a cargo de
IDU.

3. Revisar y suscribir las actas de definicion
decompetencias de pago y gestionar con las
empresas
suscripcion de las mismas.

de servicios publicos la

4. Elaborar los Planes de Manejo
de Transito (PMT) generales y/o
especificos del proyecto, el PMT
para inventario de redes,

desvios,

tratamientos
silviculturales, diagndstico v,
cuando se requiera, presentarlo a
la Interventoria y gestionar su
aprobaciéon ante la Secretaria
Distrital de Movilidad.

La Metodologia de Toma de
Informacion para el PMT del
proyecto (si se requiere)debera
ser presentada por el Contratista
para aprobaciéon dentro de los
diez (10) primeros dias habiles
después de aprobado el estudio
de transito (si serequiere). Sino
se requiere dicha metodologia, el
Contratista deberapresentar para
aprobacion dentro de losdiez (10)
primeros dias habiles posteriores
a la suscripcién del Acta de Inicio
del Contrato; luego de su
aprobacion, deberan presentarse
para aprobacion de la SDM, la
Linea Base (sise requiere), los
modelos (si serequieren) y los
PMT especificosrequeridos para
el inicio de la Etapa de
Construccion.

4. Revisar y aprobar el Plan de
Manejo de Transito (PMT) general
y/o especificos delproyecto, el PMT

4. Recibir de la Interventoria la aprobacion
del Plan de Manejo de Transito general y los
PMT especificos del Proyecto para inventario

para inventario de redes, desvios, | de redes, desvios, tratamientos
tratamientos silviculturales, | silviculturales, diagnéstico y/o cuando se
diagndstico y/o cuando se requiera, | requiera, segun lo publicado por Ila

presentado por el contratista de
obra; validar que los PMT cumplan
con la normatividad vigente vy
gestionar su aprobacién ante la
Secretaria Distrital de Movilidad.

El plazo total para la revision,
verificacion y aprobacion de los PMT
no puede de los tres (3) dias habiles
después de recibido de parte del
contratista de obra, incluyendotodas
las correcciones a que haya lugar
por parte de éste. Surtida su revision
y aprobacion debera socializarlo con
elapoyo técnico de la supervision del
IDU y atender las observaciones que
se generen para proceder a su
radicacion ante la SDM.

En caso de que la Secretaria
Distrital de Movilidad requiera
ajustes al PMT radicado, éstos
deberan subsanarse dentro de los
tres (3) dias habiles contados a partir

de la comunicacion de la
Secretaria.

Secretaria Distrital de Movilidad.
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Obligaciones Contrato de Obra - Esquema 1. Etapa de Preconstruccion
COMPONENTE COORDINACION INTERINSTITUCIONAL

Contratista de obra

Interventoria o Supervision.

Supervision al Contrato de Interventoria

5. Consultar, conocer y aplicar la
guia de coordinacion
interinstitucional y los convenios
con las ESP vigentes vy
publicados en la pagina web del
IDU, durante la ejecucion del
Contrato.

5. Consultar, conocer y verificar la
aplicacion por parte del contratista
de obrade la Guia de Coordinacién
Interinstitucional y los Convenios
con las ESP vigentes y publicados
en la pagina web del IDU, durante
la ejecucion del

Contrato.

5. Recibir de la Interventoria los productos
debidamente aprobados en cumplimiento de
los lineamientos establecidos en la guia
“Coordinacién IDU, ESP y TIC en proyectos
deinfraestructura de transporte”.

6. Llevar a cabo las mesas
decisorias segun la metodologia
establecida en la guia de
coordinacion interinstitucional y
en los convenios vigentes con las
ESP.

6. Convocar y asistir a las mesas
decisorias segun la metodologia
establecida en la guia de
coordinacion interinstitucional y en
los convenios vigentes con las ESP.

6. Asistir a las mesas decisorias en
cumplimiento de esta obligacion.

7. Revisar y realizar las
actividades necesarias para
asumir la total responsabilidad
sobre los disefios de redes y
estructuras hidrosanitarias, redes
eléctricas, alumbrado publico,
gasnatural y telecomunicaciones,
entre otros, cumpliendo con las
especificaciones técnicas y la
normatividad  vigente.  Estos
disefios deberan ser presentados
a las ESP.

7. Verificar que el contratista de obra
revise y realice todas las actividades
necesarias para asumir la total
responsabilidad sobre los disefios
de redes y estructuras
hidrosanitarias, redes eléctricas,
alumbrado publico, gas natural y
telecomunicaciones, entre otros,
validando que estos cumplan con
las especificaciones técnicas y la
normatividad vigente. Estos disefios
deberan ser presentados a las ESP.

7. Revisar que el contratista de obra revise y
realice todas las actividades necesarias para
asumir la total responsabilidad sobre los
disefios de redes y  estructuras
hidrosanitarias, redes eléctricas, alumbrado
publico, gas natural y telecomunicaciones,
entre otros.

8. Atender las reuniones con las
ESP y demas entidades
competentes para recibir
observaciones a los productos.

8. Asistir a las reuniones con el
contratistade obra, las ESP y demas
entidades competentes para recibir
observaciones alos productos vy
elaborar el acta
correspondiente.

8. Asistir a las reuniones que se realicen
encumplimiento de esta obligacion.

9. En el evento en que el
contratista encuentre la
necesidad de modificar los
disefos aprobados por

cualquiera de las ESP, debera
cumplir con las obligaciones
asociadas al ciclo de gestion,
aprobacion, no objecion, aval de

productos 'y concesidon de
permisos, autorizaciones o}
licencias, a que se refiere el
Manual de Interventoria y/o

Supervision de Contratos.

9. En el evento en que el contratista
de obra encuentre la necesidad de
modificar los disefios aprobados por
cualquiera de las ESP, Ila
Interventoria debera verificar que
este contratista cumpla con las
obligaciones asociadas al ciclo de
gestiéon, aprobaciéon, no objecién,
aval de productos y concesion de
permisos, autorizaciones o licencias,
a que se refiere el Manual de
Interventoria y/o  Supervision de
Contratos.

9. Revisar y verificar el cumplimiento las
obligaciones asociadas al ciclo de gestion,
aprobacién, aval de productos y concesion
de permisos, autorizaciones o licencias, a
que se refiere el Manual de Interventoria y/o
Supervision de Contratos.
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Obligaciones Contrato de Obra - Esquema 1. Etapa de

COMPONENTE ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al Contrato de Interventoria

1. Mantener actualizada la
documentacion del

Contrato debidamente
archivada, controlar el archivo
del proyecto con la finalidad de
integrar un expediente claro del
desarrollo del Contrato y llevar,

1. Administrar el archivo
documental del proyecto, en lo
referente a los Contratos de
construccion, conservacion,
suministros, adquisicién de bienes,
arriendo e Interventoria, asi como
de los productos que se obtengan

1. Administrar el archivo documental del
proyecto en lo referente a los contratos a
cargo,asi como de los productos que se
obtengan en el desarrollo del Contrato;
ingresar la informacion pertinente en el SIAC
y en los aplicativos de la entidad, con el fin de
garantizar que la informacién que reposa en

conjuntamente con la en el desarrollo del Contrato el sistema
Interventoria, la trazabilidad del : corresponde a la situacion real del Contrato.
proyecto.

2. Elaborar y suscribir con la
Interventoria las actas de pago
con sus respectivos soportes,
segun se indique en el Contrato
y gestionar el pago de acuerdo
con lo establecido en la guia de
pago a terceros.

2. Revisar, aprobar y suscribir las
actas depago con sus respectivos
soportes, segun se indique en el
Contrato y gestionar el pago de
acuerdo con lo establecido en la
guia de pago a terceros.

2. Aplicar el procedimiento para pago a
terceros.

N.A.

3. Elaborar y suscribir con el IDU las
actasde pago con sus respectivos
soportes, segun se indique en el
Contrato de Interventoria, vy
gestionar el pago de acuerdo con lo
establecido en la guia de

pago a terceros.

3. Suscribir con la Interventoria las actas de
pago y aplicar lo establecido en la guia de
pagoa terceros.

4. Elaborar y entregar a la
Interventoria a mas tardar
dentro de los treinta (30) dias
calendario siguientes a la fecha
relacionada en el extracto, el
informe de inversion y buen
manejo del anticipo
debidamente soportado.

4. Verificar y aprobar, a mas tardar
dentro de los ftreinta (30) dias
calendario siguientes a la fecha
relacionada en el extracto, el
Informe de inversion y buen manejo
del anticipo y remitirlo al IDU, de
manera individual y también como
parte del informe mensual de
Interventoria,

hasta la liquidacion del anticipo.

4. Realizar seguimiento a la Interventoria y
revisar que ésta entregue aprobado el
informe de inversion y buen manejo del
anticipo, hasta la liquidacion del anticipo. El
IDU podra devolver los documentos
solicitando las aclaraciones y correcciones
que considere necesarias.

5. Presentar a la
Interventoria para su
aprobacion, el presupuesto
(balance

financiero) para la ejecucién del
Contrato

5. Revisar y aprobar el
presupuesto(balance financiero)
del Contrato de obra,

y realizar el seguimiento y control
de la

inversion y verificar que se
encuentreacorde con lo establecido
en el mismo

Contrato.

5. Recibir con la aprobacioén de la
Interventoriael presupuesto (balance
financiero).

1.4.1.

Las obligaciones del componente administrativo y financiero mencionado

anteriormente son aplicables a las demas Etapas del Contrato de Obra en el Esquema

1.5. Etapa de Construccion
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Obligaciones Contrato de Obra - Esquema 1. Etapa de Construccion
COMPONENTE TECNICO

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al Contrato de Interventoria

1. Cumplir con el cronograma y
el programa de inversiones
aprobados en la Etapa de
Preconstruccion, y asegurar el
uso adecuado y oportuno de los
recursos.

Efectuar de manera inmediata
los correctivos cuando a ello
hubiere lugar, mediante un plan
de contingencia segun lo
establecido en el presente
Manual.

Las reprogramaciones  del
cronograma, deberan contar
con la aprobacién de la
Interventoria para lo cual el
contratista debera presentar
como anexo la respectiva
justificacion.

La reprogramacion se debera
presentar para aprobacion
dentro de los tres (3) primeros
dias habiles después de
detectada la desviacion del
cronograma en el comité
semanal del ontrato.

1. Exigir el cumplimiento del
cronograma Yy el programa de
inversiones presentados por el
Contratista y realizar controles
permanentes de las actividades
programadas.

Reportar semanalmente al IDU,
como un anexo al informe semanal
de Interventoriaen MS Project o en
el formato y/o aplicativoque el IDU
disponga, los porcentajes y costos
de avance de ejecucion
soportables, identificar actividades
atrasadas, adelantadas,
porcentajes de avance real,
comienzo y fin tardios,comienzo y
fin  adelantados, costo real
facturado, analisis de tendencias,
analisis de ruta critica e indicadores
de desempefio de cronograma vy
costo del Contrato.

En caso de posibles
incumplimientos revisar y aprobar
el plan de contingencia propuesto
por el Contratista; ante reiteraciéon
de incumplimiento debera iniciar el

procedimiento sancionatorio
respectivo.
Revisar, analizar y aprobar la

justificacion entregada por el
Contratista para lareprogramacion
propuesta, y remitir al supervisor la
reprogramacion aprobada,
entendiéndose esta
reprogramacion como la nueva
linea base del Contrato.

El plazo total para la revision,
verificacion y aprobacion de la
reprogramacion no podra exceder
de los tres (3) dias habiles
posteriores al recibo por parte del
Contratista de obra, incluyendo
todas las correcciones a que haya
lugar por parte de

éste.

1. Hacer seguimiento a la gestion que realiza la
Interventoria, a través de la informacion
suministrada por la misma, con relacion al
cumplimiento y desempefio del cronograma y
programa de inversiones del Contrato de obra.
En caso de incumplimientos solicitar a la
Interventoria lo descrito en el procedimiento
“Declaratoria de incumplimiento para la
imposicion de multa, clausula penal, caducidad
y/lo afectacion de la garantia Uunica de
cumplimiento” o el que haga sus veces.

Recibir aprobado por parte de la Interventoria y
analizar la justificacion y aprobacion de la
reprogramacioén del cronograma.

[232 ]
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Obligaciones Contrato de Obra - Esquema 1. Etapa de Construccion
COMPONENTE TECNICO
Contratista de obra Interventoria o Supervision| Supervision al Contrato de Interventoria

2. Participar en las reuniones de seguimiento,
visitas de campo, inspecciones convocadas por
el Interventor o el IDU, y proponer alternativas,
soluciones y demas acciones para el buen
desarrollo del proyecto.

2. Participar en las reuniones de | 2. Convocar y participar en las
seguimiento, visitas de campo, | reuniones de seguimiento, visitas
inspecciones convocadas por el | de campo, inspecciones
Interventor o el IDU, y proponer | convocadas por el Interventor o el
alternativas, soluciones y | IDU, y proponer alternativas,

demas acciones para el buen | soluciones y demas accionespara i .
El IDU podra convocar a reuniones de

desarrollo del proyecto. | el buen desarrollo del proyecto. imient isitas d | :
Suscribir las actas generadas. | Elaborar y suscribir las actas | S€9UIM€Nto y visitas de campo 'as veces que 1o
generadas considere necesario. Suscribir las actas

generadas.

3. Convocar, asistir y participar en
las mesas de trabajo conjuntas por
3. Asistir y participar en las | disciplina entre los especialistas . .
mesas de trabajo conjuntas por | del Contratista y dela Interventoria, | 3- Participar en las mesas de trabajo. El IDU
disciplina entre losespecialistas | para la conciliacién, unificacién de | Podra convocar a reuniones de seguimiento y
del Contratista y de |la|criterios y  acuerdos. La | Visitas de campo cuando lo considerenecesario.
Interventoria, para la | Interventoria podra solicitar la | Suscribir el acta correspondiente.
conciliacién, unificacion de | asistencia del delegado de las ESP
criterios y acuerdos. Suscribir el | y demés entidades, cuando lo
acta correspondiente. considere necesario. Elaborar y
suscribir el acta
correspondiente.
4. Entregar oportunamente a la | 4. Recibir, revisar y aprobar los
Interventoria la informacién | insumos  entregados por el
requerida para la elaboracion | Contratista y elaborar, con base en
de los informes semanales, | dichos insumos, los informes
mensuales y finales, | semanales, mensuales y finales,
incluyendo soportes | incluyendo soportes y demas
demas documentos.

4. Recibir y los informes elaborados por la
Interventoria.

y
documentos.

5. Cumplir el Plan de Calidad de la | 5. Recibir de la Interventoria la certificacion
5. Implementar el Plan de | nterventoria y  verificar el | firmada del cumplimiento del Plan de Calidad
Calidad 'y el cuadro de | cymplimiento del Plan de Calidad | del ~Contratista, asi como verificar el
inspeccion y ensayo y entregar | entregado  por el Contratista. | cumplimiento del Plan de Calidad del
a la Interventoria evidencia de | Enviar al IDU una certificacion | Interventor.

su cumplimiento. firmada del cumplimiento del Plan
de Calidad del Contratista anexo al
informe mensual de Interventoria.

6. Solicitar al Contratista la relacion

= d de Materiales d de los materiales y sitios de o
roveedores de aleriales de | jisposicion final queha inscrito en | 6. Recibir del Interventor el reporte de la

Construccién,  Sitios  de | J"uny S0 de Proveedores de | relacion de materiales y sitios de disposicion
Q'SPOS'C;ST‘ onto v Trat _f'”?L Materiales de Construccion, Sitios | Utilizados por el contratista en desarrollo del
provechamiento y Tratamiento | ° Disposicion final | Contrato de obra.

de Residuos de Construccion y Aprovechamiento y Tratamiento de
Demolicion RCD del IDU” o el | 2P y 9

ue haga sus veces, los Residuos de Construccion y
q ’ Demolicion RCD del IDU”, verificar

proveedores de materiales y - o
i f Lo el cumplimiento delos requisitos, la
sitios de disposicién final que

6. Inscribir en el “Directorio de
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Obligaciones Contrato de Obra - Esquema 1. Etapa de Construccion
COMPONENTE TECNICO

Contratista de obra Interventoria o Supervision| Supervision al Contrato de Interventoria

tengan estos Contratos. inscripciéon en el mismo e
informar al IDU.

7. En caso de que haya predios | 7. Verificar 'y aprobar la | 7. Entregar la reprogramacion de entrega de
pendientes por recibir de parte | reprogramacién de obra | predios a la Interventoria, anexando copia del
del IDU, el Contratista debera | considerando el nuevo | memorando de la DTDP en el cual se
considerar la entrega de los | cronograma de entrega de predios, | establecen las fechas proyectadas de entrega
mismos en la reprogramacion | de manera previa alinicio de las | de los predios pendientes. Recibir de la

del cronograma de obra e | actividades de obra. Interventoria la reprogramacion del cronograma
inversiones para aprobacién de de obra e inversiones aprobada por esta, en la
la Interventoria, de manera que se considere la entrega de los predios
previa al inicio de las pendientes, de manera previa al inicio de las
actividades de obra. actividades de obra.

8. En los Contratos de | 8.. Revisar, aprobary remitiral IDU | 8.. Recibir de la Interventoria el informe
conservacion a monto agotable | elreporte de las intervenciones a | aprobado del reporte de las intervenciones, en
se deben determinar las | realizarjunto con el presupuesto, a | donde el IDU podra determinar la viabilidad del
intervenciones a realizar con el | mas tardar cuando se tenga un | mismo o devolverlo a la Interventoria por no
presupuesto asignado a mas | avance del 50% de ejecucion del | encontrarse  dentro de los  términos

tardar cuando se tenga un | Contrato de obra. contractuales pactados y si es del caso, tomar
avance del 50% de ejecucion las acciones administrativas y legales
del mismo, siguiendo para ello correspondientes.

los lineamientos estipulados en
los documentos contractuales
del proyecto.

9. Generar y entregar a la | 9. Recibir, revisar, aprobary remitir | 9. Recibir de la Interventoria, debidamente
Interventoria de manera previa | al IDUde manera previa y posterior a | aprobados, los registros fotograficos por cada
y posterior a la ejecucion de las | la ejecucion de las intervenciones, | elemento de la malla vial que hace parte del
intervenciones, los registros | los registrosfotograficos por cada | Contrato.

fotograficos por cada elemento | elemento de la mallavial que hace
de la malla vial que haga parte | parte del Contrato de acuerdo con
del Contrato. lo previsto en guia “Registros
fotograficos de intervenciones |IDU”
o la que haga sus veces.

El plazo total para el envio de los
registros fotograficos no podra
superar los tres (3) dias habiles
posteriores al recibo del contratista
de obra, incluyendo todas las
correcciones a que haya lugar por
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CODIGO
MG-GC-01

MANUAL DE GESTION

ERVENTORIA Y/O SUPERVISION DE CONTR

PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

VERSION
1

Obligaciones Contrato de Obra - Esquema 1. Etapa de Construccion
COMPONENTE TECNICO

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al Contrato de Interventoria

parte de

éste.
10. Si el Contratista prevé eluso | 10. Revisar y aprobar las | 10. Recibir del Interventor, las especificaciones
de productos (materiales o | especificaciones técnicas | técnicas particulares elaboradas por el
mezclas demateriales), técnicas | particulares que el Contratista | Contratista, aprobadas.

o] tecnologias para la
construccion que no estén
contemplados en las
Especificaciones técnicas

generales del IDU vigentes, el
Contratista debera cumplir lo

previsto en
el Contrato en materia de
modificacion a las

Especificaciones Técnicas.

presente, de conformidad con lo
previsto en el Contrato.

De igual forma el supervisor IDU debera remitir
todas las especificaciones técnicas particulares
aprobadas, a la Direccion Técnica Estratégica
mediante memorando.

11. Realizar los ensayos de
campo y laboratorio
contemplados en los Planes
de Muestreo y Ensayos,
aprobados por

el Interventor. El Contratista
presentar a la Interventoria
para su revision y aprobacion,
los informes y tablas resumen
de resultadosde ensayos con
los que se garantice la calidad
de los materiales, mezclas de
materiales y productos
terminados, paracada una de
las actividades de obra
ejecutadas. Lo anterior de
acuerdo con lo previsto para tal
efecto en el Contrato.

11. Revisar, analizar y aprobar los
ensayos de campo Yy laboratorio
que realice el Contratista de obra
(los informes, tablas

resumen de resultados de ensayos,
etc.). Lo anterior de acuerdo con Ig
previsto para tal efecto en el
Contrato y los documentos que lo
conforman. Esta revision
aprobaciéon deben ser presentadas|
al IDU, como anexo al informe
mensual de Interventoria.

11. Remitir a la Direccion Técnica Estratégica,

mediante memorando, todas las tablas

resumen de resultados de ensayos, aprobadas

por el Interventor e indicar el numero del
radicado en el cual se encuentran los informes|
de ensayos que las soportan.
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MANUAL DE GESTION

ERVENTORIA Y/O SUPERVISION DE CONTR
CODIGO PROCESO VERSION
MG-GC-01 GESTION CONTRACTUAL 11

Obligaciones Contrato de Obra - Esquema 1. Etapa de Construccion
COMPONENTE TECNICO

Contratista de obra Interventoria o Supervision| Supervision al Contrato de Interventoria

12. Realizar los ensayos de campo | 12. Recibir de la Interventoria los informes vy
y laboratorio contemplados en los | tablas resumen de resultados de ensayos
Planes de Muestreo y Ensayos | realizados.

aprobados. El supervisor IDU debera remitir a la Direccion
El Interventor debe presentar al | Técnica Estratégica todas las tablas resumen
IDU los informes y tablas resumen | de resultados de ensayos e indicar el niumero
de resultados de ensayos, como | del radicado en el cual se encuentran los
anexo al informe mensual de | informes de ensayos que las soportan.

N.A. Interventoria con los que se verifico
y validé la calidad de los
materiales, mezclas de materiales
y productos terminados, para cada
una de las actividades de obra
ejecutadas por el contratista. Lo
anterior de acuerdo con lo previsto
para tal efecto en el Contrato y los
documentos que lo conforman.
Las actividades de implementacion
de los Planes de Muestreo y
Ensayos y su analisis técnico
deben ser presentadas al IDU
como anexo al informe mensual
de

Interventoria.
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MANUAL DE GESTION

ERVENTORIA Y/O SUPERVISION DE CONTR
copiGo ~ PROCESO VERSION
MG-GC-01 GESTION CONTRACTUAL 11

Obligaciones Contrato de Obra - Esquema 1. Etapa de Construccion
COMPONENTE TECNICO

Contratista de obra Interventoria o Supervision| Supervision al Contrato de Interventoria
13. Con la revision y aprobacion de | 13. Recibir de la Interventoria la verificacion y
los informes y tablas resumen de | validacién de la calidad de los materiales,
resultados de ensayos presentados | mezclas de materiales y productos terminados,
por el Contratista, la realizacién de | para cada una de las actividades de obra
N.A. los ensayos de campo y laboratorio | ejecutadas por el contratista.
contemplados en los Planes de
Muestreo y Ensayos aprobados, y
el criterio técnico, el Interventor
debeverificar y  validar la
calidad de los materiales,
mezclas de materiales y productos
terminados, para cada una de
las actividades de obra ejecutadas
por el contratista. Lo anterior de
acuerdo con lo previsto para tal
efecto en el Contrato y los
documentos que lo conforman.
Si producto de la verificacion y
validacion de la calidad se
evidencian incumplimientos de los
requisitos  definidos en las
Especificaciones aplicables al
Contrato, el Interventor debe
notificar al Contratista para que
éste efectte los correctivos
necesarios, conforme a los
dispuesto en las Especificaciones
técnicas.
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MANUAL DE GESTION

ERVENTORIA Y/O SUPERVISION DE CON
cépico ~ PROCESO VERSION
MG-GC-01 GESTION CONTRACTUAL 11

idu

Obligaciones Contrato de Obra - Esquema 1. Etapa de Construccion
COMPONENTE TECNICO

Contratista de obra Interventoria o Supervision| Supervision al Contrato de Interventoria

14. Para los casos en los que | 14. Verificar los correctivos | 14. Recibir de la Interventoria la verificacion de
no se cumplen los | realizados por el Contratista, | los correctivos realizados por el Contratista, y la
requerimientos de  calidad | relacionados con el incumplimiento | revision y aprobacion de los informes y tablas
definidos en las | de la calidad de los materiales, | resumen de resultados de ensayos,
Especificaciones Técnicas | mezclas de materiales o | presentados por el contratista.

Generales o Particulares del | actividades de obra, que él

Contrato, el Contratista debe | proveyd y ejecuto. En caso de que se requiera, recibir de la

efectuar loscorrectivos del caso, | Revisar y aprobar los nuevos | Interventoria la solicitud de inicio de las
en un plazo no mayor a quince | informes y tablas resumen de | actuaciones sancionatorias a que hubiere lugar.

(15) dias habiles a partirde la | resultados de ensayos,
notificacion. presentados por el Contratista,
Las calidades de los nuevos | mediante el andlisis técnico de los
materiales, mezclas de | resultados, y realizar la verificacion

materiales o actividades de | del cumplimiento delos requisitos
obra, provistas y ejecutadas, | de calidad definidos en las
deben ser garantizadas | Especificaciones Técnicas
mediante la ejecucion de | Generales o Particulares del
ensayos de campo y | Contrato.

laboratorio, conforme a lo | Presentar al IDU la verificacion de
definido en las Especificaciones | los correctivos realizados por el
técnicas generales del IDU o | Contratista y la revision y
particulares del Contrato, segun | aprobacion de los informes y tablas
corresponda. resumen de resultados de
El Contratista debera presentar | ensayos. En caso de un nuevo
a la Interventoria para su | incumplimiento del Contratista, el
revision 'y aprobacion, los | Interventor se abstendra derecibir
informes y tablas resumen de | la obra y solicitara al IDU iniciar las
resultados de ensayos, por cada | actuaciones sancionatorias a que
material, mezcla de materiales o | hubiere

actividad de obra. lugar.

15. Realizar los ensayos de campo
y laboratorio contemplados en las
Especificaciones  Técnicas del
Contrato con respecto a los
correctivos  realizados por el
Contratista sobre la calidad de
N.A. materiales, mezclas de materiales
y actividades de obra.

Presentar al IDU para su revision,
los informes y tablas resumen de
resultados de ensayos, con los que
se verifique y valide la calidad de los
materiales, mezclas de materiales y
productos terminados, para cada
una de las actividades de obra
ejecutadas por el contratista.

15. Recibir de la Interventoria los informes y
tablas resumen de resultados de ensayos,
realizados.
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1

idu

Obligaciones Contrato de Obra - Esquema 1. Etapa de Construccion

COMPONENTE TECNICO

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al Contrato de Interventoria

16. Entregar a la Interventoria
los planos récord de obra
construida por corredor vial,
puente vehicular o peatonal,
interseccion a desnivel, eje de
ciclorruta, tramo de espacio
publico, etc. Y los planos récord
definitivos de obra construida,
de acuerdo con lo establecido
por el IDU en la Guia de
entregables en formato digital o
la que haga sus veces,
incluyendo la estandarizacién
para posterioralimentacioén de la
base de datos del SIGIDU.
Entregar la actualizacion del
inventario de la malla vial y la
digitalizacion de los resultados
de ensayos de laboratorio,
teniendo en cuenta la base de
datos suministrada porel IDU.

Entregar los predios
remanentes del Contrato de
obra al IDU, con la
georreferenciacion  de  los
mismos.

16. Revisar y aprobar los planos
récord por corredor vial, puente
vehicular o peatonal,interseccion a
desnivel, eje de ciclorruta, tramo
de espacio publico, etc. de obra
construida 'y planos récord
definitivos de obra construida, asi
como verificar quecumplan con lo
establecido por el IDU, enla Guia
de entregables en formato digital
en cuanto a la estandarizacion de
planos. Revisar que la
actualizacion del inventariode la
malla vial y la digitalizacion de los
resultados de ensayos de
laboratorio cumplan con o
establecido en la base de datos
suministrada por el IDU. Verificar la
entrega de los predios remanentes
del Contrato de obra al IDU, con
la georreferenciacion de los
mismos, por parte del Contratista.

El plazo total para el envio de los
planosrécord no puede exceder
el plazo de los

diez (10) dias habiles posteriores
al recibopor parte del

Contratista de obra,
incluyendo todas las correcciones
a que haya lugar. En caso de que
la complejidad de la revision y
aprobacién de los planos requiera
de mayor tiempo, se debera
informar al IDU oportunamente
con su debida justificacion.

Si los planos estandarizados son
objeto deobservaciones por parte
del IDU, la Interventoria debera
velar por elcumplimiento de dicha

actividad, enviando los
requerimientos  respectivos  al
Contratista y presentando
nuevamente los planos

estandarizados al IDU con la
revision correspondiente.

16. Recibir y realizar el tramite oportuno ante la
DTINI para la revisién y aprobacion de la
estandarizacién de los planos récord por
corredor vial, puente vehicular o peatonal,
interseccion a desnivel, eje de ciclorruta, tramo
de espacio publico, etc. y planos récord
definitivos de obra construida de acuerdo a lo
establecido por el IDU, en la Guia de
entregables en formato digital o la que haga sus
veces, y actualizacién del inventario de la malla
vial y la digitalizacion de los resultados de
ensayos de laboratorio revisados por la
Interventoria.

Supervisar la formalizacion de la entrega de los
predios remanentes del Contrato de obra, con
la georreferenciacion de los mismos. Estos
planos récord deben ser enviados al Centro de
Documentacion del IDU.
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MANUAL DE GESTION

ERVENTORIA Y/O SUPERVISION DE CON
cépico ~ PROCESO VERSION
MG-GC-01 GESTION CONTRACTUAL 11

Obligaciones Contrato de Obra - Esquema 1. Etapa de Construccion
COMPONENTE TECNICO

Contratista de obra Interventoria o Supervision| Supervision al Contrato de Interventoria

17. Elaborar y suscribir en | 17. Verificar con la debida
conjunto con el Interventor las | antelacion, en terreno y en
actas de recibo parcial de obra, | compafiia del Contratista, las | 17. Recibir el Acta de Recibo Parcial de Obra,
adjuntando la documentacion | cantidades y calidad de las obras | la cual debe estar suscrita por el Contratista y el
soporte requerida. con el finde suscribir en conjunto | Interventor y realizar el trdmite oportuno parael
con el Contratistael acta de recibo | pago correspondiente. El IDU podra solicitarla
Toda acta de recibo parcial de | parcial de obra y firmar elacta para | documentacién necesaria que soporte las
obra debera estar acomparada | su envio al IDU. cantidades autorizadas por la Interventoria.

del acta de ajustes (por IPC, | Revisar y avalar la documentacion
ICOCIV y para el insumo | de soporte presentada por el
asfalto), si ello hubiese quedado | Contratista de manera previa a la
pactado en el Contrato. suscripcion del acta de

recibo parcial de obra.

18. Realizar de manera conjunta | 18. Convocar y realizar de manera
con las ESP, entidades | conjunta con las ESP, entidades
competentes y la Interventoria | competentes y el Contratista, la
la visita de inspecciéndetallada, | visita de inspeccion detallada, para | 18. Realizar seguimiento y supervision gestion
para verificar el estado final de | verificar elestado final de las obras. | d& la Interventoria sobre la verificacion del
las obras. El Contratista debe | EI Interventor debe asistir con | €stado final de las obras y la atencion de las
asistir  con  todos los | todos los especialistasrespectivos | Observaciones realizadas por las ESP ylo
especialistas respectivos. Las | y hacer seguimiento alContratista | €ntidades competentes.

soluciones a las observaciones | de las observaciones que se
ycorrecciones solicitadas deben | generen en dicho recorrido por
presentarse a la Interventoria | parte de la

en un cronograma para su | ESPyentidades competentes para
aprobacion. su verificacion y correcciones,
El cronograma se debera | las cuales

presentar a la Interventoria para | deben plasmarse en el acta
aprobacioén dentro de los tres (3) | correspondiente.

primeros dias habiles
posteriores a la realizacion de la | Revisar, verificar, validar y aprobar
visita deinspeccion detallada. el cronograma propuesto por el

contratista de obra. De cualquier
manera, el plazo total para la
revisién, verificacion y aprobacion
del cronograma no puede exceder
el plazo de los tres (3) dias habiles
después de recibido por parte del
contratista de obra.

19. Dentro de los treinta (30) | 19. Elaborar, suscribir y enviar al | 19. Recibir, revisar el acta de finalizacién de la
dias habiles siguientes a la | IDU dentro del plazo previsto en el | Etapa de Construcciéon dentro del plazo
terminacion de la Etapa de | Contrato, elacta de finalizacion de | previsto.

Construccién, el Contratista | la Etapa deConstruccion con sus
debera suscribir en conjunto | respectivos soportes, una vez se
con la Interventoriael acta de | hayan atendido las no
finalizacion de la Etapa de | conformidades encontradas dentro
Construccion, una vez se hayan | de la Etapa de Construccién del
atendido las no conformidades | Contrato, si a

encontradas, si a ello hubiere lugar.

ello hubiere lugar.
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Obligaciones Contrato de Obra - Esquema 1. Etapa de Construccion

COMPONENTE TECNICO

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al Contrato de Interventoria

20. Retirar la sefalizacion
temporal utilizada tanto en la
obra como en los desvios e
implementar la sefializacién
definitva y para las vias
utilizadas comodesvios si a ello
hubiere lugar, dentro de los
treinta  (30) dias habiles
siguientes de finalizada las
obras.

20. Verificar y certificar el retiro de
la sefializacion temporal utilizada
tanto en la obra como en los
desvios y la implementacion de la
sefalizaciondefinitiva para la obra
y cuando aplique para las vias
utilizadas como desvios.

El plazo total para la verificacion y
aprobacién de la sefializacion
definitiva nopuede exceder de los
treinta (30) diashabiles posteriores
a la finalizacion de las obras,
incluyendo las correcciones a las

20. Verificar el cumplimiento de las
obligaciones del Interventor.

mantenimiento
periddico, rehabilitacion
0
reconstruccion) en la totalidad
del area

de las intersecciones viales de

lossegmentos priorizados.

reconstruccion) en la totalidad del
area de las interseccionesviales de
los segmentos priorizados.

que haya lugar por parte del
Contratista.
21. Para Contratos de 21. Recibir la Interventori nalizar |
conservacion 21. Para Contratos de certificz(z:i%n ((jig C?Jm tliemign:g j‘e )I/aaot;dli :ciéﬁ
realizar ’ las conservacion, verificar el correspondiente orp arte del contratis?a En
. . cumplimiento de las intervenciones P por p L )
intervenciones (manten caso de que no se cumpla, solicitar a la
mantenimien rutinari - e s Interventoria | ion inentes.
(mante ento utinario, imiento, rehabilitacion, terventoria las acciones pertinentes

22. Cumplir con la aplicacion en
los frentes de obra del RCD y
mezclas con grano de caucho.

22. \Verificar y garantizar el
cumplimiento de la aplicacion en
los frentes de obra del RCD vy
mezclas con grano de caucho, para
lo cual debera exigir que la primera
opcidénpara el disefio y posterior
ejecucion sea elreciclaje con los
materiales existentes.

22. Recibir de la Interventoria y analizar la
certificacion del cumplimiento de la obligacion
correspondiente por parte del Contratista. En
caso de que no se cumpla, solicitar a la
Interventoria las acciones pertinentes.

23. Para la puesta al servicio de
cualquier tramo o segmento vial,
realizar la demarcacion
provisional (punteo),incluyendo
la delimitacion de los carriles,
sobre el o los segmentos
intervenidos, manteniendo en
un nivel visible y 6ptimohasta
que se realice la demarcacion
definitiva.

Efectuar la
definitiva.

demarcacion

23. Para la puesta al servicio de
cualquier tramo o segmento vial,
verificar y garantizar la realizacion
la demarcacion provisional
(punteo), incluyendo ladelimitacion
de los carriles, sobre el o los
segmentos intervenidos,
manteniendo en un nivel visible y
o6ptimo hasta que se realice la
demarcacion definitiva.

Verificar que el Contratista ejecute
la demarcacion definitiva.

23. Recibir de la Interventoria y analizar la
certificacion del cumplimiento de la obligacion
correspondiente por parte del Contratista. En
caso de que no se cumpla, solicitar a la
Interventoria las acciones pertinentes.
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Obligaciones Contrato de Obra - Esquema 1. Etapa de Construccion
COMPONENTE TECNICO

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al Contrato de Interventoria

24. Elaborar y presentar el
cronograma general de la
liquidacion del Contrato, con
una antelacién no inferior a
treinta

(30) dias con respecto a la
finalizacion del plazo
contractual. ElI cronograma el
cual debera incluir las
actividades a desarrollar, el
alcance, los tramites y tiempos
requeridos para el cumplimiento
de la liquidacion en el plazo
previsto, de acuerdo con los
lineamientos para tal efecto
previstos en los documentos
que conforman el Contrato. El
cronograma se

debera presentar para
aprobacion de la Interventoria.

24. Revisar, verificar y aprobar el
cronograma general de Ia
liquidacion del Contrato
presentado por el Contratista y
entregarlo al IDU dentro de los
cinco (5) dias habiles posteriores al
recibo del Consultor.

24. Recibir aprobado de parte de lalnterventoria
el cronograma general de la liquidacion del
Contrato.

25. Con wuna antelacion no
inferior a tres

(3) meses con respecto a la
finalizacion de la Etapa de
Construccion, el Contratista
debera entregar el Plan de
Control de Calidad en los
términos del delos documentos
que conforman el Contrato.
Bajo su propia responsabilidad,
el Contratista podra acoger o no
las recomendaciones que le
efectue el IDU, pero en ningun
caso se eximira de
responsabilidad si la aplicacion
del Plan de Control de Calidad
no es suficiente para la
obtencion de los resultados
previstos en los documentos
queconforman el Contrato.

A mas tardar al finalizar el
décimo sexto (16°) mes de la
Etapa de Construccion, el
Contratista entregara la version
final

del Plan de Control de Calidad,

25. Dentro de los treinta (30) dias
calendario posteriores a la entrega
porparte del Contratista, revisar el
Plan de Control de Calidad junto
con los parametros establecidos
en el Apéndice respectivo del
Contrato, como base para la
verificacion de las obligaciones del
Contratista durante la Etapa de
Mantenimiento.

25. Recibir el Plan de Control de Calidad y
efectuar su revision de los treinta (30) dias
calendario posteriores a su recibo de parte de
la Interventoria y sugerir al Contratista las
modificaciones  tendientes a que los
procedimientos alli contenidos sean adecuados
para obtener los resultados previstos en el
Apéndice respectivo del Contrato.
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PROCESO
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COMPONENTE SOCIAL

Obligaciones Contrato de Obra - Esquema 1. Etapa de Construccion

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al Contrato de Interventoria

1. Remitir a la Interventoria
todos los insumos necesarios
para la elaboracion  del
componente social que hace
parte del informe mensual, al
igual que la "tirilla" la cual se
presentara el ultimo diahabil del
mes calendario. Incluir en el
aplicativo vigente la informacién
requerida por la ORSC o de la
Oficina

que administre el aplicativo.

1. Recibir, revisar y aprobar los
insumos  entregados  por el
Contratista y la inclusion de la
informacién en el aplicativo vigente.

Con base en estos insumos, la
Interventoria elaborara lo
relacionado con el componente

social del informe mensual de

Interventoria.

1. Hacer seguimiento a las obligaciones
dellnterventor.

Obligaciones Contrato de Obra - Esquema 1. Etapa de Construccion
COMPONENTE AMBIENTAL, SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Contratista de obra

Interventoria o Supervision,
segun elcaso.

Supervision del IDU al Contrato
de Interventoria

1. Remitir a la Interventoria una
copia de los documentos de
vinculacién del personal
aprobado (contrato,
certificaciones de afiliacion al
SistemaGeneral de Seguridad
Social Integral, certificacion de

cumplimiento de los
documentos de ingreso, y
examenes meédicos

ocupacionales vigentes). En el
evento en que durante la
ejecucion del Contrato se
presenten modificaciones del
personal aprobado, el
Contratista debera remitir a la
Interventoria dentro de los dos
(2) dias calendario siguientes a
su aprobacion, los documentos
respectivos.

certificaciones
Sistema General
Social
cumplimiento de los documentos de

ocupacionales vigentes). remitidos

debera revisar, aprobar y remitir al

calendario
aprobacion de dicho personal, los
documentos respectivos.

1. Revisar, aprobar y remitir al IDU
los documentos de vinculacion del
personal aprobado (contrato,
de afiliacion  al
de Seguridad
Integral, certificacion de

ingreso, y examenes médicos
por el Contratista. En el evento se
presenten modificaciones al

personal aprobado, lalnterventoria

IDU dentro de los dos (2) dias
siguientes a la

1. Recibir aprobado de parte de la
Interventoria la
documentacion de

ingreso(contrato, certificaciones de
afiliacion al SistemaGeneral de Seguridad
Social Integral, certificacion de cumplimiento
de los documentos de ingreso, y examenes
médicos ocupacionales vigentes) del
personal contractual para el Contrato de
obra.

2. Remitir a la Supervision los

documentos de vinculacion del
personal aprobado
(contrato,certificaciones de

afiliacion al Sistema General de

Seguridad Social Integral,
certificacion de cumplimiento de los
documentos de  ingreso, ¥y

examenes médicos ocupacionales
vigentes ) del Interventor. En el
evento que haya modificaciones de
dicho personal,
debera remitir al IDU dentro de los

la Interventoria

2. Aprobar los documentos de ingreso
(contrato,certificaciones de afiliacion al
Sistema General de Seguridad Social
Integral, certificacion de cumplimiento de los
documentos de ingreso, y examenes
meédicos ocupacionales vigentes) del
personal correspondiente al Contrato de
Interventoria.
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Obligaciones Contrato de Obra - Esquema 1. Etapa de Construccion
COMPONENTE AMBIENTAL, SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Contratista de obra

Interventoria o Supervision,
segun elcaso.

Supervision del IDU al Contrato
de Interventoria

dos (2) dias calendario siguientes a
la aprobacién de dicho personal,

tales
documentos.

3. Implementar el Sistema de
Gestion de Seguridad y Salud
en el Trabajo (SGSST),
conforme la normativa legal
aplicable y lo previsto en el
Contrato 'y presentar los
respectivos soportes en los
informes mensuales remitidos
ala

Interventoria.

3. Verificar la implementacion del
Sistemade Gestion de Seguridad y

Salud en el
conforme la
aplicable y
Contrato.

normativa
lo previsto en

Trabajo (SGSST)
legal

el

3. Verificar laimplementacion del Sistema de
Gestién de Seguridad y Salud en el Trabajo
de la Interventoria (SGSST) conforme la
normativalegal aplicable y lo previsto en el
Contrato.

4. Implementar y mantener
actualizados los compromisos
ambientales, de seguridad y de
salud ocupacional aprobados
en el MAO y el Sistema de
Seguridad y Salud en el
Trabajo (SGSST), segun los
requerimientos contractuales y
demas normas y en atencion a
la dindmica de la ejecucion del
Proyecto.

4. Verificar el cumplimiento de los

compromisos  ambientales,

de

seguridad yde salud en el trabajo

incluidos en el MAOy el Sistema

de

Seguridad y Salud en el Trabajo
(SGSST) del Contrato, segun los

requerimientos  contractuales

y

demas normas, verificando que el

contratista vigilado

lo mantenga

actualizado durante la ejecucion del

Contrato y de acuerdo con
la dinamica de la ejecucion
Proyecto.

del

4. Hacer seguimiento al cumplimiento de
estaobligacion.

5. En conjunto con la
Interventoria, realizar las visitas
a terreno necesarias para

actualizar o elaborar la
documentacioén requerida para
el tramite de los permisos
ambientales o para el
acompafnamiento a la autoridad
ambiental. Los documentos
producto de estas visitas
deben ser remitidos a la
Interventoria.

5. Acompanar al Contratista en las
visitas a terreno necesarias para

actualizar o) elaborar

la

documentacion requerida para el
tramite de los permisos ambientales

0 para acompafamiento a
autoridad ambiental.

la

Los

documentos producto de estas

visitas deben ser
aprobados y remitidos al IDU.
Interventoria debera elaborar
suscribir elacta correspondiente.

revisados,

La
y

5. Recibir de la Interventoria los documentos
necesarios para el tramite de los permisos
ambientales y remitilo a la autoridad
ambientalo entidad competente.
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Obligaciones Contrato de Obra - Esquema 1. Etapa de Construccion
COMPONENTE AMBIENTAL, SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Contratista de obra

Interventoria o Supervision,
segun elcaso.

Supervision del IDU al Contrato
de Interventoria

6. Reportar a la Interventoria
los pasivos y pendientes
ambientales y de seguridad y
salud en el trabajo que se
presenten durante la Etapa de
Construccién del Contrato y
antes del cierre ambiental de la
obra.

6. Identificar los pasivos
ambientales y pendientes
ambientales y de seguridad y salud
en el trabajo durante la Etapa De
Construcciéon del Contrato y antes
del cierre ambiental de la obra.
Requerir al Contratista para la
solucion inmediata y en caso de
incumplimiento, iniciar lasgestiones
respectivas acuerdo a lo
establecido en los documentos que
conforman el Contrato. Informar al
IDU

sobre los pasivos encontrados y de
las acciones tomadas.

6. Recibir la informacién presentada por la
Interventoria, y tomar las acciones
pertinentes.

7. Entregar a la Interventoria de
manera continua los permisos
mineros y ambientales
asociados con el suministrode
materiales y sitios de disposicién
final, en el formato vigente.

7. Verificar los permisos mineros y
ambientales asociados con el
control de materiales y sitios de
disposicién final. Aprobar los
proveedores de materiales y sitios
de disposicion final y verificar que al
momento de su uso no se presenten
medidas de  suspension  de
actividades o sancién debidamente
ejecutoriadas por la autoridad
competente. Este control se debe
realizar tanto para los proveedores
activos en el “Directorio de
Proveedores de materiales de
Construccion, Sitios deDisposicién
Final, Aprovechamiento y
Tratamiento de RCD del IDU”,
como para

los inactivos o no registrados.

7. Recibir la informacién presentada por la
Interventoria, y tomar las acciones
pertinentes.

8. Informar oportunamente a la
Interventoria los eventos o
acontecimientos que se
presenten en materia de
A&SST.

8. Recibir y revisar del Contratista la
notificacion de eventos o}
acontecimientos que se presenten
en materia de Seguridady Salud en
el Trabajo — Ambiental, y gestionar
los tramites y conceptos pertinentes
soportados en la gestion de
Supervisidon y seguimiento sobre
los

mismos. Remitir e informar al IDU
sobre lo previsto en la presente
obligacién.

8. Recibir de la Interventoria la informacién
de los eventos y/o acontecimientos que se
presenten en materia de Seguridad y Salud
enel Trabajo — Ambiental notificados por el
Contratista de obra, los cuales deberan
contar con los soportes de la gestion del
seguimiento de la Interventoria al respecto.
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Obligaciones Contrato de Obra - Esquema 1. Etapa de Construccion

COMPONENTE AMBIENTAL, SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
Contratista de obra Interventoria o Supervision, Supervision del IDU al Contrato
segun elcaso. de Interventoria
9. Llevar el control de la | 9. Verificar el cumplimiento de los | 9. Hacer seguimiento al cumplimiento de
ejecucion de los permisos | compromisos establecidos en los | estaobligacion.
ambientales obtenidos para el | permisos obtenidos para el proyecto
aprovechamiento y/o uso de | y conminar al contratista a su
recursos, reportando el avance, | correcta aplicacion.
estado y novedades
relacionadas con el proyecto,
en los formatos establecidos
por el IDU y/o la AAC.

Obligaciones Contrato de Obra - Esquema 1. Etapa de
Construccion .
COMPONENTE ARQUEOLOGIA

Contratista de obra Interventoria o Supervision Supervision al Contrato de
Interventoria

1. Revisar la documentacién del | 1. Revisar, aprobar y radicar en el | 1. Recibir aprobada por la Interventoria la
programa de arqueologia | IDU, la documentacién necesaria | documentacion necesaria para actualizar
preventiva aprobado por el | entregada por el contratista, para | el programa de arqueologia preventiva
ICANH y en caso de ser|que el Instituto de Desarrollo | previamente entregada por el contratista,
necesario actualizar los insumos | Urbano pueda tramitar loscambios | para que el Instituto de Desarrollo

para los tramites adicionales | mayores o] menores, de | Urbano- IDU, pueda solicitar los cambios
requeridos ante la entidad | conformidad con lo establecido enla | necesarios de conformidad con la
mencionada. normatividad vigente del ICANH y el | normativa vigente del ICANH y con lo

Programa de Arqueologia | establecido en el Programa de

Preventiva del Instituto Colombiano | Arqueologia y directrices del IDU.
de Antropologia e
Historia — ICANH y del IDU.

2. Elaborar y ejecutar la| 2. Revisar y aprobar el Plan de | 2. Recibir y revisar la documentacion
implementacion del Plan de | Manejo Arqueoldogico y hacer | relacionada con la implementacion del
Manejo Arqueoldgico, aprobado | seguimiento a la suimplementacion, | Plan de Manejo Arqueoldgico, ejecutado
por el Instituto Colombiano de | cumpliendo con lo establecido porla | por el contratista, el cual debe cumplir
Antropologia e Historia — ICANH | normativa vigente del ICANH y sus | con lo establecido por la normativa
en cumplimiento a su normativa | términos de referencia y directrices | vigente del ICANH, sus términos de
vigente y, atendiendo las | del IDU. referencia y directrices del IDU.
directrices metodoldgicas
dadas por el ICANH y el IDU.

3. Contratar y mantener el | 3. Contratar y mantener el personal | 3. N.A.
personal de apoyo requerido en | de apoyo requerido en los términos
los términos establecidos en los | establecidos en los documentos que
documentos que conforman el | conforman el Contrato de
Contrato y requerimientos que | Interventoria, asicomo verificar la
realice el ICANH e IDU. contratacién y

disponibilidad del personal de apoyo
requerido por el Contratista de
Obra.
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Obligaciones Contrato de Obra - Esquema 1. Etapa de
Construccion :
COMPONENTE ARQUEOLOGIA

Contratista de obra Interventoria o Supervision Supervision al Contrato de
Interventoria

4. Realizar y entregar a la|4. Revisar y aprobar el informe | 4. Recibir, revisar y aprobar el informe
Interventoria elinforme mensual | mensual y hacer seguimiento a la | mensualremitido por la interventoria de la
de la ejecucion del Programa de | implementacion del Programa de | ejecucién delPrograma de Arqueologia
Arqueologia preventiva(Fase de | Arqueologia preventiva (Fase de | preventiva (Fase de Implementacion del
Implementacion del Plan de | Implementacién del Plan de Manejo | Plan de Manejo arqueolégico vy
Manejo arqueoldgico y | arqueolégico y arqueologia publica) | arqueologia publica) segun lo
arqueologia publica) segun lo | segun lo establecido por el ICANHen | establecido por el ICANH en su
establecido por el ICANH en su | su normativa vigente, directrices del | normativa vigente, directrices del IDU.
normativa vigente, directrices del | IDU.

IDU. Elaborar y presentar al IDU el
informemensual de interventoria.

5. Realizar y entregar a la|5. Revisar y aprobar el informe | 5. Recibir el informe semestral remitido y
Interventoria elinforme semestral | semestraly hacer seguimiento a la | aprobado por la interventoria de la
de la ejecucion del Programa de | implementacion del Programa de | ejecuciéon delPrograma de Arqueologia

Arqueologia preventiva Arqueologia preventiva preventiva (Fase de

(Fase de Implementacion dell (Fase de Implementacion del Plan| Implementacién del Plan de
Plan de de Manejo

Manejo arqueoldgico y| Manejo arqueologico y| arqueoldgico y arqueologia publica)
arqueologia arqueologia segun lo

publica) segun lo establecido por | publica) segun lo establecido por el | establecido por el ICANH en su
el ICANH en su normativa [ ICANH en su normativa vigente, | normativavigente, directrices del IDU.
vigente, directrices del IDU. directrices dellDU.

6. Realizar y entregar a la | 6. Revisary aprobar el informe final y | 6. Recibir, revisar y aprobar el informe
Interventoria elinforme final de la | hacer seguimiento a la | final remitido por la interventoria de la
ejecucion del Programa de | implementacion del Programa de | ejecucion delPrograma de Arqueologia
Arqueologia preventiva(Fase de | Arqueologia preventiva (Fase de | preventiva (Fase de Implementacion del
Implementacion del Plan de | Implementacion del Plan de Manejo | Plan de Manejo arqueoldgico y
Manejo arqueologico y | arqueoldgico y arqueologia publica) | arqueologia publica) segun lo
arqueologia publica) segun lo | segun lo establecido por el ICANHen | establecido por el ICANH en su
establecido por el ICANH en su | su normativa vigente, directrices del | normativa vigente, directrices del IDU.

normativa vigente, directrices del | IDU. Se recibe el informe final del contratista,
IDU. Elaborar y presentar al IDU el el cualsera remitido por la entidad al
informe finalde interventoria. ICANH.

Obligaciones Contrato de Obra - Esquema 1. Etapa de Construccion
COMPONENTE PATRIMONIO

Contratista de obra Interventoria o Supervisiéon | Supervision al Contrato de

Interventoria

1. Realizar y entregar a la | 1. Revisar, aprobar y radicar en el | 1. Recibir aprobada por la Interventoria
Interventoria, las evidencias de la | IDU, lasevidencias de la proteccidony | las evidencias de la proteccion y
proteccién y conservacion de los | conservacion de los Bienes de | conservacion de Bienes de Interés
Bienes de Interés Cultural | Interés Cultural localizados en el | Cultural localizados en el area del
localizados en el é&rea del | area del proyecto de acuerdo con lo | proyecto de acuerdo con lo aprobado por
proyecto de acuerdo con lo | aprobado por las entidades | las entidades competentes en la gestiéon
aprobado por las entidades | competentes en la gestion del | delpatrimonio cultural.

competentes en la gestion patrimonio
del patrimonio cultural. cultural.
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Obligaciones Contrato de Obra - Esquema 1. Etapa de Construccion
COMPONENTE PATRIMONIO

Interventoria o Supervision Supervision al Contrato de
Interventoria

Contratista de obra

2. Revisar, aprobar y radicar en el
IDU, las evidencias de |las
actividades de socializacion e
integracion del proyecto, con la
comunidad y propietarios de los
Bienes de Interés Cultural.

2. Realizar actividades de
socializacion e integracion del
proyecto, con la comunidad y
propietarios de los Bienes de
Interés  Cultural 'y  remitir
evidencias ala interventoria.

3. Informar a las Entidades de | 3. Revisar y hacer seguimiento de la | 3. Recibir aprobado por la Interventoria,
Patrimonio Cultural, Nacional y | entrega de informes y soportes a las | las evidencias de la entrega de informes y
Distrital, la finalizacién de las | Entidades de Patrimonio Cultural, | soportesa las Entidades de Patrimonio
obras con los respectivos | Nacional y Distrital, de la finalizacion | Cultural, Nacional y Distrital, de la
soportes. de las obras . finalizacion de las obras .

4. Garantizar la ejecucion de las | 4. Revisar y hacer seguimiento de | 4. Recibir aprobado por la Interventoria,
obras enlos Bienes de Interés | ejecucion de las obras en los Bienes | las evidencias del seguimiento de
Cultural, actuando | de Interés Cultural y verificar que las | ejecucion de lasobras en los Bienes de
oportunamente en cuanto a las | obras en BIC no afecten el avance | Interés Cultural y verificar que las obras
modificaciones que se requieran; | general de laobra urbana (puente | en BIC no afecten el avance general de
se debe garantizar que las obras | peatonal, corredor, etc.). la obra wurbana (puente peatonal,
en BIC noafecten el avance corredor, etc.).

general de la obra

urbana (puente peatonal, corredor,

2. Recibir aprobado por la Interventoria,
las evidencias de las actividades de
socializacione integracion del proyecto,
con la comunidad ypropietarios de los
Bienes de Interés Cultural.

etc.).

5. Garantizar el efectivo seguimiento,
5. Durante la etapa de control y vigilancia de las obligaciones
construccion se debera contar relacionadas con el componente

con todos los permisos y | - Revisary verificar que durante la | patrimonio, de conformidad con lo
autorizaciones de intervencion | etapade construccion se cuente con | establecido en la Ley 1185 de 2008, el
y/lo licencias de construccion por | todos los permisos y autorizaciones | Decreto Distrital 190 de 2004, Art. 125y
cada uno de los Bienes de Interés | de interv_gncién y/o licencias de | 310; Decreto Nacional 763 de 2009,
Cultural. La ejecucion de las | construccion por cada unode los | Decreto Nacional 2358 primero de 2019

intervenciones en BIC debe estar | Bienes de Interés Cultural. o documento vigente. o documento

acorde con lo autorizado por la vigente o que lo reemplace.

entidad competente. En caso de incumplimiento, reportar lo
pertinente a las entidades competentes

6. Contratar y mantener el | 6. Verificar que el contratista
personal de apoyo requerido en | contrate ymantenga el personal de
los términos establecidos en los | apoyo requeridoen los términos

6. N.A.

pliegos de condiciones | establecidos en los pliegosde
definitivos, anexos, condiciones  definitivos,
documentos contractuales anexos,documentos

y contractuales y

requerimientos que realice las | requerimientos que realicen las
entidades  competentes del | entidadescompetentes del
patrimonio e IDU. patrimonio e IDU. Contratar y
mantener el personal de
interventoria de apoyo requerido
en lostérminos establecidos en el
Contrato y los

documentos que lo conforman
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1

COMPONENTE PATRIMONIO

Obligaciones Contrato de Obra - Esquema 1. Etapa de Construccion

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al Contrato de
Interventoria

7. Dar cumplimiento a la Ley
1185 de 2008, el Decreto Distrital
190 de 2004, Art. 125 y 310;
Decreto Nacional 763 de 2009,
Decreto Nacional 2358 primero
de2019 o documento vigente. o
documento vigente o que lo
reemplace.

7. Garantizar el efectivo
seguimiento, control y vigilancia de
las obligaciones relacionadas con el
componente patrimonio, de
conformidad con lo establecido en la
Ley 1185 de 2008, el Decreto
Distrital 190 de 2004, Art. 125y 310;
Decreto Nacional 763 de 2009,
Decreto Nacional 2358 primero de

2019 o documento vigente. o
documento vigente o que lo
reemplace.

Reportar al IDU el cumplimiento
o}

incumplimiento por parte del
contratista de las normas antes
mencionadas

7. Dar cumplimiento a la Ley 1185 de
2008, el Decreto Distrital 190 de 2004,
Art. 125 y 310; Decreto Nacional 763 de
2009, Decreto Nacional 2358 primero de
2019 o documento vigente. o documento
vigente o que lo reemplace.

8. Generar y entregar a
interventoria unamemoria con las
intervenciones realizadas a los
BIC, antes, durante y después del
procedimiento, condiciones de
garantia y manual de
mantenimiento  preventivo y
correctivo que establecen las
entidades competentes en la
gestiondel patrimonio cultural.

8. Revisar, aprobar y radicar en el
IDU, las memorias con las
intervenciones realizadas a los BIC,
antes, durante y después del
procedimiento, condiciones de
garantia y manual de mantenimiento
preventivo y  correctivo que
establecen las entidades
competentes en la gestion del
patrimonio cultural.

8. Recibir la informacién remitida por la
interventoria relacionada con las
memorias con las intervenciones
realizadas a los BIC, antes, durante y
después del procedimiento.

9. Realizar y entregar a la
interventoria informes semanales
y mensuales, de la ejecucion de
las labores aprobadas por las
entidades competentes, con la
informacion debidamente
cartografiada yespecializada, en
medio digital.

9. Revisar el seguimiento semanal y
mensual del cumplimiento de las
labores aprobadas por las entidades
competentessegun los lineamientos
establecidos en los documentos
contractuales y los requerimientos

dados por las entidades
competentes.
Remitir al IDU los informes

mensuales e la ejecucion de las
labores aprobadas por lasentidades
competentes, con la informacion
debidamente cartografiada
yespecializada,

en medio digital.

9. Hacer seguimiento a las
obligaciones dellnterventor.
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idu
Obligaciones Contrato de Obra - Esquema 1. Etapa de Construccion
COMPONENTE COORDINACION INTERINSTITUCIONAL

Contratista de obra Interventoria o Supervision Supervision al Contrato de
Interventoria

1. Ejecutar las obras del Contrato | 1. Revisar, aprobar vy . .,
1. Recibir de Ila Interventoria las

acordea los estudios y disefios realizar  elseguimiento al Bt

de detalle, entregados al | cronograma entregado porel radicaciones efectuadas ante las ESP,
Interventor en la Etapa de | contratista de obra y entregarloa | 1/C Yo la SDM 'y verificar el
Preconstruccion. cadaESP, TIC ya la SDM, para que | Cumplimiento por parte del Interventor
Informar con un mes de | laEmpresaprograme la ejecucién del seguimiento a la ejecucion del
anticipacion el cronograma para | de las maniobras apartir de la cronograma. ) ) B
realizacion de cada maniobra. entrega de la obra civil. Diligenciar | Recibir la constancia de ejecucion de
Realizar la coordinacion y y enviar al IDU el formato maniobra como soporte de  ejecucion
verificacién enterreno con las "Constancia de ejecucion de presupuestal del Contrato.
ESP, TIC y SDM. Suscribir el maniobra"debidamente suscrito Asistir al recorrido de verificacion de
formato "Constancia deejecucion | con los delegadosde las ESP y el | Obra construida )

de maniobra" debidamente contratista de obra. Tramitar la entrega de los activos
suscrito con los delegados de Asistir al recorrido de verificacién de | construidos con el Contrato de obra a las
las ESP yla Interventoria. obra construida; elaborar y suscribir | ESP, verificar, aprobar y suscribir el acta
Asistir al recorrido de verificacién | el acta correspondiente. de entrega/recibo deactivos.

Responder observaciones de las | Responder observaciones de las
ESPresultantes del recorrido de | ESP resultantes del recorrido de
verificacion. Hacer las gestiones | verificacion.

necesarias para laentrega de Efectuar conjuntamente con el
los activos construidos con el Contratistalas gestiones necesarias
Contrato de obra a las ESP, para la entrega de los activos
elaborar ysuscribir el acta de construidos con el Contratode obra
entrega/recibo deactivos y a las ESP, verificar, aprobar vy
oficializar la entrega. suscribir el acta de entrega/recibo

de activos y oficializar la entrega.
Remitir al IDU el informe mensual de
Interventoria con el avance de redes
en temas administrativos, técnicos,
financieros, reportes, conceptos,
recomendaciones y alertas
tempranas, con los soportes
correspondientes e informar los
contratiempos que se pudieren
presentar en el desarrollo del
convenio. Indicar también si hay
lugar a ello solicitudes adicionales
y obras no

previstas en disefio y/o en datos
técnicos. Tener en cuenta la
afectacion contractual.
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GESTION CONTRACTUAL

VERSION
1

idu

Obligaciones Contrato de Obra - Esquema 1. Etapa de Construccion
COMPONENTE COORDINACION INTERINSTITUCIONAL

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al Contrato de
Interventoria

recorridos de obra convocados por
la Interventoria, con el fin de
verificarel estado de las obras de
redes de servicios publicos,
semaforizacion y sefalizacion.
Suscribir acta de la actividad
realizada.

SDM a las inspecciones y pruebas
necesarias para verificar el estado
de las obras de redes de servicios
publicos, semaforizacion y
sefializacion. Elaborar y suscribir el
acta de cada actividad

realizada.

adelantadas por el

2. Entregar a la Interventoria las | 2. Aprobar y recibir las obras contra | 2. Recibir de la Interventoria
obras de redes de infraestructura | los planos definitivos de disefio y debidamente aprobados los planos
de servicios publicos y demas | modificaciones debidamente récord y las obras de la
entidades distritales | aprobadas y aprobar los planos infraestructura de redes de servicios
competentes, contra los planos | récord de obra terminada de la publicos y demas entidades
definitivos de disefio y | infraestructura de redes servicios distritales  competentes.  Estos
modificaciones debidamente | publicos y demas entidades planos deben serenviados al Centro
aprobadas. distritales competentes. de Documentacion del IDU.
Generar los planos récord de
obra terminada, durante los | El plazo total para la aprobacion y
treinta  (30) dias  habiles | recibo de las obras contra los planos
siguientes a la terminacion del | definitivos de disefio no puede
plazo contractual. exceder el plazo de los treinta (30)

dias habiles después ser radicados

por el Contratista, incluyendotodas

las correcciones a las que haya lugar

por parte éste.

. - 3. Convocar y asistir con el

.3' Reghzar y asistr a las contratista de obra y los
Inspecciones, pruebas y representantes de la ESP y de la | 3. Realizar seguimiento a la gestion

constructor, la

Interventoria, las ESP y las demas
entidades competentes.

4. Realizar las correcciones
necesarias en obra, elaborar,
obtener y ajustar los documentos
requeridos para entrega definitiva
alas ESP, TIC y SDM, durantelos
treinta  (30) dias  habiles
siguientes a la terminacion y
entrega de la obra para redes.
Gestionar ante las Empresas el
acta de recibo de obra o la que
corresponda y/o Paz y Salvos por
darios.

4. Verificar que el Contratista realice
las correcciones en obra y entregue
los documentos necesarios,
debidamente ajustados segun lo
requerido para entregadefinitiva a las
ESP, TIC y SDM durante lostreinta
(30) dias habiles siguientes a la
suscripcion del acta de finalizacion
de la etapa de construccion

Apoyar la gestion del Contratista
ante las Empresas para la
suscripcion del Acta de Recibo de
obra y/o Paz y Salvos por

danos.

4. Realizar seguimiento a las gestiones

adelantadas por la Interventoria.

1.6. Etapa de Mantenimiento (en los casos en que esté comprendido en el objeto del Contrato de Obra)
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Obligaciones Contrato de Obra - Esquema 1. Etapa de

Mantenimiento
COMPONENTE TECNICO

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al Contrato de
Interventoria

1. Una vez se suscriba el acta | 1. El Interventor verificara el

de finalizacion de la Etapa de | cumplimiento de las Obras y Labores | 1- Recibir la informacion presentada por la
Construccién y hasta el | de Mantenimiento en  forma | Interventoria, y tomar las acciones
vencimientodel quinto (5) afio | semestral y  elaborara las | pertinentes.

contado desde la suscripcién | correspondientes Actas Semestrales

del Acta de Finalizacionde la | de Verificacion de Cumplimiento de

Etapa de Construccién o el [las Obras y Labores de

plazo estipulado por la | Mantenimiento en las que se

Entidad, el Contratista | consignarael estado de las obras y el

mantendra las obras | cumplimientodel Contratista. El pago

ejecutadas en virtud del | de la Remuneracién por

Contrato de tal manera que | Mantenimiento se hara con base en

cumplan con el Estado de | lainformacién consignada en el acta

Condicion especificadoen los | mencionada

documentos que conforman el

Contrato.

El Contratista debera ejecutar

todas las obligaciones

correspondientes alas Obras y

Labores de Mantenimiento,

segun las obligaciones

descritas en los

documentos que conforman el

Contrato

2. El Contratista es 2. Realizar seguimiento a la

responsable de mantener el
Estado de Condicion del
Proyecto, con los requisitos
previstos en las
Especificaciones Particulares
de Mantenimiento, sin recibir
remuneracion diferente de la
Remuneracién por
Mantenimiento.

Todas las obras que deba
ejecutar el Contratista durante
la Etapa de Mantenimiento
para asegurar el Estado de
Condicion, sin importar su
magnitud, seran por cuenta y

riesgo exclusivo del
Contratista, sin que ello
conlleve remuneracion
diferente de la Remuneracion
por

Mantenimiento.

2. Verificar que el Contratista realice
el mantenimiento de las Obras en el
Estado de Condicién previsto para
del Proyecto, con los requisitos
previstos en las Especificaciones
Particulares de Mantenimiento.

gestionadelantadas por la
Interventoria.

[252 ]
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VERSION
1

Obligaciones Contrato de Obra - Esquema 1. Etapa de

Mantenimiento
COMPONENTE TECNICO

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al Contrato de
Interventoria

3. Al finalizar la Etapa
deMantenimiento se
suscribira el Acta de Recibo

Final en la que se
verificara que las

Obras  de Construccién
cumplen con el Estado de
Condicion establecido en
los documentos que
conforman el
Contrato para el recibo de
dichas obras al finalizar la
Etapa de Mantenimiento.

3. Verificar con la debida

antelacion, enterreno y en
compania del Contratista,

las actividades de mantenimiento,
con el fin de suscribir en conjunto
con el Contratista el acta de recibo
final de obra, firmar el acta para su
envio al IDU,

acompafiada de los respectivos
soportes. Revisar y avalar la
documentacion de

soporte presentada por el Contratista
de obra previo a la suscripcion del
acta.

3. Recibir el Acta de Recibo Final de
Obra, lacual debe estar suscrita por el
Contratista y el Interventor y realizar el
tramite oportuno para el pago
correspondiente. El IDU podra solicitar la
documentacion necesaria que soporte
las cantidades autorizadas por la
Interventoria.

1.7. Liquidacion

Obligaciones Contrato de Obra - Esquema 1. Liquidacién

COMPONENTE TECNICO

Contratista de obra

Interventoria o Supervision.

Supervision al Contrato de
Interventoria

1.Suministrar oportunamente
la informacion requerida por la
Interventoria para la
devolucién de garantias o por
concepto de saldos restantes.

1. Elaborar, suscribir y radicar en el
IDU la devolucién de garantias y sus
soportespara el respectivo pago, en
la que se especifica el valor que el
IDU debe entregar al Contratista, por
concepto de devolucion de garantias
retenidas o por

concepto de saldos restantes.

1. Recibir de la Interventoria la devolucion
de garantias y verificar el contenido de las
mismas.El IDU podra dar tramite o generar
lasobservaciones para su correspondiente
ajuste.

2. Suscribir el acta de
liquidacion delContrato, con el
cumplimiento de las
obligaciones contractuales.

2. Elaborar y suscribir el acta de
liquidacion del Contrato de obra con
el cumplimiento de las obligaciones
contractuales.

2. Recibir de la Interventoria el acta de
recibo de obra con las memorias de
calculo y la liquidacion del Contrato de
obra, verificar su contenido y generar las
observaciones del caso

0 suscribirla.

N.A.

3. Cuando el contratista de obra no
se presente a la liquidacion previa
convocatoria que efectie la
Interventoriao no se logra acuerdo
sobre el contenidode la liquidacion,
debera informar al supervisor de
estas circunstancias.

3. Recibir el informe de la imposibilidad de
liquidar de mutuo acuerdo, revisar los
soportes que demuestran la no
concurrencia del Contratista o la falta de
acuerdo en la liquidacion y dar aplicacion
al  procedimiento  “Liquidacion de
Contratos y Convenios”, o el

que haga sus veces
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1

Obligaciones Contrato de Obra - Esquema 1. Liquidacion

COMPONENTE TECNICO

Contratista de obra

Interventoria o Supervision.

Supervision al Contrato de
Interventoria

N.A.

4. Elaborar y suscribir el acta de
recibo final y liquidacion del Contrato
de Interventoria.

4. Recibir de la Interventoria el acta de
recibo final y liquidacién del Contrato de
Interventoria, verificar su contenido y
generar las observaciones del caso o
suscribirla.

N.A.

N.A.

5. Cuando el Interventor no se presente a
la liquidacion, previa convocatoria que
efectue el supervisor o no se logra acuerdo
sobre el contenido de la liquidacion, dar
aplicacion al procedimiento IDU vigente
para la “Liquidacion

de Contratos y Convenios”, o el que haga
SUS veces.

Obligaciones Contrato de Obra - Esquema 1.

COMPONENTE SOCIAL

Liquidacion

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al Contrato de
Interventoria

1. Entregar a la Interventoria
las actas de vecindad
debidamente suscritas por el
contratista, la Interventoria y la
comunidad, de conformidad
con el Manual de
Archivo del DU
documento que haga
veces

el
sus

(o]

1. Entregar al IDU las actas de
vecindaddebidamente suscritas por
el Contratistade obra, la Interventoria
y la comunidad.

1. Recibir las actas de vecindad,
debidamentesuscritas.

2. Suscribir el acta de cierre
social de obra, una vez se
haya aprobadoel informe final
de Interventoria.

2. Elaborar y suscribir el acta de
cierre social de obra, una vez se
haya aprobado el informe final de
Interventoria.

2. Suscribir el acta de cierre social de obra
porparte de la dependencia que efectia el
respectivo  seguimiento o  generar
observaciones que sean pertinentes.

Obligaciones Contrato de Obra - Esquema 1. Liquidacion
COMPONENTE AMBIENTAL, SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al Contrato de
Interventoria

1. Elaborar el plano récord
con el disefio paisajistico y de
zonas verdes implementado
en la obra y enviar a la
Interventoria el requerimiento
para la entrega de los
individuos arbéreos al Jardin
Boténico de Bogota o al ente
competente.

1. Recibir los documentos remitidos

1. Recibir, revisar y aprobar la informacion
entregada por el Contratistapara solicitar al
IDU la entrega de los individuos arboreos al
Jardin Botanico oal ente competente o
acompanfar la entrega de la vegetacién a
la entidadcompetente.

por la Interventoria y gestionar con la
entidadcompetente la entrega de los
individuos arbéreosy acompafar la
entrega de los individuosarboreos al
Jardin Botanico de Bogota o al ente
competente.

Solicitar acompafiamiento por parte
del contratista de obra e Interventoria.
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Obligaciones Contrato de Obra - Esquema 1. Liquidacion
COMPONENTE AMBIENTAL, SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al Contrato de
Interventoria

2. Elaborar el informe final de
cumplimiento de los actos
administrativos emitidos por

la  autoridad ambiental
competente, con sus
respectivos soportes

necesarios para el cierre de
los respectivos expedientes y
de ser necesario acompanar
las visitas de seguimiento
que se den por
parte de la AAC.

2. Revisar y aprobar el informe final de
cumplimiento de los actos administrativos
emitidos por la autoridad ambiental
competente para el Contrato de obra. Los
documentos soporte debenser firmados por
la Interventoria, cuandose requiera y de ser
necesario acompafar las visitas de
seguimiento que se den por parte de la
AAC.

2. Remitir el informe del cumplimiento
aprobado por la Interventoria de los
actos administrativos ala autoridad
ambiental competente y solicitar el
archivo del expediente.
Realizar  seguimiento
obtencion del cierre
administrativo.

hasta la
del acto

Suscribir el Formato de
InformeFinal y cierre A&SST
delnterventoria, una vez se
haya aprobado el informe
final de

Interventoria 'y se haya
realizado la inspeccion al sitio
de obra.

3. Elaborar y suscribir el Formato de
Informe Final y cierre A&SST de
Interventoria, una vez se haya aprobadoel
informe final de Interventoria y se haya
realizado la inspeccion al sitio de obra.

3. Revisar, aprobar y suscribir el
Formato de Informe Final y cierre
A&SST de Interventoria o generar las
observaciones del caso.

Obligaciones Contrato de Obra - Esquema 1. Liquidacion
COMPONENTE COORDINACION INTERINSTITUCIONAL

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al Contrato de Interventoria

1. Solicitar a las ESP el paz
y salvo por dafios, una vez
se encuentre al dia en los
trabajos ejecutados y enel
pago correspondiente.

1. Comunicarle al IDU el estado de
lospaz y salvo solicitados por el
Contratista.

1. Recibir del Contratistas los paz y salvo por
dafios emitidos por las ESP.

En caso de que el Contratista no obtenga los
paz y salvo, el IDU apoyara esta gestion ante
laESP una vez el Contratista haya cumplido
SUS cOmpromisos.

ANEXO 4. OBLIGACIONES APLICABLES A LOS CONTRATOS DE OBRA CONTRATOS DE OBRA
CON ESQUEMA DE TRASLADO DE RIESGOS AL CONSTRUCTOR.

Esquema 2 (Ver Manual de Gestion Contractual)

1. Obligaciones generales para el Acta de Inicio

a. Para la suscripcion del Acta de Inicio de los Contratos de Obra y de Interventoria, se requiere dar
cumplimiento a los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion previstos en la ley, incluyendo la
suscripcion del contrato, la expedicion del registro presupuestal y la aprobacién de la garantia unica
de cumplimiento por parte de la DTGC.

b. El acta de inicio de los contratos mixtos (disefio y construccién) y de construccion debera suscribirse
dentrode los tres (3) dias habiles siguientes al cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y

ejecucion

2. Obligaciones una vez suscrita el Acta de Inicio
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Obligaciones Contrato de Obra Esquema 2. Obligaciones una vez suscrita el Acta de Inicio
COMPONENTE TECNICO

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al
contrato
de Interventoria

1. Presentar a la interventoria dentro de los cinco (5)
dias habiles siguientes a la suscripcion del acta de
inicio o en el término establecido en el contrato, las
hojas de vida del recurso humano minimo requerido
para el inicio de la Fase de Preliminares, incluyendo
el Director de Obra, Residente Técnico, Profesional
Social, Profesional Ambiental y Profesional en SST
(o conforme a lo definido en el Anexo 1 — Anexo
Técnico y Anexo de requerimiento de personal
del Pliego de Condiciones).

En caso de no ser aprobada alguna hoja de vida, el
Contratista debe presentar la nueva hoja de vida
dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la
notificacion de no aceptacién o segun el término
establecido en el contrato.

El plazo total para la entrega, revisién y aprobacion
de la totalidad de las hojas de vida del recurso
humano minimo requerido, no puede exceder de
quince (15) dias habiles contados a partir de la
suscripcion del Acta de Inicio.

1. Revisar, verificar y aprobar
dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a la suscripcion del acta
de inicio o del término establecido
en el contrato, las hojas de vida del
recurso humano minimo requerido
para el inicio de la Fase de
Preliminares del Contrato de obra,
de conformidad con lo previsto en
el Contrato y los documentos que
lo conforman.

La interventoria podra objetar y
devolver las hojas de vida que no
cumplan con los requisitos
especificados.

Si el contratista de obra presenta
hasta tres (3) veces las hojas de
vida para un mismo cargo y estas
no son aprobadas, se entendera
incumplida la obligacion
contractual.

1. Recibir de Ila
interventoria las hojas
de vida aprobadaspara
la ejecucion del
contrato de obra, con el
fin de verificar en la

base de datos del
Instituto que el
profesional aprobado

por la Interventoria no
sobrepase el cien por

ciento (100%) de la
dedicacién por
vinculacién en

contratoscon el IDU.

El IDU podra solicitar el
retiro y reemplazo de
las hojas de vida del
contrato de consultoria
o de obra, que no

cumplan con los
requisitos

min
imos contractualmente
exigidos para el

respectivo cargo.

2. Elaborar y presentar dentro de los cinco (5) dias
habiles siguientes a la suscripcion del acta de inicio
0 segun el término establecido en el contrato, el
cronograma general del proyecto, el cual debera
incluir la fase y actividades a desarrollar, el alcance
estimado inicial en donde se evidencien los tramites
y tiempos requeridos para el cumplimiento del
contrato, de acuerdo con los alcances y plazos
contemplados contractualmente, especialmente lo
estipulado en el anexo técnico y el apéndice
correspondiente a los lineamientos del Cronograma.

2. Revisar, verificar y aprobar el

cronograma general del proyecto

presentado por el contratista de

obra y entregarlo al IDU dentro de

los cinco (5) dias habiles

posteriores a haberlo recibido del

contratista.

El plazo total para la revision,

verificacion 'y aprobacion del

cronograma general del proyecto

no puede exceder el plazo de los

cinco (5) dias habiles posteriores 4
haberlo recibido por parte del
contratista o el término definido en
los documentos contractuales,
incluyendo todas las correccionesa

que haya lugar por parte de éste

2. Recibir aprobado de
parte de la Interventoria
el cronograma general.

Formato: FO-AC-02 Version: 4
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Obligaciones Contrato de Obra Esquema 2. Obligaciones una vez suscrita el Acta de Inicio
COMPONENTE TECNICO

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al
contrato
de Interventoria

3. Remitir a la Interventoria el desglose del AlU
ofertado y los Analisis de Precios Unitarios de los
items correspondientes a la propuesta econémica,
dentro de los tres (3) dias siguientes a la suscripcion
del acta de inicio de ejecucion del contrato o el
término definido en los documentos contractuales.

N/A

3. Aprobar y remitir al IDU el
desglose del AIU ofertado por el
contratista de obra y los analisis de
precios unitarios correspondientes
a los items de la propuesta
econdmica del Contratista de
Obra, dentro de los dos (2) dias
siguientes al recibo de dicho
documento o al término definido
en los documentos contractuales.
Remitir al IDU, dentro de los tres
(3) dias siguientes a la suscripcion
del acta de inicio del contrato, el
desglose de su oferta econdmica
en la cual se puedan verificar la
cantidad minima de personal
exigido, los salarios u honorarios,
el tipo de vinculacién del personal
y dedicacion minima, entre otros,

3. Recibir aprobado por
la  interventoria el
desglose del AlU
ofertado por el
contratista de obra y los
analisis de precios
unitarios
correspondientes a los
items de la propuesta
economica.

Recibir de la
interventoria el
desglose de la oferta
econoémica del
interventor.

Detallado de Inversion del Anticipo, la solicitud de la
apertura de la fiducia para el pago del anticipo y el
contrato de fiducia, cuando el contrato lo contemple
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la
suscripcion del acta de inicio o el término definido en
los documentos contractuales.

Anticipo, la solicitud de la apertura
de la fiducia para el pago del
anticipo y el contrato de fiducia,
cuando el contrato lo contemple,

dentro de los tres (3) dias
siguientes al recibo de dicho
documento de parte del

Contratista de obra.

en concordancia con los

documentos contractuales.
4. Elaborar y presentar, para obtener la aprobacién | 4. Revisar y aprobar el Plan | 4. Recibir aprobado por
de la Interventoria y la no objecion del IDU del Plan | Detallado de Inversion del | la interventoria el Plan

Detallado de Inversién
del Anticipo, la solicitud
de la apertura de la
fiducia para elpago del
anticipo y el contrato de
fiducia, cuando el
contrato lo contemple.
El IDU podra devolver

los documentos
solicitando las
aclaraciones y
correcciones
necesarias.

5. Obtener la aprobacién de la interventoria del Plan
Anual de Caja (PAC) para la ejecucion del contrato
asociado al cronograma general del proyecto, dentro
de los cinco (5) dias habiles siguientes a la
suscripcion del acta de inicio o al término definido en
los documentos contractuales.

5. Aprobar el Plan Anual de Caja

(PAC) asociado al cronograma

general del proyecto, dentro de los

dos (2) dias siguientes al recibo de

dicho documento o al término

definido en los documentos

contractuales.

La interventoria debera remitir al

supervisor el Plan Anual de Caja

(PAC) del contrato de

Interventoria dentro de los dos (2)

dias habiles siguientes a I3
aprobacion del PAC del contrato de

obra o al término definido en los|

5. Recibir aprobado por
la interventoria el Plan
Anual de Caja (PAC)
del contrato de obra.

Recibir y aprobar el
Plan Anual de Caja
(PAC) del contrato de
Interventoria, para lo
cual podra devolverlo
solicitando las
aclaraciones y
correcciones

que considere|
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ERVENTORIA Y/O SUPERVISION DE CON
. PROCESO
GESTION CONTRACTUAL

VERSION

idu

11

Obligaciones Contrato de Obra Esquema 2. Obligaciones una vez suscrita el Acta de Inicio
COMPONENTE TECNICO

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al
contrato
de Interventoria

documentos contractuales.

necesarias.

3. Fase de Preliminares

I. Obligaciones iniciales de la Fase de Preliminares

Obligaciones Contrato de Obra Esquema 2. Obligaciones Iniciales de la Fase de

Preliminares

COMPONENTE TECNICO

Contratista de obra

Interventoria o
Supervision

Supervision al Contrato
de Interventoria

1. Presentar para aprobacién de Ila
Interventoria el Plan Anual de Caja (PAC)para
la Fase de Preliminares dentro de los tres dias
siguientes a la suscripcion del Acta de Inicio.

1. Revisar, verificar y aprobar el
documentogeneral del Plan Anual
de Caja (PAC) del contrato de obra

dentro de los dos (2) dias
siguientes al recibo de dicho
documento.

1. Recibir aprobado por parte
de la Interventoria el
documento general del Plan
Anual de Caja

(PAC) del contrato objetode
supervision.

2. Elaborar y presentar para aprobacién por
parte de la Interventoria, el Plan Detallado de
Trabajo de la Fase de Preliminares, el cual
debera incluir: (i) las actividades a desarrollar,
(i) el alcance estimado inicial en donde se
evidencien los tramites y tiempos requeridos
para el cumplimiento de la Fase de acuerdo
con los lineamientos del apéndice de
programacion incluido en los documentos que
conforman el Contrato. El cronograma se
debera presentar dentro de los tres dias
siguientes a la suscripcion del Acta de Inicio.

2. Revisar, verificar y aprobar el
Plan Detallado de Trabajo de la
Fase de Preliminares presentado
por el contratista de obra y
entregarlo al IDU dentro de los dos
dias siguientes al recibo de dicho
documento, de conformidad con
los lineamientos del apéndice de
programacionincluido documentos
que conforman el Contrato de
Obra.

El plazo total para la revision,
verificacion y aprobacién del
cronograma general del proyecto
no puede exceder el plazo de los
cinco (5) dias habiles después de
recibido por parte del contratista,
incluyendo todas las correcciones
a que haya lugar por partede éste.

2. Recibir aprobado departe
de la Interventoria el Plan
Detallado de Trabajo.

ll.Investigaciéon y Recolecciéon de informacién
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VERSION
1

Obligaciones Contrato de Obra Esquema 2. Obligaciones Iniciales de la Fase de Preliminares

COMPONENTE TECNICO

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al contrato
delnterventoria

N.A.

1. Dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a la suscripcion del el Acta
de Inicio, presentar al IDU las hojas de
vida del personal requerido
contractualmente para la ejecucion del
contrato de Interventoria, con el fin de
verificar que se cumpla con lo exigido
en el mismo.

En caso de no ser aprobada alguna
hoja de vida, el Interventor debe
presentar la nueva hoja de vida dentro
de los dos (2) dias habiles siguientes
a la notificaciéon de no aceptacién. El
plazo total para la entrega, revision y
aprobacion de las hojas de vida no
puede exceder el plazo establecido en
los documentos que conforman el
Contrato de Interventoria.

1. Recibir de la Interventoria las
hojasde vida para la ejecucioén del
contrato de Interventoria; revisar
y aprobar lasmismas o solicitar el
retiro y reemplazo de aquellas
hojas de vida del contrato de
Interventoria que no cumplan con
los requisitos minimos previstos
en losdocumentos que conforman
el Contrato para el respectivo
cargo. El IDU podra solicitar el
retiro y reemplazo de aquellas
hojas de vida que superen el cien
por ciento (100%)de dedicacion
maxima laboral encontratos IDU.
En el caso que la Interventoria
presente hasta tres (3) hojas de
vida para un mismo cargo y estas
no seanaprobadas, se entendera
incumplida la obligacion
contractual.

2. Dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a la suscripcion del Acta de
Inicio, entregar a la Interventoria las
hojas de vida del personal requerido
contractualmente para la ejecucion de
la Fase de Preliminares.

En caso de no ser aprobada alguna
hoja de vida, el Contratista debe
presentar la nueva hoja de vida dentro
de los dos (2) dias habiles siguientes
a la notificacién de no aceptacion.

El plazo total para la entrega, revision
y aprobacién de las hojas de vida no
puede exceder el plazo establecido en
los documentos que conforman el
Contrato.

2. Revisar, verificar y aprobar las hojas
de vida requeridas contractualmente
para la ejecucion de la Fase de
Preliminares, dentro de los cinco (5)
dias siguientes a su recibo, con el fin
de verificar el cumplimiento de los
requisitos previstos en el Contrato y
los documentos que lo conforman. La
Interventoria podra solicitar el retiro y
reemplazo de aquellas hojas de vida
que no cumplan los requisitos
establecidos.

En el caso que el contratista de obra
presente en tres (3) ocasiones hojas
de vida para un cargo y estas no sean
aprobadas, se entendera incumplida
la obligacién contractual.

2. Recibir de la Interventoria las
hojasde vida aprobadas para la
ejecucion del contrato de obra,
con el fin deverificar en la base de
datos del Instituto que el
profesional aprobado por la
Interventoria no sobrepase el cien
por ciento (100%) de Ila
dedicacion por vinculacién en
otroscontratos IDU.

El IDU podra solicitar el retiro y
reemplazo de las hojas de vida
del contrato de obra, que no
cumplan con los requisitos
contractualmente exigidos para el
respectivo cargo, segun lo
previsto en los documentos que
conforman el Contrato.

3. Presentar a la Interventoria el Plan
de Calidad especifico para Ila
ejecucion del contrato, el cual debe
cumplir con los requisitos establecidos
en la NTC 10005:2005 o la norma que
la reemplace.

El plan de calidad se debera presentar
para aprobacion dentro de los diez
(10) primeros dias habiles después de
suscrita el acta de inicio del contrato
de obra.

3. Revisar y aprobar el Plan de
Calidad entregado por el contratista
de obra, y entregar el mismo al IDU.
El plazo total para la revision,
verificacion y aprobacién del plan de
calidad no puede exceder el plazo de
los tres (3) dias habiles posteriores al
recibo de parte del contratista de obra,
incluyendo todas las correcciones a
que haya lugar.

3. Recibir del interventor
aprobado elPlan de Calidad del
contrato de obra.
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CcODIGO
MG-GC-01

ERVENTORIA Y/O SUPERVISION DE CON
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PROCESO

VERSION
1

idu

Obligaciones Contrato de Obra Esquema 2. Obligaciones Iniciales de la Fase de Preliminares

COMPONENTE TECNICO

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al contrato
delnterventoria

N.A.

4. Elaborar el Plan de Calidad a
implementar en el contrato de
Interventoria y entregarlo al IDU,
dentro de los diez (10)primeros
dias habiles después de suscrita el
acta de inicio del contrato

de Interventoria.

4. Recibir, revisar y hacer
seguimientoa la implementacion
del Plan de Calidad para el
contrato de Interventoria.

5. Dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a la aprobacion de las hojas
de vida del personal requerido en el
Contrato, efectuar una visita al sitio
donde se ejecutara el proyecto, con la
asistencia de la Interventoria y el IDU,
el director del proyecto y los
especialistas, con el fin de hacer un
reconocimiento de la zona. Suscribir el
acta correspondiente. Para esta visita
todos los integrantes deberan cumplir
con el protocolo SST.

5. Dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a la aprobacioén de las hojas
de vida del personal requerido en el
Contrato, convocar y asistir en
conjunto con el contratista de obra,
sus especialistas, y el IDU una visita a
la zona en donde se desarrollara el
proyecto, con el fin de hacer un
reconocimiento de la zona. Elaborar y
suscribir el acta correspondiente.

Para esta visita todos los integrantes
deberan cumplir con el protocolo SST

5. Asistir a la visita inicial de
reconocimiento y suscribir el acta
correspondiente.

6. Solicitar y recibir del interventor la

siguiente informacion:

e GU-IC-01 Guia Toma de
Informacion Técnica de inventario
diagnostico y ensayos para la
gestion de la Infraestructura vial y
espacio publico de Bogota DC y

o Copia del Certificado de Reserva
Presupuestal.

Consultar y descargar la siguiente

informacién publicada en la pagina

web
https://www.colombiacompra.gov.co/s
ecop-ii, 0 la que se encuentre vigente:

e Contratos, Garantias, Pliegos de
Condiciones, Adendas,
Propuesta, Actas de Audiencia y
Aclaraciones, Resoluciones de
Adjudicaciones

Consultar y descargar la siguiente

informacién publicada en la pagina

Web del IDU en el link

https://www.idu.gov.co/page/docume

ntacion-contractual o la que esté
vigente:

e Especificaciones Técnicas
Generales de Materiales vy
Construccién para Proyectos de
Infraestructura Vial y de Espacio
Publico, convenios con empresas
de servicios publicos y con

6. Recibir del IDU la siguiente
informacién para el seguimiento a la
ejecucion del contrato:

e GU-IC-01 Guia Toma de
Informacion Técnica de inventario
diagnoéstico y ensayos para la
gestion de la Infraestructura vial y
espacio publico de Bogota DC.

o Copia del Certificado de Reserva
Presupuestal.

Consultar y descargar la siguiente

informacién publicada en la pagina

web
https://www.colombiacompra.gov.co/s
ecop-ii, 0 la que se encuentre vigente:

e Contratos, Garantias, Pliegos de
Condiciones, Adendas,
Propuesta, Actas de Audiencia y
Aclaraciones, Resoluciones de
Adjudicaciones

Consultar y descargar la siguiente

informacién publicada en la pagina

Web  del IDU en el link

https://www.idu.gov.co/page/docume

ntacion-contractual o la que esté
vigente:

o Especificaciones Técnicas
Generales de Materiales y
Construcciéon para Proyectos de
Infraestructura Vial y de Espacio
Publico, convenios con empresas
de servicios publicos y con

6. Entregar a la Interventoria la
siguiente informacion para su
utilizacion:

e GU-IC-01 Guia Toma de
Informaciéon  Técnica de
inventario  diagnéstico y
ensayos para la gestion de la
Infraestructura vial yespacio
publico de Bogota DC.

e Copia del Certificado de
Reserva Presupuestal.

Informar a la Interventoria las
direcciones web en donde se
puede consultar y descargar la
informacion requerida por el
Consultor y por la Interventoria
Contratos, pliegos de
condiciones, adendas,
propuestas, Guia de entregables
en formato digital, actas de
audiencia y aclaraciones,
resoluciones de adjudicaciones,
copia del certificado de reserva
presupuestal.

El IDU debe publicar en la pagina

Web

https://www.idu.gov.co/page/doc

umentacion-, contractual o la
que estévigente y mantener
actualizada en lamisma la
siguiente informacion:
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MANUAL DE GESTION

CcODIGO
MG-GC-01

ERVENTORIA Y/O SUPERVISION DE CON

GESTION CONTRACTUAL

PROCESO

VERSION
1

idu

Obligaciones Contrato de Obra Esquema 2. Obligaciones Iniciales de la Fase de Preliminares

COMPONENTE TECNICO

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al contrato
delnterventoria

aquellas entidades que tengan

eEspecificaciones Técnicas
Generales de Materiales
y Construccion  para
Proyectos de
Infraestructura Vial y de
Espacio Publico,
convenios con empresas

de servicios publicos.

Obligaciones Contrato de Obra Esquema 2. Obligaciones Iniciales de la Fase de Preliminares

COMPONENTE TECNICO

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al contrato
delnterventoria

injerencia con el proyecto, Manual
de Interventoria y/o supervision de
contratos, Manual de gestion
contractual, Cartilla de Andenes,
Cartila de Mobiliario Urbano,
Manual Unico de Control vy
Seguimiento Ambiental y de
Seguridad y Salud en el Trabajo
para proyectos del IDU y sus
formatos, Guia de pago a
terceros, Manual de Archivo y
Correspondencia, Demas
documentos requeridos que en su
momento sean necesarios para el
seguimiento contractual.
Implementar los documentos vy
formatos que requieran las
autoridades competentes, durante la
ejecucion de los contratos (SDM,
SDA, ESP, CAR, entre otros).
Solicitar al Interventor la informacion
adicional que requiera.

aquellas entidades que tengan
injerencia con el proyecto, Manual
de Interventoria y/o Supervisionde
Contratos, Manual de Gestiéon
Contractual, Cartilla de Andenes,
Cartilla de Mobiliario Urbano,
Manual Unico de Control y
Seguimiento Ambiental y de
Seguridad y Salud en el Trabajo
para proyectos del IDU y sus
formatos, Guia de pago a
terceros, Manual de Archivo y
Correspondencia, Demas
documentos requeridos que en su
momento sean necesarios para el
seguimiento contractual.
Solicitar al contratista de obra, el
diligenciamiento de los documentos y
formatos que requieran las
autoridades competentes, durante la
ejecucion de los contratos, revisarlos y
aprobarlos (SDM, SDA, ESP, CAR,
entre otros). Remitir los documentos al
IDU.
Solicitar al Supervisor del IDU la
informacién adicional que requiera
para efectuar el Seguimiento al
Contrato de obra y para la correcta
ejecucion del Contrato de
Interventoria.

aquellas  entidades que
tengan injerencia con el
proyecto, Manual de

Interventoria y/o Supervision
de Contratos, Manual de
Gestion Contractual, Cartilla
de Andenes, Cartilla de
Mobiliario Urbano, Manual
Unico de Control vy
Seguimiento Ambiental y de
Seguridad y Salud
en elTrabajo para proyectos
del IDU y sus formatos, Guia
de pago a terceros, Manual
de Archivo y
Correspondencia,

Demas
documentos requeridos que
en su momento sean
necesarios para el
seguimiento contractual.

Recibir los documentos y
formatos debidamente aprobados
por la Interventoria y enviarlos a
las autoridades competentes.
Coordinar con la dependencia
encargada del IDU, la publicacion
de la informacion adicional que
requiera la Interventoria y no se
encuentre en el sitio web.
Informar permanentemente a la
Interventoria las actualizaciones
efectuadas al sitio web.
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VERSION
1

idu

Obligaciones Contrato de Obra Esquema 2. Obligaciones Iniciales de la Fase de Preliminares

COMPONENTE TECNICO

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al contrato
delnterventoria

7. Recibir, analizar y resolver
oportunamente, todas las inquietudes

7. Recibir copia de los

N.A. presentadas por el contratista de obra | pronunciamientos dados por la
de sobre el Contrato, enviando copia | Interventoria.
de los mismos al IDU.
8. En caso de presentarse
8. Cuando se presenten controversias | controversia el |IDU recibira las
entre el contratista de obra y la | inquietudes presentadas por el
N.A. contratista  de los

Interventoria, ésta ultima informara al
IDU y propondra la mejor solucion.

obra y
pronunciamientos emitidos por la
Interventoria y se pronunciara al
respecto.

9. Reportar las condiciones existentes
para el desarrollo del proyecto, anexar
los soportes necesarios y entregar a la
Interventoria los insumos necesarios
para la elaboracion del informe de la
Fase de Preliminares.

9. Revisar, verificar y aprobar los
productos de la Fase de Preliminares
del Contrato de Obra, elaborar el
Informe correspondiente y conceptuar
al IDU la viabilidad de dar inicio a la
Fase de Ejecucion de acuerdo con las
condiciones vigentes para eldesarrollo
del proyecto.

9. Recibir el Informe del
desarrollo de la Fase de
Preliminares elaborado por la
Interventoria. En caso de que no
seden las condiciones para iniciar
la Fase de Ejecucion, informara al
ordenador del gasto, quien
tomara la decision final.

Obligaciones Contrato de Obra Esquema 2. Obligaciones Iniciales de la Fase de Preliminares

COMPONENTE TECNICO

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al
contrato de
Interventoria

10. Para el caso de estudios y disefios
de vias de la malla vial local e
intermedia, el contratista de obra debe

verificar la viabilidad para su
elaboracion otorgada por el IDU
respecto de cada uno de los

segmentos objeto del contrato, de
acuerdo con lo establecido en el
mismo contrato y los documentos que
lo conforman

10. Verificar y certificar la viabilidad de
los disefios dada por el contratista de
obra.

10. Recibir la certificacion emitida
por la Interventoria, de la
viabilidad de losdisefios de cada
uno de los segmentos objeto del
contrato.

Formato: FO-AC-02 Version: 4

REGISTRO DISTRITAL » BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) « ANO 59 NUMERO 8251 ¢ PP. 1-262 » 2025 « ENERO * 28

Pagina 221 de 284

Puablica




CcODIGO
MG-GC-01

ERVENTORIA Y/O SUPERVISION DE CON

MANUAL DE GESTION

. PROCESO
GESTION CONTRACTUAL

VERSION

11

COMPONENTE SOCIAL

Obligaciones Contrato de Obra Esquema 2. Obligaciones Iniciales de la Fase de Preliminares

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al
contrato de
Interventoria

Ciudadano
Estratégica.

1. Dentro de los veinte (20) dias habiles
posteriores a la suscripcion del del
Acta de Inicio del Contrato de Obra,
elaborar y presentar a la Interventoria
para su aprobacion, el Plan de Dialogo

1. Revisar y aprobar el Plan de Dialogo
Ciudadano y Comunicacién Estratégica,
presentado por el contratista de obra.

El plazo total para la revision, verificacion y
aprobacion del Plan de Dialogo Ciudadano
y Comunicaciéon Estratégica no puede
exceder de los tres (3) dias habiles
posteriores al recibo por parte del
contratista de obra, incluyendo todas las
correcciones a que haya lugar.

Comunicacion

1. Recibir el Plan de Dialogo
Ciudadano y Comunicacién
Estratégica, aprobado por
lalnterventoria.

N.A.

2. Elaborar y presentar al IDU el Plan de
Accioén para el seguimiento, verificacion y
aprobacion del Plan de Dialogo Ciudadano
y Comunicacion Estratégica y de los
productos requeridos al contratista de obra.
El plan de accién se debera presentar para
aprobacién dentro de los veinte (20) dias
habiles posteriores a la suscripcion el Acta
de Inicio del Contrato de Interventoria

2. Recibir, revisar, aceptar o
rechazar el plan de accion
entregado por la
Interventoria para realizar el
seguimiento al Plan de
Didlogo  Ciudadano vy
Comunicacion Estratégica.

Obligaciones Contrato de Obra Esquema 2. Obligaciones Iniciales de la Fase de Preliminares

COMPONENTE AMBIENTAL, SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al
contrato de
Interventoria

1. Entregar a la Interventoria copia de los
contratos, de las certificaciones de
afiliacion al Sistema General de
Seguridad Social Integral, certificacion
de cumplimiento de los documentos de
ingreso y examenes médicos
ocupacionales vigentes del recurso
humano exigido contractualmente.

1. Revisar y aprobar el cumplimiento de
los contratos, las certificaciones de
afiliacion al Sistema General de
Seguridad Social Integral , certificacion
de cumplimiento de los documentos de
ingreso 'y examenes  médicos
ocupacionales vigentes del recurso

humano exigido contractualmente al
contratista y remitirlos al IDU.

1. Recibir aprobados por la
Interventoria los documentos

de ingreso
(contratos,

las certificaciones de afiliacion
al Sistema General de

Seguridad Social Integral
certificacion de cumplimiento
de los documentos de ingreso
y examenes médicos
ocupacionales vigentes) del
contratista de obra.

N.A.

2. Entregar al IDU copia de los
contratos, de las certificaciones de

2. Recibir 'y aprobar
elcumplimiento de los
documentos
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Obligaciones Contrato de Obra Esquema 2. Obligaciones Iniciales de la Fase de Preliminares
COMPONENTE AMBIENTAL, SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al contrato
de Interventoria

afiliacion al Sistema General de
Seguridad Social Integral certificacion
de cumplimiento de los documentos de
ingreso 'y examenes  médicos
ocupacionales vigentes del recurso
humano de la Interventoria exigido
contractualmente.

de ingreso (contratos, las
certificaciones de afiliacion al
Sistema General de
Seguridad Social Integral
certificacion de cumplimiento
de los documentos de ingreso
y examenes meédicos
ocupacionales vigentes) de la
Interventoria.

3. Disefar y presentar a la Interventoria
el Sistema de Gestion de la Seguridad y
Salud en el Trabajo, aplicable durante la
ejecucion del contrato de obra.
Presentar los documentos legales del

3. Verificar, revisar, avalar que el SG-
SST presentado por el Contratista
cumple la normativa vigente y el
Contrato de Obra.

El plazo total para la revision,
verificacion y aprobacién no puede

3. Recibir el Sistema de Gestion
de la Seguridad y Salud en el
Trabajo del contrato de
consultoria, avalado por la

SG-SST aplicable para el personal | exceder los tres (3) dias habiles :
contratado. posteriores al recibo por parte del | Interventoria.
Interventor, incluyendo todas las
correcciones a que haya lugar por éste.
L . 4. Recibir, revisar, avalar que
4. Disefiar y presentar al IDU el Sistema ! ’
de Gestion de la Seguridad y Salud en el SG'SST, presentado por Ia
. . Interventoria cumple con los
el Trabajo aplicable durante Ila . .
4.N.A. con lanormativa vigente y se

ejecucion del contrato de Interventoria.
Presentar los documentos legales del
SG-SST aplicable para el personal
contratado por la Interventoria.

encuentra acorde a las
actividades a desarrollar en el
Contrato de Interventoria.

5. Revisar los permisos otorgados por la
Autoridad ambiental competente para el
Proyecto y de ser necesario elaborar la
documentacion requerida para obtener
ylo modificar los permisos y las
novedades identificadas resultado de
esta revision. Remitir la informacion a la
Interventoria.

5. Revisar, aprobar y remitir al IDU la
documentacion requerida para la
obtencion y/o modificacion de los
permisos o las novedades identificadas.

5. Recibir con la aprobacion
de la Interventoria los
documentos requeridos para
la obtencion y/o modificacion
de los permisos o las
novedades identificadas. y
tramitarlos ante la autoridad
ambiental competente.
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CcODIGO
MG-GC-01

ERVENTORIA Y/O SUPERVISION DE CON

GESTION CONTRACTUAL

MANUAL DE GESTION

PROCESO

VERSION
1

idu

Obligaciones Contrato de Obra - Esquema 2. Iniciales de la Fase de Preliminares

COMPONENTE ARQUEOLOGIA

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al
Contrato de
Interventoria

1. Revisar la documentacién del
programa de arqueologia
preventiva aprobado por el
ICANH y en caso de ser
necesario actualizar los insumos
para los tramites adicionales
requeridos ante la entidad
mencionada.

1. Revisar, aprobar y radicar en el IDU, la
documentacion necesaria entregada por el
contratista, para que el Instituto de
Desarrollo Urbano pueda tramitar los
cambios mayores 0 menores, de
conformidad con lo establecido en la
normatividad vigente del ICANH yel
Programa de Arqueologia Preventiva
del Instituto Colombiano de Antropologia e
Historia — ICANH y del IDU.

1. Recibir aprobada por Ila
Interventoria la documentacion
necesaria para actualizar el
programa de

arqueologia

preventiva previamente
entregada por el contratista, para
que el Instituto de Desarrollo
Urbano- IDU, pueda solicitar los
cambios necesarios de
conformidad con la normativa
vigente del ICANH y con lo
establecido en el Programa de
Arqueologia y directricesdel IDU.

2. Elaborar y ejecutar la
implementacion del Plan de
Manejo Arqueolégico, aprobado
por el Instituto Colombiano de
Antropologia e Historia — ICANH
en cumplimiento a su normativa
vigente 'y, atendiendo las
directrices metodolégicas dadas
por el ICANH y el IDU.

2. Revisar y aprobar el Plan de Manejo
Arqueoldgico y hacer seguimiento a la su
implementacion, cumpliendo con lo
establecido por la normativa vigente del
ICANH y sus términos de referencia y
directrices del IDU.

2. Recibir 'y revisar la
documentacion relacionada con la
implementacion del Plan de
Manejo Arqueoldgico, ejecutado
por el contratista, el cual debe
cumplir con lo establecido por la
normativa vigente del ICANH, sus
términos de referencia y
directrices dellDU.

3. Contratar y mantener el
personal de apoyo requerido en
los términos establecidos en los
documentos que conforman el
Contrato y requerimientos que
realice el ICANH e IDU.

3. Contratar y mantener el personal de
apoyo requerido en los términos
establecidos en los documentos que
conforman el Contrato de Interventoria, asi
como verificar la contratacidon y
disponibilidad del personal de apoyo

requerido por el Contratista de Obra.

3.N.A.

4. Realizar y entregar a la
Interventoria el informe mensual
de la ejecucién del Programa de
Arqueologia preventiva (Fase de
Implementacién del Plan de
Manejo arqueoldgico y
arqueologia publica) segun lo
establecido por el ICANH en su
normativa vigente, directrices del
IDU.

4. Revisar y aprobar el informe mensual y

hacer seguimiento a la
implementacion del Programa de
Arqueologia  preventiva (Fase de

Implementacién del Plan de Manejo
arqueoldgico y arqueologia publica) segun
lo establecido por el ICANH en su
normativa vigente, directrices del IDU.
Elaborar y presentar al IDU el informe
mensual de interventoria.

4. Recibir, revisar y aprobar el
informe mensual remitido por la
interventoria de la ejecucion del
Programa de Arqueologia
preventiva (Fase de

Implementacién del Plan de
Manejo arqueoldgico y
arqueologia publica) segun lo

establecido por el ICANH en su
normativa vigente, directrices del
IDU.
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MANUAL DE GESTION

CcODIGO
MG-GC-01

ERVENTORIA Y/O SUPERVISION DE CON

GESTION CONTRACTUAL

PROCESO

VERSION
1

idu

Obligaciones Contrato de Obra - Esquema 2. Iniciales de la Fase de Preliminares

COMPONENTE ARQUEOLOGIA

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al
Contrato de
Interventoria

5. Realizar y entregar a la
Interventoria el informesemestral
de la ejecucion del Programa de

Arqueologia preventiva

(Fase de
Implementacién del Plan de
Manejo arqueoldgico y

arqueologia publica) segun lo
establecido por el ICANH en su
normativa vigente, directrices del
IDU.

5. Revisar y aprobar el informe semestraly
hacer seguimiento a laimplementacién
del Programa de Arqueologia preventiva
(Fase de Implementaciéon del Plan de
Manejo
publica) segunlo establecido por el ICANH
en su normativa vigente, directrices del
IDU.

arqueoldgico y arqueologia

5. Recibir el informe semestral

remitido y aprobado por la
interventoria de la ejecucion del
Programa de Arqueologia
preventiva (Fase de
Implementacién del Plan de
Manejo arqueoldgico y
arqueologia publica) segun lo

establecido por el ICANH en su
normativa vigente, directrices del
IDU.

Obligaciones Contrato de Obra Esquema 2. Obligaciones Iniciales de la Fase de Preliminares

COMPONENTE PATRIMONIO

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al
Contrato de
Interventoria

1. Realizar y entregar a |la
Interventoria las fichas técnicas
individuales del estado actual de los
BIC, incluyendo aquellos que se
encuentren en los limites de
intervencion (estas fichas deben ser
cotejadas con las generadas una vez
se termine la conservacion).

1. Revisar, aprobar y radicar en el
IDU, las fichas individuales de
valoracion de los Bienes de Interés
Cultural con base en la Estructura

Integradora de Patrimonios que se

identificaron en el poligono de
intervencion del proyecto con la
informacion debidamente

cartografiada y especializada,
medio digital.

en

1.  Recibir aprobadas de
interventoria las fichas
individuales de valoracion de los
Bienes de Interés Cultural con base
en la Estructura Integradora de
Patrimonios que se identificaron
en el
poligono de intervencion, con la
informacion

debida
mente cartografiada y
especializada, en medio digital.

2. Realizar y/o actualizar la vigencia
de los permisos de los proyectos de
intervencion de los Bienes de Interés
Cultural aprobados por las entidades
competentes, garantizando su
proteccibn y  conservaciébn en
cumplimiento de las normas urbanas y
patrimoniales.

2. Hacer seguimiento a la vigencia de
los permisos de los proyectos de
intervencion de los Bienes de Interés
Cultural, garantizando su proteccién y
conservacion en cumplimiento de las
normas urbanas y patrimoniales.
Remitir al IDU copia de
comunicados relacionados con el
seguimiento antes mencionado.

los

2. Recibir copia de los
comunicados relacionados con el
seguimiento de lavigencia de los
permisos de los proyectos de
intervencion de los Bienes de
Interés Cultural aprobados.
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MANUAL DE GESTION

CcODIGO
MG-GC-01

ERVENTORIA Y/O SUPERVISION DE CON

GESTION CONTRACTUAL

PROCESO

VERSION
1

idu

COMPONENTE PATRIMONIO

Obligaciones Contrato de Obra Esquema 2. Obligaciones Iniciales de la Fase de Preliminares

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al
Contrato de
Interventoria

3. Elaborar y remitir a la interventoria
los insumos requeridos para obtener
por parte de las entidades
competentes las autorizaciones de
intervencion para los Bienes de
Interés Cultural — BIC- que sean
necesarias, efectuando en los tiempos
establecidos los estudios técnicos,
consecucion de informacioén y gestion
ante las Entidades competentes del
patrimonio cultural del Distrito y la
Nacién, asi como la respectiva
Licencia de Construccion, en los
casos en que se requiera.

3. Revisar y aprobar los insumos
requeridos para obtener por parte de
las entidades competentes las
autorizaciones de intervencion para
los Bienes de Interés Cultural — BIC-
gue sean necesarias.

Remitir al IDU los insumos antes
mencionados.

3. Recibir, revisar y remitir a las
entidades competentes los
insumos para obtener las
autorizaciones de intervencion
para los Bienes de InterésCultural
— BIC- que sean necesarias.

4. Contratar y mantener el personal de

apoyo requerido en los términos
establecidos en los pliegos de
condiciones definitivos, anexos,
documentos contractuales y

requerimientos que realicen las
entidades competentes del patrimonio
e |IDU.

4. Verificar que el contratista contrate
y mantenga el personal de apoyo

requerido en los términos
establecidos en los pliegos de
condiciones  definitivos,  anexos,
documentos contractuales y

requerimientos que realicen las
entidades competentes del patrimonio
e IDU.

Contratar y mantener el personal de
interventoria de apoyo requerido en
los términos establecidos en el
Contrato y los documentos que lo
conforman.

4. N.A.

5. Elaborar y entregar a la

interventoria la informacion
secundaria como fichas de
declaratoria, fichas de inventario,

registros fotograficos, valoraciones,
estudios histéricos, informacion de
identificacion de los inmuebles y
bienes, asi como los Planes o
Instrumentos vigentes para cada uno
de los BICs.

5. Revisar y aprobar la informacion
secundaria remitida por el contratista
como fichas de declaratoria, fichas de
inventario, registros fotograficos,
valoraciones, estudios historicos,
informacion de identificacion de los
inmuebles y bienes, asi como los
Planes o Instrumentos vigentes para
cada uno de los BICs.

Garantizar el efectivo seguimiento,
control y vigilancia de las obligaciones
relacionadas con el componente de
patrimonio, de conformidad con lo
establecido en la Ley 1185 de 2008, el
Decreto Distrital 190 de 2004, Art. 125
y 310; Decreto Nacional 763 de 2009,
Decreto Nacional 2358 primero de
2019 o documento vigente.

5. Recibir y remitir en caso de ser
requerido a las entidades
competentes la  informacion
secundaria remitida por la
interventoria, como fichas de
declaratoria, fichas de inventario,
registros fotograficos,
valoraciones, estudios histoéricos,
informacion de

identificacion de los inmuebles y
bienes, asi como los Planes o
Instrumentos vigentes para cada
uno de los BICs.
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idu

Obligaciones Contrato de Obra Esquema 2. Obligaciones Iniciales de la Fase de Preliminares
COMPONENTE PATRIMONIO

Interventoria o Supervision

Contratista de obra Supervision al
Contrato de
Interventoria

6. Revisar los reportes remitidos

por la interventoria respecto al

cumplimientoo incumplimiento por
parte del contratista de las
obligaciones relacionadas con el
componente  patrimonio, de
conformidad con lo establecido en
la Ley 1185 de 2008, elDecreto

Distrital 190 de 2004, Art. 125y

310; Decreto Nacional 763 de

2009, Decreto Nacional 2358

primero de 2019 o documento

vigente. o documento vigente o

que lo reemplace.

En caso de incumplimiento,

reportar lo

pertinente a las entidades

competentes.

6. Dar cumplimiento a la Ley 1185 de
2008, el Decreto Distrital 190 de 2004,
Art. 125 y 310; Decreto Nacional 763
de 2009, Decreto Nacional 2358
primero de 2019 o documentovigente.
o documento vigente o que lo
reemplace.

6. Garantizar el efectivo seguimiento,
control y vigilancia de las obligaciones
relacionadas con el componente
patrimonio, de conformidad con lo
establecido en la Ley 1185 de 2008, el
Decreto Distrital 190 de 2004, Art. 125
y 310; Decreto Nacional 763 de 2009,
Decreto Nacional 2358 primero de
2019 o documento vigente. o
documento vigente o que o
reemplace.

Reportar al IDU el cumplimiento o
incumplimiento  por parte del
contratista de las normas antes
mencionadas.

Obligaciones Contrato de Obra Esquema 2. Obligaciones Iniciales de la Fase de Preliminares
COMPONENTE COORDINACION INTERINSTITUCIONAL

Contratista de obra Interventoria o Supervision Supervision del IDU
1. Establecer los contactos iniciales con | 1. Una vez se conozca el | 1. Enviar comunicacion a las
los representantes de las ESP, SDM, | nombramiento de los representantes | ESP,SDM, SDP, SDA y demas
SDP y otras Entidades, una vez éstos | de las ESP, SDM, SDP y otras | entidadesque se requiera de
sean nombrados y la Interventoria le | Entidades, informar al Contratista de | acuerdo con las
informe al respecto. El delegado del | obra para establecer los contactos | necesidades del proyecto,
contratista debe realizar el | iniciales con los mismos. EIl laoficializacion de
acompafamiento en desarrollo del | delegado del Interventor debe | inicio del contrato y
disefio en lo concerniente a las redes de | realizar el acompafamiento en | solicitar el nombramiento
servicios publicos, ambiental, | desarrollo de Ila obra en lo delrepresentante
sefializacion y semaforizacién y otros | concerniente al tema de redes de | por parte de cadaESP y/o
aspectos que se considere. servicios publicos, temas | Entidad, quien realizara el
Elaborar un oficio solicitando la siguiente | ambientales y sefalizacién y | acompafiamiento al desarrollo
informacién: semaforizacion y otros aspectos que | delcontrato respecto a las
e la identificacion del de los | se considere. redes deservicios
representantes de las ESP, SDM, publicos,
SDP y otras Entidades, ambiental,
e la informacion técnica de redes sefializacion vy
existentes y proyectadas o datos semaforizacion y
técnicos relacionados, y adjuntar las otros aspectos que se
envolventes de los proyectos, considere. Hacer presentacién
debidamente georreferenciados, del proyecto alos distintos
e Solicitud de audiencia para a representantes de lasESP,
presentacion del proyecto. TIC, SDM vy otras entidades.
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MANUAL DE GESTION

CcODIGO
MG-GC-01

ERVENTORIA Y/O SUPERVISION DE CON
. PROCESO
GESTION CONTRACTUAL

VERSION
1

Obligaciones Contrato de Obra Esquema 2. Obligaciones Iniciales de la Fase de Preliminares
COMPONENTE COORDINACION INTERINSTITUCIONAL

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision del IDU

2. Gestionar las actividades y elaborar,
insumos y productos de la Fase de
Preliminares, de acuerdo a |los
lineamientos  establecidos en los
convenios marco suscritos con las ESP y
TIC, la guia “Coordinacion IDU, ESP y
TIC en proyectos de infraestructura de
transporte” o las que hagan sus veces.
Presentar contratos y el Proyecto,
incluyendo los aspectos técnicos
generales y de redes, financieros, legales

y cronogramas del contrato. El
Contratista debera elaborar el
cronograma de entrega de datos
técnicos, investigacion de redes vy

propondra las fechas para mesas
técnicas de decision.
Analizar la informacion de redes remitida

por la ESP

Elaborar la programacion de
investigacion de redes (coordinado con la
ESP)

Remitir la programacion de investigacion
redes y solicitar acompafamiento de
personal técnico de las ESP.

2. Verificar el cumplimiento por parte
del Contratista de los lineamientos
establecidos en los convenios marco
con ESP y TIC y la guia
“Coordinacion IDU, ESP y TIC en
proyectos de infraestructura de
transporte” o las que haga sus
veces, y realizar las aprobaciones
correspondientes.

Presentar contratos y el Proyecto
incluyendo los aspectos técnicos
generales y de redes, financieros,
legales y cronogramas del contrato.
La Interventoria o Supervision
elaborara el cronograma de entrega
de Datos Técnicos, investigacion de
redes y se propondran las fechas
para Mesas Técnicas de Decision.

2. Recibir de la Interventoria los
productos debidamente
aprobados en cumplimiento de
los lineamientosestablecidos en
los convenios marcocon ESP y
TIC y la guia “Coordinacion IDU,
ESP y TIC en proyectos de
infraestructura de transporte” o
la que haga sus veces.
Presentar al contratista de obra

y la Interventoria en las
instancias pertinentes.
Asistir y verificar el

procedimiento decada Mesa de
Decision Técnica.

3. El Contratista debera realizar la
topografia, investigacion detallada y
diagnostico de uso y conservacion de las
redes de servicios publicos existentes en
la zona de influencia donde se ejecutara
el proyecto.
A este respecto el Contratista debera
incluir el detalle de caracteristicas de la
red en la precision requerida por el
proyecto, asi como el estado de
prestacion del servicio y determinar las
protecciones y traslados de componentes
de las redes de servicios publicos, por
necesidad del proyecto.

El Contratista debera enviar

comunicacion a la ESP incluyendo la

siguiente informacion:

e Estado y caracteristicas de la red
investigada (Planos de redes
existentes).

e Fechas exactas de realizacion de las
Mesas de Decision Técnica después
de concertarlas.

e Requerimientos para el proyecto.

3. Supervisar y verificar que el
contratista de obra efectie |la
topografia, la investigacion y
diagnostico detallado de las redes de
servicios publicos existentes en la
zona de influencia donde se
ejecutara el proyecto y de todas las
variables que incidan en la
elaboracion de los disefios del
proyecto. La Interventoria debera
dejar constancia por medio escrito
de ello y radicar en el IDU y las ESP
y TIC la informacion técnica que
defina si la red puede ser protegida
o trasladada.

3. Recibir de la Interventoria la
topografia, la investigacion
detalladay el diagndstico sobre
la infraestructura de redes de
serviciospublicos existentes en
la zona deinfluencia donde se
ejecutara el proyecto y de todas
las variables que incidan para la
elaboracion de los disefos.
Enviar el diagndstico a las
empresas correspondientes.
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idu

Obligaciones Contrato de Obra Esquema 2. Obligaciones Iniciales de la Fase de Preliminares
COMPONENTE COORDINACION INTERINSTITUCIONAL

Contratista de obra Interventoria o Supervision Supervision del IDU
4. Solicitar, obtener y analizar toda la | 4. Supervisar, verificar que el
informacion suministrada por la SDM | contratista de obra recopile y analice
sobre transito, sefializacion, | toda la informaciéon suministrada por
semaforizacion y lineamientos requeridos | la SDM sobre transito, sefalizacion y
para cumplir con el objeto del proyecto. El | semaforizacion que pueda
contratista de obra debe proporcionar los | requerirse para cumplir con el objeto
medios que se requieran para obtenerla y | del proyecto.
elaborara un informe con la informacion | Aprobar el informe presentado por el

4. Recibir el informe elaborado
por elcontratista y aprobado por
la Interventoria. El IDU
colaborara en aquellos casos en
donde existan inconvenientes
en la entrega de la informacion
por parte de la SDM,requerida
por el contratista de obra e

secundaria obtenida contratista. . Interventoria.
5. Supervisar, verificar y colaborar | 5. Recibir el informe
5. Solicitar, obtener y analizar toda la | para la adquisicion de la informacion | correspondiente. El IDU

informacién requerida por escrito a otras | solicitada por escrito a otras | colaborara en aquellos casos en
entidades y autoridades, necesarias para | entidades y autoridades, necesarias | donde existan inconvenientes

cumplir el objeto contractual. para cumplir el objeto contractual. en la entrega de la informacion
Realizar un informe con la | por parte de las
informacién secundaria obtenida. entidades, requerida por el

contratista de obra e
Interventoria.

Obligaciones Contrato de Obra Esquema 2. Obligaciones Iniciales de la Fase de
Preliminares
COMPONENTE ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO
Contratista de obra Interventoria o Supervision Supervision al contrato de
Interventoria
1. Administrar el archivo documental

1. Mantener  actualizada y | 1. Administrar el archivo
. . del proyecto, en lo referente a los
debidamente archivada la | documental del proyecto, en lo .
., contratos a cargo, asi como de los
documentacion del contrato, | referente a los contratos de
. . L productos que se obtengan en el
controlar el archivo del proyecto con | consultoria, construccion, h
L . L L desarrollo del contrato. De igual forma,
la finalidad de integrar un | conservacion, suministros,

el supervisor debera ingresar en el
SIAC y los aplicativos de la entidad la
informacién pertinente, con el fin de
garantizar que la informacién que alli
reposa corresponde a la situacion real
del contrato.

expediente del desarrollo del | adquisicion de bienes, arriendo e
contrato y llevar conjuntamente con | Interventoria, asi como de los
la Interventoria la trazabilidad del | productos que se obtengan en el
proyecto. desarrollo del contrato.

2. Suscribir con la Interventoria las
actas de pago con sus respectivos
soportes, segun se indique en el
contrato de obra, conservacion y
gestionar el pago de acuerdo con lo
establecido en la guia de pago a
terceros.

2. Revisar, aprobar y suscribir las
actas de pago con sus respectivos
soportes, segun se indique en el
contrato de obra, y gestionar el
pago de acuerdo con lo establecido
en la guia de pago a terceros.

2. Aplicar el procedimiento para pago a
terceros.

3. Elaborar y suscribir con el IDU
las actas de pago con sus
respectivos soportes, segun se | 3. Suscribir con la Interventoria las
N.A. indique en el contrato de | actas depago y aplicar lo establecido
Interventoria, y gestionar el pago | en la guia de pago a terceros. .

de acuerdo con lo establecido en la
guia de pago a terceros.
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CODIGO
MG-GC-01

ERVENTORIA Y/O SUPERVISION DE CONTR

PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

VERSION
1

Preliminares

Obligaciones Contrato de Obra Esquema 2. Obligaciones Iniciales de la Fase de

COMPONENTE ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al contrato de
Interventoria

4. Elaborar y entregar a la
Interventoria a mas tardar el mes
siguiente al relacionado en el
extracto, el informe de inversion y
buen manejo del anticipo
debidamente soportado.

4. Verificar y aprobar, a mas tardar
el mes siguiente al relacionado en
el extracto, el Informe de inversién
y buen manejo del anticipo, y
remitirlo  al IDU de manera
individual y también como parte del
informe mensual de Interventoria
hasta la liquidacion del anticipo.

4. Realizar seguimiento a la
Interventoria y revisar que ésta
entregue aprobado el informe de
inversion y buen manejo del anticipo,
hasta la liquidacion del anticipo. EIIDU
podra devolver los documentos
solicitando las  aclaraciones vy
correcciones

que considere necesarias.

Las obligaciones del componente administrativo y financiero mencionado anteriormente son aplicables a lasdemas

fases que conforman el contrato de obra.

lll.Obligaciones para el Inicio de la ejecucién del Contrato de Conservacion
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CcODIGO
MG-GC-01

GESTI

ERVENTORIA Y/O SUPERVISION DE CON

. PROCESO
ON CONTRACTUAL

VERSION
1

Obligaciones Contrato de Conservacion. Obligaciones para el inicio de ejecucion del

Contrato
COMPONENTE TECNICO

Contratista de Obra

Interventoria o Supervision

Supervision al Contrato
delnterventoria

1. Radicar en la Interventoria las hojas
de vida del recurso humano requerido
para el inicio de la fase de ejecucion,
dentro de los cinco (5) dias habiles
anteriores a la fecha establecida para
tal fin o al término definido en los
documentos contractuales.

En caso de no ser aprobada alguna
hoja de vida, el Contratista debe
presentar la nueva hoja de vida dentro
de los dos (2) dias habiles siguientes a
la notificacion de no aceptacion.

La entrega, revision y aprobacion de la
totalidad de las hojas de vida debe ser
anterior a la fecha establecida para el
inicio de la ejecucion.

1. Revisar las hojas de vida del recurso
humano del Contratista requerido para
el inicio de la fase de ejecucion, las
cuales deberan ser aprobadas dentro
de los cinco (5) dias calendario
siguientes a su entrega por parte del
Contratista o en el término definido en
los documentos que conforman el
Contrato. En caso de no ser aprobada
alguna hoja de vida, el Contratista
debe presentar la nueva hoja de vida
dentro de los dos (2) dias habiles
siguientes a la notificacion de no
aceptacion.

La entrega, revision y aprobacion de la
totalidad de las hojas de vida debe ser
anterior a la fecha establecida para el
inicio de la ejecucion.

La interventoria podra objetar y
devolver las hojas de vida que no
cumplan con los requisitos
especificados.

En el caso que el contratista presente
hasta tres (3) hojas de vida para un
mismo cargo y éstas no sean
aprobadas, se entendera incumplida la
obligacion contractual.

Entregar al Supervisor las hojas devida
del recurso humano faltante de
interventoria, en el término definido en
el contrato.

1. Recibir de la interventoria las
hojas de vida aprobadas para la
ejecucion del contrato de obra,
con el fin de verificar en la base
de datos del Instituto que el
personal aprobado por la
Interventoria no sobrepase el
cien por ciento (100%) de la
dedicacién por vinculaciéon en
contratos del IDU.
Revisar las hojas de vida
presentadas por la interventoria
del recurso humano faltante.
El IDU podra solicitar el retiro y
reemplazo de las hojas de vida
del contrato de consultoria,
interventoriao de obra, que no
cumplan con los requisitos
minimos contractualmente
exigidos para el respectivo
cargo, segun el Contrato y los
documentosque lo conforman.
El IDU podra solicitar el retiro
yreemplazo de aquellas hojas
de vidaque superen el 100% de
dedicacibnmaxima laboral en
contratos IDU. En el caso que
la interventoriapresente hasta
tres (3) hojas de vidapara un
mismo cargo y estas nosean
aprobadas, se
entenderaincumplida la
obligacion contractual

2. El Contratista revisara, validara,
ajustara, actualizara, realizara vy
apropiard los estudios y disefios
necesarios para la ejecucion del
contrato, en los términos y condiciones
establecidos en el Contrato y los

2.Verificar que el contratista vigilado
haya adelantado las actividades
establecidas en el contrato de obra
para ejecutar la fase de ejecucion con
los estudios y disefos requeridos, en
los términos y condiciones

2. Revisar la solicitud, propuesta
y modificacion de los disefios,
presentada por el Contratista,
previo  pronunciamiento y
concepto de la Interventoria.
Para ello el IDU contara con los

[272 ]

documentos que lo conforman, para lo | establecidos los documentos que | mismos términos dispuestos
cual contara con el plazo maximo alli | conforman el contrato objeto de la | para la interventoria del
establecido para el efecto. Dentro de | interventoria, para lo cual contara con | contrato.

dicho plazo debera: el plazo establecido en el mismo

a. Comunicar al interventor y al IDU los | contrato. Dentro de dicho plazo, la

ajustes, actualizaciones, tramites, Interventoria debera:

estudios o disefios requeridos para la | a. Emitir concepto sobre la pertinencia

correcta ejecucion del contrato. El | de los ajustes, actualizaciones,

interventor tendrd cinco (5) dias | tramites, estudios o disefios requeridos

habiles para pronunciarse sobre su | para la correcta ejecucion del contrato

pertinencia y el contratista de obra | de obra, dentro de los cinco (5) dias
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CcODIGO
MG-GC-01

ERVENTORIA Y/O SUPERVISION DE CON

GESTION CONTRACTUAL

PROCESO

VERSION
1

Contrato
COMPONENTE TECNICO

Obligaciones Contrato de Conservacion. Obligaciones para el inicio de ejecucion del

Contratista de Obra

Interventoria o Supervision

Supervision al Contrato
delnterventoria

cinco (5) dias habiles para atender las
eventuales observaciones realizadas
por el interventor. El silencio del
Interventor dentro del plazo previsto se
entenderd& como que no tiene
comentarios y viabiliza la propuesta
presentada por el contratista. El
Interventor contaran con cinco (5) dias
habiles para aprobar la propuesta
ajustada por el contratista.

b. Realizados los ajustes,
actualizaciones, tramites, estudios o
disefos, el Interventor tendra un plazo
de tres (3) dias habiles para
pronunciarse sobre los mismos y
atender las recomendaciones que
considere procedentes. Cualquier
ajuste que deba hacer el Contratista a
los Estudios y Disefios ajustados o
actualizados  por  solicitud  del
Interventor, se debera ejecutar en un
plazo de hasta tres (3) dias habiles, los
cuales podran ser prorrogables, previa
solicitud presentada frente a la
Interventoria, por un plazo no superior
al inicialmente  establecido. El
Interventor contara con el plazo de
hasta tres (3) dias para pronunciarse
sobre las  modificaciones  del
Contratista presentadas conforme a lo
requerido. El silencio del Interventor
dentro del plazo previsto se entendera
como que no tiene comentarios.

21. Los ajustes, actualizaciones o
modificaciones a los disefios seran
responsabilidad exclusiva del
contratista; el valor de estas gestiones
se encuentra contemplado en el
presupuesto global de la fase de
preliminares. No se tramitaran pagos
adicionales por este concepto.

2.2. Si durante esta fase el contratista
no se pronuncia sobre los Estudios y
Disefios de Detalle dentro del plazo
previsto, se entendera que los utilizara
sin ajustes o actualizaciones y sera
responsable por los resultados de la
ejecucion del Contrato.

2.3 En caso de desacuerdo entre el
Contratista y el Interventor en cualquier

habiles siguientes a su entrega por
parte del contratista de obra. El silencio
del Interventor dentro del plazo
previsto se entendera como que no

tiene comentarios y viabiliza la
propuesta presentada por el
contratista.

Realizados los ajustes,

actualizaciones, tramites, estudios o
disefios el Interventor tendra un plazo
de tres (3) dias habiles para
pronunciarse sobre los mismos vy
efectuar las recomendaciones que
atender procedentes. Cualquier ajuste
que deba hacer el Contratista a los
Estudios y Disefios ajustados o
actualizados por  solicitud del
Interventor, se debera ejecutar en un
plazo no superior a tres (3) dias
habiles, los cuales podran ser
prorrogables, previa solicitud
presentada frente a la Interventoria,por
un plazo no superior al inicialmente
establecido. El Interventor contara con
el plazo de tres (3) dias para
pronunciarse sobre las modificaciones
del Contratista presentadas conforme
a lo requerido. El silencio del
Interventor dentro del plazo previsto se
entenderd& como que no tiene
comentarios, sin perjuicio de las
eventuales responsabilidades a cargo
del Interventor por los perjuicios que
pudieren derivarse de dicha omision.
Las revisiones y aprobaciones por
parte de la interventoria seran
responsabilidad exclusiva de esta; el
valor de estas gestiones se encuentra
contemplado en el presupuesto global
de la etapa de preliminares del
contrato de interventoria. No se
tramitaran pagos adicionales por este
concepto.
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copiGo ~ PROCESO VERSION
MG-GC-01 GESTION CONTRACTUAL 11
Obligaciones Contrato de Conservacion. Obligaciones para el inicio de ejecucion del
Contrato
COMPONENTE TECNICO
Contratista de Obra Interventoria o Supervision e

delinterventoria

etapa de la revision de los Estudios y
Disenos de Detalle, se acudira al
procedimiento establecido en en el
Contrato.

2.4. El Interventor como el IDU podran
formular las observaciones que
consideren, en orden a que los
Estudios y Disefios de Detalle permitan
cumplir las obligaciones de resultado
previstas en el Contrato de Obra.

2.5. Los ajustes, actualizaciones y
modificaciones de disefios por parte
del contratista de obra seran de su
responsabilidad exclusiva; el valor de
estas gestiones se  encuentra
contemplado en el presupuesto global
del contrato de obra. No se tramitaran
pagos adicionales por este concepto.
Si durante esta etapa el contratista de
obra no se pronuncia sobre los
Estudios y Disefios de Detalle dentro
del plazo previsto, se entendera que
los utilizara sin ajustes o
actualizaciones y sera responsable por
los resultados que se obtengan en la
construccion.

En caso de desacuerdo entre el
Contratista y el Interventor en la
revisiéon de los Estudios y Disefios de
Detalle, se acudira al procedimiento
establecido en el respectivo contrato.
El Interventor y el IDU podran hacer las
observaciones correspondientes en
orden a que los Estudios y Disefios de
Detalle permitan cumplir las
obligaciones de resultado previstas en
el Contrato.

El contratista y el interventor
informaran de los errores al ordenador
del gasto, con el sustento técnico
correspondiente.

3. Verificar que el contratista de obra
cumpla con las normas vy
especificaciones técnicas vigentes y
propias del proyecto, teniendo en
cuenta los principios de economia,
eficiencia, celeridad y calidad.

3. Cumplir con las normas vy
especificaciones técnicas vigentes y
propias del proyecto, teniendo en
cuenta los principios de economia,
eficiencia, celeridad y calidad.

3. Exigir al interventor el
cumplimiento de las normas y
especificaciones técnicas
vigentes ypropias del proyecto
respecto del contrato de obra,
teniendo en cuenta los principios

de economia, eficiencia,
celeridad y calidad.
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idu

Contrato
COMPONENTE TECNICO

Obligaciones Contrato de Conservacion. Obligaciones para el inicio de ejecucion del

Contratista de Obra

Interventoria o Supervision

Supervision al Contrato
delnterventoria

4. Asegurar la disponibilidad de toda la
informaciéon  requerida para la
ejecucion del contrato.

4. Verificar que el contratista de obra
asegure la disponibilidad de toda la
informacién  requerida para la
ejecucion del contrato.

4. En caso de que la Entidad
tenga informacion requerida
para la ejecucién del contrato,
debera entregarla a la
interventoria.

5. Revisar y estudiar los documentos e
informacion en general descargadosde
la pagina web www.idu.gov.co y/o
tomar copia de los estudios y disefios
que reposen en el Centro de
Documentacién del DU, con el
propésito de evaluar que estén de
acuerdo con las normas,
especificaciones, permisos,
resoluciones, etc., indispensables para
el desarrollo normal del proyecto.

5. Verificar que el contratista de obra
cuente con los documentos e
informacién en general de los estudios
y disefios que reposen en el Centro de
Documentacién del IDU o validar que
los mismos sean descargados por
parte del contratista de obra, de la
pagina web www.idu.gov.co,.

5. Exigir a la interventoria la
verificacion de la revisién y
estudio de los documentos e
informacién general requeridos
para la ejecucion del proyecto
por parte del contratistade obra

6. Revisar los disefios aprobados por
cada ESP y los entes competentes y
demas documentos necesarios para la
ejecucion de las obras y efectuar los
ajustes que los mismos requieren

6. Verificar que el contratista de obra
revise los disefios entregados por el
IDU, aprobados por cada ESP y los
entes competentes y demas
documentos necesarios para la
ejecucion de las obras y aprobar los

6. Recibir previamente
aprobados por la interventoria
los ajustes efectuados por el
contratista de obraa los disefios
entregados por el IDU,
aprobados por cada ESP vy los

interventoria una visita al sitio donde
se ejecutara el proyecto, con el
Director de obra y los Especialistas,
dentro de los cinco (5) dias calendario
siguientes a la aprobacion de las hojas
de vida, con el fin de hacer un
reconocimiento de la zona. Suscribir el
acta de visita correspondiente.

interventoria una visita al sitio donde
se ejecutard el proyecto, con el
Director de obra y los Especialistas,
dentro de los cinco (5) dias calendario
siguientes a la aprobacion de las hojas
de vida, con el fin de hacer un
reconocimiento de la zona. Elaborar y
suscribir el acta de visita
correspondiente.

conforme a lo establecido en los | ajustes efectuados por el Contratista, | entes competentes y demas
documentos que conforman el | requeridos conforme a lo establecido | documentos necesarios para la
contrato. en los documentos que conforman el | ejecucion de las  obras,
Contrato de obra. requeridos conforme a o
establecido en los documentos

que conforman el Contrato.
. 7. Efectuar en conjunto con la | 7. Asistir a la visita inicial de

7. Efectuar en conjunto con la

reconocimiento y suscribir el
actacorrespondiente.
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Contrato
COMPONENTE TECNICO

Contratista de Obra

Interventoria o Supervision

Supervision al Contrato
delnterventoria

8. Presentar a la Interventoria el plan
de calidad del proyecto el cual incluye
el plan de inspeccion de ensayos de
laboratorio para el control de calidad
de materiales y producto terminado
correspondiente, los Planes de
Muestreo y Ensayos por cada una de
las actividades de obra que contemple
el contrato. Lo anterior, conforme a lo
definido en los numerales
correspondientes a las
Especificaciones técnicas generales
del IDU y los demas documentos que
conforman el Contrato.

De acuerdo con lo definido en los
numerales de las “condiciones de
entrega para el recibo de los trabajos”,
dichos planes deben contemplar y
estar elaborados como minimo con las
cantidades y frecuencias de ensayo
que ahi se disponen.

Los Planes de Muestreo y Ensayos
deberan presentarse para aprobacion
de la Interventoria dentro de los tres (3)
dias habiles siguientes a la suscripcion
del acta de inicio del contrato de obra
o de la fase de ejecucion.

8. Revisar y aprobar dentro de los tres
(3) dias habiles siguientes a su recibo,
el plan de calidad del proyecto el cual
incluye el plan de inspeccion de
ensayos de laboratorio para el control
de calidad de materiales y producto
terminado correspondiente, los Planes
de Muestreo y Ensayos entregados por
el contratista de obra, por cada una de
las actividades de obra contempladas
en el contrato Lo anterior, a lo definido
en los numerales correspondientes de
las Especificaciones técnicas
generales del IDU y los demas
documentos que conforman el
Contrato.

Estos planes deberan ser
implementados en la fase de ejecucion
del contrato.

El plazo total para la revision,
verificacion, aprobacion y entrega al
IDU del plan de calidad del proyecto el
cual incluye el plan de inspeccion de
ensayos de laboratorio para el control
de calidad de materiales y producto
terminado correspondiente y de los
Planes de Muestreo y Ensayos no
puede exceder el tiempo estipulado
contractualmente para el inicio de las
actividades de ejecucion de obra.

8. Recibir del interventor, el plan
de calidad del proyecto el cual
incluye elplan de inspeccién de
ensayos de laboratorio para el
control de calidadde materiales
y producto terminado
correspondiente, los Planes de
Muestreo y Ensayos definidos
por el contratista de obra,
aprobados. EI IDU podra
devolverlo solicitando las
aclaraciones y correcciones
queconsidere necesarias.

N.A.

9. Elaborar y entregar al supervisor
IDU, el plan de calidad del proyecto por
parte de la interventoria el cual incluye
el plan de inspeccién de ensayos de
laboratorio para realizar durante la fase
de ejecucion del contrato la verificacion

de los materiales, mezclas de
materiales y productos terminados,
provistos y ejecutados por el

contratista de obra.

Dichos planes deben contemplar y
estar elaborados, como minimo con las
cantidades y frecuencias de ensayo
definidas en los numerales de las
Especificaciones técnicas generales
del IDU o el documento equivalente del
Proceso de Seleccion.

Dichos documentos deberan
presentarse al supervisor IDU, dentro
de los tres (3) dias habiles siguientes a

9. Recibir el plan de calidad
definido por la interventoria y
verificar su cumplimiento de
acuerdo a lo definido en cuanto
a cantidad y frecuencia de

ensayos, segun las
especificaciones técnicas
generales del IDU y los

documentos que conforman el
Contrato de Obra. El plazo total
para la entrega y verificacion del
plan de calidad no puede
exceder los diez (10) dias
habiles  siguientes a la
suscripcion del Acta de Inicio del
Contrato de Interventoria. EI IDU
podradevolverlo solicitando las
aclaraciones y correcciones que
considere necesarias, hasta su
aprobacion definitiva.
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Contratista de Obra
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Supervision al Contrato
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la suscripcion del acta de inicio del
contrato de interventoria o conforme al
plazo definido en el contrato.

El plan de inspeccion ensayos debera
ser actualizado segun las
modificaciones o las necesidades que
surjan durante la ejecucién de las
obras, puntualizando que dentro de
este deben estar incluidos todos los
materiales que se suministren dentro
del contrato de obra sin excepcion.

10. Participar en las reuniones de
seguimiento y visitas conjuntamente
con la interventoria y sus especialistas
y alternativas, soluciones y demas
acciones para el buen desarrollo del
proyecto. Suscribir el acta de
seguimiento al contrato.

10. Convocar y participar en las
reuniones de seguimiento y visitas
conjuntamente con la interventoria y
sus especialistas y alternativas,
soluciones y demas acciones para el
buen desarrollo del proyecto. Suscribir
el acta de seguimiento al contrato.

10. Participar en las reuniones
de seguimiento y visitas
conjuntamente con la
interventoria

11. Entregar oportunamente a la
interventoria la informacion y soportes
requeridos para la elaboracion de
informes semanales, mensuales y

11. Elaborar los informes semanales,
mensuales y finales con la informacion
y soportes entregados por el
contratista de obra, asi como efectuar

11. Recibir los informes
semanales y actualizar las
herramientas de seguimiento
(ZIPA), 'y recibir, revisar,

finales. P . observar y/o aprobar los
las verificaciones y seguimiento a | .
. . informes semanales, mensuales
cargo de la interventoria. )
yfinales presentados por el
interventor.
. . 12. Aprobar el Informe de Actividades -
12. Revisar y apropiarse de los P 12. Recibir el Informe de la fase

estudios y disefios existentes, con los
cuales se ejecutaran las obras durante
la fase de ejecucion del contrato.
Obtener la aprobacién por parte de la
interventoria del Informe de
Actividades Preliminares conforme a lo
establecido en el Contrato y los
documentos que lo conforman.
Reportar las condiciones para el
desarrollo del proyectoy anexar los
soportes necesarios. La aprobacién de
este documento por parte de la
Interventoria es requisito para el inicio
de la fase de ejecucion de las obras.

Preliminares conforme a lo establecido
en el Contrato y los documentos que lo
conforman vy verificar las condiciones
para el desarrollo del proyecto
reportadas por el contratista vigilado.
Rendir informe al IDU frente a la
revision y aprobacion que adelante el
contratista de obra, de los estudios y
disefios existentes, con los cuales se
ejecutaran las obras objeto del
contrato.

Presentar al IDU el Informe de la fase
de Preliminares en los términos
previstos en los documentos
contractuales y el presente Manual.

de Preliminares. El IDU podra
devolverlo y solicitar las
aclaraciones y correcciones que
considere necesarias.
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MANUAL DE GESTION

CcODIGO
MG-GC-01

ERVENTORIA Y/O SUPERVISION DE CON

GESTION CONTRACTUAL

PROCESO

VERSION
1

Obligaciones Contrato de Conservacion. Obligaciones para el inicio de ejecucion del

Contrato
COMPONENTE TECNICO

Contratista de Obra

Interventoria o Supervision

Supervision al Contrato
delnterventoria

13. Solicitar y recibir del interventor la

siguiente informacion:

¢ GU-IC-01 Guia Toma de
Informacién Técnica de inventario
diagnodstico y ensayos para la
gestion de la Infraestructura vial y
espacio publico de Bogota DC.

e Copia del Certificado de Reserva
Presupuestal.

e Consultar 'y descargar la
informacién publicada sobre el
proyecto en la pagina web

https://www.colombiacompra.gov.
co/secop-ii, 0 la que se encuentre
vigente:

e Contratos, Garantias, Pliegos de
Condiciones, Adendas, Propuesta,
Actas de Audiencia y
Aclaraciones, Resoluciones de
Adjudicaciones

Consultar y descargar la siguiente

informacién publicada en la pagina

Web

https://www.idu.gov.co/page/documen

tacion-contractual o los documentos

equivalentes que se encuentren

vigentes:

o Especificaciones Técnicas
Generales de Materiales vy

Construccién para Proyectos de
Infraestructura Vial y de Espacio
Publico, convenios con empresas
de servicios publicos y con
aquellas entidades que tengan
injerencia con el proyecto, Manual
de Interventoria y/o Supervision de
Contratos, Manual de Gestion
Contractual, Cartilla de Andenes,
Cartila de Mobiliario Urbano,
Manual Unico de Control vy
Seguimiento  Ambiental y de
Seguridad y Salud en el Trabajo
para proyectos del IDU y sus
formatos, Guia de pago a terceros,
Manual de Archivo y
Correspondencia, y demas
documentos requeridos para el
seguimiento contractual.
Implementar los documentos vy

13. Recibir del IDU Ila siguiente

informacién para el seguimiento a la

ejecucion del contrato:

¢ GU-IC-01 Guia Toma de
Informacion Técnica de inventario
diagnoéstico y ensayos para la
gestion de la Infraestructura vial y
espacio publico de Bogota DC.

e Copia del Certificado de Reserva
Presupuestal.

e Consultar 'y descargar la
informacion publicada sobre el
proyecto en la pagina web

https://www.colombiacompra.gov.
co/secop-ii, 0 la que se encuentre
vigente:

e Contratos, Garantias, Pliegos de
Condiciones, Adendas, Propuesta,
Actas de Audiencia y
Aclaraciones, Resoluciones de
Adjudicaciones

Consultar y descargar la siguiente

informacioén publicada en la pagina

Web

https://www.idu.gov.co/page/documen

tacion-contractual o la que esté

vigente:
e Especificaciones Técnicas
Generales de Materiales vy

Construccion para Proyectos de
Infraestructura Vial y de Espacio
Publico, convenios con empresas
de servicios publicos y con
aquellas entidades que tengan
injerencia con el proyecto, Manual
de Interventoria y/o Supervision de
Contratos, Manual de Gestion
Contractual, Cartilla de Andenes,
Cartilla de Mobiliario Urbano,
Manual Unico de Control vy
Seguimiento  Ambiental y de
Seguridad y Salud en el Trabajo
para proyectos del IDU y sus
formatos, Guia de pago a terceros,
Manual de Archivo y
Correspondencia, y demas
documentos requeridos para el
seguimiento contractual.

Solicitar al contratista de obra, el

diligenciamiento de los documentos y

13. Entregar a la Interventoria la
siguiente informaciéon para su
utilizacion:

e GU-IC-01 Guia Toma de
Informaciéon  Técnica de
inventario diagndstico  y
ensayospara la gestion de la
Infraestructura vial y espacio
publico de Bogota DC.

e Copia del Certificado de
Reserva Presupuestal.

Informar al contratista y a la
Interventoria las direcciones
web en donde se puede
consultar 'y descargar la
informacién requerida por el
Contratista de Obra y por la
Interventoria: Contratos, pliegos
de  condiciones, adendas,
propuestas,Guia de entregables
en formato digital, actas de
audiencia y aclaraciones,
resoluciones de

adjudicaciones, copia del

certificadode reserva
presupuestal.

El IDU debe publicar en la

paginaWeb

https://www.idu.gov.co/page/do
cum entacion-contractual o la
que estévigente y mantener
actualizada en lamisma la
siguiente informacion:

Especificaciones

Técnicas

Generales de  Materiales

yConstruccion para

Proyectos delnfraestructura

Vial y de EspacioPublico,

convenios con empresas de

servicios publicos y con
aquellasentidades que tengan
injerencia conel proyecto,

Manual de Interventoriay/o

Supervision  de
Contratos,Manual de

Gestion Contractual,Cartilla de

Andenes, Cartilla deMobiliario

Urbano, Manual Unico de

Control y Seguimiento
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MANUAL DE GESTION

CcODIGO
MG-GC-01

ERVENTORIA Y/O SUPERVISION DE CON

GESTION CONTRACTUAL

PROCESO

VERSION
1

idu

Obligaciones Contrato de Conservacion. Obligaciones para el inicio de ejecucion del

Contrato
COMPONENTE TECNICO

Contratista de Obra

Interventoria o Supervision

Supervision al Contrato
delnterventoria

formatos que requieran las autoridades
competentes, durante la ejecucion de
los contratos (SDM, SDA, ESP, CAR,
entre otros).

Solicitar al Interventor la informacion
adicional que requiera para la
ejecucion del contrato.

formatos que requieran las autoridades
competentes, durante la ejecucion de
los contratos, revisarlos y aprobarlos
(SDM, SDA, ESP, CAR, entre otros).
Remitir los documentos al IDU.
Solicitar al Supervisor del IDU la
informacién adicional que requiera
para efectuar el Seguimiento al
Contrato de Obra y para la correcta
ejecucion del Contrato de
Interventoria.

Ambiental yde Seguridad

y Salud en el
Trabajo para proyectos del IDU y
susformatos, Guia de pago a

terceros,Manual de
Archivo y

Correspondencia,
Demasdocumentos

requeridos que en sumomento
sean necesarios para el
seguimiento contractual.
Recibir los documentos y
formatos debidamente
aprobados por lalnterventoria y

enviarlos a las autoridades
competentes.

Coordinar con la dependencia
encargada del IDU, la
publicacion de la informacion
adicional que requiera la

Interventoria y no se encuentre
enel sitio web.

Informar permanentemente a la
Interventoria las actualizaciones
efectuadas al sitio web. Informar
a lalnterventoria las direcciones
web en

donde se pueden consultar y
descargar.

Obligaciones Contrato de Conservacion. Obligaciones para el inicio de ejecucion del

Contrato
COMPONENTE TECNICO

Contratista de Obra

Interventoria o Supervision

Supervision al
Contrato de
Interventoria

N.A.

14. Recibir, analizar y resolver
oportunamente, las inquietudes
presentadas por el contratista de obra
de todos los componentes del contrato,
enviando copia de los mismos al IDU.
Si las preguntas corresponden a los
insumos entregados por IDU, debera
dar traslado a la entidad, adjuntando
su concepto.

14. Recibir copia de los
pronunciamientos de
la

interventoria. Recibir y atender
las inquietudes presentadas por
el interventor con respecto a los
insumos suministrados por la
entidad, con base en la
respuesta que suministre la
dependencia originadora de la
informacién.
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MANUAL DE GESTION

DOC-TITULO

idu

coDIGO PROCESO VERSION
{DOC-CODE} {DOC-PROCESO} {DOC-VER}
15. Cuando se presentencontroversias | 15. Cuando existan diferencias
entre el contratista de obra y la | entre el Contratista y el
interventoria sobre los conceptos por | Interventor, éstas seran
ésta  emitidos, la Interventoria | dirimidas, en principio, por el
informara al IDU de las mismas y | IDU. Para ello, tanto el
propondra la mejor solucion. Interventor como el Contratista
enviaran, dentrode los cinco (5)
dias siguientes a quese suscite
la controversia, sendos
documentos en los cuales
expresen el contenido de la
discrepancia, su posicion y las
N.A. razones de ésta con los
respectivos soportes. ElI IDU

definira el punto en un plazo
maximo de treinta (30) dias
calendario siguientes al recibo
de los documentos que
contienen las posiciones del
Contratista y de lalnterventoria,
salvo cuando el contenido de la
controversia exija un término
superior, el cual, en todocaso,
sera comunicado por el IDU al
Interventor y al Contratista.

En caso de requerirse, el IDU
podra suspender los contratos
de obra e interventoria para
analizar y tomar ladecision si el
proyecto continda, sin que
genere mayor costo para la
entidad ni compensaciones en
favor

del Interventor o el Contratista.

16. Entregar a la interventoria los
productos de la fase de preliminares,
incluyendo licencias, permisos y
autorizaciones, los cuales son insumos
para la elaboracion del informe de la
fase de preliminares, y reportar las
condiciones para el desarrollo del
proyecto, anexando los soportes
necesarios.

16. Hacer seguimiento y control a los
tramites y gestiones ejecutados por el
contratista, y revisar, verificar y
aprobar los productos de la etapa,
elaborar el informe correspondiente y
conceptuar al IDU sobre la viabilidad
de dar inicio a la fase de ejecucion.

16. Recibir el Informe y concepto
sobre la viabilidad de dar inicio a
la fase de ejecucion. En caso de
que no resulte procedente el
inicio de la fase de ejecucion,
informar al ordenador del gasto,
para los efectos a que haya lugar.

17. Elaborar diagnoéstico y presentar a
la interventoria la propuesta de
intervencion y presupuesto de
actividades.

17. Revisar los estudios y disefios
entregados por el IDU y demas
documentos necesarios para la

17. Entregar a la Interventoria
los estudios y disefios
realizados por el IDU y demas
documentos

necesarios para ejecutar
obras.

las
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MANUAL DE GESTION
DOC-TITULO
VERSION
{DOC-VER}

coDIGO
{DOC-CODE}

{DOC-PROCESO}

PROCESO

idu

Obligaciones Contrato de Conservacion. Obligaciones para el inicio de ejecucion del

Contrato
COMPONENTE TECNICO

Contratista de Obra

Interventoria o Supervision

Supervision al Contrato
delnterventoria

Efectuar la revisiéon de los estudios y
disefios, apropiar y/o realizar los
ajustes, complementacién o]
actualizacion de acuerdo con la
normatividad vigente de las ESP u
otras entidades a la fecha de firma del
contrato de obra. Esta informacion
debe incluirse dentro del Informe de la
fase de Preliminares como requisito
previo para el inicio de la fase de
ejecucion.

ejecucion de las obras y entregarlos al
contratista de obra.

Revisar y aprobar los diagndsticos
realizados por el contratista, la
propuesta de
presupuesto de actividades.

En caso de que el contratista realice
modificaciones, complementaciones o
actualizaciones de los disefios
entregados por el IDU, la interventoria
debera revisar que cumplan con la
normatividad vigente y se hayan
surtido los procedimientos internos del
IDU para su aprobacion.

Efectuar en conjunto con el contratista
las gestiones necesarias ante las ESP
y las demas entidades competentes.
Verificar y aplicar, en caso de ser
necesario el procedimiento “Cambio de
estudios y disefios aprobados en fase
de ejecucién y/o conservacion” o el
que haga sus veces.

intervencion y

Recibir de la
interventoria
debidamente aprobados
los
diagndsticos  realizados
el
contratista, la
de
intervencion y  presupuesto
deactividades y
realizar observacionesen caso
de que haya lugar a ellas. Exigir
al interventor que adelante en
conjunto con el contratista
lasgestiones
necesarias ante las ESP ylas
demas entidades competentes.
En caso de ser necesario,
exigir la
aplicacion del
procedimiento
“Cambio de estudios y disefios
aprobados en fase de
ejecucion y/oconservacion” o el
que haga susveces.

por

propuesta

18. Elaborar el presupuesto para la
ejecucion de las obras estimando las
actividades que se puedan ejecutar
con frentes de obra 7 x 24, es decir 3
turnos diarios, 24 horas del dia, los 7
dias de la semana, en concordancia
con lo estipulado en la Ley 1682 de
noviembre de 2013.

18. Revisar y aprobar el presupuesto
para la ejecuciébn de las obras
presentado por el Contratista vigilado,
en donde se estimen las actividades
que se puedan ejecutar con frentes de
obra 7 x 24, es decir 3 turnos diarios,
24 horas del dia, los 7 dias de la
semana, en concordancia con lo
estipulado en la Ley 1682 de
noviembre de 2013.

El interventor debe verificar que el
presupuesto presentado no sea
superior al valor del contrato.

En ningun evento la Interventoriapodra
impartir autorizacion de actividades
que no cuenten con respaldo
presupuestal suficiente para

su recibo y pago

18. Recibir aprobado por la
interventoria el presupuesto
para la ejecucion de las obras
presentado por el Contratista.
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MANUAL DE GESTION
DOC-TITULO

coDIGO PROCESO VERSION
{DOC-CODE} {DOC-PROCESO} {DOC-VER}
Obligaciones Contrato de Conservacion. Obligaciones para el inicio de ejecucion del
Contrato
COMPONENTE TECNICO
Contratista de Obra Interventoria o Supervision AT 2l SRz e

delnterventoria

19. Revisar, verificar y aprobar el o
cronograma detallado del proyecto | 19- Recibir aprobado de parte de
presentado por el contratista de obra y | /@ Interventoria el cronograma
entregarlo al IDU dentro de los cinco | detallado del proyecto.

(5) dias habiles posteriores a haberlo
recibido del contratista.

El plazo total para la revisiéon y
aprobacion del cronograma general del
proyecto no puede exceder el plazo de
los cinco (5) dias habiles posteriores a
su recibo de parte del contratista,
incluyendo todas las correcciones a
que haya lugar.

19. Elaborar y presentar dentro de los
tres (3) dias habiles siguientes a la
aprobacién de los diagndsticos, el
cronograma detallado del proyecto, el
cual debera incluir las fases vy
actividades a desarrollar, el alcance
total estimado en donde se evidencien
los tramites y tiempos requeridos para
el cumplimiento del contrato. El
cronograma debera atender lo
estipulado en los documentos que
conforman el contrato.

20. Iniciar los estudios y disefios de los 20. Recibi bad t
segmentos para rehabilitacion o | 20. Revisar, verificar y aprobar los - RECIbIr aprobados por pare

reconstruccion de acuerdo con el estudios y disenos y remitirlos al IDU. ge |a~|ntedrvelnt0r|a, |OS e?tUdlos y
. e ISenos de 10S segmentos para
resultado del diagnéstico, de tal g P

rehabilitacion o reconstruccion,
manera que una vez aprobados los "
- . los cuales se deben remitir al
productos por parte de la interventoria,

centro de documentacién del
se puedan adelantar en la fase de DU
ejecucion de acuerdo al cronograma. )

Obligaciones Contrato de Conservacion. Obligaciones para el inicio de ejecucién del Contrato
COMPONENTE SOCIAL

Contratista de Obra Interventoria o Supervision

Supervision al
Contrato de
Interventoria

1. Recibir aprobado por la
interventoria los

1. Elaborar y presentar los documentos | 1. Revisar y aprobar los
metodoldgicos y cronograma de la ejecucion de | documentos  metodolégicos y

e : A documentos
las actividades y productos del componente | cronograma de la ejecucion de las o
. : ” . , - metodoldgicos y
social, con el fin de remitir a la interventoria para | actividades y productos del cronoarama de a
su aprobacion. componente social, remitido por el | ~. 9r
ejecucion de las

contratista de obra. actividades y productos

del componente social,
remitido por el contratista

de obra.
. .. | 2. Revisar y aprobar la informacion | 2. Recibir con la
2. Elaborar y presentar la informacion - . >
) - . . correspondiente al area de | aprobacion de la
correspondiente al area de influencia del | . - . .
: influencia del proyecto de acuerdo | interventoria la
proyecto de acuerdo con lo establecido en el . . .
o . g .| con lo establecido en el contrato, | informacién
contrato y remitir la informacion a la Interventoria . . .
o - entregada por el Contratista de correspondiente al area de
para su revision y aprobacion. b ) :
obra. influencia del proyecto de
acuerdo con lo
establecido en
el contrato.
. .. | 3. Revisar y aprobar la informacién | 3. Recibir aprobado por la
3. Elaborar y presentar la informacién yap . o ; ap P
. S . o correspondiente al diagndstico | interventoria la
correspondiente al diagnéstico socioeconémico y . . . .
" ; i socioeconémico y cultural del | informacién
cultural del proyecto y remitir la informacion a la .
Interventoria para su revisién y aprobacion proyec’go, entregada por el correspondiente al
) contratista de obra. diagnéstico

Formato: FO-AC-02 Version: 4 Pagina 241 de 291 {DOC-CONFIDENCIALIDAD}

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) « ANO 59 NUMERO 8251 « PP. 1-282 * 2025 « ENERO * 28



MANUAL DE GESTION
{DOC-TITULO}
PROCESO
{DOC-PROCESO}

coDIGO
{DOC-CODE}

VERSION
{DOC-VER}

Obligaciones Contrato de Conservacion. Obligaciones para el inicio de ejecucion del Contrato
COMPONENTE SOCIAL

Contratista de Obra

Interventoria o Supervision

Supervision al
Contrato de
Interventoria

socioeconomico y cultural
del
proyecto.

4. Realizar las evaluaciones de impacto social y
su plan de manejo, y enviarlos a la Interventoria.

4. Revisar y aprobar las
evaluaciones de impacto social y
su plan de manejo, entregadas por
el contratista de obra.

4. Recibir aprobado por la
interventoria  Realizar
las
evaluaciones de impacto
socialy su plan de manejo.

5. Elaborar las presentaciones para lasreuniones
requeridas en el desarrollo del contrato con la
comunidad, instituciones y grupos de interés
ubicados en el area de influencia del proyecto y
entregarlas previamente a la Interventoria e IDU
para su revision yaprobacion, con el objetivo de
realizar los simulacros previos a las reuniones.

5. Revisar y aprobar las
presentaciones para las reuniones
requeridas en el desarrollo del
contrato con la comunidad,
instituciones y grupos de interés
ubicados en el area de influencia
del proyecto elaboradas por el
contratista de obra, con el fin de
realizar los simulacros previos a
las reuniones.

5. Verificar el cumplimiento
de las actividades de
dialogo ciudadano vy
comunicacién estratégica
de la fase de preliminares
del Plan de Dialogo
Ciudadano y
Comunicacién

Estratégica.

6. Convocar a la comunidad ubicada en el area
de influencia del proyecto, a la interventoria, al
IDU vy los interesados a asistir y participar en las
reuniones con la comunidad, de acuerdo con lo
exigido en el contrato.

6. Asistir y participar en todas las
reuniones en donde el Contratista
de obra convoca a la comunidad
ubicada en el area de influencia
del proyecto, a la interventoria, al
IDU y los interesados a asistir y
participar en las reuniones con la
comunidad, de acuerdo con lo
exigido en el contrato objeto de
seguimiento.

6. Asistir y participar en
todaslas reuniones
citadas por el
contratista de obra con la
comunidad ubicada en el
area

de influencia del proyecto
y lainterventoria.

7. Recibir las PQRS presentadas por los
ciudadanos en las reuniones y punto IDU, con el
objetivo de dar tramite a las mismas conforme a
las directrices de la Oficina de Relacionamiento y
Servicio a la Ciudadania.

7. Verificar que el contratista
de obra dé tramite a las PQRS
recibidas de los ciudadanos en
todas las reuniones y punto IDU,
verificando que sean tramitadas
conforme a las directrices de la
Oficina de Relacionamiento y
Servicio a la Ciudadania.

7. Verificar el cumplimiento
de las actividades de
dialogo ciudadano vy
comunicacién estratégica
de la fase de preliminares
del Plan de Dialogo
Ciudadano y
Comunicacion Estratégica.

8. Diligenciar y actualizar en el Sistema Bachué
o el aplicativo vigente al momento de la
suscripcion del contrato, toda la informacién
solicitada del componente social en los tiempos
requeridos, durante la ejecucion del contrato.

8. Verificar que el contratista
de obra diligencie y actualice en el
Sistema Bachué o el aplicativo
vigente al momento de la
suscripcion del contrato de obra
vigilado, toda la informacion
solicitada del componente social
en los tiempos requeridos, durante
la ejecucién de ese contrato.

8. Verificar el cumplimiento
de las actividades de
dialogo ciudadano vy
comunicacién estratégica
de la fase de preliminares
del Plan de Dialogo
Ciudadano y
Comunicacion

Estratégica.
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idu

Obligaciones Contrato de Conservacion. Obligaciones para el inicio de ejecucion del Contrato
COMPONENTE SOCIAL

Supervision al

Contratista de Obra Interventoria o Supervision
Contrato de
Interventoria
9. Asistir a la socializacién programada por | 9. Asistir y convocar al contratista | 9. Verificar el cumplimiento

el IDU del Sistema Bachué o el aplicativo vigente
al momento de la suscripcion del contrato.

de obra para que asista a la
socializacion programada por el
IDU del Sistema Bachué o el
aplicativo vigente al momento de

de las actividades de
dialogo ciudadano vy
comunicacién estratégica
de la fase de preliminares

la suscripcion del contrato. del Plan de Dialogo

Ciudadano y
Comunicacioén Estratégica.
10. Durante la ejecucion del contrato se debe | 10. Verificar la disponibilidad | 10. Verificar el
garantizar la disponibilidad y acceso acanalesde | y accesos a los canales de | cumplimiento de las
informacion, comunicacion y atencion para el | informacién,  comunicacion vy | actividades de dialogo
ciudadano, al igual que el uso y distribucién de | atenciéon para el ciudadano | ciudadano y comunicacion

todas las piezas de comunicaciénaprobadas por
el IDU.

implementados por el Contratista
de obra y revisar, asi como el uso
y distribucion de todas las piezas

de comunicacién aprobadas por el
IDU.

estratégica de la fase de
preliminares del Plan de
Dialogo Ciudadano vy
Comunicacion
Estratégica.

11. Brindar la atencion en el punto IDU en
condiciones de calidad.

11. Brindar la calidad de la
atencion del contratista de obra en
el punto IDU.

11. Verificar el
cumplimiento de las
actividades de dialogo

ciudadano y comunicacion
estratégica de la fase de
preliminares del Plan de
Dialogo Ciudadano y

Comunicacion Estratégica.

12. Levantar las actas de vecindad
correspondientes a la zona de influencia del
proyecto, de acuerdo con las exigencias
establecidas en el contrato. Tomar registro

fotografico y videos. Este producto es requisito
para el inicio de la fase de ejecucion de las obras.

12. Acompanfar al contratista de
obra en el levantamiento de las
actas de vecindad en la zona
donde se desarrollara el proyecto.
Suscribir cada una de las actas.
Diligenciar el archivo de las actas.
Este producto es requisito para el
inicio de la fase de ejecucion de
las obras.

12. Revisar y verificar que
el informe ejecutivo del
desarrollode la etapa de
preliminares incluya la
relacion de las actas

de vecindad que

fueron

suscritas por el contratista
de

obra, la Interventoria y
la
comunidad.
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idu

Obligaciones Contrato de Conservacion. Obligaciones para el inicio de ejecucién del Contrato
COMPONENTE AMBIENTAL

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision del IDU

1. Entregar a la interventoria copia de los
contratos de las certificaciones de afiliacion
al Sistema General de Seguridad Social
Integral, certificacion de cumplimiento de
los documentos de ingreso y certificados de
aptitud laboral del recurso humano exigido
contractualmente. Este entregable se
remitirda en el marco del informe mensual
SST.

1. Revisar, verificar y aprobar el
cumplimiento del contrato, de las
certificaciones de afiliacion al Sistema
General de Seguridad Social Integral,
certificacion de cumplimiento de los
documentos de ingreso y certificados
de aptitud laboral del recurso humano
exigido contractualmente al consultor y
remitirlos al IDU.Este entregable se
remitira en el marco del informe
mensual SST.

1. Recibir aprobados por la

interventoria los
documentos de ingreso
(contrato, de las

certificaciones de afiliacion
al Sistema General de
Seguridad Social Integral,
certificacion de
cumplimiento de

los
documentos de ingreso y
certificados de  aptitud

N.A.

laboral) del contrato de
obra.
2. Entregar al IDU copia de los | 2. Recibir y aprobar el
contratos y de las certificaciones de | cumplimiento de
afiliacion al Sistema General de los

Seguridad Social Integral, certificacion
de cumplimiento de los documentos de
ingreso y certificados de aptitud laboral
del recurso humano exigido
contractualmente.

documentos de ingreso
(contrato, de las
certificaciones de afiliacion
al Sistema General de
Seguridad Social Integral,
certificacion de
cumplimiento de los
documentos de ingreso y
certificados de  aptitud
laboral)

del contrato de interventoria.

3. Ajustar y obtener la aprobacion de la
Interventoria del Sistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el trabajo, de acuerdo
con lo exigido en el contrato y los
documentos que lo conforman, asi como de
la normatividad vigente.

3. Revisar, aprobar y verificar la
implementacién del Sistema de
Gestion de Seguridad y Salud en el
trabajo, de acuerdo con lo exigido en el
contrato objeto de vigilancia contrato y
los documentos que lo conforman, asi
como de la normatividad vigente.

3. Recibir el Sistema de
Gestionde la Seguridad y
Salud en el Trabajo del
contrato de obra, aprobado
por la Interventoria.

N.A.

4. Disefar y presentar al IDU el
Sistema de Gestion de la Seguridad y
Salud en el Trabajo aplicable durante
la ejecuciébn del contrato de
interventoria, cumpliendo con o
exigido en la normatividad vigente
Presentar los documentos legales del
SG-SST aplicable para el personal
contratado por la interventoria.

4. Recibir, revisar y aprobar
el Sistema de Gestion de la
Seguridad y Salud en el
Trabajode la Interventoria,
aplicable para la ejecucion
del contrato deinterventoria
y  soportes de las
actividades legales para el
personal contratado por la
interventoria.
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Obligaciones Contrato de Conservacion. Obligaciones para el inicio de ejecucién del Contrato
COMPONENTE AMBIENTAL

Contratista de obra Interventoria o Supervision Supervision del IDU
5. Ajustar, obtener la aprobacién de la | 5. Revisar y aprobar de los capitulos o | 5. Recibir aprobado por la
Interventoria e implementar los capitulos o | anexos requeridos para la | interventoria los capitulos o

anexos requeridos para la implementacion | implementacién de cada uno de los | anexos requeridos para la
de cada uno de los programas establecidos | programas establecidos en los | implementacion de cada

en los Manuales, Guias, Planes vy | Manuales, Guias, Planes y | uno de los programas
Procedimientos del IDU Procedimientos del IDU vigentes al | establecidos en

vigentes almomento de la ejecucion | momento de la ejecucion del contrato | los  Manuales,  Guias,
del. Planes y Procedimientos del

IDU vigentes al momento de
la ejecucion del

contrato.

6. Formular la metodologia (plan de | 6. Recibir de la interventoria
accion) para realizar el seguimiento, | la metodologia (plan de
control y evaluacion de las actividades | accion) para realizar el
de gestion ambiental y de seguridad y | seguimiento, control y

N.A.

salud en el trabajo a desarrollar por | evaluacién de las
parte del contratista de obra y remitirlo | actividades de gestion
al IDU. ambiental y de seguridad y

salud en el trabajo a
desarrollar por parte dela
interventoria, para su
revision
y aprobacién.
7. Elaborar, obtener la aprobacion de la | 7. Revisar, aprobar y verificar la | 7. Recibir el Manual
Interventoria e implementar el Manual | implementacion del Manual Ambiental | Ambientalde Obra (Manejo
Ambiental de Obra (Manejo Ambiental de la | de Obra (Manejo Ambiental de la Obra- | Ambiental dela Obra-
Obra- MAO) para el inicio de la fase de | MAO) necesario para el inicio de la | MAO) debidamente
ejecucion y gestionar su aprobacion por | fase de ejecucion, y proceder a su | aprobado por la
parte de la interventoria con anterioridad | aprobacion antes del inicio de la | Interventoria. Realizarel
antes de la ejecucion de las obras. ejecucion de las obras. tramite  para la
obtencion de los permisos
antela autoridad

ambiental
competente cuando
searequerido, de acuerdo
a losinsumos

entregados

por el
contratista de obra.
8. Elaborar y presentar el diagnéstico | 8. Revisar y aprobar el diagnéstico | 8. Recibir aprobado por
forestal del area de intervencion, de | forestal o inventario forestal, segun | interventoria el diagnéstico

identificarse se elaborara el inventario | corresponda y remitirlo al IDU forestal o inventario forestal
forestal para aprobacion de la Interventoria presentado por el
y el inicio de los tramites para la obtencién contratista de
de permisos. obra, e iniciar el tramite de
permisos ante la SDA si
aplica.
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COMPONENTE ARQUEOLOGIA

Obligaciones Contrato de Conservacion - Obligaciones para el Inicio de ejecucion del contrato

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al
Contrato de
Interventoria

1. Revisar la documentacion del

programa de arqueologia
preventiva aprobado por el
ICANH y en caso de ser

necesario actualizar los insumos

para los tramites adicionales
requeridos ante la entidad
mencionada.

1. Revisar, aprobar y radicar en el IDU, la
documentacion necesaria entregada por el
contratista, para que el Instituto de
Desarrollo Urbano pueda tramitar los
cambios mayores 0 menores, de
conformidad con lo establecido en la
normatividad vigente del ICANH yel
Programa de Arqueologia Preventiva del
Instituto Colombiano de Antropologia e
Historia — ICANH y del IDU.

1. Recibir aprobada por Ila
Interventoria la documentacion
necesaria para actualizar el
programa de

arqueologia

preventiva previamente
entregada por el contratista, para
que el Instituto de Desarrollo
Urbano- IDU, pueda solicitar los
cambios necesarios de
conformidad con la normativa
vigente del ICANH y con lo
establecido en el
Programa de Arqueologia vy
directricesdel IDU.

2. Elaborar y ejecutar la
implementacion del Plan de
Manejo Arqueolégico, aprobado
por el Instituto Colombiano de
Antropologia e Historia — ICANH
en cumplimiento a su normativa
vigente y, atendiendo las
directrices metodolégicas dadas
por el ICANH y el IDU.

2. Revisar y aprobar el Plan de Manejo
Arqueoldgico y hacer seguimiento a la su
implementaciéon, cumpliendo con lo
establecido por la normativa vigente del
ICANH vy sus términos de referencia y
directrices del IDU.

2. Recibir 'y revisar la
documentacion relacionada con la
implementacion del Plan de
Manejo Arqueoldgico, ejecutado
por el contratista, el cual debe
cumplir con lo establecido por la
normativa vigente del ICANH, sus
términos de  referencia y
directrices dellDU.

3. Contratar y mantener el
personal de apoyo requerido en
los términos establecidos en los
documentos que conforman el
Contrato y requerimientos que
realice el ICANH e IDU.

3. Contratar y mantener el personal de
apoyo requerido en los términos
establecidos en los documentos que
conforman el Contrato de Interventoria, asi
como verificar la  contratacion y
disponibilidad del personal de apoyo

requerido por el Contratista de Obra.

3.N.A.

4. Realizar y entregar a la
Interventoria el informe mensual
de la ejecucion del Programa de
Arqueologia preventiva (Fase de
Implementacién del Plan de
Manejo arqueoldgico y
arqueologia publica) segun lo
establecido por el ICANH en su
normativa vigente, directrices del
IDU.

4. Revisar y aprobar el informe mensual y
hacer seguimiento a la
implementacion del Programa de
Arqueologia preventiva(Fase de
Implementacién del Plan de Manejo
arqueoldgico y arqueologia publica) segun
lo establecido por el ICANH en su
normativa vigente, directrices del IDU.
Elaborar y presentar al IDU el informe
mensual de interventoria.

4. Recibir, revisar y aprobar el
informe mensual remitido por la
interventoria de la ejecuciéon del
Programa de Arqueologia
preventiva (Fase de
Implementacién del Plan de
Manejo arqueologico y
arqueologia publica) segun lo
establecido por el ICANH en su
normativa vigente, directrices del
IDU.
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Obligaciones Contrato de Conservacion - Obligaciones para el Inicio de ejecucion del contrato

COMPONENTE ARQUEOLOGIA

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al
Contrato de
Interventoria

5. Realizar y entregar a la
Interventoria el informesemestral
de la ejecucion del Programa de

Arqueologia preventiva

(Fase de
Implementacién del Plan de
Manejo arqueologico y

arqueologia publica) segun Ilo
establecido por el ICANH en su
normativa vigente, directrices del
IDU.

5. Revisar y aprobar el informe semestraly
hacer seguimiento a laimplementacion
del Programa de Arqueologia preventiva
(Fase de Implementacion del Plan de
Manejo
publica) segunlo establecido por el ICANH
en su normativa vigente, directrices del
IDU.

arqueoldégico y arqueologia

5. Recibir el informe semestral

remitido y aprobado por la
interventoria de la ejecucion del
Programa de Arqueologia
preventiva (Fase de
Implementacién del Plan de
Manejo arqueoldgico y
arqueologia publica) segun lo

establecido por el ICANH en su
normativa vigente, directrices del
IDU.

Obligaciones Contrato de Conservacion. Obligaciones para el inicio de ejecucién del Contrato

COMPONENTE PATRIMONIO

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al
Contrato de
Interventoria

1. Realizar y entregar a la
Interventoria las fichas técnicas
individuales del estado actual de los
BIC, incluyendo aquellos que se
encuentren en los limites de
intervencion (estas fichas deben ser
cotejadas con las generadas una vez
se termine la conservacion).

1. Revisar, aprobar y radicar en ellDU,
las fichas individuales devaloracion de
los Bienes de Interés Cultural con
base en la Estructura Integradora de
Patrimonios que se identificaron en el
poligono deintervencion del proyecto
con la informacién debidamente
cartografiada y especializada, en
medio digital.

1. Recibir  aprobadas de
interventoria las fichas
individuales de valoracion de los
Bienes de Interés Cultural con base
en la Estructura Integradora de
Patrimonios que se identificaron
en el poligono de intervencion,
con la informacién debidamente
cartografiada y especializada, en
medio digital.

2. Obtener las autorizaciones de
intervencion para los Bienes de
Interés Cultural — BIC- que sean

necesarias, efectuando en lostiempos
establecidos los estudios técnicos,
consecucion de informaciony gestion
ante las Entidades competentes del
patrimonio cultural del Distrito y la
Nacion, asi como la respectiva
Licencia de Construccidon, en los
casos en que se requiera.

2. Revisar, aprobar y radicar en ellDU,
las evidencias de las autorizaciones
de intervencion paralos Bienes de
Interés Cultural — BIC- que sean
necesarias, efectuando en los tiempos
establecidos los estudios técnicos,
consecucion de informaciény gestion
ante las Entidades competentes del
patrimonio culturaldel Distrito y la
Nacién, asi como la

respectiva Licencia de Construccion,
en los casos en que se requiera.

2. Recibir aprobado por Ia
Interventoria, las evidencias de
las autorizaciones de intervencion
para los Bienes de Interés Cultural
— BIC- aprobadas por las
Entidades  competentes del
patrimonio cultural del Distrito y la
Nacion.
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COMPONENTE PATRIMONIO

Obligaciones Contrato de Conservacion. Obligaciones para el inicio de ejecucién del Contrato

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al
Contrato de
Interventoria

3. Contratar y mantener el personal de
apoyo requerido en los términos
establecidos en los pliegos de
condiciones  definitivos,  anexos,
documentos contractuales y
requerimientos que realicen las
entidades competentes del patrimonio
e IDU.

3. Verificar que el contratista contrate
y mantenga el personal de apoyo
requerido en los términos
establecidos en los pliegos de
condiciones  definitivos,  anexos,
documentos contractuales y
requerimientos que realicen las
entidades competentes del patrimonio
e IDU.

Contratar y mantener el personal de
interventoria de apoyo requerido en
los términos establecidos en el
Contrato y los documentos que lo
conforman.

3.N.A.

4. Realizar y entregar a la

Interventoria la informacion
secundaria como fichas de
declaratoria, fichas de inventario,

registros fotograficos, valoraciones,
estudios histéricos, informacion de
identificacion de los inmuebles y
bienes, asi como los Planes o
Instrumentos vigentes para cada uno
de los BICs.

4. Revisar, aprobar y radicar en ellDU,
la informacion secundaria como fichas
de declaratoria, fichas de inventario,
registros fotograficos, valoraciones,
estudios histéricos, informacion de
identificacion de los inmuebles y
bienes, asi como los Planes o
Instrumentos vigentes para cada uno
de los BICs.

4. Recibir la informacion remitida
por la interventoria relacionada
con la informacion secundaria
como fichas de declaratoria, fichas
de inventario, registros
fotograficos, valoraciones,
estudios histéricos, informacion
deidentificacion de los inmuebles
y bienes, asi como los Planes o
Instrumentos vigentes para cada
uno de los BICs.

5. Dar cumplimiento a la Ley 1185 de
2008, el Decreto Distrital 190 de 2004,
Art. 125 y 310; Decreto Nacional 763
de 2009, Decreto Nacional 2358
primero de 2019 o documentovigente.
o documento vigente o que Ilo
reemplace.

5. Garantizar el efectivo seguimiento,
control y vigilancia de las obligaciones
relacionadas con el componente
patrimonio, de conformidad con lo
establecido en la Ley 1185 de 2008, el
Decreto Distrital 190 de 2004, Art. 125
y 310; Decreto Nacional 763 de 2009,
Decreto Nacional 2358 primero de

2019 o documento vigente. o
documento vigente o que o
reemplace.

Reportar al IDU el cumplimiento o
incumplimiento por parte del
contratista de las normas antes
mencionadas

5. Revisar los reportes remitidos
por la interventoria respecto al
cumplimientoo incumplimiento por
parte del contratista de las
obligaciones relacionadas con el
componente  patrimonio, de
conformidad con lo establecido en
la Ley 1185 de 2008, elDecreto
Distrital 190 de 2004, Art. 125y
310; Decreto Nacional 763 de
2009, Decreto Nacional 2358
primero de 2019 o documento

vigente. o
documento vigente o que lo
reemplace.
En caso de incumplimiento,
reportar lo pertinente a las

entidades competentes.

Nota: Para los proyectos de Conservacion, si las intervenciones tendran profundidades superiores a diez (10)
centimetros, las entidades competentes del patrimonio cultural lo consideran rehabilitacion. Es importante considerar
en este caso los tiempos y productos requeridos para la aprobacién por parte de las entidades competentes.
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Obligaciones Contrato de Conservacion. Obligaciones para el inicio de ejecucion del Contrato
COMPONENTE COORDINACION INTERINSTITUCIONAL

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision del IDU

1. Establecer los contactos iniciales
con los representantes de las ESP,
SDM, SDP y otras entidades, una vez
estos sean nombrados y la
Interventoria le informe al respecto. El
respectivo delegado debe realizar el
acompafiamiento en desarrollo de la
obra en lo concerniente a las redes de
servicios publicos, ambiental,
sefializacion y semaforizacion y otros
aspectos que se considere.

1. Una vez se conozca el
nombramiento de los representantes
de las ESP, SDM, SDP y otras
Entidades, informar al Constructor
para establecer los contactos iniciales
con los mismos. ElI respectivo
delegado debe realizar el
acompafiamiento en desarrollo de la
obra en lo concerniente al tema de
redes de servicios publicos, temas
ambientales, sefalizacién y redes de
servicios publicos, y otros aspectos
que se considere.

1. Enviar comunicaciéon a las
ESP,SDM, SDP, SDA y demas
entidades que se requiera de
acuerdo con las necesidades del
proyecto, laoficializacion de inicio
del contrato y solicitar el
nombramiento del representante
por parte de cada ESP y entidad,
quien realizara el
acompafamiento al desarrollo de
la obra respecto a las redes de
servicios publicos, ambiental,
sefializacion y semaforizaciéon y
otros aspectos que se considere.
Hacer presentaciéon del proyecto
a losdistintos representantes de
las ESP, TIC, SDM vy otras
entidades.

2. Gestionar y elaborar las
actividades, insumos y productos para
dar cumplimiento a los lineamientos
establecidos en la guia “Coordinacion
IDU, ESP y TIC en proyectos de
infraestructura de transporte” o a los
convenios vigentes con las ESP.

Para los contratos de obra se debe
recibir y analizar las solicitudes de
modificacion de disefios, liderar los
recorridos de verificacion de obra
construida con la ESP y TIC.

2. Verificar el cumplimiento de los
lineamientos establecidos en la guia
“Coordinacién IDU, ESP y TIC en
proyectos de infraestructura de
transporte”, y realizar las
aprobaciones correspondientes.

2. Recibir de la interventoria los
productos debidamente
aprobados encumplimiento de los
lineamientos establecidos en la
guia “Coordinacion IDU, ESP y
TIC en proyectos de
infraestructura de transporte”.
Para los contratos de obra se
deben solicitar, verificar y recibir
de las ESP y TIC los CDP y CRP,
asi como verificacion de la fuente
que incluye los recursos para
ejecucion de obras para redes por
solicitudes de las ESP y TIC
requeridas en la ejecucion del
contrato de obra.

3. Actualizar el presupuesto de obra
para redes de servicios publicos,
incluyendo maniobras a solicitar a las
ESP.

Elaborar, actualizar y suscribir el acta
de definicion de competencias de
pago por parte de cada ESP.
Elaborar las actas de recibo parcial y
final de obras para redes de servicios
publicos y entrega de activos.

3. Revisar y aprobar el presupuesto de
obra para redes de servicios publicos.
Revisar, aprobar y suscribir el acta de
definicion de competencias de pago
para cada ESP, en caso de que no
exista para el proyecto, y enviarla al
IDU.

Elaborar las constancias de ejecucion
de maniobras a cargo de IDU.

3. Revisar y suscribir las actas de
definicion de competencias de
pago y gestionar con las
empresas de servicios publicos
Su suscripcion.
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Obligaciones Contrato de Conservacion. Obligaciones para el inicio de ejecucion del Contrato
COMPONENTE COORDINACION INTERINSTITUCIONAL

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision del IDU

4. Elaborar los Planes de Manejo de
Transito (PMT) generales yl/o
especificos del proyecto, el PMT para

inventario  de redes, desvios,
tratamientos silviculturales,
diagnostico y presentarlos

oportunamente a la interventoria y
gestionar su aprobaciéon ante la
Secretaria Distrital de Movilidad.

ElI PMT general del proyecto sedebera
presentar para aprobaciondentro de
los diez (10) primeros dias habiles
después de suscrita el acta deinicio
del contrato y luego de su aprobacion,
deberan presentarse paraaprobacién
de la SDM. Los PMT especificos
seran elaborados y gestionados para
aprobacién de la SDM a lo largo del
desarrollo de las obras, segun el
cronograma Yy las necesidades de la
construccioén y el proyecto.

4. Revisary aprobar el Plan de Manejo
de Transito (PMT) general ylo
especificos del proyecto, el PMT para
inventario de redes, desvios,
tratamientos silviculturales,
diagnodstico y/o cuando se requiera,
presentado por el contratista de obra.
Validar que el Plan de Manejo de
Transito (PMT) general ylo
especificos del proyecto cumplan con
la normatividad vigente y gestionar su
aprobacion ante la Secretaria Distrital
de Movilidad.

El plazo total para la revision,
verificacion y aprobacion de los PMT
no puede exceder el plazo de los tres
(3) dias habiles después de recibido
por parte del contratista de obra,
incluyendo todas las correcciones a
que haya lugar por su parte. Surtida su
revision y  aprobacion  debera
socializarlo con el apoyo técnico de la
supervision del IDU y atender las
observaciones que se generen para
proceder a su radicacion ante la SDM.
En el caso en que la Secretaria
Distrital de Movilidad requiera ajustes
al PMT radicado, éstos deberan
subsanarse dentro de los tres (3) dias
habiles contados a partir de la
comunicacion de la Secretaria.

4. Recibir de la Interventoria la
aprobacion del Plan de Manejo de
Transito general y/o especificos

del proyecto, del PMT para
inventario de redes, desvios,
tratamientos silviculturales,
diagnostico y/o cuando se

requiera, segun lo publicado por
la Secretaria Distrital de
Movilidad.

5. Consultar, conocer, y poner en
practica la guia de coordinacion
interinstitucional y los convenios con
las ESP vigentes y publicados en la
pagina WEB del IDU, durante la
ejecucion del contrato.

5. Consultar, conocer y verificar que el
contratista de obra ponga en practica
la guia de coordinacion
interinstitucional y los convenios con
las ESP vigentes y publicados en la
pagina WEB del IDU, durante la
ejecucion del contrato.

5. Recibir de la interventoria los
productos debidamente
aprobados encumplimiento de los
lineamientos establecidos en la
guia “Coordinacion IDU, ESP y
TIC en proyectos de
infraestructura de transporte”.

6. Llevar a cabo las mesas decisorias
segun la metodologia establecida en
la guia de coordinacion
interinstitucional y en los convenios
vigentes con las ESP.

6. Convocar y asistir a las mesas
decisorias segun la metodologia
establecida en la guia de coordinacion
interinstitucional y en los convenios
vigentes con las ESP.

6. Asistir a las mesas
decisorias encumplimiento de
esta obligacion.
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Obligaciones Contrato de Conservacion. Obligaciones para el inicio de ejecucion del Contrato
COMPONENTE COORDINACION INTERINSTITUCIONAL

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision del IDU

7. Revisar y apropiar los disefios de
redes y estructuras hidrosanitarias,
redes eléctricas, alumbrado publico,
gas natural y telecomunicaciones,
entre otros, cumpliendo con los
documentos que conforman el
Contrato y la normatividad vigente.
Estos disefios deberan ser
presentados a las ESP.

7. Verificar que el contratista de obra
revise y apropie los disefios de redes
y estructuras hidrosanitarias, redes
eléctricas, alumbrado publico, gas
natural y telecomunicaciones, entre
otros, validando que estos cumplan
los documentos que conforman el
Contrato y la normatividad vigente.
Estos disefios deberan ser
presentados a las ESP.

7. Exigir al interventor que el
contratista de obra revise vy
apropie los disefios de redes y
estructuras hidrosanitarias, redes
eléctricas, alumbrado publico,
gas natural y
telecomunicaciones, entre otros

8. Atender las reuniones con las ESP
y entidades competentes para recibir
observaciones a los productos.

8. Asistir a las reuniones con el
contratista de obra, las ESP vy
entidades competentes para recibir
observaciones a los productos.

8. Asistir a las reuniones que se
realicen en cumplimiento de esta
obligacion.

9. En el evento en que el contratista
encuentre la necesidad de modificar
los disefios aprobados por cualquiera
de las ESP, debera cumplir con las
obligaciones asociadas al ciclo de
gestién, aprobacion, no objecion, aval

9. En el evento en que el contratista de
obra encuentre la necesidad de
modificar los disefios aprobados por
cualquiera de las ESP, la Interventoria
debera verificar que este contratista
cumpla con las obligacionesasociadas

9. Revisar el cumplimiento las
obligaciones asociadas al ciclo de
gestidn, aprobacién, no objecion,
avalde productos y concesion de

de productos y concesion de al ciclo de gestion, aprobacion, no | permisos, autorizaciones o]
permisos, autorizaciones o licencias, a objecion, aval de productos vy | licencias, a que se refiere el
que se' refiere el Manual 'de concesion de permisos, | Manual de Interventoria y/o
Interventoria /o Supervision de autorizaciones o licencias, a que se | Supervisién decontratos.
contratos y P refiere el Manual de Interventoria y/o
) Supervision de contratos.
Obligaciones Contrato de Conservacion. Obligaciones para el inicio de ejecucion del
Contrato
COMPONENTE ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO
Contratista de obra Interventoria o Supervision Supervision del IDU
1. Mantener actualizada la | 1. Administrar el archivo 1. Administrar el archivo documental
i del proyecto, en lo referente a los
documentacion del contrato | documental del proyecto, en lo

contratos acargo, asi como de los
productos que se obtengan en el
desarrollo del contrato. De igual
forma, debera ingresar la
informacién pertinente en el SIAC o
el sistema que haga sus veces, con
el fin degarantizar que la informacién
que reposa

en el sistema corresponde a la
situacion real del contrato.

2. Aplicar el procedimiento para
pago aterceros.

los contratos de
construccion, conservacion,
suministros, adquisicion de
bienes, arriendo e Interventoria,
asi como de los productos que se
obtengan en el desarrollo del
contrato.

debidamente archivada, controlar el | referente a
archivo del proyecto con la finalidad de
integrar el expediente del desarrollodel
contrato en cumplimiento de las
normas archivisticas aplicables y llevar
conjuntamente con la Interventoria la

trazabilidad del proyecto.

2. Revisar, aprobar y suscribir las
actas de pago con sus respectivos
soportes, segun se indique en el
contrato de construccion,
conservacion, suministros,
adquisicion de bienes o arriendo, y
gestionar el pago de acuerdo con
lo establecido en la guia de pago a
terceros.

2. Suscribir con la interventoria las
actas de pago con sus respectivos
soportes, segun se indique en el
contrato de construccion,
conservacion, suministros, adquisiciéon
de bienes o arriendo y gestionar el
pago de acuerdo con lo establecido en
la guia de pago a terceros.
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3. Elaborar y suscribir con el IDU

N.A. las actas de pago con sus
respectivos soportes, segun se
indique en el contrato de
interventoria, y gestionar el pago
de acuerdo con lo establecido en

la guia de pago a terceros. correccignes que considere
necesarias

4. Elaborar y entregar a la interventoria | 4. Verificar y aprobar, a mas tardar | 4. Realizar seguimiento a la

a mas tardar el mes siguiente al el mes siguiente al relacionado en | interventoriay revisar que ésta

relacionado en el extracto, el informe el extracto, el informe de inversién | entregue aprobado el

de inversion y buen manejo del y buen manejo del anticipo y | informe de inversién y buen manejo

anticipo debidamente soportado. remitilo al IDU, de manera | del anticipo, hasta la liquidacion del
individual y también como parte | anticipo. EI IDU podra devolverlo
del informe mensual de | solicitando las aclaraciones y
interventoria, hasta la liquidacién | correcciones que considere
del anticipo. necesarias

5. Revisar y aprobar el | 5.Recibir aprobado por la
presupuesto (balance financiero) | interventoria elpresupuesto (balance
del contrato de obra, realizando el | financiero)

seguimiento, inversion y
verificando que no sea superior al
valor del contrato.

La interventoria es responsable,
entre otros, de ejercer el control
sobre los costos y ejecucion del
proyecto, razén por la cual en
ningun caso podra autorizar
actividades que no cuenten con
respaldo presupuestal suficiente
para su recibo y pago.

5. El contratista debe presentar a la
interventoria para su aprobacion, el
presupuesto (balance financiero) para
la ejecucién del contrato.

El supervisor del contrato de interventoria revisara cuales obligaciones de las anteriormente mencionadas no
son aplicables a estos, lo cual sera comunicado al interventor, con el objetivo de que sea consistente lo exigido
en el contrato y el presente manual.

Las obligaciones del componente administrativo y financiero son aplicables a las demas fases que conforman
el contrato de obra.

IV.Fase de Ejecucién en contratos de Construccion y Conservacion
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Obligaciones Contrato de Obra Esquema 2. Obligaciones de la Fase de Ejecucién

COMPONENTE TECNICO

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al contrato de
Interventoria

1. Dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a la suscripcion del Acta de
Inicio o el término definido en los
documentos que conforman el
Contrato, y presentar, para
aprobacién de la Interventoria y la no
objecion del IDU del Plan Detallado de
Inversion del Anticipo, la apertura de
la fiducia para el pago del anticipo y el
contrato de fiducia, cuando el contrato
lo contemple.

Cumplir con el cronograma y el
programa de inversiones aprobados al
inicio del Contrato, asegurando el uso
adecuado y oportuno de los recursos.
En caso de incumplimientos del
cronograma, efectuar de manera
inmediata los correctivos necesarios
mediante un plan de contingencia.
Las  reprogramaciones en el
cronograma deben ser presentadas
para aprobacion de la Interventoria,
incluyendo la respectiva
justificacion. La reprogramacion se
debera presentar para aprobacion de
la Interventoria dentro de los tres (3)
primeros dias habiles posteriores a la
identificacion de la desviacion del
cronograma en el comité semanal del
contrato.

1. Revisar y aprobar el Plan Detallado
de Inversion del Anticipo y la solicitud
de la apertura de la fiducia para el
pago del anticipo y el contrato de
fiducia cuando el contrato lo
contemple, dentro de los tres (3) dias
siguientes al recibo de dicho
documento.

Exigir el cumplimiento del cronograma
y el programa de inversiones,
presentados por el contratista de obra,
efectuando controles permanentes de
las actividades programadas.
Reportar semanalmente al IDU, como
un anexo al informe semanal de
Interventoria en MS Project o en el
formato y/o aplicativo que el IDU
disponga, los porcentajes y costos de
avance de ejecucion soportables,
identificar ~ actividades atrasadas,
adelantadas, porcentajes de avance
real, comienzo y fin tardios, comienzo
y fin adelantados, costo real facturado,
analisis de tendencias, analisis de ruta
critica e indicadores de desempefio de
cronograma y costo del contrato.

En caso de incumplimientos del
cronograma revisar y aprobar el plan
de contingencia propuesto por el
consultor. En caso de reiteracion de
incumplimiento  debera iniciar el
procedimiento “Declaratoria de
incumplimiento para la imposicién de
multa, clausula penal, caducidad y/o
afectacion de la garantia uUnica de
cumplimiento” o el que haga sus
veces.

Revisar, analizar y aprobar la
justificacion entregada por el consultor
para la reprogramacion propuesta, y
remitir al supervisor la reprogramacion
aprobada, entendiéndose esta
reprogramacion como la nueva linea
base del contrato.

El plazo total para Ila revision,
verificacion 'y aprobacion de la
reprogramaciéon no puede exceder de
los tres (3) dias habiles posteriores al
recibo de del contratista de obra,
incluyendo todas las correcciones a
que haya lugar por parte de éste.

1. Recibir aprobado por Ia
Interventoria el Plan Detallado de
Inversion del Anticipo, la solicitud de
laapertura de la fiducia para el pago
delanticipo y el contrato de fiducia,
cuando el contrato lo contemple. El
IDU podra devolver los
documentos solicitando las
aclaraciones y correcciones que
considerenecesarias.

Hacer seguimiento a la gestion que
realiza la Interventoria, a través de
la informaciéon suministrada por la
misma, con relacion al
cumplimiento y

desempefio del cronograma vy

programa de inversiones del
contrato

de obra. En caso de
incumplimientos, solicitar a la
Interventoria lo descrito en el
procedimiento “Declaratoria de

incumplimiento para la imposicién
de  multa, clausula  penal,
caducidad y/o afectacion de la
garantia Unica de cumplimiento” o
el que haga sus veces.

Recibir aprobado por parte de la
Interventoria la justificacion vy
aprobaciéon de la reprogramacion
del cronograma.
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Obligaciones Contrato de Obra Esquema 2. Obligaciones de la Fase de Ejecucién

COMPONENTE TECNICO

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al contrato de
Interventoria

2. Participar en las reuniones de
seguimiento, visitas de campo e
inspecciones convocadas por el
interventor o el IDU, y proponer
alternativas, generar soluciones vy
demas acciones para el buen
desarrollo del proyecto. Suscribir las
correspondientes actas generadas.

2. Convocar y participar en las
reuniones de seguimiento y visitas de
campo, Yy proponer alternativas,
generar soluciones y demas acciones
para el buen desarrollo del proyecto.
Elaborar y suscribir las
correspondientes actas generadas.

2. Participar en las reuniones de
seguimiento y visitas de campo, y
proponer alternativas, generar
soluciones y demds acciones para
el buen desarrollo del proyecto.

El IDU podra convocar a reuniones
deseguimiento y visitas de campo

cuando lo considere necesario.
Suscribir  las  correspondientes
actas

generadas.

3. Asistir y participar en las mesas de
trabajo conjuntas por disciplina entre
los especialistas del contratista de
obra y de la Interventoria, para la
unificacion de criterios y acuerdos que
garanticen el buen desarrollo del
contrato. Suscribir las actas
correspondientes.

3. Convocar, asistir y participar en las
mesas de trabajo conjuntas por
disciplina entre los especialistas del
contratista de obra y de |la
Interventoria, para la unificacién de
criterios y acuerdos que garanticen el
buen desarrollo del contrato. La
Interventoria  podra  solicitar la
asistencia del delegado de las ESP y
demas entidades, cuando lo considere
necesario. Elaborar y suscribir las
actas correspondientes.

3. Asistir y participar en las mesas
de trabajo. En todo caso el IDU
podra convocar a reuniones de
seguimientoy visitas de campo las
veces que lo considere necesario.
Suscribir las

actas correspondientes.

4. Entregar oportunamente a la
Interventoria la informacion requerida
para la elaboracién de los informes
mensuales y finales, incluyendo
soportes y demas documentos.

4. Recibir, revisar y aprobar los
insumos entregados por el contratista
de obra. Con base en estos insumos,
la Interventoria elabora el informe
mensual de Interventoria.

4. Recibir los informes aprobados
porla Interventoria.

5. Implementar y cumplir el Plan de
Calidad.

5. Cumplir su Plan de Calidad y
verificar el cumplimiento del Plan de
Calidad entregado por el Contratista
de obra. Enviar al IDU wuna
certificacion firmada del cumplimiento
del Plan de Calidad del contratista de
obra anexo al informe mensual de
Interventoria.

5. Recibir la certificacién firmada
del cumplimiento del Plan de
Calidad del Contratista de obra asi
como verificarel cumplimiento del
Plan de Calidad del interventor.

6. Elaborar y suscribir en conjunto con
el interventor el acta de recibo parcial

para la entrega de productos,
adjuntando la documentacion soporte
requerida.

Las actas de recibo parcial de obra
deberan estar acompafiada del acta
de ajustes (por IPC, ICOCIV, para el
insumo asfalto, entre otros), si ello
hubiese quedado pactado en el
contrato.

6. Revisar y avalar la documentacion
de soporte presentada por el
contratista de obra de manera previa a
la suscripcion del acta de recibo
parcial.

Suscribir en conjunto con el contratista
de obra el acta de recibo parcial para
la entrega de productos, la cualdebera
incluir como anexo la documentacion
soporte (listado de productos de la
consultoria) y

radicarla en el IDU.

6. Recibir, el acta de recibo parcial
y los productos relacionados con la
misma, verificar que se encuentren
firmados y aprobados por parte de
los especialistas y el director del
proyectopor parte del contratista de
obra elnterventoria. Diligenciar el
formato derecibo de productos en
la Fase dePreliminares.
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Obligaciones Contrato de Obra Esquema 2. Obligaciones de la Fase de Ejecucién

COMPONENTE TECNICO

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al contrato de
Interventoria

7. Realizar las correcciones,adiciones,
revisiones o modificacionessolicitadas
por la Interventoria o el IDUen los
plazos que fije el IDU.

7. Verificar y validar que el contratista
de obra realice las correcciones,
adiciones, revisiones o modificaciones
solicitadas por la Interventoria o el IDU
en los plazos que, fije el IDU. La
revisiéon por parte de la Interventoria
se efectuara las veces que sea
necesaria para poder adelantar la
aprobacion del producto con la calidad
establecida en el presente contrato y
se cuente con su aprobacion por parte
del IDU, ESP y demas entidades
competentes.

7. Recibir, de parte de Ila
Interventoria, la elaboracion,
complementacion, ajuste o]

actualizacion de estudios y disefios
aprobados.

8. Elaborar, complementar, ajustar o
actualizar los estudios y disefios
cumpliendo con los documentos que
conforman el contrato incluyendo su
propuesta técnica, las normas y las
especificaciones técnicas vigentes del
IDU, ESP, TIC, Entidades de cualquier
Orden y demas aplicables. En el
evento en que durante la ejecucion de
la Fase de Preliminares surja una
norma que modifique las
especificaciones técnicas aplicables al
proyecto, el Contratista de obra
debera ajustar los estudios y disefios,
sin que esto genere mayor costo para
la entidad.

8. Garantizar que el Contratista de
obra elabore, complemente, ajuste o
actualice los estudios y disefios
cumpliendo con los documentos que
conforman el contrato incluyendo su
propuesta técnica, las normas y las
especificaciones técnicas vigentes del
IDU, ESP, TIC, entidades de cualquier
orden y demas aplicables. En el
evento en que durante la ejecucién de
la Fase de Preliminares surja una

norma que modifique las
especificaciones técnicas aplicables al
proyecto, el Interventor debera

efectuar el seguimiento, validacién y
aprobacion de los ajustes de los
estudios y disefios, sin que esto
genere mayor costo para la entidad.

8. Recibir el ajuste o Ia
actualizacion de los estudios y
disefios  aprobados por la

Interventoria.

9. Presentar los planos de todos los
componentes del disefio (redes,
disefios paisajisticos, disefios
geomeétricos, mobiliario  urbano,
levantamiento  topografico, entre
otros) en los que se evidencien las
interferencias existentes, y asiplantear
en el disefio la mejor alternativa
técnica y econdmica al

respecto.

9. Revisar y aprobar los planos de
todos los componentes del disefio
(redes, disefios paisajisticos, disefios
geométricos, mobiliario  urbano,
levantamiento  topografico, entre
otros) en los que se evidencien las
interferencias existentes, y asiplantear
en el disefio la mejor alternativa
técnica y econdmica al

respecto.

9. Recibir aprobado los planos los
planos de todos los componentes
del disefio (redes, disefios
paisajisticos, disefios geométricos,
mobiliario urbano, levantamiento
topografico, entre otros).

10. Elaborar el presupuesto para la
ejecucion de las obras, estimando las
actividades que se pueden ejecutar
con frentes de obra siete por
veinticuatro (7x24), es decir, tres (3)
turnos diarios, veinticuatro (24) horas
del dia, los siete (7) dias de la
semana, en concordancia con lo
estipulado en la Ley 1682 de 2013.

10. Revisar y aprobar presupuesto

para la ejecucion de las obras,
validando que se encuentren
estimadas las actividades que se

pueden ejecutar con frentes de obra
siete por veinticuatro (7x24), es decir,
tres (3) turnos diarios, veinticuatro (24)
horas del dia, los siete (7) dias de la
semana, en concordancia con lo
estipulado en la Ley 1682 de 2013.

10. Recibir aprobado el
presupuesto para la ejecucion de
las obras, validando que se
encuentren estimadas las
actividades que se pueden ejecutar
con frentes de obra siete por
veinticuatro (7x24).
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Obligaciones Contrato de Obra Esquema 2. Obligaciones de la Fase de Ejecucién

COMPONENTE TECNICO

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al contrato de
Interventoria

11. Presentar los productos definidos
en los documentos que integran el
Contrato, de acuerdo con el Plan
Detallado de Trabajo (PDT-
Cronograma) aprobado.

11. Revisar y aprobar los productos
definidos documentos que integran el
Contrato, de acuerdo con el Plan
Detallado de  Trabajo (PDT-
Cronograma) aprobado.

11. Recibir aprobado los productos
definidos documentos que integran
elContrato, de acuerdo con el Plan
Detallado de Trabajo

12. Presentar a la Interventoria los
disefios de redes y estructuras de
acuerdo con la pertinencia de
proteccién y traslado por necesidad
del proyecto de infraestructura de
transporte y requerimientos
adicionales de las ESP y TIC o
entidades a que haya lugar, para
redes hidrosanitarias, eléctricas,
alumbrado publico, gas natural vy
telecomunicaciones, cumpliendo con
las especificaciones técnicas y
normativas anunciadas por las ESP,
TIC e IDU.

Presentar los presupuestos estimados
discriminados a cargo de la ESP o TIC
e IDU, segun lo establecido en la ley o
los convenios vigentes, si fuere el
caso.

12. Revisar y aprobar los disefios de
redes y estructuras de acuerdo con la
pertinencia de proteccion y traslado
por necesidad del proyecto de
infraestructura de transporte 'y
requerimientos adicionales de las ESP
y TIC o entidades a que haya lugar,
para redes hidrosanitarias, eléctricas,
alumbrado publico, gas natural y
telecomunicaciones, cumpliendo con
las especificaciones técnicas y
normativas anunciadas por las ESP,
TIC e IDU.

Revisar y aprobar los presupuestos
estimados discriminados a cargo de la
ESP o TIC e IDU, segun lo establecido
en la ley o los convenios vigentes, si
fuere el caso.

12.Recibir aprobados los disefios
de redes y estructuras de acuerdo
con lapertinencia de proteccién y
traslado por necesidad del proyecto
deinfraestructura de transporte y
requerimientos adicionales de las
ESPy TIC o entidades a que haya
lugar, para redes hidrosanitarias,
eléctricas, alumbrado publico, gas

natural y telecomunicaciones,
cumpliendo con las
especificaciones técnicas y

normativas anunciadas por las
ESP, TIC e IDU.

Recibir aprobados los
presupuestos estimados
discriminados a cargo de la

ESP o TIC e IDU, segun lo
establecido en la ley o los
convenios vigentes, si fuere el caso

13. Presentar a la Interventoria los
productos relacionados con Transito y
Transporte, Senalizacion y
Semaforizacién y el traslado de las
cdmaras de video vigilancia que
hubiere instalado en el area del
proyecto la Secretaria de Seguridad,
Justicia y Convivencia — SCJ.

13. Revisar y aprobar los productos
relacionados con Transito y
Transporte, Senalizacion y
Semaforizacién.

13. Recibir aprobado los productos
relacionados con Transito vy
Transporte, Senalizacion y
Semaforizacion.
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Obligaciones Contrato de Obra Esquema 2. Obligaciones de la Fase de Ejecucién

COMPONENTE TECNICO

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al contrato de
Interventoria

14. Presentar a la Interventoria los
disefios geométricos, paramentacion,
secciones viales, paisajismo vy
urbanismo y directrices del taller de
espacio publico, cumpliendo con las
especificaciones técnicas y
normatividad vigente y cumplir con la
Guia de coordinacion IDU, ESP y TIC
en proyectos de infraestructura de
transporte en lo que le aplique, para su
revisibn y aprobacién y posterior
tramite ante la SDP.

Presentar un informe compendio de
todos los componentes donde se
evidencie que se realizd la correcta
armonizacion de los productos que
conforman los estudios y disefios del
proyecto para que con base en dicho
informe se pueda verificar por parte de
la Interventoria que no se presentan
interferencias entre dichos productos.

geométricos,

secciones viales, paisajismo

espacio publico.

14. Revisar y aprobar los disefios
paramentacion,

urbanismo y directrices del taller de

14. Recibir aprobados por parte de
la Interventoria los disefios
geométricos paramentacion,
secciones Vviales, paisajismo y
urbanismo y directrices del taller de
espacio publico.

y

Obligaciones Contrato de Obra Esquema 2. Obligaciones de la Fase de Ejecucion
COMPONENTE AMBIENTAL, SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Contratista de obra

Interventoria o Supervision,
segun el caso.

Supervision del IDU al contrato
de
Interventoria

1. Asistir a la visita técnica al sitio del
proyecto con los especialistas
ambiental y forestal, conjuntamente
con la Interventoria y el IDU, con el
fin de visualizar el alcance ambiental
y forestal junto con el contenido de
los estudios y documentos que
conforman el contrato.

Revisar y suscribir el acta generada
en la visita.

1. Convocar y asistir a la visita
técnica al sitio del proyecto con los
especialistas ambiental y forestal,
conjuntamente con el consultor y el
IDU, con el fin de visualizar el
alcance ambiental y forestal junto con

el contenido de los estudios y
documentos que conforman el
contrato.

Elaborar y suscribir el acta generada
en la visita.

1. Asistir a la visita técnica al sitio del
proyecto con los especialistas de la
ambiental y forestal, conjuntamente
con la interventoria y el consultor, con
el fin de \visualizar el alcance
ambiental y forestal junto con el
contenido de los estudios vy
documentos que conforman el
contrato. Revisar y suscribir el acta
generada en la visita.

2. Elaborar y remitir a la Interventoria
la estimacién de los costos
ambientales y SST para la Etapa de
Ejecucion incluyendo los que
conlleven y resulten de la obtencion
de todos los permisos ambientales
que sean necesarios para el
desarrollo del proyecto.

2. Revisar, verificar, aprobar y remitir
al IDU la estimacion de los costos
ambientales y SST para la Etapa de
Ejecucion incluyendo los que
conlleven y resulten de la obtencion
de todos los permisos ambientales
que sean necesarios para el
desarrollo del proyecto.

2. Recibir aprobado por parte del
interventor la estimacién de los costos
ambientales y SST para la Etapa de
Ejecuciéon conforme a los pliegos de
condiciones

Formato: FO-AC-02 Version: 4

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) « ANO 59 NUMERO 8251 ¢ PP. 1-298 » 2025 « ENERO « 28

Pagina 257 de 291

{DOC-CONFIDENCIALIDAD}




MANUAL DE GESTION
DOC-TITULO

coDIGO
{DOC-CODE}

PROCESO

{DOC-PROCESO}

VERSION
{DOC-VER}

idu

Obligaciones Contrato de Obra Esquema 2. Obligaciones de la Fase de Ejecucion
COMPONENTE AMBIENTAL, SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Contratista de obra

Interventoria o Supervision,
segun el caso.

Supervision del IDU al contrato
de
Interventoria

3. Elaborar y remitir a la Interventoria
los estudios ambientales y de
Seguridad y Salud en el trabajo, que
se requieran de acuerdo a
documentos que conforman el
contrato cumpliendo con las
especificaciones técnicas y
normatividad vigente.

3. Revisar, verificar, aprobar y remitir
al IDU los estudios ambientales y de
Seguridad y Salud en el trabajo, que
se requieran de acuerdo a

documentos que conforman el
contrato cumpliendo con las
especificaciones técnicas y

normatividad vigente.

3. Recibir aprobados los estudios
ambientales y de Seguridad y Salud en
el trabajo, que se requieran de
acuerdo a documentos que
conforman el contrato cumpliendo con
las especificaciones técnicas vy
normatividad vigente.

4. Elaborar y remitir a la Interventoria
los documentos requeridos para la
obtencion de los permisos y/o
licencias ambientales necesarias en
los formatos vigentes establecidos
por la  Autoridad  Ambiental
competente y el IDU.

4. Revisar, verificar, aprobar y remitir
al IDU los documentos requeridos
para la obtencion de los permisos y/o
licencias ambientales necesarias en
los formatos vigentes establecidos
por la Autoridad Ambiental
competente y el IDU.

4. Recibir aprobados los documentos
requeridos para la obtenciéon de los
permisos Yy/o licencias ambientales
necesarias e iniciar el tramite ante la
Autoridad Ambiental Competente.

5. Elaborar y remitir a la Interventoria
para aprobacion del documento
Manejo Ambiental de la Obra (MAQO)
previo al inicio de las actividades
constructivas.

5. Revisar, aprobar y remitir al IDU
documento Manejo Ambiental de
Obra (MAO) previo al inicio de las
actividades constructivas.

5. Recibir el MAO debidamente
aprobadopor la Interventoria.
Realizar el tramite para la obtencién
de los permisos ante la autoridad
ambiental competente cuando sea
requerido, deacuerdo a lo aprobado
por la Interventoria.

Adelantar la inscripcion del proyecto
antela secretaria Distrital de Ambiente
para laobtencion del PIN, previo al
inicio de las

actividades de constructivas.

Obligaciones Contrato de Obra Esquema 2. Obligaciones de la Fase de
EjecucionCOMPONENTE ARQUEOLOGICO

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al contrato
de
Interventoria

1. Revisar la documentacion del . . 1. Recibir aprobada or la
. | 1. Revisar, aprobar y radicar en el IDU, la . P por
programa de arqueologia L . Interventoria la documentacion
. documentacién necesaria entregada por el . )
preventiva aprobado por el . . necesaria para actualizar el
contratista, para que el Instituto de
ICANH y en caso de ser . programa de
. . . Desarrollo Urbano pueda tramitar los .
necesario actualizar los insumos . arqueologia
P - cambios mayores o0 menores, de . .
para los tramites adicionales . . preventiva  previamente
. : conformidad con lo establecido en la ;
requeridos ante la entidad entregada por el contratista, para

mencionada.

normatividad vigente del
Programa de Arqueologia Preventiva del
Instituto Colombiano de Antropologia e
Historia — ICANH y del IDU.

ICANH vyel

que el Instituto de Desarrollo
Urbano- IDU, pueda solicitar los
cambios necesarios deconformidad
con la normativa vigente del ICANH
y con lo establecido en el
Programa de Arqueologia vy
directricesdel IDU.

Formato: FO-AC-02 Version: 4

Pagina 258 de 291

{DOC-CONFIDENCIALIDAD}

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) » ANO 59 NUMERO 8251 ¢ PP. 1-299 » 2025 « ENERO « 28



MANUAL DE GESTION
DOC-TITULO

coDIGO
{DOC-CODE}

{DOC-PROCESO}

PROCESO

{DOC-VER}

VERSION

Obligaciones Contrato de Obra Esquema 2. Obligaciones de la Fase de

EjecucionCOMPONENTE ARQUEOLOGICO

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al contrato
de
Interventoria

Elaborar y ejecutar la
implementacién del Plan de
Manejo Arqueolégico, aprobado
por el Instituto Colombiano de
Antropologia e Historia — ICANH
en cumplimiento a su normativa
vigente y, atendiendo las
directrices metodoldgicas dadas
por el ICANH y el IDU.

2. Revisar y aprobar el Plan de Manejo
Arqueoldgico y hacer seguimiento a la su
implementacion, cumpliendo con lo
establecido por la normativa vigente del
ICANH y sus términos de referencia y
directrices del IDU.

2. Recibir y revisar la
documentacion relacionada con la
implementacion delPlan de Manejo
Arqueoldgico, ejecutado por el
contratista, el cual debe cumplir
con lo establecido por lanormativa
vigente del ICANH, sus términos
de referencia y directrices del IDU.

3. Contratar y mantener el
personal de apoyo requerido en
los términos establecidos en los
documentos que conforman el
Contrato y requerimientos que
realice el ICANH e IDU.

3. Contratar y mantener el personal de
apoyo requerido en los términos
establecidos en los documentos que
conforman el Contrato de Interventoria, asi
como verificar la contratacién vy
disponibilidad del personal de apoyo
requerido por el Contratista de Obra.

3.N.A.

4. Realizar y entregar a la
Interventoria el informe mensual
de la ejecucion del Programa de

Arqueologia preventiva (Fase de
Implementacién del Plan de
Manejo arqueoldgico y

arqueologia publica) segun lo
establecido por el ICANH en su
normativa vigente, directrices del
IDU.

4. Revisar y aprobar el informe mensual y

hacer seguimiento a la
implementacion  del Programa de
Arqueologia  preventiva (Fase de

Implementacién del Plan de Manejo
arqueoldgico y arqueologia publica) segun
lo establecido por el ICANH en su
normativa vigente, directrices del IDU.
Elaborar y presentar al IDU el informe
mensual de interventoria.

4. Recibir, revisar y aprobar el
informe mensual remitido por la
interventoria de la ejecucion del
Programa de Arqueologia
preventiva (Fase de
Implementacién del Plan de Manejo
arqueoloégico y arqueologia publica)
segun lo establecido por el ICANH
en su normativa vigente, directrices
del IDU.

5. Realizar y entregar a la
Interventoria el informesemestral
de la ejecucién del Programa de

Arqueologia preventiva

(Fase de
Implementacién del Plan de
Manejo arqueoldgico y

arqueologia publica) segun lo
establecido por el ICANH en su
normativa vigente, directrices del
IDU.

5. Revisar y aprobar el informe semestraly
hacer seguimiento a laimplementacion
del Programa de Arqueologia preventiva
(Fase de Implementacion del Plan de
Manejo arqueolégico y arqueologia
publica) segunlo establecido por el ICANH
en su normativa vigente, directrices del
IDU.

5. Recibir el informe semestral
remitido y aprobado por la
interventoria de la ejecucion del
Programa de Arqueologia
preventiva(Fase de
Implementacién del Plan de
Manejo arqueoldgico y
arqueologia publica) segun lo
establecido por el ICANH en su
normativa vigente, directrices del
IDU.
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Obligaciones Contrato de Obra Esquema 2. Obligaciones de la Fase de
EjecucionCOMPONENTE ARQUEOLOGICO

idu

Contratista de obra Interventoria o Supervisién Superwsm(ri\eal contrato
Interventoria
6. Realizar y entregar a la | 6. Revisar y aprobar el informe final y . 6.Recibir, revisar y aprobar el
Interventoria el informe final de la | hacer seguimiento a la | informe final remitido por la
ejecucion del Programa de | implementacion del Programa de | interventoria de la ejecucion del
Arqueologia preventiva (Fase de | Arqueologia  preventiva (Fase de | Programa de Arqueologia
Implementacion del Plan de | Implementacion del Plan de Manejo preventiva (Fase de
Manejo arqueoldgico y | arqueoldgico y arqueologia publica) segun | Implementacién del Plan de Manejo
arqueologia publica) segun lo | lo establecido por el ICANH en su arqueoldgico y arqueologia publica)
establecido por el ICANH en su | normativa vigente, directrices del IDU. segun lo establecido por el ICANH
normativa vigente, directrices del | Elaborar y presentar al IDU el informe final | en su normativa vigente, directrices
IDU. de interventoria. del IDU.
.Se recibe el informe final del
contratista, el cual sera remitido por
laentidad al ICANH

Obligaciones Contrato de Obra Esquema 2. Obligaciones de la Fase de
EjecucionCOMPONENTE PATRIMONIO

Interventoria o Supervision

Contratista de obra Supervision al contrato
de

Interventoria

1. Elaborar y entregar debidamente | 1. Revisar, aprobar y radicar en el IDU, 1
aprobado por la Interventoria al IDU, | las evidencias de la proteccion y |~
las evidencias de la proteccion y | conservacion de los Bienes de Interés
conservacion de los Bienes de | Cultural localizados en el area del
Interés Cultural localizados en el | proyecto de acuerdo con lo aprobado
area del proyecto de acuerdo con lo | por las entidades competentes en la
aprobado por las entidades | gestion del patrimonio cultural.
competentes en la gestion del
patrimonio cultural.

2.Realizar actividades de | 2. Revisar, aprobar y radicar en el IDU, | 2. Recibir aprobado por Ia
socializacion e integracion del | las evidencias de las actividades de | Interventoria, las evidencias de la
proyecto, con la comunidad Y | socializacion e integracion delproyecto, | socializacién e integracion del
propietarios de los Bienes de Interés | con la comunidad y propietarios de los | proyecto, con la comunidad vy

Recibir aprobada por la
Interventoria las evidencias de la
proteccion y conservacion de los
Bienes de Interés  Cultural
localizados en el area del proyecto
de acuerdo con lo aprobado por las
entidades competentes en la
gestion del patrimonio cultural.

Cultural y remitir evidencias a la | Bienes de Interés Cultural. propietarios de los Bienes de
interventoria. Interés

Cultural.
3. Informar a las Entidades de 3. Recibir aprobado por Ia

3. Revisar y hacer seguimiento de la
entrega de informes y soportes a las
Entidades de Patrimonio Cultural,
Nacional y Distrital, la finalizacién de las
obras .

Interventoria, las evidencias de la
entrega de informes y soportes a
las Entidades de Patrimonio
Cultural, Nacional y Distrital, para la

Patrimonio Cultural, Nacional y
Distrital, la finalizacion de las obras
con los respectivos soportes.

finalizacion
de las obras .
4. Garantizar la ejecucion de las 4. Recibir aprobado por la

obras en los Bienes de Interés | 4. Revisar y hacer seguimiento de | Interventoria, las evidencias del
Cultural, actuando oportunamente | ejecucion de las obras en los Bienes de | seguimiento de ejecucién de las
en cuanto a las modificaciones que | Interés Cultural y verificar que las | obras en los Bienes de Interés
se requieran; se debe garantizar que | obras en BIC no afecten el avance | Cultural yverificar que las obras en
las obras en BIC no afecten el | general de la obra urbana (puente | BIC no afecten el avance general

avance general de la obra urbana | peatonal, corredor, etc.). de la obra wurbana (puente
(puente peatonal, corredor, etc.). peatonal, corredor,
etc.).
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idu

Obligaciones Contrato de Obra Esquema 2. Obligaciones de la Fase de
EjecucionCOMPONENTE PATRIMONIO

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al contrato

de
Interventoria
5. Durante la Etapa de ejecucién se | 5. Revisar y verificar que durante la
debera contar con todos los | etapa de ejecucion se cuente contodos | 5. Garantizar el efectivo
permisos y autorizaciones de | los permisos y autorizaciones de | S€guimiento, control y vigilancia de
intervencién  y/o licencias de | intervencién  y/o  licencias  de | las obligacionesrelacionadas con el

construccién por cada uno de los
Bienes de Interés Cultural. La
ejecucion de las intervenciones en
BIC debe estar acorde con lo
autorizado por la entidad
competente.

construccién por cada uno de los
Bienes de Interés Cultural.

componentepatrimonio.

6. Contratar y mantener el personal
de apoyo requerido en los términos
establecidos en los pliegos de
condiciones  definitivos, anexos,
documentos contractuales y
requerimientos que realice las
entidades competentes
patrimonio e IDU.

del

6. Verificar que el contratista contrate y
mantenga el personal de apoyo
requerido en los términos establecidos
en los pliegos de condiciones
definitivos, anexos, documentos
contractuales y requerimientos que
realicen las entidades competentes del
patrimonio e IDU.

Contratar y mantener el personal de
interventoria de apoyo requerido en los
términos establecidos en el Contrato y
los documentos que lo conforman.

6. N.A.

7. Dar cumplimiento a la Ley 1185 de
2008, el Decreto Distrital 190 de
2004, Art. 125 y 310; Decreto
Nacional 763 de 2009, Decreto
Nacional 2358 primero de 2019 o
documento vigente. o documento
vigente o que lo reemplace.

7. Garantizar el efectivo seguimiento,
control y vigilancia de las obligaciones
relacionadas con el componente
patrimonio, de conformidad con lo
establecido en la Ley 1185 de 2008, el
Decreto Distrital 190 de 2004, Art. 125
y 310; Decreto Nacional 763 de 2009,
Decreto Nacional 2358 primero de 2019
o documento vigente. o documento
vigente o que lo reemplace.

7. Revisar los reportes remitidos por
la interventoria respecto  al
cumplimientoo incumplimiento por

parte del contratista de las
obligaciones relacionadas con el
componente patrimonio, de

conformidad con lo establecido en
la Ley 1185 de 2008, el Decreto
Distrital 190 de 2004, Art. 125y 310;
Decreto Nacional 763 de 2009,
Decreto Nacional 2358 primero de
2019 o documento vigente. o
documento vigente o que lo
reemplace.

En caso de incumplimiento, reportar
lo pertinente a las entidades
competentes.

8. Generar una memoria con las

intervenciones realizadas a los
Bienes de Interés Cultural, antes,
durante y después del
procedimiento, condiciones de

garantia y manual de mantenimiento
preventivo y correctivo, se debe
cotejar con la informacién en etapa
de inicio de ejecucion de las fichas
del estado actual.

8. Revisar, aprobar y radicar en el IDU,
las memorias con las intervenciones
realizadas a los Bienes de Interés
Cultural, antes, durante y después del
procedimiento, condiciones de garantia
y manual de mantenimiento preventivo
y correctivo, se debe cotejar con la
informacion en etapa inicio de
ejecucion de las fichas del estado
actual.

8. Recibir la informacion remitida por
lainterventoria relacionada con las
memorias con las intervenciones
realizadas a los Bienes de Interés
Cultural, antes, durante y después
delprocedimiento realizado.
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Obligaciones Contrato de Obra Esquema 2. Obligaciones de la Fase de
EjecucionCOMPONENTE PATRIMONIO

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al contrato
de
Interventoria

9. Realizar y entregar informes
semanales y mensuales,
debidamente aprobados por la
Interventoria, de la ejecucion de las
labores aprobadas por las entidades

9. Realizar el seguimiento semanal y
mensual del cumplimiento de las
labores aprobadas por las entidades
competentes segun los lineamientos
establecidos en los documentos

9.

Hacer seguimiento a

asobligaciones del Interventor.

competentes, con la informacion
debidamente cartografiada y
especializada, en medio digital.

contractuales y
dados por las entidades competentes.

los requerimientos

Obligaciones Contrato de Obra Esquema 2. Obligaciones de la Fase de Ejecucion
COMPONENTE COORDINACION INTERINSTITUCIONAL

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al contrato
de
Interventoria

1. Presentar a la Interventoria los disefios
geometricos, paramentacion, secciones
viales, paisajismo y urbanismo y
directrices del taller del espacio publico,
cumpliendo con las especificaciones
técnicas y normatividad vigente.

1. Revisar y aprobar los disefios
presentados por el contratista de obra.

1. Recibir los disefos
aprobadospor la Interventoria
y revisar quese encuentren
firmados y aprobados por los
especialistas, el director del
proyecto por parte del
contratista de obra e
Interventoria.

2. Atender las reuniones con las ESP y
demas entidades competentes para
recibir observaciones a los productos.

2. Asistir y participar en las reuniones con
las ESP y demas entidades competentes
para recibir observaciones a los
productos. Elaborar y suscribir las actas
correspondientes.

2. Asistir y participar en las

reuniones con las ESP vy
demas entidades
competentes para recibir
observaciones a los
productos

3. Realizar seguimiento a la

3. Atender las obseryamones 3. Revisar y aprobar .Ios ajustes gestion de la Interventoria
presentadas por la Interventoria, y las | elaborados por el contratista de obra .
) . e sobre las  observaciones
entidades componentes, asi como como | hasta su aprobacion final. Atender las . .
: . ; . . ; realizadas por las demas
realizar los ajustes pertinentes vy | observaciones y realizar los ajustes .
. - . . entidades.
presentarlos a la Interventoria. solicitados por las demas entidades.
4. Elaborar, ajustar, complementar o | 4. Revisar y garantizar que el contratista | 4. Recibir aprobados los
actualizar los disefios de redes vy | del contrato objeto de Interventoria | disefios de redes y
estructuras hidrosanitarias, redes | presente en oportunidad y calidad los | estructuras hidrosanitarias,
eléctricas, alumbrado publico, gas | disefios de redes y estructuras | redes eléctricas, alumbrado
natural y telecomunicaciones, entre | hidrosanitarias, redes eléctricas, | publico, gas natural vy
otros, cumpliendo con las | alumbrado publico, gas natural vy | telecomunicaciones, entre
especificaciones técnicas y la | telecomunicaciones, entre otros, | otros, elaborados,
normatividad vigente. Estos disefios | elaborados, ajustados, complementados ajustad
deberan ser presentados a las ESP. 0 actualizados, validando que cumplan | os,
con las especificaciones técnicas y la | complementados
normatividad vigente. Estos disefios o]

deberan ser presentados a las ESP.

actualizados.
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Obligaciones Contrato de Obra Esquema 2, Obligaciones de la Fase de Ejecucion
COMPONENTE COORDINACION INTERINSTITUCIONAL

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al contrato

5. Llevar a cabo las mesas de decision
técnica y suscribir las actas de
competencia con las empresas de
servicios publicos para armonizar los
proyectos que se ejecuten y resolver
todos los aspectos que involucren las
redes humedas y secas de los lugares
objeto de desarrollo de infraestructura,
asi:

La primera mesa de decisiéon técnica

tendra como producto la concertacion del

disefio Conceptual de la red del servicio
publico, teniendo en cuenta
principalmente y por prioridad:

e Continuidad en la prestacion del

servicio.

Rehabilitaciones

Actualizacion por material

Protecciones y Traslados.

e Ampliaciones, expansiones y ajustes
a norma.

La segunda mesa de decision técnica

tendra como productos los siguientes:

e Andlisis conjunto del disefio, en
relaciéon con el proyecto, teniendo en
cuenta las prioridades anteriores,
ara entregar el unico borrador del
disefio a la ESP.

e Concertacion del tiempo de
presentacién de observaciones. Este

depende del cronograma del
proyecto. No podra ser mayor a una
semana.

La tercera mesa de decision técnica

tendra el siguiente producto:

e Verificaciéon de los planos de disefio
y del acta de competencia de pagos
contra planos de disefio. El Disefo
Definitivo debe incluir:

e Planos de Disefio Definitivo

¢ Acta de Competencia de Pago.

e Validacion de Cantidades de
obra por: Delegado, Director de
Zona, Supervisor, Interventor y
Contratista.

e Aprobacion de Interventoria de
Disefios definitivos para incluir al
proyecto de infraestructura.

En los casos en que no se pueda

5. . Propiciar y acompanar las mesas de
decision técnica y suscribir las actas de
competencia con las Empresas de
Servicios Publicos para armonizar los
proyectos que se ejecuten y verificar que
el contratista vigilado resuelva todos los
aspectos que involucren las redes
himedas y secas de los lugares objeto
de desarrollo de infraestructura, asi:

La primera mesa de decision técnica

tendra como producto la concertacion del

disefio Conceptual de la red del servicio
publico, teniendo en cuenta
principalmente y por prioridad:

e Continuidad en la prestacion del

servicio.

Rehabilitaciones

Actualizacion por material

Protecciones y Traslados.

e Ampliaciones, expansiones y ajustes
a norma.

La segunda mesa de decision técnica

tendra como productos los siguientes:

e Andlisis conjunto del disefio, en
relaciéon con el proyecto, teniendo en
cuenta las prioridades anteriores,
para entregar el Unico borrador del
disefio a la ESP.

e Concertacion del tiempo de
presentacién de observaciones. Este

depende del cronograma del
proyecto. No podra ser mayor a una
semana.

La tercera mesa de decision técnica

tendra el siguiente producto:

e Verificacion de los planos de disefio
y del acta de competencia de pagos
contra planos de disefio. El Disefio
Definitivo debe incluir:

e Planos de Disefio Definitivo

e Acta de Competencia de Pago.

e Validacion de Cantidades de
obra por: Delegado, Director de
Zona, Supervisor, Interventor y
Contratista.

e Aprobacion de Interventoria de
Disefios definitivos para incluir al
proyecto de infraestructura.

En los casos en que no se pueda

de
Interventoria
5.Recibir los disefios y

presupuesto aprobados por la
Interventoria.
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Obligaciones Contrato de Obra Esquema 2, Obligaciones de la Fase de Ejecucién
COMPONENTE COORDINACION INTERINSTITUCIONAL

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al contrato
de
Interventoria

suscribir el acta de competencia
correspondiente durante la Tercera
Mesa, se acudira al Comité Coordinador
del Convenio con la correspondiente
ESP y se definira como producto de la
sesion la suscripcion del acta de
Competencia de Pago por los
Administradores del Gasto de Ia
Empresa de Servicios Publicos vy
Ordenadores del Gasto del IDU.

suscribir el acta de competencia
correspondiente durante la Tercera
Mesa, se acudira al Comité Coordinador
del Convenio con la correspondiente
ESP y se definira como producto de la
sesion la suscripcion del acta de
Competencia de Pago por los
Administradores del Gasto de Ia
Empresa de Servicios Publicos vy
Ordenadores del Gasto del IDU.

6. Elaborar los PMT especificos para la
Fase de Preliminares; asi como el PMT
para inventario de redes, desvios,
tratamientos silviculturales, diagndstico
y/o cuando se requiera; presentarlo a la
Interventoria y gestionar su aprobacion
ante la Secretaria Distrital de Movilidad.
La Metodologia de Toma de Informacién
para PMT del proyecto se debera
presentar para aprobacion dentro de los
diez (10) primeros dias habiles
posteriores a la aprobacion del estudio
de transito. Si el estudio no es requerido,
el PMT se debera presentar para
aprobacioén dentro de los diez (10)
primeros dias habiles después de
suscrita el Acta de Inicio del contrato y
luego de su aprobacion, deberan
presentarse para aprobacion de la SDM,
la Linea Base y los PMT especificos
requeridos para el inicio de la Etapa de
Inversién. Los demas PMT especificos
seran elaborados y gestionados para
aprobacién de la SDM durante la
ejecucion del Contrato, segun el
cronograma Yy las necesidades de la
construccion y el proyecto.

6. Revisar y aprobar los Planes de
Manejo de Transito (PMT) especificosdel
proyecto, el PMT para inventario de
redes, desvios, tratamientos
silviculturales, diagnostico y/o cuando se
requiera, presentado por el contratista de
obra.

Validar que cumpla con la normatividad
vigente y gestionar su aprobacién ante la
Secretaria Distrital de Movilidad.

El plazo total para la revision, verificacion
y aprobacion de los PMT no puede
exceder el los tres (3) dias habiles
posteriores al recibo por parte del
contratista de obra, incluyendo todas las
correcciones a que haya lugar. Surtida su
revision y aprobacion debera socializarlo
con el apoyo técnico de la supervision del
IDU y atender las observaciones que se
generen para proceder a su radicacion
ante la SDM.

En el caso en que la Secretaria Distrital
de Movilidad requiera ajustes al PMT
radicado, éstos deberan subsanarse
dentro de los tres (3) dias habiles
contados a partir de la comunicacion de
la Secretaria

6. Recibir de la Interventoria
la aprobacion de los PMT
especificos del proyecto, del

PMT para inventario de
redes, desvios,
tratamien

tossilviculturales, diagndstico
ylocuando se requiera, seguin
lo publicado por la Secretaria
Distrital de Movilidad.

V.Entrega
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Obligaciones Contrato de Obra Esquema 2. Obligaciones de Entrega

COMPONENTE TECNICO

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al contrato
de
Interventoria

1. Presentar a la Interventoria los
productos previstos en el PDT y en los
documentos que integran el Contrato,
para su revision, verificacion de
cumplimiento de las especificaciones
técnicas y normatividad vigente al
momento de suscribir el contrato, y
posterior aprobacion. Radicar en las
Entidades que correspondan.

1. Verificar que el Contratista del
contrato objeto de seguimiento los
productos previstos en el PDT y en los
documentos que integran el Contrato,
para su revision, verificacion de
cumplimiento de las especificaciones
técnicas y normatividad vigente al
momento de suscribir el contrato, y
posterior aprobacion.

Verificar que el Contratista atienda sus
observaciones, las efectuadas por las
ESP, el IDU y demas entidades
competentes, validando previa a su
aprobacion los ajustes efectuados.

1. Recibir los disefios revisados,
verificados, validados y
aprobados por la Interventoria.
Revisar que se encuentren
firmados y aprobados por parte
de los especialistas y el director
del proyecto por parte del
contratista de obra e
Interventoria.

2. Entregar a la Interventoria los
planos de acuerdo con el Instructivo
Guia de entregables en formato digital
o el que haga sus veces. Entregar el
inventario de la malla vial y la
digitalizacién de los resultados de
ensayos de laboratorio, teniendo en
cuenta la guia “Toma de informacion
técnica de inventario, diagndstico y
ensayos para la gestion de la
infraestructura vial y espacio publico
de Bogota D.C.” o la que haga sus
veces.

2. Verificar y validar que el Contratista le
entregue los planos de acuerdo con la

guia del software aplicativo que
disponga el IDU, y proceder a su
aprobacion.

Verificar y validar que el Contratista
entregue el inventario de malla vial y la
digitalizaciéon de los resultados de
ensayos de laboratorio, teniendo en
cuenta la guia metodologica para la
recoleccion de informacion y cargue de
la base de datos del inventario de la
malla vial, espacio publico y puentes y
proceder a su aprobacion.

El plazo total para la revision y
verificacion y aprobacién de los planos,
el inventario de la malla vial y la
digitalizaciéon de los ensayos de
laboratorio entregados por el contratista
de obra no puede exceder los diez (10)
dias habiles posteriores a que sean
radicados por el contratista de obra,
incluyendo todas las correcciones a las
que haya lugar por parte del contratista
de obra.

En caso de que la complejidad de la
verificacion definitiva de los planos
justifique mayor tiempo para su revision
y aprobacién, esta circunstancia debera
ser informada al IDU oportunamente,
con su debida motivacion.

2. Recibir los planos aprobados
porla Interventoria de acuerdo
con lo

establecido en instructivo
vigente

Guia de entregables en formato
digital. Recibir de la Interventoria
elinventario de la malla vial y la
digitalizacién de los resultados
de ensayos de laboratorio de
acuerdo con lo establecido en la
guia “Toma de informacion
técnica de inventario, diagnostico
y ensayos para la gestion de la
infraestructura vial y espacio
publico de BogotaD.C.” o el que
haga sus veces.
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Obligaciones Contrato de Obra Esquema 2. Obligaciones de Entrega

COMPONENTE TECNICO

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al contrato
de
Interventoria

3. Verificar, validar y aprobar Ila
informacién de los productos entregados
por el contratista del contrato objeto de
Interventoria, y que los mismos estén
conformes a las normas de la ley de
Archivo, manuales, guias, planes y
procedimientos del IDU vigentes, de
Gestion Documental del IDU y lo
solicitado en los Pliegos de condiciones.
Revisar la elaboracion y suscribir el acta
de competencias de pago con las
empresas de servicios publicos, una vez
se cuente con los avales y/o
aprobaciones a que haya lugar.

Recibir y aprobar la topografia para
redes, verificando que se encuentre de
acuerdo con lo establecido por la EAAB.
Aprobar el disefio definitivo con el fin de
ser incluido en el sistema de
georreferenciacion.

Cumplir con los lineamientos
establecidos en la Guia “Coordinacion
IDU, ESP y TIC en proyectos de
infraestructura de transporte” vigente
durante la ejecucion del Contrato o su
documento equivalente.

Obligaciones Contrato de Obra Esquema 2. Obligaciones de Entrega
COORDINACION INTERINSTITUCIONAL

Contratista de obra

Interventoria o Supervision, segun el
caso.

Supervision del IDU al
contrato de Interventoria

1. Remitir los disefios aprobados por
Interventoria segun el esquema de Mesas
de Decisibn Técnica y las actas de
competencia de pagos para suscripcion de
las ESP. Informar otros acuerdos.

Obtener las autorizaciones, permisos o
licencias requeridas y los avales de los
productos de competencia de las ESP, si
hubiere lugar.

Surtir los procedimientos de entrega de
disefios, de acuerdo con los procedimientos
aplicables a cada entidad para la entrega de
planos digitales, entrega de informes y
memorias de calculo y suscripcién del acta
de competencias de pagos.

1. Aprobar los disefios que cumplen con
requerimientos del proyecto vial y de
espacio publico, requerimientos de las
ESP, norma técnica y urbanistica,
presupuesto (actas de competencias de
pago) y tiempos.

Elaborar y suscribir el formato de acta
de competencias de pago con las ESP
una vez se cuente con los avales y
aprobaciones a que haya lugar.
Verificar y aprobar la presentacion de
planos y obtencidon de autorizaciones,
permisos o licencias requeridas y los
avales y suscripcion del acta de
competencias de pago.

1. Para la Fase de
Preliminares debe revisar y
suscribir las actas de definicion
de competencias de pago con
las empresas de servicios
publicos.

VI.Construccion

a. Ejecucion de la Construccion.
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Obligaciones Contrato de Obra Esquema 2. Obligaciones de Ejecucion de la

Construccion

COMPONENTE TECNICO

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al
contrato
de Interventoria

1. Cumplir con el cronograma y el programa
de inversiones aprobados, asegurando el
uso adecuado y oportuno de los recursos.
En caso de retrasos o incumplimientos,
efectuar de manera inmediata los
correctivos necesarios mediante un plan de
contingencia segun lo establecido en el
presente Manual.

Las reprogramaciones deberdn entregarse
para aprobacion de la Interventoria,
adjuntando la respectiva justificacion. La
reprogramacion se debera presentar para
aprobacién dentro de los tres (3) primeros
dias habiles después de detectada la
desviacion del cronograma en el comité
semanal del contrato.

1. Exigir el cumplimiento del cronograma vy el
programa de inversiones, presentados por el
contratista de obra, efectuando controles
permanentes de las actividades
programadas.

Reportar semanalmente al IDU, como un
anexo al informe semanal de Interventoria
en MS Project o en el formato y/o aplicativo
que el IDU disponga, los porcentajes y
costos de avance de ejecucion soportables,
identificar actividades atrasadas,
adelantadas, porcentajes de avance real,
comienzo y fin tardios, comienzo y fin
adelantados, costo real facturado, analisis
de tendencias, analisis de ruta critica e
indicadores de desempefio de cronograma y
costo del contrato.

En caso de implementar los mecanismos a
que haya lugar segun el presente Manual o

solicitar a la Interventoria, segun las
circunstancias, lo descrito en el
procedimiento “Declaratoria de

incumplimiento para la imposicion de multa,
clausula penal, caducidad y/o afectacion de
la garantia Unica de cumplimiento” o el que
haga sus veces.

Revisar, analizar y aprobar la justificacion
entregada por el contratista para la
reprogramacién propuesta y remitir al
supervisor la reprogramacion aprobada,
entendiéndose esta reprogramacion como la
nueva linea base del contrato.

El plazo total para la revision, verificacion y
aprobacién de la reprogramacion no puede
exceder los tres (3) dias habiles posteriores
al recibo por parte del contratista de obra,
incluyendo todas las correcciones a que
haya lugar por parte de éste.

1. Hacer seguimiento a
lagestion que realiza la
Interventoria, a través
de la
informac
idnsuministrada por la
misma, con relacién al
cumplimiento

y
desempefio
del
cronograma y
programa de
inversiones del

contrato de obra. En

caso de
incumplimient

oS, implementar
los

mecanismos a que

haya lugar segun el
presente Manual o

solicitar a la
Interventoria, segun
las

circunstancias, lo
descrito en el

procedimiento
“Declaratoria
deincumplimiento para
la imposicion de multa,

clausula penal,
caducidad ylo
afectacion de la
garantia Unica de

cumplimiento” o el que
haga sus veces.
Recibir aprobado por
parte de la
Interventoria yanalizar
la  justificacion y
aprobacion de la
reprogramacion

delcronograma.
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Obligaciones Contrato de Obra Esquema 2. Obligaciones de Ejecucion de la

Construccion

COMPONENTE TECNICO

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al
contrato
de Interventoria

2. Participar en las reuniones de
seguimiento y visitas de campo convocadas
por el interventor y sus especialistas y
proponiendo alternativas, soluciones y
demas acciones para el buen desarrollo del
proyecto. Suscribir las correspondientes
actas generadas.

2. Convocar y participar en las reuniones de
seguimiento y visitas de campo convocadas
por el interventor y sus especialistas y
proponiendo alternativas, soluciones vy
demas acciones para el buen desarrollo del
proyecto. Elaborar y suscribir las
correspondientes actas generadas.

2. Participar en las
reuniones de
seguimiento y visitas
de campo convocadas
por elinterventor y
sus

especialistas

y proponiendo
alternativas,
soluciones y demas
acciones para el buen
desarrollo del proyecto.
EIIDU podra convocar
a reuniones de
seguimientoy visitas de
campo las veces que lo
considere necesario.
Suscribir las
correspondientes
actas generadas.

3. Asistir y participar en las mesas de trabajo
conjuntas por disciplina entre los
especialistas del contratista de obra y de la
Interventoria, para la unificacién de criterios
y acuerdos. Suscribir el acta
correspondiente.

3. Convocar, asistir y participar en las mesas
de trabajo conjuntas por disciplina entre los
especialistas del contratista de obra y de la
Interventoria, para la unificacion de criterios
y acuerdos. La Interventoria podra solicitar
la asistencia del delegado de las ESP y
demas entidades, cuando lo considere
necesario. Elaborar y suscribir el acta
correspondiente.

3. Participar en las
mesas de trabajo. En
todo caso el IDU podra
convocar a reuniones
de seguimientoy visitas
de campo las veces
que lo  considere
necesario. Suscribir el
acta correspondiente.

4. Entregar oportunamente a la Interventoria
la informacién requerida para la elaboracion
de los informes semanales, mensuales y
finales, incluyendo soportes y demas
documentos.

4. Recibir, revisar y aprobar los insumos
entregados por el contratista de obra. Con
base en estos insumos, la Interventoria
elaborara los informes semanales,
mensuales vy finales, incluyendo soportes y
demas documentos.

4. Recibir y revisar los

informes  elaborados
por la
Intervento

ria, aprobarlos y/o
emitir las
observaciones a que
hayalugar.

5. Implementar el Plan de Calidad y el
cuadro de inspeccion y ensayo y entregar a
la Interventoria  evidencia de su
cumplimiento.

5. Cumplir su Plan de Calidad vy verificar el
cumplimiento del Plan de Calidad entregado
por el contratista de obra. Enviar al IDU una
certificacion firmada del cumplimiento del
Plan de Calidad del contratista anexo al
informe mensual de Interventoria.

5. Recibir de la
Interventoria

la
certificacion

del cumplimiento del
Plan de Calidad del
contratista deobra, asi
como verificar el
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Construccion

COMPONENTE TECNICO

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al
contrato
de Interventoria

cumplimiento del Plan

6. Antes, durante y después de la ejecucion
del proyecto, generar y entregar registros
fotograficos y filmicos que evidencien el
progreso de la intervencién realizada con la
ejecucion del contrato del contrato. El
registro fotografico y filmico debera
realizarse minimo semanalmente e incluir en
el mismo, al menos tres (3) fotografias
desde el mismo punto.

de Calidad del
interventor.
6. Antes, durante y después de la ejecucion | 6. Recibir de

del proyecto, generar y entregar registros
fotograficos y filmicos que evidencien el
progreso de la intervencion realizada con la
ejecucion del contrato del contrato. El
registro fotografico y filmico debera
realizarse minimo semanalmente e incluir en el
mismo, al menos tres (3) fotografias desde
el mismo punto. El registro fotograficodebera
presentarse en el formato Informe Semanal
Interventoria V 1.0 (FOEO13) o el que haga
sus veces, adjuntando el registro filmico.

El plazo total para el envio de los registros
fotograficos no puede exceder de los tres (3)
dias habiles posteriores al recibo por parte
del contratista de obra, incluyendo todas las
correcciones a que haya lugar por parte de
éste.

lainterventoria
debidamente

aprobadoslos
registros fotograficos
de la

intervencion
realizada a través del
contrato

7. Inscribir en el “Directorio de Proveedores
de Materiales de Construccion, Sitios de
Disposicion  final, Aprovechamiento y
Tratamiento de Residuos de Construccion y
Demolicion RCD del IDU” o el que haga sus
veces, los proveedores de materiales y sitios
de disposicion final que tengan estos
contratos.

7. Solicitar al contratista la relacion de los
materiales y sitios de disposicion final que ha
inscrito en el “Directorio de Proveedores de
Materiales de Construcciéon, Sitios de
Disposicion final, Aprovechamiento y
Tratamiento de Residuos de Construccion y
Demolicion RCD del IDU”, verificar el
cumplimiento de los requisitos, la inscripcion
en el mismo e informar al IDU.

7. Recibir del
Interventor el reporte de
la relacion de
materiales y sitios de
disposicion utilizados
por el contratista en
desarrollo del contrato
deobra.
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Obligaciones Contrato de Obra Esquema 2. Obligaciones de Ejecucion de la
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Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al
contrato
de Interventoria

8. De acuerdo con lo establecido en el
Manual de Gestién Contractual vigente, en
caso de que haya predios pendientes por
recibir de parte del IDU, se debe considerar
la reprogramacion de entrega de su entrega
en el cronograma de obra e inversiones para
aprobacién de la Interventoria, previo inicio
de las actividades de obra.

8. De acuerdo con lo establecido en el
Manual de Gestién Contractual vigente,
verificar y aprobar la reprogramaciéon de
obra considerando el nuevo cronograma de
entrega de predios, previo inicio de las
actividades de obra.

8. En linea con Io
establecido en el
Manual de Gestion
Contractual  vigente,
entregar la
reprogramacion

deentrega de predios a
la Interventoria,
anexando copia del
memorando de la
DTDP en el cual se
establecen las fechas
proyectadas de
entrega de los predios
pendientes. Recibir de
la Interventoria la
reprogramacion del
cronograma de obra e
inversiones aprobada
poresta, en donde se

considera la entrega
de los predios
pendientes, previo
inicio de las

actividades de obra.

9. Proponer para aprobacion de la
Interventoria, las posibles soluciones a
cualquier inconsistencia que encuentre
durante la ejecucion de la obra respecto de

los estudios y disefios.

9. Pronunciarse y plantear soluciones sobre
cualquier inconsistencia que se encuentre
durante la ejecucion de la obra respecto de
los estudios y disefios. Recibir, verificar,
analizar, pronunciarse y aprobar la solucion
definitva de las propuestas por del
contratista de obra.

El plazo total para la revision, verificacion y
aprobacién de la solucion definitiva no
puede exceder de los cinco (5) dias habiles
posteriores al recibo recibido por parte del
contratista de obra, incluyendo todas las
correcciones a que haya lugar por parte de
éste.

En caso de que la complejidad de la solucion
definitiva amerite mayor tiempo para su
revision y aprobacién debera ser informada
al IDU oportunamente, con su debida
justificacion.

9. Recibir de Ila
Interventoria la
solucién aprobada.
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10. Si el Contratista estima que es necesaria
la modificacion de los Estudios y Disefios,
debera demostrarlo  técnicamente e
informarlo a la Interventoria, para lo cual
debe seguir el procedimiento de “Cambio de
Estudios y Disefios Aprobados en Etapa De
Construccion y/o Conservacion Version 3.0
(PR-DP-080)” del IDU o el que haga sus
veces.

El Contratista debera mantener actualizado
el listado de documentos y asegurar que el
proyecto se ejecute ejecutando de acuerdo
con las dultimas versiones de todos los
planos y documentos técnicos aplicables al
mismo.

Revisar la justificacion de la solicitud de
modificacién a los Estudios y Disefios
presentada por el Contratista, para lo cual,
debe seguir el procedimiento de “Cambio de
Estudios y Disefios Aprobados en Etapa De
Construccion y/o Conservacion Version 3.0
(PR-DP-080)" del IDU o el que haga sus
veces.

Revisar permanentemente que el
Contratista esté trabajando con las ultimas
versiones de todos los planos, documentos
técnicos que hacen parte del proyecto.

10. Recibir aprobado
por la Interventoria los
cambios y ajustes a los
Estudios y Disefios.

11. En los contratos de conservacion a
monto agotable se deben determinar las
intervenciones a realizar con el presupuesto
asignado a mas tardar cuando se tenga un
avance del cincuenta por ciento (50%) de
ejecucion contractual, siguiendo para ellolos
lineamientos contenidos en los documentos
que integran el Contrato.

11. Revisar, aprobar y remitir al IDU el
reporte de las intervenciones a realizar junto
con el presupuesto, a mas tardar cuando se
tenga un avance del cincuenta por ciento
(50%) de ejecucion del contrato de obra.

11. Recibir de la
Interventoria el informe
aprobado del reporte
de las intervenciones,
endonde el IDU podra
determinar la viabilidad
contractual o]
devolverlo a la
Interventoria por no
encontrarse dentro de
los términos
contractuales pactados
y si es del caso,tomar

las acciones
administrativas y
legales

correspondientes.
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12. En el momento en que se tenga previsto
el uso de productos (materiales o mezclas
de materiales), técnicas o tecnologias para
la construccion, que no se encuentren
contemplados en las Especificaciones
técnicas generales del IDU vigentes; se
debe elaborar y presentar a la Interventoria
una especificacion técnica particular por
cada producto, técnica o tecnologia, que
sustente su implementacion durante la Fase
de Ejecucién del contrato.

Cada especificacion técnica particular debe
estar elaborada en observancia de Ilo
dispuesto en las Especificaciones Técnicas
del IDU, en las que se incluye la “estructura
general de una especificacién técnica de
materiales y construccion”.

12. Revisar y aprobar las especificaciones
técnicas particulares que el contratista de
obra presente.

Dicha revision debe contemplar el respectivo
andlisis técnico de lo definido por el
contratista de obra en cada especificacion
técnica particular, en cuanto a: alcance,
materiales, disefios de mezclas y obtencion
de la férmula de trabajo, equipo,
requerimientos para la ejecucion de los
trabajos, condiciones de entrega para el
recibo de los trabajos, medida, forma de
pago e item de pago, todo lo anterior, segun
corresponda, tal y como esta definido en las
Especificaciones técnicas generales
vigentes, en las que se incluye la “estructura
general de una especificacion técnica de
materiales y construccion”.

Las especificaciones técnicas particulares
deberan ser aprobadas previa ejecucion de
la actividad.

12. Recibir del

interventor las
especificaciones
técnicas  particulares
elaboradas por el
contratista de obra,
aprobadas.

De igual forma el
supervisor IDU debera
remitir todas las
especificaciones
técnicas particulares
aprobadas, a la
Direccion Técnica de
Inteligencia de

Negocio e Innovacién
mediantememorando.

13. Realizar los ensayos de laboratorio
requeridos con el fin de corroborar la calidad
los materiales y de la obra, de conformidad
con las especificaciones contratadas para el
proyecto.

El contratista debe presentar a la
Interventoria para su revision y aprobacion,
los informes y tablas resumen de resultados
de ensayos, con los que se garantice la
calidad de los materiales, mezclas de
materiales y productos terminados, para
cada una de las actividades de obra
ejecutadas y garantizar el del cumplimiento
de los requisitos definidos para cada caso,
en las Especificaciones técnicas generales
del IDU o particulares del contrato.

13. Revisar, analizar y aprobar los ensayos
de campo y laboratorio que realice el
contratista de obra (los informes, tablas
resumen de resultados de ensayos, etc.).
La revisidon debe corresponder al analisis
técnico de los resultados presentados, y a la
verificacion del cumplimiento de los
requisitos de calidad definidos en las
Especificaciones técnicas generales o
particulares del contrato, para cada material,
mezcla de materiales o actividad de obra,
provisto y ejecutada por el contratista de
obra.

Esta revisibn y aprobacién deben ser
presentadas por la Interventoria al IDU como
anexo al informe mensual de Interventoria.

13. El supervisor IDU
debera remitir a la
Direcciéon Técnica de
Inteligencia de
Negocio e Innovacion,
mediante memorando,
todas las tablas
resumen de resultados
de ensayos,aprobadas
por el interventor, e
indicar el

numero del radicado
en el cual se
encuentran los
informes de ensayos
quelas soportan.
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N.A.

14. Realizar los ensayos de laboratorio
requeridos con el fin de corroborar la calidad
los materiales y de la obra, de conformidad
con las especificaciones contratadas para el
proyecto y presentar al IDU mensualmente
el resultado de los mismos en el formato
“Cuadro Resumen Pruebas de Laboratorio
V1” (FO-EO-28) o el que se encuentre
vigente.

La Interventoria debe presentar al IDU los
informes y tablas resumen de resultados de
ensayos, como anexo al informe mensual de
Interventoria, con los que se verifico y validd
la calidad de los materiales, mezclas de
materiales y productos terminados, para
cada una de las actividades de obra
ejecutadas por el contratista y garantizar el
cumplimiento de los requisitos definidos
para cada caso, en las Especificaciones
técnicas generales del IDU o particulares del
contrato.

Las actividades de implementacién de los
Planes de Muestreo y Ensayos y su andlisis
técnico deben ser presentadas al IDU, como
anexo al informe mensual de Interventoria.

14. Recibir de la
Interventoria los
informes y  tablas
resumen deresultados
de ensayos realizados.
El supervisor debera
remitir a la Direccidn
Técnica de Inteligencia
de Negocio e
Innovacién todas las
tablas resumen de
resultados de ensayos
e indicar el numero del
radicado en el cual se
encuentran los
informes de ensayos
que las soportan.
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15. Recibir de la
Interventoria

Contratista de obra

15. Con la revision y aprobacién de los
informes y tablas resimenes de resultados
de ensayos presentados por el contratista, la
realizacion de los ensayos de campo y
laboratorio contemplados en los Planes de
Muestreo y Ensayos aprobados, Ila
Interventoria debe verificar y validar la
calidad de los materiales, mezclas de
materiales y productos terminados, para
N.A. cada una de las actividades de obra
ejecutadas por el contratista y garantizar el
cumplimiento de los requisitos definidos
para cada caso, en las Especificaciones
técnicas generales del IDU o particulares del

la  verificacion y
validacion de la calidad
de los materiales,
mezclas de materiales
y productos
terminados, para cada
una de las actividades
deobra ejecutadas por
el contratista.

El IDU podra solicitar

ajustes a los
contrato. . .
; . e . S correctivos realizados
Si con motivo de la verificacién y validacion or el
de la calidad, se evidencian incumplimientos P .
contratista

de los requisitos definidos en las
Especificaciones aplicables al contrato, la
Interventoria debe notificar al contratista
para que éste efectie los correctivos
necesarios, conforme a los dispuesto en las
mismas Especificaciones técnicas.

por incumplimientos a
la calidad de
materiales,mezclas de
materiales, procesos
constructivos,
actividades de obra o
producto terminado.
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16. Para los casos en los que, de acuerdo
con los ensayos de laboratorio el Contratista
no cumple los requerimientos definidos en
las Especificaciones técnicas generales del
IDU o particulares del contrato, debe
efectuar los correctivos de obras solicitados
por la Interventoria o el IDU, en un plazo no
mayor a ocho (8) dias habiles. Cumplido lo
anterior, el Contratista debera realizar
nuevos ensayos de laboratorio que prueben
el cumplimiento de las especificaciones y
entregarlos a mas tardar quince (15) dias
calendario siguientes a la fecha de
terminacion de los correctivos solicitados.
Las calidades de los nuevos materiales,
mezclas de materiales o actividades de
obra, provistas y ejecutadas, deben ser
garantizadas mediante la ejecucion de
ensayos de campo y laboratorio, conforme a
lo definido en las Especificaciones técnicas
generales del IDU o particulares del
contrato, segun corresponda.

El Contratista debe presentar a la
Interventoria para su revision y aprobacion,
los informes y tablas resimenes de
resultados de ensayos, por cada material,
mezcla de materiales o actividad de obra.

16. Solicitar los correctivos de obras, cuando
los resultados de los ensayos no cumplan
con las especificaciones contratadas para el
proyecto y verificar que los correctivos sean
adoptados por el Contratista vigilado en un
plazo no mayor a ocho (8) dias habiles
siguientes a la solicitud por parte de la
Interventoria y/o el IDU. Cumplido lo
anterior, el Interventor podra realizar
ensayos de laboratorio para validar el
cumplimiento de los correctivos solicitados.

16. Recibir de la
Interventoria

la verificacion de los
correctivos realizados
porel contratista, y la
revision y aprobacion
de los informes vy
tablas resumenes de
resultados de ensayos,

presentados por el
contratista.

El IDU podra solicitar
ajustes a los

correctivos realizados
por el contratista, y a
los informes y tablas
resuimenes de
resultados de ensayos,

presentados por el
contratista.

Recibir de la
Interventoriala solicitud
de inicio de |las
acciones

administrativas y

legales a que haya
lugary surtir el tramite
correspondiente.

N.A.

17. Frente a los correctivos realizados por el
contratista por incumplimientos a la calidad
de materiales, mezclas de materiales y
actividades de obra, la Interventoria debe
realizar los ensayos de campo y laboratorio
contemplados en los documentos que
conforman el Contrato.

La Interventoria debe presentar al IDU para
su revision, los informes y tablas resimenes
de resultados de ensayos, con los que se
verifique y valide la calidad de los
materiales, mezclas de materiales y
productos terminados, para cada una de las
actividades de obra ejecutadas por el
contratista.

17. Recibir de la
Interventoria los
informes y  tablas
resimenes de

resultados de ensayos,
realizados.

El IDU podra solicitar
ajustes a los informes y
tablas resumenes de
resultados de ensayos,
presentados.
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18. Entregar a la Interventoria los planos
récord de obra construida de acuerdo con la
guia Sistema de Informacién Geografica y
aplicativos dispuestos por el IDU para tal fin,
teniendo en cuenta la Guia Metodoldgica
para la recoleccion de informacion y cargue
de la base de datos del inventario de la malla
vial, espacio publico y puentes.

18. Revisar y aprobar los planos récord de
obra construida de acuerdo con la guia
Sistema de Informacién Geografica y/o
aplicativos dispuestos por el IDU para tal fin,
teniendo en cuenta la Guia Metodoldgica
para la recoleccion de informacion y cargue
de la base de datos del inventario de la malla
vial, espacio publico y puentes.

Revisar que la actualizacion del inventario
de la malla vial y la digitalizacion de los
resultados de ensayos de laboratorio
cumplan con lo establecido en la base de
datos suministrada por el IDU.

De cualquier manera, el plazo total para el
envio de los planos récord no puede exceder
los diez (10) dias habiles posteriores al
recibo por parte del contratista de obra,
incluyendo todas las correcciones a que
haya lugar por parte de éste.

En caso de que la complejidad de la revision
y aprobacién de los planos amerite mayor
tiempo, se debera informar al IDU
oportunamente, con su debida justificacion.
Si  los planos estandarizados son
observados por el IDU, la Interventoria
debera velar por el cumplimiento de dicha
actividad, requiriendo al contratista y
presentando nuevamente los planos
estandarizados al IDU con la revision
correspondiente.

18. Recibir y realizar
eltramite oportuno
ante la

DTINI para la revision y
aprobacion de la
estandarizacion de los
planos récord por
tramo funcional (es
decir, por corredor vial,
puente vehicular o
peatonal, interseccién
a desnivel, eje de
ciclorruta, tramo de
espacio publico, etc.)
y/lo planos récord
definitivos de obra
construida de acuerdo
a lo establecido por el
IDU, en la Guia de
entregables en formato
digital o la que haga
sus veces, y
actualizacion del
inventario de la malla
vial y la digitalizacién
de los resultados de
ensayos delaboratorio
revisados por la
Interventoria.

Los planos récord
deben ser enviados al
Centro de

Documentacion del
IDU.

19. Elaborar y suscribir en conjunto con la
Interventoria el acta de recibo parcial de
obra, adjuntando la documentacion soporte
requerida.

Toda acta de recibo parcial de obra debera
estar acompanada del acta de ajustes (por
IPC, ICOCIV y para el insumo asfalto, entre
otros), si ello hubiese quedado pactado en el
contrato.

19. Verificar con la debida antelacion, en
terreno y en compafia del contratista de
obra, las cantidades y calidad de las obras
con el fin de suscribir en conjunto con el
contratista el acta de recibo parcial de obra,
firmar el acta para su envio al IDU con sus
respectivos soportes.

Revisar y avalar la documentacion desoporte
presentada por el contratista de obra previo a
la suscripcion del acta de recibo parcial de
obra.

19. Recibir el Acta de
Recibo  Parcial de
Obra, lacual debe estar
suscrita por el
contratista y la
Interventoria y realizar
el tramite oportuno
para el pago
correspondiente. El
IDU podra solicitar la
documentacion
necesaria que soporte
las cantidades
autorizadas

por la Interventoria.
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20. Realizar de manera conjunta con las
ESP, entidades competentes y la
Interventoria la visita de inspeccién
detallada, para verificar el estado final de las
obras. El Contratista debera asistir con todos
los especialistas respectivos. Las soluciones
a las observaciones vy correcciones
solicitadas deben presentarse a Ila
Interventoria en un cronograma para su
aprobacion.

El cronograma para la solucion a las
observaciones y correcciones se debera
presentar para aprobacion dentro de los tres
(38) primeros dias habiles después de
realizada la visita de inspeccion detallada.

20. Convocar y realizar de manera conjunta
con las ESP, entidades competentes y el
contratista de obra, la visita de inspeccion
detallada, para verificar el estado final de las
obras. La Interventoria debe asistir con
todos los especialistas respectivos y hacer
seguimiento al contratista de las
observaciones que se generen en dicho
recorrido por parte de la ESP, para su
verificacion y/o correcciones, las cuales
deben plasmarse en el acta
correspondiente. Elaborar y suscribir el acta
correspondiente.

Revisar, verificar, validar y aprobar el
cronograma propuesto por el Contratista de
obra. El plazo total para la revision,
verificacion y aprobacion del cronograma no
puede exceder los tres (3) dias habiles
posteriores al recibo recibido por parte del
contratista de obra.

20. Realizar
seguimiento y
supervision a las
acciones emitidas por
la Interventoria sobre
la verificacion  del
estado final de las
obras y la atencién de
las observaciones
realizadaspor las ESP
ylo entidades
competentes.

21. Suscribir junto con la Interventoria elacta
de terminacion de Obra a mas tardar un

(1) dia después de la fecha de vencimiento
del plazo de la ejecucion. En la terminacion
se deben relacionar las obras ejecutadas, el
estado en que se encuentran y el
cronograma de entrega de los detalles de los
faltantes

21. Elaborar y suscribir y enviar al IDU
dentro del plazo previsto junto con el
contratista de obra, el acta de recibo de
terminacion de obra a mas tardar un (1) dia
después de la fecha de vencimiento del
plazo de ejecucion. En la terminacion se
deben relacionar las obras ejecutadas, el
estado en que se encuentran y el
cronograma de entrega de los detalles de los
faltantes.

21. Recibir, dentro del
plazo previsto acta de
terminacion de Obra

22. Suscribir junto con la Interventoria,
dentro de los cuarenta y cinco (45) dias
habiles siguientes a la culminacion del plazo
de ejecucion del contrato, el acta de recibo
final de obra, una vez se hayan atendido las
no conformidades encontradas.

22. Elaborar y suscribir y enviar al IDU
dentro del plazo previsto junto con el
contratista de obra, el acta de recibo final de
obra con sus respectivos soportes, una vez
se hayan atendido las no conformidades
encontradas dentro de la ejecucion del
contrato.

22. Recibir el acta de

recibo final de obra
dentro  del plazo
previsto.
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Obligaciones Contrato de Obra Esquema 2. Obligaciones de Ejecucion de la

Construccion

COMPONENTE TECNICO

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al
contrato
de Interventoria

23. Retirar la sefalizacién temporal utilizada
tanto en la obra como en los desvios e
implementar la sefalizacion y demarcacion
de pavimentos definitiva para la obra y para
las vias utilizadas como desvios dentro de
los treinta (30) dias habiles siguientes de
finalizadas las obras.

23. Verificar y certificar el retiro de la
sefalizaciéon temporal utilizada tanto en la
obra como en los desvios y verificar la
implementacion de la sefalizacion vy
demarcaciéon de pavimentos definitiva para
la obra y para las vias utilizadas como
desvios.

El plazo total para la verificacion y
aprobacién de la senalizacion definitiva no
puede exceder los treinta (30) dias habiles
posteriores a la finalizacion las obras,
incluyendo todas las correcciones a las que
haya lugar por parte del contratista de obra.

23. Hacer seguimiento
a las obligaciones de la
Interventoria.

24. Para contratos de conservacion, realizar
las intervenciones (mantenimiento rutinario,
mantenimiento periddico, rehabilitacion o
reconstruccién) en la totalidad del area de
las intersecciones viales de los segmentos
priorizados.

24. Para contratos de conservacion, verificar
el cumplimiento de las intervenciones
(mantenimiento, rehabilitacion,
reconstruccién) en la totalidad del area de
las intersecciones viales de los segmentos
priorizados.

24, Recibir  de
lalnterventoria

y analizar la

certificacion

de

cumplimiento de
laobligacién

correspondiente por

partedel contratista. En

caso de

que no se
cumpla,solicitar

a la Interventoria

las acciones

pertinentes.

25. Cumplir con la aplicacion en los frentes
de obra del RCD y mezclas con grano de
caucho.

25. Verificar y garantizar el cumplimiento de
la aplicacion en los frentes de obra del RCD
y mezclas con grano de caucho, para lo cual
debera exigir que la primera opcién para el
disefio y posterior ejecucion sea el reciclaje
con los materiales existentes.

25. Recibir  de
lalnterventoria
y analizar la
certificacion
del
cumplimiento de
laobligacién
correspondiente por
partedel contratista. En
caso de
que no se
cumpla,solicitar
a la Interventoria
las acciones
pertinentes.
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Obligaciones Contrato de Obra Esquema 2. Obligaciones de Ejecucion de la

Construccion

COMPONENTE TECNICO

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al

contrato

de Interventoria
26. Para la puesta al servicio de cualquier | 26. Para la puesta al servicio de cualquier | 26. Recibir  de
tramo o segmento vial, realizar la | tramo o segmento vial, verificar y garantizar lalnterventoria
demarcacion provisional (punteo), | la realizacion de la demarcacion provisional | y analizar la
delimitando los carriles, sobre los | (punteo), delimitando los carriles, sobre el o | certificacion
segmentos intervenidos, manteniendo ésta | los segmentos intervenidos, manteniendo del
en un nivel visible y 6ptimo hasta que ésta en un nivel visible y éptimo hasta que | cumplimiento de
se efectie la demarcacion definitiva. se efectue la demarcacion definitiva. laobligacion

Efectuar la demarcacion definitiva.

correspondiente por

partedel contratista. En

caso de

que no se
cumpla,solicitar

a la Interventoria

las acciones

pertinentes.

27. Pagar a su personal con los valores
indicados en el desglose del AlU a titulo de
remuneracion. En caso de que un
profesional o personal establecido en la
plantilla minima no haya laborado en un
periodo respectivo, el monto
correspondiente al pago del salario y
honorarios o remuneracion sera descontado
proporcionalmente al tiempo de inasistencia,
sin perjuicio de adelantar los procesos
administrativos a que haya lugar de acuerdo
con lo previsto en el contrato.

27. Verificar que el contratista pague a su
personal con los valores indicados en el
desglose del AlU a titulo de remuneracion.
En caso de que un profesional o personal
establecido en la plantilla minima no haya
laborado en un periodo respectivo, el monto
correspondiente al pago del salario y
honorarios o remuneracion sera descontado
proporcionalmente al tiempo de inasistencia.

27. Hacer seguimiento
a las obligaciones de la
Interventoria.

28. Elaborar y presentar el cronograma
general de la liquidacion del contrato, con
una antelacién no inferior a treinta (30) dias
con respecto a la finalizacion del plazo
contractual. El cronograma de liquidacion
debera incluir las actividades a desarrollar,
el alcance estimado en donde se evidencien
los tramites y tiempos requeridos para el
cumplimiento del plazo de liquidacion, de
acuerdo con los lineamientos previstos en el
Contrato. EI cronograma se debera
presentar para aprobacién de la
Interventoria.

28. Revisar, verificar y aprobar el
cronograma general de la liquidacion del
Contrato presentado por el contratista de
obra y entregarlo al IDU dentro de los cinco
(5) dias habiles siguientes al recibido del
contratista de obra.

28. Recibir aprobado
de parte de la
Interventoria el
cronograma general de
la liquidacion del
Contrato.
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Obligaciones Contrato de Obra Esquema 2. Obligaciones de Ejecucion de la Construccion

COMPONENTE SOCIAL

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision del IDU

1. Remitir a la Interventoria los insumos
necesarios para la elaboracion del
componente social que hace parte del
informe mensual, al igual que la "tirilla" la
cual se presentara el ultimo dia habil del
mes calendario. El contratista debera
incluir en el aplicativo vigente la
informacion requerida por la ORSC o de
la Oficina que administre el aplicativo.

1. Recibir, revisar y aprobar los

insumos entregados por el contratista
de obra y la inclusion de la informacién
en el aplicativo vigente. Con base en

estos insumos, la Interventoria
elaborara lo relacionado con el
componente social del informe

mensual de Interventoria.

1. Hacer seguimiento a
asobligaciones de la
Interventoria

2. Elaborar y presentar el Plan de dialogo
ciudadano y comunicacion estratégica,
con su respectivo cronograma, con el fin
de remitir a la Interventoria para su
aprobacion.

2. Revisar y aprobar el Plan de dialogo

ciudadano y comunicacion
estratégica, con su respectivo
cronograma.

2. Recibir aprobado por la
Interventoria el Plan de dialogo
ciudadano 'y comunicacién
estratégica, con su respectivo
cronograma.

3. Dar cumplimiento a los programas y
actividades de dialogo ciudadano vy
comunicacién estratégica con el fin de
informar, mitigar, sostener y articular en
los proyectos.

3. Garantizar el cumplimiento de los
programas y actividades de dialogo
ciudadano y comunicacion estratégica
con el fin de informar, mitigar, sostener
y articular en los proyectos.

3. Verificar el cumplimiento de
losprogramas y actividades de
dialogo ciudadano y
comunicacioén estratégica con
el fin de informar,

mitigar, sostener y articular en
losproyectos.

4. Recibir las PQRS presentadas por los
ciudadanos en todas las reuniones y
punto IDU, con el objetivo de dar tramite a
las mismas conforme a las directrices de
la Oficina de Relacionamiento y Servicio a
la Ciudadania.

4. Hacer el seguimiento a las PQRS
presentadas por los ciudadanos en
todas las reuniones y punto IDU, con
el objetivo de dar tramite a las mismas
conforme a las directrices de la Oficina
de Relacionamiento y Servicio a la
Ciudadania.

4. Verificar el cumplimiento de
recibo las PQRS presentadas
porlos ciudadanos en todas las
reuniones y punto IDU, con el
objetivo de dar tramite a las
mismas conforme a las
directrices de la Oficina de
Relacionamiento y

Servicio a la Ciudadania.

5. Diligenciar y actualizar en el Sistema
Bachué o el aplicativo vigente al momento
de la suscripcidon del contrato, toda la
informaciéon solicitada del componente

5. Verificar el diligenciamiento vy
actualizacion en el Sistema Bachué o
el aplicativo vigente al momento de la
suscripcion del contrato para su

social en los tiempos requeridos, durante | aprobaciéon, de toda la informacién S. N/A
la ejecucién del contrato. solicitada del componente social enlos
tiempos requeridos, durante la
ejecucion del contrato por parte del
contratista vigilado.
6. Asistr a la socializacién | 6. Asistir a la socializacién

6. Asistir a la socializacién programada
por el IDU del Sistema Bachué o el
aplicativo vigente al momento de la

programada por el IDU del Sistema
Bachué o el aplicativo vigente al

programada por el IDU del
Sistema Bachué o el aplicativo

L momento de la suscripcion del | vigente al momento de la
suscripcion del contrato. o
contrato. suscripcion del contrato.
7. Durante la ejecucion del contrato se | 7. N/A
7. Durante la ejecucion del contrato se | debe garantizar canales de

debe garantizar canales de informacion,
comunicacién 'y atencion para el
ciudadano; al igual que el uso vy
distribucién de todas las piezas de
comunicacion aprobadas por el IDU.

informacion, comunicacién y atencion
para el ciudadano; al igual que velar
por el uso y distribuciéon de todas las
piezas de comunicacion aprobadas
por el IDU por parte del contratista
vigilado.
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Obligaciones Contrato de Obra Esquema 2. Obligaciones de Ejecucion de la Construccion
COMPONENTE SOCIAL
Contratista de obra Interventoria o Supervision Supervision del IDU
8. Realizar las gestiones necesarias para | 8. Realizar las gestiones necesarias 8. N/A
la elaboracién de piezas de divulgaciéon | para la elaboracion de piezas de

del contrato, de acuerdo con los divulgacion del contrato, de acuerdo
parametros de la Oficina Asesora de con los parametros de la Oficina
Comunicaciones del IDU. Asesora de Comunicaciones del IDU.

9. Convocar a la comunidad, la | 9. Asistiry participar de las reuniones
Interventoria, IDU y las partes interesadas | informativas convocadas por el | 9. Asistir y participar de las
en asistir y participar de las reuniones | contratista vigilado, comunidad, IDU y | reuniones

informativas de acuerdo con lo exigido en | las partes interesadas de acuerdo con informati
el contrato. lo exigido en el contrato. vas convocadas por el
contratista

10. Elaborar y entregar a la Interventoria | 10. Revisar y aprobar el informe final | 10. Recibir aprobado por
el informe final social, conforme a lo | social, elaborado por el contratista | Interventoria el informe final
establecido en el manual de Interventoria | vigilado conforme a lo establecido en | social, elaborado por el
vigente. el manual de Interventoria vigente. contratistavigilado conforme a
lo establecidoen el manual de
Interventoria

vigente.

11. Suscribir el acta de cierre social de | 11. Suscribir el acta de cierre social de
obra, una vez se haya aprobado el | obra, una vez se haya aprobado el
informe final de gestidn social de | informe final de gestiéon social y se
Interventoria y se haya realizado la | haya realizado la inspeccion al sitio de
inspeccion al sitio de obra. obra.

11. Suscribir el acta de cierre
social de obra

Obligaciones Contrato de Obra Esquema 2. Obligaciones de Ejecucion de la Construccion
COMPONENTE AMBIENTAL, SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
Contratista de obra Interventoria o Supervision Supervision del IDU

1. Remitir a la Interventoria los | 1. Revisar, aprobar y remitir al IDU los | 1. Recibir aprobado de parte de la
documentos de vinculacién del | documentos de vinculacion del personal | Interventoria la documentacion de
personal aprobado (certificaciones | aprobado (certificaciones de afiliacion al | ingreso (certificaciones de
de afiliacion al Sistema General de | Sistema General de Seguridad Social | afiliacion al Sistema General de
Seguridad Social Integral, contratos, | Integral, contratos, certificacion de | Seguridad Social Integral,
certificacion de cumplimiento de los | cumplimiento de los documentos de | contratos, certificacion de
documentos de ingreso y | ingreso vy certificados de aptitud laboral) | cumplimiento de los documentos
certificados de aptitud laboral). En el | remitidos por el contratista vigilado, en el | de ingreso y certificados de aptitud
evento que haya modificaciones del | evento que haya modificaciones dedicho | laboral) del personal contractual
personal aprobado durante la | personal, la Interventoria debera revisar, | parael contrato de obra.
ejecucion del contrato, el contratista | aprobar y remitir al IDU dentro de los dos
debera remitir a la Interventoria | (2) dias calendario siguientes a la
dentro de los dos (2) dias calendario | aprobacion de dicho personal, tales
siguientes a su aprobacion, tales | documentos, de lo contrario se entregara
documentos, de lo contrario se | este entregable en el marco de los

entregara este entregable en el informes mensuales SST.
marco de los informes mensuales
SST.
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Obligaciones Contrato de Obra Esquema 2. Obligaciones de Ejecucion de la Construccion
COMPONENTE AMBIENTAL, SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Contratista de obra Interventoria o Supervision Supervision del IDU
2. Remitir a la Supervision los | 2. Aprobar la documentacion de
documentos de vinculacion del personal | ingreso (certificaciones de
aprobado (certificaciones de afiliacion al | afiliacion al Sistema General de
Sistema General de Seguridad Social | Seguridad Social Integral,
Integral, contratos, certificacion de | contratos, certificacion de

cumplimiento de los documentos de | cumplimiento de los documentos
ingreso y certificados de aptitud laboral) | de ingreso y certificados de aptitud
del interventor. En el evento que haya | laboral) del personal contractual
modificaciones de dicho personal, la | parael contrato de Interventoria.
Interventoria debera remitir al IDU dentro
de los dos (2) dias calendario siguientes
a la aprobacioén de dicho personal, tales
documentos, de lo contrario se entregara
este entregable en el marco de los
informes mensuales SST.

3. Implementar el Sistema de | 3. Verificar la implementacién del | 3. Verificar la implementacion del
Gestién de Seguridad y Salud en el | Sistema de Gestion de Seguridad y | Sistema de Gestion de Seguridad
Trabajo (SGSST) conforme la | Salud en el Trabajo (SGSST) conforme | y Salud en el Trabajo de la
normativa legal aplicable y lo | la normativa legal aplicable y lo previsto | Interventoria(SGSST) conforme la
previsto en el contrato y presentar | en el contrato. normativa legal aplicable y lo
los respectivos soportes en los previsto en el contrato.

informes mensuales remitidos a la
Interventoria.

4. Implementar los compromisos
ambientales, de seguridad y de
salud ocupacional aprobados en el
MAO vy el Sistema de Seguridad y
Salud en el Trabajo (SGSST) del
contrato, segun los requerimientos
contractuales y demas normas,
manteniéndolo actualizado durante
la ejecucion del contrato y de
acuerdo con la dinamicaconstructiva
del proyecto.

4. Verificar el cumplimiento de los | 4. Hacer seguimiento al
compromisos ambientales, de seguridad | cumplimientode esta obligacion.
y de salud ocupacional incluidos en el
MAO vy el Sistema de Seguridad y Salud
en el Trabajo (SGSST) del contrato,
segun los requerimientos contractuales
y demas normas, verificando que el
contratista lo mantenga actualizado
durante la ejecucion del contrato y de
acuerdo con la dinamica constructiva del
proyecto.

5. Realizar las visitas a terreno | 5. Acompanfar al contratista en las visitas . ’
necesarias en conjunto con la | a terreno necesarias para actualizar o | 9. Recibir de la Interventoria los
Interventoria, para actualizar o | elaborar la documentacion necesaria documentos necesarios para el
elaborar la documentacion | para el tramite de los permisos | tramite  de  los  permisos
necesaria para el tramite de los | ambientales o para realizar el | @mbientales y remitilo a |la
permisos ambientales o para | acompafiamiento a la  autoridad | autoridad ambiental o entidad
realizar el acompafiamiento a la | ambiental cuando  aplique. Los | competente.

autoridad ambiental cuando aplique. | documentos producto de estas visitas
Los documentos producto de estas | deben ser revisados, aprobados y

visitas deben ser remitidos a la remitidos al IDU. Elaborar y suscribir las
Interventoria. actas correspondientes.
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Obligaciones Contrato de Obra Esquema 2. Obligaciones de Ejecucion de la Construccion
COMPONENTE AMBIENTAL, SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision del IDU

6. Reportar a la Interventoria los
pasivos y pendientes ambientales y
de seguridad y salud en el trabajo
que se presenten durante la Etapa
de Ejecucion del contrato y antes del
cierre ambiental de la obra.

6. Identificar los pasivos ambientales y/o
pendientes ambientales y de seguridad y
salud en el trabajo durante la etapa de
construccién del contrato y antes del
cierre ambiental de la obra. Requerir al
contratista de obra para la solucion
inmediata y en caso de incumplimiento
iniciar el procedimiento de acuerdo a lo
establecido en el contrato e Informar al
IDU de los pasivos encontrados y de las
acciones tomadas.

6. Recibir la informacion
presentada por la Interventoria, y
tomar lasacciones pertinentes.

7. Entregar a la Interventoria de
manera continua los permisos
mineros y ambientales asociados
con el suministro de materiales y
sitios de disposicion final, en el
formato vigente.

7. Verificar los permisos mineros y
ambientales asociados con el control de
materiales y sitios de disposicion final.
Aprobar los proveedores de materiales y
sitios de disposicion final y verificar que
al momento de su uso no cuentan con
medidas de suspension de actividades o
sancién debidamente ejecutoriadas por
la autoridad competente. Este control se
debe realizar tanto para los Proveedores
activos en el “Directorio de Proveedores
de materiales de Construccion, Sitios de
Disposicion Final, Aprovechamiento y
Tratamiento de RCD del IDU”, como
para los inactivos o no registrados.

7. Recibir la informacion
presentada por la Interventoria, y
tomar lasacciones pertinentes.

8. Informar oportunamente a la
Interventoria los eventos y/o
acontecimientos que se presenten
en materia de Seguridad y Salud en
el Trabajo — Ambiental.

8. Recibir y revisar del contratista la
notificacion de eventos y
acontecimientos que se presenten en
materia de Seguridad y Salud en el
Trabajo - Ambiental y gestionar los
tramites  pertinentes 'y  conceptos
pertinentes soportados en la gestion de
Supervision y seguimiento sobre los
mismos, posteriormente remitir e
informar al IDU.

8. Recibir de la Interventoria la
informacién de los eventos y/o
acontecimientos que se presenten
enmateria de Seguridad y Salud en
el Trabajo — Ambiental notificados

por el Contratista de obra, los
cuales deberan contar con los
soportes de la gestiéon del

seguimiento de la Interventoria al
respecto.

Obligaciones Contrato de Obra Esquema 2. Obligaciones de Ejecucion de la Construccién

COMPONENTE ARQUEOLOGICO

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision del IDU

1. Revisar la documentaciéon del

1. Revisar, aprobar y radicar en el IDU, la

programa de arqueologia | documentacién necesaria entregada por el
preventiva aprobado por el | contratista, para que el Instituto de
ICANH y en caso de ser| Desarrollo Urbano pueda tramitar los
necesario actualizar los insumos | cambios mayores o0 menores, de
para los tramites adicionales | conformidad con lo establecido en la
requeridos ante la entidad | normatividad vigente del ICANH yel

mencionada.

Programa de Arqueologia Preventiva del
Instituto Colombiano de Antropologia e
Historia — ICANH y del IDU.

1. Recibir aprobada por Ila
Interventoria la  documentacién
necesaria para actualizar el
programa de arqueologia

preventiva previamente entregada
por el contratista, para que el
Instituto de Desarrollo Urbano- IDU,
pueda solicitar los cambios
necesarios de conformidad con la
normativa vigente del ICANH y con
lo establecido en el
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Obligaciones Contrato de Obra Esquema 2. Obligaciones de Ejecucion de la Construccion

COMPONENTE ARQUEOLOGICO

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision del IDU

Programa de Arqueologia vy
directricesdel IDU.
2. Elaborar y ejecutar la| 2. Revisar y aprobar el Plan de Manejo | 2. Recibir y revisar la

implementacion del Plan de
Manejo Arqueoldgico, aprobado
por el Instituto Colombiano de
Antropologia e Historia — ICANH
en cumplimiento a su normativa
vigente y, atendiendo las
directrices metodoldgicas dadas
por el ICANH y el IDU.

Arqueolégico y hacer seguimiento a la su
implementacion, cumpliendo con o
establecido por la normativa vigente del
ICANH vy sus términos de referencia y
directrices del IDU.

documentaciéon relacionada con la
implementacion delPlan de Manejo

Arqueolégico, ejecutado por

el

contratista, el cual debe cumplir con
lo establecido por la normativa
vigente del ICANH, sus términos de

referencia y directrices dellDU.

3. Contratar y mantener el
personal de apoyo requerido en
los términos establecidos en los
documentos que conforman el
Contrato y requerimientos que
realice el ICANH e IDU.

3. Contratar y mantener el personal de
apoyo requerido en los términos
establecidos en los documentos que
conforman el Contrato de Interventoria, asi
como verificar la contratacién y
disponibilidad del personal de apoyo
requerido por el Contratista de Obra.

3.N.A.

4. Realizar y entregar a la
Interventoria el informe mensual
de la ejecucion del Programa de
Arqueologia preventiva (Fase de
Implementacion del Plan de
Manejo arqueoldgico y
arqueologia publica) segun lo
establecido por el ICANH en su
normativa vigente, directrices del

4. Revisar y aprobar el informe mensual y

hacer seguimiento a la
implementacion del Programa de
Arqueologia  preventiva (Fase de

Implementaciéon del Plan de Manejo
arqueoldgico y arqueologia publica) segun
lo establecido por el ICANH en su
normativa vigente, directrices del IDU.
Elaborar y presentar al IDU el informe

4. Recibir, revisar y aprobar el
informe mensual remitido por la
interventoria de la ejecucion del

Programa de

Arqueologia

preventiva (Fase delmplementacion
del Plan de Manejoarqueoldgico y

arqueologia publica) segun

lo

establecido por el ICANH en su
normativa vigente, directrices del

IDU. mensual de interventoria. IDU.
5. Realizar y entregar a la| 5. Revisary aprobar el informe semestral | 5. Recibir el informe semestral
Interventoria el informesemestral | y hacer seguimiento a laimplementacién | remitido y aprobado por Ia

de la ejecucién del Programa de

Arqueologia preventiva

(Fase de
Implementacion del Plan de
Manejo arqueoldgico y

arqueologia publica) segun lo
establecido por el ICANH en su

normativa vigente, directrices del
IDU.

del Programa de Arqueologia preventiva
(Fase de Implementacion del Plan de
Manejo arqueolégico y arqueologia
publica) segunlo establecido por el ICANH
en su normativa vigente, directrices del
IDU.

interventoria de la ejecucion del

Programa de

Arqueologia

preventiva (Fase delmplementacion
del Plan de Manejoarqueologico y

arqueologia publica) segun

lo

establecido por el ICANH en su
normativa vigente, directrices del

IDU.
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Obligaciones Contrato de Obra Esquema 2. Obligaciones de Ejecucion de la Construccion

COMPONENTE ARQUEOLOGICO

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision del IDU

6. Realizar y entregar a la
Interventoria el informe final de la
ejecucion del Programa de

Arqueologia preventiva (Fase de
Implementacion del Plan de
Manejo arqueologico y
arqueologia publica) segun lo
establecido por el ICANH en su
normativa vigente, directrices del
IDU.

6. Revisar y aprobar el informe final y hacer
seguimiento a la implementacion del
Programa de Arqueologia preventiva
(Fase de Implementacion del Plan de
Manejo arqueoldégico y arqueologia
publica) segun lo establecido por el ICANH
en su normativa vigente, directrices del
IDU.

Elaborar y presentar al IDU el informe final
de interventoria.

6. Recibir, revisar y aprobar el
informe final remitido por Ila
interventoria de la ejecucion del
Programa de Arqueologia
preventiva (Fase delmplementacion
del Plan de Manejoarqueoldgico y
arqueologia publica) segun lo
establecido por el ICANH en su
normativa vigente, directrices del
IDU.

Se recibe el informe final del
contratista, el cual sera remitido por
laentidad al ICANH.

Obligaciones Contrato de Obra Esquema 2. Obligaciones de la Fase de Ejecucion de la

Construccion
COMPONENTE PATRIMONIO

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al contrato
delnterventoria

1. Elaborar y entregar debidamente
aprobado por la Interventoria al
IDU, las evidencias de laproteccion
y conservacion de los Bienes de
Interés Cultural localizados en el
area del proyectode acuerdo con lo
aprobado por las entidades
competentes en la

gestion del patrimonio cultural.

1. Revisar, aprobar y radicar en el IDU,
las evidencias de la proteccion y
conservacion de los Bienes de Interés
Cultural localizados en el area del
proyecto de acuerdo con lo aprobado
por las entidades competentes en la
gestion del patrimonio cultural.

1.  Recibir aprobada por la
Interventoria las evidencias de la
proteccién y conservacién de los
Bienes de Interés Cultural
localizados en el area del proyecto de
acuerdo con lo aprobado por las
entidades competentes en la gestion
del patrimonio cultural.

2. Realizar la socializacion e

integracion del proyecto, con la

2. Revisar, aprobar y radicar en el IDU,
las evidencias de la socializacién e

2. Recibir aprobado por la
Interventoria, las evidencias de la

) ; . integracion del proyecto, con la socializacion e integracién  del
comunidad y propietarios de los . X . .
- A comunidad y propietarios de los Bienes | proyecto, con la
Bienes de Interés Cultural. 3 . . .
de Interés Cultural. comunidad y propietarios de los
Bienesde Interés Cultural.
3. Informar a las Entidades de 3. Recibir aprobado por Ia

Patrimonio Cultural, Nacional y
Distrital, la finalizacién de las obras
con los respectivos soportes.

3. Revisar y hacer seguimiento de la
entrega de informes y soportes a las
Entidades de Patrimonio Cultural,
Nacional y Distrital, la finalizacién de las

Interventoria, las evidencias de la
entrega de informesy soportes a las
Entidades de Patrimonio Cultural,

Nacional y Distrital, para la
obras . L
finalizacion de las obras .
4. Garantizar la ejecucion de las . - 4. Recibir aprobado por Ia
. . | 4. Revisar y hacer seguimiento de . - ;
obras en los Bienes de Interés Interventoria, las evidencias del

Cultural,, actuando oportunamente
en cuanto a las modificaciones que
se requieran; se debe garantizar
que las obras en BIC no afecten el
avance general de la obra urbana
(puente peatonal, corredor, etc.).

ejecucion de las obras en los Bienes de
Interés Cultural y verificar que las
obras en BIC no afecten el avance
general de la obra urbana (puente
peatonal, corredor, etc.).

seguimiento de ejecucidon de las
obras en los Bienes de Interés
Cultural y verificar que las obrasen
BIC no afecten el avance general de
la obra urbana (puente peatonal,
corredor, etc.).
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Obligaciones Contrato de Obra Esquema 2. Obligaciones de la Fase de Ejecucion de la

Construccion
COMPONENTE PATRIMONIO

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al contrato
delnterventoria

5. Durante la Etapa de ejecucion se
debera contar con todos los
permisos y autorizaciones de
intervencion y/o licencias de
construcciéon por cada uno de los
Bienes de Interés Cultural. La
ejecucion de las intervenciones en
BIC debe estar acorde con lo
autorizado por la entidad
competente.

5. Revisar y verificar que durante la
etapa de ejecucioén se cuente con todos
los permisos y autorizaciones de
intervencion ylo licencias de
construccién por cada uno de los
Bienes de Interés Cultural.

5. Garantizar el efectivo seguimiento,

control y vigilancia de las
obligaciones relacionadas con el
componente patrimonio, de

conformidad con lo establecido en la
Ley 1185 de 2008, el Decreto Distrital
190 de 2004, Art. 125 y310; Decreto
Nacional 763 de 2009, Decreto
Nacional 2358 primero de 20190
documento vigente. o documento
vigente o que lo reemplace.

En caso de incumplimiento, reportar
lo pertinente a las entidades
competentes

6. Contratar y mantener el personal
de apoyo requerido en los términos
establecidos en los pliegos de
condiciones definitivos, anexos,
documentos  contractuales vy
requerimientos que realice las
entidades competentes del
patrimonio e IDU.

6. Verificar que el contratista contrate y
mantenga el personal de apoyo
requerido en los términos establecidos
en los pliegos de condiciones
definitivos, anexos, documentos
contractuales y requerimientos que
realicen las entidades competentes del
patrimonio e IDU.

Contratar y mantener el personal de
interventoria de apoyo requerido en los
términos establecidos en el Contrato y
los documentos que lo conforman.

6. N.A.

7. Dar cumplimiento a la Ley 1185
de 2008, el Decreto Distrital 190 de
2004, Art. 125 y 310; Decreto
Nacional 763 de 2009, Decreto
Nacional 2358 primero de 2019 o
documento vigente. o documento
vigente o que lo reemplace.

7. Garantizar el efectivo seguimiento,
control y vigilancia de las obligaciones
relacionadas con el componente
patrimonio, de conformidad con lo
establecido en la Ley 1185 de 2008, el
Decreto Distrital 190 de 2004, Art. 125
y 310; Decreto Nacional 763 de 2009,
Decreto Nacional 2358 primero de 2019
o documento vigente. o documento
vigente o que lo reemplace.

7. Dar cumplimiento a la Ley 1185 de
2008, el Decreto Distrital 190 de
2004, Art. 125y 310; Decreto Nacional
763 de 2009, Decreto Nacional 2358
primero de 2019 o documento
vigente. odocumento vigente o que lo
reemplace.

8. Generar una memoria con las
intervenciones realizadas a losBIC,

antes, durante y después del
procedimiento, condiciones de
garantia y manual de

mantenimiento preventivo y
correctivo..

8. Revisar, aprobar y radicar en el IDU,
las memorias con las intervenciones
realizadas a los BIC, antes, durante y
después del procedimiento,condiciones
de garantia y manual de mantenimiento
preventivo y correctivo.

8. Recibir la informacion remitida por
la interventoria relacionada con las
memorias con las intervenciones
realizadas a los BIC, antes, durante y
después del procedimiento.
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Obligaciones Contrato de Obra Esquema 2. Obligaciones de la Fase de Ejecucion de la

Construccion
COMPONENTE PATRIMONIO

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision al contrato

deinterventoria

9. Realizar y entregar informes
semanales y mensuales a la
interventoria, de la ejecucion de las
labores  aprobadas por las
entidades competentes, con la
informacion debidamente
cartografiada y espacializada, en
medio digital.

9. Realizar el seguimiento semanal y
mensual
labores aprobadas por las entidades
competentes segun los lineamientos
establecidos
contractuales 'y
dados por las entidades competentes.

del cumplimiento de las

documentos
requerimientos

los
los

en

9. Hacer seguimiento a las
obligacionesdel Interventor.

Obligaciones Contrato de Obra Esquema 2. Obligaciones de Ejecucién de la Construccion
COMPONENTE COORDINACION INTERINSTITUCIONAL

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision del IDU

1. Ejecutar las obras del contrato de
acuerdo con los Estudios y Disefios
aprobados en ultima version.

Informar con un mes de anticipacion el
cronograma para realizacion de cada
maniobra.

Realizar la coordinacion y verificacion en
terreno con las ESP, TIC y SDM.
Suscribir el formato "Constancia de
ejecucion de maniobra" debidamente
suscrito con los delegados de las ESP y
la Interventoria.

Asistir al recorrido de verificacién
Responder observaciones de las ESP
resultantes del recorrido de verificacion.
Hacer las gestiones necesarias para la
entrega de los activos construidos con el
contrato de obra a las ESP, elaborar y
suscribir el acta de entrega/recibo de
activos y oficializar la entrega.

1. Revisar, aprobar y realizar el seguimiento
al cronograma entregado por el contratista
de obra y entregarlo a cada ESP, TIC y a la
SDM, para que la Empresa programe la
ejecucion de las maniobras a partir de la
entrega de la obra civil.

Diligenciar y enviar al IDU el formato
"Constancia de ejecuciéon de maniobra"
debidamente suscrito con los delegados de
las ESP vy el contratista de obra.

Solicitar  asistencia a recorrido de
verificacion de obra construida; elaborar y
suscribir las actas respectivas.

Asistir al recorrido de verificacién de obra
construida.

Responder observaciones de las ESP
resultantes del recorrido de verificacion.
Efectuar conjuntamente con el Contratista
de obra las gestiones necesarias para la
entrega de los activos construidos con el
contrato de obra a las ESP; verificar, aprobar
y suscribir el acta de entrega/recibo de
activos y oficializar la entrega.

Remitir al IDU el informe mensual de
Interventoria con el avance de redes en
aspectos administrativos, técnicos,
financieros, reportes, conceptos,
recomendaciones y alertas tempranas, con
los soportes correspondientes, e informar los
contratiempos que se pudieren presentar en
el desarrollo del convenio. La Interventoria
debera indicar si hay lugar a solicitudes
adicionales y obras no previstas, de
conformidad con lo previsto en los
documentos que integran el Contrato.

1. Recibir de la
Interventoria las
radicaciones efectuadas
ante las ESP, TIC y/o la

SDM 'y  verificar el
cumplimiento por parte
del interventor del
seguimiento a la

ejecuciondel cronograma.
Recibir la constancia de
ejecucion de maniobra
comosoporte de ejecucion
presupuestal del contrato.

Asistir al recorrido de
verificacion de obra
construida

Tramitar la entrega de los
activos construidos con el
contrato de obra a las
ESP, verificar, aprobar y
suscribir

el acta de entrega/recibo
deactivos.
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Obligaciones Contrato de Obra Esquema 2. Obligaciones de Ejecucion de la Construccion
COMPONENTE COORDINACION INTERINSTITUCIONAL

Contratista de obra Interventoria o Supervision
2. Entregar a la Interventoria las obras de
redes de infraestructura de servicios
publicos y demas entidades distritales
competentes, contra los planosdefinitivos
de disefio y modificaciones debidamente
aprobadas y generar losplanos récord de

Supervision del IDU

2. Aprobar y recibir las obras contra los | 2. Recibir
planos definitivos de disefio y modificaciones | Interventoria
debidamente aprobadas y aprobar los | debidamente aprobados
planos récord de obra terminada de la | los planos récord y las
infraestructura de redes servicios publicos y | obras de la infraestructura

de la

obra terminada, dentro los treinta (30) | 4émas entidades distritales competentes. de redes de servicios

dias habiles siguientes a la terminacion | E! Plazo total para la aprobacion y recibo de | publicos 'y demas

del plazo contractual. las obras contra los planos definitivos de | entidades o
disefio no puede exceder los treinta (30) dias distrita
habiles posteriores a su radicacion por el | lescompetentes.
contratista de obra, incluyendo todas las | Estos planos deben ser
correcciones a las que haya lugar. enviados al Centro de

Documentacion del IDU.

3. Realizar y asistir a las inspecciones,
pruebas y recorridos de obra convocados
por la Interventoria, con el fin de verificar

3. Convocar y asistir con el contratista de
obra y los representantes de la ESP y de la
SDM a las inspecciones Yy pruebas

3. Realizar seguimiento a
la gestién adelantadas por

el estado de las obras de redes de | necesarias para verificar el estado de las | el constructor, la
servicios publicos, semaforizacién y | obras de redes de servicios publicos, | Interventoria, las ESP y
sefializacion.  Suscribir acta de la | semaforizacion y sefializacion. Elaborar y | las demas  entidades
actividad realizada. suscribir el acta de cada actividad realizada. | competentes.

4. Verificar que el contratista de obra realice
las correcciones en obra y entregue los
documentos  necesarios, debidamente
ajustados segun lo requerido para entrega
definitiva a las ESP, TIC y SDM durante los
treinta (30) dias habiles siguientes a la
suscripcion del acta de terminacion de la
obra.

Apoyar la gestién del contratista ante las
Empresas para la suscripcion del Acta de
Recibo de obra y/o Paz y Salvos por dafos.

4. Realizar las correcciones necesarias
en obra, elaborar, obtener y ajustar los
documentos requeridos para la entrega
definitiva a las ESP, TIC y SDM, durante
los treinta (30) dias habiles siguientes a
la terminacion y entrega de la obra para
redes.

Gestionar ante las Empresas el acta de
recibo de obra o la que corresponda y/o
Paz y Salvos por dafios.

4. Realizar seguimiento a
la gestion adelantadas por
la Interventoria.

VIl. Liquidacién

Obligaciones Contrato de Obra Esquema 2. Liquidacién
COMPONENTE TECNICO

Interventoria o Supervision

Contratista de obra Supervision del IDU

1.  Suministrar oportunamente la
informacion requerida por la
Interventoria para la realizacion de la
devolucién de garantias o por concepto
de saldos restantes.

1. Elaborar, suscribir y radicar en el IDU
la devolucién de garantias y sus
soportes para el respectivo pago, en
donde se especifique el valor que el
IDU debe entregar al contratista de
obra por concepto de devolucion de
garantias retenidas o por concepto de
saldos restantes.

las

observaciones
sucorrespondiente ajuste.

1. Recibir de la Interventoria la
devolucién de garantias, verificar
sucontenido. El IDU podra dar
tramitea la devolucién o generar

para
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Obligaciones Contrato de Obra Esquema 2. Liquidacion

COMPONENTE TECNICO

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision del IDU

2. Elaborar y entregar a la Interventoria
el Informe Ejecutivo del desarrollo del
contrato, el cual debe contener una
sintesis completa de la ejecucion
contractual segun lo descrito en los
Manuales, Guias, Planes y
Procedimientos del IDU vigentes
durante la ejecucién del contrato o el
documento que los modifique, sustituya
0 sea equivalente en dichas tematicas
al interior del IDU, y lo exigido en el
contrato.

2. Recibir y aprobar el Informe
Ejecutivo del desarrollo del contrato.

1. Recibir de la Interventoria el
Informe Ejecutivo del desarrollo
delcontrato.

3. Suscribir el acta de liquidacién del
contrato de obra, con el cumplimiento
de las obligaciones contractuales.

3. Elaborar y suscribir el acta de
liquidacion del contrato de obra con el
cumplimiento de las obligaciones
contractuales.

3. Recibir de la Interventoria el
actade liquidacion del contrato
de obra,verificar su contenido y
generar las observaciones del
caso.

4. Recibir el informe de la
4. Cuando el contratista de obra no se | imposibilidad de liquidar de
presente a la liquidaciéon previa | mutuo acuerdo, revisar los
convocatoria que efectue la | soportes que demuestran la no
N.A. Interventoria o no se logra acuerdo | concurrencia del contratista o la
sobre el contenido de la liquidacion, la | falta de acuerdo en la liquidacién
Interventoria debera informar al | y dar aplicacion al procedimiento
supervisor de estas circunstancias. “Liquidacion de
Contratos y Convenios”, o el que
haga sus veces
5. Recibir de la Interventoria el
5. Elaborar y suscribir el acta de recibo | actade recibo final y liquidacion
N.A. final y liquidacion del contrato de | del contrato de Interventoria,
Interventoria. verificar su contenido y generar
las observaciones del caso o
suscribirla.
6. En caso de que el interventor
nose presente a la liquidacién
mediando  convocatoria que
efectle el supervisor o no se
N.A. N.A.

logra acuerdosobre el contenido
de la liquidacion,dar aplicacion al
procedimiento IDU vigente para
la “Liquidacion de Contratos y
Convenios”, o el que

haga sus veces.

7. Realizar el tramite de registro de
derechos de autor ante la Direccién
Nacional de Derechos de Autor,
inscribiendo la cesion de los derechos
patrimoniales efectuada a favor del IDU,
con la celebracion del presente
contrato.

7. Verificar el cumplimiento por parte
del contratista vigilado del tramite de
registro de derechos de autor ante la
Direccion Nacional de Derechos de
Autor, inscribiendo la cesién de los
derechos patrimoniales efectuada a
favor del IDU

7. Gestionar al interior de la
entidad la elaboracion de la
Minuta de Cesion de Derechos
de Autor y recibir el documento
de cesidon de Derechos de Autor
por parte delcontratista.

Formato: FO-AC-02 Version: 4

REGISTRO DISTRITAL « BOGOTA DISTRITO CAPITAL (COLOMBIA) » ANO 59 NUMERO 8251 ¢ PP. 1-330 » 2025 « ENERO « 28

Pagina 289 de 291

{DOC-CONFIDENCIALIDAD}




MANUAL DE GESTION

{DOC-TITULO} @
?{ODlgg? PROCESO VERSION u
CODE} {DOC-PROCESO} {DOC-VER}

Obligaciones Contrato de Obra Esquema 2. Liquidacion

COMPONENTE SOCIAL

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision del IDU

1. Entregar a la Interventoria las actas de
vecindad debidamente suscritas por el
contratista de obra, la Interventoria y la
de conformidad con el

comunidad,
Manual
de Archivo del IDU.

1. Entregar al IDU las actas de
vecindad, debidamente
suscritas por el contratista de
obra, la Interventoria y la
comunidad.

1. Recibir las actas de vecindad
debidamente firmadas.

2. Suscribir el acta de cierre social de obra,
una vez se haya aprobado el informe final

de Interventoria.

2. Elaborar y suscribir el acta de
cierre social de obra, una vez se
haya aprobado el informe final
de Interventoria.

2. Suscribir el acta de cierre social
de obra por parte de Ila
dependencia que efectua el
respectivo seguimiento o generar
observaciones que sean
pertinentes.

Obligaciones Contrato de Obra Esquema 2. Liquidacion COMPONENTE AMBIENTAL,

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Contratista de obra

Interventoria o Supervision

Supervision del IDU

1. Elaborar el plano récord con el
disefio paisajistico y de zonas
verdes implementado en la obra y
enviar a la Interventoria el
requerimiento para laentrega de los
individuos arbdreos al Jardin
Boténico de Bogotd o al ente
competente.

1. Recibir, revisar y aprobar la
informacién  entregada por el
contratista de obra para solicitar al
IDU la entrega de los individuos
arboreos al Jardin Botanico o al ente
competente.

1. Recibir los documentos
remitidos por la Interventoria y
gestionar  con la entidad
competente la entrega de los
individuos arbdreos y acompafiar
la entrega de los individuos
arbéreos al Jardin Boténico de
Bogota o al ente competente.
Solicitar acompafiamiento  por
parte del contratista de obra e
Interventoria.

2. Elaborar el informe final de
cumplimiento de los actos
administrativos emitidos por la
autoridad ambiental competente,
con sus respectivos  soportes
necesarios para el cierre de los
respectivos expedientes.

2. Revisar y aprobar el informe final de
cumplimiento de los actos
administrativos emitidos por la
autoridad ambiental competente para
el contrato de obra. Los documentos
soporte deben venir firmados por la
Interventoria, cuando se requiera.

2. Remitir el informe del
cumplimiento aprobado por la
Interventoria de los actos
administrativos a la autoridad
ambiental competente y solicitar el
archivo del expediente.

Realizar seguimiento hasta la
obtencion del cierre del acto
administrativo.

3. Suscribir el Formato de Informe
Final 'y cierre A&SST de
Interventoria, una vez se haya
aprobado el informe final de
Interventoria y se haya realizado la
inspeccion al sitio de obra.

3. Elaborar y suscribir el Formato de
Informe Final y cierre A&SST de
Interventoria, una vez se haya
aprobado el informe final de
Interventoria y se haya realizado la
inspeccion al sitio de obra.

3. Revisar, aprobar y suscribir el
Formato de Informe Final y cierre
A&SST de Interventoria o generar
las observaciones del caso.
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MANUAL DE GESTION
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Obligaciones Contrato de Obra Esquema 2. Liquidacion
COMPONENTE COORDINACION INTERINSTITUCIONAL
Contratista de obra Interventoria o Supervision Supervision del IDU
1. Solicitar a las ESP el paz y salvo 1. Comunicarle al IDU el 1. Recibir del Contratistas los paz y

pordafos, una vez esté al dia en los | estado de los paz y salvos salvospor dafios emitidos por las ESP.
trabajos ejecutados y en el pago solicitados por el Contratista| En caso de que el Contratista no obtenga los

correspondiente. de obra. paz y salvo, el IDU apoyara esta gestion ante
la ESP una vez el Contratista haya cumplido

SUS COMpPromisos.
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