REPUBLICA DE COLOMBIA

T g

MINISTERIO DE DEENSA NACIONAL

ACUERDO NUMERO DE 2019

( )

Por el cual se adopta el Manual Operativo
Contrato de Fiducia Mercantil No. 024 del 15 de enero de 2014

EL COMITE DIRECTIVO DEL FONDO DE DEFENSA TECNICA Y ESPECIALIZADA DE LOS
MIEMBROS DE LA FUERZA PUBLICA — FONDETEC

En ejercicio de las facultades conferidas en el numeral 2 del articulo 10 del Decreto 124 de 2014
compilado en el articulo 2.2.1.2.3.3 del Decreto 1070 de 2015, y

CONSIDERANDO:

Que la Ley 1698 de 2013 creé el Sistema de Defensa Técnica y Especializada de los Miembros de la
Fuerza Plblica como un conjunto de politicas, estrategias, programas, medidas preventivas y
herramientas juridicas, técnicas, financieras y administrativas orientadas a garantizar a favor de los
miembros de la Fuerza Plblica que asi lo soliciten, el derecho a la defensa y una adecuada
representacion en instancia disciplinaria e instancia penal ordinaria y especial en el orden nacional,
internacional y de terceros estados por excepcion, y con ello el acceso efectivo a la Administracién
de Justicia.

Que a su vez la Ley 1698 de 2013 cred el Fondo de Defensa Técnica y Especializada de los
Miembros de la Fuerza PUblica como una cuenta especial de la Nacién - Ministerio de Defensa
Nacional, que hard parte del Ministerio de Defensa Nacional - Unidad de Gestién General, sin
personerfa juridica, con independencia patrimonial, el cual funcionara bajo la dependencia,
orientacion y coordinacion del Ministerio de Defensa Nacional, el cual financiara el Sistema de
Defensa Técnica y Especializada de los Miembros de la Fuerza Publica.

Que el articulo 12 de la Ley 1698 de 2013, establecié que los recursos del Fondo de Defensa
Técnica y Especializada de los Miembros de la Fuerza Publica (Fondetec) que ingresen al patrimonio
auténomo, seran administrados por la Fiduciaria La Previsora S. A., con quien el Ministerio de
Defensa Nacional suscribira el contrato de fiducia mercantil respectivo.

Que el numeral 2 del articulo 10 del Decreto 124 de 2014, compilado en el articulo 2.2.1.2.3.3 del
Decreto 1070 de 2015, sefialé como funcién del Comité Directivo de FONDETEC, la de adoptar los
planes y programas con fundamento en los cuales se impartan las instrucciones a la fiduciaria
administradora del Patrimonio Auténomo constituido con los recursos del Fondo, bien sea al
momento de su constitucion o durante la ejecucién del contrato fiduciario respectivo.

Que el 15 de enero de 2014 el Ministerio de Defensa Nacional y la Fiduciaria la Previsora S. A.,
suscribieron el Contrato de Fiducia Mercantil Irrevocable de Administracién y Pagos, estableciendo
en el numeral 5 de la Clausula Octava como obligacion de la Fiduciaria, la de elaborar y presentar a
consideracion del Gerente o Director de Fondetec, el Proyecto de Manual Operativo de Fideicomiso,
a efecto de que sea considerado y adoptado por el Comité Directivo.

Que el Manual Operativo es el instrumento de direccidn y control, del Contrato de Fiducia Mercantil
No. 024 del 15 de enero de 2014, para la aplicacion de los recursos del Patrimonio Auténomo en
temas procedimentales, de inclusidén de conceptos de gastos en la operacidn del servicio de
defensa, de desempefio de la gestidn; asi como, politicas de transparencia en la ejecucién de
recursos y rendicién de cuentas.
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Continuacidn del Acuerdo. Por el cual se adopta el Manual Operativo Contrato de Fiducia Mercantil No. 024 del 15 de enero de 2014

Que en marzo de 2014 se suscribié entre el Ministerio de Defensa Nacional y la Fiduciaria la
Previsora S. A., el Manual Operativo Contrato de Fiducia Mercantil No. 024 del 15 de enero de 2014.

Que conforme la naturaleza de Fondo Cuenta de FONDETEC se hace necesario contar con un
instrumento que permita la ejecucidén de recursos que administra la Fiduciaria la Previsora S.A.
(articulo 12 de la Ley 1698 de 2013) el cual incluye la operatividad de la ordenacién del gasto que
tiene el Director de Fondetec, conforme al numeral 2 del articulo 2 del Decreto 2369 de 2014,
compilado en el articulo 2.2.1.2.3.4 del Decreto 1070 de 2015,.

Que conforme a la dinamica en el proceso de defensa técnica juridica que FONDETEC desarrolla en
el cumplimiento de la misién institucional y con fundamento en la experiencia recogida en el tiempo
que tiene de creado el Fondo hasta la fecha, se detectd la necesidad de actualizar el Manual
Operativo — 2014, incluyendo las facultades que le otorga el Decreto Ley 775 de 2017 en cuanto a
la prestacion del servicio de defensa técnica en el Sistema Integral de Verdad, Justicia, Reparacion y
No Repeticion — SIVIRNR, en concordancia con lo estipulado en el articulo 115 de la Ley 1957 de
2019,

ACUERDA:
ARTICULO 1. Adoptar el "MANUAL OPERATIVO (MO) — CONTRATO DE FIDUCIA MERCANTIL No.
024 SUSCRITO EL 15 DE ENERO DE 2014, ENTRE EL MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Y
FIDUCIARIA LA PREVISORA S.A, EN VIRTUD DEL ARTICULO 4° DE LA LEY 1698 DE 2013, cuyo
contenido se incorpora en dieciocho (18) folios y hara parte integral del presente acuerdo.

ARTICULO 2. Vigencia. El presente Acuerdo rige a partir de la fecha de su publicacién.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE,
Dado en Bogotg, D.C, a los

EL MINISTRO DE DEFENSA NACIONAL i
PRESIDENTE DEL COMITE DIRECTIVO DEL FONDO DE DEFENSA TECNICA Y
ESPECIALIZADA DE LOS MIEMBROS DE LA FUERZA PUBLICA — FONDETEC

CARLOS HOLMES TRUJILLO GARCIA

EL DIRECTOR DE FONDETEC ]
Y SECRETARIO TECNICO DEL COMITE

JORGE ARTURO RAMOS VALENZUELA
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MANUAL OPERATIVO - MO

CONTRATO DE FIDUCIA MERCANTIL<‘N(.>.-0;;24‘.SUSCRITO EL 15 DE ENERO DE
2014, ENTRE EL MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Y FIDUCIARIA LA
PREVISORA S.A. EN VIRTUD DEL ARTICULO 4° DE LA LEY 1698 DE 2013

VERSION No. 2
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1. INTRODUCCION. N

E! presente Manual Operativo - MO es el instrumento para la direccidon y control del Contrato de Fiducia
Mercantil No. 024 de 2014, suscrito entre el MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL y FIDUPREVISORA
S.A., que permite la administracion de los recursos financieros del Fideicomiso, cuyo objeto es la
financiacion del Sistema de Defensa Técnica y Especializada de los miembros de la Fuerza Piblica en la
justicia ordinaria y en el Sistema Integral de Verdad Justicia Reparacion y No Repeticion - SIVUIRNR
(Decreto Ley 775 de 2017), y demas actlividades conexas complementarias y necesarias que constituyan
directa o indirectamente un medio indispensable para el cumplimiento adecuado del objeto del Fondo,
segun lo establecido en la Ley 1698 de 2013 y en el Decrelo'Ley 775 de 16 de mayo de 2017.

2. ANTECEDENTES

3

El articulo 12 de la Ley 1698 de 2013 estipdla: “Fiducia Mercantil, Los recursos del Fondo de Defensa Técnica y
Especiglizada de los miembros de la Fuerza Publica - (Fondetec) ~ que ingresen al pairimonio autonomo seran
administrados por Fiduciania La Previsora S. A., con quien el Ministerio de Defensa Nacional suscribira el contrato de
fiducia mercantil respectivo, para lo cual queda autorizado por la presente disposicion {...)".

De acuerdo con lo anterior, el 15 de enero de 2014 se suscribi6 el Contrato de Fiducia Mercantil No. 024 entre
el Ministerio de Defensa Nacional y Fiduciaria La Previsoré S.A., con el proposito de administrar, invertir y
pagar los recursos del Fondo de Defensa Técnica y Especializada de los Miembros de la Fuerza Publica -
FONDETEC, los cuales se destinaran al cumplimiento del Objeto de dicho Fondo, conforme a lo establecido
en el Articulo 4° del Ley 1638 de 2013 y en el Articulo 1° deliDecreto Ley 775 de 2017.

El Fondo de Defensa Técnica y Especializada de los Miembros de la Fuerza Piblica - FONDETEC se cred
“como una cuenia especial de la Nacion — Ministerio de Defensa Nacional, que haré parte del Ministerio de Defensa
Nacional - Unidad de Gestion General, sin personeria juridica, cqh independencia patrimonial, el cual funcionara bajo la
dependencia, onientacién y coordinacion del Ministerio de Defensa Nacional” €| cual tiene por objeto financiar “ef
Sistema de Defensa Técnica y Especializada de los Miembros de la Fuerza Publica, siempre y cuando la falta o delito
haya sido cometido en ejercicio de la mision constitucional as:gnaqa a Ia Fuerza Publica o con ocasion de ella.” (Articulo
4 Loy 1698 de 2013). A S

3. JUSTIFICACION

Conforme a la dinamica en el proceso de defensa técnica juridica que FONDETEC desarrolla en el
cumplimiento de la mision institucional y con fundamento en‘la experiencia recogida en el tiempo que tiene de
creado el Fondo hasta la fecha, se detectd la necesidad de actualizar el Manual Operativo — MO, entendido
como el instrumento de direccion y control del Contrato de Fiducia Mercantil No. 024 del 15 de enero de 2014,
suscrito entre el MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL y-fa FIDUPREVISORA S.A., para la administracion
de los recursos del Patrimonio Autonomo en temas procediraentales, de inclusion de conceptos de gastos en
la operacion del servicio de defensa, de desempefo de la gestuén asi como, politicas de transparencia en la
ejecucion de recursos y rendicion de cuentas :

Igualmente, surge la necesidad de incluir en el Manual Operanvo MO, el nuevo quehacer que le impone al
Fondo el Decreto Ley 775 de 2017 en cuanto a la prestacion del servicio de defensa técnica en el Sistema
Integral de Verdad, Justicia, Reparacion y No Repetucubn SIVJRNR.
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En este sentido, el Gobierno Nacional expidio Iaj Ley 1957 de"2019 "Estatutaria de la Administracion de
Justicia en la Jurisdiccion Especial para la Paz’, en virtud del Procedimiento Legislativo Especial para la Paz,
sefialo en el articulo 115, que el Estado ofreceré un sistema de asesoria y defensa gratuita para los
destinatarios de esa ley que demuestren carecer de recursos suficientes para una defensa idonea, respecto a
los tramites y actuaciones previstas en’ ella, sistema que sera integrado por abogados defensores
debidamente cualificados y con capacidad de asistencia legal especializada y culturalmente pertinente en los
casos requeridos, adicionando que los miembros de la Fuerza Publica podran acudir a los servicios ofrecidos
por el Fondo de Defensa Técnica y Espemahzada del Mumsteno de Defensa (Fondetec).

4. DEFINICIONES -
Para efectos del presente Manual Operativo MO :se definen los siguientes t&rminos:

FONDETEC: Es el Fondo de Defensa Técnica y Espemallzada de los Miembros de la Fuerza Publica, creado
por el Articulo 4° de la Ley 1698 de 2013.

COMITE DIRECTIVO DE FONDETEC: Es el drgano can el cual contara FONDETEC para su administracion,
conforme lo sefialado en el Articulo 9° de la Ley 1698 de 2013 y el Articulo 2.2.1.2.3.1 del Decreto Unico
Reglamentario del Sector Defensa 1070 de 2015, que se encuentra integrado por:

El Ministro de Defensa Nacional 0 su delegado, quien lo presidira;

El Comandante General de las Fuerzas Militares, 0'su delegado;

El Comandante del Ejército Nacional de Colombia, 0 su delegado;

El Comandante de la Fuerza Aérea Colombiana, o su delegado;

El Comandante de la Armada Nacionial; 0 su delegado;

El Director General de la Policia Nacional, o su delegado;

Tres (3) representantes del Ministro de Defensa Nacional.

El Director de FONDETEC quien tendra a su cargo la Secretaria Técnica del Comité, y asistira
con voz, pero sin voto.

ONATRELND S

DIRECTOR: Persona que tendré a su cargo la Direccidén de Fondetec, ésta sera de libre nombramiento y
remocion del Ministro de Defensa Nacional y de conformidad con el Articulo 2.2.1.2.3.4 del Decreto Unico
Reglamentario del Sector Defensa 1070 de 2015, tendra las siguientes funciones:

1. Administrar el Fondo de Defensa Técnica y Especializada de los Miembros de la Fuerza Piblica -
FONDETEC, bajo la orientacion y coordinacidn del Secretario General del Ministerio de Defensa
Nacional.

2. Ejercer la ordenacion del gasto del Fondo de Defensa Técnica y Especializada de los Miembros de la
Fuerza Publica - FONDETEC y ser parte del Consejo de Administracion del Patrimonio Auténomo.

3. Atender los negocios, las operaciones y las actividades administrativas, financieras, contables y
legales a que haya lugar para el buen funcionamiento del Fondo de Defensa Técnica y Especializada
de los Miembros de la Fuerza Piblica - FONDETEC. Asi mismo, llevar la estadistica general de los
procesos atendidos y del Registro de Abogados vinculades al Sistema de Defensa Técnica y
Especializada de los Miembros de la Fuerza Piblica.

4. Adoptar las medidas que permitan brindar instruccion y acompaftamiento a los profesionales que
atienden el servicio de la Defensoria Piblica, en asuntos relacionados con derecho operacional,
Derechos Humanos y Derecho Internacional Humanitario.

5. Gestionar la consecucion de recursos -para-el financiamiento del Fondo de Defensa Técnica y
Especializada de los Miembros de la Fuerza Piblica - FONDETEC y definir las prioridades de
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distribucion de los recursos del Fondo, teniendo en cuenta la oportunidad, operatividad, eficiencia y
presentarlas para aprobacion de Comité Directivo.

6. Dirigir los procesos contractuales, adjudicar y ordenar al Patrimonio Autdénomo la suscripcion,
liquidacion de los contratos y demas actos que se deriven de la actividad contractual y que se
realizan con cargo a los recursos del Fondo, ¥ suscribir cuando sea el caso los contratos conforme la
normatividad vigente en materia de contratacién estatal; -

7. Proponer al Comité Directivo, previa aprobacion del Secretario General del Ministerio de Defensa
Nacional, procedimientos administrativos y financiefos para ef cabal cumplimiento de las operaciones
del Fondo.

8. Disefiar procedimientos administrativos y financieros para el cabal cumplimiento de las operaciones
del Fondo y presentarlos a las instancias correspondientes.

9. Comunicar a las autoridades competentes las faltas cometidas por los Defensores vinculados al
Fondo de Defensa Técnica y Especializada de la Fuerza Publica - FONDETEC.

10. Las demas que le asigne o delegue el Ministro de Defensa Nacional.

FIDEICOMITENTE: Es el MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL ~ FONDETEC

FIDUCIARIA: Es la sociedad FIDUCIARIA LA PREVISORA S A de acuerdo con el articulo 12 de la Ley
1698 de 26 de diciembre de 2013..

PATRIMONIO AUTONOMO: Es el vehiculo fiduciario-que se constituyd mediante el Contrato de Fiducia
Mercantil N° 024 de 2014, el cual se denominara PAP MINDEFENSA NACIONAL — FONDETEC.

RECURSOS RECIBIDOS: Son los recursos para FONDETEC que se encuentran regutados en el Articulo 10
de Ley 1698 de 2013 y que ingresaran al Patrimonio Auténomo.

Los recursos a admmlstrar en el Fideicomiso, conforme lo senalado en el Amculo 10 del Ley 1698 de 2013,
provienen de: CoE

a, Las partidas que se le asignenen el Presupuesto Namonal

b. Los recursos que para este proposito se destinen por parte del Fondo de Defensa Naciorial de! Ministerio
de Defensa Nacional

Los recursos de Cooperacion Nacional e Intemacmnal que éste gestione o se gestionen a su favor.

Las donaciones que reciba;

Los rendimientos financieros derivados de la inversion de sus recursos, y

Los demas recursos que obtenga o se le a5|gnen a cualqmer titulo.

o ap

CONTRATISTAS: Son personas naturales o ;undlcas responsables de suministrar bienes y/o servicios con
fundamento en la suscripcion de un contrato derivado del' negocio fiduciario, que por disposicion de la Ley
1698 de 2013 los actos y contratos se regiran bajo las normas y reglas del derecho privado, observando, en
todo caso, los principios contenidos en el articulo 209 de la’ Constitucion Politica, que no tiene caracter
laboral, conforme a la existencia de recursos en el Patrimonio Autonomo, recursos que son aprobados por el
Comité Directivo de FONDETEC, conforme el cumplimiento del objeto de Fondo de Defensa Técnica y
Especializada de los miembros de la Fuerza Publica, eatablemdo enla Ley 1698 de 2013 y el Decreto Ley 775
de 2017 y demas normas que la modifiquen. ' ,

FORMULARIO SARLAFT: Formato sobre el Sistema dé A3ministracion del Riesgo de Lavado de Activos y
de la Financiacion del Terrorismo, que debe diligenciar quien se vincule al fideicomiso en cumplimiento dela
normatividad vigente y las politicas de la Fiduciaria en esta-rhateria.

-5
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MO: Manual Operativo del Contrato de Fiducia Mercantil No. 024 del 15 de enero de 2014.

5. PROCESOS

Para la gestién del fideicomiso, se definen 2 macra procesos, asi:
i R

MACRO PROCESOS - PROCESOS
: 1. Incorparacion de recursos a la Fiducia y administracion de los
_ mismos.
A. Gestién Financiera 2. Ejecucidn - pagos.

3. Medidas de seguimiento y control a la aplicacion de recursos
del Patrimonio Auténomo.

B. Gestion Contractual . | 1. Contratacion (Manual de Contratacion)

A. GESTIONFINANCERA. = -~ i -
1. INCORPORACION DE RECURSOS A LA FIDUCIA.

El siguiente es el procedimiento, para la incorpora{:ién de los recursos depositados en el Fideicomiso segin el

origen de los mismos:

1.1.  Recursos del Presupuesto Nacional / Fondo de Defensa Nacional del Ministerio de Defensa
Nacional. '

144 El Fideicomitente, MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - FONDETEC efectia la
transferencia de los recursos a las cuentas bancarias certificadas por la Fiduciaria.

1.1.2  ElFideicomitente, MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - FONDETEC remite a la Fiducia
el soporte de la transferencia, para su respectiva contabilizacion.

1.2,  Recursos de Cooperacién Nacional ¢ Internacional / Donaciones / Otros.

121 Las entidades Nacionales o Internacionales que suscriban convenios de cooperacién o que
decidan realizar donaciones o aportes voluntarios a FONDETEC, deberan diligenciar el
formulario de conocimiento del cliente -~ SARLAFT que se encuentre vigente a la fecha en
que se realice el tramite correspondiente, anexando la documentacién relacionada al

respaldo del formulario, segun sea el caso de cada uno de los que se mencionan en la
siguiente tabla: BEE T

¥

“FORMULARIO
R

Conacimiento del cliente - Vinculacion Persona Natural

Conacimiento del cliente - Vinculacién Persona Juridica

Conocimiento del cliente - Actualizacion Persona Natural

6
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FORMULARIO

Conocimiento del cliente - Actualizacion Persona Juridica

1.2.2  El Fideicomitente, MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - FONDETEC informara al
donante cooperante u ofro el procedimiento a seguir de conformidad con lo previsto en el
articulo 14 de la Ley 1698 de 2013, para el recibo de recursos por este concepto con
destinacion especifica al Patrimonio Auténomo e informara a la entidad correspondiente el
numero de la(s) cuenta(s).bancaria(s) certificada(s) por la Fiduciaria, para cumplir con el
tramite, giro de los recursos ylo recibo de bienes o servicios.

1.2.3 El Fideicomitente, MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - FONDETEC remitira a la
Fiducia el soporte de la consignacién y/o transferencia, para su respectiva contabilizacion.

EXONERACION DE GRAVAMEN A LOS MOVIMIENTOS FINANCIEROQS - GMF: La Fiduciaria diligenciara el
formato "DIRECCION GENERAL DE CREDITO PUBLICO Y TESORO NACIONAL - Cuenta reportada para la
exencién del Gravamen a los movimientos Financieros®, para la(s) cuenta(s) bancarias donde se administren
los recursos del PAP MINDEFENSA NACIONAL — FONDETEC, debidamente suscrito(s) por la entidad
financiera y lo(s) remitira al Fideicomitente — MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL junto con la certificacion
bancaria y el RUT para que sea tramitado ante la Direccion .General de Crédito Publico y Tesoro Nacional, |a
marcacion como cuenta exenta del Gravamen a las transacciones financieras y demas gastos bancarios, en
concordancia con la normatividad vigente que apllque a Ios recursos del PAP MINDEFENSA NACIONAL -
FONDETEC.

En el caso de los rendimientos financieros generados por la inversion de los recursos, el numeral 5 del
articulo 10 de la Ley 1698 de 2013, se establece que hacen parte de los recursos del Fondo, asi las cosas,
los rendimientos seran reinvertidos en las cuentas que los generen
b

De otra parte, el numeral 6 del articulo 10 de la Ley 1698 de 2013 indica que hacen parte al igual del Fondo
“Los demés recursos que se obtengan o se le asignén. a cualquier titulo”, para los cuales aplicara el mismo
procedimiento descrito en el numeral 1.2 - Recursos: de Cooperacnbn Nacional e Internacional / Donaciones /
QOtros. -

NOTA: La Fiduciaria debera administrar los recursos en cuentas bancarias separadas de acuerdo con la

fuente de ingreso, es decir, una para los recursos del Presupuesto Nacional/Fondo de Defensa Nacional y

otra para los demas conceptos de ingreso (donaciones, cooperacion nacional e internacional y otros).
Sl

Toda afectacion de los recursos destinados al funcionamiento del Sistema de Defensa Técnica y
Especializada de los Miembros de la Fuerza Publica, como el aumento o disminucién de los activos que
hacen parte del Patrimonio Autdnomo, debe ser autorizada expresamente por el FIDEICOMITENTE, asi como

las instrucciones a sequir para darle tramite a Ios mismos de conformidad con las Normas Internacionales de
la Informacion Financiera -NIIF. : r

2. EJECUCION - PAGOS.
La Gestion Administrativa y Financiera del Fondo, se encargaré de revisar los documentos requeridos para
tramitar los pagos ante la Fiduprevisora y elaborara, las Ordenes de Pago en el formato vigente al momento
de realizar el tramite. Estas deben estar firmadas (nicamente por el Director(a) de FONDETEC en su
condicion de Ordenador del Gasto quien debera reglstrar su f|rma ante la Fiduprevisora, una vez se posesione
en el cargo. i
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Cualquier modificacion respecto del Ordenador del Gasto, deberé ser informada a la Fiduciaria, mediante
comunicacion escrita. El nuevo Ordenador del Gasto, debera registrar su firma en la Fiduciaria y cumplir con
los requisitos exigidos por la normatividad SARLAFT (Sistema de Administracion del Riesgo de Lavado de
Activos y de |a Financiacion det Terrorismo) vigente en el momento de realizar el tramite.

Las Ordenes de Pago se deben radicar en ia Fiduciaria comé minimo con cinco (5) dias calendario de
anticipacién a la fecha en que deba realizarse el pago, con el fin de que la Fiduciaria, pueda atender
oportunamente la orden impartida por el FIDEICOMITENTE, en los terminos y condiciones establecidos en el
presente Manual, teniendo en cuenta lo siguiente: -

2.1 TRAMITE DE ORDENES DE PAGO. ™ ©* -

2.1.1Para realizar los pagos, el FIDEICOMITENTE, radicara con oficio remisorio en las oficinas de
correspondencia de la Fldumana gl formato de Orden de Pago vigente a la fecha del
tramite, debidamente firmado poér el Ordenador del Gasto, el cual debera traer todos los
campos debidamente diligenciados, e indicard de manera expresa los recursos que se
deben girar y anexara los soportes indicados en el literal 2.1.4 del presente numeral que
trata de la orden de pago. :

2.1.2E} control y asignacion del numer‘o consecutivo de las Ordenes de Pago y Documentos
Equivalentes sera responsabiligad del Ordenador del Gasto con el apoyo del responsable
administrativo y financiero del Fondo estableciendo el mecanismo y controles para tal fin.

2.1.3Los pagos se efectuarén por parte de la Fiducia mediante transferencia electronica u otro medio
indicado a la cuenta indicada por el beneficiario, relacionada en la Orden de Pago.

2.1.4La Orden de Pago debidamente- diligenciada y firmada debera estar acompariada de los
siguientes documentos soportes:

2.1.41 Persona Natural.
Para todos los pagos en general:

a, Documento Equivalente (No. responsables de IVA) ylo factura (responsables de IVA) con
anexos relacionados.

b. Constancias del pago de los aportes al sistema de seguridad social integral (salud, pension y
riesgos laborales) por el valor correspondiente.
Para personas naturales que tengan una condicion especial y no estén obligadas a realizar aportes
en salud a una EPS, deben realizar el aporte obligatorio al Fosyga, de igual forma, las personas
naturales que no estén obligados a realizar sus aportes a Pension deberan anexar la Resolucién de
Pension. Se precisa que los miembros de Fuerza Publica con asignacion de retiro deberan realizar
todos los aportes al sistema de segundad soc1al mtegral

c. Registro Unico Tributario - RUT.

d. Informe de actividades con aprob’acibn del supetvisor y recibido a satisfaccion.
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e En caso de que la persona natural, cambie el-hﬂmero de la cuenta en la cual debe efectuarsele
el pago, se debera anexar la certificacion bancaria correspondiente a la nueva cuenta e indicar el
cambio en el informe de actividades con aprobacion def supervisor y recibido a satisfaccion.

En caso de que sea el primer pago; ademés de lo antérior, se deben anexar los siguientes documentos:

a. Examen Médico ocupacional de ingresb.

b. Copia Acta de Inicio del contrato. : :

c. Certificacion Bancaria vigente (expedicion no ;nayor a 3 meses).

d Certificacion de Afiliacion a la Administradore;'de,Riesgos Laborales ~ ARL correspondiente al

contrato vigente.

2.1.4.2 Persona Juridica. |

Para todos los pagos en general:

a. Factura de venta (art. 617 Estatuto Tributario 'Nacional) o documento equivalente, o factura
electronica (resolucion DIAN No. 020 de 2019)

Lo

Informe de actividades con aprobacion del supervisor y recibido a satisfaccion.

c. Certificacion DEL PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL y
PARAFISCALES (Salud, Pension y Riesgos Laborales), de sus trabajadores y de sus contratistas de
conformidad con la normatividad vigente, mediante -certificacion expedida por el revisor fiscal o por el
representante legal, segn corresponda.

Registro Unico Tributario - RUT.

o]

f. Cuando la persona juridica, cambie el nimero de la cuenta en la cual debe efectuérsele el
pago, debera anexar Ia certificacion bancaria vigente correspondiente y se deberé indicar el cambio
en el informe de actividades con aprobacion del supervisor y recibido a satisfaccion.

En caso de que sea el primer pago; ademas de lo anterior, se:deben.anexar los siguientes documentos:

a, Copia Acta de inicio del contrato. o

b. Certificacion Bancaria vigente (expedicion no mayor a 3 meses).

21.5 Con el proposito de cumplir con los requisitos legales en materia tributaria, en cuanto al
recibo y causacion de documentos equivalentes y/o facturas se deben revisar los siguientes
aspectos:

2.1.5.1 No responsables de IVA - requisitos para la presentacion de Documento Equivalente.

a. Llevar apellidos y nombres o razon social del vendedor-del bien o del prestador del servicio.

b. Numero de documento de identificacion de quien vende o presta el servicio.
' 9
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¢. Concepto del Documenito Equivalente;: acorde con las condiciones de pago pactadas,
d. Direccion y teléfono de quien presta el servicio. -

e. Estar dirigida a PAP MINDEFENSA NACIONAL - FONDETEC NIT. 830.053.105-3.

f. Llevar un namero consecutivo. (Los numeros consecutivos son asignados por la gestion
administrativa y financiera de Fondetec, para llevar un Gnico consecutive ante fa Fiduprevisora).
. oo
g. Fecha de expedicion (La fecha es asignada conforme el consecutivo por la gestion administrativa y
financiera de Fondetec). :

h. Descripcion especifica de Ios amculos vendidos o servicios prestados y periodo de acuerdo con lo
contractualmente pactado R
i. Valor total de la operacion. '

2.1.5.2 Responsables de IVA - req’ui'sitos’para |la presentacion de Factura de Venta,

En atencién al proceso de facturacion y. pagos temendo en cuenta que existe una responsabilidad solidaria
entre el FIDEICOMITENTE y la FIDUCIARIA. espemfcamente en |a presentacion y pago de los impuestos
generados de los pagos efectuados, se establece. que el FIDEICOMITENTE presente las facturas dentro del
mes a pagar para que permita la causacion de:los pagos dentro del mismo mes de emision y asi cumplir con
los términos de Ley. Los requisitos para la presentamén de la factura obJeto de pago son los establecidos en
el articulo 617 de Estatuto Tributario Nacional, y Ias demas normas que rijan o modifiquen.

Particularmente, los responsables de IVA deberén cumphr los plazos establecidos en la Resolucién 00020 del
26 de marzo de 2019, que detalla quienes estan‘obligados a facturar electronicamente y fecha maxima de
inicio de expedicién bajo esta modalidad por grupo determinado.

2.1.6Se recibiran en la Fiduprevisora, 6rgenes de pago hasta el cuarto (4) dia habil a la terminacion
de cada mes, con el fin de dar tramite, causar y pagar todas las érdenes de pago antes del
cierre correspondiente.

21.7En el evento de que algun documento soporte requiera ser modificado por alguna
inconsistencia antes-de que sg termine el mes contable, éste podra subsanarse allegando
oportunamente los documentos. modificados a la Fiduciaria; si la novedad no se subsana y
supera el mes en el que se tramita la documentacién, se debera elaborar una nueva Orden
de Pago con los anexos correctos y actualizados y se debera anular la anterior.

NOTA: Los anteriores requerimientos en todo casb se deben ajustar conforme el régimen tributario vigente, y
en este sentido las partes (FIDEICOMITENTE y FIDUCIA) mediante acta haran los ajustes a que haya lugar.

22 RECONOCIMIENTO DE GASTOS DE vi‘AJE :

La cobertura del servicio de defensa tecmca sé desarrolla a nivel nacional e internacional conforme se
requiera en el marco del cumplimiento de la misiéh establecida en la Ley 1698 de 2013 y el Decreto Ley 775
de 2017. Ello demanda aplicacién de recursos por este concepto para los contratistas de FONDETEC, en

10
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desarrollo de sus objetos contractuales y cumplimiento. de los procedlmlentos del Fondo, principalmente en
actividades como: L

a. Revision de procesos en los despachos ]udncmles (no S|stemat|zados) y confirmacion de los datos
que si se encuentran en el sistema de informacion. :

b. Notificaciones de actuaciones judiciales.

c. Asistenciay atencion de audiencias en procesos de defensa.
d. Preparacidn de usuarios ante actuaciones importantes.

e. Consecucion de material probatono proceéos.. |

f. Actividades de socializacion del servicio. |

g. Demas actividades defensoriales que garantlcen el debldo proceso a plenitud y que permitan el cabal
cumplimiento de la Mision del Fondo. ;

221  Solicitud y autorizacion del desplazamiénto.

El reconocimiento de los gastos de viaje debe estar estipul‘aido,d_entro del Contrato de Prestacion de Servicios
Personales que se suscriba con cada contratista de FONDETEC. -

El contratista debera tramitar ante el supervisor la solicitud de desplazamiento en el formato vigente dispuesto
para tal fin, para revision y aval con una antelamon no menor a cinco (5) dias. habiles previos al inicio del
desplazamiento. i

El porcentaje de los gastos seré determinado por el supervisor del contratista teniendo en cuenta el tismpo y
las actividades a realizar, indicando si se requiere la compra de tiquetes aéreos, si usara transporte terrestre
intermunicipal, 0 ambos. Finalmente, el desplazamiento sera aprobado por la Direccion de FONDETEC, de
conformidad con el lineamiento interno vigente.

Sera responsabilidad del contratista el segunmlento a la autorizacion por parte de la Direccion de la solicitud
de desplazamiento. .

Una vez el contratista fleve a cabo el desplazamiento, tendré como término cinco (5) dias habiles a partir de la
finalizacion del mismo para legalizar los gastos de viaje reconocidos allegando los soportes documentales que
corresponden y posteriormente se procedera. al tramite de pago ante la Fiduprevisora, cumpliendo con el
lineamiento intemo vigente ante e! supervisor del contrato. -

Finalmente, si la legalizacion del desplazamiento es aprobada por el supervisor del contrato, los documentos
seguiran el tramite para elaboracion de la orden de pago por parte de la Gestion Administrativa y Financiera
pasando a autorizacion y firma por parte del ordenador del gasto de FONDETEC, para su posterior radicacion
ante la Fiduprevisora para el tramite de pago en los términosv'indicados en el numeral 2,

NOTA: Los anteriores requerimientos en todo caso se dnben a;ustar al régimen tributario vigente en el

momento de ser aplicados, y en este sentido Ias partes (FIDEICOMITENTE y FIDUCIA) mediante acta haran
los ajustes a que haya lugar. o

n
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2.3 CAJA MENOR. S

il _

OBJETO: El Fondo de Defensa Técnica y Especializada de los Miembros de la Fuerza Piblica ~ FONDETEC
requiere tener una disponibilidad de recursos reembolsables bajo la modalidad de caja menor, para ser
utiizados de manera 4gil, oportuna e inmediata para la atencién de las necesidades del Fondo que estando
relacionadas con su misionalidad, deban ser satisfechas para permitir la continuidad del servicio, logrando asi
apoyar las actividades administrativas que requieran atencién urgente con cargo al PAP MINDEFENSA
NACIONAL - FONDETEC, gastos que deben estar sujetos a las normas y politicas establecidas en el
presente Manual.

El dinero que se asigne para la constitucion de 1a caja menor debe ser utilizado para atender los gastos
imprevistos y/o urgentes, entendiéndose éstos cormo aquellos que corresponden a la adquisicion de bienes y
servicios que son requeridos de manera inmediata para“el normal funcionamiento dei Fondo sin que hayan
sido susceptibles de planeacién ni programacion previa.

Los conceptos autorizados para utilizar los recursos de la caja menor son:

MANTENIMIENTO DE EQUIPO Y EDIFICACIONES: Por este rubro se deben incluir insumos de ferreteria,
repuestos y accesorios para arreglos locativos, de muebles y/o enseres, de equipo de computo y cualquier
equipo en general que deba ser reparado de manera urgente y no cuente con servicio de mantenimiento a
través de un contrato. .

MATERIALES Y SUMINISTROS: Adquisicion’ de. bienes tangibles de consumo final o fungibles que no se
deben inventariar, indispensables para el funcionamiento de FONDETEC, como papeleria, Utiles de escritorio,
elementos de aseo y cafeteria, asi como de e)’lementos para el cumplimiento de normas de seguridad
industrial y de oficina; siempre y cuando no se encuentren en el stock del Fondo.

GASTOS DE IMPRESOS Y PUBLICACIONES: Por este rubo se pueden ordenar y pagar los gastos por
edicion de formas, escritos, publicaciones, revistas y libros, trabajos litograficos, sellos, autenticaciones,
suscripciones, adquisicion de revistas y libros, pago de avisos y videos de television. Lo anterior, en el marco
de los lineamientos en austeridad del gasto. ,

GASTOS JUDICIONALES: Comprende los gastos que se deben realizar para atender la defensa en los
procesos judiciales que cursan en su contra, diferentes a los honorarios de los defensores técnicos. Por este
rubro se atenderan gastos, tales como: fotocopias de los expedientes, cauciones, traslado de testigos,
transporte para efectuar peritazgos, y demas costos judiciales relacionados con los procesos.

SERVICIOS PUBLICOS: Para sufragar los servicios en energia eléctrica, acueducto, alcantarillado, aseo,
teléfono y gas de los inmuebles e instalaciones dé FONDETEC. Igualmente se pueden sufragar por este rubro
los servicios publicos de telefonia mévil e internet.:

COMUNICACIONES Y TRANSPORTE: Apropiacién destinada a cubrir los gastos por concepto de
transportes terrestres, empaques, embalajes y ac%rreos, servicio de mensajeria, correo postal.

OTROS: Por este rubro se puede ordenar y pagar gastos de adquisicion y/o servicios que no se enmarquen
en los rubros anteriores pero que correspondan a gastos imprevistos y/o urgentes, requeridos de manera
inmediata para el normal funcionamiento del fondo sin que hayan sido susceptibles de planeacion ni
programacion previa. RS '

POLITICAS Y LINEAMIENTOS. | '
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a. Para efectos de este procedimiento, se entiende cém'o' responsable del manejo de la Caja Menor el
Director del Fondo o quien éste designe mediante escrito.

b. El monto de constitucion y legalizacion para cada afio de la caja menor sera de $1.500.000 y hasta 2
SMMLYV, conforme las necesidades del Fondo.

¢. Elmonto méximo de reembolsos para el afio de la caja menor sera el valor aprobado para este rubro
en el Plan de Gastos por el Comité Directivo del Fondo

d. Los limites para el pago en efectivo de la caja mendr corresponderén' alos montos para adquisicién o
compra de bienes y/o servicios que NO sean sujetos a retenciones de impuestos, cuyos montos o
topes maximos varian cada afio de acuerdo con la hormatividad tributaria vigente.

e. Los recursos de la caja menor se giraran, a través de un deposito en el banco que determine la
Fiduprevisora, a nombre del Director de FONDETEC o de quien éste designe.

f.  Elreembolso de la caja menor se debe remitir a FIDUPREVISORA S.A. junto con sus soportes antes
de la fecha de cierre contable establecida para cada mes, con el fin de quedar contabilizado para su
respectivo tramite en el mismo mes en el que se usé el recurso; la FIDUPREVISORA S.A. haré el
deposito maximo el dltimo dia habil del mes para el retiro del recurso cuando éste se radica en el
cierre contable y, dentro de los cinco (5) dias calendano sugmentes a su radicacion, si se hace el
reembolso durante el mes en curso.

g. Las facturas que se reciban como soporte de los desembolsos de la caja menor, deben venir a
nombre del PAP MINDEFENSA NACIONAL - FONDETEC NIT. 830.053.105 - 3 y cumplir todos los
requisitos establecidos en el articulo 617 del Estatuto Tributario y la Resolucion DIAN 020 de 2019.
En caso que el proveedor del bien y/o servicio' no sea responsable de IVA, deberd presentar
documento equivalente a la factura, como soporte del desembolso.

SOPORTES REQUERIDOS PARA LEGALIZAR GASTOS POR LA CAJA MENOR.
v L

a. Para la legalizacion de los gastos por caja menor se deberd presentar factura de venta y/o
documento equivalente y/o recibo de caja,- seg#in-corresponda, conforme con la normatividad
tributaria vigente con sello de cancelado. En caso que el proveedor no cuente con selfo se deberé
anexar recibo de caja que dé cuenta del pago de la factura de venta y/o documento equivalente.

NOTA: Los documentos no podran presentar-enmendaduras o tachones.

INSTRUCTIVO PARA EL DILIGENCIAMIENTO DE LA PLANILLA DE LEGALIZACION PARA LA CAJA
MENOR

1. E! monto aprobado: Corresponde a los recurs‘o's aprobados de acuerdo con el plan de gastos de
cada afio 0 al monto de constitucion de la caja menor.

2. La fecha de solicltud: Es la indicada para la legalizacion y reembolso de la caja menor, de
acuerdo con lo establecido en el presente Manual.

3 Ciudad: En este campo se debe’ indicar la cmdad a la cual estd designada para manejar los
recursos de la caja menor.
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8.
9.
10.
1.
12,

13.
14,

18.

Periodo a legalizar: Se debe indicar a qué mes corresponde la legalizacién de la caja menor,
ejemplo “septiembre de 2019".

Reembolso No.: Es importante llevar un consecutivo por afio para el control de los reembolsos
efectuados, iniciando en "001" para cada afio.

Fecha de recibo: Ingresar la fecha en fa cual se presento la actividad de comprar algun elemento
0 pagar un servicio utilizando estos:reciirsos. :

Numero de recibo de caja o Documento Equivalente o factura: Para esta celda se debe
relacionar el niimero consecutivo. del. rémbo de caja, documento equivalente y/o el numero de la
factura de venta,

Beneficiario: Nombre o razén somal de quien presta el servicio o vendedor.

C.C./ NIT: Indicar la identificacion de beneficiario del pago.

Concepto: Discriminar el concepto de pago de acuerdo a los conceptos establecidos.

Valor: digitar el valor entregado o cancelado para tal fin.

Subtotal por rubro: Es el sumatoria de todos los recibos de caja, documento equivalente y/o
facturas de venta consolidados por cada concepto.

Valor Total Desembolsos Caja Menor: Es el valor total solicitado para reembolsar,

Elaboré: El formato debe IIevar |a-firma de Ia persona autorizada para el manejo y control de la
Caja menor.

Aprobé: El formato debe venir f f rmado por eI ordenador del gasto de FONDETEC.

La legalizacién de la ca|a menor debe hacerse en ia "Plantllla de Legal;zac:én” vigente para la fecha en la que
se realice el tramite respectivo. La fecha de los soportes debe corresponder a la fecha del reintegro o al mes
inmediatamente anterior. : .

3.

MEDIDAS DE SEGUIMIENTO Y CONTROL A LA APLICACION DE RECURSOS DEL
PATRIMONIO AUTONOMO.

Como medidas de seguimiento y control a la aplicéacibn vde los recursos del PAP MINDEFENSA NACIONAL -
FONDETEC, Ordenador del Gasto, la Fiduprevisora y el Area de Contabilidad de la Unidad de Gestion

General -

UGG del MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL haran seguimiento permanente al gasto de los

recursos del Patrimonio Auténomo, a través de los!siguientes mecanismos:

a.

Seguimiento permanente a la ejecucién del Plan de Gastos aprobado por el Comité Directivo para el
afio en curso frente a la contratacion y aphcamén de los recursos a través del responsable de la
gestion administrativa y financiera.

Conciliacion mensual del gasto con la Fiduprevisora y el area de contabilidad de la Unidad de
Gestién General - UGG, del MINISTERIO DE. DEFENSA NACIONAL, la cual se realizara entre el
cuarto (4°) y sexto (6°) dia habil del mes S|gunente al mes a conciliar en cabeza del responsable de la
gestién admlmstratlva y financiera.-

Reunién trimestral, entre Fiduprevisora (Gerenma de Negocios) y FONDETEC (Director, responsable
gestién contractual y responsable gestion administrativa y financiera), para realizar control y
seguimiento al cumplimiento de las obl:gacrones de las partes, contempladas en el contrato de
fiducia mercantil 024 de 2014.

B. GESTION CONTRACTUAL.



Los lineamientos de la contratacion estaran a cargo del FIDEICOMITENTE quien instruird a la Fiduciaria
sobre los parametros juridicos, técnicos, econémicos y fmanmeros de seleccion y evaluacion relacionados con
los procesos de contratacion a que haya lugar. :

Estos parametros quedaran consignados en el Manual de Contratacion para el Fideicomiso.

La vinculacién de los contratistas a Fiduprevisora estara a cargo de la Gerencia de Negocios de la
Vicepresidencia de Administracion Fiduciaria, para lo cual cada contratista debera diligenciar los formularios
de conocimiento 0 actualizacion del cliente para personas naturales o juridicas vigentes en la Fiduprevisora.

6. CONTABILIDAD DEL FIDEICOMISO.
La Fiduciaria ejercera el control de los recursos recibidos en el Patrimonio Autonomo PAP MINDEFENSA
NACIONAL - FONDETEC y llevara la contabilidad separada e independiente de la propia y de los demas
negocios fiduciarios que administra.

7. INFORMES DE EJECUCION DEL CONTRATO.
La Fiduciaria debera presentar mensualmente un Informe de Gestion detallado, en el cual apareceran
registradas de manera fidedigna, todas las operaciones efectuadas en el respectivo periodo, de acuerdo con
lo establecido en el contrato fiduciario, como minimo con el siguiente contenido:

v Recursos recibidos.
Monto de los recursos disponibles.
Valor de los rendimientos generados de los recursos administrados.
Relacién de consulta de Certificados de Disponibilitad de Recursos - COR realizadas en el periodo.
Certificados de Existencia de Recursos expe'didos. .
Contratos celebrados, contratos en ejecucion y contratos liquidados.
Relacion de pagos discriminando fecha y concepto.
Comisién Fiduciaria.
Extracto de las cuentas.
Estados Financieros del Patrimonio Auténomo.
Conciliaciones bancarias.

Estado de los Bienes con cargo al Patrimonio Autdhomo.

Flujo de caja de los pagos del negocio fiduciario.

NN Y N U U U U N N

Flujo de caja del pago de impuestos del negocio fidiiciario.

BE
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v Certificacion de declaracion y pago de impuestos del PAP MINDEFENSA - FONDETEC.
{ 3

v Detalle del cumplimiento de las obligaciones de la FIDUPREVISORA.

v Novedades presentadas en ia ejecucion del negocio durante el periodo analizado.
La Fiduciaria debera presentar |a Rendicion Senﬁeistral'de Cuentas de conformidad con lo establecido en la
Circular 046 de 2008 de la Superintendencia Financiera de Colombia o norma que lo modifique.

La Fiduciaria debera presentar los informes.o reportes-que requieran los organismos de vigilancia y control
como la Contraloria General de la Republica, 1a Procuraduria General de la Nacion, la Contaduria General de
la Nacion, el Departamento Administrativo de la Funcién Publica y la Direccion de Impuestos y Aduanas
Nacionales - DIAN, control interno y demas depehdencias del Ministerio de Defensa Nacional, entre otros.

Se entendera como requerimiento permanente de los organismos de control y vigilancia y como una labor de
obligatorio cumplimiento a cargo de la Fiduprevisora, la presentacion de la siguiente informacion:

PRESENTACION INFORMACION EXOGENA (ANUAL): Es el conjunto de datos que las personas
naturales o juridicas deben presentar perigdicamente a la DIAN y a las correspondientes Secretarias
de Hacienda de! orden territorial, sobre las operaciones con sus clientes o usuarios. Esta informacién
la debe presentar personas o empresas que elaboren facturas o documentos equivalentes y
personas naturales o juridicas que hayan practicado retenciones en Ia fuente.
B T
La certificacion de la presentacion del anterior reporte debe ser incluida en el informe de gestion mensual del
mes a que corresponda, de conformidad con log plazos que establezca la autoridad tributaria nacional o
territorial, ; s '
Asi mismo, como agente retenedor de impuestos, la Fiduprevisora, debera cumplir cada afio con los plazos
establecidos por el Gobierno Nacional que correspondan a impuestos nacionales, en cuanto a la expedicion y
entrega de los certificados de retencion a los contratistas derivados del negocio fiduciario.

Por norma general, en el Estatuto Tributario Nacional establece en su Articulo. 539-2. Obligacion de expedir
certificados.

Los agentes de retencion en deberan expedir al contribuyente, por cada causacion y pago del gravamen, un

certificado, segun el formato que prescriba la Unidad Administrativa Especial Direccion General de Impuestos
Nacionales, en el que conste:

1. La descripcion del documento o acto sometido al impuesto, con indicacion de su fecha y cuantia.

2. Los apellidos y nombre o razon social y nimero de identificacion tributana de las personas o entidades que
intervienen en el documento o acto. o '

3. El valor pagado, incluido el impuesto y las sahciones e intereses, cuando fuere el caso.

Para el caso especifico de los impuestos -m[jn"i‘éj'péle_s ylo distritales, cada Entidad municipal establece las
condiciones del impuesto tanto en plazos como en monto, para lo cual la Fiduprevisora debera acogerse a los
mismos frente a la expedicion de los certificades con-oportunidad.

Finalmente, con respecto a la retencion del impuésto de IVA, segun, Articulo 1.6.1.13.2.42 de! Decreto 1625
de 2016 el plazo para certificar las retenciones en la fuente a titulo de Iva por parte del agente de retencion,
es de 15 dias calendario, que se cuentan desde la finalizacion del periodo de Iva respectivo, que puede ser
con periodicidad bimestral o cuatrimestral. En este sentido, de igual forma, la Fiduprevisora debera expedir los
certificados conforme las necesidades del sujetopasivo. «
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8. ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS Y CRITERIOS DE INVERSION.

Para efectos presupuestales del Ministerio de Defensa Nacional, los recursos se entenderan ejecutados una
vez los mismos sean transferidos al respectivo Patrimonio Auténomo, el cual sujetara sus actos y contratos a
las normas y reglas del derecho privado y conforme el articulo 13 de la Ley 1698 de 2013, observando, en
todo caso, los principios contenidos en el articulo 209 de la Constitucion Politica.

Los recursos seran invertidos observando los cntenos de:
a. Seguridad.
b. Solidez.
c. Rentabilidad del Estatuto Organico del Presupuesto.

La Fiduciaria debera mantener los recursos entregados al Patrimonio Autdnomo en cuentas exclusivas, de
manera que se asegure una liquidez suficiente y apropiada para atender los pagos en cumplimiento del objeto
del contrato. Se entiende que las cuentas son independientes y en éstas no podran manejarse recursos de
otros negocios ni diferentes a los entregados en administracion por el FIDEICOMITENTE.

Los rendimientos financieros resultantes de la inversion de los recursos en las cuentas independientes del
Patrimonio Auténomo, como se indico, seran recapitalizados en dichas cuentas del PAP MINDEFENSA
NACIONAL - FONDETEC para contribuir al financiamiento del Sistema de Defensa Técnica y Especializada
de los miembros de la Fuerza Piblica, hasta tanto e Flde|comnente no de una instruccion diferente frente a la
normatividad vigente. \

i
Para inversiones en otras fuentes, la Fiduciaria debera contar con.autorizacién expresa del Comité Directivo
del PAP MINDEFENSA NACIONAL — FONDETEC. '

9., GESTION DE RIESGOS.

El PAP MINDEFENSA NACIONAL - FONDETEC acoge las metodologias respecto a la gestion de Sistemas
Administracion de Riesgo Operativo de la Fiduprevisora S.A. que buscan mitigar las pérdidas por deficiencias
o fallas en el recurso humano, los procesos, la tecnolog|a fa infraestructura o por la ocurrencia de
acontecimientos externos, segin como estas se ajusten a la particularidad del negocio. De igual forma,
FONDETEC diseiara, implementara y controlara lo dlspuesto en esta materia por el Fideicomitente —
Ministerio de Defensa Nacional. N .

10. GESTION DOCUMENTAL.

En maleria de gestion documental el PAP MINDEFENSA MACIONAL FONDETEC y la FIDUPREVISORA,
cumpliran con lo estipulado en Ja normatividad vigente del Archivo General de la Nacion frente a los
procedimientos para recibir, administrar y conservar en forma clasificada y organizada los archivos fisicos,
electronicos en medios opticos o magnéticos, de todo el acervo documental resultante del funcionamiento de
FONDETEC, y en lo particular, debera cumplir con 1o instruido al respecto por el Ministerio de Defensa
Nacional.

11. DOCUMENTOS ASOCIADOS.

Estos documentos corresponden a la ejecucion de aCth|dadPS entre FONDETEC y la FIDUPREVISORA en el
marco del contrato de Fiducia Mercantil 024 de 2014, los «uales podran ser modificados previa aprobacion
entre ambas partes, para garantizar la mejora continua y optimizacion de los procesos:




{fiduprevisora)

Orden de Pago

se~paooTmw

Entre otros

12. CONTACTOS

Documento Equivalente

Solicitud de Desplazamiento
informe de Actividades con Aprobacién del Supervisor y recibido a Satisfaccion
Plantilla de Legalizacién Caja Menor
Formulario SARLAFT - para vinculacion y, actuahzacubn
Informes de gestion

Por el Fideicomitente - FONDETEC:

CARGO

NOMBRE TELEFONO E-MAIL
Director FONDETEC, : 3150111 ext.
@r‘%ig‘glgo Ramos | Resolucion No. 2836 cel 7de | 40626 - Jorge.ramos@fondetec.gov.co
mayo de 2019. | 40627 :
Luz Marina Almario Responsable Gestién 13180111 ext. ‘
Burbano Contractual | 40905 Luz.almario@fondetec.gov.co
Juliana Ortiz Mejia Responsable Gestion « 3150111 uliana.oriz@fondet
Administrativa y Fmancuera ext.40631 .Ju a.ortiz@fondetec.gov.co
Por la Fiduciaria:
NOMBRE CARGO TELEFONO E-MAIL
Nelson Enrique Forero _: 5945111 : :
Hurtado Gerente de Negocios ext. 1280 nforero@fiduprevisora.com.co
ina Inés R . . , .
g:w;a?és omero 'Coordlnador de Negocios , 23?52141213 cromero@fiduprevisora.com.co
Jaime Orl i . . L i .
Sau?rzz fiando Sierra Profesional de Negocios 22:52121314 jsierra@fiduprevisora.com.co

18



	00000001
	00000002
	00000003
	00000004
	00000005
	00000006
	00000007
	00000008
	00000009
	00000010
	00000011
	00000012
	00000013
	00000014
	00000015
	00000016
	00000017
	00000018
	00000019
	00000020

