Republica de Colombia

Libenud Orden

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTI(')N,PENSIONAL Y
CONTRIBUCIONES PARAFISCALES DE LA PROTECCION SOCIAL - UGPP

RESOLUCION NUMERO DE 2021

( )

Por la cual se fija el contenido y caracteristicas técnicas que debe cumplir la informacion
solicitada por la Unidad Administrativa Especial de Gestion Pensional y Contribuciones
Parafiscales de la Proteccion Social — UGPP

El Director General de la Unidad Administrativa Especial de Gestion Pensional y
Contribuciones Parafiscales de la Proteccién Social — UGPP, en ejercicio de sus facultades
legales y en especial las conferidas en el numeral 11 del Articulo 9° del Decreto 575 de
2013 y el numeral 5° literal b) del articulo 1° del Decreto Ley 169 de 2008, y

CONSIDERANDO

Que el numeral 5° del literal B del articulo 1° del Decreto Ley 169 de 2008 faculté a la
Unidad Administrativa Especial de Gestién Pensional y Contribuciones Parafiscales de la
Protecciéon Social — UGPP, para ejercer funciones de sequimiento, colaboracion y
determinacion de la adecuada, completa y oportuna liquidacion y pago de las
contribuciones parafiscales de la Proteccion Social la UGPP, y por lo tanto, podra
solicitar a los aportantes, afiliados o beneficiarios del Sistema de la Proteccion Social, la
presentacion de los documentos relacionados con el cumplimiento de sus obligaciones en
materia de contribuciones parafiscales que la Unidad considere necesarios, cuando estén
obligados a conservarlos.

Que en cumplimiento de lo anterior, la Unidad de Gestion Pensional y Contribuciones
Parafiscales UGPP mediante la Resolucion 922 del 6 de julio de 2018, fijé el contenido, las
condiciones y caracteristicas técnicas que debe cumplir la informaciéon entregada a la
entidad por los aportantes empleadores al Sistema de la Proteccién Social, con el fin de
cumplir las tareas a su cargo, relacionadas con el seguimiento, colaboracién y
determinacién de la adecuada, completa y oportuna liquidacion y pago de las
contribuciones parafiscales de la proteccion social.

Que durante el desarrollo de la funcidn fiscalizadora, se identificd lo siguiente: (i) Para
adelantar los procesos de fiscalizacién actualmente, no se requiere toda la informacion que
era solicitada mediante Resolucién 922 del 6 de julio de 2018, (ii) Se hace necesario incluir
a los independientes como sujetos obligados a reportar la informacion relacionada con sus
actividades econdmicas, para establecer el adecuado cumplimiento del pago de sus
aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, y (iii) Se requiere actualizar el canal de
envio de la informacion, para indicar que es a través del nuevo sistema denominado
DATAQ.

Que por lo anterior, se hace necesario implementar una nueva resolucion que unifique la
informacion a solicitar a los obligados, especificamente en lo relacionado con su contenido
y caracteristicas técnicas e incorpore a los independientes como responsables del reporte;
indicando que, en todo caso, dicha informacion debe remitirse por el nuevo canal
tecnolégico implementado por La Unidad, con el fin de optimizar y facilitar el cumplimiento
del deber de reporte por parte de los obligados.
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Que se cumplié con la formalidad prevista en el Decreto 1081 de 2015, modificado por
el Decreto 270 de 2017, numerales 9 y 8 de los articulos 3 y 8 respectivamente del
Cédigo de Procedimiento y de lo Contencioso Administrativo y con la Resolucién interna
609 de 2017, en relacion con la publicacion del texto de la presente resolucion.

En mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

Articulo 1°. Sujetos obligados a suministrar informacion. Los empleadores y/o
cooperativas, sean personas naturales y/o juridicas, y los independientes, estan obligados
a suministrar la informacién que requiera la Unidad Administrativa Especial de Gestién
Pensional y Contribuciones Parafiscales de la Proteccion Social — UGPP, establecida en
la presente resolucion.

Articulo 2°. Informacidn a reportar. Los sujetos obligados a reportar la informacion, y
que sean requeridos por la Unidad Administrativa Especial de Gestién Pensional y
Contribuciones Parafiscales de la Proteccion Social — UGPP, deben reportarla con el
contenido, condiciones y caracteristicas técnicas que a continuacion se describen:

2.1 Formato de pagos a trabajadores y/o asociados

2.1.1 En medio magnético, bajo el formato definido a través del sistema de
informacion DATA-Q, modulo Storm User, disponible en la pagina web
www.ugpp.gov.co/parafiscales, conforme al instructivo dispuesto en el mismo
sitio y asegurando que se respete la estructura de datos definida.

2.1.2 Detallado por trabajador y/o asociado, activo o retirado durante el periodo
fiscalizado.

2.1.3 Debe incluir todos los pagos efectuados al trabajador y/o asociado sin
excepcion, realizados de manera directa o indirecta, en dinero o en especie,
salariales y no salariales, los asociados con las novedades de némina y otros
pagos informativos.

2.1.4 Cuando se trate de cooperativas y precooperativas de trabajo asociado, debera
incluir las compensaciones ordinarias o extraordinarias, los asociados con las
novedades y otros pagos informativos.

2.1.5 Los pagos salariales y no salariales corresponderan a todos aquellos que
reciba el trabajador por ndmina o fuera de ella.

2.1.6 Lainformacién de las novedades comprendera el reporte de dias y los valores
asociados a cada una de ellas.

2.1.7 Los otros pagos informativos corresponderan a valores que han recibido los
trabajadores o asociados por conceptos diferentes a los mencionados en los
literales v) y vi), tales como prima legal, cesantias, intereses a las cesantias,
indemnizaciones, entre otros.

2.1.8 Lainformacion debe estar certificada por el representante legal.
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2.2 Balances de prueba

2.2.1 El archivo debe ser enviado en formato Excel con la siguiente estructura:
BALANCE DE PRUEBA
Cuenta y Nombre de cuenta Nombre y/o razén Nimero de
subcuenta y subcuenta i ozl al documento de Saldo inidial Débito Crédito Saldo final
contable contable identificacion
Dato Numérica:

: . Dato Alfabético:Registre el ndmerg L 2y
ldato Numeérico:[Dato Alfabetico: = | |Dato Rumérico: R .. Dato Nurmérico:|
Registre el nimerofRegistre el mmhrejslg';in‘;l E'::p?g;g;;ﬂi.?f:{gi"m dde“lregmtre el valor de E-:;?stre p::um;ir.fﬁ'.g.:;?sne r:rmfnrffllﬁegrstre el saldo final
:jhc !:nrat::r;?hle??lfbc l:ntat:::shle'r o beneficiaria finalltercero wnz‘;';“n inicial Ol anto débito ienta Crédito :ﬁtgi‘ifeﬁ'emm

gl il el pago bensficiaria final del ;
pago

2.2.2

2.2.3

Debe estar detallado por tercero y contener los saldos de todas las cuentas y
subcuentas de balance antes de cierre contable, en idioma espafol, al maximo
nivel auxiliar, con corte anual (enero a diciembre) y utilizando una hoja de Excel
por cada periodo fiscalizado.

Debe estar certificado por el contador o el revisor fiscal si esta obligado a
tenerlo.

2.3 Auxiliares Contables

2.3.1 Los archivos deben ser enviados en formato Excel con la siguiente estructura:
AUXILIARES CONTABLES
Nombre Numero Namero
Cuenta y [cuenta y| Tipo de . [document| Nombre I P
Fecha |subcuenta subcuencomproba de b DGSFHFC' ode |y/orazon _59"_1"" TG:',";!:" :hu:,:;:" S:Idf
contable ta nte uom|:m a en identifica| social Inicia o debito to c o ina
lcontable| nte cion
Dato Dato Dato Dato
numeérico: I Dato Numeérico: |Alfabatico:
Registre . Dato lalfanuméri registre el - -
dia- mes-{°2%°, . ;D'. alfabético: foo: Elal‘t%' .. |Inimerg cheREg'itrE €bato Dat D Dato
lfo de Ia;urr_lerlcn. | Ieglstr'e Registre el[Registre E|R al Etlcu'ldncumenmzo:’n ™ Numérico: Na e, . Nator . |Numérico:
lcausacion ?glstre dE = b tipo dejndmera deglﬁtre de e e ter‘REgistrE EIR:'T.'E”CD'lR”n.-'Etr'm'lRegistre el
ly/o paguslnumemt Egnm rel comprobanidel Ieta #  9%identificad [-=r walor del gl;tr_e i egIstre Eloaido final
del costol® bcuen | t\"' = A contablejomproban a . jon delFMP™E52  aida mggmlen muvllgll;ent del
ly/o -;lastuss"'I N hcll.len acuEnta Ylge lajte cnntablenpegaginn ftercero y!az’m ficiari inicial @ debito o credita reportado
del contable i operacion jde la"*" 2 heneficiari e?lmlmadnl
movimient cuenta loperacion o final del® Mal de
o contable pago pago
2.3.2 Deben estar detallados por tercero, en idioma espanol, al maximo nivel de
cuenta del tercero beneficiario y utilizando una hoja de Excel por cada mes.
2.3.3 Si el aportante es trabajador independiente, deben contener todas las cuentas
o rubros contables de costos y/o gastos.
2.3.4 Si el aportante es empleador, deben contener los saldos de todas las cuentas
y subcuentas relacionadas con pagos a trabajadores y/o asociados antes de
cierre contable.
2.3.5 Deben estar certificados por el contador o el revisor fiscal si esta obligado a

tenerlo.
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2.3.6 Silos registros contables de causacién y pago de nomina y/o compensaciones
son registrados en cuentas y/o rubros diferentes a las de costos y gastos (activo
y pasivo), los auxiliares se deben remitir con las mismas especificaciones y
estructura.

2.3.7

Los empleadores y/o cooperativas que no llevan en la contabilidad el detalle de
los pagos a los trabajadores y/o asociados deben remitir la informacion del
médulo de nébmina, el cual debe contener la siguiente estructura:

INFORMACION MODULO DE NOMINA

Namero de
Cuenta N'::r::;::! Cadigo del Nombre documento oe| Nombre del
mnt?hle contable concepto de | concepto de identiﬁca_cién trahajfdnro Ano Mes Valor
asociada asociada pago pago del traha_]ador asociado
o asociado
Date numérico|Date  Alfabético Dato  Numérico Datc MumeéricoDate Muméricol
Registre elRegistre elDato numéricoDato  Alfabéticofregistre ellOcio  /diabéticoRegistre el anolRegistre el anoDato Mumérico
niumero de lajnombre Registre ellRegistre ellnimera delRegistre ellde la causacionide la causacionRegistre el
cuenta ContablelContable, namero dellnombre delldocumente  dejnombre delly/o pagos delly/o pagos delvalor del pago
asociada allasociada aljconcepto dejfconcepto dejidentificacidn  [trabajador ojcosto y/ojcosto y/ojcorrespondient
concepto dejconcepto de|pago de ndminalpago de ndminajdel trabajador ojasociado lgastos dellgastos dele al concepto
pago de ndmina|pago de ndmina Fsuciadu movimiento movimiento

2.4 Relacion de ingresos, costos y gastos

2.4.1 Larelacion de los ingresos, costos y gastos asociados a la actividad econdmica
del trabajador independiente deben ser enviados en formato Excel con las
siguientes estructuras:
RELACION DE INGRESOS
Descripcion Valor
- - | Valordela
Sactiidad | del bieno | foctura, |Duracion| Fechade | Fechade | Afio || Mt | TIEEE | COOC
economica servicio dosili«r:;m cm?frlato ':é?:ﬁa'ﬁl Li:'g';':tm indreelm ingrego | ingreso | (macional o (Sio
generadora (cliente) e:;]cuntmtn g (solo para | extranjera) No)
del ingreso coniratos)
Siel
ingreso Sj gl
Siel proviene | Si el ingreso -
Indique el ingreso Si elingreso Si el ingreso de un :;lr%r;:ge s obtuvo I.I;T.I.EI;E
Describa nombre de Indigue el proviene | proviene de proviene de Indigue contrato, de un en anexa
brevemente la persona valor total de un un contrato, un contrato, ol afo indique contrato Colombia, sopore
el ingreso 'ur?dil:ao de la contrato, | indique la indigue la on que el indigue ‘el indigue delp
percibido de ]natural factura, indique la | fecha de fecha de reugbié nimero valnqr del “Nacional”, | .
su actividad beneficiaria documento | duracion | inicio del terminacian el del mes ingreso si e obtuve :jnglrgsu.
productora del bi i equivalente | del misma. del mismo. - ENQUE | arido en| BN otro ntrari
de renta. semi::?:: Y0 | o contrate. | mismo INGrE3C. | roribig ol mes pais, andiqrzgn
’ (en DD/MRMAASS | DDMIMIAAAA el antes de | Indigque e
Meses). ingreso. impuestos Extranjera"”.
1-12

RELACION DE COSTOS Y GASTOS
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Descripcion
del ingres;- ] Mes en el
Niamero de activida o, que se
identificacion del ezﬁg;;':;‘; [;EETC"I;EO" Naomerode | Afiodela | generd el \::zllnr t:ttal Val::ri';ltntal Anftxa si
proveedor del dg : COSI0 Q| 13 factura factura ingreso costo a | soporte (Si
costo o gasto el ingreso al gasto asociado | A@sociado factura o Noj
que se debe al costo
asociar el
costo o gasto
Indigue &l

) . Con base en la
Indigue el numero de n -
dentificacion de la _ | 12012 4 _ _ queel | indique el _ Indique
persona juridica o Ingresos In}jlque el In'!:llque e costo o valor del Indigue &l 81", =i
natural a la que se diigenciada en | oo nimero de la| afie dela gastose | costolgasto valortotal | anexa
realizd el pago (NIT &l numeral brevemente | 1aciura o del | factura odel | 2 - .- antes de dela soporte del
C.C., tarjeta de ' | anterior, . &l du-l:_umentu du-c_umentu- ingreso impuestos y factura o costolgasto,
identidad, cédula de indigue cual de costolgasio Equ[u'alente. equrlvalente. (principio | después de del delo
extranjeri:a_ los ingresos T | segun segln de descuentos documentoe contrario
pasaporte), SIN EE:EE:ECIW corresponda. | corresponda. causacion). | comerciales. equivalents. l_r;ltl':l}lqlue
digito de verificacion. costoigasto o .

2.4.2 Debe estar acompanada de los soportes que acrediten los respectivos
ingresos, costos y gastos, en formato PDF. Las facturas y/o documentos
equivalentes deben cumplir con los requisitos indicados en los articulos 771-2
del Estatuto Tributario y 3° del Decreto 522 de 2003 o 3° del Decreto 3050 de

1997.

Lo anterior, sin perjuicio que los obligados independientes por cuenta propia o con contratos
distintos al de prestacion de servicios personales, puedan aplicar los esquemas de presuncion
de costos adoptados por la Unidad mediante las Resoluciones 1400 de 2019 y 209 de 2020 o
las que las modifiquen, adicionen o sustituyan, en cuyo caso podran omitir la entrega de la
informacion relacionada en el presente numeral.

Articulo 3°. Documentos Adicionales. Los sujetos obligados a suministrar la informacién
que hayan sido requeridos por la Unidad, podran allegar documentos adicionales que
soporten y permitan probar la informacién contable y de némina suministrada, tales como:
contratos laborales, acuerdos de desalarizacion o similares, convenciones, pactos colectivos,
régimen de compensaciones, actos administrativos que reconozcan prestaciones econémicas
(ejemplo: pension de vejez, invalidez, indemnizaciéon sustitutiva y/o asignacién de retiro
forzoso), planillas de pago de aportes, entre otros.

Cuando se opte por presentar esta documentacion, debera ser remitida en formato PDF por
cada trabajador y/o asociado, identificando el archivo con el nimero de identificacién del
trabajador y/o asociado al que corresponda.

Articulo 4°. Forma de Presentacion de la Informacion. Los sujetos obligados a reportar
la informacidn, requeridos por la Unidad, deberan presentarla asi:

i) Empleadores y/o cooperativas. Mediante comunicacién firmada por el
representante legal o su apoderado debidamente acreditado, a través del sistema
de informacion DATA-Q, mddulo Storm User, disponible en la pagina web
www.ugpp.gov.co/parafiscales, conforme al instructivo dispuesto para tal fin. La
UGPP entregara a los sujetos requeridos los usuarios y claves de acceso, y
comunicara la fecha en la cual el obligado tendra habilitada la opcién en el sistema
para que registre la informacién que debe enviar a la UGPP.
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ii) Independientes. Mediante comunicacion firmada por el aportante o su apoderado
debidamente acreditado, a través del canal Sede Electrénica (pestana “Tramites
parafiscales”, opcion “Respuesta a requerimientos, autos y pliegos de cargos”),
dispuesto en la pagina web www.ugpp.gov.co.

Articulo 5°. Término para entregar la Informacion. La informacién a que se refiere la
presente resolucion debe ser entregada en el plazo que para tal efecto establezca la Unidad
Administrativa Especial de Gestién Pensional y Contribuciones Parafiscales de la
Proteccidén Social (UGPP), que en todo caso no puede ser inferior a (15) quince dias ni
mayor a (3) tres meses, no prorrogables.

Articulo 6°. Contingencia. Cuando excepcionalmente se presenten inconvenientes
técnicos en la Unidad Administrativa Especial de Gestion Pensional y Contribuciones
Parafiscales de la Proteccién Social — UGPP, que impidan al sujeto obligado a reportar la
informacion de manera oportuna, éste debe probar dicha situacion. La Unidad previa
comprobacién de los hechos, podra autorizar la presentacién de la misma por el canal
dispuesto en esta resolucion, o por otro disponible, en el nuevo plazo que se fije, sin que
ello implique extemporaneidad.

Articulo 7°. Derogatoria y Vigencia. La presente resolucion rige a partir de la fecha de
su publicacion y deroga la Resolucién 922 del 6 de julio de 2018.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE.

Dado en Bogota D.C., a los

FERNANDO JIMENEZ RODRIGUEZ
Director General Unidad Administrativa Especial de Gestion Pensional y
Contribuciones Parafiscales de la Protecciéon Social

Proyecté: Carlos Rodriguez Diaz/Carlos Cruz Pulido y Maribel Gonzéalez Benavides.




